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Publicaciones Estatales:
Publicacion No. 810-A-2015

Secretaria de la Funcion Publica :
Subsecretaria Juridica y de Prevencién
Direccién de Responsabilidades

Edicto

C. Guadalupe de Lourdes Cancino Gordillo.

En donde se encuentre.

En cumplimiento al acuerdo de 3 tres de diciembre de 2014 dos mil catorce, y.con fundamento

en'los articulos 14 y 16, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 30, fracciones
XX, XXX y XXXV de la Ley Organica de la Administracion Publica Estatal; 62, fraccién |, de la Ley
de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Chiapas y 45, fracciones |, Il, IV, V, VI,
VI, XiI, XL XX, XXV y XXV, del Reg_lamento Interior de esta dependencia, se le notifica que

debera comparecer personalmente, y/o por escrito, y/o a través de representante legal, a la

Audiencia de Ley indiferible, misma que tendré verificativo a las 10:00 diez horas, del dia 24
veinticuatro de febrero de 2015 dos mil quince, en las oficinas que ocupa esta Direccién de

. Responsabilidades, en la mesa de tramite nimero 6, ubicadas en: Boulevard Belisario Dominguez

Nuimero 1713 Planta Baja, Esquina 16 Poniente Sur, Colonia Xamaipak, de esta Ciudad."

Lo anterior, en consideracion al cargo que USTED ostentaba de Jefa del Area de Recursos
Financieros del Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas, en la época en que

~ sucedieron los hechos, cargo que se acredita con la copia certificada de nombramiento de fecha 01 uno -
de agosto de 2008 dos mil ocho, signado por el ciudadano José Antonio Zenteno Santiago, en ese entonces |

Director General del Instituto, visible en el anexo D, Folio 1592, Legajo 2 de 3 de los papeles de trabajo

~de la auditorfa con nimero de orden 035/2013, Estatal; CHIS/REGIONALES-INIFECH/1 3, Federal,

practicada a dicho Instituto-al periodo comprendido-del 01 uno de enero al 31 treinta y uno de diciembre

de 2011 dos mil once y del 01 uno de enero al 31 treinta Y uno de diciembre de 2012 dos mil doce;
lo anterior derivado a gue presuntamente le resulté responsabilidad, por las observaciones siguientes:

No. obs. | Concepto i T Importes
e Recursos no comprometidos (economias)- : $18'028,728.34
| 4. .Recursos no aplicados y no reintegrados a la TESOFE $32'382,976.09

Lo anterior derivado a que presuntamente no cumplié diligentemente con las funciones
encomendadas como Jefa del Area de Recursos Financieros del Instituto:

7 “Aplicar la normatividad en materia de control de recursos financieros que establezca la Secretaria
de Hacienda. Realizar oportunamente el Pago de impuestos y cumplir con las obligaciones fiscales ante
las Secretarias y Camaras que correspondan’. (Manual de Organizacion del INIFECH, folio 2400).

“Cumplir con diligencia el servicio que le sea encomendado; y abstenerse de cualquier acto u
omision que implique incumplimiento de cualquier disposicién Juridica relacionada con el servicio puiblico”.
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(Artnculo 45 fracciones 1 y XXI, de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Pubhcos para el

Estado de Chiapas).

Por las irreqgularidades siguientes:

Observacion 3.- “Recursos no comprometidos (economias)”, por $18°028,728.34 (dieciocho

“millones veintiocho mil setecientos veintiocho pesos 34/100 M.N.). Con fecha 5 cinco de diciembre de

2011 dos mil once, el Gobierno Federal por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y la
Secretarfa de Hacienda del Estado de Chiapas, suscribieron el Convenio con el objeto de transferir recursos

presupuestales, por un monto de $840'000,000.00 (fojas 48 a 59, del tomo 1 de 3, de los papeles de

auditorfa); delo anterior, se conocié que la Secretaria de Hacienda radico recur_Sos a favor del Instituto de

 la Infraestructura Fisica Educativa del Estado .de Chiapas, la cantidad de $157'837,761.85; ahora bien,

derivado de la revision a la documentacion comprobatoria presentada por ese Instituto, se observa que
del importe total autorizado por $157°837,761.85, el INIFECH solo contraté un importe total de
$139'809,033.51, identificando economias por $18’028,728.34, como a continuacion se sefiala:-

157 837 761. 85

| Instifutodela 139,809,033.51 18,028,728.34
| Infraestructura Fisica del | : i

|

3

'_ Estado de Chlapas !
{

: 1

|
|
|

Documento elaborado por el personal auditor, visible a ija 300, del tomo 1 de 3, de los papeles de

audltoria

Respecto a la observacion en andlisis, cabe aclarar que el personal auditor en el documento

‘que envia a esta Direccién de Responsabilidades (foja 841, del presente procedimiento), precisa que

en el informe enviado mediante memorandum de 9 nueve de abril de 2014 dos mil catorce (fojas 001 a
018, del tomo 1 de 3, de los papeles de audltona),_se considerd un monto persistente de $8'909,599.78,
ya que de acuerdo a los argumentos y documentos presentados por el Jefe de la Unidad de ‘Apoyo
Administrativo del INIFECH, presenta documentacion por el monto de $9'119,128.56; por lo que el
encargado de la Subsecretaria de Auditoria Publica para la Administracion Descentralizada, de esta
Secretaria, procedio enviar al Titular de la Unidad de Operaciéon Regional y Contraloria Social, de la
Secretaria de la Funcién Publica Federal, la documentacién presentada por la Entidad para anélisis y
dictaminacion correspondiente, sin embargo refieren que de acuerdo al Convenio de Coordinacién
suscrito con esa instancia federal, consideraron persistente el monto de $18’028,728.34, hasta que Ia
Secretana de la Funcién Publlca Federal no emita el resolutivo oficial.

= Irregularldad que se acredita con las documentales siguientes:

Cedula analitica de trabajo, elaborada por el personaf auditor, visible a fOJas 1915 a 191 9
_del tomo 3 de 3, de los papeles de auditoria.

Observacién 4.- Recursos no aphcados y no remtegrados a la TESOFE, por

$32°382,976.09 (treinta y dos millones trescientos ochenta y dos mil novecientos setenta y seis pesos
09/100 M.N.). Con fe;_:ha 5 cinco de_ diciembre de 2011 dos mil once, el Gobierno Federal por conducto
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de la Secretaria de Hacienda y Crédito Plblico, y la Secretaria de Hacienda del Estado de Chiapas, ;
suscribieron el Convenio con el objeto de transferir recursos presupuestales, por un monto de
$840°000,000.00 (fojas 48 a 59, del tomo 1 de 3, de los papeles de auditoria); de lo anterior, se conocio
que la Secretaria de Hacienda radicé recursos a favor del Instituto de la Infraestructura Eisica Educativa
del Estado de Chiapas, la caritidad de $157'837,761.85; ahora bien, derivado de la revision a los estados
de cuenta bancarios, érdenes de pago, pélizas de diario, transferencias bancarlas y estimaciones, se-
observaron recursos no apllcados por un monto de $31 971 163 67 determmado de Ia S|gwente manera:

Cmcepto ¥ : ~ Monto

. “-[-:-‘GCUFSQS con'iratadc;; e $1 39'809,033.5-:1-

L ; L S i i)

IR ' Recursos aplicados (comprobados) $107'637,669.84

$31'971,163.67

0 Recurso: no aplicados

AS|m|smo enla cuenta bancarla utlhzada para el manejo y control de los recursos, se: generaron
mtereses por $411,812.42, mlsmos que no fueron comprometidos ni aplicados.

Irregularidad que se acredita con las documentales siguientes:

° ‘Cédula analitica de los Recursos No Apl|cados y No Reintegrados ala TESOFE, en la que se
advierte: :

Recmsos no aplicados $31'971,163.67

lnteleses no, aplic,ados .  1$411,812 42

Recursos no aphcados ¥ no remtegiados a hz$32'382 976.09
TESOFE . |

Documento alaborado por el personal auditor, visible a fojas 311 y 312, del tomo 1 de 3, de los
papeles de auditoria). '

s Cédula analitica de Intereses Nominales, en la que se advierte:

'FECHA | CONCEPTO ESTADO DE|No. . CHEQUE,|INGRESOS |OBSERVACIONES
CUENTA - | TRANSEERENCIA O
. |CUENTA :
{Fne-13  |PAGO DE INTERESES|1310078 114878.66 | INTERESES
| NOMINAL o) :
Feb13 |PAGO DE  INTERESES 2280078 13346.31 |INTERESES
NOMINAL - : : :
P A TR e STl e e
Mar-13 | PAGO DE INTERESES 3270076 |14,513.04 . | INTERESES
NOMINAL | :
e ENTAMIGENTE - o . o s e e :
TOTAL ' - la11,81242

Documento elaborado por el personal auditor, V|S|ble a fo;as 313 y 314, del tomo 1 de 3, de los papeles

de auditoria.

- ‘ " Pperiédico Oficial No. 161




~ Periddico Oficial No. 161 Miércoles 21 de Enero de 2015

° Cédula Analitica General de Pagos. Documento elaborado por el personal auditor, visible a fojas" :

1920 a 1926, del tomo 3 de 3, de los papeles de auditoria.

Lo anterior se acredita con los papeles de trabajo que soportan la Auditoria nimero 035/

2013 (Estatal) y CI-!ISIBEGIONALES-INIFECHI13 (Federal), documentales que se les otorga pleno
valpr probatorio en te‘l‘mlltIOS del articulo 257 del Cédigo de Procedimientos Penales de Chiapas, que se
aplica en forma supletoria a la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos de Chiapas, ya

que las mismas revisten con caracter de documentos publicos, por cuanto a que fueron redactados y

- expedidos por funcionarios publicos en el ejercicio de sus funciones, por el hecho de que todos los

documentos y papeles de trabajo que la integran; fueron obtenidos y elaborados en el ejercicio de una -

_fu,nc?én publica, porque provienen de un acto interno de investigacion para el control de la gestién
. publica, que tiene como finalidad verificar el buen uso de los recursos que manejé'la referida Secretaria;
por ende, se esta enfrente del ejercicio de una funcién publica; en este sentido, resulta aplicable al
caso, por analogia sustancial, la tesis emitida por el Tercer Tribunal Colegiado en Materia Administrativa
del Primer Circuito, consultable en la Péagina 39, Tomo: 193-198, Sexta Parte, Séptima Epoca, del
Semanario Judicial de la Federacion, del rubro y voz siguiente: - e

“AUDITORIA, ACTA FINAL DE. ES UN DOCUMENTO PUBLICO.

- La Sala responsable al dictar la sentencia combatida, aplica
debidamente 'lo dispuesto por los articulos 129 y 2002 del Codigo
Federal de “Procedimientos Civiles, al otorgarle al acta final de
auditoria, el cardcter “de documento piiblico, porque fue expedida
por funcionario publico en “jercicio de sus funciones, en los términos
del articulo 46, fraccidn I, “del vigente Cddigo Fiscal de la Federacion,

y de conformidad con el “articulo 202 del citado ordenamiento
- procesal, los documentos hacen “prueba plena de los hechos
legalmente afirmados por las autoridad de “que aquellos procedan”.

Obteniendo en consecuencia que UST'ED,'en su calidad de Jefa del Area de Recursos

Financieros del Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas, en la época en
que sucedieron los hechos, presuntamente incurrié en incumplimiento de funciones al no ap)icar .Ia'
_ Normatividad Vestablecida para el ejercicio de los recursos autorizados, contravfniendo con dicha’l
conducta los articulos 45 fracciones | y XXI, de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos

del Estado de Chiapas; 14 fracciones | y II, del Reglamento Interno del INIFECH; 54, de la Ley Federal

de Presupuefs.to v Fiesponsa'bilidad Hacendaria; 85, del Reglamento-de la Ley Federal del Presupuesto
y Responsabllldaq Halc,endarla; Clausula Décimo Quinta del Convenio para el Otorgamiento de Subsidios;'
Manual de Organizacion, de las funciones punto 1. (Anexos C, Folio 1344 al 1447, Legajo2de 3y G9

Folio 2397 al 2426 Legajo 3 de 3), que estatuyen:
Ley c_leﬂesponsabilidades de los Servidores Publicos para el Estado de Chiapas: '

Artf’c_:ulo 45.-- Para salvaguardar Ia legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia que
deban ser observadas en el servicio publico, independientemente de las obligaciones especificas que
corres,pondan al empleo, cargo o comision, todo servidor piblico, sin petjuicio de sus derechos laborales
tendra las siguientes obligaciones de caracter general. I.- Cumplir con diligencia: el servicio que Je sea,
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encomendado; y XXI.- Abstenerse de cualquier acto u omision que implique incumplimiento de cualquier
disposicién juridica relacionada con el servicio ptiblico. ~ = i

Reglamento Interno del INIFECH:

Articulo 14.- El titular de la Unidad de Apoyo Administrativo tiene las atribuciones sigUientes: i

L Establecer y aplicar, con la aprobacion del Director General, las poh’ﬁcias, normas, lineamientos,

sistemas y procedimientos para la programacion, presupuestacion, organizacion y administracion
integral de los recursos humanos, financieros, materiales y servicios generales, de que disponga.
el Instituto; . R

Il Administrar eficazmente los recursos humanos, financieros y materiales, asignados’al Instituto

con base a las normas, politicas y procedimientos establecidas.
Ley Federal de Presupuesto y Responsjabilidad Hacendaria;

Articulo 54.- Una vez concluida la vigencia de un Presupifesto de Egresos sélo procedera

hacer pagos, con base en él por los conceptos efectivamente devengados en el afio que corresponda,

siempre que se hubieren contabilizado debida y oportunamente las operaciones correspondientes, hayan
estado contempladas en el Presupuesto de Egresos, y se hubiere presentado el informe a que se
refiere el articulo anterior, asi como los correspondientes al costo financiero de la deuda publica.

Las erogaciones previstas en el Presupuesto de Egresos que no se encuentren devengadas
al 31 de diciembre, no podrén ejercerse. : ; ; '

Los Poderes Legislativo y Judicial, los entes autonomos, las dependencias, asi como las

~ entidades respecto de los subsidios o transferencias que reciban, que por cualquier motivo al 31 de
~ diciembre conserven recursos, incluyendo los rendimientos obtenidos, deberan reintegrar el importe
- disponible a la Tesoreria de la Federacion dentro de los 15 dias naturales siguientes al cierre del ejercicio.

Los adeudos de gjercicios fiscales anteriores, previstos en el proyecio de Presupuesto de
Egresos podrdn ser hasta' por el 80% del monto de endeudamiento autorizado como diferimiento de
pago en la Ley de Ingresos del ejercicio fiscal inmediato anterior a aquél en que deba efectuarse su

pago.

 Queda prohibido realizar erogaciones al final del ejercicio con cargo a ahorros y economias .

del Presupuesto de Egresos que tengan por objeto evitar el reintegro de recursos a que se refiere este
articulo. ;

Reglamentb de la Ley Federal del Presupuesto y Responsabilidad Héc;ndaria:

Articulo 85.- El reintegro de recursos por parte de las dependencias y entidades, éstas ultimas
respecto de los subsidios y transferencias que reciban, debera realizarse en conjunto con los
rendimientos que se hubieren obtenido. Para efectos de lo anterior, no se considerard que se cause
dafio a la hacienda publica por el reintegro extemporaneo de recursos a la Tesoreria, siempre y cuando
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los fondos hayan estado depositados en todo momento en cuentas bancanas 0 de inversion de la
dependencia o entidad correspondiente.

J= :ncumphm/ento en el reintegro oportuno, generard, sin exceder los presupuestos no

_ aulorizados correspondientes, la obligacion de las dependencias y entidades de cubrir cargas financieras
a la. Tesoreria, las cuales seran determinadas por ésta en términos de las disposiciones que emila para

lal efecto. -

 Lodispuesto en los pérrafos anteriores, sin perjuicio de las sanciones a que hagan acreedores
los servidores puiblicos obligados al reintegro, por su reahzac:on extempordnea, en términos de las
drsposrc:ones aplicables.

Convenio para el Otorgamiento de Subsidios:

Clausula Decimo Quinta:- RECURSOS REMANENTES. Las partes acuerdan que los
remanentes o saldos disponibles de los subsidios radicados en “LA CUENTA” |nc|uyend0 los rendimientos
financieros generados, que no se encuentren aplicados o vinculados a compromisos formales e
ineludibles de pago a la conclusion del periodo otorgado para la aplicacién de Ios subsidios, objeto del

presente Convenio, se reintegraran a la TESOFE en un plazo no mayor de 15 (fuince) naturales

posteriores al tiltimo dia habil del mes de diciembre del presente ejercicio fiscal. ( VJSIDIea foja 056 fomo
| de 3, de los papeles de auditoria).

Manual de Orgamzaclon drel INIFEGH:_

Organo Administrativo: Area de Recursos Financieros.

Punto 1: Aplicar la Normatlwdad en materla de control de recursos financieros que establezca

la Secretaria de Hacienda.

Lo antenor sustentado por los resultados obtenidos en el Informe de Presunta
Responsabilidad, de 12 doce de febrero, y los anexos del memorandum SFP/SAPAD/DAE*A”/00827/
2014, de 10 diez de octubre ambos de 2014 dos mil catorce, suscritos por personal de la Contraloria

Interna del INIFECH, de conformidad con el articulo 58, fraccion Il y XIX, del Reglamento Interior de

esta Secretaria; informes determinados con fundamento en la facultad de dicha Contraloria, previsto en
el precepto 58, fracciones I, VI, XVI, XIX, del Reglamento Interior de esta Secretaria, que a la letra
dice: "Articulo 58. Las Contralorias Internas y de Auditoria Publica tendrdn, las atribuciones generales
siguientes: lll.- Dar seguimiento a las medidas preventlvas y correctivas que resulten de las revisiones

efectuadas, asi como informar sobre los avances y observaciones derivadas de los resultados de las -

auditorias. VI. Efectuar los seguimientos a la fiscalizacion realizada a los programas con recursos
federales y financiamientos internacionales, en los términos. del acuerdo de coordinacién suscrito entre

la Federacion, el Estado y los Organismos Internacionales; XVI. Elaborar y suscribir los informes de

resultados determinados en las Auditorias practicadas a las Dependencias, Entidades y Organos

Administrativos de la Administracicn Publica del Estado; y XIX. Atender los requerimientos de informacion’

'y de integracion de documentacion que realice la Subsecretaria Juridica y de Prevencidn, a través de
la Direccion de Enlace de Auditorfas, con relacion a las auditorias con presuntas responsabilidades;
asfi como aqueﬂos que hagan los demés Organos Administrativos de la Secretaria, en el ambito de su
competencia”;y que de acuerdo a lo dispuesto en los articulos 249, 257 y 264 del Cédigo de Procedimientos
Penales del Estado de Chiapas, de aplicacién supletoria a la Ley de Responsabilidades de los Servidores
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Publicos del Estado de Chiapas, en-términos dei dlverso 43 de este Ultimo ordenamiento, se le otorga
valor probatorio pleno, advirtiendo que en los anexos del memorandum SFP/SAPAD/DAE*A”/00827/2014,
de 10 diez de octubre de 2014 dos mil catorce, por lo que respecta a las observaciones 03 y 04, determinan
que a USTED, en su calidad de Jefa del Area de Recursos Financieros del Instltuto de la Infraestructura
Fisica Educativa del Estado de Chiapas, en la época en gue sucedieron los hechos, le asiste
responsabilidad de indole financiera, por lo que respecta a las observaciones 03. “Recursos no
comprometidos (economias)”, por la cantidad de $18°028,728.34 (dieciocho millones veintiocho mil

- setecientos veintiocho pesos 34/100 M.N.); y 04. “Recursos no aplicados y no reintegfados ala
TESOFE”, por el monto de $32°382,976.09 (treinta y dos millones trescientos ochenta y dos mil

novecientos setenta y seis pesos 09/100 M.N.) (folios 840 a 842, del procedimiento administrativo).

Hago de su conocimiento que la Audiencia de Ley se llevara a cabo concurra o ho, en los -

términos que se le cita, y se le apercibe para que en caso de no comparecer en los términos del presente
citatorio a la misma, precluira su derecho para ofrecer pruebas y formular alegatos en el presente
procedimiento; asimismo tiene derecho a ofrecer pruebas, las cuales se desahogaran en la misma, por lo

-que se le previene para que aquellas que necesiten preparacion debera ofrecerlas y prepararlas con toda

anticipacion, apercibido que de no hacerlo seran declaradas desiertas; asi también, se le hace saber su
derecho de alegar en la misma lo que a su derecho convenga; y de conformidad con lo dispuesto en los

articulos 83 y 87, del Cédigo de Procedimientos Penales del Estado de Chiapas, aplicado supletoriamente
~ ala Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado, se le previene que debera sefialar

~ - domicilio ubicado en esta ciudad, para que se le hagan las notificaciones, citaciones, requerimientos o -
- emplazamientos que procedan, asimismo, debera informar de los cambios de domicilio o de la casa.que

designo para oir y recibir notificaciones en esta ciudad, apercibiéndole que de no dar cumplimiento a ello,

- las notificaciones, citaciones, requerimientos o emplazamientos se le haran porestrados de esta Direccion;
quedando a disposicion de las partes los autos del procedimiento administrativo en el archivo de esta’

Direccion de Responsabilidades, ubicado en Boulevard Belisario Dominguez, Nimereo 1713 mil setecientos
trece, esquina 16 dieciséis Poniente Sur, Colonia Xamaipak de esta ciudad, planta baja, donde pueden
ser consultados en dia y hora habil para que se instruyan de ellos, en garantia de su defensa. :

Por otra parte, consrderando que la Ley que Garantiza la Transparencia y el Derecho a la
Informacién Publica en el Estado de Chiapas, exige a los sujetos obligados a hacer publicas las
resoluciones de los procedimientos administrativos: seguidos en forma de juicio, que hayan causado
estado, de conformidad a lo preceptuado por los articulos 3° fracmon Ill, 33, 35 y 37 de la ley en cita; 26
de su reglamento, se le solicita que al momento de comparecer a la audiencia, manifieste su aprobacion

_para que se incluya su nombre y datos personales en la publicacion de la resolucién que se emita en el

presente asunto, la cual se publicara en el Portal de Transparencia administrado por la Unidad de

-Acceso a la Informacion Publica, una vez que la resolucién anteriormente mencionada haya causado

estado, en el ehtendido que de no hacer manifestacién alguna, conlleva su negativa, por lo cual la

publicacion se realizaré con la supresion de su nombre y datos personales, quedando a disposicion del

publico para su consulta, asi como cuando sea solicitado de acuerdo al procedlmlento establecido para
el acceso a la informacion publica del Estado de Chiapas.

Atentamente

Lic. Gustavo Saldana Rodriguez, Director de Responsablhdades de la Secretaria de la Funcién Pblica.-

Hubnca e
~ Tuxtla Gutierrez, Chiapas, a 03 de diciembre de 2014.

Segunda Publicacién
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Publicacion No. 811 -A-2015
Secretaria de la. Funcic’sh Piblica
Subsecretaria Juridica y de Prevencion

Direccién de Responsabilidades

Exp. Admvo. 059/DR-B/2013
Edicto : :

C. Juan Hernandez Alejandro.
En donde se encuentre.

" En cumplimiento al acuerdo de 3 tres de diciernbre de 2014 dos mil cétbrce, y con fundamento

en los articulos 14 y 16, de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 30, fracciones

YK, XX y XXXV de la Ley Organica de la Administracion Publica Estatal; 62, fraccion |, de la Ley
de Responsabilidades de los Servidores Pblicos del Estado de Chiapas y 45, fracciones |, Ii, IV, V, VI,

VAL X, X, XX, XXIV y XXV, del Reglamento Interior de esta dependencia, se le notifica que

debera comparecer personalmente, y/o por escrito, ylo a través de representante legal, a la
~ Audiencia de Ley indiferible, misma que tendrd verificativo a las 12:00 doce horas. del dia 24
_veinticuatro de febrero de 2015 dos mil quince, en las oficinas que ocupa esta Direccién de

Responsabilidades; en la mesa de tramite nimero 6, ubicadas en: Boulevard Belisario Dominguez

Numero 1713 Planta Baja, Esquina 16 Poniente Sur, Colonia Xamaipak, de esta Ciudad. :

Lo anterior, en consideracion al cargo que USTED ostentaba de-Jefe del Departamento d_e
Supervision Zona lll Fronteriza-Selva, del Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado de
Chiapas, cargo que se acredita con la copia certificada de nombramiento de fecha 01 de octubre de
2011, signado por el ciudadano Jose Antonio Zenteno Santiago, en ése entonces Director General del
Instituto, visible en el anexo D, Folio 1641, Legajo 3 de 3, de los papeles de trabajo de la auditoria con
ndmero de orden 035/2013, Estatal; CHIS/F{EGIONALES-INIFECH/13, Federal, practicada a dicho
Instituto al periodo comprendido del 01 uno de enero al 31 treinta y uno de diciembre de 2011 dos mil
once y del 01 uno de enero al 31 treinta y uno de diciembre de 2012; lo anterior derivado a que
presuntamente le resultd responsabilidad, por la observacion siguiente: -

No. - ; : Concepto = ' - Importes
obs. _ e s ; ;
6 | Incumplimiento en la elaboracién, uso y requisitado de bitdcora de S/C
obras publicas y servicios relacionados con las mismas

Lo anterior derivado a que bresﬁntamente no cumplio dilig_entemente con las funciones
encomendadas como Jefe del Departamento de Supervision Il Fronteriza-Selva del Instituto, siguientes:

, “Nombre del procedimiento: Procedimiento de Conciliacion y solicitud de fn{cio_ de la
Rescision del Con;‘ra'to. de la Obra Publica. ro '

Propésito: Conciliar el buen térmiho de la éjecucién de la obra publica.

10
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-

Alcance: Desde la recepcién del aviso de_ abandono de la obra por parte del contratista, hasla-
el envio del expediente a la Unidad de Asunios Juridicos. '

' ﬁesponsable del procedimiento: Departamento de Supervisfdn Il Fronteriza-Selva. (Manual
de Procedimiento del INIFECH, folio 2423).

“Cumplir con diligencia el servicio que le sea encomendado; y abstenerse de cualquier acto u
omision que implique incumplimiento de cualquier disposicion juridica relacionada con el servicio publico’.
(Articulo 45 fracciones | y XXI, de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos para el
Estado de Chiapas). = , ¥ :

o Funciones gue presuntamente no cumplié con diligencia el 'cérqo de Jefe de Departamento de
Supervision Ill Fronteriza-Selva del Instituto, al detectarse la_irregularidad siguiente: L

Observacién 06. “Incumplimiento en la elaboracién, uso y requisitado de bitacora de
obras publicas y servicios relacionados con las mismas”, S/C. Con fecha 5 cinco de diciembre de
2011 dos mil once, el Gobierno Federal por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y
la Secretaria de Hacienda del Estado de Chiapas, suscribieron el Convenio con el objeto de transferir

recursos presupuestales, por un monto de $840'000,000.00 (fojas 48 a 59, del tomo 1 de 3, de los

papeles de auditoria); de los cuales al Instituto de la Infraestructura Fl'sica Educativa del Estado de

' Chiapas, le autorizaron 18 proyectos por un importe de $157'995,757.41; de lo anterior, se realizo la

revisién documental a expedientes unitarios de siete contratos y en su caso, convenios modificatorios
de obras y/o acciones proporcionados por ese Instituto (INIFECH), detectandose que en todos los
casos, no presentd evidencia de haber cumplido con la elaboracion, uso y requisitado de la bitacora
electrénica de obra, como parte de la documentacién solicitada mediante el oficio niimero SFP/000296/
2013, de 7 siete de marzo de 2013, de acuerdo a lo siguiente: : ,

113002-009 'GRUPO ILUMINACION Y{  SI BITACORA
PROYECTOS, S.A DE C.V. : | TRADICIONAL
7 - | (INCOMPLETA)
T 1012003115 |ACABADOS . E|  NO  |LA EIECUTORA NO|
| INSTALACIONES DEL PRESENTO EVIDENCIA
a SURESTE A&E, SADEC.V. | DE SU ELABORACION |
e T PSRt 0ats e e e i £ e e
099401-064 SALAZAR  HERNANDEZ NO ‘LA EJECUTORA NO|
INGENIEROS CIVILES, S.A. : PRESENTO EVIDENCIA |
- ‘ < DECV- DE SU ELABORACION
11130071020  |INGENIERIA _ ELECTRICA|  NO |BITACORA~ . .
DEL SURESTE, S.A. DE C.V. " . |TRADICIONAL , . |
: (INCOMPLETA)
T 1020018.1085  |CONSTRUCCIONES Y|  SI  |BITACORA
* - !EDIFICACIONES  MONCY, ' I TRADICIONAL
{SADECY. . : |(INCOMPLETA)

i1
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| COMPONENTES v s1 | BITACORA

1113006-1028
| (ACABADOS ~ DE LA ' TRADICIONAL -
| CONSTRUCCION, S.A. DE| | INCOMPLETA)
EV: | ;
""""""" 099401-102102 |AKIMPECH . |  SI BITACORA 1
" | CONSTRUCCIONES, S.A DE| | TRADICIONAL
C.V. Al (INCOMPLETA)

(Folios 119 y 120, del toma 1 de 8, de los papeles de auditorfa) -

En este contexto, el personal auditor precisé en el anexo correspondiente a esta observacion
(folio 843, del expediente administrativo), que se trata de una observacion en la que no se localizé las
bitdcoras de obra y otras se encontraron inconclusas en sus comentarios, mismos que deben realizarse
hasta la conglusion de la obra, por lo que no existe documentacién soporte, por lo que lo anterior se
acredita con la cédula analitica, elaborada por el personal auditor, de fecha 28 veintiocho de octubre
de 2013 dos mil trece, la cual refleja los cmtratos revisados y los comentarios respectivos, misma gue
a continuacion se sefiala: :

113002-009 RUPO  ILUMINACION Y S BITACORA i
[PROYECTOS, S.A DE C.V, TRADICIONAL
: : (INCOMPLETA)
T lo12w08115 - |ACABADOS B NO  |LA EJECUTORA  NO
INSTALACIONES DEL | PRESENTO EVIDENCIA
SURESTE A&E, S.A DE C.V. DE SU ELABORACION
099401-064. . |SALAZAR  HERNANDEZ ~ NO ~— LA EJECUTORA NO
g | INGENIEROS CIVILES, S.A. PRESENTO EVIDENCIA
: IDEC.V. , | DE SU ELABORACION
1130071020 |INGENIERIA | ELECTRICA NO BITACORA
DEL SURESTE, S.A. DE C.V. | TRADICIONAL
(INCOMPLETA)
1020018-1085 | CONSTRUCCIONES e BITACORA
' EDIFICACIONES ~ MONCY, TRADICIONAL
S.ADEC.V. | (INCOMPLETA)
1113006-1028 | COMPONENTES Y ST BITACORA
: ACABADOS DE LA | TRADICIONAL:
CONSTRUCCION, - SA. DE] (INCOMPLETA)
099401102102 - |AKIMPECH | ST |BITACORA
CONSTRUCCIONES, SA DE, | TRADICIONAL
oy, : (INCOMPLETA)
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Lo anterior se acredita con los papeles de trabajo que soportan la Auditoria 035/2013 (Estatal)
y CHIS/REGIONALES-INIFECH/13 (Federal), documentales que se les otorga pleno valor probatorio
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en términos del articuio 257 dei Codigo de Procedimientos Penales de Chiapas, que se aplica en forma

supletoria a la Ley de Respensabilidades de los Servidores Pblicos de Chiapas, ya que las mismas

_ revisten con carécter de documentos publicos, por cuanto a que fueron redactados y expedidos por

funcionarios publicos en el gjercicio de sus funciones, por el hecho de que todos los documenios y
papeles de trabajo que la integran, fueron obtenidos y elaborados en el ejercicio de una funcion publica,

porque provienen de un acto interno de investigacién para el control de la gestion publica, que tiene
como finalidad verificar el buen uso de los recursos que manejo la referida Secretaria; por ende, se esta
_enfrente del ejercicio de'una funcion publica; en este sentido, resulta aplicable al caso, por analogia

sustancial, la tesis emitida por el Tercer Tribunal Colegiado en Materia Administrativa del Primer Circuito,
consultable en la Pagina 39, Tomo: 193-198, Sexta Parte, Septlma Epoca, del Semanario Judicial de la
Federacion, del rubro y voz siguiente:

 “AUDITORIA, ACTA FINAL DE. ES UN DOCUMENTO PUBLICO. La “Sala responsable al
dictar la sentencia combatida, aplica debidamente “lo dispuesto por los articulos 129 y 2002 del Cddigo
Federal de “Procedimientos: Civiles, al otorgarle al acta final de auditorfa, el cardcter “de documento
publico, porque fue expedida por funcionario publico en “ejercicio de sus funciones, en los términos del
articulo 46, fraccion I, “del vigente Cédigo Fiscal de la Federacion, y de conformidad con el “articulo 202
del citado ordenamiento procesal, los documentos hacen “rueba plena de los hechos legalmente

. afirmados por las autoridad de “que aquellos procedan’.

Obteniendo en consecuencia qué USTED, en su calidad de Jefe del Departamento de

Supervision Zona lll Fronteriza-Selva, del Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado de

‘Chiapas, en la época en que sucedieron los hechos, presuntamente incumplio las funciones y atribuciones

de coordinar y supervisar el cumplimiento de los programas de construccion de escuelas en su fase
técnica y aspectos complementarios, conforme a las disposiciones legales y normativas aplicables, de
los recursos autorizados, contraviniendo los articulos 45 fracciones | y XXI, de la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Chiapas; 46, parrafo ultimo, de la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas; 113, fraccién IX, y-130, fracciones | y II,

122, del Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas; Manual de
Procedimientos del INIFECH Paginas 3 de 3, PAginas 4 de 4, y paginas 5 de 5; 54 de la Ley Federal de

Presupuesto 'y Responsabilidad Hacendaria; Manual de Organizacion del INIFECH paglna 42, que
estatuyen: '

Ley de Responsabilidades de los Servidores Pt’ibliéos para el Estado de Chiapas:

Articulo 45.-- Para salvaguardar la !egalrdad honradez lealtad, :mparcrahdad y eficiencia que
deban ser observadas en el servicio publico, mdependtentemente de las obligaciones especificas que
Correspondan al empleo, cargo o comision, todo servidor publico, sin perjuicio de sus derechos laborales,
tendrd las siguientes obligaciones de cardcter general. I.- Cumplir con diligencia: el servicio que le sea
encomendado; y XXI.- Abstenerse de cualquier acto u omision que implique incumplimiento de cualquier
disposicion juridica refac;onada con el servicio publico. ;
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Ley de Obras Pﬁbiicas y Servicios Relacionados con las Mismas

Articulo 46.- Los contratos de obras publicas y servicios relacionados con las mismas

contendrdn, en lo aplicable, lo siguiente: En la elaboracion, control y seguimiento de la bitdcora, se
deberan utilizar medios remotos de comunicacion electronica, salvo en los casos en que la Secretaria
de la Funcion Publica lo autorice. : : . :

Reglamento de la Ley de Obras Piiblicas y Servicios Relacionados con las Mismas

Articulo 113, fraccion IX. Las funciones de la residencia seran las siguientes: IX. Autorizar

- las estimaciones, verificando que cuenten con los niimeros generadores que las respalden.

130, fracciones I y II. En los contratos de obras y servicios Unicamente se reconoceran los

siguientes tipos de estimaciones: I. De trabajos ejecutados. Il. De pago de cantidades adicionales o
conceptos no previstos en el catalogo original del contrato. ;

122. El uso de la Bitdcora es obligatorio en cada uno de los contratos de obras y servicios. Su
elaboracion, control y seguimiento se hara por medios remotos de comunicacion electronica, para lo

cual la Secretaria de la Funcion Publica implementara el programa informético que corresponda. La i

Secretarfia de la Funcion Publica autorizard que la elaboracion, control y seguimiento de la Bitdcora se
realice a través de medios de comunicacidn convencional cuando las dependencias y entidades asf lo
soliciten en los siguientes casos: I. Cuando por virtud del sitio donde se realicen los trabajos existan
dificultades tecnoldgicas que impidan llevar la Bitdcora a través de medios remotos de comunicacion
electronica; ll. Cuando se ejecuten trabajos derivados de caso fortuito o fuerza mayor; Ill. Cuando el

uso de la-Bitacora a través de medios remotos de comunicacion electronica ponga en riesgo la seguridad

nacional o la seguridad ptblica, en términos de las leyes de la materia, y IV. Si las dependencias y
entidades realizan de manera ocasional obras y servicios. La informacion contenida en la Bitdcora

podrd ser consultada por la Secretaria de la Funcion Publica o por los érganos internos de control en el

gjercicio de sus facultades de inspeccion, vigilancia y control.
Manual de p'rocedimiento del INIFECH:

Nombre del procedimiento: Supervision de la ejecucion de la obra puiblica de acuerdo a las

especificaciones de construccion.

Propésito: Verificar que a obra publica se realice en los tiempos y especificaciones -

establecidos en los contratos cumpliendo con las leyes y reglamentos que rigen la obra publica. - -

Alcance: Desde que se inicia la obra, hasta el envio de la documentacién para su integracion
en el expediente correspondiente. ' '

Résponsable del procedimiento: D_eparfamento de Supervision Zona | Centro

Las irreg_ulari'dadesobservadas guardan sustento en los resultados obtenidos en el informe

de presunta _respdnsabi!idac_i de 12 doce de febrero de 2014 dos mil catorce, y los anexos del
memorandum SFP/SAPAD/DAE “A”/00827/2014, de 10 diez de octubre ambos de 2014 dos mil catorce,

suscritos por personal de la Contraloria Interna del INIFECH, de conformidad con el articulo 58, fraccion _' ;
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1 y XIX, del Reglamento Interior de esta Secretaria: informes determinados éon fundamento en la

facultad de dicha Contraloria, previsto en el precepto 58, fracciones Ill, VI, XVI, XIX, del Reglamento.
Interior de esta Secretaria, que a la letra dice: “Articulo 58. Las Contralorias Internas y de Auditoria

Puiblica tendran, las atribuciones generales siguientes: Ill.- Dar seguimiento a las medidas preventivas

y correctivas que resulten de las revisiones efectuadas, asi como informar sobre los avances y-

observaciones derivadas de los resultados de las auditorias. VI. Efectuar los seguimientos a la
fiscalizacion realizada a los programas con recursos federales y financiamientos internacionales, en
los términos del acuerdo de coordinacion suscrito entre la Federacion, el Estado y los Organismos

Internacionales; XVI. Elaborar y suscribir los informes de resultados determinados en las Auditorias

practicadas a las Dependencias, Entidades y Organos Administrativos de la Administracion Publica del
Estado; y XIX: Atender los requerimientos de informacion y de integracion de documentacion que realice
la Subsecrelaria Juridica y de Prevencion, a través de la Direccion de Enlace de Auditorias, con relacion
a las auditorias con presuntas responsabilidades; asi como aquellos que hagan los demds Organos
Adminisirativos de la Secretaria, en el dmbito de su competencia”, y que de acuerdo a lo dispuesto en

los articulos 249, 257 y 264 del Cédigo de Procedimientos Penales del Estado de Chiapas, de aplicacién -

supletoria a la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Chiapas, en términos

del diverso 43 de este Ultimo ordenamiento, se le otorga valor probatorio pleno, advirtiendo que en sus

conclusiones, para el ;oresehte caso, determina que a USTED, en su calidad de Jefe del Departamento
de Supervision Zona Il Fronteriza-Selva, del Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado

- de Chiapas, en la época en que sucedieron los hechos, le asiste responsabilidad de indole

administrativa respecto a la observacién 06. “Incumplimiento en la elaboracién, uso y requisitado
de bitacora de obras publicas y servicios relacionados con las mismas”, S/C. e

Hago de su conocimiento que-la Audiencia de Ley se llevara a cabo concurra ) no, en los

terminos que se le cita, y se le apercibe para que en caso de no comparecer en los términos del -

pfesente citatorio a la misma, precluira su derecho para ofrecer pruebas y formular alegatos en el
presente procedimiento; asimismo tiene derecho a ofrecer pruebas, las cuales se desahogaran en la

~misma, por lo que se le previene para que aquellas que necesiten preparacion debera ofrecerlas y

prepararlas con toda anticipacion, apercibido que de no hacerlo seran declaradas desiertas; asi también,

- Se le hace saber su derecho de alegar en la misma lo que a su derecho convenga; y de conformidad

cor? lo dispuesto en los articulos 83 y 87, del Codigo de Procedimientos Penales del Estado de Chiapas,
aplicado supletoriamente a la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado, se le

- Previene que deber4 sefialar domicilio ubicado en esta ciudad, para que se le hagan las notificaciones,

citac;iones,-reque_rimientos 0 emplazamientos que procedan, asimismo, deberd informar de los cambios
de domicilio o de la casa que designo para oir y recibir notificaciones en esta ciudad, apercibiéridole que
de r’10 dar cumplimiento a ello, las notificaoic)nes, citaciones, requerimientos o émplazamientos se le
harap por estrados de esta Direccién; quedando a disposicion de las pértes_ los autos del procedimiento
administrativo en el archivo de esta Direccién de Responsabilidades, ubicado en Boulevard Belisario

‘Dominguez, Nimero 1713 mil setecientos trece, esquina 16 dieciséis Poniente Sur, Colonia Xamaipak

de-esta ciudad, planta baja, donde pueden ser consultados en dia y hora habil para que se instruyan de
ellos, en garantia de su defensa. - - i

1nf'0rmaci§0r Fc))Fra. parte, considerando qug‘ la Ley que Garan_tiza la TranSparencia y el Derecho a la
o n dubllca en el IEsftado de C_hllapas‘, exige a_Ios sujetos obligados. a' hacer publicas las
. es de Ios: procedimientos administrativos seQU|dos en forma de juicio, que hayan causado
: 0, de conformidad a lo preceptuado por los articulos 3° fraccion 111, 33, 35 y 37 de la ley en cita; 26
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de su reglamento, se le solicita que al momento de comparecer a la audiencia, manifieste su aprobacion
para que se incluya su nombre y datos personales en la publicacion de la resolucién que se emita en el
presente asunto, la cual se publicard en el Portal de Transparencia administrado por la Unidad de

- Acceso a la Informacion Publica, una vez que la resolucién anteriormente mencionada haya causado

-estado,-en el entendido que de no hacer manifestacion alguna, conlleva su negativa, por lo cual la
publicacion se realizaré con la supresién de su nombre y datos personales, quedando a disposicion del
publico para su consulta, asi como cuando sea solicitado de acuerdo aI procedlmlento establecido para
el acceso a la mforma(:lon publica del Estado de Chiapas. - :

Atentamente_

 Lic. Gustavo Saldafia Rodriguez, Director de Responsabilidades de la Secretarfa de la Funcién Publlca 5
Rubrica.

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, a 03 de diciembre de 2014.

.Segunda Publicacion

- Publicacion No. 812—A-2015

Secretarla de la Funclon Publica
Subsecretaria Juridica y de Prevenclon
Direccién de Responsabilidades

dlesy Exp. Admvo. 059/DR-B/2013
Edicto : B :

~ C. Gerardo Arturo Casgi‘o Medina.
En donde se encuentre:;

En cumplimiento .al acuerdo, de 8 tres de diciembre de_20i4 dos mil catorce, y con'r

fundamento en los articulos 14 y 16, de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
30, fracciones XXII, XXXIIl y XXXVI de la Ley QOrgénica de la Administracion Publica Estatal; 62,
_ fraccién |, de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Chiapas y 45,

fracciones I, II, IV, V, VI, VII, XII, XIlI, XXII, XXIV y XXVIlI, del Reglamento Interior de esta
dependencia, se le notifica que debera comparecer personalmente, y/o por escrito, y/o a través
de representante legal, a la Audiencia de Ley indiferible, misma que tendra verificativo a las

10:00 diez horas, del dia 25 veinticinco de febrero de 2015 dos mil quince, en las oficinas que .

~ ocupa esta Direccion de Responsabilidades, en la mesa de tramite niumero 6, ubicadas en:
Boulevard Belisario Dominguez Numero 1713 Planta. Baja, Esquina 16 Poniente Sur, Colonia
Xamaipak,: de esta Ciudad.
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Lo anterior, en consideracion al cargo que USTED ostentaba de Supervisor de Obras, del
Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas, cargo que se acredita con la
copia. certificada del contrato individual de trabajo de fecha 01 uno de junio de 2011 dos mil once,
signado por el ciudadano José Antonio Zenteno Santiago, en ese entonces Director General de
ese Instituto, visible en el anexo D, Folios 1651 al 1656, legajo 3 de 3, de los papeles de trabajo de
la auditoria con ntimero de orden 035/2013, Estatal; CHIS/REGIONALES-INIFECH/13, Federal,

practicada a dicho Instituto al periodo comprendido del 01 uno de enero al 31 treinta y uno de - |

diciembre de 2011 dos mil once y del 01 uno de enero al 31 treinta y uno de diciembre de
2012; lo anterior derivado a que presuntamente le resultd responsabllldad por la observacion

siguiente:
No. - A Concepto Importes
obs. . ' _
B Incumplimiento en la elaboracién,” uso y requisitado .S/C

de bitacora de obras

publicas
relacionados con las mismas :

V. servicios

Contraviniendo las funciones especificas acorde a su contrato individual de trabajo de

fecha 01 uno de junio de 2011 dos mil once, visible en copia certificada a ija 1652, siendo Ias

siguientes:

° Realizar la supervision fisica de las obras en proceso que estén a su cargo.'

s Vigilar que se cuente con los recursos pr_esupuestales‘ para realizar los trabajos.

° Llevar el registro en bitacora de los eventos mas importantes de las obras, y por medio de las -

misma, dar instrucciones pertinentes y recibir solicitudes que formule el contratlsta

° Vigilar y controlar el desarrolio de los trabajos contratados con respecto a calldad costos tiempo-

y a los programas de ejecucion.

o Controlar que los materiales de uso en las obras mano de obra, maquinaria y equo sean-de la
calidad y las caracteristicas pactadas en el contrato.

®  Autorizar los numeros generadores de los conceptos de obra ejecutada, asi como autorizar y :

firmar el finiquito de contrato.

. Coordinar con los servidores publicos responsables, las terminaciones anticipadas o rescisiones
de contratos, y cuando se justifique la suspension de los trabajos.

. Solicitar y en su caso tramitar los convenios modificatorios necesarios.

°  Informar periddicamente del avance fisico real y programado de la obra.
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Verificar |c conclusién de las
CL YOTTLT l&il’l@lliu el inmueble en CO;‘.LH(I 5N CiG opera Ii{";l_"l(

centro escolar que deba operarla reciba

o - Verificar el levantamiento d@ cédulas de evaluacion del dafio causado por fenémenos naturales a
 la.obra publica que esta en psooes;o de construccion. ; ;

e Ei'.l] ervisar la entrega-recepcion de los espacios educativos 'ter‘ij":inado;% en los diferentes
programas, conforme a las disposiciones legales y normativas aplicables.

e Realizar las visitas al sitio donde se realizaran las obras en proceso de licitacion con el fin de

; B : b . - 4 onecidararce
visualizar los factores climatol6gicos, topograficos y sociales que deberan considerarse.

o . Apoyar las acciones de levantamiento de cédulas de fag, ibilidad, seleccion y rng!ObaBlOﬂ de
© terrenos. ' , i

As{ como las siguientes:

ampl;r con d/f:genma el servicio aug, le sea encomendado; y abstenerse de wnfrwer acto u
omision que implique incumplimiento de cualquier disposicidn juridica relacionada con. ‘el servicio publico”.

(Articulo 45 fracciones | y XXI, de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos para el_

- -Esiado de Chiapas).

Funciones que presuntamente no cumplié con diligencia, al detectarse la irregularidad siquiente: -

Observacién 06. “Incumplimiento en la elaboracion, Lﬂ%@ y reguisitado de bitdcora
de obras piiblicas y servicios relacionados con las mismas”, S/C. Con fecha 5 cinco de

dzcnembre de 2011 dos mil once, el Gobierno Federal por conducto de la Secretarfa de Hacienda y

Crédito Publico, y la Secretaria-de Hacienda del Estado de Chiapas, suscribieron el Convenio con

el objeto de transferir recursos presupuestaies por-un monto de $840'000,000.00 (fojas 48 a 59,

del tomo 1 de 3, de los papeles de auditoria); de los cuales al Instituto de la Infraestructura Fisica
- Educativa del Estado de Chiapas, le autorizaron 18 proyectos por un impoite de $1567'995,757.41;

" de lo anterior, se realizé la revision documental a expedienties unitarios de siete coniratos y en su

caso, convenios modificatorios de obras y/o acciones proporcionados por ese Instituto (INIFECH),
dﬁteotandose que en todos los casos, no presenté evidencia de haber cumplido con la elaboracion,

so y requisitado de la bitdcora elecirénica de obra, como parte de la documentacién solicitada :

medlante el oficio ndmero SFP/000296/2013, de 7 siete de marzo de 2013, de acuerdo a lo s;gwente

113002-009  (GRUPO  ILUMINACION Y| .- SI BITACORA ~ TRADICIONAL

| PROVECTOS, S. A DE C.V. (INCOMPLETA) -
01200115 |ACABADOS . B INSTALACIONES|  No LA EJECUTORA N
' DEL SURESTE ASE, S.A DB PRESENTO EVIDENCIA DE

Sey S i |SU ELABORACION
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099401-064 SALAZAR HERNANDEZ NO LA EJECUTORA  NO|
\INGENTEROS  CIVILES,  S.A. | %PRESENTO EVIDENCIA DE
ECV. : \SUBLABORACION” 5 |
11130071020 %INGEN;ERIA- BLECTRICA DEL| N0 |BITACORA  TRADICIONAL|
: SURESTE, S.A. DE C.Y. | (INCOMPEETA) |
T l0z0015-1085 CONSTRUCCIONES Y.  SI - |BITACORA TRADICIONAL
EDIFICACIONES  MONCY, ~ 5.4 | (INCOMPLETA)
. ; E
"_'_'__i113006"1b§§'m: OMPONENTES Y AEABAD{)S bEl ST . |oithcom TRADiéiéML
{LA’ CONSTRUCCION, S.A. DE (INCOMPLETA)
Ciy :
090401-102102  |AKIMPECH  CONSTRUCCIONES, | SI BITACORA  TRADICIONAL
e B SADECY. (INCOMPLETA)

(Folios 119 y 120, del tomo 1 de 3, de los papeles de auditoria)

En este contexto, el personal auditor precisé en el anexo correspondiente a esta Qbservaéién
(folio 843, del expediente administrativo); que se trata de una observacion en la gue no se localizé las
bitacoras de obra y otras se encontraron inconclusas en sus comentarios, mismos que deben realizarse
hasta la conclusién de la obra, por lo que no existe documentacién soporte, por lo que lo anterior se
acredita con la cédula analitica, elaborada por el personal auditor, de fecha 28 veintiocho de octubre
de 2013 dos mil trece, la cual refleja los contratos revisados y los comentarios respectlvos mlsma que

a continuacién se sefala:

i ' 113002 009 |GRUPo ~ ILUMINACION Y|  §I BITACORA TRADICIONAL
' PROYECTOS, S.A DE C.V.. (INCOMPLETA)
1012008-115 ~ |ACABADOS E  INSTALACIONES|  NO LA  EJECUTORA  NO
DEL SURESTE A&E, S.A DE  |PRESENTO EVIDENCIA DE|
C.V. ; . SU ELABORACION
099401-064 | SALAZAR HERNANDEZ NO LA _EJECUTORA  NO
L INGENIEROS  CIVILES, S.4. | PRESENTO EVIDENCIA DE|
DE C.V. : ' 1SU ELABORACTON
1113007-1029 | INGENTBRIA ELECTRICA DEL NO BITACORA * TRADICIONAL !
| SURESTE, S.A. DE C.V, | (INCOMPLETA)
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10200181085 - FCONSTRUCCIONES = Y ST 'BITACORA  TRADICIONAL
E i - : ] =
|EDIFICACIONES ~ MONCY, S, A (INCOMPLETA).
DE C.V.

1113006-1028- | COMPONENTES Y ACABADOS DE|  SI \BITACORA  TRADICIONAL|
LA CONSTRUCCION, S.A.- DE (INCOMPLETA)
C.v.

099401-102102°  |AKIMPECH  CONSTRUCCIONES, ST éB;TACORA TRADICIONAL
S.A DE C.V. ' (INCOMPLETA) '

(Documento visible en et anexo B6, foja 1080, del tomo 2 de 3, de los papeles de trabajo de auditona)

i Lo anterior se acredita con los papeles de trabajo que soportan la Auditoria 035/201-3 (Estatal)
~y CHIS/REGIONALES-INIFECH/13 (Federal), documentales que se les otorga pleno valor probatorio
en términos del articulo 257 del Codigo de Procedimientos Penales de Chiapas, que se aplica en forma
-supletoria a la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos de Chiapas, ya que las mismas
revisten con caracter de documentos publicos, por cuanto a que fueron redactados y expedidos por
funcionarios -publicos en el ejercicio de sus funciones, por el hecho de que todos los documentos y
papeles de trabajo que la integran, fueron obtenidos y elaborados en el ejercicio de una funcion publica,
porque provienen de un acto interno de investigacion para el control de la gestion publica, que tiene
como finalidad verificar el buen uso de los recursos que manejo la referida Secretaria; por ende, se esté
enfrente del ejercicio de una funcion publica; en este sentido, resulta aplicable al caso, por analogia
sustancial, la tesis emitida por el Tercer Tribunal Colegiado en Materia Administrativa del Primer Circuito,

consultable en la Pagina 39, Tomo: 193-198, Sexta Parte, Séptima Epoca, del Semanario Judicial de la

Federamon del rubro y voz siguiente:

“AUDIT OHIA, ACTA FINAL DE. ES UN DOCUMENTO PUBLICO. La “Sala

responsable al dictar la sentencia combatida, aplica debidamente “lo dispuesto

~ por los articulos 129 y 2002 del Cédigo Federal de “Procedimientos Civiles, al

otorgarle al acta final de auditoria, el cardcter “de documento pliblico, porque

fue expedida por funcionario publico en “ejercicio de sus funciones, en los

términos del articulo 46, fraccidn |, “del vigente Cédigo Fiscal de la Federacion,

y de conformidad con el “articulo 202 del citado-ordenamiento procesal, los

- documentos hacen “prueba plena de los hechos legalmente afirmados por las
 autoridad de “que aquellos procedan’. ;

Obteniendo en consecuencia que USTED, en su calidad de Supervisor de Obras, del Instituto
de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas, en la época en que sucedieron los hechos,
presuntamente incumplié las funciones y atribuciones al omitir supervisar, vigilar y controlar los trabajos,
conforme a las disposiciones legales y normativas aplicables, de los recursos autorizados, contraviniendo

los articulos 45 fracciones | y XXI, de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Pliblicos del
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‘Estado de Chiapas; 46, parrafo ult_imo, de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
‘Mismas; 113, fraccion IX, y 130, fracciones | y Il, 122, del Reglamento de la Ley de Obras Publicas y

Servicios Relacionados con las Mismas; Manual de Procedimientos del INIFECH Péginas 3 de 3,
Paginas 4 de 4, y paginas 5 de 5; 54 de la Ley Federal de Presupuesto y F{esponsabllldad Hacendaria;
Manual de Orgamzamon del INIFECH pagina 42, que estatuyen:

Ley de Hesponsabilidades de los Serv.idores Pﬁblicos para el Estado de Chiapas:

Articulo 45.-- Para salvaguardar la legalidad, hdnradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia que

deban ser observadas en el servicio plblico, independientemente de las obligaciones especificas que -

correspondan al empleo, cargo o comision, todo servidor publico, sin perjuicio de sus derechos laborales,

. tendrd las siguientes obligaciones de cardcter general. I.- Cumplir con diligencia: el servicio que le sea
encomendado; y XXi.- Abstenerse de cualquier acto u omision que implique incumplimiento de cua!qurer‘

disposicion juridica relacionada con el servicio pubhco
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas

Articulo 46. Los contratos de obras publicas y se}vicios' relacionados con las mismas

' contendran, en lo aplicable, lo siguiente: En la elaboracion, control y seguimiento de la bitacora, se

deberan utilizar medios remotos de comunicacion electronica, salvo en los casos en que la Secrefana

de la Funcion Ptblica lo autorice.

Reglamento de Ia. Lej de Obras Publicas y Servicios Relacioﬁados con las Mismas

Articulo 113, fraccion IX. Las funciones de la residencia seran las siguientes: IX. Autorizar
las estimaciones, vetificando que cuenten con los nimeros generadores que las respalden.

130, fracciones I y Il. En los contratos de-obras y servicios tinicamente se reconoceran los
siguientes tipos de estimaciones: 1. De trabajos ejecutados. ll. De pago de cantldades ad|0|onales 0

j conceptos no previstos en el cata!ogo origlnal del contrato.

122. El uso de la Bitdcora es obligatorio en cada uno de los contratos de obras y servicios.

Su elaboracion, control y seguimiento se hard por medios remotos de comunicacion electronica,

para lo cual la Secretaria de la Funcion Publica implementard el programa informdtico que

corresponda. La Secretaria de la Funcion Publica autorizard que la elaboracién, control y seguimiento
de la Bitdcora se realice a través de medios de comunicacion convencional cuando las
dependencias y entidades asi lo soliciten en los siguientes casos: I. Cuando por virtud del sitio
donde se realicen los trabajos existan dificultades tecnolégicas que impidan llevar la Bitdcora a
través de medios remotos de comunicacion electronica; Il. Cuando se ejecuten trabajos derivados

de caso fortuito o fuerza mayor; lll. Cuando el uso de la Bitdcora a través de medios remotos de .
comunicacion electronica ponga en riesgo la seguridad nacional o la seguridad publica, en términos

de las leyes de la materia, y IV. Si las dependencias y entidades realizan de manera ocasional
obras y servicios. La informacion contenida en la Bitdcora podra ser consultada por la Secretaria

- de la Funcion Publica o por los érganos internos de control en el ejefCICIO de sus facultades de

inspeccion, wgﬂanaa y control.
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Manual de procedimiento del INIFECH:

Nombre del procedimiento: Supervision de la ejecucion de la ubra publica de acuerdo a las
especificaciones de construccion.

Propésito: Verificar que a obra publica se realice en los tiempos y especificaciones
establecidos en los contratos cumpliendo con las leyes y reglamen‘tos qUe rigen la obra publica.

Aicance Desde que se inicia la obra, hasta el envro de la documentacion para su integracmn

en el expediente correspondiente.
Responsable del pr@é@dimienf@: Deparfame’hfo de Supervisio’,n Zona | Centro.

Las irregularidades observadas guardan sustento en los resultados obtenidos en el informe
de presunta responsabilidad de 12 doce de febrero de 2014 dos mil catorce, y los anexos del
memorandum SFP/SAPAD/DAE“A”/00827/2014, de 10 diez de octubre ambos de 2014 dos mii
catorce, suscritos por personal de la Contraloria Interna del INIFECH, de conformidad con el articulo
58, fraccion 1l y XIX, del Reglamento Interior de esta“Secretarfa; informes determinados con
fundamento en la facultad de dicha Contraloria, previsto en el precepto 58, fracciones llI, VI, XVI,
XIX, del Reglamento Interior de esta Secretaria, que a la letra dice: "Amculo 58. Las Coniralorias
Internas y de Auditoria Publica tendrén, las airibuciones genera!es siguientes: Ill.- Dar seguimiento
a las medidas preventivas y correctivas que resulien de las revisiones efectuadas, asi como informar
sobre los avances y observaciones derivadas de los resultados de las auditorias. VI. Efectuar los

- seguimientos a la fiscalizacion realizada a los programas con recursos federales y financiamientos

internacionales, en los términos del acuerdo de coordinacion suscrito entre la Federac.ron el Estado

y los Organismos lntemacronales XVI. Elaborar y suscribir los informes de resultados determinados

en las Auditorias practicadas a las Dependencras Entidades y Organos Administrativos de la
Administracion Publica del Estado; y XIX. Atender los requerimientos de informacion y de integracion
. de documentacion que realice la Subsecretaria Juridica y de Prevencion, a traves de la Direccion
de Enlace de Auditorias, con relacion a las auditorias con presuntas responsabilidades; asi como
aquellos que hagan los demas Organos Administrativos de la Secretaria, en el dmbito de su
competencia”, y que de acuerdo a lo dispuesto en los articulos 249, 257 y 264 del Caodigo de

Procedimientos Penales del Estado de Chiapas, de aplicacion supletoria a la Ley de

Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Chiapas, en términos del diverso 43
de este ultimo ordenamiento, se le otorga valor probatorio pleno, advirtiendo que en sus conclusiones,
para el presente caso, determina que a USTED, en su calidad de Supervisor de Obras, del Instituto
de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas, en la época en que sucedieron los
hechos, le asiste responsabilidad de indole administrativa respecto a la observacién  06.
“Incumplimiento en la elaboracién, uso y requusmado de hntacora de obras publlcas y servicios
reﬂacmnados con las mismas”, S/C.

Hago de su conocimiento que la Audiencia de Ley se llevaré a cabo concurra o no, en
los términos que se le cita, y se le apercibe para que en caso de no comparecer en los términos

del presente citatorio a la misma, preclmra su derecho para ofrecer pruebas y formular alegatos
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el presente procedimicnto; asimismo tiene derecho a ofrecer pruebas, las cuales se
_“"‘*unx;araﬁ -en la misma, por lo que se'le prewene para que aguellas que necesiten preparacion

declaradas desiertas; asi también, se le hace saber su derecho de alegar en la misma lo que a
su derecho convenga; y de onformidad con lo dispuesto en los articulos'83 y 87, del Cédigo de
Procedimientos Penales del Estado de Chiapas, aplicado supletoriamente a la Ley de

Responsabilidades de los. 3ervidores Plblicos del Estado se le previene que debera sefalar

domicilio ubicado en .esta ciudad, para que se le hagan las notificaciones, citaciones,

equerimientos o emplazamientos que procedan, asimismo; debera informar de los cambios de

~ domicilio o de la casa que dsignd para oir y recibir notificaciones en esta ciudad, apercibiéndole

que de no dar cumplimiento a ello, las notificaciones, citaciones, requerimientos o emplazamientos

se le haran por estrados de esta Direccion; guedando a disposicion de las partes los autos del
procedimiento administrativo en el archivo de esta Direccion de Responsabilidades, ubicado en
- Boulevard Belisario Dominguez, I\!umero 1713 mil setecientos trece, esquina 16 dieciséis Poniente

Sur, Colonia Xamaipak de esta ciudad, planta baja, donde pueden ser Consultados endiay hora
habil para que se instruyan de eilos en qarantla de su defensa.

Por ofra parie, considerando que la Ley que Garantiza la Transparencia y el Derecho a

- la Informacién Publica en el Estado de Chiapas, exige a los suletos obligados a hacer ptiblicas

las resolucaones de los procedimientos administrativos seguidos en forma de juicio, que hayan
causado estado, de conformidad a lo preceptuado por los articulos 3° fraccidn Ill, 33, 35 y 37 de

la ley en cita; 26 de su reglamento, se le solicita que al momento de comparecer a la audlenma
~ manifieste su aprobacion para que se incluya su nombre y datos personales en la publicacién de
laresolucion que se emita en el presente asunto, la cual se publicara en el Portal de Transparencia

adminisirado por, la Unidad de Acceso a la Informacion Publica, una vez que la resolucion
anteriormente mencionada haya causado estado, en el entendido que de no hacer manifestacion

“aiguna, conlleva su negativa, por lo cual la publicacion se realizara con la supresion de su nombre

y datos personales, quedando a disposicién del publico para su corsulta, asi como cuando sea
sohcu*ado de acuerdo al procedsmlento establecrdo para el acceso a la informacion publica del
Estado de Ghlapas

A‘Een‘nt’tamente

slic. Gustavo oaldana Hodnguez Director de Responsabtlldades dela aeore‘tana de Ia Funcion Publlca -

Rubrica.
- Tuxtla Gutiérrez, Chia‘p'as, a 03 de diciembre de 2014.

¢ . Segunda Publicacion

cberd ofrecerlas y prepararlas con toda anticipacion, apercibido que de no hacerlo serdn °
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Publicacién No. 813-A-2015
Secretaria de la Funcion Publica

Subsecretaria Juridica y de Prevencion
Direccion de Responsabilidades

Edicto

C. LUIS FERNANDO NANGULLASMU SANCHEZ.
EN DONDE SE ENCUENTRE :

En cumplimiento al acuerdo de 3 tres de diciembre de 2014 dos mil catorce, y con
fundamento en los articulos 14 y 16, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
30, fracciones XXIII, XXXIIl y XXXVI de la Ley Organica de la Administracién Pliblica Estatal; 62,
fraccion I, de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Plblicos del Estado de Chiapas y 45,
fracciones |, I, 1V, V, VI, VII, XII, XIlI, XXIl, XXIV y XXVIII, del Reglamento Interior de esta
dependencia, se le notifica que deberd comparecer personalmente, y/o por escrito, y/o a través
de representante legal, a la Audiencia de Ley indiferible, misma que tendra verificativo a las
12:00 doce horas, del dia 25 veinticinco de febrero de 2015 dos mil quince, en las oficinas que
ocupa esta Direccion de Responsabilidades, en la mesa de tramite numero 6, ubicadas en:

‘Boulevard Belisario Dominguez Numero 1713 Planta Baja, Esquina 16 Poniente Sur, Coloma_'

Xamaipak, de esta Ciudad.

Lo anterior, en consideracién al cargo que USTED ostentaba de Supervisor de Obras,
del:Instituto de Ia Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas, cargo que se acredita
con la copia certificada del contrato individual de trabajo de fecha 01 de enero de 2011, signado
por el ciudadano José Antonio Zenteno Santiago, en ese entonces Director General del Instituto,
visible en el anexo D, folios 1687 al 1692, Legajo 3 de 3, de los papeles de trabajo de la auditoria
con nimero de orden.035/2013, Estatal; CHIS/REGIONALES- -INIFECH/13, Federal, practicada
a dicho Instituto al periodo comprendido del 01 uno de enero al 31 treinta y uno de diciembre
de 2011 dos mil once y del 01 uno de enero al 31 treinta y uno de diciembre de 2012 dos mil
doce; lo anterior derivado a que presuntamente le resultd responsabilidad, por la observacion
siguiente: 2 : :

No. Concepto Importes
obs. . i 5

6- Incumplimiento en la elaboracién, uso y reguisitado | S/C
| de bitacora de obras publicas y servicios |-
relacionados con las mismas '

- Contraviniendo las funciones especn‘icas acorde a su contrato individual de trabajo de fecha
01 uno de enero de 2011 dos mll once, visible en cop:a certificada a foja 1688, siendo las siguientes:

° Realizar la supervision fisica de las obras en proceso que estén a su carg_o.

° Vigilar que se cuente con los recursos presupuestales para realizar los trabajos.
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o Llevar el registro en bitacora de los eventos mas importantes de las obras, y por medio de las

misma, dar instrucciones pertinentes y recibir solicitudes que formule el contratis’ta.

e  Vigilary controlar el desarrollo de los trabajos contratados con respecto a calldad costos tlempo
y a los programas de ejecucion. '

° Controlar que los materiales de uso en las obras, mano de obra, maquinaria y equipo seandela .

calldad y las caracteristicas pactadas en el contrato.

° Autorizar los numeros generadores de los conceptos de obra ejecutada, asi como autorizar y
firmar’ eI finiq'uito de contrato. :

J Coordinar con \ los servidores pubhcos responsables, las terminaciones anhcupadas 0] reSCIsloneS
de contratos, y cuando se Justn‘lque la suspension de Ios trabajos

. Solicitar y en su caso tramitar los convenios modificatorios necesarios.

 Informar periédicamente del avance fisico real y prog'ramadode la obra.

= Verlflcar la conclusién de Ios trabajos y vngllar que el centro escolar que deba operarla reciba

oportunamente el inmueble en condicion de operacion.

e  Verificarel levantamien_to de cédulas de eval_uacic’)n del dafio causado por fenémenos naturales a -

la obra publica que esta en proceso de construccion.

e Supervisar la entrega-recepcion de los espacios educativos terminados en los diferentes

_programas, conforme a las disposiciones legales y normativas aplicables.

o Realizar las visitas al sitio donde se fealizaran las obras en proceso.de licitacién con el fin de

visualizar los factores cllmatologicos topogrdficos y sociales que deberan considerarse.

° Apoyar ias acmones de Ievantamlento de cedulas de faC’[Ibllldad selecmon y aprobamon de
: terrenos. ;

Asi como las si‘guientes:

“Cumplir con diligencia el servicio que le sea encomendado vy abstenerse de cualquier acto u

‘omision que implique incumplimiento de cualquier disposicion juridica relacionada con el servicio pubﬂco
(Articulo 45 fracciones | y XXI, de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos para el

Estado de Chiapas).

-]

Funciones que presuntamente no cumplié con diligencia, al detectarse la irreqularidad Sid'uiente:

Observacién 06. “Incumplimiento en la elaboracién, uso y requisitado de bitacora de

'mfis__mMgAgmrvicios relacionados con las mismas”, S/C. Con fecha 5 cinco de diciemb_re de
2011 dos mil once, el Gobierno Federal por conducto de la-Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y
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la Secretaria de Hacienda del Estado de Chiapas, suscribieron el Gonvenio con el objeto de transferir
recursos presupuestales, por un monto de $840°000,000.00 (fojas 48 a 59, del tomo 1 de 3, de los
papeles de auditorié); de los cuales at Instituio de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado de
Chiapas, le autorizaron 18 proyectos por un importe de $157°995,757.41; de lo anterior, se realizé la
revision documental-a expedientes unitarios de siete contratos y en su caso, convenios modificatorios
de obras y/o acciones proporcionados por ese Instituto (INIFECH), detectandose que en todos los

casos, no presento evidencia de haber cumplido con la elaboracion, uso y requisitado de la bitdcora
electronica de obra, como parte de la documentacién solicitada mediante el oficio nimero SFP/000296/

2013, de 7 siete de'marzo de 20183, de acuerdo a lo siguiente:

113002-009 ~  |GRUPO  ILUMINACION Y SI.  |BITACORA  TRADICIONAL|
PROYECTOS, S.A DE C.V. (INCOMPLETA) ‘
1012008-115 - |ACABADOS E  INSTALACIONES NO LA EJECUTORA  NO
 |DEL SURESTE A&E, S.A DB PRESENTO EVIDENCIA DE
cv. W e
|099401-064  |SALAZAR HERNANDEZ|  NO °© |LA  EJECUTORA  NO|
INGENIEROS CIVILES, . A. | PRESENTO EVIDENCTA DE
DE C.V. SU_ELABORACION
1113007-1029 | INGENIERTA ELECTRICA DEL NO BITACORA  TRADICIONAL
' SURESTE, S.A. DE C.V. (INCOMPLETA) '
1020018-1085, | CONSTRUCCIONES y| ST ' |BITACORA  TRADICTONAL|
: EDIFICACIONES ~MONCY, S.A (INCOMPLETA)
IDE C.V. '
1113006-1028 | CONPONENTES ¥ ACABADOS DE| ST BITACORA  TRADICIONAL
|LA CONSTRUCCION, S.A. DE (INCOMPLETA)
C.V.
099401-102102 | AKIMPECH  CONSTRUCCIONES, | S BITACORA  TRADICIONAL
5.4 DE C.V. (INCOMPLETA)

' (FOIIOS 119 y 120 del tomo 1de3, de los papeles de audltona)

En este contexto, el personal audltor precisé en el anexo correspondiente a esta observacuon
(foli0‘843, del expediente administrativo), que se trata de una observacién en la que no se localiz6 las
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bitacoras de obra y otras se encontraron inconclusas en sus comentarios, mismos que deben realizarse

‘hasta la conclusién de la obra, por lo que no existe documentacion soporte, por lo que lo anterior se

acredita con la cédula analitica, elaborada por el personal auditor, de fecha 28 veintiocho de octubre
de 2013 dos mil trece, la cual refleja los contratos revisados y los comentarlos respectivos, misma que
a continuacion se sefala: : :

113002-009  |GRUPO  ILUMINACION Y ST BITACORA  TRADICIONAL
PROYECTOS, S.A DE C. V. (INCOMPLETA)
1012008-115  |ACABADOS E INSTALACIONES| ~  NO LA EJECUTORA  NO
DEL SURESTE ASE, S.A DE| PRESENTO EVIDENCIA DE
GV 0 ' SU ELABORACION
099401-064 - | SALAZAR  HERNANDEZ NO LA EJECUTORA  NO
INGENTEROS ' CIVILES, S.A. | PRESENTO EVIDENCIA DE
DE'GV, SU ELABORACION
1113007-1029  |INGENIERIA ELECTRICA DEL| ~ NO -  |BITACORA  TRADICTONAL
SURESTE, S.A. DE C.V. ' (INCOMPLETA)
© 1020018-1085 | CONSTRUCCIONES - P gy BITACORA  TRADICIONAL
' EDIFICACIONES ~MONCY, S.A | (INCOMPLETA)
DE C.V." '
1113006-1028 - |COMPONENTES Y ACABADOS DE ST BITACORA  TRADICTONAL
LA CONSTRUCCION, S.A. DE (INCOMPLETA)
C.V.
099401-102102 | AKIMPECH  CONSTRUCCIONES, ST |BITACORA  TRADICTONAL
: s' A DE C.V. | (INCOMPLETA)

(Documenio V|S|ble enel anexo B6, ija 1080 de! tomo 2de 3,delos pape!es de trabajo de audltona)

Lo anterlor se acredlta con los papeles de trabajo que soportan la Audltorla 035/2013 (Estatal)
y CHISIREGIONALES—INIFECH!‘I3 (Federal), documentales que se les otorga pleno valor probatorio
en términos del articulo 257 del Codigo de Procedimientos Penales de Chiapas, que se aplica en forma

Supletoria a la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos de Chiapas, ya que las mismas
_ revisten con caracter de documentos publicos, por cuanto a que fueron redactados y expedidos por

funcionarios publicos en el ejercicio de sus funciones, por el hecho de que todos los documentos y
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papeles de frabajo que la integran, fueron obtenidos y elaborados en el ejercicio'de una funcién publica,
porque provienen de un acto interno de investigacion para el control de la gestién publica, que tiene

como finalidad verificar el buen uso de los recursos que manejé la referida Secretaria; por ende, se estd

enfrente del ejercicio de una funcion pblica; en este sentido, resulta aplicable_ al caso, por analogia
sustancial, la tesis emitida-por el Tercer Tribunal Colegiado en Materia Administrativa del Primer Circuito,
consultable en la Pagina 39, Tomo: 193-198, Sexta Parte, Septlma Epoca, del Semanario Judicial de Ia
Federacion, del rubro y voz siguiente:

“AUD!TORI’A, ACTA FINAL DE. ES UN DOCUMENTO
PUBLICO. La “Sala responsable al dictar la sentencia combatida,

_ aplica debidamente “lo dispuesto por los articulos 129 y 2002 del
Cddigo Federal de “Procedimientos Civiles, al otorgarle al acta
final de auditoria, el cardcter “de documento publico, porque fue
expedida por funcionario publico en “ejercicio de-sus funciones,
en los términos del articulo 46, fraccion |, “del wgente Cddigo
Fiscal de la Federacicn, y de conformidad con el “articulo 202 =
del citado ordenamiento procesal, los documentos hacen “prueba
plena de los hechos legalmente aflrmados por las autoridad de

‘que aquellos procedan’. o

Obteniendo en consecuencia que USTED, en su calidad de Supervisor de Obras, del Instituto
de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas, en la época en que sucedieron los hechos,
presuntamente incumplio las funciones y atribuciones al omilir supervisar, vigilar y controlar los trabajos,
conforme a las disposiciones legales y normativas aplicables, de los recursos autorizados, contraviniendo
los articulos 45 fracciones | y XXI, de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del

"Estado de Chiapas; 46, parrafo Ultimo, de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las

Mismas; 113, fraccién IX, y 130, fracciones |y Il, 122, del Reglamento de la Ley de Obras Plblicas y i

Servicios Relacionados con las Mismas; Manual de Procedimientos del INIFECH Pdginas 3 de 3,
Paginas 4 de 4,y Paglnas 5 de 5; 54 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabllldad Hacendaria;
IVIanuaI de Organizacién del INIFECH pégina 42, que estatuyen -
Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos para el Estado de Chiapas:

- Articulo 45.- Para salvaguardar la legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia que

deban ser observadas en el servicio publico, independientemente de las obligaciones especificas que

~ correspondan al empleo, cargo o comision, todo servidor puiblico, sin perjuicio de sus derechos laborales,
tendrd las siguientes obligaciones de caracter general. I.- Cumplir.con diligencia: el servicio que le sea
encomendado; y XXI.- Abstenerse de cualquier acto u omision que implique mcumpﬂmfento de cualquier
disposicién juridica relacionada con el servicio publico.

/Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas

Articulo 46.- Los contratos de obras puiblicas y servicios relacionados con las mismas -

contendran, en lo aplicable, lo siguiente: En la elaboracion, control y seguimiento de la bitdcora, se
. deberan utilizar medios remotos de comumcac;on electronica, salvo en Ios casos en que la Secretaria
de la Funcion Publica lo autorice.
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Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados cbn las Mismas

Articulo 113, fraccion IX. Las funciones de la residencia serén las siguientes: IX. Autorizar
las estimaciones, verificando que cuenten con los nimeros generadores que las respa!den.

130, fracciones I y Il. En los contratos de obras y servicios Ginicamente se reconoceran los
siguientes tipos de estimaciones: L. De trabajos ejecutados. Il. De pago de cantidades adicionales 0

conceptos no previstos en el catalogo original del contrato

122, El uso de la Bitéicora es obligatorio en cada uno de los contratos de obras y servicios. Su
elaboracion, control y seguimiento se hard por medios remotos de comunicacion electronica, para lo
cual la Secretaria de la Funcion Publica implementara el programa informético que corresponda. La
" Secretaria de la Funcion Publica autorizara que la elaboracion, control y seguimiento de la Bitdcora se

realice a través de medios de comunicacion convencional cuando las dependencias y entidades asi o
soliciten en los siguientes casos: I. Cuando por virtud del sitio donde se realicen los Irabajos existan
dificultades tecnoldgicas que impidan llevar la Bitdcora a través de medios remotos de comunicacion
electrénica; ll. Cuando se ejecuten trabajos derivados de caso fortuito o fuerza mayor; 1. Cuando el

uso de la Bitécora a través de medios remotos de comunicacion electrénica ponga en riesgo la seguridad
nacional o la seguridad publica, en términos de las leyes de la materia, y IV. Si las dependencias y
entidades realizan de manera ocasional obras y servicios. La informacion contenida en la Bitdcora
podra ser consultada por la Sécretaria de la Funcion Publica o por los organos internos de conirol en el
ejercicio de sus- facu!tades de inspeccion, vigilancia y control. :

Manual de procédimiento del INIFE‘CH:

Nombre del procedlmlento Superv:snon de la ejecucion de la obra publlca de acuerdo a las

especificaciones de construccion.

Propésito: Verificar que a obra publica se realice en los tiempos y especificaciones
establecidos en los contratos cumpliendo con las leyes y reglamentos que rigen la obra publica.

Alcance: Desde que se inicia la obra, hasta el envio de la documentacmn para su integracion
en el expedlente correspondiente.

Responsable del procedimiento: D.epéﬂamento de Supervisién_ Zona | Ceniro

Las irregularidades observadas guardan sustento en los resultados obtenidos en el informe
de presunta responsabilidad de 12 doce de febrero de 2014 dos mil catorce, y los anexos del
memorandum SFP/SAPAD/DAE“A”/00827/2014, de 10 diez de octubre ambos de 2014 dos mil catorce,
suscritos por personal de la Contraloria Interna del INIFECH, de conformidad con el articulo 58, fraccién
Il y XIX, del Reglamento Interior de esta Secretaria; informes determinados con fundamento en'la
facultad de dicha contraloria, previsto en el precepto 58, fracciones IlI, VI, XVI, XIX, del Reglamento
Interior de esta Secretaria, que a la letra dice: “Articulo 58. Las Contralorias Internas y de Auditoria
Publica tendrén, las atribuciones generales siguientes: Ill.- Dar seguimiento a las medidas preventivas
y correctivas que resulten de las revisiones efectuadas, asi como informar sobre los avances y

observaciones derivadas de los resultados de las auditorias. VI. Efectuar los seguimientos a la
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f:sca!fzac:on reahzada a ios programas con recursos federales y financiamientos internacionales, en
los términos del acuerdo de coordinacion suscrito entre la Federacion, el Estado y los Organismos

Internacionales; XVI. Elaborar y suscribir los informes de resultados determinados en las Auditorias

practicadas a las Dependencias, Entidades y Organos Administrativos de la Administracion Ptiblica del
- Estado; y XIX. Atender los requerimientos de informacidn y de integracion de documentacidn que realice
la Subsecretaria Juridica y de Prevencion, a través de la-Direccion de Enlace de Auditorias, con relacion
a las auditorfas con presunias responsabilidades; asi como aquellos que hagan los demds Organos
Administrativos de la Secrelaria, en el ambito de su competencia”, y que de acuerdo a lo dispuesto en
los articulos 249, 257 y 264 del Cédigo de Procedimientos Penales del Estado de Chiapas, de aplicacion

supletoria ala Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Chiapas, en términos

del diverso 43 de este Ultimo ordenamiento, se le otorga valor probatorio pleno, advirtiendo que en sus

conclusiones, para el presente caso, determina que a USTED, en su calidad de Supervisor de Obras,
del Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas, en la época en que sucedieron

los hechos, le asiste responsabilidad de indole administrativa respecto a la observacién 06.
“Incumplimiento en la elaboracién, usoy reqmsﬂado de bitdcora de obras pliblicas y servicios
relacionados con Ias mismas”, S/C. :

Hago de su conocimiento que la Audiencia de Ley se llevara a cabo concurra o no, en los

~ - términos que se le cita, y se le apercibe para que en caso de no comparecer en los términos del
~ presente citatorio-a la misma, precluird su derecho para ofrecer pruebas y formular alegatos en el

- presente procedimiento; asimismo tiene derecho a ofrecer pruebas, las cuales se desahogaran en la
misma, por lo que se le previene para que aquellas que necesiten preparacién debera ofrecerlas y
prepararlas con toda anticipacion, apercibido que de no hacerlo seran declaradas desiertas; asi también,
se le hace saber su derecho de alegar en la misma lo que a su derecho convenga; y de conformidad

con lo dispuesto en los articulos 83 y 87, del Cédigo de Procedimientos Penales del Estado de Chiapas, -

aplicado supletoriamente a la Ley. de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado se le
previene que deber sefialar domicilio ubicado en esta ciudad, para que se le hagan las notificaciones,
citaciones, requerimientos o emplazamientos que procedan, asimismo; debera informar de los cambios
de domicilio o de la casa que designé para oir y recibir notificaciones en esta ciudad, apercibiéndole que

de no dar cumplimiento a ello, las notificaciones, citaciones, requerimientos o emplazamientos se le -

- hardn por estrados de esta Direccion; quedando a disposicidn de las partes los autos del procedimiento

“administrativo en el archivo de esta Direccion de Responfsabilidades, ubicado en Boulevard Belisario

Dominguez, Nimero 1713 mil setecientos trece, esquina 16 dieciséis Poniente Sur, Colonia Xamaipak

de esta ciudad, planta baja, donde pueden ser consultados en dia y hora habil para que se instruyan de

ellos, en garantla de su defensa.

Por otra parte, considerando qu'e la Ley que Garantiza la Tran_speiren’cia y el Derecho a la
Informacion Publica en el Estado de Chiapas, exige a los sujetos obligados a hacer publicas las

resoluciones de los procedimientos administra_tii/os seguidos en forma de juicio, que hayan causado
‘estado, de conformidad a lo preceptuado por los articulos 3° fraccién lll, 33, 35 y 37 de la ley en cita; 26

de su reglamento, se |e solicita que al momento de comparecer a la audiencia, manifieste su aprobacion
para. que se incluya su nombre y datos personales en la publicacién de la resolucion que se emita en el
_presente asunto, la cual se publicard en el Portal de Transparencia administrado por la Unidad de

Acceso a la Informacién Publica, una vez que la resolucién anteriormente mencionada haya causado

estado, en el entendido que de no hacer manifestacién alguna, conlleva su negativa, por lo cual la
publicacion se realizara con la supresién de su nombre y datos personales, quedando a disposicién del
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publico para su consulta, asi como cuando sea solicitado de acuerdo al proced:mlento establecido para

el acceso a la informacién publica deI Estado de Chlapas
Atenta-me'nte

LIC Gustavo Saldana Rodnguez Director de Responsabllldades dela Secretana de la Funcuon Publica.-
Rubrica. :

Tuxtla Gutiérrez, Chiap_as, a 03 de diciembre 2014.

7 ! ; ; Segunda Publicacion

Publicacién No. 829-A-2015

Al margen un selle con el Escudo Nacional que dlce [Estados Unidos Mexicanos.- Poder Ejecutlvo del

Estado de Chaapas

M.A. Juana Wiarua de Coss lLeon, Secretaria de Hac:;enda con las facultades que me confreren los
articulos 13 y 29 de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Chlapas Y,

Considerando

Que de acuerdo a lo establecido en el articulo 29 fraccion Ill'y IV de la Ley Organica de la

Administracién Publica del Estado de Chiapas, le corresponde a la Secretaria de Hacienda estabiecer

las normas para el manejo de los fondos de la Tesorerfa Unica del Estado. !

Con la premisa fundamental de regular la Administ’racién Publica Estatal en lo relativo a su

-funcionamiento y optimizacion de recursos se implementa el presente ordenamiento que constituye
~ una herramienta esencial para lograr una moderna y mas segura gestion en el manejo de los fondos

publicos y alcanzar el gerenciamiento pleno y transparente de los mismos.

En este sentido y en apego a las disposiciones legales vigentes la Secretaria de Hacienda,
emite la presente Normatividad Financiera, misma que es de caracter obligatorio y de observancia
general para su aplicacién en los Organismos Publicos.

El presente ordenamlento hene por objeto establecer los procedimientos y proporcaonar los .
elementos necesarios para la solicitud vy manejo de recursos financieros de los Organismos Publicos.

Por los fundamentos y consideraciones anteriores, tengo a bien expedir el siguiente:

: Acuerdo por el que se expide la Normatividad Financiera del Estado
para el Ejercicio Fiscal 2015
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Tltulo |
De la Admlnlstramon Publica Centrallzada

Capltulo I
Porla Apertura y Cancelamon cle Cuentas Bancanas

. Articulo 1°.- La Tesoreria Unica de Ia Secretarla de Hamenda es la instancia facultada para

designar a las instituciones bancarias donde mane]aran los recursos fmanmeros de los Organlsmos de
- la Administracion Publlca Centralizada. : :
La Tesoreria:Unica de la citada Secretaria aperturara oportunamente las cuentas bancarias
de Fondo Revolvente, Gastos Diversos y Contribuciones estatales, federales y. retenmones a terceros
a cada Organlsmo de la Administracién Publica Centrallzada

A més tardar el Ultimo dia habil del mes de enero del Ejercicio Fiscal wgente la Tesoreria
VUmca de la Secretaria de Hacienda, informara a los Organismos de la Administracion Publica

Centralizada, los nimeros de cuentas bancarias en las que operaran los recursos financieros de Fondo
" Revolvente, Gastos Diversos y Contribuciones estatales federales y retenciones a terceros del ejercicio-

fiscal wgente

It Para el manejo adecuado de los recursos pubucos los Organismos de la Admlmstramon Publlca
Centralizada observaran lo S|gwente

a) A mas tardar, el dltimo dia habil del mes de enero, enviaran a la Tesorerfa Unica de la
Secretaria de Hacienda, el nombre de las personas autorizadas para el manejo de la cuenta °
bancaria y de la banca electrénica. En caso que durante el ejercicio fiscal haya cambios de -

nombres de las personas autorizadas, deberan enwarlos a mas tardar los pnmeros cinco
dias hablles de haberse reallzado el movimiento.

~b) Los titulares de los Organismos de la Admini_stracién Publica Centralizada deben de realizar

el registro y designacion de firma(s) autorizada(s) para operar la banca electrénica y librar
‘cheques de las cuentas bancarias para el pago de Fondo Revolvente, Gastos Diversos y
Contribuciones Estatales, Federales y Retenciones. En caso que durante el ejercicio fiscal

haya cambios de nombres de las personas autonzadas notificaran a la institucion bancana

correspondtente : i -

c) Iﬂformar’por' escrito a la institucién bancaria correspondiente, dentro de los primeros cinco
dias héabiles del mes de enero, el nombre y firma de las personas designadas para recibir !os
comprobantes de movimientos bancarlos generados en la cuenta respectlva

d) Sohcltar a las instituciones bancarias correspondlentes Ia capacitacion para el manejo de la
banca. electronlca al personal autonzado

e) . Cuando Ibs O_rganismds‘ de la Administracic’)n Publica Centralizada, requieran la apertura de
cuentas bancarias para el manejo de recursos federales, subsidios o para radicar recursos
a sus delegaciones, deberan solicitarlo por escrito a la Tesoreria Unica de la Secretaria de

Hacienda, indicando con precision la denominacion de la cuenta bancaria correspondiente..
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f)  Cuando los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, obtengan recursos de
manera directa, a través de convenios con dependencias y/o entidades de la Administracion
Publica Federal, deberan solicitar la apertura de la cuenta bancaria receptora a la Tesoreria
Unica de la Secretaria de Hacienda, anexando copia fotostatica del convenio correspondlente

g) Los O,rganismos de la Admihistracic’)n Publica Centralizada, deben efectuar mensualmente
las conciliaciones bancarias que correspondan, asi como el seguimiento de las inconsistencias
detectadas, debiendo solicitar en los primeros quince dias del mes siguiente las aclaraciones

. y/o bonificaciones correspondientes a la institucion bancaria respectiva, asimismo turnar
copia de dichas gestiones a la Direccién de Coordinacién Municipal y Financiamiento Pdblico
de la Tesoreria Unica y a la Direccién de Contabilidad y Evaluacion de la Direccion General

de Presupuesto y Cuenta Publica de la Subsecretarla de Egresos de la Secretarla de

Hacnenda

h) Gestlonar ante las instituciones bancarias, a través de la banca electrénica Ia proteccion de
~ cheques. -

Los recursos derivados de convenios con dependénciaé y/o entidades de la Administracién
Plblica Federal que obtengan los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, seran

_ ingresados a través de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda de conformidad con lo establecido

en el articulo 69 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental vigente, con excepcién de los
recursos financieros que el propio convenio, acuerdo, lineamiento o normatividad establezca que deberan
ser recepcionados dlrectamente por los Orgamsmos Ejecutores.

Es responsabilidad de los Orgamsmos de la Administracion - Pubilca Centrahzada el reglstro
de la cuenta bancaria receptora en el sistema SIAFF, lo anterior derivado del convenio de transferenma

de recursos_firmado con Dependencias y/o Entldades de Ia Adm|n|straC|on Publica Federal.

En caso de suftir alguna modificacion el convenio respectivo, deberan enviar a la Tesoreria
Unica de la Secretaria de Hacienda, el convenio modificado debidamente reqwsntado

De conformldad con lo dispuesto en el articulo 192 de la Ley General de Titulos y Operaciones
de Credlto los cheques bancarios emitidos por los Organismos de la Administracion Publlca Centralizada,
tendré una vigencia de 6 meses a part]r de la fecha de su expedicion.

Se recomienda dar cumpllmlento alas disposiciones establecidas en los convenios firmados
para la admlmstramon de Ios recursos financieros, a fin de evitar p03|bles sanciones admlnlstratlvas

Queda estrictamente prohibido a los Organlsmos de la Admlmstramon Publrca Centrallzada
aperturar directamente cualqwer t|po de cuenta bancana

~ La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda podra o no- autorizar depdsito alguno en las
cuentas bancarias que hayan sido aperturadas de manera directa por los Organismos de la

" Administracion Publica Ceniralizada.

Para recoger las fichas de depdsito correSpondlentes deben acudir a las ventanillas de atenmon
de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hamenda en horario de lunes a wernes de 10:00 a 14:00
Horas.
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La Direcciéon de Pagos de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, resguardara las
fichas como maximo un mes posterior a la fecha en que se realizé el depdsito.. :

En caso que los Organismos de la Administracién Publica Centralizada no acudan a recoger
las fichas en los tiempos establecidos en el'pérrafo anterior, pagaran 6.5 salarios minimos diarios
vigentes en el Estado, en las areas de recaudacion de ingresos de la Secretaria de Hacienda de acuerdo
al articulo 50 de la Ley de Derechos del Estado de Chiapas. i |

Articulo 2°.- Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada para la cancelacion
de las cuentas bancarias observaran lo siguiente: : s

a)  Notificar a la Institucion Financiera correspondiente con copia ala Tesoreria Unica de la Secretaria

- de Hacienda a partirdel primer dia hébil del mes de marzo, los nimeros de las cuentas bancarias

' a cancelar del ejercicio inmediato anterior, en las cuales hayan manejado recursos estatales y/o

federales, derivados de convenios suscritos con dependencias federales, asi como las cuentas
bancarias de delegaciones. ' ¥ - 7

Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, observaran que las cuentas que
soliciten a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda para su cancelacion estén con saldo
cero. ; ' : ' : ; :

b). Manejar en sus cuentas bancarias de recursos federales, tnica y exclusivamente saldos que
correspondan al pago de pasivos que quedaron debidamente registrados en la informacién contable
y presupuestaria al cierre del ejercicio inmediato anterior. ;

c) Tratandose de cuentas del ejercicio inmediato anterior en las que manejaron recursos federales,
' solicitaran las canceldciones de las cuentas bancarias, una vez que cumplan con lo siguiente:

1.- Liquidar la totalidad de sus pasivos registrados en ia informacion c_ontable y presupuestaria
del ejercicio inmediato anterior. :

5. Enel caso de que las cuentas bancarias del ejercicio inmediato anterior de recursos federales
que hayan generado rendimientos financieros, seran reintegrados a la Tesoreria Unica de la
Secretarfa de Hacienda, observando el articulo 8° fraccién 1V del presente ordenamiento,
con excepcion de los recursos federales cuyo convenio establezca lo contrario.

3.- Dejar con saldo cero-las cuentas bancarias del ejercicio inmediato anterior a cancelar.

A mas tardar el dltimo dia habil del mes de febrero; enviaran a las instituciones bancarias
correspondientes, los talonarios de sus chequeras y los cheques no utilizados con la leyenda de:

Cancelado, del ejercicio inmediato anterior y remitiran a la Direccion de Control Financiero de la Tesorerfa

Unica y a la Direccion de Contabilidad y Evaluacién de la Direccion General de Presupuesto y Cuenta
Plblica de la Subsecretaria de Egresos de la Secretarfa de I-_Ilacienda copia del acuse de recibo.

El tltimo dia habil del mes de febrero, la Tesoreria Unica de la Secretariade Hacienda cancelara
en forma definitiva los Fondos de Gasto Corriente e Inversion y las cuentas.bancarias de delegaciones,
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gastos diversos, contribuciones estatales, federales y retenciones permaneceran vigentes hasta que
los Organismos de la Administracién Publica Centralizada lo soliciten. En el caso de las cuentas bancarias

" donde se manejan los recursos federales tales como: Ramo 23,33 y recursos federales extraordinarios,

dichas cuentas permaneceran vigentes hasta que los Organismos de la Administracion Publica
Centralizada, liquiden unica y exclusivamente los pasivos que hayan quedado debidamente registrados

" en la informacién contable y presupuestaria al cierre del ejercicio inmediato anterior.

A partir del 05 de enero y hasta el 26 de enero del presente ejercicio, los Organismos de la
Administracion Publica Centralizada, solicitaran por escrito la cancelacién de la cuenta de Fondo

‘Revolvente del ejercicio fiscal inmediato anterior, anexando lo siguiente:

a)  Numero de oficio y nimero de ministracion con los cuales se le autorizé el Fondo Revolvente.

b)  Documentos originales de la comprobacion final del Fondo Revolvente con el formato anexo del

Fondo Revolvente correspondiente.

c) Losdocumentos originales para la comprobacion final del Fondo Revolvente del ejercicio inmediato
posterior, deberan haberse emitido durante los meses de noviembre y diciembre del ejercicio
inmediato anterior. i A et i

d)  Solicitud de Recibo Oficial por el saldo del Fondo Revolvente no comprobado'y la ficha de deposito
correspondiente. : i S _

' Capitulo Il
Por el Pago de Pasivos

Articulo 3°.- Los Organismos de.la Administraciéon Publica Centralizada, durante el mes de

enero, enviaran formatos de fondo revolvente y ordenes de pago a proveedores y contratistas
- exclusivamente para cubrir pago de pasivos con recursos de los fondos de gasto corriente e inversion,

que hayan quedado debidamente registrados en la informacion contable y presupuestaria al cierre del

ejercicio fiscal inmediato anterior.

Los Organismos de la Administracion Publica. Centralizada, enviaran solicitud de recursos

- para cubrir pasivos con recursos de los fondos comprometidos, que hayan quedado debidamente

registrados en la informacion contable y presupuestaria al cierre del gjercicio inmediato anterior.

Durante el periodo del primer dia habil de enero hasta el tltimo dia habil del mes de febrero, los
. Organismos de la Administracion Publica Centralizada, podran expedir cheques con cargo & las cuentas

bancarias del ejercicio inmediato anterior, exclusivamente para pago de pasivos que hayan quedado

- debidamente registrados en la infor_ma'cién contable y presupuestaria al cierre del ejercicio fiscal inmediato

anterior. ; : , : :

A partir del mes de marzo, los Organismos de la Administracion Puiblica Centralizada, podran
solicitar a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda mediante oficio, el pago de los cheques no
cobrados a la fecha de la cancelacion de las cuentas bancarias correspondientes al ejercicio inmediato

anterior, asi como de los pasivos no pagados unica y exclusivamente con fuente de financiamiento
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estatal, la solicitud de pago de pasivos antela Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hacienda, se efectuara

en el momento que el beneficiario se presente a cobro en los Orgamsmes de la Administracion Publica

Centrahzada anexando la S|gwente documentacmn
L-e Cheques no Cobrados, a la fecha d_e Cancelacion de Ia Cuenta Bancaria.

a) Cédula de traslado de pasivos, por cheques expedldos no cobrados segun formato (SH-
TE-CF-RCEC-0130).

b) Carta de autorizacién, para abono a cuenta del beneficiario segun formato (SH ~TE- CF CA-'

0020).

c) Copia de la ultima concniamon bancaria, correspondiente al altimo mes que presenta
movimiento la cuenta. ;

d) Copia del cheque no cobrado con la leyenda: Cancelado.
~e) Copia del Recibo Oficial correspondiente.
Il.- = Pasivos no Pagados

a) Ceédula de traslado de pasivoé no pagadoé, segun formatd (SH-TE-DCF-CPTT-O120).’

‘b) Cartade autorlzacaon para abono a cuenta del beneficiario segun formato (SH-TE- CF-CA- .

0020) L
c) Copia del Recibo Oficial correspondiente.:

En la solicitud del tramite, los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, deberan

efectuar la verificacion de la cédula de pasivos no pagados y la Carta de Autonzacmn con las dreas

internas de la Tesoreria Unica de la Secretana de Hacnenda

La Tesoreria Uni_ca de la citada Secretarl’a no efectuara pagos de cheques no cobrados o
Pasivos no Pagados cuando los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, no retinan los
requisitos sefialados en el presente articulo.

Capitulo Ili
Por Solicitud de Recibos Oficiales y Reintegros de los Organismos Publlcos
de la Administracién Publica Centralizada

Articulo 4°.- Los Organismos'de la Administracién Publica Centralizada, realizaran las

conciliaciones correspondientes con la Tesoreria Unlca de la Secretaria de Hacienda para determinar .

los saldos disponibles en los fondos centrallzados

Los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, solicitaran a Ia Tesoreria Umca
de la Secretaria de Hacienda la elaboramon de recibos oficiales virtuales por los recursos disponibles
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en las cuentas maestras y fondos centrallzados del ejercicio inmediato antenor a partlr del mes de
marzo del ejercicio fiscal vigente, conforme a lo siguiente:

| a) Por el monto total de pasivos no pagados del ejercicio 'fiscal inmediato anterior al ultimo dia habil

-del mes de febrero del ejercicio fiscal vigente, los cuales se encuentran considerados -en sus.
registros contables y reportados a la Direccién de Contabilidad y Evaluacion de la Direccion
General de Presupuesto y Cuenta Publica de la Subsecretaria de Egresos de la Secretaria de
Hacienda con fuente de financiamiento estatal y federal, siempre y cuando el recurso federal
corresponda a ejercicios fiscales anteriores al ejercicio 2011, con la excepcion de subsidios,
mismos que solventaran financieramente los tramites de pago de pasivos que se solicitarén a la
Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda-a partir del mes de marzo del ejercicio fiscal vigente,
previa concmamon - : ,

'b)  Por el monto de los refrendos de los recursos que seran ejercidos por los Organismos de la

Adm!mstramon Publica Centralizada en el Presupuesto de Egresos vigente, observando lo
“dispuesto en el Cadigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chlapas

¢) - Por el monto de las economias de los fondos. centrallzados de gasto corriente e inversion,
correspondiente ai ejercicio fiscal inmediato anterior. :

d) Por el monto total de los fondos comprometidos,' los cuales se encuentran considerados en sus

registros contables y reportados a la Direccion de Contabilidad y Evaluacion de la Direccion
General de Presupuesto y Cuenta Publica de la Subsecretaria de Egresos de la Secretaria de .
Hacienda, mismos gue solventaran.financieramente los tramites de pago de pasivos que se :

* ‘solicitaran oficialmente a la Tesoreria Unica de la citada Secretaria.

e) - Por el remanente del fondo y/o cuenta bancaria del fondo estatal de desastres naturales.

f)  Por cancelacién parcial de ministracién.

g) Por el saldo disponible de anticipos de ministracion.

h)  Por amortizacion total o parcial o cancelaciones de anticipos de ministracion.

i) Por el saldo de la cuenta de fondo revolvente. .

) Por el remanente de saldos de cuentas bancarias de recursos federales, anexando los siguientes

datos.

o  Fuente de Financiamiento.

*  Numero(s) de ministracion(es). -

e |mporte de Refrendo. : :
o Estado de Cuenta o Consulta de Saldo.

En el caso de la solicitud de recibos oficiales virtuales de abonos, amortizaciones y

cancelaciones de anticipos de ministracién, serd responsabilidad del Organismo de la Administracion -
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Publica Centralizada, verificar previamente con el Departamento responsable de la Direccién de
' Coordinacién Municipal y Financiamiento Publico de la Tesoreria Unica de la Secretaria, a fin de no
duplicar los registros de amortizacion.

La Tesorerl’a Unica de la Secretaria de Hacienda emitira recibos oficiales virtuales por cada
uno de los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, por los recursos disponibles del
fondo de remuneraciones y gratificaciones, seis meses después de la Ultima emision de némina
correspondiente al presupuesto del ejercicio inmediato anterior.

En caso de que los Organismos de la Administracion Publica Centralizada soliciten a la
Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda la expedicién de recibos oficiales virtuales por este
concepto antes del tiempo establecido en el parrafo anterior, conciliaran con el Departamento de
Contabllldad de la Tesorerla Unica de la Secretarfa de Hacienda.

i La Tesoreria Unica de la Secretan’a de Hacienda por ningtin motivo elaborara recibos oficiales

de los saldos de los Fondos Centralizados y Cuentas Balance Cero 2014 si los Organismos de la
Administracion Publica Centralizada, no realizan las conciliaciones correspondientes. Las conciliaciones
incluiran los movimientos presupuestarios que contablemente afectaron la disponibilidad, a fin de ewtar
sobregiros contables al emitir el recibo oficial correspondlente

Articulo 5°.- La Tesorerl’a Unica de la Secretaria de Hacienda podra emitir recibos oficiales
virtuales con disponibilidad en los fondos centralizados a solicitud de los Organismos de la Administracion
Publica Centralizada, por ahorros, economias y disponibilidades presupuestarias de ejercicios antenores

para efectos de regularizar contable y presupuestariamente en el ejerC|C|0 actual.

Los Organismos Publicos de la Administracion Publica Centralizada al solicitar recibos oficiales
virtuales por los conceptos mencionados, observaran lo siguiente: :

l.-  Enviar oficio de solicitud de Recibo Oficial Virtual signado por el Titular del Orgamsmo
Il.-  Anexar copia certificada del Estado Presupuestarlo indicando la fuente de fmanC|am|ento

lll.- Anexar formato emitido por la Direccién de Politica del Gasto, mismo que se dio a conocer med|ante
oficio circular SH/0633/11 de fecha 06 de octubre de 2011. :

En caso de que la mlnlstramon que soporta la expedlmon del recibo del parrafo anterior sea

virtual, los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, mencionaran en la expedlc1on del
reclbo oficial y anexaran la ministracion de origen y la ministracion virtual.

Artl'culo 6°~ La Tesorerl'a Unica de la Secretaria de Hacienda podra emitir recibos oficiales
virtuales a solicitud de los Organismos de la Admlmstracnon Publica Centralizada, por recursos federales
radicados dlrectamente al Organismo, debiendo anexar la siguiente documentacion:

a) Copia fotosta'tica de los estados financieros, debidamente firmados.

b)  Copia fotostatica de las conciliaciones bancarias y. estados de cuenta respectivos.
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€)' Documen'tacién‘comprobatoria de los recursos recibidos por parte del Organismo Federal.
d)  Especificar con precision el Programa, Proyecto y Fuente de Financiamiento.
e) Especificar la aplicacion del recurso.

Articulo 7°.- La Tesoreria Unica de'la Secretaria de Hacienda emitira recibo oficial por el

- concepto que corresponda, cuando los Organismos de la Administracion Publica Centralizada y

servidores publicos de éstos, ingresen recursos a través de la cuenta bancaria No.
002100017901174052, de la Institucion Bancaria BANAMEX; S.A., una vez que el recurso quede
dlsponlble en la cuenta antes mencionada, indicando el nimero de referenc:a que les corresponda.

Los Organismos dela Admlnlstra0|on Publica Centrahzada al realizar los depésitos observaran

las sngwentes consideraciones:

el Reahzaran deposrtos por diversos conceptos a la cuenta bancana indicando el numero de referencia

que le corresponda

II. Informardn a su personal que los reintegros por concepto de Servicios Personales deberan
realizarse mediante el dep6sito directo a la cuenta bancaria antes mencionada, proporcionandoles
el nimero de referencia que le corresponda.

lIl. Los Organismos de la Administracién Publica Centralizada y servidores publicos, enviaran a la

Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, original y copia del formato de reintegro segun -

formato (SH-TE-CF-FR-060), copia al-carbén y copia fotostatica de las fichas de depdsito por los
abonos que se hayan efectuado en la Institucion Bancaria.

IV. Cuandose trate de reintegros de servidores puiblicos, anexaran cbpia al carbén y copia fotostatica

de la ficha de dep()sito original y copia de la hoja de calculo, emitida por la Secretaria de Hacienda.

V.  Efectuardn los deposﬂos por concepto de devoluciones de gastos no ejercndos correspondientes

a recursos presupuestarios del ejercicio vigente. -
VI. Realizaran depdsitos de recursos no aplicados, provenientes de anticipos de ministracion.

VIl. Los Organismos de la Administracién Publica Centralizada y sus Organos Administrativos que
generen ingresos propios por cualquier concepto o que emitan bases para concurso de licitaciones
en obra publica, deberan depositarlo en BANAMEX, S.A: cuenta No. 002100017901174052,
mdlcando el namero de referencia que le corresponda. :

VL. Por disponibilidad en el fondo de gasto cortiente e inversion.

IX. Los formatos de reintegro segun formato (SH -TE-CF- FR- 060) deberan requusutarse y contendran
los S|gu1entes datos segun sea el caso:

a) Por amortizacion total o parcial de préstamos, préstamos puente y anticipos de ministracion
“otorgados: especificaran la fecha, el importe y nimero de orden de pago y/o anticipo de
ministracion que se afectara, anexando copia fotostatica de los mismos. -
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. En el caso de Ia SO|lCItUd de recibos oﬂmales por este concepto, sera responsabilidad del
' Orgamsmo de la Administracién Publica Centralizada, verificar previamente con el

Departamento re§ponsab|e de la Direccion de Coordinacion Municipal y Financiamiento Puiblico
de la Tesoreria Unica de la Secretaria, a fin de no duplicar los registros de amortizacion. -

Por cancelacion parcial o total de las ministraciones, del afio en curso: especificaran el importe,
numero de ministracién y documento muiltiple, e indicaran si es cancelacién parcial o total,
anexando copia fotostatica de Ia ministracion, documento multiple y/o orden de pago
correSpondlente : :

Por recuperacion de cuentas por cobrar: espemflcaran el concepto de la recuperamon y el

ejercicio al que corresponde la cuenta por cobrar.

Por reintegros del afio en curso y de afios anteriores: especificaran el importe, nimero de
ministracién concepto y fondo, anexando copia fotostatica de la ministracion correspondiente.

Por reintegros pdr recuperacion de activos fijos: indicaran en el formato de reintegro (SH-TE-

- CF-FR-060), el valor del bien reflejado en libros, anexando copia de la factura e indicaran
mediante oficio de aclaracién que dicho activo se encuentra considerado en los registros

contables del Organismo de la Administracion Publica Centralizada.

Por reintegros por concepto de sueldos: si es depositado a la cuenta de Banamex, S.A., el
empleado debera entregar copia al carbdn y copia fotostética de la ficha de depésito y hoja
de calculo emitida por la Direccion de Administracion de Néminas de la Subsecretaria de

Administracion en original y copia y si es recibo oficial virtual, enviaran formato de reintegro -

(SH-TE-CF-FR-060), signado por el Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo y/o Director
de Administracion. Indicando el nombre del empleado importe y Ia qumcena que corresponde

el relntegro

En 'eI caso de la solicitud de recibos oficiales por éste concepto, serd responsabilidad del

Organismo de la Administracién Publica Centralizada, verificar previamente con el

Departamento de Nominas de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, si fue _.

considerado o incluido en el acta de cheques cancelados, a fin de no duplicar los registros
contables correspondlentes

Por rein_tegros por concepto de retenciones de 1% de obras de beneficio social,

- Por reintegros por concepto de vidticos, anexaran copia de la orden de pago a proveedores-
-y contratistas con la que solicitaron |la transferencia.

En el caso de la Solicitud de Recibos oficiales por éste concepto deberan acudir a la Tesorerfa
Unica de la Secretaria de Hacienda a solicitar la cuenta bancaria a la que deposnaran los
recursos e indicar Ios sngunentes requisitos: -

-

1.  Elndmero de orden de pagoa provee'dores y contratistas con la cual solicitaron el recurso.

2. Numero de ministracion que financié la orden de pago a proveedores y contratistas.

3. Fuente de Financiamiento.
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X.

XIL.

XIIL.

~XIV.

XV.

-

Son los responsables de indicar con claridad el concepto de los reintegros realizados a la Tesoretfa
Unica; debiendo ser tnicamente los que sefiala el formato de reintegro (SH-TE-CF-FR-0060), de
lo contrario deberan utilizar la opcién de otros.

Enviar de forma oficial a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, las aclaraciones
posteriores cuando ésta se lo solicite, en los casos que dichos reintegros no correspondan’al

concepto descrito en el formato (SH-TE-CF-FR-0060) o no tenga la suficiente claridad para su -

registro contable. Toda aclaracion generara la obligacion de pagar el derecho de 6.5 Salarios
Minimos por el tramlte de cancelacion de recibos oficiales.

Cuando soliciten traspaso de recursos por depdsitos indebidos, cancelaciones y/o reexpediciones
de los recibos oficiales, pagara una cantidad equivalente a 6.5 salarios minimos diarios vigentes
en el Estado; en las areas de recaudacion de ingresos de la Secretaria de Hacienda de acuerdo
al artlculo 50 de la Ley de Derechos del Estado de Chiapas.

Cuando realicen depésitos, deberéan solicitar la elaboracién de los recibos oficiales
correspondientes a mas tardar treinta dias naturales después del depésito, de considerarse que
el ultimo dia sea inhabil, se reC|b|ra al S|gwente dia habll

- En caso que los Organismos dela Administracién Pdblica Centralizada, no observen lo anterior; -

dicho saldo se registrara posterior al cierre del ejercicio; como ingreso de Ley de afios anteriores.

Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, que soliciten la elaboracién de recibos

- oficiales posterior a la fecha que indica la fraccion anterior, deberan pagar 6.5 salarios minimos .

diarios vigentes en el Estado, en las areas de recaudacion de ingresos de la Secretaria de Hamenda
de acuerdo al artlculo 50 de la Ley de Derechos del Estado de Chiapas.

Cuando soliciten devoluCién de recursos por depdsitos que bicieran indebidamente a las cuentas

de Tesoreria Unica, pagaran una cantidad equivalente a 6.5 salarios minimos diarios vigentes en
el Estado, en las areas de r_ecaudacién de ingresos de la Secretaria de Hacienda de acuerdo al
articulo 50 de la Ley de Derechos del Estado de Chiapas, para el ejercicio fiscal vigente.

La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda sera la instancia facultada para determinar la-

devolucién de recursos de los depdsitos’ indebidos que realicen los Organismos de la
Adrmmstracmn Publica Centralizada en las cuentas de la mlsma

3

La Tesoreria Unica de la Secretarla de Hacienda por ningun motlvo expedlra rembo oficial con

'flchas bancarias con la leyenda de Duplicado.

: Asimismo cuando la institucién bancaria efectile cargos mayores a los importes de los cheques

que expidan los Organismos de la Administracion Publica Centralizada (cheques pagados de
més por el banco), debera solicitar mediante oficio la expedicién del recibo oficial correspondiente,
cuando el banco bonifique el cargo indebido, anexando copia de la ficha de deposﬂo a la cuenta
concentradora de la Tesorerla Unica de la Secretarfa de Hacienda.

La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hac;enda tendra la facu!tad de apllcar 0 no las fracciones
X, )(II X, XVyXVI e =
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Cuando la institucion bancaria entregue a los Organismos de la Administracién Publica Centralizada

fichas con la leyenda de: Duplicado, éstos deberan solicitar la certificacién de las mismas; indicando
la siguiente leyenda: . - L - =

~ “Certificamos que este documento es un duplicado del original, mismo que fue destruido por

imprimirse en forma incorrecta”.

O los documentos que proporcione la institucién financiera, la cual debe acreditar el depdsito. .

Los Orgahisrhos de la Administracion Publica Centralizada tendran las siguientes obligaciones: -

a) Enviar a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda dentro de los primeros cinco dias

habiles del mes de enero, el registro de firmas del jefe de la unidad de apoyo_administraﬂvo -

y/o director administrativo o su equivalente.

: b) - En caso de cambios de funcionarios de los Organismoé de la Administracion Publica

Centralizada, informaran a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, el cambio de
registro de firmas, dentro de los primeros cinco dias habiles de que se realice el cambio.

c) En casos exiraordinarios y previa autorizacion de la Tesorerfa Unica de la Seqretarl’a de
Hacienda el jefe de la unidad de apoyo administrativo, podré delegar la facultad para firmar el

formato de reintegro en su representacion. '

d) Notificar por escrito ala Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, en los primeros diez

dias del mes de enero, el nombre de las personas facultadas para recibir los comprobantes -

de las fichas de depdsito y recibos oficiales, anexando copia fotostética de'una identificacién
oficial. ' : : g

e) Los recibos oficiales, seran entregados en las ventanillas de atencion de la Tesoreria Unica
de la Secretaria de Hacienda 48 horas después de haber efectuado el depésito; en el horario
de 9:00 a 15:00 horas, salvo casos especiales, los cuales se entregaran en el momento que

la institucion bancaria acredite el depésito.-

'Los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, serdn los responsables de guardar

la cohfiabilidad del numero de cuenta bancaria y nimero de referencia que le corresponda. Asimismo,

es responsabilidad de las Orgahismos_ de la Administracion Publica Centralizada, la autenticidad delas

firmas en los formatos.de reintegros.

Articulo 8°.- Los reintegros correspondientes al ejercicio fiscal inmediato anterior, se sujetaran

a lo siguiente:
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Los reintegros correspondientes a recursos federales que efectien los Organismos de la
Administracion Publica Centralizada, se realizaran a través de cheques a favor de la Secretaria

de Hacienda y remitirlos a la Tesoreria Unica, mediante oficio o formato de reintegro indicando en

el mismo lo siguiente:
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a) Importe y concepto del reintegro.

b) Indicar con claridad el fondo y ministracion que corresponde, anexando copia de la misma.

¢) Indicar la solicitud de expedicion del recibo oficial.

Para este tipo de reintegros, los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, anexaran -

la validacion por parte de la Direccién de Programacion del Gasto de Inversion de la Direccion
General de Inversiones de la. Subsecretaria de Planeacién, Gestién Publica y Programa de
Gobierno. _

La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda tendr la facultad de expedir el recibo oficial sin
la validacion correspondiente.. :

Reintegros a la Tesoreria de la Federacion, derivados de Convenios establecidos entre Organismos

Publicos del Ejecutivo Es_tatai y Federal. : : : ;

Los Organismos de la Administracién Publica Centralizada que por especificaciones del convenio
signado con entes federales, tengan que reintegrar recursos por diversos conceptos a la Tesoreria
de la Federacion, deberan realizarlo directamente, siempre y cuando los recursos hayan sido

- Ministrados a las cuentas bancarias que manejan los Organismos de la Administracién Publica

Centralizada e informar mediante oficio- a la Tesoreria Unica de Ia Secretaria de Hacienda,
anexando copia de la ficha de depdsito y/o formato SAT 16; en caso contrario deberan solicitar el
reintegro a la Tesoreria Unica de la Secretarfa de Hacienda, anexando la Linea de Captura que

emita el Sistema SIAFF o |a cuenta bancaria a la que se realizar el reintegro.

Cuando se trate de reintegros por observaciones de auditorfa y la cuenta bancaria este cancelada,
la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda depositard a la cuenta bancaria aperturada del
ejercicio inmediato posterior al recurso que corresponda. -

Reintegros correspondientes a recursos federales por refrendos, economias al cierre del ejercicio
fiscal de Ramo 23, 33 y recursos federales extraordinarios. :

Los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, elaboraran cheque a fa\)or de la

- Secretaria de Hacienda por los refrendos y economias que se determinen al cierre del ejercicio

fiscal inmediato anterior y remitirlo a la Tesoreria Unica de Ia citada Secretaria, mediante oficio

“indicando en el mismo lo siguiente:

a)  Importe y concepto del reintegro, refrendos y/o ecohoml’as.
b) Indicar con claridad la fuente de financiamiento y ministracion que gorresponde.

¢) Indicar la solicitud de expedicion del recibo oficial.

En este tipo de reintegros, los Organisimos de la Administracién Publica Centralizada, anexaran

la validacion por parte de la Direccion de Programacion del Gasto de Inversién de la Direccién

~ General de Inversiones de la Secretaria de Planeacion, Gestion Puiblica y Programa de Gobierno.
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La Tesorerla Unica dela Secretarla de Hamenda tendra la facultad de expedlr el recibo oficial sin

la valldaclon correspondlente

Queda estrictamente prohibido depositar recursos federales y de convenios en la cuenta bancaria

~de BANAMEX, S.A., cuenta No. 002100017901174052; con excepcic’m de las retenciones a
contratistas correspondientes al 1% beneficio social, cuotas de recuperacion, sanciones y
observaciones por auditorias, s:empre y cuando dichas auditorfas, correspondan a recursos
estatales.

Tratandose de reintegros por sanciones, deberan anexar la observamon de la funcién publica.

estatal.
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Queda bajo la responsabilidad de los Organismos de la Administracion Publica Centralizada realizar * |

depdsitos de recursos federales a la cuenta No. 002100017901174052 de BANAMEX, S.A,;
. mismos que posterlor al cierre del ejercmo sera considerado como Ingresos de Ley de ejerc:lmos
' anterlores
IV. Reintegros de rendlmientos generados en Ias cuentas de las dependenmas de recursos
federalizados.

De los reintegros que realicen los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, deberan

elaborar cheque a favor de la Secretaria de Hacienda y remitirlo a la Tesoreria Unica de dicha

- Secretaria, mediante oficio indicando en el mismo Io siguiente:

a) .Importey cancepto del reintegro.

_b)‘ Indicar con claridad fondo y cuenta bancaria que cpr'reaponde.
c) Indicar la solicitud de expedicién de recibo oficiall.

~ Capitulo IV
Obligaciones Fiscales

Articulo 9.- De acuerdo con la Ley del Impuesto sobre la Renta, en el Capitulo Ill, de las
Obligaciones de las Personas Morales, fraccién 1V del articulo 86, que establece que se debe presentar
- a mas tardar el dia quince de febrero de cada afio ante las autoridades fiscales, la informacion de las
personas a las que les hubieran efectuado retenciones en el afio de calendario, anterior, sera
responsabilidad de las dependencias del Ejecutivo Estatal presentar dicha informacion por los enteros
federales efectuados a la Tesoreria Unlca de la Secretaria de Hacienda, en los 5|gu1entes casos:

| En el supuesto de que los Organismos de la Adm]nistracion Publica Centrallzada efectien el
entero de retenciones federales a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacnenda fuera de los
plazos establemdos

Il. . Por la informacién de retenciones de terceros notlflcada por la dependencia segun formatos SH-
TE-CF-ISSS-0070 y SH-TE-CF-ISR-0080 0 a través del sistema informatico de enteros federales,

que derive en errores o inconsistencias de la declaracién informativa multiple del Goblerno del

Estado.
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Cuando la Autoridad Fiscal determine multas, recargos. y actualizaciones, derivado de las

tracciones | y 1l del presente numeral, los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, serdn
responsables de asumir el costo de los conceptos descritos y a su vez de enterarlos a la Tesoreria

Unica de la Secretana de Hacienda.

Articulo 10.- Con fundamento en el articulo 205 A del Codigo de la Hamenda Publica, para :

eF Estado de Ch|apas los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, seran sujetos obligados
a la retencién del Impuesto Sobre Nominas.

Articulo 11.- Los Organismos de la Administracién Publica Centralizada que efecttien
- retenciones a terceros del 2% Sobre Nominas, denvado de los pagos centralizados deberan observar

lo siguiente:

P Elaborar orden de pago mediante formato SH-TE-OPPC- 011, debidamente requisitada, solicitando

~la disponibilidad a la cuenta bancaria de Contribuciones estatales, federales y retenclones que
corresponda de las retenciones reallzadas durante el mes.

~1l.-  Realizar el entero de las retenciones del 2% sobre nomina, bajo los procedlmlentos establemdos

_en el Codlgo de la Hamenda Publica para el Estado de Chiapas.

llis =l.os Organismos de la Administracion PL’jblica Centralizada seran responsables del entero oportuno
de las retenciones, caso contrario cuando la Autoridad Fiscal determine multas, recargos y
actualizaciones, seran responsables de asumir el costo de los conceptos descritos y a su vez
enterarlos en los términos establecidos en el Codlgo de la Hacienda Publica para el Estado de
“Chiapas. £

Capitulo V
De las Ministraciones.

Articulo 12.- La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, otorgara el recurso de

ministraciones, debiendo los Organlsmos de la Administracion Publica Centralizada, apegarse alo
Slgmente

l.- - Los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, enviaran a la Tesoretia Unica de la
-Secretaria de Hacienda, oficio de solicitud de creacién de Fondo Revolvente, a partir del mes de
enero del ejercicio vigente, indicahdo_el monto, fuente de financiamiento, nimero de ministracion,
banco y cuenta bancaria en la que se le depositara los recursos. Quedando disponible de acuerdo

a la liquidez y autorizacion de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda.

Il.- Los Organismos de la Administracion Publica"CentraIizada, enviaran a la Tesoreria Unica de la
Secretaria de Hacienda, solicitud de fondo revolvente, segun Formato SH-TE-CF-FFR-0010 con
base a las ministraciones autorizadas, los dias lunes en el horario de 9:00 a 14:00 horas, anexando
USB, copia fotostatica de la ministracion y formato de validacién de partidas con las facturas
originales. Quedando disponible de acuerdo ala Iqu|dez y autorizacion de la Tesorena Unica de
la Secretarfa de Hacienda. :
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Los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, dispondran de estos recursos
exclusivamente para el pago. de partidas autorizadas, a través de la emisién de cheques o
transferencias por medio de la Banca Electronica, con cargo a la cuenta bancaria ‘aperturada
para tal fm

Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, enviaran a la Tesoreria Unica de la

Secretaria de Hacienda la orden de pago de gastos basicos (Arrendamientos, Telefonia

- Convencional, Agua Potable, Energia Eléctrica, Internet) y viaticos.con base a las ministraciones
- autorizadas, segun el formato SH-TE-CF-OPPC-0011 en original y dos copias firmadas por el

Titular y/o Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo y/o Director Administrativo o Coordinador

de Administracion, los dfas lunes en el horario: de 9:00 a 14:00 horas, anexando copia fotostatica

de la orden de ministracion y soportes correspondientes. Quedando disponible de acuerdo a la
liquidez y autorizacion de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda.

Los Organismps de la Administracién Publica Centralizada, enviaran a la Tesoreria Unica de la
Secretaria de Hacienda, érdenes de pago a proveedores y contratistas diversas con base a las

~ ministraciones autorizadas, segun el formato SH-TE-CF-OPPC-0011 en original y-dos copias .
firmadas por el Titular y/o Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo y/o Director Administrativo o

Coordinador de Administracién, los dias martes én el horario: de 9:00 a 14:00 horas, anexando
copia fotostética de la orden de ministracion y soportes correspondientes. Quedando disponible
de acuerdo a la liquidez y autorizacion de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda.

Tratdndose de Ordenes de Pago a Proveedores y Contratistas de Obra Publica, deberan anexar

validacion original de la Secretaria de la Funcién Publica o del Organo de Control Interno

correspondiente, salvo las Ordenes de Pago a Proveedores y Contratistas que corresponden g

anticipos a contratistas en los termlnos de la Ley de Obra Publica.

Los Organismos de la Administracién Publica Centralizada deberén enviar a la Tesoreria Unica
de la Secretaria de Hacienda dentro de los primeros cinco dias habiles del mes de enero, el
Registro de Firmas del Jefe de la Unidad de Apoyo Admmnstratlvo y/o Director Administrativo o
su equwalente

. Cuando emsta camblo de Funcionarios de los Organlsmos de la Admmlstracmn Publica

Centralizada, deberan informar a la Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hac:enda el cambio de
registro de firmas, dentro de los pnmeros cinco dias habiles de que se realice el movimiento.

- En caso de que el Jefe de Unidad de Apoyo Administrativo del Organismo de la Administracién

Publica Centralizada delegue la facultad de firma de las OPPC y Fondos Revolventes, debera

~ informar a la Tesoreria Unica de la Secretarfa de Hacienda de manera oficial.

A falta de Titular en los Organismos de la Administracion Publica Centralizada podra firmar el
encargado del Despacho o Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo y/o Director Administrativo

‘0 su equivalente, previo cumplimiento de la fraccion V del presente articulo.

Es responsabilidad de los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, la autenticidad
de las firmas de las Ordenes de Pago a Proveedores y Contratistas y de los Formatos de Fondo
Revolvente.

Miérc_oies 21 de Enero de 2015

VI.- Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, los dias viernes de cada mes, deberan

conciliar con las areas correspondientes de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, los

saldos de fondos centralizados federalizados, estatales y registros contables. Asimismo, sera
reSponsabllldad de los Organismos Publicos de la Administracion Centralizada incluir los
movimientos presupuestarios, que contablemente afecten la disponibilidad para evitar sobreglros
contables por la emision de recibos ofnmales :

‘Los Organismos de Ia Administracién Plblica Centralizada, serén los responsables de llevar
el control de los saldos disponibles de las ministraciones con relacion a las 6rdenes de pago a proveedores
y contratistas, fondos revolventes y solicitud de recibos oﬂmales enwadas a la Tesoreria Unlca de Ia
Secretaraa de Hacienda y de los pagos realizados.

En los casos de que la Direccion de Presupuesto envié ministraciones que se aplican al
capitulo 1000 Servicios Personales, correspondientes a pago de lista de raya y estén centralizados en
el fondo correspondiente, los Organismos de la Adminisiracion Publica Centralizada, podran soI|C|tar
dicho recurso, a través del formato de Orden de Pago a Proveedores y Contratistas.

_ Traténdose del Cap:’tulo 7000 m,versiones Financieras y Otras Provi-siones, centralizadas al
gasto corriente e inversion, los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, podrén solicitarlo
a través del formato de Orden de Pago a Proveedores y Contratistas.

Articulo 13.- La Secretaria de Hacienda podra autorizar a los Or‘génismos de la Administracion -
Publica Centrallzada adecuaciones presupuestanas en la modalidad de traspaso compensado,

generando ministraciones wrtuales 0 memorandums de traspaso

Cuando los Organismos de la Administracién Publica Centralizada tramiten ordenes de pago

_a proveedores y coniratistas y fondos revolventes, con base a Ias mlnlstramones virtuales, observaran

lo siguiente:

a) Indicar en el formato de Orden de Pago a Proveedores y Contratistas y/o Fondo Revolvente, el -

numero de ministracién normal que generé el traspaso compensado y ministracion Vlrtual o el
memorandum de traspaso correspondiente.- ‘

b) Anexar copias fotostéticas de la ministrar’;ién normal y virtual.

5

Articulo 14.- Ministraciohes de Recursos Federales.

La Tesorerla Unica de la Secretaria de Hacienda, realizara depésitos de los recursos federales
de ejercicios anteriores y ejercicio fiscal vigente, de acuerdo a las ministraciones que mensualmente se
les otorga a los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, con base al calendario de

radicaciones de la Federacién, a méas tardar dentro de los cinco dias habiles posteriores a su recepcion,
siempre y cuando dichos recursos correspondan al Ramo 33. ' : ;

La Tesoreria depositaré recursos federales correspondientes al Ramo 33 y otros recursos
del ejercicio fiscal vigente con base al lineamiento emitido con fecha 28 de marzo de 2012.
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: Capltulo VI
De los Préstamos, Préstamos Puente y Antlmpos de Mmlstraclon _

Articulo 15.- La Tesorerla Unica de la Secretaria de Hacienda podra otorgar recursos previa

disponibilidad financiera, por concepto de préstamos, préstamos puente y anticipos de ministracion,
deblendo los Orgamsmos de la Administracion Publlca Centralizada, apegarse a lo siguiente:

Préstamos:

a)

Los Organismos de la Administracién Publica Centrarizada deberan enviar oficio de solicitud

de préstamo a la Secretaria de Hacienda, anexando el formato (SH-TU-DCMFP-AMOP- "

080) debldamente requisitado.

EI'Tituiar de.[a Secretaria de Hacienda, es el ljnico facultado para autorizar los préstamos.

Los Titulares de los Organismos de la Administracién Publica Centrallzada son los facultadosr

para firmar las ordenes de pago y los contratos de créditos que se denven

Una vez autorizado el préstamo la Tesoreria UniCa de la Secretarla de Hacienda dejara

disponible el recurso en el fondo centralizado que corresponda 0 en su caso, podra depositar

- ala cuenta bancaria que indique el Organismo.

Asimismo, una vez autorizado el préstamo, los Organismos de la Administracién Publica -

Centralizada, deberan enviar\a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda la solicitud
de Orden de Pago a Proveedores y Contratistas y/o solicitud de recursos para gastos menores

y subsidios debidamente requisitados en los formatos SH-TE-CF-OPPC- 0011 y/o SH-TE-

CF-SR-0010, segun corresponda.

Para efectos de liquidar los Préstamos, los Organismos de la Admlnlstramon Publica

Centralizada, deberan observar lo siguiente:

1.- Cuando se trate de recursos federales debera presentar a Ia Tesorena Unlca cheque a.

favor de Ia Secretarla de Hacienda.

2.- Tratdandose de recursos estatales los Organismos de la Administracion - Publica
Centralizada deberan efectuar el depdsito y/o transferencia bancaria a la cuenta nimero

1790117405, clabe 002100017901174052, denominada Secretarfa de Hacienda de la
institucion financiera BANAMEX, S.A., con el niimero de referencia asignada a cada
- dependencia, anexando el formato SH-TE-CF-FR-060.

'Préstamos puente:

Los préstamos puénte, se otorgaran:

1.- Cuando-exista la autorizacion presupuestaria y ministracion de recursos con fuente de

financiamiento federal y la Tesoreria de la Federacién no haya depositado los recursos E

correspondientes.
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b) -Los Organismos de la Administracién Publica Centralizada deberén enviar oficio de solicitud

de préstamo puente a la Secretaria de Hacuenda anexando el formato SH-TU- DCMFP-

AMOP-080, debidamente requisitado.

c) Los Titulares de los Organismos de la Admi'ni'stra'cién Publica Centralizada, son los facultados
para firmar las 6rdenes de pago y los contratos que se deriven. ;

d) Los Organismos de la Administracién Publica Centralizada al requerir préstamo puente,
deberan notificar a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, la fuente de financiamiento
correspondiente, anexando copia fotostética de la ministracién que garantizara al préstamo
para que la Tesoreria Unica de la citada Secretaria autorice y deje disponible el recurso en el
fondo centralizado que corresponda, o en Su caso, podra depositar a cuenta bancaria que el
Orgamsmo |nd|que

Una vez autonzado el préstamo puente, los Organismos dela Administracién Publica Centralizada,

deberan enviar a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda la solicitud de Orden de Pago

a Proveedores y Contratistas y/o solicitud de recursos para gastos menores y subsidios,
debidamente reqmsﬂados en los formatos SH-TE-CF-OPPC-0011 y/o SH- TE-CF-SR-0010, segun
corresponda.

‘Los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, deberan reintegrar de inmediato el

recurso otorgado, en caso de que la ministracién en garantia sea cancelada.

Para efectos de liquidar el préstamo puente de los Organismos de la Administracién Publica
Centralizada, la Direccion de Coordinacion Municipal y Financiamiento Publico de la Tesoreria
Unica de la Secretarfa de Hacienda enviara a la Direccién de Control Financiero de la misma, el

‘descuento directo de la ministracion correspondiente y solicitud de expedicion del recibo oficial.

Anticipos de Ministracién

a) Se otorgaran anticipos de ministracion cuando los recursos se encuentren previstos

: presupuestarlamente Yy previa ValldaCIon de la Subsecretaria de Egresos de la Secre‘tarla de
Hamenda

b) Los Organismos de la Administracién Publica Centralizada deberan enviar oficio de solicitud

a la Secretarfa de Hacienda, especificando que cuenta con el presupuesto autorizado y.

- anexando el formato No.SH-TU-DCMFP-AMOP-080, debidamente requisitado, para que

ésta autorice el recurso al fondo centralizado que corresponda, 0 en su caso, podra depositar

a cuenta bancaria que el Organismo indique.

Una vez autorizado el anticipo de ministracion, los Organismos de la Administracién Publica -
Centralizada, deberan enviar a la Tesoreria Unica la solicitud de Orden de Pago de
Proveedores y Contratistas, y/o solicitud de recursos para gastos menores 'y subsidios,
debidamente requisitados en los formatos SH- TE-CF-OPPC-0011 y/o SH-TE- CF—SR 0010,
segun corresponda.
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c) Los Tltulares de los Orgamsmos dela Admmstracnon Publica Centrahzada son los facultados -

para firmar los ant|0|pos de ministracién.

d) Elanticipode mlmstramon sera amortizado medlante la ministracion que-emita la Subsecretarla
: de Egresos :

Capitulo VII
‘Del Pago de Sueldos

Articulo 16 Con base a la Ley Organica de la Administracion Pablica del Estado de Chiapas, . -

en su articulo 29 Fraccién V, la Secretaria de Hacienda, emitira y autorizara el proceso de calculo de
nominas, pago de sueldos, percepciones en general y compensaciones de los servidores publicos de
la Administracién Publica Centrallzada

Los Organism‘os de la Administracion Publica Centralizada, gestionaran ante la Tesoreria
Unica de la Secretaria de Hacienda los pagos de:sueldos del personal de base y confianza, bajo su
adscripcion a través del sistema de Némina Electromca para'el tramite correspondlente ante la institucion
bancaria. . el

Para el personal de nuevo ingreso, de los Organismos de la Administracion Publica:

Centralizada, deberan incorporarlos al sistema de Némina Elecironica, de manera inmediata. -

Los Organismos de la Administracién Pdblica Centralizada, que cuenten con personal docente,

realizaran las gestiones necesarias para su incorporacion al Sistema de Nomlna Electronlca con base -

a Ios lineamientos que emita la Secretarla de Hamenda

Articulo 17.- El procedlmlento del pago de sueldos del personal al servicio del Gobierno del
Estado, se efectuara a través del sistema de Némina Electrontca

l.- La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda debera observar lo siguiente:

a) Designar el banco y firmar el convenio de prestacion de servicios para el Pago de Sueldos b

Via Némina Electronica del personal al servicio del Gobierno del Estado.

b) Actualizar periédicamente el Sofiware de Némina Electrénica, asesorando al personal

designado por los Organismos de la Admlnlstramon F’ubllca Centralizada, para el manejo y
control del mlsmo :

c) Emitir calendarlo de actividades conjuntas con los Organlsmos de la Admmlstracron Pubtlca
Centralizada, Altas y Bajas de Nomlna Electronlca

d) Remitir al 'banco la informacion del padréon de 'empleados de cada Organismo de la

- Administracién Publica Centralizada, para la elaboracién de contratos individuales, tarjetas-

de débito y NIP; por cada empleado.

e) Solicitar a la institucién' bancaria correspondiente la apertura de cuentas y solicitudes de
contratos del personal de nuevo mgreso a solicitud de los Organlsmos de la Administracién
- Plblica Centrahzada :
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f)‘

-

Enviar los contratos mdnwduales a los Organismos de'la Admlnlstramon F’ubhca Centrallzada

. para ser entregados y requisitados correctamente por el personal. -

Cancelar los comprobantes de pago de Nomina Electronica, retenidos por ba]a y temporales,
de acuerdo al calendario establecido, siempre y cuando no se haya efectuado reclamo alguno
por parte del beneficiario o por los Orgamsmos de la Administracién Publica Centrallzada

Efectuar el abono a las cuentas mdwwfuales del personal de Ios Orgamsmos de la
Administracion Publica Centrallzada :

'Organismos de la Administracion Publica Centralizada deberén observar lo siguiente:

Enviar a la Tesoreria Unica de la Secretana de Hacienda, el padrén de empleados de nuevo
ingreso, por medios magnetlcos de acuerdo al programa y por cada Instltucmn Bancaria que
corresponda.

Remitir los contratos bancarios mdnnduales de los empleados debidamente reqwsrtados a

la Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hacienda en un lapso no mayor de quince dias a la
fecha de su recepcion; y ésta a su vez, los enviard a la institucién bancaria para el registro
de firmas, evitando con ello la cancelacion de las cuentas personales de los empleados

anexando a! mlsmo la siguiente documentacioén soporte:

1. Copia de la credencial de elector.

2. Comprobante de domicilio legible yaCtuaIizado,_' COMo Maximo un mes de emision.

Enviar a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda las retenciones de dep6sito, -

temporales o por baja, a través de los reportes de altas y bajas establecidos en el programa

‘de N6émina Electrénica en la fecha indicada en el calendario, el cual serd enviado a los
organismos de la Administraciéon Publica Centralizada para su conocimiento en los diez

primeros dias del mes de enero, ei incumplimiento de este punto sera responsabilidad de los
m|smos _

Para el caso del personal que cause baja antes de haber récibido la tarjeta de débito y NIP,
debera indicar en el reporte de bajas del sistema de Némina Electromca que el alta del

' personai se encuentra en tramrte

Enviar a la Tesoreria Unica de la Secretaria deé Hauenda medlante oficio en original y copia,
la liberacién del abono a la cuenta personal del trabajador, por las retenciones temporales
solicitadas con antelacion, especificando la quincena o quincenas a liberar, rndlcando si las

cuentas deben ser reactivadas.

Flrmar la némina y/o recibo de pago, recepmonando el talén como comprobante de pago
para el trabajador

Al personal que haya causado baja y le corresponda parte proporcional de su sueldo, los
Organismos de la Administracién Piiblica Centralizada gestionaran a la brevedad posible, la
solicitud de la hoja de célculo ante la Direccion de Administracion de Néminas de la Direccion
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General de Recursos Humanos de la Subsecretaria de Administracién de la Secretaria de
Hacienda y a la Tesoreria Unica de la citada Secretaria el-recibo oficial virtual e indicara
- mediante oficio al Departamento de Néminas el importe a depositar a la cuenta personal,
para estar en posibilidades de realizar la liberacién y abono en el tiempo establecido, dicha

gestion no debera de exceder de cuarenta y dos dias a la fecha de la emisién; caso contrario -

deberdn cancelar todos los tramites administrativos hechos con anterioridad.

g) Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada que hayan solicitado la liberacion
del pago del personal con retencién temporal o de baja y no se presentaron a recibir sus
comprobantes de pago de Némina Electrénica, dentro de la fecha establecida para su custodia
de cuarenta y dos dias a la fecha de la emisién, se le devolveré los comprobantes de pago a

los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, para la entrega al personal para

su requisitacion respectiva, procediendo automaticamente al abono correspondlente en Ia
cuenta del beneficiario.

Las retenciones temporales de némina elecirénica no pueden excederse por mas de tres

~ quincenas, para que las cuentas del personal no pierdan los beneficios establecidos ‘en los convenios

celebrados con las instituciones bancarias, en caso contrario serén dadas de baja dentro del Sistema.

de Némina Electrénica de manera inmediata, a fin de evitar el cobro de comisiones por manejo de
cuenta.

Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, seran los responsables de realizar
las gestlones necesarias ante la institucién bancaria correspondiente por la problematica que se presente
~ en el manejo de las tarjetas de deblto de su personal como: extravio, danos de la tarjeta, reposmlones
cargos indebidos, entre otros

Para los depésitos rechazados por desvinculacion y/o cancelacion de cuentas, los Organismos
de la Administracion Publica Centralizada, solicitaran a la Direccién de Control Financiero, el pago de
los importes rechazados, instruyendo el nimero de Cuenta, Clave Bancaria Estandarizada e Institucién
Bancaria del Titular de la cuenta rechazada, asi mismo la cuenta bancarla rechazada sera dada de baja

de manera inmediata del esquema de Nomlna Electronica.

En caso del personal que cause: baja se reservara el derecho de contlnuar con la tarjeta de
_ debito, mediante el status de cliente normal del banco.

Articulo 18.— Los Organismos de la Adm‘inistraeién Publica Centralizada,. cancelaran el

comprobante de pago y el espacio de firma de la Nomina Electrénica, cuando el personal haya causado

baja y se haya efectuado previamente la solicitud a través de la Unidad de Apoyo Administrativo o su

~ similar, el traspaso de la cuenta personal a la cuenta de sueldos del Gobierno del Estado; asimismo,
debera enviar a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda mediante formato de devolucién SH-

' TE-CF-DCPC-0150, debidamente requisitado y con el sello oficial del centro de trabajo, de acuerdo a
las fechas establecidas en el calendario.

Los Organismos de la _Administracién Publica Centralizada cuando no cumplan con la devolucion

de los comprobantes de Némina Electrénica cancelados en las fechas establecidas en el calendario,
deberan enviar oficio de justificacién por la demora del tramite.
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‘La Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hacienda, elaborara acta administrativa de cancelacion
de comprobantes de pago y emitira listados analiticos y enviara la documentacién a los Organismos de
la Admlmstramon Publica Centrallzada para su regastro contable y presupuestano

Artlculo 19.- En la emisién y distribucion de néminas y cheques de eueldos la Tesoreria
Umca de la Secretaria de Hacienda, observara lo 5|gu1ente

—

L. Emitir qumcenalmente las néminas, cheques y comprobantes de pago, para cubrir los sueldos
del personal al servicio del Gobierno del Estado.

I Radicar los cheques y comprobantes de pago, solicitados por Direccion de Administracion de

Néminas de la Subsecretaria de Administracion de la Secretaria de Hacienda.

Ill. - Retener los cheques y comprobantes de pago, solicitados por la Direccion de Adm|n|straC|on de

.. Nominas de la Subsecretaria de Administracién de Secretaria de Hacienda, mismos que tendran

una vigencia de cuarenta y cinco dias para efectuar su liberacion, posterior a este término se
‘procederd a su cancelacion para su incorporacion en acta.

IV. Cancelar los cheques y cemprobantes_de pago; solicitados por la Direccion de Administracion de
3 Noéminas de la Subsecretaria de Administracion de la Secretaria de Hacienda, mismos que seran
incorporados en acta. ‘ -

V. Atender las solicitudes de la Subsecretaria de Administracién de la Secretaria de Hacienda,
respecto de la devolucion de cheques, misma que se realizara de forma oficial a las Delegaciones
de Hacienda, observando el status de la soIiCItud

VI. Entregar quincenalmente a los Organismos de la Administracién Publica Centralizada y
Delegaciones de Hacienda, las nominas en original, cheques y comprobantes de pago, asi como
circular en la cual se sefalan instrucciones especiales y las fechas de pago y devolucién de las

‘néminas pagadas, cheques y comprobantes de pago debidamente cancelados y relacionados.

VII. Recibir de las Delegaciones de Hacienda, cuarenta y cinco dias posterioree a la fecha de emision,

néminas firmadas, selladas y requisitadas, los cheques no cobrados debidamente cancelados y
relacionados; los comprobantes de némina electrénica sin cancelar para ser entregados a los
Organismos de la Administracién Publica Centralizada de areas centrales segun corresponda
con base en las mstruccmnes indicadas en las circulares de pago. -

VIII. Recibir de los Organismos de la Administracion Pl]blica Centralizada,‘ cuarenta y cinco dias
posteriores a la fecha de emision, mediante oficio y debidamente relacionados, los cheques
cancelados devueltos; en el caso de los comprobantes de pago, anexaran el soporte
correspondiente, con base a las instrucciones indicadas en las circulares de pago.

IX. Entregar a los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, para su control y resguardo -

correspondiente, el original de: las néminas pagadas de sus Delegaciones Administrativas, recibos
de cheques por radicaciones fisicas, copia de la relacién de cheques devueltos cancelados y
originales de comprobantes de pago que no fueron recibidos por los beneficiarios.
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X.  Entregar por escrito dentro de los primeros cinco dias habiles del mes de enero, a los Organlsmos

de la Administracion Publica Centralizada y Delegaciones de Hacienda, el calendario de fechas
de recepcion de néminas, pago, devolucién de cheques no cobrados, cancelados y retenciones
de némina electronlca para su apllcamon correspondlente. :

Las néminas pagadas de Ias Delegaciones AdmmlstratNeS entregadas a Ios Orgamsmos de

' la Administracién Publica Centralizada, sujetas a revision contaran con tres meses contados a la fecha.

de su entrega para realizar cualquier aclaracién ante el Departamento de Nomlnes de la Direccion de
Control Financiero de la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda.

- Articulo 20.- En la distribucion de nominas y cheques de sueldos los Organlsmos de Ia ;

Admlmstramon Publica Centralizada observaran lo SIQwente

| Informar por escrito a la Tesoreria Umca de la Secretaria de Hamenda a traves de la Unidad de

Apoyo Administrativo dentro-de los primeros cinco dias hébiles del mes de enero, los nombres y
firmas autégrafas, anexando copia fotostatica de la identificacion de las pereonas habllltadas
_ para recibir las nominas, cheques y comprobantes de pago.

1 hg Informar por escrito a las Delegaciones de Hacienda, dentro de los primeros cinco dias habiles
del mes de enero, a través de sus Delegaciones de Hacienda y/o Escuelas, los nombres de los
habilitados para la recepcion de las néminas, cheques y comprobantes de pago de su adscripcion,

~ incluyendo el registro de firmas y anexando copia fotosttica legible de la credencial de elector,
siendo esto requisito |ndtspensable para la entrega de la documentacién de referenma :

M. Pagar en las Delegaciones de Hacienda, previa ldennflcamon las nominas y cheques de pensron
alimenticia, jubilados y pensmnados del sector burocracia y maglsterro asi como de los cheques
radicados.

IV: Las Delegaciones de Hamenda enviaran a la Tesoreria Unlca de la Secretaria de Hamenda las

néminas debidamente firmadas, certificadas y selladas por cada centro de trabajo, de lo contrario
se les notificara la devolucion por escrlto : :

V. ~ Quedara bajo la responsabllldad de los Orgamsmos de la Admmlstracmn Publica Centrallzeda
Delegamones de Hacienda y escuelas; el mal uso o extravio de néminas, cheques y comprobantes

de pago, en poder de los habilitados de su adscripcion.

VI. . Queda estrictamente prohibido realizar los pagos anticipados a las fechas que indican las circulares
que se les envia de manera quincenal a los Organismos de la Administracién Publica Centralizada,
caso contrario las comisiones que cobren las instituciones bancarias seran absorbidas por Ias
areas responsables.

VIl. Los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, Delegaciones de Hacienda y eecuelas '

solicitaran identificacion a su personal para la entrega del cheque y comprobante de pago
correspondlente

VIll. Las Delegaciones de Hacienda y escuelas, que reciban carta poder para el pago de cheques,
observaran que éstas se encuentren debidamente certificadas y con el sello oficial de cada centro
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de trabajo, mismas que seran certificadas, por el Jefe de la Unidad deApoyo Administrativo y/o
su similar y si se trata del personal docente, podra ser a través de los Supervisores, Directores
de Escuela y/o Sindicato de la Seccién 40, debidamente documentadas. :

Y

IX. Acudirala Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda a recepcionar las néminas originales de

quincenas anteriores, debidamente requisitadas y soportes de pago de las Delegaciones de

Hacienda, conforme a las fechas que indica el calendario establecido, para su integracion a la ~

documentacion comprobatoria de su erogacion presupuestaria.

X.  Sera responsabilidad de los Organismos de la Administracién Pblica Centralizada, proporcionar

- al personal bajo su adscripcion, todo tipo de informacion que Ie sea requer[da asi como la custodla
el manejo y archivo-de las nomlnas originales. : :

_ . Articulo 21.- Enel procedimiento de cheques cancelados, los Organismos de la Administracion
Publica Centralizada y Delegaciones de Hacienda enviaran a la Tesoreria Unica de la Secretarfa de
Hacienda, mediante formato de devolucion SH-TE-CF-DCC-0140, debidamente requisitado y de acuerdo

a las fechas establecidas en el calendario, todos los cheques previamente cancelados a reintegro por

& baja, fallecimiento o custodia porfalta de cobro oportuno, estampando el sello de cancelacion por custodia

o reintegro, asi como eI sello comun del centro de trabajo, en el horario de 8: 30 a 15:00 horas.

_ En caso de incumplimiento de este rubro en las fechas establemdas enviaran oficio de
JustlflcaCIon por la demora del tramite.

La Tesoreria Unica de la Secre_tarl’a de Hacienda, elaborara acta administrativa de cancelacion
de cheques, emitir4 listados analiticos y remitira la documentacion a los Organismos de la Administracién
Plblica Centralizada y éstos a su vez serén los responsables de proporcionar al personal bajo su
adscripcion, todo tipo de informacion referente a los cheques cancelados, para los efectos contables y
presupuestarios, los costos por programa de cheques cancelados seran consultados a través del
SIAHE de la pagina Web de la Secretaria de Hacienda. :

Art|culo 22.- Enel procedimlento de bloqueo y reexpedicion de cheques los Orgamsmos de
la Administracion Publica Centralizada y Delegaciones de Hacienda comunicaran en forma oportuna, al

personal bajo su adscripcion sobre el procedimiento de bloqueo y reexpedrmon de cheques de sueldos
en los siguientes casos:

. Extravio y robo de cheques.

a) El beneficiario, en forma preventiva comunicara a la Tesoreria Unica de la Secretaria de
Hacienda, por escrito, anexando copia fotostatica legible de la credencial de elector, el extravio
o robo de cheques, debiendo informar inmediatamente a su Dependencia, a fin de realizar
dicha solicitud de manera oficial, a través de la Unidad de Apoyo Administrativo o su similar,
teniendo como vigencia para tal efecto, hasta seis meses de la fecha de exped|C|on del
cheque. ,

b) La Tesoreria Unica de la Secretarla de Hacienda, procedera al bloqueo de los cheques
extraviados segun el banco que se trate, a través del sistema, de proteccién de cheques. -
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1. - En caso que proceda el bloqueo del cheque los Organismos de la Administracién Publica
- Centralizada, solicitaran a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, la reexpedicion

- del cheque correspondiente a través de la Unidad de Apoyo Administrativo 6 su similar;

para tal efecto el titular del cheque extraviado debera contar con una cuenta bancaria

proporcionando-€l nimero, el nombre de la institucion y clabe interbancaria.

= 2. En caso que no proceda el bloqued de cheque, los Organismos de la Administracion

Publica Centralizada solicitaran de manera oficial, copia del anverso y reverso del cheque
pagado. ;

Il.  Deterioro de cheques.

El beneficiario entregaré a su dependencia, el cheque deteriorado anexando el talén de

percepciones con los datos de referencia legibles y ésta procedera a su cancelacion y lo enviara
a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda; solicitando a la vez su reexpedicion ante la
Secretaria, cuando éstos correspondan al ejercicio en vigor. :

Cuando los cheques deteriorados correspondan a ejercicios anteriores, los Organismos de la

Administracion Publica Centralizada, solicitaran se le informe si existe el pasivo correspondiente

que avale el importe del cheque y procederan a la cancelacion y lo enviaran a la Tesoreria Unica
de la Secretaria de Hacienda, debiendo realizar los tramites ante la citada Secretaria, para solicitar
Su reexpedicion. i

M. Cheques cancelados por falta de cobro oportuno.

Una vez transcurrido seis meses posteriores a la fecha de emision de los cheques de sueldos
y que estos no hayan sido presentados a cobro ante la institucion bancaria segun corresponda, los
Organismos de la Administracion Publica Centralizada, cancelaran los cheques y los enviardn mediante
oficio a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda y solicitaran la reexpedicién de los cheques
ante la misma, siempre y cuando las cuentas de cheques emisoras se encuentren vigentes.

Cuando las cuentas bancarias se encuentren canceladas y exista el pasivo correspondiente
por dicha cancelacién, los Organismos de la Administracién P,'L’lblica.Centra[izgda, procederan a la
cancelacion de cheques de sueldos y los enviaran mediante oficio a‘la Tesoreria Unica de la Secretarfa
de Hacienda, debiendo realizar los tramites ante la misma, para solicitar su reexpedicion. Sy

Cuando las cuentas bancarias se encuentren canceladas y ho exista el pasivo correspondiente

por dicha cancelacién, los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, realizaran los tramites
ante la Secretaria de Hacienda, para solicitar su reexpedicién. : :

- 'En el pago de cheques del personal al servicio del Gobierno del Estado, es importante considerar
lo sefialado en el articulo 360 del Cédigo de la Hacienda Publica para el Estado .de_Chiapas.

Capitulo VIII
De las Inversiones Financieras

Articulo 23.- Para la inversion en mesa de dinero, los Organismos de la Administracién Publica
Centralizada, enviaran a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, la informacién de los saldos
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disponibles Estatales y Federalizados de las cuentas bancarias que manejan, para que éstos se inviertan

en inversiones en inversiones a corto plazo en los diferentes instrumentos de inversion gue ofrece el

sistema financiero mexicano, considerando lo siguiente:

I Los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, determinaran el saldo disponible real
de cada cuenta maestra de recursos estatales y federalizados, de acuerdo a los registros contables
y notificaran en la periodicidad que establece la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda.

Il. De los saldos disponibles, deben considerar los compromisos de pago y un monto necesario
para efecto de cubrir los gastos imprevistos o extraordinarios, entendiéndose como gasto
imprevisto aquellos que deban ser pagados el mismo dia en gue se generen.

1

. Elsaldo que determine cada Organisi‘no de la Administracién Publica Centralizada después de

restarle los compromisos de pago y el monto necesario, para gastos imprevistos sera invertido

en mercado de dinero, por el plazo existente desde el dia de la inversion hasta el primer dia habil
siguiente. -

IV. Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, deben enviar de forma diaria el informe
de saldos bancarios en cuentas maestras estatales y federalizadas a invertir en mesa de dinero

segun formato SH-TE-GFI-ISBC-0020, a la Tesorerfa Unica de Ia Secretaria de Hacienda, firmado-

por el Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo y/o Directivos Administrativos_o su eQuivaIente,
a mas tardar a las 14:00 horas. : _ :

Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, invertiran los recursos financieros de

Sus cuentas bancarias'en instrumentos financieros que garanticen al 100% los recursos del Erario
Estatal y no podran invertir en instrumentos que signifiquen un riesgo financiero para el Erario
Estatal. ' - i : :

-~ Sera résponsabilidad de_ los Ofgar_lismos de la Administracién Publica Centralizada, realizar la
confirmacion via telefénica del informe de saldos bancarios a invertir (SH-TE-GFI-ISBC-0020) al

Area de Gestion de Finanzas e Inversiones de la Tesoreria Unica, en el cual ratificaran lo siguiente:

*  Fecha de Inversién
°  Numero de Cuenta
® - Montos a invertir

V.  Los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, deben establecer politicas intefnas
 parala entrega de cheques a los beneficiarios, preferentemente los dias martes y viernes, siendo
responsabilidad de éstos, librar cheques que no hayan considerado en el reporte enviado al Area

de Gestion de Finanzas e Inversiones de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda.

VI.  Los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, autorizaran 'y notificaran al ejecutivo

de cuenta de cada institucion bancaria, que los comprobantes de los montos invertidos en mesa
de dinero sean entregados al Area de Gestién de Finanzas e Inversiones de la Tesoreria Unica
de la Secretaria de Hacienda, a més tardar el dia siguiente habil después de realizar la inversion.
Lo anterior, constituira el soporte de los registros contables y las conciliaciones bancarias.
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Los rendimientos que generen las cuentas de inversion en mesa de dlnero de los Orgamsmos :
de la Administracion Publica Centralizada, seran traspasados diariamente por la institucion bancaria a

la cuenta bancaria que corresponda.

Los saldos disponibles estatales Vi federahzados que envien los Organismos de la
Admlnlstramon Pliblica Centralizada para su inversién, seran colocados en los instrumentos de inversion
‘que decida la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacuenda de acuerdo a Ias perspectlvas y cond|C|ones

_de los mercados fmanmeros

Sera responsabllldad aplicable a los Orgamsmos de la Administracion Pubhca Centralizada, |

las modificaciones a los saldos de inversién en mesa de dinero, una vez que se hayan notificado

previamente mediante el formato SH-TE-GFI-ISBC- 0020 a la Tesoreria Unica de la Secretaria de

Hacienda. Asimismo, observaran las fracctonesl Iy 1l del presente articulo.

Las aperturas cancelaclones y vigencias de cuentas maestras de recursos estatales y
federalizados, se regiran de acuerdo a las politicas establecndas para tal caso.

: Las dlSpOSlClones de la Administracion Pubhca Centralizada, en materia de inversiones
financieras, descritas en el présente capitulo son de observancia, aplicacion y de carécter general a las
Unidades Administrativas, Dependencias y Subdependencias del Poder Ejecutlvo de acuerdo a la
Clasificacion Admlmstra’uva para el ejercicio 2015 A5

Articulo 24.- Para efectos de operar la banca electronica, los Organismos de la Admlnlstramon ;

Pubhca Centralizada a través de sus fitulares, se apegaran a- Io siguiente:

|. . Deberéan celebrar contratos con instituciones bancarlas para la: mstalacmn de labanca electronlca ;

para efectuar sus operamones financieras.

Il Autorizar a las instituciones bancarias para incorporar a la banca electrénica de la Tesoreria
Unlca de la Secretana de Hacienda, el status de consulta de las cuentas bancarias que manejen.

. Realizar las siguientes operaciones: consultas traspasos y pagos

V. Delegar a Ios funcionarios el manejo y uso de la banca electrénica.

V. ElJefe de la Unidad de Apoyo Administrativo y/o Director Admlnlstratlvo 0 su equwalente sera el
responsable de revisar y validar la informacion que contengan las operamones una vez que se |

- encuentren capturadas preVIo a su transmision.

VI. ElJefe de laUnidad de Apoyo Administrativo y/o Director Admlnlstratlvo 0 su equwalente debera
‘ imprimir los formatos de las operaciones diarias realizadas en banca electrénica, para los registros

contables correspondientes, los cuales contendran la cuenta de origen y-la cuenta destino, con 'i'

los siguientes datos:
a) Fecha. e
'b) Hora.

¢) . Namero de cuenta y/o CLABE. -

_} e) |
: f) Impdrte. |
i 9) Plaza. . , ; ; ; 7 B b |
: h) Sucursal. ' | i

dicha informacion en medios magnéticos.

.4.._‘.4_
P
/
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d) Nombre de la cuenta.

Institucion bancaria. : : i e ' o)
|
|
|
|
|
|
|

i) Numero:de referencia del movimiento o m]mero de folio. = : l

Registrar dlarlamente dentro del Slstema de Contabllldad Gubernamental los mowmlentos ;

VII.
fmanmeros correspondientes a las transferencias electronlcas
VIl impnmlr mensualmente los estados de cuenta a través de la banca electrénica, con Ia finalidad de

aglllzar la elaboracion de las concnlamones bancarias. :
: b

| IX. Realizar las transferencias de fondos a cuentas proplas y de terceros a traves de la Banca
| E!ectronlca de las diferentes mstltumones bancarias..

X.  Solicitar ala institucién bancaria correspondiente el nimero de rastreo del SPEI, para confirmar
la recepcic’m de los recursos al Banco Destino. ]

XI. Solicitar a través de oficio a las instituciones bancarias, la mstalamon capacntamon y cancelac:]on
del servicio del manejo de la Banca Electrénica.

)
| - " = 5 - .7 > -

| Articulo 25 Para el manejo y uso de Ia banca electronica los Organismos de la Administracion
| Publica Centralizada, deberdn apegarse a los manuales de usuario de la institucién bancaria
correspondlente :

La banca electrénica, ofrece los siguientes servicios:

I, Consulta de Saldos: permite consultar saldos a la fecha en que se reqUiera, asi como respaldar

Consulta de Movimientos: permite consultar movimientos de las ‘operacibnes realizadas de dbs
meses anteriores a la fecha en que se efecttie, asi como respalctar dICha informacion en medlos
magnetlcos ; :

1. ! Impresién de Estados de Cuenta: permlte la impresion de estados de cuenta, asi como respaldar
dicha mformamon en medios magnetscos

Traspasos a terceros de una misma Instltucson Bancaria, de una cuenta p:opia aunade terceros
El abono se aplica el mismo dia de su operacion.
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V. Transferencias de terceros en diferentes Instituciones Bancarias: Permite realizar el abono a la
cuenta bancaria que se encuentra en una institucion bancaria distinta de la cuenta bancaria origen.
_Depend1endo del monto de la transaccion, deberan sujetarse a las S|gu|entes ‘modalidades:

a) Slstema de pago electrénico interbancario.- Cuando el |mporte de la transaccion es igual o !

mayor a $50,000.00, el mismo dla

- b) Sistema de orden de pago.- Cuando el |mpor1e de la transaccion sea menor de $50 000 00, el
 mismo dia. ; i

c) Para los pages que se realicen entre las mismas instituciones bancarias, la operacion
financiera se hara de manera inmediata. : '

El horario para el envio de los SPEI, lo determinaran las Instituciones Bancarias.

VI. Proteccnon de Cheques proteger de alterac:ones fraudulentas los ohequee que las mstltumones :

bancarias pueden operar en ventanlila proteglendo la cuenta de orlgen numero de cheque fecha,
beneficiario e importe. :

VIl. Conciliaciones Automaticas: permite realizar las conciliaciones bancarias diarias en forma
automatica. E

VIll. Bitacora de Operaciones: permite conocer las operacmnes reahzadas dentro de la Banca
Electrénica, asi como la hora, fecha y nombre del usuario.

IX.  Informacién Financiera: permité consultar IaS-iasas de mercado de dinero y de capitales, asi

como los diferentes tipos de camblo entre otros.

Con fundamento en los articulos 1205 y 1298 A del Codlgo de Comercio y el articulo 52 de
la- Ley de Instituciones de Crédito; para efectos de comprobacién y sopories, todos los reportes que
genera la banca electrénica tendran validez oficial y legal. .

_ Capitulo IX :
ngrama de Pagos a vaeedores y Contratistas por Descuento Financiero Electromc@
“Cadenas Produc‘hvas '

Artlculo 26.- Para la operatividad del programa de pagos a proveedores y. contratistas por
descuento financiero electronico “Cadenas Productivas”, podran participar los mtermedlar;os financieros

que mediante solicitud manifiesten su interés de participar en dicho programa, En tal caso, Ia Tesoreria

determinara su mcorporamon
Articulo 27.- Son facultades y obligaciones de la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda:

I Utilizar el programa "Cadenas Productlvas” para efectuar el pago alos proveedores y contratlstas
tanto en gasto corriente como de inversion. -
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II.  Informar a los proveedores y contratistas que la afiliacién a la “Cadenas Productivas” es a traves

 de la Promotora de Nacional Financiero y Factoraje Electrénico.

lll. . Actualizar la relacion de los prestadores de servicios afiliados.

IV. Contar con la autorizacion de los recursos correspondientes a las obras que se operan en el

Programa “Cadenas Productivas”

V.  Publicar la informacién relativa a los descuentos financieros de lunes a viernes en los horarios
que Nacional Financiera y Factoraje electrénico tienen establecidos para dicha actividad. Asimismo,

informaran a los proveedores y contratistas, el horario de operacion para aplicar los contrarecibos

el cual sera de. lunes a viernes de 8:00 a 13:00 horas.

Los documentos dados de alta en el Programa “Cadenas Productivas” en caso de ser operados
por los prestadores de servicios, son adeudos reconomdos por los Organlsmos de la
Administracion Publica Centrallzada :

V. ,Fijar los plazos de vencimiento que tendran los proveedores y contratistas, para utilizar el descuento

financiero, los cuales seran, como minimo noventa dias y como maximo hasta ciento ochenta
dias. : ; j

VIl:  Informara los Organismos Publicos los importes operadoe en elrpro_grama “‘Cadenas Productivas’.

VIIIL. Los Organismos Publicos enviaran la orden de pago a proveedores y contratistas de acuerdo al
formato No. (SH-TECF-OPPC-0011) anexando a la misma el Aviso de Notificacion que emite el

Sistema de Nacional Financiera e indicando el fondo de origen de los recursos y la fecha de -

vencimiento de Ios contra recibos para el pago oportuno a las instituciones financieras.

IX. Establecer los mecanismos de control mtemo necesarios a fin de realizar con base a las 6rdenes

de pago a proveedores y contratistas emitidas por los Organismos Publicos, los pagos a las
cuentas bancarias del programa, por los vencimientos de los contra recxbos ‘aplicados por los
proveedores y contratistas. :

La Tesorerie designa a la(s) persona(s) facultada(s) para el manejo y uso del programa para
la realizacion de alta de los documentos de los proveedores y contratistas.

Articulo 28.- Los proveedores y contratistas, revisaran a través del programa, Ios documentos
dados de alta por la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda y seleccionaran los que deseen operar a
través de descuento fmanmero

, De acuerdo con lo dispuesto por el articulo 45 K de la Ley General de Organizaciones y -
Actividades Auxiliares del Crédito y el articulo 2038 del Cédigo Civil Federal, la institucién financiera
notificara a la Tesoreria de Secretaria de Hacienda, a través de un mensaje de datos con su
correspondiente acuse de recibo, que realizaran el descuento flnanc:]ero de Ios documentos solicitados
- por los proveedores y con’rratlstas
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La institucion financiera deposrrara el importe correspondlente del descuento fmanmero ala

cuenta que ios proveedores y contratistas indiquen.

Articulo 29.- La Tesoreria acepta expresamente las notificaciones que la institucion financiera

e otorgue, conforme al articulo 45 K de la Ley General de Organizaciones y Actividades Auxiliares del -
“Crédito y el articulo 2041 del Codigo Civil Federal. :

(

Seran recibidas las notificaciones a través del médulo del sistema, denominado Aviso. de

Notificacién. Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 1205 y 1298 A del Cédigo de Comercio,.

los mensajes de datos due la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda, transmita o comunique, a través
del programa “Cadenas Productivas”, tendran pleno valor probatorio y fuerza legal para acreditar la
operacion realizada, el importe de la-misma, su naturaleza, asi como las caracteristicas y alcances de
sus instrucciones. En los términos del articulo 52 de la Ley de Instituciones de Crédito, el uso de los
medios de identificacion, para realizar operaciones a través del programa “Cadenas. Productivas”,
sustituiré la firma autégrafa y produciran los mismos efectos que las leyes otorgan a los documentos
correspondientes y en consecuencia, tendran el mlsmo valor’ probatorlo ' :

Nacional Flnanmera no prestara los servicios del programa “Cadenas Productivas” en los

siguientes casos:

a)  Cuando lainformacion dada de alta por la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda, en el Programa
sea insuficiente, inexacta o errénea, a juicio de Nacional Financiera o-factoraje electrdnico.

b)  Cuando la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda, notifique oportunamente por cualquier medio,
con acuse de recibo, que algiin documento no deber ser descontando. o redescontado.

Capitulo X
De los Pagos Centrallzados para vaeedores y Contratlstas

: Artl’culo 30.- Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, enviaran a la Tesoreria
Unica de la Secretaria de Hacienda, carta de autorizacion de sus Proveedores y Contratistas
debidamente requisitada, mediante &l formato SH-TE-CF-CA-0020, a través del cual otorgan autorizacion
expresa para que sus pagos se realicen a su cuenta bancaria correspondiente.

En caso de cambios en las cuentas bancarias de los proveedores y contratlstas Los

Organismos de la Administracion Publica Centralizada, informaran mediante el formato de “aviso de
cambio” SH-TE-CF-MDPC-0030 ala Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, con la finalidad de
maniener actuallzados los datos ya que en funcién de ellos se realizaran los pagos correspondientes

Asimismo, observaran lo siguiente:

‘a)  Los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, enviarén a la Tesoreria Unica de la

Secretaria de Hacienda, orden de pago a proveedores y contratistas de recursos estatales en
formato SH-TE-CF-OPPC-0011, anexando copia fotostatica de la ministracion correspondiente,
debidamente requisitada en orlglnal y 2 copias firmadas por el . Jefe de la Unidad de Apoyo
Administrativo y/o Director Administrativo o su equivalente; en caso de que el Titular del Organismo
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" delegue la facultad de firma de las referidas éfdenes de pago,. dicha responsabilidad, debera

asignarse en persona distinta del Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo e informar a la
Tesoreria Unica de la Secretaria Hacienda de manera of|01a1 las 6rdenes de pago seran
recepcionadas en el horario: de 9:00 a 14:00 horas de acuerdo a lo siguiente:

LUNES
MARTES

Basicos y Viaticos
Proveedores y Contratistas

Los conceptos no considerados en el cuadro anterior que aplique orden de pago seran

recepcionados con 5 dias habiles a la fecha de la obligacion de pagos irreductibles.

- En caso de encontrar alguna inconsistencia en los datos plasmados en la orden de pago, se

devolveran a los Organismos de la Administracién Publica Centralizada y Paraestatal en formato
SH-TE-CF-FDOPPC-0012, a través de las ventanillas de atenmon de la Tesorerla Umca de la

"Secretaria de Hamenda

: Tratandose de Ordenes de Pago a Proveedores y Contratlstas de Obra Publica, deberén anexar

validacion original de la Secretaria de la Funcion Publica o del Organo de Control Interno
correspondiente, salvo las Ordenes de Pago a Proveedores y Contratistas que corresponda a
anticipos a contrahstas en los términos de la Ley estatal de obra publica.

Los Organismos de la Administracion Publica Centrallzada enviaran formato SH-TE-CF-OPPC-.

0011, debidamente firmadas con tinta azul y en hoja original (No Reciclado) a la Tesoreria de la
Secretarfa de Hacienda de forma individualizada por Capitulo, fuente y subfuente de financiamiento
por cada proveedor y/o coniratista, indicando en el mismo el importe de la estimacion(es), factura(s),

recibo(s) o el documento que genére el pago. Cuando el pago corresponda a varias ministraciones

- es obligacion de los Orgamsmos de la Administracion Publica Centrallzada realizar las sumas
correspondlentes :

Salvos casos excepcionales, determinados por la Tesorerfa de la Secretarfa de Hacienda, los
- Organismos de la. Administracién Publica Centralizada, podran enviar érdenes de pago a

proveedores y contratistas globales, anexando relacion debidamente requisitada en original y
dos copias, cla5|f|cadas por banco receptor del depdsito al beneficiario a pagar, firmada por los
funcionarios facultados para suscribir las ordenes de pago a proveedores y contratistas y debiendo
observar que los pagos correspondan a la misma fuente de flnanclamlento

 La Tesoreria de la Secretarla de Hacienda, de acuerdo a Ia dlsponlblhdad financiera, deposﬂara

en la cuenta bancaria de los proveedores y contratistas los recursos financieros por el monto que
soliciten los Orgamsmos de la Administracion Publlca Centralizada.:

Para el dep6sito de las cuentas bancarias de Ios proveedores y contratistas, la Tesoreria UmcaA

de la Secretaria de Hamenda unlcamente realizara transferencias financiéras para abono a cuenta.

Tratandose de pagos masivos a distintos beneficiarios enviaran a la Tesoreria de la Sécretaria
de Hacienda la solicitud de orden de pago a: proveedores y contratistas debidamente requisitada,

anexando archivo en medio electrénico, a través del cual se efec’tuaran las transferenmas'

financieras correspondientes.

&
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Los Orgamsmos de la Administracion Pubhca Centrallzada mcorporaran en el apartado de

Observamones la siguiente Ieyenda

“Se anexa archivo magnético validado y autonzado con ndmero de _

__registros y el importe de
Bt para su dispersion”. ;

Cuando los Organismos de la Administracién Publica Centralizada requieran efectuar pagos en

moneda extranjera de bancos Extranjeros y de moneda nacional a Bancos Extranjeros de
proveedores y contratistas, enviardn a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda las 6rdenes -

de pago correspondientes y se realizara de acuerdo al costo de la divisa en el momento del pago,

~.con cargo a su presupuesto. Asimismo sefialar- el cédigo SWIFT (Codigo ABA para depdsitos en
el extranjero), domicilio del beneficiario, domicilio del banco receptor, fecha y lugar de nacimiento

si se trata de persona fisica y concepto de pago. En el caso de que el banco extranjero rechace
el deposito solicitado y el retorno del recurso sea menor al enviado el Organismo de la
Administracion Publica Centralizada, debera reintegrar a la cuenta emisora de la Tesoreria dicha
diferencia para estar en condlclones de realizar nuevamente el pago

Los Organlsmos de la Admmlstramon Publica Centralizada, seran los responsables de llevar el

control de los saldos disponibles de las ministraciones con relacion a las solicitudes de rdenes

de pago a proveedores y contratistas, servicios personales fondos revolventes y expedicion de
recibos oficiales, enviadas a la Tesoreria Unlca de la Secretarfa de Hacienda.

Los Organlsmos de la Admmlstramon Publica Centrallzada conciliaran a traves de las Ventanillas

de Atencion de Ordenes de Pago a Proveedores y Contratistas de la Tesoreria Unica de la
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Secretarfa de Hacienda los dfas viernes del ejercicio actual hasta el tltimo viernes del mes de

febrero del ejercicio mmedlato posterior en el horario de 9 00 a 15:00 horas.

Los Organismos de la Administracién Publlca Centralizada, verificarén el nombre 0 razoén social,
el RFC la cuenta y la Clabe Interbancaria de los proveedores y contratistas, plasmadas en la
orden de pago, sea correcto y que coincida con lo registrado en la base de datos, debido a que es
indispensable para reallzar Ia transferencla frnanmera a la cuenta bancaria correspondlente

Los Organismos de la Administracién Publica Centrallzada seran responsables del ejercicio del
presupuesto y de la custodia y conservacién de la documentacion comprobatoria y justificatoria

de las operaciones de pago solicitadas a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, en los 3

términos de las disposiciones aplicables, sin que por-ello queden ex1mldos de ser flscallzados por
los organos de control correspondientes. : :

La Tesorerfa de la Secretaria de Hacienda sera responsable Gnicamente de realizar las |

transferencias financieras, a solicitud de los Organismos de la Administracién Publica Centralizada,
por lo que la informacién contenida en las érdenes de pago a Proveedores y Contratistas es de
estricta responsabilidad de los Titulares, Jefes de Unidad y/o Dlrectores de los Organismos de la
Admlmstramon Publica Centralizada. :

Los Organismos de la Adm|n|straC|on Publica Centralizada que cuenten con delegacmnes
administrativas, solicitaran el pago de sus proveedores y contratistas a la Tesoreria Unlca de la
Secretaria de Hacienda por medio de sus Unidades de Apoyo Administrativo, mismas que deberan
contar con la disponibilidad financiera y presupuestaria correspondlente
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. los Organismos de la Administracion Publica Centralizada deben acudir a las ventanillas de

atencion de la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda a recoger las fichas de depésito realizados a
través de la Direccion de Pagos, de lunes a viernes de 9:00 a 14:00 horas, siendo éstos |os responsables -

de comunicar a los proveedores y contratistas de los depositos realizados, asi como de la guarda i
custodia de los comprobantes del depdsito.

La Direccion de Pagos de la Tesorerla Unica de la Secretaria de Hacienda, resguardara las

fichas como maximo un mes postenor a la fecha en que se realizo el deposﬁo

En caso que Ios Organismos de la Administracic’)n Publica Centralizada no acudan a recoger
las fichas en los tiempos establecidos en el parrafo anterior, pagaran 6.5 salarios minimos diarios
vigentes en el Estado, en las areas de recaudacion de ingresos de la Secretaria de Hacienda de acuerdo
al articulo 50 de la Ley de Derechos del Estado de Chlapas para realizar Ia busqueda de lo solicitado.

‘En caso que los Organismos de la Admlnlstramon Publica Centrallzada no acudan a recoger :

las fichas en los tiempos establecidos en el parrafo anterior, pagaran 6.5 salarios minimos diarios
vigentes en el Estado, en las areas de recaudacion de ingresos de la Secretaria de Hacienda de acuerdo
al articulo.50 de la Ley de Derechos del Estado de Chiapas, para realizar la bisqueda de lo solicitado.

Articulo 31.- Para el pago de viaticos, los Organismos de la Administracion Publica

Centralizada, enviaran orden de pago a proveedores y contratistas anexando formato(s) tnico(s) de

- comisién(es) y relacion anexa (original y dos copias), debidamente firmada por el Jefe de la Unidad de
Apoyo Admlnlstratlvo y/o Dlrector Administrativo o su equwalente contenlendo lo siguiente:

I.-_Q El nombre del beneficiario del viatico (Cuenta Bancaria de Gastos Diversos de la Dependencia):
.- El Registro Federal de Contribuyente (RFC). :
.- - El |mpor‘ze del V|at|co
V.- Instltumon Bancaria, No. de Cuenta y, CLABE.
V.-  Sumatoria Total de los Viaticos.

En caso de encontrar alguna inconsistencia en los datos plasmados en la orden de‘"pago, la
Tesoreria de la Secretaria de Hacienda a través de las Ventanillas de Atencion de la Tesoreria Unica
de la Secretaria de Hacienda, devolvera las mismas a los Organlsmos de la Admumstrac:on Publica

Centralizada en formato SH-TECF-FDOPCC- 0012

Articulo 32.- Cuando los Organlsmos de la Administracién Pdblica Centralizada, envien

6rdenes de pago a proveedores y contratistas en formato (SH-TE-CF-OPPC-0011), para el pago de

servicios bésicos, para su recepcion y validacién en las ventanilla de atencién de la Tesoreria Unica de
la Secretaria de Hacienda en el horario de 9:00 a 14:00 horas; observaran lo siguiente: -

- |- Para el pago servicios bésicos:

a) Luz (anexar copia del recibo).

b) Agua (anexar copia del recibo).
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.- Para el pago de teléfono con cuenta maestra, radio, television por cable y/o satelital:

‘a) Telefonia Cohvenciohal (anexar copia fotostatica de la factura).

b) Para él p_ago de Servicios de Radio Comunicacion (anexar copia de la factura, listado, reporte :

- 0 documento emitido por-el prestador de servicios). -

c) Paraelpago de Television por Cable y/o Satelitai, (anexar copia de la factura, listado, ri'eporte, -

o documento emitido por el prestador de servicios).

En caso de encontrar alguna inconsistencia en los datos plasmados en la orden de pago, la

Tesoreria de la Secretaria de Hacienda a través de las Ventanillas de Atencién de la Tesoreria Unica .

de la Secretaria de Hacienda, devolvera.las mismas a los Organismos de la Administracion Publica
Centralizada en formato SH-TECF-FDOPCC-0012. '

- Articulo 33.- Cuando los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, efecttien

- retenciones a terceros, derivados de los pagos centralizados observaran lo siguiente:”

l. Enviar conjuntamente con la orden de pago del Proveedor y/o Contratista, la orden de pago por
las retenciones efectuadas e indicar en la misma la expedicion del recibo oficial correspondiente,
con excepcion de las retenciones del 2% del impuesto sobre nominas e ICIC cuyo co,mprobante
para este Ultimo serd la ficha de depésito. i ' :

Il. Cuando Sé trate de enteros federales, anexaran disco rhagnético, co_nteniendo la informaci6n de
~_dichos enteros, asi como un ejemplar impreso de los formatos de retencion SH-TE—_CF-ISSS-
0070 y SH-TE-CF-ISR-0080 debidamente requisitados. :

lIl.  Acudir a las Ventanillas.de Atencion de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda para que.
le sean entregados los recibos oficiales por las retenciones e informar a la Direccién de
Obligaciones Fiscales y Retenciones de la Direccion General de Recursos Humanos de la
Subsecretaria de Administracién de la Secretaria de Hacienda, lo siguiente: :

a) Las retenciones de enteroé federales (ISR, 10%.h0nora'rios_, arrendamiento e 1SSS). .

Con la finalidad de consolidar la informacion y ég;ia’ comunique a Ia-Tesoreria Unica de la Secretarfa
de Hacienda para su entero correspondiente en los plazos establecidos por la Ley.

: Articulo 34.- Los Organismos de la Administracion Publica Ce_ntralizada cuyos provee_dores 3
y contratistas utilicen el programa por descuento financiero electrénico “Cadenas Productivas” deberan '.
~ enviar a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda con 72 horas habiles de anticipacion a la -
fecha de vencimiento la orden de pago a proveedores y contratistas de acuerdo al formato No.-SH-,
TE-OPPC-0011 indicando el niimero de ministracion, fuente de financiamiento, importe, fecha de

vencimiento de los contra-recibos e indicar en la misma la solicitud de expedicion del Recibo Oficial
correspondiente. ;
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_ Capitulo XI : :
De las Ordenes de Pago a Proveedores y Contratistas y Fondos Revolventes

Articulo 35.- Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, enviarn solicitud

de Autorizacién de techo financiero para Fondos Revolventes.

Articulo 36.- Los Organismos de la Administracién Publica Cent-ralizada, solicitaran deposito
de recursos a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, de acuerdo al formato SH-TE-CF-FFR-
0010, los recursos para fondos revolventes, de acuerdo a las siguientes partidas. :

NOMBRE - PARTIDA
CAPITULO 2000 MATERIALES Y

: SUMINISTROS

Materiales y Utiles de Oficina 21101

‘Materiales y Utiles de Impresion y|21201

Reproduccion o :

Materiales Fotograficos 21202
| Materiales Heliograficos 21203

Alimentacion de Personas 22111

Combustibles (Excepto pargue vehicular) | 26111

Lubricantes y- Aditivos (Excepto pargue | 26112
“vehicular) :

CAPITULO 3000 MATERIALES Y |

SUMINISTROS :

Servicios Postal 31801

Servicio Telegrafico 31802

Servicios ~ de Apoyo Administrativo, | 33602

Fotocopiado e Impresion e

_Pasajes Nacionales Aéreos 37111

Pasajes Nacionales Terrestres 37211

Viaticos Nacionales 37511

Gastos de Ceremonial 38101

Otros Impuestos y Derechos

39202 =

Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada aplicaran los pagos con cargo a

las partidas autorizadas hasta el importe de $2,000.000 por operacion, sin conceptos acumulables.

~ Articulo 37.- En caso de que los Organismos de la Administracion Publica Ce'n'tralizada ejerzan -

recursos publicos a través del Capitulo 4000 Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Ayudas, podran

~ Pagarlo directamente, previa orden de pago a proveedores y contratistas enviada a la Tesoreria Unica
de la Secretaria de Hacienda, mediante formato No.SH-TE-CF-OPPC-0011 debidamente requisitada. |

 Articulo 38.- La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, podrd autorizar incrementos
en los techos financieros de fondos revolventes de los Organismos de la Administracién Publica
Centralizada, previa disponibilidad financiera y presupuestaria correspondiente. :

67
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Articulo 39.- Cuando los Organismos de la Adninistracion Publica Centralizada y Paraestatal

realicen o efectiien pagos a proveedores y contratistas de forma directa por el concepto de fondos
revolventes observaran lo spgwente

-a) En caso de que los Organismos de la Administracién Publica Céntralizada efectuen retenciones
- a terceros derivado de los pagos referidos en el primer parrafo, deberan depositar a la cuenta\

referenciada de la Secretaria de Hamenda el monto de dichas retenciones, informando a la
Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda el importe y concepto del entero, como ISSS, ISR,
~ entre otros, dentro de los primeros cinco dias habiles del siguiente mes que corresponda, a
excepcion del dltimo mes del ejercicio fiscal, los cuales deberan enterarse a mas tardar en los
primeros diez dias naturales del mes de diciembre, apegandose a los requisitos de los formatos
- SH-TE-CF-1SS8-0070 y SH-TE-CF-ISR-0080, emitidos por el sistema de enteros federales
proporcmnados por la Tesoreria Unica, enviando disco magneético conteniendo dicha informacién

para que la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hamenda cumpla en tiempo y forma con el entero
de las obilgamones fiscales.

b) : Los sujetos obllgados a cumphr las disposiciones del presente Acuerdo deberan observar gue la A

administracién de los-recursos puiblicos se realice con base en criterios de Iegalldad honestidad,

eficiencia, eficacia, economia, ramonal;dad aus’tendad transparencia, control y rend:mon de
cuentas.

Capitulo XII
De la Tesoreria Unica

Articulo 40.- Cuando los Organismos de la Administracién Publica Centralizada soliciten el

pago de proveedores y contratistas con cargo a su presupuesto, observaran lo siguiente:

l Tratandose de personas f|3|cas la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda efectuara
V'i:ransferencsa electrénica siempre y cuando el importe a pagar sea superior a la cantidad establecida
en el articulo 27, fraccién lll, de la Ley de Impuesto sobre la Renta vigente, salvo en casos que

asi lo amerite, la Tesoreria Unica se reserva el derecho de elaborar cheques nommatlvos a favor
- de los contratistas y proveedores.

ll. ~ Tratandose de personas morales, la Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hacienda solamente

.efectuard transferencia electrénicas a favor de los proveedores y contratistas, salvo en casos -
'excepc:onales la Tesoreria Unlca se reserva el derecho de elaborar cheques nominativos.

Articulo 41.- Derlvado de contratos de prestacién de servicios celebrados entre el Poder
Ejecutivo y. particulares, la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, podra efectuar pagos de
manera directa a proveedores y contratlstas observando lo sagwente

I Que en dichos contratos se establezca de forma dlrecta el procedlmlento de pago centrallzado (o}

global a favor del proveedor o prestador de servicios. 4

: | s Que la Subsecretaria de Administracion en el émbito de su competencia notifigue de manera

oficial a la Tesoreria Unica la obligacién de efectuar los pagos centralizados y el calendario en el
cual se fijan las fechas de entero o} pago : —
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Articulo 42.- Con fundamento en los contratos de prestacion de servicios celebradds'entré la

Administracion Publica Centralizada y particulares, la Tesoreria: Unlca\en coordinacion con la
Subsecretaria de Administracion y Subsecretaria de Egresos, deberan establecer procedlmlentos

sobre recursos erogados por cada una e informar a las Dependencias, Subdependencias y- Organos -

Desconcentrados para su aplicacion presupuestal, financiera y contable.

Artlculo 43.-La Secretarla de Hacienda a través de la Tesoreria Unica, podra celebrar contratos .

con prestadores de servicios para establecer mecanlsmos de pago.

Articulo 44.- La Tesoreria Unica de la Secretarl’a de Hacienda, podré efectuar pagos y
transferencias electronicas de manera directa a cuentas bancarias de las Delegaciones de la
Administracion Publlca Centralizada por casos excepmona!es y/o sea solicitado por las DependenCIas
Subdependencias y Organos Desconcentrados a través de Ios proced|mlentos estabtemdos en el

- presente ordenamiento.

Articulo 45;- Derivado de Anticipos de mihistracic’)n, ,Pré's,tam'os, Préétamos Puente y

Acreedores Diversos (FONDEN) autorizados por la Secretaria de Hacienda, la Tesoreria Unica podra

“efectuar pagos y transferencias elecironicas de manera directa a cuentas bancarias de proveedores

contratistas y prestadores de servicios, asi como a las cuentas bancarias de los Organismos de la

Administracion Publica Centralizada, cuando lo soI|C|ten a través de los procedimientos establecidos
-en el presente ordenam|ento

Articulo 46.- La Tesorerfa Unica de la Secretarfa de Hacienda, podra efectuar pagos y

- transferencias electrénicas de manera directa a cuentas bancarias de proveedores y contratistas y/o

Organos de la Administracién Publica Centralizada derivado de ministraciones, Anticipos de ministracion,

* Préstamos, Préstamos Puente y Acreedores diversos (FONDEN), cuya fuente de financiamiento sean

fondos etiquetados y/o comprometldos los cuales se encuentren registrados contablemente como
pasivos en la Tesoreria Unica, cuando dichos pagos sean sohcﬂados por los Organismos de la

Administracion Publica Centrallzada

Articulo 47.- La documentamon oficial y formatos que los Organismos de la Administracion
Publica Centralizada presenten a la Tesorena Unlca de la Secretana de Hac:lenda deberan observar lo
siguiente: :

a)  Sera responsabilidad de los Titulares, Jefes de Unidad y/o Directores de los Organismos Publicos -

de la Administracion Publica Centralizada, el registro y autenticidad de las firmas de sollmtud
ValldaCIon y autorizacion plasmadas en documenios oficiales.

SB)ei Los' formatos o) documentos oficiales de Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, deberan

ser presentados como lo establece el presente Acuerdo y los instructivos de elaboracmn para el
ejercicio fiscal vigente.

¢)  Losformatos o documentos oficiales que sean presentados a las areas respectivas de la Tesoreria
Unica de la Secretaria de Hacienda, no seran recibidos si presentan: tachaduras, enmendaduras
con liquidos correctores o de naturaleza S|mllar camblos manuales a procedlm:entos
documentados y errores tlpograflcos '
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d)  Los formatos o documentos oficiales no serdn recibidos por la Tesoreria si se presentan en hojas
recicladas, asimismo la firma de las mismas deberé ser con tinta azul. ‘

De no cumplir con lo anterior, la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda rechazara los

" documentos que no observen dichos requisitos de presentacion, quedando bajo responsabilidad del
Titular, Jefe de Unidad y/o Director de los Organlsmos Publicos de la Administracion Publica Centralizada
las repercusiones a que haya lugar. ; -

" Articulo 48.- La documentacion oficial y formatos que los Organlsmos de la Administracion
Publica Centralizada presenten a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda y constltuyan solicitud,
validacion y autorizacién de pago, mediante transferencia electrénica, deberan contener la cuenta y/o
fondo de origen del recurso, y la cuenta destino con los siguientes datos:

Namero de cuenta y CLABE Interbancaria.
Nombre de la cuenta. =~ e
Institucion Bancaria.

~ Importe.
Plaza.
Sucursal.

To 00 o

: Cuando los Organismos de la Administracion Publica Centralizada requieran tramitar pagos
masivos a distintos beneficiarios, deberan anexar archivo en medio- electrénico, plasmando en el

documento correspondiente que las transferencias electronicas se efectuaran conforme ala |nforma0|on.

contemda en dicho archivo.

a

Seré responsabilidad de los Orgamsmos de la Adm|n|stra0|on Publlca Centralizada, realizar

las gestlones correspondientes ante la Direccion de Pagos de la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda,
‘cuando las transferencias se realicen e cuentas incorrectas y la banca no rechace dicha transferencia;
asi como el relntegro y cargos bancarios que se deriven. o ;

Salvo casos excepc;onales los depdsitos que no se puedan reahzar a través de banca

electronica, la Tesorerla de la Secretaria de Hacienda, a solicitud por escrito y debidamente
fundamentada de los Organismos de la Admmlstramon Plblica Centralizada, podra emitir y entregar
- para-su pago cheques nominativos, quedando bajo la estricta responsabilidad de los Organismos de la
Administracion Centralizada el proceso de pago que se ejecute y'la enirega de la poliza del cheque

pagado, debidamente requisitada, a la Direccién de Pagos de la Tesoreria de la Secretaria de HaCIenda :

en un plazo no mayor de 15 dias naturales a la fecha de su entrega.

Tratandose de cheques que hayan sido deteriorados o no aceptados por a instituciéon bancaria
por datos incorrectos, los Organismos de la Administracion Centralizada procederan a su cancelacion

y envio a la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda, solicitando a la vez el reproceso del cheque, '

cuando estos corre_spondan al ejercucm en vigor.

De conformidad con lo dlcspuess‘o en el articulo 192 de la Ley General de Titulos y Operaciones
de Crédito, los cheques nominativos emitidos por la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda, tendran
una vigencia de seis meses a partir de la fecha de su expedicion.
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Es responsabilidad de los Organismos de la Admmlstramon Piblica Centralizada y Paraestatal, -

informar por escrito a la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda, dentro de los primeros 15 dias habiles
del mes de enero, y en casos de cambios, los nombres y firmas de las personas habilitadas para recibir

- fichas de depos;tos efectuados y cheques nominativos para su tramite de pago.

3

Las personas habilitadas deberan recoger las fichas de deposnto o cheques nominativos, en

_ la Direccion de Pagos de la Tesoreria de la. Secretana de Hacienda, en horario de lunes a wernes de

10:00 a 14:00 horas.

La Direccion de Pagos de la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda proporcionard informacion
de pagos efectuados, Unica 'y exclusivamente a los Organismos Ejecutores del Gasto, mediante entrega
de fichas de depdsito sefialada en el parrafo anterior. ' 4 :

La D|reo<:|on de Pagos de la Tesorena de la Secretarla de Ha01enda resguardara las fichas
durante un mes posterior a la fecha en que se reahzo el depdsito.

En caso que los Organismos de la Admmlstramon Ptiblica Centralizada y Paraestatal no acudan
a recoger las fichas en los tiempos establecidos en el parrafo anterior, presentaran solicitud por escrito

describiendo la documentacién requerida anexando el recibo de pago de 6.5 salarios minimos vigentes
" en el Estado emitido por las dreas de recaudacion de ingresos de la Secretaria de Hacienda de acuerdo
: al Articulo 50 de la Ley de Derechos del Estado de Chiapas por concepto de busqueda :

Los Organismos de la Administracion Publlca Centrahzada y Paraestatal, son Ios responsables
de comunicar a los proveedores y contratistas de los deposﬁos reallzados asi como de Ia guarda y

- custodia de los comprobantes del dep051to

Toda documentacion Of!CIal y formatos que los Organismos de la Admmlstramon Publica
Centralizada y Paraestatal, presenten a la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda, y constituyan
solicitud, validacién y autorizacion de pago, deberan ser originales y con firmas autografas autorizadas,
y entregados en as ventanillas de atencion de la Direccién de Control Financiero de la Tesoreria de la
Secretar:a de Hacienda, apegéndose a calendario y horario establecido segun-concepto del pago.

: Titulo Il ;
De la Administracién Paraestatal

Capﬂulo I '
Por la Apertura y Cancelacion de Cuentas Bancarias

Articulo 49.- La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hamenda es la instancia facultada para

designar a las instituciones bancarias donde manejaran los recursos financieros los Organismos de la
Administracion Publica Paraestatai

e

La Tesoreria Unica de la citada Secretarfa, aperturara oportunamente las cuentas bancarias

de fondo revolvente, gastos diversos y contribuciones estatales, federales y retenciones a terceros a :

cada Organismo de la Administracion Publica Paraestatal.
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A mas tardar eI ultimo dia habil del mes de enero del presente ejercicio, la Tesoreria Unica de
la Secretarfa de Hacienda, informara a los Organismo de'la Administracién Publica Paraestatal Ios
numeros de cuentas bancarias en las que operaran los recursos financieros de Fondo F{evolvente,

Gastos Diversos y Contribuciones estatales, federales y retencmnes a terceros del ejercicio fiscal -
vigente.

|.  Para el manejo adecuado de los recursos publicos, los Organismos de la Admmlstramon Publlca !

Paraestatal observaran lo siguiente:

a) A mas tardar, el L’Jltimo dia habil del mes de enero, enviaran a la Tesoreria Unica de la Secretaria

de Hacienda, el nombre de las personas autorizadas para el manejo de las cuentas bancarias
y la banca electrénica. En caso que durante el ejercicio fiscal haya cambios de nombres de
las persona autorizadas, deberan enviarlos a mas tardar los primeros cinco dias hablles de
haberse reallzado el movimiento.

b) Los Titulares de los Orgénismos de la Administracién Publica Paraestatal, deben realizar el -

registro y designacién de firma(s) autorizadas(s), para operar la Banca Electrénica y librar

cheques de las cuentas bancarias para-el pago de fondo revolvente, gastos diversos y

contribuciones estatales, federales y retenciones. En caso que durante el ejercicio fiscal

haya cambio de nombres de las personas autorizadas, notlflcaran a la institucién bancaria

_correspondiente.

c). Informar por escrito a la institucién bancaria correspondiente, dentro de los primeros cinco

dias habiles del mes de enero, el nombre y firma de las personas designadas para recibir los

comprobantes de movimie'nto_s bancarios generados en la cuenta respectiva.

.d) Solicitar a las Instituciones Bancarias correspondientes, la capacntac:lon para el mane]o de la
_ banca electronlca al personal autorizado.

e)  Cuando Organismos de IarAdministracién Publica Paraestatal, requieran la apertura de cuentas _' |
bancarias para el manejo de recursos Federales, Servicios Personales o para radicar k|

recursos a sus Delegaciones, deberén solicitarlo por escrite a la Tesoreria Unica de la
Secretaria de Hacienda, mdlcando con prec:smn la denomlnaclon de la cuenta bancarla
correspondlente

- f) Los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal que obtengan recursos de manera

_directa, a través de convenios con dependencias y/o entidades de la Administracién Publica

- Federal, solicitaran la apertura de la cuenta bancaria receptora a la Tesoreria tnica de la
Secretaria de Hacienda, anexando copia fotostatica del convenio correspondiente.

g),_ Es responsabilidad de Organismos de la Administracién Publica Paraestatal, efectuar: |

mensualmente las conciliaciones de las cuentas bancarias que correspondan asi como el
-seguimiento de las inconsistencias detectadas; debiendo solicitar en los primeros quince
dias del mes siguiente las aclaraciones. y/o bonl_flcaclones correspondientes a la institucion
bancaria respectiva, asimismo deberén turnar copia de dichas gestiones a la Direccion de
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Coordinacién Municipal y Financiamiento Publico de la Tesorerfa Unica de la Secretaria de
Hacienda y; a la Direccion de Contabilidad y Evaluacioén de la Subsecretaria de Egresos de
la citada Secretaria. ;

h) Gestionar ante las Insﬂtucnones Bancarlas a traves de la banca electrénica la protecmon de
cheques.

Los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal que obtengan recursos derivados
de convenios con dependencias y/o entidades de la Administracién Publica Federal, seran ingresados
a través de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda de conformidad con lo establecido en el
articulo 69 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental vigente con excepcion de los recursos
financieros que el propio convenio, acuerdo, lineamiento o normatividad establezca que sean
recepcionados directamente por los Organismos Ejecutores

- Es responsabilidad de Los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal, el registro -
de la cuenta bancaria receptora en el sistema SIAFF, lo anterior derivado del convenio de transferencia
de recursos firmado con Dependencias y/o Entidades de la Administracion Publica Federal.

‘En caso de sufrir alguna modificacion el convenio respectivo, enviaran a la Tesoreria Unica
de la Secretaria de Hacienda, el convenio modificado debidamente requisitado.

De conformidad al articulo 192 de la Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito, los
cheques bancanos emitidos por las Entidades, tendran vigencia de seis meses a partlr de la fecha de
expedicion.

Se recomienda dar cumplimiento| a las disposiciones establecidas en los convenios firmados
para la administracion de los recursos financieros, a fin de evitar posibles sanciones administrativas.

Queda estrictamente prohibido a los Organismos de la Administracién Publica Pa_raestatal;
aperturar directamente qUalquier tipo de cuenta bancaria.

La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, podré o no autorizar depésito alguno en las
cuentas bancarias que hayan sido aperturadas de manera directa por Organismos de la Administracion
Pubhca Paraestatal.

Para recoger las fichas de depésito correspondientes, deben acudir a las ventanillas de
atencién de la Tesoreria Unlca de la Secretarla de Haceenda en horario de lunes a viernes de 10:00 a
14:00 Horas

La Direccién de Pagos de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, resguardara las
fichas como maximo un mes posterior a la fecha en que se realizo el depésite.

‘En caso que los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal no acudan a recoger
las fichas en los tiempos establecidos en el parrafo anterior, pagaréan 6.5 salarios minimos diarios

~ vigentes en el Estado, en las dreas de recaudacion de ingresos de la Secretaria de Hacienda de acuerdo

al articulo 50 de la Ley de Derechos del Estado de Chiapas.
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Articulo 50.- Los Organismos de la Administracién Pblica Paraestatal para la cancelacién

de las cuentas bancarias observaran lo siguiente:

a)

74

Notificar ala Institucién Financiera correspondiente con copia a la Tesoreria Unica de la Secretaria
deHacienda, a partir del primer dia habil del mes de marzo, los numeros de las cuentas bancarias

~ a cancelar del ejercicio inmediato anterior, en las-cuales hayan manejado recursos estatales
y/o federales, derivados de convenios suscritos con Dependencias Federales asi como las

cuentas bancanas de delegamones

Los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal, observardn que las cuentas que soliciten |

a Ia_Tesoren’aUnica de la Secretaria de Hacienda para su cancelacion estén con saldo cero.

Manejar en sus cuentas bancarias de recursos federales, Unica y exclusivamente saldos que
correspondan al pago de pasivos que quedaron debidamente reglstrados enla informacion contable

y presupuestaria al cierre del gjercicio 2014

Tratandose de cuentas del ejercicio inmediato anterior en las que manejaron recursos federales,
- solicitaran las cancelaciones de Ias cuentas bancarias, una vez qué cumplan con lo siguiente:

S Liquidar la totalidad de sus pasivos registrados en la mformamon contable y presupuestarla :

del ejercicio inmediato anterior.

2.- - Enelcaso de que las cuentas bancarias del ejercicio inmediato anterior de recursos federales
- hayan generado rendimientos financieros, seran reintegrados a la Tesoreria Unica de la

con excepcion de los recursos federales cuyo convenio establezca lo contrario.

3.- Dejar con saldo cero las cuentas banc_arias del ejercicio inmediato anterior a cancelar.

A mas tardar el dltimo dia hébil del mes de febrero, enviaran a las institucio_nés bancarias
~correspondientes, los talonarios de sus chequeras y los cheques no utilizados con la leyenda de:

Cancelado, del ejercicio inmediato anterior y remitiran a la Direccién de Control Financiero de la

‘Tesoreria Unica y a la Direccion de Contabilidad y Evaluacién de la Direccién General de

Presupuesto y Cuenta Publica de la Subsecretana de Egresos de la Secretaria de Hacienda
copia del acuse de recibo.

El ultimo dfa habil del mes de febrero, la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, cancelara
en forma definitiva los Fondos de Gasto Corriente e Inversion; con excepmon de las cuentas
bancarlas balance cero del ejercicio 2014 y de delegaciones que permaneceran vigentes hasta
que los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal lo sohcﬂen. En el caso de las cuentas
bancarias donde se manejan los recursos federales tales como: Ramo 23, 33 y recursos federales
extraordinarios, dichas cuentas permaneceran vigentes hasta que los Organismos de la

Administracién. Publica Paraestatal, liquiden Unica y exclusivamente los pasivos que hayan |
quedado debidamente reglstrados en la informacion contable y presupuestarla al cierre del ejercicio

inmediato anterlor

Secretaria de Hacienda, observando el Articulo 54 fraccion IV del presente ordenamiento,
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- Los Organismos de la Administracién Publlca Paraestatal, solicitaran por escrito la cancelacion
de la cuenta de Fondo Revolvente del ejermmo fiscal inmediato anterior, anexando lo siguiente:

a)  Numero de oficio.y numero de ministracion con Ios cuales se le autorizé el Fondo Revolvente.

b) Documéntos originales de la comprobacién final del Fondo Revolvente con el formato anexo del

Fondo Revolvente correspondiente.

- ¢) Losdocumentos originales para la comprobacion final del Fondo Revolvente del ejercicio inmediato

posterior, deberan haberse emitido durante los meses de noviembre y diciembre del ejercicio
inmediato anterior. :

d) T Sohmtud de Recibo Oficial por eI saldo del Fondo Revolvente ho comprobado y la ficha de depdsito
*correspondiente.

. Capitulo Il
~ Por el Pago de Pasivos

_Articulo 51.- Los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal, en el mes de enero,
enviaran ¢rdenes de pago a proveedores y contratistas exclusivamente para cubrir pago de pasivos
con recursos de los fondos de gasto corriente e inversion, que hayan quedado debidamente registrados
enla informacién contable y pre’supuestaria al cierre del ejercicio fiscal inmediato anterior.

Los Organlsmos de la Admlnlstra(:lon Publica Paraestatal, enviaran solicitud oficial de recursos
para cubrir pasivos con recursos de los fondos comprometidos, que hayan quedado debidamente
registrados en la informacion contable y presupuestaria al cierre del ejercicio fiscal inmediato anterior. -

Duranté el periodo del primer dia habil de enero hasta el tltimo dia habil del mes de enero, los
Organismos de la Administracion Publica Paraestatal, podran expedir cheques con cargo a las cuentas

. bancarias del ejercicio inmediato anterior, exclusivamente para pago de pasivos que hayan quedado

debidamente registrados en la mformac:on contable y presupuestana al cierre del ejercicio fiscal inmediato
anterior.

5

A par’ur del mes de marzo, los Organismos de la Admmlstra0|on Publlca Paraestatal podran

solicitar a la Tesoreria Unica de la Secretarfa de Hacienda mediante oficio el pago de.los cheques no

- cobrados a la fecha de la cancelacion de las cuentas bancarias correspondientes al ejercicio inmediato
anterior, asi como de los pasivos-no pagados Unica y exclusivamente con fuente de financiamiento

estatal; la solicitud de pago de pasivos ante la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, se efectuara
en el momento que el beneficiario se presente a cobro en los. Organismos de la Administracion Publica
Paraestatal, anexando la siguiente documentacion:

e C'heques no Cobrados, a la fecha de Canceiacién de la Cuenta Bancaria:

a) Cedula de traslado de pasivos, por choques expedldos no cobrados, recursos es’fatales de
-.conformidad con el formato SH-TE-CF-RCEC-0130.
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b) Carta de autorizacién, para abonoa cuenta del beneficiario segtin el formato SH-TE- CF CA- & mismos que solventaran financieramente los tramites de pago de pasivos que se sohcﬁaran ala !
0020. ; 7 j Tesoreria Unica de la Secretarfa de Hacienda a partir del mes de marzo del ejeI‘CICIO fiscal wgente I

c) Copia de la-ultima conciliacién bancaria, oorrespondlente al uItlmo mes que presenta

movumlento la cuenta. i 'b)  Por el monto total de cheques en circulacién no pagados de la cuenta balance cero 201 4, dicho
: ; : ‘ _ recibo oficial solventara financieramente los tramites de pago de pasivos solicitados a la Tesoreria
d) -Copia del cheque no cobrado con la leyenda: Cancelado. : : | Ui Unica de la Secretarfa de Hamenda a partir del mes de marzo. : : 4
e) Copia del Recibo Oficial c0rrespondiente.' e S i clza= Poriel monto de los refrendos de los recursos, que seran ejercidos por los Organismos de la B

I
|
|
|
|
|
previa conciliacién. : ‘
I
I
I
|
|

Administracion Publica Paraestatal en el Presupuesto de Egresos vigente, observando Io dispuesto
- Pasivos no Pagados en el Codlgo de la Hamenda Publlca para el Estado de Chlapas ,
d) . i Por el monto de las economias de los fondos centralizados de gasto corriente e Inversion,

L a) Cédula de traslado de pasivo's no pagados, segun el formato SH—T_ETDCF_-CPTT-OIE,O. :
; : - correspondiente al ejercicio fiscal inmediato anterior.

b) Carta de autorizacion, para abono a cuenta del beneficiario segun el formato SH~TE CF-CA-

0020. ~e) Por el monto total de los fondos comprometidos, los cuales se encuentran considerados en sus

registros contables y reportados a la Direccién de Contabilidad y Evaluacién de la Direccion -
General de Presupuesto y Cuenta Publica de la Subsecretaria de Egresos de la Secretaria de. _
- Hacienda, mismos que solventaréan 'fir}ancieramente’ los trémites de pago de pasivos que se i
- solicitaran oficialmente a la Tesorerfa Unica de la citada Secretaria.

¢). Copia del Recibo Oficial correspondiente.

En la solicitud del tramite, los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal, deberan
efectuar la verificacion de la Cédula de pasivos no pagados y la Carta de Autorizacion con las areas f)

e e : ; Jf ~ Por el remanente del Fondo y/o Cuenta bancaria del fondo estatal de desastres naturales. -
internas de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda. : 2 e : < :

£t el , el > ; I g) Porcancelacién parcial de ministracion. : , : |
La Tesoreria Unica de la citada Secretaria, no efectuara pagos de cheques no cobrados o : \ : ‘ - 1 st LAt - |

pasivos no Pagados cuando los Organismos de la Admmlstracmn Publica Paraestatal, no retnan los 'h)  Por el saldo disponible de Antiéipo de ministracién. . =l i g - I
reqwsrtos senalados en el presente articulo. : : , g et . ; et ; i : ‘

i) ‘Por amortizacion parcial o total o cancelacion de anticipos de ministracion.

Capitulo Il . :
Por Solicitud de Recibos Oficiales y Reintegros de los Orgamsmos : i) Por el saldo de la cuenta de Fondo Revolvente. |
de la ﬁ.dmlmstrac:on Publica Paraestatal : ! i Hss ;
| k)  Por el remanente de saldos de cuentas bancanas de recursos federales anexando Ios S|gwentes IL
Articulo 52.- Los Orgamsmos de la Adm|n|strac:|on Publica Paraestatal, realizaran las _ datos: : i ok ‘

conciliaciones correspondientes con la Tesoreria Unica de la Secretarfa de Hacienda para determmar e s ' F 3 W : Sl ]
Ios saldos disponibles en Ios fondos centralizados. ; Fuente-de Financiamiento. - ' : ; ‘

T e

i : : Los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal, solicitaran a la Tesoreria Unica de . o Nimero(s ) de ministracion(es).
i ~ la Secretaria de Hacienda, la elaboracion de recibos oficiales virtuales por los recursos disponibles en
il ; cuentas balance cero 2014, cuentas maestras y fondos centralizados del ejercicio inmediato anterior, a f
| . partir del mes de marzo del ejercicio fiscal vigente, -conforme a lo siguiente:

@

Importe del Refrendo y/o EconomIa.

Estado de Cuenta o Consulta de Saldo.

£ : 2 4 -]
| 1l i . a) Porel monto total de pasivos no pagados del ejercicio fiscal inmediato anterior al dltimo dia habil = ; - : '. - - 7 : : ‘
o del mes de febrero del ejercicio fiscal vigente, los ‘cuales se encuentran considerados en sus | - En el caso de la solicitud de recibos oficiales virtuales de abonos, amortizaciones y
ol : registros contables y reportados a la Direccin de Contabilidad y Evaluacién de la Direccion J cancelaciones de anticipos de ministracion, sera responsabilidad de los Organismos de la Administracion
| General de Presupuesto y Cuenta-Pblica de la Subsecretaria de Egresos de la Secretaria de Publica Paraestatal verificar previamente con el Departamento responsable de la Direccion de:

a fin de no duplicar los registros de amortizacion.

I . Hacienda con fuente de financiamierito estatal y federal, siempre y cuando el recurso federal :i Coordinacion Municipal y Financiamiento Publico de la Tesorena Unica de la Secretaria de Hacienda,
-I corresponda a ejercicios fiscales anteriores al ejercicio 2011, con la excepcion de subsidios, ! :
i |
4
I

|‘3: Y
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La Tesoreria Unica de la Secretana de Hacienda por ninguin motivo elaborara recibos oficiales
por los saldos de los Fondos Centralizados y cuentas balance cero del ejercicio 2014, si los Organismos
de la Administracién Publica Paraestatal, no realizan las conciliaciones correspondientes. Las

conciliaciones deberdn incluir los movimientos presupuestarios que contablemente afectaron la-

dlspomblhdad a fin de evitar sobregiros contables al emitir el recibo of|C|aI correspondiente.

Artl'_culo 53.- La Teéor’eria Unica de la Secretaria de Hacienda, emitird recibo ofiéial por el
‘chcepto,que corresponda, cuando los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal, ingresen
recursos a través de la cuenta bancaria No. 002100017901 174052, de la Institucion Bancaria BANAMEX,

S.A., una vez que el recurso quede disponible en Ia cuenta antes mencronada indicando el nimero de

. referencia que les oorresponda

Los Organlsmos de la Admmlstramon Publica Paraestatal, al realizar los depésitos, observaran
las SIgwentes cons;deracnones - :

l. Realizaran depdsitos por diversos conceptos a la cuenta bancaria indicando el nimero de referencia
que le corresponda. - :

1] Los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal, enviaran a la Tesoreria Unica de la
‘Secretaria de Hacienda, original y Copia del formato de reintegro segun formato (SH-TE-CF-FR-
060), copia al carbén y copia fotostatica de las fichas de deposito por los abonos que se hayan
efectuado en la Institucion Bancaria.

lll. Efectuaran los depc')sitos por concepto de devoluciones de gastos no ejercidos, correspondientes

a recursos presupuestarios estatales del ejercicio vigente.
" IV. Realizaran depésitos de recursos no aplicados, proveni’entés de anticipos de ministracion.
V. Los Organismos de la Adm_inistraéién Publica Paraestatal y sus Organos Administrativds
_'que generen ingresos propios por cualquier concepto y Entidades que emitan bases para
concurso de licitaciones en obra publica, depositaran en BANAMEX, S.A., cuenta
No. 002100017901174052, indicando el numero de referencia que le corresponda.

VI.: “Por disponibilid_ad en el fondo de gasto corriente e inversion. .

VIIl. Los formatos de reintegro segun formato (SH-TE- CF—FR 060), deberan reqms:tarse debidamente :

"y contendran los siguientes datos segun sea el caso:

a) Por amortizacion total o parcnal de préstamos, préstamos puente y anticipos de ministracion
~ otorgados: especificaran la fecha, el importe, nimero de orden de. pago y/o anticipo de
ministracion que se afectara, anexando copia fotostat!ca de los mismos.

En el caso de la solicitud de recibos oficiales virtuales de abonos_, amortizaciones y
cancelaciones de anticipos de ministracion, sera responsabilidad de los Organismos de la
Administracion Publica Paraestatal, verificar previamente con el Departamento responsable

de la Direccion de Coordinacion Municipal y Financiamiento Publico de la Tesoreria Unica de

la Secretaria, a fin de no duplicar los registros de amortizacion.
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b) Porcancelacion parcial o total de las ministraciones, del afio en curso: especificaran el importe,
niimero de ministracién y documento multiple, e indicardn si es cancelacion parcial o total,
anexando copia: fotostatica de la ministracion y documento muiltiple y/o orden de pago
correspondiente. o ol _ )

c) Por recuperacion de cuentas por cobrar: especificaran el concepto de la recuperacion y el
ejercicio al que corresponde la cuenta por cobrar.

d) Por reintegros del afio en curso y de afos anteriores: especificaran el importe, nimero de
ministracion concepto y fondo, anexando copia fotostatica de la ministracidn correspondiente.

" e) Porreintegros po'r recuperacion de 'acti'vos' fijos: indicaran en el formato de reintegro (SH-TE-

CF-FR-060), el valor del bien reflejado en libros, anexando copia de la factura e indicarén
mediante oficio de aclaracion que dicho activo se encuentra considerado en los registros
- contables de los Organismos de la Administracion Plblica Paraestatal.

. 1), Por reintegros por concepto de retenciones de 1% de obras de beneficio socialr.

g) Por reintegros por concepto de VIB.’[]COS anexaran copia de la orden de pago a proveedores

y contratlstas con la que solicitaron la transferenCIa

En el caso de la solicitud de. Flecibo Oficia1es pbr éste concepto, deberan acudira la Tesoreria

Umca de la Secretaria de Hacienda a solicitar la cuenta bancaria a la que depositaran Ios
recursos e.indicar Ios S|gwentes reqwsﬁos

1.- Elndmero de orden de pago a proveedores y contratistas con la cual solicitaron el recurso.
2.- Numero de ministracion que financio la orden de pago a proveedores y contratistas.
3.- Fuente de Financiamiento. - ;

Son los responsables de indicar con claridad el concepto de los reintegros realizados a la Tesoreria

" Unica de la Secretaria de Hacienda; debiendo ser Gnicamente los que se sefialan en el formato

de reintegro SH-TE-CF-FR-0060, de lo contrario deberan utilizar la opcion de otros.

Xo= L] %
Enviar de forma oficial a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, las aclaraciones
posteriores cuando ésta se lo solicite, cuando dichos reintegros. no. correspondan al concepto
descrito en el formato SH-TE-CF-FR-0060 o no tenga la suficiente claridad para su registro
contable. Toda aclaracion generara la obligacion de pagar el derecho de 6.5 Salarios Minimos por
el tramite de Cancelacnon de Rec:bos Oﬁcuales !

Cuando soliciten t'raspasos de recursos por de_pésitos indebidos, cancelaciones y/o reexpediciones
de los recibos oficiales, deberan pagar una cantidad equivalente a 6.5 salarios minimos diarios

~vigentes en el Estado; en las Areas de Recaudacion de Ingresos de la Secretaria de Hacienda

de acuerdo al articulo 50 de Ia Ley de Derechos del Estado de Chlapas
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Xl

X,

Xl

XIV.

Cuando realicen depdsitos, deberédn solicitar la elaboracion de los recibos oficiales

correspondientes a mas tardar treinta dfas naturales despues del deposito, de consaderarse que

el ultimo dia se inhabil, se rec:bwa al S|gwente dla habil.

En caso de que los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal, no observen lo anterior,;
dicho saldo se registrara posterior al cierre del ejercicio; como ingreso de Ley de afos anteriores.

Los Organismos de la Administracién Pdblica Paraestatal, que soliciten la elaboracién de recibos

oficiales posterior a la fecha que indica la fraccion anterior, deberan pagar 6.5 salarios minimos

diarios vigentes en el Estado, en las dreas de recaudacion de ingresos de la Secretaria de Hacienda
de acuerdo al articulo 50 de la Ley de Derechos del Estado de Chiapas. -

Cuando soliciten devolucién de recursos por deposﬁos que hicieran indebidamente a Ias cuentas
de Tesorerfa Unica, pagaran una cantidad equivalente a 6.5 salarios minimos diarios vigentes en

el Estado, en las dreas de recaudacion de i ingresos de la Secretarla de Hacienda de acuerdo al

artlculo 50 de la Ley de Derechos del Estado de Chiapas.

.

La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, sera la instancia facultada para determinar la

devolucién de recursos de los depositos indebidos que realicen los Organismos cfe la

Admlmstracmn Publica Paraestatal en las cuentas de Ia misma.

La Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hacienda por ningdn motivo expedura recibo oficial con
fichas bancarias con la leyenda de: Duplicado. ;

Asimismo cuando la Institucién Bancaria efecttie cargos mayores a los importes de los cheques
que expidan los Organismos de la-Administracién Publica Paraestatal (cheques pagados de mas
por el banco), debera solicitar mediante oficio la expedicion del recibo oficial correspondiente
cuando el banco bonifique el cargo indebido; anexando copia de la ficha de deposﬂo ala cuenta
concentradora de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacrenda

La Tesoreria Unica de la Secretarla de Hamenda tendra la facultad de apllcar ono las fracmones
X, X, XII, X'y XIV del presente articulo. :

Cuando la Institucion Bancaria entregue a los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal
fichas con la leyenda de: Duphcado estos deberan solicitar la certificacion de las mismas, indicando

] Ia siguiente leyenda:

“Certificamos que este documento es un duplicado del original, mismo que fue destruido por
_imprimirse en forma mcorrecta :

O los documentos que proporcione la institucién financiera, la cual debe acreditar el depdsito.

Los Organismos de la Administrat:ién Publica Paraestatal tendran las siguientes obligaéioneS'

-a) Enviar a Ia Tesoreria Unica de la Secretana de Hacienda dentro de los prlmero cinco dlas

~habiles del mes de enero, el registro de firmas del Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo
y/o Director Administrativo o su equivalente. :
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b) En caso de cambios de funcionarios de los Organismos de la Administracién Publica
Paraestatal, informardn a la Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hacienda, el cambio de
registro de firmas, dentro dé los primeros cinco dias hébiles de que se realice el cambio.

c) En casos extraordinarios y-previa autorizacion de la Tesoreria Unica de la Secretaria de
Hacierida, el Jefe de la Unidad de-Apoyo Administrativo, podra delegar facultad para firmar el
formato de remtegro en su representacion.

d)  Notificar por escrito a la Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hacienda, en los primeros diez
dias del mes de enero, el nombre de las personas facultadas para recibir los comprobantes
de las fichas de deposﬁo y recibos oficiales, anexando copia fotostatica de una identificacion
oficial. - - :

e)  Los rembos oficiales, seran entregados en las ventanillas de atencién de la Tesoreria Unica

de la Secretaria de Hacienda, 48 horas después de haber efectuado el depdsito; en el horario
de 9:00 a 15:00 horas., salvo casos especiales, los cuales se entregaran en el momento que
la institucién bancaria acredlte el depésito.

Los Organlsmos de la Admlnlstramon Publica Paraestatal seran los responsabies de guardar
la confiabilidad del ntimero de cuenta bancaria y nimero de referencia que le corresponda. Asimismo,
es responsabilidad de los Organlsmos de la Administracién Publica Paraestatal, la auteﬂiscndad de las

: flrmas en los formatos de reintegros.

Amcule 54.- Los reintegros correspondlentes al e;ercncm fiscal rnmedlato antenor se sujetaran

-alo S|gwente

l. Los reintegros correspondientes a recursos federales qué efectiien los Organismos de la-

Administracion Publica Paraestatal , se realizaran a través de cheques a favor de la Secretaria
de Hacienda y remitirlos a la Tesoreria Unica de |a citada Secretaria, mediante oficio o formato de
reintegro indicando en el mismo lo sngwen’re

a) Importey concepto,del reintegro.

b) Indicar con claridad el fondo.

c) Indicar el nimero de ministracién del reintegro, anexando copia de la misma.

~d)  Indicar la solicitud de expedicion del recibo oficial..

Para este tipo de reintegros, los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal, anexaran

la validacion por parte de la Direccién de Programacién del Gasto de Inversion de la Direccion
General de Ia Subsecretaria de Planeacion, Gestion Publica y P_rograma de Gobierno.

La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda tendra la facultad de expedir el recibo oﬂmal sin
la validacion corresponduante
|
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- Organismos de la Administracion Publica Paraestatal y las Dependencias Federales.

Reintegros a la Tesoreria de la Federacion, derivados de Convenios establecidos entre los

Los Organismos de la Administraciéh Publica Paraestatal que por especificaciones del convenio
signado con entes federales, tengan que reintegrar recursos por diversos conceptos a la Tesoreria

de la Federacion, deberén realizarlo directamente, siempre y cuando los recursos hayan sido

ministrados a las-cuentas bancarias que manejan los Organismos de la Administracion Publica
Paraestatal e informar mediante oficio a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, anexando
copia de la ficha de depésito y/o formato SAT 16; en caso contrario deberan solicitar el reintegro
a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, anexando la Linea de Captura que emita el
Sistema SIAFF o la cuenta bancaria a la que se realizard el reintegro.

Cuando se trate de reintegros por observaciones de auditoria y la cuenta bancaria este cancelada,
la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda depositara a la cuenta bancaria aperturada del
ejercicio inmediato posterior al recurso que corresponda.

Reintegros correspondientes a recursos federales por refrendas y economias al cierre del Ejercicio

Fiscal de Ramo 23, 33 y recursos federales eXtraordin'arios_.

Los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal, elaborarén cheques a favor de la
Secretaria de Hacienda por los refrendos y economias que se determinen al cierre del ejercicio
fiscal inmediato anterior y remitirlo a la Tesoreria Unica de la citada Secretaria, medlante oficio
indicando en el mismo lo siguiente: :

a) Importe y concepto del reintegro, refrendos y/o economia.

b) Indicar con claridad la fuente de financiamiento y ministracién que corresponde. |

c¢) Indicar la solicitud de expedicion del recibo oficial.

En este tipo de _reinte’gros, los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal, anexaran la
validacion por parte de la Direccion de Programacion del Gasto de Inversion de la Direccion

_General de Inversiones de la Secretaria de Planeacion, Gestion Publica y Programa de Gobierno.

La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda tendra ia facultad de expedir el recibo oficial sin
la validacién correspondiente. : :

Queda estrictamente prdhibido- depositar recursos federales y de convenios en la cuenia bancaria
de BANAMEX, S.A., cuenta No. 002100017901174052; con excepcion de las retenciones a

contratistas correspondientes al 1% beneficio social, actualizaciones y recargos del 2% del =

Impuesto Sobre Néminas, cuotas de recuperacion, sanciones y observaciones por auditorias,
siempre y cuando dichas auditorias, correspondan a recursos Estatales.

Tratandose de reintegros por sanciones, deberdn anexar la observacion de la funcién publica

estatal.
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Queda bajo la responsabilidad de los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal realizar
depésitos de recursos federales a la-cuenta No. 002100017901174052 de BANAMEX, S.A;
mismos que posterior al cierre del ejercicio seré considerado como Ingresos de Ley de ejercicios
anteriores. J - S : -

Reintegros de kendimiento’s generados en las cuentas de los Organismos de la Administraciéh '

Publica Paraestatal de recursos federalizados.

De los reintegros que realicen los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal, deberan

-elaboraran cheques a favor de la Secretaria de Hacienda y remitirlo a la Tesoreria Unica de dicha

Secretaria, mediante oﬂc;io,indicando en el mismo lo siguiente:

a) Importe y concepto dél réfntegrb.

b) lndicar"cc-)n claridad el fondo y cuenta bancaria. qlﬂe correspénde.
c) Indicar Ié soliCi'tud de expedicion dél recibo oficial.

Capitulo IV
De las Ministraciones

Articulo 55.- La Tesoreria Unica de la Secretaria derHacien‘da',r otorgara el recurso de

!
il -ministraciones, debiendo los Organismos de la Administracién- Publica Paraestatal, apegarse a lo
siguiente: i : : - L

Los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal, enviardn la Tesorerfa Unica de la -
. Secretaria de Hacienda, oficio de solicitud de creacion de Fondo Revolvente, a partir del mes de
_enero del ejercicio vigente, indicando el monto, fuente de financiamiento, nimero de ministracion,

banco y cuenta bancaria en la que se le depositara los recursos. Quedando disponible de acuerdo
a la liquidez y autorizacion de la Tesoreria-Unica de la Secretaria de Hacienda.

Los Organismos de la Administracién’ Publica Paraestatal, enviaran la Tesoreria Unica de’la
. Secretarfa de Hacienda, solicitud de fondo revolvente, segun formato SH-TE-CF-FFR-0010 con

base a las ministraciones autorizadas, los dias lunes en el horario de 9:00 a 14:00 horas, anexando
USB, copia fotostatica de la ministracién y formato de validacién de partidas con las facturas
originales. Quedando disponible-de acuerdo a la liquidez y autorizacion de la Tesoreria Unica de
la Secretaria de Hacienda. & '

Los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal, dispondran de estos recursos.
- exclusivamente para el pago de partidas autorizadas, a traves de la emisién de cheques o
transferencias por medio de la Banca Electrénica, con cargo a la cuenta bancaria aperiurada

para tal fin.

Los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal, enviaran a la Tesoreria Unica de la

- Secretaria de Hacienda la orden de pago de gastos basicos (Arrendamientos, Telefonia

Convencional, Agua Potable, Energia Eléctrica y vidticos con base a las ministraciones
autorizadas, segun el formato SH-TE-CF-OPPC-0011 en original y dos copias firmadas por el
Titular y/o Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo y/o Director Administrativo o Coordinador
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de Administracic’)r!, “los dias lunes en el horario: de 9:00 a 14:00 horas, anexando copia fotostatica
(;Ie 1_a orden de ministracion y soportes correspondientes. Quedando disponible de acuerdo a la
liquidez y autorizacion de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda.

.Los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal, enviaran a la Tesoreria Unica de la
-.Secretaria de Hacienda, érdenes de pago a proveedores y contratistas diversas con base a las

ministraciones autorizadas, segun el formato SH-TE-CF-OPPC-0011 en original y dos copias

firmadas por el Titular y/o Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo y/o Director Administrativo o

Coordinador de Administracién, los dias martes en el horario: de 9:00 a 14:00 horas, anexando
copia fotostatica de'la orden de ministracién y soportes correspondientes. Quedando disponible

~de acuerdo ala Iqu|dez y autorizacion de la Tesorerla Unica de'la Secretaria de Hacnenda

Tratandose de Ordenes de Pago a Proveedores y Contratistas de Obra Publica, deberan anexar

‘validacion original de la Secretaria de la Funcién Publica o del Organo de Control Interno

cor;re‘spondiente, salvo que las Ordenes de Pago a Proveedores y Contratistas correspondan a
anticipos a contratistas en los términos de la Ley Estatal de Obra Publica,

Los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal; deberan enviar a la Tesoreria Unica

de la Secretaria de Hacienda dentro de los primeros cinco dias hébiles del mes de enero, el

registro de firmas del Titular y el Jefe de la Unidad de Apoyo Admlmstratwo y/o Director
Administrativo o Coordinador de Admnmstracuon

Cuando exista cambio de funcionarios de los Organlsmbs de la Administracién Publica Paraestatal,
deberan informar a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, el cambio de registro de

firmas, dentro de los primeros cinco dlas hablles de que se realice el mowmlento

En caso de que el Jefé de Unidad de Apoyo Administrativo del Organismo de la Administracién
Publica Paraestatal delegue la facultad de firma de las OPPC y Fondos Revolventes, debera
informar a la Tesoreria Unica de Ia Secretaria de Hacienda de manera oficial.

‘A falta de Titular en los Organlsmos'de Ia Administracion Publica Paraestatal podra firmarel
encargado del Despacho o Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo 0 su equnvalente prewo ;

cumphmlento de la fraccion V del presente articulo.

Es resgonsabllldad de’-los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal, la autenticidad
de las firmas de las Ordenes de Pago a Proveedores y Contratistas Fondos Revolventes.

Los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal, los dias viernes de cada mes, deberan
conciliar con las areas correspondientes de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, los

saldos de los fondos centralizados federalizados, estatales y Registros Contables. Asimismo,

seré responsabilidad de los Organismos Plblicos de la Administracion Centralizada incluir los
movimientos presupuestarios, que contablemente afecten la dlsponibllldad para evitar sobregiros
contables por la emision de recibos oficiales.

Los Organlsmos de la Admlnlstramon Publica Paraestatal, seran los responsables de llevar el
control de los saldos disponibles de las ministraciones con relacion a las érdenes de pago a
proveedores y contratistas, fondos revolventes y solicitud de recibos oficiales enviadas a la
Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda y de los pagos reallzadOS
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Tratandose del Capitule 7000 Inversiones Flnancieras y Otras Provisiones, centralizadas al gasto
corriente e inversion, Los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal podran solicitarlo
a través del formato de Orden de Pago a Proveedores y Contratistas.

Los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal, enviaran a la Tesoreffa Unica de la
Secretaria de Hacienda, las Ordenes de Pago a Proveedores y Contratistas para el pago de
sueldos y contribuciones federales y estatales con cargo a las ministraciones mensuales otorgados
por concepto de servicios personales por la Subsecretaria de Egresos de la Secretaria de
~ Hacienda, Las cuales seréan enviadas a la Tesoreria con cinco dias de anticipacion a la fecha de
- la quincena que corresponda y a la fecha del entero de las contribuciones.
: :

Articulo 56.- La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, realizara depésitds de los

recursos federales de ejercicios anteriores y ejercicio fiscal vigente, de acuerdo a las ministraciones .

que mensualmente se les otorga a los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal, con base

al calendario de radicaciones de la Federacién, a mas tardar dentro de los cinco dias hablles posterlores

asu recepmon siempre y cuando dichos recursos correspondan al Ramo 33!

La Tesoreria deposrtara Recursos Federales correspondlentes al Ramo 33y Otros Recursos
del ejercicio fiscal wgente con base al Imeamlento emltldo con fecha 28 de marzo de 2012.

Articulo 57.- La Secretaria de'Hacienda podré autorizar alos Organismos de la Administracion
‘Publica Paraestatal adecuamones presupuestarias en la modalidad de traspaso compensado generando ;

ministraciones virtuales o memorandums de traspaso :

Cuando Ios Organismos de la Administracién Publica Paraestatal - tramiten Ordenes de Pago

a Proveedores y Contratlstas v Fondos Revolventes con base a las ministraciones virtuales, observaran

lo siguiente:

a) Indicar en el formato de Orden de pago a Proveedores y Contratistas y/o Fondo. Revolvente, el

nimero de ministracion normal que genero el traspaso compensado y ministracion virtual o ei
- memorandum de traspaso correspondlente

b)  Anexar copias fotostaticas de la ministracion normal y virtual.

Capltulo \'
- De los Préstamos, Prestamos Puente y Anticipos de Mlnlstraclon :

- Articulo 58.- La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda,'podré otorgar recursos previa
disponibilidad financiera, por concepto de préstamos, préstamos puente y anticipos de ministracion,
debiendo los Organismos de la Administracion Plblica Paraestatal, apegarse a lo siguiente: - -

l. Préstamos;

A

a) ' Los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal deberan enviar OfICiO de solicitud
de préstamo a la Secretaria de Hamenda anexando el formato SH-TU- DCMFP-AMOP 080
debldamente requisitado. :
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b)

El Titular de la Secretaria de Hacienda, es el Unico facultado para autorizar los.préstamos.

Los Titulares de los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal, son los facultados

~ para firmar las 6rdenes de pago y los contratos de eréeditos que se denven

Una vez autorizado el préstamo la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, dejara

disponible el recurso en el fondo centralizado que corresponda o en su caso podra deposﬂar ]

el recurso a la cuenta bancaria que indique la Entidad.

- Asimismo, una vez autorizado el préstamo, los Organismos de la Administracién Publica =
Paraestatal deberan enviar a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda la solicitud de :

orden de pago a proveedores y contratistas y/o solicitud de recursos para gastos menoresy
subsidios debidamente requisitados en los formatos SH-TE-CF-OPPC- 0011 y/o SH-TE-CF- |

SR-0010, segun corresponda

Para efectos de liquidar el prestamo los Orgamsmos de la Admmlstramon Publica Paraestatal,

- deberan observar lo sugwente

1. . Cuando se trate de recursos federales, deberan presentar a Ia Tesoreria Unlca cheque
a favor de la Secretaria de Hacienda.

2. Tratandose de recursos estatales los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal
deberan efectuar el depésito y/o transferencia bancaria a la cuenta No. 1790117405,

clave 002100017901174052, denominada Secretaria de Hacienda de la institucion
Financiera BANAMEX, S.A., con el nimero de. referencia asngnada a cada Entidad,
anexando el formato SH- TE CF-FR- 060.

Préstamos puente:

)

Los préstamos puente, se otorgaran:

1. Cuando exista la autorizacion presupuestaria y ministracion de recursos con fuente de

fmancuamlento federal y la Tesorena de la Federacién no haya depositado Ios recursos
correspondlentes :

' Los-Organismos dela Administracion Publica Paraestatal, deberan enviar oficio de solicitud
de préstamo puente a la Secretaria de Hacienda, anexando el formato SH-TU DGMFP- ;
AMOP-080, debidamente requisitado. :

Los Titulares de los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal, son los facultados E

para firmar las 6rdenes de pago y los contratos de crédito-que se deriven.

Los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal al requerir préstamo puente, deberén
notificar a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, la fuente de financiamiento
correspondiente, anexando copia fotostatica de la ministracion que garantizara el préstamo,
para que la Tesoreria Unica de la citada Secretar{a autorice y deje disponible el recurso en el

v % b |
| ¢ Al

: : |
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f)

fondo centrahzado que oorresponda 0'en su caso, podra deposrcar a Ia cuenta bancana que
el Organlsmo indique. ;

_Asimismo, los Organlsmos de la Administracién Publica Paraestatal deberdn enviar a la -

Tesoreria Unica' de la Secretaria de Hacienda la solicitud de orden de pago a proveedores y
contratistas y/o solicitud de recursos-para gastos menores y subsidios debidamente
requisitados en los formatos SH-TE- CF-OPPC-0011 y/o SH-TE-CF-SR-0010, segun

corresponda.

Los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal, deberan remtegrar de inmediato
el recurso otorgado en caso de que la ministracion en garantla sea cancelada

Para efectos de Ilqutdar los préstamos puente, los Organlsmos de la Administracion Pubhca

Paraestatal deberan observar lo siguiente:

1. Presentar ala Tesoreria Umca cheque a favor de la Secretana de Hacienda, anexando
el formato SH TE-CF-FR-060, 0 en su caso;

2. La Direccién de Coordinacion MUI‘]ICIpal y Financiamiento Publico, enviard a Ia Direccién
de Control Financiero el descuento d:recto de la ministracion correspondiente y solicitud
de expedicion de recibo oficial.

118 Anticipos de Ministracién

a)

b)

Se otorgaran anticipos de mmlstramon cuando Ios recursos se encuentren previstos
presupuestariamenie y previa validacion de la Subsecretana de Egresos de la Secretaria

de Hacienda.

Los Orgamsmos de la Administracién Publica Paraestatal deberdn enviar oficio de solicitud a -

. |a Secretaria de Hacienda, especificando que cuenta con el presupuesto autorizado y-
_ anexando el formato SH-TU-DCMFP-AMOP-080, debidamente requisitado para que ésta

autorice el recurso al fondo centralizado o a la cuenta bancaria que corresponda. \

- Asimismo, los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal deberén enviar a la -

Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda la solicitud de orden de pago a proveedores y

~ contratistas y/o solicitud de recursos para gastos menores Yy subsidios debidamente

requisitados en los formatos SH-TE-CF-OPPC-0011 y/o SH-TE- CF-SR-0010, segun-
corresponda.

- Los Titulares de los OrganismOS de la Administracion Publica Paragstatal, son los facultados

para firmar los anticipos de ministracion que se deriven.

El anticipo de ministracion sera amortizado mediante la ministracién que emita la Subsecretaria

_de Egresos.
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Capitﬁlo Vi : Tl
Por los Pagos Descentralizados y Centralizados'

Articulo 59.- Los Organismos de la Admlmstrac;on Plblica Paraestatal reallzaran los pagos
descentralizados de Prestadores de Servicios en funcién de la disponibilidad financiera determinada

por las ministraciones y/o por su Orden de Pago a. Proveedores y Contratistas en el formato SH- -TE- 8

CF-SR-0011 y de acuerdo a sus compromlsos de pago. Considerando lo siguiente:

I Todos los compromisos de pagos que hayan adqwndo los Organlsmos de la Admlmstrac;on
Publica Paraestatal se realizaran a través de la Banca Electrénica.

il os pagos que por Su naturaleza no se puedan realizar a través de la Banca Electronica, se
- realizaran mediante cheque, justificando a la Tesoreria Unica de la Secretarfa de Hacienda
pienamente el motivo por el cual no se realizaron a través de transferencias electronlcas 7

. Los Orgamsmos de la Administracién Piblica Paraestatal deberan apegarse al articulo 71 del 1

presente, Lmeamlentos Operativos de la Banca Electronica, solicitandole su debida observanma

IV. . Los Orgamsmos de la Admlmstracron Pubhca Paraestatal dentro del S|stema contable tendran

las opciones de consuilta, altas, cambios y bajas de las Cartas de Autorizacién en el formato SH-

- TE-CF-CA-0020 o Awso de Cambio en el formato SH-TE-CF-MDPC- 0030 del catalogo de
proveedores : L

Mo Los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal, verificaran que el RFC de los prestadores
de servicio sea correcto, completo y que coincida con lo registrado en la base de datos, debido a
- que este dato es indispensable para reallzar el abono a la cuenta bancaria correSpondlente

VL. Los Organismos de la Admlnlstramon Pdblica Paraestatal sohcrtaran a los prestadores de servicios
les informen oportunamente los cambios que realicen en sus cuentas bancarias.

Es responsabllldad de Los Orgamsmos de la Admmrstrac:on Publica Paraestatal el pago

oportuno de los Prestadores de Servicios, asi como la custddia de la documentacron comprobatona del
gasto :

Los Organismos de la Admlmstramon Publica Paraestatal, seran responsabfes del control del

ejercicio del gasto de su presupuesto autorizado para el ejercicio wgente

Las mstltumones bancarias expediran fichas de deposnos a cada prestador de Serwcms
como comprobante del pago efectuado mediante abono a su cuenta bancaria y seran entregadas a'los
Organlsmos de la Admm:stracuon Pulblica Paraestatal para su dlstnbucmn correspondlente

; ~ Articulo 60 Los Organlsmos dela Admlmstramon Publlca F’araestatal enviaranala Tesoreria
- Unica de la Secretaria de Haclenda carta de autorizacion de sus Proveedores y Contratistas

debidamente requusﬁada mediante el formato SH-TE-CF-CA- 0020, a traves del cual otorgan autonzac;on :

expresa para que sus pagos se realicen a su cuenta bancana correspondlente

- Miércoles 21 de Enero de 2015 i
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En caso de cambios en las cuentas bancarias de los proveedores y contratistas. Los

Organismos de la Administraciéh Publica Paraestatal, informaran mediante el formato de “aviso de

cambio” SH-TE-CF-MDPC-0030 a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, con la finalidad de

mantener actualizados los datos ya que en funcion de ellos se realizaran los pagos cor:ri‘espondlentes. ,

Asimismo, observaran lo siguiente:

a) Los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal, enviaran a la Tesoreria Unica de la

Secretaria de Hacienda, orden de pago a proveedores y contratistas de recursos estatales en
formato SH-TE-CF-OPPC-0011, anexando copias fotostatica de la ministracion correspondiente,
debidamente requisitada en original y 2 copias firmadas por el Titular y/o el Jefe de la Unidad de
Apoyo Administrativo y/o Director Administrativo o Coordinador de Adminisiracion; en caso de
que el Titular del Organismo delegue la facultad de firma de las referidas érdenes de pago, dicha
responsabilidad, debera asignarse en persona distinta del Jefe de la Unidad de Apoyo
Administrativo e informar a la Tesoreria Unlca de la Secretaria Hacienda de manera oficial; las
érdenes de pago seran recepcionadas en el horario: de 9: OO a 14:00 horas de acuerdo a lo
siguiente:

LUNES : Basicos y Viaticos
MARTES : Proveedores y Contratistas

‘Los conceptos no considerados en el cuadro anterior que aplique orden de pago serdn
recepcionados con cinco dl'as habiles a la fecha de la obligacién de pagos irreductibles.

En caso de encontrar alguna inconsistencia en los datos plasmados en la orden de pago, se
devolveran a los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal en formato SH-TE-CF-
FDOPPC-0012, a través de las ventanillas de atencion de la Tesorena Umca de la Secretarla de
Hacienda.

Tratéandose de Ordenes de Pago a Proveedores y Contratistas de Obra Pub[lca deberan anexar
validacién original de la Secretaria de la Funcion Publlca 0 del Organo de Control Interno
correspondtente

b) Los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal, enviaran formato SH-TE-CF-OPPC-

0011, debidamente firmadas con tinta azul y en hoja original (No Reciclado) a la Tesoreria de la
Secretaria de Hacienda de forma individualizada por Capitulo, fuente y subfuente de financiamiento
por cada proveedor y/o contratista, indicando en el mismo el importe de la estimacion(es), factura(s),

recibo(s) o el documento que genere el pago. Cuando el pago corresponda a varias ministraciones .

- es obligacién de los Organismos de !a Administracion Pubhca paraestatal, realizar las sumas
correspondientes.
Salvos casos excepmonales determlnados por la Tesoreria.de la Secretana de Hacienda, los
Organismos de:la Administracion Publica Paraestatal, podran enviar 6rdenes de pago a

~ proveedores y contratistas globales, anexando relacién debidamente requisitada en original y.

dos copias, clasificadas por banco receptor del depésito al beneficiario a pagar, firmada por los
funcionarios facultados para suscribir las érdenes de pago a proveedores y contratistas y debiendo
observar que los pagos correspondan a la misma fuente de financiamiento. :
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c)

f)

g)

h)

. “Se anexa archivo magnético validado y autorizado con nimero de

La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, de acuerdo a la diéponinidad financiera,

- depositara en la cuenta bancaria de los proveedores y contratistas los recursos fmancueros por el

monto que soliciten los Organismos de la Admlnlstracmn Publica Paraestatal

Para el depdsito de las cuentas bancarias de los proveedores y contratlsiaS, la Tesoreria Unica
de la Secretaria de Hacienda Ginicamente realizard transferencias financieras para abono a cuenta.

Tratandose de pagos masivos a distintos beneficiarios, enviaran a la Tesoreria Unica de la-
Secretaria de Hacienda la solicitud de orden de pago a proveedores y contratistas debidamente

requisitada, anexando archivo en medio electronico, a través del cual se efectuaran las
transferencias financieras correspondlentes

Los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal, incorporaran en el apértado de -8
Observaciones la siguiente leyenda: L

$

, para su dispersién”.

Cuando los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal requieran efectuar pagos en

moneda extranjera de Bancos Extranjeros y de moneda nacional a Bancos Extranjeros de
proveedores y contratistas, enviaran a la Tesoreria Unica de la Secretarfa de Hacienda las 6rdenes
de pago correspondientes y se realizaran de acuerdo al costo de la divisa en el momento del
pago, con cargo a su presupuesto. Asimismo sefalar el cédigo SWIFT (Codigo ABA para depésitos
en el extranjero), domicilio del beneficiario, domicilio del banco receptor, fecha y lugar de nacimiento
si se tfata de persona fisica y concepto de pago. En el caso de que el banco extranjero rechace
el depdsito solicitado y el retorno del recurso sea menor al enviado el Organismo de la

- Administracion Publica Paraestatal, debera reintegrar a la cuenta emisora de la Tesorerfa dlcha

diferencia para estar en condlclones de reahzar nuevamente el pago.

Los O_rgamsmos de la Administracién 'PUblICB.’ Paraestatal; seran los responsables de llevar el
control de los saldos disponibles de las ministraciones con relacion a las solicitudes de érdenes

de pago a proveedores Y contratistas, fondos revolventes y exped;cuon de rembos oﬂmales ;

enviadas a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda.

Los Organismos de la Administracién Publica Paraestétal, conciliaran a través de las Ventanillas

de Atencion de Ordenes de Pago a Proveedores y Contratistas de la Tesoreria de la Secretaria
de Hacienda los dias viernes del ejercicio actual hasta el dltimo \?'emes del mes de febrero del
ejercicio inmediato anterior en el horario de 9:00 a 15:00 horas. :

Los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal, verificaran el nombre o-razén social,
el RFC la cuenta y la CLABE interbancaria de los proveedores y contratistas, plasmadas en la

orden deé pago, sea correcto y que coincida con lo registrado en la base de datos, debido a que es

indispensable para realizar la transferencia financiera a la cuenta bancaria correspondiente.

Los Organismos de la Administracion Publica: Pa_raestatal, seran responsables del ejercicio del
presupuesto y de la custodia y conservacion de la documentacion comprobatoria y justificatoria
de las operaciones de pago solicitadas a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, en los

términos de las disposiciones aplicables, sin que por ello queden eximidos de ser ﬂscallzados por

los 6rganos de control correspondlentes

- registros y el importe de' :
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k) La Tesoreria de la Secretaria de Hacienda sera feébonsable Unicamente de realizar las

transferencias financieras, a solicitud de los Organismos de la Administracién Ptiblica Pataestatal,

por lo que la informacién contenida en las érdenes de pago a Proveedores y Contratistas es de-

estricta responsabilidad de los Titulares, Jefes de Unldad y/o Directores de los Organlsmos de la
Administracién Publica Paraestatal.

) Los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal que cuenten con delegaciones
administrativas, solicitaran el pago de sus proveedores y contratistas a la Tesoreria de la Secretaria
de Hacienda por medio de sus Unidades de Apoyo Administrativo, mismas que deberan contar
con la disponlbllldad fmancaera y presupuestaria correspondlente -

Los Organlsmos de la Administracion Publica Paraestatal deben acudir a las ventanillas de

atencion de la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda a recoger las fichas de depésito realizados a-

través de.la Direccion de Pagos, de lunes a viernes de 10:00 a 14:00 horas, siendo éstos los

responsables de comunicar a los proveedores y contratistas de los depdsitos realizados, asi como de -

la guarda y custodia de los comprobantes del deposito.

La Direccion de Pagos de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, resguardard las.

fichas como méximo un mes posterior a la’'fecha en que se realizo el depdsito.

En caso que los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal no acudan a recoger

las fichas en los tiempos establecidos en el parrafo anterior, pagaran 6.5 salarios minimos diarios *

vigentes en el Estado, en las areas de recaudacion de ingresos de la Secretarfa de Hacienda de acuerdo

al articulo 50 de la Ley de Derechos del Estado de Chiapas, para realizar la busqueda de lo solicitado.

Articulo 61.- Para el pago de vidticos, los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal,
enviaran orden de pago a proveedores y contratistas anexando formato(s) tinico(s) de comision(es) y

~ relacion anexa (original y dos copias), debidamente firmada por el Jefe de la, Unidad de Ap_oyo_‘

Administrativo y/o Director Administrativo o su equivalente conteniendo lo siguiente:

l.- El nombre del beneficiario del viatico.

ll-  El Registro Federal de Contribuyente (RFC).

lll.- Elimporte del viatico.
IV.- Baneo y datos de la Cuenta bancarla a depositar.
V.- Sumatoria Total de los Viaticos
En caso de encontrar alguna mcorﬁstenma en los datos plasmados en Ia orden de pago, la
Tesoreria de la Secretaria de Hacienda a través. de las Ventanillas de Atencion de la Tesoreria Unica

de la Secretaria de Hacienda, devolvera las mismas a los Organlsmos de la Admlmstramon Publica
Paraestatal en formato SH-TECF-FDOPCC-0012 :

Articu!o 62.- Cuando los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal, envien érdenes -

de pago a proveedores y contratistas en f.orm,ato' (SH-TE-GF-OPPC-0011), para el pago de servicios
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basicos, para su recepcion y validacion en las ventanilla de atencion de Ia Tesorerla de la Secretarla de

Hacienda en el horario de 9:00 a 14:00 horas; observaran lo siguiente:

l.- F_’ara el pago servicios basicos: |
a)  Luz (anexar co‘pia del recibo).
b) Agua (anexar copia,d‘é]-recibo).

II.- Para "el pago de teléfono conr cuenta _ma-e_stra, radio, telévisic’)n por cable y/o satelital:
a) Telafon ra Convencional (anexarcopia fotostatica de la factura). 7

b) - Parael pago de Servicios de Radio Comunicacion (anexar copia de la factura, listado, reporte
o documento emitido po’r el prestador de servicios).

c) Paraelpagode Televrsron por Cable y/o Satelrtal (anexar copla de la factura, Ilstado reporte

o] documento emitido por el prestador de servicios).

»

En caso de encontrar alguna mconsrstencra en los datos plasmados en la orden de pago la

- Tesoreria de la Sécretarfa de Hacienda a través de las Ventanillas de Atencién de la Tesorerfa Unica
_de la Secretaria de Hacienda, devolverd las mismas a los Organismos de la Admlnlstramon‘ Publica
. Paraestatal en formato SH-TECF-FDOPCC-0012.

Articulo 63.- Cuando los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal, efectien pagos
de contribuciones estatales, federales y retenciones a terceros, derivados de los pagos centralizados,

_tramitaran a la Tesoreria Unica de acuerdo a la dlsponlbllldad presupuestaria, debiendo observar lo
Slgwente

I Enviar con cinco dias de anticipacion a la fecha del entero la orden de pago a Proveedores"y

Contratistas con los soportes correspondlentes para depdsito a la cuenta bancaria aperturada
para tal fin. -

Articulo 64.- Los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal cuyos proveedoresy

contratistas utilicen el programa por descuento financiero electrénico “Cadenas Productivas” deberan
- enviar a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda con 72 horas hébiles de anticipacion a la
fecha de vencimiento la orden de pago a proveedores y contratistas de acuerdo al formato No. SH-TE-
'OPPC-0011 indicando el nimero de ministracion, fuente de financiamiento, importe, fecha de vencimiento
de los contra-recibos e indicar en la misma la solicitud de expedicion del Recibo Oficial correspondiente.

~ Capitulo VIl
Del Pago de Sueldos

Articulo 65.- - Los Organlsmo de la Administracion Publica Paraestatal, deberan incorporar al
personal de nuevo ingreso, al sistema de Némina Electrénica, de manera inmediata posterior al prlmer
~cobro.
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_ Articulo 66.- El procedimiento del pago de sueldos del personal de los Organismos de la
Administracién Publica Paraestatal, se efectuara a través del sistema de Némina Electronica.

l. La Tesoreria Unica de la Secr'etaria de Hacienda, debera observar Io siguiente:

3

‘a) Desrgnar el Banco para el Pago de Sueldos Via Nomlna Electronica del personal de Ios
Organismos de la Administracién Publica Paraestatal.

b) Actualizar periédicamente el Software de Nomina Electrénica, asesorando al personal -
designado por los Organismos de la Admrnrstramon Publlca Paraestatal. para el manejo y

- control del mismo.
Il Los Organismos de la Adminiétracién Publica Paraestatal, observaran lo siguiente:

a) - Solicitar mediante oficio a Ia Tesorerla Unica la apertura de las cuentas bancarias para el
: pago de sueldos del personal a su cargo

b) Firmar la nomina y/o recubo de pago, recepmonando el talon como comprobante de pago
- para el trabajador ‘

C) Los Organ[smos de la Administracién Pablica Paraestatal seran los responsables de reallzar

las gestiones necesarias ante la instituciéon bancaria correspondiente, por la problemética
que se presente en el manejo de las tarjetas de débito de su personal como: extravio, dafnos
_de la tarjeta, reposiciones, cargos indebidos, entre otros.

En caso del personal que cause baja, se reservara el derecho de contlnuar con la tarjeta de
. débito, medlante el status de cliente normal del banco. :

d) Remitir al banco la mformacron de1 padron de empleados de cada Organlsmo de Ia
Administracién PUblica Paraestatal, para la elaboracién de contratos mdrvrduales tarjetas de
débito y NIP; por cada: empleado

e) - Solicitar a la institucién bancaria correspondiente la apertura de cuentas y solicitudes de
~ contratos del personal de nuevo ingreso.

f) Cancelar los comprobantes de pago de Némina Electrénica, retenidos por baja y temporales.
g)  Efectuar el abono a las cuentas individuales del personal.

" Cuando’a Tesoreria nica de la Secretaria de Hacienda, se encargue de la maquila de cheques
de néminas de los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal, estas deberan reintegrar el
recurso y solicitar la expedicién del recibo oficial que ampara la némina corres‘pondiente."

Articulo 67.- Los Organlsmos de la Administracion Publica Paraestatal, e!aboraran acta

administrativa de cancelacion de comprobantes de pago y emitiran listados analiticos, para su reg;stro
contable y presupuestarlo ;

> E |8 5 : = I v ; I
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- A_r'ticulo 68.- Los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal, elaboraran acta
administrativa de cancelacién de cheques y emitiran listados analiticos, para su registro contable y
-~ presupuestario. ' _ = ;

I'J.rjtn’culg,sg._- En el procedimiento de Blogueo y ReeXpedicién de Cheques; los Organismds
dela Admlmstrac:lon Publica Paraestatal comunicaran en forma oportuna, al personal bajo su adscripcion
sobre el procedimiento de bloqueo y reexpedicién de cheques de sueldos, en los siguientes casos:

| Extravio y robo de cheques:

El beneficiario comunicara por escrito anexando copia fotostatica legible de la credencial de
e|ecthr, el extravio o robo de cheques, debiendo informar inmediatamente a la Unidad de Apoyo
Administrativo y/o Director Administrativo o su equivalente, a fin de realizar el bloqueo de los
.cheques extraviados segun el banco que se trate a iravés del sistema de proteccion de chequeS;

Los beneficiarios, solicitaran a los Organismos de la Administracion Publica Paraeétatal, en el
caso que proceda la solicitud de bloqueo, se efectué la reexpedicion correspondiente y en caso
contrario solicitaran por la misma via, se les proporcione mediante oficio, copia del anverso y
reverso del cheque pagado, con base a los tiempos establecidos por las Instituciones Bancarias,
para los fines legales que procedan. o :

Il..~ Deterioro de cheques: |

El beneficiario entregara a los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal el cheque

deteriorado anexando el talon de percepciones con los datos de referencia legibles y ésta procedera
a su cancelacion; solicitando a la vez el reproceso del cheque ante la misma. :

Capitulo VIl
De las Inversiones Financieras

Articulo 70.- Para la inversion en mesa de dinero, los Organismos de la Administracién_'PL’J‘blica

Paraestatal, enviaran a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, la informacién de los saldos
~ disponibles Estatales y Federahzados de las cuentas bancarias que manejan, para que éstos se inviertan

en los diferentes instrumentos de inversion que ofrece el sistema financiero mexicano, considerando lo
siguiente: : : - e

L. Los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal, determinardn el saldo disponible real
de ca_c!a curenta maestra de recursos estatales y federalizados, de acuerdo a los registros contables
y notificaran en la periodicidad que establece la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda.

Il De los saldos disponibles, deben considerar los compromisos de pago y un monto necesario -
. para efecto cubrir los gastos imprevistos o extracrdinarios, ‘entendiéndose como gasto imprevisto

aquellos que deban ser pagados el mismo dia en que se generen.

lll.  El saldo que determine cada Organismos de la Administracion Publica Paraestatal después de
: restarle los compromisos de pago y el monto _necesari'o para gastos imprevistos, serd invertido
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en mercado de dinero, por el plazo existente desde el dia de la inversioén hasta el primer dia habil
siguiente. : o : :

V.  Los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal, deben enviar de forma diaria el informe
de saldos bancarios en cuentas maestras estatales y federalizadas a invertir en mesa dé dinero
segin formato SH-TE-GFI-ISBC-0020, a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, firmado
por el Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo y/o Directores Administrativos o su equivalente,
a mas tardar a las 14:00 horas. : o '

Los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal, invertiran los recursos financieros de

sus cuentas bancarias en instrumentos financieros que garanticen al 100% los recursos del Erario -

Estatal y no podran. invertir en instrumentos que signifiquen un riesgo financiero para el Erario
Estatal. : ; :

Sera responsabilidad de 10s Organismos de'la Administracién Publica Paraestatal, realizar la
confirmacién via telefénica del informe: de saldos bancarios a invertir (SH-TE-GFI-ISBC-0020) al

Area de Gestién de Finanzas e Inversiones de la Tesoreria Unica, en el cual ratificaran lo siguiente:

s Fecha de Inversion.
° Numero de Cuenta.
° Montos a inveriir.

V. Los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal, deben establecer poh’tibas internas

para la entrega de cheques a los beneficiarios, preferentemente los dias martes y viernes, siendo
responsabilidad de éstas, librar cheques que no hayan considerado en el reporte enviado al Area
de Gestion de Finanzas e Inversiones de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda.

VI. Los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal, autorizaran y notificaran al ejec,_utivo -

de cuenta de cada Institucion Béncaria, que los comprobantes de los montos invertidos en mesa

de dinero sean entregados al Area de Gestién de Finanzas e Inversiones de la Tesoreria Unica -

de la Secretaria de Hacienda, a mas tardar el dia siguiente habil después de realizar la inversion.
Lo anterior, constituira el soporte de los registros contables y las conciliaciones bancarias.

~ Losrendimientos que generen las cuentas de inversion en mesa de dinero de los Organismos
de la Administracion Publica Paraestatal, seran traspasados diariamente por la Institucion Bancaria a la
cuenta bancaria que corresponda. :

Los saldos disponibles estatales y federalizados que envien los Organismos de la
Administracién Publica Paraestatal para su inversion, seran colocados en los instrumentos de inversion
que decida la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, de acuerdo a las perspectivas y condiciones
de los mercados financieros. ' ' R

Sera responsabilidad aplicable a los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal,
las modificaciones a los saldos de inversion en mesa de dinero, una vez que se hayan notificado

previamente mediante el formato SH-TE—GFI-ISBC-OO2O a la Tesoreria Unica de la Secretaria de
. Hacienda, Asimismo, observaran las fracciones I, Il y il del presente articulo.
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Las aperturas, cancelaciones y vigencias de cuentas maestras de recursos estatales y

federalizados, se regiran de acuerdo a las politicas establecidas para tal caso.

_Las disposiciones de la Administracion Publica- Paraestatal, en materia de Inversiones

Financieras, descritas en el presente capitulo son de observancia, aplicacion y de caracter general -

para las Entidades y Organlsmos Auxiliares del Poder Ejecutivo de acuerdo a la Clasificacion
Administrativa para el ejercicio 2015. - :

“Articulo 71.- Para efectos de operar la banca electrénica, los Organismos de la Admmlstramon
Publica Paraestatal a través de sus fitulares, se apegaran alo s1gwente

Miércoles 21 de Enero de 2015 |

l. Deberén celebrar contratos con instituciones bancarias para la instalacion de la banca electronica, :

para efectuar sus operaciones financieras.

Il.  Autorizar a las instituciones bancarias para incorporar a la banca electronica de la Tesoreria

Unica de la Secretaria de Hacienda, el status de consulta de las cuentas bancarias que manejen. . |

lll. Realizar las siguientes operaciones: consultas, traspasos y pagos.

IV. Delegar a los funcionarios el manejo y uso de la banca electrénica.

V. ElJefe de la Unidad de Apoyo Administrativo y/o Director Administrativo o su equivalente, serael

responsable de revisar y validar la informacion que contengan las operamones una vez que se 4

encuentren capturadas prewo a su transmision.

VI. = ElJefe de la Unidad de Apoyo Administrativo y/o Director Administrativo o su equivalente, debera

imprimir los formatos de las operaciones diarias reallzadas en banca electrénica, para los registros
contables correspondientes, los cuales ccntendran la cuenta de origen y la cuenta des’uno con
los siguientes datos: :
a) Fecha.

"'b) - Hora.
¢) Numero de cuenta y/o CLABE.

d) Nombre de la cuenta.

e) Institucién bancaria.

f) lmporte;
g) Plaza.
h) Sucursal. .

i)  Numero de referencia del movimiento o numero de folio.
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VII. Reglstrar diariamente, dentro del Sistema de Contabilidad Gubernamental, los mowmlentos
flnanmeros correspondlentes a las transferencias electromcas :

VIII. Imprlmlr mensualmente los estados de cuenta a través de la banca electromca con la finalidad de
aglllzar la elaboramon de las concmamones bancarias. -

IX. Realizar las transferencias' de fondos a cuentas pro_pias y de terceros a través de la Banca

Electrénica de las diferentes instituciones bancarias.

X.  Solicitar a la institucién bancaria correspondiente el ndmero de rastreo del SPEI, para confirmar
la recepcion de los recursos al Banco Destino.

Xl. So|i0|tar a través de oficio a las mstltucgones bancarias, la instalacion, capacitacion y cance!amon
del servicio del manejo de la Banca Electromca : .

AI‘tICUlO 72.- Para el manejo yusode la banca electrénica, los Organismos de la Administracion

Publlca Paraestatal, se apegaran alos manua!es de usuario de la institucién bancaria correspondiente.

La banca electrdnica, ofrece Ios SIQwenteS servicios:

I Consulta dé Saldos: permite consultar saldos a la fecha en que se requiera, asi como respaldar
dicha informacion en medios magnéticos. '

II. Consulta de Mov1m|entos permite consultar movimientos de las operaciones ! realizadas de dos
meses anteriores a la fecha en que se efectue asi como respaldar dlcha informacion en medios
magnetlcos ] ; : -

Ill. Impresién de Estados de Cuenta: permlte la lmpresmn de Estados de Cuenta, asi como respaldar
dlcha mformac:lon en medios magneticos. ' :

V. Traspasos a terceros de una misma institucion bancaria, de una cuenta propia a una de terceros.
El abono se aplica el mismo dia de su operacion. : :

M. ’Transferenmas de terceros en diferentes instituciones bancarias: permlte realizar el abono a la
cuenta bancaria que se encuentra en una institucién bancaria distinta de la cuenta bancaria origen.
Dependiendo del monto de la transaccién, deberén sujetarse a las Slgwentes modalldades

a) Sistema de pago electrénico interbancario.- Cuando el importe de la transaccion es igual o
mayor a $50 000.00, el mismo dia.

b) Sistemade orden de pago.- Cuando el |mporte de la transaccion sea menor de $50,000. 00 el
mismo dia. :

c) Para los pagos que se realicen entre las mismas mstltucwnes bancarlas 1a operacmn
financiera se hara de manera inmediata. :
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El horario para el envio de los SPEI, lo determinaran las instituciones bancarias.

VI. Proteccion de Cheques: prdteger de alteraciones fraudulentas los cheques que las instituciones

bancarias pueden operar en ventanilla, protegiendo la cuenta de origen, numero de cheque fecha,
beneficiario e importe. :

VII. Conciliaciones Automaticas: permite realizar bonciliaciones bancarias diarias en forma automatica.

VIII. Bltacora de Operacnones permlte conocer las operaciones reallzadas dentro de Ia Banca
Electronica, asi como Ia hora, fecha y nombre del usuario.

IX. - Informacion Financiera: permite consultar: las tasas de mercado de dinero y de capitales, asi
como los diferentes tipos de cambio, entre otros.

Con fundamento en los articulos 1205 y 1298 — A del Cédigo de Comercio y el Articulo 52 de
la Ley de Instituciones de Crédito; para efectos de comprobacién y soportes, todos los reportes que
genera la banca electronica tendran validez oficial y legal.

Capitu[o IX
Programa de Pagos a Proveedores y Contratistas por Descuento
Fmanmero Electrénico “Cadenas Productivas”

~ Articulo 73 ‘Para la operailwdad del programa de pagos a proveedores y contratistas por

descuento financiero electronico “Cadenas Productlvas" podran participar los intermediarios financieros
que mediante solicitud manifiesten su interés de participar en dicho programa, En tal caso, la Tesoreria

determinara su incorporacion. -
Artl'culo 74.- Son facultades y obiigaciones de la Tesoreria de la Secretan’a de Hacienda:

L. Utnhzar el programa “Cadenas Productivas”, para efectuar el pago a sus proveedores y contratlstas
tanto en gasto corriente como de inversion.

. Informar a los proveedores y contratlstas que la afiliacion a la Cadena Productwa es a través de
la Promotora de Nacional Financiera.

Il. Actualizar la relacion de 16s prestadores de servicios afiliados.

IV. Contar con la Autorizacion de los recursos correspondlentes E Ias obras que se operan en el
Programa “Cadenas Productivas”.

V.  Publicar la informacion relativa a los descuentos financieros de lunes a viernes en los horarios
que Nacional Financiera y Factoraje electrénico tienen establecidos para dicha actividad. Asimismo,

informaran a los proveedores y coniratistas, el horario de operacion para aplicar los contrarecibos.

el cual sera de lunes a viernes de 8:00 a 13: 00 horas

Los documentos dados de alta en el P.rograma “Cadenas Productivas” en caso de ser operados

por los prestadores de servicios, son adeudos reconocidos por los Organismos de la
Administracion Publica Paraestatal. :
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VI. Fijarlos plazos de vencimiento que tendran los proveedores y contratistas, para utilizar el descuento
; fmanmero los cuales seran, como minimo noventa dias y como maximo hasta ciento ochenta
dias.

VIl. Informaralos Organismos Publicos los importes operados en el Programa “Cadenas Productivas”.

VIll. La Tesorerla recepcwnara de los Organismos Publicos de la Admmlstracnon Publica Paraestatal
la orden de pago a proveedores y contratistas de acuerdo al formato No. (SH-TECF- -OPPC-
0011) anexando a la misma el Aviso de Notificacion que emite el Sistema de Nacional Financiera
e indicando el fondo de origen de los recursos y la fecha de vencimiento de los contra recibos

* para el pago oportuno a las instituciones financieras.

X Establecer los mecanlsmos de control interno necesarios a fin de realizar con base a las érdenes

~de pago a proveedores Y contratistas emitidas por los Organismos Publicos, los pagos a las

cuentas bancarias del programa, por los vencimientos de los contra recibos aplicados por los
proveedores y contratistas. : :

La Tesorena designa a la(s) persona(s) facultada(s) para el manejo y uso del programa para

- |a realizacién de alta de los documentos de los proveedores y contratistas.

Articulo 75.- Los proveedores y contratistas, revisaran a traves del Programa, los documentos

dados de alta por la Tesoreria de la Secretarla de Hacienda y selecc:tonaran los que deseen operar a

través de descuento fmanmero

De acuerdo con lo dispuesto por el articulo 45 K de la Ley General de Organizaciones y -

Actividades Auxiliares del Crédito y el Articulo 2038 del Cédigo Civil Federal, la institucion financiera

" notificara a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, a través de un mensaje de datos con su

correspondiente acuse de recibo, que realizaran el descuento financiero de los documentos solicitados
por los proveedores y contratistas. La institucion financiera depositara el importe correspondlente del
descuento financiero a la cuenta que los proveedores y contratistas indiquen.

ks

Articulo 76.- La Tesoreria acepta' expresamente las notificaciones que la ins’titucié'h financiera
le otorgue, conforme al articulo 45 K de la Ley General de Organlzacmnes y Actiwdades Auxiliares del

Crédito y el articulo 2041 del Cédigo Civil Federal

Seran recibidas las hotificaciones a través del médulo del sistema, denominado Aviso de

_ Notificacién. Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 1205 y 1298 A del Cédigo de Comercio,

los mensajes de datos que la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda, transmita o comunique, a través
del Programa “Cadenas Productivas”, tendrén pleno valor probatorio y fuerza legal para acreditar la
operacion realizada, el importe de la misma, su naturaleza, asi como las caracteristicas y alcances de
sus instrucciones. En los términos del articulo 52 de la Ley dé Instituciones de Crédito, el uso de los
medios de identificacion, para realizar operaciones a través del Programa “Cadenas Productivas”,
sustituira la firma autégrafa y produciran los mismos efectos que las leyes otorgan a los documentos
correspondientes y en consecuencia, tendrén el mismo valor probatorio.
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Nacional Financiera, no prestara los servicios del Programa “Cadenas Productlvas en los
siguientes casos:

' a) Cuando la'informacion dada de alta por la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda, en el Programa
sea insuficiente, inexacta o errénea, a juicio de Nacional Financiera o factoraje electrénico.

b) . Cuando la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda, notifique oportunamente por cualquier medio,
con acuse de recibo, que algtin documento no deber ser descontando o redescontado.

Articulo 77.- La documentacion oficial y formatos que los Organismos de la Administracién
Publica Paraestatal presenten a la Tesorerla Unica de la Secretana de Hacienda, deberan observar lo
S|gu|ente

'I. Sera responsabilidad de los Titulares, Jefes de Unidad y/e Directores de los Organismos Piblicos

de la Administracion Publica Paraestatal, el registro y autenticidad de las firmas de solicitud,
validacion y autorlzac:ion piasmadas en documentos oficiales, con tinta azul.

Il. Los formatos o documentos oficiales de Tesoren'a Unica de la Secretaria de Hacienda, deberan

ser presentados como lo establece el presente Acuerdo y los mstructlvos de elaboracién para el
ejercicio fiscal wgente T £

lll.  Losformatos o documentos ofucnales que sean presentados a las areas respectlvas dela Tesorerla :

Umca de la Secretaria de Hacienda, no seran recibidos si presentan: tachaduras, enmendaduras
con liquidos correctores o de naturaleza similar, camblos manuales a procedimientos
documentados y errores tipogréficos.

IV. Los formatos o documentos oﬁmales no seran recibidos por la Tesorerla si se presentan en hojas 1

recicladas.

De no eumplir con lo anterior, la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda rechazara los
documentos que no observen dichos requisitos de presentacion, quedando bajo responsabilidad del

Titular, Jefe de Unidad y/o Director de los Organismos Publicos de la Administracién Publica Centrahzada :

las repercus:ones a que haya lugar.

Articulo 78.- La documentacion oficial y formatos que los Organismos de la Administracién
~ Publica Paraestatal presenten a la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda y Constituyan solicitud,

validacion y autorizacion de pago, mediante transferencia electrénica, deberan contener la cuenta y/o
: fondo de orlgen del recurso, y ia cuenta destino con los siguientes datos:

Numero de cuenta y CLABE Interbancaria.

Nombre de la cuenta.

Institucion Bancaria.

Imperte.

Plaza. e

Sucursal. - s s \

™0 00T
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‘Cuando los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal requieran tramitar pagos

masivos a distintos beneficiarios, deberdn anexar archivo en medio electrénico, plasmando en el
documento correspondiente que las transferencias electronicas se efectuaran conforme a la mformamon\
contenida en dicho archivo.

¥

 Sera 'responsabilidad de los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal, realizar _

las gestiones correspondientes ante la Direccion de Pagos de la Tesoreria de'la Secretarfa de Hacienda,
cuando las transferencias se realicen e cuentas incorrectas y la banca no rechace dicha transferencia;
asi como el reintegro y cargos bancarios que se deriven.

Salvo casos excepcionales, los deposﬁos que 0 se puedan realizar a través de banca
electronica, la Tesoreria de la Secretaria de Hame/da a solicitud por escrito y debidamente
fundamentada de los Organismos de la Administracion”Publica Paraestatal, podra emitir y entregar

para su pago cheques nominativos, quedando bajo la estricta responsabilidad de los Organismos de la

Administracion Centralizada y Paraestatal, el proceso de pago que se ejecute y la entrega de la péliza

del cheque pagado, debidamente requisitada, a la Direccién de Pagos de la Tesoreria de la Secretana -
de Hacienda, en un piazo no mayor de 15 dias naturales a la fecha de su entrega.

Tratdndose de cheques que hayan'sido deteriorados o no aceptados por la institucién bancaria

_por datos incorrectos, los Organismos de la Administracion Centralizada y Paraestatal procederan a su

cancelacién y envio a la Tesorerfa de la Secretaria de Hacienda, sohmtando alavez el reproceso del

cheque, cuando estos correspondan al e;ercmo en vigor.

- De conformidad con lo dispuesto en el articulo 192 de la Ley General de Titulos y Operaciones
de Crédito, los cheques nominativos emitidos por la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda, tendran
una vigencia de 6 meses a partir de la fecha de su expedicién.

Es responsabilidad de los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal, informar por
escrito a la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda, dentro de los primeros quince dfas habiles del mes

_de enero, y en casos de cambios, los nombres y firmas de las personas habilitadas para rec:blr fichas

de deposnos efectuados y cheques nominativos para su tramlte de pago.

Las personas habmtadas deberan recoger las fichas de deposﬁo o cheques nominativos, en

" la Direccién de Pagos de la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda, en horarlo de lunes a viernes de
| 10:00 a 14:00 horas. : : -

La Direccién de Pagos de la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda proporcionard informacién

de pagos efectuados, tinica y exclusivamente a los Organismos Ejecutores del Gasto; mediante entrega
de flchas de dep05|to senalada en el parrafo anterior. :

La Direccion de Pagos de la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda, resguardara las fichas -

durante un mes posterior a la fecha en que se realizé el depésito.

j En caso que los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal no acudan a recoger
las fichas en los tiempos establecidos en el parrafo anterior, presentaran solicitud por escrito describiendo
la documentacién requerida anexando el recibo de pago de 6.5 salarios minimos vigentes en el Estado
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emitido por las &reas de recaudacion de ingresos de la Secretaria de Hacienda de acuerdo al articulo

50 de la Ley de Derechos del Estado de Chiapas, por concepto de busqueda; tramite que debera dirigir

a la Direccion de Control Financiero del Tesorerfa de la Secretaria de Hacienda.

Los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal, son los responsables de comunicar
a los proveedores y contratistas de los depdsitos realizados, asi como de la guarda y custodia de los
‘comprobantes del depdsito. , : e

i Toda documentacion oficial y formatos que los Organismos de la Administracion Publica
Paraestatal, presenten a la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda, y constituyan solicitud, validacién

y autorizacion de pago, deberan ser originales y con firmas autégrafas autorizadas, y entregados en las

ventanillas de atencion de la Direccion de Control Financiero de la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda,
apegandose a calendario y horario establecido segin concepto del pago. :

: ~ Capitulo X
" De los Pagos Centralizados para Proveedores y Contratistas

_Articulo 79.- Los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal, enviaran a la Tesorerfa
Unica de la Secretaria de Hacienda, carta de autorizacién de sus Proveedores y Contratistas
debidamente requisitada, mediante el formato SH-TE-CF-CA-0020, a través del cual otorgan autorizacion
~expresa para que sus pagos se realicen a su cuenta bancaria correspondiente. '

En caso. de cambios en las cuentas bancarias de los proveedores y contratistas. Los .

: Organismos de la Administracién Publica Centralizada, informaran mediante el formato de “aviso de
cambio” SH-TE-CF-MDPC-0030 a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, con la finalidad de
mantener actualizados los datos ya que en funcién de ellos se realizaran los pagos correspondientes.

Asimismo, observaran lo siguiente:

a) Los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal, enviaran a la Tesoreria Unica de la
- Secretaria de Hacienda, orden de pago a proveedores y contratistas de recursos estatales, en

formato SH-TE-CF-OPPC-0011, anexando copia fotostatica de la ministracién correspondiente,
debidamente requisitada en original y 2 copias firmadas por el Jefe de la Unidad de Apoyo

- Administrativo y/o Director Administrativo o su equivalente; en caso de que el Titular del Organismo
delegue la facultad de firma de las referidas 6rdenes de pago, dicha responsabilidad, debera
asignarse en persona distinta del Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo e informar a la
Tesoreria Unica de la Secretaria Hacienda de manera oficial; las 6rdenes de pago serdn
recepcionadas en el horario: de 9:00 a 14:00 horas de acuerdo a lo siguienfe:

LUNES ; Basicos y Viaticos :
MARTES ' Proveedores y Contratistas

.Los conceptos no considerados en el cuadro anterior que aplique orden de pago seran
- recepcionados con cinco dias habiles a la fecha de la obligacion de pagos irreductibles.
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or cada proveedor y/o cO SRSl ;
i i:eCib_o(S_)Fc?) el documento que genere el pago. Cuando el pago corresponda a varias ministraciones

- Organismos de [a

En caso de encontrar alguna inconsistencia en los datos plasmados en la orden de pago, se
devolveran a los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal en formato SH-TE-CF-

FDOPPG-0012, a través de las ventanillas de atencion de la Tes'Qren'a Unica de la Secretaria de
Hacienda.

Traténdose de Ord.enes.de Pag.o a Proveedores y Contratistas de Obra Publica, deberan anexar-

“validacion original de la Secretaria de la Funcién Publica o del Organo de Contr'ol Interno

correspondiente.

Los Organrismos de la Administracién Publica Paraestatal, enviaran formato SH-TE-CF:OPPC-
0011. debidamente firmadas con tinta azul y en hoja original (No Reciclado) a la Tesoreria de la

i ' individualiz itulo, fuente y subfuente de financiamiento
de Hacienda de forma individualizada por Capitu , d
il ntratista, indicando en el mismo el importe de la estimacion(es), factura(s),

es obligacién de los Organismos de la Administracion Publica paraestatal, realizar las sumas

. correspondientes

Sal\)os césos excepcionales, détermingdqs por la Tesoreria de ’Ia Secretar’ia ’de_ Hacienda, los
Organismos de la Administracién Publica Paraest.e’ltal, pgdran enviar cI)rldenes de pqgol a
proveedores y contratistas globales, anexando relacion debidamente requisitada er!dorig!nal Y.
dos copias, clasificadas por banco receptor del depdsito al beneficiario a pagar,_ﬂrma a Epr (cj:s
funcionarios facultados para suscribir las érdepes de pagoa prpvee(SIorgs y contratistas y debiendo
observar que los pagos correspondan a la misma fuente Qe financiamiento.

La Tesoreria Unica de la Secretarfa de Hacienda, de acuerdo a la disponibilidad .financiera,
depositara en la cuenta bancaria de los proveedores y contratistas los recursos financieros por el
monto que soliciten los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal.

- Para el depésito-de las cuentas bancarias de los proveedores y contratistas, la Tesoreria Unica

de la Secretaria de Hacienda Unicamente realizara transferencias financieras para abono a cuenta.

Salvo casos excepcionales los depésitos que no se puedan realizar gltravés' de la Banca
Electrénica. la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, a sc_)hc;.tud expresa de I.os
, Administracién Publica Paraestatal, podran emitir y entregar para su pago

cheques nominativos quedando bajo la estricta responsabilidad de los Organismos de. la

' Administracién Publica Paraestatal, el proceso de pago que se ejecute.

Tratandose de pagos masivos a distintos beneficiarios, enviaran a la Téso_re’ria Unica de la
Secretaria de Hacienda la solicitud de orden de pago a proveedores y contratistas debidamente

‘tequisitada, anexando archivo en medio electronico, a través del cual se efectuaran las

transferencias financieras correspondientes.

Los Organismos derla Administracion Publica Paraestatal, incqrporarén en el aparta’do de 7

Observaciones la siguiente leyenda:

“Sa anexa archivo magnético validado y autorizado con niimero de __registros y el importe de g

$ , parasu dispersion”. -
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f) Cuando los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal requieran efectuar pagos en |
moneda exiranjera efectuar pagos en moneda extranjera de Bancos Extranjeros y de moneda *

nacional a Bancos Extranjeros de proveedores y contratistas, enviardn a la Tesoreria Unica de la
Secretaria de Hacienda las érdenes de pago correspondientes y se realizaran de acuerdo al
costo de la divisa en el momento del pago, con cargo a su presupuesto. Asimismo sefialar el
codigo SWIFT (Codigo ABA para depdsitos en el extranjero), domicilio del beneficiario, domicilio
del banco receptor, fecha y lugar de nacimiento si se trata de persona fisica y concepto de pago.

En el caso de que el banco extranjero rechace el depdsito solicitado y el retorno del recurso sea’

menor al enviado el Organismo de la Administracién Publica Paraestatal, debera reintegrar a la
- cuenta emisora de la Tesoreria dicha diferencia para estar en condiciones de realizar nuevamente
el pago.

g) Los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal, seran los responsables de llevar el

control de los saldos disponibles de las ministraciones con relacion a las solicitudes de 6rdenes:

"de pago a proveedores y contratistas, fondos revolventes y expedicion de recibos oficiales,
enviadas a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda.

h)  Los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal, conciliaran a través de las Ventanillas
de Atencion de Ordenes de Pago a Proveedores y Contrafistas de la Tesoreria de la Secretaria
de Hacienda los dias viernes del ejercicio actual hasta el Ultimo viernes dei mes de febrero del

":'ejercmlo inmediato posterior en el horario de 9:00 a 15:00 horas

i) Los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal, verificaran el nombre o razén social, el
RFC la cuenta y la Clabe interbancaria de los proveedores y contratistas, plasmadas en la orden
de pago, sea correcto y que coincida con lo registrado en la base de datos, debido a que es
indispensable para realizar la transferencia financiera a la cuenta bancaria correspondiente.

i) Los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal, seran responsables del ejércicio del
presupuesto y de la custodia y conservacion de la documentacion comprobatoria y justificatoria
de las operaciones de pago solicitadas a la Tesoreria Unica de |la Secretaria de Hacienda, en los

términos de las disposiciones aplicables, sin que por ello queden eX|m|dos de ser fiscalizados por

los 6rganos de control correspondientes.

k) La Tesoreria de la Secretarl'a de Hacienda sera responsable lUnicamente de realizar las

transferencias financieras, a solicitud de los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal,
“por lo que la informacién contenida en las 6rdenes de pago a Proveedores y Contratistas es-de
estricta responsabilidad de los Titulares, Jefes de Unidad y/o Directores de los Organismos de Ia
Admlnlstra0|on Publica Paraestatal. :

) Los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal que cuenten con delegaciones

administrativas, solicitaran el pago de sus proveedores y contratistas a la Tesoreria de la Secretaria

de Hacienda por medio de sus Unidades de Apoyo Administrativo, mismas que deberan contar
con la disponibilidad financiera y presupuestana correspondiente.

~ Los Organismos de la Administracion Pablica Paraestatal deben acudir a las ventanlilas de
atencion de la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda a recoger las fichas de depdsito realizados a

través de la Direccion de Pagos, de lunes a viernes de 9:00 a 14:00 horas, siendo éstos los responsables -
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de comunicar a-los proveedores y contratistas de los deposﬁos reallzados asi como de la guarda y
custodia de los comprobantes del depdsito.

La Direccion de Pagos de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, resguardard las
fichas como maximo un mes posterior a la fecha en que se realiz6 el depésito. -

En caso que los Organismos de la Administracion Publlca Paraestatal no acudan a recoger

las fichas en|los tiempos establecidos en el parrafo anterior, pagaran 6.5 salarios minimos diarios ‘

vigentes en eI\Estado en las areas de recaudacioén de ingresos de la Secretarfa de Hacienda de acuerdo
al articulo 50 de la Ley de Derechos del Estado de Chiapas, para realizar la biisqueda de lo solicitado.

Articulo 80.- Cuando los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal, efectien’

retenciones a terceros, derivados de los pagos centralizados observaran lo siguiente:

. ~ Enviar con base alas fechas de calendario la orden de pago a proveedorés y contratistas por las

retenciones efectuadas para deposito en la cuenta bancaria correspondiente.

Articulo 81.- Los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal cuyos proveedores y '

contratistas utilicen el programa por descuento financiero electronico “Cadenas Productivas” deberan
enviar-a la Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hacienda con 72 horas habiles de anticipacion a la
fecha de vencimiento la orden de pago a proveedores y contratistas de acuerdo al formato No. SH-TE-

- OPPC-0011 indicando el nimero de ministracion, fuente de financiamiento, importe, fecha de vencimiento

de los contra-recibos e indicar en la misma la solicitud de expedicion del Recibo Oficial correspondiente.

: Capitulo XI
De las Ordenes de Pago a Proveedores y Coniratistas y Fondos Revolventes

Articulo.82.- Los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal, enviaran solicitud de
Autorizacion de techo financiero para Fondos Revolventes_

Articulo 83.- Los Organzsmos de la Admmlstracmn Publica Paraestatal, solicitaran deposito

de | recursos a la Tesoreria Unica de la Secretarfa de Hamenda de acuerdo al formato SH-TE-CF- FFR

0010, los recursos para fondos revolventes, de acuerdo a las siguientes partidas.

NOMBRE ; PARTIDA
CAPITULO 2000 MATERIALES Y :
SUMINISTROS : :
Materiales y Utiles de Oficina 21101
Materiales y Utiles de Impresién vy | 21201
Reproduccion : :
Materiales Fotograficos 21202
Materiales Heliogréaficos 21203
Alimentacién de Personas 22111
| Combustibles (Excepto parque vehicular) | 26111
Lubricantes y Aditivos (Excepto parque | 26112
vehicular) : : '
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CAPITULO 3000 MATERIALES Y
SUMINISTROS

Servicios Postal 31801
Servicio Telegrafico : 31802 :
Servicios. de Apoyo Administrativo, | 33602
Fotocopiado e Impresién = ]
Pasajes Nacionales Aéreos 37111
Pasajes Nacionales Terrestres 37211
Viaticos Nacionales 37511
Gastos de Ceremonial 38101
Otros Impuestos y Derechos 39202

~ Los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal aplicaran los pagos con cargo a las
partidas autorizadas hasta el importe de $2,000.000 por operacién, sin conceptos acumuiables (que
quieres decir sin conceptos acumulables)

Articulo 84.- En caso de quelos Organismos de la Administracion Publica Paraestatal ejerzan
recursos publicos a través del Capitulo 4000 Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Ayudas, pqdrén
- pagarlo directamente, previa orden de pago a proveedores y contratistas enviada a la Tesoreria Unica

~ de la Secretaria de Hacienda, mediante formato No. SH-TE-CF-OPPC-0011 debidamente requisitada.

Articulo 85.- La Tesoreria Unica de la Secretarfa de Hacienda, podra autorizar incrementos

en los techos financieros de fondos revolventes de los Organismos de la Administracion Publlca
Paraestatal, previa disponibilidad fmanmera y presupuestaria correspondlente

Capitulo X
De la Tesoreria Unica -

Articulo 86.- Cuando los Orgénismo"s de la Administracién Publica Paraestatal soliciten el
pago de proveedores y contratistas con cargo a su presupuesto, observaran lo siguiente:

l. Tratdndose de personas fisicas, la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda efectuar_é
transferencia electrénica siempre y cuando el importe a pagar sea superior a la cantidad establecida
en el articulo 27, fraccion lll, de la Ley de Impuesto sobre la Renta vigente, salvo en casos que

asi lo amerite, la Tesoreria Unica se reserva el derecho de elaborar cheques nominativos a favor ‘-:

de los contratistas y proveedores. -

1.  Tratdndose de personas morales, la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda solamente
-efectuara transferencia electronicas a favor de los proveedores y contratistas, salvo en casos .

- excepcionales, la Tesorerfa Unica se reserva el derecho de elaborar cheques nominativos.

Articulo 87.- Derivado de contratos de prestacién de servicios celebrados entre el Poder
Ejecutivo y particulares, la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, podra efectuar pagos de
manera directa a proveedores y contratistas, observando lo siguiente: :

106

1

Miércoles 21 de Enero de 2015 : G :

Periddico Oficial No. 161

l.  Que en dichos contratos se establezca de forma directa el procedimiento de pago centralizado o
global a favor del proveedor o prestador de servicios.

Il.  Que la Subsecretaria de Administracién en el ambito de su competencia notifique de manera

oficial a la Tesoreria Unica la obligacién de efectuar los pagos centrallzados y el calendario en el
'cual se fijan las fechas de entero o pago. i

: _Ai’tl’CUIo 88.- Con fundamento en los contratos de prestacion de servicios celebrados entre la
Administracién Publica Paraestatal y particulares, la Tesoreria Unica en coordinacion con la
Subsecretaria de Administracion y Subsecretaria de Egresos, deberan establecer procedlmlentos sobre
recursos erogados por cada una e informar a las Dependencias, Subdependencias y Organos
Desconcentrados para su apllcamon presupuestal, financiera y contabie

Artlculo 89.-La Secretarla de Hacienda a través de la Tesorerfa Unica, podré celebrar contratos

_con prestadores de servicios para establecer mecanismos de pago.

Articulo 90.- La Tesorerl’a, Unica de la Secretarl’a de Hacienda, podra eféctuar pagos y
transferencias electronicas de manera directa a cuentas bancarias de las Delegaciones de la

- Administracién Publica Paraestatal por casos excepcionales y/o sea solicitado por las Dependencias,

Subdependencias y Organos Desconcentrados a traves de los procedlmlentos establemdos en el
presente ordenamlento - ;

'Articulo 91.- Derivado, de Anticipos de ministracion, Préstamos, Préstamos Puente y
Acreedores Diversos (FONDEN) autorizados por la Secretaria de Hacienda, la Tesoreria Unica podra
efectuar pagos y transferencias electronicas de manera directa a cuentas bancarias de proveedores,

contratistas y prestadores de servicios, asi como a las cuentas bancarias de los Organismos de la

Administracion Publica Paraestatal,- cuando lo soliciten a través de los procedimientos establecidos en
el presente ordenamiento :

Articulo 92 La Tesoreria Unica de la Secretarfa de HaCIenda podra efectuar pagos y

transferencias electrénicas de manera directa a cuentas bancarias de proveedores y contratistas y/o

Organos de la Administracién Pliblica Paraestatal derivado de ministraciones, Anticipos de ministracion,
Préstamos, Préstamos Puente y Acreedores diversos (FONDEN), cuya fuente de financiamiento sean
fondos etiquetados y/o comprometidos, los cuales se encuentren registrados. contablemente como

" pasivos en la Tesoreria Unica, cuando dichos pagos sean SOIICI’[adOS por los Organismos de la -

Admlnlstramon Publica Paraestatal.

Artuculo 93.- La documentacion oficial y formatos que los Orgamsmos de la Administracion

Pubhca Paraestatal presenten a la Tesoreria Unlca de la Secretarla de Hamenda deberan observar lo
siguiente:

 a) Serd responsabilidad de los Titulares, Jefés de Unidad y/o Directores de los Organismos Publicos
de la Administracion Paraestatal, el registro y autenticidad de las firmas de solicitud, vahdamon y
autorizacién plasmadas en documentos oficiales. :




Periédico Oficial No. 161

Miércoles 21 de Enero de 2015

b)  Los formatos o documentos oficiales de Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hacienda, deberan
- ser presentados como lo establece el presente Lmeamlento y los instructivos de elaboracién para
‘el ejercicio fiscal vagente ;

¢c) = Los formatos o documentos oﬂma}es gue sean presentados a las dreas respectivas de la Tesoreria
Unica de la Secretaria de Hacienda, no seran recibidos si presentan: tachaduras, enmendaduras
con liquidos correctores o de naturaleza similar, cambios manuales a procedlmlentos

- documentados y errores tlpograflcos

d Los formatos o documentos oﬂmales no serédn re0|b|dos por la Tesorerla si se presentan en holas

recicladas y las f!rmas deberan ser con tinta azuI
De no oumphr con lo antenor la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda rechazara los
documentos que no observen dichos requisitos de presentacion, quedando bajo reSponsablhdad del
Titular, Jefe de Unidad y/o Director de los Organismos Publicos de la Admmlstramon Publica Centrallzada
las repercusmnes a que haya lugar:

" Articulo 94.- La documentacmn oficial y formatos que los Organismos de la Admlmstramon

‘Publica Paraestatal presenten a la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda y Constituyan solicitud,

validacion y autorizacion de pago, mediante transferencia electrénica, deberan contener la cuenta y/o
fondo de origen del recurso, y la cuenta destino con los 5|gmentes datos:

~a.  Numero de cuenta y CLABE Interbancaria.

b.  Nombre de la cuenta.

c.  Institucion Banéa_ria.
d. Importe.:

e - Plaza.

f. - Sucursal.

Cuando los Organismos de la Administracién Pdblica Paraestatal requieran tramitar pagos
masivos a distintos beneficiarios, deberan anexar archivo en medio electrénico, plasmando en el
documento correspondiente que las transferencnas electronlcas se efectuaran conforme a la mformamon
contenida en dicho archwo , :

~ Sera responsabiiidad de los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal, realizar las
gestiones correspondientes ante la Direccion de Pagos de la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda,
cuando las transferencias se realicen e cuentas incorrectas y la banca no rechace dlcha transferencia;
- asi como el reintegro y cargos bancarios que se deriven. - : ;

‘Salvo casos excepcionales, los depdsitos que no se puedan realizar a través de banca -

electronica, la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda, a solicitud por escrito y debidamente
fundamentada de los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal, podra solicitar y entregar
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-

- para su pago cheques nominativos, quedando bajo la estricta responsabilidad de los Organismos de la.

Administracion Centralizada y Paraestatal, el proceso de pago que se ejecute y la entrega de la péliza
del cheque pagado, debidamente requisitada, a la Direccién de Pagos de la Tesoreria de la Secretarfa
de Hacienda, en un plazo no mayor de 15 dias naturales a la fecha de su entrega. :

Tratandose de cheques que hayan sido deteriorados o no aceptados por la institucion bancaria
por datos incorrectos, los Organismos de la Administracion Paraestatal procederan a su cancelacion y

-envio a la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda, solicitando a la vez el reproceso del cheque, cuando

estos correspondan al ejercicio en vigor.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 192 de la Ley General de Titulos y Operaciones
de Crédito, los cheques nominativos emitidos por la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda, tendran
una vngenCIa de 6 meses a partir de la fecha de su exped|0|on

Es responsabilidad de los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal, informar por
escrito a la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda, dentro de los primeros quince dias habiles del mes
de enero, y en casos de cambios, los nombres y firmas de las personas habilitadas para recibir fichas
de depdsitos efectuados y cheques nominativos para su tramite de pago.

Las personas habilitadas deberan recoger las fichas de depdsito o cheques nominativos, en

la Direccién de Pagos de la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda, en horano de lunes a viernes de

10:00 a 14: 00 horas

La Direccién de Pagos de la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda proporcionara informacién

- de-pagos efectuados tnica y exclusivamente a los Organismos Ejecutores del Gasto, medlante entrega.
‘de fichas de deposno sefalada en el parrafo anterior. -

La Direccion de Pagos de Ia Tesoreria de la Secretaria de Hacienda, resguardara las fichas

“durante un mes posterior a la fecha en que se realizo e! deposﬂo

En caso que Ios Organismos de la Admlmstracmn Pablica Paraestatal no acudan a recoger
las flchas en los tiempos establecidos en el parrafo anterior, presentaréan solicitud por escrito describiendo
la documentacién requerida anexando el recibo de pago de 6.5 salarios minimos vigentes en el Estado

emitido por las areas de recaudacion de ingresos de la Secretaria de Hacienda de acuerdo al art;culca'

50 de la Ley de Derechos del Estado de Chiapas, por concepto de busqueda

Los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal, son los responsables de comunicar

a los proveedores y contratistas de los depdsitos reallzados asi como de la guarda y custodia de los
comprobantes del deposdo - -

Toda documentacion oficial y formatos que los Organismos de la Administraciéon Publica
Paraestatal, presenten a la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda, y constituyan solicitud, validacion
y autorizacién de pago, deberan ser originales y con firmas autégrafas autorizadas, y entregados en las

ventanillas de atencion de la Tesoreria de la Secretaria de Hamenda apegandose a calendario y horario

establecido segun concepto del pago.
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- Tl'tulo m :
De los Poderes Legislativo, Judlclal y de los Organismos Subsuilados
Sectorizados y Auténomos

7 Capitulo |
Disposiciones Generales

AI‘IZI'CU‘O‘ 95.- En el presente Tifulo se entendera por Organismos: ' .‘

a) Al Poder Legislativo. -
| b) Al Poder Jud|0|a|
-C)_' Organlsmos Sub3|d|ados
d) Organismos Sectorizados.
e) Organlsmos Auténomos.

- Articulo 96.- Los Organlsmos informaran por escrito a Ia Tesoreria Unica de la Secretarla de
Hacienda, dentro de los primeros cinco dias habiles del mes de enero, el nimero y nombre de las
cuentas bancarias donde se depositaran los recursos presupuestarlos correspondientes al ejercmo

- fiscal vigente.

‘Articulo 97.- Los Organismos que obtengan recursos derivados de convenios con
dependencias y /o entidades de la Administracién Publica Federal, seran ingresados a través de la

- Tesoreria Uruca de la Secretaria de Hacienda de conformidad con lo establecido en el articulo 69 de la . 1
Ley General de Contabilidad Gubernamental vigente, con excepcién de los recursos financieros que el -

propio convenio, acuerdo, lineamiento o normatividad establezca que deberan ser recepmonados
directamente por los Organismos Ejecutores.

Es responsabilidad de los Organisrhos el registro de la cuenta bancaria receptora en el Sistema

SIAFF, lo anterior derivado del convenio de transferencia de recursos flrmado con Dependenmas y/o
Entidades de la Administracién Publica- Federal. ,

Capltulo ] :
Por los Depésitos y/o Reintegros en Tesoreria Unica -

~ Articulo 98.- La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, emitira recibo oficial por el
concepto que corresponda, cuando los Organismos, ingresen recursos a través de la cuenta bancaria
No. 002100017901174052, de la Institucion Bancaria BANAMEX -S.A., una vez que el recurso quede
disponible en la cuenta antes mencionada.

LOS' Organismos al reahzar los depdsitos, observaran las siguientes consideraciones:

| Realizaran depositos por diversos conceptos ala cuenta bancaria de la Tesoreria Unica de la
Secretaria de Hacienda en BANAMEX, S. A. No. 0021 00017901 174052 indicando el numero de
referenma que le corresponda.
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Enviar a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, original y copia del formato de reintegro
SH-TE-CF-FR-0060, copia al carbon y copia. fotostatica de la(s) ficha(s) de depésito(s) por los

-abonos que se hayan efectuado en la institucion bancaria, debiendo contener los siguientes datos
segun sea el caso: -

.a) Por amortizacion total o parcial de préstamos; préstamos'puente y anticipos de ministracion

otorgados: especificaran la fecha, el importe, nimero de orden de pago y/o anticipo de
ministracion que se afectara, anexando copia fotostatica de las mismos.

b) Por cancelacion parcial o total de las ministraciones, del afio en curso: especificaran elimporte,

numero de ministracién y documento mdltiple, e indicaran si es cancelacion parcial o total,

anexando copia fotostatica de la mmlstracmn y documento multiple y/o orden de pago
correspondiente.

c) Porlas retenciones quincenales que generen los créditos otorgédos a los trabajadores del .

Poder Legislativo y Judicial por concepto de Crédito de Vivienda INFONAVIT, deberan realizar
los reintegros a la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda los dias 15 y 30 de cada mes.

Cuando realicen depésitos, deberdn solicitar la elaboracion de los recibos oficiales

correspondlentes mediante formato de reintegro. A mas tardar treinta dias naturales después del

deposﬂo en caso que el dltimo dia sea inhabil se recibira el &gwente dia habil.

En caso contrarlo Ios Organismos deberan pagar 6.5 salarios mmimos diarios vigentes en el

Estado en las Areas de Recaudacién de Ingresos de la Secretaria de Hamenda de acuerdo al

- articulo 50 de la Ley de Derechos del Estado de Chiapas.

En caso que los Organismos, no observen los dos parrafos anti_ariores; la Tesoreria Unica de la
Secretaria de Hacienda, registrara dichos recursos como Ingreso de Ley de afios anteriores.

Cuando soliciten.devolucién o traspaso de recursos por depésitos que hicieran indebidamente a

las cuentas de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, cancelaciones y/o reexpediciones

de los recibos oficiales, deberan pagar una cantidad equivalente a 6.5 salarios minimos diarios
'vigentes en el Estado; en las Areas de Recaudacion de Ingresos de la Secretaria de Hacienda
_de acuerdo al articulo 50 de la Ley de Derechos del Estado de Chiapas.

La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, tendra la facultad de apllcar onolas disposiciones
de las fraccnones anteriores. ;

La Tesoreria Unica de la Sec_retaria de Hacienda, serd la unica instancia facultada para determinar '

la devolucion de recursos de los depoésitos indebidos que realicen los Organismos en las cuentas
de Tesoreria Unica de la citada Secretaria.

Los Organismos que generen ingresos por la emisién de bases para concurso de licitacion en

. obra publica, deberdn depositarlos-en BANAMEX, S.A., No. 002100017901174052, indicando el

numero de referencia que le corresponda, de conformidad a lo en el articulo 333 del Cédigo de la

~ Hacienda Publica para el Estado de Chiapas vigente.

La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda tinicamente expedira recibo oficial con fichas

bancarias con la leyenda de “Duplicado”, cuando la Institucién Bancaria entregue a los Organismos
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fichas con la certlflcac:ion de las mismas, indicando la siguiente leyenda: Certificamos que este

documento es un duplicado del original, mismo que fue destruido por lmprlmlrse en formaincorrecta,

VI. : Los Organlsmos notificaran por escrito a la Tesoreria Unica de la Secretarl’a de Hacienda, en los
primeros diez dias del mes de enero, el nombre de las personas facultadas para recibir los

comprobantes de las fichas de dep6sito y recibos oficiales; anexando copia fotostatica de una
identificacion oficial.

Los reeibos oficiales, seran entregados en la Tesoreria Unice de la citada Secretaria, 48 horas
después de haber recibido eI depésitO' en el horario de 9:00 a 14:00 horas.

VIl. Los Orgamsmos seran las responsables de guardar la conflabllldad del niimero de cuenta bancaria
y numero de referencia que le corresponda

Cuando se trate de reintegros de recursos federales, por refrendos, economias o cancelacion de
~ ministraciones los Organismos, deberan elaborar cheques a favor de la Secretaria de Hacienda

y remitirlo a la Tesoreria Unica de la citada Secretarla mediante oficio e |nd|cando en eI mismo lo

siguiente.

a) - Importe y eoncepto del reintegro.

b) Indicar con claridad el fondo y ministracion que corresponde.
: ) ,Iﬁdicar la elaboraeien del recibo oficial. |

Quedaestrictamente prohibido depositar recursos federales y de convenios en la cuenta
bancaria de BANAMEX, S:A., cuenta No. 002100017901174052: con excepcion de las retenciones a
contratistas correspondientes al 1% beneficio social, cuotas de recuperacion, sanciones y observaciones
por auditorias, S|empre y cuando dichas auditorias, correspondan a recursos estatales.

Queda bajo la responsabllldad de los Organismos realizar depésitos de recursos federales a

- la cuenta en mencion; mismos que seran considerados como Ingreso de Ley.

Articulo 99.- Los Orgamsmos que por convenio, tengan que reintegrar recursos por dlversos :

: conceptos a la Tesoreria de la Federacion: deberan realizarlo directamente, siempre y cuando los

" recursos hayan sido ministrados a la cuentas bancarias que manejan las mismas e informar mediante :

oficio a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, anexando copia de la ficha de deposﬂo y/o
formato SAT 16; caso contrario debera solicitar el reintegro a la Tesoreria Unica de Ia citada Secretaria,
anexando linea de captura o cuenta bancana de deposito.

~ Capitulo il
De las Ministra’ciones

Articulo 100.- Las ministraciones de los recursos se sujetarén alo siguiente:

l. La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, otorgara la dlspombllldad de los recursos
ministrados a través de las Cuentas Bancarias, de acuerdo a las ministraciones que mensualmente
se les asigna a los Organismos, por concepto de gasto corriente, servicios personales e inversion.
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IIl.  Los Organismos, dispondran de estos recursos, para la emision de cheques o transferencias a
través de la banca electrdnica, con cargo a la cuenta apertura para tal fin.

1ll. La Tesoreria: Unica- de la Secretaria de Hacienda, realizara la radicacién de- recursos a los

Organismos Subsidiados, Auténomos, Entidades Sectonzadas Poder Legislativo y Judicial, de
acuerdo a la dlsponlblhdad y hqu1dez flnanc:lera de los recursos estatales. -

V. Tratandose de recursos federales la Tesoreria Unica de la Secretana Hacienda, reallzara los -

depositos, previa radicacion de la Tesoreria de la Federacion.

/‘

Capltulo v /
Por los Prestamos Préstamos Puente y Antucnpos de Mlnlstraclon

. Artl'culo 101.-La Tesoren’a Unica de la Secretaria de Hacienda podra otorgar recursos previa
disponibilidad financiera, por concepto de préstamos, préstamos puente y anticipos de ministracion,
debiendo los Organismos, apegarse alo S|gwente
l.-  Préstamos: S 3 ' ! : =

a) Los Organismos, enviardn oficio de solicitud de p.réstame a la Secretaria de Hacienda,
anexando el formato SH-TU—DCMFP-AMOP-_OBO debidamente requisitado.

El Titular de la Secretaria de Hacienda, es el tnico facultado para autorizar los préstamos.

b) Los Tltulares de los Orgamsmos son Ios facultados para firmar las ordenes de pago y los
contratos de crédito que se denven

c) Una vez autonzado el préstamo la Tesoreria Unica de la Secretarfa de Hamenda debera'

depositar el recurso a la cuenta bancaria que le |nd|que el Organismo.’

d) Para efectos de quuidar el préstamo, Ios Organismos enviarén a la Tesoreria Unica de la
Secretaria de Hacienda, cheque a favor de la Secretarla de Hacienda, anexando el formato
SH-TE-CF- FR 060.

1. Préstamos puente:

a) Los préstamos puente, se otorgaran:

1. 'Cuando exista la autorizacion presupuestaria y ministracion de recursos con fuente de

financiamiento federal y la Tesoreria de.la Federacion no haya depositado los recursos.’

b) Los Organismos enviaran oficio de solicitud de préstamo puente a la Secretan’a de Hacienda,
anexando el formato SH-TU-DCMFP-AMOP-080 debidamente requisitado.

c) Los Tltulares de los Organismos, son los facultados para flrmar la solicitud y las ordenes de
~ pago que se deriven.
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d) Los Organlsmos al requerir préstamo puente, deberan notificar a la Tesoreria Unica de la

~Secretaria de Hacienda, la fuente de financiamiento correspondiente, anexando copia

fotostatica de la ministracién que garantizara el préstamo para que la Tesoreria Unica de la’
citada Secretaria autorice y deposite el recurso en la cuenta bancaria que mdtque

'e) Los Organismos, relntegraran de inmediato el recurso otorgado, en caso de quela ministracion
en garantia sea cancelada, o deber indicar via OfICIO la sus’ntumon de la ministraciéon de
donde se descontaran los recursos otorgados. :

f)' Para efectos de liquidar el préstamo, los Organismos, enviaran a la Tesoreria Unica de Ia
Secretaria de Hacienda, cheque a favor de la Secretaria de Hacienda, anexando el formato
SH-TE-CF-FR-060, o en su caso la Direccion de Coordinacién Municipal y Financiamiento
Publico, enviara a la Direccion de Control Financiero el Descuento directo de la Mmlstracnon
correspondlente y solicitud de expedicion del recibo oficial.

‘

lll. . Anticipos de Ministracion:

‘a) Se otorgardn anticipos de ministracién cuando los. recursos se encuentren previstos

presupuestarlamente y pre\na validacién de la Subsecretaria de Egresos de la Secretariade

“‘Hacienda.

b) Los Orgamsmos deberan enviar oficio de solicitud a la Secretarfa de Hacienda, espemﬂcando
que cuenta con el presupuesto autorizado y anexando el formato SH-TU-DCMFP-AMOP-
: 080 para que ésta autorice el recurso a la cuenta bancaria que corresponda

c) Los titulares de los organismos; son los fac:ultados para firmar los ant|01pos de ministracion
que se deriven.

Articulo 102.- La Tesorena radlcara recursos a las Universidades con base a io sngwente

a) La Tesorerla deposﬁara Recursos Estatales, correspondnentes a Ser\nclos Personales y Proyecto

' Institucional a las Universidades en dos exhibiciones, de acuerdo a la disponibilidad y liquidez

financiera de los recursos estatales y con base a las mmlstracloneS mensuales que emite la
Subsecretarla de Egresos de la Secretaria. .

b) ~ La Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hacienda, depositard Recursos. Federales con base a

mmsatracmnes autorizadas y al Lineamiento emitido con fecha 28 de marzo de 2012.

c) = Las Unlver3|dades enviaran durante los primeros quince dias de cada mes a la Tesoreria Original
i Copla fotostatica del Formato de Recibo de Retiro de Fondos, debldamente requ;sﬁado

Capitulo V
Por la Presentacmn de Documentacion Ofuclaﬂ ante la Tesoreria Unlca

Articulo 103.-La documentacion oficial y formatos gue los Organlsmo presenten a la Tesoreria

Unlca de la Secretaria de- Hacienda, deberan observar lo siguiente:
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-

I.  Sera responsabilidad de los Titulares, Jefes de Unldad y/o Directores de Ios Organlsmos 0 su

equivalente, el reglstro y autentlmdad de las firmas de solicitud, valldamon y autorlzac:on plasmadas
en documentos oficiales. -

t

i Los formatos o documentos oficiales de Tesoreria Unica de la Secretaria de Hamenda deberan.

ser presentados como lo establece el presente ordenamiento y los mstructrvos de elaboracién
para el ejercicio fiscal vigente.

lll. - Losformatos o documentos oficiales que sean presentados a las areas respectlvas de la Tesoreria
Unica de la Secretaria de Hacienda, no seran recibidos si presentan: tachaduras, enmendaduras

con liquidos correctores o de naturaleza similar, cambios manuales a procedimientos
documentados y.errores tipograficos.

De no cumplir con lo anterior, la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda rechazara los
documentos que no observen dichos requisitos de presentacion, quedando bajo reSponsabrlldad del
Titular, Jefe de Unidad y/o Director Administrativo o su equivalente de los Orgamsmos las repercusmnes
a que haya lugar.

Titulo IV
De los Municipios

Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 104.- En el presente Titulo se entendera por municipios a los 122 municipios del
Estado. ' ' : : , - : ‘

Articulo 105.- Los municipios informaran por escrito a la Tesoreria Unica de la Secretaria de
Hacienda, dentro de los primeros diez dias habiles del mes de enero o cuando se cambien las autoridades
municipales; el nimero de cuenta, CLABE interbancaria, niimero y nombre de la sucursal, institucién
financiera y nombre de las cuentas bancarias donde se depositaran los recursos financieros
correspondientes a las Participaciones del Ramo 28 y Aportaciones del Ramo 33, del ejercicio fiscal
vigente, anexando copla de las caratulas de aperturas de las cuentas bancarias.

Cuando se trate de recursos federales diferentes a Ias Aportaciones del Ramo 33, derivados
de Convenios Especmcos notificaran a la Tesoreria Unlca de la Secretaria de Hacienda, la cuenta

bancaria correspondlente anexando copia de la caratula de apertura de la cuenta bancaria y del Convenio
Especifico.

=

Cuando los municipios reallcen cambios de cuentas bancarlas notificaran por escrito a la
Tesorerla Unica de la Secretaria de Hacienda; con tres dias habiles de anticipacion a la fecha de

- depdsito, anexando copia de las carétulas de aperturas de cuentas bancarias.

“Articulo 106.- Los- funCIonarlos mummpales (Presidente, Secretario I\/Iummpaf y Tesorero)
deberan acudir a la Tesoreria Unica de la citada Secretaria, para el registro de firmas, presentando la

siguiente documentacion:
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1. Copias fotostaticas de Identificacion Oficial

2.  Constancia de Mayoria y Validez expédida por la autoridad electoral, en el caso de Presidentes -

Municipales.
3 Copias fotostaticas de Acta de cabildo y nombramientos del Tesorero y Secretario Municipal.
4.  Requisitar el Formato de Registro de Firmas de los tres funcionarios municipales.

_ ~ Cuando se realice el cambio de cualquiera de los funcionarios municipales citados, deberan
acudir a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, para el registro de firmas. '

Los funcionarios municipales registrados, seran los tnicos facultados de recibir informacion
y/o documentacion inherentes a las operaciones con esta Tesorera Unica. :

Ct ; Capitulo I :
De los Depositos y/o Reintegros en Tesoreria Unica

Articulo 107.- La Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hacienda, emitira recibo oficial por el
concepto que corresponda, cuando los municipios, ingresen recursos a través de la cuenta bancaria
No. 002100017901174052, de la Institucién Bancaria BANAMEX, S.A., una‘vez que el recurso quede
disponible en la cuenta antes mencionada. : -

Los municipios al realizar dep6sitos deberan acudir a la Tesoreria Unica de la Secretaria de

Hacienda para solicitar el nimero de referencia y observaran las siguientes consideraciones:

|.  Enviar ala Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, original y copia del formato de reintegro
SH-TE-CF-FR-0060 y/o oficio, copia al carbon y copia fotostatica de la(s) ficha(s) de depdsito(s)
por los abonos que se hayan efectuado en la cuenta bancaria No. 002100017901174052 de la
institucion bancaria BANAMEX, debiendo contener los siguientes datos segun sea el caso:

a) Porcancelacion parcial o total de las ministraciones, del afio en curso: especificaran el importe,
fuente de financiamiento, nimero de ministracion e indicaran si es cancelacion parcial o
total, anexando copia fotostatica de la ministracion correspondiente.

b) Por reintegros por concepto-de 1% de Beneficio Social.

Il.  Cuando realicen depdsitos, solicitarén la elaboracién de los recibos oficiales correspondientes

mediante formato de reintegro. A mas tardar treinta dias naturales después del depdsito, en caso

que el Gltimo dia sea inhabil se recibira el siguiente dia habil. -

En caso que los municipios no observen el parrafo anterior, la Tesoreria Unica de la Secretaria

de Hacienda, registrara dichos recursos como Ingreso de Ley de afios anteriores.

lIl.  Cuando soliciten devolucién de recursos por depdsitos indebidos a las cuentas de la Tesoreria =
: Unica de la Secretaria de Hacienda, cancelaciones y/o reexpediciones de los recibos oficiales, S

seran realizados de manera oficial. :
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La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda tnicamente expedira recibo oficial con fichas
bancarias con la leyenda de “Duplicado”, cuando la Institucion Bancaria entregue a los municipios

fichas con la certificacién de las mismas, indicando la siguiente leyenda: Certificamos que este.

documento es un duplicado del original, mismo que fue destruido por imprimirse en forma incorrecta.

Los recibos oficiales, seran entregados en la Tesoreria Unica de la citada Secretaria, 48 horas -

después de haber recibido el depésito; en el horario de 9:00 a 15:00 horas.

IV. Cuando se trate de reintegros de recursos federales, por refrendos, economias 0 cancelacién de
ministraciones los municipios, enviaran cheques a favor de la Secretaria.de Hacienda y remitirlo
a la Tesorerfa Unica de la citada Secretaria, mediante oficio e indicando en el mismo lo siguiente.
.a) Importe y concepto del reintegro.

b) - Indicar con claridad el fondo y ministracién que corresponde.

¢) Indicar la elaboracion del recibo oficial.

Queda estrictamente prohibido depositar recursos federales y de convenios en la cuenta bancaria

'de BANAMEX, S.A., cuenta No. 002100017901174052; con excepcion de las retenciones a
contratistas correspondientes al 1% beneficio social, cuotas de recuperacion, sanciones y
observaciones por auditorfas, siempre y cuando dichas auditorias, correspondan a recursos
Estatales. ' :

Queda bajo la responsabilidad de los municipios realizar depositos de recursos federales a la

cuenta en mencién; mismos que seran considerados como Ingreso de Ley.

V. = Cuando no sea posible aplicar el proceso de domiciliacién de los diversos programas convenidos

por los Ayuntamientos con las Dependencias Estatales, enviaran cheque a favor de 1a Secretaria
de Hacienda y lo deberan remitir a la Tesoreria Unica, mediante oficio, indicando lo siguiente:

a) Importe y concepto del'reintegro'.
b) Indicar con claridad el mes a que corresponde el reintegro.
c) Solicitar la elaboracion del recibo oficial.

Capitulo 1l
De las Ministraciones

Articulo 108.- Las ministraciones de los recursos se sujetaran a lo siguiente:

La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda realizard la radicacion de recursos a los
municipios de acuerdo a lo siguiente: - W

L. Las Participaciones e Incentivos por administracién se ministraran de acuerdo a lo siguiente:

a) Fondo General, los dias 15 y 30 de cada mes o el dia hébil anterior si este no lo fuera.
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~habiles del 5 al. 15 de cada mes.

b) Impuesto sobre Automéviles Nuevos y Fondo de Fzscallzamon los dias 15 de cada mes o el
dia habil siguiente si éste no lo fuera.

c) Compensacion del Impuesto sobre Automdviles Nuevos, Impuesto a la Venta de Gasolinas

y Diésel, Fondo de Exiraccion de Hidrocarburos y Fondo.-de Compensacion, los dias 30 de
cada mes o el dia habil siguiente si éste no lo fuera.

 d) Fondo de Fomento Municipal e Impuesto Especial sobre Produccion y Servicios, a mas

tardar a los cinco dias habiles mgunentes en que la Tesorerla de la Federacnon radique los
recursos.. :

Fondos de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal (Fondo ) y Fondo para el
Fortalecimiento de los Municipios (Fondo IV) del Ramo 33, al siguiente dia habil, en que la Tesoreria
de la Federacion radique los recursos de acuerdo al calendario publicado en el DIaI‘IO Oficial de la
Federamon del ejercicio fiscal vigente.

Los rendimientos fmanmeros generados de los Fondos Il 'y 1V, se radicaran de acuerdo a lo -

Slgulente

T e

a) Del Fondo lll en el mes de noviembre de cada ejercicio fiscal. -

b) Del Fondo IV en el mes de diciembre de cada ejercicio fiscal.

Fondo Municipal de Proteccién Civil (FOMPC), despuéé de haber recibido la solicitud por parte

de la Secretaria de Proteccion Civil.

- Las economias del Programa de Desayunos Escolares, se radicaran una vez que el Sistema
parael Desarroilolntegral de la Familia, deposite los recursos e informe el desglose por municipio

a la Tesoreria Unica; y eI ayuntamiento conﬂrme por escrito la cuenda bancaria a deposﬁar

Tratandose de autorizaciones presupuestarias con recursos federales extraordlnarlos la Tesoreria
Unica de la Secretaria Hacienda, realizard los depésitos, previa radlca0|on de la Tesoreria de la
Federac:lon

Los Recursos Federales, correspondientes a Convenios para el otorgamiento de Subsidios, los
depdsitos se realizaran a las cuentas bancarias que comunique el municipio, con base a lo

dispuesto en dichos Convenios, a través del formato de depésito de recursos federales, de acuerdo

a los lineamientos emitidos por esta Secretaria de fecha 28 de marzo de 2012.

Capitulo 1V
De las Obllgacmnes de los Municipios y la Tesoreria Umca

Articulo 109.- Los municipios, observaran lo siguiente:

Acudir a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda para recibir las hojas de liquidacion por
los depositos efectuados a sus cuentas bancarias, en el horario de 9:00 a 16:00 horas los dias

Miércoles 21 de Enero de 2015
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Il.  Acudir a la Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hacienda para recibir los Recibos Oficiales
originales emitidos por esta Tesoreria Unica, a favor de los ayuntamientos en el horario de 9:00 a
16:00 horas, los dias habiles del 5 al 15 de cada mes.

&

Ill.  En caso de que no acudan a recoger las hojas de liquidacion y recibos oficiales en los tiémpos ;

- establecidos, pagaran 6.5 salarios minimos diarios vigentes en el Estado, en las édreas de
recaudacién de ingresos de la Secretaria de Hacienda de acuerdo al articulo 50 de la Ley Estatal
de Derechos, para realizar la busqueda de lo SOlICItadO

IV. Porlos ingresos que los municipios perciban, deberan enviar a la Tesoreria Unica el Comprobante

Fiscal Digital por Internet (CFDI), con fundamento en.lo dispuesto en el Cédigo Fiscal de la
Federacion. * = :

Ar_‘i:i_culo 110.- La Tesorerl’a Unica de Ia Secretaria de Hacienda observara lo siguien’te: ;

I. Entregar a los funcionarios munlmpales facultados ho;as de ilqu1daCion de los deposﬂos realizados
a sus cuentas bancar!as

II. Entregar a los funcionarios mumolpales facultados Recibos OfICIaleS onglnales emitidos por la

Tesoreria Unica a favor de los Ayuntamlentos
: Cuando'los municipios soliciten copias simples y/o Certificacion de hojas de liquidacion y
Recibos Oficiales de ejercicios anteriores y/o vigentes, seran con base en los articulos 49 y 50 de la
Ley Estatal de Derechos.

Capitulo V
Por Anticipos de Miriistracion

_Articulo 111.- La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, podra otorgar recursos a los

municipios por concepto de Anticipos de Ministracion, previo acuerdo del Secretarlo de Hamenda yala

disponibilidad financiera, debiendo apegarse a Io S|gwente

l. Se otorgaran Anticipos de Mlnlstra0|on de recursos que por Ley les corresponda, cumpllendo
estrictamente con los siguientes requisitos:

a) Oficio de solicitud flrmado por el PreS|dente Munu':lpal dmglrlo al Titular de la Secretaria de
Hacienda. —

- b). Actade cabildo en la que se autorice la sdlicitud del anticipo yla firma del Contrato de Mandato.

C): Firmar Contrato I\/Iandato correspondiente, que garantice la plena recuperacmn del Antlc:ipo
de Mlnlstracmn

Todos los antlc:lpos deberan quedar Ilqwdados a mas tardar el 31 de diciembre de cada
. ejercicio flscai
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Capltulo ' B
Servwlos Bancarios de Domlcmacmn

Articulo 112.- Para los servicios bancarios de domiciliacién de los Contratos de Mandato de
los diversos programas convenidos con Organismos Pblicos, los funcionarios municipales (Presidente,
Secretario Municipal y Tesorero), deberan cumplir’y observar lo siguiente:

=il ACUdII‘ a Ia Tesoreria Unica de la Secretarla de Hamenda para la firma del Contrato de Prestacion
de Serwcnos Bancarios de D0m|C|haC|on

| R Entregar Acta de Cabildo.

Ill.  Dentro de los servicios bancarios de domicmacmn participaran los recursos de las Partlmpaclones 7

y Aportaciones que le corresponda a los mummpzo

VG la Tesorerla Unica transferira los recursos dommhados alos Organismos Pubhcos en los tlempos
y las formas convenidos en los contratos de mandato. -

G Capitulo VIl .
'Por la Presentacion de Documentacién Oficial ante la Tesoreria Unica

Articulo 113.-La documentacién oficial yformatos que los municipios presenten ala Tesoreria. i

Unica de la Secretaria de Hacienda, observaran lo siguiente:

l. Sera responsabfhdad de Ios Presidentes Municipales, el registro y autenticidad de las flrmas de
soI|C|tud val:damon y autorizacién plasmadas en formatos v documentos oﬂmales

Il. Losformatos o documentos oficiales que sean presentados alas areas respectivas de la Tesoreria

Unica de la Secretaria de Hacienda, no seran recibidos si presentan: tachaduras, enmendaduras
con liquidos correctores o de naturaleza snm|lar cambios manuales a procedlmlentos

documentados y errores tlpograflcos

De no cumplir con lo anterior, la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda rechazara los

documentos que no observen dichos requisitos de presentacion, quedando bajo responsabllldad de los
Presidentes Municipales las repercusmnes a que haya lugar.

T|tulo V.
De las Publicaciones Oficiales

: - Capitulo |
' De los Pagos Centrallzados

Articulo 114.- El nstituto de Com_unicacién Social del Estado, enviard a la Tesoreria Unica de
la Secretaria de Hacienda, solicitud de orden de pago a proveedores y contratistas de publicaciones
oficiales con cargo a las ministraciones autorizadas por la Subsecretaria de Egresos de la citada
Secretaria, en formato SH-TE-CF-OPPC-0011 debidamente requisitada en original y dos copias firmadas
por el Jefe de la Unidad de Apoyo Admlmstratlvo los dfas miércoles en el horario de 9 00 a 14:00 horas
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Para el pago de las publlcaC|ones oficiales e[ numero de la OPPC comenzara con el digito 7
(S|ete) y los tres digitos restantes consecutivos por cada dependencia ejecutora. j

La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, de acuerdo a la disponibilidad fmanaera
depositara en la cuenta bancaria de los prestadores de servicios los recursos flnanmeros por el monto
que soI|C|te el Instituto de Comunlcamon Soctal del Estado.

l. Para eI manejo adecuado de los recursos Publicos, el Instltuto de Comunicacion Somal del Estado,
observara Io siguiente: , :

a) Enviarala Tesorerla Unica de la Secretarfa de Hacienda, el Registro de Firma del Jefe de la
Unidad de Apoyo Admlnlstratrvo y/o Director Administrativo o su equwalente

‘b) Enviar a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, carta de autorizacién de sus
Prestadores de Servicios de Publicaciones Oficiales, debidamente requisitada, mediante el

formato SH-TE-CF- CA 0020, a través del cual otorgan autorizacion expresa para que sus

pagos se reallcen a su cuenta bancaria correspondlente

c) Encaso de cambios en las cuentas bancarias de los prestadores de Serwc:ios El Instituto
de Comunicacién Social, informara mediante el formato de “aviso de cambio” SH-TE-CF-
MDPC-0030 a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Haciénda, con la finalidad de mantener
actualizados los datos ya que en funmon de ellos se realizaran los pagos correspondientes.

Sera responsabilidad del Instituto de Comumcaclon Social, realizar las gestiones

correspondientes ante la Direccién de Pagos de la Tesoreria Unica de la Secretaria de

- Hacienda, cuando las transferencias se realicen a cuentas incorrectas y Ia banca no rechace

dicha transferenma

d) Para el depdsito de las cuentas bancarlas de los prestadores de serwcuos la Tesoreria

Unica de la Secretaria de Hacienda, tnicamente realizara transferenmas financieras. para:

_abono a cuenta.

Salvo casos excepmonales los depdsitos que no se puedan realizar a través de la Banca
Electronica, la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, a solicitud expresa del Instituto

de Comunicacién Social, podra emitir y entregar para su pago cheques nominatives quedando

bajo la estricta responsablhdad del Instltuto el proceso de pago que se ejecute

e) Cuando el Instituto de Comumcac;lon Social requiera efectuar pagos en moneda extranjera a
prestadores de Servicios, enviaran a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda con
24 horas de anticipacién las 6rdenes de pago correspondientes, en razén de que es necesario
realizar oportunamente el cambio de divisas. Asimismo sefalar el codigo SWIFT (Cédigo
ABA para depositos en el extranjero), domicilio del beneficiario, domicilio del banco receptor,
fecha y lugar de nacimiento si se trata de persona fisica y concepto de pago

f)  Elinstituto de Comumcamon Social del Estado, sera el responsable de llevar el control de los
saldos disponibles de las ministraciones con relacién a las Ordenes de Pago a Proveedores
y Contratistas, enwadas a la Tesoreria Unlca de’la Secretana ‘de Hacienda. - :

Periédico Ofi'cial No. 161




Periédico Oficial No. 161 Miércoles 21 de Enero de 2015

~g) ElInstituto de Comunicacion Somal del Estado, concnlara en las ventanillas autonzadas de
la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hamenda los dias viernes de cada mes, Ios sa|dos
- del Fondo de Pubhcacmnes Oficiales 2014.

h)  El Instituto de Comumcac:lon Soaal del Estado, debera verificar el nombre o razén social, el
; RFC y la Clabe interbancaria de los prestadores de Servicios, plasmadas en la orden de
pago, sea correcto y que coincida con lo reglstrado en la base de datos, debido a que es
mdlspensable para realizar la transferenma financiera a la cuenia bancaria correspondiente.

i) Ellnstituto de Comunicacion Social del Estado serd responsable del ejercicio del presupuesto

y de la custedia y conservacion de la documentacién comprobatoria y justificatoria de las |
operaciones de pago solicitadas a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, en los
términos de las disposiciones aplicables, sin que por ello queden ex1m|dos de ser fiscalizados
por: |os organos de contirol correspond[entes '

j) . La Tesoreria Unica de. la Secretana de Hacienda sera responsable unicamente de realizar
las fransferencias financieras, a solicitud del Instituto de Comunicacién Social del Estado,
por lo que la informacion contenida en las 6rdenes de pago a Proveedores y Contratistas es
de estricta responsablhdad del Instituto de Comunicacion Social del Estado.

k) Informar porescritoa la Tesoreria Unlca de la Secretana de Hacienda dentro de los primeros
cinco dias habiles del mes de enero, el nombre e |dent|f|ca0ion dela(s) persona(s) autorlzada(s)
para recoger las fichas de deposno

) Acudtr a las Ventanillas autorizadas de la Tesorerla Unica de la Secretaria de Hamenda a

recoger las fichas de depdsito por los pagos a los prestadores de sérvicios correspondientes,
de lunes a viernes de 10:00 a 14:00 horas, siendo éstos los responsables de comunicar a los

- prestadores de servicios de los depositos reallzados asi como de la guarda y custodla de '8

los comprobantes del depdsito.

La Dlreccmn de Pagos de la Tesoreria Unica de la Secretarla de Hacienda, resguardara las

fichas como maximo un mes posterior & la fecha en que se realizé el depdsito.

En caso que los Orgamsmos de la Administracion Publica no acudan a recoger las fichas en
los tiempos establecidos en el parrafo anterior, pagaran 6.5 salarios minimos diarios vigentes en el
Estado, en las areas de recaudacién de ingresos de la Secretaria de Hacienda de acuerdo al articulo
50 de la Ley de Derechos del Estado de Chiapas. -

Titulo VI
De los Recursos Federales

- Capitulo Unico :
ne los recursos federales transfendos a los Organismos Pubhcos

Art!cuio 115.- Con fundamento en los articulos 329 y 350-A del Codigo de la Hacienda

Pubhca para el Estado de Chzapas y al articulo 69 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental
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vigente, la Tesoreria L'J_nica de la Secretaria de Hacienda transferira recursos federales a los Organismos

_Publicos conforme al calendario de radicaciones por parte de.la Tesoreria de la Federacion.

Los recursos federales a que se refiere el presente articulo, seran depositados a las cuentas
bancarias especificas de los Orgamsmos Ejecutores en las que se manejen exclusnvamente los recursos

del fondo correspondlente y sus rendlmlentos flnanmeros

Articulo 116 Los recursos del FAEB FASSA CONALEF" IEA y otros recursos federales
podran ser radicados de manera. directa a los entes ejecutores con base a Lineamientos especificos
que emita la propia Secretarla de Hacienda del Estado.

Articulo 117.- Los Organismos realizarén los pagos de recursos federales en funcion a las

ministraciones . que mensualmente se les otorga y de acuerdo a sus compromisos de pago.
Considerando lo siguiente: -

l.- Todos los compromlsos de pagos que hayan adquirido, deberan reallzarse a traves de la Banca
: Electrénica.

Il.- Los pagos que por su naturaleza no se puedan realizar a través de la Banca Electronica, deberan
realizarlo mediante cheque, justificando a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda

plenamente el motivo por el cual no se realizaron a través de transferencias electrénicas.

Es responsabiiidad de los Organismos el 'p'ago oportuno de los prestadores de- servicios y
contratistas, asi como la custodia de la documentacion comprobatoria del gasto.

Los Organismos, seran responsables del control del ejermmo del gasto de su presupuesto
autorizado para el ejercicio vigente. :

‘Transitorios -

Artlculo Primero.- El presente Acuerdo entrara en wgor a partir del 1° de enero y estara

wgenté hasta el 31 de diciembre de 201 5

ArtiCqu Segundo.— Cuandc_) la estructura organica de los Organismos Publicos tenga ;

modificaciones, realizada a través de las disposiciones jurl’dicas o administrativas aplicable, la Secretaria

de Hacienda podré realizar modificaciones que considere necesarias, a efecto de dar cumpllmlento alo
- que establece el presente Acuerdo

!

Articulo Tercero La Secretaria de Hacnenda estara facultada para la mterpretamon de lo

dtspuesto en el presente Acuerdo.

Articulo Cuarto.- Se deroga todas las dlsposmlones gue se opongan al presente Acuerdo

de igual 0 menor jerarquia.

Articulo Quinto.- El Presente Acuerdo tendrd vigencia en tanto que la Tesoreria no pubhque
documento que derogue al presente ordenamiento. '
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Articulo Sexto.- La Secretaria de Hacienda en el ambito de su competencia coadyuvara con
los Organismos Publicos, en el establecimiento de sistemas de mformacwn que agilice los procesos
“que el presente Acuerdo regula.

Artlculo Séptimo.- En cumplimiento a lo-previsto en eI parrafo segundo del articulo 13 de la
Ley Organlca de la Administracion Publica del Estado de Chlapas publiquese el presente Acuerdo en
el Periodico Oficial. :

Dado en la ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; a los 30 dias del mes de diciembre de 2014.

M.A. Juana Maria de Coss Ledn, Secretaria de Hacienda.- Ruibrica.

Publicacion No. 830-A-2015

Al margen un-sello con el Escudo Nac:onal gue dlce Estados Unidos Mexicanos.- Poder Ejecutivo del
Estado de Chiapas. :

Nlanuel Velasco Coello, Gobernador del Estado, en ejercicio de las facultades que me confieren los

articulos 47 de la Constitucion Politica del Estado de Chlapas y 5° de la Ley Organica de la Administracion -

Publica del Estado de Chiapas; y,
Considerando
Que el impulso al turismo constituye una prioridad para la actual administracién gubernamental,
y con el objeto de asegurar su promocion, difusion, capacitacion y financiamiento, es necesario contar
con la participacion y asesoria de las dependencias de la administracion publica estatal, que coadyuven

al cumplimiento de los objetivos con una adecuada planeacién, fortaleciendo la modernizacion del sector.

Con fecha 02 de junio de 2004, se publicé en el Periddico Oficial nimero 239 el Acuerdo a

través del cual, el Ejecutivo del Estado autoriza la constitucién del Fideicomiso Publico de Inversién, -
Administracion y Fuente de Pago, al que se denominara Fideicomiso para la Promocién, Difusion y

Comercializacién de los Atractivos Turisticos del Estado de Chiapas, “FIDETUR”, estableciéndose

como el instrumento juridico financiero mediante el cual se administran, de manera transparente y

oportuna los recursos que se obtengan por concepto del impuesto sobre hospedaje, para destinarlos a

posicionar al Estado de Chiapas como una de las mejores alternativas turisticas del pafs, a través de la

generacion de empleos, desarrollo y permanencia de negocios turisticos.

En cumplimiénto al Acuerdo antes referido, con feché 14 de junio de 2004, el Tituiér de la

‘entonces Secretaria de Planeacién y Finanzas y el Delegado Fiduciario de Banco Azteca S.A.

Institucion de Banca Mﬂltiple formalizaron el respectivo Contrato de Fideicomiso.

Posterlormente con fecha 07 de dlcaembre de 2011, a través del Periddico OfICIa| numero 340

se publico el Acuerdo por el que se reforman y adlc:|onan diversas dlsp05|010nes del Acuerdo por el que
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se autorizo la constitucién del Fideicomiso, estableciéndose en el mismo, la modificacion en la integracion

_ del Comité Técnico, presidido desde entonces por el Titular de la Secretaria de Turismo, participando

con el cardcter de Vocales, los Titulares de la Secretaria de Economia, Medio Ambiente e HistOria
Natural y el Consejo Estatal para la Cultura y las Artes; celebrandose con fecha 02 de engro de 2012,
el correspondiente Convenio Modificatorio al Contrato de Fideicomiso. 2 '

Al respecto, tomando en consideracion que el Comité Técnico del Fideicomiso que nos ocupa,

'se encuentra integrado por diversas dependencias de la Administracién Publica Estatal, reguladas por
la Ley Organica de la Administracién Plblica del Estado de Chiapas, y que esta ha sido objeto de
diversas adecuaciones en razon de la reasignacion de las atribuciones de Dependencias, resulta

imperativo efectuar adecuaciones al Articulo Sexto del Acuerdo por el que se autoriza la constitucion

- del multicitado Fideicomiso.

En ese tenor, en el presente Acuerdo se establece la participacion con el caracter de vocales

en el Comité Técnico de la Secretaria de Planeacién, Gestién Publica y Programa de Gobierno, para -

asegurar mejores resultados en las politicas disefiadas en la materia, asi también de la Oficina de
Convenciones y Visitantes, la cual constituye un organismo importante para la difusién y p08|0|0nam|ento
del Estado de Chiapas como destino turistico lider nacional e interhacional; con el objeto de fortalecer la
participacién en la toma de decisiones de los mtegrantes de dIChO Organo Coleglado en correlacion
con los flnes propios del FldeICOmISO

Por otra parie, es necesario realizar modificaciones al Acuerdo por el que se autoriza la -

constitucion del FIDETUR, a fin de actualizar las disposiciones que lo regulan, de conformldad a Ia
normatividad aplicable a los Fideicomisos Publicos Estatales.

siguiente:

Acuerdo por el que se reforman diversas disposiciones del Acuerdo por el que se
autoriza la Constitucién del Fideicomiso Publico de Inversién, Administracion y
Fuente de Pago, al que se denominara Fideicomiso para la Promocién,
Difusién y Comercializacion de los Atractivos Turisticos del
Estado de Chiapas “FIDETUR”

Atrticulo Unico.- Se Reforman, el Articulo Tercero, y los parrafos primero, segundo y cuarto
del Articulo Sexto, del Aeuerdo por el que se autoriza la Constitucion del Fideicomiso Publico de Inversion,

Administracién y Fuente de Pago, denominado Fideicomiso para la Promocién, Difusion y -

Comercializacion de los Atractivos Turisticos del Estado de Chiapas “FIDETUR?, para quedar de la
siguiente manera: ; ; <

Articulo Tercero.- Con fundamento en lo establecido en los articulos 396 y 408 del
Cédigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas, en correlacion con los
diversos articulos 2° ultimo parrafo y 29 fraccion XXXIl de la Ley Orgénica de la
Administracién Publica del Estado de Estado de Chiapas, el Titular de la Secretaria
de Hacienda, suscribira el Contrato de Fideicomiso con la Inst!’tucnon Fiduciaria que
él mismo desagne para tales efectos

Por las consuderacuones antes expuestas, el Ejecutivo a mi cargo, tiene a bien expedir el .
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7 Articulo Sexto.- Para la ejecucion del Fldelcomlso materia del presente Acuerdo, en términos .
de los articulos 80 de la Ley de Instituciones de Crédito, 405 en correlacion al 402 del Cédigo de la

Hacienda Publica para el Estado de’ Chlapas se constituye un Comité Técnico que sera presidido por

el Titular de la Secretaria de Turismo, con la participacién como vocales de los Titulares de la Secretaria

de Economia, la Secretaria de Planeacion, Gestion Publica y Programa de Gobierno, y la OflClna de
Convenaones y Visitantes, con derecho a voz y voto.

Asimismo, parhcupara como vocal en las sesiones que celebre dlcho organo coleglado un
representante de los prestadores de servicios turisticos que pertenezca a alguna organizacion, camara
0 asociacion legalmente constituida del Estado de Chiapas, con derecho a voz; de la misma forma,
cuando asi lo determine el Comité Técnico se podran invitar a otros representantes del sector turistico,
quienes participaran en las sesiones con derecho Unicamente a voz. '

Para efectos...

La participacion del Fldelcomutente se ajustaraalo estableado enel amculo 405 en correlacion
con el artlculo 396 del Codlgo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

El Comité Técnico
Por cada uno... -
TransitOriofs

Articulo Primero.- EI presente Acuerdo entraré en vigor al dla S|gwente de su publrcamon en
el Penodlco Oficial.

- Articulo Segundo.- La Dependencia normativa en la materia, en coordinacién con el Comité

Técnico del Fideicomiso, realizaran las acciones necesarlas para dar cumpllmlento a lo dispuesto en el
, 'presente Acuerdo

Artlculo Tercero.- En cumpllmlento alo prewsto en el Artlculo 8° de la Ley Orgénica de la
Administracion Publlca del Estado de Chiapas, publlquese el presente Acuerdo en el Periodico Oficial.

; Dado en el_ Palacio de Goblerno, Re&dencuaOﬂmal del Poder Ejecutlvo del Estado, en la
ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; a los quince dias del mes de diciembre del afio dos mil catorce.

Manuel Velasco Coello Gobernador del Estado.- V:cente Pérez Cruz, Consejero Jundlco deI
Gobernador Juana Maria de Coss Leon Secretarla de Hacienda.- Rubricas.
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Avisos Judiciales y Generales:
Publicacién No. 714-D-2015

JUZGADO PRIMERO CIVIL, DISTRITO
JUDICIAL DE SAN CRISTOBAL, CHIAPAS

EDICT O

A MARIA ELVIRA ROBLES SILICEO Y
MANUEL CONSTANCIO ROBLES SILICEO:

" En el Juzgado Primero del Ramo Civil -
" de Primera Instancia del Distrito Judicial de San
| - Cristdbal, se encuentra radicado el expediente .

nu'r_nero 43/2014 relativo al JUICIO ORDINARIO
CIVIL (ACCION PAULIANA O REVOCATORIA),

promovido por MARIA BERTHA PORRAS

DOMINGUEZ, en contra de MARIA ELVIRA,
MANUEL CONSTANCIO .Y JOSE
ALEJANDRO, TODOS DE APELLIDOS
ROBLES SILICEO, MANUEL CONSTANCIO
ROBLES RAMIREZ, DELEGADA DEL
REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y
DEL COMERCIO DE ESTA CIUDAD Y AL
NOTARIO PUBLICO NUMERO 48 DE LA
CIUDAD DE TONALA, CHIAPAS, EL
LICENCIADO AARON CISNEROS ACEITUNO;
por lo que el Juez del conocimiento ordend por
auto de fecha 26 veintiséis de noviembre de 2014
dos mil catorce, publicar el presente edicto, con

. fundamento en el articulo 121, fraccion Il del
Codigo de Procedimientos Civiles vigente en el

Estado, por 3 tres veces.consecutivas en el

- Periédico Oficial del Estado y por 3 tres veces
~ dentro del término de 9 nueve dias en otro

periddico de los de mayor circulacion también del
Estado de Chiapas, para hacer del conocimiento
a los diversos codemandados MARIA ELVIRA
ROBLES SILICEO Y MANUEL CONSTANCIO

' ROBLES SILICEO, de lo acordado en auto de 13

trece de enerode 2014 dos mil catorce, en que se
radicé en la VIA ORDINARIA CIVIL JUICIO
ORDINARIO CIVIL (ACCION PAULIANA O

REVOCATORIA) en contra de los demandados

antes citados, ordenando emplazar y correrles
traslado a MARIA ELVIRA ROBLES SILICEO Y
MANUEL CONSTANCIO ROBLES SILICEO,

con las copias simples de la demanda para que

- dentro del término de nueve dias habiles de la -

ultima publicacion de los edictos ordenados, den
contestacién a la demanda instaurada,

apercibidos que de no hacerlo, se les tendran por

presumiblemente ciertos los hechos propios que
dejen de contestar, asimismo, deberan sefnalar

domicilio para oir y recibir notificaciones en esta

ciudad de San Cristébal de Las Casas, en caso
opuesto las subsecuentes notificaciones, aun las

de cardacter personal se le realizarédn en los .
-estrados de este Juzgado. En la inteligencia que

se dejan a disposicion de la parte demandada en
la Secretaria del conocimiento las presentes
actuaciones para que se instruyan de ellas y den
contestacion a la demanda. - :

SAN CRISTOBAL DE LAS CASAS, CHIAPAS.

“A 11 ONCE DE DICIEMBRE DE 2014 DOS MIL

CATORCE.

: ATENTAMENTE
LA PRIMERA SECRETARIA DE,ACUEH[’JOS‘,
LICENCIADA MANUELA DE JESUS MARTINEZ
GIRON.- Rubrica.

Tercera y Ultima Publicacién

Publicacién No. 715-D-2015

 PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE CHIAPAS

JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA DEL
RAMO CIVIL DE HUIXTLA, CHIAPAS

EDICTO

C. TOMASA VILLALOBOS MARTINEZ

- DONDE SE ENCUENTRE.

En el expedienfe numero 387/2012,

relativo al JUICIO ORDINARIO CIVIL DE

DIVORCIO NECESARIO, promovido por

CARLOS ENRIQUE VAZQUEZ GUTIERREZ,
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en contra de TOMASA VILLALOBOS
'MARTINEZ, el Juez del conocimiento por auto de
fecha catorce de noviembre de dos mil catorce,

con fundamento en lo dispue_sto por el articulo 1240
fraccién Il del Codigo de Procedimientos Civiles -

para el Estado, se ordena emplazar por edictos a
la citada demandada, por tres veces en el

Periédico Oficial del Estado y otro de mayor

circulacion en esta Ciudad, prefiriéndose el que
se edita semanariamente, para que dentro del
término de NUEVE DIAS, contados a partir del

dia siguiente al de la ultima publicacion, conteste -

la demanda instaurada en su contra, quedando a
su disposicion en la Secretaria del conocimiento
las copias de traslado respectivo, apercibiéndola
que de no hacerlo se le tendra por contestada en
~ SENTIDO NEGATIVO, asimismo, deber4 sefialar
domicilio en esta ciudad para oir y recibir

notificaciones, caso contrario, las subsecuentes

notificaciones y aun las de carécter'personaf se
le haran por Lista de ‘Acuerdos o estrados del
Juzgado, con apoyo en el articulo 111 del Cédigo

de Procedimientos Civiles Local. Queda facultada -
la Secretaria del conocimiento para expedir el

edicto correspondiente. Asimismo, se faculta a la
Actuaria Judicial adscrita, para que lleve a cabo
la publicacion de los edictos respectivos en los
Estrados de este Juzgado, asi como en los
Estrados del Palacio Municipal de Villa de
Comaltitlan, Chiapas.

Lo emplazo a Usted en los términos
antes ordenados quedando en la Secretaria del

conocimiento las copias simples de traslado

- respectivo, con fundamento en el articulo 121
fraccién Il del Cédigo de Procedimientos Civiles
del Estado.

Huixtla, Chiapas, a 09 de dfciembre de 2014.

LA PRIMERA SECRETARIA DE ACUERDOS,

LIC. S_ILVIA MEDINA FIGUEROA.- Rubricas :

Segunda Publicacién
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Publicacién No. 716-D-2015

JUZGADO SEGUNDO DE LO FAMILIAR
Distrito Judicial de Tuxtla, Chiapas

EDICTO

MA. CESARIA CARDENAS MENDEZ.
DONDE SE ENCUENTRE:

En el expediente niumero 1395/2013,
relativo al JUICIO ORDINARIO CIVIL DE
DIVORCIO NECESARIO, promovido por
GUSTAVO JIMENEZ MATUS, en contra de MA.
CESARIA CARDENAS MENDEZ, la Juez del

conocimiento con fecha 29 veintinueve de
- Septiembre del ano en curso, dicté un AUTO, que

dice:

La suscrita Primera Secretaria de
Acuerdos el dia 26 veintiséis de septiembre del
2014 dos mil catorce, a las 09:48 nueve horas con
cuarenta y ocho minutos, con fundamento en el

articulo 66 del Cédige de Procedimientos Civiles
vigente en la entidad, da cuenta a la titular de la

promocién presentada por GUSTAVO JIMENEZ
MATUS, recibida el dia 25 veinticinco de
septiembre de 2014 dos mil catorce, a-las 10:48

diez horas con cuarenta y ocho minutos.- Doy fe.

JUZGADO SEGUNDO DE LO

FAMILIAR.- Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, a 29

veintinueve de Septlembre de 2014 dos mil
catorce. ; :

Por presentado GUSTAVO JIMENEZ
MATUS, con su escrito recibido el dia 25

* veinticinco de septiembre del afio en curso, en

atencion a su contenido y por cuanto de las
constancias procesales se advierte que dieron
contestacion a los oficios enviados a las diversas

corporaciones y- dependencxas con los cuales

se acredita el desconocimiento del domicilio de
la demandada MA. CESARIA CARDENAS

MENDEZ, por lo que, como lo solicita el
promovente, se ordena que el emplazamiento a '

|
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juicio ordenado a realizar a la demandada antes
aludida, en el proveido de fecha 22 veintidés de
octubre de 2013 dos mil trece, se le hagan a la
misma por EDICTOS; por conducto de la
ACTUARIA JUDICIAL adscrita con las copias

exhibidas de la demanda y de los documentos
‘base; cdérrase traslado y emplacese a la.

demandada para que dentro del término de

'NUEVE DIAS conteste la demanda instaurada

en su contra, apercibida que de no hacerlo dentro
de dicho término se le tendra por contestada en
SENTIDO NEGATIVO y se seguird el juicio en

rebeldia, lo anterior, con fundamento en el .

articulo 279 del Cédigo Adijetivo Civil.- Asimismo
debera de ofrecer pruebas de conformidad con
lo previsto por el articulo 298 del Cédigo en cita,
ya que no seran admitidas en otro momento; de
igual manera debera sefalar domicilio en’esta
ciudad para ofr y recibir notificaciones, apercibida

‘que de no hacerlo las notificaciones, aunlas de
-caracter personal, se haran por listas de acuerdos
0 cédula que se fijen en los estrados del Juzgado

en los términos del articulo 615 del Cédigo

Procesal Civil y en caso de que conteste la
demanda, pero no sefiale domicilio para oir y

recibir notificaciones, hagasele estas por lista de

acuerdos como lo dispone el articulo 111 parrafo -

tercero del Cdédigo invocado.- Ordendndose
asentar oportunamente el cémputo que
corresponda; y con fundamento en el articulo 121
fraccion 1l del Cédigo de Procedimientos Civiles,
se ordena hacer la publicacién de los edictos por
3 tres veces en forma consecutiva, en el

Periodico Oficial del Estado, en un diario de

mayor circulacién de esta Ciudad y lugares
publicos de costumbre, quedando a su
disposicion en la Secretaria del conocimiento las

. copias simples de traslado.- Expidase los edictos

. respectivos y tirnese las presentes actuaciones

~a la ACTUARIA JUDICIAL para la publicaciéon
de los edictos, en la inteligencia que el término-

concedido a la demandada para contestar

- demanda empezara a correr a partir del dia

siguiente de la dltima publicacién; en su
oportunidad hagase en la Secretaria el computo

_ Correspondiente.- NOTIFIQUESEYCUMPLASE

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, -a 21 veintiuno de
Octubre del ano 2014 dos mil catorce.- DOY_ :

EE!

La Primera Secretaria de Acuerdos, Lic. -Magda- :

Lorena Flores Lépez.- Rubrica.

Segunda Publicacion

Publicacién No. 717-D-2015

.',PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE CHIAPAS

JUZGADO TERCERO DEL RAMO CIVIL DEL
DISTRITO JUDICIAL DE TAPACHULA,
: CHIAPAS
EDICTO
AUTO ADMISORIO DE PRUEBAS

: En el expediente nimero 411/2013,
relativo al JUICIO ORDINARIO CIVIL, promovido

por VIRGIL!O MELENDEZ RAMOS, en contra

de RANULFO PEREZ MARTINEZ Y OTROS; el
juez del conocimiento dicto autos el dia 1 UNO

DE DICIEMBRE DEL ANO 2015 DOS MiIL

QUINCE, y analizadas las constancias de autos,
se advierte que ha fenecido el término concedido
al codemandado JOSE ANTONIO LOPEZ
VILLARREAL, para dar contestacién a la
demanda instaurada en su contra, dentro del
término legal; con fundamenio en el articulo 279
del Cédigo de Procedimientos Civiles Vigente en

el Estado, se le declara al codemandado citado la
‘correspondiente REBELDIA, y se le tiene

presuntamente por confeso de los hechos propios

que dejo de contestar, lo que se hace constar,

para los efectos legales a que haya lugar: se hace

! efectiv_o el apercibimiento ordenado en auto de 10
- diez de julio de 2013 dos mil trece, por lo que las
. subsecuentes notificaciones, aun las de caracter
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personal que le resulten al mencionado
codemandado, hdgansele por listas de acuerdos
. que se publican en los estrados de este Juzgado,

lo anterior, en términos de los articulos 111y 615 _
~ colonia 6 de Enero, misma que se admite en sus

del Codigo de Procedimientos Civiles del Estado.

Por consiguiente, en términos'de los
articulos 280 Bis tltimo parrafo, en relacion con el
306 del Codigo de Procedimientos Civiles

‘Reformado, se procede a calificar para su admision

las pruebas ofrecidas por la parte actora, por lo
que, de conformidad con el articulo 307 de la Ley
- Adijetiva Civil que rige la materia, se abre el periodo
de desahogo de pruebas por el término de 30
TREINTA DIAS improrrogables, procediendo la
Secretaria del conocimiento a realizar el computo
respectivo. e

POR LA PARTE ACTORA

A).- DOCUMENTAL PRIVADA.-
~ Consistente en la copia certificada del contrato
_ privado de compraventa de fecha 7 siete de
septiembre de 1993, mil novecientos noventay tres,
celebrado entre VIRGILIO MELENDEZ RAMO
como comprador y de los sefiores RANULFO
PEREZ MARTINEZ y JOSE A. LOPEZ
VILLARREAL, en calidad de vendedores;
documenital que obra en el secreto del Juzgado para
su proteccion y resguardo; misma que se admite
en sus términos, la cual se desahoga por su propia
_y especial naturaleza, y sera valorada al momento

de emitirse la resolucion definitiva correspondiente.

2.- DOCUMENTAL
Consistente en el plano con linderos y colindancias
de la fraccion del predio rustico, hoy urbano,
denominado “6 de Enero” antes “San Juan”, que
se identifica como lote 11 de la. manzana 8, en la

' esquina que forman andador Rey Baltazar y la
~ Avenida 6 de Enero de la colonia “6 de Enero” de

esta Ciudad, elaborado por el ingeniero Humberto -

Méndez de Lebn, misma que se admite en sus
" términos, la cual se desahoga por su propia y

especial naturaleza, y sera valorada al momenio -

de emitirse la resolucion definitiva correspondiente.
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PRIVADA .-

3. DOCUMENTAL PRIVADA.-

~ Consistente enel plano de la ciudad de Tapachula
- de Cérdova y Ordonez, Chiapas, mismo que

contempla dentro de sus limites territoriales la

términos, la cual se desahoga por su propia y
especial naturaleza, y serd valorada al momento

de emitirse la - resolucion definitiva
correspo_ndiente.
4.- DOCUMENTAL PRIVADA.-

Consistente en el original del recibo de pago de
impuesto predial nimero 1314447, de fecha 22
veintidos de abril de 2013 dos mil trece, expedido-

por el Municipio de Tapachula de Coérdova y -

Ordofez, Chiapas, misma que se admite en sus
términos, la cual se desahoga por su propia y
espécial'- naturaleza, y sera valorada al momento
de emitirse la resolucién definitiva correspondiente..

5.- DOCUMENTAL PUBLICA.-

Consistente en la copia certificada de la escritura

ptiblica niimero 4536, volumen 62, de fecha 6 de
abril de 1994, mil novecientos noventa y cuatro,
pasada ante la fe del Licenciado EFRAIN
AVENDANO HERNANDEZ, Notario. Publico
numero 49 del Estado, misma que se admite en
sus términos, la cual se desahoga por su propia y
especial naturaleza, y sera valorada al momento
de emitirse la resolucion - definitiva
correspondlente

6.- LA CONFESIONAL PERSO
NAL{SIMA.- A cargo de RANULFO PEREZ
MARTINEZ, misma que se admite, sefialdndose
para su desahogo las 11:30 ONCE HORAS CON
TREINTA MINUTOS DEL DiA 29 VEINTINUEVE
DE ENERO DE 2015 DOS MIL QUINCE,

consecuentemente, notifiquese personalmente al|

absolvente en el domicilio que tiene sefalado en

autos, para que se presente puntualmente en la

fecha y hora sefialada, que tendrd lugar la
confesional a su cargo, con el apercibimiento que
en caso de no comparecer sin justa causa, se le

tendra por confeso de las posiciones que se
califiquen de legales, en términos de los articulos
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316 y 329 del Codlgo de Procedimientos CIVIleS'

‘del. Estado

'7.- LA CONFESIONAL PERSONA-
LISIMA.- A cargo de JOSE: A. LOPEZ
VILLARREAL, misma que se admite, sefialandose
para su desahogo las 11:30 ONCE HORAS CON
TREINTA MINUTOS DEL DIA 3 TRES DE
FEBRERO DE 2015 DOS MIL QUINCE,
consecuentemente, notifiquese personalmente al
absolvente, para que se presente puntualmente
en la fecha y hora sefalada, que tendra lugar la
confesional a su cargo, con el apercibimiento que
_en caso de no comparecer sin justa causa, se le
tendra por confeso de las posiciones que:se
califiquen de legales, en términos de los articulos

316 y 329 del Codlgo de Procedlmlentos C|V|Ies'

del Estado.

8).- LA INSTRUMENTAL DE ACTUA-

CIONES.- Consistente en todo lo actuado en el

presente juicio, y que favorezca al oferente de la
prueba.

'9).-PRESUNCIONAL EN SU DOBLE
ASPECTO LEGAL Y HUMANA.- En todo lo que
favorezca al oferente de la prueba.

Se hace constar que por parte de los
demandados JOSE A. LOPEZ VILLARREAL,
DELEGADO DEL REGISTRO PUBLICO DE LA
PROPIEDAD Y DEL COMERCIO vy
REPRESENTANTE LEGAL <DEE i 'H:

AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE TAPACHULA

DE CORDOVA Y ORDONEZ, CHIAPAS, no se
desahogan prueba alguna, toda vez que no dieron
contestacion a la demanda instaurada en su

contra y por lo que hace al demandado RANULFO

PEREZ MARTINEZ, se allané a la demanda.

Por cuanto el presente negocio se recibe
a prueba, en términos del articulo 617 de Codigo
de Procedimientos Civiles del Estado, se ordena

realizar las publicaciones del presente proveido
. por dos veces consecutivas en el Periddico Oficial
. del Estado, y en uno de circulacion de esta Ciudad,

quedando a disposicién del actor los edictos para
la publicacién ordenada, quien deberé de exhibir
las publicaciones correspondientes.

TAPACHULA DE CORDOVA Y 'ORDONEZ,

CHIAPAS A; 8 OCHO DE ENERO DEL ANO
2015 DOS MIL QUINCE.

" LIC. ROSA ELVIRA LOPEZ LOPEZ, PRIMERA

SECRETARIA DE ACUERDOS.- Rubrica.

- Segunda y Ultima Publicacién

Publicacién No. 718-D-2015
EDICTO

JUZGADO CUARTO DE LO FAMILIAR DEL

 DISTRITO JUDICIAL DE TUXTLA, CHIAPAS

AL PUBLICO EN GENERAL.

En Ios autos del expediente numero
1552/2013 relativo a la CONTROVERSIA DEL
ORDEN FAMILIAR (CESACION DE PENSION
ALIMENTICIA), promovido por JOSE ENRIQUE

'ALEGRIA CASTANON, en contra de CITLALI,

YAMII,_I Y NADXIELI todos de apellidos ALEGRIA
GUTIERREZ, se dicto acuerdo que a la letra dice:

JUZGADO CUARTO DE LO FAMILIAR |

DISTRITO JUDICIAL TUXTLA.- Tuxtla Gutiérrez,
Chiapas, a 07 siete de enero de 2015 dos mil
quince. ;

Por presentado el Licenciédo FREMAN .

'PETRIS DIAZ, Mandatario Judicial del actor, con

su escrito recibido el dia 06 seis del actual, por

medio del cual solicita se sefiale nueva fecha y

hora para el desahogo de pruebas y alegatos, ello
atendiendo a que se encuentran en tramites las
publicaciones de los edictos ordenados en

proveido de 19 diecinueve de noviembre de 2014
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dos mil catorce y la audiencia de pruebas vy
alegatos fue sefalada para el dia 12 DOCE DE
ENERO DEL ANO EN. CURSO.

_ Atento al contenido de suescritoy alas -

constancias que obran en autos del que se
advierte que aun no se ha dado cabal cumplimiento
a las publicaciones ordenadas en proveido de 19

diecinueve de noviembre de 2014 dos mil catorce;
y atendiendo a que la fecha sefalada para el -

desahogo de la citada audiencia se encuentra

proxima; como lo solicita el ocursante, se procede

a sefalar nueva-fecha y hora para el desahogo
de la Audiencia de Pruebas y Alegatos, la cual se
fija con un término prudente que permita realizar

los tramites administrativos para las publicaciones

ordenadas en el multicitado proveido de 19
diecinueve de noviembre del afio préximo pasado
y por cuanto se ordeno la publicacién por edictos
para notificar a la demandada YAMILI ALEGRIA
GUTIERREZ, se seialan las 09:30 NUEVE

HORAS CON TREINTA MINUTOS DEL 24

VEINTICUATRO DE FEBRERO DE 2015 DOS
MIL QUINCE.

Tomando-sn consideracién que se
encuentran ofrecidas y admitida las pruebas
- confesionales a cargo de la parte actora JOSE
ENRIQUE ALEGRIA CASTANON y a las
demandadas CITLALI, YAMILI Y NADXIELI todas

de apellidos ALEGRIA GUTIERREZ, por

conducto de la ACTUARIA JUDICIAL
notifiqueseles personalmente.

Queédando obligado el actor a realizar los

tramites administrativos tendientes para las

publicaciones correspondientes, debiéndose
agregar a los edictos lo ordenado en el presente
proveido. - : :

‘Por presentado el Licenciado FREMAN

PETRIS DiAZ, Mandatario Judicial del actor, con -

su escrito recibido el dia 14 catorce de noviembre
del actual, por medio del cual solicita se le acuse

de rebeldia a las demandadas CITLALI YAMILly

NADXIELI de apellidos ALEGRIA GUTIERREZ
'y se abra el periodo de ofrecimiento de pruebas.
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~ Al efecto, digase al ocursante que no ha
lugar de acordar de conformidad su peticién

-debiendo estarse a lo acordado en el presente

proveido.

Ahora bien y toda vez qué esta autoridad

se reservo de acordar los escritos recibidos el 05 -

cinco y 07 siete de noviembre del afio en curso,
se procede acordar en los siguientes términos:

Por presentada NADXIELY ALEGRIA

GUTIERREZ, demandada en el expediente en que
se acta con su escrito recibido el 05 cinco de
noviembre del actual, por medio del cual contesta
demanda y anexa copias para traslado.

: Al efecto, y atento al cémputo secretarial
asentado en autos, se tiene a la demandada por

contestada la demanda en tiempo y forma y por

ofrecida las pruebas mismas que se admitiran en
el momento prOCesaI y por opuestas sus
excepciones mismas que seran valoradas aI
momento de resolver en-definitiva.

Se tiene como domicilio para oir y recibir

“toda clase de notificaciones y documentos el que

menciona en su escrito de cuenta y por
autorizados para los mismos efectos a los
profesionistas que indica en el mismo.

Por presentada YAMILI ALEGRIA

 GUTIERREZ, demandada en el expediente en que
se actua, con su escrito recibido el dia 07 siete de
noviembre del actual, al que anexa copias para 9

traslado, p'or medio del cual contesta demanda.

Al efecto, digase a la ocursante que

_atento al computo secretarial que obra en autos,

no ha lugar a tenerle por contestada la demanda

‘en tiempo ya ‘que la realiza de forma

EXTEMPORANEA, por tanto se manda agregar
a los autos el escrito de cuenta para que obre

- como corresponda

: -'No obstante lo anterior, se tiene como su
domicilio para oir y recibir toda clase de

notificaciones y documentos el que indica en su
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~ escrito de cuenta y por autorizada a la profesionista

gue menciona para los mismos efectos.

- De conformidad con lo dispuesto por el
articulo 984 reformado del Cddigo de
Procedimientos Civiles del Estado, se sefialan las

' 09:30 NUEVE HORAS CON TREINTA

MINUTOS DEL DIA 12 DOCE DE ENERO DE

2015 DOS MIL QUINCE, para llevarse a cabo la

AUDIENCIA DE PRUEBAS Y ALEGATOS en el
presente juicio; sirviendo este auto de citacion a

_las partes para que acudan a su desahogo, se

procede a calificar la admision de pruebas

~ POR PARTE DEL ACTOR JOSE
ENRIQUE ALEGRIA-CASTANON:

Se admiten las que ofrece en su escrito
inicial de demanda consistentes en:

CONFESIONAL PERSONALISIMA:- A
cargo de la demandada CITLALI ALEGRIA
GUTIERREZ.- Por conducto del Actuario Judicial
NOTIFIQUESE PERSONALMENTE a . la
absolvente, para que comparezca puntual y
debidamente identificada, en la hora y fecha

sefialada a absolver posiciones, APERCIBIDA
que de no comparecer sin justa causa se le tendra

por confesa de las posiciones que se le articulen
y sean calificadas de legales, como lo dispone el

- articulo 989 del Cédigo Procesal Civil.

CONFESIONAL PERSONALISIMA:- A
cargo de la demandada YAMILI ALEGRIA
GUTIERREZ.- Por conducto del Actuario Judicial
NOTIFIQUESE PERSONALMENTE a la
absolvente, para que comparezca puntual y
debidamente identificada, en la hora y fecha

- sefalada a absolver posiciones, APERCIBIDA
que de no comparecer sin justa causa se le tendra
por confesa de las posmnones que se le articulen -

y sean calificadas de legales, como lo dlspone el
articulo 989 del Cédigo Procesal Civil.

 CONFESIONAL PERSONALISIMA:- A
cargo de la demandada NADXIEL ALEGRIA

GUTIERREZ.- Por conducto del Actuario Judicial

NOTIFIQUESE PERSONALMENTE a la

absolventé, para que comparezca puntual y

“debidamente identificada, en la hora y fecha

sefialada a absolver posiciones, APERCIBIDA
que de no comparecer sin justa causa se le tendra
por confesa de las posiciones que se le articulen

y sean calificadas de legales, como lo dispone el -

articulo 989 del Codigo Procesal Civil.

DOCUMENTALES PUBLICAS.- En las
ofrecidas en su escrito de demanda consistentes
en las marcadas con los nimeros 4, 5,6, 7, 8,9y
10; las cuales se desahogan por su propla y
especial naturaleza, y seran valoradas en la
definitiva. :

Como consecuencia de las. -

documentates marcadas con los numeros 7, 8 y
9, se ordena girar ofici_o's; :

- AL DEPAHTAMENTO DE SERVICIOS

ESCOLARES DE LA UNIVERSIDAD VALLE
DEL GRIJALVA, con domicilio en Boulevard Dr.

Belisario Dominguez numero 1755 del
fraccionamiento Buganvilias de esta Ciudad, para
efectos de que informe a este Juzgado, sobre los
estudios profesionales que haya realizado en esa
Institucion Educativa la C. CITLALI ALEGHIA
GUTIERHEZ

AL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS
ESCOLARES DEL INSTITUTO DE ESTUDIOS
SUPERIORES DE CHIAPAS, con domicilio en el
Boulevard Paso Limén niimero 244 de esta
Ciudad, para efectos de que informe a este
Juzgado sobre los estudios profesionales que

haya reallzado en esa institucion educativa la"
- C.YAMILI ALEGRIA GUTIERHEZ

AL DEPARTAMENTO-DE SERV!CIOS 7

ESCOLARES DE LA UNIVERSIDAD

AUTONOMA DE PUEBLA, ESTADO DE

PUEBLA, con domicilio en la Cuarta Sur Numero
104, Colonia Centro, C. P. 72000 de Puebla de
Zaragoza, Puebla; para efectos de que informe a
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este Juzgado, sobre los estudios profesionales
~ que haya realizado en esa institucion educativa la
. C. NADXIELI ALEGRIA GUTIERREZ

Se concede a los oficiados el término
méximo de 03 TRES DIAS habiles contados a
partir del siguiente en que reciban dichos oﬁdios,
apercibidos que de no hacerlo se hardn
-acreedores a una MULTA de 20 VEINTE DIAS

de salario minimo general vigente en el Estado, -

sin perjuicio de poder aplicar cualquier otra de las
medidas de apremio sefialadas en el articulo 73
del Cddigo de Procedimientos Civiles vigente en
el Estado :

Elabdrese el oficio y déjese a disposicién:

de la parte interesada para que lo haga llegar a su
destino; -

Toda vez que el domicilio del oficiado
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLA-
RES DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE
PUEBLA, ESTADO DE PUEBLA, con domicilio en
la Cuarta Sur NL’Jmero 104, Colonia Centrd, Cop
72000 de Puebla de Zaragoza, Puebla, se encuentra
ubicado fuera de este Entidad Federativa, con
fundamento en lo dispuesto por los articulos 103,
104 y 108 del Cddigo de Procedimientos Civiles
del Estado, con las inserciones y anexos
necesa_rios, se ordena girar atento exhorto al
PRESIDENTE DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE
JUSTICIA DEL ESTADO DE PUEBLA, para que
a su vez lo haga llegar al JUEZ COMPETENTE
DE LO FAMILIAR DE PUEBLA, para que en auxilio
de las labores de este Juzgado y de encontrarlo
ajustado a derecho, se sirva ordenar a quien
corresponda elabore el oficio ordenado en el
presente proveido y los haga llegar a su destino,
facultdndose al mismo para acordar tantas y
cuantas promociones sean necesarias para la

practica de la diligencia solicitada e incluso para

_ imponer multas. Elabérese el exhorto y remitase a
-su destino por los medlos de estllo del Juzgado

_ TESTIMONIAL Acargo de MARIA
ELENA DIiAZ GONZALEZ y VIRGILIO
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ALEJANDRO BALLECILLO MARQUEZ.
‘Quedando obligado el oferente a presentar a sys o
- testigos puntual y debidamente identificados en |3

fecha en que tendra verificativo la audiencia de
pruebas y alegatds.

PRESUNCIONAL LEGAL Y HUMANA i

En lo que favorezca al oferente. Se le reserva su
va!or probatorio para la definitiva.

IN,STF{UMENTAL DE ACTUACIO- -. 5

NES.- En lo que favorezca al oferente. Se le
reserva su valor probatorio para la definitiva

POR PARTE DE LA DEMANDADA

. CITLALI ALEGRIA GUTIERREZ:

Se admiten las que ofrece en su escrito .

contestacion de demanda consistentes en:

CONFESIONAL PERSONALISIMA=- A

cargo del actor JOSE ENRIQUE ALEGRIA
CASTA[\ION.- Por conducto del Actuario Judicial
NOTIFIQUESE
absolvente, para que comparezca puntual y
debidamente identificado, en la hora y fecha

senalada a absolver posiciones, apercibido que

de no comparecer sin justa causa se le tendra
por confeso de las posiciones que se le articulen
y sean calificadas de legales, como lo dispone el
articulo 989 del Codlgo F’rocesal Civil.

-~ TESTIMONIAL.- A cargo de ANGEL DE
JESUS _CASTANON MORALES y PATRICIA
ABADIA SANCHEZ.- Quedando obligados los
oferentes a presentar a sus testigos puntual y

- debidamente identificados en la fecha en que tendra

verificativo la audiencia de pruebas y alegatos.

DOCUMENTAL PRIVADA.- En la

ofrecida en su escrito de contestacion de demanda
consistente en la marcada con el nimero 03;
misma que se desahoga por su propia y especial

-naturaleza, y sera valorada en la definitiva..

Respecto a la documental antes citada,
se ordena girar oficio al:

PERSONALMENTE  al
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LA DIRECCION DE . SERVICIOS

ESCOLARES DE LA UNIVERSIDAD VALLE DE

GRIJALVA, con domicilio ampliamente conocido
y que se encuentra establecido en Boulevard

. Belisario Dominguez, numero 2775, del

Fraccionamiento Bugambilias de esta Ciudad, para
efectos de que informe a este Juzgado si la C.
CITLALI ALEGRIA GUTIERREZ, cursa o curs6
alguna carrera profesional en esa universidad, la
carrera elegida y si en la actualidad se encuentra

- 0 ho titulada respecto a dicha carrera.

Se Co’ncede al oficiado el término maximo

| de 03 TRES DIAS habiles contados a partir del

siguiente en que reciba dicho oficio, apercibido que
de no hacerlo se hara acreedor a una MULTA de
20 VEINTE DIAS de salario minimo general
vigente en el Estado, sin perjuicio de poder aplicar
cualquier: oira de las medidas de apremio
sefialadas en el articulo 73 del Codigo de
Procedimientos Civiles vigente en el Estado. -

_ Elabérese el oficio citado y déjese a

dlSpOSICIOh de la parte mteresada para que lo haga
llegar a su destino.

INSTRUMENTAL DE ACTUACIO-
NES.- En lo que favorezca a la oferente. Se le
reserva su valor probatorio para la definitiva.

PRESUNCIONAL LEGAL Y HUMANA.-

En lo que favorezca a la oferente. Se le reserva
su valor probatorio para la definitiva.

~ _POR PARTE DE LA DEMANDADA
NADXIELY ALEGRIA GUTIERREZ:

Se admiten las que ofrece en su escrito
contestacmn de demanda consistentes en:

'CONFESIONAL PERSONALISIMA:- A

cargo del actor JOSE ENRIQUE ALEGRIA
CASTANON.- Por conducto del Actuario Judicial
NOTIFIQUESE PERSONALMENTE al

- absolvente, para que comparezca puntual y

debidamente identificado, en la hora y fecha

sefialada a absolver posiciones, apercibido que
de no comparecer sin justa causa se le tendra
por confeso de las posiciones que se le articulen
y sean calificadas de legales, como |o dispone el
articulo 989 del Cédigo Procesal Civil.

. TESTIMONIAL - A cargo de LUCELVA
GUTIERREZ SOLORZANO y TERESA SUAREZ

JIMENEZ.- Quedando obligados los oferentes a
_presentar a sus testigos puntual y debidamente

identificados en la fecha en que tendra verificativo
la audiencia de pruebas y alegatos. ;

DOCUMENTAL PRIVADA.- En la
ofrecida en su escrito de contestacion de demanda
consistente en la marcada con el namero’ lll;
misma que se desahoga por su propia y especial
naturaleza, y sera valorada en la definitiva.

Respecto a la documental antes cntada

‘se ordena girar oficio al:

A LA DIRECCION o DEPARTAMENTO
DE SERVICIOS ESCOLARES o RECTOR DE LA
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE PUEBLA, con
domicilio ampliamente conocido y que se ubica en
Cuarta Sur nimero 104, Colonia Centro, C. P.
nlmero, 72000 de Puebla de Zaragoza, Puebla, para
efectos de que informe a este Juzgado si la
demandada NADXIELY ALEGRIA GUTIERREZ,

ha estado inscrita en dicha universidad, en que -

carrera estd o estuvo inscrita, si ha concluido la
misma y si hasta la presente fecha se encuentra o
no titulada de la carrera de mérito, asi como cual

_esel estado o situacion académica y-administrativa

que actualmente tiene en la precitada universidad.

Se concede al oficiado el término maximo
de 03 TRES DIAS: habiles contados a partir del
siguiente en que reciba dicho oficio, apercibido que
de no hacerlo se hara acreedor a una MULTA de
20 VEINTE DIAS de salario minimo general
vigente en el Estado, sin perjuicio de poder aplicar
cualquier otra de las medidas de apremio

_sefialadas en el articulo 73 del Cédigo de

Procedimientos Civiles vigente en el Estado.
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Elaborese el oficio citado y déjese a

dlsposicmn de la parte interesada para que lohaga
llegar a su destino.

Toda vez que el domicilio del oficiado -

DIRECCION o DEPARTAMENTO DE
'SERVICIOS ESCOLARES o RECTOR DE LA
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE PUEBLA, con

domicilio ampliamente conocido y que se ubica

en Cuarta Sur nimero 104, Colonia Centro, C. P.
niimero 72000 de Puebla de Zaragoza, Puebla,
se encuentra ubicado fuera de este Entidad
Federativa, con fundamento en lo dispuesto por
los articulos 103, 104 y 108 del Cédigo de
Procedimientos Civiles del Estado, con las
inserciones y anexos necesarios, se ordena girar
atento exhorto al PRESIDENTE DEL TRIBUNAL

SUPERIOR DE JUSTICIA DEL ESTADO DE

PUEBLA, para que a su vez lo haga llegar al JUEZ
COMPETENTE DE LO FAMILIAR DE PUEBLA,
para que en auxilio de las labores de este Juzgado
y de encontrarlo ajustado a derecho, se sirva
ordenar a quien corresponda elabore el OfICIO
ordenado en el presente proveido y los haga Iiegar

a su destino, facultandose al mismo para acordar

tantas y cuantas promociones sean necesarias
~ para la practica de la diligencia solicitada e incluso
para imponer multas. Elabérese el exhorto y
remitase a su destino por los medios de estilo del
Juzgado. -

INSTRUMENTAL DE
le reserva su valor probatorio para Ia definitiva.
PRESUNCIONAL LEGAL Y HUMANA.-

En lo que favorezca a la oferente. Se le reserva
su valor probatorio para la definitiva.

POR PARTE DE LA DEIVIANDADA

YAMILI ALEGRIA GUTIERREZ:

~ Se deja de admitir pruebas de su parte,
toda vez que ésta contesié |a demanda de forma
:extemporanea

Dese vista por conducio del
ACTUARIO JUDICIAL a la Fiscal del Ministerio
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_ ACTUA-
CIONES.- En lo que favorezca a la oferente. Se

Pdblico adscrita de la demandada, contestacién
y de la fecha y hora en que tendra verificativo la
Audiencia de Pruebas y Alegatos, para que
comparezca a la misma en ejercicio de su
representacion social.

De conformidad con lo establecido en el
articulo 617 del Codigo Procesal Civil Vigente en
la Entidad, se ordena publicar por medio de edictos
por dos veces consecutivas en el Periddico Oficial
del estado y en los estrados del Juzgado el

presente proveido.

" Quedando obligada la parte interesada

para realizar los tramites administrativos a fin de
gue se publiquen los edictos ordenados.

- NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Lo proveyo y firma la ciudadana

licenciada GRACIELA ALCAZAR CASTANON,

Juez Cuarto de lo Familiar, por ante la Licenciada
CLAUDIA ARACELY CHACON RAMOS,

Segunda Secretaria de Acuerdos, con quien actia -
-y da fe.- NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Tuxtl_a Gutiérrez, Chlapas a 12 de enero de 2015

'SEGUNDA SECF{ETAHIA DE ACUERDOS LIC. |

CLAUDIA ARACELY CHACON RAMOS.-
Rubrica.
. Segunda y UItlma Publicacién

Publicacién No. 719-D-2015

- JUZGADO SEGUNDO_ DEL RAMO CIVIL '
DISTRITO JUDICIAL DE TUXTLA, CHIAPAS

EDICTO
A RICARDO MORALES OROZCO:
En el expediente civil nUmero 699/2012

relativo al Juicio ORDINARIO CIVIL, promovido
por MINERVA LOPEZ COYAZO, en conira de
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RICARDO MORALES OROZCO; el juez dict6

los autos con fechas 21 veintiuno de noviembre:
de 2014 de dos mil catorce; ordend la publicacion
en el Periddico Oficial del Estado en términos del
articulo 617 del Cédigo de Procedimientos Civiles
en el Estado, del auto admisorio de pruebas:
habiéndose admitido en términos de los articulos

285y 307 de lacitada ley procesal, la apertura del.
© periodo de desahogo de pruebas por el término
- de 30 TREINTA DIAS HABILES, que comenzé a

correr a partir del dia siguiente en que surti6 sus
efectos el proveido en cita, admitiéndose como
PRUEBAS DE LA PARTE ACTORA:- LA
CONFESIONAL.- A cargo de RICARDO
MORALES OROZCO, sefialandose para su
desahogo las 8:45 OCHO HORAS CON
CUARENTA Y CINCO MINUTOS DEL DiA
VEINTINUEVE DE ENERO DE DOS’'MIL
QUINCE, apercibido que en caso de no
comparecer sin justa causa, se le tendra por
confeso de las posiciones que previamente se
exhiban y  califiquen de
TESTIMONIAL.- A cargo de ROGELINA
JIMENEZ AREVALO Y GILBERTO VALENCIA

HERNANDEZ, sefialdndose para su desahogo -

las 9:15 NUEVE. HORAS CON -QUINCE

MINUTOS DEL DIiA VEINTINUEVE DE ENERO

DE DOS MIL QUINCE.

LA DOCUMENTAL PRIVADA -

Consistente en un contrato de compraventa de .

fecha dieciocho de abril de mil novecientos

noventa.

INSTRUMENTAL DE ACTUACIO-
NES.- Derivado de todas y cada una de las

actuaciones que integran el expediente que
_integran el expediente. -

PRESUNCIONAL LEGAL Y HUMANA -

En todo lo que le favorezca el actor, y que sera -

valorada en su momento procesal oportuno.-
Siendo todas las probanzas que fueron ofrecidas
y admitidas en el presente juicio.- NOTIFIQUESE
X CUMPLASE

legales.- LA

TUXTLA GUTIERREZ CHIAPAS ENERO 05
DE 2015.

_ LIC. JAIME HERNANDEZ CRUZ, PRIMER
SECRETARIO DE ACUERDOS. Ruibrica.

Segunda y Ultima Publicacion

[
{
|

Publicacion No. 720 D-2015

TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DEL
ESTADO Y CONSEJO DE LA JUDICATURA
JUZGADO PRIMERO DEL RAMO CIVIL DEL

* DISTRITO JUDICIAL DE TAPACHULA

EDICTO '
- EXPEDIENTE NUMERO 179/2014 :

GLORIA URBINA CASTELLANO@
DONDE SE ENCUENTRE.

LA LICENCIADA SELENE GONZALEZ
DIAZ, JUEZ PRIMERO DEL RAMO CIVIL DEL
DISTRITO JUDICIAL DE TAPACHULA, CON

RESIDENCIA EN LA CIUDAD DE TAPACHULA

DE CORDOVA Y ORDONEZ, CHIAPAS, EN EL
EXPEDIENTE NUMERO 179/2014, RELATIVO
AL JUICIO ORDINARIO CIVIL, PROMOVIDO

~ POR JORGE LUIS ROBLEDO CONTRERAS

Y ALIBET ESCOBAR MORALES, EN CONTRA

" DE GLORIA URBINA CASTELLANOS, CON.

FECHA QUINCE DE AGOSTO DE DOS MIL
CATORCE, SE DICTO UN PROVEIDO EN EL
QUE SE ORDENO LO SIGUIENTE:

Por cuanto analizadas que fueron las
- constancias procesales, se advierte que la

demandada GLORIA URBINA CASTELLANOS,

ha sido buscada en los diversos domicilios

proporcionados por las diversas dependencias, y

se han recibido los informes necesarios de su -
~ busqueda sin que haya sido posible su
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o localizacién; en consecuencia, con fundamento en
lo dispuesto por el articulo 121, fraccién I, del

Cédigo de Procedimientos Civiles del Estado,

emplacese por edictos a la referida demandada,

- en términos de lo ordenado en proveido de fecha

uno de abril de dos mil catorce, los cuales deberan

de publicarse por tres veces en el Periddico Oficial

de Gobierno del Estado-y otro de los de mayor
circulacion en esta ciudad, para que dentro del
término de nueve dias, contados a partir de la
dltima publicaciéon de los edictos ordenados,
conteste la demanda instaurada en su contra y
comparezca a oponer las excepciones si tuviere
alguna que hacer valer, apercibida que de no
‘hacerlo se le acusara la correspondiente rebeldia
y se le tendra por contestada la demanda en
sentido negativo, de conformidad con lo dispuesto
en el udltimo parrafo del articulo 279 de la Ley

Procesal Civil antes citada, debiendo sefalar
domicilio en esta ciudad para oir y recibir:
notificaciones, en caso contrario, las subsecuentes -

notificaciones, aun las de caracter personal, se le
haran y surtiran sus efectos por medio de las listas
de acuerdos que se publican en los estrados de
este Juzgado, sin perjuicio de los tramites y
solemnidades a que se refiere el Titulo Décimo
Primero del Cédigo Adjetl{/o Civil invocado;

traslado de la demanda y anexos, se dejan en la

Secretaria de este Juzgado para que comparezca :

a recibirlas y se entere de ellas.

Tapachula de Cérdova y Ordéfez, Ch|apas'

agosto 19 de 2014.

LIC. G'LORlA'DELMA ALBOREZ ROBLERO,
PRIMERA SECRETARIA DE ACUERDOS.-
Rubrica.

- Segunda Publicacion
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Publicacion No. 721-D-2015

JUZGADO SEGUNDO DE LO FAMILIAR.
" Distrito Judicial de Tuxtla, Chiapas

 EDICTO

EDITH CABALLERO DIEGO.
DONDE SE ENCUENTRE

En el expediente numero 273/2011,
relativo al JUICIO ORDINARIO CIVIL DE
DIVORCIO NECESARIO, promovido por
ELIAZAR SOLIS CASTILLO, en contra de
EDITH CABALLERO DIEGO, la Juez del
conocimiento con fecha 23 veintitrés de
Septiembre del afo en curso, dictd
SENTENCIA DEFINITIVA, que en sus puntos
resolutivos dice: '

PRIMERO:- Se ha tramitado legalmente
en la ViA ORDINARIA CIVIL, el JUICIO DE
DIVORCIO NECESARIO, promovido por
ELIAZAR SOLIS CASTILLO, de la accidn

intentada y la enjuiciada EDITH CABALLERO - -
DIEGO, se tuvo por contestada la demanda en

- el sentido negativo. '
‘asimismo se le hace saber que las copias de

SEGUNDO:- Se declara disuelto el'

vmculo matrimonial que une a ELIAZAR SOLIS
CASTILL_O y EDITH _CABALLERO DIEGO,
celebrado el 06 seis de abril de 1988 mil

- novecientos ochenta y ocho, ante el Oficial 02 dos

del Registro Civil de Tonala, Chiapas, con el
numero de acta 101 ciento uno, libro 01 uno, bajo
el reglmen de sociedad conyugal.

TERCERO.- Se deciara disuelta la
sociedad .conyugal de ELIAZAR SOLIS
CASTILLO y EDITH CABALLERO DIEGO,
dejando para ejecucion su liquidacion por los

razonamientos expuestos en el considerando

respectlvo

CUARTO Ambos conyuges recobran su
. entera capacidad para contraer nuevo matrimonio.
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QUINTO:- Por los razonamientos
expuestos en el considerando respectivo, se deja

_hacer mencion al referente 279 del Cédigo Civil

Vigente en la Entidad, dado que ERIKA

~ MARIELA, BRENDA y OSWALDO de apellidos
SOLIS CABALLERO; y atento a sus atestes de

nacimiento se advierte que han adquirido la
mayoria de edad, es evidente que en términos del

- articulo 438 fraccion Il del Codigo Civil, no se

encuentran sujetos a patria potestad alguna a favor

_ de sus progenitores, toda vez que ésta se acaba

por la mayoria de edad del hijo; sin embargo, en
virtud a que de las copias certificadas del
expediente numero 91/2009, antes valoradas se
desprenden que mediante convenio judicial
ELIAZAR SOLiS CASTILLO se obligé
proporcionar alimentos a favor de la demandada
y de sus entonces menores hijos, en los
siguientes términos: SEGUNDA:- - Ambas partes
son conformes, que a partir del 15 QUINCE de
marzo del afio en curso, se proceda a descontar
en forma definitiva la cantidad que resulte del
40% CUARENTA POR CIENTO de todas y cada

‘una de las percepciones ordinarias 'y
_extraordinarias, previas deducciones de Ley, que
obtiene el C. ELIASAR SOLIS CASTILLO como
~empleado de la empresa denominada TE
CREEMOS, GRUPO AHORRQ; por concepio -

de pension alimenticia a favor de su cényuge
EDITH CABALLERO DIEGO y de sus hijos el
joven OSWALDO SOLIS CABALLERO y de
ERIKA MARIELA y BRENDA ambas de apellidos

' SOLIS CABALLERO, dejando sin efecto el 45%
~cuarenta y cinco por ciento decretado en autos

como medida provisional.”; este Juzgado deja de

- pronunciarse en cuanto a este rubro, al haber

sido establecidos en diversos juicios. Dejando a
salvo los derechos de las partes para que toda
modificativa relativa a tales conceptos lo hagan
valer en la via forma que corresponda de
conformidad a lo establecido en el articulo 93 del
Codlgo Procesal Civil.

~ SEXTO:- Por los razonamientos
expuestos en el considerando respectivo, con

- fundamento en el articulo 284 parrafo cuario del

Cadigo Civil reformado, queda subsistente el

_derecho de--EDITHCABALLERO DIEGO, de

recibir alimentos por parte del actor, por el
mismo lapso de duracién del matrimonio hasta
su disolucion, tomando en ¢uenia los-que ya le
han sido proporcionados como se desprende de
las copias certificadas del expediente numero

91/2009, en los términos indicados en el
resolutivo que antecede; con la taxativa que ese

derecho que disfrutara mientras no tenga
ingresos suficientes, y mientras no contraiga

nuevas nupcias o se una en concubinato, de.
conformidad a lo sefialado por el precepto legal .

citado.

: SEPTIMO:- Una vez que la presente
resolucion cause ejecutoria, remitase copia

certificada de la-misma, al Oficial 02 dos del
Registro Civil de Tonala, Chiapas, para que en

cumplimiento a lo ordenado por los articulos 87

~y 287 de la Ley Sustantiva Civil, levante el acta
correspondiente y publique un extracto de la

resolucion durante 15 quince dias, en las tablas
destinadas para tal efecto. Consecuentemente
y tomando en consideracién gue el domicilio del
oficial del Registro Civil del lugar donde

contrajeron matrimonio los divorciados, se

encuentra fuera de este Distrito Judicial, con
fundamento en los articulos 104 y 108 del Codigo
de Procedimientos Civiles vigente en el Estado,

remitase exhorto al Juez Civil de Primera

Instancia del Distrito Judicial de Tonala; para que

- enauxilio y eolaboracién de este Juzgado elabore
el oficio y remita las copias certificadas aludidas

en lineas que anteceden, al Oficial 02 dos del
Registro Civil de ese lugar; y éste dé
cumplimiento al articulo 87 y 287 de la Ley
sustantiva Civil Vigente en-la Entidad, y al
articulo 658 del Cédigo de Procedimientos
Civiles, es decir, que publique un extracto de la
misma durante quince dias en las tablas
destinadas para tal efecto; hecho lo anterior

devuélvase el exhorto al lugar de origen a la

brevedad posible.

OCTAVO:- Se deja sin efecto las

medidas provisionales decretadas en el auto de
radicacion.
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NOVENO Tomando en conssderac;on

la notificacion extraordinaria conforme a la fraccién

Il del articulo 121 -del Cédigo Procesal Civil en
concordancia al diverso 615 y 617 del
ordenamiento legal citado, ademas de notificarse
el presente fallo en los términos del primer articulo,
publiquese por dos veces consecutivos en el
Periddico Oficial del Estado, una vez hechas las
publicaciones y que la resolucion judicial cause

_ €jecutoria, dese cumplimiento a lo ordenado para
la disolucion del vinculo matrimonial.

DECIMO:- No ha lugar a condenar al
_pago de gastos y costas en esta instancia.

DECIMO PRIMERO NOT!FIQUESE Y
CUMPLASE-

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, a 6 seis de noviembre -

~del afio 2014 dos mil catorce.- DOY FE.

PRIMERA SECRETARIA DE ACUERDOS,

LIC. MAGDA LORENA FLORES LOF’EZ o

Rubrlca

Segunda y Ultima: Publicacién

Publicacién No. 723-D-2015

JUZGADO PRIMERO DEL RAMO CIVIL.-
DISTRITO JUDICIAL DE SAN CRISTOBAL
'DE LAS CASAS, CHIAPAS

EDICTO :

LA EMPRESA COMERCIALIZADORA
INTERNACIONAL ROSE, S.A. DE' C.V.
REPRESENTADA POR EL LICENCIADO
RAFAEL RIVAS MORALES, EN SU CALIDAD
DE DIRECTOR Y APODERADO GENERAL
DONDE SE ENCUENTHE

En el expediente ndmero 1200/2014,

relativo al JUICIO ESPECIAL HIPOTECARIO,
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(CANCELACION DE HIPOTECA), promovido por
DOROTEA MINERVA KRAMSKY SOTO, en
contra de la Empresa Comercializadora
Internacional Rose, S. A. de C.V., representada
por el licenciado Rafael Rivas Morales, en su
calidad de Director y Apoderado General y

- otro, el Juez del conocimiento con fecha 5 cinco

del mes de enero del afo 2015 dos mil quince,
dicté un auto que literalmente dice:

JUZGADO PRIMERO DEL RAMO

CIVIL.- San Cristébal de Las Casas, Chiapas; a
5 cinco del mes de enero. del ano 2015 dos mil
quince.

; Por presentada DOROTEA MINERVA
KRAMSKY SOTO, con su escrito'fechado el dia
25 veinticinco de noviembre de 2014 dos mil
catorce y con razon de recibido el dia 10 diez de
diciembre del aiio 2014 dos mil catorce, anexando
copias certificadas del expediente niimero 60/2013
radicado en el indice de este Juzgado, volante

_numero 30559 original y copia, copia simple de -
- sentencia de fecha 22 veintidés de septiembre de

2014 dos mil catorce dictada en el sumario antes
citado, y dos tantos de copias para correr traslado;
por medio del cual viene a promover JUICIO
ESPECIAL HIPOTECARIO, (CANCELACION
DE HIPOTECA) en contra de la EMPRESA
COMERCIALIZADORA INTERNACIONAL
ROSE, S.A. DE C.V., representada por el
licenciado RAFAEL RIVAS MORALES; en su
calidad de Director y Apoderado General, a

~quien manifiesta que desconoce su domicilio; y al

DELEGADO DEL REGISTRO PUBLICO DE LA
PROPIEDAD Y DE COMERCIO DE SAN
CRISTOBAL DE LAS CASAS, CHIAPAS, quien
tiene su domicilio CONOCIDO en la Unidad
Administrativa de esta ciudad; el pago de las
prestaciones que reclama en su capitulo de
prestaciones correspondiente a los incisos A), B),

- C),yD). .

Al efecto, férmese expediente, registrese

en el Libro de Gobierno y Estadistica de éste

Juzgado bajo el nimero que le corresponda 1200/
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2014; guérdese en el secreto del Juzgado los
documentos base de la accion.

En consecuencia y con fundamento en

‘los articulos 454, 455, 456 y demas relativos del

Cédigo de Procedimientos Civiles Vigente en el
Estado, se admite la demanda en sus términos,

teniéndose por ofrecidas sus pruebas, de las

cuales se resolvera su admision en el momento
procesal oporiuno, con la entrega de las copias
simples exhibidas: proceda la Actuaria Judicial a
correr traslado y emplazar a los demandados, para

que dentro del término de 9 NUEVE DIAS la

contesten y opongan excepciones o formulen
reconvencion, apercibidos que de no hacerlo, se
les tendrda presumiblemente confesos de los
hechos propios aducidos en la demanda y que
dejaren de contestar.- De igual
prevéngaseles para que ofrezcan sus pruebas en
su escrito de contestacion de demanda o
reconvencion, apercibiéndoles que en caso de no
hacerlo, no se les admitira probanza alguna tal

_ como lo prevé el numeral 464 de la ley Adjetiva

Civil para el Estado; asimismo deberan sefialar

domicilio en esta Ciudad, para oir y recibir

notificaciones, apercibiéndoles que de no hacerlo,

las subsecuentes notificaciones aun las de
- caracter personal se les haran y surtiran sus
- efectos por los estrados del Juzgado.

~ Se tiene como domicilio del promovente

para oir y recibir toda clase notificaciones y .

documentos, el ubicado en calle Aureliano

Paniagua numero 14 catorce, Fraccionamiento
- Lomas del Sur, de esta ciudad. ‘

Acto seguido, previa ratificacion que

realice la ocursante de su escrito inicial de

demanda, téngasele como su Mandatario Judicial
al licenciado ERWIN EDUARDO GUIRIS

- ANDRADE, en términos de los articulos 2521, y
2560 del Codigo Civil, quedando obligado, el citado

profesionista a exhibir en la primera diligencia que
tenga cédula profesional que lo acredite en
gjercicio de su profesion, siempre y cuando no se
encuentre registrados en el libro de. control
respectivo.

forma .-

Ahora bien, como de las copias
certificadas que adjunta se advierte que en el juicio
ordinario civil, nimero 60/2013 radicado en el
indice de este Juzgado, se emplazo al demandado
la EMPRESA COMERCIALIZADORA
INTERNACIONAL ROSE, S.A. DE C.V.,
representada por el licenciado RAFAEL FIIVAS

MORALES, en su calidad de Director y

Apoderado General, por lo tanto de conformidad

con los articulos 121 fraccion Il, 268, 269, 269 y '
demas aplicables del Codigo de Procedimientos _

Civiles del Estado, em'pléce'se al demandado
COMERCIALIZADORA INTERNACIONAL

ROSE, S. A. DE C. V. REPRESENTADA POR

EL LICENCIADO RAFAEL RIVAS MORALES

"EN SU CALIDAD DE  DIRECTOR Y

APODERADO GENERAL, por. medio de
EDICTOS, que deberan publicarse por tres veces
en el Periédico Oficial del Estado y otro de mayor
circulacién en esta Ciudad, asi como en los
estrados de este Juzgado, de siete en siete dias
para que dentro del término de 09 NUEVE DIAS
conteste la demanda, apercibido que de no hacerlo,

se le tendra presumlblemente confeso de los
hechos propios que deje de contestar, Asi mismo,

prevéngasele para que sefale domicilio-para oiry

recibir notificaciones en esta Ciudad, con el :
~apercibimiento que de no hacerlo, las.
‘subsecuentes, aln las de caracter personal le -

surtiran efectos mediante lista de acuerdos que
se publica diariamente en los estrados de este
Juzgado de conformidad con el articulo 111 del
Codigo Adjetivo Civil; quedando los edictos de

referencia a disposicién del promovente para que

haga las publicaciones correspondientes.

En cumplimiehto a lo establecido en el
oficio nimero CA/P/801/2013, de fecha 7 siete de

noviembre de este afo, suscrito por el.

Coordinador de Asesores. del Tribunal

Constitucional del Poder Judicial del Estado de

Chiapas, y con fundamento a lo establecido en el

articulo 17 de la Constitucion Politica de los- '

Estados Unidos Mexicanos, 25 de la Convencion

Americana Sobre Derechos Humanos, 2° y 36 de .
la' Ley que Garantiza la Transparencia y el
Derecho a la informacién publica para el Estado -
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de Chiapas, se ordena requerir para que dentro

del termino de tres dias contados a partir de que
- surta sus efectos ‘el presente proveido a la -

ACCIONANTE otorgue el consentimiento para
restringir el acceso publico a la informacion

_ confidencial y la parte DEMANDADA, al momento
de notificarle el presente proveido, apercibido de
- la omisién a desahogar el requetimiento efectuado
por la autoridad competente, constituira su negativa

para que dicha informacion sea publica.

'NOTIFIQUESE Y CUMPLASEn : |

Proveldo y firmado por GUILLERMO

RAMOS PEREZ, Juez PRIMERO del Ramo Civil
de este Distrito Judicial, ante el Segundo

~ Secretario de Acuerdos JOSUE ALEJANDRO

UTRILLA BRAVO, con qwen acttia y da fe.- DOY
FE.

San Cristébal de Las Casas, C'hiapas; a 12 doce.
del mes de enero del afio 2015 dos mil quince.

SEGUNDO SECRETARIO DE ACUERDOS,
LICENCIADO JOSUE ALEJANDRO UTRILLA

‘BRAVO.- Rubrlca

Primera Publicacién

Publicacién No. 724-D-2015

EDICTOS

- AL PUBLICO EN GENERAL SE LES HACE

SABER: QUE EN EL EXPEDIENTE CIVIL
NUMERO 732/2014 RELATIVO AL JUCIO

‘ QRDINARIO CIVIL (DIVORCIO NECESARIO)
. PROMOVIDO POR CONSUELO ADRIANA

RODRIGUEZ ALVAREZ, EN CONTRA DE

PORFIRIO SANTOS RAMOS.- Recayo un

acuerdo que literalmente dice.

; JUZGADO DEL RAMO CIVIL DE
PRIMERA INSTANC!A DEL DISTRITO
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JUDICIAL DE CINTALAPA.- CINTALAPA DE
FIGUEROA, CHIAPAS; A DOCE DE AGOSTO '

DE DOS MIL CATORCE

Se hace del conocimiento de las partes

que el Tribunal Superior de Justicia del Estado,

con fundamente en lo dispuesto por los articulos
6°, 9°, 11, 51, 59 y 61 de la Ley de Justicia
Alternativa del Estado de Chiapas y motivado por
el interés de que las personas que tienen algun

~ litigio cuenten con otra opcién pacifica y
armoniosa para resolver su conflicto, ha -

implementado como medios alternativos de

solucion de controversias la mediacién, la -

conciliacién'y en su caso, el arbitraje, como

procedimientos no judiciales que tienen entre sus
~ principales beneficios la flexibilidad, neutralidad,

imparcialidad, equidad, legalidad, economia y
rapidez, por ende, en cualquier etapa del
procedimiento podran manifestar ante esta
autoridad la voluntad de someterse a uno de los
citados medios alternativos .0 acudir al Centro

Estatal de Justicia Alternativa, ubicado en calle -
~ Candoquis numero 290, Fraccionamiento El

Bosque de la Ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas;
con los teléfonos (961) 61 7 87 00, extensiones
8863, 8864 y 8865, en donde se les atendera en
forma gratuita.

; Por presentada CONSUELO ADRIANA
RODRIGUEZ ALVAREZ, con su escrito de '

cuenta, por medio del cual viene a demandar en
la via ORDINARIA CIVIL (DIVORCIO
NECESARIO) en contra de PORFIRIO SANTOS -
RAMOS, de quien ignora su domicilio;

demandandole las prestaciones a que refiere en '

su escnto de cuenta

Al efecto, con los documentos y copias
simples que acompana, formese. expediente y
registrese en el Libro de Gobierno y Estadisticas
de este juzgado bajo el nimero 732/2014.

- Visto el contenido de la demanda de
referencia, estando la misma ajustada a derecho
y siendo competente esie juzgado para conocer
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del presente asunto, en los términos de los
articulos 158 fraccion IV 268 y 269 del CODIGO

' DE PROCEDIMIENTOS CIVILES VIGENTE EN

LA ENTIDAD, se le da entrada a la demanda,.en

‘la via ORDINARIA CIVIL (DIVORCIO

NECESARIO); invocando como causal la prevista
en el articulo 263 fraccion XVIII del Cadigo Civil

~ vigente en el estado.

Dése vista al Fiscal del Ministerio Publico

_en forma personal y por conducto de la Actuaria ‘

Judicial adscrita, para que dentro del término de
tres dias manifieste lo que a su Representacién
Social corresponda, ello con fundamento en el
articulo 137 fraccién IV del Cédigo de

- Procedimientos Civiles vigente en el estado.

Con fundamento en los articulos 271 y
278 del Cédigo Civil vigente en la entidad, de

manera provisional se decretan las siguientes

medidas:

|.- Se tienen por separados a los
conyuges en los términos y alcances de la accion

~ intentada, sin que haya lugar a sefalar fecha y
" hora para la audiencia de las partes en relacion a

la separacion de los conyuges, por cuanto se
advierte de los hechos narrados en el escrito inicial
de demanda que los mismos ya se encuentran

-separados.

Il.- Se impone al deudor alimentista a
pagar a favor de CONSUELO ADRIANA
RODRIGUEZ ALVAREZ, por su propio derecho
y en representacion de su menor hija CAMILA
SANTOS RODRIGUEZ, como medida provisional
de alimentos la cantidad que resulte del
CUARENTA POR CIENTO del sueldo que

perciba por el trabajo que desempefia, caso -

contrario dicho porcentaje sera aplicado de

~.acuerdo al salario minimo general vigente en la

entidad, mismo que aumentara en la medida que

este aumente, que en la actualidad resulia ser

$63.77 (SESENTA y TRES PESOS 77/100
MONEDA NACIONAL) misma que debera de
pagar a favor de la parte actora por adelantado y
garantizar las subsecuentes y en caso de no

hacerlo embarguesele bienes suficientes de su

propiedad, salarios 0 ambos a la vez hasta donde

" basten a cubrir lo decretado y pongase en deposito, -
- custodia y guarda de la-persona que deS|gne la

actora.

lll.- Se previene a los-conyuges bajo
aper0|b|m|ento para efecto de que se abstengan
de causar perjuicios a sus respectivos bienes, ni
en los de la sociedad conyugal.

IV.- En mérito a que no se encuentra

acreditado en autos que la cényuge divorciante

se encuentra embarazada se omite hacer mencion
-al respecto.

V.- Ahora bien.en cuanto a los hechos
narrados por la parte actora no se advierte que
exista controversia alguna respecto a la guarda y
custodia de la menor CAMILA SANTOS
RODRIGUEZ, procreada durante -el matrimonio,

por lo tanto, se decreta que la menor antes
mencionada, permanezca con su progenitora; en-
‘la inteligencia que de cambiar las circunstancias

en las cuales se dicta la presenté determinacion,
se modificara la misma a peticion de parte

interesada o de oficio, cuando sea necesario para -
- proteger la integridad y normal desarrollo de Ios

nmos

VI.- Ahora bien, porcuanto de igualforma -

de los hechos narrados por la actora se advierte
que la-menor CAMILA SANTOS RODRIGUEZ,

~ procreada por ambos conyuges es menor de edad,

esta se mantendra al cuidado de la madre, lo
anterior con fundamento en el articulo 256 del

Codigo Civil del Estado. En la inteligencia que de

cambiar las circunstancias que prevalecen al
momento de dictar esta determinacioén, se

tomaran los acuerdos y medidas necesarias que -

sean mas beneﬂcas a los intereses de los

precitados menores a Peticion de parte e incluso

de oficio si con ello se protege la integridad y

- normal desarrollo de los nifios.

VIl.- Tomando en consideracion que la
causal invocada por el conyuge divorciante es la
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prewsta en el articulo 263 fraccion XVIIl de la Ley
Sustantiva Civil vigente en la entidad y no la de

violencia familiar de deja de hacer pronunciamiento

al respecto.

Vill.- Se ordena la revocacién o

 suspension de los mandatos que entre conyuges -

se hubieran otorgado, con las: excepciones que
marca el articulo 2570 de este Cadigo.

IX.- Toda vez que la promovente
manifiesta que durante el tiempo que subsistio el
matrimonio no adquirieron bienes muebles ni

tampoco inmuebles a la sociedad conyugal, se
~ deja de hacer pronunCIamlento alguno al respecto

7 Ahora blen, toda vez que la promovente,
‘manifiesta desconocer el domicilio del deman‘dado,
se le previene a la parte actora para efectos de
que manifieste cual fue el Gltimo domicilio del
demandado, asf como acredite que las personas
que pudieran dar informacion del domicilio de la
parte demandada, lo desconocen, debiendo
_presentar a dos testigos que acrediten verazmente

tal hecho; lo anterior con la finalidad de que esta.

autoridad este en condiciones de ‘ordenar la

expedicion de los edictos que solicita, una vez -

hecho lo anterior se acordara lo conducente.

Con fundamento ‘en Ios articulos 278 y
279 del Codigo de Procedimientos Civiles vigente
en el estado, se tienen por anunciadas sus
probanzas mismas que serén admlttdas en el
momento procesal oportuno

Se tiene como domicilio para oir y recibir
. notn‘lcamones el que sefala en su escrito de
cuenta.

Al efecto, eh cuanto al mandato judicial

que se otorga al licenciado WARDEN SANCHEZ

LOPEZ, se le previene a la promovente, para que
en dias y horas habiles comparezca ante el
despacho .de este juzgado, a ratificar el mandato
judicial otorgado en términos del articulo 2560 de
la Ley Sustantiva Civil vigente en la entidad.
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Hecho que sea lo anterior, eI mandatano :

judicial en el primer escrito o audiencia que

intefvenga en el presente juicio debera acreditar

encontrarse legalmente autorizado para ejercer Ia
profesion de abogado o licenciado en derecho,
debiendo exhibir para tal efecto el original de su

cédula profesional y-copia simple para cotejo, esto

ultimo siempre y cuando no se encuentre

registrado dicho documento en el libro que para

tales efectos se lleva en este juzgado.
NOTIFiQUESE Y CUMPLASE.-

Lo proveyd y flrma el I|cen0|ado JULIO

.. CESAR VICTORIA GOMEZ Juez del Ramo Civil

de este Distrito Jugilg:lal ante el licenciado ERICK
OCHOA CASTANON, Segundo Secretario de
Acuerdos, con quien actia y da fe.

CINTALAPA, CHIAPAS A 13 DE ENERO DE
2015 -DOS MIL QUINCE.

LIC. ERICK OCHOA CASTANON SEGUNDO
SECRETAF{IO DE ACUERDOS.- Rubrlca

Primera Publicacién

Publicacién No. 725-D-2015
EDICTO

C. JORGE BECERRA LOPEZ.
'DONDE SE ENCUENTRE:

En el expediente nimero 1402/2012
relativo a diligencias de Jurisdiccién Voluntaria,
Declaracion de Ausencia de JORGE BECERRA
LOPEZ, promovido por MARIA DE LOURDES
RUIZ MELCHOR, la Juez del conocimiento
ordend por auto de fecha 11 once de diciembre
del afio 2014 dos mil catorce, publicar el presente
edicto, para efectos de hacer el llamamiento a
JORGE BECERRA LOPEZ para que
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comparezca ante este juzgado, informandosele de

- la tramitacién.de las presentes diligencias, mismo

edicto que debera ser publicado durante tres:
meses, con intervalo de quince dias, tanto en el
Periddico Oficial del Estado de Chiapas, como en
uno de los periddicos de mayor circulacion en la
Ciudad de México, Distrito Federal, la Ciudad de

‘Aguascalientes, Aguascalientes, y la Ciudad de

Jerez, Zacatecas, ya que en las anteriores
ubicaciones es donde JORGE BECERRA

LOPEZ fue visto por Ultima vez; indicandosele

ademés que mediante auto de fecha 11 once de
diciembre de 2014 dos mil catorce, se dio

comienzo al proceso para declarar su ausencia.

14 CATORCE DE ENEHO DE 2015 DOS MIL

QUINCE.

EL SECRETARIO DE ACUERDOS, HUGO

ENRIQUE CAMACHO GUTIERREZ.- Rubrica.

Primera Publicacién
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