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de Enero de 2013

de Ia Admamsiramon Piblica del Estado de Chlapas y, :

Consmierando

los Titulares de sus Organos Administrativos que lo'co
publico en el Periodico Oficial nimero 038, Segun_da Se

efecto emita la Junta Directiva.

Por los fundamentos y Con81dera0|ones ante iormente ¢
cargo, tiene a bien expedir el s;gu:ente SR

Decreto por-el que se abroga eI Reglamento
del CONALEP Chla'pa

Articulo Unico.- Se abroga el Reglamento Interior
Titular del Poder Ejecutivo del Estado y publicado en el P 'rlo i
de fecha treinta de agosto de dos mil.

Estado a mi

pe_p!ido por el
junda Seccidn,
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Transitorios

Articulo Primero.- El presente Decreto entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en
el Periddico Oficial.

Articulo Segundo.- Se derogan todas las dlspos:csones gue tengan igual o menor ;erarqwa al
presente Decrefo, y que se opongan al ITHSIT]O

. Articulo Tercero.- En cumplimiento a lo previsto en el articulo 8° de la Ley Organica de la
Administracion Publica del Estado de Chiapas, publiquese el presente Decreto en el Peritdico Oficial.

Dado en el Palacio de Gobierno, Residencia Oficial del Poder Ejecutivo del Estado, en la
ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; el tres de septiembre de dos mil doce.

Juan Sabines Guerrero, Gobernador del Estado.- Noe Castanon Ledn, Secretario General de Gobierno -

: Rubncas

Publicacién No. 031-A-2013

A! margen un sello con el Escudo Nacnonal que dice Estados Unidos Mexicanos.- Poder Ejecutivo del
Estado de Chiapas.

Mira. Juana Maria de Coss Leén, Secretaria de Hacienda, con las facultades que me confieren los
articulos 13 y 29 de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas; vy,

Considerando

‘Que de acuerdo a lo establecido en el-articulo 29 fraccion ill y IV de la Ley Organica de la
Administracién Publica del Estado de Chiapas, le corresponde a la Secretaria de Hacienda establecer
las normas para el manejo de los fondos de la Tesoreria Unica del Estado,

Con la premisa fundamental de regular la Administracién Publica Estatal en lo relativo a su
funcionamiento y optimizacion de recursos se implementa el presente ordenamiento que constituye
una herramienta esencial para lograr una-moderna y mas segura gestién en el manejo de los fondos
publicos y alcanzar el gerenciamiento pleno y tran_sparente de los mismos..

En este sentido y en apego a las disposiciones legales vigentes la Secretaria de Hacienda,
emite la presente normatividad financiera, misma que es de caracter obligatorio y de observancia general
para su apltoacnon en los Orgamsmos Pablicos.

El presente ordenamiento tiene por objeto establecer los procedimientos y proporcionar los
elementos necesarios para la solicitud y manejo de recursos financieros de los Organismos Publicos.
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- ;-Cap;tul
Por la Apertura y ancels

Articulo 1°.- La Tesoreria Unic’a d
designar a las instituciones bancarias don
fa Administracion Publica Centrailzada

La Tesoreria Unica de la citada ecr aria apettur

enitas bancarias
Balance Cero a cada Orgamsmo de la’ Adml o

Unica de la Secretaria de Hamenda mfor
Centralizada, los numeros de Cuentas banc

6n Publica

a)

el reglstro y desighacion de firma(s )
Cheques de las cuentas bancar;as para el

banca electrénica al personal autorizado.

mediate anterior, la Tesoreria
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f)  Cuando los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, requieran la apertura de

cuentas bancarias para el manejo de Recursos Financieros, Recursos Federales, Fondos

Revolventes, pago del 2% del Impuesto Sobre Néminas, subsidios o para radicar recursos a
- sus delegaciones, solicitaran por escrito a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda,
indicando con precision la denominacion. de la cuénta- bancana correspondiente

g) Cuando los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, obtengan recursos de

manera directa, a través de convenios con dependencias y/o entidades de la Administracion
Publica Federal, solicitaran la apertura de la cuenta bancaria receptora a la Tesoreria Unica
de la Secretarfa de Hacienda, anexando copia fotostatlca del convenio correspondiente.

h) "Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, deben efectuar mensualmente
las conciliaciones bancarias que correspondan, asi como el seguimiento de las inconsistencias
detectadas, debiendo solicitar en los primeros quince dias del mes siguiente las aclaraciones
y/o bonificaciones correspondientes a la institucion bancaria respectiva, asimismo turnar
copia de dichas gestiones a la Direccion de Coordinacion Municipal y Financiamiento Publico
de la Tesorerfa Unica y a la Direccion de Contabilidad y Evaluacion de la Direccién General

:  de Presupuesto y Cuenta Publica de la Subsecretaria de Planeacion, Presupuesto y Egresos ‘

de la Secretarua de Hacienda.

i) Podran solicitar a-la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, la apertura de cuentas
maestras, siempre y cuando sean debidamente justificadas 0 por operatlwdad no sé puedan
uiilizar cuentas Balance Cero.

ji  Gestionar ante las instituciones bancarias, a través de banca elecirénica Ia protecc:on de :

cheques.

Los recursos derivados de convenios con dependenmas y/o eniidades de la Admlnlstramon
Puablica Federal que obtengan los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, seran

' ingresados a través de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda de conformidad con io establecido

en el Presupuesto de Egresos de la Federacion 2013, con excepcidn de los recursos financieros que el

~ propio’convenio, acuerdo, lineamiento o normatividad establezca que sean recepcionados directamente

por los Organismos E;ecutores

Es responsabilidad de los Organ:smos de la Admlntstramon Publica Centralizada el registro

de la cuenta bancaria receptora en el sistema SIAFF, lo anterior derivado del convenio de transferencia

de recursos firmado con Dependencias y/o Entidades de la Administracién Publica Federal.

* En caso de sufrir alguna modificacién el convenio respectivo, enviaran a la Tesoreria Unica de
la Secretaria de Hacienda, el convenio modificado debidamente requisitado.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 192 de la Ley General de Titulos y Operaciones
de Crédito, los cheques bancarios emitidos por los Organismos de la Administracion Pubilca Centralizada,
tendra una vigencia de 6 meses a partir de la fecha de su eXpECiIC!OF’I

Se recomienda dar cumplimiento a las disposiciones establecidas en los convenios firmados
para la administracion de los recursos financieros, a fin de evitar posibles sanciones administrativas.




en las cuentas
istracion

‘bancarias que hayan sido aperturadas de’ manera dlre_
Piblica Centralizada.
e Pagos
)0 Horas.

Para recoger las fichas de deposuto corre" Ol
de la Tesoreria Unica de ta Secretaria de Hamencla e h

, La D;recmon de Pagos de la Tesorena Umca d
fichas como méximo un mes posterior a Ia fecha nqu

En caso que los Organismos dela Admmlst
las fichas en los tiempos establecidos en eI parrafo ante

\'a recoger

articulo 49 de la Ley Estatal de Derechos

“Articulo 2°.- Los Organlsmos de Ia Admlnlstrac n
de las cuentas bancarias observaran Io S|gwente

a) Notificar a la Tesoreria Unica de la Secretarl -d
correspondiente apariardeiprlmerdta hab:ld E" :

uenta's bancarias
estatales y/0

men e'saldos que
formac;on contable

correspondan al pago de pasivos que quedaron d'ebldamente regfs rados €
y presupuestaria al cierre del ejerolcm 2012

¢}  Tratdndose de cuentas del gjercicio inmediatc')';anteri_q:rj enlasq 'ahéjgr_o_n':_iregq_r_sps federales,
so!icitarén las cancelaciones de las cuentas bancarias-,._Una::vez:qu_ cumplan con:-t_o_ siguiente:

1.- Liquidar la totalidad de sus pasivos regnstrados en lainformacion contable
del ejercicio inmediato anterior. R

e recursos federales
la esorer;a Umca de la

2.- Enelcaso de que las cuentas bancarias del ejercicio inmediato anteri
" gue hayan generado rendimientos fmancreros seran relr_ltegrados

“anterior.
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A mas tardar el Ultimo dfa hébil del mes de febrero, enviaranm a las instituciones bancarias
correspondientes, los talonarios de sus chequeras y los ‘cheques no utilizados con la. leyenda de:
CANCELADO, del ejercicio inmediato anterior y remitiran a la Direccion de Control Financiero de la
Tesorerfa Unica y a la Direccion de Contabilidad y Evaluacién de [a Direccion General de Presupuesto
y Cuenta Publica de la Subsecretaria de Planeacion, Presupuesto y Egresos de la Secretaria de Hacienda
copia del acuse de recibo.

- Eldltimo dia habil del mes de febrero, la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda cancelara
en forma definitiva las cuentas bancarias del ejercicio inmediato anterior de los Organismos de la
Administracion Publica Centralizada, correspondientes a Balance Cero, incluyendo los Fondos de Gastio
Corriente e Inversion: con excepcion de las cuentas bancarias de delegaciones que permaneceran
vigentes hasta que los Organismos de la Administracién Publica Centralizada lo soliciten: En el caso de
las cuentas bancarias donde se manejan los recursos federales tales como: Ramo 23, 33 y recursos
federales extraordinarios, dichas cuentas permaneceran vigentes hasta que los Organismos de la
Administracién Publica Centralizada, liquiden Gnica y exclusivamente los pasivos que hayan quedado
debidamente registrados en la informacién contable y presupuestaria al cierre de! ejercicio inmediato

Capitulo i
Por el Pago de Pasivos

Articulo 3°.- Los Organismos de la Administracién Pablica Centralizada, durante los meses
de enero y febrero, enviaran solicitud de recursos y/o ordenes de pago a proveedores y contratistas
exclusivamente para cubrir pago de pasivos con recursos de los fondos de gasto corriente e inversion,
que hayan quedado debidamente registrados en la mformaonon contable y presupuestaria al cierre del
ejercicio fiscal inmediato anterior.

Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, enviardn solicitud de recursos
para cubrir pasivos con recursos de los fondos comprometidos, que hayan quedado debidamente
registrados en la informacion contable y presupuestaria al cierre del gjercicio inmediato anterior.

Durante el periodo del primer dia habil-de enero hasta el tltimo dia habil del mes de febrero, los
Organismos de la Administracién Priblica Centralizada, podran expedir cheques con cargo a las cuentas
bancarias del ejercicio inmediato -anterior, exclusivamente para pago de pasivos que. hayan guedado

debidamente registrados en la informacion contable y presupuestaria al cierre del ejercicio ftscal inmediato
anterior.

A partir del mes de marzo, los Organismos de la Administracién Publlca Centralizada, podran
solicitar a la Tesarerfa Unica de la Secretaria de Hacienda mediante oficio, el pago de los cheques no

- cobrados a la fecha de la cancelacién de las cuentas bancarias correspondientes al ejercicio inmediato -
. anterior, asi como de los pasivos no pagados Unica y exclusivamente con fuente de financiamiento

estatal, la solicitud de pago de pasivos ante la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, se efectuara
en el momento que el beneficiario se presente a cobro en los Organismos de la Administracion Pliblica
Centralizada, anexando la siguiente documentacion:
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Cheques no Cobrados, a la fecha de Cé’hé_éléfmq de |

a) Cédula de traslado de paszvos por cheque' exp
TE-CF-RCEC-0130).

by Cartade autonzaczon para abono a ouenta-d' bene
0020). .

¢) Copia de la dltima concmaczon bancarla correspondie
- movimiento la cuenta. B

d) Copia del cheque no cobrado coﬁ Eai !eyenda
e) Copia del Recibo Oficial corréspondiénté._'{:
II.. Pasivos no'Pagados. o
: @ﬁf#bmoy

‘a) ~ Cédula de traslado de pasivos no pagados, 'ée'gfjh-f for’m_ ¢ _C'F

b) Carta de autorizacion, para abono a cuenia del beneﬂclarlo Segun zformato

(SKH-TE-CF~CA-
0020). i

c) Copia del Recibo Oficial correspondiénie.

En la.solicitud del tramite, los Orgamsmos de la Admmzstramon Publrca Centrallzada efectuaran
la verificacion de la cédula de pasivos no pagados y la Carta de Autor:zamon con ias areas !ntemas de
la Tesoreria Unica de la Secretaria de HaCIenda R =

La Tesoreria Unica de la citada Secretana no efectuara pagos ‘de cheques no cobrados 0

Pasivos no Pagados cuando los Organismos de la Admmstracuon Publica Centrahzada no. retinan 1os:
requisitos sefalados en el presente articulo. ' - G ke

Capltulo IH . :
Por Sohcutud de Recibos Oficiales y Re:ntegros de Tos Orgamsmos Pubiucos
de la Admmlsiraclon Pubhca Cenirallzada AR

Articulo 4°.- Los Organismos de la Admlnlstracmn Publaca Centrahzada realazaran las
conciliaciones correspondientes con la Tesoreria Unica de la Secretana de: Hac;enda para determinar
los saldos disponibles en los fondos centralizados de gasto’ comente e mversmn y ‘en las cuenias

balance cero.

LLos Organismos de la Admlmstramon Publlca Centrailzada soltcﬁaran a Ea Tesoreﬂa Unica de
la Secretaria de Hacienda la elaboracién de recibos oficiales wrtuales por.los. recursos disponibles en
fa cuenta balance cero, cuentas maestras y fondos centrahzados del G]EFCiCIO mmedtato anterior, a
partir del mes de marzo del ejercicio fiscal vigente, Conforme alo snguuente | '

2\ Por el monto total de pasivos no pagados del ejercicio fiscal inmedie{tb'ahtérior al Gltimo dia habil
' del mes de febrero del ejercicio fiscal vigente, los cuales se encuentran considerados en sus
registros contables y reportados a la Dil‘BCCIOﬂ de Contabul:dad y Evaluacuon de la Direccion

Miércoles 30 de Eher_o de 2013
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f)

a)

General de Presupuesto y Cuenta Publica de la Subsecretaria de Planeacion, Presupuesto y
Egresos de la Secretaria'de Hacienda con fuente de financiamiento estatal y federal, siempre y
cuando el recurso federal corresponda a ejercicios fiscales anteriores al ejercicio 2011, con la
excepcion de subsidios, mismos que solventaran financieramente los tramites de pago de pasivos
que se solicitaran a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda a partir del mes de marzo del
ejercicio fiscal vigente, previa conciliacion, .

Por el monto total de cheques en circulacion no pagados al Gltime dia habil del mes de febrero del
ejercicio fiscal vigente, derivado de la cancelacion de la cuenta balance cero, dicho recibo oficial
solventard financieramente los tramites de pago de pasivos solicitados a la Tesoreria Unica de la
Secretaria de Hacienda a partir del mes de marzo.

Por el monto de los refrendos de los recur,sos'que seran ejercidos por los Organismos de la
Administracion Pdblica Centralizada en el Presupuesto de Egresos vigente, observando lo
dispuesto en el Codigo de la Hacienda P,Ublica para el Estado de Chiapas.‘

Por el monto de las economias de los fondos centralizados de gasto corriente e Inversion,
correspondiente al ejercicio fiscal inmediato antenor

Por el monto totai de los fondos comprometidos, ios cuales se encuentran considerados en sus

registros contables y reportados a la Direccion de Contabilidad y Evaluacion de la Direccion
General de Presupuesto y Cuenta Publica de la Subsecretaria de’ Planeacion, Presupuesto y

- -Egresos de la Secretaria de Hacienda, mismos que solventaran financieramente los tramites de

pago de pasivos que se solicitaran oficialmente a Ea Tesoreria Unica de la citada Secretana
Por el remanente de la cuenta bancaria del fondo estatal de desastres naturales.

Por cancelacion de mlmstracaones siempre y cuando la Cuenta balance cero se encuentre
canhcelada.

“Por cancelacién parcial de ministracion.

Por el saldo disponible de Ia cuenta bancaria balance cero, cuando se apertura una nueva cuenta
en el mismo ejercicio por cambio de titular.

Por el saldo disponible de anticipos de ministracion.
Por amortizacion total o parciai 0 cancelaciones de an,’zicipos de ministracion.

Por el remanente de saldos de cuentas bancarlas de recursos federales, anexanclo los siguientes
datos. :

@ Fuente de Financiamiento

*  Numero(s) de ministracion (es}

»  Importe del Refrendo
* - Estado de Cuenta o Consulta de Saldo




uno de los Organismos de la Administracion’ Pub[:ca Cent
fondo de remuneraciones’'y gratificaciones; seis meses ‘despu
correspondiente al presupuesto del e;ermcso mmed;ato anter

-Unica de la Secretaria de Hacienda  la expedicion de recib
antes del tlempo establecido en el parrafo anterior, concaharan
la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda.

Coordinacion Mumc:pal y Financiamiento F’Ub|lCO de Ia Te
fin de no duplicar los registros de amortnzac;on :

aciones y

ireccion de
Hacienda, &

La Tesoreria Unica de la Secretam’a de Ha’Cienda

En caso de gue los Organismos de la AdminiS’t_racgon_" Publi

La Tesoreria Unica de la Secretarla de Haolenda por ninglin motivo efaborara recibos oficiales

de los saldos de los Fondos Centralizados y Cuentas Balance Cero si los Orgamsmos de 1a
Administracién Pablica Centralizada, no realizan las congiliaciones corre%pondsentes Las conciliaciones
incluiran los movimientos presupuestarios que contablemente afectaron la dlspo_mblhdad a fin de evitar

sobregiros contables al emitir el recibo oﬁmal correspondlente

Articulo 5°.- La Tesorerfa Unica de la Secretarfa de’ Hacnenda podra emmr rec:lbos oficiales

virtuales con disponibilidad en los fondos centralizados a solicitud de los Orgamsmos de lax Administracién
Pdblica Centralizada, por ahorros, econormias y disponibilidades presupuestarlas de’ ejermcaos anteriores,

para efectos de regulanzar contable Y presupuestarlamente en ei ejercmo actual

virtuales por los conceptos mencuonados observaran Io sugusent

Los Orgamsmos Puiblicos de Ia Admmlstrac;on Pubhca Centrahzada al'soli ta'_r__reci'b'os oficiales

Enwar oficio de solicitud de Recibo Oficial Vlrtual ngnado por el T‘ltuiar deE Organlsmo

Anexar copia certificada del Estado Presupuestario-,'indijcandjo' la fu tez-de'fihahpigm'iento.
Anexar formato de emitido por la Direccién de Pohtlca'del Gasto;

ue se dio a conocer
mediante oficio circular SH/0633/11 de fecha 06 de octubre de 2011 Sl

En caso de gue la ministracion que soporta 1a expeducxon de _re_ ibo del parrafo anterior sea

virtual, los Organismos de la Administracion Publica Centralizada; mencionaran en Ea expedimon del

- recibo oficial y anexaran la ministracion de origen y la mmustracnon virt al

Articulo 6°.- La Tesorerl’a Unica de la Secretarfa' ‘de H’acrenda'podra em‘ttir recibos oficiales

virtuales a solicitud de los Grganismos de la Administracion Pubhca Centralizada, ‘por recursos federales
radicados directamente a! Organismo, debiendo anexarla s;gwente documentacron

a)

b)

10

Copia fotostatica de los estados financieros, debida’me_nt_e_z_-f_irm los

Copia fotostatica de las congiliaciones bancarias y estados de cuenta respectivos. -

'_i'st'racic’m :

'rtamento de Contabllsdad de
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.C)

d)

e)

Documentacién comprobatoria de los recursos recibidos por parte del Organismo Federal.
Especificar con precision el programa, proyecto y fuente de financiamiento.
Especificar la aplicacion del recurso.

Articulo 7°.- La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda emitira recibo oficial por &l con:

cepto que corresponda, cuando los Organismaos de la Administracion Publica Centralizada y servidores .
puiblicos de éstos, ingresen recursos a través de la cuenta bancaria No. 002100017901 174052, de la
Institucion Bancaria BANAMEX, S.A., unha vez que el recurso quede disponible en la cuenta antes
mencionada, indicando el nimero de referencia que les corresponda, misma que se le dara a conocer
a los Organismos de la Admmmtramon Pablica Centralizada, medrante oficio a mas tardar el ultimo dia
habit del mes de diciembre del ejercicio fiscal inmediato anterior.

Los Orgamsmos de la Administracién Pablica Centrahzada al realizar los depositos observaran

las siguientes cons:deramones

i,

\4R

VL

Realizaran depdsitos por diversos conceptos alacuenta bancarla indicando el numero de referencia
que le corresponda.

Informaran a su personal gue los reintegros por concepto de servicios personales se realizaran
mediante el deposito directo a la cuenta bancaria antes mencionada, proporcionandoles el niimero
de referencia que le Corresponda.

Los Orgamsmos de la Admlnlstrac:lon Pablica Ceniralizada y servidores publicos, enviaran a la
Tesoreria Unica de la-Secretaria de Hacienda, original y copia del formato de reintegro segun
formato (SH-TE-CF-FR-060), copia al carbon y copia fotostatica de las fichas de depaésito por los

_ abonos que se hayan efectuado en la institucidén bancaria.

Cuando se trate de reintegros de servidores publicos, anexaran copia al carbén y copia fotostatica
de la ficha de depdsito, or’iginai y oopia de la hoja de célculo, emitida por la Secretaria de Hacienda.

Efectuaran los depdsitos por concepto de devoluciones de gastos no ejerc1dos correspondlenies
a recursos presupuestanos del ejercicio vigente.

Realizaran depositos de recursos no aplicados, provenientes de anticipos de ministracion.
Los Organismos de la Administracion. Publica Centralizada y sus Organos Administrativos que

generen ingresos propios por cualquier concepto o que emitan bases para concurso de licitaciones
en obra publica, realizaran depositos en BANAMEX, S.A., cuenta No. 002100017901174052,

" indicando el nimero de referencia que le corresponda

Por disponibilidad en el fondo de gas‘io corriente e inversién de la cuenta balance cero.

Los formatos de relntegro segun formato (SH-TE-CF-FR-060), deberan reqmsutarse y contener
los siguientes datos segun sea el caso:

-
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a)

)

B P

‘Por amortizacion total o parcial de prestamos _prestamo

otorgados: especificaran la fecha, el importe y
ministracion que se afectara anexando c_opla fotosta

esponsabilidad del
amente con el
inanciamiento
car _Ios registros

En el caso de ia solicitud de recnbos of;cuales por este ¢
Organismo de la Administracién Publica; Cen’{ra
Departamento responsable de la D!recmon de‘
Publico de la Tesoreria Unica de la Secretarla de"Hac
de amortizacion.

especil icaran el importe,
celacién parcial o total,
y/o orden de pago

Por cancelacién parcial o total de las mlmstramones de ano e
numereo de ministracion y documento multiple; e :ndlcaran '
anexando copia fotostatica de la mmustramon documento muiltipl
correspondlente :

Por recuperacuon de cuentas por cobrar: espeCiflcaran eI concep 0 de

 recuperacion y el
ejercicio al que corresponde la cuenta por cobrar -

Por relntegros del afo en curso y de afios anteriores: espemf:caran et |mpo'rte ndmero de
ministracion concepto, y fondo, anexando copia fotostatlca dela mlnlstraclon correspondlente

Por reintegros por recuperacion de activos fijos: indicaran en el formato oi'e reiriteg'ro (SH-TE-

- CF-FR-060), el valor del bien reflejado en libros, anexando copia de la factura e indicaran
mediante oficio de aclaracién que dicho activo se encuentra con5|derado en Ios registros’
‘ contables del Organismo de la Administracion Publlca Centrahzada

Por reintegros por concepio de sueldos: si‘es deposﬁado a Ea cuenta de Banamex S.A., el
empleado debera entregar copia al carbén y copia fotostatica de la ficha de ‘depésito y ho;

de célculo emitida. por Direccion de Administracion de Nommas de la Subsecretaria de
Administracion en original y copia y si es recibo oficial virtual, en\naran formaio de reintegro

(SH-TE-CF-FR-060), signado por el Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo y/o Director .

de Administracion. Indicando el nombre del empleado, importe y Ea qumcena gue corresponde

el reintegro. _ : L e Y

En el caso de la solicitud de recibos oficiales por éste concepto sera responsabilidad del
Organismo ‘de la Administracién Pdblica Centralizada, verificar previamente con el
Departamento de Nominas de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, si fue
considerado o incluido en el acta de cheques cancelados a fm de no dupflcar los reglstros

- contables correspondtentes

Por reintegros por concepto de retenciones de 1% de obras de beneficio social.

Por reintegros por concepto de retenciones 5 al millar por inspeccion y vigilancia, especificar
el ramo, fondo y ejercicio y anexar formato de entero de retenciones del 5 al millar por concepto

de vigilancia, inspeccion, control y evaluacién, debidaments requisitado.
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Xl

XIL

XL

XIV.

XV.

i) Por reintegros por concepto de v1at|cos de recursos federales, anexaran copia de la orden

de pago a proveedores y contratistas con la que solicitaron la transferencia.

En el caso de ia so!icitud de recibos oficiales por éste concepto, los Organismos de la

-Administracion Publica Centralizada acudirdn a la Tesoreria Unica de la Secretaria de
Hacienda a solicitar la cuenta bancaria a la que depositaran los recursos e indicar ios siguientes
requisitos: :

- 1. Elntmero de orden de pago a proveedores y contratistas con ta cual solicitaron el recurso.

2. Numero de ministracion qué financi¢ la orden de pago a proveedores y contratistas.
3. Fuente de Financiamiento.

Son los responsables de mdlcar con claridad el concepto de los reintegros realizados a la Tesoreria
Unica; debiendo ser Unicamente los que sefala el formato de relntegro (SH-TE- CF FR-0060), de
lo contrarlo utilizar la opcién de otros.

Env;ar de forma oficial a la Tesoreria Unica de.la Secretana de Hacienda, las aclaramones

posteriores cuando ésta se lo solicite, en los casos que dichos reintegros no cotrespondan al -

concepto descrito en el formato (SH-TE-CF-FR-0060) o no tenga la suficiente claridad para su
registro contable. Toda aclaracién generara la obligacién de pagar el derecho de 6.5 salarios
minimos diarios wgentes en el Estado por el tramite de cancelamon de recibos oficiales.

Cuando soliciten traspaso de recursos por depdsitos indebidos, cancelaciones y/o reexpediciones
de los recibos oficiales, pagara una cantidad equivalente a 6.5 salarios minimos diarios vigentes
en el Estado; en las areas de recaudacion de ingresos de la Secretaria de Hacienda de acuerdo
al articulo 49 de la Ley Estatal de Derechos.

Cuando realicen depésitos indebidos a la cuenta balance cero y que soliciten la elaboracién de
recibos oficiales, pagara una cantidad equivalente a 6.5 salarios minimos diarios vigentes en el
Estado; en las dreas de recaudacion de ingresos de la Secretaria de Hacienda de acuerdo al

‘articulo 49 de-la Ley Esiatal de Derechos. Con excepcion de los recibos por concepto de

comisiones bancarias.

Cuando realicen depésitos, solicitar la elaboracién de los recibos oficiales correspondientes a
mas tardar treinta dias naturales después del depdsito, de considerarse que el ultlmo dia sea
inhabil, se recibira al siguiente dia habil.

En caso que los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, no observen lo anterior;
dicho saldo se registrara posterior al cierre del gjercicio; como ingreso de Ley de afios anteriores.

Los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, que soliciten la elaboracion de recihos -
oficiales posterior a Ia fecha que indica la fraccion anterior, pagaran 6.5 salarios minimos diarios

vigentes en el Estado, en las dreas de recaudacion de ingresos de }a Secretaria de Hacienda de
acuerdo al articulo 49 de la Ley de Estatal de Derechos.

13

Periddico Oficial No. 012




Periédico Oficial No. 012 B | o  de 2013

XV

14

Cuando soliciten devolucion de recursos por depos:tos que hiCteran i
de Tesoreria Unica, pagaran una cantidad equivalente a'6.5: salanos m
el Estado, en las areas de recaudacion de ingresos de fa. Secretarla ¢ Hacie
articulo 49 de la Ley Estatal de Derechos del Estado de Chlapas par

La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda serd Ia mstanCla fa

XVIL

s cuentas
gentes en
da de acuerdo al

io fisce I'-Vigente.

cuttada __determlnar la
devolucion de recursos de los depdsitos indebidos que reaiicen Io : :os de la

Administracién Publica Centrahzada en las cuentas de la m:sma

La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda por nmgun motlvo exped:'ra rec;bo ofamal con
fichas bancarias con la leyenda de: DUPLICADO. e : ’

La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda sera Ia mstancua facult a ]i')'ar'a determinar la
emisién del recibo oficial por los depositos indebidos que’ reallcen _.Ios Organ:smos de la
Administracion Publica Centralizada en las cuentas balance ¢éro, quedando ba;o la responsabllidad
de las mismas’ cualqwer deposrto ' : :

Asimismo cuando la institucién bancaria efectie cargos mayores a los importes de los cheques
que expidan los Organismos de la Administracion Publica Centralizada (cheques pagados de
mas por el banco), deberd solicitar mediante oficio la expedicion del recibo oficial correspondiente,
cuando el banco bonifique el cargo indebido, anexando copia dela ficha de deposcto a la cuenta
conc,entradora de la Tesoreria Unica de la Secretana de Hacienda. v

la Tesorer:a Unlca de Ia Secretaria de Hacienda tendra la facultad de apl:car o no las fracmones ‘

X1, X, X1, XVyXVi

Cuando la institucion bancaria’entreguera los Organismos de la Administracién Publica Ceniralizada
fichas con la leyenda de: DUPLICADQ, éstos solicitaran la certn‘rcac;on de Eas mrsmas indicando
la siguiente leyenda: - _

“Certificamos que este documento es un duphcado del ong;nal mismo que fue destrurdo por
imprimirse en forma incorrecta’”. .

O los documentos que proporcione la institucidn financiera, la cual debé'at:re'ditar el depésito.

Los Organismos de la Administracién Publica Centralizada tendran las siguientes obligaciones:

a) Enviar a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda dentro de Ios primeros cinco dias
habiles del mes de.enero, el regtstro de firmas del jefe de la unidad de apoyo adm;mstratlvo
y/o director admmlstratlvo 0 SU equivalente. :

b} En caso de cambios de funcionarios de los Organlsmos de !a Admlnls’{racwn Publica
Centralizada, informaran a la Tesoreria Umca de la Secretaria de Hacienda, el cambio de
registro de firmas, dentro de los prlmeros cinco dlas habiles de que se reahce el cambio.

c) En casos exiraordinarios'y previa autorizacién de. la TeSor'en’a Unica de la Secretaria de
Hacienda el jefe de la unidad de apoyo administrativo, podra detegar !a facuitad para firmar el
formato cie reintegro en su representamon '
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d) Notificar por escrito a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, en los primeros diez
dias del mes de enero, el nombre de las personas faculiadas para recibir los comprobantes
de las fichas de depdsito y recibos oficiales, anexando copia fotostatica de una identificacion
oficial. ‘

e) Los recibos oficiales, serén entregados en la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda
48 horas después de haber efectuado el depdsito; en el horario de 9:00 a 14:00 horas, salvo
casos especiales, los cuales se entregaran en el momento que Ia institucién bancaria acredite
el depdsito.

Los Qrganismos de la Administracidn Publica Centralizada, seran los responsabies de guardar

la confiabilidad del nimero de cuenta bancaria y nimero de referencia que le corresponda. Asimismo,
es responsabilidad de Los Organismos de la Administracion Pubhca Centrallzada la autenticidad de

las firmas en los formatos de reintegros.

Articulo 8°.- Los reintegros correspondlentes aI e;erc:cno fiscalin medlato anterior, se su;etaran

a lo siguiente:

Los reintegros correspondientes a recursos federales que efectten los Qrganismos de la

.Administracion Publica Centralizada, se realizardn a través de cheques a favor de la Secretaria
de Hacienda y remitirlos a la Tesoreria Unica, mediante oficio o formato de relntegro md:oando en
el mismo o sngusente '

a) Importey concepto del reintégro.
b) Indicar con claridad el fondo y ministracion que ,c_orrespbnde.
c) Indicar la solicitud de expedicién _del' recibo oficial.

Para este lipo de reintegros, los Organismos de la Administracion Pablica Centralizada, anexaran

la validacion por parte de la Direccion de Programacion del Gasto de Inversidn de la Direccion

General de Inversiones de la Subsecretarla de Planeacién, Presupuestos y Egresos de la
Secretaria de Hacienda.

L.a Tesoreria Umoa de la Secretaria de Hacienda tendra la facultad de expedir el recibo oficial sin
la vahdacuon correspondlente '

Reintegros a la Tesoreria de la Federacion, derivados de convenios establecidos enire Organismos

Publicos del Ejecutivo Estatal y Federal.

Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada que por especificaciones del convenio
signado con entes federales, tengan que reintegrar recursos por diversos conceptos a la Tesoreria
de la Federacion, los realizaran directamente, siempre y cuando los recursos hayan. sido
ministrados a las cuentas bancarias que manejan los Organismos de la- Administracién Publica
Centralizada e informar mediante oficio a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, anexando
copia de la ficha de depésito y/o formato SAT 16; en caso contrario, solicitar el reintegro a la
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Tesorend Unica de la Secretaria de Hacnenda anexando la Llnea de Capturaqu

ita el Sistema
SIAFF o la cuenta bancaria a la que se realizara el remtegro .

Reintegros correspondlentes a recursos federales por refrendos economla

il cierre del ejercicio
fiscal de Ramo 23, 33 y recursos federales exiraordinarios. - :

Los Organismos de la Administracién Pdblica Centralizada. elaboraran cheque a: favor de ia
Secretaria de Hacienda por los refrendos y economias que se determmen al c:erre del ejercicio
fiscal inmediato anterlor y rem:tlrio a la Tesorerfa Unica, mediante ofuc;o mdlcando en el mismo Io
S|QU|ente

"a) Importe y concepto del reintegro, refrendos y/o econbmi’a_s._'

b)  Indicar con claridad la fuente de financiamiento y/o ministracién que corresponde.
¢} Indicar la solicitud de expedicion del recibo oficial.

En este tipo de reintegros, los Organismos de la Administracion Publica Centralizada,. anexaran

-la validacion por parte de la Direccidon de Programacion del Gasto de Inversion de la Direccién

General de Inversiones de la Subsecretaria de P!aneamon Presupuesto y Egresos de la
Secretaria de Hacienda.

La Tesorerla Unica de la Secretaria de Hacienda tendrd la facultad de expedlr el I’eCIbO oficial sin
la validacion correspondiente. : :
Queda estrictamente prohibido depositar recursos federales y de convenios en la cuenta bancaria
de BANAMEX, S.A., cuenta No. 002100017901174052; con excepcioh de las retenciones a
contratistas correspondientes al 1% beneficio social, 5 al millar, cuctas de recuperacion, sanciones
y observaciones por auditorias, siempre y - ouando dichas auditorias, correspondan a recursos
estatales.

Queda bajo la respohsabilidad de los Organismos de la Administracion Publica Centralizada realizar
depositos de recursos federales a la cuenta No. 002100017901174052 de BANAMEX, SA mismos
que posterior al cierre del ejercicio sera considerado como Ingresos de Ley de ejercicios antericres.

Remtegros de Rendimientos generados en las cuentas de las Dependencias. de FecUrsos
Federalizados. _

De los reintegros que realicen los Organismos de la Administracién Puablica Centralizada deben

elaborar cheque a favor de la Secretaria de Hacienda y remitirlo a la Tesorerla Unica de dicha
Secretaria, mediante oficio indicando en el mismo lo s:gu:ente

a) Importe y concepto del reintegro.
b) Indicar con claridad fondo y cuenta bancaria ramo que correspohde;

c} Indiéar.ia solicitud de expedicion de recibo oficial.
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Capitulo IV
-Obligaciones Fiscales

Articule 9°.- De acuerdo con la Ley del impuesto sobre la Renta, en el Capitulo VIII de las
Obligaciones de las Personas Morales, fraccion IV del articulo 86, se presentard a mas tardar el dia
quince.de febrero de cada afio ante las autoridades fiscales, la informacién de las personas a las que
les hubieran efectuado retenciones en el afo de calendario anterior, sera responsabilidad de las
dependencias del Ejecutivo Estatal presentar dicha informacion por los enteros federales efectuados a
la Tesoreria Unica. de la Secretaria de Hacnenda en los siguientes casos:

f En el supuesto de que los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, efectien el
entero de retenciones federales a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, fuera de los
plazos estabiecsdos

. Por la informacion de retenciones de terceros notificada por la dependencia segln formatos SH-
TE-CF-1555-0070 y SH-TE-CF-ISR-0080 0 a través del sistema informatico de enteros federales,
que derive en errores o mconsastenmas de la declaracion informativa muiitiple del gobiefno del
'Estado ‘

Cuando la Autoridad Fiscal determine muitas, recargos y actualizaciones, derivado de las
fracciones | y I del presente numeral, los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, seran
responsables de asumir el costo de los conceptos descritos y a su vez de enterarlos a la Tesoreria
Unica de la Secretaria de HaCIenda

Articulo 10.- Con fundamento en el articulo 205-A del Cédigo de la Hacienda Publica, para el
Estado de Chiapas, los Organismos de la Administracion Pubilca Centralizada, seran sujetos obllgados

a la retencion del Impuesto Sobre. Néminas.

Articulo 11.- Los Organismos de. la Administracién Pdblica Centralizada que efectien
retenciones a terceros def 2% del Impuesto Sobre Ndéminas, derivado de los pagos centralizados,
observaran lo ssgwente

l. Elaborar orden de pago mediante formato SH-TE-CF-OPPC- 011 debidamente requisitado,
solicitando la disponibilidad en la cuenta bancaria Balance Cero o Cuenta bancaria que corresponda
de las retenciones realtzadas durante el mes.

L Realizar el entero de las retenciones del 2% del Impuesto Sobre Néminas, bajo los procedimientos

establecidos en el Codigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.”

: '_'IH. Los Organismos de Ia Administracion Publica Centralizada seran responsables del entero oportuno

de las retenciones, caso contrario cuando la Autoridad. Fiscal determine multas, recargos y
actualizaciones, seran responsables de asumir el costo de los conceptos descritos Yy a su vez
enterarlos en los términos establecidos en el Codigo de la Hacienda PUblica para el Estado de
Chiapas. :
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Capitulo V. _
De las Ministraciones -

2o siguiente:

Articulo 12.- Las ministraciones de los recursos se sujetaran :

Los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, enviaran esoreria Unica de la
Secretaria de Hacienda la orden de pago para gastos menorés de acuerdo al techo financiero
notificado por la Tesoreria Unica y subsidios, segun e formato SH-TE-CF-SR-0010 en original y
dos copias firmadas por el Titular y el Jefe de la Unidad de. Apoyo Administrativo y/o Director
Administraiivo o su equivalente en el horario: de 9:00 a 15:00 horas, anexando copia fotostatica
de la orden de ministracion correspondiente. Quedando disponible de acyelrdo_a_:l_a liquidez de la

- Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hacienda.

Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, enviaran a la Tesoreria Unica de la

‘Secretaria de Hacienda dentro de los primeros cinco dias hébiles del mes de enero, el Registro

de Firmas del Titular y el Jefe de la Unidad de Apoyo Administrati\}d:_ ylé_'D_ifethr Administrativo o
su equivalente. - e

Cuando exista cambio de Funcionarios de los Organismos de 1a Administracién Publica

Centralizada, informaran a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, el cambio de registro

de firmas, dentro de los primeros cinco dias habiles de que se realice el movimiento:

En caso de que el Titular del Organismo de la Administracién Publica Centralizada delegue la

facultad de firma de las Ordenes de Pago a Proveedores y Contratistas, dicha responsabilidad
debera asignarse en persona distinta de! Jefe de la Unidad de Apoyo Admin_i_straiivo e informar a

. la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda de manera oficial. - o

A falta de Titular en los Organismos de la Administracién Publica Centrafizada podra firmar el
encargado del Despacho ¢ Jefe ce la Unidad de Apoyo Administrativo y/o Director Administrativo
0 SuU equivalente. S ' o

Es responsabilidad de los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, la autenticidad
de las firmas de las solicitudes de recursos.

La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, tendra disponible en la cuenta bancaria
correspondiente, los recursos financieros para gastos menores y subsidios por el monto que
solicite en forma mensual, de acuerdo a las ministraciones autorizadas a los Organismos de la
Administracion Publica Centralizada, , _ -

Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, conciliaréan con la Tesoreria Unica de
la Secretaria de Hacienda en los primeros diez dias.de cada mes, los saldos de las cuentas
Balance Cero, fondo centralizados federalizados, estatales y Registros Contables:; de acuerdo al
calendario de conciliaciones que se les enviard a mas tardar el Gltimo dia habil del mes de enero.
'Asimismo, serd responsabilidad de los Organismos Publicos de la Administracion Centralizada
incluir los movimientos presupuestarios, que contablemente afecten la disponibilidad para evitar
sobregiros contables por la emision de recibos oficiales.
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V. Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, dispondran de estos recursos
exclusivamente para el pago de gastos menores y subsidios a través de la emisién de cheques o
transferencias por medio de la Banca Electronica, con cargo a la cuenta aperturada para tal fin.

Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, seran los responsables de {levar
el control de los saldos disponibles de las ministraciones y cuentas bancarias de Balance Cero con
relacion a las solicitudes de recursos enviadas a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda y de
los pagos realizados.

En los casos de que la Direccion de Presupuesto envie ministraciones que se aplican al
capitulo 1000 Servicios Personales, correspondientes a pago de lista de raya y estén centralizadas en
el fondo correspondiente, Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, podran solicitar
dicho recurso, a través del formato de Orden de Pago a Proveedores y Contratjstas.

Tratandose del Capitulo 7000 Inversiones Financieras y Otras Provisiones, centralizadas al
gasto corriente e inversion, los Organismos de Ja Administracidén Pubiica Centralizada, podran solicitarlo
a traves del formato de Orden de Pago a Proveedores y Contratistas. -

Articulo 13.- La Secretaria de Haciénda podra autorizar a los Organismos de la Administracicn
Publica.Centralizada adecuaciones presupuestarias en la modalidad de traspaso compensado,

- generando ministraciones virtuales o memorandums de traspasos.

Cuando los Ofganismos de la Administracién Publica Centralizada tramiten drdenes de pago

- a proveedores y contratistas, con base a ias ministraciones virtuales, observaran lo siguiente:

a)  Indicar en el formato de Orden de Pagd a Proveedores y Coniratistas, el niimero de ministracion

- normal que generd el traspaso compensado y ministracién virtual o el memoréndum de traspaso
- correspondiente. ' ' '

b)  Anexar copias fotostaticas de la ministracién normal y virtual.
Articulo 14.- Ministraciones de Recursos Federales.

La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, realizard depdsitos de los recursos federales
de ejercicios anteriores y ejercicio fiscal vigente, de acuerdo a las ministraciones que mensualmente se
les otorga a los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, con base al calendario de

radicaciones de la Federacion, a mas tardar dentro de los cinco dias posteriores a su recepcion, siempre

y cuando dichos recursos correspondan al Ramo 33.

La Tesoreria depositara Recursos Federales correspondientes al Ramo 33 y otros recursos

-del ejercicio fiscal vigente con base al Lineamiento emitido.

: ‘ Capituio V! _
De los Préstamos, Présiamos Puente'y Anticipos de Ministracién

Articulo 15.- La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda podra otorgar recursos previa

_disponibilidad financiera, por concepto de préstamos, préstamos puente y anticipos de ministracion,

debiendo los Organismos de la Administracion Pdblica Centralizada, apegarse a lo siguiente:
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l.  Préstamos:

a) Los Organismos de la Administracién Publica Centraiiz”adé. : enViafén 'afi:CiO'd:é solicitud de
préstamo a la Secretaria de Hacienda, anexando el formato (SH-TE APF AMOP 0080)
debidamente reqwsstado

El Titular de la Secretan’a de Hacienda, es el Unico facultado para a'utOriza'r los préstamos.

b) LosTitulares de los Organismos de Ia Admlmsiraolon Publica Centrallzada son los facultados
para firmar las ordenes de pago y los contratos de créditos que se deriven.

¢) Una vez autorizado el préstamo la Tesoreria Unica de la Secretarfa de Hacienda dejara
disponible el recurso en el fondo centralizado que corresponda, o en su caso, podra depositar
a cuenta bancaria cuando se trate de Fideicomisos o dejar disponible en la cuenta balance
cero, cuando se trate de Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Ayudas Capitulo 4000.
Tratandose de recursos federales invariablemente, seran deposﬁados a la cuenta bancaria
del fondo que corresponda. .

d) Para efectos de liquidar los Préstamos, los Organismos de la Admlmstramon Publica
Centralizada, observaran lo siguiente: : .

1.- Cuando se trate de recursos federales debera presentar a la Tesorerla Untca Cheque a
favor de la Secretarla de Hacienda. :

- 2.- Tratdndose de recursos estatales los Organismos de la Administracién Publica
Centralizada, efectuar el depdsito y/o transferencia bancaria a la cuenta nimero
1790117405, clabe 002100017901174052, denominada Secretaria de Hacienda de la
institucion financiera Banamex S.A., con el nimero de referencia amgnada a cada
dependencia, anexando el formato SH -TE-CF-FR-060.

- Préstamos puente:

a) Los préstamos puente, se otorgaran:

1.- Cuando exista la autorizacion presupuestaria y ministracion de recursos con fuente de
financiamiento federal y la Tesoreria de la Federac;on no haya deposatado los recursos
correspondientes.

2.- Cuando existan convenios globales de la Administracion Publica Centralizada con
prestadores de bienes y servicios.

Lds Organismos de la Administracién Publica Centralizada, enviaran oficio de solicitud de
préstamo puente a la Secretaria de Hacienda, anexando el formato SH TE-APEF- AMOP—
0080, debidamente requisitado.

Los Titulares de los Organismos de la Administracion Publtca Centrailzada son los facultados
para firmar las drdenes de pago. : :

'e) Los Organismos de la Admlmstrac;on Publica Centralizada al requerir préstamo puente

~ sustitucion de la ministracion de donde se descontaran los recursos otorgados.

‘Para efectos de liquidar el préstamo puente de los Organismos de la Administracion Publica

descuento directo de la ministracion correspondiente y solicitud de expedicién del recibo oficial.

c} lLosTiulares delos Orgamsmos de la Administracion Publica Centralizada; son los facultados

d) EiTitular de la Subsecretaria de Administracion de la Secretaria de Hacienda, podra solicitar
prestamos puente cuando existan convenios globales, que se regularizaran con el presupuesto
de cada Organismo de la Administracién PUbEica Centralizada que utilice el recurso.

notificaran a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, la fuente de financiamiento
correspondlente anexando copia fotostatica de la ministracion que respaldara al préstamo
para que la Tesoreria Unica de la citada Secretaria autorice y deposnte a la.cuenta bancaria
del fondo gue corresponda.

Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, reintegraran de inmediato el recurso
otorgado, en caso de gue la ministracion en garantia sea cancelada; o debera indicar via oficio la

Centralizada, la Direccién de Coordinacion Municipal y Financiamiento Publico de la Tesoreria
Unica de la Secretaria de Hacienda enviard a ia Direccién de Control Financiero de la misma; el

Anticipos de Ministracion.

a) ‘Se otorgaran anticipos de ministracién cuando los recursos se encuentren previstos

presupuestariamente y previa validacion de la Subsecretaria de Planeacion, Presupuestos
y Egresos de la Secretaria de Hacienda.

b) Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, enviaran oficio de solicitud a la
Secretaria de Hacienda, anexando formato No.SH-TE-APF-AMOP-0080, debidamente *
requisitado para que ésta autorice el recurso al fondo centralizado que corresponda, o en su_ ‘ |

- caso, podra depositar a cuenta bancaria cuando se trate de Fideicomisos o dejar disponible .
en cuenta balance cero si se trata de Transferencias, Asngnac:ones Subsidios y Otras Ayudas -
Capitulo 4000,

Una vez autorizado el anticipo de ministracién, los Organismos de la Administracién Publica i ‘
Centralizada, enviaran ala Tesoreria Unica la de Orden de Pago de Proveedores y Contratistas
para gastos menores y subsidios debidamente requisitados en formatos SH-TE-CF-OPPC- -
0011 y/o SH-TE-CF-SR-0010, segun corresponda. Tratandose de recursos federales
invariablemente, seran depositados a la cuenta bancaria del fondo gue corresponda.

En su caso, la Secretaria de Hacienda podra efeciuar el depdsito directo a la cuenta de los

proveedores o prestadores de servicios, regularizando dicho trdmite con Orden de Pago de
Proveedores y Contratistas.

para firmar los antlclpos de ministracion que se denven
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Capitulo Vi
Del Pago de Sueldos. -

Articulo 16.- Con base a la Ley Orgénica de la Administracién Publica del Estado de Chiapas,
en su articulo 29 fraccion V, la Secretaria de Hacienda, emitird y autorizara el proceso-de célculo de
néminas, pago de sueldos, percepciones en general y compensac;ones de Ios ser\ndores publlcos de
la- Administracion Publica Centralizada. R I RN

Los Organismos de la Administracién Pubtica Centralizada, gestlonaran ante la Tesorerla Unica
de la Secretaria de Hacienda los Pagos de Sueldos del personal de base v conflanza bajo su adscripcion
a traves del sistema de Nomina Electronica, para el tramite correspondiente ante la mstttucuon bancaria.

Para el personal de nuevo ingreso, de los Organismos de la Admlmstraczon Pdblica Centrahzada
deberan incorporarlos al Sistema de Némina Electrénica, de manera mrnedla’fa :

Los Organismos de la Administracion Pablica Centralizada, que cuenten con personal docente,
realizaran las gestiones necesarias para su incorporacion al Sistema de Nom:na Electrdnica, con base
a los lineamientos que emita la Secretaria de Hacienda. L

Articulo 17.- El procedlmlento del pago de sueidos del personal al servicio del Gobaemo del
Estado, se efectuara a traves del Sistema de Nomma Electronica.

{. La Tesoreria Unica de ia Secretana de Hacienda deberd observar lo S|gwente

a) Designarelbanco y firmar el.convenio de prestacién de servicios para el PAGO DE SUELDOS
VIA NOMINA ELECTRONICA del personal al servicio del Gobierno del Estado.

. b) Actualizar periédicamente el Software de Nomina Electronica, asesorando al perso_nal
designado por los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, para el manejo y
control del mismo. _

c) Ematlr calendario de actividades conjuntas con los Orgamsmos de la Admsnlstrat:lon Puablica

Centralizada, Altas y Bajas de Némina Electrénica.

d) Remitir al banco la informacion del padrén de empleados de cada Organismq c_le la
Administracion Publica Centralizada, para la elaboracién de contratos individuales, tarjetas
de débito y NIP; por cada empleado,

e) Solicitar a la insti‘{ucién‘banbaria correspondiente la apertura de cuentas y solicitudes de
contratos del personal de nuevo ingreso, a solicitud de tos Organismos de la Admlnlstra(:ion
Publica Centrahzada . :

f)  Enviar los contratos individuales a los Organismos de la Administracion Publica Centralizada _

para ser entregados y requisitados correctamente por el personal.

g) Cancelar los comprobantes de pago de Némina Electronica, retenidos por baja y temporales,
de acuerdo al calendario establecido, siempre y cuando no se haya efectuado reclamo alguno
por parte del beneficiario o por los Organismos de la Administracién Publica Centralizada.
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h) Efectuar el abono a las cuentas mdzv:duales del personal de ios Orgamsmos de la

Admlnistramon Publica Centralizada.

Organismos de la Administracién Publica Centralizada, observaran lo siguiente:

Enviar a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, el padréon de empleados de nuevo
ingreso, por medios magnéticos de acuerdo al programa y por-cada Ens’ntumon Bancaria que
corresponda.

Remitir los contratos bancarlos individuales de los empieados debidamente requisitados, a

la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda en un lapso no mayor de quince dias a la

fecha de su recepcion; y ésta a su vez, los enviard a la institucion bancaria para el registro de

firmas, evitando con ello la cancelacién de las cuentas personales de los en apleados anexando
al mismo la s&gu:ente documentacion soporte:

1. Copia de la credencial de elector.

2. Comprobante de domicilio Iegible y actualizado, como maximo un mes de emisién.
Envxar a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda las retenciones de deposito,
temporales o por baja, a través de los reportes de altas y bajas establecidos en e programa
de’ Némina Electronica en la fecha indicada en el calendario, el cual serd enviado a los
organismos de la Administracion Publica Centralizada para su conocimisnto en los diez
primeros dias del mes de enero, el mcumphm;ento de este punto sera responsabmdad de los
mismos. L

Para el caso del personal que cause baja antes de haber recibido la tarjeta de débito y NiP
debera indicar en el reporte de bajas de! Sistema de Némina Electrdnica, que el alta del
personai se encuentra en tramite.

Enviar a la Tesoreria Unica de la Secretaria de. Haczenda medtante oficio en original y copia,
la liberacidn del abono a la cuenta personal del trabajador, por las retenciones temporales
solicitadas con antelacion, especificando la quincena o quincenas a liberar, indicando si ias
cuentas deben ser reactlvadas

Firmarla ndmina y/o rembo de pago, recepcionando el talén como comprobante de pago para
el trabajadot.

Al personal que haya causado baja y le corresponda parie proporcional de su sueido ios
Organismos de la Administracion Publica Centralizada gestionaran a la brevedad posible, la
solicitud de la hoja de célculo ante la Dlrecmon de Administracion de Néminas de la Direccidn
General de Recursos Humanos de la Subsecretaria de Administracion de la -Secretaria de
Hacienda y a la Tesoreria Unica de la citada Secretaria el recibo oficial virtual e indicara
mediante oficio al Departamento de Nominas el importe a depositar a la cuenta personal,
para estar en posibilidades de realizar la liberacion y abono en el tiempo establecido, dicha
gestion no debera de exceder de cuarenta y dos dias a la fecha de la émisién; caso contrario,
cancelaran todos los tramites administrativos hechoe con anterlorldad

23




Periddico Oficial No. 012 Miércdles SQr.de Enero de 2013

g) Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada que hayan solicitado la liberacion

del pago del personal con retencién temporal o”de baja y no se presentaron a recibir sus-

comprobantes de pago de Némina Electrénica, dentro de la fecha establecida para su custodia
de cu'arenta‘y dos dias a la fecha de la emision, se le devolvera los comprobantes de pago a
los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, para la entrega al per_s_onal para
su requisitacion respectiva, procediendo automaticamente al abono correspondiente en !;1
cuenta del beneficiario. ' - :

Las retenciones temporales de nomina electrénica no pueden.excederse por mas de tres

quincenas, para que las cuentas del personal no pierdan los beneficios establecidos en los con_vemos
celebrados con las instituciones bancarias, en caso contrario serén dadas de baja dentro del SIS"[e!TIa
de Némina Electronica de manera inmediata, a fin de evitar el cobro de comisiones por manejo de

cuenta, Los Organismos de fa Administracién Pdblica Centralizada, seran los responsables de realizar

las gestiones necesarias ante la institucion bancaria correspondiente por la problematica que se plre:sente
en el manejo de las tarjetas de débito de su personal como: extravio, dafios de la tarjeta, reposiciones,
cargos indebidos, entre otros. :

Para los depositos rechazados por desvinculacion y/o cancelacion de ouentas,\ los Organismos
de la Administracion Publica Centralizada, solicitaran a la Direccion de Control Financiero, el pggo_c{ie
los importes rechazados, instruyendo el nimero de Cuentia, Clave Bancaria Estandarizad’a e lnstltucaqn
Bancaria del Titular de la cuenta rechazada, asi mismo la cuenta bancaria rechazada sera dada de baja
de manera inmediata del esquema de Nomina Electrénica.

Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, seréan los resp’olnsables de realizar
las gestiones necesarias ante la institucion bancaria correspondiente, porla problematlga gue se p‘re.sente
en el manejo de las tarjetas de débito de su personal como: extravio, dafips de la tarjeta, reposiciones,
¢cargos indebidos, entre otros. :

En caso del personal que cause baja, se reservara el derecho de continuar con la tarjeta de
débito, mediante el status de cliente normal del banco.

Articulo 18.- Los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, cancelaran el _.
comprobante de pago y el espacio de firma de la Némina Electronica, cuando el personal haya causado

baja y se haya efectuado previamente la solicitud a través de la Unidad de Apoyo Administrati_vo. o su
similar, el traspaso de la cuenta personal a la cuenta de sueldos del Gobierno del Estado; asumtsmo,.
debera enviar a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda mediante formato de devolucion SH-

TE-CF-DCPC-0150, debidamente requisitado y con el sello Qﬁcial del centro de trabajo, de acuerdo a

las fechas establecidas en el calendario.

Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada cuando no cumplan con la devolucion

de los comprobantes de Némina Electrénica cancelados en las fechas establecidas en el calendario,
enviaran oficio de justificacion por la demora del tramite.

La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, elaborard acta administrativa de cancelacion

- de comprobantes de pago y emitira listados analiticos y enviara la documentacion a los Organismos de

la Administracién Puablica Centralizada, para su registro contable y presupuestario.
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~ Articulo 19.- En la emision y distribucién de néminas y cheques de sueidos, la Tesoreria
Unica de ia Secretaria de Hacienda, observara lo siguiente:

L Emitir quincenalmente las nominas, chequés y comprobantes de pago, para cubrir los sueldos del
- personal al servicio del Gobierno del Estado.

{l.  Radicar los cheques y comprobantes de pago, solicitados por la Direccién de Administracién de
Néminas de la Subsecretaria de Administracion de la Secretaria de Hacienda.

. Retener los cheques y comprobantes de pago, solicitados por la Direccién de Administracion de
Nominas de la Subsecretaria de Administracion de la Secretaria de Hacienda, mismos que tendran
una vigencia de cuarenta y cinco dias para efectuar su liberacién, posterior a este término se
procedera a su cancelacion para su incorporacion en acta. : :

IV.”  Cancelar los cheques y comprobantes de pago, solicitados por la Direccién de Administracion de
Nominas de la Subsecretaria de Administracién de la Secretaria de Hacienda, mismos que seran
incorporados en acta.

. V. Atender las solicitudes de la Subsecretaria de Administracién de ia Secretaria de Hacienda,

- respecto de la devolucién de cheques, misma que se realizara de forma oficial a las Delegaciones
de Hacienda, observando el status de fa solicitud.

“VI.  Entregar quincenalmente a los Organismos de la Administracién Publica Centralizada y

Delegaciones de Hacienda, las nominas en original, cheques y comprobantes de pago, asi como
circular en la cual se sefialan instrucciones especiales vy las fechas de pago y devolucién de las.
noéminas pagadas, cheques y comprobantes de pago debidamente cancelados vy relacionados.

VIl.  Recibir de las Delegaciones de Hacienda, cuarenta y cinco dias posteriores a la fecha de emisién,
nominas firmadas, selladas y requisitadas, los cheques no cobrados debidamente cancelados y
relacionados; los comprobantes de némina electrénica sin cancelar para ser entregados a los
Organismos de la Administracion Publica Centralizada de areas centrales segun corresponda,
con base en las instrucciones indicadas en las circulares de pago. '

VL. Recibir de los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, cuarenta y cinco dias

posteriores a la fecha de emisién, mediante oficio y debidamente relacionados, los cheques
cancelados devueltos; en el caso de los comprobantes de pago, anexaran el soporte
correspondiente, con base a las instrucciones indicadas en las circulares de pago.

X.  Entregar a los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, para su control y resguardo

~ correspondiente, el original de: las ndminas pagadas de sus Delegaciones Administrativas, recibos

de cheques por radicaciones fisicas, copia de la relacién de cheques devueltos cancelados y
originales de comprobantes de pago que no fueron recibidos por los beneficiarios.

Entregar por escrito dentro de los primeros cinco dias habiles del mes de enero, a los Organismos
de la Administracién Publica Centralizada y Delegaciones de Hacienda, el calendario de fechas
de recepcion de néminas, pago, devolucién de cheques no cobrados, cancelados y retenciones
de nomina electrénica; para su aplicacion correspondiente. g '
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‘Las néminas pagadas de las Delegaciones Administrativas, entre'gada's"a los Organismos de
la Administracién Publica Gentralizada, sujetas a revision contardn con tres meses contados a la fecha
de su entrega para realizar cualquser aclaracion ante el Departamento de Nomlnas de 1a Dnrecmon de
Control Financiera de la Tesorena Unica de la Secretarfa de Hac;enda :

Articulo 20.- En la distribucién de néminas y cheques de sueldos Eos Orgamsmos de la
Administracion Puablica Centralizada observaran lo siguiente: L

I, Informar por escrito a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hac:enda a traves de 1a Unidad de

Apoyo Administrativo dentro de los primeros cinco dias hébiles del mes de enero, los nombres y
firmas autégrafas, anexando COpla fotostatica de la identificacion de las personas habilitadas
para recibir las néminas, cheques y comprobantes de pago v ~

Il.  Informar por escrito a las Delegaciones de Hacienda, dentro de Ios prlmeros cinco dias habiles

" del mes de enero, a través de sus Delegaciones de Hac;enda y/o Escuelas, los nombres de los

habilitados para la recepcion de las néminas, cheques y comprobantes de pago de su adscripcion,

incluyendo el registro de firmas y anexando copia fotostatica legible de la credencial de elector,
siendo esto requisito indispensable para la entrega de la documentacion de referencia.

“lIl.  Pagar en las Delegaciones de Hacienda, previa identificacion, las néminas y cheques de pension

alimenticia, jubilados y pensnonados del sector burocracia y magisterio, asi como de los cheques

radicados.

AV Las De!egamones de Hac:enda enviaran a la Tesoreria Unica de Ia Secretar:a de Hac:enda las
néminas debidamente firmadas, certificadas y selladas por cada centro de traba;o de lo contrario
' se les notificara la devolucién por escrito.

V.. Quedara bajo la responsabilidad de los Organismos de la Administracién Publica Centralizada,
Delegaciones de Hacienda y escuelas; el mal uso o exiravio de néminas; cheques y comprobantes
- de pago, en poder de los habilitados de su adscripcion. -

V. Queda estrictamente prohibido realizar los pagos anticipados a las fechas que indican las circulares
‘que se les envia de manera quincenal a los Organismos de la Administracion Plblica Centralizada,
caso contrario las comisiones que cobren las instituciones bancanas seran absorbldas por Ias
areas responsables.

VIl. Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, Deiegamonee 'de Hacienda y escuelas,
solicitaran ider‘tiflcamon a su personal para la entrega del cheque y comprobante de pago
correspondiente.

Vill. Las Delegaciones de Hacienda y escuelas, que reciban carta poder para el pago de cheques,
observaran que éstas se encuentren debidamente certificadas y con el sello oficial de cada centro
de trabajo, mismas que seran certificadas, por el Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo y/o
su similar y 3i se trata del personal docente, podra ser a través de los Supervisores, Directores
de Escuela y/o Sindicato de la Seccién 40, debidamente documentadas.
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IX. Acudir a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda a recepcionar las ndéminas originales de -

quincenas anteriores, debidamente requisitadas y soportes de pago de las Delegaciones de

" Hacienda, conforme a las fechas que indica ef calendario establecido, para su integracion a la
“documentacion comprobatoria de su erogacion presupuestaria.

X.  Sera responsabilidad de'los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, proporcionar
al personal bajo su-adscripcion, todo tipo de informacion que le sea requenda asi como la custodia,
el manejo y archivo de las néminas originales.

Articulo 21.- En el procedimiento de cheques cancelados, los Organismos de la Administracion
Publica Centralizada y Delegaciones de Hacienda enviaran a la Tesoreria Unica de la Secretaria de
Hacienda, mediante. formato de devolucidén No. SH-TE-CF-DCC-0140, debidamente requisitado y de
acuerdo a las fechas establecidas en el calendario, todos los cheques previamente cancelados a reintegro
por baja, fallecimiento o custodia por falta de cobro oportunc, estampando el selio de cancelacion por

custodia o reintegro, asi como el sello comin del centro de trabajo, en el horario de 8:30 a'15:00 horas.

_En caso de incumplimiento de este rubro en las fechas estabiecsdae enviaran oficio de

- Justlf:cacaon por la demora del tramite.

' LaTesoreria Unica de la Secretarfa de Hacienda, elaborara acta administrativa de cancelacion
de cheques, emitira listados analiticos y remitira la documentacién a los Organismos de la Administracion
Pdblica Centralizada’ y éstos a su vez seran los responsables de proporcionar al personal bajo su
adscripcion, todo tipo de informacion referente a los cheques cancelados, para los efectos contables y
presupuestarios, los costos por programa de cheques cancelados, seran consultados a traves del
SIAHE de la pagina Web de la Secretaria de Hacienda. '

Articulo 22.- En el procedimiento de bloqueo y reexpedicién de cheques, los Organismos de

" la Administracion Publica Centralizada y Delegaciones de Hacienda comunicaran en forma oportuna;

al personal bajo su adscripcién sobre el procedimiento de bloqueo y reexpedicion de cheques de sueldos,

- en los siguientes casos:

L Extravio y rcbo de cheques.

"a) El beneficiario, en forma preventiva comunicara a la Tesoreria Unica de la Secretaria de
Hacienda, por escrito, anexando copia fotostatica legible de la credencial de elector, el extravio
o robo de cheques, debiendo informar inmediatamente a su Dependencia, a fin de realizar
dicha solicitud de manera oficial, a traveés de la Unidad de Apoyo Administrativo o su simifar,
teniendo como vigencia para tal efecto hasta seis meses de la fecha de expediolon del
cheque.

b) La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, procederé al bloqueo de los cheques
extraviados segun el banco que se iraie, a través del sistema de proteccion de cheques.

1. Encaso que proceda el blogueo del cheque los Organismbs de la Administracion Publica .
Centralizada, solicitaran a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, la reexpedicion
del cheque correspondiente a través de la Unidad de Apoyo Administrativo o su similar,
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para faf_,efecto el titular del cheque extraviado debera contar con u_'h_a- cuenta bancaria
proporcionando el nimero, el nombre de la institucion y clabe interbancaria.

2. En caso que no proceda el bloqueo de cheque, los Organismos de la Administracion
Publica Centralizada solicitaran de manera oficial, copia del anverso y reverso del cheque
pagado. o * -

. Deterioro de cheques.

El beneficiario entregara a su dependencia, el cheque deteriorado anexando el talén de
percepciones con los datos de referencia legibles y ésta procederd a su cancelacion y lo enviara
a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda: solicitando a la vez el reproceso del cheque
ante la misma, cuando éstos correspondan al ejercicio en vigor.

Cuando los cheques deteriorados correspondan a ejercicios anteriores, los Organismos de la
Administracion Publica Centralizada, procederan a la cancelacion y_lo enviaran a la Tesoreria
Unica de la Secretaria de Hacienda, debiendo realizar los tramites ante la citada Secretaria, para
solicitar su reproceso a través de ADEFAS. :

. Cheques cancelados por falta de cobro oportuno.

Una vez transcurridos seis meses posteriores a la fecha de emision de los cheques de sueldos

y que estos no hayan sido presentados a cobro ante la Institucion Bancaria segun corresporida,

los Organismos de la Administracion Plblica Centralizada, cancelaran los cheques y los enviaran

mediante oficio a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda y solicitaran la reexpedicion de

los cheques ante la misma, siempre y cuando las cuentas de cheques emisoras se encuentren
- vigentes. -

Guando las cuentas bancarias se encuentren canceladas y exista el pasivo'co'r_respondiente. por
dicha cancelacion, L.os Organismos de la Administracion Pubilica Centralizada, procederan a la

cancelacion de cheques de sueldos y los enviaran mediante oficio a la Tesoreria Unica de la

Secretarfa de Hacienda, debiendo realizar los tramites ante la misma para solicitar su reexpedicion.

Cuando las cuenta bancarias se encuentren canceladas y no exista el pasivo correspondiente

~ por dicha cancelacion, los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, realizaran los
tramites ante la Secretaria de Hacienda para solicitar el reproceso de cheques de sueldos a
través de ADEFAS,

Capitulo Vi
De las Inversiones Financieras

‘Articulo 23.- Para la inversion en mesa de dinero, es responsabilidad de los Organismos de la
Administracién Pdblica Centralizada, inférmar a la Tesoreria Uni_carde la Secretaria de Hacienda los
saidos disponibles estatales v federales de las cuentas bancarias gue manejan, para que éstos se
inviertan en inversiones a corto plazo los diferentes instrUmento_s de inversién que ofrece el sistema
 financiero mexicano exclusivamente de renta fija, considerando lo siguiente:
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L Los Organismos de la Administracion Pablica Centralizada, determinaran el saldo disponible real
de cada cuenta maestra de recursos estatales yfederalizados, de acuerdo a los regisiros contables

y notificaran en la periodicidad que establece la Tesoreria Unica,

Ii. De los saldos disponibles, deben considerar los compromisos de pago y un monto necesario
para efecto de cubrir los gastos imprevistos o extraordinarios, entendiéndose como gasto
_imprevisto aquellos que deban ser pagados el mismo dia en que se generen, B

Il El saldo que determine cada Organismo de la Administracién Publica Centralizada despu'és de

' restarle los compromisos de pago v el monto necesario para gastos imprevistos, sera invertido

en mercado de dinero, por el plazo existente desde el dia de la inversion hasta el primer dia habii
siguiente. ' : ' : ' '

V. Los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, deben enviar de forma diaria el informe

de saldos bancarios en cuentas maestras estatales y federalizadas a invertir en mesa de dinero
segun formato SH-TE-GFI-ISBC-0020, a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda mismo
que debe estar firmado por el Jefe de la Unidad de’Apoyo Administrativo o su equivalente a mas
tardar a las 14:00 horas. )
Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, invertiran los recursos financieros de
8us cuentas bancarias en instrumentos financieros que garanticen al 100% los recursos del Erario
Estatal y no podran invertir en instrumentos que signifiquen un riesgo financiero para el Erario
Estatal. : o

Sera responsabilidad de los Organismos de Ia Administracién Publica Centralizada, realizar la
confirmacion via telefénica del informe de saldos barcarios a invertir (SH-TE-GFI-ISBC-0020) al
Area de Gestidn de Finanzas e Inversiones de la Tesoreria Unica, en el cual ratificaran lo siguiente:

»  Fecha de Inversion
e Numero de Cuenta
- e Montos a invertir

V. Los Organismos de la Administracién Ptblica Centralizada, deben establecer politicas internas

" para.la entrega de cheques a los beneficiarios, preferentemente los dias martes y viernes, siendo
- responsabilidad de éstos, librar cheques que no hayan considerado en el reporte enviado al Area
de Gestion de Finanzas e Inversiones de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda.

VL. Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, autorizaran y notificaran al ejecutivo
de cuenta de cada institucién bancaria, que los comprobantes de los montos invertidos en mesa
de dinero sean entregados al Area de Gestién de Finanzas e Inversiones de la Tesoreria Unica de
la Secretaria de Hacienda, a mas tardar el dia siguiente habil después de realizar la inversion. Lo
-anterior, constituird el soporte de los registros contables y fas conciliaciones bancarias.

‘Los rendimientos que generen las cuentas de inversién en mesa de dinero de los Organismos
< de la Administracion Publica Centralizada, seran traspasados diariamente por la institucién bancaria a
la cuenta bancaria que corresponda. ‘ '
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Los saldos’ dlsponlbles estatales 'y federahzados que en\nen Ios Orgamsmos de la
Administracion Publica Centralizada para su inversion, seran colocados enios mstrumentos de inversion

que decida la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda de acuérdo a las perspec'{lvas y condlmones :

de los mercados financieros.

Sera responsabilidad aplicable a los Organismos de la Administraci6i Publica Centralizada,
las modificaciones a los saldos de inversién en mesa de dinero, una vez que se hayan notificado
previamente mediante el formato SH-TE-GFI-ISBC-0020 a la Tesoreria Unlca de fa Secretarla de
Hacienda. Asimismo, observaran Ias fracmonesi iy Il del presente ar’uculo :

Las aperturas, cancelaciones y vigencias de cuentas maestras de. recursos estatales y
federalizados, se regiran de acuerdo a las polmcas establecidas para tal caso.

Las disposiciones de la Administracion Publica Centrahzada ‘en materia de inversiones
financieras, descritas en el presente capitulo son de cbservancia, apl;camon y de caracter general a las
Unidades Administrativas, Dependencias y Subdependenmas del: Poder E]eCUtIVO de acuerdo a la
Clasificacion Administrativa 2013.

Articulo 24.- Para efectos de operar la banca electronica, los Organismos de la Administracion
Puiblica Centralizada a través de sus titulares, se apegaran a lo siguiente:

I Celebrar contratos con mstrtuc;ones bancarias para |a mstalac:lon de la banca etectromca para
efectuar sus operaciones financieras.

Il.  Autorizar a las instituciones bancarias para incorporar a la banca electronlca de la Tesoreria
' Unica de la Secretaria de Hacienda, el status de consulta de las cuentas bancarlas que manejen.

il Realizar las siguientes operaciones: consultas, traspasos y pagos.

IV. Delegar a los funcionarios el manejo y uso de la banca electronica.

V.  ElJefe de la Unidad de Apoyo Administrativo y/o Director Administrativo o su quuivalente sera el
responsable de revisar y validar la Informacion que contengan Ias operamones una vez que se
encuentren capturadas previo a su transmision. :

VI, El Jefe de la. Unidad de Apoyo Administrativo y/o Director Admlnlstrat:vo equnvalente 0 su

equwalente debera imprimir los formatos de las operaciones diarias realizadas en banca

electrénica, para los registros contables correspondientes, los cuales contendran, la cuenta de
origen y la cuenta destino, con los siguientes datos:

a) Fecha,

b) Hora. -

c) Numero de cuenta y/o CLABE.

d) Nombre de la cuenta.
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e} Institucién bancaria.

fy  Importe.
g) Plaza. . '
h) Sucursal.

i} Numero de referencia del movimiento ¢ nimero de folio.

VI, Reg;strar diariamente, dentro dei Sistema de Contabilidad Gubernamenta! los movimientos
fananc;eros correspondientes a las iransferenc:ias electrénicas.

VI, Imprimir mensualmente los estados de cuenta a través de la banca electronica, con 1a finalidad de
agilizar la elaboracion de las conciliaciones bancarias.

Realizar sus transferencias de fondos a cuentas propias y de terceros a través de la Bancar
Electronica de las diferentes instituciones bancarias.

Solicitar a la institucién bancaria correspondiente el niimero de rastreo del SPEI, para confirmar la
recepcion de los recursos al Banco Destino. -

Solicitar a traves de oficio a las instituciones bancarias, la instalacién, capacitacion y canceiacnon
del servicio del manejo de la Banca Electrénica.

Articulo 25.- Para el manejo y uso de la banca electrénica los Organismos de la Administracion
Publica Centralizada, se apegaran a los manuales de usuario de la institucion bancaria correspondiente.

La banca electrénica, ofrece los siguientes servicios:

Consulta de Saldos: permlte consultar saldos a la feoha en que se requiera, asi como respaldar
dicha informacion en medios magnéticos.

Il.  Consulta de Movimientos: permite consultar movimientos de las operaciones realizadas de dos
meses anteriores a la fecha en que se efectue, asn como respaldar dlcha informacién en medios
“magnéticos. :

Ml Impresién de Estados de Cuenta: permite la impresion de estados de cuenta, asi como respaldar

dicha informacion en medios magnéticos.

V. - Traspasos a teroeros de una misma Institucion Bancana de una cuenta propia a una de terceros.

EI abono se aplica el mismo dia de su operacion.

V. Transferencias de terceros en diferentes Instituciones Bancarias: Permite realizar el abono a la
cuenta bancaria que se encuentra en una institucion bancaria distinta de la cuenta bancaria origen:.
Dependiendo del monto de la transaccion, se sujetaran a las siguientes modalidades:
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a)‘ Sistema de pago electronico interbancario.- Cuando el importe de la transaccnon es lgual 0
' mayor a $50,000.00, el mismo dia.

- b)  Sistema de orden de pago.- Cuando el lmpor‘{e de la transaccion sea menor de $50,000.00, el In.

mismo dia.

¢) Para los pagos que se realicen entre las mismas instituciones bancarias, 1a operacion
financiera se hara de manera inmediats.

El horario para el envio de los SPEI, lo determinaran las Instituciones Bancarias.

VI. . Proteccion de Cheques: prot'eger de alteraciones fraudulentas los cheques que las instituciones

bancarias pueden operar en ventanilla, protegiendo ia cuenta de origen, nimero de cheque 1Iecha
beneficiario e importe.

VII. Conciliaciones Automaticas permite realizar las conciliaciones bancarias diarias en forma
automatica.

VIIl. Bitacora de Operaciones: permite conocer las operaciones realizadas dentro de la Banca
Electronica, asi como fa hora, fecha y nombre del usuario.

IX. Informacion Financiera: permite consuitar as tasas de mercado de dinero y de capitales, asi
como los diferentes tipos de cambio, ‘entre otros.

Con fundamento en los articulos 1205 y 1298-A del Codlgo de Comercioy eI articulo 52 de'la
Ley de Instituciones de Crédito; para efectos de comprobacion y soportes, todos los reportes que
genera la banca e!ectromoa tendran validez oficial y legal. :

Capitulo 1X
Programa de Pagos a Proveedores y Contratistas por Descuento Flnanmero
Electrénico “Cadenas Productivas”

Artlculo 26.- Para el manejo del programa de pagos a proveedores y contratistas por descuento
financiero electronico “Cadenas Productlvas" los intermediarios financieros seran los siguientes:-

. lntermediarios financieros

a) BANORTE, S.A.

b) SANTANDER, S.A.

¢) HSBC, SA.

BANAMEX, S.A.

BANCOMER, S.A.

SCOTIABANK INVERLAT, S.A.

1.

En caso de incorporarse otro intermediario financiero, la Tesoreria Unica de la Secretarfa de
Hacienda, notificard oportunamente a los Organismos de la Administracién Publica Centralizada.

Las cuentas bancarias que operaran el programa seran:

BANORTE, SA | 0623580754 |  072100006235807544 Estado de Chiapas
SANTANDER, S.A.| 65501407909 | 014100655014079005 | S€cretaria de Hacienda
e Cadenas Productivas
HSBC, S.A. 4024788200 | 021100040247882001 | Secretaria de Haclenda
_ Cadenas Productivas
oy ' - Secretaria de Hacienda
BANAMEX, S.A. | 01790202615 | 002100017902026154. “Cadenas Productivas
BANCOMER, ; ' Secretaria'de Hagcienda
Y 00158’526844 012100l001581268449 Cadenas Productias
1 SCOTIABANK Secretaria de Hacienda
INVERLAT, 5.4, | 08908599281 | 044100085065992814 | ", " ° Productivas

_ Articulo 27.- Son facultades v obhgaczones de los Organismos de la Admlmstramon Pablica

_ Centrailzada

Utilizar el programa “Cadenas Productivas”, para efectuar el pago a sus proveedores y contratistas,
tanto en gasto comente como de inversion.

Informar a sus proveedores y contratistas que la afiliacién a la Cadena Productiva, es a través de
la Promotoria de Namonal Fmanc;era

Recibir por parte de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacuenda la reiac:on actualizada de
los prestadores de servicios afiliados.

-

Contar con Ia autorizacion de Jos recursos Correspondlentes a las obras que se operan en eI
programa Cadenas Productivas.

Publicar la informacion relativa a los descuentos financieros de lunes a viernes en los horarios
que Nacional Financiera tiene establecidos para dicha actividad. Asimismo, informaran a los

proveedores y contratistas, el horario de operacién para aplicar los contra recibos el cual serd de
lunes a viernes de 8:00 a 13:00 horas.

Los documentos dados de alta en el programa “Cadenas Productlvas , €n caso de ser operados

-, por los prestadores de servicios, son adeudos reconocidos por los. Orgamsmos de la

Administracion Pablica Centralizada por Io que no seran impugnados, en virtud de que los mismos
le dieron de alta. :
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v Fijar los plazos de vencimiento que tendran los proveedores y contratistas, para utilizar el descuentq
financiero, los cuales seran como minimo quince dias y como maximo ciento ochenta dias.

VII.' Informar oportunamente a los proveedores y contratistas, cudles son las instituciones financieras
participantes en el programa “Cadenas Productivas”.

VIll. Enviar a la Direccién de Control Financiero de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda,
con 72 horas hébiles de anticipacion a la fecha de vencimiento, la orden de pago a proveedores y
contratistas de acuerdo al formato No. (SH-TE-CF-OPPC-0011) anexando a la misma el AVISO
DE NOTIFICACION que emite el Sistema de Nacional Financiera e indicando el fondo de origen
de los recursos y la fecha de vencimiento de los contra recibos para el pago oportuno a las
instituciones financieras, en caso contrario 10s costos financieros que se generen por causas
imputables a los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, se aplicaran con cargo
al personal encargado del manejo del citado programa.

IX. Establecer los mecanismos de control interno, necesarios con la finalidad de que la Tesoreria
Unica de la Secretarfa de Hacienda realice coh base a las ordenes de pago a proveedores y
contratistas, los pagos a las cuentas bancarias del programa, por los vencimientos de los contra
recibos aplicados por los proveedores y contratistas, cuidando en todo momento el origen de los
mismos, con el objeto de transparentar el manejo de los recursos estatales y federales por futuras
revisiones de los Organos de Control y Fiscalizacion. ,

En caso de que sustituyan o remuevan a las personas facultadas para el manejo y uso del
programa, realizaran los trémites necesarios ante la Direccion de Coordinacion Muhicipal y
Financiamiento Publico de la Tesoreria Unica de la Secretarfa de Hacienda, para que dichas
‘personas dejen de tener acceso al programa, siendo los Organismos de la Administracion Publica

Centralizada, los responsables de las operamones que estas llegaran a realizar o hayan reahzado‘

hasta que sean dadas de baja:

Xlil. Seleccionar adecuadamente a los proveedores y contratistas, susceptibles de utilizar el
financiamiento a través del programa “Cadenas Productivas”. :

XIV. Dar de alta en el programa “Cadenas Productivas”, los contra recibos de los proveedores y
contratistas susceptibles de descuento financiero. ‘

XV. Revisar diariamente en el sistema el modulo AVISO DE NOTIFICACION, |a relacion de proveedores
~ y contratistas que utilizaron el descuento financiero, con la finalidad de elaborar el calendario de
vencimientos de 105 adeudos contraidos con las lnstttumones fmancseras

XVI. - Informar semanalmente de manera oficial a Ia Subsecretariade Pianeaci'én Presupuesioy Egresos

as{ como a la Direccién de Coordinaciéon Municipal y Financiamiento Pblico de la Tesoreria Unica,
la relacion detallada de las obras operadas por los proveedores y contratistas a través del programa

de Cadenas Productivas, indicando la orden de ministracion a afectar y fuente de financiamiento. .

XVII. Solicitar a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda el pago de los adeudos contraidos con -
las instituciones financieras en las fechas de vencimiento que en estos se consigne, siempre y -
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cuando la institucion financiera notifique la realizacién de descuento financiero, en términos del
articulo 45 K de la Ley General de Organizaciones y Actividades Auxiliares del Crédito y el
articulo 2038 del Cédigo Civil Federal por lo que con fundamento en el articulo 2041 del Cédigo
Civil Federal y el pendltimo parrafo del articulo 45 K de la Ley General de Organizaciones y
Actividades Auxiliares del Crédito, los Organismos de la Administracién Publica Centralizada se
liberaran de la obligacién, en el momento que la Tesorerla Unica de la Secretaria de Hacienda
realice el pago a la institucion financiera.

- No podrén utilizar-el programa para el pago de pasivos de recursos estatales y federalizados
de ejercicios fiscales anteriores.

Los Organismos de la Administracién Publica Centralizada seran los responsables del manejo
y aplicacion del programa “Cadenas Productivas”, de acuerdo a lo establecido en el presente Acuerdo.

Asimismo, seran los responsables de publicar en el programa la informacion correspondiente a los .

documentos susoeptlbles de descuento financiero.

Articulo 28.- Los proveedores y coniratistas, revisaran a través del programa, los documentos
dados de alta por los Organismos de la Administracion Publica Centralizada y seleccionaran los que
deseen operar a través del descuento financlero. Los proveedores y contratistas al momento de solicitar
el descuento financiero, a través del Programa “Cadenas Productivas”, transmitiran a la institucion

~ financiera, los derechos de crédito de los documentos, para los efectos legales. .

La institucion financiera recibird de los proveedores y contratistas, a través del programa, el
mensaje de datos de los documentos sobre los cuales requieran el descuento financiero.

De acuerdo con lo dispuesto por el articulo 45 K de la Ley General de Organizaciones y
Actividades Auxiliares. del Crédito y el articulo 2038 del Codigo Civil Federal, la institucion financiera
notificara a la Tesoreria Unica de Secretaria de Hacienda, a través de un mensaje de datos con su
correspondiente acuse de recibo y a los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, que
realizaran el descuento financiero de los documentos solicitados por los proveedores y contratistas.

La institucion financiera depositara el |mporte correspondiente dei descuento financiero a la

‘cuenta que los proveedores y contratistas le mdlquen

Namonal Financiera a través del centro de atencson electromca verificara y registrara la
operacion y en su caso, autorizar4 la entrega de Eos recursos a la institucion financiera. ' o

Artl'culo 29.- Los Organismos de la Adminisiraci()n Pdblica Centralizada, ‘aceptan expresamente
las notificaciones que la institucion financiera les otorgue, conforme al articulo 45 K de Ley General de
Organszacnones y Actividades Auxiliares del Crédito y el articulo 2041 del Cédigo Civil Federal

~ Seran reC|b|das las not:flcamones a través del modulo del sistema, denommado AVISO DE
NOTIFICACION.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 1205 y 1298 A del Cédigo de Comercio, los
mensajes de datos que los Organismos Publicos de la Administracion Publica Centralizada, transmitan
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periodic

W . « ’ . » L, .
_ 'ique” a través del programa “Cadenas Productivas”, tendran pleno valor probatorio y fuerza
un r '

acreditar 12 opetacién realizada, el importe de la misma, su naturaleza, asi como las
leg@l pa’ra. alcances de sus instrucciones. En los términos del articulo 52 de la Ley de Instituciones
Caractf?‘”_Stkcaf Kso de los medios de identificacion, para realizar operaciones a través del programa
de Cred'tobeoducﬁvas”, sustituira la firma autégfafa y produciran los mismos efectos que las leyes
"Cadel;aas Eoé Jocumentos correspondientes y en consecuencia, tendran el mismo valor probatorio.
otorgéa . ' ‘

Nacional Financiera, no prestara los servicios del programa “Cadenas Productivas” en los

siguientes casos:

a informacién'dada de alta por los Organismos de la Administracién Publica Centralizada,

Cuando | PR R ) o
a) Cu el Programa sea insuficiente, inexacta o errénea, a juicio de Nacional Financiera.
en : e
ando 108 documentos no se encuentren dados de alta en el programa “Cadenas Productivas”,.
b) C;ién e encuentren cancelados, auin cuando no hubieren sido dados de baja del mismo.
, r"caso fortuito o fuerza mayor o por cualquier causa ajena al control de Nacional Financiera.
0 o .
c) . : _
cuando sé den de alta en el programa “Cadenas Productivas”, documentos vencidos, pagados o
d) negociados previamente.
cuando 105 Organismos de la Administracion Publica Centralizada, notifiguen oportunamente por
e). ualciuief medio, con acuse de recibo, que algin documento no debe ser descontado o
“eu - .
redescontado.
recursos disponibles para las instituciones financieras.
y  Cuando no(engaies P para fee ! |

. L a Direccion de Coordinacién Municipal y Financiamiento Publico de la Tesoreria Unica de la 7
o Hacienda, coordinara la elaboracién de un reporte ejecutivo, que evallie el desempefio de

gecretarfa d

0 anismos publicos, instituciones financieras y de Nacional Financiera.
los rg .
_ Capitulo X \

De los Pagos Centralizados a Proveedores y Contratistas

A;.ﬁculo 30.- Los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, enviaran a la Tesoreria

Jebidamente
expresa pal‘a

requisitada, mediante e} formato SH-TE-G.F-CA-O'O20, a través del cual otorgan autorizacion
gue sus pagos se realicen a su cuenta bancaria correspondiente.

En caso de cambios en las cuentas bancarias de los proveedores y contratistas. Los

. d ! ' :
Orgab’?'s,,ngl)_‘S_TE_Cp-MDF’C-OOSO a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, con la finalidad-de
camboio '

er actualizados los datos ya que en funcion de ellos se realizaran los pagos correspondientes,
manten

Serd responsabilidad de los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, realizar

fiones correspondientes ante la Direccion de Pagos de la Tesoreria Unica de la Secretaria de
las gest . ' . : _
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Hacienda, cuando-las transferencias se realicen a cuentas incorrectas y la banca no rechace dicha
transferencia. : , : ‘ B ‘

Asimismo, observaran lo siguiente:

a}  Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, enviaran de forma diaria con 24 horas
de anticipacién a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, solicitud de orden de pago a

- proveedores y contratistas de recursos estatales, anexando copias fotostatica de la ministracién
correspondiente en formato SH-TE-CF-OPPC-0011 debidamente requisitada en original y 2 copias
firmadas por el Titular y el Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo y/o Director Administrativo

0 su equivaiente; en caso de que el Titular del Organismo delegue la facultad de firma de las
referidas 6rdenes de pago, dicha responsabilidad, debera asignarse en persona distinta del Jefe

de la Unidad de Apoyo Administrativo e informar a la Tesoreria Unica de.la Secretaria Hacienda

de manera oficial; las drdenes de pago seran recepcionadas de lunes a viernes en el horario: de .

8:00 a 15:00 horas.

En caso de encontrar alguna inconsistencia en los datos plasmados en la orden de pago, la
Tesoreria Unica de la Secretaria de, Hacienda devolvera las mismas a los Organismos de la
Administracion Publica Centralizada en formato SH-TE-CF-FDOPPC-0012.

'b)  Los Organismos de la Administracién Publica Central‘izada enviaran formato SH-TE-CF-OPPC-

0011 a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda de forma individualizada por fuente y
subfuente de financiamiento por cada proveedor y/o contratista, indicando en el mismo el importe

de la estimacion(es), factura(s), recibo(s) o el documento que genere el pago. Cuando el pago |

corresponda a varias ministraciones es obligacion de los Organismos de la Administracién Publica
Centralizada, realizar las sumas correspondientes.

. Salve casos excepcionales, los Organismos de la Administracién Piblica Centralizada podran
~ enviar érdenes de pago de Proveedores y Contratistas globales, anexando relacién debidamente
requisitada en original y 3 copias, firmada por los funcionarios facuitados para suscribir las érdenes

de pago de proveedores y contratistas y debiendo observar, que los pagos correspondan a la

misma fuente de financiamiento y a la misma ministracion, anticipo de ministracion, préstamos,
préstamos puente o recibo oficial.

La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, de acuerdo a la disponibilidad financiera,
depositara en la cuenta bancaria de los proveedores y contratistas los recursos financieros por el
monto que soliciten los Organismos de la Administracion Publica Centralizada. '

d) Para el depésito de las cuentas bancarias de los proveedores 'y contratistas, la Tesoreria Unica
de la Secretaria de Hacienda Unicamente realizara fransferencias financieras para abono a cuenta.

Salvo casos excepcionales los depédsitos que no se puedan realizar a través de la Banca

_ Electrénica, la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, a solicitud expresa de los Organismos
de la Administracion Publica Centralizada, podra emitir v entregar para su pago cheques
nominativos, quedando bajo la estricta responsabilidad de los Organismos de la Administracion
Publica Centralizada, el proceso de pago que se ejecute.
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e) Tratdndose de pagos masivos a distintos beneficiarios, enviaran a la Tesorerfa Unica de la Secretaria

: de Hacienda la solicitud de orden de pago a proveedores y contratistas debidamente requisitada,

anexando archivo en medio electrénico, a través del cual se efectuaran las transferenmas
fmanc:eras correspondlentes

f) Cuando los Organismos de la Administracién Publica Centralizada requieran efectuar pagos en

- moneda extranjera a proveedores y contratistas, enviardn a la Tesoreria Unica de la Secretaria
de Hacienda con 24 horas de anticipacion las drdenes de pago correspondientes, en razon de
que es necesario realizar oportunamente el cambio de divisas. Asimismo sefalar el codigo SWIFT
(Cédigo ABA para depositos en el extranjero), domicilio del beneficiario, domicilio del banco receptor,
fecha y lugar de nacimiento si se frata de persona fisica y concepto de pago.

g) Los Organismos de la Administracion Pablica Centralizada, seran los responsables de llevar el
control de los saldos disponibles de las ministraciones con relacion a las solicitudes de érdenes
de pago a proveedores y contratistas enviadas a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda.

h)  Los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, conciliaran con la Tesoreria Unica de

la Secretaria de Hacienda en los primeros diez dias de cada mes a partir del mes de febrero, los

saldos de los Fondos de Proveedores y Contratistas por cada fuente de financiamiento; de acuerdo

al calendario de conciliaciones que se les enviara a mas tardar el Gltimo dia habil det mes de

enero.

i) Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, verificaran el nombre o razén social,
el RFC y la Clabe interbancaria de los proveedores y coniratistas, plasmadas en la orden de
_pago, sea correcto y que coincida con lo registrado en fa base de datos, debido a que es
indispensable para realizar la transferencia financiera a la cuenta bancaria correspondiente.

i) Los organismos de la Administracion Publica Centralizada, seran responsables del ejercicio del
presupuesto y de la custodia y conservacion de la documentacion comprobatoria y justificatoria
de las operaciones de pago solicitadas a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, en los
términos de las disposiciones aplicables, sin que por ello queden eximidos de ser fiscalizados por
los 6rganos de conirol correspondientes.

k) La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda sera responsable Unicamente de realizar las

transferencias financieras, a solicitud de los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, -

por lo que fa informacién contenida en las érdenes de pago a Proveedores y Contratistas es de

- estricta responsabilidad de los Titulares, Jefes de Unidad y/o Directores de los Organismos de la -

Administracion Publica Centralizada.

n. Lbs Organismos de la Administracién Publica Centralizada gue cuenten con delegaciones

administrativas, solicitaran el pago de sus proveedores y contratistas a la Tesoreria Unica de la

~ Secretaria de Hacienda por medio de sus Unidades de Apoyo Administrativo, mismas que deberan:

contar con la disponibilidad financiera y presupuestaria correspondiente.

Los Organisfnqs‘de fa Administracion Publica Centralizada deben acudir a la Direccion de
Pagos de la Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hacienda a recoger las fichas de deposito por los

~ pagos a proveedores y contratistas correspondientes, de lunes a viernes de 9:00 a 16:00 horas, siendo
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estos los responsables de comunicar a los proveedores y contratistas de los depdsitos reahzados asi
como de la guarda y custodia de los comprobantes del deposzto

La Direccion de Pagos de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacnenda resguardara las
fichas como maximo un mes posterior a la fecha en que se realizo el depésito.

En caso que los Organismos de la Administracién Pdblica Centralizada no acudan a recoger
las fichas en los tiempos establecidos en el parrafo anterior, pagaran 6.5 salarios minimos diarios vigentes

"en el Estado, en las dreas de recaudacién de mgresos de la Secretana de Hacienda de acuerdo al

articulo 49 de la Ley Estatal de Derechos.

Articulo 31.- Para el pago de viaticos, los Organismos de la Administracién Publica
Centralizada, enviaran orden de pago a proveedores y contratistas, relacién anexa (original y dos copias)
y archivo en medio electrdnico conteniendo lo siguiente:

L El nlimero de enlace del trabajador asignado por la Subsecretaria de Administracion.

I El nombre del beneficiario del viatico.

Il - El Registro Federal de Contribuyente (RFC).
V. Lainstitucion bancarid a depositar.
V. Elnilimero de la cuenta y clabe interbancaria.

VI El importe del viatico.

Dicho archivo, debera generarse medianie gl Sistema Integral de Némina proporcionado por

“la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, a fin de efectuar la transferencia electrénica de manera
~oporiuna.

Articulo 32.- Cuando los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, envien -
“Ordenes de pago a proveedores y contratistas en formato (SH-TE-CF-OPPC- -0011), para el pago de
“servicios bésicos, observaran lo siguiente:

Para el pago servicios basicos:
a) Luz (anexar copia del recibo)

b) Agua (anexar copia del recibo)

. Parael pago de teléfono con cuenta maestra, radio, television por cable y/o satelital:

a) Telefonia Convencional (anexar copia fotostatica de la factura).

b) Telefonia Celular (anexar copia de la factura, listade, reporte o documento emitido por el
' prestador de servicios).
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¢) Para el pago de Servicios de Radio Comunicacion (anexar cop|a de la factura, listado, reporte
o documento emitido por el prestador de semc;os)

d} Para el pago de Televisién por Cable y/o Satelital, (anexar copia de la factura, listado, reporte
- o documento emitido por el prestador de servicios).

Articulo 33.- Cuando los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, efectien
retenciones a terceros, derivados de los pagos centralizados, observaran lo siguiente:

I Enviar conjuntamente con la orden de pago de! Proveedor y/o Contratista, la orden de pago por

las retenciones efectuadas e indicar en la misma la expedicion del recibo oficial correspondiente,

con excepcién de las retenciones del 2% del Impuesto Sobre Néminas e ICIC cuyo comprobante
para este uitimo sera la ficha de deposito. .

.

Il.  Cuando se trate de enteros federales, anexaran disco magnético, conteniendo la informacion de

dichos enteros, asi como un ejemplar impreso de los formatos de ratencnon SH- TE CF-ISSS-
0070 y SH-TE-CF-ISR- 0080 debidamente requisitados.

. Acudir a la Tesoreria Unica de Ia Secretaria de Hacienda para que le sean entregados los recibos -

oficiales por las retenciones e informar a la Direccién de Obligaciones Fiscales y Retenciones de
la Direccion General de Recursos Humanos de la Subsecretaria de Administracién de la Secre’{ana
de Hacienda, lo siguiente:”

a) Las retenciones de enteros federales (ISR, 10% honorarios, arrehqamiehto e I1SSS).

Con lafinalidad de consolidar la informacion y ésta comunique a la Tesoreria Unica de la Secretaria

de Hacienda para su entero correspondiente en los plazos establecidos por la Ley.

Articulo 34.- Los Organismos de la Administracién Publica Centralizada cuyos proveedores'
y contratistas utilicen el programa por descuento financiero electronico “Cadenas Productivas”, enviaran

a la Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hacienda con 72 horas habiles de anticipacion a la fecha de
vencimiento la orden de pago a proveedores y contratistas’ de acuerdo al formato No. SH-TE-OPPC-
0011 indicando el nimero de ministracion, fuente de financiamiento, importe, fecha de vencimiento de
los contra-recibos, numero de cuenta e institucion bancaria a la que se le reahzara la transferencia
fmanc;era anexando copia de la mmlstraC|on correspondiente.
Capitulo XI
De las Ordenes de Pago a Proveedores y Contratistas para Gastos Menores ylo Subsmllos

Articulo 35.-La Secretan’a de Hacienda, en el Ambito de sSuUS facuitades, determinara e informara

alos- Organismos de la Administracion Publica Centralizada los techos financieros para gastos menores.

Articuio 36.- Los Organismos de la Administracion Pablica Centralizada, solicitaran a fa -

Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hacienda, de acuerdo al formato SH-TE-CF-OPPC-0011, los
recursos para gastos menores estrictamente necesarios e ;ndnspensables para el funcionamiento y
desempefio de los organismos de la Administracién Plblica Cenfralizada.
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Los gastos menores solamente podran ser considerados para erogaciones relacionados con

{  partidas de los capitulos 2000 materiales y suministros y 3000 servicios generales del Clasmoador por
. Objeto del Gasto.

Articulo 37.- En caso de quelos Organismos de la Administracién Publica Centralizada ejerzan’

recursos publicos a través del Capitulo 4000 Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas,
podran pagarlo directamente, previa Orden de Pago a Proveedores y Contratistas enviada a la Tesoreria
Unica de la Secretaria de Hacienda, medlante formato No.SH-TE-CF-OPPC-0011 debidamente
requisitado.

~ Articulo 38.- La Tesoreria Urica de la Secretaria de Hacienda, podra autorizar incrementos
en los techos financieros de los Organismos de la Administraciéon Publica Centralizada, previa
disponibilidad financiera y presupuestarla correspondiente o cuando se presenten casos fortuitos o de
fuerza mayor.

Articulo 39.- Cuando los Organismos de la Administracién Publica Centralizada realicen o

- efectuen pagos a proveedores y contratistas de forma directa por el concepto de gastos menores,
L observaran lo siguiente:

a) " En caso de que los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, efectien retenciones
aterceros derivado de los pagos referidos en el primer parrafo, depositaran a la cuenta referenciada
de la Secretaria de Hacienda, el monto de dichas retenciones, informando a la Tesoreria Unica de
la Secretaria de Hacienda el'importe y concepto del entero, como I1SSS, ISR, entre otros, dentro
de los primeros cinco dias habiles del siguiente mes que corresponda, a excepcion del Gltimo
mes del ejercicio fiscal, los cuales se enteraran a mas tardar en los primeros diez dias naturales
del mes de diciembre, apegandose a los requisitos de los formatos SH-TE-CF-ISSS-0070 y SH-
TE-CF-ISR-0080, emitidos por el sistema de enteros federales proporcionados por la Tesoreria
Unica, enviando disco magnético conteniendo dicha informacion para que fa Tesoreria Unica de
la Secretaria de Hacienda cumpla en tiempo y forma con el entero de las obligaciones fiscales.

‘b)  Los sujetos obligados a cumplir las -dis’posiciones del presente Acuerdo, observaran que la

administracién de los recursos publicos se realiceé con base en criterios de legalidad, honestidad,
eficiencia, eficacia, economia, ramonaltdad austeridad, transparencia, control y rendicién de
cuentas

Capitulo XH
De la Tesoreria Unica

Articule 40.- Cuando los Organismos de la Administracién Pdblica Centralizada soliciten el

‘pago de proveedores y contratistas con cargo a su presupuesto, observardn lo siguiente:

Tratandose de personas fisicas, la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda efectuara
transferencia electronica siempre y cuando el importe a pagar sea superior a fa cantidad establecida
en el articulo 31, fraccion lll, de ia Ley de-Impuesto sobre la Renta vigente, salvo en casos que
asi lo amerite, la Tesoreria Unica se reserva el derecho de elaborar cheques nominativos a favor
de los contratlstas y proveedores.
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tl.  Tratdndose de personas morales, la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda solamente
efectuara transferencia elecirénicas a favor de los proveedores y contratistas, salvo en casos
excepcionales, la Tesoreria Unica se reserva el derecho de elaborar cheques nominativos.

Articulo 41.- Derivado de contratos de prestacion de servicios celebrados entre el Poder
Ejecutivo y partnculares la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, podrd efectuar pagos de

manera directa a proveedores y contratistas, observando lo siguiente:

l. Que en dichos coniratos se establezca de forma directa el procedimiento de pago centrailzado 0
global a favor del proveedor o prestador de servicios.

Il.  Que la Subsecretaria de Administracion en el ambito de su competencia notifique de manera

oficial a la Tesoreria Unica la obligacion de efectuar los pagos centralizados y el calendario en el '

cual se fijan las fechas de entero o pago.

Articulo 42 .- Con fundamernito en los contratos de prestacion de servicios celebrados entre la
Administracion Publica Centralizada y particulares, la Tesoreria Unica en coordinacion con la
Subsecretaria de Administracion y Subsecretarfa de Planeacion, Presupuesto y Egresos, estableceran
procedlmlentos sobre recursos erogados por cada una e informar a las Dependencias, Subdependencias
y Organos Desconcentrados para su aplicacion presupuestal financiera y contable.

Articulo 43.-La Secretan’ a de Hacienda a través de la Tesoreria Unica, podré celebrar contratos
con prestadores de servicios para establecer mecanismos de pago.

Articulo 44 La Tesorerla Unica de la -Secretaria de Hacienda, podra efecituar pagos y

transferencias electronicas de manera directa a cuentas bancarias de las Delegaciones de la
Administracién Publica Centralizada, por casos excepcionales y/o sea solicitado por las Dependencias,

'Subdependencuas y Organos Desconcentrados a través de los procedtm!entos establecidos en el

presente ordenamiento.

Articulo 45.- Derivado de anticipos de ministracion, érdenes de pagos y préstamo puente, la

Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, podré efectuar pagos y transferencias electrénicas de
manera directa a cuentas bancarias de proveedores, contratistas y prestadores de servicios, asi como
a las cuentas bancarias de los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, cuando lo soliciten
a través de los procedimientos establecidos en el presente ordenamiento. '

Articule 46.- La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, podra efectuar pagos y -
transferencias electronicas de manera directa a cuentas bancarias de proveedores y contratistas y/o -

Organos de la Administracion Publica Centralizada derivado de ministraciones y ordenes de pagos,
cuya fuente de financiamiento sean fondos 'etiquetadcjs'y/o comprometidos, los cuales se encuentren
registrados contablemente como pasivos en la Tesorerfa Unica, cuando dichos pagos sean sohcztados
por los Organismos de la Administracién Pdblica Centrahzada

Articulo 47.- La Tesorerla Unica de ia Secretarfa de Hacienda, podra dejar disponible sohcntudes :

de recursos, diferentes a los mencionados en el articulo 12 del presente ordenamiento.”
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Articulo 48.- La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, podra depositar y/o dejar
disponible en las cuentas bancarias de los Organismos de la Administracion Publica Centralizada,
mediante anticipos de ministracion y/o ordenes de pago para Gastos Contingentes o Emergentes.

Articulo 49.- La documentacion oficial y formatos que los Organismos de la Administracion
Publica Centralizada presenten a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, observaran lo
siguiente:

Sera responsabilidad de los Titulares, Jefes de Unidad y/o Directores de los Organismos Publicos
de la Administracion Publica Centralizada, el registro y autenticidad de las firmas de solicitud,
validacion y autorizacion plasmadas en documentos oficiales.

Los formatos o documentos oficiales de Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, seran
presentados como lo establece el presente y los instructivos de elaboracion para el ejercicio
fiscal vigente.

¢}  Losformatos o documentos oficiales que sean presentados a las areas respectivas de la Tesoreria
Unica de la Secretaria de Hacienda, no seran recibidos si presentan: tachaduras, enmendaduras
con liquidos correctores o de naturaleza similar, cambios manuales a procedimientos
documentados y errores tlpograﬁcos

De no cumplir con lo anterior, la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda rechazara los
documentos que no observen dichos requisitos de presentacion, quedando bajo responsabilidad del
Titular, Jefe de Unidad y/o Director de los. Organlsmos Publicos de la Admmustrac:on Publica Centralizada
las repercusiones a que haya lugar.

Titulo 1l
De la Administracion Paraestatal

. _ ' Capitulo |
Por la Apertura y Cancelacién de Cuentas Bancarias

Articulo 50.- La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, es la instancia facultada para
designar a las instituciones bancarias donde manejaran los recursos financieros las Entidades.

La Tesoreria Unlca de la CItada Secretaria, aperturara oportunamente las cuentas bancarias
Balance Cero, a cada Entidad.

A mas tardar el Ultimo dia habil del mes de diciembre del ejerc:olo inmediato anterior, la Tesoreria
Unica de la Secretaria de Hacienda, informaré a las Entidades, los nimeros de cuentas bancarias en
fas que operaran los recursos financieros del ejercicio fiscal vigente.

Para el manejo adecuado de los recursos publicos, las Entidades, observaran observar fo siguiente:

a) Amas tardar, el dltimo dia habil del mes de enero, enviaran a ta Tesoreria Unica de la Secretaria
de Hacienda, el nombre de las personas autorizadas para el manejo de las cuentas bancarias
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g)

y la banca electrénica. En caso que durante el ejercicio fiscal haya cambios de nombres de

las persona autorizadas, deberédn enviarlos a rnas tardar los primeros cinco dias habiles de

haberse realizado el movimientio.

Los Titulares de las Entidades, deben de realizar el registro y designacion de firma (s)

autorizadas(s), para operar la Banca Elecirénica y librar cheques de las cuentas bancarias -

respectivas.

Autorizar a fa Institucién Bancaria correspondiente Ia ALTA, de la cuenta Balance Cero en el
maédulo de consulta de banca electrénica de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda,
para integrar oportunamente las disponibilidades financieras de las mismas.

Informar por escrito a la institucion bancaria correspondiente, dentro de los primeros cinco
dias habiles del mes de enero, el nombre y firma de las personas designadas para recibir los
comprobantes de movimientos bancarios generados en la cuenta respectiva.

Solicitar a las Instituciones Bancarias correspondientes, la capacitacion para el manejo de

banca electrdnica al personal autorizado.

Cuando las Entidades, requieran la apertura de cuentas bancarias para el manejo de recursos
financieros, de Programas Especiales, Recursos Federales, Fondos Revolventes o para

radicar recursos a sus Delegaciones, se solicitaran por escrito a la Tesoreria Unica de la

Secretartia de Hacienda, indicando con precision la denominacién de la cuenta bancaria
correspondiente.

Las Entidades que obtengan recursos derivados de convenios con dependencias y/o entid’ades :
de la Administracion Piblica Federal, deberan ser ingresados a través de la Tesoreria Unica -
de la Secretaria de Hacienda de conformidad ¢on lo establecido en el Presupuesto de Egresos -
de la Federacién 2013 con excepcioén de los recursos financieros que el propio convenio,
acuerdo, lineamiento o normatividad establezca que sean recepcionados directamente por -
los Organismos Ejecutores. ' ' '

Cuando fas Entidades, obtengan recursos de manera directa, a través de convenios con

dependencias y/o entidades de la Administracion Pblica Federal, solicitaran ia apertura de
- la cuenta bancaria receptora a la Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hacienda, anexando

copia fotostatica del convenio correspondiente.

Es responsabilidad de las Entidades, el registro de la cuenta bancaria receptora en el sisterna

SIAFF, lo anterior derivado del convenio de transferencia de recursos firmado con
Dependencias y/o Entidades de la Administracion Publica Federal.

< En caso de sufrir alguna modificacién el convenio respectivo, enviaran a la Tesoreria Unica

de [a Secretaria de Hacienda, el convenio modificado debidamente requisitado.

Ve conformidad al artfculo 192 de la Ley General de Titulos y Opéraciones de Crédito, los

cheques bancarios emitidos por las Entidades, tendréan vigencia de 6_ meses a partir de la
fecha de expedicién. C

- siguiente:
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Se recomienda dar cumplimiento a {as disposiciones establecidas en los convenios firmados
para ia administracién de los recursos financieros; a fin de evitar posibles sanciones
_administrativas. : : -

i} Esresponsabilidad de las Entidades, efectuar mensualmente las coriciliaciones de las cuentas

" bancarias que correspondan, asi como el seguimiento de las inconsistencias detectadas,

debiendo solicitar en los primeros quince dias del mes siguiente las aclaraciones y/o
bonificaciones correspondientes a la institucion bancaria respectiva, asimismo turnar copia
. de dichas gestiones a ia Direccién de Coordinacion Municipal y Financiamiento Publico de la

Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda y; a la Direccion de Contabifidad y Evaluacion -

de la Subsecretaria de Planeacién, Presupuesto y Egresos de la citada Secretaria.

i) Podran solicitar a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, la apertura de cuentas
maestras, siempre y cuando sean debidamente justificadas o por operatividad no se puedan
utilizar cuentas Balance Cero.

k} Por los depésitos que realice la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda a cuentas

maestras y/o productivas de las Entidades, acudiran a la Direccion de Pagos de la Tesoreria

~ Unica de la Secretaria de Haciénda a recoger las fichas correspondientes los dias lunes y
viernes de 9:00 a 16:00 Horas. ' ‘ -

[).  Gestionar ante las Instituciones Bancarias, a través de la banca electrénica la proteccion de
cheques. : , : ‘

La Direccioén de Pagos de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, resguardara las
fichas como méaximo un mes posterior a la fecha en que se realizo el deposito. En caso de no acudir en
los tiempos establecidos, pagaran 6.5 salarios minimos diarios vigentes en el Estado, en las areas de

- recaudacion de ingresos de la Secretaria d_e Hacienda de acuerdo al articulo 49 de la Ley Estaial de

Derechos.

e Queda estrictamente prohibido a las Entidades, aperturar directamente cualquier tipo de cuenta
bancaria para el manejo de recursos estatales y federales, Asimismo, queda prohibido realizar depdsitos

- alas cuentas bancarias Balance Cero, quedando bajo su responsabilidad efectuar dichas operaciones.

La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, no realizara depdsito alguno en las cuentas
bancarias que hayan sido aperturadas de manera directa por las Entidades.

Articulo 51.- Las Entidades para la cancelacién de lag cuentas bancarias observaran lo

a). Notificar a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda y a la Institucion Financiera

correspondiente, a partir del primer dia habil del mes de marzo, los nimeros de las cuentas

bancarias a cancelar, en las cuales hayan manejado recursos estatales y/0 federales, derivados
de convenios suscritos con Dependencias Federales, asi como las cuentas bancarias de
delegaciones. - ’

Las Entidades, observaran gue las cuentas que soliciten a la Tesoreria Unica de la Secretaria de
Hacienda para su cancelacién estén con saldo cero.
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b)  Manejar en sus cuentas bancarias de recursos federales, unica y exclusivamente saldos que
correspondan al pago de pasivos que quedaron debidamente registrados en la informacion contable
y presupuestaria al cierre det ejercicio inmediato anterior.

c) Tratdndose de cuentas en las que manejaron recursos federales, solicitaran las cancelaciones
de las cuentas bancarias, una vez que cumplan con lo siguiente:

1. Liquidar la totalidad de sus pasivos registrados en la informacién contable y presupuestaria

del ejercicio inmediato anterior.

2. 'Enelcasodeque las cuentas bancarias del ejercicio inmediato anterior de recursos federales
hayan generado rendimientos financieros, seran reintegrados a la Tesoreria Unica de la
Secretaria de Hacienda, observando.el Articulo 55 fraccién 1V del presente ordenamiento,
con excepcion de los recursos que el convenio y/o Lineamiento establezca lo contrario.

3. Dejar con saldo cero las cuentas bancarias del ejercicio inmediato anterior a cancelar.

A més tardar el ultimo dia habil del mes de febrero, enviaran a las instituciones bancarias
correspondlentes los talonarios de sus chequeras y los cheques no utilizados con la leyenda de:
CANCELADQ, del ejercicio inmediato anterior y remitiran a la Direccion de Control Financiero de la
Tesoreria Unica y a la Direccion de Contabilidad y Evaluacion de la Direccién General de Presupuesto
y Cuenta Publica de la Subsecretaria de Planeacion, Presupuesto y Egresos de la Secretana de Hacienda
copia del acuse de recibo.

El ditima dia habil del mes de febrero, la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, cancelara
en forma definitiva las cuentas bancarias del ejercicio inmediato anterior de las Entidades,
correspondientes a Balance Cero, incluyendo los Fondos de Gasto Corriente e Inversion; con excepcion
de las cuentas bancarias de delegaciones que permaneceran vigentes hasta que las Entidades lo
soliciten. En el caso de las cuentas bancarias donde se manejan los recursos federales tales como:
Ramo 23, 33 y recursos federales extraordinarios, dichas cuentas permaneceran vigentes hasta gque

las Entidades, liguiden tnica y exclusivamente los pasivos que hayan quedado debidamente registrados -

en la informacién contable y presupuestarla al cierre del ejercicio inmediato anterior.

Capatulo ]
Por el Pago de Pasivos

Articulo 52.- Las Entidades, durante los meses de enero y febrero, enviaran solicitud de
recursos exclusivamente para cubrir pago de pasivos con recursos de los fondos de gasto corriente e
inversion, que hayan quedado debidamente registrados en la informacion contable y presupuestaria al
cierre del ejercicio fiscal inmediato anterior. .

Las Entidades, enviaran solicitud oficial de recursos para cubrir pasivos con recursos de los
fondos comprometidos, que hayan quedado debidamente registrados en la informacion contable y
presupuestaria al cierre del ejercicio fiscal inmediato anterior.

Durante el periodo del primer dia habil de enero hasta el tltimo dia habil del mes de febrero, las
- Entidades, podran expedir cheques con cargo a-las cuentas bancarias del ejercicio inmediato anterior,
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exclusivamente para pago de pasivos que hayan quedado debidamente registrados en la mformac;on
contable y presupuestaria al cierre del ejercicio fiscal mmed:ato anterior.

A partir del mes de marzo, las Entidades, podran solicitar a la Tesoreria Unica de la Secretarfa
de Hacienda mediante oficio el pago de los cheques no cobrados a la fecha de la cancelacién de las
cuentas bancarias correspondientes al ejercicio inmediato anterior, asi como de los pasivos no pagados
Unica y exclusivamente con fuente de financiamiento estatal; la solicitud de pago de pasivos ante la
Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, se efectuara en el momento que el benefitiario se presente
a cobro en las Entfidades, anexando la siguiente documentacion:

l. Cheques no Cobrados, a la fecha de Cancelacion de la Cuenta Bancaria:

a) Cedula de traslado de pasivos, por cheques expedidos norcobrados,' recursos estatales de
conformidad con el formato SH-TE-CF-RCEC-0130. -

b) Carta de autorizacion, para abono a cuenta del beneficiario segun el formato SH-TE-CF-CA-
0020.

c) Copia de la dltima conciliacién”bancaria, correspondiente al Gltimo mes que presenta
© movimiento la cuenta. :

d) Copia del cheque no cobrado con la leyenda: Cancelado.
e) Copia del Recibo Oficial correspondiente.
Il. Pasivos no Pagados:

a) Cédula de traslado de pasivos no pagados, recursos estatales segun el formato SH-TE-
DCF-CPTT-0120.

b) Cartade autorfzamon para abono.a cuenta deI beneﬂmar\o segun &l formato SH-TE-CF-CA-
0020.

c) Copia del Recibo Oficial correspondiente.

En la solicitud.del tramite, efectuaran la verificacion de la Cédula de pasivos no pagados y la
Carta de Autorizacion con las éreas internas de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda.

La Tesorena Unica de la citada Secretana no efectuara pagos de cheques no cobrados o

-rpas:vos no Pagados cuando Ias Entidades, no relinan los requisitos sefialados en el presente articulo.

“Capitulo Il
" Por Solicitud de Recibos Oficiales y Reintegros de ias Entidades

Articulo 53.- Las Entidades, realizaran tas conciliaciones correspondientes con la Tesoreria

- Unica de la Secretaria de Hacienda para determinar los saldos dlspon:b|es en los fondos centralizados
y en las cuentas balance. cero.
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T La‘é Ehtidades, solicitaran a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, la elaboracion de

o recibos oficiales virtuales por los recursos disponibles en la cuenta balance cero, cuentas maestras y
* fondos centralizados det gasto corriente e inversion del ejercicio inmediato anterior, a partir del mes de

“marzo del ejercicio fiscal vigente, confurme a lo siguiente:

a) Por el monto total de pasivos no pagados del ejercicio fiscal inmediato anterior al Gltimo dia habil
del mes de febrero del ejercicio fiscal vigente, los cuales se encuentran considerados en sus
registros contables y reportados a la Direccién de Contabilidad y Evaluacion de la Direccién
General de Presupuesto y Cuenta Publica de la Subsecretaria de Planeacion, Presupuesto y
Egresos de la Secretaria de Hacienda con fuente de financiamiento estatal, con la excepcién de
subsidios, dicho recibo solventara financieramente los tramites de pago de pasivos que se
solicitaran a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda a partir del mes de marzo del ejercicio
fiscal vigente, previa conciliacion.

b)  Por el monto total de cheques en circulacién no pagados al Gltimo dia habil del mes de fgbrerg Qei
gjercicio fiscal vigente, derivado de la cancelacién de la cuenta balance cero, dicho replbo oficial
solventara financieramente los trémites de pago de pasivos solicitados a la Tesoreria Unica de la
Secretaria de Hacienda a partir del mes marzo.

¢)  Por el monto de los refrendos de los recursos estatales y federales, que serén ej'ercido.s por las
Entidades en el Presupuesto de Egresos vigente, observando lo dispuesto en el Cédigo de la
Hacienda Publica para el Estado de Chiapas. '

d)  Por el monto de las economias de los fondos centralizados de gasto corriente e inversion,
correspondiente al ejercicio fiscal inmediato anterior. : :

é) Por el monto total de los fondos comprometidos, los cuales se encuentran considerados en sus

registros contables y reportados a la Direccion de Contabilidad y Evalluacién de la Direccion
General de Presupuesto y Cuenta Publica de la Subsecretaria de Planeacion, Presupuesto y
Egresos de la Secretaria de Hacienda con fuente de financiamiento estatal, mismos que
solventaran financieramente los tramites de pago de pasivos que se solicitaran oficiaimente a la
Tesoreria Unica de la citada Secretaria.

f) Por el remanente de la cuenta del fondo estatal de desastres naturales.

) Por cancelacién de ministraciones, siempre y cuando la cuenta balance cero se encuentre
cancelada.

h)  Por cancelacion parcial de ministracién.

i) Por el saldo disponible de la cuenta bancaria, cuando se apertura una nueva cuenta en el mismo
ejercicio por cambio de titular.

) Por el saido disponible de Anticipos de ministracién.

k)  Por el remanente de saldos de cuentas bancarias.
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)] Por amortizacién parcial o total o cancelacién de anticipos de ministracion,

m)  Por el remanente de saldos de cuentas bancarias de recursos federales, anexando los siguientes
datos: :

*  Fuente de Financiamiento
*  Numero(s) de ministracién (es)
» . Importe de! Refrendo
e Estado de Cuenta o Consulta de Saldo

En el caso de la solicitud de'recibos oficiales virtuales de abonos, amortizaciones y
cancelaciones de anticipos de ministracion, sera responsabilidad de las Entidades, verificar previamente
con el Departamento responsable de la Direccién de Coordinacién Municipal y Financiamiento Ptblico
de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, a fin de no duplicar los registros de amortizacion.

La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda por ningan.motivo elaborara recibos oficiales

por los saldos de los Fondos Centralizados y Cuentas Balance Cero, si las Entidades no realizan las’

conciliaciones correspondientes. Las conciliaciones incluirdn los movimientos presupuestarios que

contablemente afectaron la disponibilidad, a fin de evitar sobregiros contables al emijtir el recibo oficial
correspondiente.

Articulo 54.- La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, emitira recibo oficial por el

concepto que corresponda, cuando las Entidades, ingresen recursos a través de la cuenta bancaria
: ‘No. 002100017901 174052, de la Institucién Bancaria BANAMEX, S.A., una vez que el recurso quede

disponible en la cuenta antes mencionada, indicando el nimero de referencia que les corresponda,
misma que se le dara a conocer a las Entidades, mediante oficio amas tardar el tltimo dfa habil del mes
de diciembre del ejercicio fiscal inmediato anterior. -

Las Entidades, ai realizar los depésitos, observaran las siguientes consideraciones:

l. Realizaran depésitos por diversos conceptos a la cuenta bancaria indicando el ndimero de referencia -

que le corresponda.

Il.  Las Entidades, enviaran a la Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hacienda, original y copia del

formato de reintegro segun formato (SH-TE-CF-FR-060), copia al carbon y copia fotostatica de
fas fichas de depdsito por los abonos que se hayan efectuado en la Institucion Bancaria.

. Efectuarén los depésitos por concepto de devoluciones de gastos no ejercidos, correspondientes
. @ recursos presupuestarios estatales del ejercicio vigente.

IV.  Realizaran depdsitos de recursos no aplicados, provenientes de anticipos de ministracion,

Las Entidades y sus Organos Administrativos que generen ingresos propios por cualquier concepto

y Entidades que emitan bases para concurso de licitaciones en obra publica, depositaran en

BANAMEX, S.A. cuenta No. 002100017901174052, indicando el ntimero de referencia que le
- corresponda. : ' E :
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VII.

VI

50 -

Los formatos de relntegro segan formato (SH-TE-CF-FR-060), seran requ;‘s:tarse debidamente y

contendran los siguientes datos segun sea el caso:

a) Por amortizacion total o parcial de préstamos, préstamos puente y anticipos de ministracion -

otorgados: especificaran la fecha, el importe, ndmero de orden de pago y/o anticipo de
ministracion gue se afectard, anexando copia fotostatica de los mismos.

b) Porcancelacion parcial ¢ total de las ministraciones, del afio en curso: especificaran el importe,
numero de ministracion y documento multiple, e-indicaran si es cancelacién parcial o total,
anexando copia fotostatica de la ministracion y documento miiltiple y/o orden de pago
correspondiente.

c) Por recuperacion de cuentas por cobrar: especificaran ei concepto de la recuperac:on y el
ejercmo al que corresponde la cuenta por cobrar.

~d) Por reintegros del ano e’n curso y de afios anteriores: especificaran el importe, nimero de

ministracién concepto, ramo y fondo anexando copia fotostatica de Ia ministracion
correspondiente.

e) Por reintegros por recuperacion de activos fijos: indicaran en el formato de reintegro (SH-TE-
CF-FR-060), el valor del bien reflejado en libros, anexando copia de la factura e indicaran
mediante oficio de aclaracién que dIChO activo se encuentra considerado en los registros
contables de la Entadad

f}  Por reintegros por concepto de retenciones de 1% de obras de beneficio social.

g) Porreintegros por concepto de retenciones 5 al millar por inspeccion y vigiléncia, especificaran

el ramo, fondo y ejercicio y anexar formato de entero de retenciones del 5 al millar por concepto
de vigilancia, inspeccién, control y evaluacion, debidamente requisitado.

h) Cuando setratede reintegrds por concepto del Programa Cadenas Productivas, las Entidades,

indicaran el numero de cuenta bancaria y nombre de la institucion bancaria a la que

corresponde el vencimiento.

Son los responsables de indicar con claridad el concepto de los reintegros realizados a la Tesoreria
Unica de la Secretaria de Hacienda; debiendo ser tinicamente los gue se sefialan en el formato de
reintegro SH-TE-CF-FR-0060, de lo contrario, utilizar la opcién de otros,

Enviar de forma oficial a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, las aclaraciones

posteriores cuando ésta se lo solicite, cuando dichos reintegros no correspondan al concepto
descrito en el formato SH-TE-CF-FR-0060 o no tenga la suficiente claridad para su registro contable
Toda aclaracion generara la obligacién de pagar el derecho de 6.5 salarios minimos diarios v:gentes
en el Estado, por el tramite de Cancelacion de Recibos Oficiales.

Cuando soliciten traspasos de recursos por depositos indebidos, cancelaciones y/o reexpediciones
de los recibos oficiales, pagaran una cantidad equivalente a 6.5 salarios minimos diarios vigentes
en el Estado; en las Areas de Recaudacion de Ingresos de la Secretaria de Hacienda de acuerdo -

al articulo 49 de la Ley Estatal de Derechos.
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X.

Xl.

Xi.

- XIil.

Cuando realicen depésitos indebidos a la cuenta balance cero y que soliciten la elaboracion de
recibos oficiales, pagaran una cantidad equivalente a 6.5 salarios minimos diarios vigentes en el
Estado; en las Areas de Recaudacién de acuerdo al articulo 49 de la Ley Estatal de Derechos.

Con excepcion de los recibos por concepto de comisiones bancarias.

Cuando realicen depdsitos, solicitaran la elaboracion de los recibos oficiales correspondientes a
maés tardar treinta dias naturales después del depdsito, en caso que el ultimo dia sea |nhab|l se
recibira al siguiente dia habil.

En el supuesto que las Entidades, no observen lo anterior, dicho saldo se registrara posterior al

cierre del ejercicio; como ingreso de Ley de afios anteriores.

Las Entidades, que soliciten la elaboracion de recibos oficiales posterior a la fecha de la fraccion

- anterior, pagaran 6.5 salarios minimos diarios vigentes en el Estado, en las Areas de Recaudacion

de Ingresos de la Secretaria de Hacienda de acuerdo al articulo 49 de la Ley de Estatal de
Derechos. ' '

Cuando soliciten devolucién de recursos por depositos que hicieran indebidamente a las cuentas
de Tesoreria Unica, pagaran una cantidad equivalente a 6.5 salarios minimos diarios vigentes en

.el Estado, en las Areas de Recaudacion de Ingresos de la Secretaria de Hacienda de acuerdo al

articulo 49 de la Ley de Derechos del Estado de Chiapas, para el ejercicio fiscal wgente

La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, serd la instancia facultada para determinar la

devolucién de recursos de los depositos indebidos que realicen las Entidades en las cuentas de

fa misma.

La Tesoreria Unica de la Secretana de Hacienda por mngun motivo expedird rec:bo oficial con
fichas bancarias con la leyenda de: DUPLICADO. :

La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, sera la instancia facultada para determinar la

“emision del recibo oficial, por los depositos indebidos que realicen las Entidades en las cuentas

Balance Cero, quedando bajo la responsabilidad de las mismas cualquier deposito.

Asimismo cuando la Institucion Bancaria efecttie cargos mayores a los importes de los cheques
que expidan las Entidades (cheques pagados de mas por el banco), debera solicitar mediante
oficio la expedicion del recibo oficial correspondiente cuando el banco bonifique el cargo indebido,

anexando copia de la ficha de depésito a la cuenta concentradora de la Tesoreria Unica de la

Secretaria de Hacienda.

La Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hacienda, tendra la facmtad de aplicar o no las fracciones
VIH,L 1X, X, X1l y XlII del presente articulo.

Cuando la Institucién Bancaria entregue a las Entidades fichas con la leyenda de: DUPLICADO,

-estos solicitarén la certificacién de las mismas, indicando la siguiente leyenda.:

“Certlﬁcamos gque este documento es un dupltcado del original, mismo que fue destruido por
imprimirse en forma mcorrecta
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XIV. Las Entidades tendran las siguientes dbiigaciones:

a) Enviar a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda dentro de los primero cinco dias

habiles del mes de enero, el registro de firmas del Jefe de la Unidad de Apoyo Admm:strat:vo
y/o Director Administrativo o su _equivalente.

~b) Encaso de cambios de funcicnarios de las Entidades, informaran a la Tesoreria Unica de la
Secretaria de Hacienda, el cambio de registro de firmas, dentro de los primeros cinco dias .

habiles de que se realice el cambio.

c) En casos exiraordinarios y previa autorizacion de la Tesoreria {inica de la Secretaria de

Hacienda, el Jefe de 'a Unidad de Apoyo Administrativo, podra delegar facultad para firmar ei
formato de relniegro en su representacuon

d) Notiﬁcar por escrito a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacie’n'da en los primeros diez

dias del mes de enero, el nombre de las personas facultadas para recibir los comprcbantes
de las fichas de deposito y recibos oficiales, anexando copia fotostatica ae una identificacion
oficial.

Los recibos oficiales, seran entregados en la Tesoreria Umca de la Secretaria de Hacienda,

48 horas despues de haber efectuado el deposr[o en el horario de 8:00 a 14:00 horas.

Las Entidades- seran los responsables de guardar la confiabilidad del nimero de cuenta bancaria

y nimero de referencia que le corresponda. Asimismo, es responsablitdad de las Entidades, la
autenticidad de las firmas en los formatos de reintegros. ,
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Articulo 55.- Los Reintegros se sujetaran a lo siguiente:

Los reintegros cofrespondientes a recursos federales que efecttien las Entidades, se realizaran

a través de cheques a favor de la Secretaria de Hacienda y remitirlos a la Tesoreria Unica de la
citada Secretaria, mediante cficio o formato de reintegro indicando en el mismo lo siguiente:

-a} Importe y concepto del reintegro.

b) Indicar con claridad el fondo y ministraciéon ramo que corresponde.

¢) Indicarla elaboracién del recibo oficial.

En este tipo de reintegros, las Entidades, anexarén la vahdamon por parie de ia Direccion de .
Programacion del Gasto de Inversion de la Direccién General de Inversiones de la Subsecretaﬂa-

de Planeacion, Presupuesto y Egresos de la Secretaria de Hacienda.

La Tesoreria Unlca de la Secretaria de Hacienda tendra la facultad de expedir el recibo oficial sin
la validacion correspondiente. :

Reintegros- a la Tesoreria de la Federacidn, derivados de Convenios establecidos entre las

- Entidades y las Dependencias Federales.
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1.

Las Entidades que por espemhcac:ones del convenio signado con entes federales tengan que
reintegrar recursos por diversos conceptos a la Tesoreria de la Federacién, lo realizaran
directamente, siempre y cuando los recursos hayan sido ministrados a las cuentas bancarias
que manejan las mismas Entidades e informar mediante oficio a la Tesoreria Unica de la Secretaria
de Hacienda, anexando copia de la ficha de depdsito y/o formato SAT 16; en caso contrario
debera solicitar el reintegro a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, anexando la Linea
de Captura que emita el Sistema SIAFF o la cuenta bancaria a la-gue se realizara el rerntegro

Reintegros correspondientes a recursos federales por refrendos y economias al cierre del Ejercicio
Fiscal de Ramo 23, 33 y recursos federales extraordmarlos

Las Entidades, elaborardn cheques a favor de la Secretar:a de Hacienda por los refrendos y
economias que se determinen al cierre del ejercicio fiscal inmediato anterior: v remltlrlo ala Tesorerla
Unica de la citada Secretaria, medlante oficio indicando en el mismo lo siguiente:

~a) lmporte y concepto del reintegro, refrendos y/o economia.

b) Indicar con claridad el fondo y ministracién ramo que corresponde.

c¢) Indicar la solicitud de expedicion de recibo oficial.

En este tipo de reintegros, las Entidades, anexaran la validacion por parte de la Direccion de
Programacion del Gasto de Inversién de la Direccién General de Inversiones de la Subsecretaria
de Planeacion, Presupuesto y Egresos de la Secretaria de Hac;enda

La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacnenda tendrg la facultad de expedir el reubo oficial sin
la validacion correspondlente

Queda estrictamente prohibido depositar recursos federales y de convenios en la cuenta bancaria |
de BANAMEX, S.A., cuenta No. 002100017901174052; con excepcion de las retenciones a
contratistas correspondlentes al 1% beneficio social, actualizaciones y recargos del 2% del

_ Impuesto Sobre Néminas, 5 al millar, cuotas de recuperacion, sanciones y observaciones por

auditorias, 5|empre y cuando dichas auditorias, correspondan a recursos estatales.

Queda bajo la responsabilidad de las Entidades realizar deposﬁos de recursos fedérales a la
cuenta No. 002100017901174052 de- BANAMEX S.A; masmos gue seran considerados como
Ingresos de Ley de ejercicios at |teriores

Re'integros de rendimientos generados en las cuentas de las Entidades de recursos federalizados.

De los reintegros que realicen las Entidades, elahoraran cheques a favor de la Secretaria de
Hacienda y ramitirlo a la Tesoreria Unica de dicha Secretaria, mediante oficio indicando en el

m|smo lo siguiente:

a) Importe y concepto del reintegro.
b) Indicar con claridad el fondo y cuenta bancaria ramo que corresponde.

c) Indicar la solicitud de expedicion del recibo oficial.
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Capl’tuﬂo iV
De las Minisiraciones

Articulo 56.~ Las ministraciones de los recursos se sujetaran a lo siguiente:

La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, otorgara la disponibilidad de los recursos

minisirados a través de las Cuentas Bancarias de Balance Cero y Maestras, de acuerdo a las -

6rdenes de ministraciones que mensualmente se les asigna-a Ias Entidades por concepto de
gasto corriente e inversion.

Las Entidades, enviaran a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, la Ordep del Pago a
Proveedores y Contratistas en el formato SH-TE-CF-OPPC-0011 en original y copias f:rmadas
por el Titular y el Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo y/o Director Administrativo o su

equivalente, de lunes a viernes ‘en el horario: de 8:00 a 15:00 horas. Cuando se trate de .

ministraciones de recursos federales de ejercicios anteriores y ejercicio fiscal vigente, la Tesoreria
Unica de la Secretaria de Hacienda realizara los depésitos de acuerdo a las ministraciones que

“mensualmente se les otorga a las entidades, con base al calendario de radicaciones de la -

Federacion, a mas tardar dentro de los cinco dias posteriores a su recepcion, siempre y cuando
dichos recursos correspondan al Ramo 33.

La Tesoreria depositara Recursos Federales correspondientes al Ramo 33 y otros recursos del

- gjercicio fiscal vigente con base al Lineamiento emitido.

Las Entidades, enviaran a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda dentro de los primeros -

cinco dias habiles del mes de enero, el registro de firmas del Titular y ¢l Jefe de la Unidad de
Apoyo Administrativo y/o Director Administrativo o su equivalente. :

Cuando exista cambio de funcionarios de las Entidades, informaran a la Tesoreria Unica de la
Secretaria de Hacienda, el cambio de registro de firmas, dentro de los primeros cinco dias habiles
de que se realice el movimiento.

En caso de que el Titular de la Entidad delegue la facultad de firma de las Ordenes de Pago a
Proveedores y Contratistas, dicha responsabilidad la asignara en persona distinta del Jefe de la
Unidad de Apoyo Administrativo y/o Director Administrative o su equwaiente e informar a la Tesoreria
Unica de la Secretaria de Hacienda de manera oficial.

A falta de Titular en las Entidades podra firmar el encargado del Despacho 0 Jefe de la Unidad de

Apoyo Administrativo y/o Director Administrativo o su equnvaiente previo cumplimiento de la fraccién -

It del presente articulo.

Es responsabilidad de'las Entidades, la autenticidad de las firmas de las solicitudes de recursos.

{a Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hacienda, tendra disponible en la cuenta bancaria
correspondiente, los recursos financieros por el monto que solicite, de acuerdo a las ministraciones

autorizadas a las Entidades.

La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda dejara disponible a las 24 horas siguientes los
recursos financieros solicitados por las Entidades. ‘
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- VL. Las Entidades, conciliaran con la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda en los primeros

diez dias de cada mes, los saldos de las cuentas Balance Cero, Fondos Centralizados
federalizados, estatales y registros contables; de acuerdo al calendario de conciliaciones que se
les enviara a mas tardar el Gltimo dia habil dei mes de enero. Asimismo, sera responsabilidad de
las Entidades incluir los movimientos presupuestarios, que contablemente afecten la disponibilidad
para evitar sobregiros contables por la emision de recibos oficiales.

VIi. Las Entidades, dispondran de estos recursos, para la emision de cheques o transferencias a
través de la Banca Electrénica, con cargo a la cuenta aperturada para tal fin.

VIIl. LaTesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, realizara la radicacion de recursos a las Entidades,
de acuerdo a la disponibilidad y liguidez financiera.

Las Entidades, serdn los responsables de llevar el control de los saldos disponibles de las
ministraciones y cuentas bancarias de Balance Cero con relacién a las solicitudes de recursos
enviadas a la Tesoreria Unica de la Secreiaria de Hacienda y los pagos realizados.

LaTesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, realizara depésitos de acuerdo a las ministraciones
que mensualmente se les otorga a las Entidades por concepto de servicios personales, los dias

10 y 25 de cada mes o al dia siguiente habil, con base a la disponibilidad y liquidez financiera.

Tratandose del 2% del Impuesto Sobre Nominas, los pagos seran de acuerdo al Capitulo Vi
articulo 60 del presente ordenamiento. '

Artlcuio 57.- La Secretaria de Hacienda podra autorizar a las Entldades adecuac:ones

presupuestarias en la modalidad de traspaso compensado generando mmlstrac:ones virtuales.

Cuando las Entidades tramiten solicitudes de recursos ante la Tesoreria Unica, con base a las
ministraciones virtuales, observaran lo sngunente

a) lnd[car en el formato de Orden de Pago a Proveedores y Contratlstas el numero de ministracion
normal que generd el traspaso compensado y ministracién virtual.

b)  Anexar copias fotostaticas de la ministracién normal y virtua!.

Capitulo V
De los Préstamos, Préstamos Puenie y Anticipos de Ministracion

Articulo 58.- La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, podra otorQ_ar FeCUrsos previa

disponibilidad financiera, por concepto de préstamos, préstamos puente y anticipos de ministracion,
“debiendo las Entidades, apegarse a lo siguiente: :

| Préstamos:

a) Las Entidades, enviaran bficio de solicitud de préstamo a a Secretaria de Hacienda, anexando
el formato SH-TE-APF-AMOP-0080 debidamente requisitado.
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d)

El Titular de la Secretaria de Hacienda, es el Ginico facultado para autorizar los préstamos.

Los Titutares de las Entidades; son los facultados para firmar las érdenes de pago y los .

contratos de créditos gue se deriven.

Una vez autorizado el préstamo la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, debera
depositar el recurso en la cuenta bancaria del fondo que cofresponda o a la cuenta que
mdique la Entidad.

Para efectos de liquidar el préstamo, las Entidades, observarénr lo siguiente:

2.

Cuando se trate de recursos federales, enviar a la Tesoreria Unica cheque a favor de la
Secretaria de Hacienda.

Tratandose de recursos estatales las Entidades, efectuaran el depésito y/o transferencia
bancaria ala cuenta No. 1790117405, clave 002100017901174052, denominada Secretaria
de Hacienda de la institucion Financiera BANAMEX, S.A., con el nimero de referencia
asignada a cada Entidad, anexando el formaio SH-TE-CF-FR-060.

Préstamos puente:

a)

d)

f)

Los préstamos puente, se otorgaran:

1.

Cuando exista la autorizacién presupuestaria y ministracion de recursos con fuente de
financiamiento federal y la Tesoreria de la Federacion no haya depos;tado los recursos
correspondientes.

Las Entidades, enviaran oficio de soiicitud de préstamo puente a la Secretaria de Hacienda,
anexando el formato SH-TE-APF-AMOP-0080, debidamente requisitado.

‘Los Titutares de las Entidades; son los facultados para firmar las ¢rdenes de pago.

Las Entidades al requerir préstamo puente, notificaran a la Tesoreria Unica de la Secretaria

de Hacienda, la fuente de financiamiento correspondiente, anexando copia fotostatica de la

ministracion que respaldard al préstamo para que la Tesoreria Unica de la citada Seoretaria
autorice y deposite el recurso en la cuenta bancaria del fondo que corresponda.

Las Entidades, reintegraran de inmediato el recurso otorgado, en caso de que la ministracién
en garantia sea cancelada; o debera indicar via of:mo la sustitucion de la mmtstramon de
donde se descontaran los recursos otorgados

Para efectos de liquidar los préstamos puente, las Entic_iades, observaran lo siguiente:

1.

Presentar ala Tesoreraa Unica cheque a favor de la Secretaria de Hacizsnda, anexando
el formato SH-TE- CF FR-060, o en su caso;,
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2. La Direccion de Coordinacion Municipal y Financiamiento Publico, enviara a la Direccicn
de Control Financiero el descuento directo de la ministracion correspondiente y solicitud
de expedicién de recibo oficial.

Anticipos de Ministracion.

a) Se otorgaran anticipos de ministracion cuando los recursos se encuentren previstos
presupuestariamente y previa validacion de la Subsecretarla de Planeacion, Presupuesto y
Egresos de la Secretaria de Hacienda.

b) Las Entidades, enviaran oficio de solicitud a la Secretaria de Hacienda, anexando formato
~ SH-TE-APF-AMOP-0080, debidamente requisitado para que ésta autorice el recurso y
~ deposite a la cuenta bancaria que corresponda. Salvo en aquellos casos en que la
Subsecretaria de Administracion apoye en la elaboracion de las néminas, se dejara, disponible

al fondo centralizado que corresponda,

c) Los Titulares de tas Entidades, son los facultados para firmar los anticipos de m'inistrac'ién
que se deriven. '

Capitulo VI |
Por los Pagos Descentralizados y Centralizados

Articulo 59.- Las Entidades, realizaran los pagos descentralizados de préstadores de servicios

en funcion de la disponibilidad financiera determinada por las ministraciones y por su Orden de Pago a

Proveedores y Contratistas en el formato SH-TE-CF-OPPC-0011 y de acuerdo a sus compromisos de

pago. Considerando lo siguiehte:

VI

Todos los compromnsos ‘de pagos que hayan adqumdo las Entidades se reahzaran atraves de la

Banca Electronica.

Los pagos que por su naturaleza no se puedan realizar a través de la Banca Electronica, se
realizaran mediante cheque, justificando a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda
plenamente el motivo por el cual no se realizaron a través de transferencias electronicas.

Las Entidades, se apegaran al articulo 67 del presente, Lineamientos Operati\)os de la Banca
Elecironica, solicitdndole su debida observancia.

Las Entidades, dentro del sistema contable tendran las opciones de consulta, altas, cambios y
bajas de las Cartas de Autorizacion en el formato SH-TE-CF-CA-0020 o Aviso de Cambio en el
formato SH-TE-CF-MDPC- 0030 del catalogo de proveedores.

Las Entidades, verificaran que ei RFC de los prestadores de servicio sea correcto, completo y :

que coincida con lo registrado en la base de datos, debido a que este dato es mdlspensabie para
realizar el abono a la cuenta bancaria correspondiente.

Las Entidades solicitaran a los prestadores de servac;os les informen oportunamente los cambios
que realicen en sus cuentas bancarias.
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Es. responsabilidad de las Entidades pago oportuno de los Prestadores de Servicios, asi
como la custodia de la documentacion comprobatoria del gasto. '

Las Entidades, seran responsables del control del ejercicio del gasto de su presupuesto
autorizado para el ejercicio vigente.

Las instituciones bancarias expediran fichas de depésitos a cada prestador de Servicios,
como comprobante del pago efectuado mediante abono a su cuenta bancaria y serdn entregadas a las
Entidades para su distribucion correspondiente.

Articulo 60.- La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda sera la facultada para realizar
los depésitos por concepto del 2% Impuesto Sobre Néminas, de acuerdo a la disponibilidad presupuestaria
de cada Entidad. :

l. Las Entic_iédes, observaran lo siguiente:

a) Enviar a la Tesoreria dentro de los primeros 5 dias del mes del biméstre a pagar, oficio de
solicitud de pago, con los siguientes datos:

1. Importe del Pago.
- 2. Elbimestre por el cual se va a realizar el pago.
3. Anexar la orden de cobro.

IR Cuando existan actualizaciones y recargos, realizaran el reintegro a la Tesoreria.

Articulo 61.- Las Entidades, incorporaran al personal de nueve ingreso, al sistema de Némina
Electronica, de manera inmediata posterior al primer cabro. .

Articulo 62.- Ei proced:mtento del pago de sueldos del personat delas Enttdades se efectuard
a través del sastema de N6mina Electrénica. .

L .2 Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, debera cbservar o siguiente:

a) Designar el Banco para el PAGO DE SUELDOS ViA NOMINA ELECTROMICA del personal
de las Entidades. '

b) Actualizar periédicamente el Software de Némina Electronica, asesorando al personal
designado por las Entidades, para el manejo y control del mismo.

Il Las Entidades, observaran lo siguiente:

‘a) Solicitar mediante oficio a la Tesoreria Unica la apertura de las cuentas bancarias para el
pago de sueldos del personal a su cargo.

by Firmarlanémina y/o recibo de pago, recepciorando el talén como comprobante de pago para'

el trabajador.

¢) Las Entidades, seran los responsablas de realizar las gestiones necesarias ante la institucion

bancaria correspondiente, por la problemética que se presente en el manejo de las tarjetas.
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_ de débito de su personal como: extrav:o danos de la tarjeta, reposmmnes cargos mdebldos
entre otros.

En caso del personal que cause baja, se reservard el derecho de continuar con la tarjeta de
débito, mediante el status de cliente normal del banco.

d) Remitir al banco la informacion del padrén de empleados de cada Entidad, para la elaboracion
de contratos individuales, tarjetas de débito y NIP; por cada empleado.

~e) Solicitar a la institucién bancaria correspondiente Ia apertura de cuentas y solicitudes de

contratos del personal de nuevo ingreso.
f)  Cancelar los comprobantes de pago de Ndémina Electronica, retenidos por baja y temporales.
g) . Efectuar el abono a las cuentas individuales del personal.

Cuando la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, se encargue de la maquila de cheques
de ndminas de las Entidades, estas, reintegrarén el recurso y solicitar la expedicion del recibo oficial
gue ampara la némina correspondiente.

‘Articulo 63.- Las Entidades, elaboraran acta administrativa de cancelacion de comprobantes
de pago y emitiran listados analiticos, para su registro contable y presupuestario.

Articulo 64.- Las Entidades, elaboraran acta administrativa de cancélacion de cheques y

- emitiran listados analiticos, para su registro contable y presupuestario.

Articulo 65.- En el procedimiento de Bloqueo y Reexpedicion de Cheques; las Entidades

comunicaran en forma oportuna, al personal bajo su adscripcion sobre el procedimiento de bloqueo y
reexpedicion de cheques de sueldos, en los siguientes casos:

e Extravio y robo de cheques.

El beneficiario comunicard por escrito anexando copia fotostatica legible de la credencial de
elector, el extravio o robo de cheques, debiendo informar inmediatamente a la Unidad de Apoyo
Administrativo y/o Director Administrativo o su equivalente, a fin de realizar el bloqueo de los
cheques extraviados segln el banco que se trate a traves del sistema de proteccion de cheques.

Los beneficiarios, solicitaran a la Entidad, en el caso que proceda la solicitud de blogueo, se
efectué la reexpedicion correspondiente y en caso contrario solicitaran por la misma via, se les
proporcione mediante oficio, copia del anverso y reverso del cheque pagado, con base a los
tiempos establecidos por las Instituciones Bancarias, para los fines legales gue procedan. -

Il. Deterioro de cheques.

El beneficiario entregara a la Entidad el cheque deteriorado anexando el talon de percepciones
con los datos de referencia legibles y ésta procedera a su cancelacion; sohcutando a la vez el
reproceso del cheque ante la misma. ‘
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> _ . Capitulo VI
De las Inversiones Financieras

Articulo 66.- Para la inversién en mesa de dmero es responsablltdad de las Entidades, enviaran

a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, la informacidn de los 'saldos disponibles Estatales y
Federalizados de las cuentas bancarias que manejan, para que éstos se inviertan inversiones temporales
(a corto plazo) en los diferentes instrumentos de inversion que ofrece el sistema financiero mexicano
exclusivamente de renta fija, considerando lo siguiente:

-l

VL.

\

Las Entidades, determinaran el saldo disponible real de cada cuenta maestra de recursos estatales

y federalizados, de acuerdo a los registros contables y notificaran en la periodicidad que establece

_la Tesoreria Unica de la Secretarla de Hacienda.

De ios saldos dlsponrbles deben considerar. los compromisos de pago y un monto necesario

para efecto cubrir los gastos imprevistos o extraordlnarros entendiéndose como gasto |mprevasto
aquelios gue deban ser pagados el mismo dia en gue se generen. -

El saldo que determme cada Entidad después de restarle los compromisos de pago y el monto
necesario para gastos imprevistos, serd invertido en mercado de dlnero por el plazo ex:stente

desde el dia de la inversion hasta el primer dia habil siguiente.

Las Entidades, deben enviar de forma diaria el informe de saldos bancarios en cuentas maestras

_estatales y federalizadas a invertir en mesa de dinero segtn formato SH-TE-GFI-ISBC-0020, a la

Tesoreria Unica, firmado por et Jefe de la Unidad de Apoyo Admm:strat:vo 0 su equwalente amas

tardar a las 14:00 horas.

Las Entidades, invertiran los recursos financieros de sus cuentas bancarias en instrumentos
financieros que garanticen al 100% los recursos del Erario Estatal y no podran invertir en
instrumentos que Signifiquen un riesgo financiero para el Erario Estatal.

Sera responsabilidad de las Entidades, realizar la conflrmaclon via telefénica del informe-de saldos

bancarios a invertir (SH-TE-GFI-tSBC-0020) al Area de Gestion de Finanzas e Inversiones de Ia-

Tesoreria Unlca en el cual ratificaran lo siguiente:

»  Fécha de Inversién

¢ Numero de Cuenta

e iiontos a invertir

. Las Entidades, deben establecer politicas internas para la entrega de cheques a los beneficiarios,
preferentemente los dias martes y viernes, siendo responsabilidad de éstas, librar cheques que .

no hayan considerado en el reporte enviado al Area de Gestién de Flnanzas e Inversiones de la
Tesoreria Unlca de la Secretaria de Hac:enda

Las Entldades autorizaran y notificaran al ejecutivo de cuenta de cada Institucion Bancaria, que '
los comprobantes de los montos invertidos en mesa de dinero sean entregados al Area de Gestion
de Finanzas e Invers1ones de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, a mas tardar el dia

Miércoles 30 de Enero de 2013

Periédico Oficial No. 012

siguiente habil despues de realizar la inversion. Lo anterior, constituira el soporte de los registros
contables y las conciliaciones bancarias. :

Los rendimientos que generen las cuentas de inversién en mesa de dinero de las Entidades,

seran traspasados diariamente por la Instntucnon Bancaria a la cuenta bancaria que cofresponda.

Los saldos disponibles estatales y federalizados que envien las Entidades para su inversion,

seran colocados en los instrumentos de inversién que decida la Tesoreria Unica de la Secretaria de
Hacienda, de acuerdo a las perspectivas y condiciones de los mercados financieros.

Sera responsabilidad aplicable a las Entidades, las modificaciones a los saldos de inversion

en mesa de dinero, una vez que se hayan notificado previamente mediante el formato SH-TE-GFI-
ISBC-0020 a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda. Asimismo, observaran las fracciones 1,
Ay il del presente articulo.

Las aperturas, cancelaciones y vigencias de cuentas maestras de recursos estatales y

federalizados, se regiran de acuerdo a las politicas establecidds para tal caso.

Las disposiciones en materia de Inversiones Financieras, descritas en el presente capitulo

- son de observancia, aplicacion y de caracter general para las. Entidades y Organismos Auxiliares del
Poder Ejecutlvo de acuerdo a la Clasificacion Administrativa para e Ejercicio 2013.

Articulo 67.- Para efectos de operar la banca electronica, las Entidades a través de sus

. titulares, se apegaran a lo siguiente:

Ceigbrar contratos con instituciones bancarias para Ia mstalacuon de la banca eiectronlca para
efectuar sus operaciones financieras.

Autorizar a las mstltucxones bancarias para incorporar a la banca electronlca de la Tesoreria
Unica de la Secretarla de HaC!enda el status de consulta de las cuentas bancanas que manejen.

" Realizar las siguientes operaciones: consultas, traspasos y pagos.

Delegar a los funcionarios el manejo y uso de la banca electrc’mica,

El Jete de la Unidad de Apoyo Admmlstratlvo y/o Director Administrativo o su equivalente, serd el
responsable de revisar y validar la Informacién que Contengan las operaciones, una vez que se
encuentren capturadas, previo a su transmision.

El Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo y/o Director Admmlstratlvo o su equivalente, debera
imprimir los formatos de las operaciones diarias realizadas en Banca Electronlca para los registros

contables correspondientes los cuales contendran:; la cuenta de origen y la cuenta destino, con

los saguner}tes daios

a) Fecha

b) Hora




Periddico Oficial No. 012 Mi€rcoles 30 de Enero de 2013

c) - NL’Jmero de cuenta y/o CLABE
d) Nombre de la cuenta

e) Institucién bancaria

fy Importe
Q) Plaza
. 'h) Sucursal

i)  Numero de referencia del movimiento o nimero de folio

VIl. Registrar diariamente, dentro del Sistema de Contabitidad Gubernamental, los movimientos
financieros correspondientes a las. transferencias electrénicas.

VIll. Imprimir mensualmente los estados de cuenta a través dela banca electrénica, con la finalidad de
agilizar la elaboracién de las conciliaciones bancarias.

iX. Realizar sus transferencias de fondos a cuentas propias y de terceros a traves de la banca
electronica de Ias diferentes instituciones bancarias.

X.  Solicitar a la institucion bancaria correspondiente el niimero de rastreo del SPEI, para confirmar la
recepcion de los recursos al Banco Destino.

X|. Solicitar a través de oficio a las instituciones bancarias, la instalacién, capacitacion y cancelacion -

de! servicio del manejo de la banca electrénica.

Articulo 68.- Para el manejo y uso de la banca electrénica, las Entidades, se apegaran a los
manuales de usuario de la institucion bancaria correspondiente. :

La banca electrénica, ofrece los siguientes servicios:

l. Consulia de Saldos: permite consultar saldos a la fechd en que se requiera, asi como respaldar

dicha informacion en medios magneéticos.

fl.  Consulta de Movimientos: 'permite‘consultar movimientos de las operaciones realizadas de dos -
meses anteriores a la fecha en que se efectlie, asi como respaldar d|cha informacion en medios '

magnetlcos

IIl.  Impresién de Estados de Cuenta: permite la impresion de Estados de Cuenta, asf como respaldar

dicha informacién: en medios magnéticos.

V. Traspasos a terceros.de una misma institucién bancaria, de una cuenta propla a una de terceros.
" E} abono se aplica el mismo dia de su operacmn
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V. . Transferencias de terceros en diferentes instituciones bancarias: permite realizar el abono a la
cuenta bancaria que se encuentra en una institucion bancaria distinta de la cuenta bancaria origen.
Dependiendo del monto de la transaccion, se sujetarén alas sig‘uientes modalidades:

a) -Sistema de pago electrdnico interbancario.- Cuando el importe de la transaccxon es igual o
mayor a $50, OOO 00, el mismo dsa

b) Slstema de orden de pago.- Cuando el importe de la transaccién sea menor de $50,000.00, ¢l
‘mismo dia.

" ¢) Para los pagos que se realicen entre las mismas instituciones bancarias, la operacién
financiera se hara de manera inmediata. :

" El horario para el envio de los SPEI, lo determinaran las instituciones bancarias.

VI. Proteccién de Cheques: proteger de alteraciones fraudulentas los cheques que las instituciones
bancarias pueden operar en ventanilla, protegiendo la cuenta de origen, ndmero de cheque, fecha,
benef;cnano e importe.

VI COnciliaciones Automaticas: permite realizar conciliaciones bancarias diarias en forma automatica.

VIII. Bitdcora de Operaciones: permite conocer las operaciones realizadas dentro de la Banca

Electronica, asi como la hora, fecha y nombre del usuario.

IX. Informacion Financiera: permite consultar: las tasas de mercado de dinero y de capitales, asi

como los diferentes tipos de cambio, entre otros.

Con fundamento en los articulos 1205 y 1298 — A del Codigo de Comercio y el Articulo 52 de

'_; la Ley de Instituciones de Crédito; para efectos de comprobacion y soportes, todos los reportes que
genera la banca electrénica tendran validez oficial y Iegal

Capitulo VIl
Programa de Pagos a Proveedores y Contratistas por Descuento Fmanc:ero
Electronico “Cadenas Productivas”

Articulo 69.- Para el manejo del programa de pagos a proveedores y contraiistas por descuento-
: financiero eiec‘{romco “Cadenas Productivas” los Intermediarios fmanmeros seran los siguientes:

Intermediarios financie{os
a) BANORTE, S.A.

b} SANTANDlEH,.S.A.
c) HSBC, SA.

d) BANAMEX, S.A.
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Recibir por P

servicios afiliados.
radores dé
los pres

nla autorizacién de los recursos correspondlentes a las obras que se. operan enel

'Contgm;) “Cadenas Productivas’.
prog

| formamon reiatlva a los descuentos financieros de lunes a viernes en los horarlos'
publicar ain nal Financiera tiene establecidos para dicha actividad. Asimismo informaran a los’
y contratistas, el horario de operacion para aplicar los contra recibos el cual sera de

que NaCiO

dores
rovg‘ea viernes de 8:00 2 13:00 horas.
june
mentos dados de alta en el programa “Cadenas Product;vas” en caso de ser operados
Los doGUreStadores de servicios, son adeudos reconocidos por las Entidades, por lo que no
por IO? F;Dugnados* en virtud de que los mismos le dieron de alta.
Seré_n im

arte de la Tesorer!a Unica de la Secretana de Hacienda, la relacion actuallzada de :
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jodico O _
Pe : oMER' S.A. ' VI. Fijarlos plazos de vencimiento que tendran los proveedores y contratistas, para utilizar el descuento
e) BANC ‘ ‘ N financiero, los cuales seran como minimo quince dias y como maximo ciento ochenta dias.
COTIABANK INVERLAT, S.A.
f) S Vil.  Informar oportunamente a los proveedores y contratistas, cudles son las instituciones financieras
d incorporarse otro intermediario financiero, la Tesoreria Unica de |a Secretaria de participantes en el programa “‘Cadenas Productivasg”.
gn caso d€ ificara oportunamente a las Entidades. _
Hacie”da’ o VIIl. Enviar a la Direccion de Control Financierc de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda
'bancarias que operaran el programa seran: con 72 horas habiles de anticipacién a la fecha de vencimiento, la orden de pago a proveedores
Las cuentas : y contratistas anexando a Ja misma el AVISO DE NOTIFICACION que emite el Sistema de Nacional
Ih- Financiera e indicando el fondo de origen de los recursos y la fecha de acuerdo al formato No.
uenta: (SH-TE-CF-OPPC-0011) orden de pago a Proveedores y Contratistas, indicando en el mismo el
e A 0623580754 | 072100006235807544 Estado de Chiapas fondo de origen de los recursos y la fecha de vencimiento de los contra recibos, para el pago
BANORTE. S.A. : _ v .d. oportuno a las instituciones financieras, en caso contrario los costos financieros que se generen
‘ ' Secretaria de Hacienda or causas imputables a las Entidades, se aplicaran con cargo al personal encargado del manejo
GANTANDER, SA 65501407909 | 014100655014079096 | S = 2 0”00 ze: otad pro grama. P goalp 9 )
: ia de ienda
+SBC, S.A. 4024788200 | 021100040247882001 Sg:f;ﬁg?, gm};ﬁgﬁﬁ,as Establecer los mecanismos de control interno, necesarios con la finalidad de que ia Tesorerla
i ; - ' ) Unica, realice con base a las ordenes de pago a proveedores y contratistas, los pagos a las
Secretaria de Hacienda | tos de los contra recib licados por los
5. A | 01790202616 | 002100017902026154 Cadenas Productivas cuentas bancarias del programa, por los vencimientos co 0s ap p
BANAMEX’ ' : a .e as proveedores y contratistas; cuidando en todo momento el origen de los mismos, con el objeto de
Ny ' . | Secretaria de Hacienda ransparentar el manejo de los recursos estatales y federales por futuras revisiones de los Organos _
gANCOMER. §.A. | 00158126844 | 012100001561268449 Cadenas Productivas de Control y Fiscalizacion. : :
(;)TIABJL\’\JK 08506599281 | 044100085065992814 Sggge;ig: gi};ig;:,r;dsa En caso de que sustituyan o remuevan a las personas facultadas para el manejo y uso del
;N\/ERLAT SA - : Programa realizaran los tramites necesarios ante ia Direccién de Coordinacion Municipal y
: : : Financiamiento PUblico de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, para que dichas
o 70.- Son facultades y obiigaciones de las Entidades: personas dejen de tener acceso al programa, siendo las Entidades, los responsables de las
Articulo operac;ones que estas Ilegaran a reahzar 0 hayan realizado hasta que sean dadas de baja.
rograma “Cadenas Productivas”, para efectuar el pago a sus proveedores y contratistas,
| utilizar 1P 10 corfiente como de inversion. - Seleccmnar adecuadamente a los proveedores y contratistas, susceptibles de. utilizar el
© tantoen gasto : financiamiento a través del programa “Cadenas Productivas”.
pmveedores y contratistas que la afiliacion a la Cadena Productiva es a traves de__; ) - :
lnformarasade Nacional Financiera. ‘Xi.  Dar de alta en el programa “Cadenas Productivas”, los contra recibos de los proveedores y

contratistas susceptibles de descuento financiero.

Revisar dlanamente en el sistema el modulo AVESO DE NOTIFICACION Ia relacion de proveedores

y contratistas que utilizaron el descuento financiero, con la finalidad de elaborar el calendario de

vencimientos de los adeudos contraidos con las instiiuciones financieras.

Informar semanalmente, de manera oficial a la Subsecretarla de Planeacién, Presupuesto y
Egresos, asi como a la Direccidn de Coordinacion Municipal y Fmancaa"mento Publico de la
Tesoreria Unica la relacion detallada de las obras operadas por los proveedores y contratistas a
través del programa de Cadenas Productivas, indicando la Orden de Ministracion a- afectar y
fuente de fmanmamento

- Solicitar a la Tesoreria Umca dela Secretarla de Hacuenda el pago de los adeudos contraidos con

las instituciones financieras en las fechas de vencimiento que en éstos se consigne, siempre y
cuando la institucion financiera notn‘lque la realizacion de descuento financiero, en términos del
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Articuto 45 K de la Ley General de Organizaciones y Actividades Auxiliares del Crédito y el
Articulo 2038 del Codigo Civil Federal por lo que con fundamento en el Articulo 2041 del Cddigo
Civil Federal y el penultimo parrafo del Articulo 45 K de la Ley General de Organizaciones y

. Actividades Auxiliares del CGrédito, las Entidades se liberarén de la obligacién, en el momento que
la Tesorena Unica de la Secretaria de Hacienda realice el pago a la institucion financiera.

No podran utilizar ei programa para el pago de privos de recursos estatales y federallzados
de ejerc:mos fiscales anteriores. :

Las Entidades, seran los responsables del manejo y aplicacién del programa “Cadenas
Productivas”, de acuerdo a lo establecido en estas politicas. Asimismo serén los responsables de
publicar en el programa la mformac:on correspondiente a los documentos susceptibles de descuento _
financiero. :

Articulo 71.- Los proveedores y contratistas, revisaran a través del Programa, los documentos
dados de alta por las Entidades, y seleccionaran los que deseen operar a través del descuento financiero.
Los proveedores y contratistas al momento de solicitar el descuento financiero, a través del Programa
“Cadenas Productivas”, fransmitiran a la mstﬁuc:ion financiera, los derechos de crédito de los documentos
para los efectos legales.

La institucion financiera recibira de los proveedores y coniratistas, a través del Programa el
mensaje de datos de los documentos sobre los cuales requieran el descuento financiero.

_ De acuerdo con lo dispuesto por el Articulo 45 K de la Ley General de Organizaciones y

Actividades Auxiliares del.Crédito y el Articulo 2038 del Codigo Civil Federal, la institucion financiera
notificard a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacierida, a través de un menisaje de datos con su -
correspondiente acuse de recibo y a las Entidades, que realizaran el descuento financiero de los-
documentos sohcntados por los proveedores y contratistas.

La institucion fmanc:era depositara el importe correspondnente dei descuento fmancnero a !a
cuenta que Ios proveedores y contratistas Ie md:quen

Nacional Financiera a través del centro de atencion electronica, verificard y registrard la .
operacion y en su caso, autorizara la entrega de los recursos a la institucion financiera.

Articulo 72.- Las Entidades, aceptan expresamente las notificaciones que la institucion _:
financiera les otorgue, conforme al Articulo 45 K de Ley General de Orgamzacaones y Actividades -
Aux;hares del Crédito y el Articulo 2041 del Codigo Civil Federal.

Seran recibidas las notlflcamones a fravés del niddulo del S|Stema denomlnado AVISO DE
NOTIF1CACION

Con fuadamento en lo dispuesto por los Articulos 1205 y 1298 A del Cédige de Comercio, los
mensajes de datos que las Entidades, transmitan o comuniguen, a través del programa “Cadenas
Productivas”, tendran pleno valor probatorio y'fuerza legal para acreditar la operacion realizada, el
importe de la misma, su naturaleza, asf como las caracteristicas y alcances de sus instrucciones. En
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los términos del Articulo 52 de la Ley de Instituciones de Crédito, el uso de los medios de identificacién,

" para realizar operaciones a través del programa “Cadenas Productivas”, sustituira la firma autdgrafa y
producirdn los mismos efectos que las leyes otorgan a los documentos correspondientes y en
consecuencia, tendran el mismo valor probatorio. '

Nacional Flnanc:era no prestara los servicios del Programa “Cadenas Product vas” en Ios
siguientes casos: .

Cuando la informacion dada de alta por las Entidades, en el Programasea insuficiente, inexacta
0 errénea, a juicio de Nacional Financiera.

“Cuando los documentos no se encuentren dados de alta en el Programa “Cadenas roductivas”,

0 bien se encuentren cancelados, aun cuando no hubieren sido dados de baja del mismo.

Por caso fortuito o fuerza ~mayor o por cualquier causa ajena al control de Nacional Financiera.

~ Cuando se den de alta en el Programa “Cadenas Producttvas documentos vencidos, pagados o

negomados previamente.

"Cuando las Entidades, notifiquen oportunamente por cualquier medio, con acuse de recibo, que

algin documento no debe ser descontado o redescontado.
Cuando no tenga recursos disponibles para las instituciones financieras. .

La Direccion de Coordinacion Municipal y Financiamiento Pdblico de la Tesoreria Unica de la

Secretaria de Hacienda coordinara la elaboracion de un reporte ejecutivo, que evaltie eI desempenio de
las En’ﬂdades Instituciohes Fmancneras y de Nacional Financiera.

Articulo 73.- La documentacién oficial y formatos que |as Entidades presenten a la Tesoreria

Unica de la Secretaria de Hacienda, observaran lo siguiente:

Sera responsabilidad de los Titulares, Jefes de Unidad y/o Directores de las Entidades, registro y
autenticidad de las firmas de solicitud, validacion y autorizacién plasmadas en documentos oficiales.

Los formatos o documentos oficiales de Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, seran
presentados como lo establece el presente ordenamiento y los instructivos de eiaboracxon para el

ejercicio fiscal vigente.

Los formatos o documentos oficiales que sean presentados atas areas respectivas de la Tesoreria
Uruca de la Secretaria de Hacienda, no seran recibidos si presentan: tachaduras, enmendaduras
con ||qu;dos correctores o de naturaleza similar, cambios manuaies a procedimientos
documentados y errores lipograficos.

De no cumplzr con lo anterior, la Tesoreria Unica de la Secretana de Hacienda rechazara los

documentos gue no observen dichos requisitos de presentacion. quedando bajo responsabllldad del
“Titular, Jefe de Unidad y/o Director de |as Entidades las repercusiones a que haya lugar.
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Sera responsabilidad de Ios Tttulares Jefes de Unidad y/o Directores de las Entidades, el
registro y autenticidad de las firmas de soilcrtud validacion y autorizacion plasmadas en documentos
oficiales.

. Titulo W
De Ios Poderes Leg:slatlvo, Judicial y de los Organismos Subsrdlados
: Sectorizados y Auténomos

Capl’tuio l
Disposiciones Generales

' . Arts’dulo 74.- Enel presen’{e Titulo se entendera por Or_g'ahismos:
| a) | Al Poder Legislativb
by Al Poder Judicial |
¢c)  Organismos Subsidiados :
d) Orga_nismoé Sectorizados -

e)  Organismos Auténomos

Articulo 75.- Los Organismos informaran por escrito a la Tesoreria Unica de la Secretaria de -

Hacienda, dentro de los primeros cinco dias hébiles del mes de enero, el ndmero y nombre de las

~ cuentas bancarias donde se deposntaran los recursos presupuestanos correspondlentes al ejercicio -

fiscal wgente

Articulo 76.- Los Organismos que obtengan recursos derivados de convenios con
dependencias y /o entidades de la Administracion Publica Federal, serdn mgresados a través de la -
Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda de conformidad con lo establecido en el articulo 9° fraccién
HI del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2012 con excepcién de los.
recursos financieros que el propio convenio, acuerdo, lineamiento o normatividad establezca que sean -

*ecepc:lonados directamente por los Orgamsmos Ejecutores

Es responsabilidad de los Orgarusmos el registro de la cuenta bancatria receptora en el Sistema
- SIAFF, lo anterior derivado del convenio de transferencxa de recursos flrmado con Dependenc:as ylo:

Entidades de la Admlmstracson Pubhca Federal.

- Capitulo II :
Por fos Deposatos y/o Reintegros en Tesorena Unica

Articuio 77.- La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda; emiiird recibo oficial por &l
concepto que corresponda, cuando los Organismos, ingresen recursos a través de la cuenta bancaria
No. 002100017901174052, de la Institucion Bancaria Banamex S.A., una vez que el recurso quede
disponible en la cuenta antes mencionada.

Los Organismos al realizar los depésitos, observaran las siguientes consideraciones:

Realizaran depositos por diversos conceptos a la cuenta bancaria de la Tesoreria Unica de la
Secretaria de Hacienda en BANAMEX, S. A. No. 002100017901174052 indicando el nimero de
referencia gue le corresponda, misma que se les dara a conocer, mediante oficio a mas tardar el
ultlmo dia habil del mes del ejercicio fiscal inmediato anterlor

Enviar a la Tesoreria Unica de la Secretaria de H.aoienda, original y copia del formato de reintegfo
SH-TE-CF-FR-0060, copia al carbén y copia fotostatica de la (s) ficha (s) de depésito (s} por los

-abonos que se hayan efectuado en Iz institucion bancarla debiendo contener los siguientes datos
segun sea el caso:

a) Por amortizaoién total o parcial de préstamos, préstamos puente y anticipos de ministracion
otorgados: especificaran la fecha, el importe, nimero de orden de pago y/o anticipo de
ministracién que se afectara, anexando copia fotostatica.

b) Por cancelacion parcial o total de las ministraciones, del afio en curso: especificaran el importe,
nimero de ministracion y documento multiple, e indicardn si es cancelacién parcial o total,
‘anexando copia fotostatica de |la ministracion y documento mdiltiple y/o orden de pago
correspondiente,

¢) Porreintegros por concepto de retenciones 5 al millar por inspeccion y vigilancia, especificaran
el ramo, fondo y ejercicio y anexar formato de entero de retenciones del 5 al millar por concepto
- de vigilancia, inspeccion, control y evaluacion, debidamente requisitado.

d) Por las retenciones quincenales que generen los créditos otorgados a los trabajadores del
Poder Legislativo y Judicial por concepto de Crédito de Vivienda INFONAVIT, realizaran fos
reintegros a la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda los dias 15 y 30 de cada mes.

~ Cuando realicen depésitos, solicitardn la elaboracion de los recibos oficiales correspondientes
mediante formato de reintegro. A mas tardar treinta dias naturales después del depdésito, en caso -

que eI ltimo dia sea inhabil se recibira el siguiente dia habil.

~En caso contrario, 10s Organismos, pagaran 6.5 salarios minimos diarios vigentes en el Estado

en las Areas de Recaudacion de Ingresos de la Secretaria de Hacienda de acuerdo al articulo 49
de la Ley Estatal de Derechos vigente. '

En caso que los Organismos, no observen los dos parrafos anteriores; la Tesoreria Unica de la
Secretaria de H acuenda reglstrara dichos recurscs como Ingreso de Ley de afos anteriores.

' Cuando soumten devolumon o traspaso de recursos por depdsitos que hicieran indebidamente a

las cuentas de la Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hacienda, cancelaciones y/o reexpediciones
de los recibos oficiales, pagaran una cantidad equivalente a 6.5 salarios minimos diarios vigentes

en el Estado; en las Areas de Recaudacion de Ingresos de la Secretaria de Hamenda de acuerdo

al articulo 49 de la Ley Estatal de Derechos vigente.

LaTesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, tendra la facuitad de aplicar o no las dnsposxc:ones
de las fracciones anteriores.
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La Tesoreria Unica de la S¢ zretaria de Hacienda, sera la tnica instancia facultada para determinar
la devolucion de recursos de los depdsitos indebidos due realicen Ios Organismos en las cuentas
de Tesoreria Unica de la citada Secretaria.

V.  Los Qrganismos que generen ingresos por la emision de bases para concurso de IiCltaC|on en
~ obra publica, depositaran en BANAMEX, S.A., cuenta No. 002100017901174052, indicando el

nuimero de referencia que le corresponda, de conformldad al articulo 333 de! Cédigo de la Hacienda

Publica para el Estado de Chiapas vigente.

La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda tnicamente expedird recibo oficial con fichas

bancarias conla leyenda de “DUPLICADQ”, cuando la Institucion Bancaria entregue a los

Organlsmos fichas con la certificacion de las mismas, indicando la siguiente leyenda: Certificamos
que este documento es un duplicado del original, mismo que fue destruido por imprimirse en
forma incorrecta. ;

Vi.  Los Organismos :1otificaran por escrito a la Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hacienda, en los
primeros diez dias del mes de enero, el nombre de las personas facultadas para recibir los
comprobantes de las fichas de deposrto y- recibos oficiales, anexando copia fotostdtica de una

~ identificacion oficial.

Los recibos oficiales, serdn entregados en la Tesoreria Unica de la citada Secretar(a, 48 horas
. después de haber recibido el depésito; en el horario de 9:00 a 14:00 horas.

VIl. Los Organismos, seran responsables de guardar la confiabilidad del numero de cuenta bancaria.

y nimero de referencia que le corresponda.

Cuando se trate de reintegros de recursos federales, por refrendos, economias o cancelacion da
ministraciones los Organismos, elaboraran cheques a favor de la Secretaria de Hacienda y remitirlo
a la Tesoreria Unica de la citada Secretaria, mediante oficio e indicando en el mismo lo siguiente.
a) Importe y concepto del reintegro.

b) Indicar con claridad el fondo y ministracién ramo gue corresponde.

¢} 'Indicar 1a elaboracion del recibo oficial.

Queda estrictamente pl‘OhibldO deposatar recursos federales y de convenios en ia cuenta_

bancaria de BANAMEX, S.A., cuenta No. 002100017901174052; con excepcién de las retenciones a

contratistas correspondientes al 1% beneficio social, 5 al millar, cuotas de recuperacion, sanciones y

observaciones por auditorias, siempre y cuando dichas auditorias, correspondan a recursos estatales.

Queda bajo la responsabilidad de los Organismos realizar d’epésitos de recursos federales a
la cuenta en mencion; mismos que seran considerados como Ingreso de Ley.

- Articulo 78.- Los Organismos que por convenio, tengan que reintegrar recursos por diversos'i

conceptos a la Tesoreria de la Federacidn; lo haran directamente, siempre y cuando los recursos hayan
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sido minisirados a la cuentas bancarias que manejan las mismas e informar mediante oficio a la Tesoretia
Unica de la Secretaria de Hacienda, anexando copia de la ficha de depdsito y/o formato SAT 16; caso

contrario.deberé solicitar el reintegro a la Tesoreria Unica de la citada Secretaria.

Capitulo Il
De las Ministraciones

Articulo 79.- Las ministraciones de los recursos se sujetaran a lo siguiente:
La Tesoreria Unica de la Secretarfa de Hacienda, otorgara la disponibilidad de los recursos

ministrados a través de las Cuentas Bancarias, de acuerdo a las ministraciones gue mensualmente
se les asigna a los Organismos, por concepto de gasto corriente, servicios personales e inversién.

Il.  Los Organismos, dispondran de estos recursos, para la emision de cheques o transferencaas a

través de la banca electronica, con cargo a la cuenta apertura para tal fin.

. - La Tesoren'a Unica de la Secretarl’a de Hacienda, realizara la radicacioén de recursos a los

Organismos Subsidiados, Auténomcs, Entidades Sectorizadas, Poder Legislativo y Judicial, los
dias 10y 25 de cada mes o al dia siguiente habil, de acuerdo a la disponibilidad y liquidez financiera
de'los recursos estatales.

IV.  Tratdndose de recursos federales, la Tesoreria Unica de la Secretaria Hacienda, realizara los
depositos, previa radicacion de la Tesoreria de la Federacion.

Capitulo IV
Por los Préstamos, Préstamos Puente y Anticipos de Ministracion

‘Articulo 80.- La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, podra otorgar recursos previa
disponibilidad financiera, por concepto de préstamos, préstamos puente y anticipos de ministracion,
debiendo los Orgamsmos apegarse a lo siguiente:

B Préstamos: -

‘a) Los Organismos, enviaran oficio de solicitud de préstamo a la Secretaria de-Hacienda,
anexando el formato SH-TE-APF-AMOP-0080 debidamente requisitado.

El Titular de la Secretarfa de Hacienda, es el tinico facultado para autorizar los préstamos.

b) Los Titulares de los Organismos, son los facultados para firmar fas drdenes de pago y los

contratos de créditos que se deriven.

¢) Una vez autorizado el prestamo la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, debera
depositar el recurso a la cuenta bancatia que le indigue el Organismo. '

d) Para efectos de liquidar el préstamo, los Organismos, enviaran a la Tesoreria Unica de la
Secretaria de Hacienda, cheque a favor de la Secretarla de Hacienda, anexando el formato
SH-TE-CF- FR 060.
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Il. Préstamos puente:
a) Los préstamos puente, se otorgaran:

1. Cuando exista la autorizacién presupuestaria y ministracion de recursos con fuente de
financiamiento federal y la Tesoreria de la Federacion no haya depositado los recursos.

b) Los Organismos, enviaran oficio de solicitud de préstamo puente a la Secretaria de Hacienda,
anexando el formato SH-TE-APF-AMOP-0080 debidamente requisitado.

¢) Los Tttulares de los Organismos; son los facultados para firmar fa solicitud y las 6rdenes de |

pago que se deriven.

d) Los OrganEsmos al requerir préstamo puente, notificaran a la Tesoreria Unica de la Secretaria

de Hacienda, la fuente de financiamiento correspondiente, anexando copia fotostatica de la

ministracion que respaldara al préstamo para que la Tesoreria Unica de citada Secretaria -

autorice y deposite el recurso en la cuenta bancaria que indique.

e} Los Organismos, reintegraran de inmediato el recurso otorgado, en caso de que la ministrac_ién
en garantia sea cancelada, o debera indicar via oficio la sustitucion de la ministracién de
donde se descontaran los recursos otorgados.

- f) Para efectos de liquidar el préstamo, los Organismos, enviaran a la Tesoreria Unica de la

Secretaria de Hacienda, cheque a favor de la Secretaria de Hacienda, anexando el formato
'SH-TE-CF-FR-060. :

“ 0. Anticipos de Ministracién

~a) Se otorgaran anticipos de ministracion cuando los recursos se encuentren previstos
~ presupuestariamente y previa validacion de la Subsecretaria de Planeacion, Presupuesto y
EEgresos de la Secretaria de Hacienda.

b) Los Organismos enviaran oficio de solicitud a la Secretaria de Hacienda, anexando el formato

- SH-TE-APF-AMOP-0080, debidamente requisitado y copia fotostatica del recibo oficial cuando

se trate de recursos de programas federa!es para que ésta autorice el recurso a la cuenta
bancaria que corresponda. :

c) Los titulares de Ios Organlsmos son los facuitados para flrmar Ios an’ucnpos de mmlstramon
gue se deriven.

Capituilo V :
Por la Presentamon de Documentac;on 0f|C|aI ante la Tesorerla Unlca

Articulo 81.- La documentacién oficial y formatos que ios Organismo presenten ala Tesorena

Unica de la Secretaria de Hacienda, observaran lo siguiente:

i. Sera responsabliidad de los Titulares Jefes de Unidad y/o Directores de los Organismos o su
equivalente, el registro y autenticidad de las firmas de solicitud, val;dac:ion y autorizacion plasmadas

en documentos oficiales.
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Il.  Los formatos o documentos oficiales de Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda deberan
ser presentados como lo establece el presente ordenamiento y los instructivos de elaboracion
para el ejercicio fiscal vigente.

Hl.  Losformatos o documentos oficiales que sean presentados a las areas respectivas de la Tesoreria

" Unica de la Secretaria de Hacienda, no seran recibidos si presentan: tachaduras, enmendaduras

con liguidos correctores o de naturaleza similar, cambios manuales a procedamlentos
documentados y errores tipograficos.

- De no cumplir con lo anterior la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda rechazard los

- documentos que no observen dichos requisitos de presentacién, quedando bajo responsabilidad del

Titular, Jefe de Unidad y/o Director Administrativo o su equivalente de los Organismos las repercusuones ‘
a que haya lugar.

Titulo IV .
De los Municipios

Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 82.—En el presente Titulo se entenderd por municipios:
a)  Alos 122 municipios del Estado.

Articulo 83.- Los municipios informaran por escrito a la Tesorerla Unica de ia Secretaria de -
Hacienda, a través de! Presidente o Tesorero Municipal, dentro de los primeros diez dias habiles del
mes de enero o cuando se carbien las autoridades mumcnpafes el nimero de cuenta, CLABE
interbancaria, nimero y nombre de la sucursal, institucion financiera y nombre de las cuentas bancarias
donde se depositaran los recursos financieros correspondientes a las participaciones y Aportacaones
del Ramo 33, del ejercicio fiscal vigente. .

Cuando se trate de recursos federales diferentes a las Aportaciones del Ramo 33, notificaran
ala Tesorena Unlca de la Secretaria de Hacienda, la.cuenta bancana

Cuando los municipios realicen el cambio de cuentas bancarias, notmcara alaTesoreria Unlca

- de la Secretaria de Hamenda

Articulo 84.- Los munlmplos notificaran por escrito a la Tesoreria Unica de la citada Secretaria,
el registro de firmas de funcionarios municipales (Presidente, Secretario y Tesorero) anexando la
siguiente documentacion:

1. Copias fotostaticas de Credenciales.de Elector: del Presidente Municipal, Secretario y Tesorero.
2. Constancia de Mayorla y Validez expedida por el Instituto Federal Electoral, (para’ Presidentes).
3. Copias fotostdticas de Acta de cabildo Y nombrarnientos del Tesorero y Secretarlo Municipal.

4.  Formato de Registro de Firmas de los tres funcionarios municipales.
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‘Cuando se realice el camblo de alguna autoridad munlmpa! noftificaran a la Tesoreria Unica de
Ia Secretarla de Hacienda. .

' Capitulo Il
De los Depdsitos y/o Reintegros en Tesoreria Unica -

Articulo 85.- La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, emitira recibo oficial por el
concepto que corresponda, cuando los municipios, ingresen recursos a través de la cuenta bancaria
No. 002100017901174052, de la Institucion Bancaria BANAMEX, S.A., una vez que eI recurso quede
disponible en la cuenta antes mencionada.

Los municipios al realizar depésitos, acudiran a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hac;enda
para solicitar et nimero de referencia y observaran las saguzentes consideraciones:

L Enviar a-la Tesoreria Unica de Ia Secretaria de Hacienda, originai y copia del formato de reintegro -

SH-TE-CF-FR-0060. y/o oficio, copia al carbén y copia fotostética de la (s} ficha (s) de depdsito
{s) por los abonos gue se hayan efectuado en la cuenta bancaria No. 002100017901174052 de la
institucion bancaria BANAMEX, debiendo contener los siguientes datos segun sea el caso:

a) - Por cancelacion parcial o total de las ministraciones, del afio en curso: especificaran el importe,
concepto, fuente de financiamiento, nimero de ministracion e indicaran si es cancelacion
parcial o total, anexando copia fotostatica de la ministracion correspondients.

b) Por reintegros por concepto de 1% de Beneficio Social, relenciones 5 al- millar por inspeccion
y vigilancia, para este ultimo, especificaran el ramo, fondo y ejercicio y anexaran formato de
entero de retenciones del 5 al millar por concepto de vigilancia, inspeccion, control y

' evaluacnon debidamente requ&sﬂado

il.  Cuando realicen depésitos solicitaran la elaboracion de los recibos oficiales correspondientes
mediante formato de reintegro. A mas tardar treinta dias naturales después del depdsito, en caso
que el dltimo dia sea mhabli se rec:blra el s;gu;ente dia habil.

-En caso que los municipios, no observen el parrafo anterior; la Tesoreria Unica de la Secretaria
de Hacienda, registrara dichos recursos como Ingreso de Ley de afios anteriores.

{ll. Cuando soliciten devolucién de recursos por depdsitos indebidos a las cuentas de la Tesoreria

-Unica de la Secretaria de Hacienda, cancelaciones y/o reexpedl(:lones de los recibos oficiales,

seran real:zados de manera oficial.

La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda tnicamente expedira recibo oficial con fichas

bancarias con la leyenda de “DUPLICADO”, cuando la Institucion Bancaria entregue a los
municipios fichas con la certificacion de las mismas, indicando la siguiente leyenda: Certificamos
que este documento es un duplicado del original, mismo que fue destruido por imprimirse en
forma incorrecta.

~ Los recibos oficiales, serén entregados en la Tesoreria Unica de la citada Secretaria, 24 horas

después de haber recibido el depésito; en el horario de 9:00 a 14:00 horas.
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IV.  Cuando se trate de reintegros de recursos federales, por refrendos, economias o cancelacion de
ministraciones; los municipios, enviaran cheques a favor de la Secretaria de Hacienda 'y remitirio
a la Tesoreria Unica de la citada Secretaria, mediante oficio e indicando en el mismo lo siguiente:
a} mporte y concepto del reintegro.
b) Indicar con claridad el fondo y ministracién ramo que corresponde.
¢} Indicar la elaboraciéon del recibo oficial.
Queda estrictamente prohibido depositar recursos federales y de convenios en la cuenta
bancaria de BANAMEX, S.A.; cuenta No. 002100017901174052; con excepcion de las retenciones a
contratistas correspondientes al 1% beneficio social, 5 al millar, cuotas de recuperacion, sanciones y

observaciones por auditorias, siempre y cuando dichas auditorias, correspondan a recursos estatales.

Queda bajo la responsabilidad de los municipios realizar depésitos de recursos federales a la
cuenta en mencion; mismos que seran considerados como Ingreso de Ley.

Capitulo 1
De las Ministraciones

Articulo 86.- Las ministraciones de los recursos se sujetaran a lo siguiente:

|_La Tesoreria Umca de la Secretaria de Hamenda reahzara Ja radicacién de recursos a los

. municipios de acuerdo a lo S|gu1ente

N LLas Participaciones e Incentivos por administracion se ministraran de acuerdo a lo siguiente:
a) Fondo General, los dias 15 y 27 de cada mes o el dia habil anterior si éste no lo fuera.

b) Im_pues't‘o sobre Automéviles Nuevos, Compensacién del Impuesto Sobre Automdviles
Nuevos, Fondo de Fiscalizacion, Impuesto a la Venta de Gasolinas y Diesel, Fondo de
Extraccion de Hidrocarburos y Fondo Compensacion; los dias 15 y 27 de cada mes o el dia
habil siguiente si éste no lo fuera, del mes que corresponda

II.  Fondo Fomento Municipal e Impuesto Especial sobre Productos y Servicios, a través de las
Cuentas Bancarias, de acuerdo a las ministraciones que mensualmente se les asigna a los
“Municipios, una vez que la Tesoreria de la Federacion radique los recursos correspondientes.

lll.  Fondos de Aportaciones‘para la Infraestructura Social Municipal (Fondo Ill) y para el
Fortalecimiento de los Municipios (Fondo IV) del Ramo 33, a través de las Cuentas Bancarias
especificas de cada fondo, de acuerdo a las ministraciones que mensualmente se les asigna a

los municipios, y publicadas en el Periédico Oficial del Estado que corresponden; al siguiente dia -
habil, en que la Tesoreria de la Federacion radica los recursos correspondientes, de acuerdo al

calendario publicado en el Diario Oficial de la Federacion del ejercicio fiscal vigente.
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V.

VI

VII.

VL

76

- Fondo Municipal de Proteccion Civil (FOMPC), a los dos dias hébiles después de haber recibido .
la solicitud por parte del Instituto de Proteccién Civil para el Manejo Integral de Riesgos de -

Desastres del Estado de Chiapas.

Los rendimientos financieros, generados de los Fondos Il y IV, se radicaran de acuerdo a Io
siguiente:

)

a) Del Fondo Il en ios primeros 10 dias del mes de noviembre de bada gjercicio fiscal.

b) Del Fondo IV en la segunda quincena del mes de diciembre de cada ejercicio fiscal.

Las Economias del Programa de Desayunos Escolares, se radicaran una vez que el Sistema
para el Desarrollo Integral de la Familia, los deposite a la Tesoreria Unica y envié el desg|ose por

municipio.

Tratandose de autorizaciones presupuestarias con recursos federales extraordinarios, la Tesoreria

Unica de la Secretaria Hacienda, realizara los depdsitos, previa radicacion de'la Tesoreria de la

Federacion.

Los Recursos Federales, correspondientes al Subsidio para la Seguridad Puablica Municipal

(SUBSEMUN) y de la Comisién Nacional del Deporte (CONADE) los depdsitos se realizaran

con base al Lineamiento estabtemdo

Capitulo IV
De las Obligaciones de los Municipios y la Tesoreria Unica

Articulo 87.- Los municipios, observaran lo siguiente:

Acudir a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, para recibir las hojas de liquidacion, por
los depésitos efectuados a sus cuentas bancarias, debiendo firmar y sellar de recibido, en el

" horario de 8:00 a 16:00 horas.

Los funcionarios facultados para recibir y firmar las ho;as de Ilqmdacmn son: Presidente y/o Tesorero

Municipal.

Cuando se trate de recursos federales diferentes a las Aportaciones del Ramo 33, enviaran a la

Tesoreria Unica dé la Secretaria de Hacienda, el Recibo de Ingresos (ROI) por las radicaciones .

que reciban en sus cuentas bancarias.
Articulo 88.- La Tesoreria Unica de la Secretar{a de Hacienda observard o siguientes:

Entregar a los funcionarios municipales facultados, hojas de liquidacién de los depos:tos reailzados
a sus cuentas pbancarias.

Entregar Recibos Oficiales originales por el proceso de Domiciliacién por concepto de: Abono a

Deuda, PRODIM, Desayunos Escolares, FOMPC, CFE y Programa |, Municipal, entre otros.
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1. Entregar Recibos OfICla|eS Or:gmaies por concepto de: Abono a Deuda, Banobras y Flde!COITIISOS
entre otros.

Cuando los municipios soliciten copias simples y/o Certificacion de hojas de liquidacién, de
ejercicios anteriores y/o vigentes, observaran los articulos 48 y 49 de la Ley Estatal de Dérechos del
ejerolmo flscai vigente.

Capituio V
Por Anticipos de Ministracion

Articulo 89.- La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, podra otorgar recursos a 1os
municipios por concepto de anticipos de ministracion, previo acuerdo del Secretario de Hacnenda ya Ia
dlsponibllldad financiera; debiendo estos apegarse a lo siguiente: :

i Se otorgaran anticipos de ministracién de recursos presupuestarios correspondientes a las
Participaciones y Aportac;ones que por Ley les corresponda, deblendo cumplir con los siguientes
requisitos. :

‘a) Oficio de solicitud firmado por el Presidente Municipal y dirigirlo al Titular de la Secretaria de
" Hacienda. '

b) Acta de cabildo en la que se autorice la solicitud del anticipo.
¢) Firmar Contrato Mandato, de garéntl’a del ‘Anticipo de Ministracion.

Se otorgaran anticipos de ministracion por Transferencias y Subsidios, cuando los recursos se
encuentren previstos presupuestariamente y previa validacion de la Subsecretarla de Planeacion,
Presupuesto y Egresos. ‘

Capltulo Vi
Por Ia Presentacnon de Documentacién Oficial ante la Tesoreria Unlca

Articulo 90.- La documentacion oficial y formatos que los mum(:lplos presenten a la Tesoreria
Unica de la Secretarfa de Hacienda, observaran lo siguiente: :

I Serd responsabilidad de los Presidentes Municipales, el registro y autenticidad de las firmas de
so!icifsud,_ validacion y autorizacion plasmadas en formatos y documentos oficiales.

I Los formatos o documentos oficiales que sean presentados a las dreas respectivas de la Tesoreria
Unica de la Secretaria de Hacienda, no serdn recibidos si presentan: tachaduras, enmendaduras
con liquidos correctores o de naturaleza similar, cambios manuates a procedimientos
documentados y errores tipograficos.

De no cumplir con io anterior, la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda rechazara los
documentos que no observen dichos requisitos de presentacion, quedando bajo responsabllldad
de los Presadentes Mumcipaies las repercusiones a que haya lugar.

7




T ot i s b Sl

yiércotes 30 de Enero de 2013

Periddico Oficial No. 012

Titulo ' s
De las Publicaciones Oficia

Capitulo |

Disposiciones Generales

s la instancia facultada para

nda, licaciones
o Ia Secretarfa de Hacie" espondaentes a pub

Articulo 91.- La Tesoreria Unica d cUrsos ©

n los re
aperturar la cuenta bancaria donde se depositara

oficiales del ejercicio fiscal vigente. to anterior, 1a Tesorerl a Unica

icio mm sn del Estado, el numero de
jcac

jerch
de diciembre del &) ales del ejerc:lmo fiscal

| Instituto de Comun® nes OfICI
ursos de pu ublicact®

| Amas tardar el dliimo dia del mes
de la Secretaria de Hacienda, informaré a !
cuenta bancaria en la que operaran los Te

vigente.. acion Social, debera

o de Comunic
netituto
Il.  Para el manejo adecuado de los recursos pubhcos, Ell

observar lo siguiente: asoreria Unica de la Secretaria -

' jardn @ tas bancarias
' “hil enviaral o de las cuen
a) Améstardar, el tltimo dia hbil del mes dea 3?3‘1’2;%5 oara an:ja o bios de nombres de
i rsonas
de Hacienda, el nombre de las per:,gndurame gl ejermcuo fisca s cinco dias hablles de haberse
Encaso d 1o
y la banca electronica.

arlos pri
las persona autorizadas, notificaran a més tard

realizado el movimiento. para operar la Banca

de firma (8 5) facultada(s),

ion
b) Esfacultad del Titular el reglsth y designac caria respectiv®

ta ban :
Eiectromca y librar cheques de la cuen . dertro de los primeros cino -

dient® recibir Eos :
cion bancaria corresp0ﬂp rsonas designadas para
pre y firma f:je fz a cuenta respectiva.
0 _
genera

c) Informar por escrito a la institu
dias habiles del mes de enero, el nom

i0S - :
- comprobantes de movimientos bancar Operaciones de Crédito, los -

05 ¥ di _
ral de THU |a fecha de expedicion
d) De conformidad al articulo 192 de Ia Ley Gene 9595 par’[lr de |

ia de 6m
cheques bancarics emmdos tendran V|genc »
lac
i COl ndlentes,
e) Sohcatar a las Instituciones Bancarias correspo

0. :
banca electronlca al personal autorizad “© efectuar mensualmente’

Esta _
. onSIStenczas
' acion SO0 ¥ ento de las inc ncia
f) Es responsabilidad del Instituto dg CO:nuamc; om0 © Lfmfs R
iliaci : anc
las conciliaciones de Ia‘ cuenta e .
detectadas, debiendo solicitar en los pnmero){s,:tqjCIOﬂ respfc Fina
y/o bonificaciones correspondientes a la m% 10 orinac o6 mmp?;éo,@n
opia de dichas gestiones a la Direccién de A y; Di
o taria de HElC|e EgTeSOSd
de la Tesoreria Unica de la Secreta

resUpUes
Evaluacion de la Subsecretaria de PIaneacnon P o o Hagenda recoge
oretia Unica 08 lavemes de 9:00 a 16:00 Horas.

. g) Acudir a la Direccion de Pagos de [a Tes los dias unes

las fichas de depdsito correspondientes

78

Miércoles 30 de Enero de 2013 Periddico Oficial No. 012

Por los depésitos que realice la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, a la cuenta de
publicaciones oficiales.

h)  Gestionar ante las Instituciones Bancarias, a través de la banoa eleotronlca la proteccion de

cheques.

Articulo 92.- La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, cancelara la cuenta bancaria
a peticion del Instituto de Comunicacion Socral una vez que hayan hqu:dado fa totalidad de sus pasivos
registrados en la informacién contable y presupuestarla del e;ercnmo inmediato anterior.

Capitulo i
De las Ministraciones

Articulo 93.- Las ministraciones de los recursos se sujetaran a lo siguiente:

L La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, depositard a la cuenta bancaria correspondiente

de acuerdo a las ministraciones que mensualmente se les asigna a los Organismos, por concepto
de publ[cacmnes oficiales.

-

L EI Instituto de Comunicacion Social del Estado, dispondran de estos recursos, para la emision de

cheques o transferencias a través de la banca electrdnica, con cargo a la cuenta apertura para tal
fin, -

lll.  La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, realizara la radicacion de recursos al Instituto

“de Gomunicacion Social del Estado, los dias 10 de cada mes o al dia siguiente habii, de acuerdo
ala dlsponiblhdad y liquidez financiera.

Capitulo 1l
Por los Anticipos de Minéstracién

Articulo 94.- La Tesoreria Umca de la Secretana de Hacnenda ‘podra otorgar recursos previa

disponibilidad financiera, por-concepto anticipos de ministracién, debiendo el Instituto de Comunicacién
Social del Estado, apegarse a lo siguiente:

Anticipos de Ministracion.

a) Se otorgaran anticipos de ministracion cuando los recursos’ se encuentren prewstos

presupuestariamente y previa validacion de la Subsecretaria de Planeac;on Presupuesto y
Egresos de la Secretaria de Hacienda.

b) Ellnstituto de Comunicacion Social del Estado debera enviar oficio de solicitud a la Secretaria
de Hacienda, anexando el formato SH-TE-APF-AMOP- 0080, debidamente requisitado para
gue ésta autorice el recurso a la cuenta bancaria que corresponda.

c) E! Tttular del Instituio de Comunicacién Social del Estado es el facultado para flrmar Ios'
anticipos de ministracion que se deriven.
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Capltulo v
Por Ios Pagos Descentrahzadcs de Publicaciones Oficiales

Articulo 95.- Ei Instituto de Comunicacién Social del Estado, realizara los pagos

descentralizados de prestadores de servicios en funcion de la dispombihdad financiera en la cuenta _

bancaria correspondiente. Considerando lo siguiente:

l. Todos los compromisos de pagos que hayan adquirido las Dependencias y Entidades del Ejefr:uf[ivo
del Estado, el Instituto de Comunicacion Social debera realizarlos a través de la Banca Electronica.

. Los pagos que por su naturaleza no se puedan realizar a través de la Banca Electronica, se
realizardn mediante cheque, justificando a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda
plenamente el motivo por el cual no se realizaron a través de transferencias electronicas.

ill.  Las Entidades, dentro del sistema contable tendran las opciones de consulta, altas, cambios y
' bajas de las Cartas de Autorizacién en formato SH-TE-CF-CA-0020 o Aviso de Cambio en formato
SH-TE-CF-MDPC- 0030 del catalogo de proveedores.

IV.  ElInstituto de Comunicacién Social del Estado, debera verificar gue el RFC de los prestadores de
servicio sea correcto, completo y que coincida con lo registrado en la base de datos, debido a que.
este dato es 1nd|spe_n_sable para realizar el abono a la cuenta bancaria correspondlente.

V.  El Instituto de Comunicacién Social solicitara a los prestadores de ser\ncsos les mformen
oportunamente los cambios que réalicen en sus cuentas bancarias.

Es responsabilidad del Instituto de Comunicacién Social del Estado el pago oportuno de los
prestadores de servicios, asl como la custodia de la documentacién comprobatoria del gasto

Las Dependencias y Entidades a traves del Ihstituto de Comunicacion Soma[ seran
responsables del control del ejercicio del gasto de su presupuesto autorizado para el ejercicio vigente.

- Las instituciones bancarias expediran fichas de depdsitos a cada prestador de Servicios,
como comprobante del pago efectuado mediante abono a su cuenta bancaria y seran entregadas al

Instituto de Comunicacion Social del Estado para su distribucion correspondiente.

~ ' Titulo VI
De los Recursos Federales

Capitulo Unico _ .
De los Recursos Federales Transferidos a los Organismos Publicos del Ejecutivo
y a los Organismos Piblicos

Articulo 96.- Con fundamento-en los articulos 329 y 350-A del Cédigo de la Hacienda Publica
para el Estado de Chiapas y al articulo 9° del Presupuesto de Egresos de la Federacion, a Tesoreria
Unica de la Secretaria de Hacienda transferira recursos federales a los Organismos Pubhcos conforme
al calendario de radicaciones por parie de la Tesoreria de la Federacion. :

Los recursos federales a gue se refiere el presente articulo, seran depositados a las cuentas
bancarias especificas de los Organismos Ejecutores en las que se manejen exclusivamente los recursos
del fondo correspondiente y sus rendimientos financieros. ‘
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Articulo 97.- Los recursos del FAEB, 'FASSA CONALEP;, IEA y otros recursos federales,

podrén ser radicados de manera directa a los entes ejecutores con base a Llneamlentos especificos

que emita la propia Secretaria de Hacienda del Estado. |

Articulo 98.- Los Organismos realizaran los pagos de recursos federales en funcién a las
ministraciones que mensualmente se les otorga y de acuerdo a sus compromisos de pago, consuderando
lo siguiente:

k. Todos los compromlsos de pagos gue hayan adquirido, se realizaran a traves de la Banca
Electronlca

I Los pagos que por su naturaleza no se puedan realizar a través de fa Banca Electrénica, se

realizarén mediante cheque, justificando a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda
plenamente el motivo por el cual no se realizaron a través de transferencias electrnicas.

Es responsabilidad de fos Organismos el pago oportuno de los prestadores de servicios y
contratistas, asi como la custodia de la documentacién comprobatoria del gasto.

: Los Orgamsmos seran responsables del control del e]ercrmo del gasto de su presupuesto
autorizado para el gjercicio vigente.

-

Transitorios

Articulo Primero.- El presente Acuerdo entrard en vigor a partir del 1° de enero de 2013.

Articulo Segundo.- Cuando la estructura orgdnica de los Organismos Ptiblicos tenga.
- modificaciones, realizada a través de las disposiciones juridicas o administrativas aplicable, la Secretaria

de Hacienda podra realizar modificaciones que considere necesanas a efecto de dar cumplimiento a lo
que establece el presente Acuerdo.

Articulo Tercero.- La Secretaria de Hacienda estara facultada para la interprétacién de lo
dispuesto en el presente Acuerdo.

Articulo Cuarto.- Se deroga todas las dlsposw:ones que se opongan al presente Acuerdo de
igual 0 menor ;erarqma

Artsculo'Qumto.- Con la entrada. en vigencia del presente Acuerdo, se deja sin efectos el
publicado en el Periddico Oficial No. 345, 5a. Seccién, de fecha 28 de diciembre de 2011.

Articulo Sexto.- La Secretaria de Hacienda en el ambito de su competencia coadyuvara con
los Organismos Pdblicos, en el establecimiento de S|stemas de informacion que agilice los procesos
que el presente Acuerdo regula.

Articulo Séptimo.- En cumphmlento a lo previsto en el parrafo segundo del articulo 13 de la”
Ley Orgdnica de la Administracién Publica del Estado de Chiapas, publ!quese el presente Acuerdo en

el Periddico Oficial.
- Dado en la ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; a los 28 dias del mes de diciembre de 2012.
Mtra. Juana Maria de Coss Leon, Secretaria de Hacienda.- Ruibrica.
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3 o 7 I . . GOBIERNO DEL ESTADO DE CHIAPAS !
2L O : ‘ 4
i (0 by - ;
2 = (5 FORMATO DE REINTEGRO ;
] 8 Q g PR ESECUTIVG ' FEGHA DE EXPEDICION Z
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i © | ! =3 (2) ! ; ‘
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PODEREJECUFIVI}
DEL £STADO DE {HIAPAS

GOBIERNO DEL ESTADO DE CHIAPAS

INFORME DEL ISSS RETENIDO

SH-TE-CF-1S$S-0070

"FECHA: ____(3) ___

ORGANISMO PUBLICO: (1
NOMBRE DEL PROYECTO: (2
- FECHA DE
IMPORTE DE CREDITO DEPOSITG EN LA
SUELDOS Y IMPORTE DE AL PERIODO DE CUENTA No. 179
NOMBRE DEL | REGISTRO FEDERAL CURP SALARIOS 1555 SALARIO LA 117405 DE:LA
TRABAJADOR | DE CONTRIBUYENTES PAGADOS EN RETENIDO AL PAGADO RETENCION TESORERIA UNICA
' - EFECTIVO AL TRABAJADOR EN DE 1S58 DE LA SECRETARIA
TRABAJADOR EFECTIVO - DE HACIENDA
(4) ) (6) @) (8) (9) (10) (11)
TOTALES (12) (12) (12)

PRBER EJECUTD
DEL ESTADO DE CHIAPAS

GOBIERNO DEL ESTADO DE CHIAPAS
INFORME DEL 10% DE ISR RETENIDO

SH-TE-CF-ISR-0080

ORGANISMO PUBLICO: (1) FECHA:  (2)
FECHA DE
MPORTE DE | ZienTANG i
NOMBRE | REGISTROFEDERAL | o0 LA 10% DEISR | COUCERTO PERi?gO DE | 147405 pE'LA )
DE CONTRIBUYENTES OPERACION | RETENIDO | goppacio RETENCION | TESORERIADE LA
' : HAGIENDA
(3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10)
TOTALES (11) (1) (1)
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R

GOBIERNO DEL ESTADO DE.CHIAPAS Se }\?@\& , , : -
" S el 2 : ‘
FORMATO UNICO e Nk | | |
e |

H-TE-APF-AMOP-080

W  GOBIERNO DEL ESTADO DE CHIAPAS -
CEDULA DE PASIVOS TRASLADADOS A LA TESORERIA UNICA DE LA SECRETARIA DE HACIENDA ' |

- ECUTRID
FODER FAEC mwlPAS

pEL ESTADO PE O MIENfO ] O ANTICIPO DE MINISTRACION .
EQUER! o ) : : : o
1ipO DER ‘ O PRESTAMO FECHA DE SOLICITUD
(1 _ @ DIA MES ARO SH-TE-DCF-CPTT-0120
O PRESTAMO PUENTE ' : -

(1) -
RELAGION DE PASIVOS NO PAGADOS

b —oUBLICA CENTRALIZADA O ADMINISTRACION PARAESTATAL 0 OTROS
8 ADMINISTR;-\CION PUB - (3) — :
' : : No. DE RECIBO | OPERACION :
RTE 7} - BENEFICIARIO OFICIAL SIMULT ANEA FECHA IMPORTE | o
®) @ ' -0 : (4) 5y (6) |
coNCEPTO: ‘ .
<ENTA BANCARIA A DEPOSITAR: © )
CLABE INTERBANCARIA
DENOMINACION
.| BANCO ,
11pO DE CUENTA MAESTRA BALANCE CERO
——— ) {
.' ORTIZACION (fRAMlTE PRESUPUESTARIO) 7 TOTAL “© |
o YO AN :
UENTE DE FINANCIAMIENTO DE PAGO PARA LOS $[GUIENTES_CASOS: (8 CERTIFICO QUE LOS IMPORTES AQUI MENCIONADOS
F DE MINISTRACION: CORRESPONDEN A LOS PASIVOS QUE EFECTIVAMENTE
A) ANTICIPO DE T o NO HA LIQUIDADO A TRAVES DE LA EXPEDICION DE
PRESTAMO: _———— CHEQUES, LA DEPENDENCIA A MI CARGO, LOS CUALES
B) ENTE' SE ENCUENTRAN INCLUIDOS EN EL REPORTE DE PASIVO
¢) PRESTAMO PUERTE —— CIRCULANTE EMITIDO AL ___ DE DE
' ® ) | '
SESERVACIONES:
SOLICITA (8) A | (9) | 7
(10 NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR NOMBRE Y FIRMA DEL.DIRECTOR O

JEFE DE UNIDAD DE APQYO

DEL : .
NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DEL ORGANISMO PUBLICO ADM|N¥STRAT3VO

CARGO
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GOBIERNO DEL ESTADO DE CHIAPAS

ODER ESECU
IJEL ESTADO DECHIERS

(1)

CEDULA DE PASIVOS TRASLADADOS ALA TESORERIA UNICA DE LA SECRETARIA DE HACIENDA

SH-TE-CF-RCECG-0130

RELACION DE CHEQUES EXPEDIDOS NO COBRADOS

" Miércoles 30 de Enero de 2013

Periddico Oficial No. 012

NO. DE CUENTA
BANCARIA

No. DE RECIBO
OFICIAL

NO., GHEQUE -

BENEFICIARIO

OPERACIGN
SIMULTANEA

FECHA

IMPORTE

@ | @ | @w | @

(6)

{7)

(8)

CERTIFICO QUE LOS IMPORTES AQUI MENCIONADOS -
CORRESPONDEN A LOS PASIVOS QUE EFECTIVAMENTE
HA LIQUIDADO LA DEPENDENCIA A Mi CARGO, A TRAVES
" DE LA EXPEDICION DE CHEQUES, LOS CUALES SE
ENCONTRABAN EN CIRCULACION A LA FECHA DE LA
CANCELACION DE LA CUENTA BANCARIA A LA QUE
PERTENECEN, MISMOS QUE ESTAN INCLUIDOS EN EL
REPORTE DE PASIVO CIRCULANTE EMITIDO AL . _ DE
DE
(9)

(10) 11

NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR

NOMBRE Y FIRMA DEL DIRECTOR O
JEFE DE UNIDAD DE APOYO
ADMINISTRATIVO

‘_7}!.“)05 A,

FODER EJECUTIV
DEL ESFADG DE CHIAPAS

. GOBIERNO DEL ESTADO DE CHiAPAS
DEVOLUCION DE COMPROBANTES DE PAGOS CANCELADOS

COORDINACION REGIONAL DE RECAUDACION;

DEPENDENCIA:

CHEQUES CANCELADOS DEVUELTOS DE _ (3)

CUENTA BANCARIA: _

(2}

(1)

SH-TE-CF-DCG-0140

FECHA DE EMISION (4) DE

() __BANCO __(6) _ No. DE OFICIO DE REFERENCIA (7)_
No. BENEFICIARIO = | CLAVE NOMINAL | No.DE CHEQUE 'ﬂgﬁﬁ% OBSERVACIONES

8

©)

(10) .

(11).

(12)

(13)

TOTAL DE CHEQUES: __

a4

{186}

ELABORO (17)

TOTAL IMPORTE LiQUIDO  §

"

A DE

DE

(15

~ AUTORIZO (17)

JEFE DEL AREA DE RECURSOS HUMANOS

JEFE‘ DE LA UNIDAD DE APOYQ ADMITIVO.
DIRECTOR Y/O SUPERVISOR
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“mno.s 1,&

GOBIERNO DEL ESTADO DE CHIAPAS
DEVOLUCION DE COMPROBANTES DE PAGOS CANCELADOS
(NOMINA ELECTRONICA) :

PODBER EJECUTRVD
DEL FSTADO DECHIAPAS

SH-TE-CF-DCPC-0150 -

COORDINACION REGIONAL DE RECAUDACION: N

DEPENDENCIA: (2)

COMPROBANTES DE PAGOS DEVUELTOSDE __ (3) . FECHADE EMISION _(4y DE___

CUENTA BANCARIA: __(5) _ BANCO __ (6) ‘No. DE OFICIO DE REFERENCIA ___(7)

NUMERO DE RFC CLAVE No. DE IMPORTE
No. ENLACE BENEFICIARIO NOMINAL COMPROBAN LiQUIDO OBSERVACIONES
' TE
® €) (10~ (19) (12) (13) (14) (15)
TOTALES (1) (a1 - (11)

TOTAL DE COMPROBANTES: ___{16) TOTAL IMPORTE LIQUIDO §__ (17)

{18) A DE - DE _

ELABORQ (19) AUTORIZO (20)

JEFE DE LA UNIDAD bE APOYO ADMITIVO.

JEFE DEL AREA DE RECURSO0S HUMANOS ]
DIRECTOR Y/O SUPERVISOR

Miércoles 30 de Enero de 2013 Periédico‘ Oficial No. 012

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO

SH-TE-CF-OPPC-0011

FODER BJEGLH VG

prEsTRoRRS “ORDEN DE PAGO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS”

1)  Dia, mes y aiio de expedicién de la orden de pago de proveedores y contratistas.
2)  Numero: Se integra con un folio de 4 digitos de la siguiente manera: -

El primer folio sera el 0001 .que corresponde a la primera orden de pago de proveedores y
contratistas, los siguientes seran el consecutivo que corresponda.

3)  Anotarla clave y nombre de la dependencia a quién se le hara el cargo presupuestal del depdésito.

4)  Anotar los datos del pago

‘Nombre del proyecto

Numero de ministraciones a las cuales se debera aplicar el gasto -
Fondo centralizado de las ministraciones

Fondo financiero '

Fuente de financiamiento presupuestal de las ministraciones
Subfuente de financiamiento presupuestal de las ministraciones
Importe a depositar coin numero

Importe total a depositar con letra

Importe total a depositar con numero

Te ™o a0 s:r's:v

5}  Anotar los datos del proveedor y contratista

Registro Federal de Contribuyentes

Nombre o razédn social del proveedor y/o contratista

Nombre de la institucién bancaria

Nombre de la cuenta ‘ -

Numero de cuenta

CLABE (Clave bancaria estandarizada) a ia que se aphcara el deposno
- Estimacion del proyecto :

Factura, recibo y/o documento que genera el pago

S@ TP a0 T

6)  Firma del Jefe de la Unidad de Apdyo Administrativo y/o Director de Administracion o equivalente.

7y Firma del titular de la Dependencia, Subdependencia y/o Orga\nismos Desconcentrado.
8)  Incluir el sello con la Ieyen_da “Despachado” de la dependencia que corresponda.
9)  Corresponde al sello con la leyenda “Recibido Sujeto a Revision”.de la Tesoreria Unica.

Este formato no sera valido si presenta raspaduras, tachaduras o enmendaduras.

95
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17)
INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO .18): Anotar el tipo de_convenio (Concentracién de pagos, CIE, etc.).
el oA AP . . SHwTE-CFfCA-OD20 | 19) Anotar €l ndmero de convenio (Concentracién de pagos, CIE, etc.).
“CARTA DE AUTORSZACiON” 20) Anctar CLABE estandarizada. |
1) Marca'r con una ( x), el circulo que correspo‘nda. Persona fisica o moral. 21) Anotar eh forma Clara, el nombre, cargoy rubrica del funcionafio gue autoriza.

Anotar el nimero de referencia.

2) - Anotar la fecha de expedicion del documento (dia, mes, afio).
o : Este formato no seré valido si presenta raspaduras, tachaduras o enmendaduras.

3)  Imprimir e! sello de fa persona fisica o moral expedidora. - : - :
4)  Anotar el Registro Federal de Contribuyentes (Incluyendo Homaciave).
5)  En forma completa, el nombre o razén social del beneficiario, evitando- el uso de abreviaturas,

excepto cuando se trate de organismos o instituciones cuyas siglas se identifiquen sin lugar a

dudas. ' ' , .
8)  Anotar el domicilio del beneficiario, detallando claramente calle, ndmero exterior y/o interior, colonia

o fraccionamiento, zona, codigo postal y ciudad. '
7)  Anotar claramente el nimero telefonico, incluyendo lada y correo elecironico.
8)  Describir la actividad o servicio a prestar.

Acreditamiento del apoderado o representante legal:

9)  Anotar el nimero y fecha dé la escritura publica.

10) Nombre del notario y nimero de notaria. A

11)  Anotar en forma completa el nombre de la Institucion Bancaria.

12) Anotar e{m’n’nero de plaza.

13) Anotar éi nimero de sucursal.

14) En forma dlara y precisa el nombre de la sucursai.

15) Anotar el nimero de cuenta (Plaza, NUmero y Digito).

16) Ahotar éi tipo de cuent_a aperturada. |

96 97




Miércoles 30 de Enero de 2013 o o _ . Periddico Oficial No. 012

Periédico Oficial No. 012 ' L Miércoles 30 de Enero de 2013

Qca““mos“fg) . . .
&w{é’ s INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO
- |

e : - SH-TE-CF-MDPC-0030

PODEAEJECUTIVO
DEL ESTADODE CHINPAS

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO

FODER EJECUTVG
DEL ESTADOEECHIAPAS

“MODIFICACION DE DATOS DE PROVEEDORES

SH-TE-GFI-ISBC-0020 Y CONTRATISTAS (AVISO DE CAMBIO)”

“INFORME DE SALDOS BANCARIOS EN CUENTAS MAESTRAS A INVERTIR EN

1)  Marcar con una. (x), el circulo que corresponda. Persona fisica o moral.
MESA DE DINERO” _ _ ' '

2}  Fecha de expedicion del documento ( dia, mes, afio ).

1) Anotar el nombre de |a Dependencia. 3) Imprimir el sello de la persona fisica o moral expedidora.

Dia’ mes y ano del informe. 4)  Registro Federal de Contribuyéntes (tncluyendo Homoclave).

5)  En forma completa, el nombre o razén social del beneficiario, evitando el uso de abreviaturas,
excepto cuando se trate de organismos o instituciones cuyas siglas se identifiquen sin lugar a
dudas. ' . - ' ‘ :

3)  Numero de la cuenta maestra.
4) ~ Nombre de la institucion bancaria donde se tiene aperturada la cuenta maestra.

5) A“.Ota?’ el saldo disponible inicial de cada cuenta maesira. 6) Domicilio del beneficiario, detallando calle, nimero exterior y/o interior, colonia o fracCionamiento,
3 . . zona, codigo postal y ciudad. ‘
6) Fecha en que se efecttian los cargos/depositos y abonos/retiros. . _

. ‘ _ 7)  Numero telefénico, incluyendo lada'y correo electronico.
7)  Anotar el importe de los cargos efectuados. 7 : .

L o = : 8)  Describir la actividad o servicio a prestar.
8)  Anotar el importe de los depdsitos que se hayan efectuado. : S

‘ _ _ . Llenar el Acreditamiento unicamente si cambia el apoderado o representante legal:
9) Anotar el saldo disponible de cada cuenta maestra registrada en el punto No. 3. - ) 3 _

' . _ o L 9)  Numero y fecha de la escritura publica.
10) Anotar la fecha del saldo disponible a que se refiere la informacion. o _ ,

L . - o . , _ _ 10) Nombre del notario y nimero de notaria.
11)  Anotar el importe que se dejara en cada cuenta maestra para utilizarse en gastos imprevistos. B

) ) ) 11) Anotar en forma completa el nombre de la Institucion Bancaria.
12) Anotar la (s) fecha (s) del saldo a invertir en mesa de dinero. L

) _ . ) . 12) Anotar el nimero de plaza.
13) Anotar los importes a invertir de cada una de las cuentas registradas en el punio No. 3.

‘ : _ o L 13) Anotar el nimero de sucursal.
14) Anotar la suma de cada columna en &l recuadro correspondiente. :

, ] ' L ) o : 14) En forma clara y precisa el nombre de la sucursal.
15) Anotar el nombre y firma del Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo y/o equivalente. :

' ‘ o ' . : . 15)  Anotar el nimero de cuenta (Plaza, Numero y Digito).
16) LaTesorerfa de la Secretaria de Hacienda, anotara la fecha y hora de recepcion del formato. ' . -]

L ‘ ' 16) Anotar el tipo.de cuenta aperturada. .
Este formato no sera valido si presenta raspaduras, tachaduras o enmendaduras. : o ' . _ : :

17) Anotar el nimero de referenc_ia (Concentracion de pagos, CIE, etc.).
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18)

19)

20)

21)

22)

Este formato no sera valido si presenta raspaduras, tachaduras o0 enmendaduras.

Anotar el tipo de convenio (Concentracion de pagos, CIE, etc.).

Anotar el nimero de convenio {Concentracién de pagos, CIE, etc.).

Anotar la Clave Bancaria Estandarizada (CLABE).

Anotar en forma clara, el nombre, cargo y rabrica del funcionario que autoriza.

Anotaran la fecha de expedicion de la carta de autorizacion o aviso de cambio antetior que estan
modificando por cancelacion de cuenta bancaria o cualquier otro dato reportado.

Miércoles 30 de Enero de 2013 Periodico Oficial No. 012

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO

PODEREIECUTIVG
DELESTARODE CHIAPAS

SH-TE-CF-FR-0060
“FORMATO DE REINTEGRO”.
1)  Nombre de la Dependencia que rearliza el reintegro.

2)  Fecha de expedicion del formato de reintegro, (aﬁo—meé—dia).‘
3)  Indicar nUmero de folic; consecutivo para cada depeﬁdencia.

4)  Indicar nombre de la institucion bancaria donde se realizé el depdsito e importe con nimero y
letra. '

5)  Marcar con una “x”, el rubro del gasto que corresponda el reintegro, importe y el ejercicio.

B). Se pondrd con nuimero la suma de todos los importes.

7) . Nombre y firma del Titular del Area.

Este formato no sera valido si presenta raspaduras, tachaduras ¢ enmendaduras,
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO

PODER EIECU!'EVG
DELESTALXIDE CHIAPAS

DELESTADODE GHIAPAS .

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATC

SH-TE-CF-1S5S-0070

SH-TE-CF-ISR-0080

INFORME DEL ISSS RETENIDO

“INFORME DEL 10% DE ISR RETENIDO”

1) Nombre yNo. de la Dependencia retenedora del impuesto. 1) Nombre y No. de la Dependencia retenedora del impuesto.

2) Dia, mes y afio de la elaboracién dell formato.

2)  Anotar el nombre del proyecto o programa a los cuales efectda la retencion.

3} ‘Nombre del contribuyente a quien se le retiene el impuesto.

3) Dia, mesy afo de la elaboracion del formato.

4)  Anotar el RFC del contribuyente a quién se le retiene el impuesto.

4). Anotar nombie completo de los empleados a los que se les rétiene el ISSS

5)  Anotar RFC de los empleados qUé se les retiene el ISSS 5} - Anotar fa clave de registrg poblacion (CURP).

6)  Anotar con ntimero el importe de la operacién por concepto de Honorarios o Arrendamiento.

6)  Anotar la clave de registro poblacional (CURP).

7)  Anotar con nimero el importe de jo retenido. -

7) . Anotar con nimero el importe bruto de los empleados que se les retiene el {885

8) Anotarel concepto de lo retenido (Honorarios o Arrendamientos).

8) Anotar con numero el 1mporte de lo retenido a cada empleado.

9)  Anotar el periodo correspondiente al pago por Honorarios o Arrendamientos.

9)  Anotar con nimero el importe del cred:to al salario pagado por la Dependencia a cada empleado _'

10} Dia, mes y afio en que efectua el deposnto enla cuenta bancaria de la Tesorerla de la Secretaria

do correspondiente a lo retenldo or 1585
10}y Anotar ei perlo o p p i, mesy a1

~11) Dia, mes y afio en que se efectua el depdsito en la cuenta bancaria de la Tesoreria.

11) _ Anotar con ndmero la suma de las columnas (6) y (7) segun corresponda.

12) Anotar con rumero la suma de las columnas (7), 8y (9) segun corresponda.

Este formato no sera valido si presenta raspaduras, tachaduras o enmendaduras.

. Este formato rio sera valido si presenta raspaduras, tachaduras o enmendaduras.
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RODER EJECUTIVG
DELESTADO[ECHIAPAS

5)

6)

9)

10)

104

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO
SH-TE-APF-AMOP-080

FORMATO UNICO

Marcar con una “X” el tipo de requerimiento.

" Indicar la fecha de solicitud del recurso.

Indicar el nombre del Organismo Publico del Ejecutivo solicitante.
Indicar la cantidad solicitada.
Describir el destino del recurso so'licitado.

Descripcion de la cuenta y/o cuentas bancarias, en el caso de ser mas de dos cuentas,
indicar el monto a depositar para cada una.

Indicar la fecha(s) de cancelaci'én 'd_ei pasivo. -

Indicar la fuente(s) de financiamiento para la liquidacién del recurso.

ANTICIPO DE MINISTRACION: Indicar et nimero de oficio de validacién de expediente '

{anexar copia) o la fecha de ministracién a afectar, cuando se trate de gasto de operacion...

PRESTAMO: Indicar el origen del recurso para la liquidacién del préstamo (anexar convenio'
o documento de referencia), asi como copia del nombramiento del Titular y Reglamento Interior -

del Organismo Publico en el que indique el objetivo de la creacién del mismo.
PRESTAMO FUENTE: Indicar e! niimero de ministracién e importe(s) a afectar (anexar qopia).-
Establecer aclaraciones que- considere pertinentes.

Nombre'y firma del titular del Organismo Publico.

Miércoles 30 de Enero de 2013
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PODER CIECIMVO
DELESTADDOR CHIAPAS.

" INSTRUCTIVO'DE LLENADO DEL FORMATO
SH-TE-DCF-CPTT-0120
“CEDULA DE PASIVOS TRASLADADOS A LA TESORERIA DE LA SECRETARIA

DE HACIENDA
(RELACION DE PASIVOS NO PAGADOS)”

En los espacios correspondientes se anotara lo siguiente:

N

2)

3)

Numero y nombre de la dependencia o entidad.
_Persona'u organismo a quien no se le expidié el cheque o se realizé el pago.

Numero del recibo oficial mediante el cual fue reintegrado el recurso a la Tesoreria de la Secretaria
de Hacienda. : :

Ntﬁ!mero de operacion simu.lténea en que Vse encuentra registrada la operécién.
Dia, mesy aﬁé en .que fue registrada la cédula del gasto.

Monto de la cl)peracjén_.

Dia, mes y afio en el que fuerqn emitidos los reportes de pasivos.

Nombre vy firma del titutar de la dependencia.

‘Nombre y firma del director de administracion o jefe de la unidad de apoyo administrativo 0 puesto

equivalente.

- Este formato no sera vélido si presenta raspaduras, tachaduras o enmendaduras.
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PODER EJECUTIVOD
DELESTADODE CHIAPAS

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO
SH—TE-CF=RCEC-01‘30

“CEDULA DE PASIVOS TRASLADADOS A LA TESORERIA DE LA SECRETARIA
DE HACIENDA (RELACION DE CHEQUES EXPEDIDOS NO COBRADOS)”

En los espacios correspondientes se anotara lo siguiente:

1) Numeroy nombre de la dependencia o entidad. |

2)  Persona u organismo a quien se le expide el cheque o se realiza el pago.
3)  Namero de la'cuenta bancaria que fue afectada.

4)  Namero del recibo mediante cual fue reintegrado el recurso a la Tesoreria de la Secretaria de
" Hacienda.

| 5) . Numero del ‘gheque expedido.
6) . Numero de I.a Operaéién Simultanea en que se encuentra registrada la operacion.
7)  Dia, mesy afio en el que fue régistrada la cédula del gasto. |
8)  Montode la operacion.
9) Dia, mesy afio en el que fueron emitidos los reportes de pasivoé.

10) Nombre y firma del titular de la dependencia.

11) Nombre y flrma del Director de Admanlstramon o Jefe de la Unidad de Apoyo Admmts’iratlvo o

puesto equwa!ente

Este formato no serd valido si presenta raspaduras, tachaduras o enmendaduras.
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PODEAEFECUTVO
DELESTADCDE CHIAPAS

6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)

13)

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO
SH-TE-CF-DCC-0140

“DEVOLUCION DE CHEQUES CANCELADOS”

COOHDINADORA REGIONAL DE RECAUDACION.- Se anotara el ntimero y nombre de la

" delegacion a la que pertenece

DEPENDENCIA.- Se anotara el nimero y nombre de la Dependencia a la que pertenecen los
cheques cancelados devueltos. L

TIPO DE CANCELACION Anotar la cancelacion “Custodia o Reintegro”.

. FECHA DE EMISION Corresponde al penodo qumcenal que presenta el cheque cancelado

devuelto.

CUENTA BANCARIA.- Anotar el nimero de la cuenta Bancaria de los cheques cancelados
devueltos. ‘ ' ‘

BANCO.- Anotar el nombre del Banco al que pertenecen los cheques cancelados devueltos.

‘No. DE OFICIO.- S'e registrara el nimero del Oficio con el que remiten los cheques cancelados.

CONSECUTIVO DE CHEQUES CANCELADOQOS.- Anotar el consecutivo de cheques que se
devuelvan.

BENEFICIARIO.- Anotar el nombre del Beneficiario del cheque cancelado devuetto.

CLAVE NOMINAL.- Anotar el nimero de distribucion o clave nominal gque se encuentra en eI talon
de ¢cheque devuelio.

No. DE CHEOUE.— Anotar el namero del cheque qué se encuentra en el talén del-cheque devuetto.

IMPORTE LI'OUIDO,- Anotar la cantidad liguida del _cheque devuelio.

OBSERVACIONES.- Se anotara el motivo de la cancelacion del cheque.

1 Cuenta Bancaria.- Los formatos de cheques cancelados se presentardn por una sola cuenia.
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Y

TOTAL DE IMPORTE LIQUIDO.- Se debera anotar el tmporte total de todos los cheques cancelados

L DE CHEQUES.- Se debera andtar el total de cheques cancelados devueltos.

15)

devueltos.

LUGAR Y FECHA DE ELABORACION.- Anotar el lugar y 1a fecha de elaboracion.

_16)

FIF{MA DEL JEFE DEL AREA DE RECURSOS HUMANOS. -

17}

pENDENCiAS Debera contener las flrmas de autorizacion del Jefe de la Unidad de Apoyo

DE ctor y/fo Supervisor.

Admmls’{ratlvo Dlre

ORDINADOR REGIONAL DE RECAUDACION.- Debera contener la firma de autorizacion
goi Coordinador Regional de Recaudacion; asi como la firma de elaboracién del Habilitado.
e i : ~ . S

o seré valido si presénta‘raspaduras, tachaduras o enmendaduras.

Este formato n

12)

. PODER ELECUTIVO
DELESTADGOE CHIAPAS

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO
SH-TE-CF-DCPC-0150
DEVOLUCION DE COMPROBANTES DE PAGOS CANCELADOS
(NOMINA ELECTRONICA)

COORDINACION REGIONAL DE RECAUDACION.- Se anotara el nimero y nombre de la
delegacion a la que pertenece :

DEPENDENCIA .- Se anotara el ndmero y nombre de la Dependenma a la que pertenecen los

comprobantes de cancelados devueltos.

_TIF’O DE CANCELACION.- Anotar ia'cancelacién “Custodia o Reintegro”.

FECHADE EIVIESION Corresponde al periodo qumcenai que presenta el Comprobante canoelado
devuetto.

CUENTA BANCARIA.- Anotar el nimero de la cuenta Bancaria de los comprobantes devueltos.
BANCO.- Anotar el nombre del Banco al que pe_rténecen los comprobantes cancelados devuelios.

No. DE OFICIO Y FECHA.- Se registrara el nimero del Oficio v fecha, con el que remiten !os
comprobantes canceiados

CONSECUTIVO DE COMPROBANTE DE PAGO CANCELADO.- Anotar el consecutivo de
comprobantes que se devuelvan.

NUMERO DE ENLACE.- Anotar el ndmero de enlace del Beneficiario.
RFC.- Anotar el RFC del Beneficiario.
BENEFICIARIO.- Anotar el nombre del Beneﬁciario del comprobante cancelado devuelio.

CLAVE NOMINAL.- Anotar el ndmero de dsstnbucaon o clave nominal que se encuentra en el
taion del comprobante devuelto.
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13)

14)
15)
16)

17)

18)
19)

20)

| TOTAL DE COMPROBANTES.- Se debera anotar el total de comprobantes cancelados devueltos.

- cancelados devueltos.

Este formato .no seré valido si presenta raspaduras, tachaduras o enmendaduras.

No. DE COMPRCBANTE.— Anotar ei niimero de distribucién o clave nominal gue se encuentra en

Publicacion No. 032-A-2013
el talén del comprobante devuelto. ,

Al margen un sello con el Escudo Nacional que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Poder Ejecutivo del
Estado de Chiapas. : ‘

IMPORTE LIQUIDO.- Anotar la cantidad liquida del comprobante devuelto.

Los CC. Integrantes de la Junta Directiva del Organismo Publico denominado CONALEP-ChiapaS, en
ejercicio de las facultades que nos confieren los articulos 24, de fa Ley de Entidades Paraestatales del
Estado de Chiapas, y 13, fraccion Ii, del Decreto por el que se crea el CONALEP-Chiapas; v, ‘

OBSERVACIONES.- Se anotara el motivo de la.cancelacion del comprobante de pago.

. - Considerando
TOTAL DE IMPORTE LIQUIDO.- Se deberd anotar-el importe total de todos los comprobantes _ !

Que una de las prioridades de esta administracion, es la instrumentacion de politicas publicas
que permitan la actualizacién constante y permanente del marco juridico que regulan las actividades de
_los servidores ptiblicos del Estado, principalmente en la responsabilidad en que las autoridades deben

LUGAR Y FECHA DE ELABORACION.- Anotar el lugar y la fecha de elaboracidn. .

FIRMA.- Del Jefe del Area de Recursos Humanos. legalidad para el bienestar de la sociedad chiapaneca. - o

Asi pues, en este gobierno, se llevan a cabo diversas acciones con el propdsito fundamental
de contar con instituciones publicas eficientes, con valores en el servicio publfico encomendado, dando
asi certeza juridica a la colectividad y garantizar el estado de derecho pleno a los gobernados, que.

permitan alcanzar el goce de los derechos humanos establecidos en la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos. : '

FIRMA dei Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo, Director y/o Supervisor.

DEPENDENCIAS - Debera contener las firmas de autorizacién del jefe de Unidad de apoyo’
administrativo; Director y/o supervisor. : :

COORDINACION REGIONAL DE RECAUDACION.- Deberd contener la firma de autorizacién.
del Coordinador Regional de Recaudacion; asi como la ﬁrma de elaboracion del Habih\taqo.

-Por ello, mediante Periddico Oficial No. 028, Tomo |, de fecha 26 de mayo de 1999, se crea ¢l
“CONALEP-Chiapas”, como un Organismo Publico Descentralizado, con el objeto principal de contribuir
con el desarrollo Estatal, mediante la formacion de recursos humanos calificados, conforme a los
requerimientos y necesidades del sector productivo y de la superacion profesional del individuo.

Es asi que se hace necesario actualizar el marco juridico que rija su interior, ademds de
dotarlo de la normatividad que refleje su estructura orgénica, regule su funcionamiento Y organizacién

“nterna y distribuya las atribuciones de los Titulares de los Organos Administrativos que lo integran, a’
través de la emision del Reglamento Interior del CONALEP-Chiapas, que sera el instrumento que
otorgue certeza y certidumbre juridica a sus actuaciones, para cumplir con mayor eficacia y eficiencia,
los asuntos que le corresponden en términos de su Decreto de Creacidn. ' '

Directiva del CONALEP-Chiapas, tienen a bien expedir el siguiente:
Reglamento Interior del CONALERChiapag

Titulo Primero
Disposiciones Generales

. Capitulo Unico
Del Ambito de Competencia del CONALEP-Chiapas

_ . Articulo1°.- Las disposicioneé del presente Reglamento interior, son de orden publico, interés
general y de observancia obligatoria para los servidores piblicos-adscritos al CONALEP-Chiapas, las

111

sustentar sus acciones en el ejercicio de sus atribuciones, y con ello cumplir en estricto apego a la -

i
|
¢
i
t

Por los fundamentos y consideraciones antes expuestos, los CC. Integrantes de la Junta
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Penodlco OﬂCIalNO

. . O regu|ar |a e - . T
cuales tienen PO' © ob) to ganos Administrativos que lo integran.
' los :

y competencia

S : - ; | ni ion I. Decreto de Creacién: Al Decreto del Ejecutivo del Estado por el que se crea el “CONALEP-
la organizacion, funcionamiento interno, administracion Xi. el E ! , -
s bases para ia org Chiapas”, publicado en el Peri¢dico Oficial ndmero 028, Tomo [, de fecha 26 de mayo de 1%939.

ONALEP-Chiapas, es un Organismo Publico Descentralizado de la | Xil. Reglamento Interior: Al Reglamento Interior del CONALEP-Chiapas.
L EC i

trimonio propios, que tiene a su cargo el

mtlculo tal, con personalidad juridica y pa

Administracion poblica EStie le confiere su Decreto de Creacién, el Convenio de Coordinacion para la

despacho de 105 as SVC:(;|08 de Educacion Profesional Técnico, el Reglamento de Personal Directivo |

Feerahzaclon de loS ‘:LLEP-chlapas el presente Reglamento Interior y demas dlsposmlones legales
cO

y de Confianza de _ o ' . Articulo 6°.- Los Titulares de los Organos Administrativos del CONALEP-Chiapas,
apl:cables. ‘ b.ir al desarrolio Estatal, nmplementarén’ acciones tendentes a la prote_ccm’)n, guarda, cus_todia y conservacion de los a}(?tivos, asu
-El CONALEP -Chiapas, tiene como objeto principal, contribuir al de dades cargo, en los términos de la Ley que Garantiza la Transparencia y el Derecho a la Informacion Publica
Amculo n de recursos humanos calificados, conforme a’los requenmlentos y necesida . para el Estado de Chiapas, y su Reglamerito.

“mediante la formac o cic oy dela superacuon personal det individuo,
del sector product”

Xill," Reglamento del Personal Directivo y de Confianza: Al Reglamento del Personal Directivo y de
Confianza del CONALEP-Chiapas, publicado en el Periddico Oficial numero 322, Tomo lll, de
fecha 17 de agosto de 2011.

, _ : Titulo Segundo ,
CONALEP Ch'ﬂpas lmpulsara los Obj‘eﬁVOS Contemplados en el Plan ESta‘tal. ) ‘ De Ia Orgarﬂzacgon del CONALEP- Chlapas y
B los Organismos de la Administracion Publica Federal, Estatal y Atribuciones del Director General

Articulo inacion con
n ¢0 Ord Nacional de Desarrollo.

de Desarrollo; © grueﬂCia con €l Plan

Capltulo i
Municipal, y € ¢

para los efectos del presente Reglamento Interior se entendera por. ' _ | De la Estructura Organica del CONALEP- Chlapas
05

Artic Articulo 7°.- Para la realizacién de los estudios, conduccion, planeacion, ejecucion y

desempefio de las atribuciones, asi como para el despacho de los asuntos de su competencua el
CONALEP-Chiapas, tendra los Organos Administrativos siguientes:

stado: Al Titular del Poder Ejecutlvo de! Estado de Chiapas.

Ejecutivo de
a: Al organo de Gobtemo del CONALEP Ch|apas
cliv

eral: A la Direccion General de! CONALEP-Chiapas.
en

Dnreccnon - . | E a) Unidad de Informatica.
itular de la Direccion General del CONALEP-Chlapas. b) Comisaria.

al: Al Tit
enefr ¢) Unidad de Asuntos Juridicos.

Junta Diré I. - Direccién-General:

DirectOrG‘ . - _ o
_ Colegio Nacional de Educacion Profesional Tecnlca._

. Al
¢ pas: . Al Organ;smo Publico Descentrahzado de la Administracion Publica _Estatai_,
hia

CONALEP" Crte del gistema Nacional de Colegios de Educacion Profesional Técnica. : . Direccién de Administracion de los Recursos.
a .
que fO['rr"

Il.  Direccién de Planeacién y Evaluacion.

Direccion General, Unidades, Comisaria, Direcciones, Planteles V. Direccién Académica.

i ivos: Ala
ministrat forman parte de la estructura organica del CONALEP- -Chiapas;

GOrgano® srganos inferiores que

domés V. Direccion de Capacitacion, Certificacion Laboral, Promocién y Vinculacion.
y _

ativas adscritas en diversos municipios del Estado de Chiapas,

es Administr : :
umdad s de educacion profesional técnica, de conformidad con la Vi, Planteles.

. planteles: ara prestar los servicio

a : , ' - . N ' : o ' o .
facunat?\/idad vigente. ' I . Articulo 8°.- El Director General, para el cumplimiento de sus atribuciones, contard con la
‘noyma ‘ estructura organica y plantilla de personal necesario de conformirad con el presupuesto de egresos
gue le sea autorizado al CONALEP-Chiapas.

ma Nacional de Educacién Profesional Técnica, gue opera con pase al_model‘o
la Secretaria de Educacion Publica a través del Colegio Nacional de

| Siste
Slstem 0 8 robado por : .
pedad® g Profesmnai Técnica. : ‘ Z Articulo 9°.- Para el despacho de los asuntos competencia del CONALEP-Chlapas los

Educacl , ' e = Titulares de los Organos Administrativos, desempefiaran las atribuciones conferidas en el Reglamento
inacié la Federalizacion de los Servicio
io d C°°rdmam°n AI Convirluo %i%?gidg‘: 22:1%1@1 9399 : ' del Personal Directivo y de Confianza y el presente Reglamento Interior.
Conven Profesmnal Técnico,-publica _

de Educ?® ' | | ' . ' | 7 113
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Artaculo 10.- El desempefio de los servidores publicos del CONALEP-Chiapas, se regira por '
los principios de Legalidad, Honradez, Lealtad, Imparcialidad y Eficiencia, en términos de la Ley de -
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Chlapas y demas d|Sp08|C|ones legales

aplicables.

Articulo 11.- EI CONALEP-Chiapas, a través de su estructura organica, conducira y
desarrollara sus atribuciones de forma planeada y programada, con sujecion a los objetivos, estrategias
y prioridades que establezca el Plan Estatal de Desarrollo, su Decreto de Creacion, el Convenio de
Coordinacion, el Reglamento de! Personal Directivo y de Confianza, el presente Reglamento Interior,
las dsspos:c:ones que determine el Ejecutivo del Estado, asi como demas dISpOSICIOHGS legales aplicables.

Capitulo H :
De las Atribuciones dei-Director General -

Artlcu!o i12.- La representacnon framite y resolucion de los asuntos, competencia del.
CONALEP-Chiapas, corresponden originalmente al Director General, quien para el desempefio eficaz -
de sus atribuciones, podra delegarias en los servidores publicos subalternos, sin perjuicio de su ejeI’ClCIO .
directo, con excepcidn de las que por su naturaleza sean indelegables.

Artlculo 13.- El Director General tendra las afribuciones delegables siguientes:

i Representar Iega!mente al CONALEP-Chiapas, en el ambito de su competencia, ante toda clase
de autoridades, organismos, instituciones y personas pubhcas o privadas, nacionales e’

internacionales;

La representamon a que se refiere esta fraccnon comprende el @jel’CICiO de todo tipo de acciones -
y constituye una representacion amplisima;

. Vigilar que la formulacion de los proyectos y programaé del CONALEP-Chiapas, se realicen
conforme a las normas y procedimientos establecidos;

. Vigilar que las accionés competencia del CONALEP-Chiapas, se realicen de conformidad cop
las normas, politicas y procedimientos establecidos;

IV. Celebrar y suscribir convenios, ‘contratos y demés actos de caracter administrativo, relacionados.
con los asuntos competencia del CONALEP-Chiapas;

V.  Conocer y resolver tos asuntos de cardcter administrativo y laboral relacionados con, Ea:--
admmistracmn de los recursos -humanos, financieros y materiales del CONALEP Chlapas

VI. Otorgar las vacaciones, identificaciones oficiales e incidencias del personal adscrito al CONALEP
Chiapas, de conformldad con la Ieglslacuon aplicable;

Vil. Expedur constancias y- certificar documentos oficiales que obren en los archivos del CONALEP
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VIII.

Xl.
XII.
X1,

XIV.

XV

XVI.

XVII.

XVIIL.

XIX.

Convocar a reuniones de trabajo al. personai adscrito en los diferentes Organos Adm;mstratlvos
del CONALEP- -Chiapas;

Vigilar que se ejecuten con eficiencia las actividades técnicas administ?ativas y financieras del
CONALEP-Chiapas; :

Participar en las comisiones, congresos, consejos, instituciones, reuniones, juntas y organizaciones
nacionales e internacionales, en el ambito de competencia del CONALEP-Chiapas;

Vigilar que las sanciones a que se hacen acreedores los setvidores publicos adscritos al
CONALEP-Chiapas, se apliquen conforme a la legislacion vigente;

Remover o cambiar la adscripcién de los servidores piiblicos del CONALEP-Chiapas, como
consecuencia de una sancién o por necesidades del servicio;

Impulsar acciones tendentes a promover la capacitacion y actualizacion de los servidores publicos
del CONALEP -Chiapas;

Suscrsburlos informes requeridos al CONALEP- -Chiapas, porla Comisién Nacional de los Derechos
Humanos y el Consejo Estatal de los Derechos Humanos, o cualguier ofra institucién de esa

naturaleza, en el ambito de su competencia;

Aplicar las disposiciones que se deriven del Sistema CONALEP, en el &mbito de su competencia;

Vigilar que los servicios de evaluacién de competencia 'laboral que ofrezcan los Planteles, se

realicen conforme a la normatividad emitida por el CONALEP;

Vigilar que los resuitados de la evaluacion de la gestion, se realicen bajo la estructura 0 mecanismo
establecido por la junta Directiva del CONALEP-Chiapas;

Imponer las sanciones admlnlstratlvas y laborales gue procedan conforme a las dlSpOSICIOﬂeS
legales aplicables; vy,

Las demas atribuciones que en el ambito de su competencia, le sean encomendadas por el
Ejecutivo del Estado, la Junta Directiva; asi como las que le confieran las disposmones legales,

administrativas y reglamentarlas apllcables

Articulo 14.- EI Director General, tendra las atribuciones Indelegables SEguientés:

Emitir y/o establecer fas normas, politicas y procedimientos aplicables en las acciones

administrativas y en materia de formacion de recursos humanos calificados y superacion profesional
del individuo en el Estado;

Celebrar o suscribir contratos convenios y demas actos juridicos, reEaCIonados con los asuntos
competencia del CONALEP-Chlapas
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Xl.

XIi.

XL
XIV.

XV.

XVLi
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Emitir documentos administrativos para el suministro y control de los recursos del CONALEP-
Chiapas; ) -

Presentar a la Junta Directiva, el Anieproyecto del Presupuesto de Ingresos y Egresos, Progra_r}wa
Operativo Anual, la-Cuenta Publica, Estados Financieros y Proyectos de Tecnologia de Informacion;
asi como el informe de Gobierno, competencia del CONALEP-Chiapas;

Emitir resoluciones en materia de formacién de recursos humanos calificados y supgrgclon
profesional del individuo competencia del CONALEP-Chiapas, conforme a las dlsstmsones
legales aplicabies; ‘

Otorgar el ingreso, promocion, remocion, cambio de adscripcion, comisiones y licencias del
personal adscrito al CONALEP-Chiapas;

Presentar a la Junta Directiva para su aprobacién, el Reglamento Interior y Manuales Administrativos
del CONALEP-Chiapas; :

Solicitar a la instancia correspondiente, el fortalecimiento estructural de los Organos Administrativos

y de plantilla de plazas del CONALEP-Chiapas, previa aprobacion de la Junta Direciiva;

Proponer a la Junta Directiva la designacion del personal que requiere para el despacho de los _'

asuntos competencia del CONALEP-Chiapas;

Participar en la suscripcion de convenios, contratos, y demas actos juridicos relaci(?nadc_)s con ;
las acciones en materia de educacion media superior tecnologica, que celebre el Ejecutivo del -

Estado, con instituciones de los tres niveles de gobierno, asi como con el sector privado y social

Designar a los representantes del CONALEP-Ch_iapas, en las comisiones, congresos, consejos,

érganos de gobierno, instituciones, reuniones, juntasy organizaciones nacionales e in_ternaciona_les
en las que éste participe;

Presentar a la Junta Directiva, las iniciativas de Leyes, Decretos, Acuerdos,l F{egiamentos‘yu__
demas disposiciones juridicas, en materia de educacion media superior-tecnologica, competencia

del CONALEP-ChEapaS;

Refrendar los Reglamentos, Decretos, Acuerdos y 6rdenes que se refieran a asuntos competencia’.

del CONALEP-Chiapas;

Otorgar, revocar y sustituir poderes generales para pleitos y cobranzas y otorgamiento de facultades:.

de representacion patronal en términos de la legislacion aplicable; :

F;reseniar a la Junta Directiva y a la Coordinacion del Sistema CONALEP, los programas y

proyectos en materia de formacién de Recursos Humanos Calificados y superacion profesiona
del individuo, competencia del CONALEP-Chiapas;

Representar y asistir al Ejecutivo del Estado en las acciones de formacién de Fecursos humanos
calificados y superacion profesional del individuo, a nivel Federal, Estatal o Municipal;

| L=
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XVIl.  Asistir a las reuniones a las aue sea convocado por la Junta Directiva, participando con voz,
pero sin voto; asi como, acordar con ésta, los asuntos encomendados al CONALEP-Chiapas
que asf lo ameriten, desempefando las comisiones y funciones que le confieran, manteniéndola
informada sobre el desarrolio y resultado de las mismas; '

XVHI. Aprobar las disposiciones ’n_ormativas, técnicas y administrativas para la mejor organizacion y
funcionamiento del CONALEP-Chiapas; '

XIX.  Proponerala Junta Directiva, la creacién, reubicacién o cierre de los Planteles del CONALEP-

Chiapas, conforme a la normatividad interior y a las politicas, lineamientos y criterios generales

que se establezcan dentro del Sistema CONALEP:

XX. . Aprobar con base a la normatividad establecida, los certificados de terminacion de estudios y
de equivalencias al bachillerato, los libros de registro de profesional técnico, los examenes y
Titulos profesionales elaborados por los Planteles y las constancias de asistericia a cursos
que expediran los Directores de Planteles, en el &mbito de su competencia; ‘

- XXI. Proponer a la Junta Directiva, los lineamientos para la estimacién, captacion, control, registro y

aplicacién de los ingresos propios del CONALEP-Chiapas, con sujecion a las disposiciones
fegales establecidas;

- XXHl. Fungir como Secretario Ejecutivo del Comité de Vinculacién Estatal, de acuerdo con la

normatividad establecida;

v

- XXIN.  Aprobar el Programa de Equipamiento que se remitira al CONALEP:-

XXV Expedir constancias de acreditacion a cursos impart'idos por Planteles y autorizar e libro de

registro de dichas constancias;

XXV. Otorgar o retirar reconocimientos de validez oficiat a escuelas particulares interesadas en impartir
la.educacion profesional técnica a nivel postsecundaria y ejercer la supervision de las mismas;
de conformidad con las disposiciones aplicables; \ ‘

- XXVI. Aprobar los mecanismos de contratacion y supervision de los servicios de asegiramiento de

los bienes patrimoniales del CONALEP-Chiapas, de conformidad con los ordenamienios
~ establecidos; vy, '

- XXVIl. Las demds atribuciones que en el ambito de su competencia, le sean encomendadas por el

- Ejecutivo del Estado, la Junta Directiva: asi como las que le confieran las disposiciones legales,
administrativas y reglamentarias aplicables. :
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Titule Tercero -
De los Organos Administrativos del CONALEP-Chiapas

Capitulo |
De las Atribuciones Generales de Igs
Titulares de los Organos Administrativos

Articulo 15;— Los Titulares de las Unidades, Direcciones y Planteles, tendran las atribuciones

generales siguientes:

: | ' encia, e
Acordar con et Director General, la resolucion y despacho de los asuntos de su compet _
informar el avance de los mismos;

' iti imi i esponda
Proponer al Director General, las normas, politicas y procedimientos en‘la materia que corresp .
y vigilar el cumplimiento de las mismas;:

niciativas de ' demas
Proponér al Director General, las iniciativas de ieyes, decretos, acuerd'o.s, reglamentos y
disposiciones juridicas y administrativas, en materia de su competencia;

* - . . - : 2 OS
Establecer 'sistemas de control técnicos-administrativos, en las acciones competenma-de |
Organos Administrativos a su cargo;

: i6 izacié mas
" Implementar las acciones necesarias para la planeacion, organizaciony desgrr'o!lo c(ije Iclng Spr;ggsrsos
“que le sean .asignados, de acuerdo a las politicas establecidas, optimizando

autorizados para lograr el buen funcionamiento del CONALEP-Chiapas;

n ' ) a . 4 . N " 0 n de
Vigilar que las acciones competencia de los Organos Admmzstrat_lvos a su cargo, se realice
conformidad con las normas, politicas y proc_:edmentos establecidos;

}

. ) . . z, - . v a
Convocar a réuniones de trabajo al personal adscrito en los diferentes Organos Administrativos

SU cargo;.

Establecer coordinacion intema para el cumplimiento de los programas y proyectos técnicos
administrativos ejecutados por el CONALEP-Chiapas;

- a » r . v 0 . 4 0 ' - de
Vigilar que se ejecuten con eficiencia las actividades tecnicas, admlmstratlv,as y flnanqeras
los Organos Administrativos a su cargo; _ :

Proponer al Director, General, el Anteproyecto de Presupuesto Anual de Egresos y el Program
Operativo Anual, de los Organos Administrativos a su cargo; ,

_ _ , L : . y
Vigilar el cumplimiento de las leyes, reglamentos, decretos, acuerQog, cstrculsa;essuycgzr;w_
disposiciones relacionadas con el funcionamiento de los Organqs Administrativo ;

Establecer un control sistematico de los asuntos y documentos a su cargo;

| Expedir copias certificadas de los documentos que obren en los archivos del Organo Administrativ
a su cargo;
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XIV.

XV.

XVil.

- encomendadas por el Director General, en el ambito de su competencia

Proporcionar los documentos, opiniones 2 informes que les sean solicitados por los Organos
Administrativos que conforman el CONALEP-Chiapas; '

Proponer al Director General, el ingreso, promocion, remocion, cambio de adscripcidn,

comisiones y licencias dél personal a su cargo;
Otorgar las vacaciones e incidencias del personal a su cargo;

Comunicar al personal a su cargo, las remociones o cambios de adscripcién a que. sean
sometidos; : '

Proponer el fortalecimiento estructural de los Organos Administrativos y de la plantilla de plazas
a su cargo;

Proponer y participar en la organizacién de cursos de capacitacion y conferencias que se

~ impartan al personal del CONALEP-Chiapas;

Desempehar e informar el resultado de las comisiones y representaciones que le sean

" ‘Proponer proyectos de elaboracion o actualizacion de las atribuciones para integrar el Reglamento

Interior, asi como de las funciones, procedimientos y servicios para los Manuales Administrativos
del CONALEP-Chiapas;

Vigilar que las actividades sean ejecutadas con eficacia por el personal adscrito en cada uno
de los Organos Administrativos a su cargo; ~

Proponer o designar al personal que requiere para el despacho de los asuntos, competencia de
los Organos Administrativos a su cargo; .

~ Atender, en el ambito de su competencia, las solicitudes de acceso a la informacién publica que

realice ia ciudadania, de conformidad a la normativa aplicable;

Participar en las comisiones, congresos, consejos, instituciones, reuniones, juntas y-
organizaciones nacionales e internacionales, en el ambito de su competencia,;

Proponer al Director General, la celebracion y suscripcion de convenios y acuerdos de
colaboracion con organismos gubemamentales, no gubernamentales ¥ sociales, nacionales e

internacionales, para el fortalecimiento de los servicios que‘prc_)porciona el CONALEPé-Chi_apas; ‘

Vigilar que las sanciones a que se hagan acreedores los servidotes puiblicos adscritos a los

Organos Administrativos a su cargo, se apliquen conforme a la legislacion correspondiente;

. Atender a la delegacisn sindical acreditada en Ios asuntos derivados de fa relacién de trabajo
en el ambito de su competencia; y, - ' IR '

Las demas atribuciones que en el ambito de su competencia; les sean encomendadas por el
Director General, asi como las que les confieran las disposiciones legales, administrativas y
reglamentarias aplicables. : '
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: ~ Capitulo 1l
‘De la Integracion de las Unidades, Direcciones y Planteles y
Atribuciones de sus Titulares

Articulo 16.- El Titular de la Unidad de Informatica, ademés_: de las sefaladas en el Reglamento
del Personal Directivo y de Confianza, tendrd las atribuciones siguientes:

i - préponer al Director General, proyeptoé de tecnologias de ilnformacién, de S?N‘C'Osi eég:r;rgrlil;;s_ _
. y de informatica, para contribuir en la calidad de los servicios que proporqiona_e

Chiapas;

Administrar el uso de tecnologias de informacion del CONALEP-Chiapas;

ll.  Proporcionar informacion a los Organos Administrativos deI‘CO.NALEPTChiapas_,’ dz ic;:vgztg:
‘ generados en los sistemas normativos, facilitando el uso y manejo de la informacion . S
cualquier software informatico;

V - v , . v r - io’n
IV.  Proporcionar asesoria, capacitacion y asistencia técnica, en materia de tecnoécnlguas :; informac
al personal. de los Organos Administrativos que conforman el CONALEP-Chiapas;

ibuir co : idac Enlace, subenlaces, integrantes del Comité d
. Contribuir con e! Responsable de la Unidad dg : , ‘ |
b Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del QONALEP-ChiaPas, para- mantene
actualizado el portal de conformidad con ia legislacion aplicable;

VI. Promover alinterior del CONALEP-Chiapas, la aplicacion de fas normas, pOIl'fIf)a%, p;roggd(;r:gn:g
‘ y software que en materia de informatica sean aplicables y de la comprension del u | .
gubernamental que establezcan las instancias normativas;

VIl. Establecer mecanismos de control para el respaldo de informacion que generan los diferente
Organos Administrativos del CONALEP-Chiapas; »

VIIl. Administrar los bienes informaticos con los que cuenta el CONALE&Chmpgs;

[X Establecer mecanismos para la administracion y control al interior del CONALEP-Chiapas de
usb de los equipos de comunicacién (voz y datos); _

y ¥ . r ) - 0 . ar " n ra
X Solicitar a 14 Direccion de Administracion de los Recursos, prevua_ at_;tori_zamon dgl Dlrec;ori éGszg :
. la adquisicion de los insumos para fa actualizacién y/o mantenimiento prevenivo y ¢
los bienes informaticos del CONALEP-Chiapas;

Xl Preparar proyectos para la adquisicion de los bienes informétiéos qqe el ?ONALEP—Chlapa_
requiera, con base a las necesidades del servicio y_presupuesto autorizado; :

Xil. Erﬁitir dictamen para el proceso de baja de los bienes informaticos;

XIll. Proporcionar &l mantenimiento en el disefio, desarrollo y actualizacion de la pagina Web d.
CONALEP-Chiapas;

XIV.

XV.

XVI.

emprender;

Vigilar que el mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos de cémputo y comunicaciones,

instalados en los Organos Administrativos del CONALEP-Chiapas, se efectlie conforme a las
disposiciones aplicables; '

‘Promover en el CONALEP-Chiapas, la cultura informética a través de programas de capacitacién
permanentes, dirigidos al personal administrativo de éste;

Sup@rvisar la administracién y operacion del hardware y software de los equipos de cémputo de

los Organos Administrativos del CONALEP-Chiapas;

XVII. Contribuir con los Organos Administrativos, en ia remisién y otorgamiento de informacion via

electrénica, que le sea requerida en términos de las disposiciones legales de transparencia y
acceso a la informacion publica que resulten aplicables: V.

XVIll. Las demas atribuciones que en el d4mbito de su competencia, les sean encomendadas por el

Director General, asi como las que les confieran las disposiciones legales, administrativas y
reglamentarias aplicables. ' ‘

Articulo 17.- El Titular de 'Ia- Uhidad de Asuntos Jurfdicos, ademas de las sefialadas en el

Reglamento del Personal Directivo y de Confianza, tendra las atribuciones siguientes:

Representar legalmente al Director General y al CONALEP-Chiapas, ante todo tipo de autoridades
judiciales, administrativas, del trabajo, militares, fiscales, del fuero Federal, Estatal o Municipal,
ante sociedades, asociaciones y particulares en los procedimientos de cualquier indole, con Jas
facultades generales y especiales de mandato para pleitos y cobranzas:

La representacién a que se refiere esta fraccién, comprende el desahogo de todo tipo de pruebas,
premocion de incidentes, rendicién de informes, presentacion de recursos o medios de

impugnacién en cualquier accién o controversia ante cualquier autoridad, y constituye una
representacion amplisima;

Presentar y contestar demandas o su desistimiento, rendir informes, ofrecer pruebas, formular

alegatos, y presentar recursos en los Juicios de Amparo, y demas medios de control constitucional

federales y locales, en los que éste o el CONALEP-Chiapas, sean sefialados como autoridad
responsable, tercero perjudicado o tengan interés juridico; '

Proporcionar asesoria juridica a los Organos Adfninistrativos que conforman el CONALEP-

Chiapas;

' Vigilar el cumplimiento de las disposiciones juridicas, en las acciones de los Organqs

Administrativos que conforman el CONALEP-Chiapas;

Participar y emitir la validacién respecto a los convenios, contratos y demés actos juridicos que
deba suscribir el Director General, en el dmbito de sus atribuciones;

Proponer al Director General, los proyectos de iniciativas de leyes, reglamentos y lineamientos
generales que correspondan al CONALEP-Chiapas, en el ambito de las acciones legales a
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_VIi. Emitir validacién de los proyectos de reglamentos, decretos, acuerdos y demas disposiciones
legales, competencia del CONALEP-Chiapas;

VIIl. Vigilar que la compilacién y difusion de las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y demas.
normas juridicas relacionadas con fas Atribuciones del CONALEP-Chiapas, se efectiie de acuerdo
con los tiempos establecidos; : -

IX. Expedir constancias y certificar documentos que obren en los archivos del CONALEP-Chiapas;

X.  Presentar denuncias o querelias ante el Ministerio Publico Federal o del Estado, cuando tenga
conocimienic de la pos;ble comision de hechos delictuosos en los que el CONALEP-Chiapas, -
tenga el caracter de ofendido o se encuentre legitimado para | hacerlo, debiendo dar seguimiento a'
las averiguaciones previas, y otorgar cuando proceda, el perdon o gestionar el desistimiento y*
determinar las conciliaciones en beneficio de ésta, prewo acuerdo y aUtOi'IZE'CIOH del Director.
General -

Xl SUSCI’IbII’ tos informes que requieran al CONALEP—Chlapas la Comision Nacional de los Derecho .
Humanos y el Consejo Estatal de los Derechos Humanos, o cualquier otra institucion de es
naturaleza, en el 4mbito de su competencia; :

KIl. Proponer al Director General el proyecto de Reglamento Interior del CONALEP-Chiapas, asi
como las modificaciones que el mismo requiera, v, :

X!Il. Las demas atribuciones que en el ambito de su competencia, Ies sean encomendadas por el
Director General, asi como las que les confieran las disposiciones legales, administrativas y:
reglamentarias aplicables. :

Articulo 18.- La Direccidn de Planeacién y Evaluacion, tendra los Qrganos Administrativc')s_i
siguientes:

a) Jefatura de Planeacion.

b) Jefatura de Evaluacion.
c) Jefatura de Innovacion y Calidad.

Articulo 19.- El Titular de la Direccion de Planeacion y Evaluacion, ademds de las sefialadas

en el Reglamér.to del Personal Directivo y de Confianza, tendra las atribuciones siguientes:

122

Ccordinar la Integracion de la informacion relatwa a los Pianes de Desarrol!o Instztucsonai di
CONALEP Chiapas; ,

Proponer al Directol General conjuntamente, con la Direccion de Administracion de los Recurso
2l Anteproyecto de Presupuesto de Ingresos y Egresos, el Programa Operativc Anual y la Cuenta
Publica, competencia del CONALEP-Chiapas;
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VL.

VII.

VIIL.

Xl.

Xl

Xl

XIV.

Promover la informacién metodoldgica disefiada por el CONALEP, en los estudios e investigéciones

para el crecimiento y creacién de nuevos Planteles e informar a los Organos Administrativos
sobre la documentacion necesaria que deben reunir al respecto;

Vigilar que la evaluacién a los procedimientos de gestién institucional de los Organos
Administrativos del CONALEP-Chiapas, se realice con base a las normas y politicas establecidas:

Informar al Director General, los resultados de la evaluacion de fa gestion, bajo la estructura o
mecanismo establecido, validado por la Junta Directiva del _CONALEP-Chiapas;

Coordinar los - proyectos para determmar el nivel de cumphmlerto de los estandares de calidad,
asi como las acciones de mejora del COMAL EP-Chlapas,

Promover la retroalimentacién de ios resultados de la evaiuacion de la gestion, que conlleven a la

toma de decisiones, en los Organos Administrativcs del CONALEP-Chiapas;

Promover las politicas y lineamientos de los Programas de Calidad Acred:tada y Certiﬂcada en
Ios Organos Admlnistratlvos del CONALEP-Chiapas;

Preparar los programas y proyectos de desarrollo del CONALEP-Chiapas, llevando a cabo el
seguimiento de los mismos;

Vigilar que las acciones compétencia det CONALEP-Chiapas, se ejecuten de acuerdo con las
prioridades generales establecidas en eI Plan Estatal de Desarrollo;

Vigllar que los Organos Administrativos del CONALEP-Chlapas, cumplan con el programa de
superws:on académica, técnica y administrativa;

Generarel informe de gobierno, en los temas y responsabilidades que le corrésponda al CONALEP-
C,hiapas y el documento que presenta el Director General a la Junta Livectiva;

Vigilar el cumpllmlen’{o de las disposiciones establecndas en materia de planeacion, en las acciones
realizadas por los Organos Administrativos que conforman el CONALEP-Chiapas,; y,

Las demas atribuciones que en el &mbito de su competencia que le confieran sean encomendadas

por el Director General, asi como las disposiciones legales administrativas y reglamentarias
aplicables. :

Articulo 20.- La_ DlreCC|on de Admmlstramon de los Hecursos tendra los Organos

Administrativos Siguientes:

-a)

b)

Jefatura de Recursos Humanos.

-Jefatura de Recursos Materiales.
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¢) Jefatura de Seguimiento y Control Présupuesta!.

d)  Jefatura de Recursos Financieros.

Articulo 21.- El Titﬁlar de la Direccién de Administracidn de los Recursos, ademas de las

: i e ) Y iquientes
sefialadas en el Reglamento del Personal Directivo y de Confianza, tendra las atribuciones siguiente

| Contribuir con fa Direccion de Planeacién y Evaluacion, en el aspecto cuantitativo, en la elaboracion

del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos, el Programa Operativo anual y la Cuenta Piblica
competencia del CONALEP-Chiapas:

Il. - Proponer al Director General, sistemas y procedimientos para el ejercicio y control presupuestal
de acuerdo a las disposiciones administrativas y iegales aplicables;

' del flujo de ingr - | imi licacion
. Establecer acciones para el control del flujo de ingresos y egresos a fin de optimizar la aplic

de los recursos financieros de acuerdc a la disponibilidad presupuestal y calendario de pagos del

CONALEP-Chiapas, en términos de la normatividad aplicabie;

V. Genérar la informacion presupuestal y contable del CONALEP-Chiapas, en las formas y términos
establecidos por las instancias normativas correspondientes; :

v Vigilar que la documentacion soporte de las erogaciones realiza_das con el presupuesto autorizado
al CONALEP—‘Chiapas, cumplan con la nprmatividad establecida;

VL. Proveer del factor hurhano, recurscs financieros, materiales y servigios a los Organc;os
‘ Administrativos que conforman el CONALEP-Chiapgs’, conforme a las necesidades y presupues
autorizado, aplicando la normatividad vigente;

Vil -Vigilar que {a némina de sueldos del 'persohal adscrito al CONALEP-Chiapas, cumpla con _la_
normatividad establecida; , -

. . ini i 1al del
VIil. Ejecutar las sanciones laborales y administrativas que se haga acreedor ¢l personai del

CONALEP-Chiapas, conforms a los ordenamientos juridicos aplicables:

. - . . . v : R . ié
IX.  Coordinary aplicar los procesos de reclutamiento, seleccidn, contratacion, induccion, capacitac

y desarrollo del personal administrativo del CONALEP-Chiapas, asi como supervisar la aplicacion

de los mismos en los Planteles, de acuerdo a la normaiividad, estructura organica y catélogo d
perfiles de puestos vigentes: :

X.  Generar los movimientos nominales del personal del CONALEP-Chiupas, para su trdmite a_nte .Ia
instancia normativa correspondiente;

Xl Gomunicar la remocion y cambio de adscripcién al trabajador involucrado;

Xl Probo’ner al Director General, el fortalecimiento estructural de los Organos Administrativos y d
plantifla de plazas del CONALEP-Chiapas;

124

| | | |
€)  Jefatura de Coordinacidn de Carreras y Desarrollo Aca_démico., o

Miércoles 30 de Enero de 2013

XUl Proporcionar informacion de los Organos A
requieran, en el &mbito de su competencia

XIV.  Vigilar que los estimulos del personal adscritos 2| CONALE Chiapas, sean aplicados conforme
a la normatividad establecida; R : o

XV.  Proporcionar ia documentacién solicitada por el péréonai_.d’e
de tramites personales: o

XVI. Conocer y resolver los asuntos de caracter administrativg
administracion de los recursos humanos, financieros y materiale
términos de la normatividad aplicable; ' E

XVIi. Vigilar dentro del ambito de ‘Su competencia, qué las adgquisiciones, contra
abasto, conservacion, mantenimiento y reparacién de bienes muebles & inmuebles
los ordenamientos legales establecidos: -

XVIII. Coordinarla prestacion de servicios generales en |

: € os Organos Administra
CONALEP-Chiapas; .

XIX. Celebrar Y suscribir convenios, contratos y toda clase de actos administrativos, reia
con los asuntos de su competencia; '

XX. Presentar al Director General para su aprobacion, el Programa de Equipamiento que se remitira -~ .
al CONALEP; : _ :

XXI. Propa.er al Director General,
Administrativos (Manuales de
‘ CONALEP-Chiapas;

proyectos de elaboracién o actualizacién de los Manuales
Organizacion, Procedimientos, Servicios y de Induccién) de!

‘XXII. Otorgar las identificaciones oficiales del personal-adscrito al CONALEP-Chiapas;
- XX1ll. Proponer- al Directdf General, mecanismos de contratacién Y su

aseguramiento de los bienes patrimoniales del CONALEP-
ordenamientos establecidos; v,

pervisién de los servicios de
Chiapas, de conformidagd con los

XXIV.Las demas atribuciones que en el ambito de SU co

Director General, asi como las que les confieran |
reglamentarias aplicables.

mpetencia, les sean encomendadas por el
as disposiciones legales, administrativas y

Articulo 22.- La Direccion Académica, tendra los Organos Administrativos siguientes:

a)  Jefatura de Formacién Técnica.

‘ - ' o
b}  Jefatura de Servicios Educativos. : : '
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‘ | ' Smi 5 f ento
‘Articulo 23.- El Titular de la Direccién Academlc_a, ademag de Ias.;r sefaladas en el Reglam
del Personal Directivo y de Confianza, tendra las atribuciones siguientes:

i6 | Tyl [ de acuerdo
I.  Vigilar que la operacion de los procesos de educacién profesional técnica, se realicen
‘ a los estandares de desempefio y calidad;

' i6 ; ntener
Il Vigilar que se proporcione la informacion de la gestlo_n escolar de sus Planteles, para ma
" actualizada la estadistica escolar del CONALEP-Chiapas;

‘ ' adémi s del
lll. Establecer mecanismos de evaluacion de aprovechamiento apademlco en.lci)os :&ir;;etliso te
- CONALEP-Chiapas, a fin de garantizar los estandares de calidad del servic , de

conformidad con {a normatividad establecidos por el CONALEP;

V.  Emitir dictamen respecto a !é procedencia para gc?rregir el nc?mbre de los titular_es en certificados |
' educativos o constancias-emitidas por la Direccién General, | v
A Establecer vinculos entre los Planteles é_ instituciqnesl afines para el .intercambio de investigacxén,_:
- desarrollo e innovacion cientifica y tecnica del Sistema GONALEP; | y
Vi. -Proponer al Director General, las necesidades cz!e materiales didacticos de los Planteles del-
CONALEP~Chiapa§, para e_nviarlo al CONALEP; | | .. -
VII.  Vigilar que los procesos de revalidacién y e_q_uive_\lencia del es-tudic_)s que se lleven a cabq en to‘ :
Planieles, se realicen conforme a la normatlwdad establecida; | | »
Vill. Atender los problemas aéadémiéos que le sean planteados por los Orggnog Administrativos dsk
CONALEP-Chiapas,; : | r. -
IX. Establecer codrdinacién con la Direccidn de Planeacion y Evaluacién, para valorar la ofert .
educativa,; o | - |
X Proporcionér inforhacién que le requieren_los Qrganos Administrativos del CONALEP-Chiapas X
para el adecuado desempefic de sus funciones; |
XI.  Participar en los eventos y actividades promocionales de tipo cultural, deportivo y recreativo qu
realicen los Planteles; | .
Xi. lLas demas at'ribuciones que en el ambito de su competencia, les sean encomendadas por e

[ [ ici ‘ istrativas.
Director General, asi como ias que les confieran las disposiciones legales, admunist
reglamentarias aplicables.

Articulo 24.- La Direcciéon de Capacitacion, Ce,rtificacic’)n'l'_aborai, Promocion y Vinculaciol
tendra los Organos Administrativos siguientes:

a) Jefatura de Promocion yVinogIacién.

b)  Jefatura de Capacitacion.

c) Jefatura de Certificacion Laboral.
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Vinculacion, ademas de las sefialadas
las atribuciones siguientes:

- Determinar los mecanismos y aplicar lns lineamient

el CONALEP-Chiapas;

~ emitidas por el CONALEP;

" Director Generai,

Personal Directivo y de Confianz

Articulo 25.- E| Titular de la. Direg
en el Regly

Establecer coordinacién con los Planteles; para ;
los servicios de capacitacién y de certificacion de'co
Informacién relacionada con éstos, cuando asi lo requier

Vigilar la aplicacién de las politicas, normas y proCédim_ nto
de cerfificacién de competencias laborales, le sean estable¢

. Propotcionar asesoria a los Pianteles, en materia de bab'ac_rtacro
competencias laborales; '
Promover la oferta de los servicios de capacitacion y certificacion de com T
con el sector productivo publico, social y privado; EEee

Vigilar que las acciones relacionadas con |

. 0s tramites de cobro de servicios de capacitacio
certificacion de competencias laborales imp

artidos, se realicen conforme ala iegisladiéh plic

Promover entre la comunidad en general los objetivos, funciones y actividades que realiza el
CONALEP-Chiapas: '
Establecer mecanismos

de informacién de perfiles ocupacionales y directorio de empresas que -
existen en el Estado; - ‘ '

¢

‘Promover y vigilar la constitucién de bol

sas de trabajo en cada Plantel en coordinacién con su
Comité de Vinculacién; o '

0s emitidos por el CONALEP para el disefio

de campaiias y materiales a emplearse en las acciones de promocion de fos servicios que ofrece

deentar y participar conjuntamente con la

Direccion Académica y los Planteles en actividades
de investigacion técnico-académica, de ca

pacitacion laboral, conforme a la normatividad y politicas

Fungir como Secretario de Actas del Comité de

Vinculacién Estata! de conformida? con la
normatividad aplicable- y,

lLas demds atribuciones gue en el ambito de su competencia,

asi como las que les confieran las disposici
reglamentarias aplicables.

les sean encomendadas paor el
ones legales, administrativas y

' Articulo 26.- Los Titulares de los Planteies, ademas de las sefalad

s en el Reglamento del
a, tendran las atrivuciones siguientes:
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I Difigir académica, técnica y administrativamente al Pjantel de acuerdo con sus at‘rlbucmnes. yla XVI

' normativa estabiecida,;
il Desempéﬁar en el ambito de su competencia las directrices, acuerdos, re.soluciones y dlfposu:iones | ~ XVIL
| que se deriven del CONALEP, asi como de la Junta Directiva y del Director General;
.  Proponer mejoras é los estandares de desempefio definidos para la operacion de Plantel a su | XVIIL.
, cargo, | ;
a la comunidad, cuando le XIX.

IV.  Proporcionar asesoria y atencion a los alumnos, padres de familia y
sea requerida en el ambito da su competencia;

g " . c .a.S N
V.  Vigilar el cumplimiento de la normatividad emitida por el CONALEP-Chiapas y las |n§tancu :

' ; XX
normativas externas, en las acciones del Plantel bajo su cargo,.

VI ﬁepreséntar alVCONALEP-Chia'pas, ante autoridades federales, estatales y municipales v
: organismos en el &mbito territorial; | o o
- | i ' : | Plantel, :

VIl. Ejecutar las sanciones laborales y administrativas que se haga acreedor el personal de :
conforme a los ordenamientos juridicos aplicables;

. -Chiapas;-
Vill. Suscribir los Titulos de Profesional Técnico, elaborados por los Piantgles del CONALEP pas;-

_ ' ' il base:
IX. Expedir los certificados de terminacion de estudios y de equivalencias al bachillerato, con ba |
- en la normatividad establecida por el CONALEP;

X, Administrar los recursos asignados al Plantel a su cargo;

i i con los
Xi Aprobar los estudios realizados fuera del Sistema CONALEP,_ cuando sean er]ulv;;eentiisvalenda
. planes y programas de estudio correspondientes, de conformidad con las tablas _ q :

que se establezcan con éste;

i i registrar 1as
XIl. Expedir constancias de asistencia a cursos impartidos en el Planiel a su cargo y reg .
mismas en el libro correspondiente;

r 7 i6n técni ici itacion laboral, que se
XHI. Dirigir y coordinar los programas de formacion tecnica 'y semmog de capacn’facggn borel t?; o =
'. proporciona a los alumnos, egresados, capacitados y a la comunidad que atien i

- cargo;

- i imi fticas
XIV. Vigilar el logro de las metas programadas, asi como del_ ’cumpllmlent.(? d:ja :asia;;?(!;ita g
- procedimientos y programas de formacién técnica, capacitacion y planeacion ! el. st

cargo;

capacitacio

. . - — . s ra - de
XV Fungir‘ como autoridad técnica para coordinar los programas de formacion teqmca y
* . . o
laboral, organizando y asignando tareas entre sus colaboradores;

Coordinar los programas de promocisn 'y aseguramiento de la calidad educativa, y en general

def proceso de control escolar y seguimiento de egresados, en el ambito de su competencia;

Emitir constancias de validez y liberacién del servicio social y practicas profesionales de los
alumnos; ‘ ke e

Establecer mecanismos para la enfrega de certificado
conforme a la normativa correspondiente; i

Promover los servicios educativos que ofrece el Plantel a su cargo a los 'sébtore’s productivos:

~ publico, privado y social, asi como realizar acciones permanentes que contribuyan a fortalecer
la difusién de los mismos; ‘ ' : '

Promover y coordinar la vinculacién con los sectores productivos de la regién publico, ch"iaI y
privado, con el apoyo del Comité de Vinculacion para el fortalecimiento del Plantel a su cargo,
informando al Director General el resultado de los mismos;

Celebrar corivenios de vinculacion cen los sectores productivos: publico, social y privado de la

localidad, en coordinacion con el CONALEP-Chiapas, previo acuerdo y aprobacién con el
Director General; ' '

- Promover coordinar la realizacion de actividades culturales, deportivas, sociales y recreativas,

que contribuyan la formacion integral de los alumnos y propicien la integracion de la comunidad

_ del Plantel a su cargo;

Promover la oferta de capacitacion y certificacién en competencias laborales del Plantel a su
cargo; '

Proporcionar cursos de apoyo a la comunidad en general;

Generar informacién de perfiles ocupacionales con el apoyo de sus Comités de Vinculacién en
el ambito de su jurisdiccion; ' :

Promover y dar seguimiento a los tramites relacionados a donaciones, para el fortalecimiento
del equipo educativo de los Planteles; 3

Vigilar la adecuada aplicacion del ejercicio presupuestal, de acuerdo a los criterios de
racionalidad, austeridad y disciplina del gasto, de conformidad con la normatividad aplicable;

. Proponer al Director General, el proceso de reclutamiento, seleccion, contratacion, induceion,

capacitacion, desarrollo, pago de remuneraciones al personal administrativo y pago de honorarios

en el Plantel a su-cargo, de acuerdo a la normatividad .establecida;

Vigilar el cumplimiento de las nprmé\s que regulen las relaciones de frabajo, dentro del &mbito
de su competencia; - -
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Vigilar que el manten,imie'nto preventivo y correctivo de los equipos de computo y

XXX. - . " .
comunicaciones, instalados en el Plantel a su cargo, se electle conforme a las disposiciones
aplicables; '

XXXI. Establecér medidas preventivas y correctivas para el adecuado uso de los sistemas informaticos

y de Telecomunicaciones, en el Plante! a su cargo;

XXXII. Proponery participar en la organizacién de cursos de capacitacion, talleres y conferencias que
_ se impartan al personal adscrito al Plantel a su cargo; :

XXXIll. Dirigir la operacién y logro de las metas establecidas en el Prograrpa de Formac?iop T_ecmca,
mediante la instrumentacion, seguimiento y evaluacion del paquete_mtegral académico;

XXXIV. Fungir como autoridad técnica para disefiar y controlar el desarrolto de los cursos de fgrrréac:on
y actualizacion docente y verificar el avance de programas; asi como el desempeiio de los
alumnos y docentes del plantel;

XXXV, Admihistrar los talleres y laboratorios de los Planteles, coordinando la refahzamon de practh:fis_
tecnbtégicas de acuerdo a lo programado y promoviend_o actividades relativas a la conservacnon_
y mantenimiento de los mismos; y,

XXXVI. Las demas atribuciones gue en el ambito de su competencia, les sean encomenglgdas por el
| Director General, asi como las que les confieran las disposiciones legales, administrativas y
reglamentarias aplicables.

- ' - Capitulo Il
De las Atribuciones del Titular de la Comisaria

- Articulo 27.- El Titular de la Comisaria tendrd las atribuciones conten_idats en la Ley de Entidades

Paraestatales del Estado de Chiapas, Decreto de Creacion CONALEPwChlapag, 'Decn::e!o pa}r_at el

: Fortalecimiento de-la Funcion de Comisarios Publicos en las Entidades de‘la Administracion Publica
Estatal y demas disposiciones legales aplicables. -

Titulo Cuarto _
Del Organo Colegiado del CONALEP-Chiapas

Capitule Unico s
"De los Organos Colegiados

~ Articulo 28.- El CONALEP-Chiapas contara con Comités de Vinculacion, Cons’(_ajos Académice
y Técnico Estatal, y podrd conformar un Patronato, quienes fungiran como organos cgleglados de a;:;)oyon
| ~ asesoria y consulta al Director General; los integragtes de estos organos c_plegiados no percibira
emolumento alguno-por su participacién como consejeros.

Artif:uio 29.- El CONALEP-Chiapas contara con un Comité de Vinculgcién Estata!‘, que esta
rihtegrado por representantes de los sectores productivos: publico, sqciai y privado y fungira como
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V. Sugerirlas normas y disposiciones reglamentarias de a

érgano de apoyo, asesoria y cons a ervision de los servicios que prestan

los Planteles y en la vinculacion con

| - Dicho Comité tendra como obietivo cog
le permitan al CONALEP-Chiapas Ia obtencién

~ las fuentes de financiamiento, asimismo; fortal
coordinacién con los sectores productivos: puUblic

n d estrategias y peliticas que .
ediante ia diversificacion de
stancias permanentes de

Articulo 30.- En los Planteles se constituir
- participacion de la comunidad y de los sectores producti
- influencia. '

N que permitan la
vado de su drea de

El Comité de Vinculacion del Plantel fungird como un érg;
los directores de los Planteles. . '

Articulo 31.- Las acciones realizadas por los Comités de Vi U
- 8e regiran de acuerdo a la normatividad aplicable al respecto y coordina
- través de la Direccién'de Capacitacién, Ceriificacion Laboral, Pr'omo’ci_éh';
‘Chiapas. _ : o :

Articulo 32.- El Consejo Académico estara integrado por profesionales de 1
en el campo cientifico, técnico y pedagégico, con interés en el desarrolio de fa edu
técnica y de capacitacién, cuya finalidad seré la de apoyar y asesorar al Director General del €O
Chiapas en la toma de decisiones en los aspectos de planeacion, investigacion, d"esafrollp,- 1
evaluacion y modificacion de los planes y programas de estudio y asuntos de caracter pe
academico inherentes al cumplimiento de su objeto. ' SR

El Consejo Académico funcionar4 en pleno o en comisiones de caréct'er'éspébi_fl,
integracion y funcionamiento se establecera en la normatividad respectiva. El Secretario Téc

Consejo Académico, seglin sea el caso, serd el titular de ia Direccion Académica de! CONALEP
Chiapas. ' ' : - k

Articulo 33.- El-Consejo Académico podrd llevar a cabo las siguientes abciones:

R Recomendar la realizacion de 'estudios sobre la
implantacion, evaluacion, actualizacion
CONALEP-Chiapas;

planeacion, investigacion, estructuracion, desarrollo, -
y modificacion de los planes y programas de estudios del

. Estudiary sugerir sobre la creacion o modificacion de las unidades administrativas que se requieran
para el cabal cumplimiento de los programas del CONALEP-Chiapas; : :

Analizar y sugerir el seguimiento de politicas y lineamientos para el establecimiento, reubicacién,
extension o cierre de Planteles de educacion profesional técnica en el Estado;

A ! plicacion general para la mejor organizacion
y funcionamiento técnico del CONALEP-Chiapas; :
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V. Proponer servicios de capacitacion tecnolégica dirigidos a la formacion, actualizacion o

- especializacion de los, recursos humanos necesarios para elevar los niveles de calidad de la
produccion; -

V1. Realizar y proponer estudios de opinidn con los sectores de la comunidad;

VIl. Estudiar y proponer la instauracion de programas de capacitacié_n que perrr;;ta;m Iasfsligﬁqrggagg |
" profesional del personal técnico y administrativo, asi como del mejoramiento de los , :

evaluacion y acreditacion de capacidades y conocimientos de ios mismos;

VIll. Promover las bases para organizar el servicio social que deban prestar los estudiantes egresados

del CONALEP-Chiapas, mediante el establecimiento de un sistema integral y permanente, con:

base en programas unidisciplinarios y multidisciplinarios, para beneficio de la comunidad;

IX. Proponer el disefio y edicién de materiales didacticos, auxiliares o de apoyo, asi como librosy.

" obras de texto y consulta, que contribuyan a la difusion de la cultura y del conocimiento cientifico
'y tecnolbgico, conforme a la normatividad vigente;

X Proponer y promover la realizacion de actividades culturales, rgcregtlvas_yl deportmg:dq;;;
- coadyuven al desarrollo armoénico del educando, asi como otras de interes para la comu

- CONALEP-Chiapas y para la sociedad en general; -

(, i ) r x ' . ] 0 x m
Xl. Promover el intercambio cientifico, tecnologico y cultural con instituciones educativas y organismo
nacionales e internacionales conforme a la normatividad vigente;

Xll. Promover el patrocinio y organizacion para la realizacion gle cgngr’e'sos, SImp|c33|_os,. sir;]i[:?;:f)s;
conferencias, reuniones y otros eventos de caracter educativo, cientifico, tecnologico y tural; y,

Xlll. Asesorar en la generéc‘ién 'y ordenacion de datos estadl’sticqs_ referentes a las actividades d
- CONALEP-Chiapas, para una correcta evaluacion de las actividades del mismo.

Articulo 34.- El Consejo Técnico Estatal se integraré por los titulares de Ias_ direcciones d
cada uno de los Planteles y sera presidido por el Director General del CONALEP-Chiapas.

Articulo 35.- El Consejo Técnico Estatal funcionard como érgano de asesoria ydach;I/o ci
Director General del' CONALEP-Chiapas y tendra a su cargo el estudio, analisis y propuesia de solucic
de los asuntos que se e encomienden. _ ,

Articulo 36.- El Consejo Técnico Estatal se reunird ouantas_veceg sea necesario, ?(al;aeé
-debido y oportuno despacho de los asuntos que se sqme_tan asu cons;deral(jlqr(;. /;\ ln\élkta?;:;npeerzon__
del .Director General podran asistir a sus reuniones los Directores Jefes de Unidad y _
gue considere necesario del CONALEP-Chiapas.

Articulo 37.- Los integrantes del Consejo Técnico Estatal, deberan:
| ’ N - . B -7 iV
I Asistir a la celebracion de las sesiones el dia, lugar y hora senalados en la invitacion respective

1. Proponer al Presidente la inclusion de determinado punto en el orden del dia; y,

Miércbies 30 de Enero de 2013’
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. Analizary proponer la solucién de los asuntos que les sean turnado

Y propuestas que a su criterio estimen procedentes.

Articuio 38.- En |a entidad el CONALEP—Chiapas 'podré cdnform
integrado por cinco miembros que seran designados por la Junta Directiva: pro
General, representativos de los sectores productivos: publico, social y privado, qu

en asuntos financieros Yy gocen de reconocimiento general como personas horio_
en la educacion tecnoldgica. :

El patronato tendra como finalidad diversificar las fuentes de financiamiento p

CONALEP-Chiapas mediante la implementacién de acciones para incrementar su:
patrimonio. '

Titulo Quinto
De las Suplencias de los Servidores Piiblicos

~ Capitulo Unico
‘De las Ausencias y el Orden de Suplencias

-

- Articulo 39.- El Director General del CONALEP-Chiapas, sera suplido en sus ausencias
temporales por el servidor publico que éste designe.

Articulo 40.- Los Titulares de las Unidades, Direcbi'ones y Planteles, seran suplidos en sus
ausencias temporales por el servidor publico que designe el Director General deI'CONALEPnChiapas.

Articulo 41.- Los Titulares de las Jefaturas, seran su
el servidor publico que designe el Titular de la Unidad,
acuerdo y aprobacién del Director General,

plidos en sus ausencias temporales por
Direccién y Platel de su adscripcion, previo

Transitorios

Articulo Primero.- El presenté Re

glamentb Interior entrard en vigor al dia siguiente de su
publicacién en el Periédico Oficial. : : '

Articule Segundo.- En los casos en que se presente controversia en la aplicacién de este
Reglamento Interior,. el Director General resolvera lo conducente. '

Articulo Tercero.- Para las cuestiones no

funcionamiento de los Organos Administrativos, el Di
a la normativa aplicabie. -

previstas en este Reglamento Interior, respecto al
rector General, resolvera [o conducente, conforme

Articulo Cuarto.- El Manual de Organizacion del CONALEP-

Chiapas, debera expedirse en
un plazo no mayor a noventa dias habiles, después de ia publicacion dei

presente Reglamento Interior,

Articulo Quinto.- En tanto se expide el Manual de Organizacion respectivo, el Ditector General

resolverd las incidencias de procedimiento Y operacion que se originen por la aplicacion de este
ordenamiento legal. . ,
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‘Articulo Sexto.- E| CONALEP-Chiapas, debera establecer, contrt?lar y evalua:j ell Progz;?nrgz
Interno de Proteccion Civil para el personal, instalaciones, bienes e informacion, obser{\jar.'nd odaEsS?;(al e
necesarias para la operacién, desarrollo y vigilancia dei Programa que establezca ia nida ,

Proteccicn Civil.

Articulo Séptimo.- En cump!imiento al articulo 8°, de la Ley Orgénica de la Administracion

Publica del Estado de Chiapas, publiquese el presente Reglamento Interior en el Periédico Oficial.

Dado enfla Sala de Juntas de la Direccién General del CONALEP-Chiapas, en la ciudad de |

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; a los nueve dias del mes de octubre del afio dos mil doce.

Integrantes de la Junta Directiva; Presidente, Lic. Juan Sabines Guerrero, Gobernador del Estado .

de Chiapas.- Vicepresidente, Miro. Ricardo A. Aguilar Gordillo, Secretario de Educacion.- Vocales:

i ls iblice ‘ : les,.
C.P. César Augusto Corzo Velasco, Secretario de la Funcién Publica.- Dr. James Gémez Montes,

Secretario de Salud.- Mtra. Dora del Carmen Pérez Solis, Secretaria de Turismo.-_ %ZnJgISEEa:‘ZP(‘jZ
Ruiz de Laddaga, Titular de la Oficina de Servicios Federales de Apoyo ala Edu‘é’?’o ci6n Profesional
Chiapas.- Lic. Wilfrido Perea Curiel, Director General del Colegio Nacional de D'ucator General del
Técnica.- INTERVIENEN: Lic. Edmundo Julian Dominguez Lopez IPor.’[nIo,’billrecdet CONALER:
CONALEP-Chiapas.- C.P. Marco Antonio Penagos Contreras, Comisario Publico

Chiapas.- Rubricas.

Publicacion No. 033-A-2013

7 "
Q«’-},\:?’:Js ':rm-hawmpﬂm:gml:ﬁ:

Instituto de Elecciones y Participacién Ciudgda'na
Consejo General

A A
S E ot
O N
o (]

Lic. Adrign Alberto Sanchez Cérvantés. _
Consejero Elecioral del Consejo,General del o
Instituto de Elecciones y Participacion Ciu_dadana de Chiapas.

Presente.

- Tuxtia Gutiérrez, Chiapas; a 24 q!e enero de 2013.

El Honorable Consejo General del Instituto de Elecciones y Participacion Ciuda;;larg,s;csc?;o?
extraordinaria celebrada en esta fecha, con fundamento en lo que estable_ce el aﬂa;:)a c; rr;;fo Sépﬁmc_;
pérrafo tercero, del articulo 17 de la Constituctl:izn Politica |d?'| Estfssacri]? rﬁg;%psg \fbtos dg A S

Adi iecciones y Participacion Ciudadana, resclvio, po v mi :
g?égeonifso, ?li_is(r:arlo Cb):‘iseje'rop Presidente del Cc‘znsejo General del Inststutio ﬁ: Ea!ifgsuoc?;sd ;’
Participacién Ciudadana, por un periodo de dos afios, como se establece en a(ale éft-oral ° Saber_;
instandolo a conducirse én estricto apego a los principios rectprgs de la fur)clignd _ , _
certeza, seguridad, veracidad, legalidad, independencia, imparcialidad y objetividad.

‘descritos y cuyos datos de identificacion se precisan a continuacion:

Miércoles 30 de Enero de 2013

Dado en la Sala de Sesiones del Consejo General del Instituto de Eléce :
Ciudadana, a los veinticuatro 24 dias del mes de enero del afio dos mil trece 2013, por anta o
Secretario del Consejo, quien certifica y da fe. s

Lic. Marco Antonio Ruiz Guillén, Consejero Electoral.- Lic, José Luis Zebadua IVIaza,' Cons‘e”jé

Lic. Gabriela de Jestis Zenteno Mayorga, Consejera Electoral.- Lic. Jestis Moscoso Loranca, Se
Rubricas: _ : S

Publicacién No. 034-A-2013

Tuxtia Guitiérrez, Chiapaé'. -
25 de Enero de 2013,

En cumplimiento al Gltimo parrafo del Art:’culo 2° de la Ley de Ingresos del Estado para el

201 3, la'Secretaria de Hacienda da a conocer los porcentajes de Recargos Estatalés aplicables para el
mes de febrero del afio 2013. :

1.95 Tratandose de los casos de Mora.
1.30Tratandose de los casos de Plazo.

Publicacién Municipal: - ' ?
Publicacién No. 010-C-2013

CANCELACION DE CONVOCATORIAS PARA REMATE EN PRIVMERA ALMONEDA DE BIENES
INMUEBLES EMBARGADOS CON MOTIVO DE DIVERSOS PROCEDIMIENTOS ADMINIS- -

TRATIVOS INSTAURADOS POR EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TUXTLA
GUTIERREZ, CHIAPAS. ' o

_ l.a Coordinacion General de Politica Fiscal de la Tesoreria Municipal, del H. Ayuntamiento de
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 20 fraccién V, 103, 104, : i
106, 107, 108, 109 y 112 del Codigo Fiscal Municipal; 53 fraccién |y 54 fracciones I, XV y LXXil del
Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Tuxila Gutiérrez, Chiapas; 56 fraccion |I, 61, 63
fracciones II, 1lI, VIil, 76 fraccion V. y 79 de la Ley Organica Municipal del Estado de Chiapas, y por asi .
proceder conforme a derecho, informa gue con respecto a los expedientes administrativos y bienes 1
inmuebles que se enlistan a continuacion, esta Coordinacion ha dejado sin efecto las convocatorias a !*
remate de fechas14 y 26 de diciembre de 2012, por Io que no se llevaran a cabo los remates programados !
para el dia 31 de enero de 2013 en las oficinas de esta Dependencia, lo anterior respecto de los inmuebles
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CIRCUITO SUR LAS FLORES #325

26 de Diciembre 2012

001077/2012

MARTINEZ TOALA AIN BERNAVE

AVENIDA 2 #1881

LAS GRANIJAS

26 de Diciembre 2012

001049/2012

RICOY CORTES MAURO

21A. SUR PONIENTE #1445

AMPLIACION COCAL

26 de Diciembre 2012

001137/2012

SANCHE? PEREZ JOSE ALBERTO

FR POTINASPAK

AV POMARROSA #664

26 de Diciembre 2012

£03981/2010 %

I " |

000228/2000 [m

002568/2011 | GOMEZ MELGAR M!CEL_ o

“ 0 Pechid’de Convacatoria. JAZMIN 141 FRACC, EL VAL Sidiaibre 2012
e S cieémbre
- Ubicacior . Lol 1 que 'se Deja $in Efecto.. 004020/2011 | GUZMAN FLORES NORMA IRENE | CAMING AL CLUB CAMPESTRE NO, 155 FRACC. EL CAMPAF, i
. .o.oodsilzo'iz MOLINA LARA GUSTAVO CALLE PUXACCENUM 26 M7 6 FRACC ZOQUE 26 de Diclembre 2012 | 001141/2012 | DIGHEROS CARRILLO EDUARDG | CA LOMA DEL QUETZALL-57 #117 FRACC. LOMAS DEL
o1 MONTERO GVANDO MARCO CTO. NIDO DE AGUILASOTE 320 - B SMZ 00 LAS AGUILAS 26 de Diciembre 2012 001142/2012 | CASTANEDA HERNANDEZ ESDRAS | CA TEPEYACH214 FR. GUADALUPE
002263/20 EDIFNANIV 03 | PEREZ VELASCO MARIO ALBERTO | e opcre oy -
ANTONIO MZ53 1T 30 _ - 003269/2008 _| PEREZ VELASCO MARIO ALBERTO | C. PASED DF 105 FRESNOS NO. 1572 INT-3 | MIRADOR (| SECCION
DEL BARCO MAZA JULIC C SAN FRANCISCO NUM 108 FRACCADONAH 26 de Diciembre 2012 0111472012 |
000001/2012 | pur oot /2012 | GARCIA GORDILLO MARIANG SANTA CRUZ NO, 250 LT 1 SANTA CRUZ
PEREZ MORALES MAREA : CJ HB SOLIDARIDAD 26 de Diciembre 2012 000118 RINCON GRAIALES ORGE
000005/2012 |, DT 101 ED 4 MZ 28 ANDADOR YAXCHILAN : L185/2008 | Lo AV. HIDALGO NO, 456 IDEAL
AV. DEL COPAL 426-A - - SMZNAMZ 84 LT | FRACC. REAL DEL BOSQUE | o\ oo o) 001700/2017 [ — v .
: EL PEDRO Y SAN
000031/2012 | CRUZ OLIVERA REY DAVID 15 EOIENANIY 03 KV _ /20 VELAZOUEZ MARTINEZ GABRIELA BOULEVARD UNO NO. 177 AvE 26 de Dicisin
SR AR
AV. DE LAS MORAS 434-A - - SMZNAMZ 82 | FRACC. REAL DELBOSQUE | o o 00262572 GARCIA DE LOS SANTOS
000¢33/2012 | VERATRUIILLO NIDIADANHAY | 0 00 D v o v . 0026251200, e NNETH JOCABETI) AVENIDA PICHUCALCO NO 131 LOS MANGUITOS 26 de Diciembre 39
‘ _ . REAL DEL BOSQUE o CAMACHO GUTIFRREZ T — - —
. VAZQUEZ TORRES CARLOS AVENIDA DEL ROBLE 609 - MZ 105LT6 | FRACC 26 de Diciembre 2012 | 001158/2010 — :
000021/2012 ALBERTO EDIF NIV 03 1] ___L_ ROSEMBERG BEGONIA NO 365 . * | PASO LIMON 26 de Diciembre 2012
: AVENIDA DE LOS CIRUELOS 518-C - NAMZ 26 de Diciembre 2012 0011507201 | YARQUIN RONCAL HORACIO - D L]
000022/2012 | SANCHEZ SANCHEZ ERISEL 29 179 EDIFNANIY 03 FRACC. REAL DEL BOSQUE @ Dici 012012 | o e 17A NORTE ORIENTENO 325 - | narmio 4 pivienta 26 de Diclembre 2012
AVENIDA DE LOS CAFETALES 414-A - 26 de Diciembre 2012 001773/2008 | CASTRO ANTONIO VERONICA
000026/2012 | LOPEZ LOPEZISAIAS NAMZ92LT 8 EDIENANIY 03 - || FRACC. REAL DEL BOSQUE 2 __/__ GUADALUPE MORELOS 281 PLAN DE AYALA 26 de Diciembre 2012
\ RCIA LUBIVINA BOULEVARD DEL NOGAL 416-A - NAMZ FRACC. REAL DEL BOSQUE | 26 de Diciembre 2012 002051/2011 | CAMACHO CRUZ JAIME AGUILA BLANCA NO 244 1T 21 Mz 45 FRACC LAS AGUILAS 3 26 de Diciembre 2012
000027/2012 | CASTRO GA 111 LT 9 EDIFNANIV 03 , 001157/2012 | FOPEZ PANIAGUA ALMIA - —
200009/2012 | MARTINEZ CASTILLEJOS ARACEL! | 19A SUR PONIENTE NO 1721 FRACC LOMAS DEL SUR 26 de Diciembre 2012 VERONICA 3A PONIENTE SUR NO 221 SAN JOSE TERAN 26 de Diciembre 2012
iciembfe 201 ‘[001188/2012 |10 - ,
004135/2011 | ESPINOSA VAZQUEZALDRIN AV, LAGUNA # 376 FRACC. EL CAMPANARIC | 26 de Diciembfe 2012 /2012 L ;’;JZAGUTIERREZ 10SE ARTONIO | MEXICO 328 LAS GRANJAS 26 de Diclembre 7012
: _ : _ RAZ RUIZ MARIA DEL oA NORTE PONENTE e T
de Di 001156/2012 :
004136/2011 P‘gi’;;io DOMINGUEZ FLOR AV. COVINA #387 FRACC. EL CAMPANARIO | 26-de Diciembre 2012 /2012 o 2ANORTE PONIENTE NO 305 SAN JOSE TERAN 26 de Diciembre 2012
. R . ] : ' -
| — - CIRCUITONIDO DE AGUILAS 17a mz L LT |
- 002243/2011  |F )
0008497012 HEﬁI;SI:SDEZ PEREZMARIADE [ o s FRACC. GUADALUPE 26 de Diciembre 2012 /. LORES RIVERA LUIS ARTURO o ' _ LAS AGUILAS 7 26 de Diciembre 2012
Lo - . R I
s 001152/2012 | ¢ o [P —— -
004037/2011 | RESENDIZ SERENO MARIA . AV. PASADENA #127 FRACC. ELCAMPANARIO | 26 de Diciembre 2012 / AMACHO CACERES JUANJOSE | ANDADOR LA CINTAL 15 FOVISSSTE Il EL PUENTE | 26 de Diciembre 2012
ALBANIA BAIA 26 de Diclernbre 2012 002248/2011 | OF LAROSA GARCIA IOSE CIRCUITO NIDO DE AGUILAS 129 - T — :
000845/2012 | ALFARD CANCIND ANTONIO TEMPISQUE NO, 905 ADELAIDO NASMZNA LAS AGUILAS 26 de Diciérmbre 2012
—— - FRACC.COLINAS DEL - —
. ) 26 de Diciembre 2012 = POLLUELOS 364 - NASMZNAMZ 9 1T21 ] T
000846/2012 | OMAR ANGEL SANTOS PAREDES | AV, COSTA RICA O, 296 ORIENTE 002056/2012 | PALMA ZURIGA ALBA DEL ROCIO con ‘ , LAS AGUILAS 26 de Diclembre 2012

ACC. EL CAMPANARIO — _ | T eembre 20l
004063/2011 | MARTINEZ FLORES MAFLERIDA A FRACC. EL \ 002149/2011 | CASTELLANOS MEDINA PEDRO ESLLU'ELOS 325 - NASMZNAMZ 1017 10 LAS AGUILAS 26 de Diciembre 2012
| MONTESINGS VILLATORO. FL CARMEN 26-de Diciembre 2012 N — - LT
000859/2012 | MO . AVENIDA CANDOX #151 o 001195/2012 | CRUZ ZUNIGA FABIOLA LAGUNA DE CATAZAJA 49 M7 7 LT 49 24 DE JUNIO 26 de Diciembre 2012
000275/2006 | SOME MALDONADO MARIA CALLEJON TABASCO NO. 657 INTERIOR 32 | EL BRASILITO 26 de Diciembre 2012 003055/2011 | DIAZ GUTIERREZ ALBERTO 3A. SUR ORIENTE 1527 CENTRG 26 de Diciembre 2012 |
bttt Setidaheied
) FANY , - : : 00105572017 | RINCON CASTILLEIOS HECTOR ]
004162/2011 RAMIREZ CONSTANTINO ROSA | 4 /e nina SANTA ANA # 223 FRACC. EL CAMPANARIO | 26 de Diciembre 2012 EDUARDG - CALLE SAN LUCAS 175 POMAROSA 26 de Diciembre 2012
MARGARITA : - | RICARDO FLORFS 1 amm o T —
MARIA DEL CARMEN ROSALES LA #7 FOVISSSTE Ii LOS 26 de Diciembro 2012, 001078/2012 | DIAZ PEREZ JUAN PEDRO RICARDO FLORES MAGONMZN. 7, LTE. 26 | INFONAVIT GRIUIALVA 26 de Diciembre 2012
000833/2012 {0 - ANDADOR BUGAMSB ' LAURELES , 001066/2012 | ORTIZ GONZALEZ ISTACSUC CA LOS VEINTIDOS M-17 L-7 5/N CL 12 DE NOVIEMBRE 26 de Diciembre 2012
: - ici 2012
003932/2011 | TOLEDO CRUZ LUIS ENRIQUE AV. SCMOIQVEL #1739 FRACC. MIRAVALLE 26 de Diciembre 002404/2011 | PINEDA RUIZ JORGE TOPACIO NUM 180 MAN 1 LT 8 FRACC SAN FERNANDO 26 de Diciembre 2012
Py H‘M -
FRACC. EL CAMPANARIO | 26 de Diciembre 2012 CASTILLEIDS HERNANDEZ MARIA
.| 004032/2011 | ALBORES HERMANDEZ ENRIQUE | CIRCUITO NORTE LAS FLORES # 261 : - 000357/2010 MAGDALENA BA. AV, SUR ORIENTE 858 - A CENTRO 26 de Diciembre 2012
1 | PEREZ PEREZ ISABEL CIRCUITO NORTE LAS FLORES # 225 FRACC. EL CAMPANARIO | 26 de Diciembre 2012 L o CTmmRA  jewmo
004033/201 : : . '000852/2012 | MENDEZ HERNANDEZ EDUARDO MATILISHUATE 172 - NAMZ 2 LT 16 EDIF ; -
004188/2011 | POZADA MANDUJANO LEONEL | AVENIDA SANTA ANA # 264  FRACC. EL CAMPANARIO | 26 de Diciembre 2012 | ossae012 ] NA EMEJACA 26 de Diciembro 201
- T , .. MHM
- ZATILLO 26 de Diciembre 2012 MILLARES ESCOBAR MARCO _ —
000382/2012 | GUTIERREZ RAMOS BELLANEY  |"13 PONIENTE NORTE # 1581 'EL PEDREGALTIZATI ; e 002174/2011, ANTONID POLLUELOS 116 - A MZ 42 LT 04 NIV 01 LAS AGUILAS 26 de iciembre 2012
- p ) 26 de Diciembre 2( — ]
000834/2012 | MERIDA HERRERA REFUGIO HUR: | 15A. PONIENTE SUR #1546 DR. ROMEO RINCON - 000880/2012 | ARELLANO JUAREZ HUMBERTO | AVEMIDA DELTULE 316 MZ 123 [T NIV | FRACC, REAL DEL BOSGUE Z‘dm
- . 00 . & de Diciembre 2012
001389/3008 SANCHEZ DESPOSORIO OSCAR LAGUNA TZISCAO 4713 24 DE JUNIO 26 de Diciembre 2612 e y— I
FRANCISCO , /2012 | GALVEZ HERNANDE? FVA POPOCATEPETL 324 MZ 22 LT 18 AZTECA 36 de Diciembre 2012
) ANDADOR JOAQUIN MIGUEL GUTIERREZ # : de Diciembre 2012 RODRIGUE - | -
. . UNIDAD CHIAPANECA 26 de Diciembre 000882,/2012 Z GOMEZ ERIK DEL FRACC. REAL DEL BOS
|o01082/2012 | CASTELLANOS RAMOS HUGO 254 Pl / CARMEN AVENIDA DELTULE 612 - M7 107 LT 20 " : QB | 56 de biciern bre 2012
) ' ' FRACC, POPULAR SAN 26 de Diciembre 2612 ZAMBRANO VELAZQUEZ a ‘ —
. " . {AGROH234 . 003086/20 RCUITO PROSPERIDAD SUR 129 - 5/N .
000471/2005 | AGUILAR GORDILLO LOSE LUIS | AV. DEL MILAGR #7 PEDRO . | o0 /2009 | ABRIELA SMZ _ | VIDA MEIOR 26 de Diciembre 2012
— CASTILLEJOS HERNANDEZ #624 PLAN DE AYALA 26 de Diclembre 2012 000998/2012 | SAND BOULEVARD DELNOGAL437-8-NANZ . |~ —  — 17— — |
001042/2012 | oo | MoReLos _ / OVAL PEREZ ARIOSTO 0Lt - : FRACC. REAL DEL BOSQUE | 26 de Biciembre 2012
‘ | SANCHEZ MORALES EDUARDO ENO. 646 AMPLIACIONTERAN 26 de Diciernbre 20172 003093/2009 ) LOPEZ GoMEZ ) ' CIRCUITO PROSPERIDAD SUR 109 - S/n o I ——
003301/2008 | Lo 3A. SUR ORIENTE NO. / MEZ JUAN CARLOS sz _ VIDA MEJOR 26 die Diciembre 2012

AZA MARTINEZ ELIZABETH
EDINA FERNANDFZ GECRGINA

- .
AVENIDA AZULITA 130-MZ 7 1T 11
AV.BE LOS CEDROS 422 - C MZ 109 LT 12

001045/2012 | ALVAREZ CARDENAS ELIZABETH J

CERRADA NUEVO LECN 745 - 4

SAN FERNANDOD
REAL DEL BOSQUE

26 de Diclembre 2012

26 de Diciembre 2012

PLAN DE AYALA -

26 de Diclembre 2013
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I
001099/2012 | [/\7apeTH
001046/2012 | ALVAREZ PEREZ EFRAIN
00078372009 | GARCIA DURANTE ISMAEL
Tt At
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,___,_————_——-——""_— — ~ —
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26 de Diciembre 2012
26 de Diciembre 2012

26 de Diciembre 2012

26 de Diciembre 2012
26 de Diciembre 2012

26 de Diciembre 201.2

26 de Diciembre 2012

26 de biciembre 2012

76 de Diciembre 2012
CJHAB CHAPULTEPEC 26 de Diciembre 2012

‘-

FRINFONAVIT 76 de Diciembre 2012
SOLIDARIDAD LA CURUL
TZOCOTUMBAK 26 de Diciembre 2012 -
SAN JOSF TERAN 14 de Diciembre 2012 -

FRACC. REAL DEL BOSQUE

v o

FRACC. REAL DEL BOSQUE

FR SAN IOSE
CHAPULTEPEC
7R SAN JOSE

C_HAPULTEPEC :
F“R SAN JOSE 14 de Diclembre 2012
CHAPULTEPEC

CL LAS GRAMIAS " | 14 de Dicieimbre 2012

14 de Diciembre 2012
14 (je Diciernbre 2012-

14 de Diciembie 2012

14 de Diciembre 2012

e

e
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001185/2012 HERNANDEZ MARTINEZ LIMBERG | AV BAIA CALIFORNIA NGRTE M-3 L-9 #561 | CLLAS GRANJAS 14 de Diciembre 2012
‘ ‘ re:
001187/2012 HERNANDEZ MOREND CA MICHOACANEQAY ZACATECAS M-77 |- X
ROBINSON 30 #505 ) CL LAS GRANIAS 14 de Diciembre 2012
131 '
001209/2012 AQQ!NO ZAPATA OBDULIA AV DE LAS MORAS M-85 L-15 #326 D-D FR REAL DEL BOSQUE | 14 de Diciembre 2012
002011/2011 VILLALOBOS GOMEZ FRANCISCC —
JAVIER ; -AGUILA BLANCA NO 288 FRACC LAS AGUILAS 8 14 de Diciembre 2012
002334/2011 | VEGA GOCHICOA ERNESTO CIRCUITO NIDO DE AGUILAS SUR 290 . 7 l
EMZNA LAS AGUILAS .| 14 de Diciembre 2012
B0123§/2012 GUMETA SERRANP MARIA ALBA - | DE LAS CAMELIAS | | 754-5 - - SMZNA REAL DEL BOSQUE 14 de biciembre 2012
embre

3 Pfsf lo acuerda y suscribe el C.P. BULMARO RAMOS LARA, Coordinador General de
Politica Fiscal de la Tesoreria Municipal del Ayuntamiento de Tuxtla Gutiérrez Chiapas, co

fundamento en lo dispuesto en los articulos 20, fraccion V, y 24 del Cédigo Fiscal I\/Iunic;pal er‘l3 reiécié? '
con el numeral 76, fraccion V, de la Ley Orgéanica Municipal del Estado de Chiapas, el dia 24 ’de enero de:

2013.

Publiquese la presente en el Periodi ici Esta . -
eriédico Oficial del Estado y en una.d iGdi

: . . =St -de los

circutacion en el municipio. oy entnas periddicos de mayor

C.P. BULMAROmRAMOS LARA, COORDINADOR.- Rubrica.

Avisos Juoiiciales y Generales:
Publicacién No. 037-D-2013

JUZGADO TERCERO DE LO FAMILIAR
DISTRITO JUDICIAL DE TUXTLA

EDICTO

ADAN SOTO CANO.
EN DONDE SE ENCUENTRE:

: En e! Expediente nimero 596/2012,
relativo al Juicio ORDINARIO CIVIL {DIVORCIO
NECESARIO), promovido por MARIA ISABEL
TRUJILLO RINCON, en contra de ADAN SOTO
'CANO, mediante auto de fecha veintiéiﬁco de
‘octubre del afio dos mil doce, y de conformidad
_con lo dispuesto por el articulo 121 fraccion 1| de
a Ley Adjetiva Civil vigente en la Eritidad, se
ordena EMPLAZAR POR EDICTOS AL
DEMANDADO ADAN SOTO CANO, realizan-

dose tlres'veces la publicacidn de los edictos en
el Periddico Oficial del Estado, en uno de mayor
circulacion y lugares publicos de 'ccstumbre',
empezando a correr et término para contestar la
demanda a partir del dia siguiente de la- Gltima
publicacion de los edictos:

JUZGADO TERCERO DE LO-
FAMILIAR DEL DISTRITO JUDICIAL DE
TUXTLA.- Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; a dieciocho
de mayo del afo dos mil doce. '

: Por presentada MARIA ISABEL
TRUJILLO‘ RINCON, con su escrito recibido el
dia diecisiete de mayo del afio dos mil doce, por
medio drel‘cual'viene a demandar en ia ViA
ORDINARIA CIVIL (DIVORC!O NECESARIO) en '
contra de ADAN SOTO CANO, con domicilio en
la COLONIA COLONIAL, CALLEJON CERRO
HUECO.7-B, EN ESTA CIUDAD CAPITAL;
basandose en las prestaciones a que se refiere
en su escrito de cuenta.
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Al ‘efecto, férmese expediente vy
registrese en el libro de Gobierno y de Estadisticas
que para tales efectos se lleva en este Juzgado,
bajo el nimero que corresponda.

Visto el contenido de fa demanda en
referencia .y con apoyo en los articulos 158
fraccion IV, 268 y 269 del Cédigo de
Procedimientos Civiles para el Estado siendo
competente'este Juzgado para conocer d’et
presente juicio, se le da entrada en la VIA
ORDINARIA CIVIL (DIVORCIO NECESARIQ).

Con fundamento en.los articulos 271 y
278 del Codigo Civil vigente en la Enti_da_ld, de
manera provisional, se decretan las siguientes
medidas: ,

L. Se tienen por separados a los conyuges en
los términos y alcances de la accién

intentada, sin que haya lugar a sehalar fecha

y hora para la audien_cia de las partes en
relacién a la separacion de los cényuges por
cuanto se advierte de los hechos narrados
en el escrito inicial de demanda que los
mismos ya se encuentran separados.

Se impone al deudor alimentista pagar a
favor de MARIA ISABEL TRUJILLO
RINCON, por su propio derecho y en
representacién de los adolescentes
MARISSA, MARIA FERNANDA y JORGE
HUMBERTO de apellidos SOTO TRUJILLO
como medida provisional de alimentos la
cantidad que resulte del equivalente al
Ci!\lCUENTA POR CIENTO DEL SALARIO
MINIMO MENSUAL GENERAL \_/IGENTE
EN EL ESTADO y que corresponde a la
cantidad de $886.20 (OCHOCIENTOS
OCHENTA Y SEIS PESOS 20/100 M.N.)
misma gue debera de pagar a favorde la C.

haga pago de la primera mensualidad y __
garantice las subsecuentes y en caso de
no hacerlo embarguesele bienes suficientes

de su propiedad, salarios o ambos a la vez
hasta donde basten a cubrir lo decretado y
péngase en depdsito, custodia y guarda de
la persona que designe la actora.

Se previene a los conyuges bajo
apercibimiento para efec’:_o_q_e que se
abstengan de causar perjuicios a sus
respectivos bienes o a los de la sociedad
conyugal si los hubiere.

Para estar en condiciones de acor‘dar-ld
conducente respecto a esta fraccnqn se
sefalan las TRECE HORAS DEL DIA 12

'DOCE DE JUNIO DEL ANO DOS MIL

DOCE, para efectos de que tengg
verificativo la comparecencia de los

‘adolescentes MARISSA, MARIA FER-:

NANDA y JORGE HUMBERTO de
apellidos SOTQ TF{UJILLO, quedando
obligada la actora del juicio a presentar a
los citados adolescentes, en la fecha y hora

“indicada; quedando el demandado citado de

la fecha y hora de la diligencia, para que si a
sus intereses conviniera asista a la misma.

Citese previamente a la FISCAL DE:__
MINISTERIO PUBLICO ADSCRITA, lde_lg
fecha y hora en que tendra verificativo la
comparecencia.

Esta éutoridad se reserva de decretar sobre
la guarda y custodia provisiona’l de los
adolescentes MARISSA, MARIA FER-
NANDA y JORGE HUMBERTO de ap

lidos SOTO TRUWJILLO, hasta en tanto ;se

les escuche en comparecencia.
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X.- Se previene a ambos conyuges para que
bajo protesta de decir verdad exhiban el
inventario y avalio de los bienes vy
derechos, asi como de los que se

encuentran bajo el régimen de sociedad
conyugal,

Al efecto, y con apoyo en el articulo 113
fraccion | y 269 de la Ley Adjetiva Civil Vigente en
el Estado, por conducto de la Secretaria Actuaria
Judicial adscrita, con las copias simples exhibidas
de la demanda y de los documentos base de Ia

- accidén, cérrase traslado y emplécese a la parte
demandada, para que dentro del término de
NUEVE dias contesta la demanda instaurada en
su contra, apercibiéndole que de no hacerlo se le
tendra por contestada en SENTIDO NEGATIVO,
atento a lo dispuesto por el Gltimo parrafo del
articulo 279 de la Ley en cita, asimismo, debera
ofrecer pruebas de conformidad con el articulo 298
de! ordenamiento legal -antes citado, ya que no
seran admitidas en otro momento.- De igual forma,
debera sefalar domicilio en esta Ciudad para oir
y recibir notificaciones, apercibido que de no
hacerlo las subsecuentes y aun las de cardcter
personal se le haran por listas de acuerdos o
estrados del Juzgado, con apoyo en el articulo

111 del Cédigo de Procedimientos Civiles Vigente
en la Entidad, '

Toda vez que el accionante del presente
Juicio no solicita Audiencia Conciliatoria, en
consecuencia, se dejard de sefialar fecha y hora
para la citada diligencia atento a lo dispuesto en el
articulo 280 Bis del Codigo de Procedimientos

Civiles Vigente en la Entidad.

Con fundamento en los articulos 278 y
279 del Cédigo de Procedimientos Civiles Vigente
en el Estado, se tienen por ofrecidas sus
probanzas mismas que seran-admitidas en el

~ judiciales a los licenciados INTI GERONi

para los mismos efectos a
indica. -

Se le previene a la oel
en cualquier dia y hora habi
debidamente identificada a satistace;
autoridad a ratificar su escrito de cuent
que sea y previa aceptacion del cargo ¢
€N su persona se.tendra como sus mands

MQSCOSO BERTON! Y GONZALO "RODA
PEREZ, en términos de los articulos 2560 y 256
de la Ley Sustantiva Civil Vigente en la Entidad.

~Con fundamehto en la parte in fine del
articulo 125 del Codigo de Procedimientos Civiles
en Chiapas, LISTESE EN SECRETO.

 NOTIFIQUESE Y CUMPLASE.

, Lo proveyé y firma la ciudadana
licenciada GRACIELA ALCAZAR CASTANON,
Jueza Tercero Familiar de este Distrito Judicial,
ante el licenciado JULIO CESAR GOMEZ RUIZ,
‘Segundo Secretario de Acuerdos con quien actua

_ydate. o

Tuxﬂa Gutiér‘rez, Chiapas: a quince de noviembre
del afio 2012.

LIC. JULIO CESAR GGMEZ RUIZ, SEGUNDO
SECRETARIO DE ACUERDOS DEL JUZGADO

TERCERO FAMILIAR DEL DISTRITO JUDICIAL
DE TUXTLA.- Rubrica.

Tercera y Ultima Publicacicn

Aréimismo,-se ordena la revocacion _
suspension de los mandatos que entr.e
cényugés se hubiere otorgado con _I_as
excepciones que marca el articulo 2570 de
Cédigo invocado. -

MARIA ISABEL TRUJILLO RINCON por
adelantado y garantizar las sub‘secuer}tes,
caso contrario, por conducto de la Secretaria
Actuaria Judicial adscrita y en compafiia de
la beneficiaria debera requerirle para que

-momento procesal oportuno. : . : _ ' )

Asimismo, se tiene como domicilio para -
oir y recibir notificaciones y documentos el que i
precisa en su escrito de cuenta y por autorizado
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Publicacion No. 042-D-2013

| PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE CHIAPAS
BISTRITO JUDICIAL DE HUIXTLA, CHIAPAS

EDICTO

C. BLANCA ESTHELA DIAZ REYES.
Donde se encuentre: ‘

En el expediente nimero 504/2011,
relativo al juicio ORDINARIO CIVIL DE
DIVORCIO NECESARIO, promovido por LUIS
ENRIQUE PEREZ GUERRERO, en contra de

USTED. el Juez del conocimiento ordend publicar -

edictos por DOS veces consecutivas, en el
Periodico Oficial del Estado, en cumplimiento a lo
ordenado en el punto resolutivo- Quinto d'e 'I_a
sentencia dictada en autos con fecha 16 die0|§e|s
de noviembre de 2012 dos mil doce, con el o.bjeto
de darle a conocer. el contenido de la_c,zitada
resolucién, misma que a continuacion se

transcriben los puntos resolutivos que a la letra

dicen;’

_ SENTENCIA DEFINITIVA.- PODER
JUDICIAL DEL ESTADO; JUZGADO DEL RAMO
CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE HUIIXTLA.-
HUIXTLA, CHIAPAS; A 16 DIECISEIS DE
NOVIEMBRE DE 2012 DOS MIL DOCE,

V1S TOE, para resolver los autos del
expediente nimero 504/2011, relativo al JUICIO
ORDINARIO CIVIL DE DIVORCIO NECESARIO,
promovido por LUIS ENRIQUE PEREZ
GUERRERO, en contra de BLANCA ESTHELA

' DiAZ REYES; v,

RESULTANDO:
CONSIDERANDO:
RESUELVE

PRIMERO.- Ha procedido el presente

JUICIO ORDINARIO CIVIL DE DIVORCIO

NECESARIO, promovido por LUIS ENRIQUE
PEREZ GUERRERO, en contra de BLANCA
ESTHELA DIAZ REYES, en el que el actor
acredité los elementos constitutivos de su accion
y la demandada no contestd la demanda,

consecuentemente.

SEGUNDO.- Se decretala disblucic’)n del

vinculo matrimonial que une a LUIS ENRIQUE -

PEREZ GUERRERO y BLANCA ESTHELA
DIAZ REYES, el 23 veintitrés de diciembre de
1993 mil novecientos noventa y tres, inscrito .en -
el acta nimero 246 doscientos cuargn_ta X S.elS,
foja 19115 diecinueve mil ciento quince, Libro

DOS, de la Oficialia 01 del Registro Civil de

Huehuetdn, Chiapas, quedando los conyuges en
aptitud de contraer matrimonio.

TERCERO.- Se declara disuelta la-
snciedad conyugal bajo cuyo régimen contrajeron
matrimonio, quedando su liquidacion para la
ejecucion de sentencia. :

CUARTO.- Una vez que esta resolucion’

‘cause ejecutoria, remitase copia certificada d?‘f
esta resolucion y del auto que asi la declare, al .

Oficial 01 del Registro Civil de Huehuetan,

Chiapas, para que prccecda a levantar el :alcta'
correspondiente y publique un extractol‘ de esta, :
‘durante quince dfas en las tablas de_s_tmadas al.
efecto, atento a lo previsto en el articuio 87 y 287

del Cédigo Civil vigente en la Entidad.

- QUINTO.- Se ordena a la Secretarl’a-s'.e;'
publique por edictos esta resollucron en
cumplimiento a los articulos 121 fraccion Il, 615y

617 del Cédigo de Procedimientos Civil.

SEXTO.- En términos del résultand
_tercero de este fallo, se decreta la guarda

custodia de las menores BLANCALI, EMILT Y.

JARUMY de apellidos PEREZ DIAZ, a favor d

su progenitor sin embargo, conforme al artlculo:
279 del mismo ordenamiento legal, se concede al.

actor LUIS ENRIQUE PEREZ GUERRERO
derechos de visita con las referidos.menores co
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quienes podrd convivir los dias y en el horario que

ambas partes de comtn acuerdo establezcan, ello.

reiterando que sobre el particular no existe materia
de litis, escuchando ia opinién de los menores y

en caso de controversia quedan a saivo sus
derechos.

SEPTIMO.- En términos de lo expuesto
con el considerando respectivo, se condena
al demandado LUIS ENRIQUE PEREZ
.GUERRERQO, al pago de alimentos dejéndose a
salvo los derechos de |a divorciante, para que en

ejecucion de sentencia o en expediente diverso

de Controversia Familiar y con las pruebas
necesarias cuantifique la pensién alimenticia para
Sus menores hijos, asi como la que pudiere
corresponder a ésta, en la forma y términos

- previstos en el articulo 284 del Cddigo Civil, -

dejandose insubsistente la medida provisicnal que

en el auto de radicacion que por ese concepto se
fijo. : -

OCTAVO.- No ha lugar a condenar en
costas en este Juicio.

NOVENO.- NOTIFIQUESE Y CUM-
PLASE. ‘ : ‘ '

Asi lo resolvid el licenciado ALONSO
PINACHO DELGADO, Juez del Ramo Civil de
este Distrito Judicial, ante el Segundo Secretario
de Acuerdos licenciado ALDO RAMSES
VILLALBA SANCHEZ; con quien acttia y da fe.

Huixtla, Chiapas, enero 04 de 2013.
Atentamente

El Segundo Secretario de Acuerdos, L'.!.C. ALDC
RAMSES VILLALBA. SANCHEZ.- Rubrica.

Segunda y Ultima Mublicacion

“JUZGADO
DISTRITO JUD

C. LORENZA HERNANDE:
DONDE SE ENCUENTRE:

En los autos dei expediente
relativo al Juicio Ordinario Civil de
Necesario, promovido por JUAN
OSORIO en crntra de LORENZA HERNANDE
TAVIRA, por.acuerdo del 22 veintidés g
novierabre de 2012 dos mil doce, en relacion ai
de! 03 tres de julio de 2007 dos mil siete, y con
fundamento zn lo dispuesto vor el articulo 121
Fraccién 1l del Codigo de Procedimientos Civiles;

- se ordend corretle traslado y empla_arlo por medio

de edictos, que se publicaran por 3 tres veces en
el Periddico Oficial del Estado, en el periddico de
mayor circulacion en la Entidad y lugares publicos
de costumbre, para que dentro del término de 9
NUEVE DIAS, contados a partir del dfa siguiente
de la dltima publicacicn de los edictos, produzca
SU contestacion, en la cual debera de ofrecer las
pruebas que a su derecho estime convenientes y
sefiale domicilio en esta ciudad para oir y recibir
notificaciones, Apercibida que de no hacerlo dentro
deltérmino, se le tendrd por contestada la demanda
en sentido negativo, por preciuido su-derecho para
ofrecer pruebas y se ordenara hacerle las
subsecuentes notificaciones, aun las de caracter
personal por estrados de esie Juzgado, en

- términos en {o dispuesto por el articulo 615 de la

'_Ley Adietiva Civil. En cumplimiento al articulo 278
del Cédigo Civil vigente en el Estado, en proveido
del 03 tres de julio del afio 2007 dos mil siete, se

dictaron 1as siguientes medidas:

won fundamento en los articulos 271 y
278 del- Codigo Civil se decretan las siguientes
medicas provisionales.

143




Periédico Oficial No. 012

Miércoles 30 de Enero de 2013

l.-  Se tienen por separados a los conyuges en
los términos y alcances de la accién
intentada.

[ll.-  Por concepto de pension alimenticia’a favor
de la cényuge LORENZA HERNANDEZ
TAVIRA se le impone al actor JUAN
ZARCO OSORIO, e! pago mensual de la
cantidad de $428.40 (CUATROCIENTOS
VEINTIOCHO PESOS 40/100 MONEDA
NACIONAL) que resulta ser el 30%
(TREINTA POR CIENTQO) de un Salario
Minimo vigente a razdon de $47.60
(CUARENTA Y SIETE PESOS 60/100
MONEDA NACIONAL), misma que debera
pagar por adelantado y garantizar las
subsecuentes, caso contrario, por conducto
del Actuario Judicial adscrito debera de
requerirsele para que haga pagg de fa
primera mensualidad y garantice las
subsecuentes y en caso de no hacerlo

embdrguesele bienes, salarios o cualquier

ofra percepcion que devengue hasta donde

‘baste a cubrir lo decretado, poniéndose en
depdsito o intervencién en los térmir.l'o;s de
Ley. Se deja de sefialar medida provisional
de alimentos para los hijos habidos en
matrimonio por cuanto los mismos son
mayores de edad.

V.- Se previene a los conyuges para qué se
abstengan de causar perjuicio a sus

respectivos bienes o a los de la sociedad
conyugal.

V.-  Pornocontar con elementos necesarios que
sefala dicha fraccién, se omite hacer
pronunciamiento al respecto.

VI.- Se deja de sefalar lo conducente a esta
fraccién, toda vez que los hijos habidos en
matrimonio son mayores de edad, tal y
como se¢ advierte de sus respectlvos
atestados de nacimiento.

VI.- Respecto a esta fraccion se deja de hacer
pronunciamiento por las razones y

144

circunstancias vertidas en la fraccidn antes :

.citada.

Vill.- Se deja de hacer mencion ¢on respecto a
esta fraccion en virtud que la causal
invocada, no se relaciona a la misma.

1X.- ‘ Se ordena la revocacién o suspension de
los mandatos que entre conyuges se
hubieran otorgado, con las excepciones que
marca el articulo 2570 del Ordenamiento
tL.egal antes invocado.

| X.- Se previene ambos cényuges, para gque

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD,
exhiban el inventario de sus bienes y
derechos asi como de los que se
encuentran bajo el régimen de sociedad
conyugal, en su caso, especificando
ademas el titulo bajo el cual se adqumeron
o poseen, ¢l valor que estimen que‘tienen.
tas capitulaciones matrimoniales.y un
proyecto de particidn. Asimismo si falia
algun dato respecto de los bienes, las part?s
durante - el procedimiento deberan
' ‘proporcionar la informacion complementaria
y la- comprobacion de datos que se
proporcionaron y demas necesarios.

‘Con fundamenio en fos articulos 268 y
270 del Cddigo de Procedimientos Civiles vigente
en el Estado, se tienen por ofrecidas las pruebas.
de la parte actora, mismas que se admitiran en eI
momento procesal oportuno

Tuxila Gutiérrez, Chiapas, a 29 veintinueve de

- noviembre de 2012 dos mil doce.

LA SEGUNDA SECRETARIA DE ACUERDOS
LIC. NADIA LOPEZ DIAZ.- Rubrica.

Segunda Publicacion
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TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DEL
' ESTADO

JUZGADO SEGUNDO DE LO FAMILIAR DEL

DISTRITO JUDICIAL DE TAPACHULA,
CHIAPAS

EDICTO

C. VICTOR RAMON CORDERO HERNANDEZ.
DONDE SE ENCUENTRE

EN CUMPLIMIENTO A LO ORDE-
NADO EN AUTO DE FECHA 28 VEINTIOCHO
DE NOVIEMBRE DEL ANO 2012 DOS MiL
DOCE, ASI COMO EN EL PROVEIDO DE
FECHA 06 SEIS DE ABRIL DE 2010 DOS-MIL
DIEZ, DICTADOS EN EL EXPEDIENTE 256/

- 2010 DEL INDICE DEL JUZGADO SEGUNDOQ
~ DEL RAMO FAMILIAR DE ESTE DISTRITO
- JUDICIAL, RELATIVO AL JUICIO DE: DIVORCIO -

NECESARIO EN LA ViA ORDINARIA CIVIL,
PROMOVIDO POR FABIOLA MANDUJANO
BAEZ, EN CONTRA DE VICTOR RAMON

- CORDERQ HERNANDEZ; ESTE JUZGADO

DE CONFORIVHDAD CON LO DISPUESTO POR
EL NUMERAL 121 FRACCION | Y " DEL
CODIGO DE PROCEDIMIENTOS CIVILES
VIGENTE EN EL ESTADO, ORDENO SE
EMPLAZARA A LA PARTE DEMANDADA
VICTOR RAMON CORDERO HERNANDEZ,
MEDIANTE LA PUBLICACION DE EDICTOS
POR TRES VECES CONSECUTIVAS EN EL
PERIODICO OFICIAL DEL ESTADOY OTRO EN
EL PERIODICO DE MAYOR CIRCULACION EN
LA CIUDAD, A EFECTO DE QUE DEL TERMINO
DE 09 NUEVE DIAS CONTADOS A PARTIR DE
LA FECHA DE LA ULTIMA PUBLICACION
COMPAREZCA A DAR CONTESTACION A LA
DEMANDA PLANTEADA EN SU CONTRA,

APERCIBIDO QUE DE NO HACERLO SE LE

TENDRA POR CONTESTADA EN SENTIDO

NEGATIVO, DE CONFORMIDAD CON LO

DISPUESTO POR EL NUMERAL 279 DEL -

ORDENAMIENTO LEGAL EN CITA; ASIMISMO

" DEBERA DE SENALAR DOMICILIO PARA OIR

Y RECIBIR NOTIFICACIONES EN ESTA
CIUDAD, APERCIBIDO QUE DE NO HACERLO,

ESTAS SE LE HARAN EN LOS ESTRADOS DEL
JUZGADO.

. QUEDAN LAS ACTUACIONES EN LA
SECRETARIA DEL CONOCIMIENTO PARA
QUE LAS PARTES SE INSTRUYAN DE ELLAS.

TAPACHULA DE CORDOVA Y ORDONEZ,
CHIAPAS; A 03 TRES DE DICIEMBRE DE 2012
DOS MIL DOCE.

LIC. MARIA ELENA LOPEZ RIOS, SEGUNDA
SECRETAF{IA DE ACUERDOS.- Rutibrica.

Segunda Publicacién

Publicacién No. 045-D-2013

PODER JUDICIAL DEL ESTADO -
DEL TRIBUNAL SUPERIOR DEL ESTADO
JUZGADO TERCERO DE LO FAMILIAR
.DISTRITO JUDICIAL DE TAPACHULA® = .

EDICTO
C. MARTHA GEORGINA CASTANEDA L
SEVILLA Y GEORGINA DEL. ROSAFHO:_'-
MENDEZ CASTANEDA. B
DONDE SE ENCUENTREN.

SE LES HACE DE SU CONOCI-{H{..".

MIENTO QUE POR AUTO DE 5 CINCO DE.
DICIEMBRE DE 2012 DOS MIL DOCE; " . .

DICTADO EN EL EXPEDIENTE : FAM!LIAR 680/'

2009, RELATIVO AL JUICIG DE CONTRO- '
'VERSIAS DEL. ORDEN FAMILIAR (CESAGION

DE PENSION ALIMENTICIA), PROMOVIDO

POR JOSE FRANCISCO MENDEZ MERIDA, EN
CONTRA DE MARTHA GEORGINA.

CASTANEDA SEVILLA, GEORGINA DEL""..
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Publicacion No. 055-_-D-2013

Publicacién No. 054-D-2013

ROSARIO Y DANNY JOSUE DE APELLIDOS
MENDEZ CASTANEDA, CON APOYO EN EL
ARTICULO 121, FRACCION I, DEL CODIGO
DE PROCEDIMIENTOS CIVILES DEL ESTADO,
SE ORDENO PUBLICAR EDICTOS POR 3
TRES VECES EN EL PERIODICO OFICIAL DEL.
ESTADO, EDITADO EN TUXTLA GUTIERREZ,
CHIAPAS, Y EN UN PERIODICO DE MAYOR
CIRCULACION, QUE SE EDITE EN ESTA
CIUDAD, A EFECTO DE QUE POR MEDIO DE

ESTOS SE EMPLACE A LAS REFERIDAS .
DEMANDADAS MARTHA  GEORGINA
CASTANEDA SEVILLA Y GEORGINA DEL
ROSARIO MENDEZ CASTANEDA, PARA QUE
DENTRO DEL TERMINO DE 5 CINCO DIAS,
CONTADOS A PARTIR DEL DIA SIGUIENTE A
LA ULTIMA PUBLICACION DEL EDICTO
RESPECTIVO, CONTESTEN LA DEMANDA
INSTAURADA EN SU CONTRA Y OFREZCAN
PRUEBAS, APERCIBIDAS QUE DE NO
HACERLO, SE LES TENDRA POR CONTES-
TADA LA MISMA EN SENTIDO NEGATIVO, DE
CONFORMIDAD CON LA SECCION CUARTA
DEL NUMERAL 279, DEL CODIGO EN
CONSULTA, DE IGUAL FORMA, DEBERA
SENALAR DOMICILIO EN ESTA CIUDAD PARA.

" OfR Y RECIBIR NOTIFICACIONES, CASO
CONTRARIO, LAS SUBSECUENTES, AUN LAS
PERSONALES, SE LE HARAN POR MEDIO DE
LISTAS DE ACUERDOS O CEDULAS DE
NOTIFICACIONES QUE SE PUBLICAN EN LOS
ESTRADCS DE ESTE JUZGADO, DE
CONFORMIDAD CON LOS ARTICULOS 111Y
615, DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS
CIVILES PARA EL ESTADO DE CHIAPAS.
QUEDAN 'LAS ACTUACIONES EN LA
SECRETARIA DEL CONOCIMIENTO, PARA
QUE SE ENTERE DE ELLAS. DOY FE.

TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DEL EXPEDIENTE NUMERO: 1225/2011

ESTADO
JUZGADO SEGUNDO DE LO FAMILIAR DEL
DISTRITO JUDICIAL DE TAPACHULA,
: CHIAPAS

JUZGADO PRIMERO DE LO FAMILIAR,

EDICTO

- ERICTO _ .

, C. DANIEL VANEGAS RAMIREZ.
JANETH RUIZ LINARES. DONDE SE ENCUENTRE:
DONDE SE ENCUENTRE: ' o
, _ . En cumplimiento a lo ordenado en el
proveido de fecha 16 dieciséis de agosto del afo
2012 dos mil doce, en el expediente nimero 1225/
2011, relativo al Juicio Ordinario Civil de Divorcio
Necesarlo promovido por EUGENIA ALHEL]
GUIRIS ANDRADE en contra de DANIEL
'VANEGAS RAMIREZ, con fundamento en el
articulo 615 y 617 del Cédigo de Procedimientos
Civiles vigente en el Estado, se ordend publicar
por medio de edictos los puntos resolutivos de la

En cumplimiento a lo ordenado en auto.
de 14 catorce de enero de 2013 dos mil trece; .
dictado en el expediente 703/2012, relativo al
JUICIO ORDINARIO CIVIL DE DIVORCIO:
NECESARIO por la causal XViIl separacion .d_e.
los conyuges por mas de dos afios, promowdg
por ADRIAN MONTES NOLASCO, en contra de-
JANETH RUIZ LINARES, esté Juzgado de.
conformidad con lo dispuesto por.ei ‘numera! 121
fraccion | y 1l del Cddigo de Procedimierlltos C:vﬁ: :
vigente en el Estado, ordend se emplazara a la
pagrte demandada JANETH RUIZ LINARES, f::
mediante la publicacién de edictos por tres veces:
‘consecutivas en el periddico de mayor circulacio
en la Ciudad y en el Periddico Oficial del Estado’
efecto de que dentro del término de 9 hueve dra
contados a partir de la fecha de ta”ultim -
publicacion comparezca a dar contesta.m'on ala
demanda planteada en su contra, apercibida qu
de no hacerlo se le tendra por contestada en.
sentido NEGATIVO, de conformidad .co.n'l
dispuesto por el numerat 279 del ordenamient
legal en cita; asimismo, debera de sefalar dorntcgl
"para oir y recibir notificaciones en esta Ciuda
apercibido que de no hacerlo, estas se le har
por estrados del Juzgado.

procedido la Via Ordinaria Civil, seguida por
EUGENIA ALHELI GUIRIS ANDRADE, en
contra de DANIEL VANEGAS RAMIREZ, en Ia
que la actora no probd los elementos constitutivos
de su accién. SEGUNDO.- En consecuencia; de
lo anterior se absuelve al demandado Daniel

prestacicnes reclamadas por la actora Eugenia
Alheli Guiris Andrade. TERCERO.- Se declara
subsistente el matrimonio de Eugenia Alheli .
‘Guiris Andrade y Daniel Vanegas Ramirez,
celebrado el dia 1 uno de abril de 2006 dos mil
seis, acta 201, libro 2, expedida por la Direccion
General dei Regfstro Civil en el Estado. CUARTO.~
No procede hacer especial condenacioén en

' e costas. QUINTO.- NOTIFIQUESE Y CUMPLASE.
. - :
TAPAGHULA DE CORDOVA Y ORDORNEZ,

CHIAPAS; A 10 DIEZ DE DICIEMBRE Dz 2012
DOS MIL DOCE. '

.TA'PACHULA CE CC’)HDOVA Y ORDONE
CHIAPAS; A 22 VEINTIDOS DE ENERC DE 201
DOS MIL TREGE.

uxtla Gutiérrez, Chiapas; a 26 veintiséis de
ctubre de! aﬁo 2012 dos mil doce.

- LA SEGUNDA SECRETARIA DE ACUERDOS,

LIC. ADELINA SANCHEZ TORRES, PRIME
LIC. ALMA LUZ ROBLES RAMIREZ.- Rubrica. -

A PRIMERA SECRETARIA DE ACUERDOS,
SECRETARIA DE ACUERDOS Rubrica.

g_LlC JOSEFA GUADALUPE DIAZ TORRES.-

Ubrica.

‘ o ci
Segunda Publicacion Primera ! ubllca

DISTRITO JUDICIAL DE TUXTLA CHIAPAS

sentencia, que literalmente dice: PRIMERO.- Ha -

Vanegas Ramirez, de todas y cada una de las

Publicacion No. 056-D-2013

JUZGADO TERCERO DEL RAMO CIVIL
DISTRITO JUDICIAL TUXTLA, CHIAPAS

EDICTO

CC: “LA MURALLA DE TUXTLA” SOCIEDAD
ANONIMA DE CAPITAL VARIABLE, JOSE
LENIN HERNANDEZ PASCUAL, CONCEP-
CION SERVIN ACOSTA HERNANDEZ OSCAR
HUMBERTO PASCUAL CORTEZ Y BLANCA
JULIA SARMIENTO DE PASCUAL.

“En el expediente numero 826/2001,

- relativo al juicio ORDINARIO MERCANTIL,
promovida por BANCO INVERLAT, SOCIEDAD
ANONIMA HOY SCOTIABANK INVERLAT,
SOC!EDAD ANON!MA através de su apoderado
general para pleitos y cobranzas Miguel de Jesls
Solérzano Grajales y continuado por ei cesionario
de los derechos litigiosos VIDAL IGNACIO
LOPEZ BUSTAMANTE, en contra de “LA
MURALLA DE TUXTLA”™ SOCIEDAD
ANONIMA DE CAPITAL VARIABLE Y OTROS,
el Juez dei conocimiento mediante el proveido de
doce de noviembre de dos mi doce, ordeno
emplazar a los demandados “LA MURALLA DE
TUXTLA” SOCIEDAD ANONIMA DE CAPITAL
VARIABLE, JOSE LENIN HERNANDEZ
PASCUAL, CONCEPCION SERVIN ACOSTA
HERNANDEZ OSCAR HUMBERTO PASCUAL
CORTEZ Y BLANCA JuULIA SARMIENTO DE
PASCUAL, por medio de EDICTOS que deberan
publicarse por TRES VECES en el Periddico Of:cual

del Estado y.en los estrados de éste Juzgado !os
siguientes autos

JUZGADO TERCERO DEL RAMO
CIVIL.- TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS A

VEINTISIETE DE NOVIEMBRE DE DOS MIL
DOCE

ACUERDO PAHA MEJOH PROVEER
Tomando en consideracion que dei auto de- doce )
de noviembre de dos m|! doce, se adwerte que se
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acordd emplazar por edictos a la parte
dehandada, ordenandose insertar en el edicto
respectivo los proveidos de seis de noviernbre de
dos mit uno, dieciséis de marzo de dos mil cuatro,
siete de octubre de dos mil once y doce de
noviembre del presente afio, cuando lo cotrecto
es que se inserten los autos de seis de nov1embrg
de dos mil uno, veinticinco de mayo de dos mil
cuatro, siete de octubre de dos mil once y doce
de noviembre del presente afio, se hace la
presente aclaracion para los efectos legales a que
haya lugar.-NOTIFIQUESE.

JUZGADO TERCERO DEL RAMO

CIVIL.- TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS; DOCE -

DE NOVIEMBRE DE DOS MiL DOCE.

Se tiene por presentado a VIBDAL
" IGNACIO LOPEZ BUSTAMANTE, parte actora,
con su escrito recibido el nueve del actual, por
medio del cual solicita se ordene el emplazamiento
pbr edictos a los demandados.

Visto su contenido, y habiéndose
realizado las gestiones necesarias para la
tocalizacién del domicilio de los dema_ndadlo's,
como lo fue solicitar informes a la Comision
Federal de Electricidad, Direccion General de la
Policia Especializada de la Procuraduria General
de Justicia de! Estado e Instituto Federal Electoral,
sin obtener dato alguno det domicilio actual de la
parte demandada, como se advierte de las
razones actuariales que constan en autos, en
consecuencia, con fundamento en el articuio 1070
del Codigo de Comercio anterior a las reformas
del trece de junio de dos mil tres, se ordena
emplazar a los demandados “LA MURALLA DE
TUXTLA”, SOC!EDAD ANONIMA DE CAPITAL
VARIABLE, JOSE LENIN HERNANDEZ
PASCUAL, CONCEPCION SERVIN ACOSTA
HERNANDEZ, OSCAR HUMBERTO PASCUAL

~ CORTEZ y BLANCA JULIA SARMIENTO DE
PASCUAL, por medio de EDICTOS, que deberan

| pubhcarse tres veces consecutivas en el Periddico
Oficial del Estado y en los estrados del juzgado,
debiendo contener el edicto de referencia, el
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- los autos y tomando en consideracion que el

contenido integro de los autos de seis de
noviembre de dos mil uno, dieciséis de marzo de
dos mil cuatro, siete de-octubre de dos mil once y
del presente proveido; haciéndole’s (_:1el-
conocimiento a los demandados que el término
de NUEVE DIAS que tienen para contestar la
demanda de conformidad con el articulo 1378 del
Codigo de Comercio aplicable anterlor a las
reformas de dos mil ocho, empezara a contarse a
partir del dia siguiente al de la tltima publicacién
de los edictos; quedando a su disposicidn los
autos correspondientes, en {a secretaria deE.
conocimiento para que se entere de los mismos,
asi como las copias simples de la demanda’y
documentos base de la accion. Por dltimo, quedan
a disposicion de la parte interesada, los edictos
de referencia para que los haga llegar a su destino,
teniéndose por autorizada a la persona gue
menciona para recibirlos.- NOTIFIQUESE.

JUZGADO TERCERO DEL RAMO
CIVIL.- TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS; A
SIETE DE 'OCTUBRE DE DOS MIL ONCE.

VISTO el estad(_) procesai que guardan

encargado del archivo. de este juzgado, meczliante
razdn del veintiséis de septiembre del afo en
curso, informd que el exp_ediente 826/2001 se
encontraba en el archivo judicial, razén por la cua__l
a la promocién presentada en esa misma fecha
se le formd cuadernillo de antepeden’fe‘s, sin
embargo, toda vez que el expedientc_a original Si
se encuentra en el archivo de este juzgado, se
procede a proveer el contenido del escrito
presentado por VIDAL IGNACIO LOPEZ
BUSTAMANTE para quedar en los siguientes
termmos

- Se tiene por presentado a \!IDAL
IGNACIO LOPEZ BUSTAMANTE, en los
términos de su escrito recibido el veintiséis de
septiembre del afio en curso, por medio del cua
exhibe primer testimonio det instrumento numero
. 20,480, volumen 478, del treinta y uno de agosto
de dos mil once, que contiene CONVENIO DE
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CESION DE DERECHOS LITIGIOSOS, que
celebran por una parte “RECUPERFIN
- COMERCIAL”,
SABILIDAD LIMITADA DE CAPITAL
VARIABLE, como cedente, y por la otra VIDAL

IGNACIO LOPEZ BUSTAMANTE,
cesionario.

como

Al efecto, con fundamento en el articulo -

2033 del Codigo Civil Federal de aplicacion
supletoria al de Comercio, se tiene para todos 1os
efectos legales a que haya lugar, como cesionario
de los derechos litigiosos de “RECUPERFIN
- COMERCIAL”, SOCIEDAD DE RESPONSA-
BILIDAD LIMITADA DE CAPITAL VARIABLE, a
VIDAL IGNACIO LOPEZ BUSTAMANTE, en los
términos del documento antes citado y como
consecuencia, se le reconoce la legitimacion activa

en el presente juicio para conilnuar con el trdmite
del mismo.

Por otra parte, por el momento se deja
de dar cumplimiento a lo ordenado por el articulo
2036 del Cédigo en cita, en virtud gue la parte
demandada autin no ha sido emplazada, debiendo

notificarse el presente proverdo al momento del
emplazamiento.

Se tiene por autorizado el domicilio que
menciona para oir y recibir notificaciones, asi

como a las personas que indica para los mismos

efectos, lo anterior con fundamento en el primery

‘pendliimo parrafo del articulo 1069 del Codlgo de
Comercio.- NOTIFIQUESE

JUZGADO TERCERO‘ DEL RAMO
CIVIL.- TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS; MAYQ
25 VEINTICINCO DE 2004 DOS MIL CUATRO.

Por presentado el I;cenc:ado ISRAEL
PEREZ OLIVERA, en su calidad de apoderado
general para pleitos y cobranzas de la Empresa
Mercantil denominada RECUPERFIN
COMERCIAL S. DE R.L..-DE C.V., con el que
acompana poder original y simple de la Escritura
Publica niimero 50,705, tomo 357-l de fecha 16

SOCIEDAD DE RESPON-

dieciséis de mayo de 2003 dos mil tres, pasada
ante la fe del licenciado JORGE ROBLES .
FARIAS, Notario Publico numero 12 de la ciudad
de Guadalajara, Jalisco, por medio del cual solicita
se le reconozca la personalidad en el presente
juicio, exhibe un convenio de cesién de derechos
de crédito, solicita se le notifique a la parte
demandada, proporciona el domicilio correcto de
los codemandados JOSE LENNIN HERNANDEZ
PASCUAL Y CONCEPCION SERVIN ACOSTA
HERNANDEZ, solicita se gire exhorto al Juez
competente de México Distrito Federal, y se
reserva el derecho de emplazar alos demandados
HUMBERTO PASCUAL CORTEZ Y BLANCA
JULIA SARMIENTO DE PASCUAL. Al efecto, en
mérito a la copia certificada del instrumento
exhibido, se ie reconoce la personalidad con que
Se ostenta el promovente, se tiene como domicilio
para oir y recibir toda clase de citas y notificaciones
el ubicado en la Primera Avenida Norte Oriente
numero 353 Segundo Piso de esta Ciudad y por .
autorizados para los mismos efectos, asi como
para recoger documentos a excepcién los base '

~ de la accion a los profesionistas gque menciona.

Asimismo, previo cotejo que se realice con la copla
simple del poder exhibido, hagase devolucién de! -
poder original exhibido, dejando constancua e
identificacion en autos, asimismo se tiene" por o
exhibido el convenio de cesién de derechos v g

. como se salicita y en mérito al instrumento publlco

numero 75298 de fecha 25 veinticinco de jurn" de '
2002 dos mil dos, pasada ante la fe del liCGl’]Cia O

noventa y dos del Distrito Federal tenga'
todos los efectos legales a gue haya
cesionario de los derechos litigi SOS
SCOTIABANK INVERLAT, S:A., :
PERFIN COMERCIAL, S. DE R |
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con el nimero 2,948 y 2,949 que obra en la pégina
nimero. 126 anexo “B” del referido convenio que

se exhibe. Oportunamente, y bajo la mas estricta

responsabilidad del promovente, devuéivage a
través de las personas que autoriza, la eSCFItUI:a
publica descrita en lineas antecedentgs, previo
cotejo que se realice con la copia 5|mplta del
mismo, debiendo para tal efecto, dejar razon de
recibo en autos e identificarse a satisfac_:cién de,
este juzgado. Guardese en el secreto del juzgado
la multicitada escritura, para su sequridad. Se tiene
como el domicilio correcto de los codemandados
JOSE LENNIN HERNANDEZ PASCUAL Y
CONCEPCION SERVIN ACOSTA
HERNANDEZ, el ubicado en CALLE O AVENIDA
RIO CONSULADO NUMERO 37 TREINTA Y
SIETE DE LA COLON_!A VALLE GOMEZ DE LA
CIUDAD DE MEXICO DISTRITO FEDERAL, y
toda vez que el domicilio de los codemandados,
se encuentra ubicado fuera de este Distrito
Judicial, con las inserciones necesarias y con
fundamento en los articulos 1071 y 1072 del
Coédigo de Comercio, con las inserciones
necesarias, girese exhorto por conducto de la
Secreiaria General de Acuerdos de la Sala
Superior de! Supremo Tribunal de Justicn::l ‘del
Estado, al Juez Competente en turno de México,
Distrito Federal, para que de cumplimiento a lo
ordenado en el auto de fecha 6 seis de noviembre
de 2001 dos mil uno, facultando al Juez exhortado
para que acuerde promociones, que sean
necesarias para darle cumplimiento al exhorto de
merito, asimismo se tiene por reservado el
derecho de emplazar a los codemandados
‘HUMBERTO PASCUAL CORTEZ Y BLANCA
JULIA SARMIENTO DE PASCUAL.- NOTI-
FIQUESE Y CUMPLASE.

JUZGADO TERCERO DEL RAMO
CIVIL.- TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS; A 6

SEIS DE NOVIEMBRE DE 2001 DOS MIL UNO.

Por presentado el licenciado MIGUIEL
DE JESUS SOLORZANO GRACALES, apode-
rado legal para pleitos y cobranzas de BANCO
INVERLAT, S.A. DE C.V., hoy SCOTIABANK
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INVERLAT, S.A., con su esctito recibido el 5 cir?co
de! actual, con el que acompana copias

certificadas de las Escrituras Publicas numeros

122,997, Libro 3,241 de fecha 2 dos de julio del
afio en curso, pasada ante la fe del licenciado
RICARDO CUEVAS MIGUEL, Notario Publico
numero 210 del Distrito Federal, actuando
asociado en el protocolo de la Notaria m]merp 54
del Distrito Federal, de la que es titular el licenciado
HOMERO DIiAZ RODRIGUEZ; 23,395, de fecha
12 doce de enero de 2001 dos mil uno, pasada
ante la fe de la licenciada ANA PATRICIA.
BANDALA TOLENTINO, Notaria nimero 195 del

Distrito Federal; una Escritura Origin?l nﬁmer.o |
3,385, volumen 83 de fecha 16 dieciséis de julio

1993; dos pagares por $212,500.00 y $37,500.00
y copia de fraslado, mismo que se guarda en el
secreto del juzgado para su seguridad los
originales, visto su contenido, en mérito al primer
Instrumento Notarial antes citado, se ie reconoce
la personalidad al promovente pgra los Qfeptos
legales correspondientes, por medio-del cual viene

‘a demandar en la VIA ORDINARIA MERCANTIL

de la Empresa Mercantil denominada “L'A
MURALLA DE TUXTLA”, S.A. DE C.V.,,a través
del sefior JOSE LENIN HERNANDEZ
PASCUAL., en su caracter de Administrador unico
y apoderado de dicha empresa, en su .c'a{e:’lcter de
obligada principal, quien tiene su domicilic en la
casa marcada con el nimero 8 de la Cuarta
Oriente Norte, colonia El Brasilito de esta Ciudad

y de los sefiores JOSE LENIN HERNANDEZ_
. PASCUAL vy la sefiora CONCEPCiON SERVIN

ACOSTA HERNANDEZ, quienes tienen su

domicilic en la casa marcada con el nimero 8 de -

la Cuarta Oriente Norte, colonia Ei Brasilito de esta

" Ciudad y de OSCAR HUMBERTO PASCUAL.
" CORTEZ Y BLANCA JULIA SARMIENTO DE

PASCUAL, quienes tienen su domicilio en la casa
marcada con el nimero 1098 de la Cuarta Norte
Oriente de esta Ciudad, en su calidad de garantes
hipotecarios y obligados solidarios; - las
prestaciones que $efiala en su escrito de cuenta;

formese expediente y registrese su inicio en el

Libro de Gobierno bajo el namero.que le
corresponda y dese aviso de inicio a la
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superioridad, al efecto, con fundamento en lo
~ dispuesto por los artfculos 1377 y 1378 del Codigo
de Comercio, se admite la demanda, con la
entrega de las copias simples exhibidas y
- documentos, por conducto del actuario judicial que
corresponda, EMPLACECE a los demandados en
el domicilio senalado, para que dentro del término
de 9 nueve dias, produzcan su contestacién y

sefalen domicilio para oir y recibir notificaciones

en esta ciudad, apercibidos que de no hacerio asi

se les acusara la rebeldia y se ordenati las

notificaciones subsecuentes que les resulte por.
estrados del juzgado. Se tiene por anunciadas las
pruebas que relaciona en su escrito inicial de
demanda, reservandose este juzgado sobre su
admision para el momento procesal oportuno. .

Tengase como ‘domicilio para oir y

recibir toda clase de notificaciones el que indica
en st demanda y por autorizados para los mismos
efectos, asi como para recoger documentos a

- excepcion los base de la accion a las personas

que menciona. £n su oportunidad, devuélvase la
certificacion del poder exhibido, previo cotejo que
se realice con la copia simple del mismo, debiendo

‘para tal efecto, dejarse constancias en autos e
“identificarse a satisfaccion de este juzgado.-

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE.

LIC. LAURA IVETTE SILVA ESCOBAR

SEGUNDA SECRETARIA DE ACUERDOS -
Rubrica.

TUXTLA GUT!ERF{EZ CHIAPAS ENERO 15 DE
2013.

Primera Publicacion

Publicacién No, 057-D-2013

JUZGADO SEGUNDO DEL RAMO CIVIL DEL
DISTRITO JUDICIAL DE TAPACHULA

EDICTO

En los autos del expediente nimero 768/
2010, relativo al JUICIO ORDINARIO CIVIL,
promovido por ADULFO VELAZQUEZ
SANCHEZ, en contra de MARIA NOEMI
TOLEDO CHIRINO y/o NOEMI TOLEDO
CHIRINO viuda de ROQUE, MATEO ROQUE
LARA, quien fallecié-y su sucesidn esta
representado por su albacea y tinico y universal
heredero JORGE ALBERTO ROQUE TOLEDO,
y del DIRECTOR DEL REGISTRO PUBLICO DE
LA PROPIEDAD Y DE COMERCIO DE ESTA

. CIUDAD; el juez del conocimiento, ordend notificar

por medio de edictos en el Periddico Oficial del
Estado por 2 dos veces consecutivas Y en uno
de mayor circulacion que se edite en esta Ciudad,
el presente proveido de fecha 27 veintisiete de

noviembre de 2012 dos mil doce, que a la letra
dice;" :

JUZGADO SEGUNDO DEL RAMO
CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE

- TAPACHULA. Tapachula de Cérdova y Orddénez,
: Chlapas a 27 veintisiete de nowembre del afio :

2012 dos mil doce.

A sus antecedentes el escrito S|gnado

por ADULFO VELAZQUEZ SANCHEZ, fechado - -

y recibido el 23 veintitrés de noviembre del afio en

curso, anexando 3 tres periGdicos oficiales, en - .
atencion a su contenido al respecto se acuerda

Como lo manifiesta el citado profesuoniqta

en st escrito de cuenta, se tiene por exhibido los :
tres ejemplares del Periddico Oficial del Es tado

de-Chiapas, nimeros 393 trescientos’ novent y
tres, 394 trescientos noventa y cuatro, y a95
trescientos noventa y cinco, de fectias 10 d;ez
17 diecisiete, y 24 veinticuatro de octubre del'ano:

- 2012 dos mil doce, que se editan en'la’ mudad de

5
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Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, en donde aparece_n
insertos los edictos ordenados en auto de 6 seis
de septiembre del afio en curso, los cuales se
- mandan a agregar a los presentes autos para que
obre como correspondan.

Ahora bien, por cuanto en auto de fecha
25 veinticinco de enero del afo 2012 dos mil doce,
ésia Autoridad se reservo de acordar, respecto a
la contestacion de la demanda que hizo la
" demandada NOEMi TOLEDO CHIRINO,
mediarte escrito de fecha 18 dieciocho de enero
de 2012 dos mil doce, y recibido en éste Juzgado
el dia 20 veinte de enero del aiio en curso, hasta
en tanto fuera devuelio el exhorto ndmero ETO/ 1‘1 -
E, dirigido al Juez del Ramo Civil del Dlstnto
Judicial de Huixtla, y por cuanto el mismo ya fue
devuelto por la Autoridad Exhortante; en

consecuencia, se procede a proveer respectoa

la contestacion de la demanda, en los sngwentes
términos:

Al efecto, como o manifiesta la
ocursante en su escrito de mérito, de conformid_ad
con lo establecido en el articulo 269 del C(’)d!go
. de Procedimientos Civiles del Estado, segun
cémputo secretarial que obra en las lineas que
anteceden; en tiempo se tiene por contestada la
demanda interpuesta en su contra y por
“expresadas sus manifestaciones que hace al

respecto.

Se tiene como domicilio de la ocursante,
para oir y recibir notificaciones los ESTRADOS
DE ESTE JUZGADO, autorizandose para- tal
efecto a los licenciados NEREYDA ALVAREZ
CABALLERO y/o JOSE LUIS MERIDA GUILLEN.

Asimismo, por cuanto de autos se

advierte que el codemandado DIRECTOR DEL

" REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DE
COMERCIO DE ESTA CIUDAD, y el demandado

JORGE ALB;EF{TO'ROQUE TOLEDO, como
Albacea y Unico y Universal de los bienes del

extinto MATEO ROQUE LARA, no dieron

152

. contra dentro del término que para ello se les

 demandado. JORGE ALBERTO .ROQUE
" TOLEDOQ, como Albacea y Unico y Universal de

contestacién a la demanda instaurada en su

concedid; segun computo secretarial que obra a
foja 52 cincuenia y dos vuelta de los _preSt’anteS _
autos y del cémputo Secretarial que obra las hngas
gue anteceden; en consecuencia de 1o an_t(?rior,
de conformidad con lo establecido. en el articulo
279 del Cédigo de Procedimientos Civiles del
Estado, se les tiene por acusada la corres-
pondiente rebeldia en que han incurrido, asimismo,
por confeso presuntivamente de los puntos de
hechos de la demanda que dejaron de_ contest:s\r
por lo que las subsecuentes notificaciones _aer )
las de caracter personal, se les haran y surtiran
sus efectos por medio de la lista o cédula que se
fijen en los estrados de éstfe Juzgado, no
volviéndose a practicar diligencia algur?a en su
busqueda ésto de conformidad con el articulo 615
del Ordenamiento Legal antes invocado.

Igualmente, de conformidad cgn la
establecido en el articulo 280 Bis; se deja de
sefalar fecha y hora para la celebracién_ de’la
audiencia de conciliacion, en virtud de que funguna_
de Iés partes lo solicito, en consecuencia de io
anterior, de conformidad con el articulo 306 de la
Ley en comento, se admiten por no ser contrarias
al derecho ni a la moral las pruebas ofrecidas por
la parte actora ADULFO VELAZQVUEZ
SANCHEZ, en su escrito inicial de demanda.

En cuanto a la demandada NOEMI
TOLEDQ CHIRINO, no hay prueba que admitir,
en virtud de que la citada demandada, al contestar
la demanda no ofrecio prueba alguna.

-~ Del codemandado DIHECTOR DEL
REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y
DE COMERCIO DE ESTA CIUDAD, y del

los bienes del extinto MATEO RQQUE LARA, no
hay ninguna prueba que admitir ni gue desahogar,
en virtud de que no contestaron la demanda
interpuesta en su contra. .
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Por lo que de conformadad con lo
establemdo por el articulo 307 del Ordenamiento
Legal antes invocado, se abre el término probatorio

~ de 30treinta dias improrrogables para el desahogo
de las pruebas admitidas: debiendo la Secretaria

del conommlento hacer el computo respectlvo

MEDIOS DE PBUEBA DE LA PARTE
ACTORA.

1.-
en el Contraro condicionado o de promesa
de venta de fecha 23. veintitrés de
septiembre de 1999 mil novecientos noventa
y nueve. Medio de prueba que se dasahoga
por su'propia y especia! naturaleza.

TES‘TIMON!AL A cargo del Lic. RAFAEL
HERNANDEZ ESQUINCA, con domicilio en
“4a. Oriente ndmero 28 veintiocho, ¢ 3a.
Oriente nimero 12 doce, colonia Centro de
ésta Ciudad, sefalandose para que tenga
verificativo el desahogo de la misma las 9:30
NUEVE HORAS CON TREINTA MINUTOS
DEL DIA 16 DIECISEIS DE ENERO DEL
ANO 2013 DOS MIL TRECE. Ahora bien, y
por cuanto el oferente de la prueba
manifiesta, no poder presentar volun-
tariamente al citado testigo; se facuita al -
Actuario Judicial, para efectos de que
proceda a citar personalmente al
mencionado testigo en el demicilio antes
séfialado, para que comparezca ante esta
presencia judicial, en ia’ hora y fecha
indicada para los fines precisados
debidamente identificado a satisfaccién de
esta Autoridad. Quedando citada la parte
contraria por medio del- -presente proveido,
para que si a sus intereses conviniere esté
presente en el momento de la diligencia, ia
cual se desahogara en los términos del

articulo 367 del Ordenamlento Lega! antes
invocado. :

DOCUMEN_TAL PUBLICA - Consistente
en la copia certificada de la Escritura numero

DOCUMENTAL PRIVADA.- Consistente .

septiembre de 1999 mil novecientos noventa

589423, 764624.- 9 nueve recxbos d agu

volumen ndmero. 29 velntmueve de fecha
02 dos de mayo de 1991 mil novecientos
noventa y uno, ante la fe del licenciado ;
ENRIQUE SUMUANO RAMIREZ, Notario :
Plblico nimero 1 uno del Estado de
Chiapas, que contiene el Contrato de
Compraventa, que celebran como parte
vendedora ARTURQ PEREZ BORRAZ y
MARIA. CANDELARIA VAZQUEZ CRUZ,
quienes accionan por su propio derecho, y. j
. Como parte compradora MATEO ROQUE !
- LARA y MARIA NOEMI TOLEDO
CHIRINO, respecto al lote nimero seis,
manzana nueve, ubicado en calle Andador
del JADE, de la Unidad Habitacional
Infonavit BONANZA, de ésta Ciudad. Medio
. de prueba que se desahoga por su propla y
especial naturaleza.

t
2,279 dos mil doscientos setenta Yy nueve, - |

" DOCUMENTAL.- Cons:stente en la copia
certificada del Acta de Defuncion del extinto "~ -
MATEC ROQUE LARA. Medio de prueba - -

que se desahoga por su prop:a ¥ espema! e

_ haturaleza.

DOCUMENTAL PRIVADA.- Consistente. '
~€n un recibo de pago por la cantidad de - - |
$60,000.00 (sesenta mil pesos 00/100"
Moneda Nacional), de fecha 23 veintitrés de =

Yy nueve. Medio de prueba que se desahoga
por su propla ¥ especial naturaleza

DOCUMENTALES PRI\!ADAS Con
tentes en 5 cinco recibos de pagos pre
con folios 2617378, 1039287, 6_42 1v;

Potable con folios himeros 75973-3'1

Federal de Eléctricidad correspondiente _
los meses del 30 treinta de ma |
nueve de julio, y 30 trelnta de septiembre d
2010 dos’ mll dlez respect Y
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correspondientes a los meses de junio, julio -

y agosto del afio 2010 dos mil diez. Medios
dJe pruebas que se desahogan por su propia
y especial naturaleza.

~ TESTIMONIAL.- A cargo de BLANCA
'ESTELA CANCINO GONZALEZ 'y

ELIZABETH IRMA GONZALEZ
ARCHILA, senalandose para que tenga
verificativo el desahogo de la misma las
9:30 NUEVE HORAS CON TREINTA
MINUTOS DEL DIA 17 DIECISIETE DE

‘ENERO DEL ANO 2013 DOS MIL

TRECE, guedando obligado el oferente de
presentar a sus testigos propuestos
debidamente identificadas a satisfaccion
de esta autoridad ante el despacho de

"este Juzgado, en la-hora y fecha antes
mencionada, la cual se desahogard en los

términos del articulo 367 del Cédigo de
Frocedimientos Civiles del Estado,
asimismo, queda citada la parte contraria
pormedio del presente proveido, para que
si-a sus intereses conviniere esté presente
er el momento de la diligencia.

en el certificado de Libertad o Gravamen
folio nimero 327261 de fecha 10 diez de
ndviembre de 2010 dos mil diez, con informe
de gravamenes expedido con fecha 16

~ dieciséis de noviembre de 2010 dos mil diez,

mismo que fue exhibido en el presente juicic.
Y no con el numero de folio. y fecha. que
menciona-el oferente de la prueba. Medio de

_prueba que se desahoga por su prop;a y

espemal naturaleza.

DOCUMENTAL.- Consistente en la copia
certificada del auto de fecha 20 veinte de
agosto de 2001 dos mil uno, en que se de-
clara como Unico y Universal heredero al
demandado JORGE ALBERTO TOLEDO.
Medio de prueba que se desahoga por su
propia y especial naturaleza.

DOCUMENTAL PUBLICA.- Consistente

10.- COMFESIONAL.- A cargo de NOEMi

“TOLEDO CHIRINO VIUDA DE ROQUE y

JORGE ALBERTO ROQUE TOLEDO,
seflalandose para la primera de las

mencionadas para gue tenga lugar el .

desahogo de la misma las 12:30 DOCE

HORAS CON TREINTA MINUTOS DEL.

DIA 21 VEINTIUNO DE ENERO DEL ANO
2013 DOS ML TRECE, y para JORGE
ALLBERTO ROQUE TOLEDO se sefalan
las 14:30 CATORCE HORAS CON
‘TREINTA MINUTOS DEL DIiA 21

VEINTIUNO DE ENERO DEL ANO 2013

DOS MIL. TRECE, debiéndose de citar
personalmente a los absoiventes en el
domicilio que tengan senalado en autos, por

conducto del Actuario Judicial de este -

Organo Jurisdiccional, para que

comparezcan ante el Despacho de este

Juzgado, en _la hora y fecha antes
mencionada, apercibiéndoles que de no
comparecer y sin causa justificada se les

tendra por confeso de las posiciones que :
previamente se califiquen de legales, esto .
articulo 316 del~

en términos del
Ordenamienio antes invocado.

11.- INSPECCION OCULAR.- Que debera de
practicar el personal de este Juzgado, en el -
bien inmueble materia de la presente litis, :
respecto al Inmueble urbano identificado -

como Lote Seis, de la Manzana 9 nueve

ubicado en calle Andador del Jade de la
Unidad Habitacional “INFONAVIT
BONANZA™ de esta Ciudad y se de fe de
que ahf habita el oferentc de la prueba, y -
ademas por las marcas del tiempo se

‘cerciote de que tiene diez afios de vivir on

esa lugar; sefalandose para que tenga lugar -

la inspeccion las 13:30 THECE HORAS
. CON TREINTA MINUTOS DEL DIA 1 UNO
PE FEBRERO DEL ANO 2013 DOS MIL
TRECE, debiéndo el personal de! Juzgado
verificar los puntos propuestos, quedando
citada la parte contraria por medio de
presente proveido para que si a sus
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intereses conviniere esté presente en el
momento de la diligencia, siendo el punto de
© reunién el local que ocupa éste Juzgado

12.- PERICIAL EN AGRIMENSURA.- A _cargo-

del arquitecto MARIO A. OJEDA CANEDO,
con domicilio en 15a. Avenida Sur y 30a.
_ Calle Orlente manzana 6 seis, lote 1 uno,
Fraccionamiento El Carmen y Maravillas de
ésta Ciudad, quien debera de comparecer

ante el Despacho de este Juzgado, paralos

efectus de aceptacion del cargo protesta de
su fiel y legal desempefio y en su caso el
discernimiento; debiendo de emitir su
dictamen dentro del periodo de desahogo

Actuario Judicial en forma personal
prevéngasele a la parte demandada, para
que dentro del término de 3 tres dias

contados a partir del dia siguiente en que
quede debidamente notificado, designe
- perito de su parte, apercibiendole quedeno -

hacerlo dentro de dicho término esta
autoridad lo designara en su rebeldia, lo
anterior, con apoyo en el articulo 355
fracmon | de la Ley Adje’uva Civil,

13.- -PRESUNCIONAL LEGAL Y HUMANA.-
En los términos ofrecidos por el oferente de

la prueba. Meclio de prueba que se desahoga . '_

por su propia y especial naturaleza.

Ahora bien, esta autoridad ordena
publicar por medio de edlctos el pfesen’e proveido,

~ por dos veces consecutivas en el Periédico Oficial
del Estado y en uno de mayor circulacién que se
. edite en esta Ciudad, esto de conformidad con el

articulo 617 del Cédigo de Procedimientos Civiles
del Estado, expidasele los edictos corres-

pondientes al promovente, debiendo previamente - -

exhibir un medio magnético (diskette' de'3 1/2 o
CD), para efectos de enviarlo juntamente con
dichos edictos al Periddico Oficial del Estado; ello
en acatamiento a la circular nimero SECJ/1811

2007, de fecha 30 treinta de abril del presentc ano,

suscrita por el Secretario Ejecutivo del’ Consqo
de la Judicatura del Estado, en el cual comunlca

de pruebas Asimismo, por conducto del

EDUARDO ALVAREZ GORDILLO
'EN DOMDE SE ENCUENTRE:

NECESARJO) promowdo por GABH__ L

dentro de lo que interesa “Que con el objeto de -

dar cumplimiento a (o previsto en el articulo 37
Fraccién X, de la Ley que Garantiza la
-Transparencia y el Derecho a la Informacion

Publica para el Estado de Chiapas, lo= edictos .

que sean entregados de manera impresa a las
- partes que intervienen en los diversos procesos
que se ventilan ante los Organos Jurisdiccionales
correspondientes, para ser publicados en el
Periédico Oficial del Estado, sean entregados

tambien en medio magnético (diskette de 3 1/2 0

'CD), para estar en condiciones de publicitar dicha
informacién en el portal de Internet de la Secretaria

- de Gobierno”.

L I\IOTIFiQUESE Y CUMPLASE.

A5| lo acordd, mandd y firma el licenciado

| ED.!V!AF{ ANGEL JUAREZ, Juez Segundo del

Rario Civil de éste Distrito Judicial, ante Ia
hcenCIada ILLYANA MAGAI LY ZAMBRANO
GOMEZ, Segunda Secretaria de Acuerdos con

quienactta y da fe. DOY FE. Tapachula, Chiapas; |

a4 cuatro de enero de 2013 dos mil trece.

LIC ILLYANA MAGALLY. ZAMBRANO GOMEZ

SEGUNDA SECRETARIA DE ACUERDOS -

Rubnca

Publ:cacmn No. 058-D- 201'-!

o JUZGADO TERCERO DE LO FAMILIAR L
' DISTRITO JUDICIAL DE TUXTLA - N

EDICTO

En e! Expedzente numero 614/2_ '
relativo al Juicio ORDINARIO CIVIL (DIVO Clo

Primera Publicacion -
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PEREZ MARQUEZ, en contra de EDUARDO
ALVAREZ GORDILLO, mediante auto de fecha
“siete de diciembre del afio dos mil doce, y de
conformidad con lo dispuesto por el articulo 121
fraccién 1 de la Ley Adjetiva Civil vigente en la
Entidad, se ordena EMPLAZAR POR EDICTOS
AL DEMANDADO EDUARDO ALVAREZ

GORDILLO, para efecto de que dentro del término

de NUEVE DIAS conteste la demanda instaurada
“en su contra, oponiendo las excepciones que
tuviere que hacer valer, con apercibimiento de que
st dejare de hacerlo se le tendra por contestada
en sentido negativo de los puntos de hechos de |a
demanda que dejare de contestar, esto con
fundamento en el articulo 279 de la Ley Adjetiva
Civil Vigente en la Entidad. Asimismo, debera
sefalar domicilio en esta Ciudad para oir y recibir
notificaciones, apercibida que de no hacerlo, se le
haran por lista de acuerdos o estrados del
Juzgado, aun las de caracter personal, esto con
fundamento en el articulo 111 del Cédigo de
Procedimientos Civiles vigente en el Estado..
‘realizandose tres veces la publicacion de los
edictos en el Periodico Oficial del Estado, en uno

de mayor circulacion y lugares publicos de-

costumbre, empezando a correr el término para
contestar la demanda a partir del dia siguiente de
la ultima publicacion de los edictos, insertando

para tal efecto el proveido de fecha veintitrés de

mayo del afio dos mil doce; por presentada
GABRIELA PEREZ MARQUEZ, con su escrito
reéibido el dia veintiuno de mayo del afiv en curso,
por medio del cual viene a demandar en la ViA
ORDINARIA CIVIL. (DWORCIO NECESARIO) en
contra de EDUARDO ALVAREZ GORDILLO, de
quien desconoce su domicilio; basandose en las
prestaciones a que se refiere en su escrifo de
cuenta. :

Al efecto,” fArmese expediente vy
registrese en el libre de Gobierno y de Estadisticas

que para tales efectos se lleva en este Juzgado,

bajo el nimero que corresporda.

Visto el contenido de la demanda en

V.- Se' previene a

. . ccibimi a efecto de que se’
referencia y con apoyo en los articulos 158 - apsrcitimiento para ete “

fraccion IV, 268 y 269 de! Caodigo de
Procedimientos Civiles para el Estado siendo

competente este Juzgado para conocer dpl '
presente juicio, se le da entrada en la VIA

ORDINARIA CIVIL (DIVORCIO NECESARIO).

“Con fundamento en los articulos 271 y
278 del Codigo Civil Vigente en la Entidad, de
manera provisional, se decretan las siguientes
medidas.

l.-  Se tienen por separados a los conyuges en

los términos y alcances de la accién

intentada, sin que haya lugar a sefialar fecha
y hora para ia audiencia de las partes en
relacién a la separacion de los conyuges por
cuarito se advierte de los-hechos narrados
en el escrito inicial de demanda que los
Mmismos ya se encuentran separados.

lll.-  Se impone al deudor alimentista pagar a
© favor de GABRIELA PEREZ MARQUEZ,
por su propio derecho y en representacion

de la nifia XIMENA ALVAREZ PEREZ,
como medida provisional de alimentos la
cantidad que resulte del equivalente al_
CUARENTA POR CIENTO DEL SALARIO

MINIMO MENSUAL GENERAL VIGENTE

- EN EL ESTADO y que corresponde a la
cantidad de $708.96 (SETECIENTOS
OCHO PESOS 96/100 M.N.), misma que
debera de pagar a favor de la demandada
por adelantado y garantizar las subse-

cuentes, caso contrario, por conducto de la -
Secretaria Actuaria Judicial adscrita y en’
compafiia de la beneficiaria debera requerirle:
para gque haga pago de la primera
mensualidad y garantice las subsecuentes
" -y en caso de no hacerlo embarguesele.:
bienes suficientes de su propiedad, salarios -

0 ambos a la vez hasia donde basten a
~cubrir lo decretado y pdngase en depdsito

custodia y guarda de la persona que de5|gne

ia actora.

los -cényuges bajo:
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abstengan de causar perjuicios a sus
respectivos bienes o a los de la sociedad
conyugal.

V.- "Ahora bien, y tomando en consrderamon que
de su atestado de nacimiento se advierte

queda bajo la guarda y custodia provusronal

I\IIARQUEZ lo anterior de conformidad con

en la Entidad, medida que puede cambiar

‘et el juicio a peticion de parie o de oficio,
cuando sea necesario para proteger la-

del mismo ordenamlento Iegal

suspension de los mandatos gue entre:

excepciones que marca el articulo 2570 del:
Cadigo invocado.

inventario y avalto de los bienes. y.
derechos asi como de los que: se

conyugal

ocursante, se ordena girar oficios ' a ‘la..
: SECRETAFHA DE SEGURIDAD PUBL!CA
TRANSITO Y VIALIDAD EVIUNIC!DAL Y AL

ultimo domicilio el ubicado en CALLE INGENIERO
ABMANDO FALCON! NUMERO 568 DE LA’ :
COLON!A CAMINERA DE ESTA CIUDAD.

que la nifia XIMENA ALVAREZ PEREZ, .
cuenta con fa edad de seis afios; por lo que

de su progenitora GABRIELA PEREZ,
el articulo 256 Bis del Cadigo Civil Vlgente.

de acuerdo a las circunstancias que surjan . -

integridad y normal desarrollo de la citada
nina, como lo establece el numeral 256 Bis "

conyu e h rgado con las
onyuges se hubiere otorga nas 279 del Cadigo de Procedimientos Civiles Vigente -

. ‘en el Estado, se tienen por ofrecidas sus
. probanzas mismas que seran admltidas en elr

X.- - Se previene a ambos cényuges para que o
bajo protesta de decir verdad exhiban el -

encuentran bajo el régimen de somedad :

Por otra parte come lo sol:mta Ja

' oiry racibir noﬂﬂcacuones y documento

DIRECTOR DE LA POLICIA ESTATAL -
PREVENTIVA para que dentro de TRES dias.
contados a partii de que reciban el ofcno de
cuenta, se sitvan avocar sobre el paradero de o

EDUARDO ALVAREZ GORDILLO, siendo su. articulo 125 del Godigo de Procedimi

: 'en ChlaDaS LISTESE EN SECHE

: mdlca

Asimismo, girese oficio al INSTITUTO
FEDERAL ELECTORAL, TELMEX, INSTITUTO
MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL, ADMI-

NISTRACION LOCAL DE SERVICIOS AL

CONTREBUYENTE DE TUXTLA GUTIERREZ,
CHIAPAS y a la COMISION FEDERAL DE
ELECTRICIDAD para que se sirvan propercionar
el domicilio de EDUARDO ALVAREZ GOR-
DILLO. Quedando obligada fa ocursante de
solicitar la elaboracion de los oficios de referencia
-ante ia Secretaria del ¢onocimiento asi como
hacerlos llegar a su destino.

. Ahora bien, se sefialan las TRECE
HORAS DEL DIA DIECIOCHO DE JUNIO DEL
“ANO DOS MIL DOCE, para ef desahogo de la
~ testimonial a cargo de ALICIA PEREZ PEREZ y

OSCAR LUIS DiAZ GONZALEZ, quedando -

- obligada la oferente de presentarlos en la fecha y

_ ~ hora indicados debidamente |dentif|cados a
IX.- Asimismo se ordena la revocacién o . '

Satlsfacmon de esta autoridad.

Con fundamento en Ios artlculos 278 2

momento procesa! Oportuno

Toda vez que el acc;onante del presente

_"jL!lCiO no solicita Audiencia Concmatoria en-;
"consecuenma se deja de sefialar fecha Y hora
. para la citada diligencia atento a. lo dlspuesto enel
articulo 280 Bis del Codigo de Procedlmlentos

Civiles Vigente en la Ent!dad
A3|m|smo se ’uene como domi

precusa en su-escrito de cuenta y por Al
para. los mismos efectos al profesronfs

Con fundamento en Ia p

NOTlF!QLJFSt: Y C _MP SE
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‘Lo proveyo y firma la ciudadana
licenciada GRACIELA ALCAZAR CASTANON,:
Jueza Tercerc Familiar de este Distrito Judicial,
ante él licenciado JULIO CESAR GOMEZ RUIZ,
Segundo Secretario de Acuerdos con qulen actoa
y da fe.esfy.

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; a quince de enero del
afio 2013.

LiC. -JuLlo CESAR GOMEZ RUIZ, SEGUNDO

SECRETARIO DE ACUERDOS DEL JUZGADO
- TERCERO FAMILIAR DEL DISTRITO JUDICIAL
DE TUXTLA.- Rubrica.

Primera Publicacion

Publicacién No. 059-D-2013

FODER JUDICIAL DEL ESTADO
DISTRITO JUDICIAL DE ACAPETAHUA,
CHIAPAS

_E'DICT.O

C. NORMA LUZ AGUILAR LEON.
DONDE SE ENCUENTRE:

En el expediente nimerc 212/2011,
relativo al JUICIO ORDINARIO- CIVIL DE
DIVORCIO NECLESARIO, promovido por
ANTONIO MARTINEZ VENEGAS, en contra de
NORMA LUZ AGUILAR LEON: la licenciada

MARISELA MARTINEZ ESPINOSA, Jueza del
~ Juzgado del Ramo Civil de este Distrito Judicial,”

por auto de 12 doce de noviembre de 2012 dos
mil doca, de conformidad con el articulo 121 del
- Cadigo de Procedimientos Civiles vigente en el

' Estado, ordend EMPLAZAR a la demandada
NORMA LUZ AGUILAR LEON mediante edictos
que se publiquen por TRES VECES CON-

SECUTIVAS en el Peribdico Oficial del Estado, -
en ur: periédico ‘de mayor circulaciéon en esta

poblacién y en los ESTRADOS DE ESTE
JUZGADO, a efecto de hacerle saber gue
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| Acapetahua, Chiapas; a 15 de noviembre del afio

.ANTON!O MARTINEZ VENEGAS, le demanda

en la_ViA ORDINARIA CIVIL, LA DISOLUCION
DEL VINCULO MATRIMONIAL PREVISTO EN.
LA CAUSAL XVIIl DEL ARTICULO 2863 DEL
CODIGO CIVIL VIGENTE EN EL ESTADO, por
lo gue se le concede el término de 9 NUEVE DIAS
contados a partir de la Ultima publicacion, paraque
conteste la demanda instaurada en su contra,
apercibida que en caso de no hacerlo se le
declarara la correspondiente rebeldia y se tendra
por contestada la demanda en SENTIDO
NEGATIVQ, asi mismo se le previene para que
sefiale domicilio en esta poblacion paraoir y recibir
notificaciones, apercibida que en caso de no
hacerlo las subsecuentes notificaciones aun las
de caracter personal se le haran por medio de los
estrados de este Juzgado de ronformidad con lo
dispuesto en el articuio 615 con relacion al 111
del Cédigo procesal de la materia.

2012,

ATENTAMENTE

LA SECRETARIA DE ACUERDOS, LIC. PATRI-

CIA ANALI ROSALDO CANEL.- Rubrica.

Primera Pubiicacion

Publicacién No. 060-D-2013

EXPEDIENTE NUMERO 128/2006

JUZGADO SEGUNDO EN MATERIA CIVIL
DEL DISTRITO JUDICIAL DE SAN CRISTOBAL

EDICTO

MARICELA MURGUIA CHAVEZ,
DONDE SE ENCUENTREZ:

En el expediente numero i28/2006,
relativo a la VIA ORDINARIA CIVIL, DIVORCIO -
'NECESARIO, INCIDENTE DE LIQUIDACION DE,

Miércoles 30 de Enero de 201 3" _

Miércoles 30 de Encro de 2013
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INTERESES, promovido por CARLOS FEDE-

RICO ROBLES RAMIREZ, en contra de
MARICELA MURGUIA CHAVEZ, |a Jueza del

conocimiento con fecha 07 siete de enero de 2013-

dos mil trece, dicté una sentencia que literalmente
dice:

SENTENCIA INTERLOCUTORIA.-
PODER JUDICIAL DEL. ESTADO DE CHIAPAS;
JUZGADO SEGUNDO DEL RAMO. CIVIL,
BPISTRITO JUDICIAL DE SAN CR!STOBAL -
San Cristébal de Las Casas, Chiapas; a 07 S|ete
de enero de 2013 dos mil trece . :

se ordenan agregar a los presentes autos para
que obren como correspondan, de donde se
advierten las publicaciones de edictos que fueran
ordenadas. Por otra parte, visto el computo
secretarial que obran en autos, del que se advierte
gue el demandado no dio coniestacién a la
demanda instada en su contra dentro del término
de ley, se le declara la rebeldia, teniéridosele por
presuntamente confeso de los hechos de la
demanda; asimismo, se le tiene como domicilio
para oir y recibir notificaciones atin las de caracter
personal, los Estrados de este Juzgado, acorde a
fo dispuesto por el articulo 111 del Codigo de

. - ) o Procedlm:entos Civiles del Estado
Expediente Familiar nimero 128/2006, - _

relativo al INCIDENTE DE EJECUCION DE .

SENTENCIA EN VIA DE APREMIO, (LIQUI- =
DACION DE LA SOCIEDAD CONYUGAL),

promovido por CARLOS FEDERICO ROBLES
RAMIREZ, en contra de MARICELA MURGUIA -

CHAVEZ; ¥, en cual de manera toral se ordend

reqularizar el procedimiento para subsanar la -

omision que existe en el procedimiento y apegarse-

al mismo, quedando subsistente Gnicamente

respecto al primer parrafo, del auto de fecha 08

ocho de noviembre de 2012 dos mil doce, y
' dejando insubsistente el segundo de los parrafos, - -

en el cual se abrié el juicio a prueba, asi como las-
demads constancias procesales y atento al
contenido del sumario se advierte que se.

antes citado es para hacerle del conocimiento de -
la demandada que el juicio se abre a prueba, 0

desahogo de la Audiencia de Pruebas y Alegatos,

en el cual se desahogaran las pruebas admitidas -

de la parte actora incidental, debiendo quedar el
citado proveido de la siguiente manera:- “Se tiene
por preseniado a CARLOS FEDERICO ROBLES
RAMIREZ, con su escrito sin fecha y. recibido el
dia 7 siete de noviembre del afio en curso, con
ndmero de folio 14349, por lo que en cuanto al

contenido.- Al efecto, se tienen por exhibidos los
periodicos que adjunta el promaovente, los cuales

'ADMITEN

. declarada confesa a peticién de parte de.!

) Por otra parte, de conformidad con el
Artlculo 420 del Codigo de Procedimientos Civiles

del Estado, se sefialan las 8:50 OCHO. HORAS .

CON TREINTA MINUTOS DEL DIA 7 SIETE DE

* FEBRERO DE 2013 DOS MIL TRECE, para que -

tenga verificativo la Audiencia indiferible de
Pruebas y Alegatos. Por otra parte se procede al

- analisis de los medios de prueba ofrecidos por las
: 'partes en litis para su admision en su caso y por
~ cuanto que se ar'werte gue no son contrariasala.

moral ni ai derecho, o subre hechos que no han

sido controvertidos por las partes, o hechos -
g imposibles o notoriamente inverosimiles, se
- -'admiten €én los siguientes términos; -

desahogo la Audiencia de Pruebas y Alegatos con .

fecha 07 siete de diciembre del presente ano, y. - 3
tomando en cuenta que la publicacién del edicto

POR LA PARTE ACTORA SE

CONFESIONAL A cargo de Ia de

que hace necesario se fije nueva fecha para 6 . Mandada MARICELA MURGUIA CHAVEZ,

citesele por condticto del Actuario Judicial adscnto
a este Juzgado para que comparezca ante el

- despacho de este Juzgado a absolver posrcxones
_ que le formule su contraria, con el apercuo{mlento

que de no comparecer sin causa justi flcada sera

posiciones que se callfiquen de. Iegalec' en
términos de lo dispuesto por los: ArthIos

329 del Codigo de F‘rocedlmlentos CIVI svigentc :

en el stado de Ch;apas
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DOCUMENTAL.- Consistente en la
copia certificada de atestado de matrimonio, y en
todo lo actuada dentro del expediente ntimero 128/

2006, y original de la Escritura Pdblica-numero
1265. Mismas pruebas que se desahogan en
mérito a su propia y especial naturaleza,
reservandose su valor probatorio para la definitiva.

Por cuanto la demandada incidentista fue
emplazada a juicio mediante edictos,
encontrandose tal situacién en la contemplada por
el Articulo 121 Fraccién 1l del Codigo Adijetivo Civil
en comento, y el presente auto abre el juicio a
prueba, de conformidad con el Articulo 617 del
Cédigo en comento, se ordena fa publicacion del
presente por dos veces consecutivas en el

-Periodico Oficial del Estado.

Por otra parta y para el mejor manejo del
expediente guardese en el secreto del Juzgado

los tres ejemplares del Periddico Oficial, para-su

resguardo y seguridad.
NOTIFIQUESE Y CUMPLASE.

San Cristdbal de Las Casas, Chiapas;,'28
veintiocho de enero de 2013 dos mil trece. :

SEGUNDO SECRETARIO DE ACUERDOS,

LICENCIADO JOSUE ALEJANDRO UTRILLA
BRAVO.- Rubrica.

Primera Pubiicacion

Publicacién No. 061-D-2013
AVISO

EN BASE AL ARTICULO 48, FRAC-
CION V, DE LA LEY DEL NOTARIADO DEL
ESTADO DE CHIAPAS, Y EN RELACION CON
LD ESTIPULADO POR LOS ARTICULOS 40 Y
41 DE SU REGLAMENTO, ME PERMITO
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COMUNICAR AL PUBLICO EN GENEF’.AL QUE'
LA NOTARIA PUBLICA NUMERO CIENTO
OCHENTA Y CUATRO, A CARGO DEL
LICENCIADO JULIO CESAR CANCINO
CORZO, INICIARA SUS FUNCIONES EL DiA 28

DE ENERO DE 2013, EN LA AVENIDA
CENTRAL PONIENTE NUMERO 205, COLONIA

CENTRO DE SAN FERNANDO, MUNICIPIO DE_'

TUXTLA GUTIERREZ CHIAPAS

SAN FERNANDO, CHIAF’AS A22 DE ENEHO'

DE 2013.

ATENTAMENTE

LIC. JULIO CESAR CANCINO CORZO
‘NOTARIO PUBLICO No. 184 DEL ESTADO—

Rubrica.

Publicacién No. 062-D-2013
AVISO NOTARIAL

En cumplimiento al articulo 48, fraccion

V de la Ley del Notariado del Estado, comunicé al-
publico en general el inicio de la funcion de la

Notaria Publica No. 171 del Estado, a partir del 28
enero de 2013, en el domicilio ubicado en Primera

Avenida Norte No. 44, Barrio Centro de la ciudad.
“de Venustiano Carranza, Chiapas.

Atentamente -

Licenciado Mario Carlos Culebro Velasco; Notéf_id
Pablico nimero 171 del Estado:- Rubrica.

Periddico Oficial No. 012
e hace: del conocimiento publico que g
ICENCIADO SABINO ARMANDO
AMIREZ, Notario Pdblico nimero 23
fecha 6 de febrero del afio en Curso,
| _ejermmo de la funcién- Notarial
u favor en el lugar de su residencia
! la ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas,
o Jdudicial def mismo municipio.

actualmente adsc

de Espmos-a
publicada cor
doce, en g}

\TENTAMENTE

mando Aguilar Ramirez, Notario
3 del Estado.- Rubrica,







