-~ ORGANO DE DIFUSION OFICIAL
| DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE CHIAPAS _
| ' ‘ _ -

Ak e U

Franqueo pagado, publicacién periddica, Permiso ndm. 005 1021
caracteristicas: 114182816. Autorizado por SEPOMEX

R B Ry

Tomo IIT quﬂa@uﬁérrez, Chiapas, México. Miércoles 28 de Diciembre dé 2011 . No. 345

- QUINTA SECCION

Ul . | INDICE

ol o S ‘
E Publicaciones Estatales: =~ o . Paginas |i| i
;_;'_ Ol Pub. No. 3161-A-2011-C Acu’er'do‘por el que ser expide la Normatividad Contable. .......... -2 : "
Y‘i Pub. No. 3161:A-2011-D Acuerdo por el que se expide la Normatividad Financiera del “
i Estado para e! Ejercicio Fiscal 2012. .....coevverveeeeeeeececierrerienenns 179 "




Periddico Oficial No. 345-ba. Seccion | ' - Miércoles 28 de Diciembre de 2011

Publiéacic’m Estafa!:
Publicacién No. 3161-A-2011-C

LIC. CARLOS JAIR JIMENEZ BOLANOS CACHO - Secretario de Hacienda, con Ias facu!tades que
me confieren los articulos 12, 13 y 29 de la Ley Organica de la Admm:s’{ramon Publica del Estado de
Chiapas; v, :

CONSIDERANDO

_ Que las constantes exigencias de la armohizacién' contable en el sector gubernamental,
" requieren de un proceso dindmico y-co__niinuo_de-generaciéh de informes confiables, rélevantes y
comprensibles; que facilite el registro y la fiscalizacion de los _Activ'o's, Pasivos, Hacienda Puablica/
Patrimonio, Ingresos y Gastos y, en general contribuir a medir los avances en la ejecucion de
programas y proyectos, medir la eficacia, economia y eficiencia del gasto e ingresos publicos, la
‘administracion de la deuda incluyendo las obligaciones contingentes y el patrimonio, que hace

posible la generacién de informacion suficiente, oportuna, veraz y transparente, indispensable para
la toma de decisiones en la rendicién de cuentas, de los hechos derivados de la gestién publica; lo

-cual a su vez, demanda una adecuacidon permanente tanto del marco regulatorio de la contaduria
publica en general, asi como especificamente a las politicas contables y metodologias aplicables

para los Poderes Ejecutivo"Legislativo y Judicial, las Entidades de la Administracién Publica
Paraestatal y los Organismos . Auténomos del Estado en el registro financiero- contable de cada

una de las operaciones que llevan a cabo.

Que el Gobierno del Estado de Chiapas en el proceso de armonizacion contable establecido
en la Ley General de Contabilidad Gubernamental; propicia el desarrollo y fortalecimiento de los

sistemas de informacion, que incluyan la correcta descripcion del patrimonio, que faciliten Ia '

consohdamon la administracion financiera y la generacion de ¢uentas compatibles,

Que la Secretaria de--Ha’cie_nda en cumplimiento de sus atribuciones, establecidas en el

articulo 29 fraccién IV, ViII, XXIV y. XXXV de la Ley Organica de la Administracién Publica del Estado

de Chiapas, y los articulos 462, 464 y 466 del Codigo de la Hacienda Publica para el Estado de |

Chiapas, revis¢ las normas técnicas de contabilidad gubernamental emitidas pot el Consejo Nacional
de Armonizacion Contable e mcorporo los crlterios armonizados dictados al documento que hoy
publica.

- Que la sujecion a una metodologia garantiza coherencia, consistencia y legitimidad conceptual
al proceso de armonizacion implementado al interior de la Entidad Chiapaneca; es decir, nuestras
normas contables locales han sido enriquecidas con las nofmas y practicas de mayor aceptacion

" equiparables a los estandares internacionales aplicables en la actualidad, situacidn que favorece la . -

interaccion del sector publico en un entorno globalizado.

siguiente: -

2

Por los fundamentos y las consideraciones anteriormente expuestas tengo a bien emitir el
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ACUERDO P'OR EL QUE SE EXPIDE LA NORMATIVIDAD‘CONTABLE ‘

TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO 1
ARMONIZACION CONTABLE, DEFINICIONES Y OBLIGATORIEDAD

Artaculo 1°.- El presente Acuerdo tiene por objeto llevar el registro contable de'los recursos
publicos y la preparacion de informes financieros de forma armonizada, que den transparencia para la
; interpretacion, evaluacion, fiscalizacion y entrega de mformes regulando sus operacmnes contables,
e desde su creacion hasta su extincion. : ‘ :

Articulo 2°.- El présente instrumento normativo es observancia ob'!igatoria para los Poderes
Ejecutivo, Legislativo y Judicial, las Entidades de la Admmlstraczon Pubilca Paraestatal y los Organismos '
Autonomos del Estado. :

La Contabilidad Gubernamental en sus registros, valorizacién e informacion resultante, y en
cualquier aspecto relacionado con el Sistema de Contabilidad Gubernamental (SCG), debe ser
congruente ‘con la armonizacion contable y mostrar que se han observado las disposiciones legales
‘que le sean aplicables en toda transaccion realizada por el Ente Publico, exponiendo plenamente el
efecto de dichas transacciones o modificaciones internas en su posicién financieré y los resultados.

Se establece como fundamento que enmarca la Contabilidad Gubernamental, la Ley General
de Contabilidad Gubernamental y demas disposiciones publicadas en el Diario Oficial de la Federacion,
por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable (CONAC), Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento, asi como las leyes, decretos y reglamentos estatales,

- que regulan el desarrollo de las actividades de los centros contables que conforman el Sistema de
Contabzhdad Gubernamental, tales como:

. Constitucion Politica del Estado de Chiapas.
. Ley Orgéhica de la Adminis_trécién Plblica del Estado de Chiapas.
ll. . Ley de Ingresos del Estado de Chiapas para el ejel;cicio en vigor.

IV.  Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Chiapaé, para el ejercicio en vigor.

V. Cédigo de la H'aciehda Publica para el Estado de Chiapas.

VI. Ley Estatal de Derechos.

VII.  Ley de Fiscalizacion Supetior del Estado de Chiapas.

VI Ley de Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes Muebles y Contratacion de Serwmos para eI
Estado de Chiapas. -
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IX.
X,
Xt

XL

X1

XIV.
XV.
XVI.

XV,

Ley de Obra Ptiblica del Estado de Chiapas.
Ley de Catastro para el Estado der_ Ch'iapas.
Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Chiapas.

Decreto que establece Medida de Austeridad, Disciplina y Racionalidad del Gasto, asi comd, la
Operatividad de la Comision Intersecretarial de Gasto Financiamiento del Gobierno del Estado.

Ley Patrimonial de la Administracion Publica del Estado de Chiapas.

Ley de. Resp'onsabilidades de los Servidores Publicos del Es_tado de Chiapas.
Ley del Segﬁro Mutuo lde Vida de Ibé Funcionarios y Empleados de Gobiermno.
Reglamento del Codigo de la Haciénda PL’zblica para el Estado de Chiapas.

Reglamenio de la Ley de Adqunsvcnones Arrendamlento de Bienes Muebles y Contratacién de

Servicios para el Estado de Chlapas

XVIIL Reglamento de la Ley de Qbra Pdblica del Estado de Chiapas.

XIX.

Reglamento de la Ley de Cataétro para el Estado de Chiapas;

Las normas contables establecen los criterios de registro de las operaciones enmarcados en

la Ley General de Contabilidad Gubernamental y expresan la forma especifica del registro y presentamon ,
de la mformac;on contable, presupuestal y patrnmonlal en forma razonable y transparente.

Articulo 3°.- Para los efectos del presente Acuerdo, se entendera por:

. Secretaria: A la Secretaria de Hacienda.

Direccién de Coniabilicﬂad A la Direccién de Contabilidad y Evaluacion de la D.irec'cién General
de Presupuesto y Cuenta Publica, de la Subsecretana de Planeacion, Presupuesto y Egresos
de la Secretaria de Hamenda :

| Subsecretarla de Entidades: A la Subsecretaria de Entidades Paraestatales de la Secretaria de.
‘Hamenda

Tesoreria: A la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda.

Subsecretaria dfe Ingresos: A la Subsecretan’a de tngfesos de la Secretan’a de Hacienda.

Direccidén de Ingresos: A la Direccidon de Ingresos ge la Subsecretarla de. lngresos de Ia
Secretana de Hacienda.
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VII. _Enie(s) Piiblico(s): Los Poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial; Entidades de la Administracién
Publica: Paraestatal, Organismos Auténomos y Municipios del Estado que tengan o admlmstren
un patnmonlo 0 presupuesto formado con recurses o b;enes del erario estatal.

VHI. Ente{s) Pl.’lbiico(s) del Ejecutivo: Las dependencias y sus 6rganos desconcentrados, entidades
y unidadés del Poder Ejecutivo que tengan o administren un patrimonio o presupuesto formado
con recursos o bienes del erario estatal. '

1X. SCG: Al Sistema de Contabilidad Gubernamental,

X.  SIAHE: Al Sistema Integral de Administracién Hacendaria Estatal.

X!  Sistema Contable Computarizado: Al sistema que los Entes Publicos desarrollan y aplican en -
equipos de mformatlca para realizar registros contables y entregar mformacuon requerlda mcluye
SIAHE. -

Xll.  LGCG: A la Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Xlll. CONAC: Al Consejo Nacional de Armonizacién Contable.

- XIV.- Normatividadr Contable: Al presente Acuerdo.

SOXV _ Normatmdad Financiera: A la Normatlwdad Financiera dei Estado, emltlda por ia Secretana de
Hacienda.

© XVL. Normas Presu;:uestarlas Ala Notmas Presupuestarias para la Administracion Publica del Estado
de Chlapas emitida por la Secretaria de Hamenda

_ Articulo 4".- Armonizacion Contable; es la revision, reestructuracion y compatibifizacion de
" los modelos contables vigentes a nivel nacional a partir de la adecuacion vy fortalecimiento de las

A disposiciones juridicas que las rigen, de los procedimientos para el registro de las operaciones, de la

informacién que deben generar los sistemas de eontabilidad gubernamental y de las caracteristicas y

7 contenido de los pnnc:pales informes de rendicion de cuentas.

 capituLon - -
SISTEMA DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

i Articulo 5°.- EFSCG, es eI conjunto de normas, procedimientos contables, criterios e informes -

. establecidos sobre la base de principios técnicos comunes destinados a captar, valuar, registrar,
- clasificar, informar e interpretar, las transacciones, transformaciones y eventos que, derivados de la

actividad econémica, madifican la situacion patrimonial del Ente Plblico y de las finanzas publicas

- del Gobierno del Estado, con el fin de generar sistemética y estructuralmente informacién veraz,

- confiable y oportuna, que facilite la toma de decisiones y es un apoyo com‘:able enla admumstracnon

+ de los recursos publicos.
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Los Entes Pdblicos seran responsables de su contabilidad, de la operacion del sistema; asi
como del cumplimiento de lo dispuesto por este ordenamiento. :

I Su estructura se concibe como sigue:
. El SCG comprende cuatro subsistemas: Recaudacion, Fondos Estatales, Deuda Publica y

Egresos, los cuales segln su naturaleza tienen un funcionamiento de relativa autonomia, en
tanto que obtienen, procesan y producen informacion completa de las Operaciones que les

corresponden, guardando estrecha relacién entre si por medio de mecanismos de concmamon y

de consolidacion de la informacion.
La Direccién de Contabilidad, vigilara el optimo f'uncionamiento del SCG.

Las funciones de la operacién contable de los sub5|stemas que conforman el sastema sera
responsabilidad de:

- Subsistema de Recaudacion: o Direccion de Ingresos.
Subsistema de Fondos Estatales: : Direccion de Contro! Financiero de la Tesoreria
Subsistema de Deuda Ptblica: " Direccién de Coordinacion Municipal y
. ' * Financiamiento de la Tesoreria. "
Subsistema de Egresos: _ Entes Pubhcos;

Para efectos del presente artlculo los Organlsmos Descentrallzados y Fldelcomtsos que

reciben recursos estatales a través de trasferencias, asignaciones, subsidios y ayudas, asi como los

Organismos Auténomos constituidos de acuerdo a Ley y los pertenecientes al Poder Legislativo y

Judicial, operan técnicamente bajo los criterios de registros del subsistema de egresos, entendiendo’
que cada centro contable llevara el registro contable de sus ingresos y egresos, asi como el ejercicioy -

evaluacion de los presupuestos y sus programas con objetivos, metas y unidades responsables de su

“ejecucion, la informacion periédica que de ellos emane se convertiran en elementos constitutivos de la -

informacion global, cuya consolidacion corresponde a la Direccién de Contabilidad.

ll. - Objetivos del SCG:

a) Registrar sistematicamente todas las transacciones reconocidas técnicamente que afecten -

o puedan afectar la situacién econdmica, financiera y presupuestaria de los Entes Pl]blicos.

b} Establecer los critenos método de registro, valoracién; por Ios cuales se regiran Ias

operacmnes de las transacciones financieras, presupuestarfas ¥ patrlmomales

c) Presentar y expresar informacion financiera de manera congruente y ordenada, que fac:llte ‘

la toma de decisiones, el control la evaluamon de desempefio y la fiscalizacién.

d) Producw informacion fmanczera que satisfaga las necesidades de-los usuarlos que wgrlan Ia(

gestién publica y de terceros interesados en las mismas,

e) Permitir una efectiva_transparencia en la entrega de informacién.
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" W. Caracteristicas del SCG:
o Ser unico, uniforme e integradar.
. e Integrar la informacién contable con el ejercicio presupuestario.
T e Registrar en |as cuentas contables las etapas del. presupuesto relativo al gasto y al ingreso.

e Generar en forma real estados financieros, med|ante el uso de tecno!oglas de la informacion

(sistema contable computarizado).

Articulo 6°.- Los Postulados Basicos de Contabaltdad Gubernamentai son Ios elementos

fundamentales que configuran el Sistema de Contabilidad Gubernamental (8CG), teniendo incidencia
- en la identificacion, el analisis, la interpretacion, la captacion, el procesamiento y el reconocimiento de

las transformaciones, transacciones y otros eventos que afectan eI Ente Publico.

Los postulados sustentan de manera técnica el registro de Ias operaciones, la elaboracién y

presentacuon de estados financieros; basados en su razonamiento, eficiencia demostrada, respaldo en
" legistacién especializada y aplicacion de Ia LGCG, con'la finalidad de uniformar los métodos,
: procedimientos y practicas Contables

A continuacion se presentany explican los Postulados Bésicos de Contabilidad GuBernamentai:

~1)  Sustancia Econdmica.

. Es el reconocimiento contable de las transacciones, tranéformaciones internas y otros eventos,
- que afectan econémicamente af Ente Publico y delimitan la operacron del Sistema de Contabilidad
Gubernamental (SCG). _

Explicacion del postulado basico.
a) EISCG estara estructurado de tal manera que permita fa captacién de la eéencia ecendmica
en la delimitacion y operacién del Ente Publico, apegandose a la normatividad emmda porel

Consejo Nacional de Armomzacuon Contable (CONAC)

b) Al reflejar la situacién econémica contable de las transacciones, se genera la informacién
' que proporciona los elementos necesarios para una adecuada toma de decisiones. -

2)  Entes Publicos.

Los Poderes Ejecutivo, Leglsla*ﬂvo y Juduc:iat los Entes Auténomos vy las Entldades de la
Administracion Puablica Paraestatal del Estado de Chiapas.

Exp!icacién del postulado bésico. ‘
El Ente Pubilco es establemdo por un marco normativo especifico, el cual determiria sus.

Ob;etlvos su ambito de accidn y sus hmltacsones con atnbumones para asumur derechos y contraer
obligaciones. :
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3} Existencia Permanjénte.

La actividad de! Ente Publico se establece por tiempo indefinido, salvo dISpOSlClOE’l legalenla que
se especn‘lque lo contrario. : :

Explicacién del postulado basico.

El sistema contable de! Ente Publlco se establece considerando que el periodo de vida del
mismo es indefinido.

4) Revelacion Suficiente.

Los estados y la mformac;[on financiera deben mostrar ampliay claramente la s;tuamon fmanc;era
y los resuliados del Ente Publico.

Explicacién déi ‘postulado basico.

a) Como informacion financiera se considera la contable ¥ presupuestana v se precentara en

~estados financieros, reportes e informes acompafnandose, en su caso, de las notas

explicativas y de la informacion necesaria que sea representativa de la SItuacron del Ente
Publico a una fecha establemda :

b) Los estados financieros y presupuestarios con sus notas forman-una unidad inseparable,

- portanto, deben presentarse conjuntamente en todos los casos para una adecuada evaluacion
cuantitativa cumpliendo con las caracterlstlcas de objetividad, venflcablhdad y
representatividad.

5) Importancia Relativa.

La informacién debe mostrar los aspectos importantes de la entrdad que fueron reconocidos
contablemente. :

Explicacic’m del postulado basico.

La informacién financiera tiene importancia relativa si existe el riesgo de que su omisién o .
presentacién errénea afecte la percepcion de los usuarios en relacién con la rendicion de cuentas, la. - |;

fiscalizacion y la toma de deC|S|ones
~ 6) Registro e integracion Presupuestaria.

La informacion presupuestaria de los Entes Publicos se integraen la contabilidad en Ios mismos
términos que se presentan en la Ley de Ingresos y en el Decreto del Presupuesto de Egresos, de- :
acuerdo a la naturaleza econémica que le corresponda.

El registro presupuestario del ingreso y del egraso en los Entes Publicos se debe reflejarenla -
contabilidad, considerando sus efectos patrimoniales y su vinculacion con las etapas presupuestarias
correspondientes.

8
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f)

Explicacion del postulado bésico.

:EI Sistema de Contabilidad Gubernamental (SCG) debe considerar cuentas de 6rden para

el registro del ingreso y el egreso, a fin de proporcionar informacion presupuestaria gue perm:ta :

evaluar los resu!tados obtenidos respecto de los presupuestos autorizados.

S

El SCG debe identificar la vinculacion entre Ias.cuentas de orden v las de balance o resultados.

La contabilizacion de los presupuestos deben seguir la metodologia y registros equilibrados
o igualados, representando las etapas presupuestarias de las transacciones a través de
cuentas de orden del ingreso y del egreso; asi como su efecto en la posicion flnanmera yen
los resultados.

EI SCG debe permitir |dent:f;car de forma individual y agregada eI registro de las operaciones -

en las cuentas de orden, de balance y de resultados correspondientes; asi como generar
registros a dnferentes niveles de agrupacion.

La clasificacion de los egresos presupuestarios sera ai menos Ia siguiente; administrativa,
conforme al Decreto del Presupuesto de Egresos, que es la que permite identificar quién
gasta funcionai y programatica, que indica para qué se gasta; y econdémica y pot objeto del
gasto que identifica en qué se gasta

l.a integracion presupuestaria se reallzara sumando la informacién presupues’farla de entes
‘independientes para presentar un solo lnforme :

Cons’olidacién de Ia Informacion Finaniciera.

‘'Los estados financieros de los Entes Publicos deberan presentar de manera consolidada la situacion

financiera, los resultados de operacion, el flujo de efectivo o los cambios en la situacion financiera
y las variaciones a la hacienda publica, como si se tratara de un solo Ente Publico.

Exp!icacién del postuiado basico.

- Para los Entes Publicos la consolidacion se lieva a cabo sumando aritméticamente ia

informacién patrimonial que se genera de la contabilidadi del Ente Publico, en Ios sistemas de
registro que conforman el SCG, considerando los efectos de eliminacién de aquellas

operaciones que dupliquen su efecto.

_ Corresponde a la instancia normativa, determinar la consolidacion de las cuentas, asi como
de la informacién de los Entes Pdblicos y dérganos Su1etos a esta de acuerdo con Ios

lineamientos que dicte el CONAC.

Devéngo Contable.

Los registros contables de los Entes Publicos se llevaran con base acumulativa. El ingreso
devengado, es el momento contable que se realiza cuando existe juridicamente el derecho de

-9
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cobro de impuestos, derechos, productos, aprovechamlentos y otros mgresos por parte de los
Entes Publicos. El gasto devengado, es el momento contable que refleja el reconocimiento de una
.obligacién de pago a favor de terceros por la recepcién de conformidad de bienes, servicios y
obra publica contratados; asi como de las obligaciones que derivan de tratados, leyes, decretos,

. resoluciones y sentencias definitivas.

Explicacion de! postulado— basico.

a) Debe entenderse por realizado el ingreso derivado de contr;bucaones y parhc;pac;ones cuando
* exista juridicamente el derecho de cobro.

b) Los gastos se consideran devengados desde el momento que sé formahzan las transacmones
mediante la recepcion de los servicios o bienes a sat;sfaccnon mdependlentemente de la
fecha de pago

-Periodo Contable.

a) Lavida del Ente Publico se divide en perlodos uniformes de un afio calendario, para efectos
de conocer en forma periddica la situacién financiera a través de! registro de sus operamones
y rendicion de cuentas.

b) En lo que se refiere a la contabmdad gubemamental el periodo relativo es de un afo
“calendario, que comprende a par’nr del 1 de enero-hasta el 31 de diciembre, y esta
directamente relacionado con la ejecucmn de la Ley de !ngresos y el ejercicio del -
Presupuesto de Egresos

¢} La necesidad de conocer los resultados de las operaciones y la situacion financiera del Ente

Publico, hace indispensable dividir la vida Contmua del mismo en perlodos uniformes
permltuendo Su comparabilidad.

d) En caso de que algun Ente Publico inicie sus operaciones en el transcurso del afio, el

primer ejercicio contable abarcard a partir del inicio de éstas y hasta el 31 de diciembre;

. tratandose de Entes Publicos que dejen de existir durante -el ejercicio, concluiran sus

_ operaciones en esa fecha, e incluiran los resultados obtenidos en la Cuenta Publica
“correspondiente.

e) Para efectos de evaluacién y seguimiento de la gestlon fmanc;era asi como de la emisién de
* estados financieros para fines especificos se podran presentar informes contabies por

periodos distintos, 'sin que esto s:gn;flque la e;ecucmn de un cierre.

Valuacnon.

Todos los eventos que afecten econdmicamente al Ente Publico deben ser cuantificados en
términos monetarios y sé registrardn al costo histérico o al valor econémico mas objetivo

-régistrandose en moneda nacnona!
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11)

Explicacion del Postulado Basico.

~a) FE! costo historico de las operaciones corresponde al monto erogado para su adquisicién ‘
conforme a la documentacion contable original justificativa y comprobatoria, o bien a su valor

estimado ¢ de avallio en caso de ser producto de una donacidn, expropiacién, adjudicacién
o dacion en pago. -

b) La informacion reflejada en los estados financieros deberd ser revaluada aplicando los

métodos y lineamientos que para tal efecto emita el CONAC.

Dualidad Econémica.

- El Ente Publico debe reconocer en la contabilidad, la representacion de las transacciones y algtin

otro evento que afecte su situacion financiera, su composicién por los recursos asignados para el
logro de sus fines y por sus fuentes, conforme a los derechos y obligaciones.

Explicacion del Postulado Basico.

a) Los activos representan recursos que fueron asignados y capitalizados por el Ente Publico,
en tanto que ios pasivos y el patrimonio representan los financiamientos y los activos netos,
respectivamente.

b) Las fuentes de los recursos estan reconocidas dentro de los conceptos de la Ley de Ingresos.

Consistencia.

Ante la existencia de operaciones similares en un Ente Publico, debe corresponder un mismo
tratamiento coniable, el cual debe permanecer a través del tiempo, en tanto no cambie la esencia
economica de las operaciones. -

Explicacion del postulado bésico.

a) Las politicas, métodos de cuantificacién, procedimientos contables y ordenamientos
normativos, deberan ser acordes para cumplir con lo dispuesto en la Ley de Contabilidad,
con la finalidad de reflejar de una mejor forma, la sustancia econémica de las operaciones
realizadas por el Ente Publico, debiendo aplicarse de. manera uniforme a lo largo del
tiempo. :

b) Cuando por la emisidn de una nueva norma, cambie el procedimiento de cuantificacién, ias
" politicas contables, los procedimientos de registro y la presentacién de la informacién
financiera que afecte la comparabilidad de la informacién, se debera revelar claramente en

los estados financieros el motivo, justificacion y efecto. _

¢) Los estados financieros correspondientes a cada ejercicio seguirdn los mismos criterios y
metodos de valuacién utilizados en ejercicios precedentes, salvo cambios en el modelo
contable de aplicacion general. C
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d)

La observancia de este postulado no imposibilita el cambio en la aplicacion de reglas,

lineamientos, métodos de cuantificacion y procedimientos COntabIes s0lo se exige, que cuando
se efectlie una modificacion que afecte la comparabllldad de la informacion, se debera revelar
claramente en los estados financieros: su motivo, justificacién y efecto, con el fin de fortalecer
la utilidad de la mformacmn : :

~ También, obliga al Ente Publico a mostrar su situacion financiera y resultados aplicando bases
técnicas y juridicas consistentes, que permitan la comparacion con ella misma sobre la informacion de
otros periodos y conocer su posicion refativa con otros entes econdmicos samllares

Articulo 7°.~ De la im‘ormacién generada del SCG:

Tipos de Informacion:

a).-

Financiera: -
Muestra la relacion entre los derechos vy obllgamones de los centros contables, asi como la
COMPOSICion y variaciones de su patnmonlo en un periodo o fecha determlnado

Presupuestaria:

Explica el cumplimiento de las actividadés presupuestarias en detalle del ejercicio del
Presupuesto de Egresos Aprobado, la ejecucion de la Ley de Ingresos del Estado vigente y
su comparacién con las estimaciones originales y modificadas.-

" Programética:

Facilita el seguimlento del cumplimiento de los programas y metas proyectados en el
Presupuesto de Egresos del Estado.

Economlca
Proporciona la mformamon necesaria para medir y evaluar las repercusiones de las Politicas
de Ingreso, Gasto y Deuda Publica en el contexto economlcc social.

Il Utilidad de fa Informacién:

a).

b).

- Regional:

Institucional:

La informacidn relativa alas operaciones realizadas Yy procesadas en la Administracion Publica,
tiene como finalidad principal el de servir de apoyo en la determinacion de los objehvos y
programas; control y evaluacién de los resultados. :

Funcional:

Es aquella informacion consohdada que reunelos resuitados fmanmeros presupuestanos ¥
programaticos por sector administrativo, constituidos por Ios resuﬁados de las Entidades
coordinadas y de la Dependenma coordlnadora R R

Es lainformacién que muestra los recursos utilizados en programas por reg|0n lo que permite
determinar los mstrumentos de apoyo requeridos. por cada reg|on :
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d). Global : .
La. informacion global o consolldada de fas actlvzdades del gobierno, muestra el
comportamiento de las politicas de ingreso y del gasto pdblico, el cual se presenta de
manera, confiable'y objetiva siendo formulados conforme al rigor de la téchica y reglas del
sistema contable conteniendo los elementos suficientes para coadyuvar a las predicciones

y planeaciones, asi como para la Cuenta Publica que el EjeCUtIVO rinde al Congreso del
Estado.

_ Articulo 8°.- La Contabilidad Gubernamental es la técnica que sustenta los sistemas de
8 contabilidad gubernamental y que se utilizan para el registro de las transacciones que llevan a cabo los
Entes Publicos, expresados en términos monetarios captando los diversos eventos econémicos
lentificables y cuantificables que afectan los bienes e inversiones, las obligaciones y pasivos, asi
como el propio patrimonio, con el fin de generar informacion financiera que facilite la toma de decisiones
y un apoyo confiable en la administracién de los recursos plblicos.

Dicha técnica procesa eventos econémicos, presupuestarios y financieros de los Entes
Publicos, en tal sentido los informes y estados financieros deben elaborarse de acuerdo con las practicas,
métodos, procedimientos, reglas particulares y generales, y de conformidad con las disposiciones
juridicas aplicables, con el propésito de generar informacion que tenga validez y relevancia en los -
ambitos de gobierno, que sea confiable y pueda ser comparada, que responda a las necesidades y
reqwsutos de la rendicion de cuentas y ia fiscalizacion, y que aporte certeza y transparenma a la gestion
financiera de los entes. .

A efecto de que los estados fmancneros cumplan con los objetivos de utilidad para la toma
de decisiones, facilitar el seguimiento, control, evaluacién, rendicion de Cuenta Publica y fiscalizacion
de recursos por parte de’los: organos facultados es lndlspensable que tenga las siguientes
caractenstlcas

Utilidad: Para que Ia informaCIon sea util, tendra que cubrir Ios requerimientos para Ia rendlt:lon de
cuentas, f:scahzacuon y toma de decisiones; en general, debe tener la cualidad de proveer los
datos que sirvan a los propésitos de quienes la utilizan; es decir, satisfaga las necesidades de los
diferentes usuarios, relativas a la gestion financiera de los Entes Publicos, tomando en cuenta la
jerarquia :nstttuc&onal de estos usuarios. '

Confiabilidad: Que Ia mformaczon sea aceptable y confiable por parte de Ios destmatarlos y:
usuarios.

la mformaCIOn debe ser imparcial, libre de errores, representatlva y fielimagen de los eventos
y transacciones realmente ocurridos.

Para que la informacion sea confiable, debe representar con certeza y fidelidad et
esempeno de la gestién y la posicién financiera del ente; debe incluir informacion precisa, veraz y
azonablemente correcta, de la captacaon y registro de las operaciones contables, presupuestarias
oy administrativas del Ente Publico, de tal manera gue permita y facilite la rendicién de cuentas yla
|scalizacaon
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Son caracteristicas asociadas de la confiabilidad:
a) Veracidad:
Comprende la inclusion de eventos realmente sucedidos; asi como su correcta y rigurosa

medicion con base en los postulados, normas, métodos y procedimientos establecidos para
garantizar su reveiacson en los informes y estados financieros.

b) Representatividad:

Debe existir concordancia entre su contenldo la sustancna econdmica y las transacciones o

eventos que “han efectuado economicamente al Ente Publlco
c) Objetividad:

La informacion debe presentarse de manera imparcial, sin manipulaciones o dlstorsmnes
d) Venflcabihdad

‘La informaciéh se geheraré con -ia rigurosidé.d qane éstablecen Iaé normas, pfOcedimientos

métodos y sistemas de contabilidad, de tal manera que permitan su comprobacion y validacién
-en cualquier momento.

e) Informacion suficiente:

La informacién tendra que incluir elementos suficientes para mostrar los aspectos significativos
de la transaccion y del Ente Publico, lo ¢ual implica un proceso de identificacion y Seieccmn de'los

conceptos que habran de incluirse vy la forma en que los mismos deben ser reconocidos. -

.
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Relevancia: La informacion debe Teﬂejar los aspectos sobresalientes de la situacion financiera
del ente, que presente un valor de- predlccmn ¥ ayuda a Ios usuarios para Ios eventos futuros y

‘presentes.

Tiene como caracteristica asociada la posnbmdad de prediccion y conflrmamon ya que la
informacioén debe contener elementos suficienies para coadyuvar. a realizar predicciones; asi
mismo servira para confirmar o modificar las expectativas o prondsticos, permitiendo a los usuarios
generales evaluar la certeza y precision de dicha informacion.

Comprensibilidad: La informacion debe facilitar el entendimiento de los diversos usuarios; sin’

embargo, no se excluird informacién de ningun tlpo por razones de dificultad para su
comprension. -

- Comparabilidad: La informacion se férmula con criterios afines de identificacion, registro, valuacién,

presentacion y con-las normas que se presentan, que permitan la posibilidad de comparar la
situacion financiera de los resuttados alcanzados asf como el cumplimiento de las dlsposmlones
legales alo largo del tlempo
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: Articulo 9°.- Los Entes Publicos deberan generar periddicamente Ios estados e informacién
_establecida en el articulo 46 de la LGCG

_emita incorrectamente por el sistema contable computarlzado debera elaborarse en forma manual,
_ para presentarlos en las fechas establécidas en Eas normas especificas que corresponda

“Los Entes Publicos, cuando se justifique deberdn hacer las revelaciones o declaraciones
‘necesarias para facilitar la interpretacion de la informacién contenida en los estados financieros
-:mediante notas explicativas que forman parte integral de los mismos, incluyendo aquellos conceptos
-de aplicacion contable o administrativa por la que se elaboré en forma manual.

Cuando exista cambio de administracién o titulares en los Entes ‘Publicos, los funcionarios

bre las operaciones dentro del periodo de su gestion publica, en caso de que la fecha de cambio sea
_-5dn‘erente al dltimo dia del mes de calendario que se informa, los estades y reportes podran ser firmados
por los funcionarios entrantes, con las limitaciones de responsabilidad a la fecha de la toma del cargo,
'.Slendo responsable e funcronarlo saliente hasta la fecha de entrega

Articulo 10.- Los Entes Publicos que perciban recursos del erarlo estatal para el desarrollo

nunciadas.

_ Las entidades paraestatales o fideicomisos que por su naturaleza tengan que cumplir con las
.disposiciones que emiten las normas de informacién financiera, realizaran las adecuaciones para la
_esentamon de la informacion gue remltan a la Subsecretaria de Entzdades

Artlculo 11.- Si existe alguna operacion gue no esté contemplada en la guia contable
stablecida por la parte normativa, el registro de la operacién podra ser aplicada siguiendo las
eglas particulares de-valuacion, los instructivos de cuentas sin variar eI sentido de la naturaleza
ela cuenta

Cuando exista incertidumbre respecto a la contablllzac:lon de los. hechos economicos o

ndamentales de Registro, Normas Especificas y Procedimientos Técnicos que regulan el
uncionamiento del Sistema de Contabilidad Gubernamental, serd la Direccion de Contabilidad, quien
etermme el criterio técnico de aphcac;on para cuyo efecto podra actuar de oficic o a solicitud de los
fteresados.

Articulo 12.- Los estados fmanmeros deben estar elaborados tomando como base Ios
ostulados Basicos de Contabilidad Gubernamental y el presente ordenamiento, con uniformidad para
odos los Entes Publicos y centros contables, para asegurar a los usuarios de la informacion, que los
esultados que muestran dichos estados, son la expresion razonable de las transacciones econémico-
Rancieras realizadas durante el ejercicio a que esten referidas y que sean consistentes con relacién a
riodos anteriores.

Cuando algun estado financiero, ademas de los bésicos y/o reporte no sea emitido o se

_salientes son responsables de firmar los estados financieros; asi como reportes emitidos que informen

_e sus atribuciones, forman parte del SCG vy se apegaran en materia de contabilidad a las normas

Cerca de la interpretacion de los Postulados Bésicos de Contab;hdad Gubernamental, Normas
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l. Los Estados Financieros son el producto final de los registros contables por Io que la Secretaria |
proporciona el Catalogo de Cuentas y el Sistema Contable Computarizado que seran las |
herramientas esenciales, para aplicarlos cabaimente.

Estos instrumentos se revisardn y evaluaran continuamente, actualizando sus procedimientos
“de acuerdo con las disposiciones dictadas por la Direccién de Contabilidad.

a). El Catdlogo de Cuentas: contiene el plan de cuentas; las definiciones de las cuentas; un
instructivo de cuentas en el que se describen la naturaleza, los conceptos por cargos,
abonos y significado del saldo; y una guta contable con las pnnmpales operamones que se
efectuaran de acuerdo al plan de cuentas en la que opera-el Sistema Contable, los cuales - ¢

_seran referencia y modelo para la aphcamon de Ias operaciones realizadas por los Entes
Publlcos ~ ;

El Plan de Cuentds es de uso obligatorio para el registro, la clasificacion e informacion de
" las transacciones fmanmeras efectuadas por los centros contables de los Entes Publicos.

~ Las entidades, adoptarén la estructura genérica del citado Plan de Cuentas y en caso de '
‘utilizar un Plan diferente, realizaran las adecuaciones necesarias para la presentacion de
informacién a la Subsecretaria de Entidades, de tal forma que Ios informes presentados
tengan caracteristicas homogéneas para su consolidacion.

: , b) EI Sistema Contable computarizado gue disefia la Secretaria debera ser instalado
: exclusivamente en equipo informatico que sea propiedad del Gobierno del Estado, S|endo el
elemento informatico que- mvariab!emente ejecutaran los Entes Publicos.

La Secretaria sera la encargada de proporcionar la capacitacion necesaria para el mangjo del
Sistema. Asi como de publicar los diferentes tipos de actualizaciones al Sistema en su-pagina oficial de ;

*

Internet, para que los usuarios procesen de’ tro del sistema local. : S

- Es responsabilidad de la maxima autoridad de cada Ente Publico, maritener los elementos que.
~contribuyen a la integridad del sistema, pudiendo llevar registros auxiliares conforme a sus requerimientos
y particularidades, apegados a las normas establemdas ‘

Il. Los Estados Financieros estan respaldados por una secuencia de acciones efectuadas por los
centros contables de los Entes Publicos, plasmadas en las S|gmentes normas fundamentales de
registro: ‘

a) Los registros contables, se realizardn con base a los documentos fuente, que constituyen la |
~ evidencia suficiente, competeme y relacionada, con las operacxones o transacciones |
realizadas.

'b) Los documentos fuente deben conservarse y archivarse.

c) El concepto de los reglstros debera redactarse claramente haciendo referenma del nimero y
nombre que |dent|f|que a la documentacion gque respalda el reglstro
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~d) Los registros contables deberan efectuarse garantizando el equilibrio contable de las
‘ transacmones de todas las unidades que sean involucradas en el evento.

Los ingresds se consideran devengados cuando existe juridicamente el derecho de cobro de
impuestos, derechos, productos, aprovechamientos y otros ingresos por parte de los Entes
Publicos, por lo que su registro debe realizarse en ese momento independientemente de la fecha
.del cobro en efectivo, alectando las cuentas de control presupuestarias.

~ El gasto se considera devengado a la fecha de recibir el bien o servicio por lo que su registro
contable debera realizarse en ese momento, independientemente de la fecha del pago, afectando
las cuentas de pasivo en reconommxento legal del compromiso y las cuentas de control
: presupuestanas

Los comprobantes que amparen Ias operaciones que realicen los Entes Publicos con
T oveedores contratistas o prestadores de servicios, deberan reunir los requisitos fiscales que
-establezea la legislacion e la materia, de acuerdo a la actividad y regimen en que éstos tributen ante el
rv1010 de Administracion Trlbutarla

- Los reqws:tos gue debereunirla documentacion comprobatoria del gasto seran Ios establecidos
n los articulos 29 Y 29-A del Godigo Fiscal de la Federacion:

Tratandose de Entes Publicos de la Administracion Publica Centralizada, vigilaran ademés
ue: las facturas, recibos de honorarios y arrendamiento, entre otros, contengan lo siguiente:

Cliente'o‘ Beneficiario: Gobierno del Estado de Chiapas/ Denominacion del Ente
o publico que se trate.

‘Registro Federéi de Contribuyentes: GEC 8501013X9

_ Domicilio Fiscal: - - . Palacio de Gobierno S/N.

Sello: ‘ : Del proveedor, prestador de servicio o contratista que
certifique la operacién,pactada.. :

Traténdose de la comprobamon del gastoI pubhco que resulte de las distzntas operaciones
financieras con proveedores, contratistas, prestadO(es de servicios, funcionarios publicos, apoyos a
anizaciones civiles, becarios, terceros institucionales, subsidios, entre btros, se reahzara un
rocedlmlento para efectos de control interno, considerando los siguientes puntos:

Gastos a comprobar .

i 'Presentar ante el Area Admmtstratlva solicitud o recsbo que contenga el concepto de “Gastos a
- Comprobar”, firma autografa y el Registro Federal de Contribuyente del servidor publico autorizado
- para ejecutar los recursos. ~ :

: El citado documento contara mvanablemente con eI Visto Bueno del tztular del ente ode la person&
- aquien se haya delegado la facultad de flrma
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Especsﬂcar claramente los diversos conceptos a que se destmaran Eos recursos, asi como el
desglose de partldas presupuesiarias..

Todas las comprobaciones deben*presentarse en un plazo no mayor de 5 dias posteriores a la
conclusion de la accidn por la cual se asignaron los recursos a comprobar.

Solo por causas excepcionales y plenamente justificadas, las comprobaciones se podrén‘

~ recepcionar hasta 10 dias posteriores a la fecha en que se otorgaron los recursos, siendo necesario

contar con Ia aprobacnon del tltular del ente o persona que se desugne

Se contard con un lapso maximo de 3 dias para efectuar los reintegros financieros ante la Tesoreria,
o bien a.la Cuenta Bancaria de origen de los recursos asignados, por aquellos remanentes no

comprobados al 100%.

No se podran destinar recursos en catidad de préstamos personales, ni pagos por adelantado.

No procedera el pago de excedentes en comprobac:ones por lo que deberan suletarse a los
montos autonzados

Sera motivo de rechazo aquellos gastos que ademas de no cumplir con Ios reqmsnos fiscales, o -

_'demas Ilneamlemos dictados, no sean plenamente ]ustlflcados

‘La cUenta contable que se utilice para el registro.de estas operaciones, invariablemente debera

quedar cahceiada al cierre de cada ejercicio fiscal.

El incumplimiento de éstas dISpOSICIOI‘leS queda bajo Ia responsablhdad del func;onarlo pubhco al
que le fueron otorgados los recursos.

Subsidios y Ayudas a personas fisicas

Elaborar Convenio de Apoyo Econdmico.

Solicitud por escrito del concepto e_importe del apoyo. -

Firmar Recibo Simple. ‘ _ : _

Fotocopia de Identificacién OflClaI de ios Beneficiarios. o _ : :
Justificacion Técnica del Destino del Gasto. | P -

Memorando de autorizacion y cantldad autorizada por parte del Tftular del Ente PUthO

Subsidios y Ayudas a Orqanizaciones

Acta Constitutiva de la organlzamon o} asoc;acion gue se trate.

Elaborar Convenio de Apoyo Econdmico.

Recibo con Requisitos Fiscales. -

Solicitud por escrito del concepto e |mporte dei apoyo

Sello de la organizacion y firma del Representante Legal

Justificacion Técnica del Destino del Gasto. -

Informe de Acciones. : - A : o o
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Ayudas_sociales -

Solicitud por escrito del concepto e importe del apoyo.

Fotocopia de identificacion oficial del solicitante.

Documentacnon comprobatorla gue justifique el apoyo ‘como recetas médicas, analisis clinicos,
actas de defuncion, segun sea el caso, y cuando asi proceda, principalmente en montos mayores,.
_c_omprobantes de gastos que cumpian con los requisitos fiscales establecidos.

_Resumen de Nommas de pagos de las becas de apoyo otorgadas

Fotocopia del comprobante al grado de estudios del beneficiario.

Fotocopia de identificacién oficial del beneficiario, padre o tutor, en caso de menores de edad.
Documento Oficial que de origen al otorgamiento de los recursos.

Los registros gue tengan vinculacion entre las unidades responsables de registro, se realizaran
afectando las cuentas contables de caracter transaccionales, para que los registros puedan ser
trasladados. a las cuentas definitivas, previa validacion y formalizacién documental.

3 e) Los asientos contables deberan afectar siempre a cuentas del mismo tipo.
Entendiendo por asiento contable el cargo y sus abonos fespéctivos, 0 un abono conh sus
diversos cargos, una operacion puede generar diversos asientos. En el sistema habra cuentas
financieras, patrimoniales, de resultados y de control. Un asiento contable deberd afectar a
cuentas del mismo tipo, por ejemplo un cargo de cuentas de orden, se correspondera con un
abono en cuentas de orden.
f} No se' permite aI_terar el contenido de los registros.
Una vez que un reglstro ha sido mcorporado al sustema no sera posibie borrarlo o modiﬁcarlo
en el caso que sea necesario una correccion, ésta deberd efectuarse con-otro registro. Esto
permitira que en el sistema quede almacenada la informacion de todos los hechos registrados.
'g) Momentos contables.
Con la finalidad de proporcionar toda la informacion requerida para la administracion de los
recursos publicos, fortalecer la programacion financiera y el control del ejercicio presupuestario,
se registraran en el sistema cada una de las etapas del presupuesto.
En lo relativo al gasto: Ei aprobado, modificado, comprometido, devengado ejercido y pagado. -

En lo relativo al ingreso: El estimado, modificado, devengado y recauda_do'.

Morhento contable del gasto aprobado: Es el que reﬁeja las aS|gnaC|ones presupuestaﬂas
an ales comprometidas en el Presupuesto de Egresos..
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Momento contable del gasto modificado: Es el que refleja la asignacion presupuestaria que
resulta de incorporar, en su caso, las adecuaciones presupuestanas al presupuesto aprobado tales
como ampliaciones, reducmones y traspasos al mismo. .

Momento contable del gasto comprometido: Refigja la aprobacién por autoridad competente
de un acto administrativo, u otro instrumento juridico -que formaliza una relacion juridica con terceros
para la adquisicién de bienes y servicios o ejecucion de obras. En el caso de las obras a ejecutarse o

~ de bienes y servicios a recibirse durante varios ejercicios, el compromiso sera registrado por la parte

que se ejecutara o recibird, durante cada ejercicio.

Momento contable del gasto devengado.- Registra el reconocimiento de una obligacion de

‘pago a favor de terceros por la recepcién de conformidad de bienes, serviciosy obras oportunamente

contratados asicomo las obhgacaones que denvan de tratados, leyes, decretos resoluciones y sentencias
deflnlt:vas o :

Momento contable del gasfo 'ejefcidO' Es el que feﬂe}a la emisién de la Orden de Pago a

Proveedores y Contratistas que presentan los Entes Publicos a la Tesoreria, conforme al ordenamiento
que emita la Tesoreria, asi como-el tramite de pago ‘documentos comprobatorlos de gastos no
centralizables en la Tesoreria para su pago, como son facturas, recibos, contratos entre otros.

Momento contable del gasto pagado: Refleja la cancelacion total o parcial de las obligaciones

de pago, que se concreta mediante el desembolso de efectivo o cualquier otro medio de pago.

Momento contable del ingreso estimado: Es el que se aprueba -anualmente en la Ley de

Ihgresos, e incluyen los impuestos, cuotas y aportaciones de seguridad social, coniribuciones de-
mejoras, derechos, productos, aprovechamientos, financiamientos internos y externos; asi como de

la venta de bienes y serwcms ademas de parhmpamones aportamones recursos convenidos, y

~otros ingresos.

Momento contable del ingreso modificado: Es el que refleja la asignacion presupuestaria en lo
relativo a la Ley de Ingresos que resulta de incorporar en sucaso, las modlf:camones alingreso estimado;
previstas en la Ley de i ingresos.

_ Momento contable del ingreso devengado: Es el que se realiza cuando existe juridicamente el -
.derecho de cobro de los impuestos, cuotas y aportaciones de seguridad social, contribuciones de

mejoras; derechos, productos, aprovechamientos, financiamientos internos y externos; asi como de la
venta de bienes y servicios, ademas de participaciones, aportaciones, recursos convenidos, y otros
ingresos por parte de los Entes Publicos. En el caso de resoluciones en firme (definitivas) y pago en

parcialidades se debera reconocer cuando ocurre la notificacion de la resolucion y/o en fa firma - del .
- convenio de pago en parc:alldades respectlvamente :

Momento contable del ingreso recaudado:-Es el que refleja el cobro en efectivo o cualquier
otro medic de pago de los impuestos, cuotas y aportaciones de seguridad-social, contribuciones de

mejoras, derechos, productos, aprovechamientos, financiamientos internos y externos; asf como dela’ -
venta de bienes y servicios, ademas de participaciones, aportaciones, recursos convenidos, y otros

ingresos por parte de los Entes Publicos.

20




Miércoies 28 de Diciembre de 2011 Periodico Oficial No. 345-5a. Seccion

Excepcionalmente, cuando por la naturaleza de las operaciones no sea posible el registro
consecutivo de todos los momentos contables de los ingresos o del gasto, se registraran
simuitaneamente.

lll.  Revelacion y evaluacién de la informacién financiera, presupuestarla Vi patnmonlai

Los Entes Publicos, en el registro y formulacién de la mformamon flnanmera observaran las .
caracteristicas cualitativas como atributos y requisitos indispensabies que debe reunir la
informacion financiera en el ambito gubemamental que den certeza a los usuarios la rendicion
de cuentas la flscahzacmn y transparencza a la gestion financiera de los entes

La Secretarra con las facuitades que le otorga el Codigo de la Hacienda Publica para el Estado de
Chiapas, evalla, e integra la informacion financiera, presupuestaria, vigilando el cumplimiento de
las disposiciones legales en esta matetia y ia aplicacion de las hormas establecidas en el siguiente o !
- orden: ' |

- a) Medicion de- eficiencia: Se efectuaran pruebas selectivas para estlmar el funcionamiento de . :
los controles del sistema y obtener en forma cuantitativa y cuahtatrva una evaluac:on de fos !
programas en términos de objetivos y metas. '

b) Procedimientos para el regrstro de las operaciones: Los Entes Publicos y los centros
contables, se apegaran a los crlterlos conceptuaies especificados en el Catalogo de cuentas
~ para el registro de las operaciones.

c) Cuando existan operaciones no especificadas en las guias contables, se procedera en
acuerdo a los criterios genéricos que se conceptualizan en los movimientos de las cuentas
~ delineadas en el manual de contabilidad, sin que por ello se Justlfique la generacron de una

' guia espemﬂca

d) Presentamon de documentaczon soporte Los Entes Pubhcos seran los responsables de la
° guarda y custodia de la documentacion soporte, sin embargo en la.verificacion de movimientos
contables de registro dudoso, la Secretaria a través de la Direccién de Contabilidad y el Area
de Consolidacion Financiera de la Subsecretaria de Entidades, podra requerir la
documentacion que permitan verificar la correcta aplicacién de los registros 6 en su caso
detectar posibles fallas u omisiones para aplicar las correcciones necesarias para contar
con mformacson veraz.

e) Revisién de lainformacién: La informacién obtenida como producto de la aphcamon def SIAHE-
u otro sistema contable computarizado diferente, sera revisada y analizada para determinar’
,oportunament,e si satisface las necesidades para la toma de decisiones en los diferentes niveles
jerarquicos de la administracion o si adolece de fallas o irregularidades que deban corregirse.

) Revision del sistema contable computarizado: La Secretaria estudiara y analizara en forma
permanente la operacion del sistema, para estar en condiciones de establecer |0s controles
adecuados y, en su caso, identificar las defrmencnas y e]ecutar las accaones correctivas o

. modificaciones que procedan.
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g) Observaciones y recomendaciones: Cuando en la evaluacion de la informacion se observen

- desviaciones, confroles inadecuados 0 cualquier otra deficiencia o irregularidad, se informara

de manera oficial al responsable de la contabilidad de los centros contables que correspondan.

De las observaciones emitidas se llevard un seguimiento adecuado hasta vigilar su
cumplimiento, correccion o eliminacion del error o deficiencia que le dio origen.

Articulo 13.- Las firmas son parte importante de un estado financiero, ya que avalan la situacion

financiera o resultados que estos presentan, por lo tanto se determina lo siguiente:

El Estado de Situacién Financiera, Estado de Actividades, y Estado de Variaciones enla Hacienda

Piiblica/Patrimonio deberan presentar las firmas originales del Titular del Ente Pdblico y Jefe dela
Unidad de Apoyo Administrativo 0 puesto equivalente.

Los estados financieros mencionados en la fraccién anterior podfén ser firmados por el Jefe de la
~Unidad de Apoyo Administrativo y Jefe de Recursos Financieros o puesto equivalente de ser

necesario, excepto cuando se trate de la informacién correspondiente al Informe de Avance de
Gestién Financiera, Cuenta Publica ascisién o fusién. Por tal situacion comunicaran mediante
oficio que explique la situacion extraordinaria o delegacion deﬁrma, dirigido a las dreas que reciben
la informacion. ' : : . '

Los demas reportes se presentaran, con las firmas origihales d_él Jefe de la Unidad de Apdyc

- Administrativo y Jefe del Departamento de Recursos Financieros o puestos equivalentes,

independientemente de la fecha en que sean entregados.

Tratandose de informacion emitida por Fideicomisos Puhblicos Estatales, daran cumplimiento a las
fracciones | y il, estamipando las firmas, de los funcionarios del Ente Coordinador de Sector.

Los estados financieros y repories que por saldos iniciales y mensuaimente presenta la Direccion

"de Ingresos ala Direccidn de Contabilidad, seran firmados por el Subsecretario de Ingresos, asi

como por el Director responsable de la informacion respectiva. De la misma forma para los
presentados trimestraimente, excepto los entregados para el Informe de Avance de Gestion

Financiera y cierre del ejercicio los cuales deberan ser firmados por el C. Secretario y el

Subsecretario de Ingresos.

Los estados financieros y reportes que por saldos iniciales y mensualmente presenta la Tesoreria

ala Direccion de Contabilidad, seran firmados por el Tesorero, asi como por el Director responsable

de la informacion respectiva. De la misma forma para los presentados-trimestralm'ente, excepto
los entregados para el Informe de Avance de Gestion Financiera y cierre del ejercicio los cuales
deberan ser firmados por el C.-Secretario'y el Tesorero de la Secretaria. '

Articulo 14.- Los libros conservan informacion financiera, hechos y cifras expresados en

unidades monetarias, para facilitar la toma de decisiones.

Los libros deben integrarse en forma tal que se garantice su autenticidad e integridad, dicha -
informacion sera congruente con el Sistema de Contabilidad Gubernamental, el cual registrara de manera
arménica, delimitada y especifica las operaciones presupuestarias y contables derivadas de la gestion -
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publi¢a, asi como otros flujos y eventos econdmicos, al que deberan sujetarse Ios Entes Puoblicos.
fsmo, generara estados financieros, confiables, oportunos, comprensibles, periddicos y-
rables los cuales seran expresados en términos monetanos

~Atendiendo a la Ley de Contabilidad, llneamlentos emitidos, naturaleza del Ente Publicoy de
operaciones, sé deben llevar los libros necesarios para .

a) -:':Asentar en orden cronolc’)gico_todas las operaciones, a nivel transaccional.

j '_ _' :_ Obtener el reglstro de todas las operaciones que han afectado cada cuenta, en mov:mlentos
o de débito y crédito.

o Aséntar, derivado de una tomaffisica, la cantidad de existencias al final del ejercicio de los
* inventarios de Materias Primas, Materiales y Suministros para Produccién, Almacén de
- Materiales y Suministros de Consumo y Bienes Muebles e Inmuebles. )

d) 'Registrar los estados y la informaéién.financiera basica del Ente Publico:

& Permft;r la completa ldentlflcamon analitica de las operaciones. Para tal fin se deberan llevar
" los auxiliares necesarios.

Bajo el sistema de registro electronico, se debera grabar dicha informacién en discos Apticos.
cualquier otro medio electrénico que -autorice la Unidad Admmlstratlva 0 instancias competentes
materla de contabilidad gubernamental

‘En cum’piimiento al parrafo anterior, los Entes Publicos deberén:

Almacenar en medios electrénicos todos los reglstros contables y presupuestarios de las
: -_operamones y eventos econdmicos que afecten al Ente Publico.

_ Garantizar Ia |dent|dad e integridad de la informacion necesaria para reproducirlo, debiendo
- asegurarse, en todo caso, la posibilidad de trasladar los datos a ofros formatos Yy soportes
_'que garanticen el acceso desde diferentes aplicaciones.

Contar con medidas de seguridad que garanticen la integridad, autenticidad, confidencialidad
~y conservacion de los documentos base o soporte del registro contable-presupuestal.

)~ Contar con respaldos adicionales con medidas de seguridad.

Generar un archivo electrénico al cierre de cada mes.

Generar un archivo electrénico al cierre de cada afio, con las cifras emitidas en Cuenta
- Pdblica, el cual deberd generarse a mas tardar en la fecha en que se entregue la misma.

Los libros principales, son aquellos mediante los cuales se llega a realizar una sintesis; en
0S se realiza el agrupamiento de los datos ya clasificados y relacionados en los documentos_
Jllzadores por lo tanto en los libros quedan acumulados los hechos clasificadamente. -
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Los auxiliares, son aquelios mediante los cuales se Iléga a efectuar un registro detallado. Los
datos que nos proporciona el libro mayor, estan dados en forma global y no bastan para los fines de
informacion detallada. Se hace necesario, por Io tanto, que cada cuenta de mayor guede manifestada en
un regzstro aumhar gue pormenorice tales datos. -

Debera existir un control entre los iibros principales y los auxiliares que ofrezcan la seguridad
de que la sintesis de los hechos es la consecuencia del andlisis de los mssmos Y que existe coincidencia
numerlca entre ambos.

Libros de contabifidad obligatorios son:

a) Libro Diario: se constituye en la base de'la contabilidad patrimonial, con los registros de

entrada ongmal de todas las operaciones susceptibles de expresarse contabfemente snendo
Sustentadas por Ios documentos de respaido de dichas operactones

En este libro se registran en forma descriptiva todas las o'peraciones,.actos o actividades
siguiendo el orden cronolégico en que éstos se efectlien, indicando la cuenta y el movimiento
de débito o crédito que a cada una corresponda, asi como cualquier informacién
complementarla gue se considere Util para apoyar la correcta aplicacién en la contablhdad de
fas operaciones.

En cada asiento se revelara tanto el efecto patrimonial como el efecto presupuestario de las
operaciones. La informacion del Libro Diai’IO setvira de fuente para efectuar los reglstros en
el Mayor y Auxiliares.

Incluye como minimo:

1. Détos‘generales del Ente Publico: el encabezado de este libro debera contener, el nombre del

Ente Publico, logotipo (si existiera), periodo, nimero de péaginas, hora y fecha de emision.

2. Fecha: en la que se realiza la operacién sefialando dfa, mes y afio (dd/mm/aa).

3. Numero de asiento: representa el nL’;mero consecutivo de las pdlizas.

4, Documento fuente: que da origen a un as:ento contable de acuerdo a los establecidos en el Manual_

de Contabilidad Gubernamental.

5.  Cédigo y nombre de la cuenta contable/presupuestal namero y nombre de la cuenta que se '

debita y acredita.
6. Descripcién: explicacion breve de la opiéracién gue se registra.
7. Monto: cifra en pesos y centavos de cada débito y crédito (330, XX XX).

8.  Subtotal: debera obtener la suma de las columnas del debe y el haber al final de cada una de las
hojas que integre el Libro Diario (x’xxx,xxx.xx).

9. Total: debera obtener sumas de las columnas del debe vy el haber de Ias opera0|ones del lero
Dlano por el periodo determinado (X}’ xxx,XxX. xx)
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Libro Mayor: Se presenta a nivel de cuenta de mayor, en apego al Manual de Contabilidad
‘Gubemamental en su capitulo Iil Plan de Cuentas emitido por el CONAC, reflejando cada
cuenta de manera individual la afectaciéh que ha recibido- por los movimientos de débito y
crédito, de todas'y cada una de las operamones que han sido registradas en el Libro Diario, -
"‘con su saldo correspondlente

:_Las cuentas de mayor seran titulos para reunir operaciones’de iguales particularidades. Su
‘organizacion y clasificacion faollitara la preparacuon de ios estados ﬂnanmeros con base a
los saldos de- dichas cuentas.

:'I'nr';'lu'ye como minimo:

08 génerales del Ente Publico: el encabezado de este libro debera contener, el nombre del
‘Publico, logotipo (si existiera), periodo, nimero de paginas, hara y fecha de emis_ién.

echa: en la que se realiza la operacién sefialando dia, mes y afio (dd/mm/aa).
ipbién: explicacion breve de la operacion que se estd registrando.’
lonto: CIfra en 'pesos y centavos de débitos y créditos (x’xxx,‘xxxkxx),

aldo: muestra el importe acumulado de la diferencia entre los movimientos del debe y el haber de

ubtotal debera obtener las sumas de las columnas del debe y el haber al final de cada una de las
: s'que integre el Libro Mayor (x XXX, XXX XX).

otaE__ debera obtener el saldo acumulado de las operacsones del Libro Mayor por el periodo
.determmado de acuerdo a la naturaleza de la cuenta (X' XXX, XXX XX).

b'ro de Ini/entarios Almacén y Balances: en él se inscribiré anualmente el Estado de Situacion
Financiera, el Estado de Actividades y los Inventarios de Bienes Muebles e lnmuebles y
Mercanmas con que cierra.

C'ab'e mencionar que actualmente no se requiere que sean autorizados por la Secretaria, ya
que es responsabilidad de los centros contabies levar dIChOS libros y efectuar los registros
de todas sus operaciones en los mismos.

Uno de los conceptos de mayor trascendencna enla Ley de Contab;lldad es el de Inventarios,
Almacen y Balances.

: En este libro, al terminar cada ejercicio, se debera registrar el resultado del levantamiento
fisico del inventario al 31 de diciembre de afio correspondiente, de materias primas, materiales
y suministros para produccién, almacén de materiales y suministros de consumo e inventarios
de bienes muebles e inmuebles, el cual contendra en sus auxiliares una relacién detallada de
las existencias a esa fecha, con indicacion de su costo unitario y total. Cuando la cantidad y
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1.

diversidad de materiales, productos y bienes dificulte su registro detallado, éste puede
efectuarse por resimenes o grupos de articulos, siempre y cuando aparezcan discriminados
en reglstros auxmares : :

El control de inventarios y almacén se debe lievar en registros auxiliares, identificandolo, por
unidades o grupos-homogéneos. En caso que los procesos de produccién o transformacion

- dificulten el registro por unidades, se hara por,grup‘os homogéneos.

Por lo tanto para ia mtegrac:on del Libro de Inventarios, Almacen y Balances se deberd
contar con; ‘

c¢.1) Libro de Inventarios de Materias PrEmas, VMateriaies y Suministros para Produccién.

En este libro registraran las existencias derivadas del levantamiento fisico del Inventario de

Materias Primas, Materiales y Suministros para produccion, segun se trate identificandolo
por cuenta y subcuenta, cantidad, unidad de medida, costo unitario y monto.

Se debera llevar un analitico auxiliar de este libro por tipo de materiales, cuenta y subcuentas

del catalogo de bienes armonizados con el Clasmcador por Objeto de Gasto en su concepto | |
2300 y la Lista de Cuéntas a quinto nivel.

Incluye como minimo:

Datos generales del Ente Publico: el encabezado de este libro debera contener, el nombre del
~ Ente Publico, logotipo (s: exnstiera) periodo, numero de paginas, hora y fecha de emislon

Cod:go Numero de la subcuenta

Subcuenta/Partlda Genersca quinto nivel de pian de cuentas emitido por el CONAC, eI cual esta
vinculado con la partlda genérica (tercer digito) del Clasificador por Objeto del Gasto :

Cantidad: nUmero de umdades en existe‘ncia {esta columna se utilizara en el auxiliar de ia subcuenta
correspondiente). .

Unidad de Medida: cantldad gue se toma como medida o término de comparacién (esta columna’ "
se uiilizara en el auxiliar de Ia subcuenta correspondlente) B

Costo Unitario: valor por unidad (3 >00¢,x%X. Xx) (esta columna se utilizara en el auxahar de la
subcuenta correspondaente)

‘Monto: cantidad en pesos y centavos (XXXx,X00(Xx).

c.2) Libro de Almacén de Materiales y Suministros de Consumo.

En este libro reglstraran las existencias derivadas del levantamiento fISICO del Inventario de
‘Materias Primas, Materiales y Suministros de consumo, segun: se trate, identificandolo por B
- cuenta y subcuenta, cantldad unidad de medida, costo unitario y monto.
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: ée deberd llevar un analitico auxiliar de este libro por tipb de materiales, cuenta y subcuentas
“del catalogo de bienes armonizados con €l Clasificador por Objeto de Gasto en sus conceptos
21 OO 2400, 2500, 2600, 2700 y 2900 vy la Lista de Cuentas a quinto nivel.

.c_:'omOI minimo:

atos generales del Ente Publico: el encabezado de este libro debera contener, el nombre del
nte Publico, logotipo (si existiera), periodo, nimero de paginas, hora y fecha de emision.

digo: Namero de la subcuenta.

_S'u'b_chenta/Par'tida Genérica: quinto nivel de plan de cuentas emitido por el CONAC, el cual esta
_n'c‘ulado con la partida genérica (tercer digito) del CIasEficador por Objeto del Gasto. ‘

| ;dad numero de unldades en existencia (esta columna se utilizara en el auxiliar de la subcuenta
rrespondlente)

nldad de Med[da cantidad que se toma como medida o término de comparacmn (esta columna
utlhzara en el auxifiar de la subcuenta-correspondiente).

osto umtar:o vaIOr por unidad (}X'xxx, XXX. xx) (esta columna se utihzara en el auxiliar de la
subcuenta correspondlente) ‘

dn’to:‘ cantidad en pesos y centavos. (X'XXX,XXX.XX).

3) Libro de Inventarios de Bienes Muebles e Inmuebles.

~En este libro registraran la relacion o lista de bienes muebles e inmuebles comprendidas en
el activo por subcuenta, la cual debe mostrar la descripcién de los mismos, codtgos de
- identificacion y sus montos por grupos vy clasnflcamones especuflcas

 Se deberé !Ievar un analitico.auxiliar de este libro al mayor nivel de desagregacion, del catalogo
~de bienes armonizados con el Clasificador por Objeto de Gasto en su capitulo 5000 y la Lista
. de Cuentas a qumto nivel.

cfofno minimo:

~_Datos generales del Ente Publico: el encabezado de este libro debera contener el nombre del
Ente Puablico, logotipo (si existiera), penodo nlimero de paginas, hora y fecha de emision.

Numero de inventario: cédigo de identificacion.
Descripcic’)n: breve expEicacic’)n dél bien y sus caracteristicas.

Can’udad numero de unidades en existencia (esta columna se utilizara en el auxmar dela subcuenta
correspondiente). . '
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5.  Unidad de Medida: cantidad que se toma como medida o término de comparacién (esta columna
se utilizara en el auxiliar de la subcuenta correspondients). .

6. Costo unitario: valor por bien (X" xxx,xxx.xx) (esta columna se utilizara en el auxiliar de la subcuenta
correspondiente). o | | ‘i

- 7. Monto: cantidad en pesos y centavos (x’Xxx;xxx.xx).

~ Articulo 15.- El archive contable, lo constituye el conjunto de la documentacién original, |
consistente en libros de contabilidad, registros contables, documentos contabilizadores, comprebatorios !
y justificatorios del ingreso y gasto publico, y en su caSo los autorizados por la Secretaria. Los documentos
que conforman el archivo contable deben ser originales justificatorios del ingreso o gasto publico.

. Documentos comprobatorios: Son todos aquellos documentos originales que generan y amparan .
directamente registros en la contabilidad y demuestran. que: -

a) Recibié o proporciono, en su caso, los bienes y servicios que generaron obligaciones o -
derechos. , _ '

b) Recibi¢ o entregé efectivo o titulos de crédito. -

c) Sufrio transformaciones internas o que eventos econdmicos, modificaron la estructura de
- los recursos o las fuentes de la Administracion Publica.

Los documentos comprobatorios de Ios_gaéto's deben cumplir con los requisitos que contempla el
Cédigo Fiscal de la Federacion, leyes éstatales y las normas presupuestarias aplicables. .

. Documentos justificatorios: Documentos legales que determinan las obligaciones y derechos,
los cuales demuestran que se cumplié con los ordenamientos juridicos y/o normativos aplicables
a cada operacion registrada.

lli. Documentos soporte: Son los que sin ser justificatorios o comprobatorios respaldan el registro |
contable, tales como: el catdlogo de cuentas y normas especificas del mismo, establecidos por
autoridades en la materia. Asi también, forman parte de este archivo la informacién generada

para o por el sistema contable computarizado asi como los disefios, diagramas, manuales, bases

de datos u ofra informacién necesaria para su operacién. B |

V. Documentas generales: Son todos aquellos distintos a los anteriores y que inciden en el sistema .
"y registro contable, tales como acuerdos de actas del Organo de Gobierno, dictamenes fiscales,
demandas judiciales que afectan o puedan afectar el patrimonio publico. "

V. Control para la guarda de los archives: Los Entes PUblicos estan obligados a conservar en su
poder y a disposicién de la Secretaria y de otras autoridades competentes, por los plazos que al
respecto se establezcan en los ordenamientos legales aplicables, los libros, tegistros auxiliares,
estados financieros originales y reportes debidamente firmados, impresos y en archivos
digitalizados e informacion correspondiente, asi como’ documentos comprobatorios, justificatorios
y soporte de sus operaciones financieras. : o -
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_Elcentro contable sera cllrec:tamente responsable del archivo contable y mantendra actuahzados
los archlvos u‘n;plementando los controles internos que Sean necesarios.

_Tiempo Minimo: Los documentos originales que constituyen el archivo contable se deberan
“guardar, conservar y custodiar por un tiempo minimo de cinco afios posteriores al término del
jercicio en que se registraron, con gxcepcion de los mencionados en el parrafo siguiente.

| iempo Indefinido: Deberan guardarse, conservarse y custodiarse por tiempo indefinido Ia
cumentacion de mversmnes en bienes inmuebles y muebles y la de obras ptblicas e
muebles -

as cuentas por cobrar, deberdn estar respaldadas por la documentacxon que ampare su saldo
ontable y se conservaran hasta su depuracuon total.

anciones: La violacion a las disposiciones anteriores dard lugar a la aplicacién de lo-establecido
1 la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de_Chiapas.

' Artlculo 16.- El medio-de comumcamon oficial y obligatorio para la atencion relativa al sistema
lé computarizado e intercambio reciproco de informacion relativa al mismo, entre la Secretaria y
Entes Publicos, es el correo corporativo. Considerandose entre las operamones mas importantes a

lenvio de pdlizas, auxiliares de cuentas, comunicados inherentes al sistema y envio-recepcion

‘Articulo 17.- El control interno comprende el plan de organizacion, todos los métodos y
dimientos que en forma coordinada se adoptan para salvaguardar los activos, verificar la
abilidad y confiabilidad de la informacion contable; promover la eficiencia operacional y la adherencia
1atividad contable vigente, lo que debe contar con los siguientes elementos: .

odo control interno establecido debera cumplir con los siguientes objetivos:
Prevenir fraudes.

De'scubrir robos y malversaciones.

O'btenef informacién admmastratlva financiera, contable y presupuestana confiable y
: oportuna

Localizar errores administrativos, contables, financieros y p_résupuestarios._
. Proteger.y salvaguardar los bienes, valores, propiedades y demas activos.
Promover la eficiencia del personal. .

Detectar despe'rdic?os innecesarios de material, tiempo, entre otros.
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. Deben considerarse instrumentos de control administrativo, los siguientes;

a) Sistema contable computarizado.
~ b) Manual de contabilidad. : _
¢) informacion financiera. S - . ' ' _i
d) Sistema presupuestario. ' : ’
; e) ‘Manual de funciones. S
a f} . Capacitacion de personal. S . ' |
3 ' g) Sistema de control de inventario. ' o

lil. COn‘!a finalidad de evaluar la probabilidad y la posibilidad de que un evento adverso pueda impactar
negativamente en el logro de los objetivos, metas y programas, es necesario considerar lo siguiente:

a) Separar las funciones de operacion, custodia y registro, que permitan dar transparenciaalas
operaciones, financieras, presupuestarias, pa'{rim'oniaies y econc’)micas.

b) Fomentar la dualidad o plura[;dad de personas en cada operacion, es decir, cuando menos
deben intervenir dos personas

¢) Vigilar gue exista acceso restnngldo al personal, para los registros contables que controfan
su actlwdad

d) - La funcién del reglstro contable de operamones serd excluswa del drea de Contabilidad, aun
- tratandose de aqueEIas que se emitan de forma automaﬂca

e} La funcic’m de registro de operaciones presupuestarias del gasto, sera determinada por el
titular del Ente Publico, apegandose a la naturaleza de cada operacion'y depend!endo del
drea en donde se origine la etapa presupuestaria que se va reglstrar ;

f)  Reportar la situacion que guardan los principales riesgos mstttuc:lonales asi como Ia forma .
 que se estd administrando.

IV.  Del contro! de operaciones bancarias: Con el fin de reducir riesgos en el manejo de las cuentas *
bancarias, el control y manejo de cheques o transferencias electrénica, deberd realizarse por
una sola area dentro del érgano administrativo o de administraci_én;‘ de tal forma que se pueda
tener los elementos necesarios para el seguimiento de los registros contables, asi como de las

- partidas de cargos detectados que sean improcedentes, para su debido seguimiento, con las
instituciones bancarias respectlvas realizando Ias concmamones bancarias con penod|C|dad _
mensual. s | T L 3

Vigilar que los cheques expedidos a proveedores sean hominativos con cargo a las cuentas
respectivas, de ser posible, cubrir las obligaciones de pago contraidas con'los proveedores de bienes
y servicios, mediante transferencias electrénicas, quedando estrlctamente prohibido el realizar

_ transferencias a cuentas personales de los servidores publicos; a excepcmn de los generados por
. concepto de ndémina y aquellos que se otorguen por concepto de watlcos cuya comprobamon se hard
conforme a la normatividad aphcable -
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Articulo 18.- Las cuentas contables estan clasificadas y codificadas atendiendo a criterios
iamente determinados que permiten su agrupacion conforme a su naturaleza, tipo y caracteristicas
ares, lo cual facilita su correcta ubicacion, agregacion e interpretacion de resultados.

Plan-de Cuentas:

Comprende los dos primeros agregados a los que deberd alinearse la lista de cuentas, la cual
permitira registrar todas las transacciones de tipo financiero patrimonial que ocurran en los mismos.

El Plan de Cuentas se estructura por tres tipos de cuentas y nueve grupos genéricas, logrando
cuatro niveles gue permiten clasificar y ordenar el conjunto de cuentas contables especificas que
o integran :

ACTIVO.
PASIVO.
HACIENDA PUBLICA/PATHIMONIO

BALANCE

INGRESOS Y OTROS BENEFICIOS. |
“GASTOS'Y OTRAS PERDIDAS.

CUENTAS DE CIERRE CONTABLE.,

CUENTAS DE ORDEN CONTABLES.
CUENTAS DE ORDEN PRESUPUESTARIAS.

CUENTAS DE CIERRE PRESUPUESTARIO.

RESULTADOS -
PATRIMONIALES

ORDEN

O~ R LD

Los tipos de cuentas que el Plan identifica son:

" Balance.- Se oonforma por las cuentas que representan los derechos y obhgac;ones del
gobierno, asi como ei valor de Ia Hacienda Publica.

_i .Resuliados Patrimoniales.- Se integran aquellas que muestran el impacto de las
modificaciones en la hacienda publica durante un ejercicio.

Orden.- Fue créado fundamentalmen’te para establecer toda clase de cuentas de control
°’ que sean necesarias, y que no pueden quedar incorporadas en los tipos anteriores, por la
* propia naturaleza de las mismas. -

Lﬁd‘s grupos genéricos que se desagregan de los fipos son:

Género 1. Activo.- Recursos controlados por un Ente Publico, identificados, cuantificados
en términos monetarios y de los que se esperan beneficios econémicos futuros, derivados
de operaciones ocurridas en el pasado que han afectado econdmicamente a dicho Ente
Pliblico.

Género 2. Pasivo.- Obligaciones presentes del Ente Publico, virtualmente ineludibles,
dentificadas, cuantificadas en términos monetarios y que representan una disminucién futura
le beneficios econdémicos, derivadas de operaciones ocuiridas en el pasado que han afectado
economicamente. - ' '
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Género 3. Hacienda Publica/Patrimonio.- Representa la diferencia del abtin y pasivo del Ente :
Publico. Incluye el resultado de la gestion de ejercicios anteriores. _ ' ‘ : '

Genero 4. Ingresos y Otros Beneficios.- Representa el importe de los ingresos y otros beneficios -
del Ente Publico provenientes de los ingresos de gestion, participaciones, aportaciones,
transferencias, asignaciones, subsidios y otras ayudas y otros ingresos.

Género 5. Gastos y Otras Pérdidas.- Representa el importe de los gastos y otras pérdidas del
Ente_ Publico, incurridos por gastos de funcionamiento, intereses, transferencias, participaciones
-y aportaciones otorgadas, otras pérdidas de la gestidn y extraordinarias, entre otras.

Género 6. Cuentas de Cierre Contable.- Comprenden el resumen de los ingr'esqs y gastos que
refleja el ahorro o desahorro de la gestién del ejercicio. ' :

Género 7, Cuentas de Orden Contables.- Registran eventos, que, si bien no representan hechos
economico-financieros que alteren el patrimonio y por 1o tanto los resultados del Ente Ptblico,

-informan sobre circunstancias contingentes o eventuales de importancia respecto de éste, que
en determinadas condiciones, pueden producir efectos patrimoniales en el mismo. _ ;

~ Género 8. Cuentas de Orden Presupuestarias.- R'ep‘resenta el ‘imborte de las operaciones
presupuestarias que afectan la Ley de [ngresqs y el Presupuesto de Egresos.

~ Giénero 9. Cuentas de Cierre Presupuestario.- Cuenta de cierre que muestra el importe del
resultado presupuestario, ' '

c) Lacuentade mayor se clasifica en cuatro niveles:

PRIMER AGREGADO ‘
[0 0 0 0 :
Género ) —
Grupo ’
Rubro
SEGUNDO AGREGADO ;
Cuenta — :
Género: Considera el universo de la clasificacién.
Grupo: Determina el dmbito del universo en rubros compatibles con el género en forma ‘
estratificada, permitiendo conocer a niveles agregados su composicién. -
Rubro: Permite la clasificacion particular de las operaciones del Ente Publico.
Cuenta: Establece el registro de las operaciones a nivel cuenta de mayor.
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CIaSificécién de las cuéntas presentadas’obedecé al grado de disponibilidad de los activos

Li _ta de Cuentas:

onsiste en una relacion ordenada y detallada de las cuentas contables, mediante la cual se

i |can el activo, pasivo y hacienda publica o patrimonio, los ingresos y gastos publicos y
ntas ‘denominadas de orden o memotanda; establece las bases para que los registros se
N bajo-criterios homogéneos, que permitan la adeouada |ntegraC|on de Ia informacion al
stema conservando su estruciura desagregada

a lista de cuentas integra las cuentas contables necesarias para asentar de manera adecuada
precisa el universo de eventos realizados por los Entes Puiblicos. De igual forma pefmitiré el
-de estas operaciones siguiendo secuencialmente los momentos contables del ingreso y

uando las necesidades de funcionamiento hagan necesario realizar planes especificos de
nt”‘s para Entes Publicos determinados, éstos serdn una desagregacion de la lista de cuentas,
ta el nivel de subcuentas y.subsubcuentas, de acuerdo alas neceS|dades del centro contable
correspondtente

ad que los Clas;ficadores por Rubro de lngresos y por Objeto del Gasto estan estrechamente
ligados al Plan de cuentas, cualquier modificacion a estos clasificadores, hara necesario analizar
efecto en la lista de cuentas para mantener su coherencia.

S grupos de cuentas que integran el Plan de cuentas sé desagregan en forma de arbol, en tres
niveles, los cuales se identifican por un cédigo de doce digitos, segun el esquema siguiente:

0000

‘Cuenta de Mayor ]

Subcuenta

B
S

0000

- S_ubsubcue'n_téi
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Con esta estructura se podrd obtener cuatro niveles de informacién a partir de ia subcuenta,
con la flexibilidad de poder desagregarse en treinta formas diferentes segun la neceSIdad de informacion
en las cuentas.

la lasta de cuentas forma parte del Sistema Contable Computarizado, a traves del cual el
usuario le dara mantenimiento.

a) Las cuentas que en el Ultimo nivel soliciten el nombre del responsable o benef;mano deudor ¢
acreedor, este se describira tomando en conS|deraCIon Io sngwen’ie

‘Personas fisicas:

1. Anotar el apellido paterno, materno y nombres.
2. No abreviar nombres ni apellidos. :
3. No se antepondra al nombre la abreviatura que indica la profesion de Ia persona

Personas morales:

1. Anotar la denominacidn o razon social..
2. No abreviar la denominacion o razén social.

b)  Algunas cuentas se caracterizan por registrar informacién de diferentes ejercicios, por lo cual
© requeriran de ser alimentados los digitos designados para tal caso.

c} . Existirdn cuentas que tendran todos o algunos niveles restringidos, ya sea por tener-los datos
predeterminados o por razones de ser cuentas a las que ya no se permite tener movimientos,
Unicamente. por depuracion.

d)  De acuerdo a las necesidades de informacion interna, en caso de gue se requiera crear, modificar
o eliminar alguna cuenta o subcuenta de cualquiera de Ios niveles restrlngldos se hara previa
autorizacién de la Direccién de Contabilidad. g

. El procedimiento para crear modlflcaro eliminar alguna subcuenta en cualquiera de los niveles
restrlngidos es el s1gmente

1. Solicitud por escrito en la cuai expliquen ampilamente el motivo. Dirigida a la Direcmon de
Contabilidad.
- 2. Anexo a la solicitud fa estructura completa con los niveles que requieran.
. 3. Anexar documentacion soporte de ser necesario.

CAPITULO 1l :
DE LAS REGLAS PARTICULAHES DE VALUACION

Articulo 19.- Las reglas partlculares tienen el propdsito de acrecentar la uniformidad y la g |
confiabilidad en la informacidn requerida para el proceso de decisiones y son clasificadas de la siguiente -
manera; De Activo, De Pasivo, De Hacienda Publica, De Ingresos, De Egresos, De Presupuesto, De - |
Orden y De Informacion. '
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Réglas de Activo.

. Integracion det activo: El activo-esta integrado por el conjunto de los recursos financieros,
derechos y bienes inventariables prop_iedad del Gobierno del Estado.

_ F{egnstro del activo: El activo se registra de acuerdo a su valor de adquisicion, donamon
producc:on construccion, avaliio o pre01o de mercado.

‘Autenticidad del activo: El activo registrado serd respaldado por los documentos
comprobatorios o jUSt!ficatOI‘IOS gue soporten el derecho o propiedad adquirida o de

'.iposesmn

Registro de operaciones en moneda extranjera: Las operaciones en moneda exiranjera que
s realicen durante el afo se registraran al tipo de cambio fuado por el Banco donde realicen
- 8US operac:ones ef esa fecha

MOneda extranjera: Los saldos en.moneda extranjera se convertiran en moneda nacional
conforme al tipo de cambio fijado por el Banco donde realicen sus operaciones a la fecha de
presentacion de los estados financieros.

Control de inventarios de bienes patrimoniales: Los bienes inmuebles y muebles registrados
“formaran parte del control de inventario de bienes patrimoniales, independientemente de
_aquellos bienes inventariables menores a-treinta y cinco. veces el salario minimo diario,
vigente en el Dlstrlto Federal que estén como parte de su control interno.

0 'egistro de activos tangibles: Todo bien inmueble y mueble tangible con costo de adquisicion
mayor & treinta y cinco veces el salarioc minimo diario, vigente en el Distrito Federal a la fecha
de adquisicién, sera registrado como activo de bienes inmuebles y muebles.

_____Costo'de construccion: El costo de construccidn estard integrado por aquellas erogaciones
que se realicen a partir del proyecto, desarrolio y terminacion de la obra y que se identifiquen
blenamente con ésta.

Obras de infraestructura: Las obras de infraestructura se registrardn durante su proceso de
construcmon como obra pdblica en proceso y una vez terminadas se hara el traspaso
-_:correspondlente al Ente Publico que sera responsable de su control 0 en su caso se integrara
tinmuebles del Ente Pdblico ejecutor.

as erogaciones que se realicen con la finalidad de aumentar el rendimiento, la vida dtif o la
capacidad de produccién del activo de bienes inmuebles y muebles propiedad del ente, debera
registrarse como aumento de su valor, observando lo establecndo en el Clasificador por Objeto

Baja de activo_i La baja del activo se registrard a su valor en libros.
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Reglas de Pasivo.

_‘a).-

b)

Integracion del pasivo: El pasivo estard integrado por el conjunto de obligaciones contraidas.

Registro de pasivo: El pérsi\}b"séregistrar;é'al momento de recibir el documento. del bien o !
* servicio devengado que le dé origen a la obligacicn de pago. ' :

Au'tenti:cidéd de los basivos: Todé pasivd registrado estard respaidado po’f los documentos
- comprobatorios o justificatorios que soporten la obligacion contraida. .

Obligaciones en moneda extranjera; Las obligaciones en moneda extranjera se registraran

valuadas al tipo de cambio que fije el Banco donde realicen sus operaciones a la fecha de - |

presentacion de los estados financieros. Incluyendo notas aclaratorias al pie, sobre las distintas

divisas que integran el adeudo y los tipos de cambio utilizados en su conversion. Tratandose

deltreinta.y uno de diciembre, ser mediante el documento quesmitala Secretarfa de Hacienda
y Crédito Publico, denominado “tipos de cambios de divisas extranjeras para cierres contables

al treinfa y uno dé diciembre”.

Reglas de la Hacienda Pablica.

a)

, "

A

_ hacionalesoe

Integrac'ién de la Hacienda Publica: Es el valor del conjunto de bienes propiedad del Gobiemo_

del Estado para la realizacion de sus actividades y para la prestacion de los servicios publicos. - |

Registro de la Hacienda Pdblica: El patrimonio s6lo se modificara cada afio de acuerdo.con -
los resultados obtenidos, y durante el ejercicio en las cuentas especificas de incrementos o |

decrémentos al patrimonio.

Aplicaciones patrimoniales: Todas las efogaciones que:- disminuyan al patrimonio de los |

fideicomisos y se ehcuentren relacionados. directamenite ‘con los programas, proyectos o

fondos ‘Gue forman parte de las operaciones del fideicomiso, deberdn afectarse a unaCU/anta ]

patrimonial que iqlentifique_la disminucién del patrimonio.

" Reglas de Ihgrésos.

Integracion de los ingresos: Los ingresos del Gobiermno del Estado seran los que.sefale la
Ley de Ingresos del Estado vigente, los recursos que obtengan los entes por la prestacion
de un:servicio, por la'enajenacion de bienes y/o rendimientos por intereses, los recibidos a

trayés de transferencias y subsidios del Gobierno Estatal, Federal o de instituciones distintas -
‘ xtranjeras, as{ como los originados por operaciones no estimadas que aumenten
s patrimonio, - L

percibidos o reconocidos juridicamente, es decir devengados.

Autenticidad de los ingresos: Todo Ingreso registrado estara respaldado por los doc’umentos"'_ _5

comprobatorios o justificatorios_ que lo soporten. A

Registro de los ingresos: Los ingresos se registraran en el momento en que sean efectivamente = |
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ngresos por donaciones: Los ingresos por donaciones seran registrados en el momento de
: su~recep,cién, asignandoles un -valor' de aValuo en caso de que se desconozca Su valor real.

-"leerencna Cambiaria: La dn‘erenc:a camblana en Ia conversion de moneda extranjera al tipo
" de cambio que emita del periodo que se trate, se consaderara un mgreso en cuentas de
.':resu!tados cuando la diferencia sea a favor

eglas de Egresos. -

egracion .de los egresos: Los egresos del Goblerno del Estado seran Ios que senale el
Presupuesto de Egresos autorizado asi como los autorizados por el Organo de Gobierno o
I Comité Técnico y los orlgmados por operamones afenas que dlsmlnuyan su patrimonio.

Reglstro delos egresos: Los egresos seran reglstrados en el momento en que se devenguen

Autentlcidad de los egresos Todo egreso reglstrado estara respa{dado por los documentos
omprobatorsos y 1ust|f|cator|os que lo soporten

Registro de intereses y/o comisiones: Cuando las operaciones realtzadas provoquen el pago
e intereses y/o comisiones bancarias estos seran reglstfados como gasto en el ejercicio
scal en que se devenguen

i stos de conservac;on y man'tenlm!ento Las erogactones gue se reahcen con la finalidad
le mantener el bien mmueble o} muebie en cond:cnones de operamon se reglstraran como -
-otros' gastos vanos

iferencia cambiaria: La diferencia cambiaria en la conversidn de moneda extranjera al tipo
’"de‘ ambio que em|ta dei penodo que se trate, se considerara un.egreso en cuenta de resuliados, -

ntegrdéiéh'del-presupue'stO' El presupuesto de la Administracién Publica esta compuesto

‘porlas asignaciones estimadas en la Ley de Ingresos de! Estado vigente y en el Presupuesto -
gresos de cada e]eI‘CICtO -asi como las adecuaciones autorizadas por la Secretaria que
-odlflquen el presupuesto y los que. autonce el Organo de Gobierno o el Com:te Tecnlco'

glstro del presupuesto; Debera llevar reglstro contable del presupuesto en cuentas de
rdl n presupuestarlas y en apego a los momentos contables del ingreso y del egreso.

utentimdad del presupuesto: Toda afectamon al presupuesto debera estar reSpaIdada por
: ocumentos que Justlflquen su momerito.




Periédico Oficial No. 345-5a, Seccion . B Miércoles 28 de Diciembre de 2011

d) Remanentes presupuestarios: Registrar en las cuentas establecidas, el presupuesto que le
sea reasignado, proveniente de economias del ejercicio anterior, mismo que deberan coincidir
con lo expresados en cuentas de resultados.

Vil Reglas de Orden.

a) Las operaciones derivadas de la Ley de Ingresos del Estado vigente, del Presupuesto de
- Egresos, deben ser registradas en cuentas de orden presupuestarias.

b) Valores contingentes: Debera registrarse el importe total de los derechos y obligaciones
contingentes, tales como: avales, fianzas, seguros, documentos descontados, entre otros.

¢) Elgrupode cuentas de orden presupuestarias debera quedar's_in saldo al cierre del ejercicio.
VIIl.  Reglas de Informacion.

a) Presentacion de estados e informes: El ente debera presentar los estados e informes. |
financieros, presupuesiarios y econémicos, conforme a los modelos y términos que
establezca para tal efecto la Secretaria.

'b) Notas a'los estados financieros: Se incluirdn notas o anexos explicativos a los estados, "}
cuando existan restricciones o situaciones especiales que requieran -aclaracion.

c) Revelacion de eventos subsecuentes: Todo acontecimiento o hecho significativo que ocurra

- entre la fecha de cierre del periodo contable y la fecha de emision de los estados e informes

financieros, debera revelarse cuando afecte dlrectamente al ente que mfluya en la
interpretacion de los mismos. -

: CAPITULO v
DE LA DEPURACION Y CANCELACION DE SALDOS DE CUENTAS

Articulo 20.- Se entendera por depuracion y ca‘ncelacién lo siguiente:‘

Depuracidén: Proceso mediante el cual los Entes Publicos y centros contables de los
Subsistemas de Recaudacion y Fondos Estatales, deben examinar y analizar los saldos de las cuentas
de balance, con el propésito de identificar aquelios que no muestren razonablemente un cierto grado de
recuperabilidad, eX|g|b|I|dad 0 procedencia de los mismos. '

Cancelacmn Es la ba}a de saldos en cuentas de balance, derivado de reglstros
“contables de operaciones, incluidos los adeudos a cargo y/o a favor de terceros o de los Entes.
Publicos y centros contables de los Subsistemas 'de Recaudacion y Fondos’ Estatales, ante la-
falta de soporte documental de dicho registro, notoria imposibilidad del cobro, o la prescripcion
de la obligacién. :

Para que los Entes Publicos y centros contables de los Subsistemas de Recaudacién y Fondos i
Estatales, presenten estados financieros que muestren razonablemente las cuentas de balance, s
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iz 'r' mensualmente el analisis de las cuentas de activos, identificando- aquellas con
ticas de incobrabilidad, asi como de cuentas de pasivo, instrumentando el siguiente proceso:

"E'nié's' F’(Jb!ioos Y- centros contables de los Subsistemas de Recaudacién y Fondos Estatales,
to Entidades Paraestatales para la depuracuon y-cancelacion de los saidos procederan alo

_eailzar el andlisis de las cuentas de activo, asf como de las cuentas de- pasivos carentes
e 'oporte documental, con notéria |mp05|bi!|dad de cobro 0 prescnpcuon dela obilgamon '

-__Fd'entificar los saldos que* no hayan presentado modificacién o] movimientos en dos 0 mas
rCicios. - '

‘Podran ser depurados y cancelados l0s registros contables por adeudo de los rubros del

ctivo, pasivo y hacienda publica de los Entes Publicos, los adeudos que se encuentren en -
ualquiera de los siguientes casos:
- “Adeudo pagado.- Que el adeudo haya sido cubierto en su totalidad por el sujeto obligado,
constatando dicha circunstancia en los documentos comprobatorios y que por omisiones
administrativas del Ente Publico, no haya sido cancelado. Cuando se trate de pagos
parciales ya liquidados para proceder a la depuracion y.cancelacion oorrespondienie_.

" Por incosteabilidad.- Cuando Jas acciones de cobranza representen un gasto al Ente
“Publico, mayor al setenta por ciento del monto del adeudo, sera considerado incosteabilidad
financiera-operativa.- : :

' -No localizacién del deudor.- Cuando se hayan realizado cuando menos tres intentos de
‘localizecion. diferentes, con quince dlas de espaCiamlento entre otros y no se hayan
obtenido- resultados positivos. -

Fallecimiento.- Cuando el deudor haya fallecido:

" Por pena de resolucién judicial.- Cuando el adeudo sea atribuible a la persona que preste
. 0 haya prestado sus servicios para el ente, que se haya generado.en el ejercicio de sus
: funciones, o con bienes de la-misma, que la conducta que lo-origind sea motivo de un
- presunto hecho delictuoso y el deudor haya comprobado mediante sentencsa o] documenio

. probatorio, que el hecho no Ie fue plenamente probado

: Por montos menores.- Cuando Ias cantidades adeudadas no excedan del equwa!ente a
- diez salarios minimos. diar[os \ngente en el Estado y cumplan con el i mc:so b.

.;"_Elaborar un acta en la cual deberén figura'r como minimo los siguientes datos:
" Fecha de elaboracién.
‘2. Nombre, denominacion o razén social del deudor.
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e)

6. Nombres, firmas y cargos del personal gue intervino.

3. Importe de los saldo_s.

4. Antigi]edad de los saldos.

5. Descnpcaon del motlvo por el cual se conS|deran prescrltas o} de dlﬁcn just;flcamon 0
cobro :

Con bhase en el acta, efeo’tuarén en el ejercicio actaal, el registro contable corre'spondiénte,_

En el caso de las Entidades Paraestatales parala depurac:on y cancelamon delos saldos deudores
y acreedores deberan cumpllr con lo su;wente '

3

Integrar un Subcomité Interno de Depuracion y Cancelacion de Saldos y Adeudos que no
presenten razonablemente los estados flnanmeros Cuyos mtegrantes seran nombrados por

el Consejo:de Adm|n|stra0|on

El. Subcomité tendra la facultad de analizar y evaluar la documentacién, asi como emitir una
opinién téchica resolutiva para la depuracion de aquellas cuentas de balance susceptible de
ser canceladas en las condiciones que establezcan los lineamientos de facultades y operatividad,
previamente autorizado por su- Organo de Gobierno, clasificado de la siguiente manera:

1.- Saldos de Marcada Antigﬂedad Aquellos r'ubro‘é que présentan una antigliedad mayor '

a diez afios y que por razén del tiempo traniscurrido ya no es procedente realizar gestion
legal alguna para Eograr su recuperabilidad.

2.- Saldos de adeudos de $ 0.00 a $ 30,000.00.- Son aquellos saldos cuyos montos no
rebasan los establecidos en este inciso y que en razdn del costo legal puedan ser
contraproducentes a los intereses econdmicos de la entidad o del Patrimonio del Gobierno
del Estado. : : :

3.- Saldos que no cuentan con soporte documental.- Son aquellas que no se cuenta con la
" - documentacién soporte para acreditar la realizacién o adquisicion de las mismas y por |

ende tampoco se cuenta-con €l documento base idéneo para el ejercicio de alguna accién
legal, encontrandose dentro de este supuesto aquellas obras y adquisiciones que se
ejecutaron, supervisaron o adquirieron en administraciones anteriores y que por esa
circunstancia o cualquuer otra ajena a esta administracion, no cuenta con documentacion
alguna :

4.- Adeudo de empresas que han desaparecido fisica y/o fiscalmente.- Dentro de esta -

categoria se encuentran aque[las empresas que aun y cuando han sido demandadas
por 1a entidad, en razén de que han desaparecido fisicamente no es posible emplazarlas
a juicio y que carecen de bienes que garanticen el adeudo, es inoficioso el emplazamiento
por edictosy el tramite del juicio en rebeldla simplemente porque estas han dejado de
existir fisica y fiscalmente.

3
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. 5 Adeudo de personas fisicas.- Adeudos contraidos con la entidad, de personas que han
fallecido y se cuente con el acta de defuncién y que por la misma razén no da lugar al
nacimiento del ejercicio de una accién legal, o la ya |ruc;ada por esta curcunstanma se
- tiene por concluida.,

'6.- Saldos que se encuentran.dentro de un proceso legal (status Juridicos en el que se
- localizan).- Clasificacion en la que se ubican todos aquelios adeudos que se generaron

por incumplimiento a fas obligaciones contraidas por las personas fisicas o morales
~ gue signaron contratos de obra publica o de adquisiciones y/o.de prestacion o de
++, arrendamiento de servicios por la Entidad Paraestatal, cuyo pago ha sido reclamado
en la via legal correspondiente ya sea mediante el requerimiento de afectacién de .
- fianzas por rescision administrativa del contrato de obra publica o de adquisiciones.
.- de bienes y/o prestamones o arrendamientos y contratacién de servicios, por la via

. civil o penal tratdndose en este tltimo caso de robo de bienes muebles propiedad de
'la Entidad Paraestatal y cuyo resultado final (sentencia definitiva) no es necesario
. esperar para su-depuracion una vez gue se han acreditado que se ejercieron y
- aprobaron todas las acciones necesarias para lograr su recuperabilidad por la via
Iegal intentada. : :

-75.4_ Adeudo pagado.- Que el adeudo haya sido cubierto en su totalidad por el sujeto obligado,

- constatando dicha circunstancia en los documentos comprobatorios y que por omisiones

. administrativas de [a entidad, no haya sido cancelado. Cuando se trate de pagos parciales
ya liquidados para proceder a la depuracion y cancelacién correspondiente.

8.- Porincosteabilidad.- Cuando las acciones de cobranza representen un gasto‘a la Entidad,
. mayor al setenta por ciento del monto del adeudo se considera mcosteablhdad financiera-
. operativa.

9 No Iocahzac:on del deudor Cuando se hayan realizado cuando menos tres intentos de
localizacion diferentes, con quince dias de espaciamiento entre unos y otros ¥y no se
hayan obtenido resultados posmvos

10.- Por pena de resoEucién judicial.- Cuando el adeudo sea atribuible a la persona que preste

_: 0 haya prestado sus servicios para la entidad, que se haya .generaélo-en el ejercicio de
sus funciones, o con bienes de la misma, que la C'onducfa que lo origind sea motivo de un
" presunto hecho delictuoso y el deudor haya comprobado mediante sentencna o documento
. probatorio, que el hecho no le fue plenamente probado

1.-Por montos menores.- Cuando las cantidades adeudadas no excedan del equwalente a .
.~ diez salarios minimos diarios, vigente en el Estado.

'Elaborar acta c;rcunstanolada en la que se haga constar de conformidad al dictamen emitido
por el drea juridica y el dictamen del subcomité, la procedencia de la cancelacién de ios
'_adeudos o saldos existentes; por encuadrar éste dentro de alguna de las figuras que prevé la
clasificacion de adeudos y/o saldos susceptibles de depurarse o cancelarse el cual sera el
soporte del registro contable ‘

4
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a)

b)

CAPITULO V
DEL PROCESO DE FUSION, ESCISION, DONACION Y EXTINCION

Articulo 21 Se le denomina fusion al traspaso de b:enes derechos y obllgacsones de uno o

varios Entes Publicos a otro que asume tales bienes, derechos y obligaciones, desaparecnendo el ente
que entrega para dar lugar al nacimiento o fortalecimiento de otro.

Procedimiento contable de fusién por incorporacion:

El sustento para eI proceso sera. Ia publncamon oficial de dicho acto, mediante decreto o
acuerdo de fusion, : -

Elvalordelai mcorporamon desincorporacion de activos sera el que se encuentre reglstrado -
ala fecha dela fusmn

La incorporacion- desmcorporamon de saldos, se efectuara-en asuentos de ajustes prewos :
con el fin de reflejar los mowmlentos separados. :

Para incorporar los activos de bienes inmuebles y muebles en la contabilidad, serd
necesario tener cuando menos la copia certificada del documento que acredite la propiedad
del bien.

Son obligaciones def Ente Publico Fusionado, las siguientes:

Solicitar la reduccion presupuestaria por traspaso de saidos de todas las partldas en las que :
existan saldos a'la fecha de fusion. - : - '

Efectuar sus asientos contables respectivos para cancelar las cuentas de orden y de
resultados aplicando el mismo procedlmlento del cierre de ejercicio. ‘

Elaborar estados financieros,qUe muestren los saldos a la fecha de la fusion.

Realizar los traspasos de cuentas patnmomales despues de determinar los ajustes de
resultados

Realizar asientos de cancelacién de saldos, cargando o abonando a la cuenta 3130.-
Actualizacion de la Hacienda Publica/Patrimonio, segun sea el caso.

Elabofar hoja de trabajo para reflejar los movimientos de la fusién.

Elaborar la Cuenta Publica, por el perlodo que haya realizado operac:iones para entregar en',
los primeros qumce dias posteriores a la fecha de su cierre defmmvo '

Los Entes Pablicos que cuenten con RFC propio, presentaran el aviso de baja de F{egls’sro'
Federal de Contribuyentes ante la Secretaria de Hacienda y Credsto Pubhco
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5 igaciones del Ente Publico Fusionante, las siguientes:

olicitar el incremento presupuestario por la transferencia de saldos del Ente Publico fusionado.

Efé'ciuaf la incorporacién de saldos de las cuentas cuya relacién le envie el Ente Publico
sionado. Los activos de bienes fnmuebles y muebles, deberan registrarse con el gjercicio
en que los reglstro el fuswnado con el fin de que se refleje la antigliedad del bien.

E borar estados financieros antes y despues delai mcorporac;on de saldos; en caso de ser’
un Ente Publico fortalecido con la fusion.

alizar los asientos contables por cada uno de los saldos de las cuentas, cargando o
bonando a la cuenta 3130 Actualizacion de la Hacienda Publica/Patrimonio, segun sea el

caso que el Ente Publico cuente con registro de contribuyentes propio, presentara ante la
‘Secretaria de Hacienda y Credlto Publico dentro de un plazo no mayor de treinta dias, la '
G "ncelamon de éste.

resentar la Cuenta Publica, por el périodo restaﬁte del ejerciéio.

:R.eéponder de Ias situaciones fiscales cbntraidas con posterioridad ala feché de la fusion.
_.Responder del seguarnlento de depuramon de Ias cuentas que corresponda

azo de cierre contable: |

E e‘s.Publicos gue tomaran la figura de-fusionados, es decir los que desaparecen para dar
ar a.un ente nuevo o fortalecer a otro, tendran como méximo treinta dias a partir de la publicacién
decreto que cemunica dicha transformacion, para efectuar-los ajustes contables y
Upuestarios correspondientes y determinar los saldos finales que serviran para realizar la
'Orporacién al otro ente, prorrogandose en caso no coincida con el cierre del mes.

Artlculo 22.- Se le llama escision a Ia desmtegrac:on total 0 parmal de un Ente Publico para
t otros independientes.

ocedimiento contable de escisién:
'El sustento del proceso sera la publicacién oficial de escisién mediante decreto o acuerdo.

‘El' valor de la desincorporacion de activos seré el que se encuentre registrado a la fecha de
La desincorporacion de saldos, se efectuara en asientos de ajustes previos, con el fin de
eflejar los movimientos independientemente.

- Para incorporar los activos de bienes inmuebles y muebles en la contabilidad, serd necesario
“tener cuando menos la copia certificada del documento que acredite la propiedad del bien.
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Son

a)

.b)

1)
9

h)

Son

obligaciones del Ente PL’Jinco escindente las siguientes:

Solicitar la reduccion presupuestarla por traspaso de saldos de todas las partldas en las que-
existan saldos a la fecha de la escision.

Efectuar sus asientos contables respectivos para cancelar las cuentas de orden y de
resultados, aplicando el mismo. procedimiento del cierre de ejercicio.

EIabOrar estados financieros que muestren los saldos a la fecha de la escision.

Realizar los traspasos de las cuentas patrimoniales, despues de determmar los ajustes de
resuitados. :

Realizar asientos de cancetamon de saldos, cargando o abonando a la cuenta 3130

Actualizacion de la Hacienda Publica/Patrimonio, segin sea el caso.

Elaborar hoja de trabajo para reflejar los movimientos de la escision.

Elaborar la Cuenta Pubhca por e! penodo que haya realizado operaciones, para entregar en
los primeros quince dias poster;ores ala fecha de su ciertre definitivo. ‘

Los Entes Pl]blicos gue cuenten con RFC propio, presentaran el aviso de baja de Regis’tr'o“
Federal de Contribuyentes ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

'obligaciones del Ente Publico Escindido, las siguientes:

Solicitar el mcremento presupuestarlo por la transferencia de saldos deI Ente Publico
escindente. : , .

Efectuar la incorporacion de saldos de las cuentas cuya relacion le envie el Ente Publico
escindente. Los activos de bienes inmuebles y-muebles, deberan registrarse con el ejercicio
en-que los registrd la escindente con el fin de que se refleje la antigiiedad de! bien.’

Elaborar estados financieros después de la incorporacién de saldos.

- Los asientos contables, deberan realizarse por cada uno de los saldos de las cuentas

cargando o abonando a la cuenta 3130.- Actualizacion de la Hacienda Publica/Patrimonio,
segun sea el caso.

En caso que el Ente Pdblico cuente con registro de contribuyentes prdpio pfesentaré ante la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico dentro de un plazo no mayor de treinta dlas la
cancelacion de este

Sera la responsable de presentar l[a Cuenta Publicé por el periodo restante.del ejercic_io '

Sera responsable de las s:tuac:ones fiscales contraidas con posterioridad a la fecha de la
escision. ST

Sera responsable del seguimiento de depuracion de las cuentas que corresponda.
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dé cierre contable:

En es Publlcos que tomaran la figura de escindentes, es decir, los que desaparecen para dar
a’un ente nuevo o escinden de forma permanente, tendran como méaximo treinta dias apartir
pubhcacuon del decreto que comunica dicha transformacion, para efectuar los ajustes
tab' es y presupuestarios cotrespondientes, y determinar los saldos finales definitivos que
para realizar la creacion del otro ente, prorrogéandose en caso no coincida con el cierre

rtlculo 23.- Se definen como dohamon ala accion mediante Ia cuai una persona u organizacion

ofra gratuitamente, una parte o la totalidad de sus bienes presentes, que pueden ser
s sin fines de lucro, entes descentralizados, organizaciones de beneficio social y fideicomisos
porcionan servicios sociales y comunales para estimular actividades educativas, hospltalarlas
Yo cutturales de interés general.

bs-"de 'donaciones.

as _'onacmnes pueden ser de dos tipos, en dinero y en especne Entendlendose por especie los
S muebles inmuebles y animales. :

eso' contable de donacion.

donador debe expresar textualmente en documento la decisién de donar, indicando el nombre
iario, lugar, fecha, la descripcién a detalle del objeto de la donacidn, asi como su valor en
ac;onal y entregar copia del documento al beneficiario conjuntamente con aquellos que Soporten
pledady el valor del mismo: factura escritura, titulo de propiedad, entre otros.

atandose de una donacidn entre Entes Pubhcos se hara en apego a la Ley Patrlmonlal de Ia
tracion Pubhca del Estado de Chiapas, ademas de las siguientes:

E‘nte Publico que disponga donar un bien que haya tenido en uso y no esteé registrado en
ontabilidad, primero aplicara el procedimiento de incorporacion explicado en el articulo
25 del presente ordenamiento, después efectuara el reglstro ‘contable de donamon

La donante entregara a la beneficiaria el documento que soporte la propiedad del bien y el
/alor del mismo asi como la autorizacion de la Secretaria.

a donante entregara ala beneflcsarla el numero de inventario, folio y valor en libros, asi como
anailtlco de saldos de la cuenta donde se refleja el registro contable del blen

El Ente Publxco beneficiado debera contabmzar el ingreso de los bienes en la cuenta de activo
Orresponda usando la subcuenta: bienes recibidos. y alimentando el ejercicio con la fecha.de
__anexando a ia pdliza, copia de los documentos recibidos de la donante.

Al lgual que las facturas de los bienes que adquiere el Ente Pdblico, la documentacuon que
Or_-los b|enes gue le son entregados por donamon deben permanecer como archivo vivo.
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Tratandose de bienes nuevos que el Ente Publico adquirira para entregarlos a la sociedad, es
decir, que solo participa como mediadora para beneficiar a otros, deberan solicitar los recursos para la
compra de ellos en la par’uda 4344.- Subsidios para Adquisicion de Bienes Muebles, !nmuebles e .
Intanglbles y registrar a la cuenta contable 5231.- Subsidios.

De no solicitar los recursos en la partida indicada en el parrafo anterior; los bienes que se
entreguen a la sociedad deberan ser dados de baja de la contabilidad mediante la elaboracién de un
acta circunstanciada con anexo segun formatos T I-05 y T 1-06. El registro contablé serd con'cargo a la’ -
cuenta 3210.- Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahorro) y abono a la cuenta de activo donde esté
registrado el bien, notlﬁcando a la Secretaria.

Articulo 24.- Cuando existan disposiciones legales que finalicen la vigencia de existencia de
un Ente Publico y transformen su personalidad juridica, éste notificaré a la Subsecretaria de Ingresos, :
la fecha hasta la cual mantendran su relacion y obligaciones, relativas a impuestos, asi como la fecha :
con la cual inician operaciones y-obligaciones con otra personalidad, independientemente de la fecha
establecida en ei documento oficial.

CAPITULO VI
DEL PROCEDIMIENTO DE ALTAS Y BAJAS DE BIENES

Articulo 25.- Los Entes Publicos que cuenten con activos de bienes inmuebles y muebles no
regularizados, podran i In\,orporar o desincorporar dichos actlvos en los estados financieros, de acuerdo
a los sngulentes criterios: : ' '

. - Altas:

En caso de los activos que existen fisicamente y fueron adquiridos antes del ejercicio 2000, el .
Ente Publico procedera a efectuar su alta contable, tomando en cuenta lo siguiente:

a) Sicuentacon documentacion soporte, especificada en el articulo 19, fraccion | .del presente
" ordenamiento, se le dara de alta de acuerdo al valor gue refieje el documento que delugara
la propiedad del bien. :

b} Sino cuenta con la documentacién soporte, 0 la existente no presenta valores del bien, el
Ente Publico podra determinar su valor de acuerdo a los siguientes criterios: '

1. Obtener por lo menos una cotizacién de un bien igual o de similar caracteristica, aplicando
un porcentaje detertoro de acuerdo al estado fisico en que se encuentren asi como de vida
(til, conforme a la siguiente tabla: ;

|Bueno _ 25 %’
Regular _ 50 %
Con vida util limitada : 75 %
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' A los bienes de estado fISICO inservible, no se le otorgard valor alguno por Io que no seran
contabilizados.

s bienes inmuebles no pueden registrar un valor inferior al catastral..

_ A los bienes propiedad del Estado, que por su naturaleza son inalienables e imprescriptibles
-que por lo tanto, no se contempla la asignacién de un valor cuantificado en términos
“monetarios, no seran registrados contablemente. Y para control de inventario se les asignara

i-’Vanr simbc’)Eico de $1.00 para su control. , :

pol

La va!uamon de los Activos BIO|OglCOS serd al costo de mercado de venta en pie, determlnanclo ‘
el:precm del mercado por kilogramo. :

F_-‘_{"e,alizar el tramite de adjudicacién de bienes establecido en la Ley Patrimonial de
___'dministracién Ptblica del Estado de Chiapas, para los bienes muebles e inmuebles que no
‘uenten con documentacion soporte que acredite la propiedad al Ente Publico.

-iaborar acta circunstanciada interna con anexo, segln formatos T 1-01 y T 1-02; mencionando -
2 Ley Patrimonial de la Administracién Publica del Estado de Chiapas, para los Entes Publicos

el caso de los bienes que estan contabilizados, pero son inservibles o no existe fisicamente
e se transfirieron o donaron, el Ente Publico procedera a efectuar su baja contable, tomando
cuenta lo siguiente:

—h caso de inservibles, robados o siniestrados, deberd elaborarse acta circunstanciada interna
& baja con anexo segun formatos T |- 03 y T 1-04, mencionando en el acta la situacion que
uvo el bien, aplicando la Ley Patrimonial de la Administracién Publica del Estado de Chiapas,
bara los Entes Publicos que aplique. '

n caso de baja por donacion, se apegaran a lo especificado en el articulo 23 del presente
denamiento. ‘ '

En caso de baja por transferencia se hara de acuerdo a la Ley Patrimonial de la
'dmmlstracmn Pudblica del Estado de Chiapas, para los Entes Pdblicos que aplique, y
ratandose de obra publica, a lo establecido en el articulo 41 fraccién VIl del presente
rdenamlento :

El.‘reglstro contable de baja, sera con cargo a la cuenta 321 O Resultados del Ejercmo (Ahorro/
0) y. abono a la cuenta de activo correspondlente

47
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CAPITULO viI : '
DE LA CONSOLIDACION FINANCIERA Y PRESUPUESTARIA

-Articulo 26.- Los informes financieros y presupuestarios consolidados presentan los resultados'

en su conjunto de las operaciones financieras y presupuestarias, derivadas de la informacion fmancaera
presupuestariay funcional que estan obligados los Entes Publicos a presentar a la Secretaria, establecndo
en el artsculo 469 det Codlgo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas. -

Al preparar los estados financieros consolidados los estados mdlwduaies de los Entes Pubilcos

y de los fideicomisos, se integran de cada una de las cuentas de activo, pasivo, hacienda publica,
ingresos y egresos, de acuerdo a su naturaleza en grupos homogéneos, para conseguir que los estados’
consolidados presenten mformac:on fmancaera como si fuese de un solo ente, teniendo en cuenta lo
siguiente:

1.

VI.

Vi,

Para efectos de la consolidacién se realizaran ias ehmmac:ones de saldos y las transacmoneb
entre Entes Publicos que se consoltdan

Cuando dos 0 mas entes realicen actividades u operaciones de similar naturaleza o pertenezcan,
a un mismo sector del gobierno central, o entidades, las que se defina como central o principal
efectuara una consolidacién intermedia, mtegrando a sus entes contables y dependientes segun
el caso.

" El proceso de consolidacién de la informacion financiera y presupuestaria, incluira la eliminacion;

de transacciones entre subsistemas, es decir, aquellas otorgadas y/o recibidas por los Entes
Publicos.

Se ellmma el valor de Ias cuentas que representan transacciones de vinculacion de operamones

~ entre dos o mas Entes Publicos en la misma naiuraleza representada en su estado fmancuero:

para no reflejar alteracion en el resultado _ : :

Cuando los estados financieros usados en la consolidacion no tengan las mismas fechas de;
referencia, se efectuaran ajustes para recoger los efectos de las transacciones u otros eventos:
significativos que hayan ocurrido entre esas fechas vy las del cierre de los estados fmancneros
consolidados.

Las politicas contables para la preparacion de los estados financieros consolidados, seran aplicadas.
con criterios uniformes, cuando surjan transacciones o eventos similares producidos en:
circunstancias parecidas, se reahzaran ajustes al consolidar para mantener la homogeneidad en:
el resultado. ‘ i : : , !

.Los resuitados obtenidos por las opefaciones de un Ente Publico se incluiran en los estados.
- consolidados, desde la fecha de creacién hasta la fecha que se presenta, y cuando exista un’
* ente que haya sido escindido, fusionado o extinguido, se presentard el resultado hasta la fecha de

su terminacion, misma que integrardn el estado de resultado consolidado, a fin de asegurar la
comparabilidad de los estados financieros de un periodo a otro. -
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g mformes base para el proceso de consolidacion se presentan en !os formatos preestablemdos
glamentados por la Secretana

08 estados fananmeros consolidados deben contener la informacion necesaria para su analisis e
nterpretamon y ser preparados de acuerdo a los Postulados Basicos de Contabilidad
u ernamental y el presente ordenamiento.

_os"principales estados financieros bésicos que se presentan son:
Estado de Situacion Financiera.

Estado de Actividades.

'Estado de Variaciones en la Hacienda Publsca/Patrlmomo

-'-uando existan hechos significativos que lo justifiquen se redactardan notas a los estados

ancieros consolidados, pudiéndose incluir alguna otra informacion que se considere necesaria
ndlendo a la naturaleza de estos mformes

estados consolidados se podran elaborary presentar atendiendo los grupos de Entes Piiblicos
se Identmque en las disposiciones legales, respetando la autonomia que los identifica yala

_la_smcacaon adm|n|stratlva, de acuerdo a lo siguiente:

'Pocler Leguslatlvo F’oder Judicial y Pocler E]eCUtIVO que incluye Dependencias y Entidades
de Control Presupuestario Directo y Organismos Auxiliares.

Entldades Paraestatales, tales como Organlsmos Descentralizados y Empresas de
:Pa'rtlcapacuon Estatal.

Fi eicomisos PUblicos Estatales.
Organismos Auténomos.

TITULOK |
E L&S NORMAS ESPEC!FICAS DEL SUBSISTEMA DE RECAUDACION

CAPITULO |
DE LAS POLiTICAS_DE REGISTRO

lculo 27 El asiento inicial, debera regsstrarse el primero de enero del gjercicio f;scal que
on base a los saldos que muestra el Estado de Situacion Financiera del gjercicio mmedlato

ara dar mayor facilidad en la captura de safdos iniciales y proporcionar integridad en la
0 soportando las transferencias de saldos de un ejercicio a otro; en la captura del mismo,
uHr hasta 300 movimientos a nivel auxiliar por po!iza
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Podran elaborarse dos o mas pdiizas de Activos, Pasivos y Hacienda Publica/Patrimonio y se
registrara con fecha primero de enero. -

En el primer mes del ejercicio debera efectuarse el asiento de traspaso de la cuenta 3210
Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahorro). : :

Articulo 28 El registro de las operaciones y la preparac&on de los informes deben llevarse a
cabo con base a los Postulados Basicos de Contabilidad Gubernamental, Normas Fundamentales de
Registro, Reglas Particulares de Valuacion, asi como el catalogo de cuentas emitido por la Secretaria:

'Es necesario identificar en forma detallada el ejercicio al que corresponden las diversas
operaciones que se registran en las cuentas colectivas y demés que dentro de su estructura requieran
dicho dato, ya que la omision o inadecuada codificacion, genera errores en algunos reportes que forman
parte de la informacion financiera.

Las principaies cuentas en la operacion son:

|.  Cuentas Bancarias.- La conciliacion de las cuentas bancerias de recaudamones sera realizada
... por el centro contable clel Subsistema de Recaudacion.

Efcentro contable del Submstema de Recaudacion serd e responsable de efectuar las aciarac&ones
-correspondleﬂte ‘con la mstztumon bancarla de las partidas en conciliacion que resulten por

cierre del ejer prewo anal13|s para identlflcar el origen de los cargos y abonos indebidos
que refleje el estado de cuenta y con la conciliacion bancaria definitiva, se realizaran los ajustes
contables cotrespondientes, los depésitos reportados de mas por el banco, serdn considerados
por el centro contable del Subsistema de Recaudacion como un ingreso de Ley.

II.  Cuentas por C_obrar.- Se registraran de la siguiente manera:

a) Deudores Diversos: Los recursos de afios anteriores no reintegrados en su oportunidad y
gue se encuentran reflejados en la subcuenta 1 de la cuenta 1123.- Deudores Diversos pof
" Cobrar a Corto Plazo, deberan ser reintegrados directamente por el deudor en forma parciat
o total a la Tesoreria o en cualquiera de los centros recaudatorios de la Secretaria, y entregara
la ficha de depdsito al centro contable, para su registro correspondiente.

Todos aquellos saldos que provengan de ejercicios anteriores, deberan traspasarse a las
subcuentas 2 Deudores por responsabilidades y/o 3 Deudores sujetos a resolucion judicial
de la cuenta 1123 Deudores Diversos por Cobrar a Corto Plazo, segin sea el proceso con
su documentacion comprobatoria correspondiente, ' ' '

La Direccién de Ingresos a iravés de su Departamento de Créditos y Cobranzas, serd la
responsable de la recuperacién del saldo de adeudos por cheques devueltos y el centro
contable del Subsistema de Recaudacion sera el responsable de su analisis para la
'reguianzacmn contable y financiera al cierre del ejercicio.
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b) Deudores por Responsabilidades: El centro contable del Subsistema de Recaudacion debera
solicitar a la Secretaria de la Funcion Publica; le informe de las responsabilidades fincadas
sobre actos que hayan afectado el Patrimonio Estatal, asi como del avance de las gestiones
de cobro o depuracion, teniendo como finalidad su registro oportuno. '

c) Deudores Sujetos a Resolucién Judicial: Una vez denunciado el hecho ante la autoridad
competente, el centro contable dara seguimiento al avance de las investigaciones, registrando
en cada rnomento los efectos en el patrimonio estatal. '

Cuentas de Conciiiécién.- El centro contable del Subsistema de Recaudacion, registrara los
ingresos captados a través de las cuentas bancarias de la Tesorerfa; utilizando como soporte los
reportes que enviara el centro contable del Subsistema de Fondos Estatales.

El centro contable del Subsistema de Recaudacion registrara contablemente los pagos por
npuestos administrad'os utilizando como soporte las ordenes de pago y relacion de Municipios, asf
Qmo los traspasos al Fondo de Administracién de Catastro, documentos que seran enviados por el
o contable del ente 401 00 Municipios, a través de la Dlrecczon de Coordinac:lon Mumc;pal y
inanciarmiento Publico de la Tesoreria. ‘

; | | “ | CAPITULO Il -

| DE LA INFORMACION CONTABLE, FINANCIERA,
' PRESUPUESTARIA Y FUNCIONAL
)
bs
s

~ Articulo 29.- La Direccion de Ingresos presentard a la Direccién de Contabilidad, la siguiente
formacion, en las fechas y términos indicados: ' '

‘Saldos Iniciales.- Mediante correo electrénico, asi como en forma impresa remitir una vez instalado
-el Sistema Contable Computarizado del ejercicio que inicia, con base a los saldos del cierre
definitivo del ejercicio anterior la Balanza de comprobacion inicial.

or Mensual.- La Direccion’ de Contabilidad evaluara la siguiente informacién de la Direccion de -
Ingresos:

Estado de Ejecucion de la Ley de Ingresos del Estado vigente.
Estado de Variaciones en la Hacienda Puablica/Patrimonio.

35 ‘3. Balanza de Comprobacién Mensual.
4., Balanza de Comprobacion Acumulada.
PN 5. Desglose de Ingresos del Estado de Ejecucion det Ao en Curso.

Reporte de Devoluciones de Ingresos del Afio en Curso. -
Desglose de los Incentivos que otbrga la Federacion al Estado.
Informe de Recaudacion de Impuestos Federates Coordinados.
Estado Analitico de Ingresos Presupuestales

0. Analitico de Saldos. -

1.. Conciliaciones Bancarias.
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digitalizados. °

Mediante correo electrénico, a mas tardar a los quince dias posteriores al mes que corresponda
enviaran en archivos electrénicos digitalizados lo siguiente de las Conciliaciones bancarias de las cuentag
de recaudaciones: '

1.~ Carétula de conciliacién con firmas.
2. Anexos de inconsistencias en conciliacion.
3. Primera y ltima hoja del estado de cuenta bancaria.

La demas informacién no solicitada para envio, sera consultada por la Direccién de Contabilidad
a través del sistema contable computarizado. ' '

La informacion correspondiente al mes de septiembre, por conclusién de sexenio, sera
entregada en forma previa e impresa, sin firmas, el primer dia h4bil del mes de octubre del afio |
correspondiente, mediante correo electrénico para ser evaluada por la Direccién de Contabilidad.

La Direccion antes referida comunicara mediante correo electrénico al centro contable, las
irregularidades y omisiones contables una vez revisada la informacién.

El centro contable corregira para emitir la informacion definitiva que sera entregada oficialmente
dentro de los primeros diez dias del mes de octubre ala Direccién de Contabilidad, con las caracteristicas
'estipulqdas en el segundo y tercer parrafo de esta fraccion; asi como impresa la numerada del 1 al 9 en
el primer parrafo. ' - '

i, ‘Trimesira'l.- Mediante correo electrénico, dentro de los primeros quince dias posteriores al
- trimestre que corresponda, en envio distinto al de [a informacion mensual respectiva, la siguiente
“informacion: ' : ' ' ' '

a) Financiera

~ Archivos electrénicos digitalizados:

Estado de Situacién Financiera.
Estado de Actividades. ,
- Variaciones en Cuentas de Balance.
Hoja de Trabajo. - | ‘ :
Analisis de Antigiiedad de Saldos de Cuentas de Balance.
Integracién de Ingresos y Beneficios, Gastos y Pérdidas.

@ oA
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Presupuestaria

Aﬁ::hivos electrénicos de solo lectura o digitalizados:

Estado Analitico de Ingresos Presupuestales*.
“Regionalizacion de los Ingresos. o
3. Reglonailzamon de los Ingresos con Devolucion_es.

oh ¢ ue se: enviara en forma i ;mpresa ademas de los archlvos electromcos dlgltallzados
nd y cuarto tﬂmestre.

_ormac;lon correspondiente ai mes de diciambre sera entregada a Ia Direccion de Contabilidad
rma previa sin flrmas medlante correo electronlco dentro de los primeros cinco dias hablles

egularldades y omisiones contables una vez revisada la informacion recepcionada.

entro contable registrara las correcciones con fecha treinta y uno de diciembre, asi como ios
s de orden y de resultados, que se realiza posterior a la emisién de los reportes, para
tuar el cierre definitivo de dicho mes a mas tardar el tltimo dia habil del mes de enero del
cicio préximo y realizar el envio indicado en el segundo y tercer parrafo de ta fraccion Il en los
efos catorce dias def mes de febrero en dia habil, asi como la informacion enhstada deltal9
pnmer parrafo de la fracmon Il, en forma impresa.

cierre del e}ercicio deberan quedar canceladas las siguientes cuentas:

3261  Operaciones Interas de Ingresos. _ '
000 Ingresos y Otros Beneficios.
000 Cuentas de Cierre Contable.
000 - Cuentas de Orden Presupuestarias. *

Artlculo 30.-La informacion solicitada para la mtegracxon de la Cuenta Publica y Cierre Sexenal
tra relacionada en el articulo 29 fraccion Il del presente ordenamlento y débera apegarse a-
dciones del Catalogo de Formatos e Instructivos que para tal efecto emite la Direccién de
idad v publ;ca en Ia pagina de la Secretaria.

si tambnen Juntamente con la mformac:lon contable y presupuestana debera enviarse el
de Ios Ingresos Presupuestarios, contemendo Ios siguientes elementos:

Ica fiscal para el ejercamo que se trate, con sus ObjetEVOS estrateg|as (pohtlcas tributaria) y
18 asi como las lineas de accién, con las metas correspond:entes
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° Los resultados cuantitativos se examinaran a partir de las cifras del ingreso por fuente de ios'
recursos y atendiendo el Clasnflcador por Rubros de Ingresos, con las acciones :mplementadas
en cada rubro

e Tratandose de Ios ingresos provenientes de fuentes locales se diferenciaran en tributarios y no
trlbutarlos mientras que, los de ongen Federal se espec:flcaran por el concepto correspondlente

s . Con el fin de sustentar los argumentos vertidos y facilitar su rnterpreta(:lon se mcorporaran cuadros
- y graficas que muestren los cambios observados en-las principales variables, con respecto a lo:
estlmado y Io reglstrado el afio anterlor :

o Los mgresos obtenldos se compararan con los estlmados en la Ley de Ingresos del ejercamo
respectivo y.con los reg:strados el afio anterior. Las diferencias gue se generen se presentaran.
‘tanto en términos absolutos y retat;vos como en reales, segln sea el caso.

- ' Para explicarlas variaciones anuales se consideraran, al menos, el efecto de las reformas ffscales
efectuadas en el afio y el desempefio de las variables econémicas y sociales relacionadas con

- las fuentes de ingreso que se analicen, a saber: al empleo las tasas de interés, el tipo de cambio,:
el crecnmlento de ia poblacién y eI dinamismo de [a actividad productiva a nivel estatal. '

o Las diferencias con respecto alo estimado en la Ley de Ingresos se acompafaran con comentanos ‘
sobre los supuestos econdmicos que sustentaron la efaboramon del proyecto onglnal

Dicha informacién debera enwarse mediante correo electromco en Ias fechas siguientes:
1. Cuenta Pubhca Se debera enviar en los pnmeros catorce dias del mes de fébrero en dia habil '
del presente e]e!’CfCIO la mformacron correspond|ente al eJerC|C|o mmed:ato anterior.

li. Cierre Sexenal - Enviar a mas tardar dentro de los primeros diez dfas del mes de octubre a Ia _
D;recmon de Contabilldad para la mtegrac:lon de la Cuenta Publica de cierre sexenal

Adjunto enviar CD-R con archivos deb:damente firmados, escaneados en formato pdf que
respaldan la informacion de la Cuenta Publica.

TITULO i
DE LAS NORMAS ESPECIFICAS DEL SUBSISTEMA DE FONDOS ESTATALES

CAP!TULO |
DE LAS POLITICAS DE REGISTRO

Articulo 31.- El asiento inicial, debera reglstrarse el pr:mero de enero del ejercicio fiscal que
se trate, con base a los 'saldos gue muestra el Estado de Sltuaaon Financiera del ejercicio mmedfato
anterior, S : : -

_ Podran. elaborarse dos o méas pollzas de Actlvos Paswos y Hacienda Publlca/Patnmonlo y se |
registrara con fecha prlmero de enero. '
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i el primer mes del ejercicio debera efectuarse el asiento de traspaso de la cuenta 3210
‘del Ejercicio (Ahorro/Desahorro)

Articulo 32.- El registro de las operaciones y la preparacién de Ioé informes deben llevarse
ase a los Postulados Basicos de Contabilidad Gubernamental, Normas Fundamentales _. |
Hegias Particulares de Valuacién, asi como el catalogo de cuentas emitidos por la &

_necesario identificar en forma detallada el ejercicio al que corresponden las diversas
e se registran en las cuentas colectivas y demas que dentro de su estructura requieran

/a que la omision o madecuada codificacién, genera errores en algunos reportes gue forman
nformacién financiera.

s principales eventos operacionales son:

mgr‘esos se contabilizaran de acuerdo a la clasificacién que se enuncia en Ia Ley de Ingresos

stado, sin embargo de existir depdsitos no identificados en las cuentas bancarias de
daC|on o Tesoreria, estas deberdn registrarse en cuenta de pasivo en tanto se realiza la
on pertinente y teniendo como plazo hasta el cierre del ejercicio en el que fue recibido, ya
n €l ejercicio inmediato siguiente serdn considerados como ingreso de ley.

del 1° de marzo del ejercicio actual, el centro contable del Subsistema de Fondos Estatales,

ard los recibos oficiales que emita por concepto de cancelacion de cuentas bancarias del
icio antenor _

es se clasifican en:

eudores por responsabilidades: El centro contable del Subsistema de Fondos Estatales, i
eberd solicitar a la Secretaria de la Funcién Publica, le informe de las responsabilidades

das sobre actos que hayan afectado al Patrimonio Estatal, as{ como del avance de ias 1
stzones de cobro o depuracidn, teniendo como finalidad su regastro oportuno. . 1

D udOreS'smetos a resolucién judicial: Una vez denunciado el hecho ante la autoridad

petente el centro contable dard seguimiento al avance de las ;nvestlga(:lones registrando
er cada momento los efectos en el patrimonio estata!

lcufo 33.- El centro contable del Subsistema de Fondos Estatales enviara a la Subsecretarla
S siguientes reportes, mismos que serviran para la conciliacién de cuentas:

rte de los rendimientos generados Qumcenalmente a mas tardar los d|as diecisiete del
cinco del mes inmediato posterior al que se mforma

_'e iey concentrados via caja general.

entraciones de ley, asi como los virtuales. Quince mente, a mas tardar ios dias diecisiete
tres del mes inmediato posterior al que se informa.
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VI.

de reintegros, debera efectuarse haciendo el movimiento contrario de cada una de las cuentas que se |
hayan afectado orlglnalmente -

con movimiento contrano en cada una de las cuentas que se hayan afectado originalmente.

Ingresos ajenos concentrados via caja general.

Cédula de registros de reclasificaciones efectuadas que enlazan con el Subsistema de)

-Recaudacién. Mensualmente el dia cinco o al sxgunente dia habil del mes inmediato posterior al .

que se lnforma . i

Reporte de los traspasos efectuados de las cuentas de recaudaciones a las concentradoras,
semanalmente, los primeros dos dias hébiles de la siguiente semana a la que informan. :

Articulo 34.- EI registro del acta de cheques cancelados emmda por la Tesoreria por concepto | |

Por las actas de chegues cancelados por concepto de cheques en custodia deberan cancelar }

Articulo 35.- El pago de pasivos sera de la forma siguiente:

De servicios personales.- La Tesoreria emitira las néminas y cheques para el pago de pasivos |

por servicios personales centralizados del ejercicio inmediato anterior, a mds tardar el Gltimo dia:
habil del mes de febrero del presente ejercicio, con cargo al presupuesto del ejercicio inmediato :
anterior de los Entes Publicos del Ejecutivo al que correspondan los pasivos, que deben estar |
registrados en la contabilidad de los entes a mas tardar el dttimo dia del ejercn:zo inmediato antenor ;

La Tesoreria cancelara definitivamente Ias cuentas bancarias pagadoras de sueidos de la}
Buroctacia y Magisterio Estatal de un ejercicio, después de haber transcurrido los seis meses de |
la Uitima emisién de néminas y cheques; expedird los recibos oficiales por las economias que
resulten. Determinara los cheques en circulacion, y los recursos por este concepto quedardn
disponibles en la cuenta bancaria destinada para este fin. .

De pasivos recibidos.- El centro contable def Subsistema de Fondos, inicamente recibira pasivos
que se cubran con recursos del Programa Normal de Gobierno del Estado de los Entes Publicos
del Ejecutivo, a través de la solicitud de pago para el beneficiario qué se ha presentado a cobro en
el Ente Publice, con anexo de la Cédula de Pasivos Trasladados a la Tesoreria, copia del recibo
oficial, copia de la Ultima conciliacion bancarla si se frata de cheques en circulacién y carta de
autorizacion, .

Quedan exceptuados de estos, aquellos que se cubran con recursos del Programa de Ap'o'yo
para el Fortalecimiento de las Entidades Federativas y de F|de|com|sos para Ia Infraestructura en
los Estados. '

Articulo 36.- El centro contable del Subsistema de Fondos Estatales, efectuara en su
contabilidad los registros de ajustes de cierre de las cuentas de Transferencias pendientes de aplicacion
y orden financieras, asi como los traspasos de la cuenta de resultade del ejercicio (ahorro/desahorro)
a la cuenta de Resultados del ejercicio anterior los Entes Plblicos fusmnados o} escmdentes previa
conciliacion con el Subsistema de Egresos
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_ CAPITULO I , o :
DE LA INFORMACION CONTABLE Y FINANCIERA

~ Articulo 37.- La Tesoreria preseniard a la D!rec:cnon de Contabilidad, la siguiente mformac:on
i las fechas y términos indicados:

Saldos Iniciales.- Mediante correo electronico, asi como en forma impresa femitir, una vez instalado
el Sistema Contable Computarizado del ejercicio que inicia, con base a los saldos del cierre
- definitivo del ejercicio inmediato anterior la Balanza de comprobacion inicial.

"Mensual.-
- La Direccion de Contabilidad evaluara la siguiente informacién de la Tesoreria:

, Estado de Variaciones en la Hacienda Pubhca/Patrlmomo
Balanza de Comprobacion Mensual.
Balanza de Comprobacién Acumulada. - S
Reporte de traspasos efectuados de las Cuentas de Recaudamones a las Cuentas
“Conceniradoras. : -
Restmenes del Acta de Cheques Cancelados.
" Resumen de Percepciones y Deducciones del Costo de Ndminas.
~ Conciliaciones Bancarias. ' ‘
Analitico de Saldos.”
Reporte de Ingresos de Ley Concentrados via Ca}a General.
" Reporte de Ingresos Ajenos Concentrados via Caja General.
- Relacion de Cheques Expedidos.
2. Auxiliares de las cuentas que enlazan con otros subsustemas

La Tesoreria, enviaré mediante correc e{ectrénico dentro de los primeros siete dl’as posteriores

Cardtula de conciliacién con firmas.
Anexos de inconsistencias en conciliacion.
"Estado de cuenta bancario.

La demds informacién no solicitada para envio, sera consultada por la Direccién de Contabilidad -
es del sistema contable computarizado. :

 La informacién correspondlente al mes de septlembre por conclusmn de sexenio, sera
gada en forma previa sin firma, el primer dia habil del mes de ociubre del afo correspondlente
ante cotreo electronico para ser evaluada por fa Direccion de Contabilidad.
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La Direccién antes referida comunicard mediante correo electronico al centro.contable las
irreguldridades y omisiones contables una vez revisada la informacién recepcionada.

El centro contable corregira para emitir la informacidn definitiva, que sera entregada mediante
correo électronico dentro de los primeros diez -dias del mes de octubre a la Direccion de Contabilidad,
con las caracteristicas estipuiadas’en el segundo y tercer parrafo de esta fracc;lon asi-como impresa la
numerada del 1 al 05, en el primer pdrrafo.

. Trimestral.- Mediante correo electrénico, dentro de los primeros quince dias posteriores al trimestre
que corresponda, en envio distinto al de la informacién mensual respectiva, la siguiente informacion:

a) Financiera

‘Archivos electrénicos digitalizados: ' ) t
Estado de Situacion Financiera. - ' ‘
Estado de Actividades.

Variaciones en Cuentas de.Balance.

Hoja de Trabajo.

Andlisis de Antigliedad de Saldos de Cuentas de Balance.

O N

IV. Cierre.- La informacion correspondiente al mes de diciembre sera entregada a la Direccion de
_ Contabilidad en forma previa sin firmas, mediante correo electronico dentro de los primeros cinco
dfas habiles del mes de enero del afio posterior al ejercicio que se cierra, para ser evaluada porla
citada Direccion, . lo |nd|cado en el segundo y tercer parrafo de la fraccion I del presente articulo,
de lo:contrario daran cumplimiento al articulo-9 segundo parrafo de la presente Normatividad.

La Direccién de Contabilidad comunicard mediante correo electronico al centro contable las
irregularidades y omisiones contables una vez revisada Ia informacién recepcionada. - ’ .

E! centro contable registrara las correcciones con fecha treinta y uno de diciembre, asi como los
ajustes de orden y de resultados, que se realiza posterior a la emision de los reportes, para
“efectuar el cierre definitivo de dicho mes a més tardar el (ltimo dia habil del mes de enero del :
ejercicio préximo; y realizar el envio indicado en el segundo y tercer parrafo de la fraccién Il en
los primeros catorce dias del mes de febrero en dia hébil, asf como la informacién enlistada del 1 '
al 6 en el primer parrafo de la fraccién Il, en forma impresa. '

Al cierre del gjercicio deberan quedar canceladas las siguientes cuentas:

11111 Caja.

11112 Fondos Fijos de Caja.

3261 Operaciones Internas de Ingresos.
3262 Operaciones Internas de Egresos.
6000  Cuentas de Cierre Contable.
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ratar d'c'JISe de la subcuenta 2-de la cuenta 1125.- Deudores por Anticipos de la Tesoreria a -
), relativo a los saldos no regularizados de anticipos de ministraciones, se transferiran al
ato posterior para su regularizacion respectiva.

rticulo 38.- La informacién solicitada para la integracion de la Cuenta Publica y Cierre Sexenal,
ra relacionada en el articulo 37 fraccion 1il del presente ordenamiento y debera apegarse a
nes del Catdlogoe de Formatos e Instructivos que para tal efecto emite 1 Direocion do
ad 'y publica en la pagina de la Secretaria. _ ‘ ‘

ha informacion deberé enviarse mediante correo electronico en las fechas siguientes:’

nta Ptiblica._- Se debera enviar en los primeros catorce dias del mes de febrero.en dia habil
esente ejercicio, la informacién, correspondiente al ejercicio inmediato antetior.

Sejxenal.- Enviar dentro de los primeros diez dias del mes de octubre a la Direccién de

tabilidad, para la integracién de la Cuenta Publica de cierre sexenal.

junto enviar CD-R con archivos debidamente firmados, escanéad_os en formato pdf que
informacién de la Cuenta Publica. o

o TITULO IV | R
DE LAS NORMAS ESPECIFICAS DEL SUBSISTEMA DE EGRESOS

CAPITULO |
DE LAS POLITICAS DE REGISTRO

ticulo 39.- El asiento inicial, deberd registrarse el primero de enero del ejercicio fiscal que se
ase a los saldos que muestra el Estado de Situacion Financiera del ejercicio inmediato anterior.

P ra-dar mayor facilidad en la captura de saldos iniciales y p'roporc.io_nar integridad en la

on, soportando las transferencias de saldos de un ejercicio a otro, en la captura del mismo,
cluir hasta 300 movimientos a nivel auxiliar por poliza.

n elaborar dos 0 mas pdlizas de Activos, Pasivos y Hacienda Publica/Patrimonio, y se o
n fecha primero de enero.

0s 'Entes Publicos que cambien de clave presupuestaria en la clasificacion administrativa
eje cicio, registraran saldos iniciales con la nueva clave presupuestaria en el mes que indique

Los Entes Publicos de nueva creacion durante el ejercicio, no registraran saldos iniciales,

niciara registros contables en el mes que indique e! decreto de creacion, siempre y cuando
patrimonio en el mismo. : :

En el primer mes del ejercicio deberan efectuarse el asiento de traspaso de la cuenta 3210
‘del Ejercicio (Ahorro/Desahoer).
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Articulo 40.- El registro de las operaciones y la preparacion de los informes deben llevarse a
~ cabo con base a los Postulados Bésicos de Contabilidad Gubernamental, Normas Fundamentales de

Registro, Heglas Particulares de Valuacién, asi como el catdlogo de cuentas emitido por la Secretaria,

Los registros contables se hardn atend|end0 los procesos administrativos que se realicen en

la ejecumon del gasto Asi como las etapas del presupuesto
i De las pélizas:

~Dentro deI-SIAHE, podran efectuar Ios régistroé contables de los siguientes tipos de:

a}. Pdlizas de Saldos Iniciales (SI) registra movimientos por los saldos finales del GJEI’CICIO |

mmed:ato anterior.

b} Pohzas de ingresos (Ph: reglstra todos los movimientos efectuados por depésitos en cuentas -

‘bancarias.

c) Pohza de Diario (PD): registra Ios movimientos de operamones gue no afecten eI ingreso y |

egreso.

d) Péliza de Transferencia (PT): registra los movimientos bancarios en banca electrénica.

e} Pdlizade Cheque (CH): regiistra el movimiento de las operac;ones de transaccmnes financieras

en modalidad de cheques nomlnatlvos

fy  Contra Péliza (PC): genera los registros contrarios por correceion o cancelacion de una

polaza

g) Pdliza de Ajuste de Orden (AO): reglstra los movimientos que se realizan al final del ejercicio
de cuentas de orden. :

h) . Pdliza de Ajuste de Resultados (AR): registra los movimientos que se realizan al final del
ejercicio de cuentas de resultados. :

Los registros de las pélizas automatizadas que se generan del presupuesto tendran como

soporte las afectaciones de los oficios de autorizacion presupuestaria, ministraciones y documentos.
mdltiples. Dichas polizas las publica periédicamente la Secretarfa en Ia pagina de lntemet para que los

Entes Publicos recepmonen los registros en el sistema.

Es necesario identificar en forma detallada- el ejercicio al que corresponden las diversas |

operaciones que se registran en las cuentas colectivas y demas que dentro de su estructura reqweran
dicho dato, ya que la omision o inadecuada codificacion, genera errores en algunos reportes que forman
parte de la mformamon financiera. :

Las dreas contables de los Entes Pblicos, seran los responsables de emitir los reportes que
_correspondan, verificar y vahdar los Soportes de las pdlizas y los documentos presupuestarlos '
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a Los documentos que amparan las pdlizas y la documentacion presupuestarla sera -
de esponsablhdad de cada una de las dreas contables de los Entes Piblicos.

Los centros contables correrdn los registros correspondientes, segun sea el procedlm!ento
admlnlstra’uvo para que el evento sea reflejado en la contabllldad

1111 Efectivo.

El fondo revolvente se constituye de las ministraciones reales de los Entes Publicos del
cutivo. Es de utilidad para disponer de forma inmediata dichos recursos para cubrir gastos menores,
emergentes, excepcionalmente para gastos a comprobar y viaticos, ‘que sean estrictamente
ndispensables para el buen funcionamiento y desempefio de las actividades, durarite un e}ercicio fiscal.
Dichos gastos deben estar debidamente considerados en el presupuesto aprobado y liberado,
As ue la comprobacion de los mismos es pronta y es necesario realizar las operaciones presupuestarias
gistros contables de todos los momentos del gasto. Siendo responsabilidad del tltular del Ente
_bhco el cubrir. pagos, gque nec estén autorlzados por Ia Secre’{arla

3 Tratdndose de Unidades Administrativas, Dependenmas y Subdependencuas solo cubrlran
05 'emergentes.

Es responsablltdad del Titular del Ente Publico del Ejecutivo, autorizara el monto proyectado
ds al de los niveles jerarquicos que este designe al inicio de cada ejercicio fiscal o al inicio de actividades
te. Asi como el de vigilar el correcto uso de los recursos econdmicos del fondo, observando las
edidas de Austeridad, Disciplina y Racionalidad del Gasto.

Los titulares autorizaran los montos del Fondo Revolvente conforme a la siguiente tabla:

TITULARES $ 10,000.00 |$ . 75,000.00.

- IJEFES DE UNIDAD DE APOYQ ADMINISTRATIVO* $ 10,000.00 | $ 50,000.00
| DIRECTORES* L $ 10,000.00 | $ 25000.00

_ JEFES DE DEPARTAMENTO* $ 10,00000 |$  10,000.00

_*Considerar puestos_ equivaientes en jerarquia.

Tratdndose de Unidades Administrativas, Dependenmas Y Subdependencias, no podran
'f monto de Techo fmanmero que Ia Tesorerla le haya aS|gnado

__ a’- entrega fisica.de los recursos a Ios responsables que el titular haya autorxzado para el
el fondo revolvente, se hara en la fecha que el titular indique y no esta condicionada a la
on del sistema contable computarlzado

El registro de los responsables por fondo revolvente en la lista de cuentas del sistema contable
arizado, estara a cargo de los Entes PUb|ICOS asi como los registros contables por comprobacion,
% cambfo de responsable 0 monto.
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Las pdlizas de registro contable de fondo revolvente, deberan estar respaldadas con el formato
de controlinterno T IV-8, tratidndose de Entidades, anexaran copia del acuerdo donde aprueba el Organo
de Gobierno.

Los montos gue por necesidad extraordinaria rebasen las cantidades establecidas en la tabla,
deberan estar plenamente justificados y respaldados con la firma del titular del ente, quien sera el tinico
responsable de la autorizacion de los montos para el manejo de! fondo revolvente.

En cuanto a gastos emergentes se considerara hasta el monto total autorizado en el fondo
revolvente de los Entes Pdblicos, siempre que se Justlflque documentatmente la circunstancia que
ocasioné Ea emergencia del gasto.

El monto de gasto por vidticos sera determinado conforme a las Normas y Tarifas para la
Aplicacion de Viaticos y Pasajes, emitidos en forma conjunta por la Secretaria de la Funcién Plblica Y
la Secretarfa. Tratandose de Unidades Administrativas, Dependencias y Subdependencias, tramitarén
su pago a través de orden de pago ante Ia Tesoreria, conforme a los !meamlentos establecidos para la
misma. .

7 El Titular del Ente Ptblico o en su caso las personas que este de3|gne seran los responsables
del manejo de los recursos asugnados por concepto de fondo revolvente, y de prever la comprobacion
0 réintegro oportuno antes del cierre del ejer0|c:|o, parala can_celac:on respectiva.

Los recursos otorgados por comisiones se conS|deraran devengados hasta que sean
comprobados. '

La fecha para la comprobacion de gastos por comision sera invariablemente y a mas tardar
dentro de los siguientes cinco dias habiles después de haber concluido la dlllgeﬂCJa 0 comision, con
base a las Normas y Tarlfas para la Apllcamon de Viaticos y Pasajes.

El responsable_ del fondo revolvente tendré como maximo cinco dfas habiles para la
comprobacion del fondo al area administrativa, contados a partir de la fecha en que reciban las
‘comprobaciones.

' Se incluyen dentro de los fondos revolvente los Tecursos que los Entes Publicos otorgan
con -importe fijo y mensual (no acumulativo) a sus distintos organos admlnlstratlvos dependientes
locales o foraneos, para cubrir gastos de operamon y/o de programas especificos y que son
estrictamente indispensables para el buen funcuonamleh\ y desempeno de sus actiwdades durante
un ejercicio fiscal. :

Los Organos Administrativos dependientes locales o foraneos; entregaran las comprobaciones
de los gastos al area administrativa del Ente Publico, a mas tarda dentro de los’ cmco dias habiles
posteriores al mes gue comprueba, para restitucion. ' :
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De' las cuentas bancarias.

Traténdose de expedicion de cheques, estos estaran sujetos a la suficiencia financiera y
presupuestarla es decir, cuando exista el registro de la operacién presupuestaria del -
momento del gasto devengado. Tratandose de operaciones simultaneas, cuando exista
eI registro de la operacién presupuestaria del momento del gasto comprometldo

SI al cierre del ejercicio existe suficiencia presupuestaria y los recursos no estan
dlspombles en el banco, no debera expedirse cheque de las cuentas bancarias, solo se
podra registrar el tramite de pago es decir el momento contable del gasto ejercido.

‘058 Entes Publicos de! Ejecutlvo seran las responsables de realizar las recuperaciones
y aclaraciones de inconsistencias de las cuentas bancarias de ejercicios anteriores.

Sera responsabihdad de los Entes Publicos elaborar la conciliacién de: las. cuentas
bancanas que maneje, debiendo acudir oportunamente ante la Institucién Bancaria
correspondlente para la recepcion del estado de cuenta o consultando saldos y
movimientos a través de la banca electrénica, de encontrarse diferencias deberan realizar
as aclaraciones respectivas con las instituciones bancanas .antes del cierre del ejercicio
y de la cancelacion de la cuenta bancatia.

s'intereses que generen las cuentas maestras existentes, serén contabilizados en la
enta 2119.- Otras Cuentas por Pagar a Corto Plazo, subcuenta 94, excepto las

referentes a mgresos propios y recursos ajenos

En el momento que la Institucién Bancaria. transflera los mtereses a la cuenta de la

:-Tesorerla se debera rea!lzar el reqgistro contrario.

Es responsab;l:dad de los Entes Publicos que los recursos que d:5ponga de la Tesoreria
‘através de sus cuentas, sean usados para los fines previstos, asi como los recursos

t reintegro de pastos no devengados de ejercicios anteriores y recuperaciones sean
eposnados en la cuenta bancaria sefialada en las Normatividad Financiera.

0s Entes Pblicos que excepcionalmente, utilicen formatos de cheques en forma continua,

‘harén de acuerdo a las especificaciones que establezca la Direccién de Contabilidad,

previa autorizacién de la Tesoretia, y de existir la necesidad de actualizar datos o medidas,
eberan comunicar oportunamente ala DII’GCCIOI’] de Contabilidad.

chas especificaciones, tendrén vigencia durante el ejercicio fiscal.

0s Entes Publicos del Ejecutivo podrén expedir cheques de sus cuentas balance cero,

definiendo las fechas de pago de los mismos conforme ia disponibilidad presupuestaria y

ntable que mantengan en sus cuentas bancarias, en virtud de que seran ahmentadas
con Ios recursos de la cuenta bancaria concentradora de la Tesoreria.
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b)

De los Ingresos propios.

Los Entes PUblicos realizaran los reglstros contables correspondlentes de la obtenc;on y |
gasto de dicho recurso.

Por el excedente de ingresos propibs con relacion a aprobado, loé Entes Publicos se apegarén .
a lo establecido en el articulo 333 del Codigo de la Hac:enda Publica para el Estado de.
Chlapas

De los recursos ajenos.

Son aquellos recursos que recibe el Ente Publico del Ejecutivo pard la realizacion de
Programas, a través de instituciones distintas del Gobierno del Estado, ya sean Nacionales
o Extranjeras. '

Su registro contable se efectuara en cuentas de balance.

El control de los recursos, se apegaraalo dlspuesto en eI artlculo 17 del presente ordenamiento

debiéndose reflejar en los libros oontables

1121 lnversiones Financieras de Corto Plazo

Asentar en sus-registrds contables el afo en que se adquirieron los bonos; obligaciones y |
otros valores, asi como de otros apoyos temporales con enfoque social en empresas que |
permitan la reactivacion econdmica del Estado.

Verlflcar que los registros contables estén debidamente soportados con el ohc:o :

_ presupuestarlo

Vigilar el cumplimiento de los acuerdos establecidos porla adquisicion de bonos, obligaciones
y de los apoyos temporales con enfogue social efectuando las gestiones correspondientes. |

* Realizar las modificaciones a la cuenta, incremento o decremento al patfimonio, de acuerdo

a las notificaciones u otro documento que soporte los ajustes. .

1123 Deudores Diversos por Cobrar a Corto Plazo

La vigencia del presupuesto es de un afio, para atender las acﬁvidades"Obras y servicios publicos |

a cargo de los Entes Publicos; por lo tanto los recursos no devengados aI merre de cada ejercicio |
deben reintegrarse a la-cuenia bancarla de la Tesoreria. ' R !

a)

Deudores diversos de ejercicios anteriores:

Los recursos de afios anteriores no reintegrados en su-oportunidad y que se encuentran
reflejados en esta cuenta, deberén ser reintegrados directamente p’b‘k*el deudor en forma
parcial o total mediante depdsito a la cuenta bancaria establemda para tal finporla Tesorena, |
y entregara la ficha de depdsito a los Entes’ Pubilcos &
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Los Entes Publicos, proporcionaran los datos necesarios a la Tesoreria mediante oficio,
anexando la ficha de depésito, para efectos de la elaboracién del recibo oficial.

b) Deudores por responsabilidades:

LrAn L Los Entes Publicos deberan solicitar a la Secretaria de la Funcién Publica, le informe la
' situacion que guardan las responsabilidades fincadas sobre actos que hayan afectado al
patrimonio estatal, asi como del avance de las gestiones de cobro o depuracion, teniendo .
.como finalidad su registro oportuno. ' : : '

Todas las recuperaciones deben ser depositadas en cuenta bancaria de la Tesoreria, aun
y de , tratdndose de adeudos que ya no se reflejan en las cuentas de activo e mdependlentemente
ales. del ejercicio en el que fueron determinadas. : '

C) Deudores sujetos a reso!ucién judicial:

o : Una vez denunciado eI hecho ante autoridad competente, el Ente Publico dara seguimiento
ento o al avance de las |nvest|gaC|ones reg|strando en cada momento los efectos en eI patrimonio
' : estatal. : : :

Todas las recuperaciones que  se logran por intervencion de la Procuraduria General de
. Justicia del Estado, deberan ser depositadas en cuenta bancaria de la Tesoreria, aun-
esy . tratdndose de adeudos que ya no se reflejan en las cuentas de activo e mdependientemente

del ejercicio en el que fueron determmadas

1151 Almacén de Materiales ¥y Suministros de Consumo

Los Entes Publicos que cuenten con almacenes, deberan establecer un mecanismo de control
_ en especie y valores que forme parte de sus controles internos. Las Areas responsables del
ones almacén informaran mensualmente, al Area encargada de los registros contabies para que estas
ntes. realicen los ajustes correspondlentes

ierdo Para efecto del registro contable, la existencia fisica de consumibles que se tenga en los almacenes,
debera ser registrada en esta cuenta. Toda salida fisica de los almacenes sera contabilizada a la
cuenta de gasto que corresponda, de acuerdo a los capltulos y concepto dél gasto. ‘

1213 Fideicomisos Manda‘tos y Contratos Anélogos.

R,

Anotar el afio en que se dio la autorizacion de la inversion, asi como de sus respectivas
ampliaciones. ' :

2. Verificar gue sus registros contables estén debidamente soportados con 08 contratos

bntran ~ establecidos.
forma :
reria 3. Realizar Ia baja de las inversiones de acuerdo a los términos que se especnflquen en los

Convenios o al practicarse la liquidacion del mismo.
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4. Soportar los registros con los convenios de extnnmon del contrato del Fldeloormso as{ como
con el recibo oficial por el reintegro que efectien. -

5. Cumpllr debidamente con los acuerdos establecidos en los contratos y convemos a3| cormo -
las obligaciones y derechos para dichos’Fideicomisos. -

6. Verificar que el monto establecido en el fldezcomlso como aportacion estatal, coincida con ef
registro contable del Ente Publico del Ejecutivo al que se haya sectorizado, si no lo estuviera

investigar dicha diferencia para efectuar los ajustes correspondientes debidamente soportados -
con las actas del comité.

Registro y control de los Bienes.Inmuebles y Muebles.
El registro contable de ios bienes inmuebles y muebles sera agm'pado, por tipo de bien del mismo

costo y descripeidn, con la finalidad de que al dividir el importe reflejado en libros entre la cantidad
de bienes de ese tipo, se determine su costo unitario, siendo el objetivo principal, coincidir el

. .inventario fisico, sin embargo de ser posible los analiticos de saldos refiejaran el costo de los
activos en forma individual, para identificar las caracterlst;cas proplas del bien.

Los Bienes inmuebles y Muebles adquiridos a partir del afio 2000 y dque cuenten con soporte
documental, formaran parte del patrimonio del Gobierno Estatal, actualizandose sucesivamente,
de acuerdo a las al’tas y bajas de los mismos.

Los actlvos fuos adquiridos con fechas anteriores a la especmcada en el parrafo que precede y
que tenga vida Util podran incorporarse de acuerdo a los cntenos establecudos en el articulo 25
del presente orderiamiento.

Los Entes Ptblicos Descentrahzados de la Federacion, tales como Secretaria de Educacion,
Instituto de Salud, Instituto de Educacion para Adultos, entre otros, de los cuales se transfiricron
activos de la Federacion, estos podran ser incorporados ai patrimonio estatal, una vez que se
cuente con la documentacion soporte respectiva. -

Los activos que no esten en el supuesto que indica el artlculo 19 fraccuon l inciso g); del presente |
ordenamiento, se reclasificaran a la cuenta 5599 Otros Gastos Varlos deblendo !ievar el control -}
interno en el que puedan identificarse. - :

Los Entes Pubhcos deberan llevar a cabo el levantamiento. flSICO dei |nventano de ios Bienes |
Inmuebles’y Muebles cada seis meses y publicar en Internet. Asi mlsm :Contaran con un'plazo. |
de treinta dias habiles para incluir en el mventano fisico los blenes q" ' adqweran '

a) Enlas S|gmentes cuentas de Bienes Inmuebles, Infraestructur__ yCa

ctoh'es en Proceso:

1231. Terrenos
1232. Viviendas _

1233. Edificios no Habitacionales
- 1239. Otros Bienes Inmuebles
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dir el::

Asentar en sus registros contables el afio en que se adquirieron los Terrenos, Vivieng'as
Edificios no Habitacionales y Otros Bienes Inmuebles, asi como de los gastos por
adjudlca0|ones expropiacion e indemnizacién por danos de los mismos.

Verificar que los ‘regiétros'en estos rubros estén debidamente soportados.

Realizar la baja de los Terrenos, Viviendas, Edificios no Habitaciorales y Otros Bienes
Inmuebles por transferencias a otros Entes Publicos, por donaciones otorgadas caso fortuito

o'de fuerza mayor mediante acta.

Tratandose de transferencia de bienes otorgados, se vigilara que las actas de entrega
contengan entre otros datos los siguientes; aio de adquisicion, descripcion del bien, situacion
de su estado de uso, valor en libros. Vigilando asimismo que el Ente Publico que recsbe
realice los movimientos de registros relacionados a su incorporacion.

Reclasificar contablemente los Terrenos, Viviendas, Edificios no Habitacionales y Otros Bienes
Inmuebles otorgados en contrato de comodato.

1234. Infraestructura _

1235, Construcciones en Proceso en Bienes -de Dominio Publico

1236. Construcciones en Proceso en Bienes Propios

Asentar en sus registros contables el afio en qué se realiza todo tipo de adquisiciones
necesarias para la construccion, instalacidn, ampliacién, rehabilitacion, servicios relacionados
con la obra publica, asi como las asignaciones para realizar estudios de preinversion.

Verificar qué los registros en estos rubros estén debidamente soportados.

Verificar que cada uno de los importes constitui'dos como saldos al cierre del ejercicio,

‘especificando claramente en la descripcion del analitico de saldos, el numero y nombre de la

obra, asi como las suglas de la fuente de financiamiento.

“Especificar en el anals’tico de saldos, las obras que pertenecen a la educacion estatal y

federalizada, asi como las que correspondan a los Entes Publicos Descentralizados.

Las obras que se realicen con recursos provenienies de mas de una fuente de financiamiento,
deberan registrarse de forma desglosada procurando se identifiquen en el analitico de'saldos
la ejecucion del gasto. :

Las obras concluidas seran contabilizadas en las cuentas de activo o costo correspondiente.

Por los gastos de obra destinados a mantenimiento, conservacién 'y adiciones de bienes
inmuebles tales, como: cancelerias, entrepahos, impermeabilizantes, pinturas y

remodelaciones internas, asi como los indirectos, fletes aplicados en el proceso de ejecucion

de la obra, en términos contables se aplicaré la reclasificacion a la cuenta 5599 Otros Gastos
Varios, subcuenta 4. Mismo caso para las obras de beneficio y uso publico, como parques,
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b)

-de entrega de las mismas en el activo no circylante de ia dependenCIa o entidad que Ie?
- corresponde. ' _ : ‘

caminos, carreteras, asi como las adlmones o] mejoras a los mismos; gastos de mantemmlento%
y conservacion, en términos contables se aplicara la reclasificacién a la cuenta 5599 Otros-
Gastos Varios, subcuenta 4. :

'Transferencia de Obray Costo de Obra: : _ | |

XY . - - L el TR e

Tratandose de una obra’ ejecutada por una dependencna una vez que se haya conciwdo
la ejecucién y efectuado la recepgion proveniente del contratistéde acuerdo a lo dlspuestm
en los articulos 97, 98 y-99'de la Ley de Obra Publica, el Ente Publico ejecutor, lo remitira.
a la dependencia encargada de su administracién, indicando los datos siguientes de Ia

- obra transferida: descripc;on de la obra, ubicacién, costo, de conformidad al formato No.

T IV-02.

Si el Ente ejecutor es una entidad y ta obra se construye en un bien inmuebie patrimonio dei?

-Estado, informara oficialmente mediante la Cédula de Movimiento Patrimonial a la dependencia

el valor de la obra, para efectos de actualizar el valor patrimonial en los estados financieros
a través del formato No. T IV-03, sin que por esta accidn el ejecutor se libere de la
responsabllidad adqumda en el proceso de construccién de la obra. Tratandose del sector:
educativo es necesario especn‘lcar ad;c;onalmente la clave de la escuela en el formato de
referenma :

Las obras que se reciban en el siguiente ejercicio al de su conclusion, el Ente encargado de
su administracion, deberd régistrarlo de acuerdo-con el ejercxmo que haga referencia su-
terminacion.

Tratandose de la recepcién de obras publicas terminadas para su administracion, estas,
deberan ser registradas en un plazo maximo de treinta dias habiles posteriores a la fecha,

En las siguientes cuentas de bienes muebles:

1241. Mobiliario y Equipo de Administracién, -

1242. Mobiliario y. Equipo Educacional y Recreativo. -
1243. Equipo e Instrumental Médico y de Laboratorio.
1244, Equipo de Transporte.

1245. Equipo de Defensa y Seguridad.

1246. Maquinaria Otros Equipos y Herramlentas o . |
1247 Colecciones, Obras de Arte y Objetos Valiosos. ' SR

Asentar en sus registros contables el afio en que se adguitieron los bienes.

Los reglstros contables deben estar deb|damente soportados con’ia. documentamon que:
ampare la propledad del mlsmo

Existan fisicamente, actualizando el inventario correspondiente.

ps ]
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iento 4. Elinventario fisico debera mostrar el detalle de cada uno de los bienes con su numero de
Otros inventario, en caso de que el activo se integre por varios articulos ensamblados podran fener

el mismo niimero de inventario o bien por separado.
5. Reclasificar contablemente los bienes muebles otorgados en contrato de comodato.

luido
Lesto
mitira
de la:
o No

1248. Activos Biologicos.

1. Asentar en sus registros contables el ano en que se adquiere toda clase de Activos Biolégicos,
asi como de la recep01on de saldos a esta cuenta con motivo de transferencias entre Entes '
Publlcos .

2. De’los Activos Bioldgicos obtenidos por reproduccmn seran registrados como incrementos

io del ' - al patnmonlo

kencia L _ _

cieros. 3. Los Activos Bioldgicos que se hayan otorgados, seran dados de baja con el acta de entrega
de la: ¢ - a los beneficiarios 0 comunldades llevando un control de ¢ue se recibe y entrega a ofros
sector |- beneficiarios.

ato de

: 4. Siexiste el bieny nose encuentra regls’trado se debera mvestlgar su procedenc;a ¥ soportar
o con documento su valor.

ydo de

cia su_p-- 5 Encasodeno contar con el valor del bien, se le dard valor conforme a Ley Patrimonial de la
Administracion PL’Jb!ica del Estado de Chiapas y al articulo 25 del presente ordenamienio.

estas. 6. Realizar la baja del b;en por transferencnas a otro Ente Publ:co por donamones otorgadas

fecha | . por muerte, caso fortuito o de fuerza mayor mediante acta.

que le’ ' 7 s _ ' . : [

1293 Bienes en Comodato. : o o
1. Asentarensus reglstros contables el afio en que se otorgaron los Bienes inmueb!es y Muebles
con sus respectivos contratos de comodato.

2. Contar con relaciones analiticas de los Bienes Inmuebles y Muebles con su numero de
~ inventario. : . . :

3. Tener en cuenta la’ terminacion del Contrato de Comodato, para efectuar el reglstro contable
de cancelamon

X. 5599. Otros Gastos Varios. | : o N ' ’
- Representa las operaciones derivadas de los eventos econémicos que muestren una capitalizacion
on que e inversién én la entidad, en un rubro especifico del resultado, reconociendo en fa Contabilidad
: " Gubernamental el valor del activo en su presuncion de recuperacion y aquel que fue incrementado
por alguna disposicion legal que se absorbe como costo de la i mversmn porlotanto se conSLderara
en esta cuenta lo siguiente:
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| ~a) Los activos inventariables que tengan-un valor menor a treinta y cinco veces el salario !
minimo diario vigente en el Distrito Federal, se reflejaran en cuenta de resuitado de! ejerc:mo
que indigue la inversion realizada.

b) La obra publica ejecutada que no sea considerada un bien susceptsble de incrementar el | '
patrimonio estatal ¥ que no pueda enajenarse.

¢) Laobra publica ejecutada que tenga como fin el beneﬁmo colectlvo gue sea de uso publlco ,
no enajenable

d) Los registros por el ejercicio.del gasto correspondiente a obra publica enunc;ados en los dos :
\
incisos anterlores deberan ser registrados inicialmente como obra en proceso. 4

. EE

Articulo 41.- Los pagos que realicen los Entes Plblicos se clasificaran como sigue:
‘I. ' Pagos Centralizados.
a) | ‘Servicids Personales:
Los’ Entes Publicos reglstraran en-el mes de enero de cada ejercicio, el momento contable -

del gasto comprometido por el total de recursos del capitulo 1000.- Servicios personales,
previamente autonzados y liberados para todo el gjercicio.

La Secretaria, em;tlra Ias néminas, siendo la Tesoreria, Ia responsable de la dfspersmn yi
pago a los servidores publicos y emitir el costo de némina, para gue los Entes de la |
administracién publica centralizada realicen la afectacnon contable y presupuestarla 1
correspondiente. :

Los Entes Publicos a través de su Departamento de Recursos Humanos calcularan la |
provision' de pasivo correspondiente a gratificacion de fin de afio, que se devengue |
guincenalmente en los meses de enero a diciembre del ejercicio en curso, de acuerdo a |
la plantilla de personal actualizada y realizaran el respectivo registro contable y i
presupuestario. : '

- La admmlstracuon publica centralizada, vigilara que los costos de némina, cuenten con la :
suficiencia presupuestal respectiva, en caso contrario, deberan realizar la regulanzaaon:_ -
inmediata.

Es responsabilidad del Ente Publico cumpllr con los tlempos para reportar los cambios en Ia
plantilla del personal, ante la Subsecretana de Administracién.

Notificar a la Subsecretarla de Administracion de la Secretaria de’ Hamenda los montos para
el pago de pasivos, registrados en los Estados Flnanmeros ¥ presupuestarios del ejercwlo
anterior, a mas tardar ef treinta y uno de enero, de lo contrarro se debera tramitar su pago
_como ADEFAS. :
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by Cancelacion de cheques por servicios personales:

Los Entes Publicos realizaran el registro contable correspondiente de los cheques cancelados
por reintegro derivados de baja o licencia sin goce de sueldo.

¢} Cuotas al Instituto Mexicano del Seguro Social:

Los Entes Publicos serdn responsables de tramitar la baja de empleados en cumplimiento a
los Lineamientos para Tramites de Afiliacién y Notas de Crédito ante el Instituto Mexicano de!
Seguro Social en su lineamiento general 1.3 y su procedimiento. para la modificacion de
.salarios y baja de trabajadores ante el Instituto Mexicano del Seguro Social.

Si hubiese algin monto que la Tesoreria, he{ya cubierto en demasia“' en. el plazo de tiempo
establecido entre la baja y la notlflcaolon sera responsablhdad del'Ente PUlblico y debera
remtegrar a la Tesoreria.

Proveedores y contratistas:

La admznlstrac:on pubhca centralizada efectuara reglstros contables por las solicitudes de
Ordenes de Pago a proveedores y contratistas debidamente recepcionada para su pago por
Ea Tesoreria correspondlente al momento contable del presupuesto ejercido.

'Impuesto sobre néminas:

Los Entes Publicos que se extingan o modifiquen su personalidad juridica, notificaran a la
. “Subsecretana de Ingresos”, conforme et articulo 24 de la presente Normatividad Contable

{e[o] Descentral;zados.

dos los servicios de publicaciones que eI Ente Publico requiera, deberan ser sohcntados al
n_st:tuto de Comunicacion Social del Estado de Chlapas mismo que autorizard unlcamente
os relatlvos a actividades institucionales.

ron éédores y Contratistas:
5. responsabil:dad de-cada Ente Pubhco descentrallzado efectuar oportunamente el pago

las obligaciones contraidas, independientemente del monto: y capitulo de que se trate el
sto y apegéndose a las disposiciones establecidas por la Tesoreria.

vicios Personales:

entidades, con excepcion a las de gastos federalizados, solicitaran a la Tesorerfa, el
ito del costo de la némina a la cuenta bancaria de la entidad no incluyendo el 2% sobre
omina, siendo résponsables de efectuar los enteros correspondientes de cuota de segurldad _
ocial 'Ios 1mpuestos que causen, excepto del impuesto mencionado.
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Articulo 42.- E| Ente Publico, debera concentrar sus reportes de pasivos circulantes ante la

Direccion de Contabilidad, en dias habiles, a més tardar el dieciséis de enero del siguiente ejercicio, en
el formato T IV-01, por cada una de las cuentas contables, asi como por las retenciones, asimismo
enviaran copia de los reportes a la Tesoreria, clasificados por fuente de financiamiento.

Cheques expedidos no cobrados.

Cuando existan cheques en circulaciéri a la fecha de la cancelacion de las cuentas bancarias, los
Entes Publicos y delegamones que de estas dependan deberan tramitar ante la Tesoreria lo

- siguiente:

a) Mediante oficio sollcntaran el pago del pasivo, hasta que el benefrolano se presente a cobro,
con copia a la Direccién de Contabilidad.

b) Al oficio de solicitud de pago anexaran, por el mismo importe, la Cédula de Pasivos
Trasladados a la Tesorefia, de cheques expedidos no cobrados y copia del recibo oficial.

¢} Carta de autorizacion segun formato dispuesto por la Tesorerl'a.

También adjuntaran COpla de la conciliacion bancaria a! ditimo mes en que tuvo movimientos
la cuenta bancaria relativa y en donde se refleje el cheque en circulacion, reportando las
mismas cifras que fueron remitidas a la Direccién de Contabilidad.

Pasivos no pagados.

De los pasivos que los Entes Publicos del Ejecutivo y -Delegaciones que .de estas dependan,
hayan creado al Ultimo dia de un ejercicio y que por causas ajenas a su operatividad, no hayan
expedido cheques para su pago en el periodo establecido por ia Tesoreria, deberan tramitar ante
la misma lo S|gwente

a. Mediante oficio solicitaran el pago del pasivo, anexando la Cedufa de Paswos Trasladados a

la Tesoreria de pasivos no pagados

Por cada solicitud y traspaso efectuado de pasivos: por"chequ'es en circulacion o pasivos no

-pagados, el Ente Publico deberd correr en sus registros contables:el traspaso de dicho-

pasivo, con abono a la cuenta que indique la Direccién de contabilidad.

Publicaciones oficiales.

El inst;tuto de Comunicacion Social del Estado de’ Chiapas a 'm'as tardar eI veinticuatro de ‘
diciembre, debera informar a los Entes Publicos del E}ecutlvo a tray s del’ reporte de pasivos de .
publicaciones oficiales, los servicios pendientes de pago para gu sta _-efectuen el movnmlento "

contable de creacion del pasivo correspondiente.

o

~ En caso de existir erogaciones por publlcamones ficia no fre |tadas al treinta y uno de

diciembre, los Entes Pubilcos deberan solicitar su regufarlzac_ pre u est_ yfananmera via ADEFAS.
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nte |
so, e DE LA INFORMACION CONTABLE, FINANCIERA,
nism

~“PRESUPUESTARIA Y FUNCIONAL
Articulo 43.- Los Entes Publicos al presentar su informacion colntable y financiera mensual,

cciones en transito que puedan emanar entre subsistemas, debiendo por lo tanto vigilar que
jias-a la entrega de la informacion contable se reallcen las siguientes consideraciones: -

Los recursos presupuestarios ministrados en los capitulos 4000 Transferencias AS|gnaC|ones
Subsidios y Ayudas, 7000.- Inversion Financiera y Otras Provisiones y 8000.- Participaciones y
Aportaciones, queden debidamente devengados, ejercidos Y pagados as{ como los
correspondientes al concepto del gasto 9900.- ADEFAS

asivo Las cuentas contables que registran el presupuesto modificado, ministrado, comprometido,
devengado, ejercido y pagado deberan coincidir con cifras de los cortes mensuales
presupuestarios, debiendo este ser el Gltimo dia habil de cada mes.

La efectividad de la gestién administrativa se realizara de asuerdo al porcentaje de lo programado
nientos y lo alcanzado, por lo que debera presentar como minimo el 80% de presupuesto devengado. .

contrato de comodato asi como de plazas, se cerciorard que la dependencia o entidad de arigen
y de destino realicen los registros contables correspondientes, siendo necesario notificar al Ente
Piblico que recibe la transferencia.

hayan Los registros contables por concepto de ajustes de orden v de resultados generados al cierre del
ar ante ejercicio, deberan efectuarse posteriormente a la emisién de los reportes de acuerdo a lo
especificado en el Articulo 44 fraccion |V, inciso b) del preserite ordenamiento.

Jados a Al efectuar ta cancelacion de los fondos de seriricio__s personales, publicaciones oficiales, y
o proveedores y contratistas, deberan estar debidamente ooncifiad_os con la Tesoreria.

e dicht de acuerdo a su naturaleza, de lo contrario efectuar las correcciones antes de su presentacion.
Verificar que,los importes registrados contablemente en las cuentas 1231 Terrenos, 1232 Viviendas,
1233 Edificios no Habitacionales y las clasificadas en los rubros 124 Bienes Muebles y 125

Activos Intangibles, coincidan con las afectaciones presupuestarias realizadas al Presupuesto

sivos d & Intangibles.

Anteriores, subsubcuenta ADEFAS, coincida con la afectacion presupuestana realizada al

DEFAS antersores

."'én contar por lo menos con el 95 por ciento de confiabilidad, con las salvedades dnicas de

Cuando se realicen transferencias de bienes inventariables o de transferencia por activos en

- |

N

Verlficar que los movimientos de Balanza de Comprobaczon reﬂejen Ias operamones de las cuentas

jatro- d de Egresos Devengado en las partidas del cap;tulo del gasto 5000 Bienes Muebles lnmuebles _

Verificar que los importes registrados contablemente en la cuenta 5591 Gastos de Ejercicios

' uno d Presupuesto de Egresos Devengado en la partida del gasto 9900 Adeudos de ejercicios ftscales

73,
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. Articulo 44.- Los Organismos Publicos el Poder Legislativo, Ejecutivo y Judicial, asi como la |
Unidad 401 00 Municipios presentaran a la Direccion de Contabilidad, la siguiente mformacmn en las |
fechas y términos mdlcados

I. . - Saldos Iniciales.- Mediante correo electrénico, asi como en forma impresa remitir una vez instalado
~ el Sistema Contable Computarizado del ejercicio que inicia, con base a los saldos del cierre
_definitivo del ejerC|C|o inmediato anteraor !a Balanza de Comprobacién !mcual

Il Semanal: -
N Enviar a través del correo electronico ios dias lunes y el Ultimo dia habil del mes, el archivo
. de las pélizas procesadas que contengan los movimientos efectuados de las operaciones |

semanales, indicando el rango de polizas registradas. ' ﬂ

2. Enviara través del correo electrénico los dias viemes y el ulimo dla habil del mes, el archlvo
de las facturas capturadas en ¢l Sistema Contable

M. Mensual - La Direccién de contabilidad evaluara la siguiente mformamon de los Organismos
" Publicos mencionados al inicio del presente artlcuto

Estado de Situacién Financiera.

‘Estado | ..de -A'cti\;(idad'es.

E'stadd-_de ApEicaqién y Disponibilidad del Presupuesto de Egresos.

'Estadd de Variacibnes enla Hacie_nda F’&blica/ﬁaﬁrimonio.

Integracién del Pfésupuésto.

Balanza -de Comprobacion Meljs_{jal.

Balanza de Cogﬁpr’obacién Acumulada.

Ampliaéiones y Hedu(;ciones del Presupuesto.

‘Conciliacién de Becursos Federa’les.

Conciliacion dé_iSaidOS Prestﬁfﬁzplesfa'r-ibs y-_é»ahbariqs de F'\?e.c-u_réés_' Fé'der_ales,_ ‘

11. Estado del Ejercicia ﬁresupués‘té_r'rib por Géprﬁuio.j

‘ 12. -Estado del Ejercicio Presupuestario por Part’id-é's con totalgs por capitulo.
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:_.bbnciliaciones- Bancarias.
iL'itbro Diario.

Analftico de Saldos.
uxiliares de cuentas.

s organismos mencionados al inicio del articulo, enviaran mediante correo electrénico, dentro
meros siete dias posteriores al mes que corresponda excepto septiembre y diciembre, la
‘enlistada anteriormente con los numeros del 1 al 13 debidamente firmada en’archivos
os digitalizados. ' . .

exto del correo electrénico que los Entes Publicos envien debera enlistar uno por uno los
os que estan enviando, independientemente que los archivos estén adjuntos. .

diante correo electronico, a mas tardar a los quince dias posteriores al mes que corresponda,
archivos electrénicos digitalizados lo siguiente de las Conciliaciones bancarias (formato T

aratula de coriciliacion con firmas. _
nexos de inconsistencias en conciliacion.
stado de cuenta bancario. = - . -

lemas informacion no solicitada para envio, serd consultada por la Direccién de Contabilidad
Sistema contable computarizado. ' '

nidad Responsable de Apoyo 270 00 Obligaciones entregara el total de su informacion
4, 'y 10) debidamente firmada, mediante correo electrénico, en archivoes electronicos

hforr_hacién correspondiente al mes de septiembre, por conclusion de sexenio sera entregada
evia e impresa el primer dia habil de octubre del afio correspondiente, para ser evaluada por
de Contabilidad. - ‘ ‘ '

citada direccién comunicara mediante correo electrénico al centro contable las
es y omisiones una vez revisada la informacion recepcionada. '

‘contable corregird para emitir la informacion definitiva, que sera entregada
_ro‘-de los primeros diez dias del'mes octubre del afio correspondiente, mediante
nico a la'Direccidn de Contabilidad, con las caracteristicas estipuladas en el segundo

af de’esta traccion; asi como la informacion enlistada del 1 al 11 en el primer parrafo, de” .. .
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Trimestral.- Mediante correo electronico, dentro de los primeros guince dias posteriores al trimestre
que corresponda en envio distinto al de la informacion mensual respectiva, la siguiente informacion
en archivos elecironicos digitalizados: '

a)

10.

Financiera. o : :
Debidamente ﬁrmado_s, escaneados en formato PDF;

Estado de Situacion Financiera.
Estado de Actividades. -
Estado Analitico del Activo.

Variaciones en Cuentas de Balance.

Hoja de Trabajo.

Jus’iificacic’m de S'aildos en Cuentas de Balance.
Andlisis de Antigliedad de Saldos en Cuentas de Balance.
Anélisis de adquisiciones de Bienes Inmuebles y Muebles.

Integracion del Saldo de las columnas de movimientos de la hoja de trabajo de Bienes Muebles:
e Inmuebles. o

Integracion de ingresos, Beneficios, Gastos y Pérdidas.

El texto del correo electronico que los Entes Publicos envien, debera enlistar uno por uno los

documentos que estan enviando, independientemente que los archivos estén adjuntos.

La informacidn correspondiente al tefcer y cuarto trimestre se enviara en forma impresa ademas.

" de los archivos electrdnicos digitalizados.

3 )

i.-

2.

3.-

4.

5.-

Presupuestaria. -

Analitico de Partidas (EP-01) para los tres primeros trimestres, (Cierre Presupuestario) al
cierre del ejercicio. - :

Clasificacién Administrativa por Capitulos y Tipo de Gasto (EP-03).
Clasificacion Administrativa poi Partidas y Fuente de Financiamiento (EP-03 B).

Clasificacién Administrativa por Partidas y Tipo de Gasto (EP-08),"

Estado Econdmico Presupuestario por Tipo de Proyectos y Capitulo de Gasto (EPn21)'ﬁ
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2 Trimestre )-

stificaciones al Principal Avance de la Evolucion Presupuestal por Objeto del Gasto “Informe
‘Avance de Gestion Financiera” {2°. Trlmestre)

icios Personales (Empleo y Remuner’aciones).
leclirsos devengados en Carrera Magisterial (Secretaria de Educacién).

nalisis del Capitulo 4000.- Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Ayudas.

élléis del Capitulo 5000.- Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles.

:S_'iﬁ'c'a'cién del Presupuesto por Funciones y Subfunciones.
asificacion del Presupuesto devengado por Fuente y Subfuente de Fina_nciamiento.
_|-f|cé}cic’>n del Presupuesto Devengado por Capitulos y Fuente de Finénciamiento.

rsion en-Principales Muniéipios con Menor indice de Desarrollo Humano por Proyectos
stratégicos y Fuente de Financiamiento.

_erendbs por Proyectos Estratégicos; Tipo de Gasto y Fuente de Financiamiento.

ur os Transferidos a Organismos Subssdlados (Entldades de Control Indlrecto) Uso
cl szvo 230 00 Organismos Subsidiados.

_ecursos a Munlmp:os por Fuénie y Subfuente de Flnanmamlento Uso exclusivo 401-00
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- 26.- Recursos a Munic'ipios por Fuente de Financiamiento (Participaciones Fiscales Federales e
Incentivos). Uso exclusivo 401-00 Municipios. :

27.- Recursos a Municipios por Fuente de Financiamiento (Ramo 33 Aportaciones Federales:
para Entidades Federativas y Municipios.} Uso exclusivo 401-00 Municipios. :

28.- Recursos a Municipios por Fuente de Financiamiento (Otras Transferen(:las a Municipios)
Uso exclusivo 401 -00 Municipios. .

Informacién de Inversion Pabiica

1. Gasto de Inversion Publica 6000 por Proyectos Estratégicos e Inversién en Proyectos
~ Productivos y Desarrollo.

2.- Gasto de Inversion Publica'_ 6000 por Proyectos Estratégicosy Fuente de Financiamiento.

3.- Refrendos de Inversion Publica 6000 por Proyectos Estratégicos y Fuente de
Financiamiento (Aplica al Cierre del Ejercicio). :

Informacion Ramo 33.- Aportaciories Federales para Entidades Federativas y Municipios
1.- En Clasificacioén Administrativa y Subfuente de Finanbiamiento.
2. En Clasficacion Funcional. |

3.- Fondo de Aportaciones para la Educacson Basica y Normal (FAEB) por Proyectos .
: Estrateglcos y Subfuente de Fmancuamlento '

4.- Fondo de Aportaciones para los Servicios de Salud (FASSA) por Proyectos Estrateglcos y
Subfuente de Financiamiento.

Fondo de Aportaciones para Ia Enfraestructura Social (FAIS) por Proyectos Estrategmos s
Subfuente de Financiamiento.

Fondo de Aportaciones para eI FortaIeC|m|ento de los Munlcnpaos (FAFM) por Proyectos
Estrateglcos y Subfuente de ananmamlento

'Fondo de Aportacmnes IVIui’upIes (FAIVI) por Proyectos Estrateglcos Y Subfuente de
Flnanmamtento

Fondo-de Aportaciones para la Educacién Tecnoldgica y de Adultos (FAETA) por Proyectos -
- Estratégicos y Subfuente de Financiamiento. ,

Fondo de Aportamones para la Seguridad Publica (FOSEGP) por Proyectos Estratégicos v
Subfuente de Financiamiento. :

d

10.- Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de. las Entidades Federatlvas (FAFEF) po p
Proyectos Estratégicos y Subfuente de Financiamiento.
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T -Informacién Subsidios Federales
ales e ‘ ,
1.- Fideicomiso para la Infraestructura en los Estados (FIES) por Proyectos Estrateglcos y
' Subfuente de FmanCiamlemo . : -
srales o :
2.- Otros Subsidios por Proyecto‘s Estratégicos y Subfuente de Financiamiento.
ipios) 3.- Programas Su;etos a Reglas de Operacién por Proyectos Estrategmos y Subfuente de
: ' Flnanclamlento '
4.- Fondo Regionai por Proyectos Estra_tégi-cos y Subfuente’ de Financiamiento.
ectos. 5.- Fondo de Inversiones para las Entadades Federativas Proyectos Estrateg:cos y Subfuente
de Financiamiento. - :
anto.

: _6.‘- Fondo de Inver3|on para el Combate a Ia Pobreza Proyectos Estrateglcos y Subfuente de
te de. co ‘flnanmamlento :

Informacion Convenios Federales
- Aportaciones Federales PEIVIEXJpo'r Proyectos Estratégic'osy Subfuente de Financiamiento.
- Convenios de Descentralizacién por Proyectos Estratégicos'y Subfuente de Financiamiento.

.- Convenios de Reasignacion por Prayectos Estrétégicos y Subfuente de Financiamiento.

~ Otros Convenios por Proyectos Estratégicos y Subfuente de Financiamiento.

nformacién Otras Fuentes de FEnanciamiento

Fondo de Estabilizacion de los Ingresos de las Entldades Federativas (FEIEF) por  Proyectos
Estrategicos y Subfuente de Financiamiento. '

* Financiamientos y Empréstitos por Proyectos Estratégipés.'y Subfuente de'FEnanciamiento.
- . Aportaciones Intemac'ionalés por Proyectos Es{ratégicbs y Subfuente de Financiamiento. _
~Recursos F?ropio‘S'pOr Proyectos Eé_tra-tégicoé y Subfuente de Financiamiento.

Ingresos Extraordlnanos (No Gubernameniales) por Proyectos Estratégicos y Subfuente de
Financiamiento. : :

Fondo de Compensaéién 'por Proyectos Estrate’gicos y Subfuente de Financiamiento.

Impuesto a la Venta Final de las Gasolinas y Diesel por Proyectos Estratégicos y Subfuentn
- de Fmanmamiento
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8.- Ingresos Propios, Participaciones e Incentivos por Proyectos Estratégicos y Subfuente de
Financiamiento, -

9.- Ingr‘esoé Derivados de la Bursatilizacion por Proyectes Estratégicos y Subfuente de
Financiamiento. ' :

Informacién F{amo"zo Desatrollo Social y Productivo en Regicnes de Pobreza
1.- Analisis por Programas.

2.- Clasificaciéon pof Programas.

3.- Analisis Financieros por Programas, Subprogramas y Proyectos.

" 4.- Andlisis de Resultados por Programas y Subprogramas.
¢} Funcional. ‘ , ' | ' - o |
Dentro de los primeros cinco dias posteriores al trimestre que corresponda:

1.- Formato de Andlisis Funcional.

2.- Proyectos ‘Realizados. .

3.- Principales Acciones de los Objetivos de Desarrollo del Milenio.

4.-- Formato de Gasto Regionalizado Funcional.

5.- Estado Programético-Funcional (SIAHE EP-20 ).* :

6.- Formatos anexos al Sistema Integral de Administracion Hacendaria Estatal (SIAHE).

7.~ Acciones y los resultados relevantes durante el periodo comprendido del 1 de diciembre |
2011 al 30 septiembre de.2012. : : ;

* Informacion que debera ser entregada también en forma impresa en el tercer y cuarto trimestre.

V. Cierre.- La informacion correspondiente al mes de diciembre sera entregada a la Direccién de
Contabilidad en forma previa sin firmas mediante correo electrénico dentro de los primeros
cinco dias habiles del mes de enero del afio posterior al ejercicio gue se cierra, para ser evaluada
por la citada Direccion, lo indicado en el segundo y tercer parrafo de la fraccion il del presente
articulo, de lo contrario daran cumplimiento al articulo 9 segundo parrafo de la presente

" Normatividad. : ' | '

La Direccion de Contabilidad, comunicara mediante correo electrénico a los Entes Puiblicos, las
irregularidades y omisiones contables una vez revisada la informacion.

Los Entes Publicos registraran las correcciones con fecha treinta y uno de diciembre, asi como
los ajustes de orden y de resultados, para efectuar el cierre definitivo de dicho mes a mas tardar
el ltimo dia habit del mes de enero del ejercicio préximo, y realizar el envio indicado en el segundo
parrafo de la fraccion ill, en los primeros 14 dias hébiles del mes de febrero del ejercicio siguiente
al que se cierra; asi como la informacion enlistada del 1 al 11en el primer parrafo de la fraccién 1M,
en forma impresa. - : ‘ o
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nte de _ Al cierre del gjercicio deberan quedar canceladas las siguientes cuentas:

‘ - 11112 Fondos Fijos de Caja.
hte de 3262  Operaciones Internas de Egresos.
- ' 4000 - Ingresos y Otros Beneficios.
- B000  Gastos y Otras Pérdidas.
6000  Cuentas de Cierre Contable.
- 8000 Cuentas de Orden Presupuestarias.

Artlculo 45.- Para la integracion de la Cuenta Publfica y Clerre Sexenal, los Entes Publicos,
eberan enviar a la Direccion de Contabilidad lo siguiente:

relacionada en el articulo 44 fraccién IV del presente ordenamiento y debera apegarse a las
|nd|ca0|ones del Catalogo de Formatos e Instructivos, que para tal efecto emite la Direccion de
~ Contabilldad y publica en la paglna de Ia Secretarla

el Ente Pulblico, dentro de los primeros catorce dlas del mes de febrero del ejercmo préximo
- siguiente al del cierre.

~ Adjunto enviar CD-R con archlvos deb:damente firmados, escaneados en formatos pdf que
‘respaldan la informacion de fa Cuenta Pdblica.

Los Entes Publicos que presenten la figura de fusién o escision, dentro de un ejercicio fiscal,
- deberan enviar la informacion solicitada en el primer parrafo de esta fraccion y en la fecha de
cierre del-ente, establecida en el decreto o acuerdo.

Contabilidad para la integracién, de la Cuenta Publica de cierre sexenal.
fimeros - ' ‘ - e
; La informacion debera enviarse en forma impresa, engargolada o empastada.

respaldan Ia informacién.

r0s, las : ) SR TITULO V
Ll DE LAS NORMAS ESPECIFICAS DEL SUBSISTEMA DE DEUDA PUBLICA

CAPITULO |
DE LAS POLETICAS_ DE REGISTRO

Artlculo 46.- El asiento inicial, debera registrarse eI primero de enero del ejercicio fiscal que
trate con base a los saldos que muestra el Estado de Situacion Financiera del ejercicio inmediato

Cuenta Ptiblica! La informacion solicitada para la integracién de la Cuenta Publica se encuentra

Esta informacion se debera enviar en forma impresa en original y copia con portada que identifique

~ Cierre Sexenal.- Enviar dentro de los primeros diez dias del mes de octubre a la Direccion de

Adjunto enviar CD-R con archivos debidamente firmados, escaneados en formato pdf que




.Periédico Oficial No. 345-5a. Seccidén : Miércoles 28 de Diciembre de 2011

Para dar mayor facilidad en la captura de saldos iniciales y proporcionar integridad en la
infarrmacion, soportando las transferencias de saldos de un ejercicio a otro; en la captura del mismo,
deberan incluir hasta 300 movimientos a nivel auxiliar por poliza. ’

Podrén elaborarse dos o mas pdlizas de Activos, Pasivos y Hacien'da Publica/Patrimonio y se §
registrara con fecha primero de enero. ‘
En el primer mes del ejercicio deberén de efectuarse el asiento de traspaso de la cuenta 3210
Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahorro). ' : '

~Articulo 47.- El registro de [as operaciones y la preparacion de los informes debe llevarse a
cabo con base a los Postulados Béasicos de Contabilidad Gubernamental, Normas Fundamentales,
Reglas Particulares de Valuacion, asf como catdlogo de cuentas emitido por la Secretaria.

o La Contabilidad Gubernamental registra los ingresos y las erogaciones conforme se realizan,
tomando en cuenta la Ley de Ingresos, el Presupuesto de Egresos, asi como también el Plan de cuentas |
y el Clasificador por Objeto del Gas‘to estoes de acuerdo con la secuencia determinada en la estructura

. del presupuesto

Al cierre de cada perfodo se incluirdn todos los gastos que sean aplicables al mismo y los
ingresos que se hayan recibido efectivamente. : '

Es necesario identificar en forma detallada el ejercicio al que corresponden las diversas |
operaciones que se registran-en las cuentas colectivas y demds que dentro de su estructura requieran
dicho dato, ya que la omision o inadecuada codtﬂcamon genera errores en algunos reportes que forman §
parte de la informacion fmanmera

_ ~ CAPITULO Il
DE LA INFORMACION CONTABLE, FINANCIERA,
. - PRESUPUESTARIA Y FUNCIONAL

Articulo 48.- La Tesoreria presentaréd a la Direccion de Contab;hdad la ssgu;ente mformacmn ;
‘en las fechas y términos indicados: : '

L Saldos Iniciales.- Mediante correo electronico e impreso remitir una vez instalado el Sistema;
Contable Computarizado del ejercicio que inicia, con base a los saldos del cierre definitivo del{
gjercicio anterior la Balanza de comprobacion inicial. 1

Il. . Mensual.- La Direccién de contabilidad evaluara la siguiente informacion de la Tesoreria:

Estado de Variaciones én la Hacienda Publica/Patrimonio.
Estado de Situacién Financiera.
Estado de Actividades.

Analitico de Deuda Publica.

Balanza de Comprobacién Mensual..
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en la 6. Balanza de Comprobac;on Acumulada.
nismo 7.  Libro Diario. :
8. Libro Mayor.
9. Analitico de Saldos. ' _ ,
oYy se _ , . 7
La Tesoreria enviara mediante cotreo electronico, dentro de los primeros siete dias posteriores
: al mes que corresponda excepto septiembre y diciembre, informacién firmada de {a lista anterior
13210 | gnicamente los numerados del 1 al 6 en archivos electrénicos digitalizados.
_ y La demas informaciénno solicitada para envio, sera consultada por !a Direccion de Contabilidad
arse a. a través del sistema contable computanzado -
hiales _
La informacidn correspondiente al mes de septiembre por conclusién de sexenio, sera entregada'_
_ en forma previa e impresa, el primer dia habil del mes de octubre del aho correspondlente para ser
alizan, | evaluada por la Direccién de Contabilidad.

La Direccion antes refenda comunlcara mediante correo electrénico al centro contable las
rregular;dades y omisiones una vez revisada la informacion recepcnonada

_ ' EI centro contable corregira para emitir Ea informacion definitiva, que sera entregada oficialmente
dentro de los primeros diez dias del mes de octubre a [a Direccion de Contabilidad, con las caracteristicas
sstipuladas en el segundo parrafo.de esta fracmon asi mismo enviara dICha informacidn en forma
mpresa :

forma ' Trimestral.- Mediante correo electronico, dentro de los primeros quince dias posteriores al trimestre
- que corresponda; en envio distinto al de la informacion mensual respectiva, en archivos electronicos
- digitalizados la siguiente informacion:

a) Financiera.
Debldamente flrmados : .

Estado de Situacién Financiera.

Estado de Actividades.
-Variaciones en Cuentas de Balance.

'Hoja de Trabajo.

Andlisis de la Deuda Publ:ca Estatal aCortoya Largo Plazo.

nacion,’

BRI S A

fivo del

La informacion correspondiente al ter‘cer y cuarto trimestre debera ser enviada también en
forma.impresa.

b) Presupuestaria.

Estado analitico de mgresos por f:nancuamlento
Cierre presupuestal.

Cierre presupuestal por capitulos.

Cierre Presupuestal (ajustes).

BN
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Evolucién del Gasto Presupuestal.

Costo financiero de la deuda.
Endeudamiento neto flujo de efectivo.
Destino de los créditos contratados.
Calendarizacién de los Pagos de la Deuda . _
0. Pagos de la Deuda. : : , .
1. Evolucién de la Deuda. ' j

—‘—‘S°9°.‘45539“

c) Analisis de la Politica de Deuda Publica, que contendra los siguientes elementos:

1. Exposicién esquematica de los objetivos y estrategias de la Politica de Deuda Publica, !
estableciendo su vinculo con los. tfazados en el Plan Estatal de Desarrollo y el Programa
Econémico Anual correspondiente. * -

2. Detallar los limites de endeudamiento autorizados por el Poder Legislativo del Estado y,
la descripcién de las principales lineas de accién adoptadas den la materia para el ejercmlo
que se reporta. =

3. Analisis de los principales resultados alcanzados.

IV. Cierre.- La informacién correspondiente al mes de diciembre sera entregada a la Direccién de]
Contabilidad, en forma previa, sin firmas, mediante correo electrénico, dentro de los primeros;
cuatro dias habiles d'el mes de enero del afio posterior al ejercicio que se cierra, para sef
‘evaluada por la citada Dlrecmon dicha mformamon consiste en la base de datos a la fecha de]

precierre.
1

'La Direccién de Contablhciad comunicaré- mediante correo electrénico al centro contable lasy
irregularidades y omisiones una vez revisada la informacion. :

El centro contable registrara las correcciones con fecha treinta y uno de diciembre, asi como Eocl‘
ajUS‘teS de orden y de resultados para efectuar el cierre definitivo de dicho mes; y realizar el en\nc;
indicado en el segundo péarrafo de la fraccion I, asi como en forma impresa en los prlmeros 06‘
dias habiles del mes de febrero del e]eI’CICIO siguiente al que se cierra. S

Al cierre del éjercicio deberan quedar canceladas las siguientes cuenias:

3262  Operaciones. Internas de Egresos.
5000 Gastos y Otras Pérdidas.

6000 = Cuentas de Cierre Contable.

8000 Cuentas de Orden Presupuestarias.

Los registros contables por concepto de ajustes de orden'y de resultados generados al
del ejercicio deberan efectuarse posteriormente a la emision de reportes. ;
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Articulo 49.- La informacién sollcatada parala mtegramon dela Cuenta Pdblica y Cierre Sexenal,
se encuentra relacionada en el 48 fraccién Ill del presente ordenamiento, y deberd apegarse a las

Contabilidad, en la fecha y'térménos siguientes:

Cuenta Puablica.- Se debera enviar dentro de los primeros catorce dlas del mes de febrero, del
ejercicio prommo sugmente al de cierre.

Direccion de Contabilidad para la integracion, de la Cuenta Publica de cierre sexenal.

) ¥ i . . ) - I . ) L) ’ 0 . y ‘ .
“b"c‘?" La informacion debera enviarse en forma impresa, engargolada 0 empastada.

Adjunto enviar CD-R con archivos debidamente firmados, escaneados en formato pdf que
spaidan la informacion.

stado y _ :
sjercicio - ' ' TiTULO VI
DE LAS NORMAS ESPECIFICAS DE LAS ENT!DADES PARAESTATALES
CAPITULO I ,
DE LAS POLITICAS DE REGISTRO
cién de | | - | o
Fimeros Articulo 50.- El asiento inicial, debera registrarse el primero de enero del ejercicio fiscal que

mediato anterior.

Podran elaborarse dos 0 mas pollzas de Actlvos Pasivos y Hacienda Publica/Patrimonio y se
gsstrara con fecha primero de enero.

esultados del Ejercwlo (Ahorro/Desahorro)

el envi Articulo 51.- El registro de las operaciohes y la preparacion de los informes deben llevarse
eros O abo con base a los Postulados Basicos de Contabilidad Gubernamental, Normas Fundamentales

& Registro, Reglas Partlculares de Valuacion, asi como el Cataiogo de Cuentas emitidos por la
retarla

Es necesario identificar en forma detallada el ejercicio al que corresponden las diversas
raciones que se registran en las cuentas colectivas y demas que dentro de su estructura requieran
0 dato, ya que la omisidn o inadecuada codificacion, genera errores en algunos reportes que forma
arte de la-informacion financiera. -

1111 Efectiv_o.

El fondo revolvente se constituird con recursos de la Entidad paraestatal y sera exclusivamente

indicaciones del Catalogo de Formatos e Instructivos que para tal efecto emite la Direccion de-

Cierre Sexenal.- Enviar a més tardar dentro de los primeros diez dias del mes de octubre a la

trate, con base a los saldos finales que muestra el Estado de Situacion Financiera del ejercicio

En el primer rnes del ejercicio debera efectuarse el asiento de traspaso de la cuenta 3210

para cubrir gastos menores, emergentes, gastos a comprobar y \natlcos que sean estrzctamente'

8
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T

indispensables para el buen funcionarhiento y desempefic de sus actividades durante un ejercicio
- fiscal y se reglstrara contablemente en esta cuenta N
‘ El monto del fondo revolvente, debera ser autorizado por el Organo de Goblerno 0 quien
represente la méxima autoridad de la Entidad Paraestatal, al inicio de! ejercicio. - )

El Titular de la Entidad Paraestatal deberd comunicar de manera oficial a la Subsecretaria de|
Entidades, los cambios presentados al fondo revolvente, especificando la fecha de los mismos, la persona}
que se dio de baja, asi como los incrementos a la cantidad.original, debiendo comunicar la justificacion|
correspondiente, misma que debera sujetarse alos principios de austeridad, honestidad e integra conducta, |
por lo que los funcionarios publicos deberan conducirse en todos sus actos con tales pnncrptos

Los Titulares autorizardn los montos del fondo revolvente c’ohforme ala siguiente tabla:

TITU . ,000.00 $§  75,000.00

JEFES DE UNIDAD DE APQYO ADMINISTRATIVO® . $  10,000.00 $  50,000.00 .
DIRECTORES* $  10,000.00 5 25,000.00
5 10,000.00

JEFES DE DEPARTAMENTO* " $ 10,000.00
*Considerar puestos equivalentes en jerarquia.

E! Titular de la Entidad Paraestatal o en su caso las personas que este designe, seran los
responsables del manejo de los recursos asignados por concepto de fondo revolvente, y de prever la
comprobacion o reintegro oportuno antes del cierre del ejercicio, para la cancelacnon respechva

En cuanto a gastos emergenies se consideraré hasta el monio total autorizado en el fondo|
revolvente de la Entidad Paraestatal, siempre que se justifique documentalmente la circunstancia que,
ocasiond la emergencia del gasto, con el visto bueno del Titular.

EI monto de gasto por vidticos seré determinado conforme a las Normas y Tarifas para !ai
Aplicacién de Viaticos y Pasajes, emitidos en forma con]unta por la Secretarid de la Funcién Publica y‘;
la Secretaria. :

La fecha para la comprobacién de gastos por comision sera invariablémente y a mas tarday
dentro de los siguientes cinco dias habiles después de haber concluido la diligencia o comision, con‘
base a las Normas y Tarifas para la Apl{camon de Viaticos y Pasajes. -

El responsable del fondo revolvente tendra como maximo cinco’ dias habiles para Ia.
comprobacuon del fondo al 4rea administrativa, contados a partir de la fecha limite de comprobamon

. 1113 BancosIDependencias y Otros.

a) De las cuentas bancarias

1. El registro de las Operaciones Flnanc:leras tratandose de expedicién de cheques, esto“
estaran sujetos a la suficiencia financiera y presupuestaria a una fecha determinada;
cuidando que en cada cierre mensual no existan sobreglros en los auxmares de cadq
banco. :
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2. Seré4 responsabilidad de las Entidades Paraestatales elaborar la conciliacion de las cuentas
bancarias que maneje, debiendo acudir oportunamente ante la institucién. bancaria
correspondiente para la recepcion del estado de cuenta o consultando saldos y
movimientos a iravés de la banca electrénica; de encontrarse diferencias deberan realizar
las aclaraciones respectivas con las instituciones bancarias, antes del cierre del ejercicio
o de la cancelacién de la cuenta bancaria.

3. Los depdsitos no identificados al cierre del efercicio, se contabilizaran en la cuenta 2119
Otras Cuentas por Pagar a Corto Plazo, debiendo depurar en el mes siguiente.

4. Las cuentas bancarias se deberan agrupar de acuerdo al origén de recurso, mismos gue
podran ser federales, estatales, propios y ajenos. ‘

Ingresos propios.

La Entidad Paraestatal administrara los iNgresos propios previé autorizacion de su Organo
de Gobierno conforme lo dispone la Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Chiapas
y realizara los registros contables correspondientes de la obtencion y gasto de dicho recurso.

Por el excedente de ingresos propios con relacion al aprobado, las Entidades Paraestatales
se apegaran a lo establecido en el articulo 333 del Codigo de la Hacienda Publica para el
Estado de Chiapas. ‘

Recursos ajenos. -

Son aquellos recursos que recibe la Entidad Paraestatal para la realizacion de programas y

proyectos Institucionales, a través de Instltumones distintas del Gobierno del Estado, ya
sean Nacionales o Exiranjeras. :

Se debera registrar contablemente encuentasde balance conapegoala Ieglsiamon y normas
presupuestanas

121 Inversiones Financieras de Corto Plazo.

Asentar en sus reglstros contables el afo en que se adqumeron ios bonos, obhgacsones y

otros valores.

i

.Verificar que Ios_regis’{ros contables se encuentren debidamente soportados.

. Cumplir debidamente con los acuerdos establecidos por la adquisicion de bonos, obilgacmnes

y otros valores efectuando las gestiones correspondientes.

Realizar la baja por las ventas de los bonos, obligaciones y otros valores.

Verificar que el monto establecido de la inversién, coincida con el registro contable; en caso
contrario, si no lo estuviera, investigar dlcha diferencia para registrar los ajustes

correspondientes.
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V.

1122 Cuentas por Cobrar a Corto Plazo:

Los recursos de ejercicios anteriores por concepto de ministraciones que no se depositaron 'en
su oportunidad a la cuenta bancaria correspondiente, cuyo importe se refleja en esta cuen
deben ser reclasificados a la cuenta que corresponda en los primeros meses del presente ejercic

1123 Deudores Diversos por Cobrar a Corto Plazo:

a). Deudores por Responsabilidades.

La Entidad Paraestatal debera solicitar a la Secretana de la Funcién Pdblica, le informe !a |
situacion que guardan las responsabilidades fincadas sobre actos que hayan afectado g '
patrimonio, asi como el avance de las gestiones de cobro o depuracion, teniendo como fmahdad
Su registro oportuno.

Deudores SLijetos a ResoEucién J‘udicial.

Una vez denunc:ado el hecho ante Ia autoridad competente la Entldad Paraestatai dara ,
seguimiento al avance de las investigaciones, hasta el final, cuyo resultado dara pauta para
- la depuracion y registro de los efectos en su patrimonio.

1151 Almacén de Materiales y Suministros de Consumo.

Las Entidades Paraestatales que cuenten con almacenes, deberan establecer un mecanismo
de control, en especie y valores que formen parte de sus controles internos de acuerdo a las §
politicas que cada Entidad Paraestatal dicte. Las areas responsables del almacén informaran
periddicamente al Area encargada de los registros contables, para que estas realicen los ajustes |
correspondlentes

Para efecto del registro contable, la existencia fisica de consumibles que se tenga en los almacenes
debera ser registrada en esta cuenta. Toda salida fisica de los almacenes, sera contabilizada a la
cuenta de gasto que corresponda, de acuerdo a los capitulos.y concepto del .gasto.

Registroy Contro! de los Blenes Inmuebles, Infraestructura y Construcmones en Proceso
y Muebles. , A : : j

L s - : [

i

Respecto al registro contables de los Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en
Proceso y Muebles, sera agrupado, por tipo de bien del mismo costo y descripgion, con la finalidad. §
de que al dividir el importe refiejado en libros entre fa cantidad de bienes de ese tipo, se determine
su costo unitario, siendo el objetivo principal, ceincidir con el inventario fisico, sin embargo de ser
posible los analiticos de saldos reflejaran el costo de los activos en forma individual, para identificar

las caracteristicas propias del bien. : :

Los activos que no estén en el supuesto que indica el articulo 19 fraccién |, inciso g); del presente
ordenamiento, se reclasificaran a la cuenta de 5599 Otros Gastos Varios, debiendo llevar el control
interno en el que puedan identificarse los bienes.
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Las Entidades Paraestatales.deberan llevar a cabo el levantamiento fisico del inventario de los
bienes inmuebles y muebles cada seis meses y publicar en Internet. As/ mismo contaran con un

ron e plazo de treinta dias habiles para incluir en el inventario fisico los bienes que adquieran.

uenta : ' ' o _

Brcicio a) Enlas siguientes cuentas de Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones.en Proceso: |

1231 Terrenos.

1232 Viviendas.

1233 Edificios no Habitacionales.

1239 Otros Bienes Inmuebles.
rme | . : o : , '
rado a 1. Asentar en sus registros contables el afio en que se adquirieron los Terrenos, Viviendas,
nalida Edificios no Habitacionales y Otros Bienes Inmuebles, asi como los gastos por

\adjudlcacmn ‘expropiacion e indemnizacion por dafios de los mismos.

2. Verificar que los registros contables en estas cuentas estén soporiados documentalmente.
al dar. 3. Realizarla baja de los Terrenos, Viviendas, Edificios no Habitacionales y Otros Bienes
ta par Inmuebles por transferencia a Organismos Publicos del Ejecutivo, por donacion, dacion

en pago, caso fortuito o de fuerza mayor medlante el instrumento legal
correspondiente. :

: 4. Tratdndose de la recepcion de obras pulblicas terminadas para su administracion, estas
anismo: - deberan ser registradas en bienes inmuebles en un plazo maximo de 30 dias habiles
o alas. posteriores a la fecha de entregada a la Entidad Paraestatal. -
rmaran: : o
ajustes 5. ' Tratandose de transférencia de bienes, se verificara que el acta de entrega recepcion

- contenga los datos pertinentes: afio de adquisicion; descripcion del bien; situacién
del estado de uso; valor en libros; ademas de que el Organismo Publico del Ejecutivo
acenes,. que recibe, efectie los movimientos de registro contable relacionados a la-
ida a la mcorporamon
1234. lnfraestructura
rocesq‘_: 1235. Construcmones en Proceso en Bienes de Dominio Plblico.
' 1236. Construcmones en Proceso en Bienes Propsos )

nes en 1. Aseniar en sus registros contables el aﬁo en que se realiza todo tipo de adquisiciones.

nalidad: ' necesarias para la construccién, instalacién, ampliacion; rehabilitacion, servicios

termine: relacionados con la.obra publica, asi como las a5|gna0|ones para realizar estudlos de
b de ser ~preinversion. :
entificar: ’ , . o _

2. Verificar que los registros en estos rubros estén debidamente soportados.

resente 3. Verificar que cada uno de los importes constituidos como saldos al cierre del ejercicio,

control especificando claramente en la descripcién del analitico de saldos, el numero y nombre

de la obra, asi como las siglas de la fuente de financiamiento.
89
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b)

4.

Enl

Para alta y baja, el registro y control de los Bienes Muebles debera realizarse conforme a los |
Lineamientos para el Registro y Control de los Bienes Muebles, adscrito ai Poder E]ecutlvo
previa aprobacion de la maxima autoridad de la Entidad y las siguientes conS|deraC|ones ‘
espemflcas

1241
1242

1243

1244

© 1245

1246
1247

en libros, medlante un inventario fisico. . : i

Especificar en el analitico de saldos, las obras que pertenecen a la educacion estatal y
federatizada, asi como las que correspondan a los Entes Publicos .Descentrali'zados.

Las obras gue se realicen con recursos provenientes de mas de una fuente de
financiamiento, deberan registrarse de forma desglosada, procurando se |dent!f|quen en !
el analitico de saldos la ejecucion del gasto.

Las obras conéluidas seran contabilizadas a la cuenta de activo o.costo correspondiente.

Por los gastos de obra destinados a mantemmlento conservacion y adiciones de bienes ;
inmuebles tales, como: cancelerias, entrepanos impermeabilizantes, pinturas y |
remodelaciones internas, asi como los indirectos, fletes aplicados en el proceso de
ejecucién de la-obra, en términos contables se aplicaré la reclasificacion a la cuenta 5
5599 Otros Gastos Varios, subcuenta 4 Costo de Inversién. Mismo caso para las obras |
de beneficio y uso publico, como parques, caminos, carreteras, asi como las adiciones, -‘i
o mejoras a los mismos; gastos de mantenimiento y conservacion.

as siguientes cuentas _de Bienes Muebles:

Mobiliario y Equipo de Administracion.
Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo.
Equipo e Instrumental Médico y de Laboratorio.
Equipo de Transporte. : , : _
Equipo de Defensa y Seguridad. _ o
Maquinaria, Otros Equipos'y Heframientas. _ . o
Coleccionés; Obras de Arte y Objetos Valiosos. |

Asentar en sus registros contables el afo en gue se adquirieron los Bienes iVIuebIes ya
sea por compra o donaciones y dacion de pago.

Los registros: contables deberan estar debidamente soportados con la documentacion |
que ampare la propiedad del mismo. ;

Verlﬂcar la exlstenma fisica de los Bienes Muebles con los que se encuentran reglstrados |

La baja de los Bienes Muebles por traspaso, donacién o por otra causa, debe ser sometldo ‘
por. la aprobacion de su maxima autoridad. :

El inventario fisico deberd mostrar el detalle de cada uno de los Bienes Muebles con sU
ndmero de inventario, en caso de que el activo se integre por varios articulos ensamblados
podran tener el mismo nimero de inventario o bien por separado
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1248 Actives Biolégicos

Los Activos BlO|Og[COS const;tuyen parte del patrimonio deE erario, por lo que deberan cmdar enlo

siguiente:

1. Aseftar en sus registros contables el afio en que se adquiere toda clase de Activos Bioldgicos,
asi como de la recepcion de saldos a esta cuenta con motivo de transferencias enire Entes
' Pubhcos

2. De los Activos Biolégicos por reproduccion, seran registrados. como incrementos al
- patrimonio: _ _

Los Activos Biolégicos que se hayan otorgado mediante aparcerias, seran dados de baja
con el acta de enfrega a los beneficiarios 0 comunidades, Ilevando un contral de los Activos
‘Biolégicos recibidos y entregados a otros beneflcaanos

'Si existe el Activo Biolégico Yy no se encuentra registrado se deberd investigar su procedencia
-y soportar con .documento su valor. : _

"En caso de no contar con el valor del Activo Biolégico, se le dara valor conforme a la Ley
Patrimonial de la Administracion Publica del Estado de Chiapas y al articulo 25 del presente
ordenamlento :

_ Reallzar la baja de Activos Blologlcos por transferencsas a otro Ente Publico, por donaciones
- otorgadas, por muerte, caso fortuito o de fuerza mayor mediante acta.

..1293 Bienes en Comodalo.

- Asentar ensus registros contables el afio en que se otorgaron o recibieron los bienes conforme '
al respectivo conirato de comodato, o convenio de dacion en pago. .-

Contar con relaciones analiticas de los bienes con numero de inventario.
Tener en cuénta la terminacion del Contrato de Comodato, para efectuar el registro contable
de cancelacion. ;

Para el caso de dacidén en pago suscribira el convenio respectlvo y Ias afectamones contables
correspondientes.

Articulo 52.- La depreciacion, amortizacion y deterioro, son procedimientos que tienen como
, distribuir el costo de los activos de manera sistematica, permltlendo de esta forma redumr las
ades y como resultado se obtiene un beneficio flscal y se define como S|gue

De’preciaciéh- Es el procedimiento de contabilidad que tiene como fin distribuir de manera
__:stemat;ca y razonable el costo de los bienes inmuebles y muebles, entre la vida Gtil estimada de
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Amortizacién: Extincién gradual de cualquier deuda durante un periodo, por ejemplo: la disminucién
periddica en libros de una prima de seguros.

Deterioro: Prueba a la que deben someterse los Bienes Inmuebles y Muebles, para demostrar
contablemente como lo invertido inicialmente no es equivalente al beneficio que se espera obtener
se aplica cada vez que el valor por el cual estan contabilizados los Bienes Inmuebles y Muebles
supera el valor recuperable de este. ' '

Para las Entidades Paraestatales, estos procedimientos no reportan ninguna ventaja de
orden practico y financiero, ya que el monto due éstos pudieran representar, no proporciona hingun
beneficio fiscal y financieramente tienen muy poca o nula utilidad, puesto que la situacién financier.
de las Entidades Paraestatales se muestra tomando en cuenta otros elementos, pudiendo ser entre
otros, su capacidad de pago, la cuai se puede determinar mediante el analisis a sus fondos disponible
en efectivo, el importe de su presupuesto de ingresos no comprometidos y el importe de su
obligaciones exigibles. : -

_ Por lo anterior, las Entidades Paraestatales deberan apegarse a lo establecido en el Postulad
Basico de Contabilidad Gubernamental denominado valuacion y podran realizar el calculo de |
depreciacion a los bienes inmuebles y muebles, asi como la amortizacion a los activos intangibles
cuando sus objetivos y sus necesidades de informacion lo requieran.

Articulo 53.- En las Entidades Paraestatales no lucrativas, la ei/a|uacié_n de mantenimient
financiero de capital y el ajuste de utilidades, es irrelevante en relacion con sus objetivos, considerand
que: -

Estan constituidas de acuerdo al Decreto de Creaciény a la Ley de Entidades Paraestatales d
Estado de Chiapas, cuyo objeto es proporcionar servicios publicos de caracter educatio y d
capacitacion, desarrollo y de servicios culturales, que cumplen con una clara funcion social, sing
perseguir fines de lucro. . ' ' ' : '

Su eficiencia y prroduc-tividad no pueden ser medibles en t&rminos de rentabilidad financiera. Es
es, que proporciohan servicios sin dar lugar a una relacién de intercambio entre los recursos gu
se reciben y los servicios prestados; en caso de que en esta relacion de intercambio existiera U
rendimiento, éste se destina a un propésito social. : ;

>

Sus recursos de operacién y de inversion provienen preponderantemente del Gobierno Estatal
Federal. ' ' ‘ - '

CAPITULO I} o
DE LA CONSTITUCION, DESINCORPORACION,
DISOLUCION, LIQUIDACION, EXTINCION Y FUSION

Articulo 54.- La Secretaria, a prop'uesta-o p_revia‘ opinién de la Coofdinadora de Sect
sometera a la consideracion del Ejecutivo del Estado la constitucion o desincorporacion de una Entid

‘ Pa_raestatal.

92
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Salvo que por los fines o caracteristicas particulares de una entidad no se requ;era que se
\stituya por Ley o Decreto del Congreso, el Ejecutivo Estatal autorizard la constitucion de una Entidad
r conducto de la Secretaria con la opinién de las deméas dependencias normativas.

Articulo 55.- Para la desincorporacion de una Entidad Paraestatal creado por Ley o Decreto
Congreso del Estado o por Decreto del Ejecutivo del Estado 0 estatutos, se deberan observar las
as formaildades segwdas para su constitucion.

Atendiendo a las diferencias que existen en cuanto a las caracteristicas y estructura legal que -
ponde a-cada Entidad Paraestatal, el proceso de desincorporacién se llevara a cabo mediante la
cioén, liquidacion, extincién, enajenacién de su participacién accionaria o bienes patrimoniales, o

smn de ser necesaria con otra Entldad Paraestatal. :

Articulo 56.~ La autorizacion del Congreso del Estado o del EjeCUtIVO Estatal se formalizara
minos del parrafo anterior, entendlendose por:

Desincorporacién.- Al acto administrativo en virtud del cual el Poder Ejecutivo Estatal a través
Je una dependencia delega facultades para separar los bienes de dominie publico, pasandolio al
ominio del derecho privado del Estado o del Derecho Comin o Civil, mediante todos los actos
undlcos necesarios. ' :

soluclon. Ala cnrcunstanma en que segun la ley son capaces de poner fin al acto constitutivo

Una Entidad Paraestatal, es decir, la situacién en que el orgamsmo pierde su capacidad juridica
ra el cumplimiento del fin para eI que se cred y solo subsiste para la resolucién de’ vmcufos
tablecidos con terceros.

supone la extincion inmediata de la Entidad Paraestatal creado, sino que contlnua conservando
ersonalidad jurtdtca para efectos de la liquidacion.

qu[dacmn Disuelta la Entidad Paraestatal se pondra en I:qmdamon Es una fase en la vida de
ntidad que antecede a su extmc:on deflnltiva

diferencia de la disolucion, la liquidacién no es un acto, sino un procedimiento, una serie de
eraciones sucesivas dirigidas a hacer posible el reparto del patrimonio somal previa satisfaccion
0s acreedores sociales. : '

lqwdacmn podra estar a cargo de uno 0 mas hqmdadores qwenes seran representantes
gales del ente y responderan por los actos que ejecuten excediéndose de los nmftes de su
) puede sera traves de las dependenmas normativas.

.- Es Ia abrogacidn de la Ley o Decreto de creacidn sin entrar en proceso de disolucion
asta Ia_cancelac:on definitiva de su registro ante las instancias estatales y federales como
uenma de la liquidacion deflmtlva

acién.- Venta o donacién de la part|0|pa0|on accionaria a terceros o de los actlvos de una
1dl | -araestatal que se desincorpora de fa Administracion Publlca
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V.  Fusién.- Se produce cuando una Entidad Paraestatal adquiere todo el activo de otro y o funde 8
'~ su propia orgamzacuon ya existente. ‘

El proceso de lo anterior, conlleva a realizar todas las operaciones necesarias para concly
los negocios pendientes a cargo de la Entidad Paraestatal, para cobrar lo que al mismo le deban y par.
pagar lo que adeude. ' : :

Articulo 57.- Cuando una Entidad Paraestatal creada como empresa de participacion estata
sea enajenada, éste se realizara en los términos a que se refiere el articulo 35 de la Ley de Entidade
Paraestatales de! Estado de Chiapas, conforme a sus estatutos  la Ieglslamon aplicable, de maner,
enunciativa mas no limitativa en la forma siguiente:

. El liquidador designado, de acuerdo a lo establecido en el articulo 60 del presente ordenamient
" informara mensualmente a la Coordinadora de Sector, asi como a la Secretaria y a Ia Secretari
de ta Funcion Publica, sobre el avance y estado que guarde el proceso. -

. El liquidador someteré a dictamen del auditor externo designado por la Secretaria de la Funcié
~ Publica, los estados financieros generados durante el periodo de liquidacion.

‘La Coordinadora de Sector al que corresponda la empresa, intervendra en el proceso en lo
términos de sus atribuciones. .

_ En el caso de una Entidad Paraestatal, creada como Organismo Publico Descentralizado
Organismo Auxiliar del Ejecutivo del Estado con funciones de Servicio Institucional, se podra extingu
con la abrogacion de la Ley o Decreto respectivo; su;eto al cumpllmtento de los tramites administrativo
correspondsentes a gque haya lugar.

Articulo 58.- Para la liquidacion y extincion de una Entidad Paraestatal creado como Organism
Publico descentralizado con funciones de Empresa Publica, la Secretaria o la Coordinadora de Secto
segun se determine en la Ley o decreto respectivo, senalara las bases para el desarrollo del proceso €
’uempo y ‘forma de lo siguiente:

s

I.  Inicia proceso de desincorporacion:

a). La Coordlnadora de Sector a través de la Secretaria somete a consideracion del EjeCUtl
del Estado la disolucion y Iqu|daCIon extincion, enajenamon o fusion.

I. Decreto del H. Congreso Estatal Decreto 0 Acuerdo del Ejecutivo que autorizan el proceso de
disolucién:

a) ElOrganismo Publico deScentralizado elabora broyecto de Decreto de disolucién, observand
las mismas formalidades seguidas en su creacién y lo somete a consideracion de la Secretar
de Hacienda, el Instituto de la Consejeria Juridica y de Asistencia Legai la Secretana Generdl
de Goblerno yia Secretarla de la Funcién Pubiica.
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Satisfechos los requisitos corres_pondien_tes, remite a la Secretarfa General de Gobierno
para que el Congreso Estatal o Ejecutivo expida el Acuerdo o Decreto respectivo, mediante
a Publicacion en el Periédico Oficial de! Estado. . :

ra ' ' o :
' servancia de las disposiciones legales y normativas de actuacién para el proceso de

La Secretaria emite opinion técnica respecto al marco juridico que norma y sustenta a la
Entidad Paraestatal, para que la disolucidn se lleve a cabo en estricto apego al mismo.

sion del Organo de. Gobierno para fratar los asuntos relativos al proceso de liquidacion:
_Ei Organismo Publico Descentralizado convoca a sesion del Organo de Gobierno.

Asuntos del orden del dia a tratar para acuerdo que se someten a consideracion del Organo
de Gobierno:

- - . . L

utorizacion y tramites conducentes a la disolucién.

‘Nombramiento del Liguidador o Com|S|on Liqwdadora para que asuma las funciones
“inherentes al cargo.

Destino de los activos.

- Liquidacion de la plantilla de personal segun la refacion laboral, que son las siguientes:
contrato colectivo de trabajo, personal de confzanza y base.

Asuntos generales.

iq dador o Comision Liguidadora de manera enunciativa mas no ||m|tat|va realizara las S|gwentes
Sy actividades:

jénfér el inventario fisico de los bienes muebles e inmuébléé.

Belim _.ér ios, bienes y'récqrsos .propieda-d dél Gobierno def Estado. ~

l_r_nlt.ér'.lloé bienes prdpiedad del Organismo Pl}b!ico Descentraliz'ado.,

In _grar Ia documentamon correspondiente a la propiedad de los bienes muebles e inmuebles

' escrlturas publicas, contratos de arrendamlento pedlmentos de importacion, entre

tar el acta de entrega - recepcion relativa a los bienes muebles e inmuebles y
OS' del Organismo Publico Descentralizado sustentados en sus estados
ros, formulados conforme a- los formatos establecidos por la Secretarla de fa
neion: Publica.
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f)  Relacionarlos asuntos pendientes, documentos valorables, entre otros, del Organismo Publico:
Descentralizado. : : ,

Levantar la relacion de archivo en tramite, concentracién e histérico en términos de los.
Lineamientos normativos correspondientes. ’

Determinar la plantilla de personal liquidado o fusionado por conducto de la Secretaria.
Concluir las operaciones sociales que hubieren quedado pendientes al tiempo de la disolucion.
Actualizar la contabilidad y libros.

Cobrar lo que deban al Organismo Publico Descentralizado, pagar pasivos; registrar
asientos correspondientes, asi como los gastos en que se incurriran durante el proceso de
liguidacién. '

Solicitar la autorizacién al Organo de Gobierno para cancelar cuentas por cobrar
irrecuperables. - ’

Cancelar las cuentas y firmas autorizadas ante las instituciones bancarias.
Cancelar coniratos de prestacion de servicios ante proveedores.

Someter a consideracion deI-Orgén‘o de Gobierno e! dictamen fiscal por despacho contable
externo, por el periodo de la liquidacion.

Tramitar la cancelacién de clave programética presupuestaria ante la Secretaria.’

Presentar el Informe de Liquidacion y Balance Final ante el Organo de Gobierno.

Realizar los tramites y obligaciones fiscales ante las autoridades estatales y federales. .

Formular balances (inicial, mensual y final) y levantar inventarios.

‘Rendir informe menéual y final al Organo de Gobierno sobre el avance y estado que guard
el proceso de liquidacion. ' : : ' S

Integrar en archivo magneético un expediente de memoria de gestidén denominado “Libr
“Bianco” que contenga todas las constancias documentale~: para efectos de garantizar
marco de transparencia y legalidad relativos al procedimiento de liquidacion.

Resguardar, conservar y custodiar el archivo contable y documentacion comprobatoria d
gasto de la Entidad Paraestatal, por un tiempo minimo de cinco afos conforme a la legislacio
o normatividad correspondiente. . B '
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Pablic . Control, vigilancia, seguimiento y evaluacion del proceso de liquidacion:

a) La Coordinadora de Sector, la Secretaria de la Funcién Publica y la Secretaria, ejerceran las
de lo : acciones que corresponda en el amb|to de sus respectivas competencias en el proceso de
liguidacion.

Articulo 59.- Las compromisos que haya adquirido hasta la fecha de la quuidaciéri y extincién
el Organismo Publico Descentralizado, deben ser asumidos de inmediato por la Coordinadora de
ctor y en el caso de la fusion serd la entidad paraestatal o dependencia a la que se incorpora.

Articuio 60.- A falia de disposicion de la Ley o Decreto del Congreso del Estado o por Decreto
el Ejecutivo del Estado o estatutos, el nombramiento del liquidador o Comision Liquidadora se hara por
erdo del Organo de Gobierno en la forma que la Ley General de Sociedades Mercantiles sefiale,
'un Ia naturateza del Organismo Publico descentralizado. -

En casb necesatio, el Ejecutivo Estatal podra emitir acuerdo en el que autoriza la creacion de
omisién Liquidadora integrada por: El ente coordinador de Sector, la Secretaria y la Secretaria de
Funcmn Publica, qmenes determinaran el nombramlento de un responsable que estara a cargo de!

La figura del-liquidador en el proceso de quuidaéién de un Organismo Publico Descentralizado
us atribuciones serd andloga a los términos de lo establecido en el articulo 235 y 242 de'la Ley
ral de Sociedades Mercantiles. | '

contab - Articulo 61.- Los ingresos se-constituiran por las aportaciones estatales, federales, asi como
quello que se generen por la prestacion de los servicios publicos que estos otorguen.

Articulo 62.- Las Entidades Paraestatales realizardn los registros contables de los momentos
asto descritos en el articulo 12, fraccion I, inciso g, de la presente Normatividad, utilizando las
s de orden presupuestarias del rubro Presupuesto de Egresos, presentadas en el Plan de

ales: .
' ‘CAPITULO I
DE LA INFORMACION CONTABLE, FINANCIERA,
' PRESUPUESTARIA Y FUNCIONAL

Artlculo 63.- La informacién. que deberd presentarse a la Subsecretaria de Entidades es la
contlnuac:on se detalla, en las fechas y términos indicados:

Idos Iniciates.- Mediante oficio remitir una vez instalado el Sistema Contable Computarizado
gjercicio que inicia, con base a Ios saldos del C|erre deﬂmtlvo del ejercicio anterior la Balanza
de Comprobamon Inicial. :

anal.- Enviar a la Direccion de Contabilidad, a través del correo electronico los dias lunes y
el lltimo dia habil de! mes, el archivo de las polizas procesadas que contengan los movimientos
efectuados de las operaciones semanales, indicando el rango de polizas registradas.
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Paraestatales;

enviaran en archivos electronicos d|g|tallzados lo siguiente de tas Conciliaciones bancarias de las cuenias
de Entidades Paraestatales: ‘ o . _ - _ :

‘Mensual.- Mediante oficio, dentro de.los primeros diez dias posteriores al mes que corresponda
un ejemplar en original y engargolado de la siguiente informacion:

El area. de Consolidacson Fmanmera evaluara la siguiente mformacmn de las Entldades

a) -Estado de Situacion Financiera.

b) Estado de Actividades.

c) Notas a los Estados Finanieros.

d) Balanza de Comprobacion Mensual.

e) Balanza de Comprobacion Acumulada. -

fy  Libro Diario.

g) Analitico de Saldos Mensual.-

h) Conciliaciones Bancarias, anexando fotocopla del estado de cuenta.

Mediante correo electronlco a mas tardar a los quince dias postenores al mes que corresponda .

1. Caratula de conciliacién con firmas.
2. Anexos de inconsistencias en conciliacién.
3. Estado de Cuenta Bancaria.

la informacion correspondiente al mes de septiembre por conclusion de sexenio, sera entregada,
en forma previa e impresa el primer dia habil de octubre del aho correspondlente para ser evaluada
por el Area de Consolidacién Financiera.

La citada drea comunicara al centro contable las irregularidades y omisiones una vez revisada la’
informacion. ' o : _ ‘
El centro contable corregira para emitir la informacién definitiva que sera entregada oficialmente

dentro de los primeros diez de octubre a Ia Subsecretarl’a- de Entidades.

Trimestral.- Mediante ofucno dentro de los prlmeros doce dias posterlores al trimestre que
corresponda un ejemplar en original, engargoiado yen medto magnetlco la siguiente mformamon.

a) Financiera:

IF-01 Estado de Situacién Financiera. L e i
IF-02 Variacién en Cuentas de Balance. . % ‘
IF-03 Estado de Actividades. SRR iR

IF-04 Hoia de Trabajo.

IF-05 Andlisis de Antigliedad de Saldos de Cuentas de Balance

1F-06 Informe sobre el Estado deVariacion de Blenes 1nmuebles Muebles e Intang:bles

~ Estado Analitico del Activo.
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Presupuestaria:

Analisis de los Ingresos.

Andlisis de los Egresos por Fuente de Flnan0|am|ento

P 02-01 Empleo y remuneraciones.

P 02-02 Egresos en clasificacion funcional.

P-02-03 Egreso estatal por partida presupuestarla

Comparativo de Ingresos y Egresos.

Informe de Avance Financiero de Programas v Proyectos.
Informe de Avance Fisico de Programas y Proyectos.

Funcional;
* Andlisis Funciohal.

ierre.- La informacion correspondiente al mes de diciembre sera entregada a la Subsecretaria
e Entidades en forma previa e impresa dentro de los primeros cinco dias habiles del mes de
nero del afio posterior al ejercicio que se cierra, para ser evaluada por la citada Subsecretaria, lo
ndicado en el segundo y tercer parrafo de la fraccién Ill del presente articulo, de lo contrario
arén cumplimiento al articulo 9 segundo pérrafo de la presente Normatividad.

a Subsecretaiia de Entldades comunicara al centro contable fas wregulandades y omisiones

S contables una vez revisada la informacién.
1 entreg 7
r.ovald | centro contable registrara las correcciones con fecha treinta y uno de diciembre, asi como los
justes de orden y de resultados, para efectuar el cierre definitivo de dicho mes y realizar el envio
'dlcado en el segundo y tercer parrafo de la fraccion I, en los primeros catorce dias héabiles del

revisad _
o s de febrero. : _ - ’

I cierre del ejercicio deberan quedar canceladas las siguientes cuentas:

Efectivo.

Operaciones Internas de Egresos
Ingresos y Otros Beneficios.
Gastos y Otras Pérdidas.

Cuentas de Cierre Contable.
Cuentas de Orden Presupuestarias.

El Area de Consolidacién Financiera de la Subsecretaria de Entidades, dard a conocer de
ficial al centro contable de la Entidad, las observaciones detectadas a su informacién financiera
y trimestral, las cuales deberan ser solventadas en un plazo perentorio de-5 dias habiles
dos a partlr de la fecha de recepcion de la misma. _ -

Inta |

] La Secretaria a través de Ia Subsecretaria de Entidades, podra SO|ICItaI’ mformamon
Mentaria que considere necesaria, enla forma y plazos gue determine.
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Articulo 64.- La informacion solicitada para la integracién de la Cuenta Publica y Cierre Sexenal,-
se encuentra relacionada en el articulo 63, fraccion IV del presente ordenamiento y deberan apegarse
a los Formatos e instructivos pubhcados en la pagina oficial de la Secretaria, para presentar en las:
fechas y términos siguientes:

l. Cuenta Publica. Enviar en forma impresa, engargolada y en medio magnético, dentro de los
primeros catorce dias del mes de febrero, del ejercicio proximo siguiente al del cierre.

La informacion que se presente debe referirse al periodo de un afio natural es decir del primero de _
enero al treinta y uno de diciembre. En ] caso de Entidades Paraestatales que inicien operaciones
en el transcurso del afio, éstos deberan reportar su informacién a partir de esa fecha y hasta el
ultimo dfa del mes de diciembre. : :

. Cierre Sexenal Enviar dentro de los primeros diez dias del mes de octubre a la Subsecretana de
Entidades, para la integracion de la Cuenta Publica de merre sexenal.

Adjunto enviar CD R con archivos debldamente firmados, escaneados en formato pdf, que
respaida la informacion de la cuenta Publica.

~ Articulo 65.- Las Entidades Paraestatales deberan concentrar sus reportes de pasivo circulante .
medlanfe formato T VI-01 ante la Subsecretaria de Entidades, en dias hdbiles, a mas tardar dentro d
ios primeros dieciséis dias del mes enero del ejercicio siguiente.

Estos pasivos deberan ser pagados 0 cancelados a mas tardar, dentro de los prsmeros tre
meses def ejercicio srgwente :

~ Articulo 66.- Las Entidades-ParaeStatales dictaminardn sus estados financieros, de acuerd
a lo establecido en el articulo 32-A, fraccion IV del Cédigo Fiscal de la Federacion, siempre y cuando
las Entidades se encuentren en este supuesto legal, el resultado de las auditorias determinadas po
- los Organos de Fiscalizacion, deberan comunicarlo por escrito a la Subsecretaria de Entidades
Paraestatales, a mas tardar en la pnmera qumcena del mes de abril del afio Sigwente al que se
dictamine.

TiTULO VII
DE LAS NORMAS ESPECIFECAS DE FIDEICOMISOS PUBL!COS ESTATALES

CAPITULO | :
. DE LAS POLITICAS DE REG!STHO

Articulo 67.- Ei asiento inicial, deber4 registrarse el primero de enero del ejercicio fiscal que
se trate, con base a los saldos finales que muestra el Estado de Situacmn Financiera del ejercmlo
inmediato anterior, : . : !

Los fideicomisos estatales de nueva creamon durante el ejercmfo reglstraran saldos |nIC|afes
en el mes que se aporte su patrlmonlo inicial en base af contrato.
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exeng| En el primer mes del ejercicio debera efectuarse el asiento de. traspaso de la cuenta 3210
iltados del Ejercicio (Ahorro/Desahorro).

Articulo 68.- El registro de las operaciones Y la preparacion de ios informes deberan llevarse
gistro, Reglas Particulares de Valuacion, asi como el Catalogo de Cuentas emitidos por la Secretaria.
_ 'Es necesario identificar en forma detallada el ejercicio al quie corresponden las diversas
her ciones que se registran en las cuentas colectivas y demas que dentro de su estructura requieran
scion ho dato, ya que la omisién o inadecuada codificacion genera errores en algunos reportes gue forman
hast de la informacion financiera. :

1111 Efectivo.

El fondo revolvente se constituird con recursos del Fideicomiso y sera exclusivamente para cubrir
, gastos menores, emergentes, gasios a comprobar y viaticos que sean estrictamente
)df q indispensables para el buen funcionamiento y desempefio de sus actividades durante un ejercicio
' fiscal y se registrard contablemente en esta cuenta. '

E! monto del fondo revolvente, debera ser autorizado por el H. Comité Técnico al inicio del ejercicio.
El Titular del Fideicomiso, debera comunicar de manera oficial, a la Subsecretaria de Entidades,
baja, los incrementos a la cantidad original, debiendo comunicar la justificacion correspondiente,
misma que debera sujetarse a los principios de austeridad, honestidad e integra conducta, por lo
~gue los funcionarios publicos deberan conducirse en todos sus actos con tales principios.

El titular del fideicomiso o en su caso las personas que este designe, seran los responsables de
o reintegro oportuno antes del cierre del ejercicio, para la cancelacion respectiva,

En cuanto a gastos emergentes se considerara hasta el monto total autorizado en el fondo
evolvente del Fideicomiso, siempre que se justifiqgue documentalmente la circunstancia que
casiond la emergencia del gasto, con el visto bueno del Comité Tecnico.

Para el manejo del fondo revolvente, los fideicomisos constituiran fondos revolventes que se
mli pesos 00/1 00 M.NL).

La fecha para la comprobacion de gastos por comision, vidticos y pasajes, sera invariablemente
0 comision, con base a las Normas y Tarifas para la Aplicacién de Viaticos y Pasajes.

El responsable del fondo revolvente tendra como méaximo cinco dias habnes para, la

comprobacién del fondo al area administrativa, contados a partir de la fecha en que remban
las comprobacmnes

bo con base a los Postulados Bésicos de Contabilidad Gubernamental, Normas Fundamentales de-

los cambios presentados al fondo revolvente, especificando la fecha, la persona que se dio de

controlar los recursos asignados por concepto de fondo revolvente y-de prever la comprobacion

manejaran en efectivo de acuerdo a sus necesadades el cual no serd mayor de $ 10,000.00 (dlez .

scal ] y a mas tardar dentro de los siguientes cinco dias habiles después de haber concluido la diligencia
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1113 Bancos/Dependencias y Otros'.

a) De las-cuenta bancarias

1121 Inversiones Financieras de Cor‘tb Plazo.

a)

-

1122 Cuentas por Cobrar a Corto Plazo

L os recursos de ejercicios anteriores por concepto de ministraciones que no se depositaron en ‘
su oportunidad a la cuenta bancaria correspondiente, cuyo imporie se refleja en esta cuenta,
deben ser reclasificados en los primeros meses del presente ejercicio, a la cuenta que

corresponda. .

2. Sera responsabiEidad de los Fideicomisos elaborar la conciliacion de {as cuentas bancarias’

3. Los depositos no identificados al cierre de cada mes, se conta_biliZarén_ en la cuenta

4. Las cuentas bancarias se deberan agrupar de acuerdo al origen de recursos, mMismos

‘otros valores.

- Cumplir debidamente con los acuerdos establecidos por fa adquisicién de bonos, obligacione
'y otros valores efectuando las gestiones correspondientes. '

" Realizar la baja por las ventas de ‘os bonos, obligaciones y otros valores.

N

" Tratandose de expedicion de cheques, estos estaran sujetos a la suficiencia financiera,
que refiejen los libros contables a una fecha determinada, cuidando que en cada cierre’
" mensual no existan sobregiros en los auxiliares de cada banco, de existir compromisos

" devengados, estos deberan realizarse a traves de un reconocimiento formal de pasivos ':
a favor de terceros. ‘ o

que manejen, debiendo acudir oportunamente ante la institucién bancaria correspondiente
para la recepcion del estado de cuenta o consultando saldos y movimientos a través de:
la banca electrénica; de encontrarse diferencias debera realizar las aclaraciones
respectivas con las instituciones bancarias, antes del cierre del ejercicio o la cancelacion:

de la cuenta bancaria.

2119. Otras Guentas por Pagar a Corto Plazo, debiendo depurar en el mes siguiente.

que podran ser federales, estatales ingresos propios y ajenos.

Asentar en sus registros contables el afio en gue se adquirieron'los bonos, obligaciones y

Verificar que los registros contables se encuentren debidamente 'sopoftados’_.

Verificar que el monto estabiecido de la inversion, coincida con el registro contable; en caso;
contrario, investigar dicha diferencia para registrar los ‘ajustes correspondientes. - ’3

1
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Deudores Diversos por Cobrar a Corto Plazo:
e_uc_jor'es por Respbnsabilidades.'

feicomiso debera solicitar a la Secretaria de la Funcién Pubfica, la situacién que guardan
ponsabilidades fincadas, sobre actos que hayan afectado al Patrimonio, asi como del
vance de las gestiones de cobro o depuracion, teniendo como finalidad su registro oportuno.

ores Sujetos_'a Resolucién Judicial.

nav ez denunciado el hecho ante la autoridad competente, el Fideicomiso dara seguimiento
avarice de las investigaciones, registrando en cada momento los efectos en su patrimonio.

macén de Materiales y Suministros de Consumo.

omisos que.cuenten con almacenes, deberan establecer un mecanismo de control en
valores, que forme parte de sus controles internos de acuerdo a las politicas que cada
0 dicte. Las Areas responsables del almacén informarén periédicamente al Area
de los registros contables, para que éstas realicen los ajustes correspondientes.’

cto del registro contable, la existencia fisica de consumibles que se tenga en los almacenes,
er registrada en esta cuenta. Toda salida fisica de los almacenes sera contabilizada a la
e gasto que corresponda, de acuerdo a los capitulos y concepto del gasto.

control de los Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en Proceso _

ontable de los Bienes Inmuebles , Infraestructura y Construcciones en Proceso y
erd agrupado por tipo de bien dzl mismo costo y descfipcién, con la finalidad de que al
rte reflejado.en libros entre la cantidad de bienes de ese tipo, se determine su costo
endo el objetivo principal, coincidir con el inventario fisico, sin embargo de ser posible
0s de saldos reflejaran el costo de los activos en forma individual, para identificar las
cas propias de! bien. - ' ‘ |

que no se encuentre en el supuesto-que indica el articulo 19 fraccion |, inciso g, del
enamiento, se reclasificaran a la cuenta 5599 Otros Gastos Varios, debiendo llevar el
ho en el que puedan identificarse los bienes.

omisos deberdn llevar a cabo el levantamiento fisico del inventario de los bienes
muebles cada seis meses y publicar en internet. Asi mismo contaran con un plazo de
dfas habiles para incluir en el inventario fisico los bienes que adquieran.

dificios no Habitacionales.
tros Bienes Inmuebles.
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_ mismos; gastos de mantenimiento y « conservacion.

Asentar en sus registros contables el afo en que se adquitieron los Terrenos, Vivienda,

Edificios no Habitacionales y.Otros Bienes inmuebles, asi como los gastos por
adjudicacion, expropiacién e indemnizacion por dafios de los mismos.

Tratandose de la recepcion de obras publicas terminadas para su administracion, estas

posteriores a la fecha de entregada al Fideicomiso.

Veriﬁéar que los registros contables en estos rubros estén documentalmente soportados.

Realizar la baja del inmueble por donaciones otorgadas, caso fortuito o de fuerza mayor
mediante documentacion segun corresponda, previo acuerdo del H. Comiité Técnico.

Tratandose de trasferencias de bienes se verificard que el acta de entrega recepcion)
contenga los datos pertinentes; aio-de adquisicion; descripcién del bien; situacion del;
" estado de uso: valor en libros; ademas de que el Fideicomiso Publico del Ejecutivo que

recibe, efectte los mowmlentos de registros relacionados a la tncorporamon

1235. Construcciones en Proceso en Bienes de DomEnio Publico.
1236. Construcciones en Proceso en Bienes Propios.

Asentar en sus registros contables el afio en que se realiza todo tipo de adquisiciones;
necesarias para la construccién, instalacién, ampliacion, rehabilitacion, servicios!
relacionados con la obra pubtlca asi-como las asugnacmnes para realizar estudlos de|
'premversnon

Verificar que los registros contables en estos rubros estén debidamente soportados.

Verificar que cada uno de los importes constituidos como saldos al cierre del ejercicioif
especificando claramente en la descripcion del analitico de saldos, el ndmero y nombre
de la obra, a-si como Ias'siglas de la fuente de financiamiento. - ' '

Las obras que se reallcen con recursos provenientes de mas de una fuente de
financiamiento, deberan reglstrarse de forma desglosada, procurando se identifiquen enﬁ
el analitico de saldos la ejecucion del gasto. '

Las obras publicas termlnadas para su administracion, estas deberan ser registradas en
Bienes Inmuebles en un plazo méaximo de treinta dias hablles posteriores a Ia fecha de
entregada al Fldelcomlso

Por los gastos de obra destinados a mantenimiento, conservacion y adiciones de bienes
inmuebles tales, como: cancelerias, ‘entrepafios, mpermeabﬂazantes pinturas
remodelaciones :ntemas asi como los indirectos, fletes aplicados en el proceso de
ejecucion de la obra, en términos contables se aplicara la reclasificacion a la cuenta
5599 Otros Gastos Varios, subcuenta 4. Mismo caso para las obras de beneficio y usd
publico, como pargues, caminos, carreteras, asi como las adiciones, o me]oras a Io‘_

Misrcoles 28 de Diciembre de 2011 ;

i

deberan ser registradas én bienes inmuebles en un plazo maximo de treinta dias habites]
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b) En las siguientes cuentas de Bienes Muebles:

" .

1241 Mobiliario y Equipo de Administracién.-

1242 Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo.

1243 Equipo e Instrumental Médico y de Laboratorio.

1244 Equipo de Transporte.

1245 Equipo de Defensa y Seguridad.

1246 Maquinaria, Otros Equipos y Herramientas.

1247  Colecciones, Obras de Arte y Objetos Valiosos.
Para alta y baja, el registro y conirol de los Bienes Muebles deberd realizarse conforme alos
amientos para el Registro y Control de los Bienes Muebles e inmuebles adscrito al Poder Ejecutivo,
evia aprobacion del H Comité Téchico y las siguientes conS|deraC|ones especificas:

Asentar en sus registros contables la fecha en que- se adquirieron los bienes, ya sea por
compra, donagiones o dacién de pago.

lLos registros contables deberan estaf debudamente soportados con la documentamon gue
ampare la prOp:edad del mismo.

Verificar la existencia ﬂSIca de los hienes que se encuentran registrados en IJbros med:ante
la reahzac;on de un inventario fisico. '

. La baja de Ios bienes muebles, por traspaso donacion o por otra causa, debe ser sometida
a la aprobacién y con00|m|ento del H. Comité Técnico.

El inventario f|5|co debera mostrar el detalle de cada uno de ios blenes con su numero de

inventario, en caso de que el activo se integre por varios artlculos ensamblados podran tener
el mismo numero de inventario o bien por separado.

Articulo 69.- La deprec;acnon amortizacién y deterioro son procedimientos que tiene como
dad, distribuir el costo de los bienes inmuebles y muebles de manera sistematica, permittendo-
r las utllldades y como resuftado se obtlene un beneficio fiscal.

Depreclacmn- Es el procedimiento de contab:ildad que tiene como fin, distribuir de manera

sistematica y razonable el costo de los bienes inmuebles y muebles entre la vida util estlmada de
a unidad. '

AMmortizacion: E'xtincién gradual de cualquier'deuda dUrante un perfodo de tiempo.

Deterioro: F’rueba a‘la que deben someterse los Bienes Inmuebles y Muebles para demostrar
ontablemente como lo invertido inicialmente no es equivalente al beneficio que se espera obtener,

€ aplica cada vez que el valor por el cual estan contablilzados los Bienes Inmuebles y Muebles
Upera el valor recuperable de este,
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.Para los fideicomisos, estos procedlmlentos no reportan una ventaja de orden practico y
financiero, ya que el monto que éstos pudieran representar, no proporciona ningln beneficio fiscal y:
financieramente tienen muy poca o nula utilidad, puesto que la situacién financiera de los Fideicomisos
se muestra tomando en cuenta otros elementos, pudiendo ser entre otros, su capacidad de pago, la;
cual se puede determinar mediante el analisis a sus fondos disponibles en efectivo, el importe de su
presupuesto de ingresos no comprometidos y el importe de sus obligaciones exigibles. o

- Por Io anterior, los fideicomisos deberan apegarse alo estab!emdo en el Postulado Ba3|co de
Contabilidad Gubernamental denomlnado Valuacion y podrén realizar el calculo de la depreciacion a los |
bienes inmuebles y muebles, asi como la amortizacion a I6s activos intangibles, cuando sus objetivos |
y sus neceS|dades de mformamon lo reqweran :

Articulo 70.- En Eos fldelcomlsos la evaluacion de mantemmnento financiero de capltal y el
a;uste de utilidades, es irrelevante en relacion con sus objetivos, considerando que: . 1

I Estan constituidos de acuerdo al Decreto de Creacién y a la Ley de Entidades Paraestatales,
cuyo objeto es el de proporcionar servicios puiblicos de caracter asistencial, salud, seguridad, |
economico, educativo, cultural, deportivo y agricola, que cumplen con una clara funcion socnal
sin perseguir fines de lucro.

lt. . Su eflcxenma y productividad no puede medlrse en términos de rentablhdad financiera. Esto es,
que proporcionan servicios sin dar lugar a una relacién de intercambio entre los recursos que sei
reciben y los servicios prestados; en caso-de que en esta relacion de intercambio eX|st|era unj
rendimiento, éste se destina a un propésito social. - : :

lli.  Sus recursos de operacion y de inversion proviehen preponderantemente del Gobierno Estatal. i

. Articulo 71.- E! patrimonio y Ios ingresos del fideicomiso se integran por las aportaciones ;
descritas en el contrato del fideicomiso, el valor del conjunto de bienes propiedad del mismo, y la venta |
de bienes y sérvicios que se ofrecen a la cofectmdad asi como los intereses distintos a los bancarios. !

Sé entiende como mgresos aquellos que tienen su origen principal en la venta de bienes y
_ servicios que se ofrecen a fa colectividad, aS| como los zntereses distintos a los bancarios.
" Se deberan entender como aportamones Ios recursos que recibe el fideicomiso del Gobierno |

- | ' - Federal, Estatal, Municipal. partlculares y/o instituciones nacionales o extranjeras comprendidas en el

- contrato, para la realizacion de sus actividades o para la prestacion de los servicios publicos, a efecto
de fomentar el desarrollo econémico y social en actividades estratégicas, asi como para la adquisicion |
de blenes muebles e rnmuebles :

- _ A3|m|smo se consideran como ingresos los que se recauden por cualquier cohcepto distinto |
de las aportaciones y podran destinarse a fines espec:flcos siempre y cuando sean autorizados por el
Honorable Gomité Técnico. o

El fldelcomlso debera registrar las aportacnones enla cuenta 3110.- Aportamones yse reflejara
en el Estado de Situacién Financiera y los ingresos distintos a !as aportamones en las Cuentas de |
Ingresos y Otros Beneficios en el Estado de Actividades.
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aso.de que las aportaciones sean para sufragar los gastos de administracion del fideicomiso
sentarse en el Estado de Actividades como parte de los ingresos con la finalidad de que

sultado del ejercicio positivo.

is reg;strara en la cuenta 3110.- Aportaciones, subcuenta 04 Aplicaciones Patrimoniales
es elacnonadas dlrectamente con los programas, proyectos o fondos que dlsmlnuyan el

ecesarlas para la admznlstramon del mismo, con cargo a los ingresos obtenidos en el

Io 72.- Los fldelcomlsos gue en su caso tengan presupuesto anual autorizado por la
dran los registros. contables de los momentos del gasto descritos en el articulo 12,
. de la presente normatividad, utilizando las cuentas de orden presupuestarias del
esto de Egresos, presentadas en el Plan de cuentas. .

CAPITULO Il
EXTINCION

lo 73.- En la extincién de un fideicomiso pablico estatal que en términos de la Ley de

statales del Estado de Chiapas, retina las caracteristicas de Entidad Paraestatal o los-
Cadigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas, la Secretaria indicara lo
. Comité Técnico del Fideicomiso, para que emita los acuerdos y actos necesarios
uales se llevara a cabo el proceso de extincion. :

do.en el proceso a que se refiere el parrafo anterior deba resolverse sobre adeudos en
a la imposibilidad practica de su cobro, el Comite. Técnico como Organo Maximo de
delcomlso Publico estatal, emitira los criterios para su cancelacion, e informara de ello a
su calidad de Fideicomitente Unico del Gobierno del Estado. -

1lo 74.- La extincion de los fideicomisos se formalizard mediante la firma dei convenio de
spondiente, mismo que sera elaborado por la- institucién fldumarla y sometido a
Secretaria.

caso de que el Comité Técnico no hubiere sesionado durante el afio anterior a la fecha
rice la extincion del fideicomiso, la Coordinadora de Sector, con base en ias propuestas
d'cj:la institucién fiduciaria con relacion a la extincion, la Secretaria como fideicomitente

icciones que se deban adoptar al respecto. ' .

emanentes que se mencionen en el convenio de extincién suscrito, deberan entregarse
ara la expedicién del recibo oficial correspondlente conforme a lo establecido en eI
del fldelcomtso

rrelacion con el articulo 42 de la Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Chiapas,
entido contrario del articulo 394 del Cédigo de la Hacienda Publica para el Estado-de
itucion y extincion de los fideicomisos publicos estatales no considerados como Entidad
Se sujetaran al Decreto de Creacion o extincidon que emita el Ejecutivo del Estado.
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R - CAPITULO In B
DE. LA INFORMACION CONTABLE, FINANCIERA,
PRESUPUESTARIA Y FUNCIONAL

Articulo 75.- La informacién que deberan presentar a la Subsecretaria de Entidades, es ia’
que a continuacion se detaila, en las fechas y términos indicados:

I Saldos Iniciales.- Mediante oficio remitir una vez instalado el Sistema Contable Computarizado
~ del gjercicio que inicia, con base a los saldos del cierre definitivo dei ejercicio inmediato anterior,
la Balanza de Comprobacién inicial. - : '

Il Semanal.- Enviar a la Direccién de Contabilidad, a través del correo electrénico los dias lunes y -
el Ultimo dia habil del mes, el archivo de las pélizas procesadas que contengan los movimientos -
efectuados de las operaciones semanales, indicando el rango de polizas registradas.

lll.  Mensual.- Mediante oficio debera enviar dentro de los primeros diez dias posteriores al mes que
corresponda, un efemplar en original y engargolado, la siguiente informacién: _

a) Estado de Situacién Financiera.
b) Estado de Actividades.
¢} Nota a los Estados Financieros.
d) Balanza de Comprobacion Mensual.
e) Balanza de Comprobacién Acumulada.
f)  Libro Diario.
g) Analitico de Saldos mensual : ‘
h}  Conciliaciones Bancarias, anexando fotocopia del Estado de Cuenta.

_ La informacién correspondiente al mes de septiembre por conclusién de sexenio, serd entregada
en forma previa e impresa el primer dia habil de octubre del afio cotrespondiente, para ser evaluada por
la Subsecretaria de Entidades Paraestatales. ' :

La citada Subsecretaria comunicara al Fideicomiso las irregularidades y omisiones una vez
revisada la informacién. : ‘ ' :

El fidéicomiso corregira para erhitir la informacion definitiva, gue sera entregada -oficialment'e_-
dentro de los primeros diez dias del mes de octubre a la Subsecretaria de Entidades.

IV.  Trimestral.- Mediante oficio, dentro de los primeros doce dias posteriores al trimestre que
- corresponda, un ejemplar en original engargolado y-en medio magnetico la siguiente
informacién:. : : :

a) Financiera.

IF-01 Estado de Situacién Financiera.
IF-02 Variacion en Cuentas de Balance.
IF-03 Estado de Actividades. .

IF-04 .- Hoja de Trabajo.-
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IF-05 | Andlisis de Antigt‘.‘:edad de Saldos de cuentas de balance..
tF-06 Informe sobre el Estado de Variacion de Blenes lnmuebles y Muebles.
Estado Analltico del Activo.

5, €8 'b) Presupuestaria. ‘

: IP-01 Anélisis de los Ingresos.

T IP-02 Analisis de los Egresos por Fuente de Fmanmamlento
prizad IP-02-01 Empleos y Remuneraciones.
nterio - 7|P-02-02  Egresos en Clasificacién Funcional.

- .1P-03 Comparativo de Ingresos y Egresos. - _
- IP-04 Informe de Avance Financiero de Programas y Proyectos.
nLigit' IP-05 Informe de Avance Fisico de Programas y Proyectos.

" Funcional

Andlisis Funcional.

_Cierre.- La_informacion correspondiente al mes de diciembre serd entregada a laSubsecretaria
“de Entidades en forma previa e impresa, dentro de los primeros cinco dias hébiles del mes de
-enero del afio posterior al ejercicio que se cietra, para ser evaluada por la citada Subsecretaria, lo
_indicado en el segundo -parrafo de la fraccién lil del presente articulo, de 1o contrario daran
umplimiento al articulo 9° segundo pérrafo de la presente Normatividad.

Subsecretaria de Entidades Paraestatales comunicara oficialmente al Fideicomiso las
rregularidades y omisiones contables una vez revisada la informacion.

o "El fideicomiso registrara contablemente las correcciones con fecha treinta y uno de diciembre,
trega -asi como los ajustes de orden y de resultados, que se realiza posterior a la emisién de los reportes,
adap ara efectuar el cierre definitivo de dicho mes a mas tardar el Gitimo dia habil del mes de enero del
. -efercicio proximo; y realizar el envio indicado en el segundo parrafo de la fracc:on III -en los
rtmeros catorce dias del mes de febrero.

\l cierre del ejercicio deberan quedar canceladas las siguientes cuentas:

almen ‘ Efectivo. . ' B
' Ingresos y Otros Beneficios. J
" Gastos y Otras Pérdidas.

Cuentas de Cierre Contable.

Cuentas de Orden Presupuestarias.

| Area de Gonsolidacion Financiera de la Subsecretaria de Entidades Paraestatales, dara a
onocer de manera oficial al-centro contable del Fideicomiso, las observaciones de las
rfegularidades detectadas en su informacion financiera mensual y trimestral, las cuales deben
er solventadas en un plazo perentorio de 5 dias habiles contados a partir de la fecha de recepcion
le la misma. ‘
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La Secretaria a través de la Subsecretaria de Entidades Paraestatales, podra solicitar
informacién complementaria que considere necesaria, en la forma y plazo que determine.

Articulo 76.- La informacion solicitada para la integracion de la Cuenta Publica y Cierre Sexenal;
se encuentra relacionada en articulo 75 fraccion IV del presente ordenamiento y deberan apegarse a
los Formatos e tnstructivos, publicados en la pagina oficial de la Secretaria, para presentarse en [as{
fechas 'y términos siguientes.

l. Cuenta Publica.- La informacién que se presenté debe referirse al periodo de un afio natural, es
~ decir del primero de enero al treinta y uno de diciembre. En el caso de fideicomisos que inicien
operaciones en el transcurso del afio, éstos deberan reportar su informacion a partir de esa fecha

y hasta el Ultimo dia del mes de diciembre del ejercicio que corresponda, a mas tardar dentro de-

, Ios primeros catorce dias del mes de febrero del afo posterlor al ejercicio que se cierra.

5. Cierre Sexenal Enviar dentro de los primeros diez dias del mes de octubre a la Subsecretar[a'
de Entidades, para Ia mtegracmn de la Cuenta Publica de cierre sexenal.

Adjunto enviar CD-R con a-rchivo‘s que respaldan la informacic_’m de la Cuenta Publica.

Artlculo 77~ Los pasivos deberan. ser pagados o cancetados a mas tardar dentro de !os
primeros tres meses del gjercicio siguiente.

Artl’culo 78.~ Los fideicomisos estatales, dictaminaran sus Estados Financieros; de acuerdo,
a lo establecido en el articulo 32-A, fraccién IV del Cédigo Fiscal de La Federacién, siempre y cuando
los Fideicomisos se encuentren en este supuesto legal. Asi mismo, el resultado de las auditorfas deberan;
comunicarlo por escrito a esta Subsecretaria, a mas tardar en la primera quincena del mes de abril deli
ano siguiente ai que dlctamme

TITULO VI
DE LAS NORNIAS ESPECIFICAS DE ORGAN!SMOS AUTONOMOS

CAPITULO |
DE LAS POLITICAS DE REGISTRO

Articulo 79.- El asiento inicial, debera registrarse el primero de enero del ejercicio fiscal que se
~ frate, con base a los saldos que muestra el Estado de Situacién Financiera del ejercicio inmediato anterior.

Para dar mayor facilidad en la captura de saldos iniciales y proporcionar Entegridad'en a
_informacién, soportando las transferencias de saldos de un e]erC|C|o a otro podran incluir hasta 300
movimientos de auxiliares por poliza. ‘

Podran elaborarse dos o més polizas de Activos, Paswos y Hamenda PUblica/Patrimonio y se|
reglstraran can fecha primero de enero. i

En el primer mes del ejercwlo deberan efectuar el asrento de traspaso de la cuenta 3210:
Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahorro), e T ‘
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rticuio 80.- El reglstro de las operaciones y la preparacion de los informes deberan llevarse
ase a los Postulados Basicos de Contabilidad Gubernamental, Normas Fundamentales de
glas Particulares de Valuacion, asi como el Catalogo de Cuentas emitidos porla Secretaria.

jvamente para cubrir gastos menores, emergentes, gastos a comprobar y viaticos que
strictamente indispensables para el buen funcionamiento y desempefio de sus actividades,
un gjercicio fiscal y se registrara contablemente en esta cuenta, indicando en el Acuerdo
do por el organo de Gobierno. - : .

d nte, misma que debera su;etarse alos prm0|p|os de austieridad, honestldad e integra
or lo gue los funcionarios publicos deberan conducirse en todos sus actos con tales

| Orgamsmo Auténomo o en su caso las personas que éste designe, seran los
bles del manejo de los recursos a5|gnados por concepto de fondo revolvente y de prever
bacién o remtegro oportuno antes del cierre del gjercicio, para la cancelacién respectiva.

_ gastos emergentes se consideraré hasta el monto total autorlzado en el fondo
= del Organismo Auténomo, siempre que se justifique documentalmente la circunstancia
iono: Ia emergencia del gasto, con &l visto bueno del Titular.

]O de efectivo, los Organlsmos Auténomos constituiran Tondos que se manejaran en
icuerdo a sus neces:dades los cuales no seran mayores a $10, OOO 00 (Diez mil

ra a comprobacion de gastos por comisiéon sera mvanablemente y a mas tardar
guientes cinco dias habiles después de haber concluido la diligencia o comlsmn
as.Normas y Tarifas para la Aplicacion de Viaticos y Pasajes.

el fondo revolvente tendra hasta cinco dias habiles para la comprobacion del
dministrativa, contados a partir de la fecha en que reciban las comprobaciones.
considerados fondos revolventes los recursos que los Entes Publicos otorgan con
mensual (no acumulativo) a sus distintos organos administrativos depend|entes
0s, para cubrir gastos de operacion y/o de programas. especificos 'y que son
dlspensabies para el buen func;onamlento y desempeiio de sus actividades durante
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La comprobacion de los gastos sera mensual, el responsable del recurso en el 6rgano administrativg
dependiente, tendrd cinco dias habiles posteriores al mes que comprueba para entregar lag

comprobaciones al area administrativa del Organismo Publico para que se pueda radicar el recursg
del siguiente mes. : :

1113 Bancos/Dependencias y Otros.

a) De las cuentas bancarias

1121 Inversiones Financieras de Corto Plazo.

a)

- Realizar |a baja por las ventas de fos bonos, obligaciones y otros valores.

1. Tratandose de expedicion de cheques, estos estaran sujetos a la suficiencia financiera y
presupuestaria a una fecha determinada, es decir, cuando exista el registro de fa operacion|
presupuestaria del momento del gasto devengado. Tratandose de operaciones simultaneas,
cuando exista el registro de la operacién presupuestaria del momento del gasto;

comprometido. Cuidando que en cada cierre mensual no existan sobregiros en Ios%
auxiliares de cada banco.

2. Serdresponsabilidad de los Organismos Auténomos elaborar la conailiacin de las cuentas}
bancarias que maneje, debiendo acudir oportunamente ante la institucion bancaria;
correspondiente para la recepcién del estado de cuenta o consultando saldos y
movimientos a través de la banca electrénica; de encontrarse diferencias deberan realizar

las aclaraciones respectivas con las instituciones bancarias, antes dei cierre del ejercicio]
o de la cancelacion de la cuenta bancaria. :

3. Los depdsitos no identificados al cierre del ejercicio, se contabilizardn en la cuentaj

2119 Otras Cuentas por Pagar a Corto Plazo, debiendo depurar en el mes posterio
siguiente. -

4. Las cuentas bancarias se deberan agrUpar de acuerdo al tipo de recurso, mismos qu
podran ser federales, estatales, propios o ajenos. s

Asentar en sus registros contables el afio en que se adquirieron los bonos, obligaciones
otros vaiores. , ) o : ‘ -

Verificar que los registros contables se encuentre debidamente soportados.

Cumplir debidamente con los acuerdos establecidos por la adquisicién de bonos, obligaciones
y otros valores efectuando las gestiones correspondientes. ' '

Verificar que el monto establecido de la inversion, coincida con el registro contable; en caso
contrario si no lo estuviera, investigar dicha diferencia para registrar los ajustes
correspondientes. - o : '
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Uenias'por Cobrar a Corio Plazo

ursos de ejercicios anteriores por concepto de ministraciones que no se depositaronen -
tunidad a la cuenta bancaria correspondiente, cuyo importe se refleja en esta cuenta,
f recla3|f|cados ala cuenta que corresponda en los primeros meses del presente ejercicio.

Deudores Diversos por Cobrar a Corto Plazo.

lores por responsabilidades.

Organismo Auténomo vigilar la situacién que guardan las responsabilidades fincadas,
actos que hayan afectado al patrimonio, asi como el avance de las gestlones de cobro’
epurac:[on teniendo como finalidad su registro oportuno.

ydores _su;etos a resolucion judicial.

a;;_\(e'z"'denunciado el hecho ante la autoridad competente, el Organismo Auténomo dard
nto al avance de las investigaciones, hasta el final, cuyo resultado dara pauta para
amon y registro de Ios efectos en su Patrimonio. _ ;_

'acen de Materrales y Summlstros de Consumo.

n_lsmos Auténomos cgue cuenten con almacenes, deberan establecer un mecanismo de P
specie y valores, que forme parte de sus controles internos de acuerdo a las politicas S

:ganismo dicte. Las dreas responsables del almacén informarén periodicamente al ' f
jada de los registros contables, para que estas realicen los ajustes correspondientes. '

del registro contable, la existencia fisica de consumibies que se tenga en los almacenes
registrada en esta cuenta. Toda salida fisica de los almacenes, serd contabilizada a la
asto que corresponda, de acuerdo a los capftulos y concepto del gasto.

ontrol de Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en Proceso y

ontable de los Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construccuones en Proceso y

rd agrupado por tipo-de bien del mismo costo y. descripcion, con la finalidad de que al
nporte reflejado en libros entre la cantidad de bienes de ese tipo, se determine su costo
ndo:el objetivo principal, coincidir el inventario fisico, sin embargo de ser posible los
e saldos reflejaran el costo de los activos.en forma individual, para identificar ias
] proplas del bien.

que no estén en el supuesto que indica el articulo 19 fraccién |, inciso g, del presente
to; se reclasificaran a la cuenta 5599 Otros Gastos Varios, debiendo lievar el control
ue puedan identificarse Ios bienes. '

Mos Auténomos deberan llevar a cabo el levantamiento fisico del inventario de los
ebles y muebles cada seis meses y publicar en Internet. Asi mismo contaran con un
inta dias habiles para mcluw en el inventario fleco Ios bienes que adquieran.
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a) Enlas siguientes cuentas de Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en Proceso

1231. Terrenos.

1232, Viviendas.

-1233. Edificios no Habitacionales.
1239. Otros Bienes Inmuebles.

1. Asentar en sus registros contables el afo en que se adquirieron los Terrenos, Viviendas, | |
Edificios no Habitacionales y Otros Blenes Inmuebles, asi como los gastos po
adjudicacion, expropiacioén e indemnizacion por dafios de los mismos. , :

2. Verificar que los registros contables en estas cuentas, se encuentren soportados
documentalmente. :

3. Realizar la baja del mmueble por donac:lones otorgadas, caso fortuito o de fuerza mayo
mediante documentacnon segln corresponda

4. Tratdndose de la recepcién de obras publicas terminadas para su administracion, estas
deberan ser registradas en bienes inmuebles en un plazo méximo de 30 dias habiles
~ posteriores a la fecha de entregada af Organlsmo Auténomo.

5. Tratdndose de transferenma de bienes, se verificara que el acta de entrega recepcion

contenga los datos pertinentes: afo de adqwsu:lon descripcion del bien; situacion del

~ estado de uso; valor en libros; ademas de que el Organismo Publico del Ejecutivo que
rembe efectle los movimientos de registro contable relacionados a la i mcorporamon

b) - En las siguientes Cuentas de Bienes Muebles:

1241 - Mobiliario y Equipo de Administracién. . ' _ - !
1242 Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo. ' ' |
1243 Equipo e Instrumental Médico y de Laboratorio.

1244 Equipo de Transporte.

1245 Equipo de Defensa y Seguridad.

1246 Magquinaria, Otros Equipos y Herramientas. ‘ :
1247 Colecciones,r Obras de Arte y Objetos Valiosos. S

1. Asentar en sus registros contables el afio en que se adqumeron los blenes muebles, ya
sea por compra o donacmnes

2. Los registros contables deberan estar debidamente soportados con la documentacién
que ampare la propiedad de! bien.

3. Verificar la exmtenma fisica de los bienes muebles que se encuentran registrados en
libros, mediante un inventario.

4. Labaja de los blenes muebles por traspaso donamon o por otra causa, debe ser sometido
por la aprobacién de su maxma autoridad
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5. Elinventario fisico debera mostrar el detalle de cada uno de los bienes muebles con su
nimero de inventario, en caso de que el activo se integre por varios articulos ensamblados
‘podran tener el mismo nimero de inventario o bien por separado.
“Articulo 81.- La depreciacion, amortizacién, deterioro son procedimientos que tienen como
ad distribuir el costo de los activos de manera sistemnatica, permltfendo de reducir las utilidades y
suitado se obtiene un beneficio fiscal, y se defme como sigue:

preciacién' Es el procedimiento de contabilidad que tiene como fin distribuir de manera
is matica y razonable el costo de los bienes inmuebles y muebles, entre la wda utli estlmada de

mortizacién: Extincion gradual de cualquier deuda durante un periodo de tlempo por ejemplo:
smmucron periddica en libros de una prima de seguros.

eterioro: Prueba a la que deben someterse los bienes inmuebles y muebles para demostrar
ntablemente como lo invertido inicialmente no es equivalente al beneficio que se espera obtener,
plica cada vez que el valor por el cual estan contabilizados los bienes inmuebles y muebles
ra el valor recuperable de éste.

ra los Organismos Autonomos, estos procedimientos no reportan ninguna ventaja de orden
financiero, ya que el monto que éstos pudieran representar, no proporciona ningin beneficio
ncieramente tienen muy poca o nula utilidad, puesto que la situacion financiera de los
Auténomos se muestra tomando en cuenta otros elementos, pudiendo ser entre otros, su
e pago, ia cual se puede determinar mediante el analisis a sus fondos disponibles en efectivo,
e'su presupuesto de ingresos no comprometidos y el importe de sus obligaciones exigibles.

0r o anterior, los Organismos Auténomos deberéan apegarse a lo establecido en el Postulado
r-_ohtabiiidad Gubernamental denominado Valuacién y podran realizar el célculo de la
a'los Bienes Inmuebles y Muebles, asi como la amottizacién a los activos zntanglbles
bjetivos y sus nece5|dades de informacion lo requieran.

iculo 82.~ En los Organismos Autdénomos, la evalua'cién_ de mantenimiento financiero de
jjuste de utilidades, es irrelevante en relacién con sus objetivos, considerando que:

onstituidos de acuerdo a decreto, cuyo objeto es el de proporcionar servicios publicos de
& Procuracion de Justicia, Legislacion, Fiscalizacion y de mformamon que cumplen
fara funcion social, sm perseguw fines de lucro.

ncia'y productividad no pueden medirse en términos de rentabilidad financiera. Esto es,
porcionan servicios sin dar lugar a una relacién de intercambio entre los recursos que se
¥ los servicios prestados; en caso de que en esta relacién de mtercamblo eX|st|era un
to, éste se destina a un propdsito social. -

sos de opéracién y de inversion provienen preponderantemerite de! Gobierno Estatal y




Periédico Oficial No. 345-5a. Seccién Miércoles 28.de Diciembre de 2011

i

Articulo 83.- Los ingresos se constituiran por las aportaciones estatales, federales, asi comg
de aquellos que se generen por la prestacion de los servicios publicos que estos otorguen.

- Se consideran otros ingresos aquellos recursos recibidos de partloulares y/o instituciones
nacionales o extranjeras, para la realizacidn de sus actividades o para la prestac;on de los servicios
pubhcos .

Articulo 84.- Los Organismos Auténomos realizardn ios reglstros contables de los momentos
del gasto descritos en el articulo 12, fraccion I, inciso g, de la presente Normatividad, utilizando las
cuentas de orden- presupuestanas del rubro Presupuesto de Egresos, presentadas en el Plan de
Cuentas. : :

CAPITULO | I
DE LA INFORMACION CONTABLE, FINANCIERA,
PRESUPUESTARIA Y FUNCIONAL

Articulo 85.- La informacion que deberdn presentar ala Subsecretarla de Entldades es la
que a continuacion se detalla, en Ias fechas y términos indicados:

l. Saidos Iniciales.- Mediante oficio, asi como en forma impresa remitir una vez instalado el Sistema
Contable Computarizado del ejercicio que inicia, con base a los saldos del cierre definitivo del
~ ejercicio inmediato anterior la Balanza de Comprobacion Inicial. '

Semanal.- Enviar a fravés del correo electrénico los dias lunes y el tltimo dia habil del mes, el
archivo de las pdlizas procesadas que contengan los movimientos efectuados de las operamones
semanales indicando el rango de pdlizas registradas.

_ Mensual IVIedlante oficio, dentro de los primeros diez dlas postertores al mes que corresponda 3
en forma impresa la siguiente informacion:

a) Estado de Situacion Financiera.

b) Estado de Actividades.

c¢) Estado de Variaciones en la Hacienda Publlca/Patrlmomo
.d) Notas a los Estados Financieros.

e} = Balanza de Comprobacion Mensual.

f) Balanza de Comprobacion Acumulada

g) LibroDiario.

h) Analitico de Saldos Mensual.

i)  Conciliaciones bancarias, anexando fotocopia de los estados de cuema
j)  Estado de Aplicacion y DISpOﬂlbllldad del Presupuesto de Egresos.
k) lntegramon del Presupuesto

La informacion correspondiente al mes de septiembre por conclusién de sexenio, serd entregada.
en forma previa e impresa el primer dia habil de octubre del afio correspondlente para ser evaluad
por la Subsecretaria de Entidades.

s
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© La citada Subsecretaria comunicara al Organismo Autonomo las |rregulandades y omisiones una
vez revisada- Ia informacion. - ,

' E-I Organismo Auténomo corregiré para emitir la informacion definitiva que sera-entregada

oficialmente dentro de los primeros diez dias del mes de octubre a la Subsecretaria de
Entidades.

Trimestral.- Mediante oficio, dentro de los-primeros doce dias posteriores al trimestre que
“corresponda, un ejemplar en original engargolado y en medio magnético, la siguiente informacion:

-a) Financiera:

IF-01 Estado de Situacion Financiera.
" IF-02° ~ Variacion en Cuentas de Balance.
IF-03 Estado de Actividades.
IF-04 - Hoja de Trabajo.
IF-05 ~ Analisis de Antigliedad de Saldos de Cuentas de Balance
iF-06 ~ Informe sobre el Estado de Variacion de Bienes Inmuebles, Muebles e Intangibles.

Estado Analitico del Activo.
b) Presupuestaria:

1P-01 Analisis de los’ ingresos.

1P-02 . Andlisis de los egresos por fuente de financiamiento.
IP-02-01  Empleos y remuneraciones. :
IP-02-02 Egresos en clasificacion funcional.

IP-03 Comparativo de ingresos. y egresos.
IP-04 Informe de Avance Financiero de Programas y Proyectos.
IP-05 Informe de Avance Fisico de Programas y Proyectos.

a}- Funcional:
Analisis Funcional.

Cierre.- La informacion correspondiente al mes-de diciembre sera entregada a la Subsecretaria
de Entidades en forma previa sin firmas, deniro de los primeros cinco dias habiles del mes de
enero del afio posterior al ejercicio que se cierra, para ser evaluada por la citada Subsecretaria, lo
indicado en el segundo de la fraccion 111 del presente articulo, de lo contrario dardn cumplimiento

~ al articulo 9 segundo parrafo de la Normatividad Contable_.

l.a Subsecretaria de Entldades comunicara oficialmente al centro contable las lrregulandades y
omisiones contables una vez revisada la informacion.

El Organismo Auténomo registrara las correcciones con fecha treinta y uno de diciembre, asi
como los ajustes de orden y de resultados, que se realiza posterior a la emision de los reportes,
para efectuar el cierre definitivo de dicho mes a mas tardar el tltimo dia habil del mes de enero del
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ejercicio proximo; y realizar el envio indicado en el segundo parrafo de la fraccaon lll, en lo
primeros catorce dlas del mes de febrero.

Al cierre del ejercicio deberdn quedar canceladas las siguientes cuentas:

1111
3262
4000
6000
- -6000

8000 -

Efectivo.

Operaciones internas de Egresos.

Ingresos y Otros Beneficios.

Gastos y Otras Pérdidas.

Cuentas de Cierre Contable.
Cuentas de Orden Presupuestarias.

El Area de Consolidacion Fmancnera de la Subsecretarla de Entidades, dara a conocer da
manera oficial al centro contable del Organismo Auténomo, las observaciones detectadas a sy
informacion financiera mensual y trimestral, las cuéles deben ser solventadas en un plazo perentorio dg
5 dias habiles contados a partir de Ia fecha de recepcnon de la mzsma

La Secretarfa a traves de la Subsecretaria de Entidades, podra solicitar mformacnon
complementaria que considere necesaria, en la forma y plazos que determine.

Articulo 86.- La informacion sohcnada parala mtegramon de la Cuenta Publica y Cierre Sexenal,
se encuentra relacionada en el articulo 85 fraccion IV del presente ordenamiento, y debera apegarse a
los Formatos e Instructivos publicados en la pagma oficial de la Secretaria, para presentar en las fechas
y términos siguientes:

1. Cuenta Publica. Enwar a la Subsecretaria de Entidades, en un ejemplar original, engargolado y
en medio magnético, en los primeros catorce dias del mes de febrero-en dia habil del presentg
ejercicio, la mformamon correspondiente al ejercmlo inmediato anterlor

La informacion que se presente debe referirse al periodo de un afo natural es decir del primero de

~enero al treinta y uno de diciembre. En el caso de gue los Organismos Auténomos rmclen
operaciones en el transcurso del afio, deberan reportar su mformac:on a pattir de esa fecha y
hasta el Ultimo dia del mes de diciembre.

Cierre Sexenal. Enviar dentro de los primeros diez dias del mes de octubre a la Subsecretar
de Entidades Paraestatales, para la integracién de la Cuenta Piblica de cierre sexenal.

Adjunto enviar CD-R con archivos que respaldan la informacién de la Guenta Publica.

La informacién deberd enviarse en forma impresa, engargolada y en medio magnético.

TRANSITORIOS

PR!MERO.-— El preéén'te Acuerdo entrara en vigor el 12 de enero de 2012.

SEGUNDO.- Se deroga todas las dlsposwlones que se opongan al presente Acuerdo de |gu
e menorjerarqula :
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TERCERO.- Con la entrada en vigencia del presente Acuerdo, se deja 'Vsin efectos el publicado
|- Periddico Oficial No. 275, Tomo I, de fecha 30 de diciembre de 2010. B

nsidere necesario.

QUINTO.- En cumplimiento al articulo 8°, de la Ley Organica de la Administracion Publica del
o de Chiapas, publiquese el presente Acuerdo en el Periédico Oficial.” '

Dado en la ciL:dad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; a los 28 dias del mes de diciembre de 2011.

RLOS JAIR JIMENEZ BOLANOS CACHO, SECRETARIO DE HACIENDA.- Rubricas.

EXOS _ ,
matos de Disposiciones Generales

ACTA CIRCUNSTANCIADA PARA ALTA DE ACTIVOS

ANEXO DE ACTA CIRCUNSTANCIADA PARA ALTA DE ACTIVOS

| ACTA‘CIF{CUNSTANCIADA PARA BAJA DE ACTIVOS
ANEXO DE ACTA CIRCQNSTANCIADA PARA BAJA DE ACTIVOS
ACTA CIF{CUNSTANCIAD_A PARA BAJAS POR DONACION |

ANEXO DE ACTA CIRCUNSTANCIADA PARA BAJAS POR DONACION

CUARTO.- El presente Acuerdo podra ser modificado por la Secretaria de Hacienda, cu,ando‘
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T1-01

' ACTA CIRCUNSTANGIADA PARA ALTA DE ACTIVOS

'En la ciudad de (N__- ‘ o del (4
fas___ (5)__ horas y en las instalaciones de- . {6) _ : ubicada
en . (7). : ~_los C.C_ ' o
(8) : Y : (9)

_ . manifiestan que se levanta la presente Acta Circunstanciada como
sustento para el alta de : : (10) . - : en|
la contabilidad de este ente publico por la éantidad de $ - (11_ ', ctuyos datos
completos se encuentran descritos en __ (12) hojas del formato anexo, ya que revisados
los expedientes y no encontrdndose los documentos respectivos que amparan los activos, se hace
constar  expresamente que - presenciaron la  existencia ¥y estado fisico de
los (13) ____ - realizando el procedimiento de valuacion gue
establece el  Articulo 25,  Fraccidn [ de la Normatividad Contable vy

(14) ' :

No habiendo otro asunto que tratar se da por terminado el acto, firmando de conformidad el acta y
los anexos, las persconas que en el mismo intervinieron. :
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FOR_MATO T I-01

ACTA CIRCUNSTANC[ADAPAF{A ALTA DE ACTIVOS

Dar fe de un acto.
1 El nombre_dé la localidad donde se celebra Iél acto.
Anofar el dié, con dos dl’gitos;.mes con letra y aﬁp con cuatro digitos.
Anotarén la hora con nimero.

Describir el-nombre COmp[etC del lugar, oficina, depérta-me'nto, direccion y
Ente pablico. ' ' S ' A

Anofar clérame‘nté el domicilio,-célle,'m’;mero, edificio, piso.
I\fo’mbre y cargo de! jefe de la Uhédad Vde apoyo o equivalente.
Nombre y cargo del jefe del area juridica.

Ano_tar bienes fnuebleé,' inmuebles, segin sea el caso.

Anotar el valor de adquisicién.de los bienes o de valuacién.

Anotar la cantidad de hojas que se anexan con nimero.
Anotar bienes muebles, inmuebles, segiin sea el caso.

Anotar el fundamento de la Ley Patrimonial para la Administracion Piblica
del Estado de Chiapas, para los organismos que aplique. .

Nombre cargo y firma del Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo o
equivalente. ' '

Nombre cargo y firma del Jefe del Area Juridiba*o equivalente.
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ENTE PUBLICO (1)
UNIDAD RESPONSABLE (2)

- ANEXO DEL ACTA CIRCUNSTANCIADA PARA ALTA DE ACTIVOS

“TIPO DE BIENES: (3)

()  MuesLes O | INMUEBLES "
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-0 . iNSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO T 1-02

ANEXO DEL ACTA CIRCUNSTANCIADA PARA ALTA DE ACTIVOS

nalidad: | Reunir con detal!e Ios datos de Jos bienes que se van-a dar de altz.i.l
i _ Ndimero y nombre del Ente plblico que daré de alta Io§:@5‘:ti\}os.
2 Unidéd de Apoy{) Administrativo o:ér‘ea equivalente.
3 | _ Marcar con una X en el circulo que corresponda al tipo de bien que se

vaya a dar de alta.
. Anotar el nombre del bien.

con las letras NE = No existe.

Anotar eI e]ercaclo en eI que fue adqumdo de no existir anotar uno
aproximado, nunca el del ejercicio actual. :

l

- espacio con las Ietras NE = No exaste

Anotar el m}mero de'inventario.

NE No eX|ste

Llenar el espacio segin las siguientes claves:
B = Bueno

V_U = Vida ﬂtil

Anotar el valor del bien, el que indigue la factura 0 el que resulte de fa
valuacion.

Suma de todos los importe anotados en la columna 12.

equivalente.

Nombre cargo y firma del Jefe del Area Juridica o equivalente.

Anotar la marca del bien si no se cuenta con ese dato, llenar el espacio

Anotar el modelo y serie del bien, si no se cuenta con este dato Ilenar el

Anotar el nimero de factura, a falta de esta IIenar el espacm con las. Ietras'

R = Regular - : .

Nombre cargo y flrma del Jefe de la Unldad de Apoyo Administrativo o
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T1-03
ACTA CIRCUNSTANCIADA PARA BAJA DE ACTIVOS

En la ciudad de {1) : el __ (2 de (3 del (4 a
las (5) horas y en’las instalaciones de (6) ubicada
en (7 _ f , los C.C. -
(8)__ , Y 9)____

—manifiestan que se levanta la presente Acta Circunstanciada como
sustento para la baja de- : {(10) ' C . . de
la contabilidad de este ente pUblico por la cantidad de $ - (11) , Cuyos datos
completos se encuentran descritos en'___ (12) hojas del formato anexo, y hacen constar
expresamente gue los . (13} ] por lo gque se dard
cumplimiento al  Articulo 25, Fraccibn 1l de la  Normatividad Contable, vy

(14) ; .

No habiendo otro asunto que tratar se da por terminado el acto
los anexos, las personas que en el mismo. intervinieron.

, firmando de conformidad el acta y |

(16)

-

won|
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO T I-03

ACTA CIRCUNSTANCIADA PARA BAJA DE ACTEVOS

Dar fe de un acto -

- El hombre de |a localidad donde se celebra el acto.

Anotar el dia, con dos digitos, mes con letra y afio con cuatro digitos.
+ ?-n *r - . -

‘Anotar la hora con nimero.

Describir el nombre completo del lugar, oficina, departémento, direccion ¥
Ente publico. ' o

Anotar claramente el domicilio, calle, nimero, edificio, piso.
Nombre y cargo del jefe de la Unidad de apoyo o equivalente.
Nombre y cargo del jefe del area juridica.

Anotar bienes muebles, inmuebles, segln sea el caso.

" Anotar el valor de adquisicién de los bienes o de valuacion.

- Anotar la cantidad de hojas que se anexan con niimero.

Anotar seglin sea el caso: .
a)Bienes muebles, inmuebles no se encontraron fisicamente
b) Bienes muebles o inmuebles se encuentran inservibles.

Anotar el fundamento de la Ley Patrimonial para la Administracion Ptblica
del Estado de Chiapas, para los organismos que aplique.

Nombre cargo y firma del Jefe de la Unidad de Apoyo - Administrativo o
equivalente. '

Nombre cargo y firma del Jefe del Area Juridica o equiVaIente.

125




Miércoles 28 de D

bre de 2011

iciem

Periédico Oficial No. 345-5a. Seccidn-

(21) | (o))
(s1) (p1)
8, L) CYNNS ﬁ
(1) () {o1) (6} (8) (2} (9) (g) (%)

i

‘NOIDdIHOS3a

SENEERTNY] D) ‘_ ~ sdE1Eanw | O

(¢) :SANIIE 30 OdiL

5

SOAILOY 30 vIvd YHvd <D<_.OZ<._.wZEOm_O V1OV 130 OX3INY

{2) I1gYSNOJSTH avdiNn
(Hoonand aiNg

0+ L - _ . : . ,‘ - o

126




de 201

reoles 28 de Diciembre de 2011

Periddico Oficial No. 345-5a. Seccidn

10

11

12

13

14

15

16

17

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO T 1-04

ANEXO DEL ACTA CIRCUNSTANCIADA PARA BAJA DE ACTIVOS

" Reunir con detalle los datos de los bienes qué se van a dar de baja.
- Numero y nombre del Ente publico que dara de baja los activos.
Unidad de Apoyo Administrativo 0 érea equiveile‘nte.

Marcar con una X en el ¢irculo que corresponda al tipo de bien que se
vaya a dar de baja.

Anotar el nombre del bien.
.
Anotar la marca del bien, si no se cuenta con ese dato, llenar el espacio .
- con las letras NE = No existe.

Anotar el ejercicio en el que fue adqumdo de no existir anotar uno
aproximado, nunca el del ejercicio actua%

- Anotar el modelo y serie del bien, si nO se cuenta con.este dato, llenar el
espacio con las letras NE = - No existe.

Anotar el numero de inventario.

Anotar el niimero de factura a falta de esta fienar el espacio con las Ietras
NE = No existe.

Lienar el espacio segun las siguientes claves:
M =Malo
NE = No existe

Anotar el valor del bien, el que-indique la factura o el que resulte de la
vatuacmn

Suma de todos los irﬁborte anétado's én. la columna 12.

Firma del Jefe de la Un'idad de Apoyo 0 equivalente.

Firma del Jefe del Area Juridica.

Nombre y cargo del ;lefé dk‘a' la Unidad de Aﬁoyo o area eqruri\'/alente.

Nombre y cargo del Jefe del Area Juridica.
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T 1-05
ACTA CIRGUNSTANCIADA PARA BAJA POR DONACION
En la ciudad de_ {1) ' el _ {2) _de (3) del (4} a
las (5) horas y en las instalaciones de _(8)__ ' ubicada.
en n (7) ' _ los C.C. '
(8 . v (@)

i manifiestan que se levanta la presente Acta Circunstanciada como
sustento para la baja de : {10} ‘ ' de
la’contabilidad de este Ente Pablico por ja cantidad de $ (11) -, cuyos datos
completos se encuentran descritos en’__ {12)____ hojas del formato anexo, y hacen constar
expresamente que -10S _(13) fueron entregados en _
donacién a_ {14) ' __por lo que se dara cumplimiento al Articulo. 23 !
Fraccion |l de la Normatividad Contable, y — {15} : ' '

No habiendo otro asunto que fratar se da por terminado el acto, firmado de conformidad el acta y
los anexos, las personas que en el mismo intervinieron. '

(16) - _(17)
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INSTRUGTIVO DE LLENADO DEL FORMATO T I—OS

ACTA CIRCUNSTANCIADA PARA BAJA POR DONAGION

Dar fe de un acto
El nombre de la localidad donde se celebra el acto,
Anotar el dia, con dos digitos, mes con letra y afio con cua_tro'digi-tos.

_Anotar la hora con nimero.

Describir el nombre completo del lugar, oficina, departamento, direccion y 5
Ente plblico. - ' _ - .
Anotar claramente el domicilio, calle, nimero, edificio, piso. -

Nombre y cargo del jefe de la l_Jhidad de apoyo o area equivalente. | |
Nombre y cargo del jefe del éreai'juridica. '
Anotar bienes muebles, inmuebles, ségﬂn sea el caso.

Anotar el valor de adquisicion de los bienes o de valuacion.

Anotar 1a cantidad de hojas que se anexan ¢on nimero

Anotar segtin sea el caso: _
Bienes muebles, inmuebles. ' : : : :

El nombre del organismo a quien fueron entregados. o ' : : ‘

s

Anotar el fundamento de la Ley‘Patrimonial para la Administracion Publica
del Estado de Chiapas, para los organismos que aplique.

Nombre cargo y firma del Jefe de la Unidad de Apoj(o Administrativo. o
equivalente. ‘ . )

' Nombre cargo y firma del Jefe del Area Juridica o equivalente.
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"INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO T 1-06

ANEXO DEL ACTA CERCUNSTANCIADA PARA BAJA POR DONACION

Reunir con detalle los datos de los bienes QUe sevan g donar, '
NGmero y nombre del Ente pablico que dara de baja por danacion.
Unidad de Apoyo Administrativo o area equivalente.

Marcar con una X en el circulo que corresponda al tipo de bien que se
vaya a donar.

Anotar el nombre del bien.

Anotar la marca del bien, si no se cuenta con ese daio, !Ienar el espacio
con las letras NE = No existe.

Anotar el ejercicio en el que fue adquirido, de no existir anotar uno
aprommado nunca el del ejermczo actual.

Anotar el modelo y serie del blen si no se cuenta con este dato, llenar éi
" espacio con las letras NE = No existe.

Anotar el nimero de i‘nveﬁtario.

Anotar el nimero de factura, a falta de esta Ilenar el espacm con las letras
NE = No existe.

Anotar el nomibre del beneficiario de la donacién.

Anotar el valor delr bien que sé refleje en la contabilidad. |

Suma de todos los importe anotados enla columﬁa 12.

Firma del Jefe de la Uhidéd de Apoyo Administrafivo o area equivaiénte.
Firma del Jefe del Area-Jurl’dica.

Nombre y cargo del Jefe de la Un;dad de Apoyo Adm;nlstrattvo 0 area |

equivalente.
Nombre y cargo del Jefe del Area Juridica.
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ANEXOS ,
Formatos del Subsmtema de Fondos Estataies

TII-01
Till-02

THI-03

Till-04

132

CEDULA DE F{EGiSTRO DE RECLASiFICACIONES EFECTUADAS QUE
ENLAZAN CON EL SUBSISTEMA DE RECAUDAC!ON

REPORTE DE TRASPASOS EFECTUADOS DE LAS CUENTAS DE
RECAU DACION ES A LAS CUENTAS CONCENTRADORAS

REPOF{TE DE LOS RENDIMIENTOS GENERADOS

CONCILIACION BANCARIA
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T [1-01

FOLIO No. :

SECRETARIA DE HACIENDA
TESORERIA UNICA

DIRECCION DE CONTROL FINANCIERO.

CEDULA DE REGISTRO DE RECLASIFICACIONES EFECTUADAS QUE
ENLAZAN CON EL SUBSISTEMA DE RECAUDACION

eecrn ) (rouza ) [ concerTo - J | ReaisTRO. ) oeee. ) (rseer )
N\ N/ N YD
S\ ‘ ) \ / . AN ).

| suma: [ ] ]

EFE DEL DEPARTAMENTO

NOMBRE Y FIRMA

JEFE DE OFICINA

NOMBRE Y FIRMA




Periddico Oficial No. 345-5a. Seccién - - Miércoles 28 de Diciembre de 2011

i |

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO T [li-01

CEDULA DE REGISTRO DE RECLASIFICACIONES EFECTUADAS QUE
ENLAZAN CON EL SUBSISTEMA DE RECAUDACION

FINALIDAD: ' Dar a conocer por' cada una de las cuentas que enlacen con el
Subsistema de Recaudacion, las reclasificaciones que se
~ hayan efectuado, para que sean registradas también en dicho
_ subsmtema mensualmente.
ENCABEZADO:

Mes: Anotaréan el mes del cual estén reportando las reclasificaciones.

CUERPOQO DEL FORMATQO:

Fecha: Anotaran la fecha de. la afectacion contable por
' reclasificaciones. ; : _

Péliza: ) ’ ‘ Anotaran el nimero de la pollza con. Ia cual se registra la
o ' reclasn‘lcac:on

Concepio: . Descripcién del motivo de la reclasificacién;. indicando el -
nimero del soporte documental.

Registro: | ~ El asiento contable plasmado en la péliza.
Debe: ' El cargo del asiento contable registrado en la pdliza.
Haber: - . El abono del asiento contable registrado enla pél'iza.

Suma: Anotar la suma total de los mowmlentos efectuados en el debe
- ‘ y el habet.

. Nombre y Firma: Anotar el nombre del jefe del departamento responsable de la
: informacién, asi como la firma correspondiente.

Nombre y Firma: : Anotar el nombre del jefe de qﬁcina responsable que elabora,
asi como la firma correspondiente.
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T H1-02

FOLIO No. :

SECRETARIA DE HACIENDA
- * TESORERIA UNICA
- DIRECCION DE GONTROL FINANCIERO

REFPORTE DE TRASPASOS EFECTUADOS DE LAS CUENTAS DE
RECAUDACGCIONES A LAS CUENTAS CONCENTRADORAS

[MES; - SE— ]

- CUENTA

FECHA BANCO

CHEQUE CONCEPTO IMPORTE

NUMERO | NOMBRE

0S IMPORTES AQUI DETALLADOS SON RESULTADO DE LOS CHEQUES EMITIDOS DE LA
ENTA BANCARIA QUE SE ESPECIFICA, REALIZADO POR LA TESORERIA UNICA DE LA
ECRETARIA° DE ~ HACIENDA. LA DOCUMENTACION COMPROBATORIA DE ESTAS
PERACIONES SE ENCUENTRAN EN PCDER DEL AREA A MI CARGO

DIRECTOR DE CONTROL ' : JEFE DEL DEPARTAMENTO
FINANCIERO

NOMBRE Y FIRMA B NOMBRE Y FIRMA
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO T 11i-02

REPORTE DE TRASPASOS EFECTUADOS DE LAS CUENTAS DE
RECAUDACIONES A LAS CUENTAS CONCENTRADORAS

FINALIDAD: Informar a Ia D;recc:on de Ingresos de los traspasos
: efectuados de las cuentas de recaudamones a ias cuentas
concentradoras

Mes: Anotar el mes del cual estén réportando los datos.

CUERPQ DEL FORMATO:
Fecha: ~ Anotar la fecha del traspaso efectuado.

Banco: Anotar el nombre de la institucion bancaria a la ‘cual
pertenezca la cuenta de donde se expide el cheque.

. Cuenta: Anotar el nimero de la cuenta bancarla, asi como el nombre
: de la misma.-

Concepto: o | El concepto por el cual efectian el traspaso.
Importe:  ~ El importe por &l cual ‘es expedido el cheque.

Nombre y firma: Anotar el nombre del Titular de la Direccién de Control
o - Financiero, asf como Ia firma correspondmnte

- Nombre y firma: : Anotar el nombre del j”’fe del departamento responsabie de la :
S infarmacién, asn comao kg firma, correspondlente
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T111-03

. GOBIERNO DEL ESTADQ DE CHIAPAS
SECRETARIA DE HACIENDA
_TESORERIA UNICA
DIRECCION DE GONTROL FINANCIERO

REPORTE DE RENDIMIENTOS GENERADOS

FUENTE DE TESORERIA

BANCO CONGEPTO FINANCIAMIENTO UNICA

DEPENDENCIA -

EJERCICIO:

SUBTOTAL:

TOTAL:

U 103 IMPORTES AQUi DETALLADOS SON RESULTADO DE LAS INVERSIONES EFECTUADAS EN LAS
NCARIAS QUE SE ESPECIFICAN. LA DOCUMENTAGION COMPROBATORIA DE ESTAS OPERACGIONES SHE
EN PODER DEL AREA A MI CARGO

“DIRECTOR. : JEFE DE DEPARTAMENTO
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INSTF{UCTIVO. DE LLENADO DEL FORMATO T ill-03

REPORTE DE RENDIMIENTOS GENERADOS

FINALIDAD: . Informar a la Subsecretaria de Ingresos, los rendimientos
' : obtenidos -de las cuentas maestras. e inversiones del
Gobierno del Estado.
CUERPO DEL FORMATO

CLABE estandar: : Anotar el ndmero de la cuenta bancana de Ia cual se esta-
‘ : -mformando el rendlm;ento

Banco: Anotar el nombre ‘de la Institucién Bancaria a la cual
pertenece la cuenta. .

Concepto: ‘ _ Anotar el nombre de la cuenta bancaria.

Fuente de financiamiento: Anotar la literal que identifica la fuente de fmanc&amsento-'
' a la cual pertenece el recurso. :

Tesoreria Unica: Se anotara el importe de los rendimientos de cuentas que:"
: maneja la Tesoreria Unica. - :

Dependencia: Se anotaré el importe de los rendimienios de cuentas que.-
' ' ~ no maneja la Tesoreria Umca

Subtotal: . La sumatoria por ejercicio- de los rendimientos de cadj
: fondo en cuenta maestra y mesa de dinero.

" Total: o Anotar el 1mporte ’total de los mowmlentos efectuado _
' ' eI perlodo : SRS

‘Nombre y Firma: _ - Anotar el nombre del Titular de la Direccion de Contro
Financiero, asi como la firma correspondiente.

Nombre y Firma: Anotar el nombre del jefe de departamento responé)éﬁbﬁ
de la informacién, asi como la firma correspondiente..
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T H-04
SECRETARIA DE HACIENDA
~ TESORERIA UNICA
DIRECCION DE CONTROL FINANGIERQ
CONCILIACION BANCARIA AL:
' CUENTA No.:
CONCEPTO 'SALDG EN SALDO SEGUN
. LIBROS BANCOS
SALDOS POR CONGILIAR AL: e s ~
PARTIDAS DE CONGILIACION .
5..CHEQUES EN GIRGULACION; 7
NUMERO . FEGHA 'BENEFICIARIO
-CARGA BANCO - NO ABONA TESORERIA
FECHA ' CONCEPTO
-ABONA BANGO — NO CARGA TESORERIA:
FECHA CONGEPTO
ARGA TESORERIA — NO ABONA BANGO:
CONCEPTQ /
‘ N AN /
SALDOS CONGILIADOS: o ] [ )
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS, A DE DEL
NOMBRE Y FIRMA 'NOMBRE Y FIRMA
JEFE DEL DEPTQ. DE . JEFE DE LA OFNA. DE
CONTABILIDAD CONCILIACIONES BANCARIAS
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO T I11-04

CONCILIACION BANCARIA

FINALIDAD:. Determinar las diferencias que existen entre los saldos .
L bancario y contable, - para proceder a realizar. las |
regularizaciones o tramites necesarios de aclaracion. '

CUERPO DEL FORMATO:

Conciliacién Bancaria al: Debera anotarse el dia, mes y afio del cierre del mes de que se
' trate.

Banco: ' Anotar el nombre de la Insfitucién Bancaria.

.Cuenta No. Se anotar4 el nimero que corresponda a la  cuenta bancaria
que se concilia.

Saldos por conciliar al: Se debera anotar el dia, mes y afio, segun registros en libros al
: . cierre del mes de que se trate.

Saldos en libros:
Se debera anotar el saldo en libros segun anahtlco de’ saldos
de la cuenta bancana gue se trate.

Saldo segln bancos:
Se anotard el saldo que muestra el estado de la cuenta:
bancaria que proporciona el banco.

GCheques en circulacion: - Namero: : . o
' : Debera anotarse el numero del cheque expedido por la - |
Tesoreria Unica, que a la fecha de cierre no han sido cobrados

por sus respectivos beneficiarios.

Fecha:

Se anotara el dia, mes y afio en que fue expedido el cheque
por la Tesoreria Unica.
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anco — No carga .

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO T 1-04

“Saido segun Bancos

banco.
rga Banco — No abona

~ estado de cuenta bancano : . X /

_al saldo de la cuenta del banco. . ok

CONGILIAGION BANGARIA

Beneficiario:
Se anotara el nombre del beneficiario. del cheque que fue
expedido por la Tesorena Uhica.

Se anotara el importe de los cheques en rolo 0 los cheques
expedidos por la Tesoreria Unica, que ain no han sido
cobrados por los beneflclanos para ser restados del saldo del

Fecha:
Dia, mes vy afio segun partida de conciliacion locafizada en él

Concepto

Detallar el concepto por el cual el Banco efectud el cargo; por lo
general suelen ser partidas correspondientes al pago de
cheques de otras cuentas bancarlas y comisiones por manejo
detusntas - e

Saldo segln Bancos:
importe del cargo que aparece como partida de concmac:on
segln el estado de cuenta bancario, el cual debera ser sumado

Saldo en libros; ' _
Importe en rojo dei abono no contabilizado oportunamente por
la Tesoreria Unica.

Fecha:
Dia, mes y afio, segin partida de conmhacnon focalizada en el
estado de cuenta bancario.

Concepto: ,
Detallar el concepto por el cual el banco efectud el abono.




Periddico Oficial No. 345-5a. Seccion ' . Miéreoles 28 de Diciembre de 201

" INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO T I1I-04
CONCILIACION BANCARIA

Saldo segln Bancos: _

El importe.en rojo del abono que aparece como partida de
_conciliacién, segin estado de cuenta bancario, el cual debera
_ser restado al saldo de la cuenta del banco. ‘

Saldo en libros:. '
Importe del cargo no contabilizado oportunamente "por la
Tesoreria Unica.

Carga Tesorerfa — No abona  Fecha: P :
Banco: o 'Dia, mes y afio segiin partida de conciliacién registrada en
: ' libros. - o - :

Concepto: ] :
Detallar el concepto por el cual la Tesoreria Unica efectud el
cargo, por lo general suelen ser partidas por depositos
efectuados, mismos que el banco los aboné indebidamente a
otra cuenta. - - -

Saldo segin.Bancos:

Importe del cargo que aparece como partida de conciliacion,
segun registro contable de la Tesoreria Unica, el cual debera
ser sumado al saldo de la cuenta del Banco. -

. Saldo en libros:

"Importe en rojo del cargo contabilizado anticipadamente por la
Tesoreria Unica el cual deberd restarse al saldo en libros.

Abona.Tesoreria - Nocarga Fecha: : SRR _
- Banco: ' Dia, mes y afo segln partida de conciliacién localizada en el
- estado de cuenta bancario. '

Concepto: . . )
Detallar el concepto por el cual la Tesoreria Unica efectud el
‘abono. S :

Nota: Cuando no sea posible enlistar todos los cheques en circulacion y demés inconsistencias en
la-caratula por la magnitud de estos, es necesario elaborar relaciones anexas. a la conciliacion por

cada tipo, conteniendo los datos de cada uno de ellos, y seré la sumatoria total la que se anote en
la caratula referenciando con.el nimero de relacion. - ' - :
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'NEXOS ‘ -' ‘ - |
ormatos del Subsistema de Egresos . : , : j

TIV-01 REPORTE DE PASIVO ACORTOPLAZO - . | j

e

é TIV-02 CEDULA DE TRANSFERENCIA DE OBRAS

T_iV-OB CEDULA DE MOVIMIENTO PATRIMON!AL

2 TIV-04 CONGILIAGION DE MOVIMIENTOS EN CUENTAS DE CHEQUES DE
| SALDOS EN CEROS

TIV-0S CONCILIACION DE CUENTAMAESTRA. - .;

TIV-06 -CONGILIACION DE RECURSOS FEDERALES

CONCH_IACION DE SALDOS PRESUPUESTARIOS Y BANCARIOS DE
RECURSOS FEDERALES

CONTROL INTERNO DE FONDO REVOLVENTE
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T IV-01
ENTE PUBLICO (1) .
UNIDAD RESPONSABLE (2)
: REPORTE DE PASIVO A CORTO PLAZO
CUENTA DE PASNO: (3) N ‘
UNIDAD EJECUTORA: (4) . FECHA: (5) _[HOJA: (6) DE (7)_
PAGOS/TESORERIA: (9) - -

CUENTA BANCARIA: (8)
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FINALIDAD:

10 -

1

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO T 1V-01

HEPOF{TE DE PASIVO A CORTO PLAZO

‘Dara conocer ios pagos pendlentes de efectuar al 31 de diciembre del

ejercicio que concluye.

Numero y nombre del Ente Publico.
Se anotara Unidad de Apoyo Administrativo o area equivalente.

Ndmero y nombre de la cuenta de pésivo que se informa.

Nombre de la Unidad que expide este documento de acuerdo con-la

organizacién interna de cada Ente Pdblico.
Dia, mes y afio en que se elaboré et reporte.

e

Ndmero progresive de las hojas utilizadas.

Nimero total de las hojas que conforman el ,reporte.'

- Ndmero de la cuenta bancaria que Ie corresponda cubrnr el pago (gasto
corriente o de mvers;on) «

Tipo de pago que reallza ia Tesoreria Untca por cuenta de Ente
Publico:

e Servicios personales

» Publicaciones oficiales.

NUmero consecutivo que le corresponda a la operacion del gasto.

Clase y nimero del documento que soporta el pago al béneficiario,

considerando para la clase la siguiente especificacién:

Ejemplos:

F = Factura. F-0415.

NR = Nota Remision. NR-0023 6 NR-5/N.
R = Recibo. R—-1511 6 R — S/N.
‘E = Estimacion. E - 003/90.

N = Nomina. '

LR = Lista de Raya.

Anotar con cuatro digitos el proyecto estratégico con que se elabor¢ la
operacion del gasto. _
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~INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO T IV-01

REPORTE DE PASIVO A cc_)RTb PLAZO

Anotar el digito de la Fuente de Financiamiento.

Para personas fisicas sera el nombre completo, para personas morales
sera la denominacion o razén social de la sociedad qué se trate.-
importe bruto que ampara el documento de referencia.

Total de las deducciones efectuadas en el documento de referencia
cuando las haya. ' _

Importe liguido o neto del documento de referencia.

El total del importe neto acumulado por hoja.

Firma del Jefe de la Unidad Responsable.

Firma del Titular del Ente Pblico.

Se anotara el nombre c'ar'go del Jefe de la Unidad Responsable. -

Se anotara el nombre y cargo del Titular del Ente Pdblico.
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| TIv-02
ENTE PUBLICO (1)
UNIDAD RESPONSABLE (2)
CEDULA DE TRANSFERENCIA DE OBRA

Ente Plblico que Transfiere: = . ‘ . (3) |
Ente Pablico que recibe: _ | (4)

Vill inciso a) de la Normatividad Contable, se transfiere la obra terminada para’ su registro contable. Los
documentos originales que amparan Ia ejecucion de fa obra, quedaran en poder del Ente ejecutor, cumpliendo
en la entrega-recepcion con la Ley de obra Publica del Estado de Chiapas. ' '
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VYO

yo.

- T IV-03
- ENTIDAD (4
UNIDAD RESPONSABLE (2

CEDULA DE MOVIMIENTO PATRIMONIAL

~ Ente Pablico Receptor: (3)

--Con base en el Articulo 99 de la Ley de Obra Pablica del Estado de Chiapas y Articulo .40
- Fraccion VIl inciso a) de la Normatividad Contable, se da a conocer el valor del costo dela
. obra ejecutada por esta entidad en patrimonio del Gobierno del Estado, para efectos de
“-actualizar el valor patrimonial en los estados financieros. Los documentos originales que

- amparan la ejecucién de la obra, quedan en poder de esta Entidad. ~

ertifico que los importes aqui mencionados, corresponden a los montos de obras ejecutadas por este ente
tblico. ) ' : ‘

POR LA ENTIDAD EJECUTORA

(1) ‘ | (12
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FINALIDAD:

150

10

1.

12

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FOF{M.ATO TIV-03-

CEDULA DE MOVIMIENTO PATRIMONIAL

Dar a conocer ef valor de |a obra civil que transfiere la Entidad al
Ente Publico. - '

Nﬂmqro y nombre de la Ent-id_ad que transfiere.

Se anotaré la Unidad de Apbyo Administrativo '0 area equivalente.
Nt’jme_ro y nombre del Ente PubEic'o que Recibe la obra. |

Se anotard el ejercicio en el qUe fue con‘cluida.ta obra.

Se anotara la clave dell proyecto de cada obra.

Se anotara el nombre completo de‘ céda obra.

Se describira el tipo de obra al que-corresponde (aulas, canchas,
entre otros}). -

Se anotaré la localidad en la que se ubica cada obra.
Se anotara el nombre del municipio en que se ubica cada obra. .
Se anotara el monto total de cada obra.

Se anotara el nombre, ¢argo y firma del Jefe de la Unidad de
Apoyo o area equivalente.

Se anotara el nombre, cargo y firma del Titular.

L
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TIV-04

A

ENTE PUBLICO {1
UNIDAD RESPONSABLE (2

CONCILiACION_ DE MOVIMIENTOS EN GUENTAS DE CHEQUES DE SALDOS EN CEROS

22 ' a_ (23 de

‘ AL (3} DE (4) DE (5
- CUENTA NUMERQ (6) __BANGCO {7
' ENTE PUBLICO SALDO SEGUN
CONCEPTO 11211 BANCOS
1.- Movimientos acumulados del mes anterior: (8) (%
Movimientos del mes: ) - {10} (11)
Movimientos por conciliar acumuladoes & (12)_de _{13) de (14) . (15) (16)
PARTIDAS DE CONCJLIAC!ON '
2.-Cheques en circulacién: {in
(Relacion anexa)
'3.-Movimientos del banco: (18)
(Redacién anexa)
—I‘(A.ovimientos del ente plblico; (19)
(Relacién anexa) :
) Sumas iguales: (20 (21)

(24}

de_ (25
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO T IV-04

CONCILIACION DE IVIOVIIVEEENTOS EN CUENTA DE CHEQUES DE SALDOS EN CEROS

Finalidad: | , Conocer la totalidad de cheques expedidos.
1 .Nﬂrme.ro y norﬁbre del Ente Pablico. !
2 Se anotara “Unidad de Apoyo Aﬂministrativo” o] él eq_uivaiénté al-area. |
'3,4y5 ' Se anotard e! dia, mes y afio del cierre dei mes de que se trate.
6 . Se ‘anotara el niimero que corresponda a la cuenta bancaria que se
‘ concilia. :
7 Se anotar4 el nombre del Banco que lleva la cuenta bancaria.
g8 '~ Se anotara el importe 'reﬂejado “en el renglén de "movimiento§ :

acumulados por conciliar” y la columna “ente plblico” de la COI’IG!|IaCIOI'l
bancaria del mes anterior. :

9. ) Se anotara el‘ importe reflejado en el renglon de “movimientos
' acumulados por conciliar” y la columna "bancos” en la conciliacion
bancaria del mes anterior. '

10 Se anotara el importe que refleje la cuenta 11211.-Bancos cuentas de
cheques enla coiumna “DEBE” de movimientos del analitico de saldos.

11 Se anotara el total de cargos refle]ados en el estado de cuenta que
— proporciona-el banco, de la cuenta bancaria que se trate.

12; 13y14  Se anotara ‘el dia, mes y afio, segln reglstros del ente plblico al cierre del
: mes de que se trate.

15 . Se anotara el resultado de la suma de los movimientos acumulados del -}
mes anterior mas los movimiento$ del mes en la columna “entes”. . |

16 Se anotara el resultado de la suma de los movimientos acumulados del
mes anterior mas Ios mowmlentos del mes en la columna “bancos”.

Se anotara y sumara al punto 16 en la columna “bancos”, la cantidad total

de cheques expedidos por el ente plblico y que a la fecha de cierre no
- han sido cobrados por sus respectivos beneficiarios, mcluyendo Ios no’
contabilizados.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO T IV-04

ONCILIACION DE MOVIMIENTOS EN CUENTA DE CHEQUES DE SALDOS EN CEROS

En la relacién anexa se anotaran fos siguientes datos:

‘ Numerd:
El nimero de cheque expedido.

Fecha: ' _
Dfa mes y afio en que fue expedido el cheque.

Beneficiario:

" El nombre del beneficiario del chéque gue fue expedido.

lmpdrte:
Se anotard el importe de los cheques expedidos.

Total: o .
Se anotara la suma total del importe de todos los cheques, misma gue
debera reflejarse en el punto 16 de fa conciliacion.

Se anotaré y restara al punto 16 y 17 el importe total de los cheques que .
no correspondan al ente plblico, asf como otros cargos reflejados en el
estado de cuenta y que no correspondan-a cheques expedidos por el ente
puablice.

-En ia relacién anexa se anotaran los siguientes datos:

NOmero: . :
“El niimero. del cheque o referencia reflejada en el estado de cuenta del
movimiento que no corresponde.

Fecha: .
Dia, mes y afo en que se localiza en el estado de cuenia el cheque o
movimiento que no corresponde.

GConcepto:
El concepto del movimiento que no corresponde.

Ifnporte: ‘ .
Se anotara el importe de cada uno de los chegues ¢ movimientos que no
~corresponden. :

Total: : a :

Se anotara la suma total del importe de todos los cheques o movimientos
que no corresponden, misma que debera refiejarse en el punto 18 de la
conciliacion. :
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATQ T IV-04

CONCILIACION DE MOVIMIENTOS EN CUENTA DE CHEQUES DE SALDOS EN CEROS

19

20y 21

22, 23,24 y 25

26

27

28

NOTA ESTE DATO SE PRESENTA ACUMULADO, EN VIRTUD DE QUE
'EL MOVIMIENTO POR CONCILIAR DEL BANCO ES ACUMULADO.

Se anotard sumara con el punto 15 en la columna de Entes Publicos el
importe total de los cheques expedidos por el ente pablico y ho
contabilizados.

En la relacion anexa se anotaran los siguientes datos:

Nl]hlero: :
El nimero del cheque expedido.

Fecha:
Dia mes y afio en que fue expedido el cheque.

Beneficiario:
El nombre del beneficiario del cheque que fue expedldo

Importe:
Se anotaré el importe de cada uno de lo$ cheques expedidos.

Total:

Se anotara la suma total del importe de todos los cheques misma que
debera reflejarse en el punto 19 de la conciliacion. ' :
Se -anotara la suma aritmética de los movimientos por conciliar y las -
‘partidas de concmac;lon '

Al calce se anotara la ciudad, dia, mes y afio de elaboracién.

Espacio para la firma del Jefe del Departamento de Recursos Flnanoleros g
0 puesio equivalente. :

Espacio para la firma del Jefe de la umdad de Apoyo Admmistrativo o
puesto equwalente

Se anotard el nombre y cargo del Jefe del Departamento de Recursos
Financieros o puesto equivalente.

Se anotara el- nombre y cargo del Jefe de la unidad de Apoyo:
Administrativo 0 puesto equivalente.

Miércoles 28 de Diciembre de 2011 -
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TIV-05
ENTE PUBLIGO (1
UNIDAD RESPONSABLE (2
CONGILIAGION DE LA DISPONIBILIDAD BANGARIA AL;_(3)___DE (4 DE_ (5
BANCO: (6) GUENTA MAESTRA NUMERC:__" )
GASTO CORRIENTE: () R ' GASTO DE INVERSION: ( ) (@)
CONCEPTO ENTE PUBLICO | BANCO
‘ 11212 :
1.- Saldos por conciliar al: {10) - , iR (12)
‘PARTIDAS DE GONGILIAGION - ' ‘ . ' ' ]
2.-Chegues en cErcuIacién: - .
NUMERQ FECHA BENEFICIARIO
(i3) s s - (16) - 1
3.-Carga banco — No- abona ENTE: !
FEGHA CONGEPTO
an_ . (18] ' . L) (20)
é 4.-Abona banco -.No carga ante: . i
FECHA ' . CONCEPTO - .
5 (21} : (22) : - (23) - N )]
5.-Carga ente — No abona banco: i . c ‘
FECHA - . GONCEPTO : . . L o
(25) NG| _ e (28) g
6.- Abona ente — No carga banco: : .
FEGHA . CONCEPTO - |
(29) @0 ' (at) : (32) !
: |
21
Saldos conciliados: 33 4
. - o = |
(35) a (36)__de  (37) de__(38) . 0
(39) {40}
@y — (42)
155 -
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Ry

Finalidad:

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO T IV-05

" CONCILIACION BANCARIA DE CUENTA MAESTRA

ldentificar plenamente e integrar las diferencias entre el saldo
contable de la cuenta 1113 y el saldo bancario seglin estado de
cuenta, para mantener el control y seguimiento de las- mismas
procurando la regularizacion 0 aclaracién oportuna.

Numero y nombre del Ente Piblico.

' Unidad de Apoyo Administrativo o é_rea equi\/alente. |

Dia, mes y aiio del cierre del mes que se esta conciliando.

-

Se anotara el nombre del Banco que lleva la cuenta bancaria.

Se anotara el nimero que. corresponda a la cuenta bancaria que
se concilia. : .

Debera anotarse dentro del paréntesis una “X” si el recurso que
controla en la cuenta bancaria corresponda a gasto corriente.

Debera anotarse dentro del paréntesis una “X” si el recurso que
controla en la cuenta bancaria corresponda a gasto de inversion.

Se debera anotar el dia, mes y afio segin registros del ente

publico del cierre del mes de que se concilia.

Debera anotarse el saldo que el Ente Pdblico refleje en la cuenta

1113 segun balanza de comprobacién (si tiene una sola cuenta) o
segln analitico de saldos (s tiene varias cuentas) de la cuenta

_bancaria que se trate.

Se anotarj el saldo que muestra el estado de la cuenta bancario
que proporciona el Banco. :

Deberad anotarse el- nimero del cheque expedido por el ente
publico que a la fecha de cierre no han sido cobrados por sus
respectivos beneficiarios.

Se anotara dia, mes y afio en que fue expedido el cheque por el
Ente Publico. - :

N
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15

17

18

16,

Nota:

Nota:

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO T IV-05

CONCILIACION BANCARIA DE CUENTA MAESTRA

Se anotard el nombre del beneficiario del cheque ‘que fue

expedido por el Ente Publico.

Se anotari el importe entre paréntesis del o los cheques

expedidos por el Ente Plblico que adn no han sido cobrados por

los beneficiarios y se restaran al punto 12.

Los puntos 13, 14, 15 y 16, podran detallarse en relacién anexa,
cuandolos cheques sean tantos que no quepan en la caratula de

la conciliacién. En tal caso, en los espacios 13,14 y 15 anotaran

“Relacion anexa No. __ "y en el espacio 18 anotaran el importe
total de los cheques en circulacion.

Se anotar4 dia, mes y afo de la partida de conciliacién localizada

en el estado bancario.

Detallar el concepto por el cual el Banco efecttio &l cargo; pueden
presentarse entre otras las siguientes situaciones:
a) Abonos normales, no contabilizados oportunamente por el
_ente. o L
b) Partidas que no corresponden al ente pablico por el pago de
cheques de otros entes y comisiones por manejo de cuenta.

Anotar con paréntesis el importe de los abonos no contabilizados
oportunamente por el organismo y se restara al punto 11,

Anotar el importe del cargo que aparece como partida de
conciliacion segiin el estado de cuenta bancario, el cual debera
ser sumado al punto 12. '

Los puntos 17, 18, 19 y 20, podran detallarse en relacion anexa,
cuando las partidas sean tantas que no gquepan en la caratula de
la conciliacién. En tal caso, en los espacios 17 y 18 anotaran
“Relacién anexa No.  ” y en el espacic 18 y 19 arnotaran el
importe total de las partidas. ' '

Dia, mes y afio segln partida de conciliacion localizada en el
estado de cuenta bancario.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO T IV-05

| CONCILIACION BANCARIA DE CUENTA MAESTRA

22 - Detallar el concepto por el cual el Banco efectiio el abono.
. Ejempio:
' a).- Abonos’ norma!es no contabsilzados oportunamente por el
Ente Publico.

- b).- Intereses generados por la cuenta bancaria y que aln el
Banco no ha trasladado a la cuenta especffica de la Tesoreria
Unica.

¢).- Depdsitos que no le corresponden al Ente Pubhco

23. - Anotar el importe-del cargo no contabilizado oportunamente por el
organismo publico y sumar al punto 11.
- 24 Anotar el Imporie con paréntesis del abono que aparece como:
partida de conciliacién segin estado de cuenta bancario; el cual
debera ser restado al punto 12.

Nota: Los puntos 21, 22, 23 y 24, podran detallarse en relacién anexa,

- cuando las partidas sean tantas que no guepan en la caratula de
la conciliacién. En tal 'caso en los espacios 21 y 22 anotaran
“Relacion anexa No. " y en el espacio 23 y 24 anotaran el
|mporte total de las partldas

25 Dia, mes y afio segun partida de conciliacion localizada en el
estado de cuenta bancario. :

26 Detallar el concepto por el cual el organismo publico efectlo el
cargo, por lo general son partidas por depdsitos efectuados,
mismos que el banco los abono indebidamente a oira Cuenta.

27 Importe en rojo del cargo contabilizado ant:cnpadamente por el
: Ente Publico : : .
28 Importe del cargo que aparece como partida de conciliacién segln
‘ registro contable del organismo, el cual debera ser sumado al .
saldo de la cuenta del banco. : . . , : |

Nota: Los: puntos 25, 26, 27 y 28, podran detallarse en relacion anexa, -
cuando las partidas sean tantas que no quepan en la caratula de
la conciliacién. En tal caso en los espacuos 25 y 26 anotaran
“Relacion anexa No.__ "y en el espacno 27 y 28 anotaran el
importe total de las partudas

Dia, mes y afio, seglin partida de conciliacién.
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30

31

32

33

34

35 al 38,

39
40
41

42

* INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO T tV-05

- CONCILIACION BANGARIA DE CUENTA MAESTRA

Detallar el concepto por el cual el Ente Publico efecttio el abono,
por lo general son partidas por. concepto de cheques emitidos,

mismos gue. se encuentran pendlentes de reglstrarse por el

Banco.
Importe del abono. contabilizado antxclpadamente por eI Ente
Publico, el cual se sumard al punto 11. . - .

Anotar el lmporte con parentesas del abono 'que aparece como
partida de conciliacién segun registro contable del Ente Publico, el
cual debera ser restado al punto 12.

Resultado de la suma algebraica del saldo por conciliar y las

~ partidas en conciliacion de esa columna; de ser igual al importe

del punto 34.
Resultado de la suma algebraica del saldo por conciliar vy las
partidas en conciliacion de esa columna de ser lgual aI importe
del punto 33.

Ciudad, dia, mes y afio en el que se elabora la conciliacion.

_Espacio para la firma del Jefe del Departamento de Recursos

Financieros o puesto equivalenie.

“Espacio para la firma del Jefe de la ‘unidad de Apoyo

Administrativo o puesto equivalente.

Se anotara el nombre y cargo del Jefe del Departamento de
Recursos Financieros o puesto equivalente.

Se anotara el nombre y cargo del Jefe de la umdad de Apoyo
Administrativo o puesto equivalente.

159
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO T V-06

CONCILIACION DE RECURSOS FEDERALES

Finalidad: Corroborar que las cifras presupuestales 'y contables del presupuesto gjercido de recursos
federales coincidan. : : :

Se anotara el niimero y nombre del Ente Piblico.

Se anotara el nombre del area adminislrati\)a, que puede ser igual o equivalente a “Unidad de
Apoyo Administrativo”. :

Se anotard el nombre del Fondo de Aportacién Federal o del Fideicbmiso 0 Programa que
financia los Proyectos.

Se anotara el dia, mes y afio.que corresponde a los saldos que se prelenden congiliar.

Se enlistaran los cuatro digitos de cada uno de los Proyecto Estratégico con descripcion que
integran el Fondo, Fideicomiso o Programa gue se pretenda conciliar

Se anotard el importe auwtorizado del -Proyecto del Fondo, Fideicomiso o Programa que se
pretenda conciliar. )

Se anotard el importe del recurso devengado segin estado presupuestario, del Fondo,
Fideicomisq o Programa que se pretenda conciliar, por cada uno de los proyectos.

Se anotard el importe registrado en la cuenta 8250 .- Presupuesto devengado de cada uno de los
proyectos enlistados. '

Se anotara la diferéncia entre el presupuesto ejercido presupuestal 'y el presupuesto ejercido
_contable (7 - 8). C . '

Se anotaran fos importes que integren la diferencia utilizando las lineas necesarias y agrupando
por concepto genérico. ‘ :

Se describirg brevemente de forma genérica el concepio de.cada uno de los grupos de importes
gue integra la diferencia. . : '

Se anotard |la suma de los importes reflejados en la columna, el cual debera coincidir con &f toial
de presupuesto modificado que refleje el estado presupuestario para el Fondo, Fideicomisa ¢
Programa que se esté concjliando. '

Se anotara la suma de los importes reflejados en la columna, el cual debera coincidir con e! fotal

de presupuesto ejercido que refleje el estado presupuestario para el Fondo, Fideicomiso ¢
Programa que se esté conciliando. . L

Se anotard la suma de los importes reflejados en fa columna, el cual deberd coincidir goi 2l 1ol
de presupuesto ejercido que reflefe el analitico de saldos para el Fondo, Fideicamiso o Fragram:
que se este conciliando.

Se anolara la suma de los importes reflejados en la columna, el clal debera coincidi o 1A
diferencia que resulte entre los importes del punto 13 menos 14.

Se anotard el nombre del Jefe del Area Administrativa y Area de Recursos Financieros
respectivamente, y figuraran las firmas de cada uno. : B
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Fondo:

Cuenta baricaria:

Banco:

1.- Saldo al

2.~ Partidas de conciliacion

Saldos concliliados:

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, a (14) de

. (17
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Finaii_dad:

\.1'

2

10

-11yi2

16

17

- Instructivo de llenado del formato T IV-07

CONCILIACION DE SALDOS PRESUPUESTARIOS Y BANCARIOS DE RECURSOS FEDERALES

Corroborar que las cifras del Presupuesto por Ejercer y el saldo disponible en Ia

cuenta bancaria de recursos Federales coincidan.
Se anotara el nimero y nombre del Ente Plblico.

Se anotara el nombre del drea administrativa,
“Unidad de Apoyo Administrativo”,

que puede ser igual o equivalente a

Se anotara el nombre del fondo de recursos federales que se esté conciliando.

Se anotara el nimerc y nombre de la cuenta ban

recursos del Federales.

Se anotard el nombre de la institucion bancaria.

caria donde se manejen los

. Se anotara el altimo dia y la descripcidn del mes que se esié conciliando.

Se anotara el importe reflefado en el estado presupuestario en la columna de
disponibilidad financiera, de los proyectos que se estén conciliando.

Se anotard el importe del satdo refléjado en el estado de cuenta.

Se describiran todas las posibles partidas de conciliacién que al sumar o restar
de los saldos anotados en los puntos 6 y 7, arrojen los saldos congiliados.

Se anotaran los importes correspondientes a

presupuestario.

Se anotaran los importes corres

bancario_.

partidas.de conciliacién para el saldo
pondientes a partidas de conciliacién para el saldo

13,14y 15 Se anotaran las sumas de los importes de cada columna, deben ser iguales,

Se anotard el dia, mes y afio en el que se esté presentando la conciliacitn.

Nombre, carge y firma del Jefe de

equivalente.

Nombre, carge v firma del Jefe de la Unidad de Planeaciénlo equivalente.

fa Unidad de Apoyo Administrativo o .
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ENTE PUBLICO (1)
UNIDAD RESPONSABLE (2)

'CONTﬁOL INTERNO DE FONDO REVOLVENTE

_ Fecha de autorizacion 3

Montoj : (4)

Fecha de registro contable {5)
(6)Tipo de gasto|[ | comiente [ | Inversion

Fondo Revolvente que se controla: (7) ]
[ ] Alinterior del Ente piblico . [ | Organo Administrativo dependiente|

Tipo de registro: (8) o ’ ' .
b Inicial [ 1 incremento | | Reduccién [ _| Cancelacion

Datos del responsable del monto: (9)

Apeliido Paterno Apellido materno- Nombre(s)

(10)
Cargo:

(11)

Area o delegacién de adscripcién:

: _ (12)
Region Econdmica a la que perienece:

(13)

. Persona a la que sustituye:

(14)
(15)
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO T IV-08

CONTROL INTERNO DE FONDO REVOLVENTE - . A !

FINALIDAD: = Proporcionar al Ente Publico elementos para eficientar su control
interno en la cuenta 1111.Efectivo. '

' 1 Numero y nombre del Ente Piblico. .
| 2 ‘Se anotara Unidad de Apoyo Administrativo o area equivalente. o ' i
o 3 Anotar la fecha con la que el Titular del Ente, autoriza el Fondo Revolvente.

Indicar el monto de Fondo Revolvente que el titular autoriza.
- Sefalar fa fecha en la cudl tendra efecto contable.

.8 Senalar con una tacha el tipo de gasto al que pertenece el recurso.

7 Marcar con una tacha si el control se aplicard a la unidad interna u organo
* administrativo dependiente. : '

Marcar con una tacha el recuadro correspondiente al tramite que realizaran:

Inicial. El primer monto que autoriza el titular. . _ . ¥
~Incremento: Para casos extraordinarios, por montos que no fueron - - :{;‘

considerados al inicio' del ejercicio, incrementando el monio de la primer
autorizacién. gy : '

Reduccion: Se utiliza cuando al monto originalmente autorizado sea necesario
disminuirlo. '

Cancelacidn: Se considera cuando se le retira la autorizacién a un responsable . i
sin otorgarsela a otra persona como sustituto. : . o s

Detallar en el orden indicado, los apellidos y nombre(s) completos de la
persona responsable del fondo Revolvente. No abreviar.

Anotar el cargo que ocupa en el Organismo, la persona a la gue se le autorizé
el Fondo Revolvente. '

Anotar el 4rea o la Delegacion a la que esta adscrita nominalmente en el Ente
u organo administrativo dependiente, la persona a la que se le autorizé el
Fondo Revolvente. -
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Anotar la region a la gue pertenece el organo administrativo dependiente para
- el cual se otorga el recurso, segun la Clasificacion Regional:
Regién| Metropolitana Region IV De los Llanos  Regién VIl De los Bosques
Regién Il Valles Zogue Regidn V  Alios Tsoisil- Regidn VIH Norte
Tseltal
Regién Il Mezcalapa ‘Regioén V] Frailesca . Regién |X istmo-Costa

Regién X Soconusco, Regidn X1 Sierra Mariscal, Regién XIl Selva Lacandona, Reglon Xlli Maya,
Regién XIV Tulija Tseltal Chol y Regién XV Meseta Comiteca Tojolabal.

Nota: Consuitar ubicacion en Agenda Presupuestaria

En el caso de tratarse de la asignacion de un fondo revolvente por cambio de .
responsable, indicar el nombre completo de la persona a la que se le retira la
‘responsabilidad como tenor del fondo revolvente.

Nombre y firma del T;tular o el funcionario que tenga la facultad delegada
mediante oficio de autorizar montos de Fondos Revolventes y nombrar
responsables en el Ente u érganos administrativos dependientes.
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ANEXOS
: Formatos del Subsistema de Deuda Publica

CONCILIACION DE SALDOS PRESU

TV-02 RECURSOS FEDERALES

il Maya,

T V-01 CONCiLlACfON DE RECURSOS FEDERALES

PUESTARIOS Y BANCARIOS DE
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10

12

13

14

15

16

11

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO T V-01

CONCILIACION DE RECURSOS FEDERALES

Fmal;daci Corroborar que las cifras presupuestales y contables del presupuesto ejerCldo de recursos

federales coincidan.

~ Se anotara el nimero y nombre del Ente Plblico.

Se anotara el nombre del drea administrativa, que puede ser-igual o equivalente a “Unidad de
Apoyo. Administrative”. Para el caso del Subsistema de Deuda Ptiblica, se anotard “Tesoreria
L'mica“ : : : :

Se anotara el nombre del Fondo de Aportacion Federal o del FtdEECOI’nISO o Programa que
financia los Proyectos.

Se anotara el dia, mes y afio que corresponde a los saldos que se pretenden conciliar.

Se enlistaran los cuatro digitos de cada uno cie los F’royecto Estratégico con ciescnpcmn que
mtegran el Fondo, Flde:comlso o Programa que se pretenda conciliar

Se anotard el importe autorizado. del- Proyecto del Fondo, Fldeacomlso o Programa que se

‘pretenda conciliar.

 Se anotard el importe del recurso devengado segin estado presupuestario, del Fondo,

Fldelcomtso o Programa que se pretenda congiliar, por cada uno de los proyectos.

Se anotara el importe reglsirado en la cuenta 8250.- Presupuesto devengado-de cada uno de-los
proyectos enlistados.

Se anotara la diferencia entre el presupussto ejerCIdo presupuestal 'y el presupuesto ejercido
contable (7 - 8).

Se anotaran los -importes que integren la diferencia utilizando las lineas necesarias y agrupando
por concepto genérico.

Se describira brevemente de forma genérica el concepto de cada uno de {os grupos de importes
que integra la dlferenma .

Se anotara la suma de los importes reflejados en la columna, el cual‘debera'comc;dw con el total
de presupuesto modificado que refleje el estado presupuestario para el Fondo, Fideicomiso o
Programa que se esté concilianda.

Se anotard la suma de los importes reflejados en la columna, el cual debera coincidir con el totai '
de presupuesto ejercido que refleje el estado presupuestario para el Fondo, F!dE.‘lCOmISO 0
Programa que se esté conc;hando :

Se anotara la suma de los impottes refléjados en la columna, el cual debera coincidir con el total
de presupuesto ejercido que refleje el analitico de saldos para el Fondo, Fideicomiso o Programa
gue se esté conciliando.

Se anotara la suma de los importes reflejados en la columna el cual debera coincidir con la
diferencia que resuite entre los importes del punte 13 menos 14.

Se anotard el nombre del ‘Jefe del Area Administrativa y. Area de Recursos Financieros

respectivamente, y figuraran las. firmas de cada uno. Traiandose del Subsistema de Deuda
Plblica se anotaran los correspondaentes al Tesorero y Direccion responsable.

169
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T V-02

Fondo: (3 :
- Cuenta bancaria; 4
Banco: (5)

1-Saldoal - (6) (7) )
12.- Partidas de conciliacién
©) (10) (1)
Saldos conciliados: - (12) (13)
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, a (14) de {15) . de - {186)

e (37

.

(18)
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 Instructivo de llenado del formato T V-02

CONCILIACION SALDOS PRESUPUESTARIOS Y BANCARIOS DE RECURSOS FEDERALES

Finafidad:

10
11yi12

13,14y 15
16

17

18

Corroborar que las cifras del Presupuesto por Ejercer y el saldo disponible en la
cuenta bancaria de recursos Federales coincidan, - '

‘Se anotara el nimero y nombre del Ente Piblico.

Se anotard el nombre dei drea administrativa, que puede sur igual o equivalente a

“Unidad de Apoyo Administrative”. TratAndose del Subsistema de Deuda Publica,
se anotara “Tesorerfa Unica”.‘ : . S

Se anotara el nombre del fondo de recursos federales que se esté conciliando.

Se anotard el himero y nombie de la cuenta bancaria donde se manejen [os
recursos del Federales.

"Se anotara el nombre de la institucién bancaria.
Se anotara el dltimo dia y la descripcion del mes que se esté conciliando.

Se anotard el importe reflejado en el estado'preéupuestario en la ‘columna de
_disponibitidad financiera, de los proyectos gue se estén conciliando.

- Se anotard el importe del saldo reflejado en el estado de cuenta.

Se describirén todas las posibles partidas de conciliacién gue al sumar o restar
de los saldos anotados en los puntos 6 y 7, arrojen los saldos conciliados.

Se anotaran los importes correspondientes a partidas de concifiacién para el saldo ‘
presupuestario. ‘ '

Se anotaran los importes correspondientes a partidas de conciliacion para el saldo
‘bancario. : ‘

Se anotaran las sumas de los importes de cada columna, deben ser iguales.

Se anotara el dia, mes y afio en el que se esté presentando la conciliacién

Nombre, cargo y firma de! Jefe de {a Unidad de Apoyo Administrativo o
equivalente. Tratandose del Subsistema de Deuda Publica serd el Tesorero.

Nombre, cargo y firma de! Jefe de la Unidad de Planeacion o -equivalente.

Tratandose del subsistema de Deuda Puablica el Director responsable.




Periodico Oficial No. 345-5a. Seccién o Miércoles 28 de Diciembre de 2011

ANEXQOS
Formatos de Entidades Paraestatales

TVI-01 REPORTE DE PASIVO CIRCULANTE o
" TVI02 PROYECTO DE GUIA PARA LA ELABORACGION DE ACTA CIRCUNSTANCIADA -
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- . i
T VI-01 |
 ENTIDAD - | o
COORDINACION GENERAL DE ADMINISTRACION | |
REPORTE DE PASIVO GIRCULANTE | '
CUENTA DE PASIVO: .
UNIDAD EJECUTORA: " |FECHA: HOJA: _ DE:
CUENTA BANCARIA:
“sec. | POEI BENEFICIARIO BRUTO | DEDUC. | - NETO - '
SUMA:'
ELABORO : ' AUTORIZO

173




‘Periédico Oficial No. 345-5a. Seccion Miércoles 28 de Diciembre de 2011

“REPORTE DE PASIVO CIRCULANTE”

INSTRUGTIVO DEL FORMATO T VI-01

FINALIDAD: , Dar a conocer los pagos pendaemes al 31 de Diciembre del ejercicio
: correspondaente : :

CUERPO DEL FORMATO:.

Entidad: " Nombre de la Entidad.

Coordinacién General  En el caso de no existir Coordinacién General de Administracion, se

de Administracion: anotaréd Unidad de Apoyo Administrativo 0 area equivalente. ,
Cuenta de Pasivo: N{imero y nombre de la cuenta de pasivo que se informa.
Unidad Ejecutora: Nombre y numero de la Umdad que expide este documento, de I‘

acuerdo con la organizacion interna de cada Entidad.

Fecha: Dia, mes y afio en que se elaboro el.reporte.
Hoja: ' ' NUrher_o progresivo de las hojas uti!izadaé.
Dé: | Namero total de las hojas que conforman el reporte. 3,
Cuenta Bancaria: - NUumero de la cuenta bancana que Ie corresponda ‘cubrir el pago

(gasto corriente o de mversmn)

SEC: : Anotal con dos digitos el ndmero secuencial que. corresponda ala
operacion, iniciandose con 01 en cada reporte por cuenta bancaria
‘que se elabore. :

Documento de Clase y nimero del documento gue soporta el pago al beneﬂmarlo
Referencia: considerando para la clase la siguiente espemﬂcauon :
: Ejemplos: TR

e F—0415 .

“'NR-0023 6 NR-S/N
R-1511 6 R- SN
E~ 003/90

F .. Factura o
NR - Nota Remision. .-
- R , , Recibo- L
E ' Estimacién
N _
L

Nomina--
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Beneficiario:

“REPORTE DE PASIVO CIRCULANTE”

INSTRUCTIVO DEL FORMATO T VI-01

Para personas fisicas serd el nombre completo, para personas

morales serd la denominacién o razon social de la sociedad que se
trate. o : : ‘

Importe bruto que ampara el documento de referencia.

Total de las deducciones efectuadas en el documento de referéncia ‘

cuando las haya. 7 '

" Importe liquido o neto del documento de referencia.

" El fotal del importe neto acumulado por hoja.

Nombre, puesto que ocupa y firma de la bersona que elabora.

Nombre, puesto que ocupa y firma de la persona gue autoriza.
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CTVI-2
PROYECTO DE GUIA PARA LA ELABORACION DE ACTA GIRCUNSTANGIADA

ENCABEZADO (LOGOTIPOS Y NOMBRE OFICIAL DEL ENTE PUBLICO)

En.la ciudad de - - siendo las_.__horas del dia de ._del afio___ , en la(s)

" instalaciones ; sita en domicilio ' _ - se reunieron los funcionarios
CC - '

(1)

Con la finalidad de determinar la viabilidad para proceder a fa cancelacion y/o depuracion de los saldos
gue amparan.las cuentas que a continuacion se mencionan:

(2)

ANTECEDENTES

Y/O | |
DECLARACIONES: \ . | A

ACUERDOS: .

@)

Leido el contenido de la presente acta y sus anexos, manifiestan las partes interesadas que en la’
integracion de ésta no existe error, dolo, mala fe 0 engafio, ratificando su contenido en todas y cada
una de las partes que la integran, por lo que no existiendo otro asunto que fratar, se da por terminada
la reunién, siendo las “horas del mismo dia de su inicio, firmando los que en ella intervinieron. " .
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TVI-02

FIRMAS:

RESPONSABLE DEL ORGANO ADMINISTRATIVO AREA DE ASUNTOS JURIDICOS

TESTIGOS DE ASISTENCIA

o JEFE DE DEPARTAMENTO - JEFE DE OFICINA

IRMAS QUE ANTECEDEN CORRESPONDEN AL ACTA GIRGUNSTANGIADA DE DEPURAGION Y/O
ELACION DE SALDOS DE FECHA ~_ DE __ DEL - '
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PF{OYECTO DE G_UiA PARA LA ELABORACION DE ACTA CIRCUNSTANCIADA

INSTRUCTIVO DEL FORMATO T Vi-2

1. Escribir el nombre de los funcionarios publicos participantes en el levantamiento del Acta,

especificando sus cargos y 10s Entes Publicos a los que estan adscritos. : :

5 Anotar el nimero y nombre de la cuenta, asf como el importe parcial y total de los montos que se
presentan para su cancelacion y/o depuracion, a nivel mayor con sus respectivas subcuentas.

3. Deberan natrarse los principales hechos que dieron motivo para considerar necesaria la depuracién
y/o cancelacion de las cuentas; asi como de las gestiones que se hayan realizado, con la finalidad
de contar con los elementos suficientes para proceder a fa aprobacion de las respectivas
cancelaciones y/o depuraciones (dictamenes, estudios, ciiatorios, oficios, contratos, pagares,
pdlizas de cheques, avisos, comprobacion de comisiones o recibos de gastos a comprobar, entre
otros). Asimismo, en caso de que tengan conocimiento de estos asuntos otras instancias a quienes
también les compete, deberén quedar plasmadas en este apartado. ' '

4. En este apartado, deberan anotarse de forma clara y especifica los puntos de acuerdo que
involucren los diferentes compromisos tanto de registro como de aquéllas gestiones que deban
realizarse, a.fin dé dejar perfectamente definida las modificaciones a los estados financieros y
cualguier otro documento que se relacione con éslos. -

Ademas, debera incluirse de forma detallada los registros que deberan realizarse, con Ssus
respectivas contracuentas. ' ' > '

Ejemplo:

XAXKX Cuenta de mayor , X

WXX XX Sub-cuenta ‘ X - -

YOO XX Sub-cuenta X

HHOXX Contracuenta ‘ X
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Al margen un sello con el Escudo Nacional que dlce Estados Unldos Mexicanos.- Poder E;ecutlvo del
Estado de Chlapas

Lic Carlos Jair Jiménez Bolaiios Cacho, Secretario de Hacienda, con las facdi’rades que me confieren
os articulos 13 y 29 de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas; y,

Considerando

Que de acuerdo a lo establecido en el articulo 29 fraccién 1 Vy IV de la Ley Organica de la

Administracion Publica del Estado de Chiapas, le corresponde a la Secretaria de Hacienda establecer
normas para el manejo de los fondos de la Tesoreria Unica dei Estado

Con la premisa fundamental de regular la Administracién PUblica Estatal en lo relativo a su
ncionamiento y optimizacion de recursos se implementa el presente ordenamiento que constituye

una herramienta esencial para lograr una moderna y mas segura gestién en el manejo de fos fondos
publlcos y alcanzar el gerenciamiento p!eno y transparente de los mlsmos

En este sentldo y en apego a las disposiciones legales vugentes la Secretana de Hacienda,
zte la presente normatividad financiera, misma que es de caracter obligatorio y de observancia general
ra su aplicacién en los Orgamsmos Publicos.

El presente ordenamiento tiene por objeto establecer los procedimrentos y propormonar los
mentos necesarios para’ Ia solicitud - y manejo de recursos fmancxeros de los Organismos Publicos.
Por los fundamentos y consideraciones ahteriores, tengo a bien éxpedlf el siguiente

Acuerdo por el que se explde la Normatividad F:nancuera del Estado para el
) : Ejercicio Fiscal 2012

Tltulo i
De 1a Admlnlstracmn Pobilica Centrailzada

Capltulo 1
Por Ia ‘Apertura y Cancelacion de Cuentas Bancarias

Artuculo 1°.- La Tesoreria Unlca de la Secretaria de Hacienda, es la instancia facultada para
gnar a las instituciones bancarias donde manejardn los recursos financieros de los Organlsmos de
mmlstrac;on Publica Centralizada.

La Tesorerla Unica de la cﬂada Secretaria aperturara oportunamente las cuentas bancarias
ce Cero, a cada Organismo de la Administracién Pubiica Centralizada.

A mas tardar el Gltimo d;a habil de! mes de diciembre del €jercicio mmedlato anterior, la Tesoreria
e la Secretaria de Hacienda, informara a los Organlsmos de la Administracién Publica
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Centralizada,. los numeros de cuentas bancarias en las qué operaran los recursos financieros para
gastos menores y subsidios del gjercicio fiscal vigente. '

~ Para el manejo adecuado de los recursos publicos, fos Orgamsmos de la Admlmstramon Publica
Centralizada deberan observar lo siguiente:-

»

-

A mas tardar, el tltimo dia habil del mes de enero, enviaran a la Tesoreria Unica de la Secretaria
dé Hacienda, el nombre de las personas autorizadas para el manejo de la cuenta bancaria y
de la banca electrénica. En caso que durante el ejercicio fiscal haya cambios de nombres de
las personas autorizadas, deberdn enviarlos a mas tardar los primeros cinco dias habiles de

haberse realizado el movimiento.

Los titulares de los Organismos de la Administracion Publica Centralizada deben de realiza
el registro y designacion de firma(s) autorizada(s) para operar la b/anca glectronica y libra
cheques de las cuentas bancarias para el pago de gastos menores. En caso que durante e
ejercicio fiscal haya cambios de nombres de las personas autorizadas, deberan notificar a la
Institucion bancaria cotrespondiente.

Autorizar a la ms’utucuon bancarla correspondienie la ALTA, de la cuenta Balance Cero en.e
maodulo de Consulta de la Banca Electrénica de la Tesoretia Unica, para integrar oportunamente
las dispomblhdades financieras de 1as mismas.

informar por escrito a la institucién bancaria correspondlente dentro de los primeros cinco
dias habiles del mes de enero, el nombre y firma de las personas designadas pararecibir lo
comprobantes de movimientos bancarios generados en la cuenta respectiva.

Solicitar a las instituciones bancarias correspondientes, la capacitacion para el manejo de !
banca electronica al personal autorizado. '

Cuando los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, requieran la apertura !
cuentas bancarias para el manejo de Recursos Financieros, Recursos Federales, Fondo
Revolventes; pago del 2% del Impuesto Sobre Néminas o para radicar recursos a Su
delegaciones, deberan solicitarlo por escrito ala Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda
indicando con precision la denominacion de la cuenta bancaria correspondiente.

Cuando los Organlsmos de la Admlnlstracmn Publica Centralizada, obtengan recursos d
manera directa, a través de convenios con dependencias y/o entidades de la Admlmstracsd
Pliblica Federal, deberan solicitar la apertura de la cuenta bancaria receptora a la Tesoreri
Unica de la Secretarfade’ Hamenda anexando copia fotcstatlca del convenio correspondlente

Los Orgamsmos de la’ Administracion Piblica Centrahzada deben efectuar mensualment

‘las conciliaciones bancarias que correspondan, asi como el seguimiento de las mconastenclé1

detectadas, debiendo solicitar en los primeros quince dias del mes siguiente las actarac;one
y/o bonificaciones correspondientes a la institucién bancaria respectiva, asimismo debéra
turnar copia de dichas gestlones a la Direccion de Coordinacién Municipal y Fmanmamleﬂt
Publico de la Tesoreria Unica y a la Direccion de Contabilidad y Evaluacién de la Dire
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General de Presupuesto y Cuenta Publica de ia Subse

cretaria de Planeacion, Presupuesto
y Egresos de la Secretaria de Hacienda.

i) Podran solicitar a la Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hacienda, la apertura de cuentas

maestras, siempre y cuando sean debidamente: justificadas o por operatividad no se puedan
utilizar cuentas Balance Cero. ' '

) Gestionar ante las instituciones bancarias, a través de |
- cheques.

a banca electrénica la proteccién de

&

_ Los recursos derivados de convenios con dependencias y/o entidades de la Administracion

lblica Federal que obtengan los Organismos de la Administracion Pablica Centralizada, deberan ix
er ingresados a través de la Tescreria Unica de Ia Secretaria de Hacienda de conformidad con lo
stablecido en la fraccién VI del articulo 9° del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el !

recursos financieros que el propio convenio, acuerdo

- Es responsabilidac de los Organismos de la Administracion Publica Centralizada el registro r
Cuenta bancaria receptora en el sistema SIAFF, lo anterior

derivado del convenio de transferencia !
ecursos firmado con Dependencias y/o Entidades de la Administracion Publica Federal.

[

En‘caso de sufrir alguna modificacion el convenio respectivo, deberan enviar a la Teso

reria
2 de la Secretaria de Hacienda, el convenio modificado debidamente requisitado.

De conformidad con lo dispuesto en el zrticulo 192 de la Ley General de Titulos y Operaciones
rédito, los cheques bancarios emitidos porios Organismos de la Administracién Publica Centralizada,
ta una vigencia de 6 meses a partir de la fecha de su expedicién. ‘

Se recomienda dar cum

plimiento a las disposiciones establecidas en los convenios firmados
para la administracion de los rec

ursos financieros, a fin de evitar posibles sanciones administrativas.

- Queda estrictamente prohibido a los Organismos de la Administracion Plblica Centralizada,
rar directamente cualquier tipo de cuenta bancaria. Asimismo, queda prohibido realizar depdsitos
u

Uentas bancarias Balance Cero, quedando bajo su responsabilidad efectuar dichas operaciones.

La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, no realiz
$ que hayan sido aperturadas de manerd dire

- Para recoger las fichas de depdsito correspondientes deben acudir a la Direccién de Pagos
soreria Unica de la Secretaria de Hacienda en horario de iunes a viernes de 9:00 a 16:00

La Direccién de Pagos de la Tesorerfa Unica de ia Secretaria

de Hacienda, resguardara las
0 mdaximo un mes posterior a la fecha en gue se realizé el '

depésifo.
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En caso que los Organismos de la Administracion Publica Centralizada no acudan a recogerE
las fichas en los tiempos establecidos en el parrafo anterior, deberan pagar 6.5 salarios minimos diarios:
vigentes en el Estado, en las areas de recaudacion de ingresos de la Secretaria de Hacienda de acuerdo

al articulo 49 de la Ley Estatal de Derechos.

Articulo 2°.- Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada para la cancelacion
de las cuentas bancarias observaran lo siguiente: '

a) Notificar a la Tesoreria Unica de la Secretarfa de Hacienda, a partir del primer dia habil del
mes de febrero, los nimeros de las cuentas bancarias a cancelar del ejercicio inmediato
ariterior, en las cuales hayan-manejado recursos estatales y/o federales, derivados de
convenios suscritos con dependencias federales, asi como las cuentas bancarias de

delegaciones.

Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, deberan observar que las cuentas
‘que soliciten a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda para su cancelacion estén

con saldo cero.

b) Manejar en sus cuentas bancarias de recursos federales, Unica y exclusivamente saldos
que correspondan al pago de pasivos que quedaron debidamente registrados en la informacion

contable y presupuestaria 'a! cierre del ejercicio 2011.

¢) Tratandose de cuentas del ejercicio’inmediato anterior en las que manejaron recurso
" federales, solicitaran las cancelaciones de las cuentas bancarias, una vez que cumplan co

lo siguiente: -

1.~ Liguidarla totalidad de sus pasivos registrados enla informacion contable y presupu'estari
del ejercicio inmediato anterior. : ' :

2. En el caso de que las cuentas bancarias del ejercicio inmediato anterior de recurso
federales que hayan generado rendimientos financieros, deberan ser reintegrados a |
Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, observando el articulo 8° fraccion 1V d
presente ordenamiento, con-excepcion de los recursos federales cuyo conveni

establezca lo contrario.

3.- Dejar con saldo cero las cuentas bancarias del ejercicio inmediato anterior a cancelar

A mas tardar el ditimo dia habil del mes de febrero, enviaran a las instituciones bancaria
correspondientes, los talonarios de sus chequeras los cheques no utilizados con la leyenda d
CANCELADO, del ejercicio inmediato anterior y remitiran a la Direccion de Control Financiero de
Tesoreria Unica y a la Direccion de Contabilidad y Evaluacion de la Direccion General de Presupues
y Cuenta Publica de la Subsecretaria de Planeacion, Presupuesto y Edresos de la Secretaria de Haciend

copia del acuse de recibo.

El uliimo dia habil del mes de febrero, la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda cancela
en forma definitiva las cuentas bancarias del ejercicio inmediato anterior de los Organismos de
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- Administracion Publica Centrahzada correspondnentes a Balance Cero mcluyendo los Fondos de Gasto
Cortiente e inversion; con excepcion de las cuentas bancarias de delegaciones que permanecerdn vigentes - ‘ i
hasta que los Organlsmos de la Administracion Publica Centralizada lo soliciten. En el caso de las cuentas 7 T |
_bancarias donde se manejan los recursos federales tales como: Ramo 23, 33 ¥ recursos federales - ‘
xtraordinarios, dichas cuentas permaneceran vigentes hasta que los Organismos de la Administracién
Pubilca Centralizada, liquiden Unica y exclusivamente los pasivos que hayan quedado debidamente
eg|strados en la informacion contable y presupuestarla al cierre dei ejercicio inmediato anterior,

Capitulo 1l 7
Por el Pago de Pasivos

Articulo 3°.- Los Organismos de la-Administracion Publica Centralizada, durante los meses !
le enero y febrero, enviaran solicitud de recursos y/o érdenes de pago a proveedores y contratistas
clusivamente para cubrir pago de pasivos con recursos de los fondos de gasto corriente e inversion,

e hayan quedado debidamente reglstrados en Ia informacion contable y presupuestana al cierre deI'
reicio fiscal inmediato anterior.

Los Organlsmos de Ia Administracion Publica Centrahzada enviaran solicitud de recursos |
| cubrir pasivos con recursos de los fondos comprometidos, que hayan quedado debidamente
glstrados enla mformamon contable Vi presupuestarla al cierre del ejercicio inmediato anterior,

Durante el perlodo del primer dia habil de enero hasta el titimo dia habil del mes de febrero ios
anismos de la Administracion Publica Centralizada, podran expedir cheques con cargo a las cuentas

arias del ejercicio inmediato anterior, exclusivamente para pago de pasivos gue hayan quedado
d nente registrados en la informacion contable y presupuestaria al cierre del ejercicio fiscal inmediato

A partir del mes de marzo, los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, podran
ra la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda mediante oficio, el pago de los cheques no
dos a la fecha de la cancelacion de las cuentas bancarias correspondientes al ejercicio inmediato

, asl como de los pasivos no pagados, Ia solicitud de pago de pasivos ante la Tesoreria Umca de
'tana de Hacienda, se efectuaré en el momento que el beneficiario se presente a cobro en los
mos de la Administracién Publica Centrallzada anexando la siguiente documentac;on

heques noCobrado‘s, a la fecha de Cancelacion de la Cuenta Bancaria.

Cédula de traslado de pasivos, por cheques expedldos no cobrados segun formato (SH- .
-TE CF- RCEC -0130).

Carta de autorizacion, para abono a cuenta del beneficiario segun formato (SH- TE CF-CA-
020). -

Copia de Ia Gltima conciliacion bancaria correspondiente al ultimo mes que presenta
owmaento la cuenta.

'pla del cheque no cobrado con la leyenda: Canceiado.

pia del Recibo Oficial correspondiente.
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II.-  Pasivos no Pégados
a). Cédula de traslado de pasivos no pagados, segun formato (éH-TE~DCF~CPTT—O‘!20).

b) Carta de autorizacion, para abono a cuenta del beneficiario seguin formato (SH-TE-CF-CA-
0020). _

c) Copia del Recibo Oficial correspondiente.

En Ia solicitud del tramite, los Organismos de la Administracién Publica Centralizada deberan
efectuar ia verificacion de la cédula de pasivos no pagados y la Carfa de Autonzacmn con Ias areas
internas de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda.

La Tesoreria Unica de fa citada Secretaria no efectuard pagos de-cheques no cobrados o
Pasivos no Pagados cuando los Organismos de la Administracion Publica Centralizada no retinan los
requisitos sefalados en el presente articulo.

. - Capitulo I _
Por Solicitud de Recibos Oficiales y Reintegros de los Organismos
Publicos de la Administracién Publica Centralizada

Articulo 4°.- Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, deberan realizar las

conciliaciones correspondientes con la Tesoreria Unica dé la Secretarfa de Hacienda para determinar_ |

los saldos disponibles en los fondos centralizados de gasto corriente e inversion y en las cuentas
balance cero. :

, Los Orgamsmos de la Administracion Publica Centrallzada deberan sohcntar ala Tesorer
Unica de la Secretaria de Hacienda la elaboracién de recibos oficiales virtuales por los recursos
dlsponlbles en la cuenta balance cero y fondos centralizados del ejercmlo inmediato anterlor a partlr del
mes de marzo del ejercicio fiscal vzgente conforme a lo siguiente: ' :
a) Por el monto total de pasivos no pagados del ejercicio fiscal inmediato anterior al ulttm
dia habil del mes de febrero del ejercicio fiscal vigente, los cuales se encuentra
considerados en sus registros contables 'y reportados a la Direccion de Contabilida
Evaluaci6n de la Direccién General de Presupuesto y Cuenta Publica de la Subsecret
de Planeacion, Presupuesto y Egresos de la Secretaria de Hacienda con fuente. d
financiamiento estatal y federal, siempre y cuando el recurso federal correspond
ejercicios fiscales anteriores al ejercicio 2011, con la excepcién de subsidios, misn
" que solventaran financieramente los tramites de pago de pasivos que se solicitaran.:
Tesoreria Unica de la Secretaria de Hamenda a partir det mes de marzo del ejerc
fiscal wgente prewa conciliacion,

b) Porel'monto total de cheques en circulacion no pagados al tltimo dia habil del mes de febr
del ejercicio fiscal vigente, derivado de la cancelacion de la cuenta balance cero, dicho rec
oficial solventara financieramente los tramites de pago de pasivos solicitados a la Tesor

~Unica de la Secretaria de Hacienda a partir del mes de marzo.
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¢y Por el monto de Ios refrendos de ios recursos que seran ejercidos por los Organismos de la
Administracion Publica Centralizada en el Presupuesto de Egresos vigente, observando lo
dispuesto en el Codigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chlapas. :

d)  Por el monto de las economias de los fondos centralizados de gasto corrlente e Inversuon
correspondiente al ejercicio fiscal inmediato anterior. -

~e) Por el monto total de los fondos comprometidos, los cuales se encuentran considerados en
sus registros contables y reportados a la Direccion de Contabilidad y Evaluacion de la Direccion
Genéral de Presupuesto y Cuenta Publica de la Subsecretaria de Planeacién, Presupuesto
y Egresos de ia Secretarfa de Hacienda, mismos que solventaran financieramente fos tramites
de pago de pasivos que se solicitaran oficialmente a la Tesoreria Unica de la citada Secretaria.

Por el remanente de la cuenta bancaria del fondo estatal de desastres naturales.

Por cancelacién de ministraciones, siempre y cuando la cuenta balance cero se encuentre
cancelada.

Por cancelacion parcial de ministracion.

_ Por el saldo disponible de la cuenta bancaria, cuando se apertura una nueva cuenta en el
mismo ejercicio por cambio de fituiar. :

. Por el saldo disponible de ant|0|pos de mmnstramon
- Por el remanente de saldos de cuentas bancarias.

La Tesorerla Unica de la Secretaria de Hamenda emitira rec;bos oficiales virtuales por cada
s Organismos de la Administracion Publica Centralizada, por los recursos disponibles del

lente al presupuesto del ejerczc:lo ‘inmediato anterior.

ncaso de que los Orgamsmos de la Administracién Publica Centralizada sollcsten ala Tesorena
Secretaria de Hacienda Ia- -expedicion de recibos oficiales virtuales por este concepto
po establecido en el parrafo anterior, deberan conciliar con el Departamento de Contabll:dad
fa Unlca de Ia Secretaria de Hacienda. - :

Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda por ningln motivo elaborara recibos oficiaies
de los Fondos Centralizados y Cuentas Balance Cero si los Organismos de la
Publica Centralizada, no realizan las conciliaciones correspondientes. Las conciliaciones

08 'contables al emitir el recibo oficial correspondiente.

ulo 5°.- La Tesoreria Unica de Ia Secretaria de Hacienda podra emitir recibos oficiales
hibilidad en fos fondos centralizados a solicitud de los Organismos de la Administracién

regularszar contable y presupuestarlamente en el gjercicio actual.

emuneraciones y grahflcacmnes seis meses después de la dltima emisién de némina

S movimientos presupuestarios que contablemente afectaron la disponibilidad, a fin de

lzada por ahorros, economias y dlsponlbllsdades presupuestarias de gjercicios antersores .
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Los Organasmos Publicos de la Administracion PubE:ca Centralizada al solicitar rembos oficiales
virtuales por los conceptos menmonados deberan observar lo siguiente:

.- Enviar oﬁcio de solicitud de Fiepibo Oficial Virtual signado pof el Titular del Organismo.

il-  Anexar (:opia certificadé del Estado Presupuestario, indicando la fuente de financiamiento.

lIl.-  Anexar formato de emitido por la Direccion de Politica del Gasto, mismo que se dio a conocer
mediante oficio circular SH/0633/11 de fecha 06 de octubre del 2011. .

En caso de que la ministracion que soporta la expedicion de recibo del parrafo anterior sea
virtual, los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, deberan anexar y hacer mencién en
la peticion de expedicidn de recibo oficial de la ministracion de origen’y la ministracién virtual.

Articulo 6°.- La Tesoreria Unica de la Secretaria.de Hacienda podra emitir recibos oficiales
virtuales a solicitud de los Organismosde la Administracion Publica Centralizada, por recursos federales
radfcados dlrec’samente al Organismo, debiendo anexar la S|gu1ente documentacion:

a) Copia fotostatica de los estados financieros, debidamente firmados.

b) Copia fotdstéticé de las coﬁciiiacion_es b’anrcarias -y estados de culenta respectivos.
c} Documentacion cbfnprobator-ia de los recursos recibidos por pafte del Organismo Federal. '
d} Especificar con precision el programé, prdye;:to v fqente de financiamiento.
e) Especificar la aplicacion del recurso.

Articule 7°.- La Tesoreria Unice. de la Secretaria de Hacienda emitira recibo oficial por el
concepto que corresponda, cuando los Organismos de la Administracién Publica Centralizada y -
‘servidores publicos de éstos, ingresen recursos a través de la cuenta bancaria No
002100017901174052, de la Institucién Bancaria Banamex, S.A., una vez que el recurso quede ;
disponible en la-cuenta antes mencionada, indicando el nimero de referencia que les corresponda
‘misma que se le dara a conocer a los Organismos de la  Administracién Publica Centralizada
mediante oficio a mas tardar el dltimo dia habil del mes de diciembre dei ejerC|C|o fiscal inmediato

 anterior. :

Los Organismos de fa Admlmstramon Publica Centrailzada al real:zar Ios depos;tos observardn
las S|gwentes con3|deraC|ones ' : '

.. Realizaran depdsitos por diversos conceptos a fa cuenta bancarla |nd|cando ei namero de referencia
que le corresponda i e

rvicios personales deberan

Il Informaran a su personal que los relntegros por ‘concepto
caria antes m ncnonada propormonandoles

reahzarse mediante el depdsito directo a la cuenta ba
el numero de referencia que le corresponda..
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l.os Organismos de la Administracion Publica Centralizada y servidores ptblicos, enviaran a la

- Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, original y copia del formato de reintegro'segt’m

formato (SH-TE-CF-FR-060), copia al carbén y copia fotostatica de las fichas de deposﬁo por los
abonos qgue se hayan efectuado en la institucién bancana

‘Cuando se trate de reintegros de servidores publicos, anexaran copia al carbony copia fotostatica

de la ficha de depésito, original'y copia de la hoja de calculo, emitida por la Secretaria de Hacienda.

Efectuaran los depos;tos por concepto de devoluciones de gastos. no ejerc:dos correspondlentes

a recursos presupuestarios del e]erC|C|o vigente.

Realizaran depdsitos de recursos no aplicados, provenientes de anticipos de ministracion.

Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada y sus Organos Administrativos que
generen ingresos propios por cualquier concepto o que emitan bases para concurso de licitaciones
en obra publica, deberan depositaric en BANAMEX S.A. cuenta No. 002100017901174052
indicando el nimero de referencia que le corresponda

Por disponibilidad en el fondo de gasto corriente e inversion de la cueﬂta bélance’ cero.

Los formatos de remtegro segun formato {SH-TE-CF-FR-060), deberan reqwsﬁarse y contendran

~los siguientes datos segun sea el caso:

a) Por amortizacion total o parcial de préstamos, préstamos puente y anticipos de ministracion
. otorgados: especificaran la fecha, el importe y nimero de orden de pago y/o antlc:lpo de
ministracion que se afectara, anexando copia fotostatica de los mismos.

b) Por_ca'n.celacién parcial o total de las ministracibnes, del afio en-curso_: especificaran el importe,

ndmero de ministracion y documento muiltiple, e indicaran si es cancelacién parcial o total,
anexando copia fotostatlca de la mtmstrac:on dooumento multiple y/o orden de pago
correspondiente.

c) Por recuperacion de cuentas por cobrar: espeC|f|caran el concepto de la recuperacton y el
ejercicio al que corresponde la cuenta por cobrar.

d) = Por reintegros del afio en curso y de afios anteriores: especificaran el importe, nimero de
ministracion concepto, ramo y fondo, anexando copia fotostatica de la ministracion
correspondiente, :

) Por reintegros por recuperacion de activos fijos: indicaran en el formato de reintegro (SH-TE-
CF-FR-060), el valor del bien reflejado en libros, anexando copia de la factura e indicaran -

mediante oficio de aclaracion que dicho activo se encuentra considerado en los registros
contables del Organismo de la Administracién Publica Centralizada.

fy Por réintegros por coincepto de sueldos: si es deposiiado a la cuenta de BANAMEX, S.A., el

empleado debera entregar copia al carbdn y-copia fotostatica de la ficha de depésito y hoja
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de calculo emitida por Direccion de Administracion de Nominas de la Subsecretaria d
Administracion de la Secretaria de Hacienda en original y copia v si es recibo oficial virtug
enviaran formato de reintegro (SH-TE-CF-FR-060), signado por el Jefe de la Unidad de Apoy
Administrativo y/o Director de Administracion. Indicando el nombre del empleado importe
la quincena que corresponde el reintegro.

En el caso de la solicitud de recibos oficiales por éste concepto, sera responsabilidad de
Organismo de la Administracion Publica Centralizada, verificar previamente con e

- Departamento de Nominas de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, si fu
considerado o incluido en el acta de cheques cancelados, a fin de no duplicar los registro
contables correspondientes.

g) Por reintegros por concepto de retenciones 5 al millar por inspeccion y vigilancia, deberd
especificar el ramo, fondo y ejercicio y anexar formato de entero de retenciones del 5 al milla

por concepto de vigilancia, inspeccién, control y evaluacién, debidamente requisitado.

h) Por reintegros por concepto de vidticos de recursos federales, anexaran copia de la orde
de pago a proveedores y contratistas con fa que solicitaron la transferencia.

En el caso de Ia solicitud de recibos oficiales por éste concepto deberan acudir a la Tesorerf

Unica de la Secretaria de Hacienda a solicitar la cuenta bancaria a la que deposataran los recursos
indicar los siguientes requisitos:

XL

X,

X,
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1. Elndmero de orden de pagd a proveedores y contratistas con fa cual éolicitafon el recurso
2. Numero de ministracién qué financié la orden de pago a proveedores y.contratistas.
3. Fuénté de Financiamiento. - |

Son los responsables de indicar con claridad el concepto de los reintegros realizados a la Tesorer{a

Unica; debiendo ser tnicamente los que sefala el formato de reintegro (SH- TE CF-FR-0060), de
lo contrarlo deberan utilizar la opcién de otros.

Deberan enviar de forma oficial a la Tesoren’a Unica de la Secretaria de Hacienda, {as aclaraciones

posteriores cuando ésta se lo solicite, en los casos que dichos reintegros no correspondan al

- concepto descrito en el formato (SH-TE-CF-FR-0060) o no tenga la suficiente claridad para su
registro contable. Toda aclaracién generara la obligacién de pagar el derecho de 6.5 Salarios

Minimos por el tramite de cancelacién de recibos oficiales.’

Cuando soliciten traspaso de recursos por depositos indebidos; cancelaciones y/0 reexpediciones
de los recibos oficiales, deberan pagar una cantidad equivalente a 6.5 salarios minimos diarios

“vigentes en el Estado; en las dreas de recaudacion de i mgresos de la Secretarla de Hacienda de

acuerdo al articulo 49 de la Ley Estatai de Derechos

Cuando realicen deposntos indebidos a la cuenta balance cero y gue soliciten la elaboracién de

. recibos oflmales deberan pagar una cantidad equwalente a 6 5 salarics minimos diarios vigentes
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XIV.

XV,

XVI.

en el Estado; en las areas de recaudacion de ingresos de la Secretaria de Hacienda de acuerdo

al articulo 49 de la Ley Estatal de Derechos. Con excepcién de los recibos por concepto de
comisiones bancarias. :

Cuando realicen depdsitos, deberdn solicitar la elaboracién de los recibos oficiales
correspondientes a mas tardar treinta dias naturales después del depésito, de considerarse que
el ultimo dia sea inhabil, se recibira al siguiente dla habil.

En caso que los Organismos de la Administracic’m 'Pt.’lbiica Centralizada, no observen lo anterior;
dicho saldo se registrara posterior al cierre del ejercicio; como ingreso de Ley de afos anteriores.

Los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, que soliciten la elaboracion de recibos
oficiales posterior a la fecha que indica la fraccidn anterior, deberan pagar 6.5 salarios minimos
diarios vigentes en el Estado, en las areas de recaudacion de ingresos de la Secretarfa de Hacrenda
de acuerdo al articulo 49 de ia Ley de Estatal de Derechos.

Cuando soliciten devolucion de recursos por depésitos que hicieran indebidamente a las cuentas
de Tesoreria Unica, deberan pagar una cantidad equivalente a 6.5 salarlos minimos diarios
vigentes en el Estado, en las areas de recaudacioén de ingresos de la Secretaria de Hacienda
de acuerdo al articulo 49 de la Ley Estatal de Derechos del Estado de Chlapas para el ejercicio
fiscal vagente

La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda serd la instancia facultada para determinar la
devolucion de recursos de los depoésitos indebidos que realicen los Organismos de la

‘Administracion Publica Cenfralizada en las cuentas de la misma.

La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda por ningun motivo expedira recibo oficial con

fichas hancarias con la leyenda de: DUPLICADO. :

La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda sera Ia mstanma facultada para determmar Ia

“emision del recibo oficial por los depdsitos indebidos que realicen los Organismos de la

Administracion Publica Centralizada en las cuentas baiance cero, quedando bajo la. responsabul:dad
de las mlsmas cualquner depésito.

Asimismo cuando-la institucién bancaria efectlie cargos mayores a los importes de los cheques

que expidan los Organismos de la Administracion Pdblica Centralizada (cheques pagados de |

mas por el banco), debera solicitar mediante oficio la expedicién del recibo oficial correspondiente,
cuando el banco bonifigue el cargo indebido, anexando copia de la ficha de depésito a la cuenta

concentradora de Ia Tesoreria Unica de la Secretana de Hacienda.

La Tesoreria Unlca de la Secretarla de Hamenda tendra la facultad de aphcar o no Ias fraccmnes
X1, X, X1, XV y XVI.

Cuando la institucién bancaria'entregue a Ios'Organismos de la Administracién Publica Centralizada
fichas .con la feyenda de: DUPLICADO, éstos deberdn solicitar la Cel’tlflcaCIOI’l de las mismas,

' indicando la siguiente leyenda:
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“Certificamos que este documento es un duplicado del original, mismo que fue destruido po
_imprimirse en forma incorrecta”.

O los documentos que proporcione ia institucion financiera, la cual debe acreditar el depésito, :
XVII. Los Organismos de la Administracién Pablica Centralizada tendran las siguientes obligaciones:

a) Enviar a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda dentro de los primeros cinco diag
) habiles del mes de enero, el registro de firmas del jefe dela umdad de apoyo administrativg
y/o director administrativo o su equivalente.

“b) En caso de cambios de funcionarios de los Organismos de la Administracién Publica
Centralizada, deberén informar a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, el cambig
de registro de firmas, dentro de los primeros cinco dias habiles de que se realice el cambio

¢) En casos extraordinarios y previa autorizacién de la Tesoreria Unica de la Secretaria de
Hacienda el jefe de la unidad de apoyo administrativo, podra delegar la facultad para firmar ¢
formato de reintegro en su representacién.

“d} - Notificar por escrito a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, en los primeros diez
dias del mes de enero, el nombre de las personas facultadas para recibir los comprobantes
de las fichas de deposito y recibos oficiales, anexando copia fotostatica de una identificacion
oficial. ' ' '

' @) Los recibos oficiales, serén entregados en la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda
48 horas después de haber efectuado el depésito; en el horario de 9:00 a 14:00 horas., salvo
casos éspeciales, los cuales s€ entregaran en el momento gue la institucion bancaria acredtte

- el depdsito.

Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, seran los responsables de gu'arda_"

_la confiabilidad del nimero.de cuenta bancaria y- numero de referencia que le corresponda. Asimismo,

. es responsabilidad de las Organismos de la Administracion Publica Centrahzada la autenticidad de las
- firmas en los formatos de remtegros :

Articulio 8°.« Los reintegros corre’spon-dientes al ejercicio fiscal inmediato anterior, se sujeta'réh
ato siguiente: - ‘ ' - -

.- Los’ relntegros correspondientes a recursos federales que efectuen Ios Orgamsmos de a
Administracion Publica Centralizada, deberan realizarse a través de cheques a favor de la
Seoretana de Hacienda y remitirlos a la Tesoreria Unica, medlante oficio o formato de remtegm
mducando en el mismo lo siguiente: :

1;:; Y

a) Importe y concepto del reintegro.

b) Indicar con claridad el fondo y ramo que correSpondé.

¢) Indicar la soiicitud de expedicion del recibo oficial.
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Para este tipo de reintegros, los Organismos de la Administracién Publica Centralizada deberan
anexar la validacion por parte de la Direccién de Programacion del Gasto de Inversién de la
Direccion General de Inversiones de la Subsecretaria de Planeacion, Presupuestos v Egresos
de la Secretaria de Hacienda. : ' co

Reintegros a |la Tesoreria de la Federacién, derivados de convenios establecidos entre Organism_os
Publicos del Ejecutivo Estatal y Federales.

Los Organismos de la Administracién Pablica Centralizada que por especificaciones del convenio
signado con entes federales, tengan que reintegrar recursos por diversos conceptos a la Tesoreria
de la Federacion, deberan realizarlo directamente, siempre y cuando -fos recursos hayan sido
ministrados a las cuentas bancarias que manejan los Organismos de la Administracién Publica
Centralizada e informar mediante oficio a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, anexando
copia de la ficha de depdsito y/o formato SAT 16; encaso contrario deberan solicitar el reintegro a
la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, anexando la Linea de Captura que emita el
Sistema SIAFF o la cuenta bancaria a la que se realizara el reintegro. o

- Reintegros correspondientes a recursos federales por refrendos, economias al cierre del ejercicio
fiscal de Ramo 23, 33 y recursos federales extraordinarios. '

Los Organismos de la Administracién Pdblica Centralizada deberan elaborar cheque a favor de la
+ Secretaria de Hacienda por los refrendos y economias que se determinen al cierre del ejercicio
fiscal inmediato anterior y remitirlo a la Tesoreria Unica, mediante oficio indicando en el mismo lo
siguiente: '

a) Importe y concepto del reintegro, re_fre?;dos y/o economias.

" b) ' Indicar con claridad el fondo y ramo que corresponde.

c) '_Indicar la solicitud de expedicion 'del recibo oficial.

" En-este tipo de reintegros, los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, deberan

- anexar la validacion por parte de la Direccién de Programacion del Gasto de Inversion de la
Direccién General de Inversiones de la Subsecretaria de Planeacion, Presupuesto y Egresos de
la Secretaria de Hacienda. ' ' ' '

~ Queda estrictamente prohibido depositar recursos federales y de convenios en la cuenta bancaria

- de BANAMEX, S.A. cuenta No. 002100017901174052; con excepcién de las retenciones a
contratistas correspondientes al 1% beneficio social, 5 al millar, cuotas de recuperacion, sanciones
y observaciones por auditorias, siempre y cuando dichas auditorias, correspondan a recursos
Estatales. : ‘ : L :

Queda bajo la responsabilidad de ios Organismos de la Administracién Publica Centralizada
realizar depositos de recursps federales a'la cuenta No.-002100017901174052 de BANAMEX,
S.A.; mismos que posterior al cierre del ejercicio sera considerado como Ingresos de Ley de
ejercicios anteriores. ' '
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IV. Reintegros de Rendimientos generados en las cuentas de las Dependencias de recursos
Federalizados. :

De los reintegros que realicen los Organismos de |a Administracion Publica Centralizada deberan
elaborar cheque a favor de la Secretaria de Hacienda y remitirlo a la Tesoreria Unica de dicha
Secretaria, mediante oficio indicando en el mismo lo siguiente:

a) Imporie y concepto del reintegro.
b) . Indicar con claridad el fondo y ramo que corresppnde.
¢) Indicar la solicitud de expedicion de recibo oficial.

Capituio IV
Obtligaciones Fiscales

Articulo 9°.- De acuerdo con la Ley del Impuesto sobre la Renta, en el Capitulo VIl de la
Obligaciones de las Personas Morales, fraccion 1V, que establece que se debe presentar a ma
tardar &l dia quince de febrero de cada afo ante las autoridades fiscales, la informacion de la
personas a las que les hubieran efectuado retenciones en el afio de calendario anterior, ser
responsabilidad- de las dependencias del Ejecutivo Estatal presentar dicha informacion por lo
enteros federales efectuados a la Tesoreria Unica de la Secret\aria de Hacienda, en los siguienté
casos: e

1. En el supuesto de que los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, efectiien
entero de retenciones federales a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, fuera de lo
plazos establecidos.

Il.  Porla informacién de retenciones de tercéros notificada por la depehde_ncia segun formatos SH
TE-CF-1S85-0070 y SH-TE-CF-ISR-0080 o a través del sistema informatico de enteros federale
que derive en errores o inconsistencias de la declaracion informativa muitiple del Gobierno d
Estado. : : '

Cuando la Autoridad Fiscal determine multas, recargos y actualizaciones, derivado de las fraccione

‘1 y Il del presente numeral, los Organismos de la Administracion Piblica Centralizada, seré
responsables de asumir el costo de los conceptos descritos y a su vez de enterarlos a la Tesorer!

" Unica de la Secretaria de Hacienda. ‘ C -

Articulo 10.- Con fundamento en el articulo 205-A del Cédigo de la Hacienda PUinca,: pa
el Estado de Chiapas, los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, seran sujetos obligado
a la retencién del Impuesto Sobre Nominas. '

Articulo 11.- Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada qué efectue
retenciones a terceros del 2% del Impuesto Sobre Nominas, derivado de los pagos centralizados deber
observar lo siguiente: ' : : - '
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I Elaborar soficitud de recursos mediante formato SH-TE-CF-SR-0010, debidamente reduisitado,

en cual sol_icftarén la disponibiiidad en la cuenta bancaria Balance Cero o Cuenta bancaria que
correspohda de las retenciones realizadas durante el mes. '

1. Realizarel éntero de las retenciones del 2% del Impuesto Sobre Nc')min'as, bajo k)s procedimientos
establecidos en el Cédigq de la Hacienda delica para el Estado de Chiapas. -

Ill.  Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada seran responsables del entero oportuno .

’ de las retenciones, caso contrario cuando la’ Autoridad Fiscal determine multas, recargos y ‘
actualizaciones, seran responsables de asumir el costo de los conceptos descritos y a su vez '
enterarlos en los términos estabiecidos en el Cédigo de la Hacienda Publica para el Estado de
Chiapas. : - - - -

Capitulo V-
- De las Ministraciones

Articulo 12.- Las ministraciones de los recursos se sujetaran a lo siguiente:

Los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, enviaran a la Tesoreria Unica de la
Secretaria de Hacienda la solicitud de recursos para gastos menores de acuerdo al techo financiero
notificado por la Tesoreria Unica y subsidios, segun el formato SH-TE-CF-SR-0010 en original y
dos copias firmadas por el Titular y el Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo y/o Director -
Administrativo o su equivalente en el horario: de 9:00 a 15:00 horas, anexando copia fotostatica
de la orden de ministracién correspondiente. Quedando disponible de acuerdo a la liquidez de la

Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda.

" Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, deberan enviar a la Tesoreria Unica
de la Secretaria de Hacienda dentro de los primeros cinco dias habiles del mes de enero, el
Registro de Firmas del Titular y el Jefe de la Unidad de Apoyo’ Administrativo y/o Director .
Administrativo o su equivalente. S '

Cuando exista bambio de Funcionarios de los Organismos de la AdminisiraciénPublica
‘Centralizada, deberan informar a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, el cambio de _

registro de firmas, dentro de los primeros cinco dias habiles de que se realice el movimiento.

En caso de que el Titular del Organismo de la Administracion Publica Centralizada delegue la
facultad de firma de las' Solicitudes de Recursos, dicha responsabilidad deber asignarse en
persona distinta del Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo e informar a ia Tesoreria Unica de
la Secretaria de Hacienda de manera oficial. B :

ganismos de la Administracion Publica Centralizada, la autenticidad
es de recursos. :
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2.- Cuando existan convenios globales de la Admlmstracaon Pdblica Central;zada con\
prestadores de bienes y servicios. :

b) Los Organismos della Administracion Publica Centralizada deberan enviar oficio de solicitud‘
de préstamo puente a la Secretaria.de Hacienda, anexando el formato SH-TE-APF- AMOP i
0080, debldamente requgsﬁacio :

- ¢) LosTiulares de los Organtsmos de la Administracion Publica Centralizada; son los facultados!
para flrmar las ordenes de pago ' : ;

“d) El Titular de la Subsecretaria de Administracion podra- solicitar préstamos puente cuando’
existan convenios globaies Mismos que se deberan regularizar con el presupuesto de cada:
Organlsmo de la Acimlnlstrac:lon Pablica Centralizada que utilice el recurso. _

i

e} Los Organismbs de la Administracién Publica Centralizada al requerir préstamo puente;
~ deberan notificar a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, la fuente de financiamiento
correspondiente, anexando copia fotostatica de la ministracion que respaldara al préstamo,
para que la Tesoreria Unica de la citada Secretaria autorice y deposite a la cuenta bancaria,

del fondo que corresponda. '

Los Organismos de la Administracion Pablica Centralizada, deberan reintegrar de inmediato
~ el recurso otorgado, en caso de que la ministracion en garantia sea cancelada; o debera indicar vig
oficio la sustitucion de la ministracion de donde se descontaran los recursos otorgados. ‘

Para efectos de liquidar el préstamo puente de los Organismos de la Administracion Publical

- Centralizada, la Direccion de Coordinacion Municipal y Financiamiento Publico de la Tesoreria Unica de
la Secretaria de Hacienda enviara a la Direccién de Control Financiero de fa misma, el descuento

- directo de la ministracion correspondlente y solicitud de exped|C|0n del recibo oficial.

. Anticipos de Ministracion:
a) Se otorgaran anticipos de ministracion cuando los recursos se encuentren previstos|

presupuestariamente y previa validacién de la Subsecretaria de Planeacion, Presupuestos}
y Egresos de la Secretaria de Hacienda. ‘

b) Los Organismos de la Administracién Publica Centralizada deberan enviar oficio de solicitud]
a la Secretaria de Hacienda, anexando formato No.SH-TE-APF-AMOP-0080, debidament
requisitado para que ésta autorice el recurso al fondo ¢entralizado que corresponda, o en s'u;j
caso, podra depositar a cuenta bancaria cuando se trate de Fideicomisos o dejar disponible?l

' en cuenta balance si se trata de Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Ayudas Capltulq‘
4000. ‘

Una vez autorizado el anticipo de ministracion, los Organismos de la Administracion Public
Centralizada,geberan enviar a la Tesoreria Unica la solicitud de Orden de Pago de Proveedo

y Contratistas y/o Solicitud de Recursos para gastos menores y subsidios debidament
requisitados en formatos SH-TE-CF-OPPC-0011 y/o SH-TE-CF-SR-0010, segt

196




Miércoles 28 de Diciembre de 2011

corresponda. Traténdose de recursos federales invariablemente, deberan ser depositados a
la cuenta bancaria del fondo que corresponda, siempre y cuando los recursos financieros

correspondan a recursos radicados por la federacion en el ‘ejercicio inmediato anterior y
-ejercicio fiscal vigente. g .

En su casb, la Secretaria de Hacienda podra efectuar el depdsito directo a la cuenta de los

. proveedores o prestadores de servicios, regularizando dicho-tramite con Orden de Pago de
Proveedores y Contratistas. '

¢) . LosTitulates de los Orgahismos dela Administracién,l?dblica Centralizada; son los facultados
para firmar los anticipos de ministracién que se deriven.

Capitulo Vi
Del Pago de Sueldos

Articulo 16.- Con base a la Ley Organica de la Administracion Piblica del Estado de Chiapas,

‘en su articulo 29 fraccién V, la Secretaria de Hacienda, emitira y autorizarg el proceso de célculo de

6minas, pago de sueldos, percepciones en general y compensaciones de los servidores publicos de
a administracién piblica. ‘ ‘ ' '

Los Qrganismos de la Administracién Publica Centraiiz_adé, deberan gestionar ante la Tesoreria
nica de la Secretaria de Hacienda los Pagos de Sueldos del personal de base y confianza, bajo su

| Para ef personal de nuevo ingreso, de los Organismos de la Administracion Publica Centralizada,
eberan incorporarios al Sistema dé Némina E!_e_ctrc’)nica, de manera inmediata. '

Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, que cuenten con personal docente,
eberan realizar las gestiones necesarias para su incorporacién al Sistema de Némina Electronica,
on base a los lineamientos que emita la Secretaria de Hacienda. - ‘

Articulo 17.- EI procedimiento del pago de sueldos del persbnal al servicio del Gobierno del
stado, se efectuara a través del Sistemarde Nomina Electronica. '

La Tesoreria Unica de Ia Secretaria de Hacienda debera observar lo siguiente:

a) Designarelbanco yfirmar el convenio de prestacion de servicios para el PAGO DE SUELDOS _

'VIA NOMINA ELECTRONICA del personal al servicio del Gobierno del Estado. -

b)  Actualizar periédicamente el Software de Némina Electrénica, asesorando al personal

designado por los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, para el manejo y
control del mismo. o : _ S

- ¢) Emitir calendario de actividades conjuntas con los Organismos de la Administracion Publica
- Centralizada, Altas y Bajas de Némina Electrénica.
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d)

)

)

Remitir al banco la informacion del padrén de empleados de cada Organismo de la -
‘Administracion Publica Centralizada, para ia elaboracién de contratos individuales, tarjetas -

de débito y NIP; por cada empleado.

Soficitar a la institucion bancaria Correspondiénte la apertura de cuentas y solicitudes de-
contraios del personal de nuevo ingreso, a solicitud de los Organismos de la Administracién :

Pyblica Centralizada.

Enviar los contratos individuales a los Organismos deé Ia Administracion Publica Centralizada

para ser entregadbs y requisitados correctamente por el personal.

Cancelar los comprobantes de pago.de Nomina Electronica, retenidos por baja y temporales,
de acuerdo al calendario establecido, siempre y cuando no se haya efectuado reclamo
alguno por parte del beneficiario o por los Organismos de la Administracion Publica
Centralizada. o ' : ' ‘

Efectuar el abono a las cuentas individuales del personal de los Organismos de la
Administracion Publica Centralizada. ‘ o '

Los Organismos de la Adminis’{racién Publica Centralizada deberan observar lo siguiente:

a)

cY

Enviar a la Tesoreria Unica de la Secrétaria de Hacienda, el padrén de empleados de nuevo .

ingreso, por medios magnéticos de acuerdo al programa y por cada institucion Bancaria que
corresponda. : -

Remitir los coniratos bancarios individuales de los empleados debidamente requisitados, a
la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda en un lapso no mayor de quince dias ala
fecha de su recepcion; y ésta a su vez, los enviara a la institucion bancaria para el registro de .
firmas, evitando con ello la cancelacion de las cuentas personales de los empleados, anexanda,

al mismo la siguiente documentacion soporie:

~

1. Copia-de la credencial de elector.

2. Comprobante de domicilio legible y actualizado, como méxifno un mes de emision.

Enviar a la Tesoreria Unica de la Secretarfa de Hacienda las retenciones de depésito,.
temporales o por baja, a través de los reportes de altas y bajas establecidos enel programa5
de Nomina Electronica en la fecha indicada en el ca'!en'_dario,- el cual sera enviado a los:
" organismos de la Administracion. Publica Centralizada para su conocimiento en los diez
primeros dias del mes de enero, el i‘ncumplimi"ento de este punto sera responsabilidad de 108

mismos.

‘Para el caso del personal que cause baja antes dé haber :'recibido la tarjeta de débito y NIP;
debera indicar en el reporte de bajas del Sistema’ de Némina Electronica, que el alta del
personal se encuentra en tramite. - . L '
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-d) Enviar a laTesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, mediante oficio en original y copia,
la liberacién del abono a la cuenta personal del trabajador, por las retenciones temporales
solicitadas con antelacion, especificando la quincena o quincenas a liberar, indicando si las
cuentas deben ser reactivadas. ' : ‘

Firmar la némina y/o recibo de pago, recepcionando el talon como comprobante de pago para
el trabajador. o : :

Al personal que haya'causado_baja y le corresponda parte preporcional de su sueldo, los
Organismos de la Administracién Publica Centralizada gestionaran a la brevedad posible,
la solicitud de la hoja de célculo ante la Direccién de Administracion de Néminas de Ia
Direccion General de Recursos Humanos de la Subsecretaria de Administracién de la
Secretaria de Hacienda y a la Tesoreria Unica de la citada Secretaria el recibo oficial
virtual e indicard mediante oficio al Departamento de Nominas el importe a depositar a la
cuenta personal, para estar en posibilidades de realizar la liberacién y abono en el tiempo
establecido, dicha gestién no debera de exceder de cuarenta y dos dias a la fecha de la
emision; caso contrario deberédn cancelar todos los tramites administrativos hechos con
anterioridad. o

Los Organismos de la Administracién Publica Centralizada que hayan solicitado la liberacion
‘del pago del personal con retencién temporal 0 de baja y no se presentaron a recibir sus -
comprobantes de pago de Némina Electrénica, dentro de la fecha establecida para su custodia
de cuarenta y dos dias a la fecha de la emisién, se le devolverd los comprobantes de pago a
los Organismos de la Administracion Piblica Centralizada, para |a entrega al personal para
SU requisitacion’ respectiva, procediendo automaticamente al abono correspondiente-en la
cuenta del beneficiario. - 3 : '

Las retenciones temporales de.ndémina electrénica no deberan excederse por mas de tres
ncenas, para quie las cuentas del personal no pierdan los beneficios establecidos en los convenios
ebrados con las instituciones bancarias, en caso contrario seran dadas de baja dentro del Sistema
N6mina Electrénica de manera inmediata, a fin de evitar el cobro de comisiones por manejo de
nta, Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, seran los responsables de realizar

Para los-depdsitos rechazados. por ‘désvinculacion 'y/o cancelacion de cuentas, Los
nismos de la Administracion Publica Centralizada, solicitaran a la Direccion de Control Financiero,
0 de los importes rechazados, instruyendo el Nimero de Cuenta, Clave Bancaria Estandarizada
stitucion Bancaria del Titular de la cuenta rechazada, asi mismo la cuenta bancaria rechazada sera
de baja de manera inmediata del-esquema de Némina Electrénica. '

LosVOrg‘anismos de la Administracion Pablica _Centraliiada, serdn los responsables de realizar

estiones necesarias ante la institucion bancaria correspondiente, por la problematica que se presente

Mmanejo de las tarjetas de débito de su personal como: extravio, dafios de la tarjeta, reposiciones,
S indebidos, entre otros. '
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En caso del personal que cause baja, se reservara el derecho de contiriuar con la tarjeta de
débito, medlante el status de cliente normal del banco. '

Articulo 18.- Los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, deberan cancelar g}
comprobante de pago y el espacio de firma de la Noémina Electrénica, cuando el personal haya causado :
baja y se haya efectuado previamente la solicitud a través de la Unidad de Apoyo Administrativo o sy
similar, el traspaso de la cuenta personal a la cuenta de sueldos del Gobierno del Estado; asimismo,
deber4 enviar a la Tesoreria  Unica de la Secretaria de Hacienda mediante formato de devolucion SH-
TE-CF-DCPC-0150, debidamente requisitado y con el sello oftcaal del centro de trabajo de acuerdo a
las fechas establecidas en el calendario.

Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada cuando no cumplan con fa devolucién.
de los comprobantes de Némina Electrénica cancelados en las fechas establecidas en el calendario,
deberan enviar oficio de justificacion por la demora del tramite. '

La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, elaborard acta administrativa de cancelacion|
.. de comprobantes de pagoy ‘emitira fistados ‘analiticos y enviara la documentacion a los Organismos de-
la Administracion Publica Centralizada, para su reglstro contable y presupuestarlo

Artn’culo 19.- En la emision y distfibucién de néminas y cheques de sueldos, la Tesoreria .
Unica de la Secretarl’a de Hacienda, observara lo siguiente:

. Emitir qumcenalmente las nomlnas chequesy comprobantes de pago, para cubrir l0s sueldos d
personal al servicio del Gobierno del Estado.

Radicar los cheques y comprobantes de pago, solicitados pof la Direccion de Administracion d
Néminas de la Subsecretaria de Administracién de la Secretaria de Hacienda.

Retener los cheques y comprobantes de pago, solicitados por Ja Direccién de Administracion d
Nominas de la Subsecretaria de Administracion de la Secretaria de Hacienda, mismos que tendra
una vigencia de cuarenta y cinco dias para efectuar su liberacion, postetior a este término s
procedera a su cancelacién para su incorporacion en acta. -

Cancelar los cheques y comprobantes de pago, solicitados por la Dlrecmon de Administracion d
Néminas de la Subsecretaria de Admmistramon de la Secretaria de Hacienda, mismos que-serd
incorporados en acta.

Atender las sohcﬁudes de la Subsecretaria de Administracion, respecto de la devolucién d
cheques, misma que se realizara de forma oficial a las Delegamones de Hacienda, observando
_ status de la solicitud.

Entregar quincenalmente a los Orgamsmos de la Admmlstrac:ion Publica Centralizada
Delegaciones de Hacienda, las nominas en original, cheques y comprobantes de pago, &
como circular en la cual se sefialan instrucciones especiales y las fechas de pago y-devolucid
de las nominas pagadas cheques vy comprobantes de pago debidamente cancelados
relacionados. :
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Recibir de las Delegaciones de Hacienda, cuarenta Y cinco dias posteriores a la fecha de emisién,
néminas firmadas, selladas y requisitadas, los cheques no cobrados. debidamente cancelados y
relacionados; los comprobantes de némina electrénica sin cancelar para ser entregados a los
Organismos de la Administracién Publica Centralizada de 4dreas centrales seguin corresponda,
con base en las instrucciones indicadas en las circulares de pago. ‘

Recibir de los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, cuarenta y cinco dias
posteriores a |a fecha de emisién, mediante oficio y debidamente refacionados, los chegues
cancelados devueltos; en- el caso de los comprobantes de pago, deberan anexar el soporte
correspondiente, con base a las instrucciones indicadas en las circulares de pago.

Entregar a los Organismos de la Administracién Pudblica Centralizada, para su control y
resguardo correspondiente, el original de: las néminas pagadas de sus Delegaciones
“Administrativas, recibos de cheques por radicaciones fisicas, copia de la relacidn de cheques
devueltos cancelados y originales de comprobantes de pago que no fueron recibidos por los
" beneficiarios. : ' :

Entregar por escrito dentro de los primeros cinco dias habiles del mes de enero, a los Organismos
de la Administracion Publica Centralizada y Delegaciones de Hacienda, el calendario de fechas
de recepcion de néminas, pago, devolucién de cheques no cobrados, cancelados y retenciones
de némina electrénica; para su aplicacién correspondiente. - '

Las néminas pagadas de las Delegaciones - Administrativas, entregadas a los Organismos de
dministracién Publica Centralizada, sujetas a revisién contaran con tres meses contados a la fecha
U entrega para realizar cualquier aclaracién ante el Departamento de Nominas de la Direccion de
trol Financiera de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda.

Articulo 20.- En la distribucién de nominas y cheques de sueldos los Organismos de la
inistracién Pdblica Centralizada observaran lo siguiente:

- Informar por escrito a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, a través de la Unidad de
Apoyo Administrativo dentro de los primeros cinco dias habiles del mes de enero, los nombres y
firmas autégrafas, anexando copia fotostatica de la identificacion de las personas habilitadas
para recibir las néminas, cheques y comprobantes de pago.

Informar por escrito a las Delegaciones de Hacienda, dentro de los primeros cinco dfas habiles

del mes de enero, a través de sus Delegaciones de Hacienda y/o Escuelas, los nombres de

los habilitados para la recepcion de’las nominas, cheques y comprobantes de pago de su

adscripcion, incluyendo el registro de firmas y anexando copia fotostatica legible de 'la
- credencial de elector, siendo esto requisito indispensable para la entrega de la documentacion
_de referencia. '
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IV.  Las Delegaciones de Hacienda enviaran a la Tesoreria Unica de ia Secretaria de Hacienda, lag
nominas debidamente firmadas, certificadas y selladas por cada centro de trabajo, de lo contrarig
se les notificara la devolucién por escrito. : -

V. - Quedara bajo la respbnsabi!idad de los Organismos de la Administracién Publica Centralizada,
Delegaciones de Hacienda y escuefas; el mal uso o extravio de néminas, chequesy comprobantes
de pago, en poder de los habilitados de su adscripcion. : -

VL.  Queda estrictamente prohibido realizar los pagos anticipados a las fechas que indican las circulares :
que se les envia de manera quincenal a los Organismos de fa Administracién Piblica Centralizada, -
caso contrario las comisiones que cobren las instituciones bancarias serdn absorbidas por las
dreas responsables. '

Vil.  Los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, Delegaciones de Hacienda y escuelas,
deberan solicitar identificacion a-su personal para Ia entrega del cheque y comprobante de pago-
correspondiente, : : - :

Vill. - Las Delegaciones de Hacienda y escuelas; que reciban carta poder para el pago de cheques, -

~ deberan observar que éstas se encuentren debidamente certificadas y con el sello oficial de cada:
centro de trabajo, mismas que deberan ser certificadas, por el Jefe de la Unidad de Apoyo .
Administrativo y/o su similar y si se trata del personal docente, podra ser a través de los .
Supervisores, Directores de Escuela y/o Sindicato de la Seccién 40, debidamente documentadas

IX.  Acudir a la Tesoreria Unica de ia Secretaria de Hacienda a recepcionar las néminas originales de -
- quincenas. anteriores, debidamente requisitadas y soportes de pago de las Delegaciones de-
‘Hacienda, conforme a fas fechas que indica el calendario establecido, para su integracion a la
documentacién comprobatoria de su erogacion presupuestaria. S

X.  Sera responsabilidad de los Organismos de la Administracién Puiblica Centralizada, proporciona
al personal bajo su adscripcion; todo tipo de informacion que le sea requerida, asi como la custodia, -
el manejo y archivo de las néminas originales. - ' :

Articulo 21.- En el procedimiento de cheques cancelados, los Organismos de la Administracién __
Publica Centralizada y Delegaciones de Hacienda enviaran a la Tesoreria Unica de la Secretaria de _f
Hacienda, mediante formato de devolucidn No. SH-TE-CF-DCC-0140, debidamente requisitado y de
acuerdo a las fechas establecidas en el calendario, todos los cheques previamente cancelados a reintegro
. por baja, fallecimiento o custodia por falta de cobro oportuno, estampando el sello de cancelacion por
custodia o reintegro, asi como el sello comin del centro de trabajo, en el horario de 8:30 a 15:00 horas.

- Encaso de incumplimiento de este rubro en las fechas establecidas, deberan enviar oficio de
justificacion por la demora del tramite. - L ' :

La Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hacienda, elaborara acta administrativa de cancelacion
~ de cheques, emitira listados analiticos y remitira la documentacion a los Organismos de la Administracion
Publica Centralizada y éstos a su vez seran los responsables de proporcionar al personal bajo su
adscripcion, todo tipo de informacion referente a los chequies cancelados, para los efectos contables y
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presupuestarios, los costos por programa de cheques cancelados deberan ser ¢

: ‘ Qﬁsdltados a través -
del SIAHE de la pagina Web de la Secretaria de Hacienda. '

Articulo 22.- En el procedimiento de blogueo y reekpedicién de cheques, los Organismos de
la Administracién Publica Centralizada y Deleg

gaciones de Hacienda comunicaran en forma oportuna,
- al personal bajo su adscripcién sobre ef procedimiento de blogueo y reexpedicién de cheques de sueldos, -
- en los siguientes casos: o - - ‘

Extraw’o y robo de cheques.

a) Ei beneficiario, en forma preventiva comunicara a la Tesoreria Unica de la Secretaria de

‘Hacienda, por escrito, anexando copia fotostatica legible de la credencial de elector, el extravio 7 ? |
0 robo de cheques, debiendo informar inmediatamente a su Dependencia, a fin de realizar : |
dicha solicitud de manera oficial, a través de la Unidad de Apoyo Administrativo o su similar,

teniendo como vigencia para tal efecto, hasta seis meses de la fecha de expedicion del
cheque. ' ' ‘ ' '

b} La Tesoreria‘{]nica de la Secretaria de Hacienda,

procedera al bloqueo de los cheques. g
- extraviados segun el banco que se trate, a través d

el sistema de proteccién de cheques.

1. Encaso que proceda el blogueo del cheque los Organismos de la Administracion Publica
Centralizada, solicitaran a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, la reexpedicion -
del cheque correspondiente a través de la Unidad de Apoyo Administrativo 6 su similar:
para fal efecto el titular del cheque extraviado debera contar ¢on una cuenta bancaria
proporcionando el nlimero, el nombre de la institucién y clabe interbancaria.
2. “En caso que no proceda el bioqueo de cheque, los Organismos de la Administracién i

Pdblica Centralizada

solicitaran de manera oficial, copia del anverso y reverso del cheque A
pagado. ' SRR : '

" Deterioro de cheques.

El beneficiario entregara a su dependencia, el cheque deteriorado anexando el talén de
percepciones con los datos de referencia legibles y ésta procedera a su cancelacion y o enviara
" a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda; solicitando a la vez el reproceso del cheque

ante la misma, cuando éstos correspondan al ejercicio en vigor,

Cuando los cheques deteriora'dos' correspondan a ejercicios anteriores,
Administracién Publica Centralizada, procederan a fa cancelacién y lo e
Unica dela Secretaria de Hacienda, debiendo realizar los tramites ante la
- solicitar su reproceso a través de ADEFAS. :

los Organismos de la
nviaran a la Tesoreria
citada Secretaria, para

Cheques cancelados por faita de cobro oportuno.

Una vez transcurridos seis meses posteriores a la fecha de emisién de los cheques de sueidos
Y que estos no hayan sido presentados a cobro ante la Institucion Bancaria segun corresponda, -
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los Organismos de la AdmlnlstraC|on Publica Centrallzada cancelaran los cheques y los enviaran
mediante oficio a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda y solicitaran la reexpedicion de
los cheques ante la misma, S|empre y cuando Ias cuentas de cheques emisoras se encuentren
vigentes.

Cuando fas: cuentas bancarlas se encuentres canceladas y exista el pasivo correspondiente
por dicha cancelacion, Los Organismos de la Administracién Pablica Centralizada, procederan
a la cancelacién de cheques de sueldos y los enviaran mediante oficio a la Tesoreria Unica de
la Secretaria de Hamenda debiendo reallzar los tramites ante la misma para solicitar sy-
reexpedicion.

Cuando las cuenta bancarias se encuentren canceladas y no exista.el pasivo correspondient

por dicha cancelacion, los Organismos de fa Administracién Publica Centralizada, deberan realiza
los tramites ante la Secretaria de Hacienda para solicitar el reproceso de cheques de sueldos a
través’ de ADEFAS.

~ Capitulo VIl -
De las Inversiones Financieras
Articulo 23.- Para la inversién en mesa de dinero, los Organismos.de Ia Administracién Publica
Centralizada, enviaran a la Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hacienda, la informacion de ios saldos
disponibles Estata!es y Federalizados de las cuentas bancarias que manejan, para que éstos se inviertan
en los diferentes instrumentos de inversion que ofrece el sistema flnan0|er0 mexicano, considerando lo
siguiente: -

Los Organismos de la Administracién Piblica Centralizada, determinaran el saido disponible real
de cada cuenta maestra de recursos estatales y federalizados, de acuerdo alos reglstros contables
y notificaran en la perlodlmdad que establece fa Tesoreﬂa Unica. -

De los saldos dtsponibles deben considerar los compromisos de pago y un monto necesar
para efecto de cubrir los gastos imprevistos o extraordinarios, entendiéndose como ga __to
imprevisto aquellos que deban ser pagados el mlsmo dla en que se generen. :

El saldo que determlne cada Organlsmo de la Administracién Publica Centralizada después
restarle los compromisos de pago y el monto necesario para gastos imprevistos, sera inver
en mercado de dinero, por el plazo existente desde el dia de la inversién hasta el prlmer diah
siguiente.

Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, deben enviar el informe de salde
bancarios en cuentas maestras estatales y federalizadas a invertir en mesa de dinero se
formato SH-TE-GFI-ISBC-0020, a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda mis
que debe estar firmado por el Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo o su equivalent
dias lunes, miércoles y wernes a mas tardar a las 14 00 horas o el dia habii S|gu:ente
09:00 a.m. :
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viaran:

Detalle de Inversién:

“‘\‘_-‘\3‘5\ l

Las apertUras, cancelaciones y. vigencias de Cuentas maestras
izados, se regirdn de acuerdo a las politicas establecidas para tal cg

de recursos estatales y

s0.
Las disposiciones de Ja Adminis

traciéon Publica Céntrah'zada, en materia de-inversiones
eras, descritas en el presente capitulo son de
des Administrativas, De

observancia, aplicacion y de cardacter general a lag
pendencias Yy -Subdependencias del Poder Ejecutivo .de acuerdo a la
cacion Administrativa para el ejercicio 2012, '

. r
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Autorizar a las instituciones bancarias para mcorporar a la banca electrénica de la Tesorerig

- Unica de la Secretana de Hacienda, el status de consulta de las cuentas bancarias que

manejen.
Realizar las siguientes operaciones: Vconsultas, traspasos y pagos.

Delegar a Ioé funcionariqs el manejo y uso de la banca elec.trénica.

El Jefe de la Unidé'd de Apoyo Administrativo y/o Diréctbr'Admin'istraitivo osu _ec;uivalehte, sera
responsable de revisar y validar la Informacién que contengan las operaciones, una vez que s

encuentren capturadas, previo a su transmision.

El Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo yfo Director Administrativo equwalente 0 sy

- equivalente, debera imprimir fos formatos de las operaciones diarias realizadas en banca

electronica, para los registros contables correspondientes, [0s cuales deberan contener: la cuent
de ongen y la cuernita destino, con los 5|gwentes datos:

Fecha.

Hora.

Numero de cuenta y/o CLABE

Nombre de la cuenta.

Institucién bancaria.
- Importe.

Plaza.

Sucursal.

Numero de referencia del mowmnento 0 namero de folzo

Registrar diariamente, dentro del Sistema de Contabilidad Gubernamental, los movimiento

financien‘os- correspondientes a las transfere_ncias electrénicas.

Impnmlr mensualmente los estados de cuenta a traves de la banca electronlca con Ia fmahdad de
agilizar Ia elaboracion de las concmacmnes bancarlas

Realizar sus transferencias ,de.fondos a cuentas propias y de terceros a través de la Banca
Electrénica de las diferentes instituciones bar;carias.

Sollmtar a la institucion bancaria correspond[ente el numero de rastreo del SPEI para com‘lrmar a
recepCton de los recursos al Banco Destino. :

Solicitar a través de oficio a las :nshtumones bancarias, la mstalacuon capamtamon y cancelacion
del servicio del manejo de la Banca Electronlca

‘ Artl'cu!o 25.- Para el manejo y USo de la banca electrénica los Organismos de la Administracién

Publica Centralizada, deberan apegarse a los manuales de usuario de Ia mstltucuf)n bancali'k?l
" correspondiente. o
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Abre de 2011 - S N L
I " La banca eiectrénica, ofrece los sigulentes servicios:
a Tesoreria;

fias qué Consulta de Saldos: permite consultar saldos a la fecha en Que se requiera, asi como respaidar
carlas que e _ -

“dicha informacién en medios rhagnéticos..

Consulta de Movimientos: permite consultar movimientos de las operaciones realizadas de dos
meses anteriores a la fecha en que se efectue, asi como respaldar dicha informacién en medios
magnéticos. ' ' - :

Impresion de Estados de Cuenta: permite la impresion de estados de.cuenta, asl como respaldar
dicha informacién en medios magnéticos. ‘

Traspasos a terceros de una misma Institucion Bancaria, de una cuenta propia a una de terceros.
El abono se aplica el mismo dia de su operacion.. -

Transferencias de terceros en diferentes Instituciones Bancarias: Permite realizar el abono a la
cuenta bancaria que se encuentra en una institucién bancaria distinta de la cuenta bancaria origen.
Dependiendo del manto de la transaccion, deberan sujetarse a las siguientes modalidades:

'a) Sistema de pago electrénico interbancario.- Cuando el importe de Ia'transaccién es igual o
mayor a $50,000.00, el mismo dia. . '

Sis’téma-de orden de pago.- Cuando el importe de la transaccién sea menor de $5'0,000'.00, el
-mismo dia. ' -

Para los pagos que se realicen entre las mismas instituciones bancarias, la operacién
financiera se hara de manera inmediata. - '

El horario para el envio de los SPE, lo determinaran las Instituciones Bancarias.

Proteccion de Cheques: proteger de alteraciones fraudulentas los cheques que las instituciones
bancarias pueden operar en ventanilla, protegiendo la cuerita de origen, namero de cheque, fecha,
beneficiario e importe. ' - : -

Conciliaciones Autométicas: permite realizar las conciliaciones bancarias diarias en forma
automatica. : '

Bitacora de Operaciones: permite conocer las operaciones realizadas dentro de la Banca
Electrénica, asi como la hora, fecha y nombre del usuario, -

Informacién Financiera: permite consultar las tasas de mercado de dinero y de capitales, asi-
como los diferentes tipos de cambio, entre otros. :

Con fundamento en los articuios 1205 y 1298 ~ A del Cédigo de Comercio y el articulo 52 de
Y de Instituciones de Crédito; para efectos de comprobacié_n Y soportes, todo_s los reportes que
ra la banca electrénica tendran validez oficial y legal. :
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‘ : Capitulo IX -
- Programa de Pagos a Proveedores y Contratistas por Descuento
Financiero Electrénico “Cadenas Productivas”

Articulo 26.- Para el manejo del programa de pagos a proveedores y contratistas por descuentg
financiero electrénico “Cadenas Productivas” los intermediarios financieros seran los siguientes:

l, Intermediarios financieros,

a) BANORTE, S. A.

b) SANTANDER, S. A.

¢) HSBC,S. A

d) BANAMEX, S.A.

e) BANCOMER, S.A. _

) SCOTIABANK INVERLAT, S.A.

~ Las cuentas bancarias que operaran el programa seran:

BANORTE, S. A. 0623580754

072100006235807544 Estado de Ghiapas

. . | Secretaria de Hacienda -
SANTANDER, 8. A 65501.407909 014100655014079Q96 Cadenas Productivas

| : | ' .Sécretaria de Hacienda
HSBC, S A. 4024788200 02110.0.04024.7882001 Cadenas Productivas

' ' . : ) | Secretaria de Hacienda
BANAMEX, SA. 01 790202615 | 0021 0001790202.6154 Cadenas‘ Productivas ..

'BANCOMER, ‘ o Secretaria de Haciénda
S 00158126844 012100001581268449 | SCorlarade ductivas
SCOTIABANK

- L Secretaria de Hacienda
INVERLAT, S.A. 08_506,599281 044100085065992814 Cadenas Productivas

Articulo 27.- Son facultades y ob!igacioneé de los Organismos de la Administracién Pu
Centralizada: ' ' '

. Utilizar el programa "Cadenas Productivas”, para efectuar el pago a sus proveedores y contrati
tanto en gasto corriente como de inversién. - '

Nl. - Informar a sus proveedores y contratistas que la afiliacién a la Cadena Productiva, es a travé
la Promotoria de Nacional Financiera. - ' ' -
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Recibir de manera mensual por parte de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, la

relacién actualizada de los prestadores de servicios afiliados.

Contar con la autorizacién de los recursos correspondientes a {as obras que se operan en el

. programa Cadenas Productivas.

Publicar la informacién relativa a los descuentos financieros de lunes a viernes en ios horarios
que Nacional Financiera tiene establecidos para dicha actividad. Asimismo, informaran a los

proveedores y contratistas, el horario de operacién para aplicar los contra recibos el cual serd de

lunes a viemnes de’ 8:00 a 13:00 horas.

Los documentos dados de alta en el programa “Cadenas Productivas”, en caso de ser operados
por los prestadores de servicios, 'son adeudos reconocidos por los Organismos de la .

Administracion Publica Centralizada, por lo gue no seran impugnados, en virtud de que los mismos
le dieron de alta. ' .

Fijar los plazos de vencimiento que tendran los proveedores y contratistas, para utilizar el descuento
financiero, los cuales seran como minimo quince dias y como maximo ciento ochenta dias.

rs

Informar oportunamente a los proveedores y contratistas, cudles son las inStituciones financieras

- participantes en el programa “Cadenas Productivas”.

Enviar a la Direccion de Control Financiero de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda,
con 72 horas habiles de anticipacion a la fecha de vencimiento, la orden de pago a proveedores y
contratistas de acuerdo al formato No. (SH-TE-CF-OPPC-0011) anexando a la misma el AVISO

DE NOTIFICACION que emite el Sistema de Nacional Financiera e indicando el fondo de origen

de los recursos y la fecha de vencimiento de los contra recibos para el pago oportuno a las

instituciones financieras, en caso contrario los costos financieros que se generen por causas

imputables a los Organismos de la Administracion Pablica Centralizada, se aplicaran con cargo
al personal encargado del manejo del citado programa. ’

Establecer los mecanismos de control interno, necesarios con la finalidad de que la Tesoreria
Unica de la’ Secretaria de Hacienda realice con base a las ordenes de pago a proveedores y
contratistas, los pagos a las cuentas bancarias del programé, por los vencimientos de los contra
recibos apl_icados por los proveedores y contratistas, cuidando en todo momenito el origen de los
mismos, con el objeto de transparentar ei manejo de los recursos EStataIes__y Federales por

futuras revisiones de los Organos de Control y Fiscalizacién.

En caso de que Sustituyah 0 remuevan a las personas facultadas para el manejo y uso del

programa, realizaran los tramites necesarios ante la Direccién de Coordinacion Municipal y
Financiamiento Publico de la Tesoreria ‘ Unica de la Secretaria de i—lacienda, para que dichas
personas dejen de tener acceso al programa, siendo los Organismos de la Administracion Publica
Centralizada, los responsables de las operaciones que éstas llegaran a realizar o hayan realizado
hasta que sean dadas de baja. - : :
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Xlll. Seleccionar adecuadamente a los proveedores y contratistas, susceptibles de utilizar el
financiamiento a través del programa “Cadenas Productrvas

XIV. Dar de alta en el programa “Cadenas Productivas”, los contra recibos de los proveedores y
contratistas susceptibles de descuento financiero.

XV. Revisar diariamente en el sistema el méduto AVISO DE NOTIFICACION, fa relacién de proveedores;
y contratistas que utilizaron el descuento financiero, con la finalidad de elaborar el calendario de!
vencimientos de los adeudos contraidos con las instituciones financieras.

XVI. Informar semanalimente de manera oficial a la Subsecretaria de Planeacion, Presupuesto y
Egresos, asi como a la Direccion de Coordinacion Municipal y Financiamiento Pdblico de la/
Tesorerfa Unica, la relacion detallada de las obras operadas por los proveedores y contratistas a|
través del programa de Cadenas -Productivas, indicando la orden de ministracion a afectar y:
fuente de financiamiento.

XVII. Solicitar a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda el pago de los adeudos contraidos con:
las instituciones financieras en las fechas de vencimiento que en éstos se consigne, siempre y
cuando la institucién financiera notifique la realizacion de descuento financiero, en términos de
articulo 45 K de la Ley General de Organizaciones y Actividades Auxiliares del Crédito y e
articulo 2038 del Codigo Civil Federal por lo que con fundamento en el-articulo 2041-del Cédigo]
Civil Federal y el penditimo parrafo del articulo 45 K de la Ley General de Organizaciones y
Actividades Auxiliares del Crédito, los Organismos de la Administracion Publica Centralizada se

- liberaran de la obligacién, en el momento que Ia Tesoreria Umca de [a Secretaria de Hacienda
realice el pago a la institucién financiera.

~ No podran utilizar el programa para eI pago de pasrvos de recursos estatales y federallzados
de ejercicios fiscales anteriores.

Los Organismos de la Administracién Publica Centralizada serdn los responsables del mahéj__
y aplicacion del programa “Cadenas Productivas”, de acuerdo a lo éstablecido en el presente Acuerdo.
Asimismo, seran los responsables de publicar en el programa la informacion correspondrente a los
documentos susceptibles de descuento financiero. :

Articulo 28.- Los proveedores y contratistas, revisaran a través del programa, los documentos
dados de alta por los Organismos de ta Administracion Publica Centralizada y seleccionaran los que
deseen operar a través del descuento financiero. Los proveedores y contratistas al. nomento de soficit
el descuento financiero, a través del Programa “Cadenas Productivas”, transmitirdn a la mstrtucr
financiera, los derechos de crédito de los documentos para los efectos legales.

La mstrtumon financiera recibira de los proveedores y contratistas, a través. del program
mensa;e de datos de los documentos sobre Ios cuales requreran el descuento financiero.

De acuerdo con lo dispuesto por el articulo 45 K de la Ley General de Org'anizacidne
Actividades Auxiliares del Crédito y el articulo 2038 del Cédigo Civil Federal, la institucion fina
noftificara a la Tesorerla Unica de Secretaria de Hacrenda a través de un mensaje de datos con
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correspondiente acuse de recibo y a los Organismos de la Admin

istracion Publica.Centralizada, que
realizaran el descuento financiero de los documentos solicitados p

or los proveedores y contratistas. |
La institucion financiera depositara e

el importe correspondiente del descuento financiero a la
cuenta que los proveedores y contratistas le indiquen.

Nacional Financiera a través del centro de atencion electronica, verificara y registrara la .
operacion y en su caso, autorizara la entrega de los recursos a la institucion financiera.

B
Articulo 29.- Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, aceptan expresamente !
las notificaciones que la institucién financiera les otorgue, conforme al articulo 45 K de Ley General de 1|
Organizaciones y Actividades Auxiliares del Crédito y el articulo 2041 del Cédigo Civil Federal.

Seran recibidas |

as notificaciones a través _del modulo del sistema, denominado AVISO DE
NOTIFICACION. : ' : - :

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 1205 y 1298 A del Cddigo de Comercio, los ' ‘!

ensajes de datos que los Organismos Publicos de la Administracién Publica Centralizada, transmitan Y |
somuniquen, a través del programa “Cadenas Productivas”

gal para acreditar fa operacién realizada, el importe de
racteristicas y alcances de sus instrucciones. En los término
Crédito, el uso de los medios de identificacion, para rea
adenas'Productivas”, sustituira la firma autografa y prod

, tendran pleno valor probatorio y fuerza
la misma, su naturaleza, asi como las
s del articuio 52 de la Ley de instituciones
lizar operaciones a través del programa

uciran fos mismos efectos que las leyes
rgan a los documentos correspondientes y en consecuencia, tendran el mismo valor probatorio.

Nacional Financiera, no prestara los servicios del programa “Cadenas Productivas” en los
uientes casos:

Cuando la informacién dada de alta por los Organismos de la Administracidn Publica oo |

Centralizada, en el Programa sea insuficiente, inexacta o errénea, a juicio de Nacional
Financiera. ) : '

Cuando los documentos no se encuentren dados de alta en el programa “Cadenas

Productivas”, o bien se encuentren cancelados, atin cuando no hubieren sido dados de baja i
del mismo, ' ‘ : |

Por caso fortuito o fuerza mayor o por cualquier causa ajena al control de Nacional Financiera.

Cuando se den de alta en el programa “Cadenas Productivas”

, documentos vencidos, 1
pagados.o negociados previamente.

Cuando los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, notifiquen oportunamente

por cualquier medio, con acuse de recibo, que algtin documento no debe ser descontado o
tedescontado. ' ' : .-

Cuando no tenga recursos disponibles para las. instituciones financieras. ' : f
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La Direccién de Coordinacion Municipal y Financiamiento Publico de la Tesoreria Unica de Ig
Secretaria.de Hacienda, coordinara la elaboracién de un reporte ejecutivo, que evallie el desempeno de
los Organismos Publicos, instituciones financieras y de Nacional Financiera.

Capltuio X
De los Pagos Centrahzados a Proveedores y Contratlstas ,

- Articulo 30.- Los Organismos de la Administracion Puablica Centralizada, deberan enviar a la
Tesoreria Un:ca de la Secretaria de Hacienda, carta de autorizacion de sus Proveedores y Contratistas
debidamente requisitada, mediante el formato SH-TE-CF-CA-0020, a través del cual otorgan autorlzamon
expresa para que sus pagos se-realicen a su cuenta bancana correspondiente.

En caso de cambios enlas cuentas bancarias dé los proveedores y contratistas. Los
Organismos de la Administracion Pibiica Centralizada, deberan informar mediante el formato de “aviso
de cambic” SH-TE-CF-MDPC-0030 a la Tesoreria Unica de la Secretarfa de Hacienda, con la finalidad
de mantener actualizados 10s datos ya que en funCIon de ellos se realizaran los pagos correspondientes

Ser4 responsabilidad de los Organlsmos de la Admmlstracmn Publica Centralizada, reallza

las gestiones correspondientes ante la Direccion de Pagos de la Tesoreria Unica de la Secretaria de

Hacienda, cuando las transferenmas se reallcen a cuentas incorrectas y la banca no rechace dicha
transferent:la

Asimismo, deberan observar lo siguiente:

" a) Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, enviarén de forma diaria con 24
horas de anticipacién a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, solicitud de orden d
pago a proveedores y contratistas de recursos estatales y federales, siempre y cuando o
recursos federales correspondan a ejercicios anteriores al ejercicio fiscal 2011 , anexand
copias fotostatica de la minisiracion correspondiente en formato SH-TE- CF-OPPC 0011
debidamente requisitada en original y 2 copias firmadas por el Titular y el Jefe de la Unidad ok
Apoyo Administrativo y/o Director Administrativo o su equivalente; en caso de que el Titular de
Organismo delegue la facultad de firma de las referidas ordenes de pago, dicha responsabmdaci
debera aS|gnarse en persona distinta del Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo e informa
a la Tesoreria Unica de la Secretarfa Hacienda de manera oficial; las 6rdenes de pago sera
recepcaonadas de lunes a viernes en el horario: de 9:00 a 15 00 horas.

En caso de encontrar aiguna |ncon8|sten0|a en los datos plasmados en la orden de pago,
Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda devolvéra las mismas a los Organismos def
Administracién Publica Centralizada en formato SH- _TE CF—FDOPPC 0012

b) Los Organismos de la Administracion Publica Centrahzada enviaran formato SH-TE-CF
'~ OPPC-0011 a la Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hacienda de forma individualizada pO
fuente y subfuente de financiamiento por cada proveedor y/o contratista, indicando en €
mismo el importe de la estimacion(es), factura(s), recibo(s) o el documento que genere €
pago. Cuando el pago corresponda a.varias ministraciones es obligacién de los Organism?

de la Administracién Publica Centralizada, realizar las sumas correspondientes. -
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Salvo casos excepCionaFes los Orgamsmos de la Administracién Pubiica Centrallzada podran ;
enviar érdenes de pago de Proveedores y Contratistas globales, anexando relacion debidamente :
requisitada en original y 3 copias, firmada por los funcionarios facultados para suscribir las érdenes de _
'pago de proveedores y contratistas y debiendo observar, que los pagos correspondan a la misma 1
fuente de financiarmiento y a la misma ministracion, antlczpo de m|n|straczon prestamos préstamos o

puente o recibo oficial. _ _

i
a}) La Tesoreria Unica de la Secretar(a de Hacienda, de acuerdo a Ia disponibilidad |
financiera, depositara en la cuenta. bancaria de los proveedores y contratistas los E
recursos financieros por el monto que sohcnten los Orgamsmos de-la Administracién

Publica Centralizada.

b) Para’ eI deposﬂo de las cuentas bancarias de los proveedores y contratistas, la Tesoreria i
Unica de la Secretaria de Hacienda tnicamente realizara transferencias finanCieras para :

abono a cuenta.

Salvo casos excepmonales Ios depdsitos que no se puedan realizar a través de la Banca _
Electronica; la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, a solicitud expresa de los ' '
Organismos de la Administracién Piblica Centralizada, podra emitir y entregar para su pago
cheques nominativos, quedando bajo la estricta responsabilidad de los Organismos de la
Administracion Publica Centralizada, " el proceso de pago que se ejecute.

¢) Tratandose de pagos masivos a dlstmtos beneficiarios, deberan enviar a la Tesoreria Untca-
de la Secretaria de Hacienda la solicitud de orden de pago a proveedores y contratistas ;
debidamente requisitada, anexando archivo-en medio electrénico, a través del cual se - |
efectuaran Ias transferencias flnancmras correspondlentes ' |

d) Cuando los Organismos de Ia Administracion Publlca Centralizada requieran efectuar pagos
en moneda extranjera a proveedores y contratistas, deberan enviar a la Tesaorerfa Unica de .
la Secretaria de Hacienda con 24 horas de antlcupacmn las érdenes de pago correspond:entes L
en razon de que es necesario realizar oportunamente el cambio de divisas. Asimismo deberan
sefalar el codigo SWIFT (Cédigo ABA para depdsitos en el extranjero), domicilio dei ?i
beneficiario, domicifio del banco receptor, fecha y Jugar de nacimiento si se trata de persona :

ﬂsrca y cornicepto de pago. o -

e) Los Orgamsmos dela Admlnlstracaon Pubiica Centralizada, seran los responsables de llevar '
el control de los saldos disponibles de las ministraciones con relacién a las solicitudes de
drdenes de pago a proveedores y contratlstas enviadas a la Tesoreria Unica de la Secretaria

de Hacienda.

f) Los Orgamsmos de la Administracién Publica Centralizada, deberan conciliar con la Tesorena
Unica de la Secretaria de Hacienda en los prlmeros diez dias de cada mes a partir de! mes
de febrero, los saldos de los Fondos de Proveedores y Contratistas por cada fuente de
flnancxamlento de acuerdo al calendario de concmacmnes que se les enviard a mas tardarel - -

ultimo dia habil del mes de enero.
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g) LosOrganismos de la Administracion Publica Centralizada, deberan verificar el nombreor
. social, el RFC y la Clabe interbancaria de los proveedores y contratistas; plasmadas
orden de pago, sea correcto y que coincida con lo registrado en la base de datos, debido

es indispensable para realizar la transferencia financiera a la cuenta bancaria correspon

azoén

enlg
a Que:
dientg.

h) Los organismos de la Administracién Publica Centralizada, serdn responsables del gjercict

la documentacion comprobatorig y
Tesoreria Unhica de la Secretaria d

las transferencias financieras, a solicitud de los Organismos de la Administracién Public
Centralizada, por lo que la informacién contenida en las drdenes de pago a Proveedores

Contratistas es de estricta responsabilidad de los Titulares, Jefes de Unidad y/o Directore
de los Organismos de la Administracién Publica Centralizada. : '

Los Organismos de la Administracién Publica Centralizada deben acudir.a la Direccién dg

'Pagos de la Tesoreria Unica de la Secretarfa de Hacienda a recoger las fichas de depdsito por los

pagoes a proveedores’y contratistas correspondientes, de lunes a viernes de 9:00 a 16:00 horas, siendo
éstos los responsables de comunicar a los proveedores y cOntratista_s‘de los depdsitos realizados, asf
como de la guarda y custodia de los comprobantes del depdsito. ‘ '

La Direccién de Pagos de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacien

da, resguardarg las.
fichas como maximo un mes posterior a la fecha en que se realiz6 el depdsito. ‘

En caso que los Organismos de la-Administracidn Publica Centralizada no acudan a recoge
las fichas en los tiempos establecidos en el parrafo anterior, deberdn pagar 6.5 salarios minimos diaric

vigentes en el Estado, en las dreas de recaudacion de ingresos de'la Secretaria de Hacienda de acuetd
al articuio 49 de la Ley Estatal de Derechos. ‘ '

Articulo 31 -~ Para el pago de viaticos, los Organismos de la Administracién Plblica Centraliza

deberan enviar orden de Pago a proveedores y contratistas, relacidn anexa (original y dos copias
archivo en medio electrénico conteniendo lo siguiente: )

l.- EI nimero de enlace del trabajador asignado por la Subsecretaria de Administracion.
.- Elnombre del beneficiario del vitico. ' '

.- El Registro Federal de Contribuyente (RFC).
V.- Lainstitucién bancaria a depositar. -
V.- Ei nljmero"de la cuenta y clabe interbancaria.
- VI.- Elimporte del viatico. ' '
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:_éy_n Dicho archivo, debera generarse mediante el Sistema Integral de Némina proporcmnado por
la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hac:lenda a fin de efectuar la transferencia electrénica de manera
.oportuna

Articulo 32.- Cuando los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, envien
ordenes de pago a proveedores y contratistas en formato (SH-TE-CF-OPPC-0011), para el pago de

ervicios basicos, deberdn observar lo siguiente:

Para el pago servicios basicos:

a) Luz (anexar copia del recibo).
b} Agua (anexar copia del recibo).

Para el pago de teléfono con cuenta maestra, radio, television por cable y/o satelital:

a) ‘Telefonia Convencional (anexar copia fotostatlca de Ja factura), - ’
b)  Telefonia Celular (anexar copia de la factura, listado, reporte o documento emitido por €l
prestador de servicios).

¢) Parael pago de Servicios de Radio Comunicacién (anexar copiade la factura listado, reporte
0 documento emitido por el prestador de servicios).

o documento emitido por €l prestador de serwcuos)

Articulo 33.- Cuando los Organismos de fa Administracién Publica Centraiizada, efecttien
nciones a terceros, derivados de los pagos centralizados deberén observar lo siguiente; -

Enviar con;untamente con {a orden de pago del Proveedor y/o Contratista, la orden de pago por
las retenciones efectuadas e indicar en la misma la expedicion del recibo oficial correspondiente,

con .excepcion de las retenciones del 2% sobre némina e ICIC cuyo comprobante para este
dltimo sera la ficha de deposito. ' -

‘Cuando se trate de enteros federales deberananexar disco magnético, conteniendo la informacién

de dichos enteros, asi como un ejemplar i impreso de los formatos de retencion SH TE- CF—ISSS-
0070 y SH-TE-CF-ISR-0080 debidamente requisitados. -

Acudirala Tesorerla Unica de la Secretaria de Hamenda para que le sean entregados los recibos
oficiales por las retenciones e informar a la Direccion de Obligaciones Fiscales y Retenciones de

de Hacienda, lo S|gmente
'é'i_) Las retenciones de enteros federales (ISR, 10% honorarios, arrendamriento_e ISSS).

Con ia finalidad de consolidar la informacién y ésta comunique a la Tesoreria Unica de la

Secretaria de Hacienda para su entero correspondiente en los plazos establecidos por la
Ley. ' ' ‘ - ' '
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d)- Para el pago de Televisién por Cable y/o Satelital; {(anexar cop:a dela factura listado, reporte

la Direccién General de Recursos Humanos de la Subsecretarfa de Admmlstramon dela Secretarla
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Articulo 34.- Los Organismos de la Administracién Publica Centralizada cuyos proveedoreg
y contratistas utilicen el programa por descuento financiero electronico “Cadenas Productivas” deberan:
‘enviar a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda con 72 horas habiles de anticipacion a la fecha |
de vencimiento la orden de pago a proveedores y contratistas de acuerdo .al formato No. SH- -TE-~
OPPC-0011 indicando el ndmero de ministracion, fuente de financiamiento, importe, fecha de vencimiento]
de los.contra-recibos, nimero de cuenta e institucién bancaria a la que se Ie realizara {a transferencig|
financiera, anexando copia de la ministracion correspondiente. -

: Cap:tulo Xl
De las Solicitud de Recursos para Gastos Menores ylo Subsidios

Articulo 35.- La Secretaria de Hacienda, en el ambito de sus facultades, determinara e informar.
alos Orgamsmos dela Admnmstracnon Publica Centraltzada los techos fmanmeros para gastos menoresj

Articulo 36.- Los Organismos'de la Administracion Publica Centralizada deberan solicitar a |
Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, de acuerdo al formato SH-TE-CF-SR- 0010, los recurso
para gastos menores estrictamente necesarios e indispensables para el funcionamiento y desempen
de los organismos de la Admln:strac:on Publfca Centralizada.

" Los gastos menores solamente podran ser considerados para erogaciones relacionados co
partidas de los capitulos 2000 y 3000 del Clasificador por Objeto del Gasto. :

Articulo 37.- En caso de que los Organismos de la Administracion Publica Centralizada ejerza
recursos publicos a través del Capitulo 4000 Transfernecias, Asignaciones, Subsidios y Ayudas, podra
pagarlo directamente, previa solicitud de recursos enviada a la Tesoreria Unica de la Secretana d
Hacienda, mediante formato No.SH-TE-CF-SR-0010 debidamente requisitado.

, Articulo 38.- La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, podra autorizar incremento
en los techos financieros de los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, previ
disponibilidad fmanmera y presupuestarla correspondlente o cuando se presenten casos fortuitos o de
fuerza mayor.

- Articulo 39.- Cuando los Organismos de la Administracién Publica Centralizada realiceh_'o
efectlien pagos a proveedores y contratistas de forma directa por el concepto de gastos menores
deberan observar lo siguiente: - : :

a) En caso de que los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, efectten

retenciones a terceros derivado de los pagos referidos en el primer parrafo, deberan deposil ar
- & la cuenta referenciada de la Secretaria de Hacienda, el monto de dichas retenmones

informando a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda el importe y concepto
entero, como ISSS, ISR, entre otros., dentro de los primeros cinco dfas habiles del siguiente
mes que corresponda, a excepcion del Ultimo mes del ejercicio fiscal, los cuales deber
enterarse a mas tardar en los primeros diez dias naturales-del mes de diciembre, apegandose
a los requisitos de los formatos SH-TE-CF-ISSS-0070 y SH-TE-CF-ISR-0080, emitidos
el sistema de enteros federales proporcionados por la Tesoreria Unica, enviando dis
magnético conteniendo dicha informacién para que la Tesoreria Unlca de la Secretaria
Hacienda cumpla en tiempo y forma con el entero de las obhgamones fiscales.
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b) Los sujetos obligados a cumplir las disposiciones del presente Acuerdo, deberan observar
que la administracién de los recursos publicos se realice con base en criterios de legalidad,

honestidad, eficiencia, eficacia, economia, racionalidad, austeridad, transparencia, control y
rendicion de cuentas. ' . ;

Capitulo XiI
De la Tesoreria Unica

Articulo 40.- Cuando los Organismos de la Administracicn Publica Centralizada soliciten el
pago de proveedores y contratistas con €argo a su presupuesto deberan observar io siguiente:

Tratandose de personas fisicas, la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda efectuara
transferencia electrénica siempre y cuando el importe a pagar sea superior a la cantidad establecida
en el articulo 31, fraccidn ill, de la Ley de Impuesto sobre la Renta vigente, salvo en casos que
asf lo amerite, la Tesoreria Unica se reserva el derecho de elaborar cheques nominativos a favor
de los contratistas y proveedores. ' ' :

Tratandose de personas morales, la Tesoreria Unica de la Secretaria'de Hacienda solamente
efectuara transferencia electronicas a favor de los proveedores y contratistas, salvo en casos
excepcionales, la Tesorerfa Unica se reserva el derecho de elaborar cheques nominativos.

|

‘Articulo 41.- Derivado de contratos de prestacién de servicios celebrados ent-re el Poder
Ejecutivo y particulares, la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, podra efectuar pagos de
manera directa a proveédores y contratistas, observando lo siguiente:

Que en dichos contratos se establezca de forma directa el procedimiento de pago centralizado o
‘'global a favor del proveedor o prestador de servicios. ' :

Que la Subsecretaria de Administracién en el ambito de su competencia notifique de manera
oficial a la Tesoreria Unica la obligacién de efectuar los Pagos centralizados y el calendario en el
cual se fijan las fechas de entero o pago. :

Articulo 42.- Con fundamento en los contratos de prestacioén de servicios celebrados entre la
. la Tesoreria Unica en coordinacion con la
Planeacién, Presupuesto y Egresos, deberan
por cada unha e informar a las Dependencias,
u apiicacién presupuestal, financiera y contable.

Articulo 43.- La Secretaria de Hacienda a través de |a Tesoreria Unica, podré celebrar contratos
on prestadores de servicios para establecer mecanismos de pago. ‘ :

resente ordenamiento.
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Articulo 45.- Derivado de anticipos de ministracion, érdenes de pagos y préstamo puente I
Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, podra efectuar pagos y transferéncias electrénicas d
manera directa a cuentas bancarias de proveedores, contratistas y prestadores de servicios, asi como
a las cuentas bancarias de los Organismos de la Admlmstracmn Plblica Centralizada, cuando [g i
soliciten a través de los procedlmlentos establecidos en el presente ordenamiento.

Articulo 46.- La Tesoreria Unica de la Secretarfa de Hacienda, podra efectuar pagos y
transferencias electronicas de manera directa a cuentas bancarias de proveedores y. contratistas y/o
Organos de la Administracion Publica Centralizada derivado. de ministraciones y ordenes de pagos,
cuya fuente de financiamiento sean fondos etiquetados y/o comprometidos, los cuales se encueniren
registrados contablemente como pasivos en la Tesoreria Unica, cuando dlChOS pagos sean solicitados L
por los Organismos de la Admlnlstramon Publica Centralizada.

Articulo 47.-La Tesorena Unicade la Secretarla de Hacxenda podra dejar dlsponzble solicitudes
de recursos, diferentes a los mencionados en el art!culo 12 del presente ordenamiento.

Articulo 48 La Tesorerla Unica de la Secretarla de Hacienda, podra deposztar y/a
dejar disponible en las cuentas bancarias de ios Organismos de ia Administracién Publica

Centralizada, mediante antlcupos de mimstramon y/o 6rdenes de pago para Gastos Contlngentes
0 Emergentes

Articulo 49.- La documentamon oficial y formatos que los Organismos de la Admm:stracx

Publica Centralizada presenten a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, deberan observa
siguiente:

a) Sera responsabllldad de los Titulares, Jefes de Unldad y/o Directores de los Organlsmo
Publicos de la Administracion Publica Centralizada, el registro y autenticidad de las flrmas d
solicitud, validacion y autorrzamon plasmadas en documentos oficiales.

bj Los formatos o documentos oficiales de Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacnenda debera

ser presentados como o establece el presente Llneamlento y los instructivos de elaborac
para el ejercicio fiscal v:gente

¢} Los formatos o documentos oficiales que sean presentados a las areas respectivas de
' Tesoreria Unlca de la Secretaria de Hacienda, no seran recibidos si presentan; tachad

enmendaduras con liquidos correctores o de naturaleza Simflar cambios manual'
procedimientos documentados y errores tipograficos.

las repercusmnes a que haya lugar.
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Titulo il
De la Administracién Paraestata!

Cap:tulo 1 ‘
Por la Apertura y Cancelaclon de Cuentas Bancarias

Articulo 50.- La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, es la instancia facultada para

esignar a las instituciones bancarias donde manejaran los recursos flnanmeros fas Entidades. .

La Tesoreria Unica de la citada Secretarla aperturara oportunamente las cuentas bancarias

alance Cerg, a cada Entidad.

A mas tardar el ultimo dia habil del mes de diciembre del ejercicio inmediato anterior, la Tesoreria

ica de la Secretaria de Hacienda, informara a las Entidades, los nimeros de cuentas bancarias en
que operaran los recursos financieros del ejercicio fiscal vigente.

' Para el manejo adecuado de fos recursos pdb!icos, las Entidades deberan observar lo siguiente:

a)

Améstardar, ei ultimo dia habil dei mes de enero, enviaranala Tesorerla Unicadela Secretarla
de Hacienda, el nombre de las personas autorizadas para el manejo de las cuentas bancarias
y la banca electrénica. En caso que durante el ejercicio fiscal haya cambios de nombres de
las persona autorizadas, deberan enviarlos a mas tardar los primeros cinco dias habiies de

- haberse realizado el movimiento.

Los Titulares de las Entidades, deben de realizar el registro v designacién de firma (s)

autorizadas(s), para operar la Banca Electrénica v librar cheques de las cuentas bancarias
respectivas. : '

Autorizar a la Institucion Bancaria correspondiente la ALTA, de la cuenta Balance Cero

en el médulo de consulta de la banca electrénica de la Tesoreria Unica de la Secretaria
de Hacienda, para mtegrar oportunamente las dlspombllldades fmancneras de las.

mismas

Informar por escrito a la institucion bancana correSpondlente dentro de los primeros cinco
dias habiles del mes de enero, el nombre y firma de las personas designadas para recibir los

comprobantes de movimientos bancarios generados en la cuenta respectiva.

Solicitar a las Instituciones Bancarias correspondientes, la capacitacion para el manejo de la
banca electrénica al personal autorizado.

Cuando las Entidades, requieran la apertura de cuentas bancarias para el manejo de recursos
financieros, de Programas Especiales, Recursos Federales, Fondos Revolventes o para
radicar recursos a sus Delegaciones, deberan solicitarlo por escrito a la Tesoreria Unica de
la Secretarfa de Hacienda, indicando con prec:smn fa denominacién de la cuenta bancana '
correspondlente
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Las Entidades que obtengan recursos derivados de convenios con depende'ncias y/o entidades:
de la Administracion Publica Federal, deberan ser ingresados a través de la Tesoreria Unica:
'de la Secretaria de Hacienda de conformidad con lo establecido en el articulo @ fraccion V|-
* del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio fiscal 2012.con excepcién de
los recursos financieros que el propio convenio, acuerdo, lineamiento o normatividad establezcy

que deberan ser recepcionados directamente por los Organismos Ejecutores.

Cuando las Entidades, obtengan recursos de manera directa, a través de convenios con;
dependencias y/o entidades de la Adminisiracion Publica Federal, deberan solicitar la apertura
de la cuenta'bancaria receptora a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, anexando

- copia fotostatica del convenio correspondiente.

Es responsabilidad de las Entidadgs, el registro de fa cuenta bancaria receptora enel sistema

- SIAFF, to anterior derivado del convenio de transferencia de recursos firmado con

Dependencias y/o Entidades de la Administracion Publica Federal.

En caso de sufrir alguna modificacion el convenio respectivo, deberan enviar a la Tesorer(a
Unica de la Secretaria de Hacienda, el convenio modificado debidamente requisitado.

De conformidad al articulo 192 de la Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito, los

cheques bancarios emitidos por las Entidades, tendréan vigencia de 6 meses a parttir de la

fecha de expedicion.

" Se recomienda dar cumplimiento a las disposiciones establecidas en los convenios firmados -
_para la-administracion de los recursos financieros, a fin de evitar posibles sanciones :

administrativas.

Es responsabilidad de las Entidades, efectuar mensualmente las conciliaciones de las cuentas :
bancarias que correspondan, asi como el seguimiento de Ias inconsistencias detectadas, -
debiendo solicitar en los primeros guince dias del mes siguiente las aclaraciones y/o.
ponificaciones correspondientes a la institucion bancaria respectiva, asimismo deberan turnar |
copia de dichas.gestiones a la Direccion de Coordinacion Municipal y Financiamiento Publico
de la Tesoreria Unica de la Secretarfa de Hacienda y; a la Direccién de Contabilidad y

Evaluacion de la Subsecretaria de Planeacién, Presupuesto y Egresos de la citada Secretaria

Podran solicitar a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, la apertura de cuentas
maestras, siempre y cuando sean debidamente justificadas o por operatividad no se puedan:

utitizar cuentas Balance Cero.

Por los depésitos que realice la Tesoreria Unica de la Secretarfa de Hacienda a cuentas

maestras y/o productivas de las Entidades, deberan acudir a la Direccién de Pagos de la

Tesoreria _Unica de la Secretaria de Hacienda a recoger-as fichas correspondientes los dias
lunes y viernes de 9:00 a 16:00 Horas. RS

Gestionar ante las Instituciones Bancarias, a través de la banca elecirénica la proteccion de
cheques. R ' :
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La Direccion de Pagos de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, resguardara las
fichas como maximo un mes posterior a la fecha en que se realizé el depésito. En caso de no acudir en
los tiempos establecidos, deberan pagar 6.5 salarios minimos diarios vigentes en el Estado, en las
areas de recaudacion de mgresos de la Secretana de Hacienda de acuerdo al art{culo 49 de la Ley
Estatal de Derechos.

Queda estrictamente prohlbldo alas Entldades aperturar directamente cuaiquier tipo de cuenta
bancarla para el manejo de recursos estatales y federales. Asimismo, queda prohibido realizar depdsitos
alas cuentas bancarias Balance Cero, aperturadas para el manejo de los recursos financieros, quedando
bajo su responsabilidad efectuar dichas operaciones.

'La Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hacienda, no realizara depdsito alguno en las cuentas
bancarias que hayan sido aperturadas de manera directa por las Entidades.

- Articulo 51 - las Entidades para la cancelac:on de las cuentas bancarias observaran lo
gl.uente

‘a) Notificar a la Tesoreria Unica de ta Secretaria de Hacienda, a partir de! primer dia habil del
mes de febrero, los numeros de las cuentas bancarias a cancelar, en las cuales hayan

Dependencias Federales, asi como Ias cuentas bancarias de delegaciones.

Las Entidades, deberan observar que las cuentas que sol|C|ten ala Tesorerla Unica de la
Secretaria de Hacienda para su cancelacson estén. con saldo cero.

" Manejar en sus cuentas bancarias de recursos federales, Gnica y- exclusivamente saldos
que correspondan al pago de pasivos que quedaron debidamente registrados en la mformamon
contable y presupuestarla al cierre del ejercicio inmediato anterior.

Tratandose de cuentas en las que manejaron recursos federales, solici’tarén las cancelaciones
- de las cuentas bancarias, una vez que cumplan con lo siguiente:-

1. Liguidar la totalidad de sus pasivos registrados en la snformacmn contable y presupuestana

~ del ejercicio inmediato anterlor - :

2. En el caso de que Ias cuentas bancarias del ejercicio inmediato anterior de recursos
federales hayan generado rendimientos financieros, deberan ser reintegrados a la
Tesoreria Unlca de la Secretaria de Hacienda, observando el Articulo 55 fraccion IV del

presente ordenamiento, ¢on excepcion de los recursos que el convenio y/o Lineamiento

establezca lo contrario. '

3. Dejar con saldo cero las cuentas bancarias del ejercicio inmediato anterior a cancelar.
A mas tardar el Ultimo dia habil del mes de febrero, enviardn a las instituciones bancarias

ondientes, los talonarios de sus chequeras y los cheques no utilizados con la leyenda de:
LADO del ejercicio mmedlato anterior y remitirdn a la Direccién de Control Financiero de la

manejado recursos estatales y/o federales, derivados de convenios suscritos con’

T
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Tesoreria Unica y a la Direccion de Contabilidad y Evaluacién de la Direccién General de Presupuest
y Cuenta Publica de la Subsecretaria de Planeacion, Presupuesto y Egresos de la Secretaria de Haciend
copia del acuse de recibo.

El dltimo dia habil del mes de febrero, la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, cancelar
en forma definitiva las cuentas bancarias del ejercicio inmediato anterior de las Entidade
correspondientes a Balance Cero, incluyendo los Fondos de Gasto Corriente e Inversion; con excepcid
de las cuentas bancarias de delegaciones gue permaneceran vigentes hasia que las Entidades
soliciten. En el caso de las cuentas bancarias donde se marniejan los recursos federales tales com;
Ramo 23, 33-y recursos federales exiraordinarios, dichas cuentas permaneceran vigentes hasta i
las Entidades, liquiden Unica y exclusivamente los pasivos que hayan gquedado debidamente reg|strado

en la informacion contable y presupuestaria aI cierre del ejercicio inmediato antenor

Capitulo il
Por el Pago de Pasivos

‘ Articulo 52.- Las Entidades, durante los meses de enero y febrero, enviaran solicitud d
recursos exclusivamente para cubrir pago de pasivos con recursos de los fondos de gasto corriente
inversidn, gue hayan quedado debidamente reglstrados en la informacién contable y presupuestana

cierre del ejercicio fiscal inmediato anterior. .

Las Entidades, enviaran solicitud oficial de recursos para cubrir pasivos con recursos de 16
fondos comprometidos, que hayan quedado debidamente registrados en la informacion contable.
presupuestaria al cierre del ejercicio fiscal inmediato anterior.

Durante el periodo del primer dia habil de enero hasta el tltimo dia habil del mes de febrero, la
Entidades, podran expedir cheques con cargo a las cuentas bancarias del gjercicio inmediato anteri
exclusivamente para pago de pasivos que hayan quedado debidamente registrados en la snformacm
contable y presupuestaria al cierre del ejercicio fiscal inmediato anterior.

A partir del mes de marzo, las Entidades, podrén solicitar a la Tesoreria Unica de la Secretar
de Hacienda mediante oficio el pago de los cheques no cobrados a la fecha de la cancelacién de i
cuentas bancarias correspondientes al ejercicio inmediato anterior, asi como de los pasivos no pagado
tnica y exclusivamente con fuente de financiamiento estatal; la solicitud de pago. de pasivos ante |
Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hacienda, se efectuara en el momento que et beneficiario se present
a cobro en Ias Entidades, anexando la siguiente documentacion:

.- Cheques no Cobrados, a la fecha de Cancelacién de la Cuenta Bancaria: -

~a) Cédula de traslado de pasivos, por cheques expedidos no cobrados, recursos estata!esd
conformidad con el formato SH-TE-CF-RCEC- 0130

b) Cartade autonzamon para abono a cuenta del beneflmano segun el formato SH-TE- CF—CA
0020. ‘

c) Copla de la ultima concnhac;on bancarla correspondlente al Gltimo mes que present
movimiento la cuenta.
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Copia del cheque no cobrado con la leyenda: Cancelado
e} Copia del Recibo Oficial correspondiente.
Pasivos no Pagados:

a)  Cédula de traslado de pasivos no pagados recursos estatales segun el formato SH-TE-
DCF-CPTT-0120.

b) . Cartade autorizacion, para abono a ¢uenta del beneficiario segl]n el formato SH-TE-CF-CA-
- 0020. _

c¢) Copia del Recibo Oficial correspondiente.

En la solicitud del trdmite, deberén efectuar la verificacién de la Cédula de pasivos no pagados
la Carta de Autorizacién con las areas internas de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda

La Tesoreria Unica de la citada Secretaria, no efectuara pagos de cheques no cobrados o
asivos no Pagados cuando las Entidades, no reunan Ios reqws;tos senalados en el presente
rticulo. ‘ _

Capitulo
Por Solicitud de Rec:bos Oficiales y Re:ntegros de las Entudades

Arttculo 53.- Las Entidades deberan realizar las conciliaciones' correspondientes con la

:esorena Unica de la Secretaria de Hacienda para determinar los saidos disponibles en los fondos
'entrahzados Y en las cuentas balance cero.

Las Entidades, deberan solicitara la Tesoreria Unica de la Secretaria de Haczenda laelaboracién |
“recibos oficiales virtuales por los recursos disponibles en la cuenta balance cero y fondos

niralizados del gasto corriente e inversion del ejercicio mmedtato anterlor a partir del mes de marzo
eE ejermcm fiscal vigente, conforme a lo siguiente:

a) Por eI monto total de pasivos no pagados del ejercicio fiscal inmediato anterior at Gltimo dia
habil del mes 'de febirero del ejercicio fiscal vigente, los cuales se encuentran considerados
en sus registros contables y reportados a la Direccion de Contabilidad y Evaluacion de fa
Direccién General de Presupuesto y Cuenta Publica de la Subsecretaria de Planeacion, _
Presupuesto y Egresos de la Secretaria de Hacienda con fuente de financiamiento estatal, ]
con la excepcién de subsidios, dicho recibo solventara financieramente los trdmites de pago

de pasivos-que se solicitaran a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda a partlr del - '
mes de marzo del ejercmo flscal vigente, previa concnllacmn

"b) Porel monto_total de cheques en circulacién no pagados al t]!tEmQ dia hdbil del mes de febrero
del ejercicio fiscal vigente, derivado de la cancelacion de la cuenta balance cero, dicho recibo

oficial solventara financieramente los tramites de pago de pasivos Sollcztados a la Tesoreria
Unica de la Secretarfa de Hacienda a partir del mes marzo.
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c) - Por el monto de los refrendos de los recursos estatales y federales, que seran ejercidos por
las Entidades en el Presupuesto de Egresos vigente, observando lo. dlspuesto en el Codigo
de la Hacienda Publica para el Estado de Chlapas :

d) Por el monto de las economias de los fondos centrallzados de gasto corrlente e Inversio
correspondiente al ejercicio fiscal mmedlato anterior.

e) Por el monto total de los fondos comprometidos los cuales se encuentran considerados en [V'!
sus registros. contables y reportados a la Direccién de Contabilidad y Evaluacion de la v |
Direccion General de Presupuesto y Cuenta Piblica de la Subsecretaria de Planeacion, B
Presupuesto y Egresos de la Secretaria de Hacienda con fuente de financiamiento estatal;
mismos que solventaran financieramente los tramites de pago de paswos que se. sohmtaran i
ofnma!mente ala Tesorerla Unica de la citada Secretaria. 5

VI,

" f) . Porel vemanente de la cuenta del fondo estatal de desastres'naturéles.

q) Por cancelacion de ministraciones, S|empre y cuando la cuenta balance cero se encuentre
cancelada.

h) Por cancelacién parcial de ministracion.

) Por el saldo dlSpOﬂ[b|e de la cuenta bancaria, cuando se apertura una nueva cuenta en el
misme e]ercmo por cambio de titular.

iy Porel saldo disponible de Anticipos de ministracion.
k) Por el remanente de saldos de cuentas bancarias.

La Tesoreria Unica de la Secretarfa de Hamenda por ningln motivo elaborara recibos oficiales

' por los saidos de los Fondos Centralizados y Cuentas Balance Cero, si las Entidades no realizan las
conciliaciones correspondientes. Las conciliaciones deberan incluir los movimientos presupuestarios:
que contablemente afectaron la dlsponlbmdad a fin de evitar sobregiros contables al emitir el rembo
oficial correspondiente.

Articulo 54.- La Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hacienda, emitira recibo oficial por-el.
concepto que corresponda cuando las Entidades, ingresen recursos a traves de la cuenta bancaria:
No. 002100017901174052, de la Institucion Bancaria BANAMEX, S. A., una vez que el recurso quede:
dsspomble en la cuenta antes mencionada, indicando el nimero de referenC|a que les corresponda;’
misma que se le dara a conocer a las Entidades, medianté OfICIO a mas tardar el uE’umo dia habil del me :_
de dfmembre del ejercicio flscal inmediato.anterior. : )

Las Entidades, al realizar los dépésitos, obse'rVaran Ia"s i'g'u'iéh'te fdohsideracibneS'
l. Reahzaran depdsitos por diversos conceptos ala cuenta bancarla mdlcando el nimero de referenci

gue le corresponda.. SRR
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Las Entidades, enviaran a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, original y copia del
formato de reintegro segin formato (SH-TE-CF-FR-060), copia al carbdn y copia fotostatica de
las fichas de deposito por los abonos que se hayan efectuado en la Institucion Bancarla

Efectuar4n los deposnos por concepto de devoluciones de gastos no eJerc:oEos correspondlentes
a recursos presupuestarlos estatales del ejercicio vigente.

Realizaran depositos de recursos no aplicados, provenientes de anticipos de ministracion.

Las Entidades y sus Organos Administrativos que generen ingresos propios por cualquier concepto
y Entidades que emitan bases para concurso de licitaciones en obra publica, deberén depositarlo
en BANAMEX, S.A. cuenta No. 002100017901 174052, indicando el nimero de referenma que le
corresponda. . . _ . ,

- Los formatos de reintegro segun formato (SH-TEnCF-FR_~060), deberan requisitarse debidamente
y contendran los siguientes datos segun sea el caso: '

- Por amortlzamon total o parcial de préstamos, prestamos puente y anticipos de ministracion
otorgados: especuftcaran la fecha, el importe, nimero de orden de pago y/o anticipo de
ministracion que se afectard, anexando copia fotostatica de los mismos.

Por cancelacion parcial o total de las ministraciones, del afio en curso: especificaran el importe,
ndmero de ministracion y documento mdltiple, e indicaran si es cancelacion parcial o total,
anexando copia fotostatica de la ministracion y documento multlple y/o orden de pago
correspondlente

Por rec:uperacién de cuentas por cobrar: especificaran el concepto de la recuperacion y el
ejercicio al que corresponde la cuenta por cobrar. :

Por reintegros del afio en curso y de afios anteriores: especificaran el importe, nl.’umen\o de

ministracién concepto, ramo y fondo, anexando copia fotostanca de la ministragion
correspondiente. :

Por reintegros por recuperacion de activos fijos: indicaran en el formato de reintegro (SH-TE-
CF-FR-060), el valor del bien reflejado en libros, anexando copia de la factura e indicaran
mediante oficio de aclaracion que dicho actlvo se encuentra conS|derado en los reglstros
‘contables de la Entidad.

Por reintegros por concepto de retenciones 5 al millar por inspeccion y vigilancia, deberan
especificar el ramo, fondo y ejercicio y anexar formato de entero de retenciones del 5 al
millar por concepto de V|gtlan0|a inspeccioén, control v evaluamon debidamente
requisitado.

Cuando se trate de reintegros por concepto del Programa Cadenas Productivas, las Entidades,
" deberan indicar el nimero de cuenta bancaria y nombre de la institucién bancaria a la que
corresponde el vencimiento.

225




Periédicd Oficial No. 345-5a. Secdic’m B ) Miércoles 28 de Diciembre de 201

VI, Son los responsables de indicar con claridad el concepto de los reintegros realizados a la Tesorer;
Unica de la Secretaria de Hacienda; debiendo ser Unicamente los que se sefialan en el formato d
reintegro SH-TE-CF-FR-0060, de lo contrario deberan utilizar la opcion de ofros.

Vil Deberéan enviar de forma oficial a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, las aclaraciones

posteriores cuando ésta se lo solicite, cuando dichos reintegros no correspondan al concepto

descrito en el formato 'SH-TE-CF-FR-0060 o no tenga la suficiente claridad para su registrg

cohtable. Toda aclaracion generara la’ obllgamon de pagar el derecho de 6.5 Salarios Minimos po
el tramite de Cancelacién de Recibos Oficiales.

IX.  Cuando soliciten traspasos de recursos por depésitos indebidos, cancelaciones y/o reexpediciones
de los recibos oficiales, deberan pagar una cantidad equivalente a 6.5 salarios minimos diarios
vigentes en el Estado; en las Areas de Recaudacion de Ingresos de la Secretarfa de Hacrenda
de acuerdo al articulo 49 de la- Ley Estatal de Derechos.

X.  Cuando realicen deposnos indebidos a la cuenta balance cero y que soliciten fa elaboracion de
recibos OfICIaleS deberan pagar una cantidad equivalente a 6.5 salarios minimos diarios vigentes
en el Estado; en las Areas de Recaudacién Ingresos.de la Secretaria de Hacienda de acuerdo al

articulo 49 de la Ley Estatal de Derechos Con excepcion de los recibos por concepto de
comisiones bancarias.

Xl

Xl.  Cuando realicen depésitos, deberan ‘solicitar la elaboracion de los recibos oficiales
-+ correspondientes a mas tardar treinta dias naturales después del depésito, en caso que el ul’umo
dia sea inhabil, se recibira al S|guxente dia habll

Enel supuesto que las Entidades, no observen lo anterior, dicho saldo se registrara posterior al
cierre del ejercicio; como ingreso de Ley de afios anteriores.

Xll. Las Entidades, que 'soliciten la elaboracién de recibos ofumales posterior a fa fecha de la fraccién
' anterior, deberan pagar 6.5 salarios minimos diarios vigentes en el Estado, en las Areas de

Recaudacion de Ingresos de Ia Secretaria de Hacienda de acuerdo af articulo 49 de la Ley de
Estatal de Derechos.

Xl Cuando sollcsten devolucién de recursos por depdsitos que hicieran indebidamente a las cuentas
de Tesoreria Unica, deberdn pagar una cantidad equivalente a 6.5 salarios minimos diarios
vigentes en el Estado, en las Areas de Recaudacion de Ingresos de la Secretaria de Hacienda

de acuerdo al articulo 49 de la Ley de Derechos del Estado de Chiapas, para el ejercicio fiscal-
vigente.

lLa Tesoreria Unica de la Secretarfa de Hacienda, sera la mstancra facultada para determinar la:

devolucién de recursos de los depésitos indebidos que realicen las Entidades en las cuentas de
Ea misma.

48;

La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda por nlngun motlvo expedlra recibo oficial con:
fichas bancarias con la leyenda de: DUPLICADO :

aufi
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La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, sera la instancia facultada para determinar la
emision del recibo oficial, por los depdsitos indebidos que realicen las Entidades en las cuentas
Balance Cero, quedando bajo la responsabilidad de las mismas cualquier depésito.

Asimismo cuando la Institucion Bancaria efectte cargos mayores a los importes de los cheques
que expidan las Entidades (cheques pagados de més por el banco), debera solicitar mediante
oficio la expedicion del recibo oficial correspondiente cuando el banco bonifique el cargo indehido,
anexando copia de la ficha de deposﬂo a Ia cuenta concentradora de la Tesoreria Unica de la

Secretarfa de Hacienda.

La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, tendra la facultad de aplicar o no Ias fracciones
VIIL 1, X, Xy Xllt del presente ar’uculo : -

Cuando Ia In'stitucién Bancaria entregue a las Entidades fichas con ia leyenda de: DUPLICADO, .
estos deberan solicitar la certificacion de las mismas, indicando la siguiente leyenda:

“Certificamos que este documento es un duplicado del original, mismo que fue destruido por
imprimirse en forma incorrecta”. ‘

. Las Entidades tendran las siguientes obligaciones:

Enviar a la Tesoreria Unica de la Secretarfa de Hacienda-dentro de los ptimero cinco dias
habiles del mes de enero, el registro de firmas del Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo

y/o Director Administrativo o su equivalente.

En caso de cambios de funcionarios de las Entidades, deberan informar a la Tesoreria Unica
de la Secretaria de Hacienda, el cambio de registro de firmas, dentro de los primeros cinco

dias habiles de que se realice el cambio.'

En casos extraordlnarlos y previa autorizacion de la Tesorer;a Unica de la Secretaria de’
Hacienda, el Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo, podra delegar facultad para flrmar el

formato de reintegro en su representacion.

Notificar por escrito a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, en los primeros diez
dias del mes de enero, el nombre de las personas facultadas para recibir los comprobantes
de Ias fichas de depésito y recibos oficiales, anexando copia fotostatica de una jdentificacion

oficial.

Los recibos oficiales, seran entregados en la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda,
8 horas después de haber efectuado el depdsito; en el horario de 9:00 a14:00 horas.

: Las Entidades, seran los responsables de guardar la confiabilidad del nimero de cuenta bancaria
numero de referencia que le corresponda. Asimismo, es responsabilidad de las Entidades, la

utenticidad de las firmas en los formatos de reintegros.
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Articulo 55.- Los Fieintegrbs se sujetaran a lo siguiente:

Los reintegros correspondientes a recursos federales que efectien las Entidades, debersn
realizarse a través de cheques a favor de la Secretaria de Hacienda y remitirlos a la Tesorer(a
Unica-de la citada Secretarla mediante oficio o- formato de relntegro indicando én e! mismo lo
siguiente:

a) Importe y concepto del reintegro. _
b) Indicar con claridad e fondo y ramo que correspondé.
¢) Indicar la elaboracién del recibo oficial.

‘En este tipo de remtegros las Entidades, deberan anexar la validacion por parte de la Direccién
de Programacidn del Gasto de Inversién de la Direccién General de Inversiones de la Subsecretaria
de Pianeacién, Presupuesto y Egresos de la Secretaria de Hacienda. '

Reintegros a la Tesoreria de la Federacion, derivados de Convenios establemdos entre {aS'
Entldades y las Dependencias Federales :

" Las Entidades que por especificaciones del convenio signado con entes federafes tengan que
reintegrar recursos por diversos conceptos a la Tesoreria de la Federacion, deberan realizarlo
directamente, siempre y cuando los recursos hayan sido ministrados a las cuentas bancarias
que manejan. las mismas Entidades e informar mediante oficio a la Tesoreria Unica de la
Secretaria de Hacienda, anexando copia de ia ficha de deposito y/o formato SAT 16; .en caso
contrario debera solicitar-el reintegro a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, anexando

la Linea de Captura que emlta el Sistema SIAFF o la cuenta bancarla aia que se reahzara el
remtegro '

Remtegros correspondlentes a recursos federaies por refrendos y economias al cierre del Ejercicio
Fiscal de Ramo 23,33 y recursos federales extraordinarios.

Las Entidades, deberdn elaborar cheques a favor de ‘la Secretaria de Hacienda por los refrendos
y economias que se determinen al cierre del ejercicio fiscal inmediato anterior y remitirlo a la
Tesoreria Unica de la citada Secretana mediante oficio indicando en el mismo lo sngmente

a) Importe y concepto del relntegro ‘refrendos y/o economla

b} Indicar con claridad el fondo y ramo que corresponde. ¢ |

¢) Indicar la solicitud de expedicién de recibo oﬁcial.f’_ '
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Queda estrictamente prohibido depositar recursos federales y de convenios en la cuenta bancaria

- de BANAMEX, S.A., cuenta No. 002100017901174052: con excepcion de las retenciones a
“contratistas correspondientes al 1% beneficio social, actualizaciones y recargos del 2% del.

Impuesto Sobre Néminas, 5 al millar, cuotas de recuperacion, sanciones y observaciones por
auditorias, siempre y cuando dichas auditorias, correspondan a recursos Estatales.

Queda bajo la responsabilidad de las Entidades realizar depdsitos de recursos federales a la
cuenta-No. 002100017901174052 de BANAMEX, S.A.; mismos que seran considerados como
Ingresos de Ley de ejercicios anteriores.

h Reintegros de rendimientos generados enlas cuentas de las Entidades de recursos federalizados.

5

De los reintegros que realicen las Entidades deberan elaborar cheques a favor de la Secretarfa

de Hacienda y remitirlo a la Tesoreria Unica de dicha Secretaria, mediante oficio indicando en el mismo
lo siguiente: ' g ‘

- a) Importe y concepto del reintegro.

b} Indicar con claridad el fondo y ramo que corresponde.

- ¢) Indicar la solicitud de expedicién del recibo oficial.

" Capitulo IV
De las Minisiraciones

‘Articulo 56.- Las ministraciones de los recursos se sujetaran a lo siguiente:

La Tesorerfa Unica de la Secretarfa de Hacienda, otorgara la disponibilidad de los recursos
ministrados a través de las Cuentas Bancarias de Balance Cero y Maestras, de acuerdo a las
érdenes de ministraciones que mensualmente se les asigna a las Entidades por concepto de
gasto corriente e inversion. - ' ' '

Las Entidades, enviardn a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, fa Solicitud de
Recursos en el formato SH-TE-CF-SR-0010 en original y copias firmadas por el Titular y el Jefe
de la Unidad de Apoyo Administrativo y/o Director Administrativo o su equivalente, de lunes a
viernes en el horario: de 9:00-a°15:00 horas. Cuando sé trate de ministraciones de recursos
federales del ejercicio inmediato anterior y ejercicio actual, la Tesdrer;’a _Unica de la Secretaria
de Hacienda realizara los depdsitos de acuerdo a las ministraciones que mensualmente se ies

otorga a las entidades, con base al calendario de radicaciones de la Federacién, a mas tardar

dentro de los cinco dias posteriores a su recepcion, siempre y -cuando dichos recursos
correspondan al Ramo 33. ' '

Las Entidades, deberan enviar a la Tesoreria Unica de la Secretarl’a de Hacienda dentro de Ios
primeros cinco dias habiles del mes de enero, elf registro de firmas de! Titular y el Jefe de la

- Unidad de Apoyo Administrativo y/o Director Administrativo o su equivaiente.

- : . - 229




Periddico Oficial No. 345-5a. Seccidn ) Migrcoles 28 de Diciembre de 2014

i ¢

Cuando exista cambio de funcionarios de las Entidades, deberan informar a la Tesoreria Unica de
- la Secretaria de Hacienda, el cambio de regisiro de firmas, dentro de los primeros cinco diag
habiles de que se realice el movimiento.

En caso de que el Titular de la Entidad delegue la facultad de firma de las Solicitudes de Recursos,
dicha responsabilidad debera asignarse en persona distinta del Jefe de la Unidad de Apoys
Administrativo y/o Director Administrativo o su equivaiente e informar a la Tesoreria Unica de 15
Secretaria de Hacienda de manera oficial. :

A falta de Titular en las Entidades podré firmar el encargado del Despacho o Jefe de la Unidad de
Apoyo Administrativo y/o Director Admlnlstratlvo osu equ:valente previe cumplimiento de la fraccion
Il del presente articulo.

ES responsabilidad de las Entidades, |a autenticidad de las firmas de las solicitudes de recursos.

IV. La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, tendra disponible en la cuenta bancaria
‘correspondiente, los recursos financieros por el monto que sollc:te de acuerdoalas Mm;stramones
autorzzadas alas Enhdades

V.  La Tesoreria Unica de la -Secretaria de Hacienda dejara disponible a las 24 horas siguientes los:
recursos financieros solicitados por las Entidades.

Vl. Las Entidades, deberan conciliar con la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda en los
" primeros diez dias de cada mes, los saldos de tas cuentas Balance Cero, Fondos Centralizados -
federalizados, estatales y registros contables; de acuerdo al calendario de conciliaciones que se
les enviard a mas tardar el Gltimo dia habil del mes de enero. Asimismo, sera responsabilidad de
las Entidades incluir los movimientos- presupuesiarios, que contablemente afecten la d:spombl[ldad

para evitar sobreglros contables por la emision de recibos oficiales.

VIl. Las Entidades, dfspondran de estos recursos, para la emisién de cheques o transferenc:las a:
través de la Banca Electrdnica, con cargo a la cuenta aperturada para tal fin..

VIIl. LaTesoreria Unlca de la Secretaria de Hacienda, realizara la radicamon de recursos a las Entldades
' de acuerdo a la disponibilidad y liquidez financiera.

Las Entidades, serdn los responsables de !Ievar el control de los saldos disponibles de las -
ministraciones y cuentas bancarias de Balance Ceéro con relacion a las solicitudes de recursos
enviadas a la Tesorerla Unica de la Secretar;a de Hacienda y los pagos reallzados

IX. La Tesoreria Unica de Ia Secretarl’a de Hacienda, reélizaré'depésit’os de acuerdo a las-
ministraciones que mensualmente se les otorga a las Entidades por concepto de servicios -
personales los dias 10y 25 de cada mes 0 ai dia s;guuente habil, colv base a la disponibilidad y
Ilqwdez financiera. :

Tratandose del 2% del Impuesto Sobre Nommas Ios pagos seran de acuerdo al Capitulo VI
artlculo 60 del presente ordenamiento.

230 - | |
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Articulo 57.- La Secretaria de Hacienda podra autorizar a las Entidades adecuaciones

- presupuestarias en la.modalidad de traspaso compensado generando ministraciones virtuales.

Cuando las Entidades tramiten solicitudes de recursos ante la Tesoreria Unica, con base a las
ministraciones virtuales deberan observar lo siguiente:

a) Indicar en el formato de Solicitud de Recursos el nimero de ministracion normal que generd
el traspaso compensado y ministracion virtual.

b) Anexar copias fotostaticas de la ministracion normal y virtual.

Capitulo V
De los Préstamos, Préstamos Puente y Anticipos de Ministracion

) Articulo 58.- La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, podra otorgar recursos previa
disponibilidad financiera, por concepto de préstamos, préstamos puente y/o anticipos de ministracion,
debiendo las Entidades, apegarse a lo siguiente: '

Préstamos:

a) Las Entidades deberan enviar oficio de solicitud de préstamo a la Secretaria de Hamenda
anexando el formato SH-TE APF-AMOP- 0080 debldamente requisitado.

El Titular de la Secretaria de Hacienda, es e tnico facultado para autorizar los préstamos.

b) Los Titulares de las Entidades; son los facultados para flrmar las ordenes de pago y los
contratos de créditos que se deriven.

¢} Una vez autorizado el préstamo la Tesoreria Unica de la Secretarfa de Hacienda, debera
~ depositar el recurso en la cuenta bancaria del fondo que corresponda o a la cuenta que
indique la Entidad. ’

| d) Para efectos de liqu'idar el préstamo, las Entidades, deberan observar lo siguiente:

1. Cuando se trate de recursos federales, deberan presentar a la Tesoreria Unica cheque a
favor de la Secretaria de Hacienda. '

o. Traténdose de recursos estatales las Entidades, deberan. efectuar el depdsito y/o
transferencia bancaria a la cuenta No. 1790117405, clave 002100017901174052,
~ denominada Secretaria de Hacienda de la institucion Financiera BANAMEX, S.A. con el

“numero de referencia asignada a cada Entidad, anexando el formato SH-TE—CF—FR—O'SQ.A
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Préstamos puente:

a)

b)

f)

- Los préstamos puente, se otorgaran:

1. Cuando exista la autorizacion presupuestaria y ministracion de recursos con fuente de -
financiamiento federal y la Tesorerfa de la Federacion no -haya depositado los recursos

~ correspondientes.

Las Entidades deberan enviar oficio de solicitud de preéstamo puente a la Secretaria de

Hacienda, anexando el formato SH-TE-APF-AMOP-0080, debidamente requisitado.

Los Titulares de las Entidades; son los facultados para firmar las érdenes de pago.

Las Entidades al requerir préstamo puente, deberan notificar a la Tesoreria Unica de la

Secretarfa de Hacienda, la fuente de financiamiento correspondiente, anexando copia

fotostéatica de la ministracién que respaldarg al préstamo para que la Tesoreria Unica de Ia :
citada Secretaria autorice y deposite el recurso en Ia cuenta bancaria del fondo que

‘corresponda.’

Las Entidades, deberan reintegrar de inmediato el recurso otorgado, en casc de que la

ministracién en garantia sea cancelada; o debera indicar via oficio la sustitucion de la _

ministracién de donde se descontaran los recursos otorgados.

Para efectos de liquidar ios pré‘st'amo's puente, las Entidades, deberan observar lo siguiente:

1. Presentar ala Tesoreria Unica cheque a favor de la Secretaria de Hacienda, anexando

el formato SH-TE-CF-FR-060, 0 en su caso:

2. La Direccion de Coordinaciéon Municipal y Financiamiento Pblico, enviar4 a la Direccién
de Control Financiero el descuento directo de la ministracién correspondiente y solicitud
de expedicién de recibo oficial. : '

Anticipos de Ministracién -

a)

EN

Se otorgaran anticipos de ministracion cuando los recursos se encuentren previstos

presupuestariamente y previa validacion de la Subsecretaria de Pl_an'eacién, Presupuesto y
Egresos-de la Secretaria de Hacienda. ' ‘

Las Entidades deberan enviar oficio de solicitud a la Secretaria de. Hacienda, anexando™

formato SH-TE-APF-AMOP-0080, debidamente requisitado para que ésta autorice el recurso

Y deposite a la cuenta bancaria que corresponda. Salvo en aquellos casos en que la
‘Subsecretaria de Administracién apoye en fa elaboracion de las ndminas, se dejara, disponible
“al fondo centralizado que corresponda. el B : ,

Los Titulares de las Entidades, son los-facultados para firmar los anticipos de ministracién

que se deriven. S

Miércoles 28 de Diciembre de‘20‘h .

i1




rd

liércoles 28 de Diciembre de 2011 . Periédico Oficial No. 345-5a. Seccion

Cap!tulo Vi
Por los Pagos Descentrallzados y Centra!;zados

Articulo 59.- i_as Entidades, realizaran los pagos descentralizados de prestadores de
vicios en funcién de la disponibilidad financiera determinada por las ministraciones y por su solicitud
e recursos en el formato SH-TE-CF-SR-0010 y de acuerdo a sus compromisos de pago.
onsiderando lo S|gwente

Todos los compromisos de pagos que hayan adquirido las Entidades deberan realizarse a través
de la Banca Electrénica.

Los pagos que por su naturaleza no se puedan realizar a través de la Banca Electrénica,
deberan realizarlo mediante cheque, justificando a la Tesoreria Unlca de la Secretaria de
Hacienda plenamente el motivo por €l cual no se reahzaron a través de transferencias
electromcas

Las Entidades, deberan apegarse al articulo 67 Lmeamlentos Operatlvos de la Banca Electronica,
. solicitadndole su debida observancia.

Las Entidades, dentro del sistema contabie tendrén las opdiones de consulta, altas, cambios y
bajas de las Cartas de Autorizacién en el formato SH-TE-CF-CA-0020 o Aviso de Camblo enel-
formato SH-TE- CF MDPC- 0030 del catalogo de proveédores.

Las Entidades, deberén verificar que el RFC de los prestadores de servicio sea Correcto,,compieto
¥ que coincida con lo registrado en la base de datos, debido a que este dato es indispensable
para realizar el abono a la cuenta bancaria correspondiente.

Las Entidades solicitaran a los prestadores de servicios Ies informen oportunamente los camblos
' que realicen en sus cuentas bancanas -

_ Es responsabilidad de las Entidades pago oportuno de los Prestadores de Serwcms asfi
o la custodia de la documentation comprobatoria del gasto.

Las Entldades ‘seran responsables del control del ejercicio del gasto de su presupuesto
onzado para el ejercicio vigente.

Las instituciones _banca-riaé expediran fichas de depdsitos a cada prestador de Servicios,
no comprobante del pago efectuado mediante abono a su cuenta bancaria y seran entregadas a las
idades para su distribucion correspondiente.

Articulo 60.- La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda serd fa facultada para realizar
depdsitos por concepto det 2% Impuesto Sobre Noéminas, de acuerdoala d[Sponlblildad presupuestaria
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. Las Entidades deberan cumplir lo siguiente: :

a) Enwar a Ia Tesoreria dentro de los primeros 5 dlas del mes del bimestre a pagar, oficio de
solicitud de pago con los S|gwentes datos:

1. Importe del Pago. |
- 2. Elbimestre por el cual se va a realizar el pago.
3. Anexar la orden de cobro.

Cuando existan actualizaciones y recargos, deberan realizar el reintegro a la Tesoreria.

~ Articulo 61.- Las Entldades deberén mcorporar al personal de nuevo mgreso al sistema de
Noémina Efectronlca ‘de manera mmedsata posterlor al pnmer cobro.

Artlcu!o 62.- El procedimiento del pago de sueldos del personal delas Entrdades se efectuara :
a través del sistema de Nomma Electrénica.

-1 la Tesoreria Unica de fa Secretarl’a de Hacienda, debera observar lo siguiente:

a) Designar el Banco para el PAGO DE SUELDOS VIA NOMINA ELECTRONICA del personal
. de las Entldades

h) Actuallzar perlodlcamente el Software de Némina E!ectronlca asesorando al personal_
deS|gnado por las Entidades, para el manejo y control del mismo.

0. Las .Entldades deberan observar lo S|gmente

a) Solicitar medlante oficio a la Tesoreria Unica la apertura de Eas cuentas bancarias para el |
pago de sueldos del personal a su cargo. '

b) Firmarlanémina ylo.recibo de pago, recepmonando el talén como comprobante de pago para
el trabajador

c) Las Entidades, seran los responsables de realizar las gesﬂones necesarias ante la mstntucron BE B
bancaria correspondiente, por la problemdtica que se presente en el manejo de las tarjetas
de débito de su personal como: extravio, dafios de la tarjeta, reposmlones cargos indebidos, "
entre otros. R R

En caso del personal que cause baja, se reservara el der
débito, mediante. el status de cliente normal del ban’co_.--

: _él’:'con la tarjeta de

d) Remitir al banco la informacién del padrén de empleados e dalEnti"d_ d, parala elaboracion
de contratos mdlwduafes tarjetas de débito y NIP ; )

- e) Solicitar a a institucién bancaria corres; uentas y solicitudes de

contratos del personal de nuevo ingreso.
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f) - Cancelar los comprobantes de pago de Némina Electrénica, retenidos por baja y temporales.

3

g) Efectuar el abono a las cuentas individuales del personal.

-Cuando la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, se éncargue de la maguila de cheques
de nominas de las Entidades, estas deberan reintegrar el recurso y solicitar la expedlcmn del reC|bo
oficial que ampara la némina correSpondlente

Articulo 63.- Las Entidades, elaboraran acta administrativa de cancelacién de comprobantes
de pago y emitiran listados analiticos, para su registro contable y presupuestario.

- Articulo 64.- Las Entidades, elaboraran acta administrativa de cancelacion de cheques y
emitiran listados analiticos, para su registro contable y presupuestario.

Articulo 65.- En el procedimiento de Bloqueo y Reexpedicion de Cheques; las Entidades
_comunicaran en forma oportuna, al personal bajo su adscripcién sobre el procedimiento de bloqueo y
reexpedicion de cheques de sueldos, en los siguientes casos:

l. Extravio y robo de cheques:
El beneficiario comunicard por escrito anexando copia fotostatica legible de {a credencial de
elector; el extravio o robo de cheques, debiendo informar inmediatamente a la Unidad de
Apoyo Administrativo y/o Director Administrativo o su equivalente, a fin de realizar el bloqueo
de los cheques extraviados segln el banco que se trate a través del sistema de protecmon
de cheques. : - :

Los beneficiarios, solicitaran a la Entidad, en el 'caso.-que'-proceda la solicitud de blogueo, se
efectué la reexpedicién correspondiente y en caso contrario solicitaran por la misma via, se les
~ proporcione mediante oficio, copia del anverso y reverso del cheque pagado, con base a los
17 ’uempos establecidos por las Instituciones Bancarias, para los fines legales que procedan.

1. Deterioro de chreques:

El beneficiario entregara a la Entidad el cheque deteriorado anexando el talén de percepciones
con los datos de referencia legibles y ésta procedera a-su cancelacion; solicitando a la vez el
‘reproceso del cheque ante la misma. :

Capitulo Vil
" De las Inversiioneleinancieras
Articulo 66.- Para la inversion en mesa de dlnero las Entldades enviaran a Ia Tesoreria
Jnica de la Secretaria de Hacienda, la mformacmn de los saldos disponibles Estatales y Federalizados
e las cuentas bancarias que manejan, para que éstos se inviertan en los dlfe_rentes instrumentos de
hversién que ofrece el sistema financiero mexicano, considerando lo siguiente:
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l.. Las Entidades, determinaran el saldo disponible real de cada cuenta maestra de recursos estataleé
y federalizados, de acuerdo a los registros contables y notificaran en la per|0d|C|dad que estabiece
la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda.

IL De los saldos disponibles, deben considerar los compromlsos de pago y.un monto necesario
para efecto cubrir los gastos imprevistos o extraordinarios, entendiéndose como gasto |mpreV|Sto
aquellos que deban ser pagados el mismo dia en que se generen

~1lll. - El saldo que determine cada Entidad después de restarle los compromisos de pago y el monto
- necesario para gastos imprevistos, sera invertido en ‘mercado de dinero, por el plazo emstente
desde el dia de la i mversmn hasta el primer dia habil siguiente. -

V. Las Entidades, deben enviar el informe de saldos bancarios en cuentas maestras estatales y

federalizadas a invertir en mesa de dinero segtin formato SH-TE-GFI-ISBC-0020, a la Tesoreria

- Unica, firmado por el Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo o su equivalente, los dias lunes
miércoles y viernes a mas tardar a las 14.00 horas o el dia habil siguiente a las 09:00 a.m.

Detalle de Inversion

Lunes ' Martes y miércoles
Miércoles Jueves y viernes
Viernes -Lunes '

V. Las Entidades, deben establecer politicas internas para la entrega de cheques a los beneficiarios
preferentemente los dias martes y viernes, siendo responsabilidad de éstas, librar cheques que -
no hayan considerado en el reporte enviado al Area de Gestion de Finanzas e Inversiones de Ea .
Tesorerfa Unica de la Secretarla de Hamenda :

VL. LasEn_tidades, deberan autorizar y notiﬁcar al ejecutivo de cuenta de cada Institucion Bancaria
que los comprobantes de los montos invertidos en mesa de dinero sean entregados al Area de -
Gestion de Finanzas e Inversiones de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, a mas -
tardar el dia siguiente habil despues de realizar la invérsién. Lo anterior, constitmra el soporte de -
los registros contabies y las conciliaciones bancarias. : '

Los rendimientos que generen las cuentas de inversién en mesa de dmero de las Entidades
seran traspasados diariamente por la Instttuc:ion Bancaria a la cuenta bancarla que corresponda

‘ Los saldos dlsponlbles estatales y federahzados gue envien !as Entldades para su inversion
serdn colocados en los instrumentos de inversion que decida la Tesoréria nsca de la Secretaria de :
Hacienda, de acuerdo a las perspectivas y condu:;ones de los mercado finanicier -

a:los saldos de inversion :
iediante el formato SH-TE-GFI-
3 observar las fracciones

Sera responsab‘ilidad ap]icable a las Entidades, !as_':' __ _Odi
en mesa de dinero, una vez que se hayan notificado previament
ISBC-0020 a la Tesoreria Unica de la Secretarla de Hacrend 1 Asi
L1y I del presente articulo.
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statales -~ Las aperturas, cancelaciones'y wgenmas de cuentas maestras de recursos estatales y
tablece federalizados, se regirén de acuerdo a las politicas establecidas para tal caso.

Las disposiciones en materia.de Inversiones Financieras, descritas en el presente capitulo
cesario ~ son de observancia, aplicacion y de caracter general para las Entidades y Organismos Auxiliares del
revisto - 'Poder Ejecutivo de acuerdo a la Clasificacion Admlnlstratlva para el e;ermcm 2012.

_ Artlculo 67 Para efectos de operar. Ia banca etectronlca las Entidades a traves de sus
monfc ~ titulares, se apegaran a lo sngmente

l. Deberan celebrar contratos con instituciones bancarias para Ia mstalacmn de la banca electrénica,
para efectuar sUs operamones fmanmeras :

tales y
coreria If. Autor:zar a Ias instituciones bancarias para incorporar a la banca electrénica de la Tesoreria
lunes Unica de la Secretaria de Hacienda, el status de consulta de las cuentas bancarias que manejen.
1. -
lIl. - Realizar las siguientes operaciones: consultas, traspasos y pagos.
IV. Delegar a los funcionarios el manejo y uso de la banca electrénica.
V. El Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo y/o Director Administrativo o su equivalente, sera el
_ responsable de revisar y validar la Informacién que contengan las operac:ones una vez gue se
‘encuentren capturadas previo a su transmlswn
A EI Jefe de ia Unidad de Apoyo Administrativo y/o Dlrector Administrativo o su equwalente debera
siarios imprimir los formatos de las operaciones diarias realizadas en Banca. Electrénica, para los registros
es qu contables correspondientes los cuales deberan contener: la cuenta de origen y la cuenta destmo
s de I con los agurentes datos:
: a) Fecha
necaria _ b) Hora
rea de c) Numero de cuenta y/o CLABE
a ma ~d)  Nombre de la cuenta '
hrte d e) - Institucién bancaria
' fy  Importe
: g) Plaza
dades : h) Sucursal
h, i)  Numero de referencia del movimiento o ntimero de folio
arsior _VII_ Registrar dlarlamente dentro del Slstema de Contabllldad Gubernamental los movimientos
ria d financieros correspondientes alas transferencias eEectronlcaS
VII.  Imprimir mensualmente los estados de cuenta a través de la banca electrénica, con la finalidad de
_ v p _
ersid _ agilizar la elaboracién de las conciliaciones bancarias.
E-G : « " l : l | - - ) -
ARG IX. Realizar sus transferencias de fondos a cuentas propias y de terceros a través de la banca
cione .

electronica de las diferentes instituciones bancarias.
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X.  Solicitar a la institucion bancaria correspondiente el niimero de rastreo del SPEI, para confirmar la
_recepcion de los recursos al Banco Destino. : '

XL Sollcﬁar a través de oficio a las instituciones bancarias, la instalacion, capaCItacmn y cancelacién
del servicio del mane;o de la banca electronlca

: Articulo 68.- Para ‘el manejo y uso de la banca electronica, las Enhdades deberan apegarse a
los manuales de usuario de la instifucion bancana correspondiente.

L .a banca elecironica, ofrece los siguientes servicios:

Consulta de Saldos: permite consultar saldos ala fecha en que se requiera, asi como respaldar
dicha informacién en medios magnéticos. '

Il.  Consulta de Movimientos: permite consultar movimientos de las operaciones realizadas de dos’
meses anteriores a la fecha en que se efectie, asi como respaldar dicha informacioén en medios_

magnéticos.

fi

Il Impresionde Estados de Cuenta: permite la impresion de Estados de Cuenta, asi como respaldar:
dicha informacion en medios magnéticos. :

V. Traspasocs a terceros de una misma institucién bancaria, de una cuenta propla auna de terceros..
El abono se aplica el mismo dia de su operacion.

V. Transferencias de terceros en diferentes instituciones bancanas perm;te realizar el abono a
la cuenta bancaria que se encuentra en una institucion bancaria distinta de la cuenta bancaria
origen. Dependiendo’ del monto de la transaccion, deberan suletarse a las 5|gwentes

modalidades:

a) Sistema de pago electrénico interbancario.- Cuando el zmporte de'la transacmon es igual o
mayor a $50,000.00, el mismo dia.

b) Sistema de orden de pago.- Cuando el importe de la transaccion sea menor de $50 000.00, el
mismo dia.

c¢) Para los pagos que se realicen entre las mismas mshtucnones bancarlas la operacuon
financiera se hara de manera inmediata. o el T - :

El horario para el envio de los SPEI, to determinaran Ias mststumones bancanas

VI.  Proteccion de Cheques: proteger de alterac;ones fraudulentas Ios cheques que las mstltucrones
* bpancarias pueden operar en ventanilla, proteg|endo la cuenta de orlgen umero de cheque, fecha,

beneficiario e |mporte s

VIl. Conciliaciones Automaticas: permite realizar conciliaciones bancarias diarias en forma

automatica.
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VIl. Bitacora de Operaciones: permite conocer las operaciones realizadas dentro de la Banca
Electrénica, asi_ como la hora, fecha y nombre del usuario. :

informacion Financiera: perm:te consultar: las tasas de mercado de dinero y de capitales, asi
como los diferentes tlpos de cambio, entre otros.

Con fundamento en los articulos 1205 y 1298 — A del Cédigo de Comercio y el Artlculo 52 de
la Ley de Instituciones de Crédito; para efectos de comprobacion y soportes todos los reportes que
genera la banca electrénica tendran validez oficial y legal.

: Capltulo VHIl-
Programa de Pagos a Proveedores y Contratistas por Descuento Financiero Electromco :
' “Cadenas Productlvas” : i

Articulo 69 Para el manejo del programa de pagos a proveedores y contratlstas por descuento
fmanmero electrénico “Cadenas Productivas” los Intermediarios financieros serari 10s sig uxentes

" Intermediarios financieros:

a) BANORTE, S. A.

b) SANTANDER, S. A.

¢) HSBC,S.A.

d) BANAMEX, S.A.

e) BANCOMER, S.A. |
f)  SCOTIABANK INVERLAT, SA.

En caso de incorporarse otro intermediario flnanclero la Tesoreria Umca de la Secretarla de
Hamenda notlflcara oportunamente a las Entidades.

|

| | |

. s o i

Las cuentas bancarias que operardn el programa seran: - , : _ [

BANORTE, S. A. | 0623580754 | 072100006235807544 Estado de Chiapas

Cadenas Productivas

|
SANTANDER, S. A] 65501407909 | 014100655014079096 | Secretaria de Hacienda L !ﬁ
?

‘ I~ . ' Secretaria de Hacienda r
HSBC, S. A. 4024788200 _021 19004024?882001 Cadenas Productivas . |

BANAMEX, S.A. | 01790202615 | 002100017902026154 | Secretaria de Hacienda
, . _ | .Cadenas Productivas

' ' \ Secretaria de Hacienda
BANCOMER, S.A. 001581268%4 01210Q001581268449 Cadenas Productivas

SCOTIABANK T I Secretaria de Hacienda
INVERLAT, 5.4, | 08900599281 | 044100085065992814 | " 1 Bt ctivas

239




~ Periédico Oficial No. 345-5a. Seccidn - ‘ Miércoles 28 de Diciembre de 2011

VI..

Vi

VIII.

- relacion actualizada de los prestadores de servicios afiliados.

“Contar con la autorizacion de Ios recursos correspond|entes a'las obras que se operan en el

proveedores y contratistas, el horario de operacion para aplicar los contra recxbos el cual ser4 de

financiero, los cuales seran como minimo quince dias y como maximo ciento ochenta " dias.

- Contratistas, los pagos a las cuentas bancarias del programa, por los 1 encimientos de los contra

Articulo 70.- Son facuitades y obligaciones de las Entidades:

Utilizar el programa “Cadenas Productivas”, para efectuar el pago a sus proveedores v contratlstas
tanto en gasto corriente como de inversion. ,

Informar a sus proveedores v contratlstas que la af;llacxon ala Cadena F’roductlva esa traves de
la Promotorla de Nacional Financiera.

Recibir de manera mensual por parte de la Tesoreria Unica de la Secretarla de Hamenda la

programa “Cadenas Productivas”.

Publicar la informacién refativa a los descuentos fmancneros de lunes a viernes en los horarios
que Nacional Financiera tiene establecidos para dicha actividad. Asimismo informaran a los

lunes a viermes de 8:00 a 13: 00 horas.

Los documentos dados de aita en el programa «Cadenas Productivas», en caso de ser operados
por los prestadores de servicios, son adeudos reconocidos por las’ Enildades por lo que no
'seran impugnados, en virtud de que los mismos le dieron de alta

Fijar los plazos de vencimiento que tendran Ios proveedores N contratlstas para utilizar el descuento

Informar oportunamente a Ios proveedores y contratistas cuales son Ias ms’utumones financieras |
participantes en el programa “Cadenas Productivas”.

Enviar a‘la Direccién- de Control Financiero de la Tesorerfa Unica de I Secretaria de Hacienda
con 72 horas habiles de anticipacion a la fecha de vencimiento, la orden de pago a proveedores
y contratistas anexando a la misma el AVISO DE NOTIFICACION gue emite el Sistema de Nacional
Financiera e indicando el fondo de origen de los recursos y la fecha de acuerdo al formato * | |
No. (SH-TE-CF-OPPC-0011) solicitud de recursos de acuerdo al formato SH-TE-CFSR-0010 A, -
indicando en el mismo el fondo de origen de fos recursos y la fecha de vencimiento de los contra
recibos, para el pago oportuno a las instituciones: financieras, en caso-contrario los costos |

financieros que se generen por causas imputables. a {as Entldades se apllcaran con cargo al | I
personal encargado del manejo del citado programa. s B _ !

Establecer Ios mecanismos de control interno, necesanos con Ia flnalldad de que ia Tesoreria
Unica de fa Secretaria de Hacienda realice con base a las 0" ‘Pago a Proveedores y

recibos aplicados por los proveedores y coniratistas, cuidand en do momento ef origen de los
mismos, con el objeto de transparentar el manejo. “de Tos recurso: Estatales y Federales por
futiras revisiones de los Organos de Control y F;scallzac .
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En caso de que sustituyan o remuevan a las personas facultadas para el manejo y uso del
Programa, realizardn los tramites necesarios ante la Direccién de Coordinacién Municipal y
Financiamiento Publico de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, para que dichas
personas dejen de tener acceso al programa, siendo las Entidades, los responsables de las
operaciones que estas llegaran a realizar 6 hayan realizado hasta que sean dadas de baja.

Seleccionar adecuadamente a los proveedores y contratistas, susceptibles de utilizar el
financiamiento a traves del programa “Cadenas Productivas™. :

XI. Dar de alta en el programa “Cadenas Productivas”, los contra recibos de los proveedores y
: contratistas susceptibles de descuento financiero. '
n el ' . o _

A - XII.  Revisar diariamente en el sistema el médulo AVISO DE NOTIFICACION, |a relacion de proveedores
y contratistas que utilizaron el descuento financiero, con la finalidad de elaborar el calendario de
vencimientos- de los adeudos coniraidos con las instituciones financieras.

Xl Informar semanalmente, de manera oficial a la Subsecretaria de Planeacién, Presupuesto y
Egresos, -asi como a la Direccién de Coordinacion Municipal y Financiamiento Pdblico de la

- Tesoreria Umca la relacion detallada de las obras operadas por los proveedores y contratistas a
través del programa de Cadenas Productivas, indicando la Orden de Ministracién a afectar-y
fuente de financiamiento. :

XIV.  Solicitar a la Tesoreria Unica de ta Secretaria de Hacienda el pago de los adeudos contraidos
con las instituciones financieras en las fechas de vencimiento que en éstos se consigne,
siempre y cuando la institucién financiera notifique fa realizacién de descuento financiero, en
términos del Articulo 45 K de la Ley General de Organizaciones y Actividades Auxiliares del
Crédito y el Articulo 2038 del Codlgc_n Civil Federal por lo que con fundamento en el Articulo
2041 del Cédigo.Civil Federal y el pendltimo parrafo del Articulo 45 K de la Ley General de
Organizaciones y Actividades Auxiliares del Crédito, las Entidades se liberaran de la obligécic’m

-en el momento que la Tesoreria Unica de la Secretarfa de Hacienda realice el pago a la

institucion financiera.

No podran utilizar el programa para el pago de pas;vos de recursos estatales y federalizados
de e]eI‘CICIOS fiscales anteriores,

Las Entidades, seran los responsabies del manejo y apllcaolon del programa “Cadenas
Produotlvas de acuerdo a lo establecido en estas politicas. Asimismo seran los responsables de
publicar en el programa la informacion correspondiente a los documentos susceptibles de descuento

inanciero.

Articulo 71.- Los proveedores y coniratistas, revisaran a través del Programa, los documentos
dados de alta por las Entidades, y seleccionardn los que deseen operar a través del descuento financiero.
Los proveedores y contratistas al momento de solicitar el descuento financiero, a través del Programa
‘Cadenas Productivas”, transmitiran a la institucion financiera, los derechos de crédito de los documentos
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La institucion financiera recibira de ios proveedores y contratistas, a través del Programa e
mensaje de datos de los documentos sobre los cuales requieran el descuento financiero.

De acuerdo con lo dispuesto por el ArtiCqu_ 45 K de la Ley General de Organizaciones y:
Actividades Auxiliares del Crédito y el Articulo 2038 del Cédigo Civil Federal, la institucién financiera’
notificara a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, a través de un mensaje de datos con su_
correspondiente acuse de recibo y a las Entidades, que realizaran el descuento financiero de los

- documentos solicitados por los proveedores y contratistas.

La institucion financiera depositara el importe correspondiente del descuento financiero a la.
cuenta que los proveedores y contratistas |e indiquen. :

‘Nacional Financiera a través del centro de atencién electrénica, verificara y registrara la -
operacion y en su caso, autorizard [a entrega de los recursos aa institucién financiera.

Articulo 72.- Las_ Entidades, aceptan exp'resame‘nte las. notificaciones que la institucién
financiera les otorgue, conforme al Articulo 45 K de Ley General de Organizaciones y Actividades
Auxiliares del Crédito y el Articulo 2041 del Codigo Civil Federal. ' ‘ '

~ Seran recibidas las notificaciones a través del modulo del sistema, denbminado AVISO DE
NOTIFICACION. - | |

Con fundamento en lo dispuesto por los Articulos 1205 y 1298 A del Cddigo de Comercio, los
mensajes de datos que las Entidades, transmitan o comuniquen, a través del programa “Cadenas -
Productivas”, tendrén pleno valor probatorio y fuerza legal para acreditar la operacion realizada, el
importe de la misma, su naturaleza, asi como las caracteristicas y alcances de sus instrucciones. En
los términds del Articulo 52 de la Ley de Instituciones de Crédito, el uso de los medios de identificacién,
para realizar operaciones a través del programa “Cadenas Productivas”, sustituird la Vfirm'a-autégrafa‘y B

produciran los mismos efectos que las leyes otorgan a los documentos correspondientes y en . -
consecuencia, tendran el mismo valor probatorio. : S

Nacional Financiera, no prestard los servicios. del Programa “Cadenas Productivas” en los
siguientes casos: '

-a)  Cuando la informacion dada de alta por las Entidades, en el Programa sea insuficiente, inexacta
0 errdnea, a juicio de Nacional Financiera. - e
b) . Cuando los documentos no se encuentren dados de alta' én el Prdgtama “Cadenas

Productivas”, o bien se encuentren cancelados, aun cuando no hubieren sido dados de baja -
del mismo. ' ' G '

¢) - Porcaso fortuito o fuerza mayor o por cualquier causa ajena al control de Nacional Financiera, -

d} Cuando se den de alta en el Programa “Cadenas Productivas”, doc n}e'n't'os vencidos, pagados "
0 negociados previamente. e . :

L T
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e) Cuando las Entidades, notlﬁquen oportunamente por cualquier medio, con acuse de rembo
que algin-documento no debe ser descontado o redescontado. - :

fy  Cuando no tenga recursos,d_isponibles para las instituciones financieras:

La Direccién de Coordinacion Municipal y Financiamiento Publico de la Tesoreria Unica de la
- Secretaria de Hacienda coardinara la elaboracion de un reporte ejécutivo, que evalle el desempeno de
- las Entidades, inst;tucmnes Financieras y de Nacional F:nanmera

Articulo 73 La documentamon oficial y formatos que las Entidades presenten a la Tesoreria
- Unica de la Secretaria de Hacienda, deberan observar lo siguiente: ' :

Ser4 responsabilidad de I_osTituIares, Jefes de Unidad y/o Directores de las Entidades, registroy .
autenticidad de las firmas de solicitud, validacion y autorizacién plasmadas en documentos oficiales.

“ll.  Los formaios o documentos oficiales de Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda deberan
ser presentados como lo establece el presente ordenamiento y los instructivos de elaboracion

para el ejercicio fiscal vigente.

Il.  Los formatos o documentos oficiales que sean presentados a las areas respectivas de la Tesoretia
Unica de la Secretaria de Hacienda, no seran recibidos si presentan: tachaduras, enmendaduras
con liquidos correctores o de naturaleza similar, cambios manuales a proced|m|entos

-documentados y errores tlpograflcos

De no cumplir con lo anterior, la Tesoretia Unica de la Secretaria de Hacienda rechazara los
documentos que no observen dichos requisitos de presentacién, quedando bajo responsabilidad del
Titular, Jefe de Unidad y/o Director de las Entidades las repercusiones a que haya lugar.

Sera responsabilidad de los Titulares, Jefes de Unidad y/o Directores de las Entidades, el
registro y autenticidad de las firmas de soltcdud validacion y autorizacion plasmadas en documentos

oﬂ(:lales

Titulo HI -
De los Poderes Legislativo, Judicial ydelos -
Organismos Subsidiados, Sectorizados y Autdnomos

Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 74.- En el presente Titulo se entendera por Organismos:

a) Al Poder Legislativo.
b) Al Poder Judicial.

¢) Organismos Subsidiados.
d)- Organismos Sectorizados.
Organismos Auténomos.




Periddico Oficial No. 345-5a. Seccidn ~ Miércoles 28 de Diciembre de 201

Articulo 75.- Los Organismos infofmaran por escrito a la Tesoreria Unica de la Secretarfa d

Hacienda, dentro de los primeros cinco dias habiles del mes de enero, el nlimero y nombre de las cuentasi-;:
bancarias donde se depositaran los recursos presupuestarios correspondientes al ejercicio fiscal vigente, .

Articulo 76.- Los Organismos que obtengan recursos derivados de convenios con-

- dependencias y /o entidades de la Administracién Publica Federal, deberan ser ingresados a través d

' la Tesoreria Unica de la Secretarfa de Hacienda de conformidad con lo establecido en el articulo 9o
fraccién 1l del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2012 con EXcepcion
de los recursos financieros que e! propio convenio, acuerdo, lineamiento o normatividad establezca que -

deberan ser recepcionados directamente por los Organismos Ejecutores.

‘ Capitulo Nl
Por los Depdsitos y/o Reintegros en Tesoreria Unica

- Articulo 77.- La Tesoreria Unica de Ia Secretaria de Hacienda, emitira recibo oficial por el
concepto que corresponda, cuando los Organismos, ingresen recursos a través de la cuenta bancaria .

No. 002100017901174052, de la Institucién Bancaria BANAMEX, S.A., una vez que el recurso quede
disponible en la cuenta antes mencionada. ' - .

Los Organismos al realizar los depésitos, observaran ias siguientes consideraciones:

L. Realizaran depésitos por diversos conceptos a la cuenta bancaria de la Tesoreria Unica de la -

Secretaria de Hacienda en BANAMEX, S. A. No. 002100017901 174052 indicando el ndmero de
referencia que le corresponda, misma que se les dara a conocer, mediante oficio a mas tardar el
ultimo dia habil del mes dei ejercicio fiscal inmediato anterior. '

Il.  Enviar a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, original y copia del formato de reintegro
' SH-TE-CF-FR-0060, copia al carbén y copia fotostatica de la (s) ficha (s} de depdsito (s) por los
abonos que se hayan efectuado en la institucién bancaria, debiendo contener los siguientes datos

* segun sea el caso: :

a) Por amortizacién total 0 parcial de préstamos, préstamos puente y anticipos de ministracion

‘otorgados: especificardn la fecha, el importe, nimero de orden de pago y/o anticipo- de
ministracion que se afectara, anexando copia fotostdtica de las mismos. '

b) Por cancelacion parcial o total de las ministraciones, del afio en curso: especificaran el importe,

ndmero de ministracion y documento multiple, e indicaran si es cancelacién parciaf o total,

anexando copia fotostatica de la ministracion y documento mdltiple y/o orden de pago.

cotrespondiente.,

c¢) Por reintegros por concepto de retenciones 5 al millar por inspec'c_'i'én__y vigilancia, deberén -

“especificar el ramo, fondo y ejercicio y anexar formato de enterd de retenciones del 5 al

millar por concepto de vigilancia, inspeccién, control y evaluacion, debidamente requisitado.

d) Por las retenciones quincenales que genéren los credltosotorgados a los trabajadores del
Poder Legislativo y Judicial por concepto de Crédito de Vivienda INFONAVIT, deberan realizar.-
los reintegros a la Tesoreria de la Secretaria de Hacien‘o_l_a IOS_'_d_lfaS‘ 15 y-30 de cada mes.

1=

1l

VIL.
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Cuando realicen depdsitos, deberan -solicitar la elaboracidon de los recibos oficiales
correspondientes mediante formato de reintegro. A mas tardar treinta dias naturales después del
depdsito, en caso que el ultimo dia sea inhabil se recibira el siguiente dia habil.

En caso contrario, los Organismaos, deberan pagar 6.5 salarios minimos diarios vigentes en el

Estado en las Areas de Recaudacion de Ingresos de la Secretaria de Hacienda de acuerdo al’

articulo 49 de la Ley Estatal de Derechos vigente.

En caso que los Organismos, no observen los dos parrafos anteriores; la Tesoreria Unica de la
Secretarfa de Hacienda, registrard dichos recursos como Ingreso de Ley de afios anteriores. -

Cuando soliciten devolumon 0 traspaso de recursos por dGDOS!tOS gue hicieran indebidamenie a
las cuentas de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, cancelaciones y/o reexpediciones

de los recibos oficiales, deberdn pagar una cantidad equivalente a 6.5 salarios minimos diarios-

vigentes en el Estado; en las Areas de Recaudacién de Ingresos de la’ Secretarla de Hacienda
de acuerdo al articulo 49 de la Ley Estatal de Derechos, vigente.

‘LaTesoreria Unica de la Secretarla de Hamenda tendré la facultad de apllcar onolas dISpOSICIoneS

de las fracciones anterlores

La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, sera la Unica instancia facultada para determinar

la devolucion de recursos de los depdsitos indebidos que reallcen los Organismos en las cuentas
de Tesorerla Unica de la citada Secretaria.

Los Organismos que generen ingresos por la emisién de bases para concurso de licitacién en

7 ‘obra publica, deberan depositartos en BANAMEX, S.A, No. 002100017901174052, indicando el
ndmero de referencia que le corresponda, de conformidad a lo en el articulo 333.del Cédigo de la

Hacienda Publica para e! Estado de Chiapas vigente.

- La Tesoreria Unica de Iav'Secret‘aria de Hacienda Unicamente expedira recibo oficial con fichas

bancarias con la leyenda de “DUPLICADO", cuando la Institucién Bancaria entregue a los
Organismos fichas con la certificacion de las mismas, indicando la siguiente leyenda: Certificamos

_que este documento es un duphcado del original, mismo -que fue destrwdo por imprimirse en

forma incorrecta.

Los Organismos notificaran por esctito a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, en los

primeros diez dias del mes de enero, el nombre de las personas facultadas péra recibir los
comprobantes de las fichas de deposr[o y recibos oficiales, anexando copia fotostatica de una
identificacion oficial.

Los recibos OfiCla|eS seran entregados en la Tesorerla Unica de la citada Secretaria, 48 horas
después de haber recibido el deposﬂo en‘el horario de 9:00 a 14:00 horas.

Los Organismos, seran las re_sponsables de guardarla com‘iabilidad del numero de ctienta bancaria
y numero de referencia que le corresponda. '

245
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Cuando se trate de reintegros de recursos federales por refrendos, economias o cancelacién de
ministraciones los Orgamsmos deberan elaborar cheques a favor de ia Secretaria de HaCIendaf'

y remitirlo a la Tesoreria Unica de |a citada Secretaria, medlante oficio e indicando en el mismo lo '
' sngwente

d)

Importe y concepto del reintegro. -
' 'e) Indicar con claridad el fondo y ramo que corresponde.
f) Indicarla elaboracién det recibo oficial.

;_; Queda estrictamente prohlbldo depositar recursos federales y de gonvenios en la cuenta :
P " bancaria de BANAMEX, S.A. cuenta No. 002100017901174052; con excepcién de las retenciones a
contratistas correspondlentes al 1% beneficio social, 5 al millar, cuotas de recuperacion, sanciones y

! observac;ones por auditorias, siempre y cuando dichas auditorias, correspondan a recursos estatales

Queda bajo la responsabilidad de los Organismos realizar depositos de recursos fedefales a’
la cuenta en mencion; mismos quie seran considerados como Ingreso de Ley.

Articulo 78.- Los Organismos que por convenio, tengan que reintegrar recursos por
I - diversos conceptos a la-Tesoreria de fa Federacion; deberan realizarlo directamente, siempre y
'5 cuando los recursos hayan sido ministrados a la cuentas bancarias que manejan las mismas e
informar mediante oficio a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, anexando copia de ia
ficha de depésito y/o formato SAT 16; caso contrario debera solicitar el remtegro a la Tesoreria:
“Unica de la citada Secretaria.

. Capitulo 1l
De las Ministraciones

Articulo 79.- i_as mEnistracione_s de los rec'ursos se sujetarén a lo siguiente: -

La Tesoreria Unica de Ia Secretana de Hactenda otorgara la_disponibilidad de los recursos
ministrados a través de las Cuentas Bancarias, de acuerdo a las ministraciones que
mensualmente se les asigna a los Organismos, por concepto de gasto corriente, servicios
personales e inversion..

Il. Los Organlsmos dlspondran de estos recursos, para la emision de cheques o transferenmas a
) través de la banca electrénica, con cargo a la cuenta apertura para tal fin.

fll.  La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, realizara la radicacién de recursos a los
Organismos Subsidiados, Auténomos, Entidades Sectorizadas, Poder Legislativo y Judicial, l0s
dias 10y 25 de cada mes o al dia siguiente habil, de acuerdo a la dlsponlblhdad y liquidez financiera
de los recursos estatales :

IV. Tratdandose de recursos federales, la Tesorerla Unica de Ia Secretana Hacienda, reahzara Ios
depositos, prewa radicacion de la Tesoreria de la Federacién.
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Capitulo IV
Por los Préstamos, Préstamos Puente y Anticipos de Ministracion
b lo- o :
Articulo 80.- La Tesoreria Unica de la Secretan’a de Hacienda, podra otorgar recursos previa
disponibilidad financiera, por concepto de préstamos, préstamos puente y antlmpos de ministracion,
debiendo los Organismos, apegarse a lo 519wente
. Préstamos:
a) Los Orgamsmos deberan enviar oficio de solicitud de préstamoa la Secretarta de Hacienda,
. anexando el formato SH-TE-APF-AMOP-0080 debidamente requisitado..
S L El Titular de la Secretaria de Hacienda, es el Unico facultado para autorizar los préstamos.
o _ b) " Los Titulares de los Organismos, son los facultados para firmar las 6rdenes de pago y los
_contratos de créditos' que se deriven.
S o '
' ¢) Una vez autorizado el prestamo la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hac:lenda debera,
depositar el recurso & Ia cuenta bancaria que le indique el Organlsmo )
Po
3 _ d) Para efectos de liquidar el préstamo, los Organismos, deberén-presentar a la Tesoreria
= ‘ Unica de la Secretaria de Hacienda, cheque a favor de la Secretaria de Hacienda, anexando
b | el formato SH-TE-CF-FR-060.
1 _ ' | | : ,
Il.  Préstamos puente:
a) Los préstamos puente; se otorgaran: : ' o B
1. Cuando exista la autorizacion presupuestaria y ministracion de recursos con fuente
de financiamiento federal y la Tesoreria de la Federacion no haya depositado los
recursos. ' ' :
SO - _ ' _ : )
Hu : b) Los Organismos deberan enviar oficio de solicitud de préstamo puente a la Secretaria de
Hacienda, anexando el _formato SH-TE-APF—AMOP—OOSO debidamente requisitado.
c) Los Titulares de los Organlsmos son los facultados para firmar la solicitud y las érdenes de
| . pago gue se deriven. .
d) Los Organlsmos al requerir prestamo puiente, deberan notifscar a la Tesoreria Unica de la _ﬁ; -
fo : Secretaria de Hacienda, la fuente de financiamiento correspondiente, anexando copia 1t
lo fotostatica de la ministracién que respaldara al préstamo para que la Tesoreria Unica de |
j citada Secretaria autorice y deposite el recurso en la cuenta bancaria que indigue. :
e} Los Organismos, deberan reintegrar de inmediato el recurso’ otorgado, en caso de que la
lo ministracién en’garantia sea cancelada, o debera indicar via oficio la sustitucion de la
ministracion de donde se descontaran los recursos ctorgados.
247
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fy  Para efectos de liquidar el préstamo, los Organismos, deberan presentar a la Tesoreria
Unica de la Secretaria de Hacienda, cheque a favor de la Secretaria de HaCIenda ahexando

eI formato SH-TE-CF-FR-060.

Anticipos de Ministracién: -

a) Se otorgaran anticipos de ministracién cuando los recursos se encuentren previstos
‘ presupuestarlamente y previa validacion de la Subsecretar;a de Planeacion, Presupuesto y
Egresos de la Secretarla de Hacienda.

b) Los Organismos deberan enviar oficio de soEicitu%:i a la Secretaria de Hacienda, anexando el
- formato SH-TE-APF-AMOP-0080, debidamente requisitado y copia fotostatica del recibo oficial

cuando se trate de recursos de programas federales, para que ésta autorice el recurso a la
cuenta bancaria que corresponda.

f

c) Los titulares de los organismos; son Ios facultados para. f:rmar Ios antlc:pos de mmlstraC|on

que se deriven.

Capitulo V.
Por ia Presentaclon de Documentacién Oficial ante la Tesoa'erla Unlca

Articulo 81.- La documentacion oficial y formatos que los Organismo presenten ala Tesorerla-
Unica de la Secretaria de Hacienda, deberan observar lo S|gwente

Sera responsabilidad de los Titulares, Jefes de Unidad y/o Directores de los Organismos o su
equivalente, el registro y auten‘ucudad de las firmas de solicitud, validacién y autorizacion plasmadas
en documentos oficiales:

los formatos o documentos oficiales de Tesdrerl’a Unica de la Secretaria de Hacienda deberan:

ser presentados como lo establece el presente ordenamlento y Ios instructivos de elaboracion
para el ejercicio ftscaf wgente

Los formatos o documentos oficiales que sean presentados a las dreas respectivas de la Tesoreria:

Unica de la Secretarfa de Hacienda, no seran recibidos si presentan: tachaduras, enmendaduras.

_con liquidos correctores o de naturaleza similar, cambios - manuales a procedimientos

documentados y errores tipograficos.

De no cumplir con lo anterior, la Tesoreria Unica de la Secrétan’a de !;I'acie'nda rechazara los"
documentos que no observen dichos requisitos de presentamon quedando bajo responsabilidad
del Titular, Jefe de Unidad y/o Director Administrativo o su equrvalente de los Organismos las

repercusmnes a gque haya Iugar
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Titulo IV
De los Municipios

Capitulo |
Disposiciones Generales -

| Articulo 82.- En el presente Titulo se entendera por municipios:
~a) Alos 122 municipios del Estado

_ Articulo 83.- Los municipios informaran por escrito a la Tesoreria Unica de la Secretarfa de
Hacienda, a través del Presidente o Tesorero Municipal, dentro de los primeros diez dias habiles del
mes de enero o cuando se cambien las autoridades municipales; el nimero de cuenta, CLABE
nterbancana nimero y nombre de la sucursal, institucién financiera y nombre de las cuentas bancanas
_onde se deposﬂaran los recursos flnanmeros ~correspondientes al ejercicio fiscal vigente.

Cuando s& trate de recursos federales dnferentes alas Aportamones del Ramo 33, deberan
'ot:ﬂcar ala Tesorerla Umca de la Secretaria de Hacienda, la cuenta bancaria correspondlente

Cuando Ios mun|0|p|os realicen el cambio de cuentas bancarias, deberan nohflcar a ia Tesoreria
nica de la Secretaria de Hac;enda

Artlculo 84.- Los munrmpxos nottflcaran por escnto ala Tesorerla Unlca dela mtada Secretaria,
| reg|stro de firmas de funcmnarios munrmpales (Pres;dente Secretarlo y Tesorero), anexando la
lgunente documentac:on :

Copias fotostaticas de Credenc:ales de E!ector del PreSIdente !VIumcrpaI Secretarlo y Tesorero.
Constancia de Mayorta y Validez expedlda por el Inst:tuto Federal Electoral (para Presidentes).
. Copias fotostaticas de Acta de cabildo y nombramlentos del Tesorero y Secretario IVIunicipaI.

Formato de Registro‘de Firmas'de los tres funcionarios municipales.

Cuando se realice el cambio de alguna autoadad munlmpa{ deberan notlflcarlo ala Tesorerla
mca de la Secretaria de Hacienda.

: Capitulo I
De los Depdsitos y/o Reintegros en Tesoreria Unlca
© Articulo 85.- La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, emitira recibo oficial por el
oncepto que corresponda, cuando los municipios, ingresen.recursos a través de la cuenta bancaria |
0. 002100017901174052, de la Institucion Bancaria BANAMEX, S.A.; una vez que el. recurso quede
Isponible en la cuenta antes menmonada

lacienda para solicitar el numero de referencia y observaran Ias siguientes con5|dera0|ones

249 ..

Los municipios al realizar deposﬂos deberan acudir a la Tesoreria Unica de la Secretarla de L
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Enviar a la Tesoreria Unica de’la Secretaria de Hacienda, original y copia del formato de

reintegro SH-TE-CF-FR-0060 y/o oficio, copia al carbén y copia fotostatica de la (s) ficha (s)

de depodsito (s} por los abonos que se hayan efectuado en la cuenta bancaria No.

'002100017901174052 de la institucién bancaria BANAMEX debiendo contener los siguientes’

datos segun sea el caso:
a) Por cancelacidn parcial o total de las ministraciones, del afio en curso: especificaran el importe,
concepto, fuente de financiamiento, nlimero de ministracién e indicaran si es cancelacién

parcial o total, anexando copia fotostética de fa ministracién c'orrespo‘ndiente.

b) Por reintegros por concepto de 1% dé Beneficio Social, retenciones 5 al millar por inspeccién

y vigilancia, para este Ultimo, deberan especificar el ramo, fondo y ejercicio y anexaran formato-
de entero de retenciones del 5 al millar por concepto de vigilancia, inspeccién, control y

evaluacaon debidamente reqws:tado

Cuando realicen depésitos, deberdn solicitar la elaboracién de los recibos oficiales

correspondientes mediante formato de reintegro. A mas tardar treinta dias naturales después def

depdsito, en caso que el ltimo dia sea inhabil se recibira el siguiente dia habil.

En caso que los municipios, no observen el parrafo anterior; la Tesoreria Unica de la Secretaria’

de Hacienda, registrara dichos recursos como Ingreso de Ley de afios anteriores.

Cuando soliciten devoEumon de recursos por depdsitos indebidos a las cuentas de la Tesorenaﬁ_
Unica de la Secretaria de Hacienda, cancélaciones y/o reexpediciones de los recibos OflCIa|eS :

deberdn realizarios debidamente justificados y de manera oft0|ai

La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda tnicamente expedira recibo oficial con ficha
bancarias con la leyenda de “DUPLICADQO”, cuando la Institucion Bancaria entregue -a los:
municipios fichas con la certificacion de las mismas, indicando la siguiente leyenda: Certificamos:
'que este documento es un dup!icado del original, mlsmo que fue destruido por imprimirse en§

forma incorrecta.

Los recibos oficiales, seran entregados en la Tesoreria Unica de la citada Secretaria, 24 hora
después de haber recibido el depdsito; en el horario de 9:00 a 14:00 horas.

Cuando se trate de reintegros de recursos federales, por refrendos, economias o cancelacion de
ministraciones; los municipios, deberan elaborar cheques a favor de la Secretarfa de Hacienda

remitirlo a la Tesoreria Unica de la citada Secretaria, medlante oficio e indicando en el mismo lo
siguiente:

a) ' Importe y concepto del reintegro.
b) Indicar con claridad el fondo y ramo que corresponde. P

¢} Indicar la elaboracion del recibo oficial.
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Queda estrictamente prohibido depositar recursos federales y de convenios en la cuenta
bancaria de BANAMEX, S.A. cuenta No. 002100017901174052; con excepcién de Iais:_retencion’es_a_- )
contratistas correspondientes al 1% beneficio social, 5 al millar, cuotas de recuperaciéh sanciones y
observamones por auditorias, siempre y cuando dichas audltortas correspondan a recursos Estatales

Queda bajo la responsabilidad de Ios mun|0|plos realizar depOSItos de recursos federaies a Ia
‘cuenta en mencién; mismos que seran conSIderados como Ingreso de Ley. P :

Cap:’"mIo_ i

. De las Ministraciones - T E o fon

r-,'

La Tesoreﬂa Unlca de Ia Secretana de Hamenda reailzara Ia radlcaC|on de recursos a Ios

Fondo General fos- dlas 15 y 27 de cada mes o eI dla habII anterlor 5| este no Io fuera

b) - Impuesto sobre Tenenma 0 Uso de Vehlculos Impuesto Sobre Automowles Nuevos
Compensacion del Impuesto Sobre Automéviles Nuevos; Fondo de Fiscalizacion; Impuesto
a la Venta de Gasolinas y Diesel, Fondo de Extraccion de Hldrocarburos y Fondo - .
' Compensamon los dias 15y 27 de cada mes o el dia habll s;gwente si este no io fuera deE y
- mes que Corresponda : B

- Fondo Fomento Municipal e lmpuesto EspeCIaI sobre Productos v Ser\nclos ‘a traves de Ias
Cuentas Bancarias, de acuerdo a las ministraciongs que mensualmente se Ies aszgna a Ios
I\/Iunlolplos una vez que Ia Tesorerla de la Federacién radlque Ios recursos correspond;entes

Fondos de Aportacmnes para la Infraestructura Soc;IaI Mummpat (Fondo IEI)ypara el Fortalecsmlemo -
de los Municipios (Fondo V) del Ramo 33, a través de las Cuentas Bancarias espemflcas de _'

cada fondo, de acuerdo a las ministraciones que mensualmente se les. asigna a los' municipios, ¥
publicadas en el Periddico Oficial del Estado que corresponden al siguiente dia habil, en que.la:
Tesoreria de la Federacion radica fos recursos correspond;entes de. acuerdo al calendar;o
publicado en el Diario Oficial de la. Federamon del ejercmlo flscal vzgente - S
Fondo Municipal de Protecmon C|V|I (FOIVIPC) a'Ios dos"dt’as habil'es'después de haber recibido
la solicitud por -parte det Instituto de Protecmon C|V|I para el IVIanejo !ntegral de RIesgos de
Desastres del Estado de Chiapas. : : s A

Los rendimientos fmanmeros generados de Ios Fondos IIE y IV se radlcaran de acuerdo a Io
S|gu1ente R : )

a} Del Fondo ll en Ios prlmeros 10 dlas del mes de nowembre de c:ada ejercscm ﬂscal

 Articulo 86.-.Las ministraciones de los reCu_rsos s’e sUjetaran a Io_ siguie'nte:--f.- s TR T

b) Del Fondo IV en Ia segunda qunncena deI mes de d:cnembre de cada e]ermcno fISCEll
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" VI, Las Economias del Programa de Desayunos Escolares, se radicaran una vez que el Sistema
para el Desarrollo lntegral de la Familia, los deposﬁe a la Tesoreria Unica y envié el desglose por-:

municipio.

VIL. - Tratandose de autorizaciones presupuestarias con recursos federales extraordinarios, la Tesoreria B
Unica de la Secretaria Hacienda, realizara los depositos, previa radicacién de la Tesoreria de Ia‘--

Federacion.

Capltulo A
De las Obligaciones de los Municipios y 1a Tesoreria Unlca

Articulo 87.- Los Municipios deberan observar lo s-iguien_te: '

. Acudirala Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, para recibir las hojas de liquidacian; por :
los depdsitos efectuados a sus cuentas bancarias, debiendo firmar y sellar de recibido, en el

horario de 9:00 a 16:00 horas.

Il. - . Los funcionarios facultados para recibir y - firmar Iai_s_ hojas de liquidacion son: Presidente ylo

Tesorero Municipal.
Articulo 88.- La Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hacienda observara lo siguientes:

Entregar a los funcionarios mumc:pales facultados, ho;as de liquidacion de los deposﬁos reallzados
a sus cuentas bancarias.

. Entrega-r Recibos Oficiales originales por el proceso de Domiciliacién por concepto de: Abono a: .

Deuda; PRODIIVI, Desayunos Escolares, FOMPC, CFE y Programa |. Municipal, entre otros.

Hl. Entregar Reclbos OflClaIes Orlglnales por concepio de: Abono a Deuda, Banobras y F|de|com|sos
' entre otros. : :

Cuando los municipios soliciten copias simples y/o Certificacion de hojas de liquidacién, de
ejercicios anteriores y/o vigentes, deberan observar los articulos 48 y 49 de la Ley Estatal de Derechos
del ejercicio-fiscal wgente

, Capitulo V
Por Anticipos de Ministracién

Artfculo 89.- La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hamenda podra otorgar recursos a los
municipios por concepto de anticipos de ministracién, previo acuerdo del Secretano de Hacienda y a la
disponibilidad financiera; debiendo estos apegarse a lo siguiente:

a) Se otorgaran anticipos de ministracién de recursos presupuestarios correspondientes a las
Participaciones y Aportaciones gue por Ley les corresponda debiendo cumplir con Ios
siguientes reqwsnos
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‘Oficio de solicitud f;rmado por el Presidente Municipal y d|r|g|rio al Tltular de la Secretaria de
Hamenda

_Acta de cabildo en la gue se autorice la solicitud del anticipo.
Firmar Contrato Mandato, de Qarants’a del Anticipo de Ministracién.

b) Se otorgaran anticipos de mlnlstramon por Transferencias y SUbSIdIOS cuando los recursos
' se encuentren previstos presupuestarlamente

Capitulo Vi
Por. la Presentamon de Documentacion Oficial ante la Tesoreria Unica

Articuio 90.- La documentacion oficial y formatos que los municipios presenten a la Tesoreria
- Unica de la Secretaria de Hacienda, deberén observar lo siguiente:

[ Sera responsabilidad de los Presidentes Municipales, el registro y autenticidad de las firmas de
solicitud, validacion y autorizacion plasmadas en formatos y documentos oficiales.

L Los formato_s o documentos oficiales que sean presentados a las areas respectivas de la Tesoreria

' _Unica de la Secretaria de Hacienda, no seran recibidos si presentan: tachaduras, enmendaduras
con liquidos correctores o de naturaleza similar, cambios manuales a procedimientos
documentados y errores tipograficos. ' :

De no cumplir con lo anterior, la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda rechazara los
documentos gue no observen dichos requisitos de presentacién, quedando bajo responsabilidad
de los Presidentes Municipales las repercusiones a que haya lugar.

Titulo V
De las Publicaciones Oficiales

Capitulo | 7
Disposiciones Generales

Articulo 91.- La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, es la instancia facultada para
aperturar la cuenta bancaria donde se deposrsaran los recursos correspondientes a publlcamones
oficiales del gjercicio flscal vigente. :

A mas tardar el ultimo dia de! mes de diciembre del ejercicio inmediato anterior, la Tesorerfa Unica
' .de la Secretaria de Hacienda, informara al Instituto de Comunicacién del Estado, el n'L’:mero de
cuenta bancaria en la que operaran los recursos de publicaciones oficiales del ejer0|0|o flscal
vigente. : ‘

Il. Para el manejo adecuado de los recursos publlcos EI Instltuto de Comumcac:on Socnal debera
observar lo siguiente:
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a) Amas tardar, el Gltimo dia habil del mes de enero, enviaran a la Tesoreria Unica de la Secretaria
de Hacienda, el nombre de las personas autorizadas para el manejo de las cuentas bancarias .
y la banca electronica. En caso que durante el ejercicio fiscal haya cambios de nombres de’
las persona autorizadas, deberan env;arlos a mas tardar los prlmeros cinco dlas habiles de :
haberse realizado el movimiento. '

b) Es facultad del Titular el registro y designacién de firma (s ( ) facultada(s), para operar laBanca
Electronica y librar cheques de la cuenta bancaria respectiva. '

¢) Informar por escrito a la institucion bancaria_correspondiente, dentro de los primeros
"~ cinco dias habiles del mes de enero, el nombre y firma de las personas designadas
para recibir los comprobantes de movimientos bancarios generados en la cuenta
respectlva

d) De conformidad al articulo 192 de la Ley General de Titulos y Operacionés de Créditb,'.’
los cheques bancarios emitidos, tendran vigencia de 6 meses a partir de la fecha de’
expedicion. '

e) Solicitar a las Instituciones Bancarias correspondlentes la capaortacaon para eI manejo de |
"~ banca electromca al personal autorizado.

f) - Esresponsabilidad de[ Instituto de Comunica_cién Social del Estado, efectuar mensualment

~las conciliaciones de la cuenta bancaria, asi como el seguimiento de las inconsistencia

detectadas, debiendo solicitar en los primeros quince dias del mes siguiente las aclaraciones:

‘ y/o bonificaciones correspondientes a la institucion bancaria respectiva, asimismo deberan.

turnar copia de dichas gestiones a la Direccion de Coordinacion Municipal y Financiamiento

Publico de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda y; a la Direccion de Contabilidad :

y Evaluacion de la Subsecretaria de PIaneacron Presupuesto y Egresos de la C|tad
Secretaria.

g) ~ Deberén acudir a la Direccion de Pagos de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Haciend
a recoger las fichas de deposﬁo correspondientes los dias lunes y viernes de 9:00 a16:0
Horas.

Por los deposstos que reallce la Tesoreria Unica de Ia Secretana de Hacienda, a la’ cuenta d
publ:camones oficiales. ' ‘

h}. Gestionar ante las Instituciones Bancarias, a través de la banca electrénica la proteccion d
cheques. ' : \ :

Articulo 92.- La Tesoreria Unica de la Secretaria‘de Hacienda, cancelard la cuent
bancaria a peticién del Instituto de Comunicacién Social, una vez que hayan liquidado la totalida
de sus pasivos reglstrados en ia informacién contable y presupuestarla del ejercmlo inmediatt
anterior. :
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' Capiiulo ! _
De las Minisiraciones

Articulo 93.- Las ministraciones de los recursos se sujetaran a lo siguiente:

La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, depositara a la cuenta bancaria correspondiente,
de acuerdo a las” ministraciones que mensuaimente se fes asigna a los Organismos, por concepto
de pubhcamones oficiales.

El Instituto de Comunicacién Social del Estado, dispondréan de estos recursos, para la emision de
cheques o transferencias a través de la banca electronica, con cargo a la cuenta apertura para tal
fin. ' ' : '

La Tesorerla Unica de la Secretaria de- Hacienda, realizara la rad:cacuon de recursos al Instituto
. -de Comunicacién Social del Estado, los dias 10 de cada mes o al dia siguiente habil, de acuerdo
S - Ia dlspombllldad y quwdez financiera.

Capitulo I
- Por los Anticipos de Ministracion

-a"Tesorerra Unica de la Secretaria de Hacienda, podra otorgar recursos prewa
pomb[hdad flnanC|era,.. por concepto anhmpos de mlmstramon debiendo el Instituto de Comunicacion
S0 aI del Estado apegars a Io it wente' : :

' Se o%orgaran anticipo de m'lnlstrdmon cuando Ios recursos se encuentren previstos
' presupuestanamente V. pre\na valtdamon de la Subsecretarla de Planeacion, Presupuesto y
Egresos de Ia Secretar:a de Haclenda Yol |

b} El Ihstitu’t’o de ComuhicaCEén Social 'deI'EStado deberd enviar oficio de solicitud a la Secretaria
de Hacienda; anexando el formato SH-TE-APF-AMOP-0080, debidamente reqws:tado para
que ésta autorice el recurso a la cuenta bancarta gue corresponda.

c¢) El Titular del Inst:tuto de Comunicacién Social del Estado es eI facultado para firmar los
antlmpos de mmnstrac;on que se derlven

Capitulo IV
Por los Pagos Descentrallzados de Publlcaclones Oficiales
Articulo 95.- El Instituto de Comunicacién Social del Estado, realizard los pagos.
lescentralizados de prestadores de servicios en funcion de la disponibilidad financiera en la cuenta
ancaria correspondiente. Considerando lo siguiente: ‘

. Todos los compromisos de pagos que hayan adquirido las Dependencias y Entidades del Ejecutivo
del Estado, el Instituto de Comunicacion Social debera realizarlos a través de la banca electrénica.
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ll.  Los pagos que por su naturaleza no se puedan realizar a través de la Banca Electromca
deberan realizarlo mediante cheque, justificando a la Tesoreria Unica de la Secretaria de
Hacienda plenamente el motivo por el cual no se realizaron a fravés de transferencnas
electrénicas. -

Il. Las Entidades, dentro del sistema contable tendran las opciones de cohsulta altas, cambios ¥
bajas de las Cartas de Autorizacion en formato SH-TE-CF- CA-OOZO o] A\nso de Cambio en formato
SH-TE-CF-MDPC- 0030 del catalogo de proveedores. :

IV.  Ellnstituto de Comunicacién Social del Estado, debera verificar que el R.F.C. de los prestadore
de servicio sea correcto, completo y que coincida con lo registrado en la base de dato
debido a que éste dato es md;spensab!e para realizar el abono- a la cuenta bancar:a
correspondiente.

‘ _ : ‘ , 7 contl
V. El Instituto de Comunicacién Social solicitard a los prestadores de servicios les informe
' oportunamente los cambios que realicen en sus cuentas bancarias.

Es responsabilidad del Instituto de Comunicacién Social del Estado el pago oportuno de I
prestadores de servicios, asi como la custodia de la documentacién comprobatoria del gasto.

Las Dependencias y Entidades a través del Instituto de Comunicacisn Social, sera
responsables del control del ejercicio del gasto de su presupuesto autorizado para el ejercicio vig Nt

_ Las instituciones bancarias expediran fichas de depésitos a cada prestaddr de Servicio
como comprobante del pago efectuado mediante abono a su cuenta bancaria y seran entregada
Instituto de Comunicacién Social del Estado para su distribucion correspondiente. :

Titulo Vi
De los Recursos Federales

Capitulo Unico
De los Recursos Federales Transferidos a los Organismos Pubiicos del Ejecutlvo y'
a los Organismos Publicos ‘

Articulo 96 Con fundamento en los articulos 329 y 350-A del Cédigo de la Hacienda Pubi
para el Estado de Chiapas y al articulo 9° del Presupuesto de Egresos de la Federacién, la Tesorerf
Unica de la Secretaria de Hacienda transferird recursos federales a los Organismos Publicos confor
al calendario de radlcacaones por parte de la Tesoreria de la Federacion.

Los recursos federales a que se refiere el presente articulo, seran depositados a Ias cu
bancarias espemflcas de los Organismos Ejecutores en las que se manejen exclusivamente Ios recu
del fondo correspondiente y sus rendlmlentos financieros. :

Articulo 97.- Los recursos del FAEB, FASSA, CONALEP, IEA y otros recursos fede
“podran ser radicados de manera directa a los entes ejecutores con base a- L:neamlentos e eGi
que emita la propia Secretaria de Hamenda del Estado. o
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Articulo 98.- Los Organismos realizardn los pagos de recursos federales en funcién a las

ministraciones que mensualmente se 1es otorga y de acuerdo a sus compromlsos de pago
' Considerando lo S|gu|ente -

Todos los compromlsos de pagos que haya adquirid _deber ' -_réall__zaré'é é:-ﬁév‘és de la Banca
Electrontca s RN : R LR

Artlculo Tercero Se' deroga todas las disposiciones que se opongan al presente Acuerdo
e lgual o} menor;erarqwa

, Articulo Cuarto Con la entrada en wgenma del presente Acuerdo se deja sin efectos el
.publlcado en el Periodtco OflClal No. 275, 32 Seccion, de fecha 30 de diciembre de 201 0.

Articulo Qumto La Secretaria de Hacienda en el ambito de su competenma coadyuvara

on los Organismos Publicos, en el estabIeC|m|ento de sistemas de lnformamon que agallce los procesos ‘
ue el presente Acuerdo regula :

Articulo Sexto.Q En cumplimiento al ar_tp’culc; 8°, de la Ley Qrganica dé__ i_a Administra_ciéln
Ublica del 'Estado de Chiapas publiquese el presente Acuerdo en el Periodico Oficial. : '

Dado en 1a Cfudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; a ios 28 dias del mes de d|0|embre de 201 1

EC CARLOS JAIR JiMENEZ BOLANOS CACHO SECRETARIO DE HACIENDA Rubricas.
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