miércoles 15 de febrero de 2023

Periédico Oficial No. 268 2a. Seccion

Manual de Organizacién

Organigrama Especifico

Tesoreria Unica

Direccion de Pagos

Departamento de
Pago a Proveedores
y Contratistas

Departamento de
Organismos Publicos

Departamento de
Banca Electronica

Primera emision

Actualizacion

Préoxima revision

Pagina

Septiembre 2006

Noviembre 2022

Noviembre 2023

274

284



miércoles 15 de febrero de 2023 Periédico Oficial No. 268 2a. Seccion

Manual de Organizacién

Organo Administrativo: Direccion de Pagos

Propésito: Cumplir con el proceso de pago autorizado a proveedores, contratistas, organismos
publicos, terceros beneficiados y traspasos de recursos internos, a través de los medios de pago
establecidos.

Funciones:

e Coordinar el proceso de captura de datos por concepto de bienes y servicios a favor de
proveedores y contratistas, viaticos a servidores publicos y por conceptos varios en el Formato
de Captura de Datos para la Aplicacion en Banca Electronica para el tramite de pago individual
y layout, a solicitud de los organismos publicos y terceros beneficiados.

e Supervisar el pago por conceptos varios a través de cheque nominativo a solicitud de los
organismos publicos y terceros beneficiados.

e Coordinar el proceso de captura de datos por traspaso de saldos de las cuentas bancarias
recaudadoras al fondo de recaudacion estatal; asi como por traspaso de recursos estatales
entre cuentas propias de la Tesoreria Unica, en el Formato de Captura de Datos para la
Aplicacion en Banca Electronica.

e Supervisar el proceso de las transferencias electronicas de recursos financieros a los
organismos publicos, proveedores, contratistas y servidores publicos.

e Supervisar la dispersion de sueldos a los trabajadores de la burocracia y magisterio del
Gobierno del Estado a través de banca electronica.

e Supervisar el proceso de cobro de domiciliacion del Fondo de Aportaciones para la
Infraestructura Social Municipal (FISM-DF), Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de
los Municipios (FORTAMUN-DF) y Fondo General de Participaciones, a los ayuntamientos

municipales.
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Organo Administrativo: Departamento de Pago a Proveedores y Contratistas

Propésito: Cumplir con el proceso de transferencias electronicas y/o cheques nominativos por
conceptos varios a los organismos publicos de la administracion publica centralizada y
descentralizada.

Funciones:

e Realizar la captura de datos por concepto de bienes y servicios a favor de proveedores y
contratistas, y viaticos a servidores publicos en el Formato de Captura de Datos para la
Aplicacion en Banca Electronica para el trdmite de pago individual y layout, a solicitud de los
organismos publicos y terceros beneficiados.

e Realizar el pago por conceptos varios a través de cheque nominativo a solicitud de los
organismos publicos y terceros beneficiados.
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Organo Administrativo: Departamento de Organismos Publicos

Propésito: Cumplir con el proceso de transferencias electronicas y/o cheques nominativos a los
organismos de la Administracién Publica Estatal, municipios, organismos autonomos, poder legislativo,
judicial y terceros beneficiados.

Funciones:

e Realizar la captura de datos por conceptos varios en el Formato de Captura de Datos para la
Aplicacion en Banca Electrénica, para el trdmite de pago individual y layout, a solicitud de los
organismos publicos y terceros beneficiados.

e Realizar el pago por conceptos varios a través de cheque nominativo a solicitud de los
organismos publicos y terceros beneficiados.

e Realizar la captura de datos por traspaso de saldos de las cuentas bancarias recaudadoras al
fondo de recaudacion estatal en el Formato de Captura de Datos para la Aplicacién en Banca
Electronica.

e Realizar la captura de datos por traspaso de recursos estatales entre cuentas propias de la
Tesoreria Unica, en el Formato de Captura de Datos para la Aplicacién en Banca Electronica.
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Organo Administrativo: Departamento de Banca Electronica

Propé6sito: Cumplir oportunamente con las transferencias de recursos a través de banca electrénica a
favor de los organismos publicos, proveedores, contratistas, ayuntamientos municipales y servidores
publicos.

Funciones:

e Realizar las transferencias electronicas de recursos financieros a los organismos publicos,
proveedores, contratistas y servidores publicos.

e Realizar dispersion de sueldos a los trabajadores de la burocracia y magisterio del Gobierno
del Estado a través de banca electrénica.

e Realizar los cobros de domiciliacién del Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social
Municipal (FISM-DF), Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios
(FORTAMUN-DF) y Fondo General de Participaciones, a los ayuntamientos municipales.
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