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miércoles 15 de febrero de 2023

Periédico Oficial No. 268 2a. Seccion

Manual de Organizacién

Organo Administrativo: Area de Programas Especiales y Evaluacion Operativa

Propésito: Fortalecer la operatividad de las delegaciones de hacienda y sus 6rganos administrativos,
con las herramientas necesarias; asi como supervisar la administracion de las formas oficiales y
efectos valorados de la Administracion Publica Estatal.

Funciones:

Realizar las visitas de supervision presenciales y/o electrénicas para verificar operativa de las
delegaciones de hacienda.

Revisar y dar seguimiento al programa de capacitacion que proporciona, el Servicio de
Administracion Tributario (SAT) y organismo publico afines, dirigidos al personal de la
Subsecretaria de Ingresos.

Capacitar al personal de las delegaciones de hacienda sobre el manejo de las formas oficiales y
efectos valorados.

Tramitar ante los organismos administrativos que correspondan, el mantenimiento preventivo
ylo correctivo de servicio, de infraestructura y equipamiento de las delegaciones de hacienda.

Elaborar los proyectos para la adquisicion de las formas oficiales y efectos valorados para el
suministro oportuno a las delegaciones de hacienda.

Controlar la recepcion, guarda y custodia de las formas oficiales y efectos valorados, para su
asignacion a las delegaciones de hacienda.

Controlar la dotacion de folios electrénicos para formas oficiales valoradas de las dependencias
y entidades de la Administracién Publica Estatal.

Elaborar proyectos para mantenimiento, servicios, equipamiento, entre otros para la correcta
operatividad de las delegaciones de hacienda.
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