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EL CUERPO DE ESTAS BASES: CUALQUIER COMENTARIO RESPECTO A ESTOS SISTEMAS PODRAN
HACERLOS LLEGAR JUNTO CON SUS PREGUNTAS EN EL EVENTO DE ACLARACION DE DUDAS.

El Subcomité de Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes Muebles y Contratacion de Servicios de
la Secretaria de Hacienda, en cumplimiento a las disposiciones que establece la Ley de
Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes Muebles y la Contratacién de Servicios para el Estado de
Chiapas y su reglamento, invita a las personas fisicas y morales a participar en la presente
licitacién requerida por la Secretaria de Hacienda, bajo las siguientes:

BASES

1. DESCRIPCION

11. CONCEPTO: “Materiales y Utiles de Oficina”

1.2. PARTIDA: 21101
Para la requisicion de compra no. 001

2. CONDICIONES GENERALES

2.1. LUGAR, CONDICIONES Y PLAZO DE ENTREGA.

LUGAR DE ENTREGA:;

Almacén de la Secretaria de Hacienda, con ubicacion en: Libramiento Sur OCriente no, 3525 nave
dos, Col. Colonial C.P. 29098, Tuxila Gutiérrez, Chiapas.

CONDICIONES DE ENTREGA:
De 08:00 a 15:00 horas en dias hébiles. Todas las maniobras de transportacion, carga y descarga
correran por cuenta y riesgo del proveedor adjudicado, garantizando la correcta entrega de los

bienes a entera satisfaccion del area requirente.

PLAZO DE ENTREGA,

Se realizara dos entregas parciales de 50% cada una.

PRIMERA ENTREGA: 10 dias naturales posteriores a la firma del pedido y/o contrato.

SEGUNDA ENTREGA: primeros cinco dias del mes de mayo del afio en curso. )

2.2. PRECIOS FIRMES. /

Los precios ofertados seran fijos y permanecerén vigenies hasta el cumplimiento total del pedi
contrato.

PRIMERA LICITACION
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2.3. CONDICIONES DE PAGO.

Crédito 15 dias habiles posteriores, una vez recepcionada la factura correspondiente de acuerdo a
la requisicién.

2.4. TIPO DE ABASTECIMIENTOQ.
Global.
2.5, FACTURACION.
NOMBRE: Gobierno de! Estado de Chiapas/Secretaria de Hacienda
R.F.C.: GEC-850101-3X9.
DOMICILIO: Palacio de Gobierno s/n, Col. Centro
CIUDAD: Tuxtla Gutiérrez, Chiapas.
C.P.: 20000
2.6. GARANTIAS.

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL PEDIDO Y/O CONTRATO.

Para garantizar el cumplimiento del pedido y/o contrato por el monto y en el plazo pactado v, para
proteger a la secretaria de hacienda de pérdidas financieras por incumplimiento del prestador de
servicio durante la entrega de los bienes, el licitante ganador debera presentar cheque ceriificado
con cargo a institucion bancaria legalmente constituida conforme a la legislacién mexicana, o bien,
mediante péliza de fianza otorgada por institucion afianzadora debidamente autorizada, con un
importe minimo del 10% sobre el monto total maximo del pedido u orden de trabajo sin considerar
el impuesto al valor agregado. El original del cheque certificado o la péliza de fianza deberan
entregarse a la Secretaria de Hacienda,

El cheque certificado o la poliza de fianza deberan expedirse a favor de la Secretaria de Hacienda,

REQUISITOS Y CONDICIONES QUE DEBERA DE CONTENER LA POLIZA DE FIANZA DE
CUMPLIMIENTO:

A) Ndmero y follo de la pdliza;

B) Denominacidn, domicilio y capital social de la institucién que la expide;

C) Fecha de expedicion;

D) Monto de la péliza, de 1a prima y derechos pagados,

E) Expedirla a favor de la Secretaria de Hacienda del Estado de Chiapas;

F) Nombre y domicilio del afianzado;

G) Especificar el concepto de la garantia;

H) Firmas que autorizan la expedicién;

I} Que la pdliza de fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en
pedido o contrato; -

J) Que en caso de que se prorrogue el plazo establecido para la entrega de los bfen ylo 12(\
prestacion de los servicios que se garantizan con la fianza, su vigeneig para &l
cumplimiento del pedido o contrato quedara automaticamente prorrogada ep concordancia
con dicha prérroga, hasta que los bienes o servicios sean recibidos en su to}%lldad
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K) Para cancelar la poliza de fianza sera requisito indispensable la solicitud expresa y por
escrito de la Secretaria de Hacienda;

L} Que la afianzadora se somete a la jurisdiccién y competencia de los tribunales del Estado
de Chiapas y renunciando a cualquier ofra por razén de domicilio,

M} Que la péliza de fianza permanecerd vigente hasta la substanciacién de todos los recursos
y medios de defensa que interponga el fiador.

Para la acepiacion de las fianzas, éstas deberan cumplir con los requisitos establecidos en el
ariiculo 462 del Codigo de fa Hacienda Puablica para el Estado de Chiapas (no se aceptaran
fianzas emitidas por afianzadoras que tengan adeudos con el Erario Estatal).

2.7. PENAS CONVENCIONALES.

Es responsabilidad de las dependencias y entidades determinar la cancelacion de lotes, iniciar los
procedimientos de ejecucion de garantias, rescindir contratos y aplicar las penas convencionales a
cargo del proveedor o prestador de servicios ganador por incumplimiento del pedido y contrato,
estas uUltimas no excederan el importe de la garantia de cumplimiento.

2.8. FIRMA DEL PEDIDO/ORDEN DE TRABAJO Y CONTRATO.

El representante acreditado del licitante ganador, deberd presentarse a firmar el pedido y/o
contrato posterior a la fecha del acto del fallo de esta licitacion; en las oficinas que ocupa ¢! Area
de Recursos Materiales y Servicios Generales, sita en Boulevard Andrés Serra Rojas No. 1080,
Torre Chiapas, 4°. Piso, de |a Ciudad de Tuxila Gutiérrez, Chiapas.

El representante legal de la empresa con asignacion que firme el pedido yfo contrato, debera
presentar el original o copia certificada del acta constitutiva de la empresa, asi como el original o
copia certificada del poder notarial que lo acredite como 1al e identificacion oficial con fotografia.

Al proveedor a quien se hubiere adjudicado el pedido o contrato como resuitado de esta licitacién y
que por causas imputables a él, la operacién no se formaliza dentro del plazo de quince dias
habites, se hard acreedor a las sanciones a que hace referencia él articulo 85 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes Muebles y la Contratacion de Servicios para el Estado de
Chiapas.

2.9. CONSTANCIA DE PAGOS DE OBLIGACIONES FISCALES.

Para el cumplimiento de este punto, se requiere que los licitantes presenten el documento original /

de la constancia de no adeudo de obligaciones fiscales vigente en el sobre de la propuesta técnica.

Es responsabilidad de las dependencias y entidades requirentes, que al momento de la firma fe/l/
pedido y contrato con los proveedores o prestadores de servicios que hayan resultado adjudicado§™
dar cumplimiento a las disposicicnes sefialadas en el articulo 228 del Cédigo de Iygenda

Publica para el Estado de Chiapas.
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3. DESARROLLO DEL PROCESO LICITATORIO

3.1. LUGAR Y CALENDARIO DE EVENTOS.

Los eventos se realizaran en la sala de juntas de la Unidad de Apoye Adminisirative, sita en
Boulevard Andrés Serra Rojas No. 1090, Torre Chiapas, 4°. Piso, de la Ciudad de Tuxila Gutiérrez,

Chiapas.

Fecha limite para enviar
preguntas para la junta
de aclaracién de dudas

Junta de aclaracion de
dudas

Aperiura de
propuestas técnicas y
econdmicas

Fallo de la licitacién

El dia jueves 14 de
marzo de 2019, a las
11:00 hrs.

El dia martes 19 de
marzo de 2019, a las
41:00 hrs.

El dia viernes 22 de
marzo de 2019, a las
11:00 hrs.

El dia jueves 28 de
marzo de 2019, a las
14:00 hrs.

3.2. JUNTA DE ACLARACION DE DUDAS.

A. PRESENTACION DE PREGUNTAS O DUDAS.

Las preguntas o dudas de las empresas deberan presentarse a mas tardar el dia y hora sefalada
en el numeral 3.1 anterior, de forma escrita en papel membretado de la empresa con nombre y
firma del representante legal de la misma, dirigida al Subcomite de Adquisiciones, Arrendamiento
de Bienes Muebles y Coniratacion de Servicios., Las dudas o pregunias deberdn enviarse por
cualquiera de las siguientes opciones:

. Al domicilio especificado en el numeral 3.1 de estas bases.
Il. Al siguiente correo electrdnico; eguzman@hacisndachiapas.gob.mx

Las preguntas que se envien deberan eniregarse en archivo editable, esto permitird agilizar el
procedimiento de junta de aclaracion de dudas evitando recapturas vy refrasos en el proceso de
respuesta. Por lo que se exhoria al envio a través de los medios marcados en el punto A, inciso 1 y
I1, asi como adjuntar el archivo electrénico en formato de texto editable {doc, ixt, etc.).

Es responsabilidad del licitante verificar que las preguntas que hayan enviado por cualquier medio,
sean recibidas en tiempo y forma.

B. CELEBRACION DE LA JUNTA.,

pe
La junta de aclaracién de dudas, se llevara a cabo el dia y hora sefialada en el numeral 3.1 de las

bases; en la cual se considerard a aquel {aquellos) licitante(s) participante{s) que debidamente
acreditadas sus preguntas a iravés del punto 3.2 inciso A, serén consideradas dentro de |

respectiva acta de la junta de aclaracion de dudas, caso contrario el licitante(s) participantef(s)
podra(n) estar presente(s) en dicha junta de aclaracién de dudas en calidad de oyente(s). Los
representantes de las empresas deberan adentlflcarse y reg!slrarse con la persona encargad enla

aclaraciones, no Ios libera de la responsabilidad de aceptar como validos los asuntos tratados en la
misma, sin embargo, al siguiente dia hébil podran consultar la pagina web
www.haciendachiapas.gob.mx en el micrositio “Compras Secretaria de Haciendai”; en caso de
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presentar algtin problema en la descarga, podréa acudir a la Unidad de Apoyo Administrativo para
que les sea entregada una copia del acta. Previo al inicio de la junta de aclaracion de dudas, se
realizara una revision de las respuestas enviadas por las areas requirentes en conjunio con los
representantes de la Secretaria de la Honestidad y Funcién Publica y el Subcomité de
Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes Muebles y Contratacion de Servicios; posteriormente, se
dara lectura al acta respectiva con los licitantes participantes. Asi mismo, si existiera algun licitante
participante que no acredité preguntas en tiempo y forma, podra realizarlas a las 4reas requirentes
en dicho evento sin que esto sea plasmado en la respeciiva acta de aclaracién de dudas.

3.3. PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS.

El evento se llevard a cabo el dia y hora sefialado en el numeral 3.1 de las pressntes bases,
conforme a lo siguiente:

A. PRESENTACION DE PROPUESTAS.

El registro de los asistentes y la recepcion de propuestas se realizaran dentro del horario
establecido en el numeral 3.1 de las presentes bases. Fuera del horario referido, no se recibira
propuesta alguna, por lo que se recomienda a los licitantes llegar con anticipacion al horario
establecido. En caso de presentar caja que contenga documentos de la licitacion, debera solicitar
numero de folio de acceso para poder subir dicha documentacion, al ndmero (961) 69 14040 ala
extension 65388 por lo menos con una hora de anticipacién, ya que los accesos a la Torre Chiapas
no estan bajo responsabilidad del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes Muebles
y Contratacion de Servicios. Unicamente podra participar una persona representando a la empresa
licitante, la cual debera acreditarse con:

> CARTA PODER SIMPLE oforgada por el representante legal acreditado, debidamente
requisitada incluyendo nombre completo y firma autbgrafa de quien otorga y recibe el
poder, asi como de los testigos; y original (para cotejo) y copia simple (para archivo) de
identificacion oficial vigente con fotografia (pasaporte vigente, cédula profesional o
credencial para volar) de quien otorga y recibe el poder. '

» COPIA CERTIFICADA DE LA ESCRITURA PUBLICA O DOCUMENTO LEGAL CON EL \lg}
QUE SE ACREDITA LA PERSONALIDAD DEL REPRESENTANTE O MANDATARIC DE
LA PERSONA FISICA O MORAL SEGUN EL CASO; y original (para cotejo) y copia

simple (para archivo) de identificacién oficial vigente con fotografia (pasaporte vigente,
cedula profesional o credencial para votar).

Los interesados que no se acrediten correctamente, no podran participar en la presente
licitacién y no se podra recibir propuesta alguna.

Se consideraran como entregados los sobres, una vez que éstos sean seilados con la hora de ™
recibido; a pariir de esie momento, el licitante no podra realizar manejo alguno de estos sobres y
de los documentos de acreditacién, ya que se consideraran como oficialmente recibidos por el ;

AN
Subcomité de Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes Muebles y Contratacion de Servicios.

En caso de que las propuestas sean voluminosas y esto no permita el checado, debera solici

etiquetas adheribles al encargado de la mesa de registro, realizando el chequeo en /&la,
posteriormente debera colocarlas en el sobre técnico y econémico, procurando no gubrir algéh dato

de la rotulacion. T“\
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El horario al que se sujetaran los eventos de esta licitacién estard determinado por el reloj que,
para el registro de los sobres, se encuentra dispuesto en la mesa de registro.

B. APERTURA DE SOBRES.

Se iniciara con la recepcion y firma de los sobres relativos a las propuestas técnicas y econdmicas,
respectivamente, por parte del titular o representante del Subcomité de Adquisiciones,
Arrendamiento de Bienes Muebles y Contratacion de Servicios, el representante de la Secretaria
de la Honestidad y Funcién Pdblica, la(s) requirente(s) y el(los) licitante(s) que estuviesen
presentes. Acto seguido, se dard comienzo con la presentacién de la licitacibn en proceso, la
apertura y leclura de los sobres que contengan las propuestas técnicas y posteriormente las
economicas.

3.4. FALLO DE LA LICITACION.

El Subcomité de Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes Muebles y Contratacion de Servicios
emitira el fallo correspondiente a la licitacién en la fecha y hora sefialada en el numeral 3.1 de las
presentes bases. Sin perjuicic de lo anterior, en caso de que el failo de la licitacion no se realice en
la fecha programada, dicho Subcomité debera diferir el mismo mediante acta circunstanciada,
seflalando la hora y fecha en la que se llevara a cabo dicho evento.

3.5. DIFERIMIENTO DE EVENTOS.

En caso de que la apertura de las propuestas o el fallo de la presente ficitacion no se realicen en la
fecha programada, se elaborara acta circunstanciada en la que se haran constar los motivos por
los cuales no se realizan y se sefialara la hora y fecha en la que se llevaran a cabo dichos eventos.
Dicha acta circunstanciada deberd darse a conocer a los licitantes a mas tardar al dia habil
siguiente al de su realizacion.

4. REQUISITOS PARA LOS LICITANTES Y SUS PROPUESTAS.

4.1. REQUISITOS PARA LOS LICITANTES.
Los requisitos que deberan cumplir los licitanies, son los siguientes:

A} No encontrarse en ningunc de los supuestos previstos por el articulo 32 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes Muebles y la Contratacién de Servicios para el
Estado de Chiapas;

B) Ser persona fisica o moral, que posea plena capacidad juridica y no se encuentre impedid
civil, mercantil o administrativamente para ejercer plenamente sus derechos y cumpiir s
obligaciones y cuyo objeto social esté relacionado con el motivo de esta licitacion.

4.2. REQUISITOS PARA SUS PROPUESTAS.

e

Los licitantes deberan presentar sus propuestas técnicas y econémicas, conforme a o siyﬁ/te:

B

7
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Apegarse a todas las especificaciones dadas por la dependencia o entidad requirente, las
cuales se describen en el anexo 02, (en los casos que existan rangos de tolerancia, el
licitante debera especificar la medida del bien ofertado), asi como las aclaraciones que
sobre éstas se hayan asentado en el acta de la junta de aclaracion de dudas;

Elaborarse en idioma espafiol, sin tachaduras, ni enmendaduras y con informacion fegible;
Todas las especificaciones de los lotes oferiados descritas en su ficha técnica y propuesta
econbémica, deberan coincidir, sin que haya diferencias una de otra.

Ninguna de ias condiciones contenidas en las bases de esta licitacién, asi como en las
proposiciones presentadas por los licitantes, podran ser negociadas; y

Las propuestas técnica y econémica deberan presentarse en un sobre cerrado cada una y
sellados con cinta adhesiva y contener lo siguiente:

4.2.1. PRIMER SOBRE; DOCUMENTACION GENERAL Y PROPUESTA TECNICA.

El exterior de este sobre debera estar relulado con las siguientes anoctaciones:

L
It
H.
v,

iA/001/19 Tiempos Normales Primera Licitacién.

Documentacion general y propuesta técnica.

Nombre del licitante.

Subcomité de Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes Muebles y Contratacion de
Servicios de la Secretaria de Hacienda.

En el interior de este sobre debera contener la documentacion descrita en los siguientes incisos A
at K del presente numeral, misma que se indica a continuacion, a excepcidon de los documentos
con los que el participante acredite su personalidad, los cuales solo incluird, en sl interior del sobre,
las copias simples que se utilizaran para archivo, mieniras que las originales de los mismos
deberan ser exhibidas al momento del registro de participantes en el horario y fecha estipulada.

DOCUMENTACION GENERAL.

A. Original de la carta en papel membretado del licitante, con nombre y firma autégrafa del
reprasentante legal del mismo, dirlgida al Subcomité de Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes
Muebles y Contratacion de Servicios, en la que bajo protesta de decir verdad declare:

Que se encuentra establecido legalmente en el Estado de Chiapas; demostrandolo con el
registro que para efecto emite el Servicio de Administracion Tributaria de la Secretaria de
Hacienda y Credito Publico, debiendo adjuntario en original o copia certificada {para cotejo)
y copia simple (para archivo); se entiende como registro emitido por el Servicio /de
Administracion Tributaria de la Secretaria de Hacienda y Crédito Plblico la Inscripcién e
el RF.C.

Que el giro del negocio corresponde al objeto de la licitacién, la fecha de inicio/d

actividades, que cuenta con la infraestructura necesaria vy la experiencia adquirida £n el

ramo, asi como el nimero de empleados.

El domicilio para oir y recibir notificaciones dentro del territorio del estado, apercibido que

de no hacerlo, la nofificacién se le hard en el lugar de recepcion de propuestas del
Subcomité;

Relacion de los giros preponderantes del negocio, que podran ser verificables con el aviso
de Inscripcion al Registro Federal de Contribuyente emitido por el Servicio de
Admm:stracaon Tributaria, facturas yfo acta constitutiva y fas madificaciones a I mlsma
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V.  Relacidn de los principales clientes durante los Gltimos dos ejercicios como maximo.
VI.  Que de resultar ganador, asumira fa responsabilidad total en caso de que ai suministrar los
bienes, infrinja en materia de propiedad industrial y derechos de autor.

Vil.  Que acepta las revisiones sefialadas en los articulos 100 y 101 del Reglamento de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes Muebles y la Coniratacién de Servicios para el
Estado de Chiapas.

VIll.  Que acepta visitas de inspeccidon: indicando que el Subcomité de Adquisiciones,

Arrendamiento de Blenes Muebles y Coniratacién de Servicios, por conduclo de uno de
sus miembros o bien, de las personas que designe, podra(n) efectuar las visitas de
inspeccion que juzguen convenienies a las instalaciones de su empresa, con la finalidad de
ejercer funciones de comprobacion y verificacion en cuanto a su infraestructura e
informacion proporcionada.

IX. Que no se encuentra en los supuestos del arficulo 32 de la Ley de Adqguisiciones,
Arrendamiento de Bienes Muebles y la Contratacion de Servicios para el Estado de
Chiapas. :

X.  La aceptacion de cualquier variacion en el nimero de los bienes y/o servicios solicitados,
hasta un 20% a la alza o un 10% a la baja, manteniendo el precio originalmente ofertado.

Xl Laaceptacion y cumplimiento a {odos ios puntos sefalados en las bases de esta licitactén.

B. Original del formato anexo 03, debldamente llenado y firmado por el licitante o su representante
legal.

C. Original o copia certificada {para cotejo) y copia simple (para archivo) de la(s} escrifura(s)
publica(s), debidamente inscrita(s) en el registro publico de la propiedad y de comercio que
corresponda, con la(s) que se acredite(n) la constitucién o conformacion y todos los cambios
juridicos o econdmicos, si se trata de una persona moral. En caso de personas fisicas,
identificacion oficial vigente con fotografia (pasaporie vigente, cédula profesional o credencial para
votar). Lo anterior para efectos de ser cotejadas con las originales exhibidas por los participantes al
momento del registro.

D. Original o copia certificada {para cotejo) y copia simple (para archivo) de la escritura ptblica o el
documento legal con el que se acredita la personalidad del representante legal o mandatario de la
persona fisica o moral segin el caso (carta poder o poder notarial) lo anterior para efectos de ser
cotejadas con las originales exhibidas por los participantes al momento del registro.

E. Original o copia certificada (para cotejo) y copia simple (para archivo) del registro o factura de
pago del sistema de informacion empresarial mexicano (SIEM) vigente cuando menos a la fecha de
la aperiura de propuestas técnicas y econémicas de la presente licitacién (dicho documento debe
contener el nimero de control Unico).

F. Original o copia certificada (para cotejo} y copia simple (para archivo) de los estados financiercs |
del ejercicio fiscal con una antigiiedad no mayor a 3 meses.

G. Deberan presentar un minimo de seis (8) fotograffas que demuestre el giro motivo de/la
presente licitacién;

> Dos (2) como minimo, que muesiren el exterior, (fachada, rétulos, nimero de casa,
> Cuatro (4) como minimo, que muestren el interior de la empresa (oficina, bodega®almacén /
patlos estacionamiento, vehiculos, equipo, area de produccién de ser fabncaﬁte etc.). &
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Las fotograflas deberan ser claras al punto que se distingan las imagenes solicitadas de ia
propiedad de la empresa que participa en esta licitacion, que permita al Subcomité de
Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes Muebles y Contratacion de Servicios observar si cuenta
con la infraestructura y capacidad técnica para atender ef giro objeto de la presentie licitacién.

H. Original o copia certificada (para cotejo) y copia simple (para archivo) de la declaracion anual del
ejercicio fiscal inmediato anterior a la fecha de la presente licitacién, que de acuerdo a los plazos
establecidos en las disposiciones fiscales estén obligados a presentar ante el servicio de
administracion tributaria (SAT) y acuse electrénico de recibo con sello digital que emlte dicho
érgano desconcentrado de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

PROPUESTA(S) TECNICA(S).

I. Original de la(s) ficha{s} técnica(s), documento en ei que el licitante oferta lo que estd en
posibilidades reales de entregar y se basa en las especificaciones del anexo 02 de estas bases,
debiendo ser claras y legibles, incluyendo los siguientes requisitos: (debera presentar una ficha
técnica, para la requisicion, y facilitar su distribucion para su evaluacién).

La{s) ficha(s) técnica(s) deberan cubrir los siguientes requisitos:

I.  Se presentaré en papel membretado del licitante;
il.  Con nombre y firma autégrafa de su representante legal cuando menos en la {ltima hoja;
lfl. Namero de requisicidn/presupuesto de servicio;
IV.  Relacion del(los) lote(s) que cotiza(n), numerandolos en orden consecutivo, segln el anexo
02;
V.  Describir claramente las caracteristicas y especificaciones del bien que oferta;
VI.  Cantidad ofertada;
Vil.  Unidad de medida (segun aplique);
VIl.  Marca {segln aplique);
IX. Modelo (segin aplique); "y
X.  Tipo (segln aplique); Y 3@
Xl.  Presentar su mejor propuesta, ya que no se acepian opciones.

La ficha técnica debera contener ademds: lugar de entrega, condiciones de enfrega, plazo de ?‘\
entrega y condiciones de pago que se aplicaran. E

En caso de sellar la documentacion que presente, se recomienda hacerlo en un lugar gue no
obstaculice la lectura del contenido det documento.

J. Medio magnético que contenga la ficha técnica referida en el inciso | del presente numeral en
archivos Word o Excel. {Debera presentar en archivo electrénico). Q\S
CARTAS Y DOCUMENTOS ADICIONALES.
K. El licitante debera presentar en su propuesta técnica:

. Carta en hoja membretada de la empresa firmado por su representante legal, dirigida al
Subcomité de Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes Muebles i/
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Servicios, donde manifieste bajo protesta de deckr verdad que los productos que oferta
corresponden a marcas originales.

II. Carta en hoja membretada de la empresa con nombre y firma autégrafa de su
representante legal, dirigida al Subcomité de Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes
Muebles y Contratacion de Servicios, en la que bajo protesta de decir verdad manifieste el
tiempo de garantia de los bienes y servicios ofertados, la cual debera ser como minimo de
6 meses,

Se exhorta a los licitantes dar cumplimiento a las siguientes consideraciones:

A) Ordenar los documentios conforme se solicita en estas bases;

B) Identificar los documenios con la numeracién del punto que le corresponda segun las
bases;

C) Foliar en orden ascendente comenzando con el nimero 1 desde la primera hoja que
conforma la propuesta hasta la Gltima. La documentacién presentada en original o copia
certificada que tenga que retirarse de la propuesta no debe foliarse, pues sera devuelta
una vez cotejada.

4.2.2. SEGUNDO SOBRE; PROPUESTA ECONOMICA.
En el exierior de este sobre debera estar rotulado con las siguientes anotaciones:

. |A/001/19 Tiempos Normales Primera Licitacidn.
l.  Propuesta Econdémica; y
. Nombre del licitante.
IV.  Subcomiié de Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes Muebles y Contratacion de
Servicios de la Secretaria de Hacienda.

El interior de este sobre debera contener la documentacién descrita en los incisos A y B del
presente numeral.

A. El formato del cuestionario de informacion general, que aparece como anexo 01 de estas bases,

deberd presentarse dentro del sobre de su propuesta econdémica ilenado en su totalidad, con \
nombre y firma del representante fegal de fa empresa, en caso de ser dos requisiciones, debera ?‘“
presentarlo por cada requisicion en la que participe.

B. Los licitantes deberan presentar la oferta econdmica, eligiendo una de las siguientes opciones:

. Eneldocumento denominado formato de cotizacion anexo 02 de estas bases; fj
Il.  Presentar en formato libre en papel membretado del licitante su formato de cotizacion; '

econdmica, cubriendo todos los requisitos solicitados en el anexo 02, cotizando su
propuesta, ya que el Subcomité de Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes
Contratacion de Servicios y la Secretaria de la Honestidad y Funcién Publica, verificarai que los

precios de sus propuestas sean aceplables, observandose para su llenado las siguientes
instrucciones: ] j
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Las ofertas deberan tener como vigencia hasta el cumplimiento total del pedido y contrato.
En el caso en que la oferta cuyo periodo sea menor al requerido, serd rechazada por rio
ajustarse a lo solicitado,

La propuesta deberd contener el nombre y firma del representante legal cuando menos en
la Gitima hoja v sello de la empresa.

Proteger con cinta adhesiva transparente, sobreponiéndola en las columnas de precios
unitarios y totales. El no hacerlo no sera motivo de descalificacion.

Los precios unitarios en las cotizaciones deberén estipularse en moneda nacional y no
tener mas de dos digitos después del punto decimal y no deberan incluir el impuesto al
valor agregado. En caso de que exista discrepancia entre el precio unitario y el tota,
prevalecera el precio unitario, mismos que seran considerados en el momento de la
elaboracion dei pedido y facturacién.

En los totales de la cotizacion, debera presentarse de manera desglosada el impuesto al
vaior agregado.

Deberan indicar en los espacios correspondientes la vigencia de la cotizacion, fecha de Ia
presentacion de la propuesta y las demas que apliquen.

4.3. OBSERVACIONES.

Para el acceso a la Torre Chiapas, los proveedores podran registrarse en el lobby,
quedando como responsabilidad del licitante la prevencién de sus tiempos para estar en
tiempo y forma.

Para los eventos derivados de esta licitacion, solo podra presentarse a participar
unicamente una persona representando a la empresa licitante.

Los licitantes seran responsables de la veracidad y legalidad de la informacién y
documentacion que presenten. El Subcomité de Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes
Muebles y Contratacién de Servicios, se reserva el derecho de corroborar y verificar dicha
documentacion y la informacién presentada por los licitantes en cualquier momento, asi
como realizar las consultas técnicas que considere pertinentes, para comprobar el
cumplimiento de lo solicitado.

En el caso de que éstas no cumplan o la informacion expresada en sus propuestas no sea
fidedigna, sera motivo suficiente para descalificarla. De presentarse el caso de que el
ganador quedara en este supuesto, su lugar lo ocupara la segunda mejor propuesta del
evento.

Los errores u omisiones que pudieran resultar de los documentos presentados son
imputables y de responsabilidad administrativa y legal de los ficitantes que correspondan.

Las fichas técnicas y economicas se pasarén a los proveedores para su firma, no para s)
analisis, en caso de no acatar esta disposicion, se les amonestara una vez y la segun
serd motivo de descalificacion.

El sobre de la propuesta econdmica de los licitanies descalificados en la apertura
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treinta dias naturales, la Unidad de Apoyc Administrativo no se hace responsable de la
custodia de los mismos.

4.4. MUESTRAS O CATALOGOS.

No aplica

5. CRITERIOS DE ASIGNACION.

El Subcomité de Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes Muebles y Contratacion de Servicios, en
apego a la Ley, emitira el fallo, mediante el cual asignard de conformidad con lo establecido en el
numeral 2.4 de las presentes bases. Si resultare que dos o mas proposiciones son solvenies
porque satisfacen la totalidad de los requerimientos solicitados por la requirente, el pedido y
contrato se adjudicara a quien ofrezca las mejores condiciones para el estado, siendo éstas las
siguientes: -

A} De la propuesta:
§.  La calidad {(especificaciones, caracteristicas funcionales y valor técnico)
li.  El precio mas econémico;
il.  El plazo de entrega;
IV.  La asistencia técnica; y
V.  La rentabilidad.

B) Dellicitante:
. Capacidad técnica;
lI.  Capacidad financiera;
itl. Infraestructura

Cuando derivado del andlisis de las propuestas técnicas y econdémicas se determine que dos o
mas propuestas satisfacen la totalidad de los requerimientos solicitados en las presentes hases, en
cuanto calidad, precio, plazo de enirega, asistencia técnica y rentabilidad, el Subcomité de
Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes Muebles y Contratacion de Servicios llevard a cabo la
asignacién en partes iguales, siempre y cuando, por la cantidad solicitada sea factible dividir la
asighacion entre el nimero de propuesias empatadas.

En caso de no poderse llevar a cabo el fallo de 1a licitacién de acuerdo a lo sefialado en el parrafo
anterior, la adjudicacion se efeciuara en favor del licitanie que resuite ganador del sorteo manual
por insaculacién que celebre el Subcomité en el propio acto de falio, el cual consistira en la

participaciéon de un boleto por cada propuesta que resulte empatada y depositados en una urna, de

la que se extraera el boleto del licitante ganador. De no cumplirse las formalidades sefialadas en
este parrafo, el Subcomité debera declarar desierto el o los lotes de gue se trate.

6. DESCALIFICACION DE LICITANTES. / ,

Ademas de los supuestos previstos en el articulo 32 de la Ley de Adquisiciones, Arrend re”ﬁt;:l;;\

Bienes Muebles y la Contratacidén de Servicios para el Estado de Chiapas, se descalificara al
licitante cuando:
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A) Se compruebe la existencia de irregularidades o falsedad en la informacién o
documentacién presentada por los licitanies;

B) Se compruebe la existencia de arreglo entre los licitantes, para elevar los precios de los
bienes o servicios ofertados, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una
ventaja sobre los demas licitantes; '

C) Incurra en actos de desacato, en cualquiera de los eventos de la presente licitacién;

D) Ellicitante o sus representantes se presenten a cualquiera de los eventos de la licitacion
bajo el efecto del alcohol, droga o cualquier tipo de enervante;

E) Presente mas de una propuesta (dos o mas propuestas técnicas y/o dos o més propuestas
economicas);

F) No cumpla con el minimo de capital contable solicitado (NO APLICA PARA ESTA
INVITACION ABIERTA);

G) Al momento que se pasen fas propuestas técnicas y econdmicas recibidas para su firma o
ribrica, realicen marcajes, tachaduras, enmendaduras, alieraciones, sustracciéon o
destruccion;

H) Incumpla con algun requisito solicitado en las presentes bases, salvo que su inobservancia
por si mismo o deficiencia en su contenido, no afecte la solvencia de las proposiciones.
Entre los requisitos cuyo incumplimiento no afecte la solvencia de la proposicion, se
consideraran: el proponer un plazo de entrega menor al solicitado, en cuyo caso, de
resultar adjudicado y de convenir a la convocante o requirente pudiera aceptarse; el omitir
aspectos gue puedan ser cubiertos con informacién contenida en la propia propuesta
tecnica o econdmica; el no observar los formatos establecidos, si se proporciona de
manera clara la informacién requerida; el no observar requisitos que carezcan de
fundamento legal o cualquier otro que no tenga por objeto determinar objetivamente la
solvencia de la proposicion presentada.

7. LICITACION DESIERTA Y CANCELACION.

Se debera declarar desierta esta licitacion, cuando: R
A) Ninguna persona se hubiere registrado para participar en la aperiura de propuestas; \\\M‘
B) Una vez realizada la apertura técnica, no se cuente con, por lo menos, una propuesta que f

retna los requisitos de las presentes bases;
C) Que los precios no fueran aceptables en base a los del mercado.

El Subcomité de Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes Muebles y Contratacion de
Serviclos podra cancelar Ia Invitacién Abierta, cuando:

A) Se presenten casos fortuitos o fuerza mayor

prestacién de servicios; <&
C) Se pudiera ocasionar un dafic ¢ perjuicio al erario estatal.

8. INCONFORMIDADES Y CONTROVERSIAS.
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Conira el fallo emitido por el Subcomité de Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes Muebles y
Conlratacion de Servicios, no procedera recurso alguno. Sin embargo, los licitantes podran
inconformarse en los términos establecidos en el articulo 103 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamiento de Bienes Muebles y la Contratacién de Servicios para el Estado de Chiapas.

9. CONFORMACION DE LAS BASES Y ANEXOS.

Los anexos forman parte integrante de las presentes bases de licitacién.

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; a 07 de marzo de 2019.

Atentamente

Subcomité de Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes
Muebles y Contratacidn de Servicios de la Secretaria de Hacienda.

o

N

DX
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GOBIERNO DEL ESTADO DE CHIAPAS
SECRETARIA DE HACIENDA
SUBCOMITE DE ADQUISICIONES

ANEXO 01

LICITACION POR INVITACION ABIERTA
No. 1A/001/19 TIEMPOS NORMALES
PRIMERA LICITACION '

Cuestionario de informacién general para ser presentado junto con la propuesta econémica.

1.- Razdn social de la empresa;

2.- La oferta presentada es:
a)- Total (Por todos los lotes de la licitacién) [ }

b)- Parcial (Por parte de los lotes) | }

3.- Desglose del monto total ofertado:

Subtotal;

e lo%IVA:

Gran total:

4.- Vigencia de la oferta:

O

Nombre y firma del apoderado o A\)\

Representante Legal de la Empresa.

|
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LICITACION POR INVITACION ABIERTA
No. 1A/001/19 TIEMPOS NORMALES
PRIMERA LICITACION

ANEXO 02

("FORMATO DE COTIZACION”)

SECRETARIA DE HACIENDA

CONCEPTO

“MATERIALES Y UTILES DE OFICINA”.
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LICITACION POR INVITACION ABIERTA
No. 1A/001/19 TIEMPOS NORMALES
PRIMERA LICITACION

ANEXO 03

(FORMULARIO DE CONFORMACION Y REPRESENTACION
LEGAL DE LA EMPRESA)

SECRETARIA DE HACIENDA

CONCEPTO S
. e
“MATERIALES Y UTILES DE OFICINA” \
o
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GOBIERNO DEL ESTADO DE CHIAPAS
SECRETARIA DE HACIENDA
SUBCOMITE DE ADQUISICIONES

: ANEXO 03

LICITACION POR INVITACION ABIERTA
No. 1A/001/19 TIEMPOS NORMALES
PRIMERA LIC!TACION

{ NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL ) » MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE LOS
DATOS AQUI ASENTADCS, SON CIERTOS Y HAN SEDO DEBIDAMENTE VERIFICADOS, ASI COMO QUE CUENTO
CON FACULTADES SUFICIENTES PARA SUSCRIBIR LA PROPUESTA ENLA PRESENTE INVITACION RESTRINGIDA,
A NOMBRE Y REPRESENTACION DE: (PERSONA FISICA O MORAL)

Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio. -
Calle y numero

Colonia: Delegacién o Munigipio:
Cédigo Postal Entidad federativa:
Teléfonos: Fax;

Correo electrénico:

No. de la escritura publica en la que conste su acta constitutiva Fecha:
Nombre, nimero y lugar del Notario Pablico ante el cual se dic fe de la misma:
RELACION DE ACCIONISTAS

Apellido paterno Apellido Materno Nombre(s)

Descripcidn def Objeto Social:

Reformas al acta constitutiva:

Nombre del apoderado o representante:
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades.-

Escritura pablica nimero fecha:
Nombre, nimero y lugar del Notario Plblico ante el cual se otorgé:

(LUGAR Y FECHA)
PROTESTO LO NECESARIO
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