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Publicaciones Municipales:

Publicacién No. 303-C-2015

H. 'Ayuniami_ento_ Municipal Constitucibnal '
Chailchihuitan, Chiapas
2012-2015

Reglamento Interior del H. Ayuntamiento del Municipio
- de Chalchihuitan, Chiapas

Capituio ! _
Disposiciones Generales

Articulo 1°.- Objeto.- El presente Reglamento tiene par objeto regular el funcionamiento interno
del Honorable Ayuntamiento Municipal de Chalchihuitan, Chiapas; como 'autbridad'cdlégiada del Municipio
con base en las disposiciones que al respecto contiene Ia Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado de Chiapas y la Ley Orgédnica Municipal del Estado de

Chiapas. ST e e T e T R
- Articulo 2°.- Residencia.- El Honorable Ayuntamiento Municipal de Chalchihuitan, Chiapas;
tendra su residencia en la_cabecera municipal* del municipio; la cual podra cambiar provisional o
definitivamente a otro lugar del terfitorio Municipal, salvo previa autorizacién del Cohg‘resd del Estado.

- _@rta’culo 3".-.I§I'Cabifdo.- Se denomih'a_cabildo,'él Ayuntariento reunido en sesién, y le compete
~la definicién de las politicas generales de la Administracién Publica Municipal, en los términos de las
- leyes aplicables. : - h

7 La -ejecucic?n de dichas poi_l’ticas generales y el ejercicio de las funciones administrativés del
Honorab!e. Ayuntamiento, se deposita en el Presidente Municipal y en las autoridades administrativas a
que se refiere la Ley Organica Municipal del Estado de Chiapas. ' o

| Articulo 4°.~ E Ayuntamiento.- El Ayuntamiento es un -organo coiegiédo de pleno cardcter
democratico, ya que todos y cada uno de sus miembros son electos por el pueblo para ejercer las
funciones inherentes al gobierno municipal. Es, por lo tanto, el drgano. pfincipal'y maximo de dicho .
© gobierno municipal. : L L L :

_ Articulo 5°.- El Municipio Libre.- Institucién de orden pabiico, base de la divisién territorial y de
la organizacién politica y administrativa del Estado, constituido por una comunidad de personas,
establecida-en un territorio determinado, cuya finalidad consiste en promover la gestion de sus intéresl,es,' :
proteger y fomentar los valores de la convivencia local y prestar los servicios basicos que ésta requiera.

N El muhicipio libre esta dotado de personalidad jurl’diba y patrimonio propios, auténomo e.n su
regimen interno y con libre administracién de su hacienda.

En cuanto érgano de gobiermno, el municipio libre es la autoridad méas inmediata

b y cercana al
pueblo, al cual representa y de duien emana el mandato. . - S
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“. .. Articulo 6°.- Reglas de aplicacion e interpretacién.- La aplicacién e interpretacion del presente.
Reglarhento es atribucién exclusiva del Ayuntamiento y de las autoridades que en el propio ordenamiento
“ se' mencionan, dictando para tal efecto las disposiciones generales o particulares que se requieran
| para el eficaz cumplimiento de sus fines. : : :

: Articulo 7°.- Naturaleza Constitucional del Ayuntamiento.- El Municipio de Chalchihuitan sera
obernado por un Ayuntamiento de eleccidn popular directa, que es el organo maximo de gobierno, a
través del cual el pueblo de Chalchihuitan realiza su voluntad-politica y la gestién de los intereses de la
i p'oblacién, por lo que no tiene superior jerarquico alguno, ni habra autoridad intermedia entre éste y los
'poderes del Estado. o ' . - ‘ '

~Reside en el Ayuntamiento la méxima autoridad del Municipio y de la' Administracién Publica
“Municipal, con competencia plena y exclusiva sobre su territorio, su poblacion y su organizacion politica
-y administrativa, conforme ¢l esquema de distribucion de competencias previsto por-el articulo 115 de
la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, y. de conformidad con las disposiciones
- secundarias aplicables. En consecuencia las cuestiones no previstas en el presente reglamento seran
‘resueltas por el Honorab!e Ayuntamiento por mayoria simple de sus miembros. :

: Articulo 8°.- Para los efectos del presente Reglamento Interior del Honorable Ayuntamiento
-~ Municipal de Chaichihuitan, se entenderé por: : ' '

Municipio: El Municipio de Chalchinutan.

Ayuntamiento: E| Honorable Ayuntamiento Mﬁnicipal de Chalfchihuitén."
Presidente: EE Presidente Municipal de Chafch-ihuitén..

LOM: Ley Orgénica Municipal chei Estado de Chiépas.

Réglamento: El presente ordenamiento.

Administracién: La Administracion Pablica Municipal,

Dependencias: Las areas qu_e in’tegran‘ la Adminis'ﬁacién Municipal. -

: ~ Capitulo il )
De la Integraci6n e Instalacién del Ayuntamiento
Articulo 9°.- Composicion del Ayuntamiento.- EI Ayuntamiento se integra por un Presidente
.-Municipal, un Sindico y un suplente una regidora y cinco regidores propietarios y tres suplentes electos
por el principio de mayorfa relativa, y se incorporan cuatro regidores electos segn el principio de
representacién proporcional de acuerdo a las bases y procedimientos que para tal efecto establece la
Ley Electoral y con base en las férmulas y procedimientos determinados en el Cédigo de Elecciones y
Participacion Ciudadana. ' ' ' ' -

Todos los integrantes del Ayuntamiento en Cabildo tienen derecho a voz y voto y gozan de las
~mismas prerrogativas, excepto ef Sindico quien no tendra derecho a voto. :
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Por cada miembro propietario del Ayuntamiento habra un suplente, que entrara en funcioh‘es-

en las hipétesis contempladas en la Constitucién Politica del Estado de Chiapas y |.OM

Articulo 10.- En la primera sesién ordinaria que celebre el Ayuhtamiento Municipél, se integraran

entre s i isi ' i
ontre < ys ;‘nlerpbros, las Cczmlsrones quq sean necesarias para la eficaz organizacion administrativa
y el mejor desempefio de las funciones atribuidas a la corporacion municipal.

Las comisiones estudiaran los asuntos del ramo a que correspondan y‘e'nhwitirén un dicfamen

-

. gque someterdn a la gonsideracién y aprobacion, en su caso, del Ayuntamiento.

Las comisiones podran ser indivi S G - ‘ '
er individuales o colegiadas, perm itori
. o » O : anentes o tr.
a las necesidades municipales. o P - ransitorias, de acuerdo

Son comisiones permanentes de a Le an | .
_ _ es de acuerdo a la Ley Orgénica Munici
.~ Son con unici
Chiapas, las siguientes: LT y Lrgar : icipal para el estado de

. De Gobe'r.néc.:ic’):n;
Il. De D'esarrollﬁ Sdcioéconémico;
AL -De_ Haciiéndai;- K |
V. De Obras Publicas, Pianificaqiér; y D_esarrdib Urbano;
V.  De Mercados y Centros de Abasto; |
VI.  De Salubridad y Asistencia  Social;
VIl. De Seguridad Publica; o |
VIi. De Educacién, Cultura y R'ecreacién; :
IX.  De Industrié, Comert’:id, Tu-ris-mo_ y. Aﬁésanias; ,-
N .X_. ‘De H'ec-ursdé Mate'fiales; - |
.)-('-'l._. .' 'Dé Contr.at'ac'ié;i 'd_e Obras, Adqwsscrones Arréndémientos y Sewicios; :
X De AgricultL:ra, Gané&ériay Silvicultura. . | |
o e :jr;izﬁ; 1 ;;aD_;en ::fn E’.ﬂ:fﬁgﬁgssﬁ{ Cotn mf:)tivo dela homologac'ic’\r) c_ie 'Iaé éiecciones Iécéles
' ayuntamientos electos, de acuerdo alo estalgll;r;ﬁ?;f;rt ?: (;irziﬁrti:igirlioT:ti?;Cciic;Idgsfzggiggegﬁ?:p;oss

Zﬁr;a el ?ladpragerf) de octubre del afio deia eiedcién, en sesion solemne la que deberd llevarse a cabo
a ga a de Cabildo o en el lugar que se haya declarado como recinto oficial. -
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Articulo 12.- Autoridades Municipales auxiliares.- Son autoridades municipales auxiliares, el
Secretario Municipal, el Director de Obras Pubiicas, el Tesorero Municipal, el Secretario Ejecutivo de
Seguridad Publica Municipal, el Coordinador de prevencién del Delito y el Coordinador de Deporte, y
tomaran posesién en la fecha que sefale el Ayuntamiento, una vez calificada la eleccion; [a protesta les
sera tomada de acuerdo a lo preceptuado en el capitulo relativo al ceremonial de este reglamento.

Capitulo 10l o
De la Renovacion del Ayuntamiento

; Articulo 13.- EL Ayuntamiento se renovaré en su totalidad cada tres afios, iniciando sus
funciones el primero de octubre del afio de la eleccién, previa protesta, en los términos de esta Ley.

Articulo 14.- Para la renovacion del Ayuntamiento se observara el procédimiento siguienté:

El Ayuntamiento electo celebrara sesién publica y solemne de Cabildo el dia primero de octubre
preferentemente a las 12:00 horas, considerando el orden del dia siguiente. '

1. Verifica¢ién del quérum legal mediante pase lista de asistencia del Ayuntamiénto elecfo;

2.  Otorgamiento dé la protesta legal del Presidente Municipal y demas funcionarios municipales.

La protesta que rendira el Presidente Municipal entrante sera:
“Protesto guardar y hacer guardar la Constitucion Politica de los ‘Estados Unidos Mexicanos, la

particular del Estado y las leyes que-de ellas emanen, asi como desempefiar leal y patridticamente
el cargo de Presidente Municipal que el pueblo me ha conferido, mirando en todo por el bien y fa

prosperidad de las personas y del municipio. :
¥ si asf no lo hiciere, que el pueblo me lo demande”.

Concluida su protesta, el Presidente Municipal tomara la protesta a los demas miembros del
Ayuntamiento, empleando la siguiente férmula: -

“Pfotestéis guardar y hacer guardar la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la
particular del Estado, las Leyes que de ellas emanen y cumplir leal y patriéticamente con los
deberes del cargo que el pueblo os ha conferido”. R

El sindico y los regidores, de pie y levantando la mano derecha contestaran:
“Si, protesto”.
Acio continuo, el Presidente Municipal dira:

Si asi no to hiciéreis gue el pueblo os lo demanden”.

4.  Declaracion de instalacion formal de! Honorable Ayuntamiento por el Presidente Municipal, en los
siguientes términos: '
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o siendo las horas, queda formal y Ieg'almente

e_m.penar su encargo durante el perfodo constitucional que comprende del afo

5, Mensaje y lineamientos generales del plan y

NS _ programa de trabajo del Ayuntami
sera presentado por el Presidente Municipal o ! erio enlrante, que

De esta sesfc').n se levantara el acta de Cabildo correspohdiente.

Articulo 15.- Cuando por cualquier circunstancié, no se hubiere verificado la eleccién parala

renovacion de las autoridades municipales del Ayuntamiento o cuan

de acuerdo a Io-presgrito en la Constitucién del Estado de Chiapas'y demas leyes aplicables

o .renbvacl:.’flra C:ols_ €asos de suspension o declaracion de desaparicién de un Ayuntamiento o suspensién
ellos: “?[n Jel mandato de alguno de sus miembros o por renuncia o falta definitiva de alguno de
' se estard a lo que ordena la Constitucion Politica del Estado de Chiapas.

o o _f -Capitulo V- '
De la Entrega-Recepcién de la Administracién Priblica Municipal

a)  Los informes e inventarios sobre el patrimonio, mobiliario & iﬁmbbﬂiario;
b) Los recursos humanos.y ﬁn‘ancieros;.' |
c) - Los archivos de .cérécter administrativo, fiscal y legal;

.d)  Obras pL’lblicas ejecutadas y/0 en proceso; |
e) Derechos ylobiigaciopes que el gobierno mLmicipaI osté_nte;
f)  Los informes sobre los avances de programas, édnvenios éstabiecidos;
g) Contratos de Gobierno pendientes o de caracter permanente; y,

h)  Los demas que Ia Ley que fija las Basés | i0 i
: para la Entrega-R i
Fetatia do Ohiapas A _ | ga-Hecepcion de los Ayuntamlentos del
. Articulo 17.- Si el Honorable A
alo dispuesto a lo pravisto en la Ley que
del-Estado de Chiapas.

yyntamien_to saliente no cumple con esta disposicién se estarg
fija las Bases para la Entrega-Recepcion de los Ayuntamienios
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do fuere declarada nula, se procedera

iércoles 24 de Junio de 2015 . SN Periddico Oficial No. 185-2a. Parte

Capitulo V
" Del Funcionamiento del Ayuntamiento
: Articulo 18.~ El Ayuntamiento sesionara mediante asambleas deliberantes, llamadas sesién
de Cabildo, pudiente ser este abierto o cerrado, con residencia oficial en la cabecera del municipio y no
‘podran cambiarla a otro lugar, transitoria o definitivamente, sin previa autorizacion del Congreso del
Estado, quien calificara los-motivos que expongan. ' ' ‘

Articulo 19.- Los cargos de Presidente Municipal, Regidoras, Regidores y Sindicos, son
obligatorios, pero no gratuitos para los que ejerzan sus funciones. El Ayuntamiento tendrd la obligacion
‘de publicar cada mes, en lugar visible del palacio municipal, la relacién completa de los servidores
publicos que laboran en el municipio, sefialando cargo y monto de sus ingresos mensuales, asi como el
numero de la partida presupuestal que se afecte. ' ' ‘ .

Articulo 20.- Los integrantes del Ayuntamiento se concretaran a cumplir las funciones que
- les sefiala la Constitucion Politica del Estado de Chiapas, la LOM, este Reglamento Interior y los demas
ordenamientos publicos aplicables, en consecuencia, no podran desempefiar otros empleos o comisiones

de los casos en que el CorigreSo del Estado los autorice para ello.

: Articulo 21.- El Cabildo es la forma de reunién del Ayuntamiento, donde se resolveran de

* manera colegiada los asuntos relativos al ejercicio de sus atribuciones como gobierno municipal. Las

- sesiones de Cabildo seran ordinarias, extraordinarias o solemnes; seglin el caso y seran publicas, con

. excepcion de aquellas que a su juicio deban ser privadas, cumpliendo con los requisitos y formalidades
que sefiale la LOM y este Reglamento Interior. ' : ‘ ' :

~Articulo 22.- El Ayuntamiento celebrara una sesién ordinaria cada semana, en el dia que

. acuerde el Cabildo, y las extraordinarias que sean necesarias a juicio del Presidente Municipal o de

- cuatro'o mas municipes, ajustandose en ambos casos, a lo que establezca este Reglamento Interior y
demas disposiciones al respeto. o ' -

Articulo 23.- Las sesiones de Cabildo, se celebraran con la asistencia del Presidente Municipal

-y por lo menos, la mitad de sus miembros, y los acuerdos se tomardn por mayorfa de votos de los

municipes presentes, teniendo el Presidente voto de calidad. En casos de ausencia del Presidente

% ‘Municipal, las sesiones se celebrardn con la asistencia de por lo menos, la mitad mas uno de sus

miembros, y la sesion de Cabildo sera presidida por el primer regidor o del que le siga en nimero; quien

. presida tendra voto de calidad.

. Articulo 24.- La convocatoria para las sesiones de. Cabildo sera expedida por el Presidente
generales.

Articulo 25.- Las actas de Cabildo debidamente firmadés por el Presidente Municipal y los
municipes que hayan asistido a la sesion de que se trate, se consignaran en un libro especial que

- debera custodiar el Secretario del Ayuntamiento. :

del Municipio, del Estado o'de la Federacion, por los que perciban remuneracion alguna, con excepcion -

‘Municipal y en ella se consignara el orden del dia con el o los asuntos a tratar, y un punto sobre asuntos
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Capztulo Vi
- . De los Acuerdos y Resoluciones de Cabildo

- Articulo 26.- Regfas generales.- El Cabildo ejercera fas atrxbucmnes materialmente legislativas
que le conceden las leyes, mediante la expedicién de acuerdos y resoluciones de naturaleza -
administrativa, para efectos de regular las atrlbumones de su competenma de acuerdo con las .

disposiciones . Iegales aphcables

El procedimiento para la aprobamon de los acuerdos y resolucaones del Cablldo se regula por
el presente F{eglamento _

Articulo 27 CIaSJflcamon de Ios acuerdos y reso[ucsones del Cabildo.- Los acuerdos y

resoluciones del Cablldo podran ser:
L N Heglamentos
no 'PresinUestos de Eg'fé'so"S; s

In;cnatlvas de Leyes y Decretos

AV D;sposu:lones Normatlvas de Observancna General
V. Di_sposicione_s Norma‘:iva's de 'Alcahce Paniqufar; Y,
Vi. ACuerdos‘ Econémicos.

. Articulo 28.- Reglamentos Son reglamentos las resolucrones de -Cabildo que tensendo el

caracter de generales, abstractas, mpersonales permanentes, obligatorias, coercibles y tiendan a
‘proveer al cump!lmlento ejecucion y aphcacron de las leyés que otorguen competencia municipal en
cuaiquier materta Yy a la mejor prestacion de los servicios publicos municipales.

Artlculo 29.- Presupuesto de Egresos.- El Presupuesto de Egresos es la disposicién normativa

- municipal por la cual el Ayuntamiento ejerce su autonomia hacendaria con relacién al ejercicio del gasto -

publico, en los términos que establece la Constitucion Politica del Estado de Chiapas, la Ley Organica
" Municipal del Estado. de Chiapas, el Cédigo de la Hamenda Publlca para el Estado de Chlapas el
' Godlgo Flscai Mumcnpal Y Sus respectivos reglamentos.

Artlculo 30 Iniciativa de Leyes y Decretos.- Tienen carécter de iniciativas de Leyes y Decretos
tas resoluciones del Cabildo que sean emitidas para plantear a la Legislatura local, la formacién, reforma
o} abrogacson de leyes y decretos.

Partlcu!armente tienen este caracter ias resolumones del Cabildo por las cuales se formula
.ante el Congreso del Estado el anteproyecto de Ley de Ingresos para cada ejercicio fiscal, en los
términos de la Constitucién Politica del Estado de Chiapas, la Ley-Organica Municipal del Estado de

Chiapas, el Cod:go de la Hacienda Publica para el Estado de Chlapas y el Codigo Fiscal Municipal y su
Reglamento.
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o Articulo 31.- Dlsposmlones Normativas de Observanma General Son- disposiciones
“hormativas de observancia general las resoluciones de Cabildo que teniendo el carcter de generales,
“abstractas, impersonales, obligatorias y coercibles, se dicten con vigencia transitoria, en-atencion a

'fheceS|dades inminentes de la admwstramon o de los partrculares -

. Articulo 32.- D:spos;cmnes Normatlvas de Alcance Particular.- Son disposiciones normativas
.3de alcance particular las resoluciones de Cabildo que teniendo el cardcter de concretds, personales y
-de cumplimiento optativo, se dicten a peticién dé una persona o grupo de personas para la satesfacmon _
: de neces:dades particuiares.

i Artlculo 33.- Acuerdos Economlcos Son Acuerdos Econémicos las resoluciones de Cabildo
‘gue sin incidir directa o indirectamente en la esfera juridica de los particulares, y sin modificar el esquema
“de competencias de la autoridad municipal, tienen por objeto establecer la posicion pohtlca econdmica, -
“social o culiural del Cabildo respecto de asuntos de intereés publico.

- Tienen la naturateza de Acuerdos Econémicos, las resoluciones que dicte el Cablldo respecto
“desu funcionamiento interior, en los casos prewstos por este Reglamento.

. Articulo 34.- Vigencia de los Acuerdos y F{esotumones del Cabildo.- Los Acuerdos y
; Resoiucmnes del Cabildo deberan contenerse en el libro de actas respectivo y ser publicados en el
‘Periédico Oficial del Estado cuando su naturaleza asi lo requiera para efectos de inicio de su vigencia.

Por regla general y salvo prevision transﬁona en otro sentldo Ios Acuerdos y Resolucmnes
'_ del Cabildo entraran en vigor simultaneamente en todo el territorio del Mumcm:o de Chalchihuitan, al dia
: 5|guiente de su pubhcac:lon en el Periddico Oficial del Estado. :

: ~ Las resoluciones que deban ser pubhcadas en el Periddico OfICIa| del Estado deberan contener
‘alfinal, la certificacion que extienda el Secretario del Honorable Ayuntamlento de Chalchihuitan, respecto
~de la difusion a que se refiere el artlculo siguiente.

. Art:culo 35.- Difusion de los Acuerdos y Resoluciones del Cabildo.- Para efecto de que los
habitantes del municipio de €halchihuitan conozcan los acuerdos y resoluciones que dicte el Cabildo,
estas seran publicadas en la tabla de avisos del Ayuntamiento cuando asi lo acuerde el Cabildo, sin
-perjuicio de que la autoridad responsable de su apllcamon zmplemente programas espec;ales de difusion-

para conseguir este proposito. :

Para efectos de su notn‘lcaclon el Secretarlo del Ayuntamiento, pubhcara las disposiciones
. normativas de aicance particular en la tabla de avisos del Ayuntamiento por un penodo de treinta dlas
~con la cerhﬁcacnon de la fecha* y hora en que haya sido fijada la resolucién.

. Capltuio Vil
De las Aitribuciones del Ayuntamiento

Articulo 36.- Son atribuciones del Ayuntamiento Municipal de Chalchihuitan, las siguientes:

Formular y aprobar el Plan de Desarrollo Municipal y Presupuesio de Egresos, especificando -
objetivos generales y particulares; sefialando las obras y acciones que se llevaran a cabo para el
desarrollo municipal. Priorizando y calendarizando su ejecucion en periodos anuales dentro de
un Programa Operativo Anual, asi como el presupuesto correspondiente. :
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VL.

VIIL.
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E! Presupuesto de Egresos debera con3|derar acciones y recursos destrnados a elevar el mcllce

de desarrollo humano de los habltantes del muniCIpIO y dar cumplimiento a los ObjetIVOS de -

Desarrolio del Milenio.

El presupuesto municipal deberan contemplar lg'm fondo para la reparacién del dafo a las victimas
de violacion a sus derechos humanos, que se deriven de resoluciones vinculatorias de la Corte
Interamericana de los Derechos Humanos o de instrumentos internacionales vinculantes de las

‘recomendaciones aceptadas por sus autoridades, o de aquellas derivadas de procedimientos de

amigable composicién gue impliquen la reparacion del dafio. En caso de que estos recursos no
sean utilizados en el ejercm;o correspondiente, seran acumulables para el ejercicio inmediato
siguiente;

Formular los reglamentos administratives, gubernativos e internos y los Bandos de Policia y

Buen Gobierno necesarios para la regulacién de sus servicios plblicos vy de las actividades
culturales, civicas, deportivas y sociales que lleven a cabo; asi como para su organizacion y

funcionamiento de su estructura admtmstrahva gue deberan publicarse en el Periddico Oficial del
Gobierno del Estado

Formular y proponer al Congreso del Estado para su aprobacién, el prlmer dia del mes de

i septlembre de cada afio, Ia iniciativa de Ley de Ingresos Municipal;

Revisary aprobar en su caso, eI proyecto de cuenta publica gue le presente el Tesorero Municipal
y remitirlo al Congreso del Estado y en su receso a la Comisién Permanente para su rev:smn y

. sancion, a mas tardar el treinta y uno de enero del ejercicio siguiente;

En la fecha sefialada, el Ayuntamiento entrante enviaré la cuenta publica del tercer ejercicio del

anterior Ayuntamiento que tendrd la responsabilidad de dejar la documentacnon y contabilidad -

totalmente integrada y debidamente autorizada;
Adminlstrar libremente su Hacienda, con estricto apego al plan de arbitrio y presupuesto de egresos,
asi como los bienes destinados al servicio publico mummpal

Revisar y, en su caso, aprobar el presupuesto anual de egresos con base en sus iNgresos
disponibles, tomando en consideracidn los siguientes aspectos:

a) Para el gasto corriente, el nimero de habitantes en el municipio, servicios piblicos esenciales
que deben atender, salario minimo wgente en la zona en que se localice el municipio y el
esfuerzo recaudatorio; :

b) Para el gasto de inversion los indices de bienestar social, lineamientos contenidos en ef Plan

de Desarrollo del Estado y la disponibilidad de reécursos del muni’cipio.'

Autorizar y glosar anualmente en el mes de enero, la cuenta pormenorizada y los documentos y
libros de Ingresos y Egresos de la Hacienda Municipal, correspondlentes al afio anterior;

Aprobar el corte de caja mensual, presentado por el Tesorero Municipal, previa la autorizacién dei
mismo por el Presidente Municipal, enviando copias al Congreso del Estado y a la Tesoreria
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XV,

XV,

XV

XIX.

Unica de la Secretaria de Hacienda y darle difusion fijando copias en los estrados de avisos de fa .
Presidencia Municipal; asi como publicar cada mes sus estados financieros en el Periddico Oficial,

Autorizar al Presidentie Municipal para que gestione y contrate empréstitos, créditos o
financiamientos a cargo del municipio, como deudor directo o avalista, asi como la emision de
valores y otras operaciones financieras en términos de las disposiciones del Codigo de la Hacienda
Publica para el Estado de Chiapas, y demas disposiciones legales aplicables; :

Glosar y aprobar, en su caso, ia cuenta publica que por el Gitimo afo de su periodo, presente el
Ayuntamiento anterior, exigiendo por medio de su Sindico, las responsabilidades que resulten;

Aceptar herencias, legados y donaciones due. se hagan al municipio y llevar un registro de las
cooperaciones recibidas en.dinero, materiales o mano de obray publicarlo como anexo del informe
que se presente al Congreso def Estado con su cuenta publica, en la forma y tiempo requeridos;

Autorizar transferencias de pariidas-presupuestales;

Participar con las dependencias y entidades oficiales competentes, en la planeacion y aplicacion
de las inversiones publicas federales y estatales, que correspondarn a su jurisdiccion; '

-Participar conjuntamente con las autoridades competentes, en la integracion, revision y ejecucion

del plan de desarrolio- municipal; asi como en fa gjecucion de sus- acciones, para el mejoramiento
integral del municipio de conformidad con la Ley General de Asentamientos Humanos, la Ley de
Desarrollo Urbano del Estado de Chiapas y demas ordenamientos relativos en la materia;

Regular la tenencia de los predios urbanos y rurales; la planeacién y ordenacién de los

~asentamientos humanos y la prestacién de los servicios publicos-municipales, en concordancia

con la Ley de Fraccionamientos y Conjuntos Habitacionales para el Estado de Chiapas, la Ley
sobre el Régimen de Propiedad en Condominio de Bienes Inmuebles del Estado de Chiapas y la
Ley de Catastro para el Estado de Chiapas; :

impedir que los propietarios de los predios urbanos y rusticos, obstruyan o cambien los caminos
vecinales o las servidumbres de paso y cualquier otra. Los cambios procederan con fundamento

~enlas feyes o por acuerdo del propio Ayuntamienio;

. Participar en la creacién y administracion de sus reservas territoriales y sistemas ecoldgicos, asi
~_como.controlar y vigilar la utilizacion del suelo en sus jurisdicciones, en los termlnos de las leyes
' _federales y estatales relativas;

Formular y administrar el programa municipal de desarrollo urbano que se sometera a consuita
popular y una vez aprobado publicarlo conjuntamente con las declaratorias de provisiones, usos,
reservas y destinos, y predios '

Promover y apoyar el desarroltq de programas de vivienda popular y de interés social, suscribiendo

© convenios de coordinacién de acciones con las dependencias y organismos estatales y federales.
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XXI.

XXl
XXl

XXIV,

XXV.

XXVI.

XXVIL

XXV,
XXIX. -

XXX..

XXX

XXXH.

Otorgar licencias y permisos para construccion observando las disposiciones de la Ley General
de Asentamientos Humanos, la Ley de Desarrollo Urbano del Estado de Chiapas, la Ley de

" Fraccionamienios y Conjuntos Habitacionales para ¢l Estado de Chiapas, la Ley sobre el Régimen

de Propiedad en Condominio de Bienes Inmuebles del Estado de Chiapas, la Ley de Catastro
para el Estado de Chiapas y demés disposiciones aplicables.

Participar en el ambito de su competencia, y en coordinacién con la Federacién y el Estado, en

la planeacion y regulacién del desarrolio de los centros urbanos involucrados en procesos de
- conurbacion; : : - :

Presentar iniciativas de leyes ante el Congreso del Estado, conforme a lo ordenado por la
Constitucién Politica del Estado; | '

-Inter‘venir en las reformas de la Constitucion Palitica del Estado;

Proponer a las personas que deban integrar los jurados previstos en las fracciones VI, del

articulo 20, y V, del articulo 36; ambos de la Constitucion Politica de los Estados Unidos

Mexicanos; : '

Cooperar en la formacién de los censos, en los términos que- determinen los ordenamientos
cofrespondientes;

Rggistrar ios templos que existan 0 se abran al culto religioso, asi como a los encargados de los
mismos, notificandolo a la Secretaria de Gobernacién por conducto del Ejecutivo del Estaclo.

Para el registro en cuestidn, se llevaran dos libros, en los que se asentaran lo correspondiente -
2 los templos y a los encargados, asi como los cambios de los mismos; L

Auxifiar a las autoridades sanitarias en la aplicacién de las disposiciones de la materia;
Auxiliar a las autoridades competentes en la vigilancia del.respeto a los precios oficiales de los
articulos de consumo necesario 0 uso basico; : '

Lievar el registro de extranjeros residentes en el municipio, en el libro que para el efecto se
autorice de conformidad con lo que establece la Ley General de Poblacion, y su reglamento:

Cregr y organizar, con la aptobacién de las dos terceras partes de sus integrantes, el
funcionamiento de las Dependencias y drganos desconcentrados de la administracién publica
centralizada; asi como aprobar los reglamentos internos de la propia administracion, que'éerén
aplicados por las instancias competentes del ramo. :

Rem_:li_lr,_a través del Presidente Municipal, un informe anual de! estado que gua'rde fa
Administracion Pablica Municipal, el cual se verificard a mas tardar el 30 de septiembre;

Ordenar las mejoras que sean necesarias para las Dependencias y organismos municipales,
propuestas por el Presidente Municipal; - ‘ T ‘
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XXX

A propuesta del Presidente Municipal, nombrar al Secretario del Ayuntamiento, al Tesorero.
Municipal, al Secretario Ejecutivo de Seguridad Plblica Municipal, al Coordinador de Prevencion

~ del Delito, concediéndoles licencias, permisos y en su caso, suspenderlos y/6 removerlos por

causa justificada; asi como designar a las demas trabajadoras y trabajadores de Confianza
de la Policia Municipal. De igual manera procedera, en lo que corresponde a las y los

“responsables de la administracion municipal que se requieran;

XKV

Registrar las cauciones que otorguen el tesorero, las y los demds servidores publicos que
‘manejen fondos y valores municipales; ' '

Recibir bajo inventario, al inicio de su periodo, los bienes muebles e inmuebles y los activos y
pasivos que le entregue la administracion anterior, en los terminos que establece ia Ley que
Fija las Bases para la Entrega-Recepcion de los Ayuntamientos def Estado de Chiapas;

Reglamentar y establecer las bases que organicen la participacion, eolaboracién y cooperacién

~ de los vecinos celebrar sesiones mensuales con la directiva del consejo vecinal municipal;

KXXVILL
COXXXVIN,

T XXXIX.

XLL

XL, -

XL,
XLV
XLV

XLV

Nombrar apoderados y representantes generales o especiales, que ejerciten las acciones o
derechos que competen al municipio; '

Autorizar a los sindicos para representario en los conflictos en que el municipio sea parte, y
para aceptar herencias; legados y donaciones que se le hagan; asi como para gue ejerciten
las acciones y opongan las excepciones que correspondan; - ‘

Establecer sanciones por infracciones a las leyes, Bandos de Policia y Buen Gobierno y a los
reglamentos administrativos municipales y aplicarlos a-traveés del Presidente Municipal;

Asesorar, orientar y ayudar a los habitantes de los nicleos campesinos e 'ihdl’ge_nas, en la
tramitacion de sus asuntos ante las dependencias federales y estatales;

Preveniry combatir, en auxilio de las autoridlades competentes, el alcoholismo, la prostitucién,
la adiccion a las drogas y toda actividad que implique una conducta antisocial o peligrosa para

la salud de la pobla‘cién del municipio;

Crear programas permanentes de capacitacion y adiestramiento del personal al servicio del
municipio para optimizar su productividad; S '

Vigilar que en el ejercicio de sus funciones las autoridades municipales, observen los requisitos
de legalidad y demas garantias juridicas que establece la Constitucién General de la Republica;

Proveer instalaciones adecuadas para los juzgados municipales y rurales;
Acordar y ejecutar las obras de utilidad: ptblica de acuerdo con la legislacion aplicable;

Proponer por terna, ante el Poder Judicial, el nombramiento de jueces municipales;
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©XLvit,

XLVIIL

XLIX.

L.

LI,
LI
LIV,

LV.

L.
LVIL.

LVIIL.

LIX.

LX.
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Proveer en la esfera administrativa lo necesario para la creacion y sostenimiento de ios servicios

publicos municipales, pudiendo otorgar en concesion licencia o permiso dichos servicios en los

. términos de la Constitucion Politica del Fstado o de esta Ley y ejercer el derecho de rev:smn

-cuando sea necesario, asi Como sus formas de extmmon

Celebrar convenios con otros municipios de la Entidad, el Estado, ia Federacion y los sectores

social y privado, para la ejecucién y Operacion de obras, prestacion de servicios publicos,

suministro de i'nsumos, o el eijercicio de atribucio‘nes que correspondan a aquellos;

Celebrar con el Poder Ejecuiivo del Estado, convenios de coordmamon fiscal y fortalecgmiento
mun:mpai chhos convenios deberan ser sancionados por el Congreso del Estado;

Conceder licencia y permlsos para el establecimien_to de servicios publicos y comercios;

- Reglamentar los espectaculos ptiblicos y vigilar gue se desarrollen conforme a las disposiciones

Iegales aplicables;

Fromover e impulsar el desarrollo de la agriculiura, la ganaderia, a industria, el turismo, el

comercio, las aresanias y demas actividades relacionadas con la economia del municipio o
que constrtuyan fuentes potenciales de ingresos; y secundar las disposiciones federales y

esiatales que con igual fin se dlctaren

Elaborar la estadistica mumcupal 2 aportar al ssstema estatal de informacion los datos que le
requiera, con mformamon separada por sexo; :

Promover y euidar el embellemmlento de los centros de poblac;on monumentos arqueolog:cos

y de los lugares de atraccién turistica, vigitando la aplicacién de las normas y programas gue se .

establezcan para la preservacnon conservacion o restablecimiento de los sisternas ecologicos;

Establecer y regular de acuerdo con Ios recursos vy las necesidades del municipio, la

organizacion y funcionamiento de asilos, casas de cuna y guarderias infantiles, proveyendo lo
conducente bara su sostenimiento;

Proteger y conservar la cultura de los pueblos indigenas asentados en el municibio;

Participar con voz y voto en los comités agropecuarios y en cualquier otro 6rgano de consulta;

Publicar el primer lunes de cada mes en lugar visible de las oficinas del Ayuntamiento el

P-resUpuesto de Egresos autorizado y la némina de las y los-funcionarios piblicos mUnicipaies;

Nombrar un representante en el Comité o Comisién de Contratacion de Obra Pub!lca y en el

Comité de Adquisiciones, Arrendamlentos y Servicios, en termmos de las leyes respectlvas en’

el Estado;

Autorizar al Presidente Municipal para que afecte los i mgresos y/o el derecho a las partlmpamones
y aportaciones federales susceptibles de afectacién que correspondan al mummpio como fuente
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de pago, garantia o ambos, de las obligaciones a su cargo, asi como para gue constituya o
‘celebre los mecanismos de fuente de pago, garantia o ambos a los que se afecten dichas
participaciones y aportaciones, tales como fideicomisos, mandatos o cualquier otro medio legal -
que expresamente autorice el Congreso del Estado, conforme a lo dispuesto en el Codigo de la
Hacienda Publica para el Estado de Chiapas; '

Autorizar la celebracién de los convenios y contratos necesarios bara el beneticio del Munigipio,
los cuales deberan estar suscritos por el Presidente Municipal y el Secretario del Ayuntamiento;

EXII; Crear un drea encargada de fomentar y vigilar la equidad de género, en todos los ambitos y

“niveles de demsmn de la administracién publica municipal, garantizando la transversalizamon
de la perspectlva de genero en el quehacer municipal,

L}_(!ll. Emitir I'as disposiciones legales que regulen al organismo publico encargado de realizar todas

- las actividades necesatrias, directa o indirectamente, al cumplimiento de la prestacion del servicio
“ptiblico de agua potable y alcantarillado;

CLXIV. Fomentar la integracion de los Comités ciudadanos que se encargaran de la vigilancia,

administracion, operacion y funcionamienio de los Sistemas de Agua en las localidades que
cuenten con ese servicio; '

LXV." Nombrar e integrar con los municipes, comisiones permanentes o transitorias para el expedito

y eficaz despacho de los asuntos publicos, asi como establecer las normas y principios que las
regulen; '

- LXVI. Promover acciones que permitan evitar la emision de gases de efecto invernadero, tales como -

los procesos de reconversion productiva, implementacién del plan de tratamiento de aguas
residuales y manejo de la basura; programas que tengan como objeto evitar la degradacion y
deforestacion de las dreas forestales; asi como formular instrumentar politicas publicas para la
adaptacion al cambio climatico y reduccién de sus efectos adversos; vy,

LXVIi. Las demas que las Leyés,' reglamentos y otras disposicibnes legales les asignen.

Disposiciones Transitorias

Primero.- Derogacion.- Se derogan los reglamentos, acuerdos v resolucmnes del Cabildo
que se opongan a !as previsiones de este Reglamento.

Dado enla Sala de Cabildo de la Sesién Extraordinar'ia de cabildo No. 21. del Palacio Municipal

de Chalchihuitan, Chiapas, a los 11 dias del mes de mayo del afio 2015.- CC. Juan Diaz Pérez, Presidente
Municipal Constitucional, C. Manuel Garcfa Nufiez, Sindico Municipal Propietario; C. Martin Pérez Diaz,

Primer Regidor Propietario; C. Wuilber Aguilar Lopez, Segundo Regidor Propietario; C. Pascual Garcia
Sénchez, Tercer Regidor Propietario; C. Antonio Dominguez Girén, Cuarto Regidor Propistario; .
C. Juan Diaz Hernandez, Quinto Regidor Propietario; Marfa Girén Luna, Sexta Regidora Prop:etana :
C. Lic. Abdias Sanchez Lépez, Secretano Munlczpal del Ayuntamento Rubricas.
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i Chalchrhultan Chiapas; con las facultades que le confiere la Ley Orgénica Municipal del Estado de
Ch:apas con fundamento en los articulos 1°, 2°, 11 y 60 fraccién X, Certifica, que la presente, es copia

fiel sacada de la documentacmn original que se tiene en ¢l archivo de la Secretarfa Municipal y consta_

de 01 fojas.

A peticion de la parte interesada y para que surta efectos Iegales a que haya lugar, se firma y se sella

en el Mumcnplo de Chalchlhwtan Ch|apas alos 18 dias del mes de mayo de 2015.

C. Abdias Sénchez Ldpez, Secretario Municfp‘al.— Rubrica.

'Publicacion No. 304-C-2015

. H. Ayuntamiento Municipal Constitucional
de Chalchihuitan
. 2012»2015

. Reg!amento Interior de la Admlnsstracmn Publlca
S Munlclpai de Chalchihuitan

- Tltulo I
Ob]eto e Entegraclon de la Admmistraclon Publica
Munlmpai de Chalch;hmtan Chlapas

Capltulo I
Objeto

Articulo 1°.- El presente Heglamento Interior tiene por objeto regular la organlzacxon y
~ funcionamiento de la Administracion Publica: Municipal de Chalchihuitan, otorgadas al MURICIpEO por el
articulo 115, fraccién Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 70, fraccion

. 1, de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas; Articulo 36, fracciones 11, XXXI,

XXX, XXXIX, XL, LX; Articulos 37y 40 fraccién VI y Articulos 55, 56, 63, 86, 133, 134, 135, 136,
137,138, 140, 141, 143,144, 145, 146, 147, 148, 149, 150, 151, 152, 153, 163y164de 1a Ley Organica
_ Munlmpal del Estado de Chiapas; y demas ordenamlentos apllcables )

Capitulo 1l
Disposiciones Generales

Articulo 2°.- E| Presidente Mummpat Constltumonaf de Chalchi huitan, es el tltular de la
Administracion Publica Municipal, para atender el. despacho de los asuntos de su competencia se

auxifiara de las dependencias y organismos previstos en la Ley Organica Municipal del Estado de - |

Chiapas, en este Reglamento y en las demas dlsposmmnes jundlcas vigentes-en ef Municipio, sin
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petiuicio de que para examinar y resolver los negocios det orden administrativo y para la eficaz prestacion

“de los servicios publicos municipales, el Ayuntamiento mediante acuerdo en Cabildo, puede crear otras

direcciones, departamentos unidades admlmstratavas 0 dependenmas para dichos fines.

Articulo 3°.- La Administracion Publica Municipal, es el conjunto de actividades dirigidas a

 asegurar, en una relacién de subordinacién al Ayuntamiento, la elaboracién, la gjecucion, la evaluacion
"y el control de Jas politicas ‘pUblicas municipales, y asi cumplir con el _proposito de satisfacer las
“necesidades colectivas en materia de desarrollo integral y de prestacion de los servicios publicos. Para
~realizar dichas actividades, el Ayuntamiento cuenta ton 6rganos, competencias, estructuras, recursos
“humanos y financieros, asi como soportes juridicos que le otorga este ordenamiento Iegal elementos
. 'que componen la Administracién Pubhca MuniCIpal

Articulo 4°.- Para el ejercicio de sus atfibuciones y responsabilidades administrativas, la
- Administracion Publica Municipal agrupara sus actividades en érganos c unidades gue conformarén:

"I Con el nombre de dependencias 0 unidades administrativas, la administracién centralizada; Y,

“Il.  Con el nombre de organismos, la administracion descentrahzada como el Slstema Municipal para

el Desarrollo Integral de la Familia,

La primera se compone de aquellas dependencias o unidades administrativas agrupadas

- jerarguicamente en torno al Presidente Mumc&pal de ellas, seran organismos descentralizados aguéllos
“con facultades para actuar de forma que se -optimice la cercania territorial con los ciudadanos pero
. manteniéndose Ilgadas jerarquicamente al Presidente Mummpai. '

. Articulo 5°.- El Presidente Mummpal previo acuerdo de[ Ayuntamiento y para el cumpl:mtento

' de los programas aprobados podra llevar a cabo la descentrallzamon y desconcentracuon administrativa
‘gue se reqwera . _ SN

Ar:ti'ciulo 6°.- Para ser titular de las dependencias y organismos de la Administracién Publica

_'Municipal se requiere ser ciudadana o ciudadano mexicano, en pleno uso de sus derechos politicos y
“civiles, de preferencia ser vecina y vecino del mun:mpld de reconocida honorablhdad y con aptitud
profesional para desempenar el cargo.

Arti’culo 7°.- Las y los titulares de las dependencias v organlsmos acordaran directamente

- con el Presidente Mumc:pal 0 con quien éste asi lo determine.

: Articulo 8°.- Las y los titulares de las dependencias de la Administracion Publica Municipal
vigitardn en el &mbito de su competencia el cumplimiento de las leyes federales, estatales y municipales,
-asi como de los planes,. programas y todas aquellas disposiciones y acuerdos que emanen del

Ayuntamlento

~ Ademas contaran con las siguientes obligaciones:

1. Rendir los informes inherentes a sus funciones, que les sean requeridos;
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1. Planear programar organizar, dirigir, controlar y evaluar el funcionamiento de sus respectlvas _

areas

lll.  Formular los proyectos, planes y programas anuales de trabajo de la dependencia a su cargo, y

proponer acciones continuas para el mejor gjercicio de sus funciones;
IV.  Participar y coadyuvar en la modernizacion y simplificacién de los sistemas administrativos;
V. Asistir a las reuniones de Cabildo a que sea citado por el Ayuntamiento y sus Comisiones;

VI. - Las demas que les encomienden el Ayuntamiento, el Presidente Municipal, este Reglamento y
otras dlsposmmnes Eegaies o reglamentarias.

_ Articulo 9°.- Las y los servidores publicos municipales que sean titulares de las de_p'endencias
a que se refiere este Reglamento, podran delegar en sus subalternos cualesquiera de sus facuitades
salvo aquellas que la Ley Organica Municipal del Estado u otros ordenamientos dispongan que deban

ser ejercidas directamente por ellos, facilitando en todos los casos la informacion que -requieran los -

integrantes det Ayuntamiento para el adecuado cumplimiento de sus funciones.

) Articulo 10.- Corresponde al Presidente Municipal resolver en los casos de duda, sobre el
ambito de competencia que tengan las y los servidores publicos de la Administracion Piblica Municipal.

Articulo 11.- Las y los servidores puUblicos rriunicipales, al tomar posesion de su cargo, deberan
rendir formalmente la protesta de ley y levantar un inventario de los bienes bajo su custodia; debiendo
registrar dicho inventario en la Tesoreria Municipal, quien verificara la exactitud del mismo.

7Art|’éulq 12.- Con el propdsito de procurar mayor eficiencia en el despat:ho de los asuntos de

la Administracién Publica Municipal, sus dependencias quedan obligadas a coordinarse entre si cuando.
la'naturaleza de sus funciones lo requiera, asi como proporcionar la mformamon que entre ellas se

soliciten.

- Articulo 13.- Las y los titulares de las dependencias de la Administracion Piblica Municipal
rendirdn mensualmente al Presidente Municipal un informe de las actividades de las mismas.

Articulo 14.- El Presidente Municipal es el érgano ejecutivo del Ayuntamiento y tendra todas
las facultades y obligaciones que le sefialen: la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,

la Constitucion Politica del Estado de Chiapas, las demas leyes federales y estatales, la Ley Organica:

Municipal del Estado de Chiapas, los Bandos, Reglamentos, Circulares, Acu.erdos y demas disposiciones
administrativas expedidas por el propio Ayuntamiento.

Articulo 15.- El Presidente Municipal emitira Ios reglamentos interiores de las dependenmas
los acuerdos, las circulares y demas disposiciones que tiendan a reguiar el funcionamiento administrativo
de las mismas. :

Articulo 16.- El Presidente Municipal mandard publicar los Bandos, Reglamentos, Circulares,

Acuerdos y demas disposiciones. de caracter general que expida el Ayuntamiento.
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Artic:ulo 17.- El Presidente Municipal, -previa autorizacién del Ayuntamiento podra celebrar

‘convenios con el Ejecutivo del Estado, de la Federacion y con los demas ayuntamientos municipales
de la Entidad y/o con los particulares sobre la prestacién de servicios pUblicos, para la ejecucién de
:Obras y para la realizacion de cualesquier otro programa de beneficio colectivo, en los términos
‘establecidos por las leyes. :

El Presidente IVIUnicipaI 'propondré ante el Ayuntamiento qué dependencias municipales deberan

"Coordinar sus acciones con las Estatales y Federales para el cumplimiento de cualquiera de los

propos;tos del articulo anterior. Las dependencias municipales estan obllgadas a coordinar entre silas

actividades que por su naturaleza lo requieran.

 Titulo K -
De Eos Organos y Dependencnas de la Administracién Publica Municipal

Capitulo 1
De las Disposiciones Preliminares

Articulo 18.- La Administracion: Publlca Centralizada del munlcmao de Chalchlhwtan Ch|apas

‘estara integrada por las siguientes dependencias y organismos:

Secretaria Municipal.

2 Tesoreria Municipal.
3. Secretaria Ejecutiva de Seguridad Publica.
4. Coordinacion de Prevencion del Delito.

5. Instancia Municipal de Las Mujeres.

. Direccion de -Obras.

Coordinacion Municipal del Deporte.

8.  Coordinacion de Proteccién Civil.

Para el despacho de los asuntos que le competen, el Presidente Municipal, con autorizacién

del Ayuntamiento, pedra crear nuevas dependencias de la administracién central asi como fusionar,
modificar o suprimir las ya existentes, de acuerdo con las necesidades del Municipio y las partidas que
-para el efecto le sean aprobadas en el presupuesto de egresos.

Las dlreccnones coordinaciones'y oficinas anteriormente menmonadas tendran las atribuciones
que les designe el manual de. organlzamon del gob|erno munlc:lpal

Articulo 19.- Las y los titulares de la Admmlstramon Publica Munncupal a que alude el articuio

'antenor seran designados en los términos que sefiala Ia Ley Organica Municipal.
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- ' Capitulo H
De la Secretarla i\ﬂummpal del Ayuntamiento

Articulo 20.- La Secretaria Municipal del Ayuntamiento estaré a cargo de un Secretario quien

tendrd ademas de las facultades y obligaciones que le sefialan la Ley Olganlca Municipal del Estado y
las disposiciones ]uridlcas apllcables las Sigulentes :

VIl

Vill..

XL

b}

X1,

KV,

XV.

' 20

Despachar todos los asuntos que le sean encomendados por el PreS|dente Munlmpat y- admlmstrar

los recursos necesarios para que funcione con eficacia;

Coordinar la audiencia, la consulta ‘popular y la agenda del Presidente Municipal;

Organizary lievar el archivo, la correspondencia y la documentacién de la Presidencia Municipal;

Ateﬁder la Audie_ncia del Presidenie Muhicipai por delegacion de éste;

" Atender a los visitantes oficiales;

~Auxiliar al Presidente Municipal en todo'Eo,_ relativo ala administracic’)n interna del Municipio;

Suscribir, junto con el Pre3|dente Municipal, los nombramlentos llcencxas y remocrones de las y
los semdores publicos, acordados por el Ayuntamiento;

Reglstrar y certificar las firmas de Ias y los tltulares de las dependenczas muntCIpales asi como
de fas autoridades auxiliares del Ayuntamiento;

Expedir los documentos certlflcados y constancias que acuerde el Ayuntamiento y el Presidente
Municipal asi como de los diversos documentos que obran en los archivos de las diferentes

dependenmas munlcipales

Asesorar a los Alcaldes,- Delegados v Subdelegados Mumcrpaies enlos asuntos relativos a su
funcién; : :

Vigllar la adecuada y oportuna publlcacwr\ de las dlsposmlones Jundlcas administrativas acordadas

“en Cabildo;

Certificar y refrendar todos los documentos oficiales expedldos por el Ayuntamlento 8in cuyo
requisito no serdn vahdos

Dar a conocer a todas Ias dependenmas del Ayuntamlento los acuerdos tomados en Cablldo y
las decisiones del Presidente Municipal; -

Auxiliar al Presidente Municipal en las relaciones con los Poderes del Estado y con las otras
autoridades Municipales, Estatates y Federales; L :

Compilar ias dISpOSIC!OneS ]urldlcas que tengan V|genC|a en el MUHIClpIO y wgﬂar su correcta -

aplicacion;
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XVI.
xvil.

XVIII

XXV

XXV,

-

Auxiliar al Presidente Municipal en el ejercicio de las acciones que en materia electoral le sefalen
las leyes o los convenios que para el efecto se celebre; :

Intervenir en el tramite de la expedicion de los correspondientes titulos de propiedad a efecto de
regularizar ta tenencia de la tierra en el Municipio de‘Chalchihuitén;—

Tramitar ante los 6rganos competentes los asuntos que resulien necesarios para asegurar'
legalmente el patrimonio mumc;pal '

Coordinar y atender las relaciones con las Agencias Municipales;
Organizar y vigilar el Archivo Municipal;
Citar y asistir a las sesiones de Cabildo con voz informativa pero sin voto;

Formular las actas de las sesiones del Cabildo y asentarlas en la forma que establezca eI
F{eglamento de Ia materia;

|, Hacer cumpllr el Reglamento. Interior del Ayuntamlento y procurar el eficaz despacho de los

negomos .
Coordinar y 'supervisar las dependencias asu c'argo; Y,

Las demas gue le encomienden el Ayuntamlento el Presidente Municipal, este Reglamento y
ofras disposiciones legales y reglamentanas

Articulo 21.- Todas Ias disposiciones o comunlcamones oficiales gue por escrito dicte el

Pre8|dente Municipal deberan estar firmadas por el Secretario- del Ayuntamlento

Articulo 22’.- La Secretaria del Ayuntamiento, para el desahogode los asuntos de su

competencia y el mejor desempeno: de sus funciones contara con el apoyo de un asesor juridico.

Capitulo
Dela Tesoreria Municipal

Articulo 23.- La Tesoreria Municipal estara a cargo de un Tesorero y es la dependencia

iencargada de recaudar, distribuir, administrar y controlar las finanzas publicas municipales, contando
‘con las facultades y obligaciones que le imponen la Ley Orgénica Municipal del Estado de Chiapas, la
‘Legislacién Fiscal Estatal y Federal, asi como otras leyes y dlsposmlones de caréacter mummpal Vi
[tendra las S|gu1entes atribuciones:

Vigilar el estricto cumplimiento de las disposiciones previstas en la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y la Constitucion Politica del Estado de Chiapas, asi como en las

. leyes, codigos, regiamentos y demds normas jurldlcas en materia fiscal, que sean apllcables

para el cumpllmlento de sus funciones;
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[

Vi

VIt

VHI.

X1,

XL

XIil.

XV,

XV,

XVI.

Llevar y mantener actualizado el padrén municipal de contribuyentes, pudiendo para tal efecto
coordinarse con las diversas autoridades y dependencias de los tres niveles de gobierno;

Elaborar y autorizar proyectos que motiven la recaudacion conforme a las politicas tributarias y -

sus disposiciones, estableciendo mecanismos idoneos para una eficiente recaudacion;

Planear, proyectar, coordinar y 'aplicar la Ley de Ingresos y el presupuesto de egresos,
correspondiente a cada ejercicio fiscal y presentarlos a las autoridades competentes;

Autorizar el proceso administrativo de recaudacion de los impuestos, derechos, productos y
aprovechamientos; recibir y registrar las participaciones y aportaciones federales y estatales, asi
como de los ingresos que por cualquier otro concepto reciba el gobierno municipal; :

Fiscalizar la formulacién e integracion mensual y trimestral de los estados financieros del gjercicio
presupuestario de ingresos y egresos para en su caso, someterlo a aprebacion del Ayuntamiento;

Efectuar Ios reglstros contables de las operaciones financieras y presupuestales e integrar la

cuenta publica y enviarla oportunamente al Congreso del Estado y al Organo de Fiscalizacion
Superlor del mismo;

Reglstrar contablemente la deuda publica municipal y dictar las medidas admlnlstratwas sobre
responsabllldades que afecten la Hacienda Mummpai

Administrar los recursos financieros del gob|erno mummpal a través de cuentas bancarlas de
mvers:on y de cheques, segun sea el caso; ,

Administrar defnanera directa los recursos financieros para las obras y acciones del Ramo 33 |

(Fondo 1il FISM y- Fondo IV FAFM), recursos provenientes de Banobras y otros programas
federales : , .

Efectuar el pago de sueldos del personal que Iabora en las diferentes areas del gobierno mumcupal
asi como revisar y pagar los distintos conceptos y montos gue se adeuden a proveedores
contratistas y otros;

Verificar el cumplimiento del tabulador salarial de acuerdo a las categorias de la plantilla de personal;

Proponer las ampliaciones presupuestales, no inciuidas en et p'resupuesto de egresos municipal;

Dar segwmiento y tréamite a las actas de acuerdos de Cabildo que les son envnadas relativos a la -

Tesoreria I\/Iunlc:pal

Integrar y enviar at Congreso del Estado y al Organo de Flscaltzaclon Superior del mismo, los

expedientes unitarios de las obras y acciones terminadas insertas en el Ramo 33 (Fondo It FISM -

y Fondo IV FAFM), recursos Banobras y otros programas federales;

Revisar, analizar y proponer la creacién de nuevas plazas, categorias y recategorizaciones
salariales evaluando la disponibilidad de recurscs presupuestales;
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XVIL

XIX.

XX,

XX

XXV.

-

Presentar al Ayuntamiento en los primeros quince dias del mes de enero de cada afio, la Cuenta
Publica documentada del afio anterior, debiendo acompanaria con los siguientes informes:
balance general, estado de ongen y aplicacion de recursos municipales y el estado financiero de

~ la Hacienda Municipal;

Mantener y fomentar las buenas relaciones entre la Hacienda Municipal con las y los
contribuyentes, proporcionando la informacion que soliciten, asi como orientacion y asesoria en
cuanto al cumplimiento de sus obligaciones fiscales, aplicando los mecanismos que legalmente
procedan, relativos a facilitar y S|mphf|car los tramites admlnlstrativos en el pago de los créditos
fiscales; .

Efectuar la determinacion, liquidacion y recaudacion de los impuestos, derechos, productos,
aprovechamientos y demas contribuciones municipales que correspondan al Ayuntamiento

~ Municipal de conformidad con las leyes fiscales municipales, asi como de aqueEIos iNgresos que

por ley o por convenlo ie sean conferidos;

Notificar las resoluciones hacendarias, relativas a la determinacion de creditos fiscales, citatorios,
requerimientos, las derivadas del procedimiento administrativo de ejecucion y demas relacionados
con el ejercicio de las facultades de comprobacion, asi como las emanadas de los convenios de

colaboracmn admmlstratlva suscrltos con ei goblemo del estado y federal;

Requerir a las v Ios contnbuyentes cuando sé les detecten errores arltmetlcos omisiones u-
otros que aparezcan en las declaraciones, solicitudes ¢ avisos;

Reguerir a las y los contribuyentes, responsables solidarios y terceros relacionados con ellos
para que exhiban y en su caso, proporcionen las declaraciones, avisos, datos, informes y otros
documentos: asi como recabar de los servidores y fedatarios publicos, informes, datos y
documentos que cbtengan con motivo de sus funciones, a fin de comprobar el debido cumplimiento
de las obligaciones fiscales;

Ordenar y practicar visitas domiciliarias, inspecciones, verificaciones y los demas actos que
establezcan las disposiciones fiscales aplicables, para comprobar el debido cumplimiento de las
obligaciones de las y los contribuyentes, responsables solidarios y demas obllgados en el pago
de las contribuciones y sus accesorios Iegales

. Efectuar el avaltio técnico para determinar el valor fiscal de los inmuebles que conforman el

padrén municipal, que sirve de base gravable para el cobro de las contribuciones derivadas de

la propiedad inmobiliaria, aplicando para ello la tabla de valores unltarlos de suelo y construccion

y los coeficientes de incremento y déméritos vigentes;

PrOponef al Ayuntamiento en Cabildo, e! proyecto de tabla de valores unitarios de suelo y
construccion y los coeficientes de incrementos y deméritos que surven de base para eI cobro de -

los impuestos derivados de la propiedad inmobiliaria;

. Ejercer la facultad econémico-coactiva, mediante eE procedlmlento administrativo de ejecucion,

con el fin de hacer efectivos los créditos fiscales municipales y los que detiven de los convenios
de colaboracién administrativa celebrados con el gobierno dei Estado;
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XXV, Imponer las muitas recargos y demas accesorios Iegales gue procedan por fa omisién en el
pago de créditos, que el Ayuntamiento tenga derecho a percibir en términos de las disposiciones
legales que correspondan y en estricto apego a las garantlas consagradas en el marco jurIdICO
aplicable;

XXVill. Ordenar el cobro de los gastos de ejecumon y enajenar fuera de remate, bienes embargados :

de facil descomposm:on o deterioro;

XXIX. Ordenar y practicar el embargo precautorio para asegurar el interés fiscal en materia de

contribuciones municipales y las derivadas de los convenios de colaboracion administrativa
suscrito con el gobierno del Estado, cuando a su juicio hubiera peligro de gue el obligado se

ausente, realice la enajenacion de bienes que garanticen los créditos omitidos, y en general

pudiera darse cualquier accién tendiente a evadir el cumplimiento de las obligaciones flscales
asf como ordenar el levantamiento cuando legalmente proceda;

XXX.  Designar | los pentos que se requieran para la formulacion de los. dlctamenes 0 resoluciones,
- relacionados con el procedlmlento administrativo de ejecuc:lon

XXXI: Otorgarlas autorizaciones correspondientes, al pago de los ingresos a favor del erario municipal,
a plazo ya sea diferido o en parcialidades, con garantia del interés fiscal y suscribir los convenios
respectivos, en los términos de la legislacién fiscal correspondiente;

XXXil. Ordenar la ampliacion del embargo cuando la garantia del interés fiscai resulte insuficiente;

XXXHI. Con excepcién de los ingresos derivados de impuestos, recibir, tramitar o en su caso, aceptar
- el pago en especie de las contnbumones mummpales y demas créditos fiscales, conforme a
las disposiciones de Ia materia;

XAXIV. Imponer mu!tas por infracciones a las disposiciones fiscales municipales y las de caracter
-+ federal o estatal que deriven del convenio de colaboracmn admlnlstratlva suscnto con el goblerno
del Estado; -

XXXV. Hacer efectiVas fas multas impuestas por las autoeridades administrativas municipales y las de
caracter federal y estatal que deriven del convenio de colaboracion administrativa, suscrito con
el gobierno del estado; asi mismo las garantias que se otorguen en términos de Ias disposiciones
legales;

XXXVI. Expedir certificados o constancias de los expedientes, relativos a los asuntos de su
competencia; asi como las credenciales o constancias dé |dent1f|ca0ton del personal que designe,
para llevar a cabo las diligencias que encomiende;

XXXV Autorizar la modificacion o revocacion de aquellas resoluciones-de carécter individual no
‘ favorables a un particular emitidas por sus subordinados jerarquicamente, siempre que se
- demuestre que las mismas se hubieran emitido en contravencion a las disposiciones fiscales y
que los contribuyentes no hubieren interpuestos medios de defensa y/o hubiere transcurrido
los plazos para presentarlos, sin que haya prescrito el crédito fiscal; '
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-

_ XXXVII! Autorizar la condonacion de recargos, en los termmos del Codigo Fiscal Munlmpal en relamon

con las contrrbumones munlmpales

XXXIX. Ejercer en el ambito de su competencia, las atribuciones conferidas a través de los convenios

de colaboracién administrativa celebrados con el gobierno del Estado;

AL. Autorizar las soficitudes de devolucién o compensacion de los saldos a favor de las y los

contribuyenies, en los érminos v con las modalidades que sefalen las leyes hacendarias
municipales, asi como las del Codigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas y el
Cédigo Fiscal de la Federacion, en relacién con las contnbumones federales y estatales,
derivadas de los convenlos de colaboracion administrativa;

XL Acordar y declarar la prescripcion de los créditos municipales, acorde a los lineamientos
establecidos en el Articulo 53 del Cddigo Fiscal Municipal;

XLII. Tramitar y resolver las peticiones que sobre casos concretos, presenten los particulares,
funcionarias y funcionarios publicos y autoridades municipales;

XLl Determinar la cancelacion de crédiios fiscales por insolvencia de la y el contribuyente deudor,

de conformidad a lo establecido en el Articulo 55 fraccion Il del Codigo Fiscal Municipal;
XLIV. Expedir las constancias de exencion de las contribuciones municipales, a los contribuyenfes
"~ que se encueniren dentro de la hipdtesis de exencion previsia en el Articulo 115 fracmon IV de

la Constltumon Politica de los Estados Unidos' Mexicanos;

XLV, - Tramitary resoiver los recursos administrativos que interpongan las y los ciudadanos en defensa
de los derechos que les correspondan, por los actos de autoridad que emita la fesoreria
municipal y dreas subordinadas ;erarqulcamente , '

~ XLVL.  Intervenir en los juicios o ante cualqwer autoridad en defensa de los mtereses de la Hacaenda

Publica Municipal,

XLV, Proponer el calendario de gasto y las ministraciones, asi como la asignacién y las adecuaciones

presupuestarias con criterios de racienalidad, considerando ampliaciones y reducciones
presupuestales, liberaciones, retenciones y calendarizaciones.

_j XLV, Organizar y supervisar los registros necesarios para el control de las partidas presupuestales

de las operaciones y transacciones, aperturando cuentas de activo, pasivo, patrimonio, ingresos,
costos y gastos conforme a las normas y procedimientos que al efecto sean aplicables; .

SXLIX. Informar a las autoridades correspondientes, en tiempo y forma de que el techo financiero de

una partlda presupuestal gsta por finiquitarse, propomendo las adecuamones financieras
necesarias y observar su cumpllmlento

L. Custodiary concentrar los fondos, garantias de terceros y valores financieros del Ayuntamiento;
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L. -
L,
L1,

LIVv.

LV.

LVI.
LV
LVII.
LIX.
LX.

LXi.

Establecer medidas de contro} respecto delosi mgresos y egresos de los orgamsmos mun:mpales
asi como de los patronatos gue manejen recursos municipales;

Firmar de manera mancomunada con guien lo dictamine larnormatividad wgente ios pagos dlversos

que tenga que erogar la administracion publica municipal;

‘Disefar el sistema de mgresos de los dn‘erentes servicios y actividades que correspondan al :

Ayuntamlento

Iniciar, sustanciar y desahogar en representacion de las autoridades municipales competentes,

el procedimiento de clausura de negociaciones, en los casos previstos por las Ieyes y reg!amentos

vigentes;

Elaborar y proponer iniciativas de ley, reglamentos, decretos, acuerdos o circulares en materia _'
fiscal, asi como las reformas, adiciones, modificaciones o derogaciones que sean necesarias, y
sometiéndolas a consideracion del Ayuntamiento, en cumpllmiento alo dispuesto en el artlcu!o 63

fraccion | de la Ley Orgénica Mumc:pal

Intervenir en Ic‘>s convenios que celebre el Ayuntamiento con-el gobierno del Estado para asumir :

facultades hacendarias en materia estatal Y gjercerlas en.los términos que seftalen las leyes;

informar a Ias y los integrantes del Ayuntamiento de los asuntos, funciones, atnbumones y
obllgamones cuando asi lo requiera la legisiacion correspondiente v:gente,

Establecer los lineamientos para la adquisicién, administracion, uso y respaldo de los recursos
informaticos de las dependenmas del Ayuntamtento '

Vigilar el cumplimiento y transparencia de los procedlmlentos de recauda(:lon a traves de medlos '

electronicos;

Autorizar el uso, aprovechamiento o explotacion de bienes mmuebles del patnmonlo municipal en

términos de la Ley de ingresos v;gente Y,

Las demas que determinen las disposiciones juridicas aplicables o le delegue el Ayuntamiehto o
Presidente Municipal, dentro del ambito de su.competencia.

~ Articulo 24.- La Tesoreria Municipal, para el desahogo de los asuntos de su competenciay el

mejor desempefio de sus funmones estara integrada por el drea administrativa con las siguientes
areas auxiliares: :

L.

Area administrativa:

1.1. Cuenta publica;

1.2, Coordinacién el Ramo 33:
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VIIL

1.3. Supervisién de obras;

1.4. Contabilidad;

55 'Expedi'entes técnicos de comprobacic’m. :

Capatulo v
De Ia Secretaria Ejecutwa de Seguridad Publica Munlclpal

Articulo 25.- Para el cumpllmlento de sus objetivos la Secretarla Ejecutiva de Seguridad

Pubilca Municipal, contara con las agwentes atribuciones:

Dlsenar y definir politicas, programas y acciones a efectuar, respecto ala prevencmn del delito
en el Municipio de Chalchihuitan;

Mantener la seguridad, el orden y la tranquilidad publica enel Muhicipio de Chalchihuitan;
Prevenir y auxiliar a las personas en Ia protecmon de sus propledades poses;ones y derechos

Aux&llar dentro del marco legal correspondlente al Mmtstel io Publico, autor[dades administrativas
y judiciales, en el &mbito de su competencia y en los asuntos oficiales que le soliciten;

Coordinarse con otras corporaciones policiales en el otorgamiento de proteccién a la ciudadania
y enlos operativos que lleguen a realizarse; -

Respetar y hacer respetar las dlsposmlones Iegales apllcabfes en el Municipio en materta de

Segurldad Pablica Mummpai

Aprehender alos delincuentes en los casos de flagrante delito y en los de notoria urgeneia, cuando -
se trate de los que se persiguen de oficio y que por razones de la hora, del lugar, o la distancia, no
haya autoridad judicial que expida la orden de aprehensién y exista temor fundado de que el '
presunto responsable se sustraera a la accion de la justicia;

Promover la organizacion y funcionamiento de Consejos o Comités Consultlvos Munlc:pales de

‘Seguridad Publica o Proteccién Ciudadana;

Coniribuira la segundad ptblica del municipio realizando tareas de prevencion de ilicitos y labores
de proteccion civil o auxilio de la poblacion cuando se réquiera;

Poner a disposicic’m de las autoridades compeientes a los menores infractores cuando sus
conductas puedan entrafiar la comisién de un delito o de una falta administrativa, conforme a las
disposiciones legales aplicables;

Velar por el cumplimiento de las disposiciones establecidas en los reglamentos y ordenamienios
municipales, asi como en las dlsposmlones y acuerdos emanados del Ayuntamiento o del

PreStdente Munaclpai en su caso;
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Xil.  Coadyuvar con las instituciones federales, estatales y municipales para combatir la delincuencia,

apticando las Ieyes, reglamentos, decretos y participacién ciudadana en materia de orden publico: -

Xlil. - Cooperar con las autoridades administrativas'y judiciales en la conservacion del estado de derecho .

coadyuvando en la administracién de justicia, conforme a las leyes y reglamentos respectivos;

XIV. Planear, dirigir, organizar, controlar, supervisar y evaluar el funcionamiento de la Policia Municipal;

XV. Integrar el Consejo Municipal de Segljridad Publica, en términos de la Ley que Establece las

Bases de Coordinacion del Sistema Estatal de Segundad Publica y cumplir con Ias atribuciones -

que le senala este ordenamlento

XVI. Promover programas, acciones y polltlcas a efecto de opt:m;zar el servicio de segurldad pablica -

en el Municipio;

o

XVIL Establecer las disposiciones, normas operativas, admmlstratlvas y dlSClpflnas que determinan la -

actuacion de los elementos de la policia municipal;

XVIH. Coordinarse'con la Secretaria de Seguridad Publica y Proteccion Ciudadana del Estado en todos

los aspectos operativos gue se requieran;

XIX. Informar, cuando sea requerido, al Gobernador del Estado, en su caracter de mando supremo de '_

la fuerza publlca en el Municipio, los asuntos relativos a la corporacion;

XX. Acordar con el Presidente I\/Iummpal e informarle de los asuntos que le corresponde asi como
desempenar las comisiones y funciones que le confieran;

XX1. Formu'lar anteproyectos de programas y presupuesto de los asuntos de su competencia
_sometiendolo a la consideracion del Presidente Municipal para su incorporacion a los proyectos
que se sometan a la aprobacion del Ayuntamiento;

);(X!I Captar coordinar la atencién y. resolver las quejas de la ciudadanja en materia de trénsito y.

vialidad por la circulacion de veh|c:ulos y/0 personas; Y,
T _ : ‘
XXl Las demés que le asigne el Presidenie Municipal.‘

Articulo 26 La Secretaria Ejecutiva de Seguridad Publlca para el desahogo de los asuntos

de su competencea y el mejor desempefio de sus funmones contara conuna Coordinacion de. Prevencion
de dehtos

Articulo 27.- La Coordinacion de Prevencion del Delito, estara a cargo de un Coordiinador
ademas de las atrlbumones que le sefalen las leyes respectivas, tendra Ias siguientes atribuciones:

i Formular, promover y difundir en coordznacmn con eI Instituto, programas y acciones en matena
de prevencion del delito;
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XL

‘Formular, promover y difundir, en coordinacion con autoridades educativas la realizacién de

programas que tengan coma fin crear conciencia sobre la importancia de los valores en {a poblacion,
en particular entre nifos y jovenes; :

Buscar la colaboracién de expertos-en la materia, a fin de que se puedan impartir en las escuelas
publicas talleres de escuela para padres tendientes a fomentar y crear conciencia $obre la

importancia de los valores como uno de los medios para prevenir el delito;

‘Realizar encuestas dentro del terr:torlo del Municipio, para conocer ia prob|emat|ca que se vive,

pudlendo auxiliarse de las autoridades comunitarias;

Propone‘r politicas de seguridad publica en el IVIunicipio asi como proponer a los tres érdenes de
gobierno, acciones de gobierno, normatlwdad instrumentos, programas y estrategias para la
prevencion de los delttos

_\Proponer medldas que garantlcen la congruencia de {as politicas de prevencion del delitc y cultura
de la legalidad entre las dependencias de la admlnlstraclon publica municipal;

Impulsar la participabién ciudadana, pudiendo auxiliarse de los Consejos de Participacion

- Ciudadana y autoridades comunitarias.

& .
Fomentar e integrar la participacion ciudadana, en la realizacion de programas y acciones tendientes
a la prevencion del delito, coordmandose con Ias autoridades cuya intervencion establezcan las

leyes;

Promover y facilitar Ia participacién social para el desarrollo de actividades de vigilancia sobre eI
ejermc:o de sus atribuciones;

Promover acciones especificas de prevenc:on del dellto mvolucrando al sector educatlvo
autoridades de salud, comerciantes, sociedades de padres de familia, orgamzac:ones no
gubermnamentales y sociedad civil organizada;

impulsary difundir los prdgramas‘ y recorhendacione§ que emita la Secretaria Ejecutiva de Seguridad '

Publica Municipal, a través de su titular;

Realizar y promover la realizacién de estudios sobre las causas que producen las conductas
antisociales y sus impactos en los &mbitos personal, familiar, escolar, social y municipal, pudiendo
coordinarse con instituciones. publicas, privadas o sociales;

Brindar asesoria técnica a las diversas instancias de la administracién publica municipal,
organizaciones no gubernamentales, sociedad cnwl organlzada en materia de programas de

~ prevencién del delito;

Integrar Comisiones para el mejor desempefio de sus atribuciones; y

Las demas que sean necesatrias para dar cumphmlento al objetivo de prevenir el delito en el
muruc:plo de Chalchihuitan. |
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Capitulo V
De la Instancia Municipal de las Mujeres

Articulo 28.- La Directora de la Instancia Municipal de las Mujeres serd nombrada por el
Presidente Municipal, durara en su cargo tres afics, coincidentes con cada Administracién Publica
Munic_ipal. La Instancia Municipal de las Mujeres de Chalchihuitan tendra los siguientes objetivos:

0 Aportar los elementos necesarios para que el disefio de los planes y programas del gobiemo

municipal atienda las necesidades espemﬂcas de hombres y mujeres, y propiciar la igualdad de

oportunidades;
d Apovar poll’ﬁcas y programas para lograr el d'esarrollo. economico y social de las mujeres;
o Atender, en coordinacion con‘otras insténéias, problemas de discriminacion;
0 instrumentaf medidas que permitan la participacion politica y social de las mujeres;
o Prombver una cuitijra de respeto y garantia de sus derechos; v,

o Promover su desarrollo integrag mediante programas de educacién y capacitacion.

Articulo 29.- En cumplimiento de sus objetivos, Ia Instancia Municipal de Las MUjeres tendra

. las siguientes atribuciones:

l. __ Promover la perspectiva de género mediante la participacion de las mujeres en la toma de
~ decisiones respecto del diseﬁo de los planes y programas del gobierno municipal; '

1. Coadyuvar con el municipio para integrar el apartado relativo al programa operativo anual en
favor de las mujeres debiendo contemplar sus necesidades basicas en materia de trabajo, salud,
educacion, cultura, participacion politica, desarrollo y todas aquellas en las cuales la mujer deba
tener una partlmpamon efectiva;

. Fungir como 6rgano de apoyo dei Ayuntamlento en Io referente a las mujeres y a la equidad de
géneros; .

IV.  Apoyar en la represeniacion de las autoridades municipales ante las instancias estatales y federales .

-para tratar todo lo referente a los programas dirigidos a las mujeres y lograr la equidad de género;

V.‘ Promover la ceEebramon de convenios con perSpectiva de género enire el Ayuntamiento y otras '

autorldades que coadyuven en el logro de sus ObjetIVOS

VI.  Promover y concertar acciones, apoyos y colaboraciones con el sector social y privado como
método para unir esfuerzos partlcspatlvos en favor de una politica de género de igualdad entre
mu;eres y hombres;

VH. Coordmar los trabajos del tema de mujeres entre el gobierno municipal y el gobierno del Estado, a
fin de disponer de datos estadisticos, indicadores y registros en los que se identifique por separado
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informacion sobre mujeres y hombres, base fundamental para la elaboracién de diagnosticos
municipales, regionales y del Estado;

VII. Instrumentar acciones tendientes a abatir las inequidades en las condicmnes en que encuentran
las mujeres; :

IX. Promover la capacitacion y actualizacién de las y los servidores publicos responsables del disefio
: de las politicas publicas municipales, sobre herramientas y procedimientos para incorporar la

.perspectiva de genero en la planeacion municipal y los procesos de programacnon presupuestal
_municipal;

X.  Brindar orientacién a las mujeres del municipio que asi lo requiéran por haber sido victimas de
violencia, maltrato o cualquier otra afeccion tendiente a discriminarfas por raciones de su condicion,

Xl. Promover ante las autoridades del sector salud, los servicios de salud antes, durante y después
del embarazo, asi como promover campanas de prevencmn y atenc:on de Cancer de Mama y

Cérvico- Uterlno

Xil.  Impulsar la real;zacnon de programas de atencién para la mujer de la tercera edad v otros grupos
vulnerables;

Xill. Promover ante la instancia correspondiente, las modificaciones pertinentes a la legislacion estatal’
0 a la reglamentacion municipal, a fin de asegurar el marco legal que garantice la igualdad de-

oportunidades en materia de educamon salud, capamtamon ejer0|0|o de derechos, trabajo y
remuneracion;

XIV. Promover la elaboracion de programas que fortalezcan Ja familia como ambito de promecion de la
igualdad de derechos, oportunidades y responsabilidades sin distincidn de sexo;

XV. Coadyuvar en el combate y eliminacion de todas tas formas de wolenma contra las mujeres
: dentro y fuera de la familia; y :

XVI. Las demas que le confiera el Ayljntamiento para el cumplimiento de los bbjetivos.

_ Capitulo VI ‘
De la Direccién de Obras Piblicas Municipales

Articulo 30.- La Direccién de Obras Publicas Municipal estard a cargo de una Directora o
Director, tendrd a su cargo el cumplimiento del programa de obra publica aprobada por el Ayuntamiento
Municipal y tendra las siguientes afribuciones: ‘
L Ejecutar el programa de obra publica municipal;

1. Establecer un programa permanente de mantenimiento de calles, banquetas, obra publica y demas
‘lugares publicos del Municipio de Chalchihuitan;

lll. - Responsabilizarse de la coordinacién en la ejecucion de Obra Piblica del Municipio;-
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IV. Supervisar las obras por contrato y por administracién que autorice el Ayuntamiento Municipal, XX.
asi como los informes periddicos de los avances fisicos y financieros de cada obra, vigilando el
ejercicio del gasto y el cump!imiento del programa de ejecucion de obras;

V. Intervenirenla ejecumon de la obra ptblica concesionada, estableciendo las bases aque habfan
de sujetarse los CONCUrsos y autorizar los contratos I’eSpeCthOS

VI. Llevaracaboy sUpervisa‘r téchicamente los proyectos y la realizacién de la obra ptiblica municipal;
Vil Promover la participacién ciudadana en la instrumentacion de los programas de la obra publica;

VI Determmar Eos estandares de calidad en ios procesos de supervusmn y operacion de la obra
" publica;

IX. Controlar la recepcién de las estimaciones para su"revisién y conciliacion correspondiente;

X Autonzar en su caso con base en la ieglslacson apllcable las sohcntudes de ajustes de costos
presentados por los contratlstas

XI. integrar los expedientes de obra que incluya las actas de entrega y recepcidn, finiquitos y demds
documentacién comprobatoria, a efecto de realizar la comprobacion de los recursos asignados
ante las-instancias correspondienies;

XN, Entregar la obra publica a ta comunidad y-a las instancias munmlpales estatales y federales
segun corresponda

X Formular en coordinacion con las autoridades federales y estatales, Ios planes mummpales de
desarroilo urbano,

- XIV. Coordlnarse con las autoridades correspondlentes para reahzar las gestlones necesarias para
regularizar la tenenma de la tierra;

XV, Promover y regular el crecimiento urbano de las comunidades del municipio de Chalchihuitan
“mediante una adecuada planificacion y zonificacion de las mismas; :

XVI.  Vigilar el Cumpllmzento y aplicacmn de las dlsposmlones Jundlcas en materia de construccion 3
asentamientos humanos; :

XVII. Promover el mejoramlento de las viviendas y la imagen urbana de poblados y localidades de
munlolplo de Chalchihuitan;

XV Elaborar estudios para la creacién, desarrollo, reforma y mejoramiento de poblados en atencion :
una mejor adaptac:on material y ias necesidades colectivas; : -

XIX Autorizar Ilcen0|as de consiruccion a particulares, vigilando que las obras se reallcen de acuerd
a las especificaciones estipuladas en las licencias respectivas;
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Elaborar y mantener actualizado el mventarlo de los bienes inmuebles del mun|C|plo de
Chalchihuitén;

Elaborary mantener actualizado el reg:stro de ios predios ubicados en la jurisdiccion del Municipio,
con el fin de tener un control de los mismos y vigilar el cumplimiento de las obligaciones flscales
respectwas

Promover el desarrollo de los programas de regufarlzamon de la tenencia de la tierra y !os de Ia

propiedad raiz, entre otros

Controlar el catastro municipal con base alo sefialado en las disposiciones juridicas respectivas;

Apllcar las limitaciones y modalidades de uso gue se establecen a través de la planeac;on alos .
. predios e inmuebles;

Elaborar la proyeccién de la distribucién de la poblacion y la ordenacién territorial de los centros
de poblacién, en concurrencia con las dependencias de la Federacion y del Estado y con la

participacién de los sectores pblico y prlvado

Establecer la nomenclatura oficial de las vias publlcas jardines y plazas v Ia numeracmn de los.

predlos en el municipio de Chalchihuitan;

. Dictar las medidas necesarias con reiamon a los lotes baldios para lograr que los propietanos

de los mismos, los cerquen debidamente y los Ilmplen de basura en su caso;

. Dictar Ias medldas necesarlas para evitar la obstaculizacion del transito peatonaf en las vias
. publicas; : :

Elaborar, proponer y coordinar fas politicas y estrategias del municipio, cuando se trate de

° zonas conurbadas, proponiendo a las autoridades municipales y estatales, las acciones,
estrategias y programas de conformidad con las leyes y reglamentos aphcables

Autorizar licencias y permisos a toda accién relacionada con el desarrollo urbano del municipio
de Chalchihuitan, con fundamento en las Leyes vigentes aplicables; - -

‘Generar, registrar, anailzar regutaryd:fundwIalnformacmn topograflca cartograflcaygeograﬂca
- del temtono municipal; . -

I Elaborar autorizar y cuantlftcar los proyectos técnicos de obra publica mumcmal aS| como

coordinarlos con las dependencias que corresponda

- Realizar inspecciones sobre la calidad de la obra para que sea acorde a lo proyectado y realizar

en su caso, suspensiones, clausuras e imponer sanciones a las obras publicas y privadas, asi

. como a sus responsables en caso de que proceda aplicar en asuntos, de su competencia las

sanciones medidas y procedimientos previstos en las Leyes vigehtes aplicables; Y,

XVl.Las demas que le encomienden el Ayuntamlento el PreS|dente Mummpal este Reglamento y
otras disposiciones legales y reglamentarlas
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~ Capitulo VI ‘
Coordinacién Municipal del Deporte :

Articulo 31.- La o el titular de la Coordinacion Mumcnpal del Deporte sera nombrado por el :
Presndente Mumcnpai y tendré las saguuentes atnbumones '

L. Coordinar y ejecutar ios planesy programas en materia depo,rtiva en' el municipio de Chaichihuitén; :
. Difu'ndir, promovef y fomentar el deporte entré fos habitantes del municipio;

1.  Promover la creacidn, mantenimiento y preservacién de instalaciones, unidades y espacios
deportivos,

IV. Promover la realizacién de eventos deportivos y recreativos;

V-; - Fijarias bases a que se sujetara la pa;hcupacnon de deportistas mumcupales en congruenma con .
las dlsposmlones federales y estatales vigentes;

Vi. . Establecer mecanlsmos de vinculacion con organasmos y entidades pubilcas y prlvadas para Ea s
- difusion, promomon fomento e investigacion en materia deportiva;

VIl Otorgar reconommlentos y estimulos a personas, entidades u organismos plblicos o privados,
que se hayan dlstlngwdo en el deporte o en la difusion, promocnon fomento o investigacion en-
materia deportiva;

VL Ges’uonar en su caso la inscripcion en el registro estatal del deporte de: deportistas, entrenadores
técnicos, jueces, arbitros y organismos e instalaciones deportivas, asi como de las escuelas y
academias en las que se imparten cursos deportivos o de capacitacion fisica en nuestro municipio:

IX. - Celebrar convenios de coordinacion o colaboracion en materia'deportiva;

X. Integrar en sus programas y anteproyectos de presupuesto las acciones y recursos necesarios
para eI desarrollo del deporte en el municipio; - :

Xl. Coordmar las ohmp|adas infantiles y juvenzles en cuanto a su etapa rural como Ia mumcupal asi :
' mismo formar los selectlvos que pasan a las sngmentes fases;

XL Coordina'rel subprograma atencién a la juventud trabajando con escuelas primarias, secundarias -
y preparatorias, impartiendo platlcas format:vas como Ilderazgo prevencuon de adicciones,
autoestima y valores; vy, ‘

XIll. Las demas que le encom;enden el Ayuntamiento, el Presmlente Municipal, este Hegiamento y
otras disposiciones legales y reglamentarias. , : :

—

_ Capitulo VIii
De la Coordinacion Municipal de Proteccién Civil

Articulo 32.- L.a Coordmamon de Proteccion Civil estara a cargo de una o un Coordinador y

tendra las mgmentes atribuciones:

Aplicar la n'orma_tividad y vigilar el debido cumplimiento a las disposiciones contenidas en la
Iegislacién tanto federal como estatal de la materia y los reglamentos municipale"s;f

Ident:flcar y diagnosticar los riesgos a que esta expuesta la poblaczon del munamp:o de Chalchihuitan -

y alertar a la poblac;on

Elaborar el Atlas Municipal de Riesgos de Chalchihuitan;

-Elaborar, operar y coordinar el Programa Municipal de Proteccidn Civil, los programas especiales

y el plan municipal de contingencia aprobado por el Consejo Municipal de Proteccién Civil;

Instrumentar un sistema de seguimiento y autoevaluacién del Programa Munacmal de Proteccién
Civil e informar sobre el funcionamiento y avances;

Establecer el sistema de comunicacién con organismos que realicen acciones de monitoreo
~ permanente para vigilar la posubie ocurrencia de fenomenos que afectenala poblacmn del municipio

de Chalchihuitan;

Promover la participacién de la cmdadanta en la ejecucioén de los programas y acciones en fhateria
de proteccmn CMI

Formular el andlisis de la magnitud de una afectacién de acuerdo ala regiamentacmn de proteccmn
civil e informar a la supenondad

Identificar y habilitar centros de acopio de recursos y refugios temporales;

Coordinar la _ihtegracién del Consejo Municipal de Proteccion Civil;

_Autonzar las disposmiones juridicas aplicables que detegue la Direccién de Segundad Publica

Municipal dentro del &mbito de su compeienma

Vigitar que se afienda de manera eflcaz tas petlclones de la ciudadania encamlnadas a la solicitud
y atencién a emergencias;

Dlsenar las dlrectrices para dar servicio a las solicitudes de eventos de dlferentes indoles en los
que la ciudadania tiene participacion; y,

Las demas que le encomienden el Ayuntamlento el Presidente Munlmpal y otras dlSpOSICIOf‘IeS :
reglamentarias.
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Titulo I
De la Administracion Publica Municipal Descentralizada

Capitulo Unico.
Disposiciones Generales

Art:cuio 33.- Con el objeto de mcrementar la capacidad de respuesta en la prestacion de Ios
servicios publicos municipales, ante las demandas sociales y los requerimientos de fomento de las
actividades productivas, el Gobierno Municipal se auxiliara de organismos descentralizados, mismos
que se estableceran conforme a las bases que estabfezca la Ley Organlca Mumc;pal del Estado de
Chlapas y Ias leyes respectnvas ’

 Articulo 34.- La Administracion Pubilca descentrallzada estara formada por los organismos

~ descentralizados de caracter municipal o empresas municipales con participacion municipal o
intermunicipal, que puede crear el Gobierno Municipal por acuerdo def Ayuntamiento Municipal mediante
resolutivo en Cabildo, para la prestacion de algun servicio plblico o para llevar a cabo los planes y

programas munlmpales

Artlculo 35.- Son orgamsmos descentralizados ‘municipales, las personas morales cuya.

creacién con ese caracter apruebe el Ayuntam|ento Mummpal mediante resolutivo en Cabildo.

Articulo 36.- Los orgamsmos descentrallzados municipales tendran personalidad jurldlca'
patrimonio propio y gozaran de autonomia tecnuca organicay de gestlon Deberan reunir, por lo menos,
los siguientes reqwsnos

L Que su patrimohib'se constituya total o parcialmente con bienes, aportaciones presupuestales,

4signaciones, fondos o subsidios federales, estatales o munlmpales o con el rendimiento de un
*_impuesto especmco

Il.  Quesus obje‘tivos sean primordialmente la prestacién de servicios publicos.-o de beneficio social

y colectivo, la explotacién de bienes o recursos proptedad del Municipio, la investigacién o la-

asistencia social.

~ Articulo 37.- La administracion de los organismos descentralizados estara a cargo de un
drgano de gobierno designado por el Ayuntamiento Municipal en los términos del decreto de creacidn
- del mismo. La presidencia del érgano de gobierno estara a cargo del Presidente Municipal.

“Articulo 38.- Los orgamsmos descentralizados, deberan rendir informes trimestrales al

Ayuntamlento Municipal, sobre el ejercicio de sus funciones. Lo anterior sin perjuicio de los informes

que el Ayuntamiento Municipal, el organo de control interno o el Presndente Municipal les soliciten en
cualquier tiempo. .

siguientes:

. Sistema MUnicipaI para el Desarrollo Integral dela Familia DiF; vy,

.  Los demas que se creen por Ley o Decreto del Congreso Eocai o por acuerdo del Ayuntamlento

Municipal mediante resolutlvo en Cabildo.

Articulo 39.- Son organlsmos descentralizados de la Admmlstrac:on Publica Munlcrpal Ios

En la extincion de los organismos deberan observarse las mismas formalidades establecidas

para su creacion, debiendo la Ley o Decreto respectivo fijar la forma y términos de su extmmon y_

liquidacion.

Articulo 40.- Los organismos y empresas correspondientes, seran controlados y vigilados a
través de las dependencias adminisirativas que designe el Presidente Municipal, asf como por el Sindico
y la Contraloria Municipal que tendran en todo tiempo la facultad de solicitar la informacion y
documentacion que consideren necesarias para el desarroilo de tales fines.

Articulo 41.- Por su parte, los orgahismds de la Administracién Puablica Municipal

descentralizada tienen la obligacién de proporcionar la informacion y documentacion requerida por las
y los funcionarios publicos de las dependenmas aludidas, para todos los efectos que resulten
-procedentes . '

Titulo IV
De las Relaciones de Trabajo

Capitulo Unico
Disposiciones Generales

. Articule 42.- Para los efectos de la relaciones de trabajo, se entendera por 'irabajadores de

‘confianza del Gobierno Municipal, el Secretario Municipal, el Tesorero, las o los que funjan como

Secretarios Ejecutivos, secretarias, Directoras y Directores de Area, las y los Coordinadores, las y los

‘auxiliares técnicos, los Agentes Auxiliares Municipales, y todas aquellas personas que presten un
servicio personal al municipio y que perciban un salario y que no cuenten con nombramlento de trabajador

de base se entendera que son de conflanza

Articulo 43.- Pueden ser trabajadores de base, aquellos que no desempefien un cargo o -

funcién de los sefalados en el parrafo que antecede, y que cuente con nombramiento por escrito y
estén reconocidos como tal por ef Tribunal del Servicio Burocratico y que redna los siguientes requisitos:

1. Nombre, naciona!idad, edad, sexo, estado civil y domicilio.
. Cargo y/o empleo' que se le designa.

. Nombre de la dependencia, area, direccién y departamento al que se adscribe.

V. .Horar.io de la jornada de trabajo.

V. Lugar y dfiéina en que debera prest_e_lr SUS servicios.

\}'I. Fecha de contrat§ individual de trabajo. | | " R
VI, Firma autdgrafa del traﬁajaddr, ' |

Vill. Firma autégrafa de las y los funcionarios gue lo expiden.
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Titulo V

El nombramiento gue se expida a las y los trabaj adores de conflanza deberan suscribirlo . , .
q P y ] ' De las Sanciones y Medios de Defensa

conjuntamente el Sindico Municipal, el Tesorero Municipal y el Presidente Municipal, si faltara alguna
de las firmas autégrafas en el dicho nombramiento de alguno de los funcionarios que lo expiden, por ese
solo hecho el nombramiento no tendra vaildez y como consecuencia de ello, que el trabajador es de
confianza y no de base. '

~ Capitulo Unico
" Disposiciones Generales

Articulo 48.- Las inconforrhidadés que presenten los particulares contra los actos de la
\dministracion Publica Municipal, seran tramitadas y resueltas en términos de la Ley de Procedimientos
dmlnlstrativos para el Estado de Chlapas :

Articulo 4'4.- Es responsabilidad del Sindico Municipal, integrar todos los contratos individuales
de trabajo de las y los trabajadores de base cuando los haya dentro de la plantilla de personal del
~ gobierno municipal, previo a la expedicion del nombramiento de trabajador de base, en el caso de que
se expidan nombramiento sin los contratos individuales de trabajo, serd motivo de responsabilidad-
administrativa por negligencia y omision en el ejercicio del cargo. :

or incumplimiento de las disposiciones contenidas en el presente Reglamento seran impuestas en
' ) “términos de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Chiapas. -

‘ Articulo 45.- El contrato |ndN|duaI de trabajo que se elabore por cada trabajadora y trabajador : :
" de base, debera contener cuando menos los siguienies requisitos: ‘Transitorios

. Nombre completo dela trabajadora 0 trabajador, edad, domicilio, nacionalidad. Primero.- El presente Reglamento'podré publicarse en el Periddico Oficial del Estado.

fl.  Para el caso de que tenga alguna capacidad diferente, expresar claramente su naturaleza.. Segundo.- Todas las disposiciones que: contravengan lo establecido en este Reglamento,

HI. Cargo 0 empleo a desemrpeﬁar_ yuntamlento Municipal mediante resolutivo en Cablldo

Tercero Para su debido conocimiento y cumplimiento el presente Reglamento. debera
,ubhcarse y difundirse en la pagina web del- munlczplo tos estrados del palacco municipal y en lugares
e mayor aﬂuencna vecinal.

IV.  Duracion de la jornada de trabajo no mayor a ocho horas dlarlas y cinco dlas ala semana con
derecho a dos dias de descanso.. -

V. Disponibilidad a ! ier lugar del municipio en’ o .
i | abo_raf e ouslier ugar del municplo en que se mgtruya ppr seorie. El ciudadano Presidente Municipal Const:tumonal dispondra se publique, circule y se le dé

VI Sueldo a percibir, gratnﬁcaqones, bono§ Y premios a que tenga der_echo. &l presente Regiamento para el conocimiento y debida observancia de sus disposiciones.

- Vil Lugary fecha de pago de su salario. Dado en la Sala de Cabildo de la Sesion Extraordlnana de cabildo No. 22. Del Palagio Municipal
__-_.de Chalchihuitan, Chiapas; a los 12 dias del mes de mayo del afio 2015.- CC. Juan Diaz Pérez, Presidente
- Municipal Constitucional, C. Manuel Garcfa NUfez, Sindico Municipal Propietario; C. Martin Pérez Diaz,
rimer. Regidor Propietario; C. Wuilber Aguitar Lopez, Segundo Regidor Propietario; C. Pascual Garcia
anchez, Tercer Regidor Propietario; C. Antonio Dominguez Girdn, Cuarto Regidor Propistario;

VIIl. Prohibicion a desempefiar jornadas y horas extras de trabajo.
IX. Definicion de las funciones a desempefiar..

Articulo 46.- En el municipio queda estrictamente prohibido que alguna trabajadora o trabajador

~desempefie jornadas y horas extras de trabajo. Para que un trabajador realice jomadas y horas extras

de trabajo, debera autorizarlas previamente y por escrito-de manera conjunta el Szndlco Municipal y el
Tesorero Municipal.

ic. Abdias Sanchez Lopez, Secretario Municipal del Ayuntamiento.- Ruibricas.

| que suscribe C. Abdias Sanchez Ldpez, Secretario Municipal del Ayuntamiento Constitucional de
haichihuitan, Chiapas; con las facultades que le confiere la Ley Orgdnica Municipal del Estado de
hiapas, con fundamento en los articulos 1°, 2°, 11 y 60 fraccién X, Certifica, que la presente, es copia
iel sacada de la documentacién orlglnal que se tiene en el arch;vo de la Secretarla Municipal y consta
e 01 fojas. :

Si no existe tal autorizacion previa y por escrito, el trabajador no estd 6bl|gado a realizar
jornada ni hora extra de trabajo, asi como tampoco tendré derecho alguno a que se le remunere las
mismas.

Articulo 47 El Presidente Munlmpa! podra remover libremente a las y ios trabajadores de- nel Municipio de Chalchihuitan, Chiapas, a los 18 dias del mes de mayo de 2015.

confianza. . : ' ,
_ C. Abdias Sanchez Lépez, Secretario Municipal.- Rubrica.
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Articulo 49.- Las sanciones en contra delasy tos titulares de la Administracién Publica Mummpal o

erdn derogadas en la fecha que entre en vigor y lo no previsto en el mismo, serd resueito por el

jebido cumpllmaento como estd ordenado en el referido acuerdo del Honorable Ayuntamiento, publiquese

. Juan Diaz Hernandez, 5to. Regidor Propietario; Maria Giron Luna, Sexta Regidora Propiétaria-, C.

\ peticion de la parte interesada y para que surta efectos legales a que haya Iugar,- se firma y se sella
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Publicacién No. 305-C-2015

| H.. Ayuntamiento Municipéi Constitucional
de Chalchihuitan '
2012-2015

Reglamento Interior de Trabajo del Personal aI-Servic‘io del Gobierno Municipal
de Chalchihuitan, Chiapas

Capitulo |
Disposiciones Generales

Art:culo 1°.- El presente Reglamento de Trabajo del Personal al Servicio del Gobierno Municipal -

de Chalchihuitan, se emite de conformidad al articulo 123 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, el articulo 70 de la Constitucién Politica del Estado de Chiapas y el articulo 10 de
la Ley Orgdnica Municipal, y serd aplicable a todas y todos los trabajadores de confianza y eventuales

que presten sus servicios profesionales al Gobiemo Municipal de Chalchihuitan y tiene por objeto,

establecer disposiciones justas, uniformes y equitativas para incrementar ia productividad de las y los

trabajadores en el desarrollo de sus labores en el Municipio en cuanto a la intensidad y calidad en €l
trabajo, reglas para obtener mayor seguridad, regularidad y eficacia en el mismo, asi como aquellas
que establezcan medidas disciplinarias y la forma de apllcarlas

" Articulo 2°.- Parala interpretacion del presente Reglamento de Trabajo del Personal al Servicio

del Gobierno Municipal de Chalchihuitan, Chiapas, se entendera por:

Iy - “Gobierno Municipal”.- Primer nive[ de gobierno del sistema federal y emana democraticamente
_ de la propia comunidad. El gobierno municipal se concreta en el Ayuntamiento, su érgano prin0|pal
¥y maximo que ejerce el poder municipal;

l)  “Reglamento”.- Al presente Fieglamento de Trabajo del Personal al Ser\ncm del Gobierno Mummpai
' de Chalchihuitan, Chlapas

.Ell) “Patron AE Tltular del Gobierno Municipal de Chalchlhwtan Chlapas representado por el
Premdente Munlmpal Constitucional de Chalchlhwtan

: li{) T rabajadora' ) ttabajador”.- Ala persona' fl’sica que presta al Gobierno Municipal de Chalchihuitén,-

_Chiapas, un trabajo subordinado, en los términos del presente Regltamento de Trabajo vy a las
~ disposiciones sefialadas en el articulo 123 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos

Mexicanos, el articulo 70 de la Constltu0|on Politica del Estado de Chlapas y elarticulo 10 de Ia.

Ley Organica Municipal;

V) “Trabajadora o trabajador de Confianza’.- Persona que realiza funciones de direccion

administracion, inspeccién, vigilancia y fiscalizacion de caracter general al servicio del Gobiemo

Municipal de Chalchihuitan;

VI) . “Trabajadora o trabajador Eventual”.- Persona contratada para desempefiar un trabajo especifico,
de naturaleza temporal 0 necesario en cierto periodo del afio. Conclwdo el contrato se extingue Ia
relacién de trabajo sin responsabilidad para el Gobierno Municipal;

Miércoles 24 de Junio de 2015 - Miércoles 24 de Junio de 2015 | -

-

_iﬁ'_\lll) “Salario”.- Cuota mensual asignada a la trabajadora o trabajador, como retribucién por su trabajo;

f::'VIII) “Adscripcién’”.- Unidad o lugar de trabajo en donde se.esté prestando el ser‘vicid y

; X) “Dependencias”.~- Las areas gue estructural y orgamcamente conforman el Gobierno Mummpal

de Chalchlhwtan Chiapas.

Articulo 3°.- La “trabajadora o trabajador”, que preste sus servicios al “Patrén”, cualquiera

“que sea su contratacion, categorfa y relacién de mando, esta obligado a conocer y enterarse del
“contenido de este “Reglamento”; asi como a cumplirio en todas y cada una de sus partes, por lo que se
“entregara una copia simple a la “trabajadora o trabajador”, y se fijarda una copia en un lugar visible en
- todas las oficinas. : : : '

Articulo 4°.- Las y los directivos, asi como las y los trabajadores vigilaran la debida observancia

de este “Reglamento”, dictando en términos corteses las érdenes e instrucciones que correspondan
:sin actitudes ofensivas para la d[gnldad de sus Subaltemos con la claridad y firmeza que demanda la
5 d|sc|pl|na _ _ ‘ &

Articulo 5°.- Se tutela la igualdad sustantiva o de hecho de |a “t'rabajadora‘o t'rabajédor frente

-al "Patrén”. La igualdad sustantiva es la que se logra eliminando la discriminacion contra las mujeres
“gue menoscaba o anula el reconocimiento, goce o ejercicio de sus derechos humanos y las libertades
- fundamentales en el ambito faboral. Supone el acceso a las mismas oportunidades, conmderando las
: dlferenc:as blofc:g:cas sociales y culturales de mujeres vy hombres

Ari:cuio 6°.- El trabajo es un derecho y un deber sociales, por lo que no deben estableceise

- condiciones que impliquen discriminacién entre fa “trabajadora o trabajador”, por motivo de origen étnico

6 nacional, género, edad, discapacidad, condicion social, condicionés de salud, religion, condicion

- migratoria, opiniones, preferencias sexuales estado civil 0 cualqwer ofro que atente contra Ia dignidad

humana.’

Articulo 7°.- Es de interés social promover vy vigilar la capacitacion del personal, el

“adiestramiento, la formacién para y en el trabajo, la certificacién de competencias laborales, la
- productividad y la calidad en el frabajo, la sustentabilidad ambiental, -asi como los beneficios que éstas
- deban generar tanto a Ias trabajadoras y los trabajadores como al “Patron”.

Articulo 8°.- Todo asunto retacionado o denvado de Ia admmlstramon de personal sera tratado

'y resuelto por los titulares de ia Slndlcatura y Tesoreria Municipal.

I} “Trabajadora o trabajador de CONFIANZA™; Persona que realiza funciones de direccion, contables,

de coordinacién, inspeccidén, vigilancia, fiscalizacion, auditoria, adquisiciones y asesoria; cuanto
tienen caracter general o bien por el manejo de fondos, valores o documentos y datos de orden

confidencial; asi como el Secretario Municipal, el Tesorero, los Directores y Directoras,

Coordinadores y Coordinadoras, Licenciados, Licenciadas, ingenieros, Arquitectos, Agentes

Municipales, Contadores, Contadoras, personal del drea administrativa, Asesores y Asesoras; y.

) “Trabajadora o trabajadorEVE_NTU;AL”: Persona contratada por obra determinada y/o tiempo

determinado, es decir por tiempo fijo con una-duracién menor a los seis meses.
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Articulo 9°~ La “trabajadora o traba;ador” que preste sus sewlmos al “Patrén”, se clasifica
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Capitulo li _
Del Ingreso del Personal

. Articulo 10.- Tratdndose del personal de confianza, podrén ocuparse en el servicio publico
municipal, todas aquellas personas que acrediten tener la capacidad laboral y de servicio para
desempeiar el puesto al que aspiran.

. Articulo 11.- La “rabajadora o trabajador” de nuevo ingreso deber demostrar las aptitudes

necesarias, asi como el adecuado comportamiento para desarrollar las actividades que se le -

encom:enden

Articulo 12.- Las personas aspirantes a prestar sus servicios para el “Patrén'&’,'deberén"

presentar la siguiente documentacién, debidamente actualizada: Solicitud de empleo requisitada y con
fotografia reciente; cuatro fotografias recientes, tamafio infantil; copia de acta de nacimiento, copia de
ccredencial de elector; copia de Curp; dos cartas de recomendacion en original; copia de constancia de
estudios; certificado médico original; carta de No antecedentes penales en original; copza de la cartilla
militar (hombres) Y copia de comprobante de domigcilio.

Se haré extensiva esta disposicién a la “trabajadora o trabajador” que actualmente prestan

sus servicios al “Patron”, a efectos de integrar correctamente los expedientes del personal adscrito al.

Gobierno Municipal de Chalchihuitan. En todo momento la ‘trabajadora o trabajador” deberd presentar
los originales de su documentacidn para efectos de cotejo, devolwendosele los orlglnales que asf
orrespondan ' .

Articulo 13.- El “Patrén” expedira a la “trabajadora 0 trabajador”, el nombramiento gue le

corresponda, segun el cargo que ocupe, debidamente firmado por el presidente municipal, el sindico v .

el tesorero, respectivamente; conteniendo el nombre y apeliido de la “trabajadora o trabajador”, el tipo
de contrato, puesto, salario y “Dependencia” de adscripcion. Las funciones y actividades que desempefie
la “trabajadora 0 trabajador”, seran previstas en la reglamentacién mterna de la “Dependenma” alaque
se aS|gne :

Capitulo Il
‘Del Horario de Trabajo

Articulo 14.- Se considera jornada laboral de trabajo el tlempo durante el cual la “trabajadora
o trabajador”, esta a dlSpOSICIOI’I del « Patron» para la prestacmn de servicios profesmnales

Artl’culo_ 15.- La dua‘a’cién maxima de la jorada laboral de trabajo, sera de 8 (ocho) horas
diarias, durante 5 (cinco) dias a la semana, distribuidas de la siguiente manera:

I)  Para la “trabajadora o trabajador” de confianza, la jornada laboral tendra uné duracién de 8:00

(ocho) horas por dia y seré de lunes a viernes, salvo en los casos de que por la naturaleza del

servicio se requiera adecuar el horario, el cual serd determinado por cada “Dependencia” y sera
responsabilidad de la jefa o jefe inmediato superior el cumpi|m|ento de las 8:00 (ocho) horas por
diadela Jornada laboral; :

a2
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Iy - Para el cumplimiento del tiempo que dura la jornada laboral diaria, la “trabajadora o trabajador” de

. confianza, lo realizara en dos tiempos en el dfa:
- De 8:00 (ocho) horas a las 14.00 (catorce) horas; y

- De 16:00 (dieciséis) horas a 18:00 (dieciocho) horas y salvo en los casos de fuerza mayor.

1H)  Para la “frabajadora o trabajadof’ eventual, ef horario se ajustara conforme a la necesidad de los

servicios que requiera el “Patron”, dependtendo de las actividades que tenga a su encargo y de la.
atencion que deba prestarse al publico.

, Cuando haya necesidad de desempeﬁar trabajos urgentes, la “trabajadora o trabajador”,
cualquiera que sea su categoria, esté obligado a prestar sus servicios y a desempeiiar las comisiones
que se le encomienden fuera de las horas y dias de trabajo, no se considera pago por tiempo

~ extraordinario, sino que a juicio de la jefa o jefe inmediato se le repondra el tiempo.

Articulo 16.- La “trab'ajadora o trabajador” deberd presentarse' a prestar sus servicios de

““manera puntual, concediéndose una to!eranma de 15 (quince) minutos para casos excepmonales y no

como derecho permanente.

Articulo 17.- La “trabajadora o trabajador” que registre su asistencia entre los 16 (dieciséis)
minutos y 30 (treinta) minutos después de la hora de entrada, se hara acreedor de un retardo. Pero no
podra incurrir a esa falta de puntualidad por mas de 3 (tres) veces en la semana, ni acumular 8 (ocho)
dentro del periodo de (30) treinta dias. Cuando esto suceda la “trabajadora y trabajador”, se hard acreedor

de acta administrativa, la suma de tres actas administrativas, justifican el cese definitivo como.

“trabajadora o trabajador” del Gobierno Municipal de Chalchihuitan.

Articulo 18.- La “trabajadora o trabajador”, que registre su asistencia 31 minutos después de
la hora de entrada establecida se hara acreedor de una sancion, correspondiente al 50% (cincuenta por
ciento) de su salario diario.

Articulo 19.- La jomada de trabajo laboral, sefialada en el aﬁiculo_15, debera ser prestada en

. forma eficiente y eficaz por la “trabajadora o trabajador”, evitando toda distraccién por cuestiones ajenas
~ al trabajo encomendado. g

Articulo 20.- El horario de entrada y salida de la “trabajadora o trabajador”, para el desarrollo
de las tareas encomendadas por su jefa o jefe inmediato superior, es preciso, con la salvedad siguiente:

el horario sefialado podra ser modificado a peticion del “Patrén”, por necesidades det servicio, cuando
“asi lo estime pertinente, sin mayor tramite. '

Articulo 21.- El “Patrén”, podra variar el horario de trabajo cuando las necesidades de servicios

y atenci6n al pdblico asi lo requieran, previo.acuerdo con la “trabajadora o trabajador”.

Articulo 22.- La “trabajadora o trabajador”, iniciard y concluira la jorn‘ada‘ laboral de-trabajo,
precisamerite en las instalaciones del Gobiemo Municipal que el “Patrén” deS|gne y deberd. atender
cualquier otra actividad de la misma naturaieza a SuU ocupacion pnnmpal

- - -. . ' . ‘ 43
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Articulo 23.- La “trabajadora o trabajador”, se obliga a registrar personalmente la hora de
" inicio y de término de la jornada de trabajo laboral, en la forma que el “Patrén” defina, ya sea por tarjeta
con reloj checador o en listas manuales de registro de asistencia que se ubicaran en cada una de las
“Dependencias” del Gobierno Municipal, donde tenga su “Adscripcién”. El incumplimiento a esta
instruccion, indicard falia !njustmcada ala jornada de trabajo laborai para todos los efectos legales a que
haya lugar. o

V) Ei16 de septiembre;
'.:.VI) . El tercer lunes de noviembre en conmemoracion del 20 de noviembre;

Vi) El1°de dlClembre de cada seis afios, cuando corresponda ala transmlsmn del Poder Ejecutivo

"~ Federal; ' ‘

Articulo 24.- Cuando la “trabajadora o trabajador” en caso extraordmano omita el reg!stro de Vi) El25 de diciembre, y

~ inicio y término de su jornada laboral, debera justificar dicha omisién a traves de un comunicado oficial, -
firmado por la jefa o jefe inmediato superior, en el que se sefiale que trabajé normaimente y la causa por'

la que se omitio el registro.

IX) El que determinen las leyes federales y locales electorales en el caso de elecmones ordlnarlas
' para efectuar la Jornada electoral. -

Capitulo V
De las Licencias

Articulo 25.- La Tesoreria Municipal supervisara periddicamentie a las “Dependencias” del
- Gobierno Municipal, para corro_borar la asistencia de la “trabajadora o trabajador”, su ausencia se tomara
- como inasistencia al centro de trabajo y en consecuencia se descontara el dia de salario, se emitira Ia
notificacion correspondiente, responsabilizando a la jefa o jefe inmediato superior de la ausencia del
personal que no se encuentre Iaborando aun cuando haya reg;strado su asistencia, safvo'la exustenma
de causa 1ust|f|cada

Articulo 29.- Tendran derecho a licencias las trabajadoras de confianza en estado de grawdez
D:sfrutaran de IlcenCIa con goce de sueldo, de la S|gu1ente forma

‘ : : - N 30 dias antes de la fecha proba'ble del p_arto; y
Lasy Eos titulares de las “Dependencias” estan obligados a remitir a la Tesoreria Municipal, en L ' S N
el formato definido para el caso, los controles de asistencia para gue se apl:quen -los descuentos’ 1y 60 dias después del parto.
correspondlentes : : '
Articulo 26.- La “rabajadora o trabajador”, és responsable de la tarjeta de tiempo y/o mato
de registro, cualquier irregularidad en el mal uso de los mismos sera sancionado de acuerdo con lo gue
sefiala este “Reglamento”. Asi como. tamb:en, cuando haga uso de alguna que no le corresponda y/o
-.anote en la hoja de registro la asistencia de persona ajena.

media hora por dia para amamantar a su hijo o hija.

Articulo 30.- Las licencias para las trabajadoras eventuales seran acordadas por el
Ayuntamiento Municipal.

Capitulo IV .

Articulo 31.- Las licencias por grawdez comprobada alos traba]adores (varones) seran de
De los Dias de Descanso. : :

hasta 5 (cinco) dias.

Capitulo VI

Articulo 27.- Por cada 5 {cinco) dlas de trabajo, la “tr@bafadora o trabajador”, disfrutara de (2) _
De los Salarios vy Prestaciones’

dos dias de descanso con goce de salario integro; procurando que estos dias sean el sabado y domingo

“de cada semana, debiéndose pagar el “Salario” integro, salvo la “trabajadora o trabajador” que €n esos
dfas deba realizar actividades derivadas de la naturaleza de sus funciones, pudiendo desarrollar:
actividades los dias sabados y/o domingos, segun las necesidades det servicio.

Articulo 32.- El pago del “Salario” a la “trabajadora o trabajador”, se hara en moneda de curso
legal, cheque nominativo o cuenta bancaria, por quincena vencida. El pago se realizara el aktimo dia
o _ habil de cada quincena, en las oficinas pagadoras del “Patrén” o en el banco correspondiente.
Articulo 28.- Los dias de descanso obligatorio seran: Lo ‘ , ; T ‘ ' '
o ' - Articulo 33.- El “Salario” solo se pagara directa y personalmente a la "trabajadora y trabajador”.
) El 1° de enero;

I)  Elprimer lunes de febrero en conmemoracion del 5 de febrero; “Salario”, debera hacerlo def conocimiento a la Tesoreria Municipal dentro de los 5 (cmco) dias habiles

I}  El tercer lunes de marzo en conmemoracion del 21 de marzo: Ias aclaraciones pemnentes

V) El1° de mayo;

Durante Ios seis meses que comprende el penodo de lactancia tendra dos descansos de .

Articulo 34.- Cuando Ia “trabajadora o] trabajador“ no esté de acuerdo con la I:qmdamon de su

siguientes a la fecha en que lo haya cobrado, para que segun el caso-se cotrija el error o-se le reahcen'
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VIl) Guardar reserva de los asuntos que lleguen a su conocimiento con motivo de su trabajo, cuya
divuigacion puedan causar perjuicios al “Patrén™; ‘

.7~ Articulo 35.- Solo podrdn hacerse retenciones, descuentos o deducciones al “Salario” de fa
- “trabajadora o trabajador” en los siguientes casos: : :

)  Sanciones administrativas, aplicadas por el “Patron”;

para el desempefio de sus actividades, no siendo responsable por el deterioro causado por el uso

i)  Pagos realizados por excesos, errores o pérdida de bienes propiedad del “Patrén”, debidamente
' - : . - : : normal de ios mismos;

comprobados; _ :

I)  De los descuentos ordenados por autoridad judicial competente para cubrir alimentos que fuesen

X) Evitar la ejecucion de actos que pongan en peligro su seguridad y la de sus compafieras y
exigidos a la “trabajadora o trabajador”; y | o | |

compafieros; '

V) Por grden escrita del Juez de Paz y Conciliacién Indigena del municipio de Chalchihuitan,
considerando los usos y costumbres de los pueblos indigenas, cuando la “irabajadora o trabajador”
no cubra gastos de alimentacién a su familia, ' ' '

X}  Atender con prontitud, cortesia y amabili'da,d a la poblacién que acude a las “Dependencias” del
: Gabierno Municipal de Chalchihuitan; asi como dar atencion eficaz y eficiente a los asuntos que
el “Patrén” le requiera, a través de los vy las titulares de las “Dependencias”;

Ei monto total de Ios descuentos no podré exceder del 30% (treinta por ciento) del importé del

; i S  Ues J _ Xi)  No_ hacer propaganda de ningun tipo dentro del horario de trabajo, ni en las instalaciones del
Sala_no” total, excepto en los casos a que se refiere la Fraccion |l de este mismo Articulo. : ' ' |

Gobierno Municipal de Chalchihuitan;

Articulo 36.- La “trabajadora o trabajador”, tendra derechio a un aguinaldo anual que estara.

comprepd_ido en e_l_presupgesto municipal, el cual no podra ser menor a 60 (sesenta) dfas de salario y-
se cubrira sin deduccién alguna. : o

Xll) Evitar hacer actos de comercio en las instalacionesr del Gobierno Municipal de Chalchihuitan;

XHI)" Poner en conocimiento de la jefa o jefe inmediato superior de las enfermedades contagiosas qu

: : - la*trabajadora y trabajador” pudiera padecer tan pronto como tenga conocimiento; '

Los que no hayan cumplido el afo de servicio, .independieritemente de que se encuentren . ' * - T

laborando o no en la fecha de liquidacion del aguinaldo, tendran derecho a que se les pague la parte .

proporcional del mismo, conforme al tiempo que hubieren trabajado, cualquiera que fuere éste. |
Capitulo VI )

. . XV) . Estar a disposicién para prestar auxilio 'en cual 'uier iiem o y lugar dentro del municipio de
De las Obligaciones de la Trabajadora o Trabajador ) P para p 1ald bo y 'ug : P

Chalchihuitan, cuando por siniestro o riesgo inminente peligre la poblacién en general, los intereses
P, Lo . : ' ' del “Patron”, y/o sus compafieras y compaieros de trabajo; : '
c Articulo 37.- Son obligaciones de la “trabajadora o trabajador” del gobierno municipal de - : Y ’ Y Pat o '
-~ Chalchihuitan, fas siguientes: ‘ ' . . ' o s . . .
A 9 ‘ XVI) Participar en los programas de capacitacién que impulse el “Patrén” para mejorar la preparacién
‘ y eficiencia en la prestacién del servicio; y :

)] Apegarse estrictamente\_a todas las disposiciones de este “Reglamento™ 7 _
) Presentarse a sus labores con puntualidad y debidamente aseado, asi como cuidar el aspecto— Vi Qo_munlcar bet ?SCFItO al "Patron” sobre cualquier cambio felatlvo 2 SU_S datos personales.

eneral de su persona y area de trabajo: ' |
g | P nay J Capitulo Vil

- o ) . . .. .. ; - ) TR ! [ ] . = LH]
IIl)  Asistir puntualmente a los eventos civicos y oficiales acin fuera de las instalaciones del Gobierno De las Prohibiciones a la “Trabajadora o Trabajador

Municipal; - : :
Articulo 38.- Queda estrictamente prohibido y se sancionara hasta con el cese dictaminado

IV) Des efnpeﬁar sus labores con la intensida d, cuidado y esmero apropiados; . por el presidente Municipal de Chalchihuitan en su calidad de “Patrén” a la “trabajadora o trabajador”
| T ._ Que: 1 |
V)~ Observar buenas costumbres dentro del servicio, guardando las debidas consideraciones a las 2 ' 7

autoridades superiorés, compaferas y compafieros de trabajo; . - o
: : : g de los integrantes del Ayuntamiento Municipal de Chalchihuitan (Presidente Municipal, Sindico y

Regidoras y Regidores), personal directivo y administrativo, demés compafieras y compafieros

V1) Cumplir con las obligaciones que le imponga el Reglamento Interior de la Administracién Pablica ‘
- : ' de trabajo, y de sus familiares de unos y otros, dentro y fuera de las horas de servicio laboral;

Municipal de Chalchihuitan y este “Reglamento”;

a7

Vilf) Conservar en buen estado y hacer buen uso de Ios.ratiles;-equipo y mobiliario, qu'e le'sean asignados

_XIV) Portar en las instalaciones y cuando asista a eventos y reuniones de trabajo fuera de las:
instalaciones del Gobierno Municipal, el gafete de identificacion que te proporcionara el “Patrén”;.

Incurra en faltas de honradez, acios de violencia, injurias, disctiminacién y malos tratos en contra
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\h

~ jefa o jefe inmediato superior; : .

Vil)

X)

X1)

XN
‘ xm)

XIV)

Xv)

_ Te'nga'mas de 3 (tres) faltas de asistencia consecutlvas 0 8 {(ocho) faltas de aS|stenC|a acumu{adas -

- 0 trabajador” realice el reglstro de su asistencia;

- Extraiga de! Iugar de trabajo documentos, utlles equipos, herramlentas y maqumana propuedad
.del Gobierno Municipal de Chalchihuitan;

XvI) De mal trato a la poblacién que tenga obligacién de atendér, sea descortés notoria y reiteradamente,

en 30 dias sin JUStIflcaCI()rI alguna; y retarde intencionaimente o por negligencia grave, los tramites a su cargo; y

Se presente al trabajo en estado de embriaguez o bajo el efecto de alguna droga 0 enervante

salvo que exista prescripcion médica, en cuyo caso debera presentarla al “Patrén”, antes de
iniciar sus labores;

. riesgos profesionales.

Articulo 39.- Cuando la “trabajadora o trabajador”, incurra-en algunas de las causales a que

Destruya mtenmonal o de forma dolosa las instalaciones, obras, maqumana equo de trabaj o se refiere el articulo anterior, la jefa o jefe inmediato superior procederd a levantar Acta Administrativa

materias primas y demas herramientas de trabajo;

por esctito, si no ocurre al llamado, se procedera sin'su presencia y se hara constar en el Acta, la forma

' " fue citado y su al [ asentara en el Acta, con toda precision los hechos, la declaracié
Realice cualquner acto o-accién que ponga en peligro su propia seguridad, fa de sus companeras - en que fue citado y su ausencia. Se da precision los hec eclaracion

y comparieros de trabajo o la de terceras personas asi como de las instataciones de! goblemo '

municipal: aga constar la falta cometida por la “trabajadora 0 trabajador”

, E! Acta se firmara por qmenes en ella participan y silo llegara esttmar pertinente, el Premdente
_'rMunlc:ipaI en su calidad de titular del Gobierno Mumc&pal de Chalchihuitan, podra en el mlsmo acto
fcesar a la “trabajadora y trabajador

Se ausente del lugar de iabores en horas de trabajo, sin perm:so expreso ya sea del “Patron”,

Suspenda o interrumpa el trabajo propio o del resto de trabajadoras o trabajadores, por motivos
ajenos al trabajo mismo, atin cuando permanezca en el lugar que le ha sido asignado, salvo que -
cuente con la autorrzamon expresa del “Patron" 0 en su caso, jefa o jefe inmediato supetior;

_ Dado el caso de cese, se entregara copia del Acta de Despsdo levantada a la “trabajadora 0
trabajador” en caso de que se niegue a recibirla, la jefa o jefe inmediato superior, lo hara constar en la
misma asistido por dos testigos. Dentro de los 5 (cinco) dias siguientes del suceso, el “Patrén’ deberé

' del c nto del Tribunal del Servici ! del Estado, par ha al bli cacion en
Realice el reglstro de a3|sten0|a de ofra “traba]adoraotrabajador" y/o permita que otra “trabajadora .22;2228 onocimie el Tribuna (_je L o Civ 2c0, para que haga la publ
Capitulo X

Interven asin autorizacion expresa de! “Patrén” ' ' jefe i i Yerior s .
g pre atron” o en su caso de la jefa o jefe inmediato superior, De las Obligaciones del “Patrén”

en el arreglo de asuntos que no sean de su competencia; asi como realizar arreglos o reparamon

de equipos y maquinaria, sin conocimiento de ¢ausa; Articulo 40 - El “Patrén” ae. obliga ar

Tratara la “trabajador'a 0 trabaj'adof’,_'Con el debido respeto y consideracién;

I)  Mantener el nimero necesario de mobiliario y equipo a disposicién de Ia “trabajadora o trabajador”

Realice labores distlntas alas a3|gnadas, durante la jornada de trabajo laboral; para el desarrollo eficiente de sus actividades:

Se encuentre dentro de Ias mstalamones del Gobierno Municipal fuera de las horas de trabajo

)  Cuando se requiera la asistencia de la "trabajadora o trabajador”; en eventos oficiales fuera de las
laboral, sin justificacion alguna; ‘

instalaciones del Gobiermno Municipal donde desarrolla su trabajo, le propormonara Ios medios

' ' necesarlos para su traslado;
Haga realizar a mujeres en estado de gravidez, cualqwer acttwdad gue ponga en rlesgo su salud,

su vida y la vida del producto de la concepeidn;

en las slecciones populares y para el cumplimiento de funciones electorales y censales que le
hayan sido asignadas, ya que tienen caracter de obligatorias y gratuitas, segun lo establece el
Artlculo 5° de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

Porte armas de cualquier tipo durante la jornada de trabajo laboral, exceptuandose ias punzantes -
y punzocortantes, siempre y cuando formen parie de ias herramientas o Utiles propios del trabajo
y las que porten vigilantes, veladores y personat de la seguridad publica;

V)  Abstenerse de hacer colectas y suscripciones, asi como realizar propaganda pollttca o religiosa
- en Ias instalaciones del Goblerno Municipal,

Tenga sentencia ejecutcria que imponga pena de priSic')n;

XVII) Se niegue a adoptar las medidas preventlvas y/o segurr los procedlmlentos lndlcados para evitar

on audiencia de la “trabajadora o trabajador” si se encuentra presente; en caso contrario se le citard -

e la “rabajadora o trabajador" asi como la declaracién de dos testigos de asastenc,la a qulenes les

IV} Concedera \la “trabajadbra o trabajador’, el tiempo necesario para el ejercicio del voto ciudadano
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Y1} Promover para que ‘a “ratajadcra o t*abdqar’ar’ ¥ 2u fam ti!a sean asistidos por cualquise ue o

sarvicios de salud gue proparrionain los gobienes el Estado vy Federal; 3 At 1 )
‘ . o ' . y 201& de defuncion o de alumbramiento, segin correspondn. Reds les condiciones municipales tambidn

s6 considera la posibilidad de que un funcionaric municinal nega un. visita de obsetvacion pare dar fe
de! eslado de la "trabajadora o trabajador”. &€ n “rakbaladora y tabajados” mcumpi Con esie requisito
se. considerara como faita injustificads y o aclicard el descueric corresuondiente.

VIl) Ctorgsr a la “trabajedora o tabajador”] 10s insromentos salariales que conforme a la Ley sea
“aplicables, toemando en considerccion &l presipriestc de egresos dei municipio de Chaichihuiidn
dei ejercicia fiscal que corresponda y con afeco ralrcactivo a padtir de la fecha en que hava sid
JAurgado et incraments salarial por & instanciu federai correspondiente. '
: ‘ impukx,;b pa |
..apzm.o ,fl De la Tapacitacion, Formacion y Adinstramient. de fa “Trahajadora o .rathajadw”
De los Farmises y Fadas de v "Trahajaders o Tmbagader : : _
- Articuwto 46.- La “trabajadora o trahajador” c'eeiq’nafio para participar en procesos de
sapacitacion, toimacion y adiestramiento, oromorido por suzlcuiera de 108 tres didenas de gnbnmrna
(municipal, estatal y federal), esta obligadc a:

Articwio 41 .- La “hdi‘)djad HG O trﬂb‘jadu Gyue oe%-ﬂe ausantarse de sus labores, deber;
solicitar el perniso correspondeen e en forma ascrita y con. g“mmcac:ur., sn el formato correspondient
y con 42 {cuarenta v ocho nhoras) de anlicipacion, dirigide a s jefa o jefe inmediato superior, cuien k
‘hara flenar al Tasaiers Municipal, para su corocimiento y efectos procedentes. La falta que MC ests
amparada medianie &l permiso cumsmndleme ¢ Jue NO cbedszea a falta justificada, se regstrar,
como injustificada y se- aphcara i gescusnio corresgondiente. -

i) Asust:a puntualmente a los cursos de capacitacion, fmmat,aun W ad@siia*memc al quc, "-c: o haya
asignado;

foulo 4% -1 o “raha) ; > P - B th. P ' isi Smenas 5 : :_:::r-g;m;:
Arliculo 42.- s iraoa;ado"ao irebajador” rendra derecho a seis dias en el aho, para peimiso | resentar los requ:srtos Y examenss ge d‘\l:‘[l.l'tC}G‘ﬂ Ge conocimianta, 3! as s requiere;

justificados, y no pndrm sar consesutives, ni ames v ni deapu s de dia festivo, inhabil o neriod

vacauonai 7 7 N , B Il Atender las mdlcac;iones de TO‘-} capacitadores, cumplierdo non log progremas y horarios

. . deflnldm v
Articulo 43.- Cuando la “rabajadora o trabajador” falle a su labores sin el parmisi . '
correspondiente y por causa de fuciza miayor, debard avisar por cuniquier medic, antes ¢ al inic.c de | Muttiplicar son el resto de tabardoras v i adq; covee del Gotdemyr batnionpal, o z‘preﬂd:do en los
iormada laboral de trabap Pecg o 3w loms s nedidas corresg adiertes yxm?im o aerie juetfica Cdpd“**k‘ﬁ. G, formacion v adissirsnsianto, Cius sa e have asiarado :

s fnliaants lalefa o jede hrnedialu suwnanior _
Artfeulo 47 - La “rabajadora o Faceindar cug have a ‘r.:,f*sr*'oy o aprobadc Inhs examenes de
capacitacion, formacidn v adisstramionto, racived b1 acastanciy 1os peeviva v se archivard copia Jde la
misma en su resoenive enper deie porsen yﬂ:sﬂ‘ 6 alerius pr m—mnly«;su ' ’ '

Aspiouio £3.- N re frnzidesrratsiia jus balancra o irahaindos
S ur asstr o g ai rEDLG, Sinn gue deberd iuetificar Lat @famﬂh soave la oplisa, de fonna ducLmenta
00 8 @RGSCicE en nada cusn. Dadz iay condicinnas nunisipaies fsmhi -r'ﬁ se considara by pashilida
de tue Un fenmonans municiua: bes une el i CEBGIVECIGN Darn Gar e o i&mm o e ia trongador
o irabayador’; considardntiose gl jushifoaca por jas siguinnies causss;

ﬂum-}l vy AH

De los Ruesgog Pra‘?e«;mnaie,ﬁ, e 12 "‘Tra@a}aﬂora o Trabajador”

Iy Enfermedad enerai, accidenie profasional, acreditado cen ia incapacidad correspondiente; | p ' . . ; -
b e g b o p. - < o P pon uiter 48 .- E F‘aﬁm , adopiarng ks medides adecrades vy necesearias pars. preveniy cualouier
sio en el uso de s:»u:m, magunaia. fomionias y material de trahbajo. nstalard un

st con madicamenios Vi nﬂuﬁ’ir 1 de syl b

1} Muerie de padies, esposa o hijos, jt.zsiiﬁcada con acta de deﬁ‘un’c—ién;‘,

Iy  Permisos especiales otoroados por la jefu 0 je' nmedsd’fo st spenor y _ ' ‘ ' o
_ idarando et t ag; o oo aoiividadns O nac Vienenaen ’%’, asi comn el eguipo, maguinaria,

V) Cualquier siniestre que ii“npida ala "‘fra_bajac!oray trabajador” acudirasus laborae. Y mat*“‘ﬂai de irabajo gue se Glilzg, a rahnenion o Wi ajador y el "Petrén”, deberan de
. , : ' : ‘ : cacionss & ins im,snwaﬁ anailesicis
Articuio 45 .- £ “Patron”, a través de fas | jemq o jefes inmadiatos superiores, dtorgara permls

~ con goce de saiario a la “trabajadora ¢ frabajador’, sclamente sn ios siguientes cascs: ‘uscn 4 bran nsr‘f o’ datedd soinaterse cuando menos a un examen

Syl del &;ob:mm i\/‘ur'mpat de Chalchihuitan.

) "Por rauerte ¢ acecidente grave da un familiar en pr'mer gyrado, hd%‘ta 5 {cinco) dias de prrmiso; R
: : : 2 rabaio que «ulra la “rabajadora o trabajador” serén atendidos

i cabnfenn shaw Ao Po s o
gl “Palron”,

iy En el caso del trabajador vardn, por aluinbramiento de ia esposa o cencubing, hasta 5{cinco
dias. '

Enlos casos seﬁatados, ia “trabajadore o vabajedo” debara comprt‘)har con constancia médica
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Capitulo XIV
De las Sanciones a !a “Trabagadora o Trabagador

den vy la dlsmplma del personal que presta sus
hihuitan, se faculta al Tesorero Municipal, aplicar.
as que iran desde simples
oce de salario hasta:

Amculo 51.- Con el fin de mantener €l or

| de Chalc
servicios profesionales al Gobierno Mummpa“ !
las sanciones y/o medidas disciplinarias a la trabajadora o trabajador”; mism

amonestaciones verbales o escritas, pasando por la suspension de rl,abores sin g
por 8 (ocho) dias, hasta llegar al cese de la “trabajadora 0 trabajado

Articulo 52.- La “trabajadora y trabajador” que no cumpla con las cibligacior;ee: consignadas
en el presente ‘Reglamento’, se hara acreedora o acreedor de las sanciones siguien

) .Ambnestaci’én verbal;
i)’ Amenestacién por escrito;
iy Descuentos por dias no laborados;

[V) . Descuentos por medidas disciplinarias;

| | VI
V)  Suspension; ¥
V1) - Cese. )
“rabajadora o- trabajador” por faltas:

estacion.verbal a la
Articulo 53. Sera moiivo de amon actlwdades o han

leves gue impliquen pamcularmeme falta de atencion en el desempefio de las

sido encomendadas. o
Articulo 54.- Sera motivo de amonestacion escrita y nota desfavorable en el expediente
p'ersonai dela “traba]adora o] traba;ador” en los siguientes casos:

das en el articulo anterior,

¢ reincida en las faltas menclona | ‘
amonestadoeverbalmente,

la-“trabajadora 0 trabajado
Ry l la fecha en que se e haya

dentro de los 30 (treinta) dias siguientes a
H)‘ Por negligencia en el desempeno de su trabajo, en la atencién a los asuntos o traba;os

encomendados

fily Porno tratar con cortesia, amabilidad y prontltud a \a poblacién que acude al Gobierno Municipa

de Chalchinuitan, para la gestion de sus demandas socnales

V) Por atender asuntos partuculares durante el horatio de trabajo; y

V) Por tener dos faltas lnjustmcadas dentro de un penodo de 30 (treinta) dias;

Artlculo 55.- Sera motivo de suspensmn

de uno a ocho dias, sm goce de sueldo, cuando la
“trabajadora 0 traba]ador’ cometa las siguientes faltas: :

%

féltas:

—

Cuando la “trabajadora o trabajador” reincida en las faltas mencionadas en el articulo anterior,
dentro de los 30 (treinta) dias siguientes a la fecha en que se le haya amonestado por escrito;

Por negligencia en el desempefio de su trabajo en asuntos de suma importancia para el “Patrén”,
y en forma reiterada; '

Por marcar o firmar el registro de asistencia de otra “trabajadora o trabajador”, se descontaran

hasta dos dias de salario, tanto a la “trabajadora o trabajador” que no aS|ste como para la-

“trabajadora o trabajador” que comete el acto;.
Por una falta injust_ificada,'sé aplicara 1 (un) dia de salario de descuento;

Por dos faltas mjushflcadas en una semana, se aplicaran 3 (tres) dias de suspensmn sin goce de
sueldo; :

Por fres faltas tnjustlfxcadas en una semand, se apllcaran 8 (ocho) dias de suspension sin goce
de sueldo; -

‘Por cuatro faltaé consecutivas,injustificadas, se aplicaré el cese de la “irabajadora o trabajador”;

La “trabajadora o traba;ador" gue registre su asistencia 31 minutos despues de la hora de entrada
establemda sera sancionado con el 50% de su salario didrio.

El no asistir a los actos civicos y permanecer en dichos actos.

Articulo 56.- Sera motivo de-cese, cuando |a “trabajadora o trabajador” cometa las siguientes

La desobediencia a las jefas o jefes inmediatos superiores a una orden de trabajo;

Tratar notoriamente mal al publico;

Ejercer discriminacion por -género.'

No acudir al desempefio de sus Iabores pormasde3 (tres) dias, sin permlso y sm causa justificada

 de manera consecutiva; y

" En los casos previstos en el articulo 31 de Ia Ley del Servicio Civil del Estado y los Municipios de

Chiapas.

Articulo 57.- El Tesorero Municipal, tendré el encargo de mformar ala trabajadora 0 trabajador”,

' u_baja y se conste 10s motivos de la mlsma
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_ Cag@ﬂ"ﬁ:u o XV
De las Causas de Terminacion de la Relacién de Trabajo de 2 “Trabajadora o Trabajadar
' sin ﬁespnms&bm@ad para ef “Patrén”

Diaz Hernéndez, Quinto Regidor Propietario; Marfa Girdn Luna, Sexta Regidora Propietana . Lic.
Abdias Sanichez Lopez, Secretario Municipal del Ayun’{amiemo Rubricas.

El que -susc:ribe C. Abdias Sénchez» Lépez, Secretario Municipal del Ayuntamiento Constitucional de
Chalchihuitan, Chiapas; con ias faculiades que le confiere la Ley Organica Municipal del Estado de
‘Chiapas, con fundamento en fos articulos 1, 2, 11 y 60 fraccion X, Certifica, que la presente, es copia
fiel sacadz de la documentacidn original que se tiene en el archivo de la %ecretarla Municipal v consia
de 01 foias.

Articulo 58.- son causas de terminacion de la relacion laboral, fas siguientes:
1) Larenuncia de la “trabajadora o trabajador”;

Iy El mutuo consentimiento o convenio de las partes;

A peticién de 'a parfe interesada y para que suria efectos legales a que haya lugar,' se firma y se sella

) Elabandono de trabajo por parte de la “rabajadora o trabajador ; en el Munigipio de Chalchihuitdn, Chiapas, a los 18 dias del mes de mayo de 2015. -

V) Lamuerie de la traba.}adora o trabajador C. Abdias Sénchez Lopez, Secretario Municipal.- Rtibrica.

V) - Que en el presupuesto ya no se inciuya lo relativo a la contmuacaon de la obra o servicio para los
que el trabajador fue contratado; '

Vi}  Cuando la “irabajadora o trabajador”, con motivo de una sentencia condenateria ﬂjecui:onada sea -'
SUJetO de pena de prisidn impuesta por la autoridad competeme y Publicacién No. 306-0-2015
Vi) La incapdcidad mental o inhabilidad permanentes, debidamente com‘prob'adas de la “trabajadorar

: : ¢ . . e H. Avuntamiento Mumcapal C@nsmum@nal
|y trabajador” que hagan imposible la prestacion del trabajo. i)

e «m lﬂ@ 1

Articuios Transit@ri@g

wr AL e e oo o e B s S am e
sy Arendamientos
e dm Chale vhuitdn

24 J‘q-r—

LEEY

Primero.- EI presente “Raglamento” sera validado por el H. Ayuntamiento Municipal de
Chalchihuitan, en sesion de Cabilde. '

7 7 | : Oapiulo
Seguﬂd@,- “El presente Regfamento enfrara en vigencia vy empezara a surtir efectos en el | Disposiciones Generales

momenio en que quede debidamente depositado ante el Tribunal del Servicio Chvit. det Estado. : : , . X
' Articulo 1°.- Del Chjeto: {5 presente Reglarmenio es de orden plbiico, dene por objeio normar

Tercero.- £ pr@%ente “Reglament@" ha sido formulado de Pomun acuerds avire o Goblernn
Municipal de Chalchihuitén y las y tos trabajadores en generst, ' adquisiciones de bienes mueblas, servicios de cualquier naturaleza y arrendamientos que requiera la
' -Administracion Publica del Municipio de Ghalchihuitan, Chiapas; asi como regular el funcionamiento
_interno del Comité de Adguisiciones, buscando ia racionalizacion y transparenma en el ejercicio del

presupuesto corn el fin de optimizar !os recursos pubi-lc_os de la Hacaenda mumc:lpai.

Cuarto.- El Ciudadanc President
“Reglamento”, se publique, circuls v ga e gd

IR

i uunmsmgwgfﬁ O réczm Grrienasio en

S pren e

Sera optativa para.las auioridades munuc:ipales la aplicacién de las presentes d:spos;cnones
cuando 105 racuirsos a dlsponer sean privados en su totalidad. o

o podrd ser madiBe

oo i nel B ﬁfﬁ‘“’ﬂ

. En ¢as0 de existir fondos federales en forma total o parcial, se aplicara en lo conducente la

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su respectivo Reglamento,
cuando nsi resalte procedente. Cuando se trate de recursos totales o parciales de los fondos estatales,
debera considerarse también la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento de Blenes Muebles y Contratacion
de Servicios para el Estado de Ghiapas y su Reglamento. :

Viibunal del Sar

de Chalchihuitan, Chiapas, alos 13 dias del mes da mayo del af
Municinal Constitucio Maroel Garela Nofiez, Sindico Wy i f“wafi %x"aﬂf £t E:“Vﬂ“ e
Primer Ragidor Progi ;L Woiilber Aguitar Lopesz, g@fJL.HJu Hapioor Pr

ol

# an, 3 + ;o
stans, UL Pascual ©

~ Sanchez, Tarcer Regidor Propiecrio; C. Antonio Dominguez Girdn, Cuarto Regidor propietario; C. Juan

los procedimientos administrativos para la contratacién con personas fisicas o morales, para las
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Ariiculg .2".- De los Sujetos Obligados: El presente HReglamento sera aplicable a las:
Draprendenmas que integran la Administracién Pablica Municipal de Chalchihuitan, asi como fideicomisos -
publicos u otros entes que autorice la legislacion aplicable, asi como a las personas fisicas o morales:

que realicen con elas las operaciones a que se refiere el articuio anterior. Corresponde a la Tesoreri

Municipal la atribucién de instrumentar operativamente las acciones necesarias para el cumplimiento:
de este Reglamento, a fin de regular el funcionamiento de la administracion, asi como de cumplir las
normas administrativas expedidas y optimizar los recursos destlnados alas dlst:ntas operaciones que‘f'

se deriven de las contrataciones que se realicen para ta[ efecto.

Articulo 3°.- Para los efectos de este regiamento se entenderé por:

L Acta de Sesion: Acta de la Sesién de Comité de Adqursr(nones del HONORABLE Ayuntamlento

de Chaichlhuﬁan

Il.  Adguisiciones: El hacer propros bienes o derechos por medio de la transmrsron de un titulo lucrativo .

U ONeroso;

M. Area regurrenre La facuttada en el Gobietno municipal para realizar procedimientos de contratacron .

aefecto de adqurrsr oafrendar bienes o contratar la prestacron de servicios que requiera el mun|0|p|o
en cualqurera de sus dependencras

v, Area tecnica: La que en el Gob[erno Municipal elabora las especuﬂcacrones técnicas que se deberan
inciuir en el proced:mrento de contratacion, evalla la propuesta técnica de las proposiciones y es

responsable de reSponder en la junta de aclaraciones, las preguntas que sobre estos aspectos

realicen los licitantes; el Area técnica, podra tener también el caracter de Area requlrente

V. Arrendamiento: Ceder o adqumr mediante contrato por un determinado precio, “al goce o'

aprovechamiento temporal de blenes muebles e mmuebles

VI.  Adjudicacién Directa: Es la asignacion de contratos sin llevar a cabo el procedlmlento de i|C|tac:on .'

por invitacién a cuando menos tres proveedores o licitacién por convocatoria publica;

| VIl. Bienes Muebles: Son muebles por su naturale’za Ios cuerpos que pueden trasladarse de un lugar

a otro, ya se muegvan por si mismos, ya por efecto de una fuerza exterior, en term:nos del Cédigo
Civil Federal vigente; ‘

Vill. Bienes Inmuebles: Son aquellos bienes que por su propia naturaleza no pueden trasiadarse deun

lugar a otro; o que por su destino, siendo muebles por naturaleza; accesorlos de un inmueble al -

© cual se encuentre unido o adherido; y por el objeto al que se apilcan que son los derechos reales
constituidos por sobre jos inmuebles.

X Comlte El Comité de Adqwsrc:lones Contratacion de Servicios y Arrendamrentos de Bienes -

Muebles e inmueb!es para el Municipio de Chalchihuitan;

X.  Congcurso por Invitacién: Procedimiento de licitacion en el gue se. invita a cuando menos tres

- proveedores a presentar sus ofertas ¢ cotizaciones en sobre cerrado que se abrird ante la presencia
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de los invitados participantes y de miembros del Comité de Adquisiciones, Contratacion de Servicios
,y-Arrendamientos de Bienes Muebles e Inmuebles para el Municipio de Chalchihuitan;

)(}. : Convocante Comlte de Adquisiciones, Contratacion de Serwcros y ‘Arrendamientos de Bienes

Muebies e Inmuebles para el Municipio de Chalchihuitan o el area que suscribe la convocatoria.

v

Xll:  Cotizacién: Es el procedimiento mediante el cual, la provee’dora o proveedor asigna precio a un
bien para su adquisicién o arrendamiento, asi como para la contratacién de servicios en los
termmos del presente F{egiamento

XIH. MiPYMES Las micro, pequefias y medianas empresas de nacionalidad mexicana a que hace
referencia la Ley para el Desarrolio dela Competrtlvrdad de la Micro, Pequeiay Medzana Empresa

XIV. Municipio: Al Municipio de Chatchihuitén;
XV, Ley Federal: La Ley de Adquisiciones, Arrendamiéntos y Servicios del Sector Pl]blicb;

XVI. Ley Estatal: La Ley de Adquisiciones, Arrendamiento de Blenes Muebles y Contraiacién de Servrcms
para el Estado de Chiapas; ‘ o :

XVil. Licitacién: Procedimiento legal y técnico que permite a la Administracion Publica contratar con
quienes pueden, en mejores condiciones de idoneidad y conveniencia, la compra y/o arrendamiento
tle bihes ¢ prestacmn de serwc;los

XVIIL. Licitacion Electronica: Proceso mediante el cual se publica via Internet, las requisiciones para
adquirir bienes o servicios a las y los proveedores registrados para que dentro de las 24 horas
siguientes presenten su oferta por el mismo medio, otorgandose la orden de compra o servicio al
mejor oferente. En todo caso, la oferta ganadora debera publlcarse en el mismo medio electronico
para conocrmlento de los demas ofertantes;

XIX. Licitante: Toda persona fisica 0 moral que participe al tenor de las Bases respectrvas en cualquier
procedlrmento de Licitacién; :

'XX. Padrén: Ei padron de proveedoras y proveedores del Ayuntamiento; .

XXI. Pariida o concepto: La division o desglose de los bienes a adquitir o arrendar o de los servicios a
_ contratar, contenidos en un procedimiento de contratamon 0 en un contrato, para dlferen0|arlos~

unos de otros, clasificatlos o agruparlos;

XXil. Presupuesio autorizado: El que el Congreso del Estado de Chiapas vy el Cbngreso de,la Union,
comunica al municipio mediante la instancia correspondiente, en términos de 1a Ley de Egresos y
la Ley Federal de Presupuesto y Flesponsabllldad Hacendaria;

XX, Provecto de convocatoria: Ei documento que contiene 1a versién preliminar de una convocatoria
-ala licitacion publica, el cual es difundido con ese caracter en CompraNet por el Gobierno Municipal

de Chalchihuitan;
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XXV.

.

VL

Vil.

XXVi.

XXIX.

XXIV. Promovente: La o el licitante que por no estar de acuerdo con algdn acto derivado del proceso

de licitacion promueve el recurso de inconformidad previsto en el presente reglamento;

Proveedora o proveedor: Persona fisica o moral que celebre contrato de adqmsmones
arrendamientos o servicios con el gob:erno municipal de Cha!chlhwtan

del Sector Pubhco

XXV Reglamento Estatal: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes Muebles

y Contratacion de Servucros para el Estado de Chiapas;

XXVIII. Sobre cerradO' Cualquier medio que contenga la proposicién del licitante, cuyo contenido sélo
puede ser conocido en el acto de presentacion y apertura de proposnmones en términos de la

Ley;

SM.G.- Salario Mihimo General Vigente en el Estado de Chiapas.

. Articulo 4°.- No se podran presentar propuestas o cotlzacsones ni celebrar contratos o pedido. .
alguno con personas fisicas o moraies cuando:

Se trate de ser\ndoras o servidores publicos dei propio Ayuntamxento Municipal o miembros det -

Comité.

Los conyuges, concubina o concubinario, parientes consanguineos o por afinidad hasta el cuarto
grado de los servidores publicos del propio Ayuntamlento Munimpal cuando lleven a cabo actos

de comercio como personas flSlcas 0 morales.”

Dentro de las empresas licitantes haya socios que sean- serwdoras o servidores pUblicos del -

Ayuntamiento Municipal.

l.as personas fisicas o morales que-por causas imputables a ellas se encuentren en situacion de
demora respecto al cumplimiento de otro contrato celebrado con las dependenmas de la
Admlnlstramon Puablica Municipal. '

_De la investigacion que se haga resulten datos en los que los proveedores contratantes se

encuentren en situacion de atraso en las entregas de los bienes o en la prestacion de un'servicio

por causas imputables a ellos mismos, respecto de oiro u otros contratos celebrados con alguna

de las dependencias del Municipio.

Las y los licitantes hayan sido declarados en suspension de pagos, estado de quiebra o sujetas
a concurso de acreedores.

Personas fisicas y morales que presenten propuestas en una misma partida de un bien-o un .
servicio en un procedimiento de contratacién en que se encuentren vinculadas entre si por algin

S0cio 0 asociado comun.
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Reglamento Federal: El Reglamento de la Ley de Adqwsmlones Arrendam:entos y Servicios

VI

- XV,

SXV.

XVI.

am

-

Personas fisicas y morales que pretenda participar en un procedimiento de contratacién y
previamente hayan realizado o se encueniren realizando, por si 0 a través de empresas que

formen parte del mismo grupo empresarial, en virtud de otro contrato, trabajos de andlisis y control’

de calidad, de especificaciones, presupuesto o elaboracién de cualquier documento vmculado

- con el procedtmlento en que se encuentren interesadas en participar.

Personas fisicas y morales que a través de empresas que formen parte del mismo grupo
empresarial pretendan ser contratadas para elaboracion de dlctamenes peritajes y avallios,
cuando éstos hayan de ser utilizados para resolver dlscrepan0|as derivadas de los contratos en
los que dlchas personas o empresas sean parte.

Personas fl’sicas y morales que-pretendan celebrar contratos regulados en el presente Reglamento,

. sin estar -facultados para hacer uso de derechos de propiedad intelectual.

Personas fisicas y morales que por dlsp08|010n de otras normas se encuentren impedldas para
ello. - S

Personas fisicas y morales y proveedoras y proveedores, prestadores de servicios y contratistas
gue por causas impuiables a ellos mismos, la entidad Convocante u otra dependencia o entidad

les hubiera rescindido administrativamente un contrato, deniro de un lapso de dos afios calendario. -

Dicho impedimento prevalecera ante la entidad Convocante durante dos afios calendario contados
a partir de la fecha de rescision del contrato. :

Personas fisicas y morales que hubieran proporcionado informacion falsa o hubieren actuado
con dolo 0 mala fe, en algun proceso para la adjudicacion de un contrato, en su celebracidn,
durante su vigencia o bien, en la prestacion o desahogo de una inconformidad.

Personas. fisicas y morales que tengan Juicios o procesos legales de cualquier: indole, y se
encuentren en tramite o pendientes de resolucion definitiva, en lo que se involucre al Municipio ya

sea como demandante o] demandado Vi

Personas fl'sicas y morales que no se encuentren al corriente en el pago de sus obligaciones
fiscales o que tengan adeudos pendientes por multas con el Municipio.

‘Articulo 5°.- Para el cumphm[ento de los obje’slvos que se persaguen en este Reglamento, la

- Tesoreria tendra las siguientes atribuciones:

Fijar los lineamientos conforme alos cuales se deberan adquirir las mercanc:as mater;as primas,
servicios y demas bienes.

Establecer los lineamientos para contratar el arrendamlento de bienes muebles e inmuebles yla

prestamon de servicios que se requieran.

Sefialar jos Iineamientos para la celebracion de concursos destinados a la adquisicion de -

mercancias, materias primas y demas bienés muebles y servicios.
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IV.  Vigilar el cumplimiento de las disposiciones contenidas en este Reglamento.

V.  Efectuarlas adquisiciones, arrendamientos y servicios solicitados pbr las diferentes dependencias
del gobierno municipal, cuando éstas procedan, previo estudio correspondiente. Asi como colaborar |
con el Gobierno del Estado en aquellas adquisiciones o arrendamientos en la que solicite su -

-intervencién o en aqueltos casos eh que se vayan a utilizar recursos del Estado.

VI.  Mantener actualizado el padrén de proveedores actlvos del Gobierno Muntmpai con la
‘documentacion correspondtente

VIL.  Intervenir en los concursos que se celebren en relacién con actos contenidos en este Reglamento.

VIIl. - Apoyar a los proveedores para el adecuado tramite de-los procedimientos que establece el presente
Reglamento, en especial cuando se trate de licitacion por medios electrénicos.

X, Aprobar Ios modelos conforme alos cuales se documentaran los pedldos o contratos de adqmsmlon :

de mercancias o servicios.

X.  Revisar los contratos que se celebren, en coordinacion con el area juridica-del municipio, con

objeto de verificar que se ajustenalo establecido en este Reglamento y las Leyes correspondientes. -

Xl.  Intervenir en la recepcion de los bienes y servicios, con la finalidad de proceder a la verificacion

‘de sus especificaciones; calidad, precio y cantidad y, en su caso, oponerse a su recepcion, para
los efectos Iegales a que haya lugar.

XIl. Rewsar fos sistemas de actqmswlon arrenclamlento contratamon de servicios y establecer las
medldas pertlnentes para mejorarlos, y '

XL Todas las demés que le sefialen las leyes vigentes en el Estado.

- Articulo 6°.- El monto para determinar el procedlmlento de las adqwsm:ones arrendamientos

y contratac:lon de servicios, se sujetara a lo que establezca el Presupuesto de Egresos del Ayuntamiento.

Municipal y a lo que determlne anualmente el Comlte

No se podré realizar mnguna operac;on sobre los contratos que reguia este Heglamento si no

exuste partida expresa del Presupuesto o] sa!do dlsponlble en la partida presupuestal correspondiente.

Capitulo It
De ias Autoridades Competentes

Articulo 7°.- Compete velar por que se cumpla la aplicacién de las disposiciones contenidas
en el presente Reglamento, al Honorable Ayuntamiento, al Presidente Municipal, al Tesorero Municipal,
al Secretario del Ayuntamiento y tendran las facultades que se contengan en el presente ordenamiento
u otras leyes aplicables en ia materia. 7
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‘Asimismo, tendrén facultad conforme a las di'qusiciones fiscales y administrativas aplicables

en la materia, el Presidente Municipal, quien es titular del poder €jecutivo del Ayuntamiento y responsable

de conducir la Administracién Publica Municipal, asf como el Cabildo, en aquellos aspectos o decisiones

de caracter trascendental, gue por sus caracteristicas asi se requiera.

Capitulo Hl
Del Comité de Adquisiones

Articulo 8°.- El Comité se constituye como érgano colegiado con personalidad juridica para
todos los efectos legales a que haya lugar, integrado con servidoras y servidores publicos del
Ayuntamiento, el cual tiene por objeto llevar a cabo los procedimientos de licitaciones publicas y
concursos simplificados. para la adqwsmlon arrendamiento de blenes ¥ contratamon de servicios que
sean requerldos por el Ayuntamlento :

Artl'culo 9°.- Ef Comité sera el responsable de conducir y aplicar los lineamientos que se fijen

por la Tesoreria conforme a este Reglamento en materia de adquisiciones, contratos de arrendamientos

de blenes 0 Servicios que sean requeridos por el Ayuntamiento.
Articulo 10.- El ‘Comité se integrara de la siguiente forma:
. Para la Administracion Pblica Municipal Cent_ralizada: '
a) El Tesorero, guienlo prresidiré y fungird como Presidente.
) El Sindico, como Gornisario. - |
c) El Se_cr_étario del AyLintanjiehto, como primer-vocal.
d) Ei D_irector de Obras, como segundo vocal.
e) E‘l Regidor de la Comision de Hacienda,.como tercer vocal.
f) Lé Hegidora de la Cd'misién de Género, como cuarta 'voca_l. '
El Director de Obras actua'ré como Secr'etério TéCnico dentro del Comité.

Laoel tltular del area solicitante podra participar en Ias sesiones del Com|te con el caracter de
invitado, con voz, pero s:n voto. :

'El Sindico o el representante que designe pammpara en Ias sesiones para sancionarla Iegalldad

de las - mismas, el cual contara con voz y sin derecho a voto.

Los integrantes del Comité, a excepcion del Secretario Técnico,'podrén autorizar a alguno de

sus subordinados para que los represente en alguna sesion cuando por causa de fuerza mayor no

pueda asistir. En caso de ausericia del Secretario Técnico, por causas de fuerza mayor o caso fortuito, -

el Presidente del Comité deS|gnara a qmen lo supla.
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- Articulo 11.- Las facultades y obligaciones del Comité seran:

Seleccionar ala o el proveedor de bienes, servicios o arrendamiento en los procedimeentos que -

sean de su competenma

Emitir las. bases o requisitos sobre los cuales deberdn adquirirse los bienes, servicios o

arrendamientos, en los procedimieritos de licitacién por convocatoria publica o por Invitacion a -

cuando menos tres proveedoras y proveedores que prevén el presente reglamento.

~ Establecer Subcomltes que lo auxilien en sus funmones silo esilma convenlente a]ustandose a

Io dispuesto por este reglamento v la Ley de la materia.

Establecer los artl’culos y servicios de uso constante y sostenido durante el afio, de acuerdo a la’
- naturaleza de las funciones de cada una de las dependencias del gobierno municipal, gue para su
contratacion debera realizarse cotlzac:on cada tres meses 0 ||C|ta0|on medlante convocatoria -

publica.

Promover la elaboracién del Manual de Procedimientos del Comité.

'Rewsar los programas de adqmsmlones arrendamientos y servicios de las dependenmas del

gobierno mumcrpal v hacer las observaciones pertinentes.

Ordenar oficiosamente !a reposicién de los procedimientos de licitacién por convocatoria publica
o de licitacion por Invitacion a cuando menos tres proveedores cuando el caso asi lo amerite, en

cualquier momento antes de emitir el fallo.

Resolver las inconformidades de Ios !|c1tantes 0 particlpantes siempre y cuando no se hubiese

aS|gnado contrato o pedido alguno.

Verificar que exista disponibilidad presupuestal tanto para la adi:]uisicié'n de bienes muebles'y

contratacion de servicios, como para el pago de impuestos y derechos que se orlglnen por los -

diversos procedimientos que se Ileven a cabo para tal fin.

Evaluar el cumplimiento oportuno de Ios proveedores en cuanio a s_us'obligaciones contractuales,

a efectos de estar en condiciones de informar a la Autoridad correspondiente en caso de-

incumplimiento con el fin de que se inicien los-procedimientos que estimen convenientes, y
Las demas de su competencia o que le asigne el Honorable Ayuntamiento.

Articulo 12.- Las Reuniones del Comité deberén contener las siguientes consideraciones:

Enla pnmera sesibén del ejermcuo fiscal que efectue el Comité, debera presentarse eI calendarlo'

de reumones ordlnar:as

Para las sesiones ordinarias, el Comité, deberd sesionar por lo menos una vez al mes; satvo que.
no existan asuntos a tratar. S6lo en casos justificados se podran celebrar sesiones extraordinarias.
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c.  Paralasreuniones extraordinarias, se requiere que los miembros sean citados por escrito, cuando

d.  Lasreuniones se llevaran a cabo cuando asistan cuando menos la mitad mas uno de los integrantes

f. Los acuerdos del Comité, se tomaran de manera colegiada por la mayoria de los mlembros que

g Decadareunién se levantard acta cwcunstanmada que deberd ser firmada por todos los asistentes ;

h. No podran llevarse a cabo las reuniones del Comité, en ausencna del Presidente o del PreS|dente

miembro del Comité, debera presentar el oficio de designacién firmado por el Titular, en donde se le

menos con veinticuatro horas de -anticipacién y para las ordinarias con cuarenta y ocho horas
anticipadas por el Presidente del Comité. Junto con el escrito de convocatoria se adjuntard la’
- documentacion adicional o el expediente de cada sesion a todos los miembros del Comité.

del Comité. En caso de no existir quérum a la hora sefialada en la convocatoria para el desarrollo |
de la Sesién, se cancelara la reunién dejando constancia en el acta que para tal efecto se levante,
en Ia que debera describirse la circunstancia que motivd la cancelacién y firmarse por los asistentes.

e. Las reuniones por segunda convocatoria se Elevaran a cabo con los integrantes que asistan, !
quienes deberan ser citados cuando menos para después de 24 horas de la pnmera convocatoria.

asistan, y en caso de empate el Preadente tendra voto de calidad.

a’las sesiones. En dichas actas se deberéa sefialar el sentido de los acuerdos tomados por los
miembros y los comentarios de cada caso.

Las y los 0s asesores o invitados flrmaran unicamente el acta como constancia de su asistencia ;
y participacion. El Secretario Técnico debera remitir una copia de cada acta al Presidente de la ;
Comisién de Hacienda del Honorable Ayuntamlento. !

suplente, y

i. Los integrantes de! Comité tendran derecho a voz y voto.

Conforme al Ultimo parrafo del articulo 10, la persona que sea designada para suplir a algin
deleguen las facultades para el efecto, el cual se agregara al acta correspondiente que se emita.

Habra quérum y seran validas las sesiones del Comité cuando asistan por lo menos la mitad _ ‘
mas uno de los miembros con derecho a voto, y por segunda convocatoria con los que asistan. 1

Articulo 13.- El Presidente del Comité tendrd las siguientes facultades y obligaciones:

I Presidir, conducir y dirigir las sesiones del Comité.
. Planear y dirigir los trabajos a desarrolla-r por el Comité.

M. Coordinar el desarrollo de las actlv:dades del Comité para su ejecucién, mediante los acuerdos
correspond;entes

V. Cumplir y vigilar que los acuerdos del Comité se realicen.
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V. .Emitir voto de calidad en caso de erhpate. VL Propormonar alos dlstmtos miembros del Comité, Ia informacion que reqweran en el término que

el PreS|dente del Comité establezca.
V1. Expedir las convocatorias para las sesiones, remitiendo-1a informacién actual y certificando que

los expedientes de cada adquisicion, entregados a los integrantes del Comité sean copias fieles
y exactas de su original, asi como responsablilzarse de la exactltud de los datos y cifras que
‘contengan los cuadros de cotlzamon

_' IX. Realizarlas demas funciones y actividades gque le encomiende el Comité en pleno o su Presidente.

"X. Revisar las ministraciones de los blenes materiales y servicios que se adqweran o surian, bajo

los lineamientos de disciplina, ramonahdad y austerldad presupuestal.
VIi. Expedir 1as Convocatonas y/o mwtamones para Ios procesos de licitacion, suscribir las Bases de

estas y elaborar los contratos de compras con apego a los procedlmlentos establecidos en este

‘XI.  Preparar, elaborar y suscribir las Actas de las Sesiones alas que hubiese asistido ylos expedientes
Reglamento.

de los casos dictaminados, asi como de las Licitaciones que en sus diversas modalidades se
preven en este reglamento

Vill. Recibiry verlflcar que las solicitudes de adqmsmlones contengan toda la informacion necesaria
' para tramitar la compra, y que fa misma esté correctamente clasificada en los términos de la gwa

XIl.  Vigilar Ia correcta elaboracic’)n del Orden del Dia, correspondiente a cada Sesion e integrar la
contabilizadora de la Tesoreria, rechazando aquellas peticiones mal planteadas. ,

documentacion o el Expediente que contengan la informacion de los casos a someter a la

: S o : o consideracién del Comité.
iX.” Reportar a todos ios miembros del Comlte toda incidencia que impida cumplir sus resoluciones

para decidir en consecuencia,

XNl Hacer ilegar' a cada uno de los miembros det Comité la documentacién o el E){pediente que

corresponda a cada Sesién a celebrar, .con |a anlicipacién sefalada en el Articulo 12 de esté

X. . Suscribir las actas de las sesiones a la que hubiese asistido y los listados de los casos . ‘Reglamento:

dlctamlnados : < : : , |
Articulo 17.- Los vocales tendran las facultades y obligaciones siguientes: | , ‘
XI. Comunlcar al Presndente Mumcnpai de los acuerdos tomados por el Comité, y . : _ . Sigu _

.~ Enviar al Presidente y Secretario Técnico del Comité, la documentacion correspondiénte de los

' 4 i r enamientosa licables en la materia. N g T "
Xll.  Las demas que le asignen otras leyes uo d ap casos que sean necesario someterlos a. con51dera0|on del Comité.

i cultades obligaciones si wentes :
Art!culo 16.- Bl Secretario Téenico tendra Ias 2 y.orig g . Conocer el orden del dla asi-como analizar los demas documentos de los dlstlntos asuntos a

tratar para dictaminar sUs consideraciones al caso.

1. Llevar a cabo el reglstro de los acuerdos tomados en el Comité, mediante actas cwcunstanmadas':
e |mp|ementar las medidas necesarias para el cumphmlento de dichos acuerdos y rendir 2031'
informes correspondlentes

Fl
¥

M. Emitir su voto y opinion para cada uno de los aspectos que deban decidirse.

ll. . Elaborar, prev:o acuerdo con €l Presmlente del Comité, el catendano de sesiones del Ejercicio : IV. - Asistir con vozy voto a las sesiones.

‘para someterlo a aprobamon de! Comité.

| ‘ , V. Suscribir las actas de las sesiones a las que hubiesen asistido, asi como los expedientes de los
. Disefaro modtflcar en su caso, los formatos necesarios para cubnr el proceso de Ias operamones:; - casos dictaminados. ‘ | o ‘ | : _}
- que regula este Reglamento _ ' ) o o R B '
. -VI. Realizar las demas funciones y actividades inherentes al cargo.
V. Analizary oplnar en 'torno alos programas y presupuestos anuales gue las dependenmas presente a
en relac&on alas adquls:cmnes, arrendamlentos y SEenvicios. : Capltulo v ) :
, . | De los Distintos Procedimientos de Adquusmlones

" V. - Intervenir en la recepcién de los bienes, asi como en la verificacion de sus especificaciones,

calidad y cantsdad Y, en su caso hacer las reclamacmnes pertinentes. ' Art:culo 18. La adquisicion de blenes y las contrataciones se podran realizar medlante Ios
_ : proced:mlentos o formas siguientes:
VI Intervenlr en las llc:|tac:ones y CONCUrsos que se celebren en relamon con las materlas de est -' ;

Reglamento. - Compras menores de bienes y servicios, que serdn facultad expresa del Departamento de

: : : : Abastecimiento y cuyos montos seran determinados anualmente por el Comité.
VI, Tener bajo su responsablladad el archwo y expediente del Comlte cmdando su conservac:on por_ T -

el tiempo minimo que marca ia ley. Por adjudicacion directa. -
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'IV.  En el caso de servicios de agua y suministro de energia eléctrica, sin perjuicio de gue el Comité

‘ invitacién a cuando menos tres proveedores. . _ er
¢ Porinvitacio - P revise los consumos y gastos que por dichos servicios se eroguen.

. icitacion mediante convocatoria publica. ' ) : . , :
& LICItaC' P El contrato sdlo pueda celebrarse con una determinada persona por tratarse de obras de arte,

e Licitacién pbr Concurso a través de Medios Electrénicos. titularidad de patentes, derechos de autor u otros derechos exclusivos.

_ Peligre o se altere el orden social, la economia, los servicios publicos, la salubridad, la seg'uridad '
o el ambiente de alguna zona del municipio, como consecuencia de desastres producidos. por
fendmenos naturales y/o sociales.

Artiéulo 19.- En todos los actos relativos a:los procedimientos de convocatoria publica para.
la contratacion, previa aprobacion de las Bases que para el efecto se formulen por ej pr_o;_)io Qc?mt;e, :
deberan observarse los principios que correspondan para asegurar la mayor parhmpa_mon de
proveedoras y proveedores, a efecto de que presenten sus propuestas, y c_je entre ellas seleccionar las
mejores ofertas econdmicas y que aseguren las mas convenienteg lcondlglones de mercado en cuanto
-a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demés circunstanmas- pe.rtmgrﬂlt'es;.- salvo que se trate de
aquellos casos en que el presente ordenamiento establezca la adjudicacion directa a una personar

fisica 0 moral en particular.

VII.  Existan circunstancias que puedan provocar pérdidas o costos adicionales importantes para el ' :_j}
‘ gobiemo municipal, debidamente justificados. i

- VIil. Que por caso fortuito o fuerza mayor no sea posible obtener bienes, servicios ¢ arrendamientos
mediante el procedimiento de licitacién publica en el tiempo requerido para atender la eventualidad
de que se trate. En este supuesto las cantidades o conceptos deberan limitarse a lo estrictamente

Indistintamente del procedimiento de que se trate, siempre se levantara acta circunstanciada. '
) : B ' ' necesario para afrontarla.

En ningdn caso se fraccionara una operacion en varias operaciones de mqnto menor, cuando
dicho fraccionamiento persiga evitar substanciar alguno de los procedimientos previstos en el piesente
Reglamento. En cada operacion debera evitarse exceder el mon_tf) totai_ presupuestado en el 'fmo para
ese tipo de operaciones, o bien en el establecido en la modificacién a dicho presupuesto, segun sea el.
caso, para cada una de las dependencias del Ayuntamiento. :

IX.  Se hubiere rescindido el contrato respectivo por causas imputables a la o ef proveedor que hubiere
resultado ganador en una licitacion. En estos casos se podra adjudicar el contrato al licitante
siguiente que haya presentado la proposicion solvente mas baja, siempre que la diferencia en
precio, con respecto a la propuesta que inicialmente hubiere resultado ganadora, no sea superior
al diez por ctento. - -

| ' “Seccién Primera _ |
Del Procedimiento de Adju.dicacién Directa En el supuesto de dos procedimientos de invitacién a cuando menos tres personas hayan sido
o declarados desiertos o bien uno solo cuando este se derive de una licitacién publica declarada’ _
desierta, el titular del area responsable de la contratacién podra adjudicar directamente el contrato, !
siempre que se mantengan los requisitos establecidos como causas de desechamiento en el - - X
procedimiento anterior. 1 o o , : !

* Articulo 20.- La adjudicacién directa se realizard a través de la Tesoreria, pre’vio. acuerdc? con
el Comité, que debera quedar asentado en actas y hacerse de_l conocimiento del $_|nd|co M.uniclpal
dentro del plazo de veinte dias habiles, contados a partir de la fecha en que se hubiere agt_orrlzado la
operacién, remitiéndole los documentos que la justifiquen, a fin de adguirir los bienes y servicios con _ur} :

proveedor idoneo. - . Se trate de bienes perecederos, granos y productos alimenticios basicos o semiprocesados,

- semovientes y bienes usados. Tratdndose de estos Gltimos, el precio de adquisicién no podra ser
" mayor al que haya determinado la dependencia competente. '

Articulo 21.- El procedimiento de Adjudicacién Directa podra efectuarse en los siguientes
casos: ' ' ' . . |
Xl Cuando por el objeto de los servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones, su ]

difusién pudiera afectar al interés plblico o comprometer informacion de naturaleza confidencial
_ para el gobierno municipal. o ' :

1. Resulte imposible la celebracion los procedimientos _seﬁalados en los Incisos lil, IV y V del articulo
18 del presente Reglamento, debido a que no se presenten tres 0 mas .prgvegc_lora's’ y proveedores, :
o se requiera de un bien con caracteristicas o patente propia, previa justificacion por parte de’
quien lo solicite y andlisis del Comité. ' Sl Les ad o . N . ' | -.

' Al quisiciones, arrendamientos o servicios se realicen a través de contrataciones con

" campesinos o grupos urbanos marginados y que se contrate directamente con los mismos, como

IIl.  Se trate de adquisiciones de urgencia, motivadas por caso fortuito o fuerza mayor, previo acuerdo S
personas fisicas o morales. -

escrito del Presidente Municipal o del Honorable Ayuntamiento, en el que se hara constar tal
circunstancia. g e | . o o - :

‘ XIV." Se trate de adquisiciones de bienes provenientes de personas que, sin ser proveedoras o ,
proveedores habituales, ofrezcan bienes en condiciones favorables, en razén de encontrarse en -

HI. | Se trate de servicios prdfeSionales especializados y no existan otros con caracteristicas similares, | nes ¢ .
' estado de liquidacion o disolucién, o bien, bajo intervencion judicial. -

o bien que en el mercado s6lo exista un posible oferente o se trate de una persona que posee Ia_‘-_
Titularidad o el licenciamiento exclusivo de patentes. 7 :
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Para llevar a cabo la adjudicacién correspondiente, se debera contar con un minimo de tres
propuestas susceptibles de analizarse técnicamente. ' :

XV. - Se trate de servicios de mantenimiento de bienes en los que no sea posible precisar su alcance,‘

establecer las cantidades de trabajo o determinar las especificaciones correspondientes.

En las invitaciones que se emitan para este procedimiento licitatorio, se indicaran, como minimo,
la cantidad y descripcién de los bienes, servicios o arrendamientos requeridos, plazo y lugar de
entrega, asi como condiciones de pago, y '

XVI]. Cuando el objeto del contrato sea el disefio y fabricacién de un bien que sirva como prototipo para
producir otros en la cantidad necesaria para efectuar las pruebas que demuestren su
funcionamiento. En estos casos la dependencia o entidad debera pactar que los derechos sobre
el disefio, uso o cualquier otro derecho exclusivo, se constituyan a favor del Municipio o de

lauiera de sus areas, segun corresponda IV. Los plazos para la presentacion de las proposiciones se fijaran para cada operacién atendiendo
cualquiera de sus areas, . :

al tipo de bienes, servicios o arrendamientos requeridos, asf como la complejidad para elaborar la
propuesta. - ' - '

para el sistema de seguridad pL’linca del Municipio;

XVIl. Se trate de equipos especiaiizados y/o :
bioquimico, siempre que. dichas.

sustancias y materiales de origen quimico, fisico-quimico o
adquisiciones se encuentren autorizadas por el Comité.

- Seccion Tercera , "
Del Procedimiento de Adquisiciones por Convocatoria Pablica

Articulo 24.- Los procedimientos por licitacion piblica se realizaran mediante convocatoria
“para que libremente se presenten proposiciones por escrita con el objeto de asegurar las mejores
- condiciones disponibles en cuanto a precios, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias
“pertinentes, de acuerdo a lo que establece este Reglamento.

XVIIL Se acepte la adquisicion de bienes, la prestacion de servicios o la contratacién de arrendamientos
- a titulo de dacién en pago, en los términos de la Ley, y '

nto, bienes, servicios y equipamiento destinados

XIX. Se trate de la adquisicion de armame dos
' to de los cuerpos de seguridad .

exclusivamente al sistema de seguridad publica y al equipamien

publica municipal. Las licitaciones publicas deberan efectuarse con estricto apego a lo establecido en la Ley

- = : federal y estatal y sus respectivos reglamentos en matetia de adquisiciones. , .
proveédores idéneos, previa investigacién de mercado que . ‘ _ :
: ‘ S El importe de la operacién no debera exceder de los montos que conforme al presupuesto de

XX, Guando no existan por lo menos tres
egresos existan para las partidas que se vayan a afectar y con base a lo que fije el Comité. , o

al efecio se hubiere realizado.

_ Articulo 25.- Todo interesado que _satiSfaga los requisitos de la convocatoria, las bases y las
especificaciones, tendra derecho a presentar una sola propuesia por partida.

‘ Seccidn Segunda 7
" . Del Procedimiento de Adquisiciones por Invitacion a cuando menos
-a tres Proveedores ' .

Articulo 26.- Para la adquisicién de bienes, 'servicios o arrendamientos que se realicen
mediante licitaciones publicas, se expedira una convocatoria suscrita por el Presidente del Comité,
misma que debera ser publicada en aigun diario de circulacion, medios electronicos o en estrados del |
palacio municipal segtin las condiciones de comunicacion existentes al en el Municipio, fas veces que
se estime necesario.

- Articulo 22.- El procedimiento de adquisiciones por-concurso de invitacion a cuando menos a -;
tres proveedoras y proveedores, €s aquél en el cual se presentan la propuesta técnica y economica
por escrito y en sobre cerrado, para que sean abiertas y sancionados por la Tesoreria y la Sindicatura.

El importe de la operaci6n no debera exceder los montos que para el caso fije anualmente el 7 _ _ , o
' ' Articulo 27.- E| periodo. de inscripcion, asi como las bases del concurso deberan estar a 1‘

disposicion de los interesados por un plazo que comprendera desde la fecha de la primera o Unica
publicacién de la convocatoria, hasta ocho dias habiles antes de la fecha de la junta de aclaraciones,
por lo que transcurrido ese plazo no se aceptaran participaciones adicionales. -

Comité.

 Articulo 23.- El procedimiento de adquisicién por invitacion a cuando menos tres proveedoras .
y proveedores, da inicio con la entrega de la primera invitacion y concluye con la emision del fallo o en
1 a las siguientes condiciones: .

su caso con la cancelacién del procedimiento respectivo y se sujetara 7 - c _ 7 )
' ~ : Igualmente, desde la fecha de la junta de aclaraciones debera transcurrir un plazo no menor

‘de cinco dias hébiles para la fecha de la apertura de propuestas, y una vez verificado este acto, se - . ‘
endra un plazo no mayor de diez dias naturales para formalizar los contratos correspondientes. Estos o
lazos podran ser ampliados por una sola vez, por causas justificadas a juicio del Comité.

L El acto de presentacion y apertura de proposiciones se llevara a cabo en dos etapas, en la
primera se abriran los sobres conteniendo las propuestas técnicas y economicas ante la pre__sencia :
del Sindico o su representante y de los miembros del Comité que asistieren. En la segunda etapa, -
se dara a conocer a los asistentes el resultado del dictamen y el fallo correspondiente, en un |
‘plazo no mayor de cinco dias después de la fecha de apertura de las propuestas. Articulo 26 L . i o ’ | o

: _ _ . - _ rticulo 28.- La convocatoria para licitacién pablica, debera contener como minimo lo siguiente:

La recepoion y apertura de los s051es 4@ conten Ei nombre de la dependehcia del gobierno municipal, convocante.

gan las propuestas técnicas y econdmicas,
podra hacerse sin la presencia de los correspondientes licitantes. ,
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. Laindicacién de los lugares, fechas y horarios en que los interesados podran obtener las Bases:

de la licitacion, y en su caso el costo y forma de pago de las mismas. El costo de las bases serd:

fijado por la Tesoreria solo en razdén de recuperacién de las erogaciones por. pubhcacaon de Ea:
convocatorsa y de la reproduccion de los documentos que entreguen.

fl. La fecha hora y lugar de celebramon de la Junta de aclaramones de dudas a las Bases y del acto'

de presentacnon y apertura de las proposmlones

IV, Laindicacién genieral, cantidad y u’nidad de medida de los bienes, servicios o arrendamientos que:

- sean objeto de la licitacion, asi como la indicacion de que ninguna de las condiciones contenidas

en las bases de la licitacion, asi como la manifestacién de que las proposiciones presentadas por

los ;Ecitantes, no son negociables.
V.  Lugary plazo de ehtrega. ’
VI. - Condiciones de pago, sefialando el momén_to en que se haga exigible.
VIl | Los porcentajés de los anticipos que, en su césq se otorgaran.

VHI. La indicacién de gue no podran partlmpar qwenes se encuentren en Eos supuestos del articuio 4
de este Reglamento :

IX. . Laindicacién de que se tlene el derecho del tanto en caso de arrendamlentos de bienes, cuando-

se vayan a enajenar los mismos.
X. La indicacion del idioma y' la moneda en la que habran de realizarse las propuestas, y

Xk ‘Las,__demés que a juicio del Comité se consideren pertinenies.

Articulo 29.- Las Bases que se emitan para las hcﬁaaones por convocatona publ;ca tendran,

‘enlo aplicable, como minimo, lo S|gmente
L. Nombre de la dependencia o entidad del gobierno municipal, convocante.

Il. -~ Forma en que debera acreditarse |a personalidad juridica de fa y el concursante. -

. Fecha lugar y hora de la junta de aélaréciiones a las bases de la licitacién, siendo optativa la-

asistencia de lasy Ios concursantes inscritos a las reunione_s que en su €aso se realicen.

IV. Fecha, hora y Iugar de celebracmn del acto de presentacion y- apertura de proposiciones,

comunicacion de {a asignacion y flrma del contrato.

Voo Seﬁalamiento de que ser4 causa de descalificacién el incumplimiento de alguno de los reqUisitos’_ﬁ
establecidos en las bases de licitacion, asi como la comprobacmn de que la o el licitante ha
acordado con otro u otros elevar los precios de los bienes, servicios.o arrendamientos o cualquier:

otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas licitantes.
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Xl

X
XV,
XV.

XV

XV

XIX.

-

Sefialar que el pago se realiza_ré en moneda nacional.

La indicacion de que ninguna de las condiciones contenidas en Ia bases dela hcrtacmn asi como
en las proposiciones presentadas por los licitantes, podran ser negociadas

Los criterios deberdn ser claros para la evaluacion y adjudicacion de los contratos,

La descrlpmon completa de los bienes, serwmos o arrendamlentos 0 indicacién de los sistemas
empleados para su identificacién, asi como la mformac;on especifica que requieran respecto a

“mantenimiento, asistencia técnica, capacitacién; la relacién de refacciones que deberan cotizarse

cuando sean parte integrante del contrato, dibujos, cantidades, muestras y pruebas que se

‘realizaran y los métodos para ejecutarlas; y las normas técnicas para aplicarlas.

Los plazos, lugar y cOn_diciones de entrega.

Los requisitos que deberan cumplir quienes deseen participar, los cuales no deberan limitar la
I|bre participacién de Ios interesados. -

Las condic_iones de precio y pago. -

Los datos sobre las garantias, asi como la md|ca0|on de si-se otorgaran anticipos, en cuyo ¢aso .

debera sefalarse el porcentaje respectivo y el momento en que se entregara.

En el caso de contratos abiertos, se estableceran cantldades minimas y maximas, periodos de
entrega y demas circunstancias pertlnentes

Las penas _convencionaies por atraso en. la entrega de los bienes o por incumplimiento en la

prestacion de los servicios 0 en la contratacién de arrendamientos,_

La indicacion de que Ia 0 el licitante que no flrme el contrato por causas que le sean |mputables
- sera sancionado en los termlnos establecidos en este Reglamento.

. De ser determinada por el Comité esta bosibilidad, serd necesario establecer los términos y

condiciones a que debera ajustarse la participacion de las y los licitantes cuando las proposiciones

© sean enviadas a través del servicio postal 0 mensajeria, o por medios remotos de comunicacion

electronica, estableciendo que el hecho de que los licitantes opten por utilizar alguno de estos
medios para enviar sus propuesias no limita en ntngun £aso que asistan a los d;ferentes actos
derivados de una licitacion..

La obligacién de Ia proveedoray el proveedor de comprobar que se encuentra al corriente de sus
obligaciones fiscales, y :

Las demas que a ]UICIO del Comité se con3|deren necesatias, siempre que no I;m;te la libre
parhmpacnon de las y los interésados.
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Articulo 30.- Siempre que el objeto no sea limitar el niimero de participantes, el Comité podra
modificar los plazos u otros aspectos establecidos en la convocatoria o en las bases de licitacién en log
_siguientes casos: ' ' :

3 Tratandose de la convocatoria, las modificaciones se haran del conocimiento de las y los
interesados a través de los mismos medios utilizados para su publicacién, y '

Il.  En caso de existir modificlaciones que dicte la autoridad a las bases de licitacion correspondiente;
se publicara un aviso a través de medios efectrénicos, en su caso, ante la propia dependencia del

gobierno municipal a fin de que las y los interesados concurran para enterarse de manera especifica
de las modificaciones respectivas. ‘ S L :

~ Cualquier modificacién a las Bases, derivada del resultado de las Juntas de aclaraciones;
sera considerada como parte integrante de las mismas. ' o '

7 " No se hara la publicacion del aviso a que se refiere la fraccién Il de este articulo, siempre y
cuando con las modificaciones que se deriven de las juntas de aclaraciones se entregue copia del acta
respectiva a cada uno de los participantes que hubieren adquirido las bases de la correspondiente
licitacion, en caso contrario se publicaran conforme a lo sefialado en este Reglamento. '

. Las modiﬁcacione_s que consigna este articulo no podran consistir en fa sustitucién o variacién
sustancial de los bienes o servicios convocados originalmente, o bien en el cambio de otros distintos.

Articulo 31.- En los procesos de licitaciones las propuestas se entregaran. por eécrito, en dos
s’;opres cerrados que contendran, por separado, la propuesta técnica y econdmica, incluyendo esta.
dltima la garantia de seriedad de las ofertas. -

Articulo'32.- Quienes participen en las licitaciones o celebren los contratos conforme a este.
ordenamiento, deberan garantizar: : ' : '

. L'a_ seriedad y calidad de las proposiciones presentadas en los términos de la convocatoria
- respectiva, que sera del 5% sobre el monto de la propuesta econdmica.

[l. - El cumplimiento de los contratos; que serd del 10% sobre el monto del contrato, la cual servira:
también para responder por los vicios ocultos por el término de un afio, a partir del finiquito total
del contrato. ' S : "

. Los anticipos que, en su caso, se otorguen, debers garantizarse por la totalidad del monto del
anticipo, el cual podra ser hasta de un 30%. ‘ '

' J_a Tesc_:ren’a conservara en custodia y depdsito las garantias de que se trate"hasta' la feéha |
del faHo, en que seran devueltas a las y los licitantes, salvo la de aquél al que se hubiere adjudicado el
contrato, la que se retendra hasta el momento en que la o el proveedor constitu‘ya la garantia del

cumplimiento del contrato correspondiente, fa cual incluye los vicios ocultos y serd devuelta una vez -
concluido el término de su vigencia. : | C '
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Articulo 33.- Las garantias que deberan otorgarse conforme a este Reglamento, se constituiran

a favor de la Tesoreria Municipal y perén ser a través de:
Fianza é_hipoteca.

Cheque bancario certificado.

Efectivd, y | |

Cualquier otra cuya naturaleza permita garantizar et monto de la operacién y sus accesorios.

Articulo 34.- La Junta de Aclaraciones a que se refiere la fraccién |l del articulo 30, sera la

:diligencia que tendra verificativo para responder los cuestionamientos que deseen hacer las y los
interesados con respecto de los bases de la convocatoria, pudiendo participar cualquier persona.

En caso de que no se pudiere dar respuesta a los planteamientos de los presentes en la

misma Junta, podran celebrarse aquellas posteriores que sean necesarias, sefialandose al final de la
primera la fecha y hora de realizacion de la segunda o las posteriores. Al concluir el evento, se levantard
el acta circunstanciada de la misma. S : ' o

'Todo lo actuado en la Junta debera notificarse en oficio-circular a las y los licitantes que no

asistieron. Esta notificacion podra realizarse personalmente, via fax; correo electronico recabéndose el
acuse de recibo, o por aviso publicado en los estrados del palacio municipal, para lo cual seran
responsables fas y los licitantes de enterarse del contenido del acta, dentro del lapso de cinco dias
hébiles y obtener copias de ia misma, en su caso. - : :

- Articulo 35.- El acto de presentacion y ape'rtura de proposiciones sera presidido por el

- Presidente del Comité. Las ofertas se entregardn en dos sobres cerrados que contendran, por separado, -
la propuesta técnica y econdmica. El acto se llevara a cabo en la forma siguiente: '

Se iniciara en la fecha; lugar y hora sefialada y.solamerite_se permitira la participacién de los

concursantes.

Se procedera a pasar lista de asistencia, acreditando los concursantes o-sus representantes, su -
. personalidad. Al ser nombrados entregaran sus proposiciones y demas documentacion requerida.

Recabada toda la documentacion, se procedera a la apertura de los sobres-en el orden enque se

recibieron, se verificara gue hayan sido entregados todos los documentos solicitados y que éstos
satisfagan los requisitos establecidos para el concurso de que se trate. g

'Aqueilas proposiciones que no contengan todos los documentos que hayan sido fijados como

esenciales en el pliego de requisitos, la convocatoria, las bases y, en su caso, sus anexos seran
rechazados sin darles lectura, por lo tanto no podran continuar participando en el procedimiento
de licitacion. _ :

“La o el representante de la convocante que presida el acto, leer en voz alta, cuando menos, los

montos totales de cada una de las proposiciones admitidas.
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Una vez hecha la evaluacién de las proposiciones, el contrato se asignaré dentro de las y los
licitantes a aquél cuya propuesta resulie solvente porque retne, conforme a los criterios de adjudicacion
establecidos en las bases de licitacion, las condiciones legales, técnicas y econdmicas requeridas por
fa convocante y garantiza satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

VI. Lasy los participantes en el acto rubricaran los documentos de todas las proposiciones en que
se consignen los precios o el importe total de las adquisiciones, motivo del concurso.-En caso de
que alguno de las y los participantes se negare a firmar, asi se hara constar en el acta, en el
entendido que lo anterior no invalidara ei proceso.

- Siresulta que dos 0 mas proposiciones son solventes porque satisfacen la totatldad de los
requernmlen’tos solicitados por fa convocante, el contrato se adjudicara a qmen presente las proposmones
cuyo precio sea el mas bajo. La convocante emitira un Dictamen que servird como base para el fallo, en
el que se hara constar una resefia cronolégica de los actos del procedimiento, el andlisis de las
proposiciones y las razones para admitirtas o desecharlas. -

Vil. - Se entregara a todas todos los concursantes un recibo por la garantia que hayan otorgado para;
responder de la seriedad de su proposicién. E] monto de la garantla no sera menor de un 5% del
valor aproxlmado de la propuesta. : - :

Vill. Se levantara el acta correspondiente, en la que se haré constar las proposiciones recibidas, sus.

' montos totales, asi como las que hubieren sido rechazadas y las causas por las que no se
aceptaron. Se informara a las y los presentes la fecha lugar y hora ‘en que se celebrara la junta
publica donde se dara a conocer el fallo. Esta fecha debera quedar comprendida dentro de un
plazo que no excederd de diez dfas hébiles contados a partir de la fecha de apertura de
proposiciones. ' '

. Articulo 37.- El Comité dara a conocer el fallo del concurso de que se trate en la fecha y hora
sefalados para tal efecto, acto al que seran invitados todas las personas que hayan participado en la
preseniacion y apertura de proposiciones, declarando cudl concursante fue seleccionada o seleccionado
para proveer los bienes o servicios y le adjudicara el conirato correspondiente.

Para constancia del acto.de fallo, 5e levantara acta, la cual firmaran las y los asistentes, a

IX. El acta ser4 firmada por todas todos los participantes y se entregara a cada uno de elios una T ree ; - - . 9
' : ' guienes se les entregara copia de la misma, teniendo ademas de la declaracion anterior los datos de

copia de la misma. En caso de que alguna o algin participante se negare a firmar, tal circunstancia

se hara constar en el acta, sin que ello sea causa para invalidar la actuacion, y
: . ' , algun licitante no invalidara su contenido y efectos, poniéndose a partir de esa fecha a dlSpOSICiOI‘I de

, . o s 7 3 Ios ue no hayan a3|s’udo ara efectos de
X.  8i no se recibe proposicion alguna o todas las presentadas fueran desechadas, se declarard Ias ylosq aya P sy notificacion.

desierto el concurso, levantandose el acta correspondiente, y en su caso se procedera a expedir
‘nueva convocatoria de estimarse pertinente. Despuésde la pnmera convocatoria declarada desierta
podra hacerse por adjudicacion directa. ‘

En el mismo acto de fallo, se haré saberalasy Ios licitantes que no fueron elegidos, que si no
estan conformes con las formas o el resultado, podran ejercer su derecho de interponer en contra del
mismo procedimiento de adjudmaclon yla resotumon el recurso de rewsu)n establecido en el presente

Flegiamento
Artlculo 36.-La Tesorena conbaseenel anai|5|s comparatlvo de las proposiciones admitidas

y con la opmzon del Comlte em|t|ra un d;ctamen que servira como fundamento. para el fallo. Si ajuicio del Comité, es mas conveniente por obviedad de tiempo, en sustitucién del acto del

fallo, se podré optar por notificar el fallo de la licitacién por escrito a cada licitante deniro de Ios cmco

Si una vez evaluadas Ias propoSiciones resulta que dos o més satisfacen los requerimientos dias naturales siguientes a su emision.

de las bases de la convocatoria, el contrato se adjudicara a quien presente la postura mas conveniente

en términos de precios, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes, Seccion Cuarta

o : _ ' ' : o ‘ Del Procedimiento de Licitacién Piiblica por Medios Electrénicos
 No seran objeto de evaluacion las condiciones establecidas por las convocatorias que tengan ' . ' - ) :
como propdsito facilitar la presentacién de las proposiciones y agilizar la conduccién de los actos de la
licitacién, asi como cualquier otro requisito cuyo cumplimiento por si mismo no afecte la solvencia de
las propuestas. La inobservancia por parte de las y los Ilcrtantes respecto de dlchas condiciones 0
requisitos no sera motivo para desechar sus propuestas

Articulo 38.- Ei proceso de adquisicién de bienes o servicios iniciard con la requisicion que
~las dependencias del goblerno municipal elaboren en el sistema electrénico y concluye con el pago
correspondlente realazado por la Tesoreria. :

7 EI Comité podra auxiliarse por dependencias u organismos no participantes a efectos de recibir
“opiniones técnicas o0 especializadas en la materia a dictaminar. En la evaluacion de las proposiciones
no podran utilizarse mecanismos de punios o porcentajes, excepto cuando se trate de servicios en los
que se demuestre la conveniencia de aplicarlos para evaluar objetivamente la solvencia de las propuestas

En todo caso dichos mecanismos se estabieceran en las bases de Ilmtac:on -

: y aprobado por el Comité debe contener los siguientes requisitos:

La requisicion en et sistema electrénico del.bien o Servicio a contratar.

: electronlco
Dentro de los criterios de ad]udlcac;on podra establecerse eI relativo a costo beneficio, S|empre

y cuando sea medlbie y aplicable a todas las propuestas. ll. Las cotizaciones presentadas.

75

identificacion del concurso de los bienes o servicios objeto del mismo. La falta de firma de alguna o

Articulo 39.~ Para que unh expediente de adjudicacién por esta modalidad, pueda ser dzscutldo :

_ Il. El nimero de expedlente y fecha de presentacmn de la reqmsmlon emitido por el sistema
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Art;culo 43.- Cuando se utlllce este procedimiento para las- I|Clta010nes publlcas, se segu;ran
Ias especnflcacaones siguientes:

IV.  Elacta glé apertura de las propuestas.

V.- La existencia de suficiencia presupuestal; y .
‘ ' La dependencia del gobierno municipal solicitante formula la requisicion en el sistema electronico

VI Loé cuadros comparativos de las cotizaciones present ve \rtici : . o Lok ; A
‘ P ' P adas por los proveedores partlcpantes._ establecido, especificando las caracteristicas requeridas en los terminos de este Reglamento. -

Articulo 40.- La solicitud por medio electrénico debera contener los requisitos siguientes:' . _ L ' . e
: : : Las y los proveedores enviardan sus ofertas por el mismo medio electrénico, y con base en

aquéllas, el subcomité correspondiente cuando exista, presentara al Comité, el cuadro comparativo de
las propuestas. En lo conducente, se procedera conforme a la licitacién por convocatoria publica, para
I'a evaluacion y adjudlcamon a la mejor de las propuestas.

‘I Ladenominacién, de conformidad con la reglamentacion aplicable, del gobierno municipal. .

. La descripcién detallada, cantidad y unidad de medida de cada uno de los bienes o servicio
solicitados, indicando en su ‘caso de manera particular los requerlmlentos técnicos y demés
espemﬂcamones pertinentes.

encargara del sistema de certificacion de los medios de identificacion electrénica que utilicen los
proveedores participantes y son responsables de ejercer el control de estos medios, salvaguardando
fa confidencialidad de la informacion que se remita por esta via, en los términos de la normatwtdad
aplucable

.- Los tiempos de entre_ga requeridos del bien o servicio.
V. La firma y nombre del titular de la dependencia del gobiemo municipal, solicitante, y

V. La referenma de que la solicitud se ajusta al Programa Anual de Adquisiciones o en caso contrano :

los motivos.y circunstancias que justifiquen y soporten su vanac&on De todo lo actuado via electrénica, debe generarse el expedtente documental

: -correspondlente ¥

Cuando por cualquier causa falle o no pueda utilizarse el sistema electrénico a que se refiere
esta seccion, la presentacion de la sohcntud se realizara a través de los medios que previamente haya-
estab!ecndo el Comlte :

Cuando en el franscurso del procedimiento electrénico, por cualquier causa falle o ya no pueda
utilizarse dicho sistema, la dependencia correspondiente, proseguiré en la fase que sigue o reiniciara el
procedimiento, en ambos casos siguiendo las bases para la convocatoria por |ICItaCIOn publica,

Las dependencias deben observar todos los requisitos que establece el presente Heglamento;: asentandose eh el acta circunstanciada tal situacion.

‘asi como asegurar que sus solicitudes se apeguen a los principios de austeridad, dlsc;pl a presupuestal,-

: ramonahda . - . — -, . ' -
d propormonahdad equidad, certeza y motivacion. - Articulo 44.- Las cuestiones no previstas en este capitulo, deberan ser resueltas por el Comite,

siempre apegandose al marco legal existente en la materia, a efecto de culminar los procedimientos de
las licitaciones por medios electronicos, a las bases que se espec:f:can para los otros procedimientos,
y en especifico en la licitacion por convocatoria publica. Lo anterior sin perjuicio de Io establemdo enlos
articulos antenores de esta seccion:

_ Articulo 41.~ La convocatoria se. publrcara en la pagina de mternet del Ayuntamlento con
anticipacién de hasta quince dias naturales a la fecha que se fije para la entrega de las propues‘{as por;'
Ias y los ofertantes .

En todo caso esta debera seguir los hneamlentos que para la licitacion por convocatona pubilca.
se requieren en todo lo que sea conducente Seccion Quinta
: De las Causas para Suspender, Cancelar y Deciarar Desiertas las Lu:ltacaones

Articulo 42.- En el caso de que previo a la entrega de propuestas falle el sistema electronico, .

se seguiran-los pasos szgwentes Articulo 45.- Los procedimientos de licitacién podran ser declarados desiertos o cancelados

. | I . g or el Comité y se procedera a realizar una segunda convocatoria en los siguientes casos:
I, Las -y los proveedores deben presentar sus cotizaciones af Comité en sobre cerrado. P yeap J T ? o
Cuando todas las propuestas no cumplan con los requ;5|tos de la licitacion o sus precios un:tarlos

[l.  ElSindicoosu represen‘rante debe verificar con sello de la dependenma y fl rma de su representante_
: "no fueren reales o aceptables.

la mwoiabllldad de los sobres
M. El acto de apertura oficiat se efectuaré de acuerdo al caléndario preestablecido en la convocatoria, No se hubieren recibido cuando menos dos ofertas de proveedores idoneos.
ante la presencia de personal de la Tesoreria, asi como de las y los proveedores parﬂmpantes i _ : ' ' '
que para tal efecto asistan, quienes firman las propuestas y : lli. Las ofertas no resulten ciertas o solventes; y
IV. Las demas que establezca el Comité de Adquisiciones conforme ala espec:flcamon de entrega :

-de propuestas para la convocatoria de licitacion publica. acuerdos para elevar los precios de los bienes o servicios.
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La Tesoreria conjuntamente con el area encargada de Ia Pagma de Internet, operara y se '

IV. Cuando a juicio del Comité se hayan realizado actos de asociacion entre las o los licitantes o - .

7
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Articulo 46.- Tratdndose de licitaciones en las que una o varias part:das se declaren desiertas, .
el Comité procedera solo en esas partidas a celebrar una nueva licitacion o bien un procedimiento de

invitacion a cuando menos tres proveedoras y proveedores o de adjudicacién directa, segun se considere
mas conveniente para los intereses del Ayuntamiento..

Articulo 47.- Sélo en casos fortmtos 0 de fuerza mayor, de igual manera, se podra cancelar el

procedimiento cuando existan circunstancias debidamente justificadas que provoquen la extincion de
la necesidad para adquitir 0 arrendar los bienes o contratar la prestacién de los servicios, y que de

. continuarse con el procedimiento de contratacion se pudiera oca8|onar un daho o perjuicio patrimonial

at Ayuntamiento.

Artlculo 48.- Se podra suspender temporalmente la continuacion del procedimiento de hcnacmn

cuando por causa de fuerza mayor o caso fortuito u opinion del Comité, sea necesario para resolver el
imprevisto. El procedimiento continuara una vez que haya cesado la causa que motivé la suspensién.”

Capitulo V
De los Contratos .

Articulo 49.- La o el licitante a C;uien se le haya adjudicado algiin contrato no podra subcontratar
total o parcialmente el suministro de bienes o la prestacién de ‘servicios, salvo que cuente con la
autorizacion previa y expresa de la Contratante, en cuyo caso la o el licitante sera el Unico responsable.

del cumphmlento de las obilgacmﬂes a su cargo.

_ Artlculo 50.- Los contratos derivados de los procedlmlentos de licitacion deberan ajustarse a
las reglas contenidas para los contratos en el Codigo Civil del Estado de Chiapas, lo especmcado en
este ordenam:ento y demas normatividad aplicable.

En los contratos se pactaran penas convencionales a cargo de la o el licitante, proveedora ¢]

proveedor por incumplimiento de sus obligaciones. Asimismo, se estipularan las diversas’ consecuencias
de la cancelacion, terminacion anticipada o rescisién por causas imputables a la o el licitanie y debera'

pactarse la condicion de precio fijo.

Articulo51.-Enlas adqwsm;ones arrendamientos y servicios debera pactarse preferentemente
la condicién de precio. fijo. No obstante, en casos justificados se podran pactar en los contratos
- decrementos o incrementos a los precios de acuerdo con la férmula o mecanismo de ajuste que
determlne fa convocante pr_ev:amente a Ia presentac:on de Ias _propuestas.

SI a juicio del Comlte se presentaran circunstancias justificadas, o con la flnalidad de proteger |

los intereses del Ayuntamiento, cualquier contrato producto de un proceso de licitacion podra ser
aumentado o disminuido en un porcentaje no mayor al 20% de su monto original.

Cuando con posterioridad a Ia_adjudicacién-de un_contrat'o se presenten circunstancias
economicas de tipo general como resultado de situaciones supervenientes ajenas a la responsabilidad -
de las partes que provoquen directamente un aumento o reduccién en los precios de los bienes o

servicios aun no entregados o prestados, o atin no pagados, y que por tal razén no pudieron haber sido
objeto de consideracion en la propuesta que sirvié de base para la adjudicacién del contrato

correspondiente, las dependencias del gobiermo municipal deberan reconocer incrementos o requerir -

reducciones conforme a los lineamientos que expida la Tesoreria. .
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Tratandose de bienes o servicios sujetos a precios oﬂmales se reconoceran |os mcrementos
autorizados. ,

Articulo 52.- L os contratos que deban formalizarse como resultado de una adjudicacion, deberan

-suscrlblrse en un plazo no mayor de diez dias naturales contados a partir de la fecha en que se haya
-notificado el fallo a la.o el licitante ganador

La proveedor_a- o proveedor a quien se hubiere adjudicado el contrato como resultado de una

licitacion, perder4 a favor de la convocante fa garantia que hubiere otorgado si por causas imputablesa
él, la operacién no se formaliza dentro del plazo a que se refiere este articulo, pudiendo el Comité

adjudicar el contrato a quien haya presentado la segunda oferta mas conveniente para el Municipio, de
conformidad-con el dictamen que para el efecto emita la Tesoreria, y asi sucesivamente; siempre que
la diferencia en precio no exceda el 20% con respecto a la postura que inicialmente hubiere resultado

-ganadora. En caso de que el titimo de las y los licitantes a quien se le quiera adjudicar el contrato no

celebre el contrato por causas amputables al mismo, se procedera a elaborar de nueva cuenta otra

-convocatoria.

Articulo 53.- Los contratos de adquisiciones, arrendamlentos y servicios contendran como

minimo, lo siguiente:

.. La autorizacién del presupuesto para cubrir el compromiso derivado del contrato.

i La indicacién del procedimiento conft_)rme,ai' cual se llevd a cabo la adjudicacién del contrato.

Ali.  El precio unitario y el importe total a pagar por los bienes y servicios.

V. Lafecha, IUgar y condiciones de entrega.

Y.  Porcentaje, nimero y fechas de las exhibiciones y amortizacion de los anticipos que se otorguen.

VI. Forma y términos para garan_tizar los anticipos, el cumplimiento del contrato y los vicios ocultos.
: Para efectos de resarcir los dafios y perjuicios que se produzcan al Ayuntamiento, este ejecutara

indistintamente de las penalizaciones que se impongan en.el conirato, el cobro de la garantia

desde el momento en que se incumpla con el mismo.

V. Condiciones para la restitucién o reposicion de los bienes y servicios, .cuando éstos no sean de

la calidad, especificaciones o caractetisticas contratadas.

VIll. Plazo y condicibnes de pago del precio de los bienes y sewicids.

“I1X. " Precisién de si el precm es fijo o suleto a aJUSteS en este dltimo caso, la formula o} cond|<:|on en

que se hara y calculara el ajuste.

X. Penas convencionales por atraso en la entrega de los blenes y servicios, por causas |mputables
a las proveedoras o proveedores.

“XI. Las causas de rescisién, cancelacion o terminacion anticipada de los contratos.
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el monto de la garantia de cumplimiento del contrato, y seran determinadas en funcién de los bienes o
servicios que no sean entregados o prestados oportunamente. En las operamones en que se pactare
_ajuste de precios, la penalizacion se calculara sobre el precio ajustado

Xil.  La descripcién pormenonzada de los blenes y servicios objeto del contrato, mcluyendo en sy
caso la marca y modelo de los bienes.

Xl Salvo que exista |mpedirneﬂto la estipulacion de que los derechos de autor u.otros derechos
~ exclusivos que se deriven de los servicios de consuliorias, estudios e mvest:gamones contratados;
invariablemente se constituiran a favor del Municipio, y

Las y los proveedores deberan responder tanto de los defectos y vicios ocultos de los hienes

como de la calidad de los servicios; asi también, responderan respecto de cualguier otra responsabilidad

: ‘ en que hubieren incurrido, en los términos sefialados en el contrato respectivo y en la legislacion aplicable

XV, Seﬁatamiento del domicilio de las partes. en la materia. _

Las y los proveedores cubriran las cuotas compensatorias a Ias que, conforme a la Ley,

pudlere estar sujeta la importacién de bienes objeto de un contrato, y en estos casos no procederan
incrementos a los precios pactados, ni a cuaiqmer otra mod|f|0a0|on al contrato.

El Sindico tiene la facultad de recomendar la insercién de clausulas en los contratos. que
tengan como fin impedir que se violen las disposiciones del presente Reglamento y, en su caso, las
penahzacmnes gue se estimen apropiadas.

* Atticulo 54.- El retraso en la formahzaclon de los contratos respectivos o en la entrega de
antIClpOS imputables al Municipio, prorrogara en igual plazo la fecha de cumplimiento de las obligaciones
“asumidas por ambas partes. Los derechos u obligaciones que se deriven de los contraios no podran
cederse en forma parcial ni total a favor de cualquier otra persona, con excepcion de los derechos de
cobro, en cuyo caso se deberd contar con el consentimiento de la dependencia del gobierno municipal
que solicit6 el servicio o bien, y en todo caso se entendera que quien adquiere es el Gobierno Municipal.

En la aplicacién de las penas convencnonales el Comlte podra negomar sumonto si lo estima
conveniente. :

Articulo 57.- El Ayuntamiento podra rescindir administrativamente los contratos en caso. de

determinacion de dar por rescindido el contrato se hiciera entrega de los bienes o se prestaren los

 Articulo 55.- La fecha de pago a Ia proveedora o proveedor no podrs exce der de cuarenta y serv:cros el proced:mlento iniciado quedara sm efecto, independientemente de Ias penas aplicables.’

cinco dias naturales posteriores a la presentamon de la o las facturas respectivas, prev:a entrega de

i
s bienes o prestacu)n de los servicios en los téfminos del conirato Articulo 58.- El procedimiento de rescision se pactara expresamente en el contrato, y se

Ilevara a cabo conforme a lo S|gwente

En los casos de incumplimiento del pago, de pagos en exceso, o en el incumplimiento de

entrega de bienes o prestacion de servicios pactados, se. atenderan las reglas siguientes: f. Se iniciard a partir de gue la proveedora o proveedor le sea comunicado por escrito el incumplimiento

. enque haya mcurndo para que en un término-de diez dias hablles manifieste lo que a su derecho
convenga. ~ :

L En el caso de los pagos a proveedora o proveedor, se gobierno municipal a través de la Tesoreria,
debera cumplir con lo pactado en contrato &stablecido y sélo podran aceptarse atrasos en los.
pagos de comun acuerdo con la proveedora o proveedor, ante causas justificadas, en caso
contrario se aplicaran: intereses moratorios convenidos. Los intereses se calcularan sobre las
‘cantidades no pagadas y se computaran por dias naturales, desde que se vencid el plazo pactado,
hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantldades a dlsposncmn del proveedor.

hubleren hecho valer y

. La determinacion de dar o no por rescindido el contrato debera ser comumcada ala proveedora ¢
proveedor dentro de los quince dias hébiles siguientes a la conclusion del plazo sefialado en la
fraccion | de este artlculo

li.  Tratandose de pagos en exceso que haya recibido la proveedora o proveedor estos deberan
reintegrar dichos excedentes, mas los intereses correspondientes. Los cargos se computardn a
partir de la fecha de pago y hasta la fecha en que se pongan efectivamentie las cantidades a
disposicion de Ia dependencna o entidad.

"

Asimismo, podran dar por terminado antampadamente los contratos cuando concurran razones
de interés general, o bien, cuando por causas justificas se extinga la necesidad de requerir los bienes
- 0 servicios originalmente contratados y-se demuestre que causaria algun dafio o perjuicio al
Ayuntamiento. En estos supuestos se reembolsara al proveedor los gastos no recuperables en que
haya incutrido, siempre que estos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relac&onen
directamente con el contrato correspondiente. :

Hl. En caso de incumplimiento en Ia entrega de los bienes o la prestacion de Ios servicios, la proveedora’
0 proveedor debera reintegrar los anticipos que haya recibido, mas los intereses correspondientes
Los cargos se calcularan sobre el monto del anticipo no amortizado y se computaran por los dias:
naturales desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que se pongan efectivamente Ias'
cantidades a disposicion de la dependencia o entidad.

' ' : Articulo 59.- Los convenios, pedidos, contratos y demas actos juridicos gque se realicen en
Articulo 56.- Las penas convencionales que se establezcan para las y Ios proveedores por~

atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas de entrega o de la prestacion del servicio, no excederan: nulos. L
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incumplimiento de las obligaciones a cargo de la proveedora o proveedor. Si previamente a la

ih. Transcurrido el término a que se hace %eferencia fa fraccion anterior, se resolvera considerando
las.leyes federal y estatal y sus respectivos reglamentos, asi como los reglamentos que se -

.contravencion a lo dispuesto por este Reglamento y las disposiciones que de ella se deriven, serdn
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Articuio 60.- Las dependencias del goblerno municipal estaran obligadas a mantener los b|ene
adquiridos o arrendados en condiciones apropiadas de operacion, mantenimiento, conservacién y bue
uso, observando que se destinen al cumplsmiento o fines de los programas y acciones prewamente
determinados.

Para los efectos del parrafo anterior, las dependencias del gobierno municipal, en los contrato
de adquisiciones, arrendamientos o servicios, deberdn estipular las condiciones que garanticen su
“correcta operacion y funcionamiento; en su caso, la obtencion de una péliza de seguro por parte de la.
proveedora o proveedor que garantice la integridad de los bienes hasta el momento de su entregay, d
ser necesario, la capacitacién del personal que operara los equipos.

En cualqu:era de los casos previstos en este articulo se pactara por las partes el plazo de
suspensmn a cuyo término podra iniciarse la terminacion anticipada del contrato.

Capitulo Vi
- Del Padrén de Proveedoras y Proveedores del Goblerno Munlclpal
de Chalchlhu:tan '

Articulo 61.~ EI Comité, a través del Tesorero, integrard y mantendra actualizade un padrd
de proveedoras y proveedores del gobierno municipal de Chalchihuitan. Lo clasificara de acuerdo a las
personas insctitas en él conforme a su actlwdad capacidad tecmca y demas caracteristicas que los
identifique. :

Las personas inscritas en el padrén déberdn comunicar a la tesoreria fas modificaciones
relativas'a su naturaleza-juridica, representacion legal, domicilio, actmdad capacidad tecmca
econdémica y representamon cuando tengan Iugar

La clasiﬁca'_cién- que estab!ece este articulo debe ser considerada por el Comité en la
convocatoria y en la formalizacién de las operaciones que establece y regula el presente Reglament

Para los efectos de este Reglamento, el caracter de proveedora o proveedor se adquiere co
la inscripcion a que alude este articulo; en consecuencia, el Comité se abstendra de exigir a las y Io
proveedores inscribirse en cualquier otro que les otorgue el mismo caracter.

Articulo 62.- El padron se integrara con las personas fisicas y morales que deseen enajen:
mercancias, materias primas y bienes muebles, o bien arrendar o prestar servicios al gobiemo municipal.
Las personas fisicas y morales interesadas en inscribirse en el padrén deberan llenar un formato
especifico de solicitud proporcionado por la tesorerfa municipal anexando aestela documentamon qu
se le solicita y cumplsr con los s:gmentes requisitos:

l. Cuando se trate de personas morales deberén entregar adjunto a su solicitud copia certificada 'd'é
la escritura o acta constitutiva actualizada, dejando acreditada la personalidad juridica de la o el
representante legal.

iI.  Acreditar legaimente que se ha dedicado a la actividad que ostenta por 1o menos un afo anteri
~ alafecha de solicitud de registro, excepto en los casos de empresas de interés social que mcentlv
- el desarrollo economico del Munlmplo
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Demostrar solvencia econdmica, seriedad y capacidad para la produccion o suministro de

mercancias, materias primas, bienes muebles, y en su caso para el arrendamiento de éstos, 0

bien en la prestaciénlde servicios.

Acredttar haber cumplido con las i mscrzpmones y reglstros que exijan Ias disposmnones de orden
fnscal 0 administrativo. :

Estar at COrriente con sus declaraciones fiscales ante el SAT.
Pagar los derechos que establezca Ia taﬂfa fuada por el Comité en su. prcmera sesién ordinaria; y

Proporcionar la mformamon complementana que demande el Comlte y las normas jLH’IdICﬁS

7 apllcables

Artl’cuio 63.- No podra inscribirse en el padrén ninguna servidora o servidor publico del orden

de gobierno municipal, su conyuge o parientes consanguineos hasta el cuarto grado por afinidad o
civiles; terceros con los que tengan relaciones profesionales, laborales, de negocios o con interés
particular, incluyendo los socios o sociedades en aquellas en que Ia o0 el servidor publ;co 0 las personas
3 'ntes referidas formen © hayan formado parte.

Articulo 64.- El registro en el padron tendra una v;genma mdeflnlda y podrd ser modlflcado

'cuando las circunstancias lo exijan. EI' Comité, dentro de los treinta dias hébiles siguientes al de Ia
-'presentamon de la sollcﬁud resolvera si se otorga o no el reglstro en el padrén.

Transcurrido este plazo sin que hubiere respuesta oficial por cualquier medio de comunicacion,

se tendra por registrado a la o el solicitante y el documento en el que se haya hecho la solicitud, sellado
de rembldo por el Comité,- hara las veces de registro. Toda resolucién sera fundada y motivada.

Si la solicitud fuese confusa o mcompleta, el Secretario del Comlte podra sohcntar dentro del

'plazo de veinte dias habiles posteriores a su recepcion, que se aclare o complemente. Sila o el proveedor
no exhibe la informacién requerida dentro del plazo de diez dias habiles siguientes al de la notlflcamon
del requenmaento se tendra por no preseritada la sollcztud

Articulo 65. E! Comité podra suspender el reglstro de la proveedora o proveedor en los

casos siguientes:

Cuando se declare en estado de suspension de pagos o bajo un procedimiento de quiebra o, en

su caso, sujeto a concurso de acreedoras o acreedores, de conformidad con el Cédigo Civil para
el Estado de Chsapas : : : ,

Cuando la proveedora 0 proveedor se nlegue a sustltusr las mercancias que no cumplan con Ios
requisitos convenldos :

Cuando no presente carta de no adeudo al municipio a mas tardar el 31 de marzo de cada afio; y

No se haga entrega al Comite a mas tardar al dia 31 de marzo de cada afio, Ia constancia

“expedida por la Tesoreria en la que se establezca que se encuentra al corriente del pago de las

contrlbuc:ones municipales a que esté sujeto.

I
k
_.




Periddico Oficial No. 185-2a, Parte : Miércoles 24 de Junio de 20t Miércoles 24 dé 'J unio de 2015 - .o Périédico Oficial No. 185-2a. Parte'

_ La Sindicatura, a través del titular de Obras Publicas, podra realizar visitas e inspecciones, y
olicitar tanto a servidoras y servidores, como a proveedoras y proveedores el apoyo para realizar las
iligencias de investigaciones relacionadas con adquisiciones de bienes, servicios y/o arrendamientos
“servicios, asi como de actos de administracién de bienes que tengan en posesion y bajo custodia las
lependencias del gobierno municipal.

Articulo 66.- El Comité podra cancelar el registro de Ia proveedora o proveedor cuando:

L La mformamon que hubiere proporcionado para la inscripcion resultare falsa o haya mediado. dol
o malafe en la adjudlcamon del pedido o contrato en su celebracmn o en su cumpllmlento

Il.  No cumpla en sus términos con algdn pedido o contrato por causas |mputab[es aély perjudlqu _ .

con ello los intereses del Ayuntamlen’[o La dependencia a que se refiere el parrafo anterior, independientemente de las atribuciones
\ue correspondan a las otras autoridades facultadas para fiscalizar y controlar los recursos, al llevar a
abo sus atribuciones, podra verificar en todo momento que los actos y actividades derivadas de la
plicacion de este ordénamiento, se realicen conforme a lo establecido enelmismoy a las normas y

yrogramas presupuestales autorlzados

lll.  Incurra en actos, practicas u omisiones que lesionen el interés general o la economia def Municipio
IV. Se declare en quiebra conforme al procedimiento que se siga para el efeéto.

Capitulo VIil
De la Administracion de Bienes Muebles

V. . Hayaaceptado pedidos o firmado contratos en contravencion a 16 establecid_o por este Reglamento

VI. Se le declare inhébil Iegalmente para ceiebrar actos o contratos de Ios regulados por est , : -
Reglamento Articulo 69.- La Tesoreria, a través del area administrativa, es la dependencia del gobierno
municipal facultada para ejercer la administracion, conservacion y vigilancia de los bienes muebles de ‘
jominio plblico del Ayuntamiento, asi como para dictar las disposiciones que. regulen su buen uso y
aprovechamienio a las y los que se les hayan asignados para el desarrollo de sus funciones oficiales o
ormen parte de sus activos fijos, segl]h corresponda, en condiciones apropiadas de operacion,
mantenimiento y conservacion, asi como vigilar que se destmen al cumplimiento de los programas.y

acciones pre\namente determinados.

VIl. Cuando la proveedora 0 proveedor no actualice la mformamon gue Ie requiera la Tesoreri
Munlmpal ¥

VIIl. Cuando habiendo estado inscrito en el referrdo Registro la proveedora 0 proveedor se encuentre
en alguno de los supuestos del artlculo 6° de este Reglamento

Ei Sindico munlc:pal en coordinacion con el Tesorero munimpal vigilaran que las dependencias
del gobierno municipal cumplan con lo establecido en este artfculo. Para su debida observancia emitiran
as circulares y acuerdos intermnos gque sean necesarios, a los que dara segu:miento a través de los
-.-,mécanlsmos de control que correspondan

En todo caso la cancelacién procede ante la falta de personalldad y/o personerla de I
proveedora o proveedor y/o representante. : :

Articulo 67:- Conira la resolucién que niegue la solicitud de inscripcién, o determine |
suspension o cancelacion del registro en el Padrdn, el interesado podra interponer el recurso establemd
en los términos de este Flegiamento : Artlculo 70.- Corresponde al Tesorero, por conducto del area admlnlstratlva realizarlos trémites
e integrar los expedientes necesarios para someter a acuerdo del Honorable Ayuntamiento, las
solicitudes de baja contable y de enajenaciones de los bienes muebles propios de la Hacienda Municip'al'
que por su uso, aprovechamiento o estado-de conservacion no sean ya adecuados para el serv:cu) 0

resu!te inconveniente seguiros utilizando para lo que fueron adqumdos

Cap:tulo V[I
De la informacién y Verrhcacnon a que estan
obligadas las Dependencias

Las dependencias del gobierno municipal estaran obligadas a solicitar oportunamente la baja.
de los bienes muebles a la Tesoreria Municipal, poniéndolos a disposicion de ésta, la gue en-su caso,
autorizara la baja respectiva y procedera en los términos del parrafo anterior. :

Articulo 68.- La Tesoreria y las dependencias de gebierno municipal, deberan remitir al titula
de la Sindicatura la informacion que éste les solicite relativa a los pedidos y contratos de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, asi como a los actos de administracion de bienes.

La forma en que las dependencias del gobierno municipal coordinen los servicios compartidos
o se remitan la informacién, quedara sujeta al acuerdo que entre ellas se realice con el Unico proposit
de que se lleve a'cabo de la mejor manera posible, conforme al Ambito respectivo de sus atribucione

La enajenacién de los bienes muebles, previamente autorizada por el Honorable Ayuntamiento
y/o en su caso por el Congreso local del Estado de Chiapas, se llevara a cabo a través de licitacion
mediante convocatoria publica, a efectos de que libremente se presenten posturas solventes en sobre
‘ : cerrado que seré abierto publlcamente a fin de asegurar las mejores condiciones al Gobierno Mumcnpal
Las dependencias del gobierno municipal, tendran la obligacién de conservar ordenada y -
sistematicamente la documentacion que se genere con la aplicacion de este ordenamiento, cuando:
menos un Iapso de cinco anos, para comprobar y justificar las operaciones realizadas conforme al
mismo.

Se exceptian de lo previsto en el parrafo anterior:

Las enajenaciones que deban realizarse en circunstancias extraordinarias o imprevisibles.
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I Cuando no existan por lo menos tres postores idéneos o legalmente capacnados para presentar
oferta; y

i Que el monto de los bienes sea mferlor al equwalente aun mll quinientos dias de salario mmfmo
general en la Entidad.

El monto de la enajenacion, en todo caso, no podra ser inferior a los precios minimos de los
bienes que para tales fines determine la Tesoreria o el que se hubiese filado mediante avalto. que
practicaran las instituciones de banca de credlto u otros terceros capacitados para ello, conforme a las
disposiciones legales aplicables.

Articulo 71.- El Honorable Ayuntamiento podra autorizar la donacion de bienes muebles proplos
de la Hacienda Municipal a otros’ Municipios, Instituciones de Asistencia Privada, beneficiarios de algin
servicio asistencial publico y a Entldades Paramumc:pales que lo requ;eran para el cumpltmfento de
sus fines. :

 Articulo 72.- Las enajenaciones a que se refiere este capl‘tulo no podran, reailzarse en favor
de las y los servidores publicos que en cualquier forma intervengan en los actos relativos, ni de sus
conyuges o parientes consanguineos y por afinidad hasta el cuarto grado, o de terceros con los que
dichos servidores tengan vinculos privados o de negocios. Las enajenaciones que se realicen en:
contravencion a lo establecido en este Reglamento seran causa de responsabllfdad y nulas de pleno
derecho. o

Capitulo I1X
De las Sanciones derivadas de las !nfracclones
al presente Reglamento

Articulo 73.- Las vy los licitantes y proveedoras y proveedores que por accion u.omisién:
incurran en violaciones a las disposiciones del presente Reglamento, seran sancionados por el Comlte':
con multa de cien a cinco mil salarios minimos general diario vigente en-el Estado de Chiapas sin:
perjuicio de la suspensién por un plazo de uno a tres afios como proveedora o proveedor del goblerno'
municipal. :

Articulo 74.- Las y los servidores publscos que incurran en mfracmones respectode lo d:spuestof
en este Reglamento, se sujetaran al régimen de responsabilidades establecidas en la Ley de-
Responsabilidades de los- Servidores Publicos del Estado de Chiapas.

Artlculo 75 Parala aplicacion de la sancion prevista en el articulo 73 del presente Reglamento,
e! Comité seguird un procedamlento en el que se cumplan cuando menos, ias siguientes formalidades::

. Se notificara al probabfe responsable de la mfraccnon de los hechos que se consideran |
constituyen, a efecto de que en un término que no podra ser menor de diez dias habiles siguientes

~ al de la notificacién, concurra a una audiencia en la que exponga los argumentos y aporie las

‘ pruebas que en su defensa cons:dere pertmentes : '

It. _ En fa audiencia se admitiran, desahogaran las pruebas y se recibiran los alegatos- del probable]
responsable de la infraccién, pudiendo sefalarse nueva fecha para el desahogo de las pruebas

. que, por su naturaleza, no hayan podido desahogarse en la audiencia o deban dl[lgenmarse enun

lugar d|stmto

Una vez concluida la audiencia a que se hace referencia en la fraccion que precede, se procedera
a la eémision de la resolucién que corresponda. -

Si la complejidad del caso a resolver lo amerita, a juicio del Comité, la resolucion se podra emitir

en fecha posterior a |a de la celebracién de la audiencia, sin que el plazo para tal efecto exceda de
cinco dias hdbiles.

La resolucidn en la que se determine que se actualiza una infraccién o no al presente Reglamento

y seimponga la sancion correspondlenie debera estar debidamente fundada y motivada, y debera
_ notlflcarse por escrlto alasy Ios interesados.

La proveedora o proveedor que se encuentre sujeto al procedlmlento estab!ec:do en el presente

‘articulo-no podré participar en concurso, ni celebrar operaciones patrimoniales de las reguladas en este
Reglamento, durante el tiempo de su sustancramon y en el que, en su caso, se iramite el recurso de .
_frevision. .

Articulo 76.- Las y los servidores publicos de la Administracién Municipal que en el gjercicio

e su funcién tengan conocimiento de infracciones a este Reglamento, deberdn comunicarlo a las
utoridades que de acuerdo en lo previsto por-éste, resulten las competentes.

~ La omision a lo dispuesto en el parrafo anterior sera sancionada administrativamente, en los

‘términos de [0 consagrado en la Ley de Responsabllldades de los Servidores Publicos del Estado de
-EIChlapas

Articulo 77.- Para la imposicion de la sancién a que se refiere el articulo 73 del presente

_Reglamento, se deberan de tomar en cuenta los siguientes elementos: .

La gravedad de la violacién y la convemenma de suprimir. practlcas gue infrinjan, en cualqwer
forma las d|5p03|0|ones de este Reglamento y las demas que se dicten con base en él.

Las condiciones econdmicas de la proveedora o proveedor Iicitante.

El caracter mtencmnal onodela acmon u-omision constltutlva de la mfraccmn asi como el hecho

de que se trate de un caso de reincidencia.

LLos antecedentes que la proveedora o proveedor a sa'ncionar_ tenga en el Ayuntamiento, con
respecto a su participacion en los procedimientos establecidos en el presente Reglamento, y

E! monto del beneficio, dafio o perjuicio econémicos derivado del ineumplimiento de obligaciones.

Articulo 78.- No se impondran-sanciones cuando se haya incurrido en la infraccién por causa

“de fuerza mayor o caso fortuito, o cuando se observe en forma espontanea el precepto que se hubiese
dejado de cumplir. o .
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No se considerara que el cumplimiento es espontaneo cuando la omision sea descubieria po
las autoridades o medie requerimiento, visita, excitativa o cualquier otra gestion efectuada por las mismas

Capitulo X ‘
Del Recurso de Revisidn

Articulo 79 En contra de las resoluciones que se dicten en los procedlmlentos regulados en
el presente Reglamento y que tengan relacién con las hipétesis que se enumeran en seguida, procedera
|la interposicion del recurso de revision ante el Sindico municipal por conducto de la Tesoreria municipal

l.. Cuando los-actos sean derivados de la convocatoria, las bases de licitacion o la junta de
-aclaraciones, siempre que se haya adquirido por el recurrente las bases, y manifestado su
inconformidad en la junta de aclaraciones. En este caso el recurso debera interponerse en e
plazo de diez dias habiles siguientes al de la Ultima junta de aclaraciones.

.. Poi los actos durante la presentacion y apertura de propuestas dictados. En esta hipétesis e
-+ . escrito del recurso se interpondra dentro de los diez dias habzles siguientes a aquel en que se
hubiére notlflcado el acto respectivo.

Il.  Porlos actos y omisiones por parte de la convocante que impidan-la formalizacién del contrato,
conforme a este Reglamento. En este supuesto, el recurso se interpondra por la o el licitante
ganador dentro de los diez dias hébiles posterzores al venmmcento del plazo para formalizar e
'contrato y

IV. . Elfallo que decida la adjudicacion del contrato.
Articulo 80.- El tramite del recurso se llevard a cabo sujetandose a los lineamientos siguientes

I Se interpondra por la o.el recurrente mediante escrito dirigido al titular de la Tesoreria, en el que se
' expresaran los agravios que le causa el acto o resolucién impugnada, para lo cual adjuntara en e
misme escrito las pruebas que considere pertinentes. Acompafara para los efectos conducentes

la resoiucmn que |mpugna ¥, en su caso, la constanma de notlflcamon

II.  Nose admitiran las pruebas de confesion de las autoridades. Si dentro del tramite que haya dado
- origen al acto o la resolucion recurrida, la o el recurrente tuvo la oportunidad de ofrecer pruebas
s6lo se admitirdn aquellas que se allegaron con oponunldad y sirvieron de base ala dependenma

del gobierno municipal para que emltlera elactoola resoluc:fon de que se trate.

Hl. La Tesoreria municipal desechara el recurso que se presente en contra de actos d:stmtos a ios
establecidos en las fracciones I, II, Il y IV del articulo anterior. '

V. La Tesoren’a municipal desechara las inconformidades a que se refiere la fraccién I del articulo
anterior,.si de las constancias que tenga a su vista se desprende que la o el recurrente no acudid
a la junta de aclaraciones o cuando, habiendo asistido, no hubiere manifestado su objecién y los
argumentos 0 razones juridicas que la funden respecto de aquellos actos que presuntamente
contravengan las disposiciones que rigen las materias objeto de este Reglamento.

Transcurrldo el plazo establemdo en el articulo antenor se tendra por perdido el derecho a

7 mconformarse

Las pruebas deberan relacionarse con todos y cada uno de los hechos que la o ei recurrente-_

exponga eh su esctrito de mconformldad

Se tendran por no ofrecida las prUebas documentales que no vayan aparejadas en el esciito de
inconformidad, salvo que se encuentren en el expediente de la resolucion recurrida.

La prueba penczal se. desahogara con la presentamon del dictamen a cargo del perito deS|gnado

por la o el recurrente. De no presentarse el dictamen dentro del plazo que para el efecto se
establezca, las pruebas seran declarada desierta

La Tesoreria municipal, acordara lo que proceda sobre la admision del recurso y de las pruebas
que la o el recurrente hubiere ofrecido, que deberan ser pertinentes e idéneas para dilucidar las

cuestiones controvertidas. Se ordenara el-desahogo de las mismas dentro del plazo de ocho dias

habiles, el que sera improrr'ogable.

Cuando el -escrito de presentamon del recurso no sea claro, le falte algin requisito .y no se
acomparie de algdin documento, el titular de la Tesoreria municipal prevendra a la o el recurrente

para que en un plazo de cinco dias habiles, aclare, corrija 0 complete su escrito, apercibido que

de no cumplir con ia prevencion el recurso le sera desechado, y , .

Vencido el plazo para la rendicion de Ias pruebas la Contralorla dictara resolucién en el término
que no excedera de treinta dias habiles. -

Articulo 81.- En contra de la resolucnon que se emita resolviendo el recurso, procedera el

'chm de nulidad ante el Tribunal de lo Contencu)so Administrativo del Estado de Chlapas

Transitorios ‘

Articulo Primero. El presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente al de su publicacién

en el Periddico Oficial del Estado de Chlapas A partir de su vigencia la Tesorena mummpal debera_
‘convocar e instalar el COmlte

Articulo Segundo. Se derogan todas las disposiciones legales expedldas por el Honorable
-Ayuntam|ento contrarias a lo establecido en este Reglamento. :

Articulo Tercero. Los contratos celebrados con anterioridad a la vigencia de este Reglamento

‘seguiran surtiendo sus efectos hasta en tanto se actualice alguna de las causas de rescisién establecidas
en el mismo, 0 que se cumplan las hipétesis de terminacién de la obligacion.

Articulo Cuarto. Los procedimientos de licitacién gue al momento de entrar en vigor este

Reglamento se estén realizando, deberan ajustarse a lo estipulado en él, salvo que con ello se restrinjan
los derechos de particulares o se hayan contraido obllgamones mediante la suscripcion del contrato
'respectlvo

8s
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Articulo Quinto. El Ayuntamiento, por conducto de las areas técnicas competentes, de_:bera
proveer lo necesario para que los sistemas y programas para la implementacién de las licitaciones
publicas por medios electronicos prevista en el presente Reglamento, queden en operaC!on a mas
tardar en nueve meses posteriores a la entrada en v;gor del presente Reglamento. :

-respectivos Reglamentos en caso de existir fondos federales o estatales en forma total o parcial; asi
como regular la organizacién, funcionamiento, facultades y obligaciones del Comité Interno de Obras
‘Publicas del Gobierno Municipal de Chalchihuitan, a que se refiere el articulo 25 de la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas

- Es dado en Sesién de Cabildo de! Honorable Ayuntamlento de Chalchahuutan Chlapas a !os

Articulo 2°.- Para los efectos de este Reglamento se aplicaran las defrmc:ones establecidas
14 dtas del mes de mayo del afio 2015.

_ en las respect;vas leyes y regiamentos sefialados en el articulo anterior. Se entender4 por:
Por lo tanto mando, se imprima, publique y circu!e para su debida observancia.

Chalchihuitan, tiene obhgacnon de cubrir a la 0 el Inversionista contratista por la ejecucién de
obras publicas asociadas a proyectos de mfraestructura su puesta en marcha maritenimiento y
operacién cuando aS| se reqwera

Dado en el edificio del Palacio Mummpal de Chalchlhmtan Chiapas; a 1os 14 dias del mes de
mayo, de 201 5 ;
™.
C. Juan Diaz Pérez, Presidente Muntcapa! Cons’utuc;onat de Chalchihuitan, Chiapas.- C. Abdias Sanche

Lopez Secretario Municipal del Honorable Ayuntamiento de Chalchihuitan, Chlapas Rubricas. Area responsable de Ia contratacion: Area del Gobierno Munlmpal de Chalchihuitan, facultada

«para realizar los procedimientos de contratacion, a efectos de realizar obras publicas o contratar

El que suscribe C. Abdfas Sanchez Lépez, Secretario Mummpal del Ayuntamiento CO!’\‘S'tl’ﬂmlfmt's‘i d gerwcws relacionados con las mismas;

Chalchihuitan, Chiapas; con las facultades que le confiere la Ley Organica Municipal del Estado de
Chiapas, con fundamento en los articulos 1, 2, 11 y 60 fraccion X, Gertifica, que la presente, es copia_
fiel sacada de la documentacion orlgmal que se tiene en el archivo de la Secretaria Municipal y consta.;.
de 01 fojas. :

. Area responsab!e de la ejecucion’ de los trabajos: Area facultada del Gobierno Municipal de
Chalchihuitan, para llevar la administracion, control y seguimiento de los frabajos hasta la conclusién
definitiva de los contratos de obras publ;cas o de servicios relacionados con las mismas;-

V. Area requirente: Areadsl Gobrerno Mun:c;pal de Chalchihuitan, que solicita o requiera formalmente
' la contratacion de obras publicas o servicios relac;onados con las mismas, o bien aquélla que los
utilizara;

A peticion de la parte m‘teresada y para que surta efectos Iegales aque haya lugar, se ﬂrma y se sella
en el Municipio de Chalchlhuﬂan Chiapas, a los 18 dias del mes de mayo de 2015.

ias-Sa 50 i icipal.- Rubrica. . 3 , ' . . . o
C‘ Adias Sénchez Lopez, Secretario Municip . Area técnica: Area del Gobiemo Municipal de Chalchihuitén, responsable de elaborar las

- especificaciones técnicas que se deberan incluir en el procedimiento de contratacion, evalia la
parte técnica de la proposicion y responde a las dudas que se presenten en la junia de aclaraciones:;

 Publicacién No. 307-C-2015 | | ‘ 5 o - o
u - Avance financiero: El porcentaje de los trabajos pagados respecto del importe contractual;
H. Ayuntamlento Municipal Constltucional :
de Chalchihuitan
2012-2015

Avance fisico: El porcentaje de los trabajos ejecutados y verificados por el responsable de 1§
ejecucion de los trabajos y el supervisor de obras del Gobierno Mummpai conforme a los trabajos
_ contemp!ados en el programa de e;ecucnon convenido; :

Reglamento Interior de Contratacién de Obra Publica del

Gobierno Mumcupai de Chalchihuitan VIII. Bitacora: El instrumento técnico que constituye el medio de comunicacion entre Ias partes que

formalizan los contratos, en el cual se registran los asuntos’ y eventos importantes que se presenten

“durante la ejecucion de los trabajos, ya sea a través de medios remotos de comunicacion
electrdnica, caso en el cual se denominard bitacora electronica, u otros medios autorizados en
los términos de este Reglamento, en cuyo caso se denominara bitdcora convencional;

Titulo Primero

Capitulo |
Disposiciones Generales_ : . | o 7 | |
Caso fortuito o fuerza mayor: El acontecimiento proveniente de la naturaleza o del hombre
Articulo 1°.- El presente Reglamento Interior tiene por objeto establecer las disposiciones
que propicien el oportuno y estricto cumplimiento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas del Gobiemo Federal y la Ley de Obra Publica del Estado de Chiapas, con sus

partes y que imposibilita el cumplimiento. de todas o alguna de las obligaciones previstas en el
contrato de obras publicas o servicios relacionados con las mismas;

Amortizacién programada. La contraprestacmn periodica que el Gobiermno Mummpai de -

caracterizado por ser imprevisible, inevitable, irresistible, insuperable, ajeno a la voluntad de las

o1




Periédico Oficial No. 185-2a. Parte - Miércoles 24 de Junio de 20

ércoles 24 de Junio de 2015 ' Cos ' Periddico Oficial No. 185-2a. Parte

-

1. MIPYMES: Las micro, pequefias y me'dianas empresas de nacionalidad mexicana a que hace
referencia la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa;

X. = Comité: El Comlte Intemno para la. contratacién de la Obra Pubhca del Goblemo Municipal ¢
Chalchihuitan;

Xi.  Convocante: El Gobierno Municipal de Chalchihuitan, a través del drea correspondiente; IV. Monto total ejercido: Elimporte correspondiente al costo total erogado con cargo al presupuesto
: ' - ' _ ' ~  autorizado para ejercer en un contrato de obra pablica o de servicios relacionados con la misma;
Xli. El Gobierno Municipal: El Gobierno-Municipal de Chalchihuitan; ' ' ' , S S :
: - ' S - V. Normas de calidad: Los requisitos que establece el Gobiemo Municipal de Chalchihuitan,

 conforme a las especificaciones generales y particulares de construccién, para asegurar. que
los materiales y equipos de instalacion permanente que se utilizan en cada obra son los

adecuados;

Xlll. Estudios, planes y programas para el desarrollo de proyectos: Cualquier propuesta conceptij
-formulada por escrito y que se refiera en su conjunto a un mismo proyecto.de obra, asociada o'
a,proyectos de inf'raestructura;

- XV, Especmcacmnes generales de construcclon El conjunto de condlc:lones generales que el XXVi. Obra pablica: Los trabajos que tengan por objeto construir, instalar, ampliar, adecuar, remodelar,
Gobierno Municipal de Chalchlhwtan a través del area correspondiente, tiene establecida para Ia restaurar, conservar, mantener, modificar y demoler bienes inmuebles;
‘ejecucion de obras, incluyendo las que deben aplicarse para la realizacién de estudios, proyecto A '
ejecucion, equipamiento, puesta en servicio, mantenimienio y supervision, que comprenden la XXVIl. OFSCE: Organo de Fiscalizacién Superior del Congreso del Estado de Chiapas;
forma de medicion y la base de pago de los conceptos de trabajo; - - ' ' '

(VIIl. Precio de mercado: El precio de los materiales y equ'ipos de instalacién permanente que oferto
la o el fabricante,. proveedora 0 proveedor en el momento en que se formalizé el pedldo
correspondiente entre la o el contratzsta y la o el proveedor;

XV. Especificaciones particulares de construcc:on El conjunto de. reqwsﬂos exigidos por 'el
‘Gobierno Municipal de Chalchihuitan, a través del drea correspondiente, para la realizacion de
cada obra, mismas que modlflcan adicionan o sustltuyen a Ias especificaciones generales de ‘ . . :
construccion; ) : _ : . XXIX. Presupuesto autorizado: El que el H. Congreso de la Union y el Congreso del Estado de

' ' : ' Chiapas comunica al Gobiernc Municipal de Chalchihuitan, en el calendario de gasto
correspondiente, en términos de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria,

Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Municipal, Ley de Ingresos Municipales para

el Ejercicio fiscal vigente, Ley de Hacienda Municipal, Cédigo de ta Hacienda Publica para el :

Estado de Chiapas, Cédigo Fiscal Municipal y- Presupuesto de Egresos Municipal para el i

Ejercicio. flscai vigente; -

XVI. Estandar de desempeno El conjunto de parametros de desempeio y calidad que deb:
satisfacerse en el disefio, la ejecucidn, la puesta en marcha, el mantenlmiento 0 la operamon de la
obra publica; E

XVII. Estimacién: La valuacién de los trabajos ejecutados en un periodo determinado presentada para
' autorizacién de pago, en la cual se aplican los precios, valores o porcentajes establecidos en & , , .
contrato en atencién a la naturaleza y caracterfsticas del mismo, considerando, en su caso, la XXX. . Presupuesto de obra o de servicio: El recurso estimado que el Gobierno Municipal de 1
amortizacion de los anticipos, los ajustes de costos, las retenciones econdmicas, las penas - Chalchihuitan, determina para ejecutar los trabajos en el que se desglosa el listado de concepios
convencionalesy 'fas deducciones; asf como, la valuacion de los conceptos que permltan determlnar de trabajo o actividades, unidades de medida, cantidades de trabajo y sus precios;
el monto de los gastos no recuperables; - S ' : o : - _ -
XXI. Proyecto de convocatoria: El documento que contiene la versidn preliminar de una convocatoria
a la licitacién publica, el cual es difundido con ese caracter en CompraNet por el Gobremo

XV lnversionista contratista: La persona que celebra contratos de obras ptiblicas asociadas a
' " Municipal de Chaichlhwtan

proyectos de infraestructura en los términos del Capitulo Noveno del Titulo Segundo del Heglamento
de la Ley de Obras Pdblicas y Servicios Relamonados con las Mlsmas, -

XXXIl. Servicios relacionados con las obras publicas: Los trabajos que tengan por cbjeto concehir,
disenar y calcular los elementos que integran un proyecto de obra publica; estudios, asesorias _
y consultorias que se vinculen con las acciones de la Ley Federal y la Ley Estatal; la direccién . i
o supervisién de la ejecucion de las obras y los estudios que tengan por objeto rehabilitar, ]

~ corregir o incrementar la eficiencia de las instalaciones y los demas senalados en el articulo 4
de la Ley Federal

XX, Inv.estigacién de mercado: La verificacion de la existencia y costo de materiales, mano de obra;
maquinaria y equipo, asi como de contratistas, a nivel nacional y del precio total estimado de los
trabajos, basado en la mformamon que se obtenga en términos del presente Reglamento

XX, La Secr’etarl’a: La Secretaria de' la Funcién Pubtica del ambito federal y del émbito estatal; -
XXXIil. Sobre cerrado: Cualquier medio qué contenga la proposicion de la o el licitante, cuyo- contenido

sélo puede’ser conocido en el acto de presentacion y apertura de proposiciones en termmos de
la Ley Federal y la Ley Estatat

XX1. Ley Federal: La Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas;

XXIl. Ley Estatal: La Ley de Obra Publica del Estado de Chiapas;
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En 145 licitaciones en.que se empleen medios de comunicacién electronica, las areas
sponsables de la contratacion se abstendran de pedir documentacién o .establecer requisitos que
inhiban o imposibiliten la. participacion de las y los interesados a través de medios electronicos, asi
como aquella documentacion que ya hubiere sido entregada cuando obtuvieron su certificacion
electron:ca

' XXXIV Supewlsor" Laoel represente-del Gobiermno Munlmpal de Chachlhwtan que da segument
los avances de la obra publica, conforme a lo contratado. :

XXXV. Superintendente: La o el representante de la o el contratista ante el Gobierno Municipal, par;
cumplir con los términos y condlc;ones pactados enel contrato enlo relacsonado conla e]eCUCIO
de los trabajos.

Articulo 7°.- El Gobierno Municipal podra establecer mecanismos, criterios o medidas
tendientes a promover la participacion de las MIPYMES en los procedimientos de contratacion o su

Artlculo 3°.- En las contrataciones la inversion total comprendera el monto autorizado por " ; > ; : 2 ™ i~
‘ intervencion en la ejecucion de obras o servicios.

mun;c:plo para la reahzamon de una obra o servicio.

Las MIPYMES podran partlclpar con ese caracter en los procedlmlen‘tos de contrataCion o
mtervenlr en la ejecucion de obras y servicios cuando presenten al Gobierno Municipal, copia del
documento expedido por autoridad competente que determine su estratificacion como micro, pequefia
omediana empresa, o bien, un escrito en el cual mantilesten bajo protesta de decir verdad, que cuentan
con ese caracter. : -

Articulo 4°.- Se consideraran como obras publicas, los proyectos en los cuales la o el contratist
o inversionista contratista se obliga a realizar el disefio de la obra, su ejecuciény, en su caso, su pueSf
en marcha, mantenimiento y operacion, e impliquen que la inversién para la realizacién de dicha
actividades estén total o parcialmente a cargo de la o el contratista o Inversnomsta contratag:ta com‘orm
alo estlpulado en el contrato respectwo que se.establezca.

Articulo 8°.- El titular del Area responsable de la ejecucion de los trabajos debera mantener
actualizado, a través de los sistemas establecidos, el estado que guarden el avanhce fisico y financiero
e las obras, asi como la situacién en que se encuentren los adeudos a cargo de las y los coniratistas
derivados de anticipos no amortizados, finiquitos no quuidados 0 materiales y equipos no devueltos.

En los contratos de las obras a que se refiere el parrafo anterior se ;nclusra el reglmen d
distribucién de riesgos en los aspectos técnicos, de ejecucion de la obra, de servicios de mantenimient
y operacion de la obra, financieros y de cualquier otra naturaleza, entre las partes. El Gobierno Mumcnpa
no podra garantizar a la -0 el contratista o Inversionista contratista niveles de aforo, volimenes d
demanda de los serwmos que se presten con la obra por las y los usuarios finales o cualquier otre
* concepto que incida en ingresos o costos de los proyectos para remunerar el costo de la obra o prorroga
la duracién de los contratos, salvo que el Gobierno Municipal, a través del Sindico, Tesoreroy Dlrecto
de Obras, justiliquen la necesidad de garantizar tales conceptos, en cuyo caso se debera contar co
.-los estudios sobre dicha neceSIdad y sobre los niveles de los conceptos que se garantrcen

En cualquzer momento Ia Secretaria o el OFSCE podran verificar la informacion a que se
reflere el parrafo anteraor

relacionados con actos relativos a ‘obras y servicios, asi como el acceso a la Bitdcora, las y los
servidores publicos y contratistas estaran obligados a proporcionarlos. Las y los contratistas que no
aporten la informacién que les requiera la Secretaria o el OFSCE, en gjercicio de sus facultades de
inspeccion, vigilancia y auditoria, serén infraccionados y sancionados en los términos que establece el
Titulo Sexto de la Ley Federal. '

Artlculo 5°.- Las polfticas, bases y hneamrentos en materia de obras y servicios a que S
refiere el penultimo parrafo del amculo 1° de la Ley, solo deberan prever lo SIgmente '

.- Elarea del Gobierno Municipal que aplic_aré las disposiciones previs‘tas en el presente Reglamento

Articulo 9°.- En la planeacion de las obras y servicios, segtn las caracteristicas, complejidad
y magnitud de los trabajos, deberan considerar, ademas de lo previsto en la Ley Federal, lo siguiente:

IIl.  Los niveles jerdrquicos de las y los servidores publicos que atenderdn y se responsabilizaran d
los diversos actos relacionados con los procedtm:entos de contratacion a que hacen referenCi
este Fleglamento : : - :

- " N ‘ : S S . L a coordinacion con otras dependencias y entidades del estado y federacion, que realicen trabajos

. La forma en que e[ Gobierno Municipal debera cumplir con los términos o plazos a que hace est '
Reglamento, y los aspectos que se determmen en los lineamientos genera!es que emita la:

identificar los trabajos gue pudieran ocasionar dafios, interferencias o suspensiones de los
Secretaria y el OFSCE. JOS que p , , P

servicios publicos. Para tal efecto, el Gobierno Municipal, delimitara los alcances de los trabajos
que a cada una de ellas-le corresponda realizar, debiendo establecer el programa de ejecucion
que contemple una secuenma de actividades, de forma tal que se evite la duplicidad o repeticion
de conceptos de traba]o

El Gob;erno MunzCIpaI divulgara y mantendra en forma permanente y actualizada en sus pagina
de Internet, las politicas, bases y lineamientos a que se refiere este articulo. Si no se cuenta con |
infraestructura técnica necesaria para Ios efectos sefialados, ~debera hacerlo a través de los estrado

del Palamo de Gobierno. . : o . ' o .
Las acciones que, en caso de que los trabajos rebasen un ejercicio presupuestario y conforme a

los lineamientos establecidos, permitan contar con los recursos necesarios durante los primeros
meses de cada nuevo ejercicio, a efecto de no mterrumplr la debida continuidad de la obra o
setvicio de que se trate; :

Avrticuio 6°.- El uso de los rhedios remotos de comunicacion electrénica para la operécién d
los sistemas y registros estara sujeto a lo dispuesto en la Ley Federal, la Ley Estatal y el present
Reg!amento asf como por las disposiciones que émita la Secretarta y el OFSCE.
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La Secretaria y el OFSCE, en el gjercicio de sus facultades podra solicitar datos e informes

en el lugar de ejecucién, o bien, que cuenten con instalaciones en operacién, con el propdsito de -
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el contenido de fabricacién nacional de los materiales, maquinaria y equipo de instalacion permanente
e deban ser ulilizados en la ejecumon de obras

CHE 'Los avances tecnolégicos en funcién de la naturaleza de las obras y servicios y la seleccién d
* los procedlmlentos de seguridad del personal e instalaciones, construccion, materiales, producto;
y ‘equipos que satlsfagan los requerimientos tecnlcos ambientales y econdmicos del proyecto~

Artlcu!o 13.- El Director de Obras Publicas del Gobierno Mumcupai sera.- responsable de
gncentrar y proporcionar al drea admmlstrat:va la informacién correspondiente a los estudios o
royectos contratados. :

Iv. La pnorfdad a {a continuacion de las obras y serthos en proceso;

V. Los anaI|S|s de faCtlbIJIdad de acuerdo a Ios estudlos de costoy beneﬂcm

Avrticulo 14.- Los contratos de servicios relaolonados con las obras publlcas s6lo se podran
elebrar cuando las dreas responsables de su ejecucion no dsspongan cuantitativa o cualitativamente
e los elementos, instalaciones y personal para llevarlos a cabo, lo cual debera justificarse a traves del
ictamen que para tal efecto emita el mular del area responsable de los traba;os

_VI. Los trabajos de conservacion y mantenlmlento de bienes inmuebles sujetos a fa Ley Federal y |
Ley Estatal, y '

VIl.  Ademas de Io previsto en las fracciones antenores en las obras por administracion dlrecta |
- disponibilidad del personal adscrito a las areas de proyectos y construccién, asi como los recursos

. Maquinaria y equipo de-su propiedad, conforme a los términos sefalados en el articulo 70 de |
lLey Federal.

Articulo 15.- Los estudies, planes y programas para ia_realizacién de obras publicas asociadas
“a proyectos de infraestructura de los sectores comunicaciones, transportes, hidraulico, medio ambiente,

uristico, educacion, salud y energético, deberan reunir los requisitos que se establezca mediante
‘disposiciones de cardcter general, las dependencias del sector que corresponda y de Ias instancias

‘La |nvest|ga0|on de mercado que deba realizar el Gobierno Municipal, en los casos que establezc: ormativas, en el ambito de sus respectlvas competencias para su validacion.

‘este Reglamento, deber4 integrarse, de acuerdo con los trabajos a contratar, con mformacro

obtemda de cuando menos dos de las fuentes siguientes: La Direccidon de Obras del Gobierno Municipal realizara el andlisis de los estudios, planes o

rogramas asociados a proyectos de infraestructura, con el objeto dé determinar su viabilidad conforme
‘a las disposiciones referidas en ¢l parraio anterior, asi como su congruencia con el Plan Nacional de

a)' La que se encuentre disponible en CompraNet;
‘Desarrollo, Plan Estatal de Chiapas y Plan de Desarrollo Municipal y los programas correspondientes.

b) La obtenrda de organismos espemahzados de céamaras, colegios de profesnona!es
asociaciones o agrupaciones industriales, comerciales o de setvicios, o bien de fabricante
Ke! proveedoras y proveedores de blenes 0 prestadoras y prestadores de servicio, y

- ) . . ! = l . N} . ) - . "
: En los casos en que un estudio o proyecto previamente realizado satisfaga las necesidades
-del sector vy la instancia normativa correspondiente, y solo se requiera de trabajos de adecuacion,
“actualizacion o complemento, se debera elaborar la justificacion a través del dictamen correspondiente

X ‘segun las circunstancias que concurran, debiendo contar con la autorizacion del titular del Area requirerite. ;
. c.) La obtenlda a traves de paginas de Internet por via telefénica o por aigtin otro medio, siempr 69 : ‘ . : : ‘ . q _

-y cuando se lleve registro de los medios y de la informacion Que permita su vern‘lcacmn

Articulo 16.- Para promover y presentar estudios, planes y programas a consideracion de las
_dependencias estatales o federales y la instancia normativa correspondiente, se debera elaborar una
‘propuesta en la que se especifique y proporcione la siguiente informacion y documentacién:

Para la debida - mtegramon de la mvestigacién de mercado, en todos los casos debera
consuliarse la informacion a que hace referencia la fraccion | de este articulo. En el supuesto de que la:
informacion no se encuentre disponible en CompraNet, se debera consu!tar Ia snformamon h:stonca con’

Propuesta conceptual, comprendiendo por lo menos la descripeic’m del proyecto propuesto, sus
la que cuente el Gobierno I\/Iun|0|pal P b P P Proy brop

objetivos generales y especificos, la problematica que pretende resolver, las caracteristicas :

‘ ' ' ' técnicas generales y fa caiendarszacmn flszca y fmancnera estimada; : S |
Af’tucuio 10.- El Presidente Municipal, el Sindico, fa Comision de Planlflcamon y Desarrollo de' - ' ' ‘

Obras y Bacheos del H. Ayuntamiento y Director de Obras Publicas, aprobaran el Programa Anual de
Obras y Servicios y lo presentaran ante el H. Ayuntamiento. El Programa debera contener como minimo::
la descnpcron y periodo estimado de ejecucion de las obras y servicios. Una vez preséntado el F’rograma

y €l caiendarlo de presupuesto autorizado, se podran iniciar los procedimientos de contratacmn
respectivos.

Descnpc:on de las autorlzaczones para la elaboracion del proyecto y para ia ejecucion de la obra |
gue, en su caso, resultarian necesarias, incluyendo las modificaciones que se requieran al uso
de suelo de los inmuebles de que se trate;

Descnpmon de los inmuebles, blenes y derechos necesarios para la ejecucién del proyecto | _ h
consaderando la factibilidad de adquirirlos y la eventual problematlca para. ello;

_ Articulo 11.~ El Programas Anual de Obras'y Servicios debera actualizarse cuando proceda, _
durante los Gltimos cinco d|as habiles de cada mes. 'La viabilidad técnica, juridica, econémica y fin'anciera del proyecto;
Descripcion de los servicios que tengan por objeto complementar los estudios, planes y programas

Artsculo 12.- Cuando se estabiezcan requisitos de contenido nacional, el Gobiemno Municipal :
presentados, asi como la cotizacién de los mismos con el desglose correspondiente a nivel de

podra solicitar a la o el contratista o fabricante, la snformacaon necesaria para venflcar el cumphmlento
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conceptos, pariidas -y éctividades, considerando los costos de mercado y los aranceles o
tabuladores de los colegios o asociaciones de profesionales;

V1. Elmonto estimado de inversién pljblica, sea federal, estatal y aportaciones en _efectivo ¥ .en especie:
de los particulares en las que se haga referencia al costo estimado de adquisicion de los inmuebles,
~ bienes y derechos necesarios para la realizacién del proyecto; : g

VIi. Escrito en el que las personas y el municipio'c'edan a titulo gratuito los derechos de. propiedad._
"~ intelectual o industrial que se puedan derivar de su propuesta a favor de la dependencia federal o:
estatal ejecutora, cuando sea el caso. -

Viil. Un éné!isis sobre la rentabilidad social del proyecto, y -

X, Lds demas asbectos_ técnicos y econdémicos, asi como la informacién adicional CIL'IG., .de acuerdo.
al sector especifico de que se trate, resulten necesarios para analizar la factibilidad de las
propuestas que se presenten. C :

En caso de que la informacion o documentacion sefialada en las fracciones anteriores ho se
proporcione o se requiera alguna aclaracién, la dependencia normativa podra requerir.al Gobierno
Municipal la informacion que resulte necesaria, otorgando para ello un plazo razonable.

Si el requerimiento a que se refiere el parrafo anterior no se atiende dentro Qel plgzp _seﬁatado-
por la dependencia normativa notificarg al promovente eI.rechazq de la prop’uesta{ sin peny;mo de quel _
la propia dependencia ejecutora pueda continuar con el estudio de la misma, complementando Ia:
informacion que considere pertinente. B - - :

Articulo 17.- Por las caracteristicas, complejidad y magnitud de las obras que realicen, cuen't’en
o requieran de normas técnicas para que se apliquen en sus especificaciones generales de cons_tr_ucc:on,_
se debera exigir su cumplimiento. ' o : :

En los procedimientos de coniratacion que el Gobierno Municipal realice, se debera exigir el
cumplimienio de las normas oficiales mexicanas y de las normas mexicanas, s_egur] proceda, y a falta
de éstas, de las normas internacionales, de conformidad con lo dispuesto por los articulos 53y 55 de ""f‘:
Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion. : o

Si las normas a que se refiere el parrafo anterior no cubren los requerimientos téqrjigos,'_o.
bien, si sus especificaciones resultan inaplicables u obsoletas, el_con_vocante podra solicitar el
cumplimiento de las normas de referencia o especificaciones a que se r_eflerg e:i artlc_ulo_67 c.le. la IT(’ay
Federal sobre Metrologia y Normalizacién, siempre que se acredite gue no se limita la libre participacion
de las y los licitantes. ‘

El Gobierno Municipal, con base en lo que determine la Direccion de Obras Pubiicas., ereré
indicar en la convocatoria a la licitacién publica, invitacion a cuaqdo menos tres personas o soilcﬁud dg
cotizacién, segun corresponda, el nombre y los datos c!e iden‘fifscamon dgila, 0 las normas que deblen

. cumplirse en el procedimiento de contratacion respect;.vo, asi como yenflcar.q-ue I‘.a’ inclusion de as
normas o especificaciones sefialadas en el parrafo anterior no limita la libre partlclpaplon y concurrencia

de las v los interesados. :

08 | '

_or'ganigrama del personal, y el presupuesto de los trabajos

-

Tratandose de obras en las cuales se incluyan bienes muebles que deban incorporarse,

-adherirse o destinarse a un inmueble, en la convocatoria a la licitacion publica podra requerirse que lao -

el licitante a quien se adjudique el contrato entregue copia simple del certificado expedido por las personas
acreditadas, conforme a la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacién._ ‘ :

- Articulo 18.- Las y los servidores publicos que aprueben los proyectos en el marco del Co'mité,

para la realizacién de obras o servicios seran responsables de vigilar que las accionés se lleven a cabo

conforme a lo autorizado, incluso de todas las modificaciones que se realicen y que se concluyan en su
totalidad. : — , .

La Direccién de Obras del Gobierno Municipal, al elaborar el proyecto Yy programa de realizacion

‘te cada obra o servicios debera prever los siguientes aspectos:

'El presupuesto requerido ‘en forma total Y, en su caso, para cada uno de los ejercicios

presupuestales, considerando cuando proceda los cargos adicionales que deban cubrirse con
motivo de la realizacién de la obra a que se refiere el articulo 203 del presenté Reglamento;

- Los periodos necesarios para la elaboracion de los estudios y proyectos especificos de ingenieria,

arquitectura y de instalaciones y, en su caso, periodos de prueba, normas de calidad y
especificaciones de construccion; - '

El andlisis costo y beneficio, y

La convocatoria a la licitacién publica y modelos de contratos necesarios para la realizacion de
los trabajos. ' B - ‘

Los programas de ejecucién de los trabajos indicardn las fechas previstas de comienzo y

terminacion de todas sus fases, considerando las acciones previas a su iniciacion ¥ las condiciones

climaticas, geograficas y demés caracteristicas ambientales esperadas en la zona donde deban
realizarse. : o

Articulo 19.- Sélo se iniciar4 la ejecucién de obras o servicios, ya sea por administracién

directa o por contrato, cuando:

' Se cuente, dependiendo del tipo de contrato, con.los estudios y proye'cios de arquitectura e

ingenieria; las especificaciones técnicas generales y particulares y las normas de calidad
correspondientes; el presupuesto de obra total y, en su caso, para cada ejercicio presupuestario;
el programa de ejecucién convenido, los. programas de suministro de materiales, mano de obra y

_ maquinaria y equipo y, en su caso, de equipo de instalacion permanente, ya sea que éstos sean

proporcionados por el convocante o las y los contratistas. Tratandose de servicios se.debers
contar con los términos de referencia; los programas de prestacion de servicios; la plantilla y

Se haya garantizado y formalizado el contrato o el acuerdo de ejecucién por administracién
directa, vy ' : .

Seé haya designado por escrito a las personas que se encargaran de la residencia y de la
superintendencia de la o el contratista. i _ C
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- :

Artica]lo 24.- El Presidente, el Vicepresidente, el Secretario Técnico, la y los Vocales del

En Ia reafizamon de los {rabajos se deberan prever los impactos econémicos, sociales:y
Comité seran considerados miembros permanentes con derecho a voz y voto.

ecologtcos que se originen con su ejecucion. De realizarse dentro de un centro de poblacién o cerca de
él, los trabajos deberan ser acordes con los programas de desarrollo urbano que determine la ley de

materia, debiendo contar para ello con las autorizaciones correspondfentes
' proceso de adjudicacion.de la obra pubhca sean efectuadas conforme a lo establecido por el presente

Titulo Segundo Reglamento.

: Articulo 25.- Los integrantes del Comité deberén excusarse de intervenir en los procesos de
adjudicacion de la obra publica, cuando se-encueniren en el caso previstos en el articulo 43, fraccion |
de la Ley Estatal y deberan participar de forma personal en todas Ias sesiones del Comlte sean ordinarias
o extraordmanas :

i
}

| |

Asimismo, ol tesorero en ejercicio de sus facultades podra verificar en cualquier tiempo que el ]

|

|

Capitulo Primero |

Del Comité |

Articulo 20.- El Comité Interno para la Contratacién de la Obra Publica del Gob;erno Munrmpal “
es un drgano creado por Acuerdo del H. Ayuntamiento, dando cumplimiento a lo dispuesto en al articul
25 de la Ley Federal y articulo 45 de la Ley Estatal y tiene por objeto vigilar, coordinar, evaluar y
sancionar la contratacion de la obra publica que el Gobierno Municipal debe ejecutar a fin de asegurar
las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas
,csrcunstanmas pertinentes.

Artic.‘ulo 26.- Corresponde al Presidente: _ D : ' - ' ‘
| ’ {

Representar al Comité y presidir las sesiones;

Il.  Convocar a sesiones por conducto del Secretario Técnico del Comité;

Para determinar el establecimiento del Comité, el titular del Gobiemo Municipal tomaré en
_cuenta el Programa Anual de Obras y Servicios para el ejercicio correspondiente, la cantidad de obras
y servicios previstos en dicho Programa calendario de ejecumon y el monto del presupuesto autorlzado

lll. Presentar las propuestas para dictamen;

IV. - Emitir su voto en los asuntos tratados en el Comité que asi lo exuan y en caso de empate otorgar ;

' lidad;
Articulo 21.- El Comité es un organo en sesién permanente, por lo que sus integrantes seran el voto de calida

convocados por el Presidente o Vicepresidente en ausencia del primero cuando existan asuntos de su

V. Dirigir los debates én las sesiohes del Comité y someter a votacion los asuntos Jue asf lo exijan;
competencia, dandoles a conocer la mformamon necesarla sobre los m|smos. : g y a j ' :

VI. Encaso de reuniones extraordlnanas por medio del Secretarto ‘Técnico convocara por cualqwer

Art:culo 22.- £l Comité quedara legalmente instalado con la asistencia de la mayoria de Ios': medio posible a los mtegrantes del Comité; y : 3
. - . i

integrantes, siendo mdlspensable fa presencia del PreS|dente 0 Vlcepreszdente en ausencia del prlmero ]
| Vil. lasdemas que expresamente le asigne la Ley Federal, la Ley Estatal, el Comité, mediante Acuerdo - 1

Artfculo 23.- Parael cumplimiento de sus funcionés, el Comité estara integrado de la siguiente y este Reglamento. - -

forma: .
i VP. - ) Presi ' o Articulo 27 .- Cori'esponde al Vicepresidente en ausencia del Presidente, todas las facultades
: residente: el Presidente Municipal. sefialadas en el articulo 26 de este Reglamento. '

l. Vicepresidente: el Sindico Municipal. Articulo 28.- Corresponde al Secretario Técnico: L | L

. Secretario Técnico: el Director de Obras Publicas. 1. . Elaborar el orden del dia para cada sesién;

V. Vocal: IIl.  Convocar a las y los miembros del Comité a las sesiones, a peticion del Presidents;

a} El Tesorero Municipal. lll. - Asistir a las sesiones y fungir como secretario de las mismas;

b} El Secretario Municipal. IV. Elaborar los cuadros comparaiivos correspondientes;

c) El Regidor de la Comisién de Planeacion y Desarrollo de Obras y Bacheos. V. Intervenir en las discusiones del Comité;

-d) La Regidora de la Comisién de Género. VI. Elaborar el acta de los acuerdos definitivos tomados por el Comité;
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Vi

VIIL.

IX.

X.

- Xl

XN,

Xl

XV,

de las gestiones acordadas referenies a la contratacién de obras y servicios relacionados conla
mismas, realizados por el Gobierno Municipal: El informe trimestral contendra los siguientes aspectos

[.

i,
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-resoluciones y fallos que emita el Comité:

Elaborar el dictamen por obra que corresponda;

Comunicar por escrito a quien corresponda los acuerdos tomados por el Comité;

Someter al acuerdo del PreS|dente del Comité, el despacho de los asuntos de su competenma
Informar al Comlte sobre el cumpllmlento de fos acuerdos tomados €n sus sesiones;

Informar a Ia Tesoreria Mummpai dentro de quince dias habales mgurentes los acuerdos

Emitir Ias observancias a que haya lugar, derivada de las propuestas presentadas;

Cuidar que el archivo de documentos esté compieto y actuallzado debiendo conservarlo e
custodia;

Las demas que expresamente le asigne Ia Ley Federal Ia Ley Estatal, este Reglamento y el
Comité, mediante acuerdo. : L

Articulo 29.- El Secretario Técnico informara de manera trimestral al Comité los resultados:

Una sintesis sobre la conclus;on v Ios resultados generales de Ias contratac:ones asl como de_
las derlvadas de ilCltamones publicas;

Un reporte del avance fisico y financiero de cada uno de los contratos formallzados que contenga’
ademas: numero de contrato, tipo de obra, lugar en el que se realiza, monto contratado incluyendo
convenios modificatorios, monto estimado a la terminacién de los trabajos, fecha de terminacién .
estlpulada onglnalmente en el contrato y fecha estlmada de conclusion de los trabajos

Una relacmn de Eas :nconformldades presentadas precisando los argumentos. expresados po
las y los inconformes y, eh su caso, el sentido de ta resolucron emltlda Y

Una relacion de los contratos que hayan sido rescindidos, concluidos antlc:lpadamente 0
suspendidos temporalmente, asf como de los contratos que, en su caso, se encuentren iermmados
sin que se hayan flmqurtado y extmgmdo los: derechos y obhgacnones de las partes

Articulo 30.- Corresponde a la y los voca[es
Elaborar el orden del di’a y los documentos sobre los asuntos a tratar:
Asistir a las sesiones del Comité; :
~ " ~

Pronunciar los comentarios que estimen pertinentes;

-

Emitir su' voto en el sentido que corresponda en los asuntos tratados en el Comité que asi Io
exijan, y

Las demas que expresamente le a5|gne Ia Ley Federal la Ley Estatal, el Comité, mediante acuerdo
y este Reglamento.

Articulo 31.- Las sesiones del Comité se celebraran en los términos siguientes:

Seran ordinarias aquéllas que estén programadas en el calendario anual de sesiones, las cuales

se podran cancelar cuando no existan asuntos a tratar. Tendréan verificativo los dias 15 y 30 de -

cada mes; sdle en casos debidamente justificados se podrén realizar reuniones extraordinarias;

Seran extraordtnarlas las sesiones del Comité para tratar asuntos de caracter urgente debidamente

_justificados, previa sollcztud formulada por el titular del Area requn‘ente o del Area reSponsabIe de

la contratacién; y

La convocatoria de cada sesion ordinaria se hard por escrito debidamente firmada por el Presidente
o por el Vicepresidente en ausencia del primero, la que debera contener el orden del diay debera
entregarse en forma impresa a las y los participantes del Comité con una anticipacion minima de
un dia al sefialado para la. reunion. En el caso de las sesiones extraordinarias que sean convocadas,

se seguira el mismo procedimiento sefialado para las sesiones ordlnarlas La sesién sdlo podra

Ilevarse a cabo cuando se cumplan Ios plazos indicados.
Artl'cuio 32.- Para el ejercicio de sus funciones, et Comité debera considerar lo siguiente:

Las decisiones y acuerdos del Comité se tomaran de manera colegfada por mayoria de votos de
las y los miembros con derecho a voz y voto presentes en la sesién correspondlente Y, €n caso
de empate, el Presidente tendra voto de calidad:;

Se ltlevaran a cabo cuando asista la mayoria de los miembros con derecho a voz y voto. Se podra
sesionar cuando asista la mitad mds una o uno o de las y los miembros con derecho a voto ¥ las
decisiones se tomaran por mayoria, debiendo indicarse en el acta de la reunién quien emite el

_voto y el sentido de éste, excepto en los casos que la decisién sea unanime. En caso de empate,

qwen presida tendra el voto de calidad para tomar la determinacion correspondiente;

En ausencia del Presidente del Comité o de su suplente, las reuniones no podrén levarse a cabo;

Los asuntos que se sometan al Comité, deberan presentarse a través de documentos e
mvanablemente debera contener Ios datos siguientes: -

a. La mformamon resumida del asunto que se propone sea analizado, o blen la descripcién
* genérica de las obras o servicios gue se pretendan contratar y su monto estfmado

b. La justificacién yla fundamentacién legal para llevar a cabo el procedimiento de contratacion,
' que sera basada en términos de la ley Federal y la Ley Estatal.
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“publica invariablemente debera contener un resumen de la informacion y la relamon de Ea
- documentacion soporie que se adjunte para cada caso:

- La documentacion-soporte que se adjunta para cada asunto, dentro de la cual debers
considerarse la que acredite la existencia de la suficiencia presupuestaria; y

d. Las demas que se consideren relevantes.

Una vez que el asunto sea analizado'y dictaminado por el Comité, la documentelcién a que e
refiere a la fraccién anterior, debera ser firmado por cada asistente con derecho a voto;

X

Los asuntos que se sometan a consideracién del Comité, deberan presentarse en el formato qu

el Comité considere converiiente, y tratdndose de las solicitudes de excepcién a la I;cutaczon XIl.

La sollc;ltud de -excepcion a la licitacion publica v la documentamon soporte que queda como
constancia de ia contratacion, deberan ser firmadas por el titular del Area requirente y el Area
técnica del Gobierno Municipal., segiin corresponda; asi como por el Secretario Tecnico, quien
sera responsable de que la informacidn contenida en el mismo corresponda a la’ propormonada
por las areas respectivas; :

Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado por el Comité, el formato a que se refiere la
fraccion anterior debera ser firmado, en la propia sesidn, por cada asistente con derecho a voto;

Cuando de la SOlICI’[ud de excepmon a la licitacion publica o documentacion soporte presentada
por el Area requirente, o bien del asunio presentado, no se desprendan, a juicio del Comité,
elementos suficientes para dictaminar el asunto de que se trate, éste debera ser rechazado, Io
cual quedara asentado en el acta respectlva sin que ello impida que el asunto pueda ser presentado
en una subsecuente ocasion a consideracion del Comité, una vez que se subsanen las deﬂmenmas
observadas o sefialadas por éste; -

En ningtin caso el Comité podra emitir su dictamen condicionado a que se cumplan determinados
requisitos o0 a que se obtenga documentacién gue sustente 0 Justlflque la contratamon que se
pretenda reallzar :

Los dictamenes de procedencia a las excepciones a la ficitacion publica que emita el Comité, no
implican responsabilidad alguna para los miembros del Comité respecto de las acciones u
omisiones que posteriormente se generen durante el desarrollo de los ‘procedimientos de 1)
contratacién o en ¢l cumpllmlento de los contratos ‘
De_ cada Sesién se elaboraré acta que serd aprobada y firmada por todas y todos los que hubieran
asistido a ella, a mas tardar en la sesion inmediata posterior. En dicha acta se debera sefialar el
sentido de los acuerdos tomados por los miembros con derecho a voto y, en su caso, los
comentarios relevantes de cada asunto. Las y los asesores, las y los invitados a las sesiones de
Comité, firmaran dnicamente el acta como constancia de su asistencia o participacién y como.
validacién de sus comentarios. La copia del acta debidamente firmada debera ser. mtegrada en la
carpeta de la siguiente sesion; - :

XL

XIV.

-

El orden del dia de las sesiones ordinarias contendra un apartado correspondiente al seguimiento
de los acuerdos emitidos en.las sesiones anteriores. En el punio correspondlente a asuntos
generales solo. podran incluirse asuntos de cardeter informativo;

En la dltima sesion de cada ejercicio fiscal se presentara a consideracion del Comrte el catendano
de sesiones ordinarias del S|gU|ente ejercicio;

En la primera sesién ordinaria del ejercicio fiscal se anallzara prewo a su difusion, eI Programa
Anual de Obras y Servicios;

El contenido de la informacion y documentacion que se someta a la con3|dera0|on dei Comité

seran de la exclusiva responsabilidad del area que las formuie;

Determinar los rangos de los montos maximos de contratacién de conformidad con el artfculo
43 de la Ley Federal, a partir del presupuesto autorizado al Gobierno Munlmpal para obras y

servicios, y

F{emblr por conduicto del Secretarlo Tecmco las propuestas de modificacion a las polttfcas bases
v lineamientos formulados por. las Areas reqmrentes y por las responsables de la contratacién,
asi como dictaminar sobre su procedencia y, en su caso, someterlas a la autorizacion del titular

“del Gobierno Municipal. -

El Comité no,dictaminaré los siguientes' asuntos:

La procedencia de la contratamon en los casos de excepcnon aquese reflere el dltimo pérrafo del

articulo 42 de la Ley Federal;

Los procedimientos de contratacién pOF monto que se fundamenten en el articulo 43 de laley;y

Los asuntos cuyos procedlmlentos de contratamon se hayan iniciado s:n dictamen previo del

Comité, incluso aquellos en los que no se tenga obligacién de contar con dicho dictamen.

Capitulo H
Del Dictamen

Articulo 33.- El Gobremo Municipal solicitara por escrito al Comate que dictamine sobre la
ad;udlcacmn de la obra por ejecutar, presentando:

Oficio de autorlzac:on yla aprobacwn de recursos, en su caso.

Expediente técnico.

'Capacidad técnica de las y log participantes.

Propuestas analizadas y evaluadas por la convocante.
Documentos de todas y cada una de las propuestas, y

Los demas elementos que considere necesarios.
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A pathir de la fecha de publicacién en CompraNet hasta el sexto dia natural previo a la fecha
efialada para el acto de recepcion y apertura de proposiciones, el convocante debera tener .en el
omicilio sefalado para realizar el acto mencionado una copia impresa o en medio electrénico de la
onvocatoria a la licitacion pdblica, la cual podrd ser-consultada por cualquier persona. La copia
xclusivamente serd para consulta, el convocante no estara obhgado a entregar una impresion de la
isma. : :

‘Articulo 34.- El Comité recepcionard, seleccionara y analizard las propuestas de contratacio
de obras que formulen las areas del Gobierno Municipal, verificando en cada caso que las solicitada
para realizarse estén de acuerdo con los senalamlentos que sobre la materia establece la Ley Federa
la Ley Estatal y este Reglamento

Articulo 35.- El Comité verificard en cada caso, que la o el contratista esté debidament
registrado en el padron de contratistas del Gobierno Municipal y que no tengan ninguna irregularidad e
su expediente. Podra revisar la documentacion presentada en la propuesta respectiva, comparandol
. contra sus propios registros para su vahdac;on :

El dia de publicacién en CompraNet de la convocatoria a la licitacién publica ser4 el primer dia
“para el computo del plazo para la presentacion y apertura de proposiciones, y el dia anterior a este acto,
_seréa el Ultimo que se contabilizara para determinar los plazos a que se refiere el parrafo segundo del

Articu!o 36.- En cada caso y después de analizar la propuesta presentada, el Comité emitira rticulo 33 de la Ley Federal.

el fallo correspondiente mismo que servira de base para la adjudicacion del contrato que realizar4 la
convocante. El fallo que adopte el Comité debera transcribirse en la misma fecha en acta por separad

y suscribirse por todas y todos los que hayan intervenido en el acto ‘minimo el dia cuarenta y uno u once seguin corresponda, o al dia siguiente hab|l en caso de que los

fg_mlsmos fueran inhébiles.

Articulo 37.- £l fallo del Comité, asi como cualquier acto del procedimiento de contrataci,

podra ser recurrible en términos de la Ley Federal y Ley Estatal Articulo 40.- Al elaborar la convocatorla ala I|C|ta0|on publlca deberan considerar ademas-de

"_Ios requisitos previstos en el articulo 31 de la Ley Federal, lo mgu:ente

Articulo 38.- Los asuntos no considerados en €l presente reglamento podran resolverse en

iones y se asentaran en actas, entendiéndose aplicables en-forma inmediata.
las sesiones y . | P | : = ordenada, en atencion a las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos a realizar,

debiendo utilizar los formatos e instructivos proporcionados por el Gobierno Municipal. En caso
de que la o el licitante presente otros formatos éstos deberan cumpllr con cada uno de !os elementos
requerldos

" Capitulo I
De las Obras y Servicios por Contrato de la Licitacion PL’tb_Iica

‘Seccién |
;mporte as:gnado en su caso, para ejercer en-el primer ejercicio, asi como el origen del mismo;
Articulo 39.- La convocatorla a la licitacion publica y, en su caso, sus modlflcamones seran

publicadas en CompraNei p or el convocante en dias habiles y por una sola ocasién. N, Dividir el catalogo de conceptos en las partidas y subpartidas que se requneran para la reallzacmn

El mismo dia en que se publique en COmpraNet la convocatoria a 1a licitacién publica, el
convocante debera enviar a la Secretaria y al OFSCE un resumen de la misma, que debera contener io
siguiente:"

cuya modalidad de pago sea a precio alzado, se deberan indicar las actividades v, en su caso,
las subactividades en que se dividiran Ios mismos; :
S

IV.  Que los requisitos y documentos estén partlculanzados para cada obra o servicio que se licite;
. El nombre del municipio, nimero y caracter de la |ECItaCIO!'] pubhca asi como Ia indicacion de los

medios que se utilizaran para su realizacién; V.  Precisar que recibidas las proposiciones en Ia fecha, hora y lugar establecidos, éstas no podran

ser retiradas o dejarse sin efecto, por lo que deberan considerarse vigentes dentro del procedimiento

IIl.  Una descripcién sucinta del objeto de la licitacion publica indicando, en su caso, el volumén de de licitacién pubh ca hasta su conclusién:

_obra a contratar, asentando la descripcién general de la misma, o de los servicios a contratar, de
manera que se identifiqgue la magniiud de los trabajos o servicios, sin que resulte necesarl )

VI.  Enelcasodequese determme recibir propuestas enviadas a través de serwc:o postal o} mensa]er:a
especificar los conceptos de trabajo a ejecutar;

dicha determinacién debera precisarse en la-convocatoria a la licitacion publica, asi como los

aspectos a los que se sujetara Ia recepcion de las mismas;
. Lafecha, hora y lugar en que se celebraran la visita al sitio donde se ejecutaran los trabajos, Ia

primera junta de aclaraciones, el acto de presentacion y apertura de proposiciones; y VI Los escfitos o mamfestacuones bajo protesta de decir verdad que se soliciten como requisito de

participacién en los procedimientos de contratacion, sélo resultaran procedentes si éstos se

IV. Lafecha en la cual se publico en CompraNet la convocatoria a la licitacion publica. encuentran previstos en la Ley Federal, la Ley Estatal y en este Reglamento o en los ordenamientos
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De acuerdo al parrafo anterior el acto de presentacion y apertura debera celebrarse como

La presentacién de proposiciones por parte delasy ios licitantes debe ser completa, uhiforme y -

Cuando la ejecucion de los trabajos comprenda mas de un ejercicio fiscal, se debera indicar el

de los trabajos de acuerdo a sus caracteristicas, complejidad y magnttud tratdndose de contratos
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de caracter general aplicables a fa Administracién Publica Federal. La falta de presentacién de
dichos documentos en la proposicién, sera motlvo para desecharla, por incumplir las disposiciones
juridicas que los establecen;

VIIL.  Se verificara que los documentos a que se refiere el parrafo anterior cumplan con los requisitos
solicitados, sin que resulte necesario verificar la veracidad, para continuar con el procedimiento;
sin perjuicio del derecho para realizar dicha verificacion en cualquier momento o cuando se prevea
en la Ley Federal, la Ley Estatal o0 en el presente Reglamento y

IX.  Incluir un formato para la verificacion de la recepcion de los documentos que el licitante entregue
en dicho acto, en relacion con los documentos requeridos en la convocatoria a la licitacién publica;
a efectos de faciiitar y agilizar la presentacion de las proposiciones-.

Art:cuio 4.~ Para fa difusién del Proyecto de convocatoria a la licitacion publlca debera
cons;derarse fo &gu;ente

I El Proyecto de convocatona sera dnfundldo por una sola ocasién en CompraNet. En caso de que
una licitacién publica se declare desierta y se decida realizar una segunda licitacion publica, no;
se requerlra difundir el proyecto de convocatona respectivo;

1. Cuando se modlflquen los requisitos cuyo incumplimiento haya sido considerado como causa de
- desechamiento en la convocatoria a la licitacién pliblica declarada desierta, se entendera gue se:
trata de un nuevo procedimiento de contratacién, por lo que el proyecto de convocatorla
correspondlente debera ser difundido;

Ill.  Se deberdn incluir en un documento los comentarids que reciban sobre el proyecto de convocatoria‘,"
identificando la persona que los realiza, asi como las razones gue sustenten su procedencia o
improcedencia;

V. " El documento sefialado en el parrafo anterior debera difundirse en CompraNet prevzamente ala
' publlcacmn de la convocatoria a fa licitacién pubhca correspondlente y

V. T ratandose de Iicﬁac:ones publicas los comentarios aI proyecto de convocatoria se remblran en:-
ta direccién electrénica que se determine.

Los comentarios y opiniones que se reciban en relacion al proyecto de convocatoria seran
analizados por et Comite para efectos de determinar su. procedenma sin-que resuite obligatorio que__
éstos sean conS|derados en la convocatoria a la I|C|taC|on publica respectiva

Articulo 42.- En la convocatoria a la licitacion puiblica e invitacion'a cuando menos tres personas ;
de caracter nacional, debera establecerse como requisito de part:crpamon la entrega dé un escrito en eI-:

que la o el licitante - manifieste, bajo protesta de decir verdad, que es de nacionalidad mexicana.

Prevro a la firma del contrato, la o el licitante a guien se le haya adjudicado el mlsmo deber
presentar, para su cotejo, original o copia certificada de los siguientes documentos:
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-

Tratandose de persona moral, testimonio de la escritura publica en la que conste que fue constituida .

conforme a las leyes mexicanas y que tiene su.domicilio en el territorio nacional; y -

Tratdndose de persona fisica, copia certificada del acta de na01m|ento 0, en su caso, carta de .
naturalizacién respectiva, expedida por la autoridad competente, asi como la documentacmn con

la que acredite tener su-domicilio legal'en el teritorio nacional.

En el caso de que en las licitaciones publicas se requiera de la incorporaci6n de matenales

maquinaria y equipo de instalacion permanente nacional, se debera sefialar en la convocatoria a la
I;cstamon publica la forma prec:sa conforme a la cual se verificard el cumplimiento de dicho reqmsno

Articulo 43.- No deben establecerse en la convocatoria a la licitacion publica requisitos que

Ilmlten la libre participacion de las y los interesados, tales como:

Haber ceiebrado contratos anteriores con el Gobierno I\/Iun;cupal 0 con alguna dependenma o}
entrdad en partlcular

Capitaies contables;

Contar previamente a la adjudicacion del contraio con oficinas o representantes municipales,
reglonales 0 estatales;

Estar mscrlto en el regzstro Unico de contratistas o]

. Sohcntar que Ios materiales, maquinaria y equipo de instalacién permanente sean de una marca -

determinada, salvo en los casos debidamente justificados.

Se podr4 establecer en la convocatoria a la licitacién publica la opcion de que las v los licitantes

: se encuentren inscritos en el registro a que se refiere la fraccion IV de este articulo, pero la no acreditacién
de dicha inscripcién no sera causa de desechamiento.

Serda causa de responsabilidad administrativa, el establecimiento en la convocatoria a la licitacion
*publica de requisitos que estén dirigidos a favorecer a determinada o determinado licitante .o licitantes.

Artlcuio 44.- La visita al sitio ‘donde se realizaran los trabajos sera optatlva para Ias y “los

nteresados y tendra como objeto que las y los licitantes conozcan las condiciones ambientales, asi
como las caracteristicas referentes al grado de dificultad de los trabajos a desarrollar y sus implicaciones
de caracter técnico. Las y los licitantes deberan: incluir en sus proposiciones un escrito en el gue
manifiesten que conocen las condiciones y caracteristicas antes citadas, por lo que no podran invocar
su’ desconoc:mlento o solicitar modlflcaCIones al contrato por este motivo.

Al sitio de realizacion de los trabajos podrén asistir las vy los interesados y sus auxiliares, asi

- como aquéllos que autorice el Gobierno Municipal. Con posterioridad a la realizacién de |a visita podra
permitirseles el acceso al lugar en que se llevardn a cabo los trabajos a quienes lo soliciten con anticipacion
e por lo menos veinticuatro horas a la recepcion y apertura de proposiciones, aunque no ser4 obligatorio
ara el Gobierno Municipal designar a un técnico que guie la visita, ni proporcionar otro tipo de apoyo.:
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 Dicho plazo podra ser hasta de setenta y dos horas, cuando por razones de seguridad o acceso al siti
- de los trabajos resulte necesario, debiéndose en este caso ‘establecer dicho término en la convocatori
~ alalicitacion publica. .

citacion publica, mencionando el nombre de la o el licitante QUe la haya presentado. Se podra dar

-aquéllas que hubiera agrupado por corresponder a un mismio punto o apartado de la convocatoria a la

o _ ' . ; e e licitacion publica.
Articulo 45.- La junta de aclaraciones debera ser posterior a la visita al sitio de realizacién ! . P

_ los trabajos. Se podran celebrar el nimero de juntas de aclaraciones que se consideren necesaria
atendiendo a las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos a realizar, debiendo comunica
a las y los asistentes en cada junta la nueva fecha de celebracién. De existir modificaciones a [as
condiciones de la convocatoria a la licitacién publica éstas se difundiran a través de CompraNet. .

La o el servidor publico que presida la junta de aclaraciones podra suspender la sesién en
razon de la complejidad y del nimero de solicitudes de aclaracion recibidas o del tiempo que se emplearia
en darles contestacién, informando a las y los licitantes la hora, fecha y lugar en la due se continuara
| con la junta de aclaraciones. : ‘

La asistencia a la junta de aclaraciones en las licitaciones publicas es optativa par las 'y log : ' . - ! L, ,
ficitantes J : P , P para lasy los Una vez que se termine de dar respuesta a las solicitudes de. aclaracién, se dara
inmediatamente oportunidad a las y los licitantes para que, en el mismo orden de los puntos o apartados
pertinentes en relacion con las respuestas recibidas. La o el servidor.publico que presida la junta de
aclaraciones, atendiendo al nimero de preguntas, informara a las y los licitantes si éstas seran
contestadas en ese momento o si se suspende la sesién para reanudarla en hora o fecha posterior.

El convocante estara obligado a dar contestacién, en forma clara y precisa, tanto a las
solicitudes de aclaracion como a las preguntas que las y los licitantes formulen respecto de las respuestas

El escrito a que $e refiere el parrafo anterior debera contener Igs datos y requisitos indicados _ o . :
- dadas por el convocante en la junta de aclaraciones.

 en la fraccion Vi del articulo 56 de.este Reglamento.

- Sera responsabilidad del titular del Area requirente y del titular del Area técnica, del Gobierno
Municipal o bien sdlo el de esta Ultima cuando también tenga el caracter de Area requirente, que asista
un representante de las mismas, con los conocimientos técnicos suficientes que permitan dar respuesta
clara y precisa a los planteamientos de las vy los licitantes, a las juntas de aclaraciones a que fueron
convocados. En caso de inasistencia del representante del Area técnica o del Area requirente, la o el

Las solicitudes de aclaracién que, en su caso, deseen formular las y los licitantes deberan
plantearse de manera concisa y estar directamente relacionadas. con los puntos contenidos en la
convocatoria a la licitacion publica. o ‘

Cada solicitud de aclaracion deberd indicar el numeral o punto especifico con el cual se relaciona
la pregunta o aspecto gue se solicita aclarar. Aquellas solicitudes de aclaracién que no se presenten en
la forma sefialada podran ser desechadas. ' - . : '

Municipal. '
La o el servidor publico que presida la junta de aclaraciones en ninglin caso dara como respuesta

a las solicitudes de aclaracién se remita a la o el licitante a lo previsto en la convocatoria a la licitacién
publica. En caso de que la respuesta a la solicitud de aclaracion remita a la convocatoria a la licitacion

Las solicitudes de aclaracion se presentaran, a eleccion de la o el licitante, de manera personal
en la junta de aclaraciones en el domicilio sefialado en la convocatoria a la licitacion publica para llevar
a cabo dicho evento, o bien, a través de CompraNet, con la anticipacién indicada en el cuarto parrafo
del articulo 35 de la Ley Federal. T ' ' ' ‘ p

Se tomaré como hora de recepcion de las solicitudes de aclaracién de la o el licitante que se

formulen a través de CompraNet, la hora que registre el sistema al momento de su envio, Las solicitudes de aclaracién que sean recibidas con posterioridad a la primera junta de

aclaraciones, o bien, después del plazo previsto para su envio a través de CompraNet, no serdn
contestadas por resultar extemporaneas, debiéndose integrar al expediente respectivo. En dicho
supuesto, si la o el servidor puiblico que presida la junta de aclaraciones considera necesario citar a una
ulterior junta, se tomard en cuenta dichas solicitudes para responderlas.

El acta de la junta de aclaraciones contendra la firma de las y los asistentes interesados'y de-
las y los servidores publicos que intervengan. Las solicitudes de aclaracién formuladas por las y lo
licitantes, asi como las respuestas del Gobierno Municipal deben ser en forma clara Y precisa y, en s

caso, los datos relevantes de la visita al sitio de realizacién de los trabajos.

icitantes, el convocante podra determinar el formato en que deberan presentarse las mismas, para
agruparlas y estar en posibilidad de dar una respuesta integral que considere las dudas sobre Un mismo
ema y evitar la repeticion innecesaria. Dicho formato deberd incluirse, en su caso, en la convocatoria
a la licitacion publica. ‘ : ' :

Articulo 46.- En la fecha y hora establecida para fa primera junta de aclaraciones, la o el
servidor publico que la presida procedera a dar contestacion a las solicitudes de aclaracion recibidas:
tanto en CompraNet como en el acto mismo, referentes a cada punto o apartado de la convocatoria a Iz
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contestacion a las solicitudes de aclaracién de manera individual o de manera conjunta tratandose de-

de la convocatoria a la licitacién pubiica en que se dio respuesta, formulen las preguntas que estimen

servidor publico que presida la junta de aclaraciones lo hara del conocimiento del titular del Gobierno .

A efectos de agilizar la contestacion de las solicitudes de. aclaracién que formulen las y los -
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Si derivado.de la o las juntas de aclaraciones se ‘determina posponer la fecha de celebram
del acto de presentacion y apertura de proposiciones, la modificacién respectiva a la convocatoria: ‘a
licitacion publica debera publicarse en CompraNet; en este caso, el diferimiento debera considera
existencia. de un plazo de al menos seis dias naturales desde la fecha en que concluya la junta
aclaraciones hasta el momento del acto de presentacmn y apettura de proposiciones.

_ Ar&iculo 47.- Las y ios licitantes prepararéh sus proposiciones 'conforme a lo establecido
la convocatoria a la licitacion publica, asi como en las aclaraciones y modificaciones.

La proposicién debera ser firmada autégrafamente por la persona facultada para ello en Ia
altima hoja de cada uno de los documentos que forman parte de la misma, por lo que no podré desechars
cuando las demas hojas que la integran o sus anexos carezcan de firma o ribrica, salvo tratdndose d
catalogo de conceptos o presupuesio de obra o servicios y los programas solicitados, mismos q
deberan ser firmados en cada hoja. En las proposiciones enviadas a través de medios remotos
comunicacion electrénica, en sustitucion de fa firma autégrafa, se emplearanios medios de identificacic
electrénica.

“Cada uno de los documentos gue integren la proposmlon y aguéllos chstlntos a ésta, deberan
estar foliados en todas y cada una de las hojas que los integren. Al efecto, se deberan numerar.
manera individual las propuestas técnica y econdmica, asi como el resto de los documentos qf
entregue la o el licitante. Esta prevision se indicara en la convocatoria a la licitacion publica. ' :

En el caso de que alguna o algunas hojas de los documentos mencionados. en el parra
anterior carezcan de folioy se constate quela o las hOJaS no foliadas mantienen contlnwdad la convocante
no podra desechar Ea proposicion,

En ios casos en que el convocante asi lo determ;ne se establecera con precision en :
convocatoria a la licitacion publica la documentacién que debera ser firmada por las y los licitantes
cada hoja. La o el licitante a quien se le haya adjudicado el contrato, previo a su formalizacion, debera
firmar la totalldad de la documentacién que integre su proposicién..

La proposicion sera entregada en un 'solo sobre, c!aramente identificado en su parte extenor
completamente cerrado. :

" Encasode que la o el licitante entregue informacion de naturaleza confidencial, debera sefialar
expresamente por escrito al convocante, para los efectos de la Ley Federal de Transparencna y Acce
a la Informacion Publlca Gubernamental :

Articulo 48.- E! domicilio sefialado en la proposicién de la o el licitante sera el lugar donde és
recibira toda clase de notificaciones que resulien de los contratos y convenios que celebren d
“conformidad con la Ley Federal, la Ley Estatal y este Reglamento. Mientras no se sefiale un domicilio
- distinto en la forma establecida por el convocante, el manifestado se tendra como domicilio convenolona[
para practicar toda clase de notlflcamones

Las notificaciones a las y los licitantes respecto de los actos del procedimiento de contratacio
‘se realizaran a través de CompraNet. : :
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Articulo 49.- El registro Unico de contratistas sefialado en el articulo 74 Bis de la Ley Federal,
yue forma parte de CompraNet, se integrara con la informacion que proporcionen las y los contratistas
el Goblerno MunlCtpal -

Lasylos cdntratistas’ solicitaran su inscripcion en el registro Unico de contratistas del Gobierno

Viunicipal, quien previa validacion de la informacion presentada por la y el contratista a través de la
ocumentacién respectiva que proporcione, llevarén a cabo la inscripcién correspondiente. El Gobierno
Municipal podra inscribir en dlcho registro a las y los contratlstas cuando adviertan que éstas y estos
10 se encuentran mscrltos

La informacion contenida en ef registro tnico de contratistas tiene como propdsito, entre otros,

acilitar l10s procedimientos de contratacién del Gobierno Municipal, sin perjuicio de la presentacion de
os documentos que se requieran en cualquier procedimiento de contratacion, en términos de la Ley
“edleral, Ley Esta—tal y de este Reglamento y demas disposiciones aplicables.

El reglstro Unico de contratistas clasificara Ia informacién de las y ios contratistas de acuerdo

on su actividad: datos genérales; nacionalidad; experiencia; especialidad; capacidad técnica, econémica
_.financlera e historial respecto de contratos celebrados con otras instancias del gobierno estatal y
ederal y de su cumplimiento en tiempo y monto, la cual contendra cuando menos:

Nombre o razén social, nacion_alidad y domicilio.de la o el c_ontratado;

Informacién relativa al nGmero de escritura constltutlva sus reformas y datos de su inscripcion
en el Registro Publico correspondlente

Relacion de socias y socibs, conforme a lo dispuesto en el segundo parrafo de la fraccion V! del
articulo 51.de la Ley Federal y el articulo 73 de la Ley General de Sociedades Mercantiles;

Nombre de la o el, las o los representantes legales de la o el contratado, asi como la informacion
relativa a los documentos publicos que los acrediten como iales y sus datos de i mscnpcmn en el
Registro Pdblico de Comercio;

Espemalldad de la o el contratado y !a mformac;on relatlva a los contratos de obras o servicios

“que la acredltan

Experiencia de la o ‘el contratado yla mformacmn de los contratos de obras o servicios que la
acreditan;

Informacion referenté. a Ja capacidad técnica, econdmica y financiera de la o el contratado, e
Historial de la o el contratado en materia de contrataciones y su cumplimiento, el cual contendra

la informacion de los contratos de obras y servicios, formalizados con ofras dependencias y
entidades, asi como la relativa a rescisiones, aplicacién de penas convencionales o descuentos,

- ejecucion de garantias y sanciones impuestas por las instancias correspondientes. Asimismo,

se incluird el grado de cumplimiento de cada contratista conforme a su historial.
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Articulo 50.- El Gobiemo Municipal atendiendo a las caracteristicas, complejidad y magnitue
de los trabajos, requerird que la propos:cnon de las y los licitantes contenga cuando corresponda lo
siguientes documentos:

| Manifestacién escrita bajo protesta de decir verdad de conocer el sitio de realizacion de los trabajo
y sus condiciones ambientales, de haber considerado las normas de calidad de los materiales

" las especificaciones generales y particulares de construccion que el convocante les hubier
proporcionado, asi como de haber considerado en la integracién de la proposicion, los maieriale

y equipos de instalacién permanente que, en su caso, le proporcionara el propio convocante y e
programa de suministro correspondiente;

. Descripcién de la planeacion integral de la o el licitante para realizar los trabajos; incluyendo e
procedimiento constriictivo de ejecucion de los trabajos, considerando, en su caso, las restriccione
técnicas que procedan conforme a los proyectos e;ecutlvos gue establezca Ia dependenm
normativa,

Hl. Curriculo de cada profesional técnico que sera responsable de la direccidon, administracién
ejecucion de las obras, quienes deberan tener experiencia en obras con caracteristicas tecnlca
y magnltud similares;

IV.  Lasylos que acrediten Ia expenencxa Y capamdad tecmca en trabajos similares, con Ia identificacid
de los trabajos realizados por la o el licitante y su- personal en los que sea comprobable s
participacion, anotando el nombre de la contratante, descripcion de las obras, importes totales
importes ejercidos o por sjercer y las fechas previstas de terminaciones, segun el caso;

V.  Manifestacién escrita bajo protesta de decir verdad en la que sefiale las partes de los trabajo
que subcontratara, en caso de haberse previsto en la convocatoria a la licitacion publica. E

" convocante, solicitara la informacion necesaria que acredite la experzenma y capacidad técnica.
econdmica de las personas que se subcontrataran ' '

VL. Los que acrediten la capacidad fi'nanciera, como declaraciones fiscales, estados financiero;
~ dictaminados o no de los ltimos dos ejercicios fiscales o, en caso de empresas dé nueva creacion
los mas actualizados a la fecha de presentacion de proposiciones, con el conienido y alcanc

que requiera el convocante; :

VL.

Vil.

VIl. Relacion de maquinaria y equipo de construccién, indicando si son de su propiedad, arrendado
' - ¢on o sin opcion a compra, su ubicacién fisica, modelo y usos actuale$, asi como la fecha en qu
se dispondrd de estos insumos en el sitio de los trabajos conforme al programa presentad0
tratandose de maquinaria o equipo de construccién arrendado, con o sin opcién a compra, deber
_presentarse carta compromiso de arrendamiento y disponibilidad, y

Vil

VII. Lasy los que acrediten el historial de cumplimiento satisfactorio de contratos suscritos con otra
 dependencias o entidades, en el caso de haberlos celebrado; en el supuesto de que Ia o el licitant
no haya formalizado contratos con las dependencias y entidades éste lo manifestara por esc
al convocante, bajo protesta de decir verdad. En caso de que la o el licitante no presente’
documentos o el escrito sefialados, se atender4 lo dispuesto en los parrafos primero y segund

del articulo 61 de este Reglamento. '
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El convocante deberd sefialar en la convocatoria que las y los licitantes que se encuentren
nscritos en el registro Unico de contratistas tendran la opcion de no presen‘tar la documentacion a que
se refiere esta fraccion,

Articulo 51.- Ademas de los documentos refendos en el articulo 50 de este Reglamento, el
: convocante, atendiendo a las caracteristicas, complejidad y magnitud de los traba]os requerira:

A Traténdose de obras cuyas condiciones de pago sean sobre la base de precios unitarios:

Andlisis del total de los precios unitarios de los concéptos de trabajo, determinados y
estructurados con costos directos, indirectos, de financiamiento, cargo por utilidad y cargos

‘adicionales, donde se incluirén los materiales a utilizar.con sus correspondientes consumos
y costos, y de mano de obra, maquinaria y equipo de construccién con sus correspondientes

rendimientos y costos;

Listado de insumos que intervienen en la integracion de la proposicion, agrupado por los

materiales mas significativos y equipo de instalacién permanente, mano de obra, maquinaria
y equipo de construccion, con fa descripcion y especificaciones técnicas de cada uno de
ellos, indicando las cantidades a utilizar, sus respectivas unidades de medicion y sus importes;

Andlisis, célculo e integracién del factor de salario real conforme a lo previsto en-este
Reglamento, anexando el tabulador de salarios base de mano de obra por jomada diurna de
ocho horas e mtegraclon de los saiarlos

Analisis, célculo e integracion de los costos horarios de la maquinaria y equipo de construccion,

debiendo considerar éstos para efectos de evaluacmn costos y rendimientos de maquinasy

equipos nuevos;

Analisis, cél,cuio e integracion de los costos indirectos, identificando los correspondientes a
los de administracidn de oficinas de campo y los de oficinas centrales;

_Analisis, calculo e integracion del costo por financiamiento;

Utilidad propuesta por la o el licitante;

Relacion y andlisis de los costos unitarios bésicos de los materiales que se requieran para la
ejecucion de los trabajos. Cuando existan insumos de los sefalados en la fraccion VIl del
articulo 50 de este Reglamento se debera sefialar el precio ofertado por la o ei ||C|tante

Catalogo de conceptos conteniendo descripcién unidades de medicién cantidades de trabajo,
_precios unitarios con numero-y letra e importes por partida, subpartlda concepto y del total

de la proposicién. Este documento formara el presupuesto de la obra que servira para
formalizar el contrato correspondlente

Programa de ejecucion convenido conforme al catalogo de conceptos con sus erogacmnes ,

calendarizado y cuant:fzcado de acuerdo a los periodos determinados por la convocants,
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B. " Tratandose de obras cuyas condiciones de pago sean a precio alzado:
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XL

-dividido en partidas y subpartidas, del total de los conceptos de trabajo,. utilizand
“preferentemente diagramas de barras, o bien, redes de aciividades con ruta critica, y

" a) Delamano de obra;

“ejecutar, conforme a los periodos determinados por el convocante;

" conforme a los periodos determinados por el convocante, de los siguientes rubros:

a) De la mano de obra;

_ | : b} De la maquinaria y equipo de construccién, identificando su tipo y caracteristicas;
Progfamas de erogaciones a costo directo, calendarizados y cuantificados en-partidas 'y ‘
subpartidas de utilizacion, conforme a los periodos determinados por la convocante, para los.

¢) De los materiales mas significativos y equipos de instalacién pernjanente, expreéados
siguientes rubros: - . r

en unidades convencionales y volimenes requeridos;

d) De utilizacién del personal profesional técnico, administrativo y de servicio encargado de
| la direccion, administracién y ejecucion de los trabajos, y -

. inaria y equipo para construccion, identificando su tipo y caracteristicas; - - _ _ ‘ . o . o
b) Dela .maqlum y equip .p : ‘ ‘ : V1. Presupuesto total de los trabajos, el cual debera dividirse en actividades de obra, indicando

¢) De ibs materiales y equipos de instalacion permanente expresados en unidades__ﬁ con numero y letra sus importes, a§1 como el monto total de la proposicion.

convencionales y volimenes requeridos, y

~ Articulo 52.- Sélo serdn objeto de evaluacién aquellos requisitos legales, técnicos y econémicos
solicitados por el convocante que tengan por objeto determinar la solvencia de las proposiciones y

ilizacié ) fesional técnico, administrativo y de servicio encargado de . | le
d) De utilizacion del personal profesional te ’ Y o : respecto de los cuales se haya establecido expresamente su forma de evaluacion.

la direccion, administracion y ejecucion de los trabajos.

Articulo 53.- En las licitaciones publicas se aceptaran 'p'roposiciones conjuntas. Para ello, el

Listado de insumos que intervienen en la integracion de la proposicion, agrupado por los.
materiales mas significativos y equipo de instalacién permanente, mano de obra, maquinaria.
y equipo de construccién, con la descripcién de cada uno de ellos; traiéndt’)se, de proyecto
integrales, el licitante sefialara las normas de calidad y especificaciones te_c:‘mcals a que se
sujetafé de conformidad con las establecidas en la convocatoria a la licitacion publica;

articulo 36 de la Ley Federal. Al efecto, las y los interesados podran agruparse para presentar una
proposicion, cumpliendo fos siguientes aspectos: : :

I. . Cualquiera dé las y los integranies de la agrupacion podrd presentar el escrito mediante el cual
‘manifieste su interés en participar en la junta de aclaraciones y en el procedimiento de contratacion;

Para los efectos de la aplicacion del séptimo parrafo del articulo 59 de la Ley, en e.l caso de:
que se actualicen los supuestos sefialados en el mismo se debera requetir que el i_lstado de
insumos mencionado en el parrafo anterior contenga la cantidad y costo directo de cada::
insumo, asi como su incremento proyectado durante la realizacion de los trabajos, por lo que
dicha informacién no deber4 utilizarse para llevar a cabo la evaluacié_n de las proposiciones;

Il.  Laspersonas que integran la agrupacion deberan celebrar en los términos de la legisiacién aplicable
el convenio de proposicion conjunta, én el que se estableceran con precision los aspectos
siguientes: N - '

~a) Nombre, domicilio y Registro Federal de Contribuyentes de las personas’ integrantes,
sefialando, en su caso, los datos de los instrumentos publicos con los que se acredita la
existencia legal de las personas morales y, de haberlas, sus reformas y modificaciones asi

Plan de actividades calendarizado e indicando la duracion de cada actividad a ejecutar, o
| ‘ - ) como el nombre de las y los socios que aparezcan en éstas:

bien, la ruta critica; |

Cédula de avances y pagos programados, calendarizados y cuantificados por actividades a

- sefialando, en su caso, los datos de las escrituras publicas con las que acrediten las facultades
~ ' : : E - de representacion; : o

Programa dé ejecucion general de los trabajos conforme al presupuesto :;c_:tal con sus -
erogaciones, calendarizado y cuantificado conforme a los periodos determinados por I.
convocante, dividido en actividades y, en su caso, subactividades,_debiqndo existir
congruencia con los programas que se mencionan en la fraccion siguiente. Este debgr&}:
considerarse dentro del contrato respectivo, como el programa de ejecucion de los trabaqu
a que hace referencia el articulo 210 de este Reglamento; ' :

c) '-Designacién de una o un representante comun, otorgdndole poder amplio 'y suficiente para
atender todo lo relacionado con la proposicién y-con el procedimiento de licitacion publica;

~.d) Descripcién de las-partes objeto dlei,contr'ato que correspondera cumplir a cada persona
" integrante, asi como la manera en que se exigira el cumplimiento de las obligaciones, y '

€) Estipulacion expresa de que cada firmante queda obligado junto con las y los demas
integrantes, ya sea en forma solidaria 0 mancomunada, segun se convenga, para efectos

Programas cuantificados y calendarizados de erogaciones, describiendo las actividades y;
en su caso, subactividades de |a obra, asi como la cuantificacién del suministro o utilizacié
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convocante incluira en |la convocatoria a la licitacion publica los requisitos necesarios para la presentacién _
de dichas proposiciones, de conformidad con lo dispuesto en el segundo, tercero y cuarto péarrafos del -

b) Nombre y domicilio de tasky los representantes de, cada una .de las personas agrupadas

del procedimiento de contratacion y def contrato, en caso de gue se les adjudigue el mismo. .

¢
L
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En el acto de presentacion y apertura de proposiciones la o el representante comin de la agrupacié_n
deberd senalar que la proposicién se presenta en forma conjunta. El convenio a que hace referenci
la fraccién |l de este articulo se presentard con la proposicion y, en caso de que a las v los
licitantes que la hubieren presentado se les adjudique el contrato, dicho convenio formara parte
del mismo como uno de sus anexos; :

Il Para acreditar la capacidad financiera requerida por el convocante, se podran considerar en
conjunto las correspondientes a cada una de las personas integrantes de la agrupacion, tomanda
en cuenta si la obligacion que asumirdn es-mancomunada. o solidaria, y

IV. Los demds que el convocante estime necesarios de acuerdo-con las particularidades de_l
g procedimiento de contratacién. T

En el supue'sto de que se adjudique el contrato a las y los licitantes que presentaron un_'a
~ proposicién conjunta, el convenio indicado en la fraccion Il de este articulo y las facultades c{el apOd'eI_‘E.id?
‘legal de la agrupacién que formalizard el contrato respectivo deberan constar en ’escrztura pubi[ca.,
salvo que el contrato sea firmado por todas las personas que integran la agrupacion que forn?ula, fa
proposicion conjunta o por sus representantes legales, quienes en lo individual deberan acreditar su
respectiva personalidad, 0 por el apoderado legal de la nueva sociedad que se constituya por las pfarsona;_;
que integran la agrupacion que formulé la proposicion conjunta, antes de la fecha fijada para la firma dgl
contrato, lo cual debera comunicarse mediante escrito al convocante, al momento de darse a conocer
el fallo o a mas tardar en las veinticuatro horas siguientes. ' '

* Cuando existan causas justificadas para no aceptar la presentacién de proposiciones conjuntas_;
se requerira la autorizacién escrita del titular del Area responsable de la contratacion, en la cu::,\I deﬁgerén
precisarse las razones para ello, particularmente los aspectos relativos a que con _tal detgrmmamon‘lno
se limita la libre participacion. Dicha autorizacion debera formar parte del expediente de contratacion
‘respectivo. _ . ' : ‘ S

o Seccién il N
Del Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones

_ Articulo 54.- Las proposiciones que se reciban en el acto de presentacion y apertura de Ias
mismas seran revisadas s6lo para el efecto de hacer constar la documentacion presentada por las y
los licitantes, sin entrar a su analisis técnico, legal o administrativo.

Las y los licitantes son los Ginicos responsables de que sus proposiciones sean entre_gadas__
en tiempo y forma en el acto de presentacién y apertura de proposiciones. No serd motivo de
descalificacion la falta de identificacion o de acreditamiento de la representacion de la persona que
Unicamente entregue la proposicién, pero sblo podra participar durante el desarrollo del acto con el
caracter de observador u observador. -

_Articulo 55.- E| Sobre cerrado que contenga la proposicion de las o los licitantes debera
entregarse en la forma y medios que prevea la convocatoria a fa licitacion plblica.

El acto de presentacion y apertura de proposiciones seré presidido por el titular del Ared
responsable de la contratacién o por la o el servidor piblico que éste design.e, quien sera el Unico
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facultado para tomar todas las decisiones durante Ia realizacion del acto, en los términos de la Ley
Federal, Ley Estatal y este Reglamento. ' ~

Cuando el convocante determine efectuar, previamente al acto de presentacion y apertura de
proposiciones, la revisién preliminar a que se refiere el pentltimo parrafo del articulo 36 de la Ley,

debera realizar tal actividad por lo menos treinta minutos antes de la hora sefialada para el inicio

de dicho acto.

A partir de la hora sefialada para el inicio del acto de presentacion y apertura de proposiciones, la
0 el servidor publico que lo presida no debera permitir el acceso a las o los licitante ni observador

y observadora, servidora o servidor publico ajeno al acto. Una vez iniciado el acto, se procedera -

aregistrar a las y los asistentes, salvo aquéllos que ya se hubieren registrado en los términos del
parrafo anterior, en cuyo caso se pasard lista a las y los misimos,

Las y los licitantes presentes deberan entregar su proposicién en sobre cerrado a la o el servidor

publico que presida el acto. Las y los licitantes que participen por medios electronicos, entregaran

Su proposicion a través de CompraNet. -

La o el servidor publico que presida el acto de presentacién y apertura de proposiciones

tomara las previsiones necesarias para recibir simultdneamente las proposiciones de las y los licitantes
-Que presentaron su proposicién en el propio acto y de las entregadas a través de CompraNet; asimismo,;
. determinara si la apertura de los sobres iniciard con los que fueron recibidos en el acto o por los entregados

-a través de CompraNet. El acto no podra concluir hasta en tanto se hayan abierto todos los sobres
recibidos. ' o

Para los efectos de la fraccién Ii del érti_cuio 37 de la Ley Federal, tratdhdose de contratos

sobre la base de precios unitarios se rubricara el catdlogo de conceptos; para los contratos a precio

.alzado, se rubricara el presupuesto de obra, y por lo que hace a los contratos mixtos, deberan rubricarse
‘ambos documentos. o

En el acta respectiva al acto de presentacion y apertura de proposiciones se asentaran las

manifestaciones que, en su caso, emitan tas-y los licitantes con relacién a dicho acto.

Articulo 56.- Durante el desarrollo del acto de presentacion y apertura de proposiciones se -
observara lo-siguiente: ' '

Para efectos de dejar constancia del cumplimiento de los requisitos solicitados en la convocatoria
a la licitacion publica, el convocante anotara en el formato a que se refiere la fraccion 1X del
articulo 40 de este Reglamento los documentos entregados por la o el licitante, relacionandolos

con los puntos especificos de la convocatoria a la licitacion ptiblica en los que se solicitan;-

El formato a que se refiere la fraccion anterior servird a cada participante como constancia de

‘recepcién de la documentacién que entregue en este acto, asentandose dicha recepcion en el

acta respectiva 0 anexandose copia de la constancia entregada a cada licitante. La falta de
presentacion del formato no sera motivo de desechamiento y se extendera un acuse de recibo de

la documentacion que entregue la o el licitante en dicho acto;
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‘o el licitante de que se trate se le adjudica el contrato correspondiente y de manera previa a:

convocante debera abstenerse de suscribir el citado contrato;

‘necesario presentar la informacion a gue se refiere esta fraccion, bastando tnicamente exhibir a

No serd motivo de desechamiento la falta de identificacion o de acreditacion de la representacion

-

La o el servidor publico que presida el acto debera recibir Ias p:‘oposmlones para su pOSters - Se requeriré a las y los licitantes que entreguen junto con el sobre cerrado los escritos siguientes:

evaluacion, por lo que no podra desechar ninguna de ellas durante dicho acto;
a) lLa declaracién bajo protesta de decir verdad de no encontrarse en alguno de los’ supuestos

La recepcion se entenderd realizada- una vez que ésta se analice durante su evaluaci establecidos por os articulos 51y 78 de la Ley Federal;

debiéndose indicar en el fallo si la proposicion fue desechada. por mcumpllr la- mencionay
disposicion Iegal

b} En su caso, el que contenga la manzfestamon a que se reflere ia fraccién XV del arttculo 31
.de la Ley Federal;

Una vez rec:ibidas todas las proposiciones, la o el servidor pablico que presida el acto dara lectu
al importe total de cada proposicién. El andlisis detallado de las proposiciones se efectua
posteriormente por el.convocante, al realizar la evaluacién de las mismas;

¢) Ladeclaracién de- lntegndad aque hace referencia la fraconon XXXI del articulo 31 de la Ley
Federal;

d) En las licitaciones publicas de caracter nacional, el que contenga la manlfestamon prevas’ta

Adn y cuando existan denuncias o presunmon de falsedad en relacién con la mformamén en el primer pérrafo del articulo 42 de este Reglamento;

presentada por el o la licitante, su proposicidn no debera desecharse. La o el servidor publico ¢
presida el acto, cuando tenga conocimiento del hecho, lo comunicara al 6rgano de control g

: e) En su caso, las manifestaciones escritas a que se refieren las fracciones 1, V y VIl del
corresponda, conforme a lo dispuesto por el Gltimo parrafo del articulo 78 de la Ley Federal. Si :

articuto 50 de este Reglamento;

formalizacién del mismo la autoridad competente determina la falsedad de su informacién, f}  Ensu caso, ei documento expedldo por autoridad competente o el escrito a que se refiere el
segundo parrafo del artlcu!o 7 de este Reglamento

g) - Lasy los licitantes que decidan agruparse para presentar una proposmon con]unta deberan
presentar en forma mdmdual los escritos senalados en esta fracclon y

Con objeto de acreditar su personalidad, las y los Iicitantes 0 sus representantespodrén exhi
un escrito en el que su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades
suficientes para comprometerse por si 0 por su representada mismo que contendra los datos
siguientes:
_ - _ & - _ identificacion oficial vigente con fotografia, tratandose de personas fisicas y, en el caso de parsonas
a) De la o el licitante: Registro Federal de Contribuyente, nombre y domicifio; asi como, en: moraies\de la persona que firme Ia proposicion.
caso, las o los de su apoderado o representante. Tratandose de persenas morales, ademas
‘se sefialara la descripcion del objeto social de la empresa, identificando los datos de
escrituras publicas y, de haberlas, sus reformas y modificaciones, con las que se acredlta la

existencia legal de las personas morales, asi como el nombre de los socios, y

" Enelacto de presentacion y apertura de proposiciones, el convocante podra antuczpar o diferir
la fecha del fallo dentro de los plazos establecidos en la fraccion Il del articulo 37 de la Ley Federal, lo
cual quedara asentado en el acta correspondiente a este acto. También podra hacerlo durante la
b) Delao el representante legal de Ia o el licitante: datos de las escrituras pubhcas en las que indicados, natificando a las y los licitantes la hueva fecha a través de CompraNet.
fueron otorgadas las faculiades de representacion y su |dent|f|camon oficial. '

Se indicara que previo a la firma del contrato, el Iicitante ganador debera presentar original o copia
certificada para su cotejo de los documentos con los que se acredite su emstencaa Iegal y las
faoultades de su representante para suscribir el contrato correspondzente

requeridos por el convocante, distintos a los escritos sefialados en la fraccién VIl del articulo 40 de
este Reglamento, éste solicitara a las y los licitantes que proporcionen fa documentacién en el plazo
que Ia misma determine.

I | licitante sé encuentre lnscrlto en e[ registro Unico de contratlstas no sera
Enelcasodequelace 9 Articulo 57.- Al concluir el acto de presentacién y apertura de proposmones se Ievantara un

acta en la que se hara constar como minimo lo S|gu|ente
constancia o citar el ndmero de su inscripcion y manifestar bajo protesta de decir verdad gue en

el citado registro la informacién se encuentra completa y-actualizada; . . [ Fecha, lugar y hora en que se llevé a cabo el acto:

o e i i - . Nombre de ia o el servidor plblico encargado de presidir el acto;
de la persona que Unicamente entregue la proposicion, pero ésta sélo podra participar durante el -

desarrollo del acto con el caracter de obsgrvad_ora; _ : o ll.  Nombre de las y los licitantes;

Las y los licitantes entregaran junto con el sobre cerrado copia S|mple por ambos lados de su '

evaluacion de las proposiciones o de ser necesario, en cualquier otro momento, dentro de los plazos

Cuando las y los licitantes omitan presentar en el acto de presentacién y apertura de -
proposiciones documentos que no afecten su solvencia técnica o econdémica, o bien, documentos
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IV.  Elimporte total de cada proposicién;

V.  Lugar, fecha y hora en que se dara a conocer el fallo de la licitacién publica, y
Vi.  En su caso, hechos relevantes y manifestaciones a que haya lugar.

Seccioén H
De 1a Evaluaciéon de las Proposiciones

Articulo 58.- Para la evaluacion de la solvencia de las proposiciones se aplicaran los S|gmente. I

mecanismos: L

i Binario: consiste en determinar la solvencia de las proposiciones a partir de verificar el cumphmlenj
de las condiciones legales, técnicas y econdmicas requerldas por el convocante.

Este mecanismo podra apliCarse en los siguientes supuéstos:

a) Cuando el Gobierno Municipal contrate de manera ocasional obras y se_rvicios, y no cuent
' con 4reas o estructuras especializadas para tal fin;

b) Tratandose de obras y servicios cuyo monto méaximo presupuestado no exceda los diez mil.
dias de salario minimo general vigente en el Distrito Federal elevado al mes, y . :

En los casos en que atendiendo a las caracteristicas, complejidad y magnitud de I?s trabajps,de
Area responsable de la contratacion justifique la conveniencia de aplicar este mecanismo, dejan |
constancia en el expediente del procedimiento de contratacién, y

. De puhtos 0 porcéntajes: que consiste en determinar la solvencia de las ;?rf)poslclones, a par_F
del nimero de puntos o unidades porcentuales que obtengan las proposzglones conforme a |
.puntuacién o ponderacion establecida en la convocatoria a la licitacion publica. _

En la convocatoria a Iicitaciéh'publica deberan establecle-r‘sellias rubr?§ y subrubros de Ia

" propuestas técnica y econémica que integran la proposicion; la ’c.?llllflcamon numerlca 0 det ppndj:}gls
~ que puede alcanzarse u obtenerse con cada uno de ellos; el m,nrump de ‘puntaje_o porcentaje g s
los licitantes deberén obtener en la evaluacion de la propuesta te_c_:nlca para coptlpu@r conla eva uacl[ |
de 1a propuesta econémica, vy la forma en que deberén acreditar el cumPlamtento de los aisjzz Z
‘requeridos por el convocante en cada rubro o subrubro pgra Ia_ obiencion de puntos q.u 3

porcentuales.

Los rubros y subrubros referidos en el parrafo anterior, asi como su ponderalCton, deperan rsg
filados por el convocante de conformidad con los lineamientos que para el efecto emita la Secretaria

el OFSCE. ‘

La évaluaciéh de las proposiciones en los procedimientos de contrat_acié.n para la e]ecucmz
de obras ptiblicas asociadas a proyectos de infraestructura, se-llevard a cabo invariablemente a travg
_del mecanismo de puntos o porcentajes. : S
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L.os mecanismos para evaluar la solvencia de las proposiciones deberan guardar relacién con

cada uno de los requisitos y especificaciones sefalados para la presentacién de las proposiciones en
la convocatoria a la licitacion pablica. En la convocatoria a la licitacion publica se deberan establecer
los aspectos que serdn evaluados por el convocante para cada uno de los requisitos previstos en la -
misma. ‘ : ‘

Articulo 59.- Para la evaluacion técnica de ias proposiciones bajo el mecanismo de evaluacion

‘binario se deberén verificar, entre otros, los siguientes aspectos:
Que cada documento contenga toda la informacicn solicitada;

~ Que las y los profesionales técnicos que se encargaran de la direccion de los trabajos, cuenten

con la experiencia y capacidad necesaria para llevar |a adecuada administracion de los mismos.

En los aspectos referentes a la experiencia y capacidad .técnica que deben cumplir las y los
licitantes se consideraran, entre otros, el grado académico de preparacion profesional, la
experiencia laboral especifica en obras o servicios similares y la capacidad técnica de las personas
fisicas que estaran relacionados con la ejecucion de los trabajos;

Que las y los licitantes cuenten con la maquinaria y equipo de construccidn adecuado, suficiente
Y necesario, sea o no propio, para desarrollar los trabajos que se convocan;

Que la planeacién integral propuesta por la o el licitante para el desarrollo y organizacién de los
trabajos, sea congruente con las caracteristicas, complejidad y magnitud de los mismos;

Que el procedimiento constructivo descrito por la o el licitante demuestre que éste conoce los
trabajos a realizar y que tiene la capacidad y la experiencia para ejecutarlos satisfactoriamente,
dicho procedimiento debe ser acorde con el programa de ejecucion considerado en su proposicién;

El convocante, de acuerdo con las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos,
determinaran en la convdcatoria a la licitacién publica, los aspectos que se verificaran en los :

estados financieros de las y los licitantes, entre otros:

a) - Que el capital de trabajo de la o el licitante cubra el financiamiento de los trabajos a realizar
en los dos primeros meses de ejecucion de los trabajos, de acuerdo a las cantidades y
plazos considerados en su andlisis financiero presentado; ' :

b) Qué la o el licitante tenga capacidad para pagar sus obligaciones, y
c) Elgrado en que el licitante depende dél endeudémiento y la rentabilidad de Ia empresa;

En su caso, el grado de cumplimiento de los contratos celebrados por ia o ef licitante con otras
dependencias o entidades, conforme a los parametros establecidos en la convocatoria a la licitacién
publica, para efectos de lo dispuesto en el Ultimo pérrafo del articulo 36 de la Ley Federal.

De conformidad con las condiciones de pago, se deberan verificar, ademas de lo previsto en

el parrafo anterior, los siguientes aspectos: .y
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Tratandose de proposiciones que considéren condiciones de pago.sobre la base de precios
unitarios: ' ' '

|. De los programas:

a)

b)

o)

d)

e)

"los programas. -

De la maquinaria y equipo:

2

De los materiales:

a)

‘Que el programa de ejecucién de los trabajos corresponda al plazo establecido por la

sean congruentes con el programa calendarizado de ejecucion general de los tr_abajq‘s;

Que la méquinaria y el equipo de construccion sean los adecuados, necesarios y

~ coincidan con el listado de maquinaria y equipo presentado por la o el licitante;

convocante;

Que los programas especificos cuantificados y calendarizados de suministros y utilizacion

Que los programas de suministro y utilizacién de materiales, mano de obray maqginaria
y equipo de construcciéon sean congruenies con los consumos y rendimientos
considerados por el licitante y en el procedimiento constructivo a realizar;

Que los suministros sean congruentes con el programa de ejecucion general, en caso
de que se requiera de equipo de instalacion permanente, y

Que los insumos propuestos por el licitante correspondan a los periodos presentados-en

suficientes para ejecutar los trabajos objeto de la licitacién publica, y que los datos

Que las caracteristicas y capacidad de la maquinaria y equipo de gons_;truccié_r_]
consideradas por el licitante sean las adecuadas para desatrrollar el trabajo en Ia_s
condiciones particulares donde debera ejecutarse y que. sean congruente§ con el
:pro.cedimiento de construccion propuesto porla o el contratista o con las restricciones
técnicas, cuando el convocante fije un procedimiento, y : :

Que en la maquinaria y equipo de construccion, los rendimientos de é§tos sean
considerados como nuevos, para lo cual se deberan apoyar en los rendimientos que
determinen los manuales de los fabricantes respectivos, asi como las caracteristicas
ambientales de la zona donde vayan a realizarse los trabajos. -

Que en el consumo del material por unidad de medida, determinado por el licitante para e
concepto de trabajo en que intervienen, se consideren los desperdicios, mermas v, en
su-caso, los usos de acuerdo con la vida Util del material de gue se trate, y

Que las carécteristicas, especificaciones y calidad de los materiales y equipos d'c_?
instalacién permanente sean las requeridas en las normas de calidad y espemﬁcamoneg
generales y particulares de construccion establecidas en'la convocatoria a la licitacion
publica. : :

5.

IV, De la mano de obra:

a) Que el personal administrativo, técnico y de obra sea el adecuado y suficiente para
- ejecutar los trabajos, y

. b) Que los rendimientos considerados se-encuentren dentro de los margenes razonables y
. aceptables de acuerdo con el procedimiento constructivo propuesto por la o el licitante, -

tomando en cuenta los rendimientos observados de experiencias anteriores, asi como
las condiciones ambientales de la zona y las caracteristicas particulares bajo las cuales
deben realizarse los trabajos. . '

Tratandose de proposiciones gue consideren condiciones de pago a precio alzado:

| Que los suministros y utilizacién de los insumos sean acordes con el proceso constructivo,

de tai forma que su entrega o empleo se programe con oportunidad para su correcto uso,
aprovechamiento o aplicacién; ' S

. Dela maquinaria y equipo:

a) Que la maquinaria y el equipo de construccién sean los adecuados, necesarios y
- suficientes para ejecutar los trabajos objeto de Ia licitacion publica, y que los datos
coincidan con el listado de maquinaria y equipo presentado porla o el licitante;

b) Que las caracteristicas y ¢apacidad de la magquinaria y equipo de construccion
considerada por el licitante sean las adecuadas para desarrollar el trabajo en las
condiciones particulares donde debera ejecutarse y que sean congruentes con el

procedimiento de construccion propuesto por la o el contratista o con las restricciones-

técnicas, cuando el convocante fije un procedimiento.

. De.los materiales:.

a) Que las Caracten’sticas,, especificaciones y calidad de los materiales y equipos de
instalacién permanente sean las requeridas en las normas de calidad y especificaciones

generales y particulares de construcciones establecidas en la convocatoria a la licitacion
publica. ‘ a _ ) '

Articulo 60.- Para la evaluacion econémica de las proposiciones bajo el mecanismo’ de

evatuacion binario se deberan verificar, entre otros, los siguientes aspectos:

Que cada documento contenga toda la informacién solicitada, y

 Que los precios a costo directo de los insumos prdeestos por la o el licitante sean aceptables,
es decir, que sean menores, iguales 0 no rebasen considerablemente el presupuesto de obra

elaborado previamente por la convocante como parte del proyecto ejecutivo. Dicho presupuesto
deberé considerar. las condiciones vigentes en el mercado nacional o de la zona o region en
dondese ejecutaran los trabajos, considerando los precios de manera individual @ c6mo inciden
en su totalidad en la propuesta econdmica. - '
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A. Tratandose de proposiciones que consideren condiciones de pago sobre la base de precio
' unitarios:

126

De conformidad con las condiciones de pago, se deberan verificar, ademas de lo previsto e
el parrafo anterior, los siguientes aspectos: :

Del presupuesto de obra:

a)

Que el andlisis, célculo e integracién de los precios unitarios, se haya realizado de acuerd
con lo establecido en este Reglamento, debiendo revisar: - -

»a)

b)

d)

correspondiente o el consignado con letra cuando no se tenga dicho analisis, y

Que los precios basicos de adquisicion de los materiales considerados en los andlisi

mercado;

'_o_bra requerida para la ejecucién del concepto de trabajo de que se trate, y

Que en todos y cada uno de los conceptos que lo integran se establezca el importe d
precio unitario; , _ o - g

Que los importes de los precios unitarios sean anotados con numero y con letra, fo
cuales deberan ser coincidentes entre si y con sus respectivos analisis; en caso d
diferencia, deberd prevalecer el que coincida con el del andlisis de precio unitari

Que las operaciones aritméticas se hayan ejecutado correctamente. En el caso de qu
una o mas tengan errores, se efectuaran las correcciones correspondientes por part
del convocante. El monto correcto sera el que se considerara para el andlisis comparativ
de las proposiciones. : S '

Que los analisis de los precios unitarios estén estructurados con costos directos
indirectos, de financiamiento, cargo por utilidad y cargos adicionales;

Que los costos directos se integren con los correspondientes a materiales, equipos d
instalacion permanente, mano de obra, maquinaria y-equipo de construccion; '

correspondientes se encuentren dentro de los parametros de precios vigentes en

Que los costos basicos de la mano de obra se hayan obtenido apiicahd_o los factores d
salario real a los sueldos y salarios de los técnicos y trabajadores, conforme a lo previst
en este Reglamento; : ' ' : o

Que el 'cairgo por el uso de herramienta menor se encuentre incluido, bastando para tal
efecto que se haya determinado aplicando un porcentaje sobre el monto de la mano'd

Que los costos horarios por la utilizacién de la maquinaria y equipo de construccion:
hayan determinado por hora efectiva de trabajo, debiendo analizarse para cada maquin:
0 equipo, incluyendo, cuando sea el caso, los accesorios que tenga integrados.

b) Que los costos de la mano de obra considerados por 1a o el licitant

. ¢)  Que no se haya ‘incluido algun cargo que, por sus caracteristicas o conforme a la
- convocatoria a la licitacién publica, deba pagarse aplicando un precio unitario especifico. -

Que_!os analisis de costos directos se-hayan estructurado y determinado de acuerdo con !6
- previsto en este Reglamento, debiendo ademas considerar:

‘a) Que los costos de los materiales considerados por fa o el licitante sean cbngruehtes con

la relacién de los costos basicos y con las normas de calidad especificadas en la
- convocatoria a la licitacion publica: ‘

_ . ‘ & sean congruentes
con el tabulador de los salarios y con los costos reales que prevalezcan en la zona
donde se ejecutaran los trabajos, y : ‘ '

¢) Que los costos horarios de la magquinaria y equipo de construccién se héyan determinado
" con base en el precio y rendimientos de éstos considerados como nuevos, para lo cual
se tomaran como maximos los rendimientos que determinen los manuales de los

fabricantes respectivos, asi como las caracteristicas ambientales de la zona donde vayan
a realizarse los trabajos. ' : '

Que I"os_ analisis de costos indirectos se hayan estructurado y determinado de acuerdo con
lo previsto en este Reglamento, debiendo ademas considerar: - '

a) Que el andlisis se haya valorizado y desglosado por conceptos con su importe

correspondiente, anotando el monto total y su equivalente porcentual sobre el monto del
costo directo;

b) Que para el analisis de los costos indirectos se haya considerado Gnicamente los
necesarios para dar apoyo técnico y administrativo de la 0 el contratista encargadb

ldirectamente de los trabajos y los de campo necesarios para la direccidn, supervision y
- administracion de la obra, y : ' : ’

Que el analisis, célculo e integracién del costo financiero se haya determinado considerando
.lo siguiente: . ‘ A

a) Que Ios ingresos por concepto def o los anticipos gue le seran otorgados a la b el
contratista, durante el ejercicio del contrato y del pago de las estimaciones, consideren

la periodicidad y su plazo de tramite y pago, deduciendo del monto dg las estimaciones la
amortizacién de'los anticipos; o ' | o

'b) Que el costo del. financiamiento esté represéntado por un porcentaje de fa suma de los

costos directos e indirectos;

c) Que la tasa de interés aplicable esté definida con base en un indicador econémico |
especifico; : ' _

i
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B.

aporte documentacion o informacién adicional mediante escrito dirigido a la o el licitante, el cual

d) Que el costo del financiamiento sea congruente con el programa de ejecucion valorizad

Traténdose de proposiciones que consideren condiciones de pagq a precio a!zado;

.

' f) Que el cargo por utllldad fijado por la o el licitante se encuentre de acuerdo a lo previsto

con montos mensuales‘;

e) Quela mecdnica para el andlisis y célculo del costo por financiamiento empleada por
o el licitante sea congruente con lo que se establezca en la convocatoria a la llcﬁacmn

publica;

~eneste Reglamento

g) Queel importe total de la proposmlon sea congruente con todos los documentos que Ia
:ntegran y

h)' Que los programas especificos de erogac;ones de. materaaies mano de obray maqumarla
..y equipo de construccién y de instalacion permanente, sean congruentes con el programa

de erogaciones de la ejecumon general de los trabajos

Del presupuesto de la obra:

é) Que se establezca el importe de todas y cada una de las actlwdades que lntegran e
presupuesto :

b) Que los importes esten anotados con numero y Ietra los cuales deben ser comcidentes
en caso de diferencia debera prevalecer el que se con3|gna con letra, y

c) Que el importe total de la proposnc:on sea congruente con todos los documentos que |
integran. _

: Que exista congruencia entre la red de actividades, la cedula de avances y pagos programado
v el programa de ejecucion de los trabajos y que estos sean coherentes con el procedtmlent

: constructivo

Que exista con5|sten01a Iogsca de las actividades descrltas en la red, cedula de avance
pagos programados y el programa de ejecucidn, y :

Que el programa especmco de erogaciones sea congruente con el programa generai- d
ejecucion de los trabajos y que los insumos propuestos porla o eI Ilcﬁante corresponda

* los periodos presentados en la proposicion. .

Articulo 61.- El convocante solicitara que se realicen las aclaraciones pertinenies o que:s

acredite de forma mdubltabte la entrega y recepcion correspondiente. Lo antenor se hara constar en el
fallo a que se refiere el articulo 39 de la L.ey Federal.

_ A partir de la recepcion de la solicitud, la o el licitante contara con el plazo que determine el

convocante para hacer las aclaraciones o entregar los documentos o informacion solicitada. En
caso de que la o el licitanie no atienda el requerimiento efectuado, o bien, la informacién que
proporcione no aclare la duda motivo de la solicitud, el convocante realizara la evaluacion con la

documentacion que integre la proposicion. Las respuestas de la o el licitante deberan difundirse a

través de CompraNet el mismo dia en que sean recibidas por el convocante.

Con independencia de lo establecido en los pérrafos anteriores, si el convocante detecta en la
proposicién un error mecanografico, aritmético o de cualquier otra naturaleza que no afecte el

- resultado de la evaluacién, podra llevar a cabo su rectificacién siempre que la correccion no

implique la modificacién de precios unitarios o importes de actividades de obra o servicio en
precio alzado. En caso de discrepancia entre las cantidades escritas con letra y ntimero prevalecera
la primera. El convocante no deber4 desechar la proposicién y dejara constancia de la correccion

. en la documentacién soporte utilizada para emitir el fallo que se integrara al expediente de

contratacion respectivo, asentando los datos que para el efecto proporcione a las o los serwdores
pubhcos responsables de Ia evaluacion.

Las correcciones se haran constar en eI fallo a que se refiere el articulo 39 de la Ley Federal. Si

-la propuesta econémica de la o el licitante a quien se le adjudique el contrato fue objeto de

correcciones y no acepta las mismas, se aplicara lo dlspuesto en el segundo parrafo del articulo
47 de la Ley Federal, sin que por ello sea- procedente lmponer la sancion a que se refiere Ia
fraccaon I del articulo 78 de la Ley Federal, y-

En ningun caso y bajo mnguna c:rcunstancna eI convocante aphcara lo dispuesto en el presente

articuio para subsanar incumplimientos en los aspectos técnicos o econémicos de las proposmrones
de las y los I|C|tantes

Artsculo 62.- El Gobiemo Municipal realizara la adjudlcamon de ios contratos alasy Ios licitantes

cuya proposicién cumpla lo dispuesto en el quinto parrafo del articulo 38 de la Ley Federal, conforme a
lo siguiente, segln corresponda:

La proposicién que hublera ofertado el precio mas bajo en el supuesto-de que la evaluamon se
haya realizado utilizando el mecanismo de evaluamon bmarlo Yy

La proposicion que haya obtenldo el mayor punta;e o] ponderac;on cuando se aplique eI mecanismo
de puntos o porcentajes '

En caso de empate entre las o los licitantes cuyas proposnc:ones resulten solventes, el contrato

-Se ad]udlcara a quien presente ia proposicion que asegure las mejores cond|0|ones disponibles en
uanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertmentes Si no fuere

factlbte resolver el empate en los términos sefalados, fa adjudicacion del contrato se efectuara en favor
de la o el licitante que resulie ganador del sorteo manual que realice el convocante en el propio acto de
fallo, el cuial consistira en depositar en una urna transparente los boletos con el nombre de cada licitante

hotificara en el domlcmo que éste haya sefialado o bien, a través de CompraNet, mandando av:s? u
. direccién de correo electrénico que haya proporcionado en su propuesta, informandole que exis e .
requeﬂmlento en CompraNet En todo caso, eI convocante recabara el acuse respectivo con el que
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- “deberan emitir un fallo, el cuaE contendra Io establemdo en el articulo 39 de la Ley.

se refiere la fraccion X1l del articulo 31 de 1a Ley Federal, el convocante quedara eximido de la obtlgamon'

v
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empatado, de la que se extraera en primer Iugar elboleiodelaoel I|C|tante ganadory, postenormente
los demés boletos de las o los licitantes que resultaron empatados, con lo que se determinarén lo:
subsecuentss lugares que ocuparan tales proposiciones.

En caso de gue no se haya previsto dar a conocer el fallo en junta publica, el sorteo se llevar
a cabo previa invitacion por escrito que realice el Area responsable de la contratacién a las o [os_‘
I|C|tqptes debiendo levantarse el acta del procedimiento que firmaran las y los asistentes, sin que |
inasistencia,! la negativa o -la falta de firma en el acta respectlva de las o los I|C|tantes e mwtados
invalide el acto. -

Seccidn IV _
Del Fallo para la Adjudicacion

Articuio 63 Al finalizar la evaluacién de las proposiciones, las dependencias y entidade

~Lainformacién soporte utilizada por el convocante para realizar la adjudlcamon dei contrato e
los procedimienios de contratacion debera integrarse en el expedle_nte correspondiente. .

. Los fallos de las Itmtamones se publicaran en la pagina web del Gobiemo Municipal o en.
CompraNet dentro de los setenta y dos dias naturales siguientes al cfe su emisién, precisando e
nombre y domicilio de'la convocante, el numero de licitacion, la descr:plclon genérica de las obras o:
servicios objeto de la licitacion, la fecha del: fallo, el nombre y domicitio de ias ylos ||crtantes ganadores
asi como el monto total del. contrato adjud|cado B . - :

| En-el caso de que'las y los’ I|C|tantes no proporcionen fa dll‘eCG[OH de correo electromco aque.

de reallzar elavisoalasy Ios licitantes.

Cuando sea notificado el fallo, la o el licitante ganador podrd bajo su responsabilidad y riesgo.
y con, la autorizacion del Gobierno Municipal, iniciar los actos previos al inicio de fos trabajos, tale
como el movimiento de maguinaria, personal y demas insumos que considere pertinentes a efectos d
agilizar el inicio de los trabajos, siempre y cuando existan las condiciones para tales efectos Lo anterior:
mdependlen’[emente de la fecha de firma del contrato

‘ Seccién V. 7 ~
Del Desechamiento de Proposiciones, Cancelacion, Nulidad Total y
’ ‘ Licitaciones Publicas Desiertas

Articulo 64.- La convocatoria a la licitacién plblica debera contener una refacion de las causas
de desechamiento de proposiciones, las cuales deberan estar vinculadas a los criterios de evaluacion
que para cada caso se establezcan, de conform:dad con lo dispuesto en las fracciones XX y XXIH d
artlcu!o 31 de la Ley Federal.
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Se consideran causas para el desechamiento de las proposiciones, las siguientes:

L. La falta de informacién o documentos que imposibiliten determinar su solvencia;

L. El incumplimiento de las condiciones legales, técnicas y economicas respectd de las cuales se

haya establecido expresamente enla convocatoriaala I|C|taC|on pubhca que afectanan la solvenma
de la proposicion;

. Se acredite fehacientemente con documentacién que la mformac:lon o] documentacron :

proporcionada por las o los ElCltantes es falsa;

IV, Laubicacién de la o el licitante en alguno de los supuestos senalados en los articulos 3‘1 fraccmn

XX, 51 y 78, penultimo parrafo de la Ley Federal;

V. Lafalta de presentacion de los escritos o manlfsestos aque se refiere la-fraccién VIl del articulo

40 de este Reglamento, y

- VI.  Aquéllas que por las caracteristicas, magnitud y complejidad de los trabajos a realizar, el convocante
~ determine establecer expresamente en fa convocatoria a la licitacion pubhca porgque afectan :

dlrectamente Ia solvencia de la proposmlon

Articu!o 65.- El Gobiemo Municipal al realizar la cancelacron de una licitacién publlca en
términos del parrafo segundo del articulo 40 de la Ley Federal, debera notificar por esctito a las y los
licitantes, a la Secretaria y al OFSCE, dentro de los diez dias habiles S|gwentes ala cancelao;on las

- razones justificadas que funden y motlven dicha determinacién.

Articulo 66.- Se considera que los pr.ecios de Ios insumos contenidos en las proposiciones

no son aceptables cuando se propongan importes que sean notoriamente superiores a los que se

desprendan de la investigacion de mercado que se realice para la presupuestacion de los trabajos, o

-bien, no siendo notorlamente superiores, rebasen el presupuesto del convocante y no sea factible
pagarlos.

Ademés de este supuesto, el convocante podra declarar desierta una licitacion publica cuando
no se reciba alguna proposicion en el acto de presentacién y aperiura de proposiciones.

Articulo 67.- En el supuesto en el que se declare desierta una Ilcﬂac&on publica y persistala

necesidad del Gobierno Municipal de contratar con el caracter y requisitos solicitados en dicha licitacion

~ publica, se podra emitir una segunda convocatoria, o bien, optar por aplicar el supuesto de excepcion

previsto en la fraccion Vil del articulo 42 de la Ley Federal. Cuando los requisitos o el caracter de la
licitacién publica sean modificados con respecto a la primera convocatoraa a la licitacién .publica, se

- debera convocar a un nuevo procedlmlento de contratacion.

Capitulo IV
De las Excepciones a la Licitacién Publica

Articulo 68.- El documento suscrito por el titular del Aréa responsable de la ejecucion de los

trabajos sefialado en el segundo parrafo del articulo 41 de la' Ley Federal, que se someta a consideracion _

.
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del Comité o cuando no exista éste, al Presidente Municipal, deberd contener comeo minimo la informacio
que a continuacién se indica en el orden siguiente:

| La descripcién. de las obras o servicios que se pretendan contratar, las especificqciqnes 0 F]a'fQ
técnicos de los mismos, asi como la informacion considerada conveniente por el Area requirent
o el Area técnica, para explicar el alcance y objeto de la contratacion; -

-1l - Los piazos para la ejecucion de las obras 0 servicios;

;

lll.  Elresuliado de la investigacion de mércédo que soporte el procedimiento de contratacion propuest

V. El procedifniento de contratacion propuesto, fundando el supuesto de excepcion que rgsu!_t
procedente para llevar a cabo la invitacién a cuando menos tres personas o la adjudicacion dlrecf[a:
y motivando la propuesta mediante la descripcion clara de las razones en que se sustente la

misma,; |
V. Elmonto esfimado de la contratacion y la forma de pago propuesta;

V. Encaso dé q‘ue' se cuente con la informacién, los nhombres de '_Ias personas propuestas para.la
_ invitacién a cuando menos tres personas o la adjudicacion directa, Fietallando sus datos generalfz _
capacidad técnica y experiencia. Tratandose de adjudicaciones qlrectas que se SL)I(T:?gteln ?t;'l clmcs)
supuestos a que se refieren las fracciones I, Vi, X, X1, segt.!ndo parr.a’fo, Xll, Xy tef a cu :

42 de |la Ley Federal, se debera asentarinvariablemente la informacion sefialada en esta raccu?n_,

VIl. La acreditacién del o los criterios’ a que se refiere el segundo,p_érrafo del artlculg’ 41 de t’a Lle_
Federal, en que se funde y motive la seleccién del procedimiento de excepcion, segun las
circunstancias que concurran en cada caso, Y : :

Vill. Ellugar y fecha de emisién,

- Al documento a que se refiere este articulo se deberd acompafiarla soficitud de contra_tacp
acreditando la existencia de recursos para iniciar el procedimiento de contl_'atamon.-

El contenido del dictamen a que se refiere el penditimo parrafo del a'rt:’cglo 41 della_,i...ey Fedierg
contendra como minimo lo dispuesto en el presente articulo, ademas de mencionar el andlisis de _a;o
las propOéic_ioneS y las razones para la adjudicacion del contrato.

En el docurﬁénto-que prevé el primer parrafo de este artl’cu‘l? se ‘deberé adicionar un puc?to.__
el que se precise que el titular del Area responsable de la cqntratac:orj en _105 supuestos sc?nai.a Oif
las fracciones V1y VI del articulo 42 de la Ley Federal, o el tltular'del Are'a requnsablle_. de la ejecu t
de los trabajos, en los supuestos de las fracciones I, IV y V fje dlcho_arncglt_o, dl,cte_amlna como positi
el proceso de contratacién que se autoriza y la no celebracion de la licitacion pubt.lcal.

Artidulo 69.- Para los efectos de lo establecido en et articulo 42,d9 ia Ley I-T-ederg}, debere
considerarse, respecto de las fracciones de dicho precepto legal, lo que se cita a ACOI'ltInU&l.QIOI'I..

Sz - \ S _ - *

-

Para-acreditar que se trata de una persona que posee la titularidad o el licenciamiento exclusivo
-de patentes, derechos de autor u otros derechos exclusivos, se deberdan acompafar los
documentos con los que se acredite tal situacion, como son los registros, titulos, certificaciones,
acuerdos comerciales, autorizaciones, designaciones, contratos de licenciamiento o cesién
emitidos o registrados ante las autoridades nacionales competentes, asi como con los que se

- determine el alcance o implicaciones juridicas de los derechos mencionados;

Sera procedente contratar mediante adjudicacién directa, cuando entre otros supuestos, el
convocante acredite con la investigacion de mercado correspondiente, que se obtienen las mejores
condiciones para el Municipio y, por tanto, se evitan pérdidas o costos adicionales importantes, al
contratar con alguna o aigun contratista que tenga contrato vigente previamente adjudicado
mediante licitacion publica y éste acepte ejecutar los mismos trabajos en iguales condiciones en

_cuanto a precio, caracteristicas y calidad de los trabajos materia del contrato celebrado con la

misma o con otra dependencia o entidad:

La excepcion a la licitacién publica prevista en la fraccion V del articulo 42 de la Ley Federal, sera
procedente cuando exista un nexo causal directo entre el caso fortuito o la fuerza mayor y la
imposibilidad o impedimento de Gobierno Municipal para obtener, en el tiempo requerido, las obras
0 servicios que necesita mediante el procedimiento de licitacién publica;

El supuesto de excepcion sefialado en la fraccion Vi del articulo 42 de la Ley Federal ; se aplicard

tomando en cuenta el mecanismo de evaluacién utilizado para la adjudicacion del contrato
rescindido. En el caso del mecanismo de evaluacion binario, el contrato podra adjudicarse a la o

el licitante que haya presentado la proposicién solvente mas baja; si se utilizé el mecanismo de .

evaluacion de puntos o porcentajes, el contrato ‘se adjudicara a la proposicién que siga en el

ndmero de puntos o unidades porcentuales de la que inicialmente resulté ganadora. En ambos’
- casos el precio ofertado no deberd ser superior al diez por ciento de Ia proposicion gahadora.

En caso de que no se pueda adjudicar el contrato con el criterio previsto en el parrafo primero de
esta fraccion, podra celebrarse un nuevo procedimiento de contratacion por excepcion, en el que
preferentemente se invite a las y los licitantes-que participaron en el procedimiento de contratacion
anterior y cuyas proposiciones no fueron desechadas;

El supuesto a que se refiere la fraccion VIl del articulo 42 de la Ley Federal, sélo resultara pfocedente '

cuando se mantengan los mismos requisitos cuyo incumplimiento se considerd como causa de
desechamiento en la convocatoria a la licitacién publica declarada desierta, incluidas las
modificaciones derivadas de las juntas de aclaraciones correspondientes. Dentro de dichos
requisitos, se consideraran los voliimenes de obra o servicio, o actividades de obra o servicio
indicados en la convocatoria a la primera licitacién publica; '

Se entender por servicios de consultorias, asesorias, estudios o investigaciones a los siguientes:

a) Estandarizados: Los que impliquen el desarrollo de soluciones o metodologias eficientes -
~ para resolver problemas comunes, recurrentes o de complejidad Menor que se presentanen. . -

el Gobierno Municipal:
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3. No resultaran aplicables las prevrsuones de esta fraccién en los casos en que se realice -
la contratacién con fundameénto en el articulo 43 de la Ley é:ederal'

.b) ‘Personalizados o a la medida: Los que desarrollan soluciones o'metodoiogl'as eficientes
disefiadas o creadas ex profeso para resolver problemas especificos no comunes en.gf
Gobiemo Munrcrpal Y | [. El Area responsable de la- contratacién o el Area: .técnica debera justificar la

‘necesidad de haber celebrado la alianza estratégica, asi como acreditar que la

persona con la que se celebré dicha alianza ofreci6 las mejores condiciones para !

el desarrolio de las inngvaciones. tecne!og:cas y su aplicacién en la infraestructura . .

nacional, y _ . r il

c) Espemallzados Los relatrvos a trabajos que requieran alta especralrzacron y se relaclronen
con uin determinado sector o area del conocimiento, para desarrollar soluciones o metodologi
eficientes que permitan resolver problemas complejos y que pueden tener un alio |mpac
social o econdmico. : : AU :

La contratacion de sen)icio&de consultorids, asesorias, estudios o investigaciones, se podr
. realizar mediante el procedimiento de invitacion a cuando menos. tres personas o po
- adjudicacién directa, de acuerdo con lo srgmente:

Il. Entre los servicios que podran contratarse para elaborar o complementar los
' estudios, planes y programas, quedan comprendidos los proyectos ejecutivos, asi
como cualquier otro servicio de los sefialados en el articulo 4° de la Ley Federal

que resulte necesario para la elaboracion o complementac:on de los proyectos de {
obra pubhca '

1. Enla rea!rzacron del procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas se mclu;re
al menos una institucién de educacion superior publica ¢ privada y un centro
investigacion publico establecido en el pais, los cuales deberan contar con experient

_ acreditada sobre la materia vinculada a la consultoria, asesoria, estudio o mvestlgam

gue se requiere contratar.

Para efectos de la fraccion referida en el parrafo anterior, se entendera por monto total del
royecto, el costo estimado que se obtenga a partir de la informacion contenida en la propuesta que
-presente la persona, asi como de la demas mformacron que el convocante estime pertlnente y que
_tenga relacién directa con el proyecto. . :

Cuando no existan instituciones o centros con las caracteristicas mdrcadas en el parrz
anterior, debera integrarse al expediente un esctito firmado por el titular del Area reqmrente

Afinde determrnar i el precio de Iqs servicios, rebasa el porcentaje o el monto senalado en la
ad;untando las constancias que 1o acredrten

‘misma, el convocante deberd considerar el costo de todos los servicios que Se requieran para elaborar
complementar el proyecto-de obra correspondiente, ém gue puedan fraccionarse|para que la
“contratacion de los mismos quede comprend[da en el supuesto de excepcion previsto en la fraccion
v del ar‘ﬂculo 42 de la Ley Federal. ‘ : ‘ : s

. 2. En el supuesto a que se refiere el segundo parrafo de la fraccion X del articulo 42 d_e.--l
Ley Federal, debera observarse lo siguiente:

. .
1

I El titular de! Area requirente identificara los documentos clasificados com ;

reservados o confidenciales que estime necesarios para-elabo_rar Ia proposicion. J Cuando el costo de la totalidad de los servicios a contra‘tar exceda del cuatro por ciento.del
onto total estimado de la ejecucién del proyecto respectivo, o de cuarenta millones de pesos, lo que
esulte menor, no proceders la contratacién de los mismos mediante adjudicacién directa, pudiendo el
onvocante llevar a cabo un procedimiento de contratacién por invitacion a cuando.menos tres personas,
n términos de la fraccién X1 del articulo 42 de la Ley Federal, al cual debera invitarse a participar al
romovente de los estudios, planes y programas correspondientes. En este caso, el Gobierno Municipal’
ebera proporcionar o dar acceso a todas las y los participantes en el procedimiento de contratacion, a
misma informacion utilizada por el promovente para la elaboracién del estudio, plan y programa que
resenté en términos del articulo 18 de la Ley Federal o que le fue requerido, asi como a aquélla que el
onvocante consider6 para determinar la viabilidad del mlsmo

. A la solicitud de adjudicacién directa debera adjuntarse copia de las caratula

' leyendas elaboradas en términos de la Ley Federal de Transparencia y Acces

i Ja‘Informacién Publica Gubernamental y las demds disposiciones aplicabl
firmadas por la o el servidor publico respectivo, mediante las cuales se acregllt

~ que la informacién correspondiente se encuentra clasificada como reservads

_confidencial, y

ll. Debera. Justlfrcarse fehacientemente mediante la mvestrgacron de mercado
seleccién de la persona que se propone para la adjudicacion directa, con respect
a otras existentes, asi como que el precro del servicio refleja las mejores condrcm

para €l Municipio;

Articulo 70.-En los procedlmlentos de ad]udrcac:on directa, el Gobierno Munrcrpal consrderara
informacién contenrda enel reglstro Unico de contratistas.-

Enla contratamon de los servicios a que ‘se refiere esta fraccion, en Ia mvatacro
cuando menos tres personas o en la solicitud de cotizacién y en el contr
invariablemente deberan precisarse fos productos que se entregaran y las fec
en que deberan presentarse; adicionalmente, en los contratos debera |ndscars
precio o porcentaje de pago que correspondera a cada uno de los producto

~entregar, y

Articulo 71.- En todo lo no previsto para los procedimientos de invitacion a cuando menos

es personas, les seran aplicables, en lo procedente las dlsposrmones que prevé este F{eglamento
ara ia licitacion publlca _ : -

. Laseleccion de participantes podra hacerse de entre las y los contratistas que se encuentren
scrrtos en el registro (nico de contratistas. - _ -
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Capitulo V
- De la Contratacion

La inasistencia del representante de la Secretaria o del OFSCE al acto de presentacién’
apertura de proposiciones, no sera impedimento para continuar el procedimiento de invitacién a cuand
menos tres personas, siendo opcional para las y los licitantes su asistencia al acto. - _

) ' ' ' ‘ Seccion i
- La difusion en CompraNet y en la pagina de Internet del Gobierno Municipal, cuando exista, d Del Contrato
las invitaciones a cuando menos tres personas, debera realizarse el mismo dia en que se entregue:
Ultima invitacion y estara disponible hasta el dia en que se emita el fallo correspondiente. La referid
difusién es de caracter informativo, por lo que solamente podran participar en el procedimiento d

contratacion aquellas personas gque hayan sido invitadas por el Gobierno Municipal.

Articulo 73.- El contrato ademas dé cumplir con o sefialado en el articulo 46 de |a Ley Federal
) 3
tecnicos que incluirdn, entre otros aspectos, los planos ‘con sus modificaciones especificaciones

Para llevar a cabo a adjudicacion correspondiente, se debera contar con un minimo de tre
proposiciones que reciba el convocante en el acto de presentacién y apertura de proposicione:
independientemente de que al efectuar la evaiuacién de las mismas s6lo una o dos de elias cumpla

_con lo requerido en la invitacién a cuando menos tres personas. Asimismo, se emitiré' el fallo conform
a lo dispuesto en el articulo 39 de la Ley Federal. ' ‘ _ _
~ o ‘ _ o El contrato debers el ¢ - :
- Cuando el convocante Opie‘ por no realizar junta de aclaraciones, en la invitacion a cuand | segundo parrafo del art?;:j:)tzbslegzrfaefeil E;s;sdc;;:gat:e S:| a(;[uahce ° | supuesto a que hace referencia
menos tres personas deberan indicarse la forma y términos en que podran solicitarse las aclaracione ' ' ' Y € primer parrafo del articulo 83 del presente
respectivas, de cuyas respuestas deberd informarse tanto a la o el solicitante como al resto de las olo
invitados. - o
Lo ' - o . e este nto e o .
No resulta aplicable a los procedimientos previstos en este articulo la presentacion: d reglamentoy atendiendo o previsto en l segundo parrafo Qel articulo 83 def propio Reglamento.
propuestas conjuntas, salvo que el convocante lo estime conveniente para fomentar la participacion d '
las MIPYMES, o bien, por necesidades técnicas para obtener proposiciones en forma integral, en cuy
caso se debera considerar, en lo aplicable, lo dispuesto por el segundo parrafo del articulo 36 de la Le

- Federal y por el articulo 53 de este Reglamento. :

En caso de discrepancia-entre la convocatoria a la licitacién puablica, la invitacién a cuando

enos tres personas o la solicitud de cotizacion Yy '
l el modelo de contrato era ci
con oria. ‘ - ’ preva[ecera lo establec:do en

‘ Artfculo 72.- En caso de que en el procedimiento de invitacién a cuando menos tres persona

- no se presenten tres proposiciones en términos de lo dispuesto en el quinto parrafo del articulo anterio
o’las presentadas sean desechadas en el fallo, el Gobierno Municipal procedera a declararlo desierto
debera realizar una segunda invitacién, excepto cuando dicho procedimiento derive de una licitacié
plblica declarada desierta, caso en el cual procedera a una adedic_acién directa. ' '

rticulo 47 de la Ley Fede‘ra! para la firma del contrato, debera entregar a la o el contratista una copia

' Articulo 74.- EI contrato deberd ser firmado en términos de lo dispuesto en el sé do pérraf
_{_del articulo 53 de este Reglamento cuando Ia proposicion ganadora de Ia licitacién ’b?un © parrgfo
i , S e : _ - R presentada en forma conjunta por varias personas. , pribica haya sido
Tratandose de procedimientos de invitacién a cuando menos tres personas realizados : 4 - -

amparo- del articulo 42 de la Ley Federal, no serd necesario someter la procedencia del segund

El contrato deberd estipular la forma en’ ‘ ' o
Lo . e [ enla i R .
procedimiento de invitacién al dictamen det Comité. - P aue as personas que integran fa proposicion conjunta

hayan acordado en el convenio respectivo la parte de los trabajos que ejecutara cada una, asi como si
¥

o o o ' ' : : quedaran obligadas en forma solidaria 0 mancom e -
En caso de declararse desierto el segundo procedimiento de invitacién a cuando menos t e e unada respecio de cumplimiento del contrato.

personas, el titular del Area responsable de la contratacion podrd adjudicar directamente el .contraf
siempre que no se modifiquen los requisitos establecidos en dichas invitaciones, debiendo informar ¢
Comité de dicha adjudicacion directa durante el mes siguiente de la formalizacién del contrato.

Articulo 75.- Para la formalizacién de los contratos se debera recabar, en primer término ' Ia
§ L) R ’

ifma de la o el servidor publico del Gobierno Municipal, con las facultades necesarias '
| dichos actos y posteriormente se recabara la firma de la o el contratista. La f ha d o celebra’r
- o o ' L TE aquélla en la que la o el contratista lo hubiere firmado. ' ' echa del contrato sera
-Lo senalado en el parrafo anterior sera aplicable cuando se haya declarado desierto.u : : ,
procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas que se hubiere realizado en virtud de gu

_ La fecha, hora y lugar para la firma dh 13 o o . ' '
una licitacién publica fue declarada desierta. ’ y ugar p del contrato serd la determinada en la convocatoria a la

If[tltamorl publica o en la invitacién a cuando menos tres personas, y a falta de sefialamiento en éstas se
atenderd a la fecha, hora y iugar indicada en el fallo; en casos justificados, el convocante podré modificar
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debera contener el programa de ejecucion convenido y €l presupuesto respectivo, asi como los an ex08 )

El Area responsable de la contratacion, una vez cumplido e} plazo a que hacé referencié el -
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a, indicando la nueva fecha, hora y lugar en el fallo iculo
ylug , Articulo 80.- Las penas convencionales procederan ﬂniéame t A ‘
nte cuando ocurran ¢
ausas

los seRalados en la convocatoria a la licitacién public

asi como las razones debidamente sustentadas que acrediten 1a modificacién. Las fechas gue se
determinen, en cualquier caso, deberan quedar comprendidas dentro del plazo establecido en el primer -
parrafo del articulo 47 de la Ley Federal. El Gobierno Municipal podra determinar que la o el licitante dejo
de formalizar injustificadamente el contrato sélo hasta que el mencionado plazo se haya agotado.

a que se refiere el articul '
o C
142 de este Reglamento, si asi se establecié en la convocatoria a ia licit
a licitacién

. . , y . s - P e - .

o sea firmado por la o el licitante ganador, en los términos del articulo 47
frabajo 4 g
10510 qa.ra lugar a 1a aplicacién de penas convencionales

adjudicacion del mismo en términos de lo dispuesto en los parrafos
V del articulo 69 de este Reglamento. :

Cuando el contrato n
de la Ley Federal, procedera la
primero y segundo de la fraccién :
' ' Las penas convencional - ' '

. . ales deberan establ ; . : .
y magnitud de los trabaj . ecerse atendiendo a las caracteristi S
rabajos a contratar, al tipo de contrato, a los grados de avanf:téegsélci:as, c;oglplejfdad
‘ . a posibilidad de

hora y lugar para la firma de
eS e
.‘tablecer fe_chas criticas para ef cumplimiento de los trabajos

de la adjudicacion del mismo
| de la citada.

" En el caso del procedimiento de adjudicacion directa la fecha,
contrato seran los que determine el Area contratante en 1a notificacién
dicha fecha debera quedar comprendida dentro de los quince dias naturales siguientes a

notificacion.

personas ola solicitud de cotizacién no hayan previsto la subcontratacion y, por la naturateza:
e necesario subcontratar, 1a o el contratista debera solicitar la
icha autorizacion en

sponsable de 1a ejecucion de los trabajos. D
| monto o al plazo del contrato de que se trate.

_ Articulo 76.- En los casos en que a convocatoria
menos tres
o especialidad de los trabajos, result
autorizacion previa al titular del Area re

" ningun caso significara una ampliacion a

la aplicacién de una pena convencional.

Una vez cuént' i )

. ificadas las retenci E Ami :
haran del conocimi nciones econdmicas o la , :

Bl cimiento de la: : . 0 ias penas convenc 5

_como retencion econémic?aliOpzlncaogtratma ediante nota de bitécora u oficio. El mg)r?tilzself: i Ze
P _ i . . T - rminago
fo . onvencional, se aplicara e !

: cha en que se determine el atraso en el Gumplimientbp ' en la estimacién que corresponda a la

s responsables de las obligaciones que adgquieran con
cién de las obras o servicios. Los subconiratistas ng

ler en contra del Gobierno Municipal.

, Las y los contratistas seran los dnico
" las personas que subcontraten p_éra la realiza
tendran ninguna accién o derecho que hacer va
hos De existi ,
Xistir retenciones ala f termi
. la fecha de terminacic A '

‘pendientes de ejecutar, & s acion de los trabajos pactada en el ‘ :
concepto de pe rjaas COHVZS;;S Selgmran en poder det Gobierno Municipal. La cantideagc;m:atoYtrabalos
: onales que se cuantifique a partir de la fecha de terminacﬁ e;mrnada por
ton del plazo se

Iim

ida transferir a favor de alguna persona sus derec
timiento. del- Gobierno Municipal, quien‘resolvera Ic
partir de su presentacion. En 1a solicitu

Articulo 77.- La o el contratista qué dec

dé cobro, debera solicitar por escrito el consen
procedente en un término de diez dias naturales contados a
que presente la © el contratista, deberé proporcionar la informacién de la persona a favor de quiel

pretende transferir sus derechos de cobro, lo cual sera necesario para efectuar el pago correspondiente

T - . . .
7

a transferencia de derechos de cobro para adqu
nanciero alguno.

bajos, el Gobiermno Municipal debera reconocer lo
tud, atn y cuando los conceptos de trabajo no-S

“Cuando las y los contratistas requieran |
alguin financiamiento para.la ejecucion de los tra
trabajos realizados hasta el momento de la solici

encuentren totaimente terminados. Cuant . i L ' o _
A . - uando se celebren convenios que modiﬁqueh el brograma de eie
' e ejecucion convenido, |
enido, las

S : : etenciones econdmicas <
. . . Oomicas 0 penas con i
ncia de los derechos de cobro solicitada por 1a stablecidas en ‘ vencionales se calcularg i
: , el nueyo program : aran considerando | ici
= , _ a convenido.. as condiciones

Articulo 78.- Si con motivo de 1a transfere
derd el pago de los gastos financieros a que h

contratista se origina un retraso en el pago, no proce

referencia el articulo 55 de la Ley Federal. .
: Seccion If

eran determinadas en funcion del importe de De las Garantias

Articulo 79.- Las penas convencionales s
rtunamente, conforme al programa. de ejecuc!

trabajos que no se hayan ejecutado 0 prestado opo
convenido, considerando para el calculo de las mismas el avance fisico de los trabajos conforme

“fecha de corte para el pago de estimaciones pactada en el contrato. Las penas convencionale
aplicaran considerando los ajustes de cosios, sin incluir el impuesto al valor agregado.

Articulo 82.- E| Gobierno Munici ' '

) _ VDL , o Municipal podra seleccionar el tipo ' :

necesidades y que i odrd seleccionar el tipo de garanti 5 i

¥ que les permita tener la mayor certeza de que Ias.obiigagcioneslae‘gtlaer ;I;a; Sbt__adajuste a
ebidamente

spaldadas, debiendo i
das, de considerar en todo : .
trabajos a realizar. s los-casos las caracteristicas, magnitud y complejidad de
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p C o

La o el contrati 5
ista podra recuper i
o ar el importe de | i
estimaciones si regulari : e las retenciones econémic i
orfticas a que se regfil;I?enZsa I?ﬁ tiempos de atraso, salvo que en el contrato se hzsain las siguientes’
articulo 142 de este Reglamento cuyo atraso en su éum;!imizi(t:tado ileChaS.
o conlleve a

) .
et

I
i




Periddico Oficial No. 185-2a. Parte Miércoles 24 ¢_:Ie Junio de 201

Articulo 83.- El Gobierno Municipal, si asi lo considera, podra reducir el porcentaje de |
garantia de cumplimiento cuando la o el contratista cuente con antecedentes de cumplimientolfavorable
y con base en la informacion actualizada que se encuentre en el registro tnico der contrat!stas, t.allfa
como no estar sancionado por la Secretaria Federal o del Estado, o el OFSCE en los ultimos cinc
afios; que no se le haya rescindido contrato alguno en el mismo periodo, o que no se le haya hechi
efectiva alguna garantia. :

1. En los casos senalados en el parrafo anterior, el monto méaximo para. la aplicacién de pena
convencionales se calculara considerando el monto de la garantia de cumplimiento establecid
en el contrato, sin tomar en cuenta el porcentaje de reduceién que se le hubiere aplicado a dich:
garantia. : _

Tratandose de los procedimientos de contratacion en los que se exceptie la presentacion d

garantia de cumplimiento de contrato en los términos de la Ley Federal, en la invitacidon a cuando menos

a tres personas o en la solicitud de cotizacién se indicara que en las proposiciones o cotizaciones nos
deberan incluir los costos por dicho concepto. '

En el supuesto a que se refiere el parrafo anterior, el monto méximo de las penas convencionales
por atraso sera del veinte por ciento.del monto del contrato, salvo cuando se trate de licitantes que s :
_ubiquen en el supuesto seftalado en la fraccion IX del articulo 42 de la Ley Federal, caso en el cual el

monto maximo de las penas convencionales seré del diez por ciento.

Si en los supuestos a que se refiere el articulo 45 Bis de la Ley Federal, la ejecucién de !os
trabajos concluye antes de la formalizacion del comratQ correspondiente, no se solicitara Ia‘pi:esgnt_amor}__
de la garantfa de cumplimiento ni la incorporacién de clausulas penales; sin embargo, debera’ exigirse Ia:__
garantia de los defectos, vicios ocultos y cualquier otra responsabilidad ‘en términos del articulo 66 de.

la l.ey Federal.

" El Gobierno Municipal considerara la posibilidad de que las garantias de cumplimiento; de
anticipo o por vicios ocultos se entreguen por medios electronicos, siempre que las disposiciones:

juridicas aplicables permitan la constitucion de garantias por dichos medios.

Sin perjuicio de lo d'ispuesto enel primer parrafo del articulo 85 de este Reglamento, el Gobiern
Municipal, una vez cumplidas las obligaciones de la o el contratista a su satisfaccién y entregada 1
garantia a que se refieren los parrafos primero y segundo del articulo 66 de la Ley Federal, proceder:

inmediatamente a través de la o el servidor publico facultado a levantar el acta administrativa que dé po

-extinguidos los derechos y obligaciones derivades del contrato, a efecto de que se inicien los tramite
para la cancelacién de la garantia de cumplimiento del contrato. |gual obligacion tendra el Gobler_n_
Municipal para la garantia correspondiente a los anticipos, cuando éstos se encuentren fotalment
amortizados. : :

Articulo 84.- La garantia de cumplimiento de las obligaciones derivadas del conirato no podt:
ser menor al diez por ciento del monto total autorizado al contrato en cada sjercicio, sin perjuicio de__I:
-dispuesto en el articulo 48 de la Ley Federal. La garantia de cumplimiento se hara efectiva por el mor_zt_
total de la obligacion garantizada salvo que, por la naturaleza de las.obras y servicios, én el Contr{;_ito s
haya estipulado la divisibilidad de la misma. ) :
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La garantia de cumplimiento debera ser entregada al Gobierno Municipal, dentro de los quince
dias naturales siguientes a la fecha en que la o el liditante a quien se le haya adjudicado el contrato
reciba la notificacién del fallo, pero invariablemente antes de la firma del contrato.

‘ En aquellos contratos cuyo piazo de ejecucion supere un ejercicio presupuestal, se estara a -
lo dispuesto en el articulo 85 de este Reglamento. ' o

Las modificaciones en monto o plazo de los contratos conllevaran el respectivo ajuste a la -

garantia de cumplimiento. Cuando se trate de un incremento en el monto o una ampliacién en el plazo

- que no se encuentren cubiertos por la garantia originalmente otorgada, debera estipularse en el convenio

modificatorio respectivo el plazo para entregar ia ampliacion de la garantia, el cual no debera exceder

. de diez dias naturales siguientes a la firma de dicho convenio, asi como incluirse una cldusula resolutoria

del convenio en el caso de que la ampliacién de garantia no sea entregada en el plazo sefialado. En
caso de la celebracién de convenios para ampiliar el monto o plazo de ejecucién del contrato, se debers
realizar la modificacion correspondiente a la fianza, la cual deber4 formalizarse con la participacion que

- corresponda a la afianzadora, en términos de las disposiciones aplicables.

_ Articulo 85.- Cuando los trabajos se realicen en mas de un ejercicio presupuestario, la garantia
de cumplimiento debera sustituirse en el o los siguientes ejercicios en proporcién.al monto autorizado
para el ejercicio presupuestal de que se trate, considerando los trabajos faltantes de ejecutar conforme
al programa convenido actualizando los importes de acuerdo con los ajustes de costos autorizados ¥
las modificaciones contractuales. En estos casos la garantia de cumplimiento sustituta debera ser
entregada al Gobierno Municipal, dentro de los 15 dias naturales siguientes a la fecha en que el monto
de la inversion autorizada se notifique a la o el contratista. . ’

~ A peticién de la o el contratista, el Gobierno Municipal, podra acceder a que no se sustituya la
garantia otorgada en el primer ejercicio fiscal, siempre que continle vigente y su importe mantenga la

misma proporcién que la del primer ejercicio en relacién éon el valor actualizado de los trabajos faltantes

~ por ejecutar en cada ejercicio siguiente. En caso de la celebracion de convenios para ampliar el-monto
o plazo de ejecucién del contrato, se debera realizar la modificacién correspondiente a la fianza, la cual

debera formalizarse con la participacién que corresponda a la afianzadora, en términos de las

disposiciones aplicables.

Articulo 86.- Una vez que haya'sido corstituida y entregada al Gobierno Municipal, la garantia.
de cumplimiento otorgada en el primer ejercicio, en caso de que no haya sido sustituida, o la garantia

- otorgada en el u!timo ejercicio de ejecucion de los trabajos, se podran cancelar.

Articulo 87.- Cuando los trabajos se realicen en mas de un ejercicio presupuestario, la o el

‘contratista debera entregar las garantias de los anticipos para el primer ejercicio, en la fecha y lugar
establecidos en el contrato o, en su defecto, dentro de los quince dias naturales siguientes a la fecha de
“notificacion del fallo. Para los ejercicios siguientes se entregardn dentro de los quince dias naturales
- siguientes a la fecha en que el Gobierno Municipal notifique por escrito al contratista el monto del anticipo
‘Que se le otorgara, atendiendo a la inversién autorizada al contrato para el ejercicio de que se trate,

Las garantias previstas en el parafo anterior solamente se cancelaran cuando se hayan

-amortizado totalmente los anticipos otorgados, o bien, en el supuesto a que se refiere el numeral 2 del
‘inciso b) de la fraccion Il del articulo 151 de este Reglamento. '
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Articulo 88.- Las garantias que se otorguen para responder porllas'obligacmnes pgar\l/é:is;?;nen
el primer péarrafo del articulo 66 de la Ley Federal se sujetaran a Igs ter_mmo_s, plazof_y rce nololore
establecidos en el contrato y son independientes a las penas convencionales a que se rere _

79 de este Reglamenio.

Seccién IV - ,
De la Terminacién Anticipada del Contrato

Articuio 92,- La terminacion anticipada de los contratos procedera sélo en los casos
expresamenie sefialados en el articulo 60 de la Ley Federal, por lo que no podra celebrarse ningun

Las garantias sefialadas en el parrafo anterior, se cancelaran una vez transc_urridos,do_ cuerdq entre las partes para tal efecto.
meses, contados a partir de la fecha del acta de recepcion fisica de los trabajos, siempre que duran

ese periodo no haya surgido una responsabilidad acargo de la o el coniratisia.

Articulo 93.- En todos los casos de terminacion anticipada de los contratos se deberan realizar
o o as anotaciones correspondientes en la Bitacora, debiendo el Gobierno Municipal levantar un acta
i 89' Cuando aparezcan defeétos vicios oculios o cualquier'otra responsabilidac ircunstanciada en la cual se hara constar como minimo fo siguiente:
Articulo 89.- , ‘ ‘ ; d |
' i i : aque
atribuible a la o el contraiista en los trabajos realizados dentro del pl?zo cui?tefto {30; ;atgaérﬁ;;fad ;:gra
. o < o
ie ti i cipal debera hacerlo del conocimien o
refiere el articulo anterior, el Gobierno Muni bera h del ’ |
caso de que la garantia se hubiere constituido mediante fianza, a efecto de que gst_a ncz) sre:p(;e;ril;:ieblﬁd
‘ ig es "
ifi [ tista, para que haga las correccion n
notificarlo por escrito a la o el contral \ : : _ _ ' osiclor
Sc’orrespondtentes dentro de un plazo maximo de treinta dias naturales; transcurnc{o egt? term&i?;i
qué se hayan realizado, el Gobierno Municipal procedera a hacer efectiva. la gargntla. Sil a rt:;ntfaqE
requiere de-un plazo mayor, las partes podran convenirlo, debiendo continuar \élglentet atga . deb{_ =
' nveni | ‘ jecucion del contraio, s
: i mpliar el monto o plazo de ejecucion , 56 debx
caso de la celebracion de convenios para af ¢ ‘ _ o
realizar la modificacion correspondiente a la fianza, la cual debera formalizarse con la participac 1q

corresponda a ia afianzadora, en términos de las disposiciones aplicables.

Lugar, fecha y hora en que sé levanta;

Nombre y firma del Director de Obras Pélbl'ica_s y el supefvisor;

I Descripcion de los trabajos cuyo contrato se termine anticipadamente;
Importe contractual, considerando en cada caso, los convenios de modificacion;

Relacion de las estimaciones o de gastos aprobados hasta antes de que se hubiera definido la
: terminacion anticipada, asi como aquellos pendientes de autorizacién; :
Articulo 90.~ Si lé garantia por defectos y vicios ocultos de Iols tra_bajos y por C‘:a'|qq1§£é? .

responsabilidad fue constituida mediante fianza, su cancelacion estara a lo prewstcz) En aPr:ch liéé
garantia qué se otorgue en los términos del articulo 98 del Reglamento dela Ley de ‘ ras ca

Servicios Relacionados con las Mismas.:

/. Descripcion pormenorizada del estado que guardan los trabajos;

Periodo de ejecucion de los trabajos, precisando la fecha de inicio y terminacién contractual y el
: o plazo durante el cual se ejecutaron los trabajos;
En caso de haberse expedido carta de crédito irrevocable, la o el contratista Ob,t;eng; |
Gobierno Municipal la ordén de cancelacion correspondiente para su tramite ante la institucion ¢

se trate.

- Razones o causas justificadas que dieron origen a fa terminacién anticipada, asi como una relacion

el contrato que se vaya a terminar anticipadamenie: -
Seccion il

De las Modificaciones a ios Contratos . Acciones tendientes a asegurar los bienes y el estado que guarda'n los trabajos;

Constancia de que la o el contratista entregé toda la documentacién necesaria para que el Gobierno
Municipal pueda hacerse cargo y, en su caso, continuar con los trabajos.

Articulo 91.- Si durante la vigencia del contrato existe ia necesid.jad de _modlflcar. el mrn';:f[g;f
plazo de ejecucién de los trabajos, el Gobierno Municipal prpcedera a cglebrar el c.:o_anmo sctc; i
las nuevas condiciones, debiendo el Director de Obras P_ubhca§ del Gobierno Municipal, su ]
ic 1 téeni : i s causas que lo originan. . _
un dictarmen tecnico que funde y_motlve la sq | | oot e e ! . “
" En cualquier momento se podran modificar las especificaciones del proyecto c.uart\_?‘o, cle__r v
de un avance tecnolégico, de ‘ingenien’a, cientifico 0 de cualquier <_)tra naturg!talza, se jus ; llthiunq
variacién de dichas especificaciones representa la obtencno.n’ de mejores conc!acmnes par;":::l O A
Las modificaciones que se aprueben mediante la celebracion de los convenios se consl np
del contrato y por lo tanto obligatorias para quienes los suscriban.

La determinacion de dar por rescindido administrativamente el contrato no pod'ré ser revocada
odificada por el Gobierno Municipal. _ - '

En el caso de que en el procedimiento de rescision se determine no rescindir el contrato, se

reprogramaran ios trabajos una vez notificada la resolucion correspondiente. -

[
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siguientes:

| Arﬁculo 94.- Tratandose de una terminacion anticipada, los gastos no recuperab

les seran los

Los gastoé no amortizados por concepto de:

a) La construccion de oficinas, almacenes, bodegas, campamentos e instalgciones gn el sitio
de los trabajos. Al ser liquidados estos gastos, las construcciones seran propiedad del
Gobierno Municipal;- T : : o

b) - Larenta de oficinas, aimacenes, bodegas, campamentos e instalaciones porlao el contratlsta?
con el objeto de atender directamente las necesidades de la obra; - -

¢) Lainstalacion, €l montaje o retiro de plantas de construccién o talleres, y

-d) La pane' proporbionai del costo de transporte de ida y VUeIta de la maquingria 0 equipo de‘
construccion y de planias y elementos para instalaciones de acuerdo con el programa de
utilizacion, y la expedicion de la garantia de cumplimiento del contrato; .

.- El impdrte de los materiales y equipos de instalacién perma’nente adqgiridos por la 0 'el cq‘ntratlstg-
¥ que se encuentren en el sitio de los trabajos, camino a éste o te_rmmadgs_ 0 ﬁabliltados en Ios;
talleres o fabricas correspondientes, siempre que cumplan con las espemflca’c:lones de cahdag}_
y que la cuantia sea acorde con los trabajos pendientes de ejecutar segun los programas

convenidos, y '

fll. - La liguidacién del bersonal obrero y adminisirativo directamente adscrito a la obra, siempre y
cuando no sean empleados de la 0 el contratista. - o -

Articulo 95.- Para la elaboracién del finiquito de los trabajos que se derive de la terminaf:ié'ng
anticipada del contrato deberan obsérvarse las reglas que se establecen en la Seccidn VI del Capl_tqu:
V. - :

- El conjunto de los programas de ejecucion que se deriven de las modificaciones a los contratos_,-;
integrara el programa de ejecucion convenido en el contrato, con el cual se medira el avance fisico de,
los trabajos. . - - .

'Lo.s bonvenios modificatorios a los contratos deberan formaliza;'se por escrito por_parte d _
Gobierno Municipal, los cualeés deberan ser suscritos por la o el servidor publico quglhaya flrmadq e__\-;
contrato, QUien lo sustituya o quien esté facultado para ello,.E'n ca_so de la cgl_ebrgleon de convgnlo_s
para ampliar el monto o plazo de ejecucién del contrato, se deberé realizar la mO_dIfl(.:aQIOﬂ c.orrespo’ndn‘-:tnt
alafianza, la cual debera formalizarse con la participacion que corresponda a [a afianzadora, entermmq
de las disposiciones aplicables. ' - o :

Articulo 96.- Las modificaciones a los contratos podran realizarse por igual en aumer}to qu
en reduccion. Si se modifica el plazo, los periodos se expresaran en dias naturales y la determlnlamo__
del pbrcentaje de variacion se hara con respectq_ del plazo originalmente pactado; en tanto que si Qs_ a
monto, la comparacion sera con base en el monto original deAI contrato, S
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a las nuevas condiciones en caso de que éstas se presenten.

-

Las modificaciones al plazo serdn independientes a {as modificaciones al monto, debiendo

considerarse en forma separada, aun cuando para fines de su formalizacién puedan integrarse en un
solo documento.

Articulo 97.- Cuando se realicen conceptos de trabajo al amparo de convenios en monto o
plazo, dichos conceptos se deberdn considerar y administrar independientemente a ios originaimente
pactados en el contrato, debiéndose formuiar estimaciones especificas, a efectos de tener un control y

seguimiento adecuado. - '

Los conceptos de trabajo contenidos en el contrato y los emitidos en cada uno de los convenios

pueden incluirse en la misma estimacion, distinguiéndolos unos de ofros, anexando la documentagion
- que los soporte para efectos de pago. ' '

Articulo 98.- Cuando la modificacién a los contratos implique aumento o reduccién por una

diferencia superior al veinticinco por ciento del importe original establecido en los mismos o del plazo de
ejecucion, el Area responsable de [a ejecucion de-los trabajos junto con la o el contratista, deberan
revisar los indirectos'y el financiamiento originalmente pactados y determinar la procedencia de ajustarlos

Sera necesario solicitar de manera justificada la autorizacién de la Secretaria y del OFSCE, -
en los siguientes casos: _ : ) e _ _

Cuando el monto se incremente en mas de un veinticinco por ciento, sin que se incremente el
plazo de ejecucion originalmente pactado en el contrato; ‘ S '

Cuando el monto y el plazo de ejecucion originalmente pactados en el contrato se reduzcan en
mas de un veinticinco por ciento, y *'

Cuando el monto y el plazo de €jecucion originalmente pactados en el contrato se incrementen en
mas de un veinticinco por ciento. o ' ~ ' '

En los casos no previstos en las fracciones anteriores de variacion del monto y plazo en el

porcentaje sefialado en este articulo, no se requerira autorizacion de la Secretaria y del OFSCE, debiendo
el Area responsable de la ejecucién de los trabajos junto con la o el contratista proceder a la revision de
los indirectos y el financiamiento-y, en su caso, al ajuste correspondiente. ' )

“La revisién de los indirectos y el financiamiento se realizara siempre y cuando se encuentre

vigente el contrato, conforme al siguiente procedimiento:

La revisién debera efectuarse respecto a la totalidad del plazo y monto contratados, incluyendo

‘los que deriven de los convenios modificatorios, ¥ no sélo respecto del porcentaje que exceda del

veinticinco por ciento;
La informacién contenida en la proposicién se tomara como base para la revision;
El Gobierno Municipal debe establecer junto con la o el contratista los rubros que realmente se

vieron afectados, a fin de precisar las diferencias que resulten como consecuencia de las huevas
condiciones en gue se ejecutaron los trabajos;
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on la o el coniratista, debera '

as. el Gobierno Municipal, junto ¢ ) :
S ue les seran aplicables al

diferencias detect al, |
V. Con s e e ; de indirectos y financiamiento q

determinar 105 NUEVOS porcentajes
conirato;

ellos ¢asos en que la o el contratista.

é A solici comprobatoria, en agu , o !
V.  Soio se deberd solicitar documentacion p los cas0s o L ndirectos

requiera se le reconozca un costo mayor de atguno o vari
financiamiento contenidos en su proposicion, ¥

Municipal deberé constar por escrito, los :

Jofizacié | Gobierno
VI. La autorizacion de los ajustes por parie de e mitorizadas BT O eioe

cuales se apllcaran como un diferencial a todas las
desde el inicio del contrato hasta su conclusion.

uya los trabajos en un plazo menor alg_

. tratista concl
Artlculo 99.- En caso de que la o el con oovenio alguno. Sila o el contratista se

establecido en el contrato, no sera necesarlla la celrcralt;r;iglgjr; gjc?on o B eausas o |mputab|es
sibilidad de cumplir cone progra
percata de laimpo

esentando |
a ella o &}, debera notificario al Gobierno Municipal mediante anotacion eg I‘a 1l£’>|tzaécgreaeﬁercumon e ¢
solicitud de amphacmn de plazo yla documentacion 1us‘t|ﬁcatona dentro del pla

trabajos.

cion de ta
E! Gobiemo I\/lunlmpal dentro. de los treinta dias naturales siguientes a 12 presimgon e
de la o el contratista sefalada en el parrafo antetrior, emitira el dictamen ce res

ptada. El convenio mediante el cual se ampliara el plazo resfpectw:o
ta dias naturales S|gwentes ala emision del dictamen de referenc :

solicitud
hacerlo la solicitud se tendra por ace

debera formalizarse dentro de los treln
del Gobierno Mummpal
ud de reconocimiento ante el Gobiern

e los trabajos no ejecutados conform
la reduccion de dlcho

Articulo 100.- La o el contratista podra promover Ia sollmtd
Municipal, cuando se trate del aumento en el costo de los insumos os ebeise
al programa de ejecucion convenido, 0 bien el Gobierno Municipal p

costos, conforme a lo siguiente segun correqunda
a la emision de disposiciones para ole’n::lrrninart
nte el aumen
existen cwcunstanmas scondmicas de tipo general a las que se atribuya dlre;ct;’:lrrrlr;eai e
o reduccion en los costos de los insumos de los trabajos no ejecutados conto

clo, el Gobierno Munlc

elect l(:()n(:()ll e Or causas no utablesalao lcontrattsta Al efe
\ mdop T sasnhn Il'llp e ot
p}reser:tara la mformamon que pemu’ta aila Secretana emitir Ias dlSp0810101 es COI’T’GSDOI dien e

| El Goblerno Mumctpai solicitara a la Secretari

erior, eI Gobierno Mummpal reahzara
la procedencia de reconocer el aumert
sta que presente la informaci
el costo de los insumo

| il De conﬁrmarse la condtcnon a que se refiere la fraccién ant
_ andlisis necesario para gue en el caso concreto determinen .
- alo cual solicitaran a la o el contrati

' in: ar
en los costos de 10s INSUMOS, P
que acredite dicho incremento. El reconommlento de! incremento en
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. .

sraccion 1 del Apartado B del articulo 51 de este Reglamento;
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i GOblemo oo los insumos, los cuales deberan provenir preferenteme
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de publlcacmnes oficiales o de otras que se seleccionen con criterios ‘de oportuntdad
confiabilidad, |mparC|aI|dad v dlspombzhdad

¢) La o el contratista deberd efectuar el caleulo del incremento conaderando el !lstado y los

indices mencionados en Ios incisos a) y b) antenores y presentarlo al Goblerno Mumc&pa!
para su ana1|31s y

d) EI Gobiemo Municipal dentro de los sesenta dias naturales siguientes a la 'r'écepcic')n' dela
informacién a que se refiere el inciso anterior, debera emitir por escrito la resofucmn que
proceda. En caso contrario, la resolucion se entendera en sentido posmvo

Sila variacidn es a la baja, el Gobierno Municipal, en un plazo no mayor a s'esenta‘ dias naturales
siguientes a la fecha en que |la-Secretaria haya emitido las disposiciones en las que se confirme

- la existencia de circunstancias econdmicas de tipo general, determinara las reducciones

correspondientes y las notificard al contratista junto con los elementos que haya considerado

para tomar dicha determinacién, atendiendo Io estabtecndo en los incisos a) y b) de la‘fraccién

anterior

La o el contratista dentro de los sesenta dias naturales siguientes a la notificacion sefialada en el
parrafo anterior, analizar4 la variacion a la baja que le presente el Gobierno Municipal, en casa de
discrepancia, solicitara la revisién conjunta de las reducciones determinadas. Concluido el plazo

sefialado sin que la o e! contratista formule Ia solicitud de revision, se tendra por aceptada la -

reduccidn, y

Cuando sea procedente el reconocimiento del aumento o reduccion de los costos de los insumos,
su pago debera realizarse en el finiguito correspondaente sin que en ningun caso se generen
gastos financieros por dicho concepto.

0

Artlculo 10"& Si durante la ejecumon de los trabajos la o el contratista se percata de la

necesidad de e;ecutar cantidades adicionales o conceptos no previstos en el catélogo original del
ccontrato, debera notificarlo al Gobierno Municipal, para que éste resuelva lo conducente. La o el contratista
sélo podra ejecutarlos una vez que cuente con la autorizacién por escrito o en la Bitacora, por parte del
;Dlrector de Obras Publicas det Gobierno Municipal, salvo que se trate de situaciones de emergencia en
las que no sea posﬂaie esperar su autorizacion. , '

Cuando sea el Gobierno Municipal el q‘ue requiera de la ejecucion de los trabajos 0 conceptos

efialados en el parrafo anterior, éstos deberan ser autorizados v registrados en la Bitacora por el
irector de Obras Publicas del Gobierno Municipal. Los precios unitarios generados para los referidos
onceptos se deberan aplicar los porcentajes’ de indirectos, el costo por financiamiento, el cargo por
tilidad y los cargos adicionales convenidos en el contrato, salvo cuando la modificacién'a los contratos

nplique-aumento o reduccion por una d:ferenc:a superior al veinticinco por ciento del importe original
stab!emdo en los mismos plazos de ejecucion. :

El Gobierno Municipal debera asegurarse de contar con los recursos disponibles y suficientes

entro de su presupuesto autorizado. Por su parte, el contratista ampliar4 la garantia otorgada para el
Umplimiento del contrato en la misma proporcién sobre el monto del convenio. En caso de la celebracion
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cuyo procedimiento constructivo sea similar, ajustando los consumos Yy rendimientos en
funcién del grado de dificultad y alcance del nuevo precio, conservando la relacion que guarden
entre si los consumos y los rendimientos en los andlisis de precios unitarios de conceptos |
de trabajos existentes en el catalogo original. ' : -

de convenios para ampliar el monto o plazo de ejecucion def contrato, se debera realizar la modiflcamén
correspondiente a la fianza, la cual debera formalizarse con la participacion que corresponda a I_a_l
afianzadora, en términos de las disposiciones aplicables. - :

Articulo 102.- Cuando el Gobierno Municipal requiera de la ejecucion de cantidade_s adit_:iona!es
no previstas en el catalogo original del contrato, se haya formalizado o no el convenio resr’)ectw_o, una
vez ejecutados los trabajos, la o el contratista elaborara sus estimaciones y las presentara al Director
de Obras Publicas del Gobierno Municipal, en la fecha de corte mas cercana.

ill.  Cuando no sea posible determinar el precio unitario en fos términos de las fracciones anteriores, - it
solicitara a la o el contratista que presente una propuesta de conceptos y precios unitarios,
estableciendo un plazo para ello; debiendo emitir el dictamen de resolucién dentro de los veinte
dias naturales siguientes a agué! en que reciba la propuesta. La o el contratista debera calcular el - .

‘nuevo precio aplicando los costos de los insumos contenidos en los precios unitarios del contrato
y para los que no estén contenidos en ellos propondra fos que haya investigado en el mercado,
proporcionando los apoyos necesatios y conciliando éstos con el Gobierno Municipal, considerando
que los costos de los insumos deberan estar referidos a los presentados en el acto de presentacion
y apertura de proposiciones. ' -

Articulo 103.- Si durante la ejecucién de la obra o servicio de que se trate surge 1a neces,i(l‘lad
de realizar trabajos por conceptos no previstos en el catdlogo original del contrﬁto, la o el ,contratls__ta
debera presentar los analisis de precios correspondientes con la dc.>0um(la’r;ta0|on que los s.oports'z y
apoyos necesarios para su revisién, a partir de que se ordene su ejecucion y ha'_s’ta tos treinta ;dlag
naturales siguientes a gue se concluyan dichos trabajos; la conciliacién y.autorizacion de Eos_ re.f,erldos__
precios unitarios debera realizarse durante los siguientes treinta dias naturaies.a su presentacion. ) . , . -~ N | |

- = ' : ‘ : : a o el contratista podra determinar analiticamente los consumos y rendimientos para el nuevo

Para la determinacion de los nuevos precios unitarios el Gobierno Municipal, junto con la 0 e! precio unitario. = | _ :
contratista, procederan en el Siguiente orden y manera, siendo cada fraccion excluyente de la an_ternor* _

El Director de Obras Publicas del Gobierno Municipal dejara constancia por escrito de la aceptacién
de la propuesta, debiendo vigilar que se respeten las condiciones establecidas en el contrato
“correspondiente. En dicho escrito se estableceran las condiciones necesarias para la ejecucion
y el pago de los trabajos; se designar4 a la persona que se encargara de la verificacion de los
- consumos, de los recursos asignados y de los avances y se determinara el programa, los

- procedimientos constructivos, la maquinaria, el equipo y el personal a utilizar,

L Hacerlo con base en los costos directos estipulados en el contrato y que sean aplicables a los
nuevos ‘conceptos, y :

"1l. - Determinar los nuevos precios unitarios a partir de los elementos contenidos en los andlisis de
los precios ya establecidos en el contrato.

Durante la ejecucién de los trabajos, en un plazo similar a la frecuencia de sus estimaciones, la o i
el contratista entregara los documentos comprobatorios de los consumos y recursos empleados i
en el periodo que corresponda; dichos documentos formaran parte del precio unitario que se ,
debera determinar. Esta documentacion debera estar avalada por la o el representante designado o
para la verificacién de los consumos y recursos, considerando que los costos de los insumos 4
deberan estar referidos a los presentados en el acto de presentacion y apertura de proposiciones. i

Para los efectos de esta fraccion, los elementos a considerar se referiran a lo Siguient.e: I_os
insumos con sus costos; los consumos y los rendimientos por unidad de obra en las mismas
condiciones a las ‘originales y los costos indirectos, de financiamiento, cargo por utilidad y cargos
adicionales. S

La aplicacion de Ios'elemen’t(')s sefialados en e_I parrafo anterior sera la base pgra a determinacipn
de los nuevos precios unitarios, debiendo considerar io siguiente:r - ' L ) - ,' - o . . -

o e - : : Los documientos referidos en el parrafo anterior se enviaran al Area responsable de la ejecucion ;
de los trabajos con ta misma periodicidad de las estimaciones, la informacién contenida en esta B 1:
documentacion sera la base para calcular el precio unitario para el pago de los trabajos, por lo que o ﬁ
la o el contratista debera acompaﬁa_r también la documentacion comprobatoria de los costos de
los insumos. Los costos se verificaran y conciliaran con anterioridad a su aplicacién en el precio
unitario por elaborar, salvo los COstOS.ya establecidos en el contrato.

a) Los costos de los insumos establecidos en el contrato, se aplicaran dir‘ectament__e a ]os
consumos calculados por unidad de obra para la ejecucion de los trabajos no previstos de
que se trate; ' ‘ - :

: b) Cuando se requieran insumos gue no estén contenidos en el contra’EQ--y el impc?rte cc_Jnju_nt.”
de éstos no exceda del veinticinco por ciento del valor del nuevo precio, se podran aplicar [0s
costos investigados en el mercado conciliados por las partes. La condicion anterior po-s}ep
limitativa en el caso de equipos de instalacion permanente, para los cuales se aplicara. :
costo investigado y conciliade; debiendo considerar que los costos de los insum9§ debe
estar referidos a los presentados en el acto de presentacion y apertura de proposiciones

V. En todos los casos, el Gobierno Municipal debera emitir por escrito a la o el contratista,
independientemente de la anotacién en la Bitacora, la orden de trabajo correspondiente. Los:
conceptos, sus especificaciones vy los precios unitarios que deriven de dichos trabajos quedaran
incorporados al contrato, en fos términos del convenio modificatorio que para tal efecto se suscriba.

Si como resultado de la variacién de las cantidades de obra originales, se requiere de la

-¢) Para determinar los consumos y los rendimientos de 'un precio unitario para trabaj LS — la S © _ ) Jule
' participacion de maquinaria o equipo de construccion, mano de obra, materiales o procedimientos de

extraordinarios se podra tomar como base el analisis de un precio establecido en el contra
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construccion en condiciones distintas a las consideradas en los andlisis de precios unitarios que sirvieron.
de base para adjudicar el conirato, dichos conceptos deberan analizarse como un concepto no previsto
en el catalogo original del contrato. ' ' i

Articulo 104.- Si por las caracteristicas y complejidad de los precios unitarios no considerados
en el catalogo original del contrato no es posible su conciliacion y autorizacion en el término sefaladg
en el primer parrafo del articulo anterior, el Gobierno Municipal, previa justificacion, padran autorizay
hasta por un plazo de sesenta dias naturales, el pago provisional de los costos directos de los insumos:

que efectivamente se hayan suministrado o utilizado en las obras, siempre que se cumplan las siguiente V.

condiciones: : .

L Que se cuente con la autorizacion del Director de Obras Pubiicas del Gobiermno Municipal y del: V.
érea encargada de los precios unitarios Y, en su caso, del supervisor’

fl. ~ Que los pagos cuenten con el soporte documental necesario que justifique que la o el contratista VI
efectivamente ya realizé'su pago, tales como facturas, néminas, costos horarios, entre otros;

Il Que el Director de Obras PUblicas del Gobiemno Municipal y, en su caso, el supetrvisor leven un

: ' VI

control diario, con sus respectivas anotaciones en la Bitacora, de los siguientes conceptos: .
a) Consumo de material, de acuerdo a lo requerido por los trabajos a ejecutar;

b) -Cantidad de mano de obra utilizada y las categorias del personal encargado especificamerite

¢) Cantidad de maquinaria o equipo de construccién utilizado en horas efectivas, los que deben
ser proporcionados en forma eficiente y con rendimientos de maquinas y equipos nuevos, y

d) Cantidad o.volumen de obra realizado durante la jornada.

- IV.. Que una vez vencido el plazo de los sesenta dias, sin llegar a la conciliacién, el Gobierno Municipal

. determinara el precio extraordinario definitivo con base en Io observado en la fraccion anterior:.
debiendo considerar los porcentajes de indirectos, financiamiento, utilidad y cargos adicionales;
pactados en el contrato, y o : _ N

V." Que en el caso de que exista un Pago en exceso, se deberd hacer el ajuste correspondiente en la-
siguiente estimacion, o bien, en el finiquito, y se procedera de acuerdo con lo establecido en ol
altimo parrafo del articulo 55 de la Ley Federal, sin responsabilidad alguna para las paries.

, En todos los casos se deberd anotar mensualmente en la Bitacora los pagos autorizados y sdj_
monto total, las obras o contratos de que se trate y el importe definitive de cada precio no previsto en el
catalogo de conceptos original. ' - :

Articulo 105.- Seglin el tipo v las caracteristicas de los Contratos, los convenios deberan
contener como minimo lo siguiente: -

150
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La identificacion del tipo de convenio gue se realizard y de cada una de las partes contratantes,

asentando el nombre y el cargo de sus representantes, asi como el acreditamiento de su-

personalidad:
El dictamen técnico y los documentos que justifiquen la celebracion del convenio;

El ebjeto del convenio, anotando una descripcién sucinta de las modificaciones gue se van a
realizar; - ‘ _ . ‘ ] . o

Un programa de ejecucion valorizado de acuerdo a la periodicidad establecida para las
estimaciones, que considere los coneeptos que se realizaran durante su vigencia;

La estipulacion por la que las partes acuerdan que, con excepcion a lo expresamente estipulad

en el convenio, regiran todas y cada una de las clausulas del contrato original; '

Cuando el convenio implique un incremento al plazo de ejecucion se debera sefalar el plazo de

‘ejecucion para el convenio y el porcentaje que representa, asi como el plazo de ejecucién total

considerando e! dei contrato original y el nuevo programa de ejecucion convenido, y

. Cuando el convenio implique un incremento al monto, ademas de lo previsto en fas fracciones

anteriores, se debera contemplar lo siguiente:

a) La disponibilidad presupuestaria;

- b) Elimporte del convenio con numero y letra, asi como el resultado de la suma con el contrato

original y el porcentaje que representa el nuevo importe respecto del original:

~..¢)- Laobligacién, por parte de la o el contratista, de ampliar la garantia en los mismos términos

a los establecidos para el contrato original, y
d) Un catalogo de co'nceptos valorizado, indicando las cantidades y los precios unitarios que lo
conforman, determinando cudl es su origen en ios términos del articuio 59 de la Ley.Federal.
: : Seccién V . ‘
De la Rescisidn Administrativa del Contrato

Articulo 106.- La rescision administrativa de los contratos debera ser el Ultimo medio que

utilice el Gobierno Municipal, ya.que en todos los casos, de manera previa, deberan promover la sjecucion
total de los trabajos y el menor retraso posible. - - S ,

* E! Gobierno Municipal optara por aplicar retenciones o penas convencionales antes de iniciar

el procedimiento de rescisién cuando el incumplimiento del contrato derive del atraso en la gjecucion de
los trabajos. : -

El Gobierno Municipal, en lugar de iniciar la rescisién respectiva del contrato, podra efectuar

modificaciones al mismo a fin de reprogramar la ejecucién de los traba}os, siempre y cuando no impliquen
variaciones sustanciales al proyecto original, ni se celebren para eludir en cualquier forma el cumplimiento
de la Ley Federal, la Ley Estatal y este Reglamento, para que se conciuya la obra o servicio contratado
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por resultar mas conveniente para &l Gobiermno Municipal, que la _rescisién\del contrato, |9 cual se debgr
acreditar mediante las constancias correspondientes, mismas que se integraran al expedlente respectw__
Lo anterior, sin perjuicio de la aplicacién de las penas convencionales por atraso que, en su cas
resulten procedentes. - : : -

Articule 107.- Sin perjuicio de lo previsto en el articulo anterior, el Gobierno Municipal pod__r
iniciar en cualquier momento el procedimiento de rescisién previsto en el articulo 61 de la Ley Fecigra
motivando la rescisién en alguna de las causales previstas en el articulo 109 de este Reglamentg. S:l 6
la o el contratista quien decide rescindir el contrato serd necesario que acuda ante la autoridad judici
federal y obtenga la declaracidn correspondiente. '

Articulo 108.- Cuando se obtenga la resolucion judicial que determine la rescision del c‘ont'r'a’;_t
- porincumplimiento de alguna de las obligaciones imputable al del Gobierno Municipal de Chalcht_hulta
seestardalo que resuelva la autoridad judicial. | :

Articuio 10§.- El Gobietno Municipal, sin perjuicio de lo dispuesto por el articulo 106 de est
Reglamento, rescindirdn administrativamente el contrato cuando la o el contratista:

. ° Por cau'sas imputables a ella o él, no inicie los trabajos objeto del contrato dentro de Ios'c'|ui‘nt':
dias siguientes a la fecha convenida sin causa- justificada conforme a la Ley Federal y est
- Reglamento; _ : : S

Il.  Interrumpa injustificadamente la ejecucién de los trabajos o se niegue a reparar.o reponer aiguhaf
parte de ellos que se haya detectado como defectuosa por el Gobierno Municipal; B

ll.  No ejecute los trabajos de conformidad con lo estihulado en el contrato y sin motivo justificado
IV. Nodé cumplimiento a los programas de ejecucion convenidos por falta de materiales, trabajadores

o equipo de construccion y, a juicio del Gobierno Municipal, el atraso pueda dificultar la terminaci_é
satisfactoria de los trabajos en el plazo estipulado.

No implicard retraso en el programa de ejecucién convenido y, por tanto, no se ‘qonsideraré_ com
incumplimiento del contrato y causa-de su rescision, cuando el atraso te;.n.ga Iggar por la falta de
pago de estimaciones o la falta de informacion referente a planos, especm,camongs 0 normas d
calidad, de entrega fisica de las areas de trabajo y de entrega oportuna de materiales y GQI:IIPO
de instalacién permanente, de licencias y permisos que deba proporcionar o suministrar e! Gobiermn
Municipal haya ordenado la suspensién de los trabajos; o '

V.  Sea declarado en concurso mercantil o afguna figura andloga;

VI. Subcontrate partes de los trabajos objeto del contrato sin contar con la autorizacion por escrit
del Gobierno Municipal; ' : -

VII.  Transfiera los derechos de cobro derivados del contrato sin contar con la autorizacion por escrit
del Gobierno Municipat; . : ,

Vill.  No dé al Gobierno Municipal y a las dependencias que tengan facultad de intervenir, las faqilidade
y datos necesarios para la inspeccion, vigilancia y supervision de los materiales y trabajos; -

i
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IX.

.

Cambie su nacionalidad por otra, en el caso de que-haya sido establecido como requisito tener
una determinada nacionalidad; ‘ : : , : ' o
Incumpla con el compromiso que, en su caso, haya adquirido al momento de la suscripcién del
contrato, relativo ala reserva y confidencialidad de la informacion o documentacion proporcionada
por el Gobierno Municipal, y ' ' :

En general, incumpla cualquiera de las obligaciones derivadas del contrato.

E! Gobierno Municipal atendiendo a las 6aracterr’sticas, magnitud y complejidad de los traBajos,

podran establecer en los contratos otras causas de rescision.

Articulo 110.- En la notificacion que el Gobierno Municipal de Chalchihuitén realice a la o el
contratista respecto del inicio del procedimiento de rescision del contrato, se sefalardn los hechos que -
motivaron la determinacién de darlo por rescindido. o . —

. Articulo 111.- El Gobierno Municipai junto con la o el ‘contratista podran conciliar, dentro del

finiquito de los trabajos, los saldos derivados de la rescisién con el fin de preservar los intereses de las
partes. o ' ' :

Articulo 112.- El Gobierno Municipal podra hacer constar en el finiquito- de los trabajos, la

reéepcién_de los trabajos realizados por la o el contratista hasta la rescisién del contrato, asi como de
los equipos y materiales que se hubieran instalado en la obra o utilizados en Ia prestacion del servicio o
$e encuentren en proceso de fabricacion, siempre y cuando sean susceptibles de utilizacion dentro de
los trabajos pendientes de realizar, debiendo en todo caso ajustdrse a lo siguiente: '

Sélo podra reconocerse el pago de aquellos materiales y equipos gue cumplan con las

especificaciones particulares de construccion, normas de calidad y hasta por fa cantidad requerida

para la realizacién de los trabajos pendientes de ejecutar, de acuerdo con e programa de ejecucion
convenido vigente, a la fecha de rescisién del contrato; '

El reconocimiento de los materiales y equipos de instalacién permanente se realizara
invariablemente a los precios estipulados en los andlisis de precios del contrato o, en su caso, a
[os precios de mercado. Los precios del contrato se afectaran con los ajustes de costos que

‘procedan sin considerar ningun cargo adicional por costos indirectos, financiamiento, fletes,

almacenajes 'y seguros;

Se deberén reconocer a la 0 el contratista los anticipos amortizados, asi como los pagos que a
cuenta de materiales y fabricacion de equipos realizé la o el contratista ‘al fabricante, a la o el
proveedor de los mismos, siempre y cuando éste se comprometa a entregarlos, previo el pago de
la diferencia a su favor, y . '

En el caso de que existan fabricantes, proveedoras y proveedores que tengan la posesion o
propiedad de los equipos y materiales que necesite el Gobierno Municipal para la continuacién de
los trabajos, éstas podran, bajo su responsabilidad, subrogarse en los derechos que tenga la o el
contratista, debiendo seguir los criterios sefialados en las fracciones anteriores.
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Aﬂfculo 113.- El sobrecosto a que se refiere fa fraccion 1l de! articulo 62 de la Ley Federa! 'e
la diferencia entre el importe que le representaria al Gobierno Municipal concluir con otra u otro contratisty
los trabajos pendientes vy el costo de los trabajos no ejecutados al momento de-rescindir el contrato_‘..

Articulo 114.- Para la determinacion del sobrecosto el Gobierno Municipal procedera conforme;’i
alo siguiente; f - : ' :

.. Cuando el Gobierno Municipal rescinda un contrato y exista una proposicion sqlvente que. pMermit
adjudicar el contrato a la o el licitanie que la haya presentado en los térrpmos que sena‘lla I. |
fraccion VI del articulo 42 de la Ley Federal, el sobrecosto serd la diferencia entre el precio de
dicha proposicion y el importe de los trabajos no ejecutados conforme al programa \ngent._
aplicando los ajustes de costos que procedan, y

'Cuéhdo una proposicion no sea solvente en los términos sefialados en la fraccion anter‘ior,::F
~determinacién del sobrecosto deberd reflejar el impacio inflacionario en el costo ple los traba19§ n
ejecutados conforme al programa vigente hasta el momento en que se notmque la rescision;
- calculado conforme al procedimiento de ajustes de costos pactado en el contralto, debiendo
' agregarse un importe equivalente al diez por ciento de los trabajos pendientes de ejecqtar.

- Seccion Vi
Del Finiquito y Terminacién del Conirato

Articulo 115.- Para dar por terminados, parcial o totalmente, los derechos y obfigacﬁon'e
asumidos §:>or las partes en un contrato, éstas deberan elaborar el finiquito de los trabajos cqrrespond:entej:
salvo en los supuestos a que se refiere el tercer pérrafo del articulo 64 de la Ley_Federal. ,ngera.__
anexarse al finiquito el acta de recepcion fisica de los trabajos. ’

Una vez elaborado el finiquito de los trabajos, unicamente quédaran subsistentes las acciones:
gue deriven del mismo, asi como la garantia que se contempla en el artl'culp 66 dg.i.a L_.ey Federal, por| )
que no procedera reclamacion alguna de pago por la o el contratista después del finiquito formal o, en su
caso, vencido el plazo sefialado en el tercer parrafo del articulo 64 de la Ley Federal.

Artu’éulo 116.- El Gobiemo Mu'nicipal debera notificar a la o el contratista, a trelzvés de .su:‘:
representante legal o Director de Obras Publicas, la fecha, lugar y hora én que se Elevara a cabp QI
finiquito de-los trabajos. :

..Aﬂ-iculo 117.- El documento donde conste el finiquito de los trabajos formara pa_rte‘de! contrat
y debera contener como minimo lo siguiente:

I. - Lugar, fecha y-hora en que se realice; -

H.  Nombre y firma del Director de Obras Publicas'y del supervisor de los trabajos por parte d_e
Gobierno Municipal y del superintendente por parte de .Ia o el contratista; : :

iii. Deséripcién dé los. trabajos y de los datos que se consideren relevantes del contra_t
" correspondiente; ‘ :
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IV.  Importe contractual y real del contrato, el cual debera-incluir los volirmenes reaimente ejecutados
de acuerdo al contrato y a los convenios celebrados;’ ' -

V.  Periodo de ejecucion de ios trabajos, precisando la fecha de inicio y terminacion contractual y e
plazo en que reaimente se ejecutaron, incluyendo los convenios; ‘

una de ellas y los gastos aprobados, debiendo describir los créditos a favor y en ¢ontra de cada
una de las partes, sefialando los conceptos generales que les dieron origen y su saldo resultante,
asi como la fecha, lugar y hora en que seran liquidados; o '

VL. Relacién de las estimaciones, indicando cémo se efecutaron los conceptos de trabajo en cada

VIl.  Las razones que justifiquen la aplicacién de penas convencionales o del sobrecosto;

Datos de la estimacicn final:

IX.  Constancia de entrega de la garantia por defectos y vicios ocultos dé los trab'ajos y cualquier otra
~ responsabilidad en qua haya incurrido la o el contratista, y . '

X.  La declaracion, en su caso, de que la o el contratista extiende el mas ampilio finiquito que en

derecho proceda, renunciando a cualquier accién legal que tenga por objeto reclamar cualquier
_pago relacionado con el contrato. '

Cuando la liquidacion de los saldos se realice dentro de ios quince dias naturales siguientes a’
fa firma del finiquito de los trabajos, el documento a que se refiere este articulo podra utilizarse como el

-acta administrativa que extingue los derechos y obligaciones de las partes en el contrato, debiendo

agregar unicamente una manifestacion de las partes de que no existen otros adeudos, por lo que se
dan por terminados los derechos y obligaciones que genera el contrato respectivo, sin derecho a ulterior
reclamacion. Sino es factible el pago en el término indicado, se procederd a elaborar el acta admihistrativa

~ Articulo 118.- Si del finiquito de los trabajos resufta que existen saldos a favor de la o el

_Contratista, el Gobiemo Municipal debera liquidarlos dentro del plazo a que alude el segundo pérrafo del

articulo 54 de la Ley Federal.

Si del finiquito de los trabajos resulta que existen saldos a favor del Gobiemo Municipal, el
importe de los mismos se deducira de las cantidades pendientes por cubr_ir_ por concepto de trabajos

‘ejecutados y si ello no fuera suficiente, debera exigirse su reintegro conforme a lo previsto por el articulo

55 de la Ley federal. En caso de no obtenerse el reintegro, del Gobierno Municipal podra hacer efectivas’
las garantias que se encuentren vigentes. '

a

" Articulo 119.- El acta administrativa que da por extinguidos los derechos y obligaciones formara
parte del contrato y debera contener como minimo lo siguiente; L

L. Lugar, fecha y hora en que se levante;

Nombre de los asistentes y el cardcter con que intervienen en ol acto;
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lll. Descripcion de los-irabajos y de los datos -que se con3|deren relevantes del contrato
correspondlente .

V. Relacion de obligaciones y la forma y fecha en que se cumplieron, y

V. Manifestacion de las partes de que no existen adeudos y, por lo tanto, de que se dan por terminadas
las obligaciones que generd el contrato respectivo, sin derecho a ulterior reclamacion, por lo que
se podran cancelar las garantlas correspondlentes

S -Capl’tulo Vi
‘De la Ejecucion de los Trabajos

Articulo 120.- La ejecucion de los trabajos debera realizarse con la secuencia y en el tiem

previsto en el programa de ejecucién convenido en el contrato. VIl

Articulo 121.- Para iniciar la ejecucion de Ios trabajos, el Gob|erno Municipal des;gnara a
Dlreotor de Obras Publicas y la o el contrahsta a un supermtendente -

Cuando la supemsu)n se realice por terceras personas, el Director de Obras Publlcas de
Gobierno Municipal podra instalar dicha supervision con posterioridad al m|0|o de los trabajos.

Seccion |
De los Hesponsables de !os Trabajos

~ Articulo 122.- El D;rector de Obras del Gobierno Mumcupa! es el lnmedlato responsable de
ejecucion de los trabajos y podré designar a una o un servidor piblico qué fungird como supetvisor.
 supervisor, debiendo tomar en cuenta los conocimientos, habilidades y capacidad para llevar a cabo |
* . supervision, vigilancia, control y revision de los trabajos; el grado académico; la experiencia’
administracién y construccion de obras y realizacion de servicios; el desarrolio profesmnal y
conocimiento en obras y servicios snm:lares a aquélios de que se hara cargo. ]

Xl.

Articulo 123.- Las funcmnes del Director de Obras Publicas del Goblerno Mumczpai sera Xil.

las siguientes:

.. Tomar las decisio"nes técnicas correspondientes y necesarias para la correcta ejecucion de lo

" trabajos, debiendo resolver oportunamente las consultas, aclaraciones, dudas o solicitudes:

autorizacién que presente el supervisor, con relacion al cumplimiento de los derecho
obllgamones derivadas del contrato

o Vigilar, previo al inicio de Ios traba]os que se cumplan con las condmmnes prev:stas en:

articulos 19 y 20 de la Ley Federal XV,

HI. Vern‘lcar la disponibilidad de los recursos presupuestales parala suscnpc;on de cuaiqwer conve
modificatorio que 1mp||que la erogacmn de recursos; : _

V. Dar apertura'a la Bitacora en términos de lo previsto por la fraccién il del articulo 131 de e
Reglamento, asi como por medio de ella, emitir las instrucciones pertinentes y recibir las soI|C|tu_
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AR

VI

Xl

Xiv.

XVI.

que le formuie la o el supervisor. Cuando la Bltacora se lleve por medlos convencmnales ésta

quedara bajo su resguardo

Cuando el proyecto requiera de cambios estructurales; arquitectonicos; funcionales, de proceso,
entre otros, deberd recabar por escrito las instrucciones 0 autonzac:ones de ios responsables de

- las areas correspondmntes

Vigilar que previamente al inicio de ta obra, se cuente con los proyectos arqultecténlcos y de
ingenieria, especificaciones de calidad de los materiales y especificaciones generaies y particulares
de construccién, catdlogo de conceptos con sus andlisis de precios -unitarios o alcance de las
actividades de obra o servicio, programas de ejecumon y suministros o utilizacién, términos de
referencia y alcance de servicios; : .

Analizar detalladamente el programa de ejecucion convenido considerando e incorporando, segun

el caso, los programas de suministros que el Gobierno Municipal haya entregado a la o el contratista,

referentes a materiales, maquinaria, equipos, instrumentos y accesorios de instalacién permanente;

Avalar las cantidades de 1os insumos y los rendimientos de mano de obra, la maquinatria y el
equipo de los conceptos no previstos en el catdlogo de conceptos contenido en la propos:cnon de
laoel licitante a qwen se le haya adjudicado el contrato:

Participar en la entrega fisica del sitio de la obra y proporcionar trazos, referencias, bancos de
nivel y demas elementos que permitan iniciar adecuadamente los trabajos;

Obtener la informacion de la ubicacion de las obras inducidas y subterraneas y realizar con la oel
contratista el trazo de su trayectorla

Autorizar Ias estlmamones verificando que cuenten con Ios nameros generadores que las

respalden

Coordinar con las o los servidores publicos responsables las terminaciones anticipadas o
rescisiones de contratos y, cuando se justifique, las suspensiones de los trabajos;

Solicitar y, en su caso, framitar los convenios modificatorios necesarios;
Rendir informes con la periodicidad establecida por ef Gobierno Municipal, asi como un'informe
final sobre el cumplimiento de la o el contratista en los aspectos legales, tecnicos economlcos

fmanmeros y administrativos;

Verificar la correcta conciusién de los trabajos, debiendo vigifar' que el Area requirente reciba
oportunamente el inmueble en condiciones de operacién, asi como los pianos correspondientes a

la construccién final, los manuales e instructivos de operaci6én y mantenimiento y los certificados

de garantia de calidad y funcionamiento de los bienes instalados;

Presentar al Gobierno Municipal, los casos en los que exista la necesidad de realizar cambios al

- proyecto, a sus especificaciones o al contrato, a efecto de analizar las alternativas de solucion y
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‘determinar la factlbrlldad costo, tiempo de ejecucion y necesidad de prorrogar o modlfzcar ‘e
contrato; - asignada dicha tarea;
XVII. Autorizar y firmar el finiquito de los trabajos, y Xl.  Vigilar que los: materlales la mano de obra la maqumana y los equnpos sean de la calidad y

caracteristicas pactadas en el conirato;

XVili.Las demas funciones que Ias drsposmrones juridicas le confieran, asi como aquéllas que | - - o
encomiende el Gobierno Municipal. : Xil. . Verificar la debida terminac'ic’)n, de los trabajos dentro del plazo convenido;

AB_‘!IGUIO 124.- Las funcioaes del supervisor 0 supervisora, seran las siguientes: XN Coadyuvar en.la eiaboracié‘n del finiguito de los trabajos;

XIV. Revisar de manera detallada y pre\namente al inicio de los trabajos, la lnformacmn con reIaCion al
contrato, con el objeto de verificar las condiciones en las que se desarrollara la obra o servicio y
del sitio de los trabajos, asi como de las diversas partes y caracteristicas del proyecto, debiendo

Vigilar la adecuada ejecucion de los trabajos y transmmr ala o el contratista en forma aprop!ada
oportuna la informacién proveniente del Gobierno Municipal, a través del Director de Obras Pubhca :

Il Dar segmmlento al programa de ejecucién convenido para lnformar al supermtendente sobre Ia
fechas y las actividades criticas que requieran seguimiento especial, asi como sobre las diferencia
entre las actividades programadas y las realmente ejecutadas, y para la aplicacién de retencmne"
economicas, penas convencionales, descuentos o la celebracmn de convenios;

programado y ejecutarlos ininterrumpidamente hasta su conclusién;

- XV. Integrar y mantener al oorrlente el archivo derivado de la realizacion de los trabajos el cual

‘ ' contendra, entre o‘tros los siguientes documentos:
Il Registrar en !a Bitacora los avances y aspectos relevantes durante la e]ecumon de los traba]os

~conla perlodlcxdad que se establezca en el contrato; a) Copia del proyecto ejecutivo, incluyendo el proceso constructivo, las normas, las

: especificaciones vy los planos autorizados;
V.. Vigilar y controlar el desarrollo de los trabajos en sus aspectos de calldad costo, tlempo y apego '

a ios programas de ejecucion, de acuerdo con los avances, recursos as:gnados y rendlmlentos

pactados en el contrato, b) Matrices de precios unitarios o cédula de avancesy pagos programados, seguin corresponda;

' ' ¢) Modificaciones autorizadas a los plénos;
V. -Celebrar juntas de trabajo con el supermtendente para analizar el estado, avance, problemas y ‘

alternativas de solucién, consignando en las minutas y en la Bitdcora los acuerdos tomados v da'r

segwm|ento a los mismos; d) Registro y control de la Bitacora y las mmutag. de las juntas de obra;

d e) Permisos, licencias-y autorizaciones;
VI . Vlgslar que el superintendente cumpla con las condiciones de segurldad hlglene y limpieza de los ) y

trabajos;
J f)  Contratos, convenios, programas de obra y suministros; nimeros generadores, cantidades

VI Revisar las estimaciones a que se reflere el articulo 138 de este Reglamento para efectos de su de obra realizadas y faltantes de ejecutary presupuesto y

-autorizacion y firmarlas oportunamente para su tramite de pago, asi como comprobar que dlchas

M ranti uin ri uipo;
estimagiones lncluyan los documentos de soporte respeotivo; 9) | anuales y ga antia de la maquinaria y equip

VIIL. . Llevar el controi de las cantldades de obra o servicio reallzados y de las faliantes de ejecutar
~ cuantificandolas y concilidndolas con ia- superintendencia; para ello, la supervisién y deberan
considerar los conceptos del catélogo contenido en la-propdsicion de la o el licitante a quien se Ie
haya adjudicado el contrato, las cantidades ad:c:ona!es a dicho catalogo y los conceptos no

. prewstos en el mismo; - :

de la calidad y caracteristicas pactadas en el contrato, y
XX, Las demas gue le senate eI Director de Obras PL’!’incas det Gobierno Municipal.

Las. funmones senaladas deberan ser congruentes con los términos de referencia respectlvos

IXe o Llevar el control del avance flnancaero de la obra considerando, al menos; el pagode estlmac:ones Yy asentarse en el contrato que se suscriba, y

la amortizacién de anticipos, las retenciones econémicas, ias penas conveﬁmonales v los
descuentos;

o los documentos esperados y su forma de presentacion. Entre los documentos sefialados, deberan
incluirse los informes que seran presentados con la periodicidad establecida por el Gobiemo Municipal,
168 ’ ’ ‘
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X. . Verificar que los planos se mantengarn actuallzados por conducto de las personas que tengan

recabar Ia informacién necesaria que le permita iniciar los trabajos de supervision segun lo-

XX Fiev:sar controlar y comprobar gque los materiales, la mano de obra la maqumarla y eqmpos sea;n=

Tanto en los te’rminos de referencia como en el contrato deberan especificarse los productos




_los cuales seran el respaldo de las estimaciones correspondientes y deben contemplar como minimo.

- a) Las variaciones del avance fisico y financiero de la obra;
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g La memoria fotografica.

sea motivo para ampliar el plazo sefialado para su terminacion.

los siguientes aspectos:

b) Los reportes de cumplimiento de los programas de suministro de materiales, mano de obfa;-'
magquinaria y equipo; ' :

c)' Las minutas de trabajo;
d Los ;cambios efectuados o por efectuar al proyécto;
e} Las pruebas y resultados de laboratorio realizadas o por realizar en la ejecucion de los trabajos;

fy  "Los comentarios explicitos de las variaciones registradas en el periodo, en relacién a los progr'amas_-
convenidos, asi como la consecuencia o efecto de dichas variaciones para la conclusion oportuna
de la obra y las acciones tomadas al respecto, y '

Articulo 125.- El superintendente debera conocer con amplitud los proyectos, normas de:
calidad y especificaciones de construccion, catdlogo de conceptos o actividades de obra o s’ervicio-,fz
programas de ejecucién y de suminisiros, incluyendo los planos con sus modificaciones;
especificaciones generales y particulares de construccién y normas de calidad, Bitdcora, convenios-y
demas documentos inherentes, que se generen con motivo de la ejecucion de los trabajos. . :

El Gobierno Municipal podra reservarse en el contrato el derecho de solicitar en cualquier
momento, por causas justificadas, la sustitucion del superintendente y la o el contratista tendrd la obligacién
de nombrar a otro que retina fos requisitos exigidos en el contrato. ' '

- Articulo 126.- Si la o el contratista realiza trabajos por mayor valor del contratado, sin mediz
orden. por escrito de parte del Gobierno Municipal, independientemente de la responsabilidad en que
incurra por la ejecucion de los trabajos excedentes, no.tendra derecho a reclamar pago alguno por ello,
ni ' modificacién alguna del plazo de ejecucién de los trabajos. - _ ' -

Cuando los trabajos no se hayan realizado de acuerdo con lo estipulado en el contrato:o
conforme a las érdenes escritas del Gobierno Municipal, éste podra ordenar su demolicién, reparacio
o reposicion inmediata con los trabajos adicionales que resulten necesarios, los cuales se haran pc
cuenta de la o el contratista sin que tenga derecho a retribucion adicional alguna por ello. En este cas
el Gobierno Municipal, si lo estima necesario, podra ordenar la suspension total o parcial de los trabajo
contratados en tanto no se lleve a cabo la demolicién, reposicién o reparacion indicadas, sin que est

Articulo 127.- Los trabajos- quedaran bajo la responsabilidad de la o el contratista hasta el
momento de su entrega al Gobierno Municipal, por lo que-quedara a su cargo, entre otros aspectos; |
conservacion y la limpieza de los mismos.
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a fravés del cual se opere.

-

Articulo 128.- La o el contratista estara obligado a coadyuvar con la autoridad competente én

la extincion de‘mcendios comprendidos en las zonas en que se ejecuten los trabajos objeto del contrato,
con el personal y glemen}os de que disponga para ese fin. La o el contratista debera dar aviso al
representante de la instancia correspondiente de la existencia de incendios, de su localizacién y magnitud.

All'tz’culo 129.- La o el contratista tendr4 la obligacién de notificar al represehtante de lainstancia
correspondiente, de la aparicién de cualquier brote epidémico en la zona de los trabajos-dbjeto del
contrato y, de ser posible, coadyuvar a combatirlo con los medios de que disponga. También enterara
at representante de la instancia correspondiente, cuando con los trabajos se afecten las condiciones
ambientales y los procesos ecologicos de la zona en que se realicen los propios trabajos.' - '

Seccién Il
- De la Bitacora

o Ar;ty_:uio 130.- E! uso de la Bit4cora es obligatorio en cada uno de los contratos de obras y -
servicios, utilizando los medios de comunicacién existentes en la zona, para su elaboracién, control'y
.seguimiento, considerando los siguientes casos: S

- Cuando por virtud del sitio donde se realicen los- trabajos existan dificuitades tecnolégi'cas que .

impidan llevar la Bitacora a través de medios remotos de comunicacion electrénica;
Cuando se ejecuten trabajos derivados de caso foriuito o fuerza fnayor;

(?uando el uso de la Bitdcora a través de medios remotos de comunicacién electrénica ponga en
riesgo la seguridad publica del municipio, en términos de las leyes de la materia, y

Si el Gobiemno Municipal de Chalchihuitan realiza de manera ocasional obras y servicios.

La informacién contenida en la Bitacora podra ser consultada por los érganos internos y

-externos de control en el ejercicio de sus facultades de inspeccion, vigifancia y control.

. Articulo 131.- El Gobierno Municipal usar la Bitdcora atendiendo al medio de comunicacion

Para €l uso de la Bitacora electrénica y la Bitidcora convencional, se considerara lo siguiente:

Las hojas originales y sus copias deben estar siempre foliadas y referidas al contrato de que se

trate; N o

E! cp.nter.n’do de cada nota debera precisar, segun las circunstancias de cada caso: numero,
clasificacion, fecha, descripcién del asunto, ubicacion, causa, solucion, prevencién, consecuencia

ecc_)nomica, responsabilidad si fa hubiere y fecha de atencién, asi como la referencia, en su caso
a‘la nota que se contesta, y : | ,

Se debera iniciar con una nota especial reiacionando como minimo la fecha de apertura, datos

generales de las partes involucradas, nombre y firma del personal autorizado, domicilios y teléfonos,
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datos particulares del contrato y alcances desctriptivos de los trabajos y de las caracteristicas de
sitioc donde se desarrollaran; la inscripcion de los documentos que identifiquen oficialmente -a
Director de Obras Publicas del Gobierno Municipal, asi como al supervisor, y al superintendent
por parte de la o el contratista, quienes serén los responsables para realizar registros en la Bitacora
indicando, en su caso, a quién o a quiénes se auforiza para llevar a cabo dichos registros. :

Ademas de lo dispuesto en el parraio anierior, se establecerd un plazo méaximo para la firma d
las notas, debiendo acordar las paries que se tendran por aceptadas una vez vencido el plazo;

IV.  El horario en el que se podra consultar y asentar notas, el que debera coincidir con las jornada;

, . ‘ V.
de trabajo de campo, y :
V. Todas las notas deberan numerarse en forma seriada y fecharse consecutivamente respetandp v.
sin excepcion, el orden establecido; : '
VI.

Se prohibira la modificacién de las notas ya firmadas, inclusive para el responsable de la anotacio
original; -

VI. Cuando se cometa algtin error de escritura, redaccion o cualquier otro gque afecte la debid
' comunicacién entre las partes, la'nota debera anularse por quien la émita, sefialando enseguid:
de dicha nota la mencion de que ésta ha quedado anulada y debiendo abrir, de ser necesario, otr:
nota con el ndmero consecutivo que le corresponda y con la descripcion correcta; ' .
Vil. No se debera sobreponer ni afadir texto alguno a las notas de Bitdcora, ni entre renglones
| mérgenes o cualquier otro sitio; de ser necesario adicionar un texto, se deberd abrir otra not
haciendo referencia a la de origen; - .

VIIl. Se deberan cancelar los espacios sobrantes de una hoja al completarse el llenado de las mismas

IX. Cuando se requiera, se podran ratificar en la Biticora las instrucciones emitidas via oficios, minutas
memoranda y circulares, refiriéndose al contenido de los mismos, o bien, anexando copias; :

X.  Debera utilizarse la Bitdcora para asuntos trascendentes que deriven de ta ejecucion de los trabajo:
en cuestion; ' ‘ ' o T

. X|. El Director de Obras Publicas o en su caso el supervisor junto con el superintendente, deberal
resolver y cetrar invariablemente todas las -notas que les correspondan, o especificar que's

- solucién sera posterior, debiendo en este (iltimo caso relacionar la nota'de resolucién conia g

‘le dé origen, y " : ' ' _

XIl. El cierre de la Bitacora se conSig'naré en'una nota que dé por terminados los trabajos.
En atencién a las caracteir;’sfi'cas, complejidad y magnitud de los trabajos, el Director de Obra

Pﬂblicas, podra realizar la apertura de una Bitacora por cada uno de los frentes de la obra, o bien, po
cada una de las especialidades que se requieran. ' o :
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Articulo 132.- Para el uso de la Biticora convencional, ademas de lo sefialado en-el articulo

anterior, se considerara lo siguiente:

Se deberé contar con un original para el Gobiermno Municipal y al menos dos copias, una para la o

- el coniratista y otra para el Director de Obras o Supervisora o supervisor;

Las copias deberan ser desprendibles, no asi las originales;
Las notas 0 asientos deberén 'efeciuarse claramente, con tinta indeleble v letra legible;
La nota cuyo original y copias aparezcan con tachaduras y enmendaduras seré nula;

Ung vez firmadas las notas de la Bitacora, las y los interesados podran retirér Sus respectivas
copias, y- - :

La B!te_tcora debera permanecer en la Direccién de Obras Publicas, a fin de que las consuitas
requeridas se efectden en el siio. . : '

Articulo 133.- Cuando se presenten cualquiera de los eventos que a continuacion se relacionan,

se debera efectuar el registro en la Bitacora mediante Ia Jnota correspondiente conforme a lo siguiente:

Al Directqr de Obras del Gobierno Municipal de Chalchihuitan, le corresponde reg'isirar:

a) La autorlzacién de modificaciones al proyecto ejecutivo, al procedimiento constructivo, a los
a_lspectos- de calidad y a los programas de ejecucién convenidos;

i

' b)  La autorizacién de estimaciones;

c) La e_\probaci'én_de ajuste de costos:

d) La aprobacion de co-n'ceptos no previstoé en el catalogo original y cantid.ades adicionales;
'e)‘ La autorizacién de convenios modiﬁcatorios;

fy La terfninacié,n anticipadé o la rescisién eidministrativa del contrato;

g). Analizar y validar los resultados de supervisién.;,_,_, - | L - .
h) Las suspensionés de_trabajos, bajo cadé_a justh;icada;

i) Las coﬁciiiaéiones Yy, en su caso, los convenios re;pectivés;

i Los casos fortuitos o de fué-rza. mayor que afecten el programa de ejecucion convenido, ¥

k} La terminacion de los trabajos.
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[l. Al supervisor le corresponder registrar:

a) La solicitud de modificaciones al proyecto ejecutivo, al procechmlento constructlvo a to
aspectos de calidad y a los programas de ejecumon convenidos;

b)  La solicitud de aprobacién de estimaciones;
c) ,La faita o atraso en el pago de estimaciones;
d La solicimd de ajuste de costos;
e) La soiiéitud de conceptos no previsfos en el cafélégo olriginal y céntidades adicionales; -
f) La solicitud de convenios modificatorids;
g) El aviso de terminacién de los trabajds; :
h) 'El avance fisico y financiero de.lla obra én las fechas dé corte sefaladas en el COnti'atO' '

i} El resultado de las pruebas de calidad de ios insumos con la penod:mdad que se establezc
en ei contrato o mensualmente :

) Lo relacwnado con las normas de segurldad hlglene y protecc;on al ambiente que deba
implementarse, y

k) - Los acuerdos tomados en las juntas de trabajo celebradas con el contratlsia 0 con
Superintendente asi como el segu;mtento a los mismos.

EI registro de los aspectos sefialados en las fracciones anteriores se realizara sin perjuicio de.

que los responsables de los trabajos puedan anotar en la Bltacora cualesqunera otros que se presente
Yy que sean de relevancia para los trabajos

Articulo 134.- Por lo que se reflere a contratos de servicios, la Bitacora ‘debera contene

como minimo las modificaciones autorizadas a los alcances del contrato, las-ampliaciones o reducciones:

‘de. los mismos y los resultados -de las revisiones que efectlie el Gobierno Municipal, asi como Ila
solicitudes de informacién que tenga que hacer la© el contratista para efectuar las labores encomendada

Seccién {1}
De 1a Forma de Pago

Articulo 135.- Las cantidades de trabajos presentadas en las estimaciones deberd
corresponder a la secuencia y tiempo previsto en el programa de ejecucion convenido, asi como alo

estandares de desempefio que, en su caso, se establezcan en la convocatoria a la licitacién publica’y.

en el contrato.

El retraso en el pago de estimaciones en que incurra el Gobierno Municipal, diferira en |gu
plazo la fecha de terminacion de los trabajos cwcunstanma que debera formallzarse previa solicitud d
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_la 0 el contratista, a través deI convemo respectivo. No procedera dIChO dlfenmiento cuando el retraso
‘en el pago derive de causas mputab!es alao eI contratista.

Articulo 136.~- Una vez analizados y calculados los importes dé las estimaciones, el Gobierno
Municipal, deberda considerar para su pago los derechos e impuestos que les sean aplicables, asi como

“retener el importe de los mismos, cuando corresponda, de conformidad con las dlsposscmnes fiscales

aplicables.

Dentro del plazo a que se refiere el segundo parrafo del artlcufo 54 de la Ley Federal el |

Gobierno Municipal deberd revisar la factura y, si retne los reqwsﬂos administrativos y fiscales, tramitar
y realizar el pago de Ia misma a la o el contratista.

La o} el contratista ser4 el Ghico. responsable de que las facturas que se presenten para su -

pago cumplan con los requisitos administrativos y fiscales, por lo que la falta de pago por la omision de
alguno de éstos o por su presentacion incorrecta no ‘'sera motivo: para solicitar ¢l pago de los gastos
financieros a que hace referencia el artlculo 55dela Ley Federal.

En caso de que las facturas entregadas por la 0 el contratista para su pago presenten etrores
o deficiencias, el Gobierno Municipal, dentro de los tres dias habiles siguientes al de su recepcion,

indicara por escrito a la o el contratista las deéficiencias que debera corregir. El periodo.que transcurra .
entre la entrega del citado escrito y la presentacion de las correcciones por parte de la o el contratista
'no se computara para efectos del segundo parrafo del artlcu!o 54 de ta Ley Federal. '

~ Articulo 137 El Gobierno Municipal consideraré la posibilidad de utilizar medios de

comunicacion electrénica para la presentacion y-autorizacion de las estimaciones con base en las

cuales se realice el pago a la o el contratista, siempre que cuenten con los sistemas electrénicos que
garanticen la inalterabilidad y eonfiabilidad de la mformac:on y prev;amente obtengan la autorizacién de

'Ia Secretaria y del OFSCE.

Si el Gobierno Municipal esta en posibilidad.de reahzar el pago a contratistas por medfos
electrénicos, de conformidad con. el-parrafo anterior, deberan dar al contratista la opcidn de recibirlos
por dichos medios, de lo contrario, se debera ;ustif!car tal circunstancia ante fa mstanma de control
correspondlente -

Art!culo 138.- En fos contratos de obras y servicios tinicamente se reconoceran los sugwentes

tipos de estlrna0|ones

I. = De trabajos ejecutados;

H. De pago de cantidades adicionales o conceptos no previstos en el catélogo original del contrato;

1H. De gastos no recupe'rables a que alude el articulo 62 de la _Ley Federal, y

V. De Ios ajustes de costos.

Las estimaciones autorizadas por el D|rector de Obras Publlcas se considerardn como
documentos independientes entre si, por Io que cada una podra ser negociada para efecios de supago.
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| ~ Articulo 139.- El pago de las estimaciones no se considerara como la aceptacion plena de los
trabajos, ya que el Gobierno Municipal tendra el derecho de reclamar por trabajos faltantes 0 mal
ejecutados y, en su caso, del pago en exceso que se haya efectuado. -

porcentajes parciales de ejecucién de trabajos, ser congruentes con el financiamiento requerido por la

0 el participante y ser claramente medibles, asf como congruentes con la red de actividades, la cédula
de avances y pagos programados Y, en general, con los programas de ejecucién pactados.

Articulo 140.- Los documentos que deberdn acompafiarse a cada estimacion seran
determinados el Director de Obras Publicas atendiendo a las caracteristicas, complejidad y magnitug
de los trabajos, los cuales seran, entre otros, los siguientes:

Articulo 144.- El pagd de los ajustes de costos directos y del costo por financiamiento se
efectuaré en las estimaciones de ajuste de costos siguientes al mes en que se haya autorizado el

- que se autoricen para cada tipo de ajuste, debiéndose aplicar los ultimos que se tengan autorizados. -
l.  Nameros generadores; L rengar ado:

_ Todos los factores de ajuste concedidos deberan acumularse entre ellos.
IIl.  Notas de Bitacora; _

escrito, acompanando la documentacion que acredite su procedencia, sin necesidad de celebrar convenio
alguno. = C -

Articulo 145.- La autorizacion del pago de los gastos no recuperables deberd constar pbr
. Croquis;

IV. Controles de calidad, pruebas de laboratorio y fotografias; . : :

o : C - El pago de las estimaciones de gastos no recuperables autorizados debidamente comprobados
V. Andlisis, .célcuio e integracion de los importes correspondientes a cada estimacion; se realizara‘:conform_e'a los términos y condiciones del segundo parrafo del articuio 54 de la Ley Féderal.
_ Una vez calculados fos importes de los gastos no recuperables en términos de este articuio,
. No se podran aplicar a dichos importes los porcentajes por concepto de indirectos, financiamiento aque
-~ se refieren los articulos 198 y 200 de presente Reglamento. : :

VI.  Avances de-obra, tratandose de contratos a precio aizado, y

VIl Informe ‘de! cumplimiento de. la operécién y mantenimiento conforme al prograrna de ejecuqio
i 3 : mortizaciones programadas. o ' o

convenido, traldndose de a prog A o | Soctin IV
Artfeulo 141.- En los contratos bajo la condicion de pago sobre Ia'base de precios unitarig-s'- De los Anticipos
se tendran por autorizadas las estimaciones que el Gobierno Municipal omita resolver respecto de su
procedencia, dentro del téimino que para tal efecto dispone el primer pérrafo del arhculo-54_de la Le

Federal. E S

Articulo 146.- El importe de los anticipos que se otorguen con base en los contratos de obras
- 0 de servicios, serd el que resulte de aplicar el porcentaje sefialado en la convocatoria a la licitacion.
-publica al monto total de la proposicién, si los trabajos se realizan en un solo ejercicio. Cuando los

o S y i : G trabajos se realicen en mas de un ejercicio el monto. del anticipo se obtendra aplicando el porcentaje
En todos los casos, el Director de Obras Publicas deberd hacer constar en la Bitacora-| | ] P _ P ntaj

fecha en que se presentan las estimaciones. “para el contrato en el gjercicio de que se trate.

L En el caso de que la o el contratista no presente las estimaciones en el plazo establecido,-__l
~ estimacién correspondiente se presentard en la siguiente fecha de cor_te, sin que ello dé lugar al
reclamacion de gastos financieros por parte de la o €l coniratista.

_ Para determinar el pdrcentéje de los anticipos que se otorgaran conforme al presente articulo,
ef Gobierno Municipal debera tener en cuenta las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos,
“los que tendran por objeto apoyar la debida ejecucion y continuidad de las obras y servicios.

- Articulo 142.- En los contratos celebrados bajo la condicion de pago a precio alzado e Gobi,ern“u
Municipal podra optar por estipular el pago del importe de los trabajos hasta su total .termi’nacio_n:-
‘cuando se finalice cada actividad principal de los trabajos, conforme a lo dispuesto por el articulo 13
" deeste Reglamento y de acuerdo a las fechas pactadas. : -

Previamente a ia entrega del anticipo, la o el contratista debera presentar ai Area responsable
de la ejecucion de los trabajos un programa en el que se establezca la forma en que se aplicara dicho
'anticipo, lo cual debera precisarse en la convocatoria.a la licitacion publica y en el contrato. El 4rea
‘mencionada debera requerir a la o el contratista ia informacién conforme a la cual se acredite el
cumplimiento del citado programa; tal requerimiento podra realizarse en cuaiquier momento durante la

Cuando las caracteristicas, mag.nitud y complejidad de los trabajos que se vayan a realiza vigencia del contrato.

requieran, el Gobierno Municipal podré solicitar en la convocatoria a la licitacion publica, la -in\{it_acic_’)
cuando menos tres personas y la solicitud de cotizacion, seglin corresponda, que las y los parhcnpantg
establezcan fechas criticas a las que se ajustaran sus programas de ejecucion, con el objeto de quge'
el contrato correspondienté se pacie el pago respectivo y que los trabajos ’puedan tener la continun_:_la
necesaria para su oportuna terminacion, En todos los casos, las fechas criticas deben corresponder

En el caso de que la o el contratista no cumpla el programa a que se refiere el parrafo anterior
por causas debidamente justificadas y acreditadas ante el Area responsable de la ejecucién de los
trabajos, dicho programa deberd ser modificado conforme a las nuevas condiciones que se hubieren
presentado. ' - - : : :
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ajuste, aplicando al importe de las estimaciones el incremento desglosado correspondiente a fos factores -

sefialado en la convocatoria a la licitacién publica al monto total de la asignacion presupuestal autorizada -
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Articulo 147.- Cuando las condiciones de los trabajos requieran que se otorgue un anticipo:
superior al cincuenta por ciento de la asignacién presupuestal aprobada para el contrato, el Are
responsable de la contratacién autorizara otorgar como anticipo hasta el monto total de la asignacié
autorizada al contrato durante el primer ejercicio y debera informar a la Secretaria y al OFSCE

previamente a la entrega del anticipo, sefalando las razones que lo sustenten.

Articulo 148.- El diferimiento del programa de ejecucion convenido a que se refiere la fraccig
| del articulo 50 de la Ley Federal, sdlo procedera cuando exista atraso en la entrega del anticipo que s
pactd realizar en una sola exhibicion o, cuando se hubiere pactado su entrega en varias parcialidades
exista atraso en la entrega de la primera parcialidad. ‘ : : :

Articulo 149.- El importe del anticipo se pondré a disposibién de la o el contratista contra la_
entrega de la garantia prevista en la fraccion | del articulo 48 de la Ley Federal. o

Articulo 150.- Una vez autorizado el anticipo correspondiente al contrato de que se trate, ¢
bien, al convenio modificatorio respectivo, el Gobierno Municipal debera considerarlo como un import
pagado. ' ' ' L

Articulo 151.- Para la amortizacién de los anticipos otorgados se procedera de la siguients
manera: ‘ : ' -

l. . Elanticipo se amortizara del importe de.cada estimacion de trabajos ejecutados que presents la
o el contratista conforme al programa de.ejecucion convenido; dicha amortizacién debera se
proporcional al porcentaje de anticipo otorgado, sin perjuicio de lo dispuesto en la fraccion Il
incisos a), b} y ¢) de este articulo; L . : ' '

Il. Respecto de los contratos en los que se consideraron -anticipos, se celebren convenios
modificatorios que no prevén anticipos para ejecutar los trabajos que amparen, no se realizarg

amortizacién alguna ni afectacién en el ajuste de costos.

En el caso de que por cambio del ejercicio presupuestario, los convenios modificatorios sefialados
en el parrafo anterior hayan sido considerados para actualizar la asignacién presupuestaria de
ejercicio siguiente de acuerdo con lo’ dispuesto en el tercer parrafo del articulo 23 de la Ley
.Federal, la amortizacién del anticipo se realizara aplicando el porcentaje establecido en el contrato
considerando la asignacién presupuestaria actualizada, y

lil.  El procedimiento de amortizacion debera realizarse conforme a lo siguiente:

a) Cuando los trabajos se realicen en un solo gjercicio, se considerara lo siguiente:

N

1. Elimporte del anticipo otorgado en el ejercicio se amortizara en el mismo periodo del
ejercicio en que se otorgue; - : _ o :

2. Cuando en'la estimacion presentada no se logre amortizar el anticipo conforme al importe
previsto en el programa de ejecucién convenido, por causas imputables a la o el contratists ;
dicho importe se sumara al que 'COi;responda amortizar en la siguiente estimacién de
acuerdo al mencionado programa, y : ‘
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3. Cuando por causas no imputables a la o el contratista no se logre amortizar el anticipo
4 otorgadg conforme a los importes establecidos en el programa de ejecucion convenido

la amortizacién del Importe pendiente se ajustarg de.acuerdo a la modificacién de dicho
programa; - ‘ L : .

En el caso de queios irabajos se ejecuten en mas de un ejercicio, se atenders a lo siguiente:

1. El Importe del anticipo otorgado se amortizara en e! mismo ejercicio .en que se oforgue'

. - ' . ’ ’

2. Cuando no se logre amortizar el anticipo otorgado en el ejercicio por caysas imputables

ala o el contratista, el saldo pendiente por amortizar Se descontar4 del importe a otorgar
¢omo anticipo en el siguiente ejercicio. ' -

En este supuesto, en las estimaciones correspondientes a los trabajos atrasados que

Se presenten en el siguiente ejercicio, no seran afectadas por concepto de amortizacion

de anticipo.

En lei c?so de que no se amortice el anticipo otorgado en los ejerci'cios subsecuentes se
aplicara lo previsto en .Ios parrafos anteriores del presente numeral;

3. En.caso de que el anticipo no se amottice en el ejercicio en que se otorgue por causas
no Imputables a la o ef contratista, el saldo poramortizar no se reintegrara en ese gjercicio

y el anticipo previsto para e! siguiente se entregara cuando inicien los trabajos programados
para este (ltimo gjercicio. o

El porcentaje de la amortizacién del anticipo en el siguiente ejercicio serd el resultado der

- dividir el anticipo no amortizado del ejercicio de que se trate, mas el anticipo concedido en el

siguiente ejercicio, enire el importe total de los trabajos a ejecutar en el siguiente sjercicio,
conforme al programa de ejecucion convenido. : J

_En el caso previsto en el presente numeral, el anticipo del siguiente ejercicio se entrégaré
slempre y cuando la o el contratista acredite haber aplicado el anticipo del ejercicio anterior

~ conforme al programa a que se refiere el tercer parrafo del articuio 146 de este Reglamento;

En caso de que el anticipo se otorgue conforme a lo sefalado en el brimer pérrafo. 'de a

fraccion V del articulo 50 de Ia Ley Federal, debera procederse de |a siguiente manera;

1. E.[ pgrcentaje de la amortizacion del anticipo en- el primer.ejercicio sera el resultado de
d'IVIdII’ _e! ‘mporte del anticipo concedido en el primer ejercicio conforme al programa de
gjecucion convenido, entre el importe total de los trabajos a ejercer en el primero y segundo

ejercicios, conforme al programa de ejecucién convenido;

2. El porcentaje de la amortizacion del antiéipo en el segundo éjercicio serd el resultado de

dividir e! saldo por amortizar del primer ejercicio mas el anticipo concedido en el segundo
. ’ - . : ) !

entrg el importe total de los trabajos a ejercer en el segundo ejercicio, conforme al programa

de ejecucioén convenido. En caso de quelos trabajos se ejecuten en més de dos ejercicios
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el porcentaje de amortizacién para el tercer ejercicio y subsecuentes deberd calculars
conforme a lo establecido en el presente numeral, amortizandolo en términos de lo dlspues_t_
en el inciso a) de esta fraccion, y c -

3. ‘Cuando no se logre amortizar el anticipo otorgado en el éjercicio de que se trate, s
procedera conforme a lo sefialado en los numerales 2 y 3 del inciso b} de esta fraccion
segun cofresponda, y : :

d) En caso de que exista un saldo faltante por amortizar, éste deber4 liquidarse totalmente en
estimacion final.

. Seccién V ,
De la Suspensién de Obra

‘Articulo 152.- Cuando ocurra la suspensién de los trabajos, la o el servidor publico designad
por el Gobierno Municipal, notificara a la o el contra;ista sefialando las causas que la motivan,. la fec:h__
de su inicio-y de la probable reanudacion de los trabajos, asi como las acciones que debe considerar e
lo relativo a su personal, maguinaria y equipo de construccion. R

La fecha de terminacién de los trabajos se prorrogara en igual proporcic.’)n al periodg q‘q V.
comprenda la suspension de los mismos, sin modificar et ptazo de ejecucién convenido. Lo anterior se.
formalizara mediante el acta circunstanciada de suspension. S ' V.

_ El suminisfro deficiente de la o el prbveedor de materiales y equipos de instalacién permanent >
no sera motivo de suspensién de los trabajos cuando dicho suministro sea responsabilidad de la o |
contratista. _ :

_ Articulo 153.- La o el contratista podra solicitar, a partir de la determinacion de la suspensié
de los trabajos, el pago de los gastos no recuperabies a que hace referencia la fraccién | del articulo 6
de la Ley Federal y que se generen durante la suspension. La solicitud de la o el contratista deber
presentarse en las fechas de corte para el pago de estimaciones estipuladas en el contrato.
* Articulo 154.- Tféténdose de suépensién de trabajos, el pago de gastos no recuperabl_es Vi

que se refiere la fraccién | del articulo 62 de la Ley Federal se limitara a lo siguiente: '

| Alas rentas de equipo'o, si resulta mas barato, a los fletes del retiro y regreso del mismo al siti ViIL

de los trabajos, y - '
. Al monto correspondiente a los costos indirectos que se hayan generado durante el periodo d
- ' ' - ‘ X

suspension.

Los costos indirectos que se considerarén son los previstos en el articulo 199 del presenf
Reglamento, con independencia de la condicién de pago establecida en el contrato de que se
trate, y ' : ' : ' -

lll.  El costo por mantenimiento, conservacion y almacenamiento cuando no impliquen un cost
indirecto. - ’ ‘ - :

170

Para la determinacién de los gastos a que se refiere este articulo se deberan considerar como

elementos razonables para su célculo los programas y costos originalmente propuestos por la o el -
contratista, debiéndose ajustar con el Gltimo porcentaje de ajusie de costos autorizado antes de la
suspensidn. En el caso de fos contratos celebrados bajo la condicién de pago a precio alzado, la o ¢!
contratista podra tomar como referencia los conceptos que se sefialan en el Capitufo Noveno del presente

" Reglamento, para acreditar los gastos no recuperables en que haya incurrido. -

Articulo 155.- En todos los casos de suspension de los frabajos, el Gobierno Mu'nicipal'deberé

levantar un acta circunstanciada en la que hara constar como minimo lo siguiente:

El lugar, fecha y hora en que se levanta el acta;

El nombre y firma del supervisor, asi como de la o el servidor publico autorizado para brdenar la
suspension en los términos del articulo 60 de la Ley Federal; : S

Los datos de identificacion de los trabajos que se suspenderan. Si la suspensién es parcial sélo
se identificara la parte correspondiente y las medidas que habran de fomarse para su reanudacion;

Las razones o las causas justificadas que dieron origen a la suspensién;

~Una relacién pormenorizada de la situacién legal, administrativa, técnica y econdmica en la que -

se encuentren los trabajos o la parte que se vaya a suspender, debiendo hacer constancia del
personal y equipo que se retira y del que se autoriza su permanencia, de acuerdo con el programa
de ejecucién convenido; ' o

El tiempo de duracion de la suspension. Cuando la reanudacién de los trabajos esté ligada a un
hecho o acto de realizacion cierta pero de fecha indeterminada el periodo de la suspension estard
sujeto a la actualizacién de ese evento, sin perjuicio de que se pueda optar por la terminacion
anticipada; ' ' . o

Las acciones que seguira el Gobierno Municipal deberan asegurar los bienes v el estado de los
trabajos, asi como procurar la conclusion de tos mismos; ' -

El programa de ejecucién convenido que se ab!icaré, el cual debera considerar los diferimientos
que origina la suspension; ajustando sin modificar los petiodos y procesos de construccion
indicados en el programa de ejecucién convenido en el contrato, y -

realizados, el lugar de trabajo, sus instalaciones y equipos.

En su caso, las medidas de proteccion que resulten necesarias para salvaguardar los trabajos -

Articulo 156.- Si durante la vigencia del contrato existen suspensiones de los trabajos cuyos = . -
periodos sean.reducidos y dificites de cuantificar, las partes podran acordar gue los periodos sean.. .-
agrupados y formalizados mediante la suscripcién de una sola acta circunstanciada. SRR

Articulo 157.- Cuando las 5uspensi0nes se deriven de un caso fortuito o fuerza mayor h’q; s “
existird responsabilidad alguna para las partes, debiendo tnicamente suscribir un convenio donde sé o

7
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* reconozca el plazo de la suspension y las fechas de reinicio y terminacion de los trabajos, sin modlflca
el plazo de ejecucion establecido en el contrato. En caso de que los trabajos se dafien o se destruyan
y requieran ser rehabilitados o repuestos, éstos deberdn pagarse mediante la celebracion de un convenig
en los términos del articulo 59 de la Ley Federal, siempre que no se trate de deficiencias o lncumplimlento
anteriores imputables al contratista. '

~ Seccion VI '
De la Recepcion de los Trabajos

Articulo 158.- Para iniciar el procedtmlento de recepcion de los trabajos la o el contratista
debera notificar la terminacion de los trabajos a través de la Bitacora o excepcionalmente por escrito
para lo cual anexara los documentos que lo soporten e incluira una relacién de las esttmac:ones ode
los gastos aprobados, monto ejercido y créditos a favor 0 en contra.

El Gobiemo Municipal, dentro de un plazo no mayor a quince dias naturales a partir del di
siguiente en el que reciba la notificacién a que se refiere el parrafo anterior, iniciara el procedimiento d
recepcion de los trabajos '

~ Articulo 159.~ 5i eI Gobierno Municipal encuentra deficiencias en la terminacion de los trabajos
~durante la verificacidn que para tal efecto se realice, deberd solicitar a la o el contratista la reparacio
gue corresponda conforme a las condiciones requeridas en el contrato.

| Enelsupuesto previsto en el parrafo que antecede, el plazo de verificacion de los trabajos pactad
en el contrato se podra prorrogar por el periodo que acuerden las partes para la reparacién de la
deficiencias; en este periodo, no se aplicaran penas convencionales. Lo antenor sin perjuicio d
que el Gobierno Municipal opte por la rescision del contrato.

Las reparaciones delas deficiencias aque alude este articulo no podran consistir en la ejecucion:
total de conceptos de trabajo pendiente de realizar. En este caso, no se procederd a la recepmon y'se:

considerara que los trabajos no fueron conclwdos en el plazo convenido.

" Articuilo 160.- En la fecha sefialada, el Gobiemo Municipal recibira fisicamente los trabajos y:

levantara el acta correspondiente, la que contendra como minimo lo siguiente:

L Lugar, fec:ha y hora e'n que se levante;

. Nombre y firma del Director de Obras y del superv:sor de los trabajos por parte del Goblerno_-

Municipal y del supermtendente por parte de la o el contratista;
lll.  Descripcion de los frabajos ‘que se reciben;

1V.  Importe contractual, incluyendo el de los convenios modificatorios;

V.  Periodo de ejecucion de los trabajos, precisando las fechas de inicio y terminacion contractual y-

el plazo en que realmente se-ejecutaron, incluyendo los convenios modificatorios;
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V1. Relacion de las estlmamones o de gastos aprobados ala fecha asi como Ios pendientes de

autonzamon

VIl.  Declaracion de las partes de que se entregan los planos correSpondientes a la construccién final, .

asi como ios manuales e instructivos de operacion y mantenimiento correspond|emes y los
- certificados de garantia de calidad | y funcxonamlento de los blenes instalados, y

\/IH; Constancia de que la o ei contrat[sta entrego a la supervision los documentos der:vados de la:

. reahzamon de los frabajos.

En el acto de entrega fisica de los trabajos la o el contratista exhibira la garantia prevzsta en el
articulo 66 de la Ley Federal. .

Articulo 161.- El Gobierno Municipal podra efectuar recepciones parciales de los trabajos |
cuando sin estar éstos concluidos, a juicio del Gobierno Municipal existan trabajos terminados,
identificables y susceptibles de utilizarse y conservarse, debiendo levantar el acta cnrcunstancnada
correspondiente, la cual contendra en lo procedente lo previsto en el artlcuto anterior.

Capl’tu!o i
- Det Ajuste de Costos

Seccién |
Generalidades

Articulo 162.- La autorizacién del ajuste de costos en moneda nacional deberd efectuarse

mediante el oficio de resolucion que acuerde el aumento o reduccion correspondiente, por lo que no se
requerira la formalizacion de convenio alguno. '

El procedimiento de ajuste de costos en moneda nacional no podra ser modificado durante la
vigencia del contrato, salvo en el caso de que se haya determinado eI procedimiento prewsto en la
fraccion !Il del articulo 57 de la Ley Federal. :

‘Articulo 163.— Los indices que servirdn de base para el calculo de los ajustes de costos en el
contrato serdn los que correspondan a la fecha del acto de presentacion y apertura de proposiciones.

Los precios originales de los insumos considerados por la ¢ el licitante deberéan ser los que
prevalezcan al momento de la: presentac:on y aperiura de las proposiciones y no podran modificarse o
sustituirse por alguna variacion que ocurra entre la fecha de su presentacnon y el dltimo dia del mes en
el que se presentd.

_ Articulo 164.- Para los efectos del primer pérrafo del articulo. 56 y 59 de la Ley Federal y con
el objeto de actualizar los precios de la proposicion a la fecha de inicio de los trabajos cuando ésta sea

posterior a los treinta dias naturales contados a partir de la fecha de presentacion de las proposiciones;

la o el contratista podra solicitar, por una sola ocasion, la determinacion de un factor de actualizacién, el

cual debera calcularse conforme al procedimiento de ajuste que se haya establecido en la convocatoria
a la licitacion publica -y en el contrato correspondiente, considerando que el mes de origen para su-

173

|
|
)



Miércoles 24 de Junio de 201

A

calculo sera el correspondiente al del acto de presentacion y apertura de proposiciones. Este factor d

o Oficial No. 185-2a. Parte

actualizacion no se afectard por la entrega de anticipos.

I. E! Gobierno Municipal, previa justiﬁcacién, autorizara el factor referido en el parrafo anterior, mismy
- que serd aplicado a cada estimacién y repercutird durante todo el ejercicio del contrato

independientemente de los ajustes de costos que le sucedan.

Seccion Il
Del Céleulo de los Ajustes de Costos

l. La relacion de los indices calculados por el Gobierno Municipal en conjunto con la o el contratista

58 de la Ley Federal.

El célculo de los indices con base en la investigacidn de precios se llevard a conforme a fos
precios o tarifas de los bienes o servicios de la Administracién Publica Federal:

H.  El presupuesto de los trabajos pendientes de ejecutar, de ‘acuerdo al programa de ejecu(_:iéri
convenido, detgrminado_a partir del inicio del periodo en el cual se produzca el incremento en los
costos; valorizado con los precios unitarios del contrato, asi como dicho presupuesto con los

precios unitarios ajustados conforme a lo sefalado en la fraccion Il del articulo 58 de la Ley
Federal; o . ' - :

Hl.  Elprograma de ejecucion de los trabajos pendientes de ejecutar, acorde al programa de ejecucion’
convenido, a partir del inicio del periodo en el cual se produzca el incremento en los costos;

IV.  El analisis de la determinacion del factor de ajuste', y

V. Las matrices de precios unitarios actualizados que determinen conjuntamente la o el contratista y
el Gobiemo Municipal en funcién de los trabajos a realizar en el periodo de ajus_te.' '

, Articulo 167.- En el procedimiento para la determinacién de fos ajustes de costos previsto en
la fraccion | del articulo 57 de la Ley Federal, para la determinacién de los ajustes de costos se deberdn’
precisar las cantidades que se encuentran pendientes de ejecutar, conforme af programa de ejecucién
convenido a partir del inicio del periodo en el cual se produzca el incremento en los costos.

Articulo 168.- El ajuste de costos se determinara utilizando las matrices de calculo de los:

analisis de precios unitarios de los trabajos no ejecutados del contrato, conforme al programa de ejecucion’
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convenido, a partir del inicio del periodo en el cual se produzea el incremento en los costos, en los que
se sustituyan los costos bésicos de cada insumo del costo directo, actualizados con ios indices de _
precios al productor y comercio exterior/actualizacién. de costos de obras publicas publicados por el

Banco de México.

Articulo 169.- El procedimiento que establece la fraccion 1l del 'értl’culo 57 de la Ley Feder"ai','_

se desarrollard de la misma forma-enunciada en el articulo anterior, con la salvedad de que solamente.
se analizard un grupo de precios que representen cuando menos el ochenta por ciento del importe fotal
faltante del contrato, conforme al programa de ejecucién convenido. o g

Articulo 170.- El Gobierno Municipal podra utilizar el procedimiento establecido en la fraccion

lIl el articulo 57 de la Ley Federal en aquellos trabajos donde el proceso constructivo sea Liniforme )
repetitivo en todo el desarrollo de los trabajos, debiendo contar con proyectos, especificaciones de .

construccion y normas de calidad t
ejecutar.

ipicas, inamovibles y aplicables a todos los trabajos que se vayan a

En el supuesto previsto en el parrafo anterior, el Gobierno Municipal podra -optar’pdr"agrupar'
aquelios contratos que prevean trabajos que, por su similitud y caracteristit:as, les sea aplicable.
el procedimiento mencionado en dicho péarrafo. . o - - i

Los ajustés de costos se determinaran para cada tipo de trabajos y no se requerird que la o el
contratista presente documentacién justificatoria, debiendo Unicamente presentar su solicitud dentro- -
del plazo sefalado en el tercer parrafo del articulo 56 de la Ley Federal. ' ' B

- El Gebierno Municipal deberd notificar por escrito a la o el contratista la aplicacion de los factores
-que procedan en el periodo correspondiente, en respuesta a su solicitud. ' -

Articulo 171.- Tratandose del procedimiento sefialado en la fraccién ili del articulo 57 de la

Ley Federal, el ajusté por los incrementos o decrementos de los insumos correspondientes a los:
materiales, mano de obra, maquinaria y equipo de construccion que integran los costos directos de los
precios unitarios se determinaré de conformidad con lo siguiente: ' ' '

Se establecera el porcentaje de participacion de los materiales, la mano de obra y la maquinaria y

equipo de construccion de todos los precios unitarios que intervienen en cada tipo de trabajos;
Se determinard el promedio de los indices aplicables a los insumos que intervienen en Jos precios.

unitarios del tipo de trabajos analizados, dividiendo el promedio de indices de esos insumos.en el,
periodo de ajuste, entre el promedio de indices de esos mismos insumos en el periodo. que

corresponda a _Ia fecha de presentacion y apertura de proposicicnes. .
El porcentaje de incremento o decremento se ?btendré, con la siQUiehte expreéiéh:
1=(Pm*Am)+(Po* Ao)+ (Pq*Aq) +...+(Pi*Ai)
Siempre cjue: :

Pm+Po+Pq+....+Pi.=1
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unidad de concepto terminado y ejecutado conforme al proyecto, espemflcamones de construcc;on y
~hormas de calidad. -

Donde:
“I" Representa el factor de sncremento enel penodo en estudlo por ajuste de costos, expresad' ‘

en fraccién decimal. EE precio unitario se integra con los costos directos correspondaentes al concepto de trabajo,

- los costos indirectos, el costo por financiamiento, el cargo por la utilidad de la o el contratista y los

“Pm” Representa el porcentaje de participacion de los materiales con respecto al costo dlrecto ‘ cargos adicionales.

expresado en fraccién demmal

' Articulo 173.- Los precios unltarlos que formen parte de un contrato o convenio para Ia ejecucion

- de obras o servicios deberan analizarse, calcularse e integrarse tomando en cuenta los criterios que se
sefialan en la Ley Federal y en este Reglamento, asi como en las especificaciones establecidas porel |
Gobierno Municipal en la convocatona ala ilCltaCIon publica. - . S |

“Am" Representa el cociente de indices promedio en el periodo de ajuste entre el promedio de
indices en el periodo que corresponda a la fecha de presentacion y apertura de proposmlones de Io
materuales gue intervienen en el tipo de trabajos de que se trate.

. : : i

La enumeracion de los costos y cargos menmonados en este Capitulo para el anahsrs calculo o il
e integracion de precios unitarios tiene por objeto cubrir en la forma mas amplia posible los recursos S
necesarios para realizar cada concepto de trabajo. :

“Po” Representa el porcentaje de participacion de la mano de obra con respecto al cost_
dlrecto expresado en fraccién deCimaI

~ “A0" Representa el cociente de indices promedio en ef periodo de ajuste entre el promedio dé
indices en el periodo que corresponda a la fecha de presentacién y apertura de proposm:iones de la
mano de obra que interviene en el tipo de trabajos de que se trate

Artlculo 174.- El andlisis, célculo e mtegrac':lon de los precios unitarios para un trabajo
determinado debera guardar congruencia con los procedlmlentos constructivos o la metodologia de =
~ ejecucion de los trabajos, con el programa de ejecucién convenido, asi como con los programas de
- utilizacion de personal y de maquinaria y equipo de construccion, debiendo tomar en cuenta los costos
vigentes de los materfales, recursos humanos y demas insumos necesarios en el momento yenla
zona donde se llevaran a cabo los trabajos, sin considerar el impuesto al valor agregado. Lo anterior, de i :
conformidad con las especificaciones generales y partlculares de construccién y normas de calidad i
que determine el Gobierno Mummpal ‘ ' .

“Pqg” Representa el porcentaje de pamcnpamon dela maqumana y equipo de construccion con
respecto al cosio directo, expresado en fraccion decimatl. :

“Aq” Representa el cociente de indices promedio en el periodo de ajuste enfre el pro'medio'de
indices en el periodo que corresponda a la fecha de presen‘tamon y apertura de proposwlones de Ia
maguinaria y equipo de construccion que interviene en el tipo de trabajos de que se trate. *

Articulo 175.- Los precios umtanos de los conceptos de trabajo deberan expresarse por
‘regla general en moneda nacional. Las unidades de medida de los conceptos de trabajo corresponderan
al Sistema General de Unldades de Medida. :

“pi Representa el porcentaje de partlcmactOn de algun otro insumo especnﬂco de. que se trate
en el costo directo, expresado en fraccion deczmal '

“Al” Representa el caciente de indices promedio en el periodo de ajuste, entre el promedio de
indices en el periodo que corresponda a la fecha de presentacién Yy apertura de proposiciones, de algun
otro msumo especifico que interviene en el tipo de trabajos de gue se irate.

Articulo 176.- En los términos de o previsto en el penultlmo parrafo del articulo 59 de la Ley , F
‘Federal, el catalogo de conceptos de los trabajos Gnicamente podra contener los mgwentes prec:os
unrtarlos .

Segln las caraoten’sticas complejidad y magnitud de los trabajos gjecutados, el Gobierno
Municipal podrd adicionar o sustraer a la expresion anterior los sumandos que se requieran, conforme
a los diversos elementos que mtervengan en el tipo de trabajos de que se trate. Cada uno de los
términos de las expresmnes se podra subdividir, a fin de agrupar los i insumos similares.

. Precios umtarlos originales, que son Ios conszgnados en el catélogo de conceptos del contrato y _ |
que sirvieron de base para su adjudtcamon vy _

Il.  Precios unitarios por cant[dades adicionales o por conceptos no prewstos en el catalogo original

del contrato.

Capitulo VI _ , ' _ :
Del Aﬁaiﬁsm, Céletlo e integracion de los Precios Unttarms Seccion il - _ o ' : Co ’
Del Costo Directo .

Seccion |
Generalidades

hace la o el contratista por el pago de salarios reales al personal que interviene en la ejecucién del I
concepto de trabajo de que se trate, incluyendo al primer mando, entendlendose como tal hastala . i
categoria de cabo o jefe de una cuadrilla de trabajadores. No se consideraran dentro de este costo Eas B '

Articulo 177.- El costo directo por mano de obra es el que se derava de las erogaclones que L \

Articulo 172.- Para los efectos de Ea Ley Federal y este Heglamento se considerara como
precio umtar;o el !mporte de la remuneracién o pago total que debe cubrirse a la 0 el contratista por
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: percepc:ones del persona! tecnlco administrativo, de control supervision y wglianma que corresponde' Donde:
a los costos md;rectos : ; jonae:

El costo de mano de obra se obtiene de la siguiente expresion: Fsr” Representa el factor de salario real.

“Ps” Representa, en fraccion decimal, las obligaciones obrero-patronales derivadas de la Ley

Mo= &r
: o del Seguro Social y de la Ley del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores
R
“Tp" Representa los dias realmente pagados durante un ‘periodo anuaf
Donde:

“TI" Representa los dias real’mente laborados durante el mismo periodo anual utilizado en Tp.
“Mo” Representa el Costo por mano-de obra. : | N L L > : , N

P p Para la determinacion del factor. de salario real, se deberan considerar los dias que estén

dentro del periodo anual refetido en el parrafo anterior y que de acuerdo con la Ley Federal del Trabajo

“‘Sf’ Representa el salario real del ersonal ue int
P P q erviene. directamente en la ejecucion de y los contratos colectivos de trabajo resulten pagos obligatorios, aunque no sean laborables.

cada concepto de trabajo por jernada de ocho horas, salvo las percepciones del personal técnico
administrativo, de control, supervision y vigilancia que corresponden a los costos indirectos, incluyendo
todas las prestaciones derivadas de la Ley Federal del Trabajo, la L.ey del Seguro Social, la Ley de

Instituto del Fondo Naclonai de la Vivienda para fos Trabajadores 0 de los Contratos Colectlvos de
Trabajo en wgor ]

El factor de salario real deberd incluir las prestaciones derivadas de la Ley Federal del Trabajo,
de la Ley del Seguro Social, de la Ley del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores
0 de fos contratos colectivos de trabajo en vigor.

Una vez determinado el factor de salario real, éste permanecera fijo hasta la terminacién de
los trabajos contratados, incluyendo los convenios que se celebren, debiendo considerar los ajustes a
las prestaciones que para tal efecto determina la Ley del Seguro Social, dandoles un trato s&rmlar aun
ajuste de costos.

Para fa obtencién del salario real se debe considerar la siguiente expresién:
Sr=8n"*Fsr .

Donde:
Cuando se requierd la realizacién de trabajos de emergencia onglnados por eventos que pongan

en peligro o alteren el orden social, la economia, las y los servicios pablicos, la salubridad, la seguridad
o el ambiente de alguna zona del municipio, el Gobierno Municipal podré requerir la integracion de horas
por tiempo exiraordinario, dentro de los margenes sefalados en la Ley Federal del Trabajo, debiendo
ajustar el factor de salario real utilizado en la ihtegr’acién de los precios unitarios.

“Sn” Representa los salarios tabulados de las diferentes categorias y espemahdades propuestas .
por la 0 el licitante o contratista, de acuerdo a la zona donde se ejecuten los trabajos

“Fsr” Representa el factor de salano real, de acuerdo con lo dlspuesto en el artlculo 181 de

est '
o8t Reglamento. Articulo 179.- En la determmamon del salario real no deberan cons:derarse ios siguientes

- _ conceptos
R” Representa el rendimiento, es decir, la cantidad de trabajo que desarrol[a el personal que :

interviene directamente en la ejecucion del concepto de trabajo por jornada de ocho horas. Para realizar -
la evaluacion det rendimiento, se debera considerar en todo momento el tipo de trabajo a desarrollar y -

las condiciones ambientales, topograﬂcas y en general aquéllas que predominen en la zona donde se
ejecuten. ‘

I Aquellos de caracter general referentes a transportac:on mstalamones sindicales y deportivas,
- servicios de comedor y campamentos.

L Instrumentos de trabajo, tales como herramientas, ropa, cascos, zapatos, guantes y otros similares;

. Articulo 178.- Para los efectos del articulo anterior, se debera entender al factor de salario
real “Fsr” como la relacion de los dias realmente pagados en un periodo anual, de enero a diciembre,
divididos entre los dias efectivamente laborados durante eI mlsmo periodo, de acuerdo con la siguiente

expresion: : |

. La afimentacién y la habitacién cuando se enireguen en forma onerosa a los trabajadores;

puntualldad
Fsr=Ps (Tp} + Tp

(m T

V.  Los vidticos y pasajes del personal espemal:zado que por requerimientos de Ios trabajos a ejecutar
se tenga gue trasladar fuera de su lugar habitual de traba;o y
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"VI. Las cantidades aportadas para fines sociales, considerandose como tales, entre otras, la s
entregadas para constituir fondos de algtin plan de pensiones establecido por el patrén o derivado
de contratacion colectiva.

_ El importe del o los conceptos anteriores que sean procedentes deberan ser conStderados en--;
el analisis correspondtente de los costos indirectos de campo.

- Articulo 180.~ El costo directo por matertales es el correspondiente a las erogacaones que:
hace el contratista para adquirir o producir todos los materiales necesarios para la correcta ejecuc:ion5
del concepto de trabajo, que cumpla con las normas de calidad y las espemﬂcac&ones generales y:
partlculares de construccion requeridas por el Gobxerno Municipal. '

Los materia!es que s_e usen en los trabajos podrén ser permanenies o tempor’éies, los primeros'
son los que se incorporan y forman parte de los trabajos; los segundos son los que se utilizan en forma
auxiliar y no forman parte antegrante de los trabajos En este ualtimo caso se debera considerar el costo_
en proporcion a su uso. :

El costo unitario pbrﬁoncepto de materiales se obte'ndré de la e'zxp.r'esiéh:-
M =Pm*Cm |
._Donc.Ie: -'
MY F‘i'epresen'ta éfcﬁosto pbr ma;rériales, .

“Pm” Representa el costo bdsico unitario vigente de mercado, que cumpla con las normas de.
calidad especificadas para el concepto de trabajo de que se trate y que sea el mas econdmico por
unidad de[ materlai puesto en el sitio de los traba;os

EI costo basico unitario del material se integrara con su precio de adquisicién en el mercado o
maniobras, almacenajes y mermas aceptables durante su.manejo.

“Cm” Representa el consumo de materiales por unidad de medida del concepto de trabajo.
Cuando se trate de materiales permanentes, “Cm” se determinara de acuerdo con las cantidades que
-deban utilizarse segtin el proyecto, las normas de calidad y especificaciones generales y particulares
de construccién que determine el Gobierno Municipal, considérando adicionalmente los desperdicios
que la experiencia en la industria de la construccion determine como minimos. Cuando se trate de
matefiales auxiliares, “Cm” se determinara de acuerdo con las cantidades que deban utilizarse sequn el
procesc de construccion y el tipo de trabajos a realizar, considerando los desperdicios y el niimero de
usos con base en el programa de ejecucion, en la vida util del material de que se trate y en la experiencia
Qque se tenga en’la industria de la construccion.

En el caso de que la descripcion del concepto del precio unitario especifique una marca como

_ referencia, debera incluirse la posibilidad de presentar productos similares, entendiendo por éstos,

aqueilos materiales gue cumplan-como minimo con las mismas especificaciones técnicas; de calidad,
duracion y garantla de servicio que las de la marca senalada como referenma
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Artictilo 181.- E} costo horario directo por maquinaria ¢ equiho' de construccion es el que se

. deriva dé! uso correcto de las méquihas 0 equipos adecuados y necesarios para la ejecucion del concepto
de trabajo, de acuerdo con lo estipulado en las normas de calidad y especificaciones generales y -
. particulares que determine el Gobiernp Municipal y conforme al programa de ejecucién conventdo

El costd horario directo por maquinaria 0 equipo de construccién es el que resul'ta de dividir el

~ importe del costo horario de la hora efectiva de trabajo entre el rendimiento de dicha maqumarla o
equipo en la misma unidad de tiempo, de conformidad con la S|gmente expresion: g

Phm
ME =
Rhm

“ Donde:

“ME” Representa el costo hdrario por maquinaria o0 equipo de construccion.

“Phm” Representa el costo horario directo por hora efectiva de trabajo de la maqusnana 0- 

equrpo de construccion considerados como nuevos para su determinacion sera necesario tomar en

‘cuenta la operacién y uso adecuado de la maquma o-equipo seleccionado, de acuerdo con sus
caracteristicas de capacidad y especialidad para desarrollar el concepto de trabajo de que se trate.
Este costo se integra con costos fijos, consumos y salarios de operac;on calculados por hora efectiva . -

de traba;o

“Rhm” Representa el rendimiento horario de la maquina o equipo considerados como nUevos

dentro de su vida econémica, en las condiciones especificas del trabajo a ejecutar y en las
correspondientes unidades de medida, que debe corresponder a la cantidad de unidades de trabajo que

la maquina o equipo ejecuta por hora efectiva de operacion, de acuerdo con los rendimientos que -

determinen, en su caso, los manuales de los fabricantes respectivos, la experienciade la o el contratista
asi como las caracteristlcas amblentales de la zona donde se realizan los trabajos

Para el caso de maqumarla o} eqmpos de construccnon gue no-sean fabncados enlineaoen

serie y que por su especialidad tengan que ser rentados, e! costo directo de éstos podra ser sustltwdo

por la renta diaria del equo sin con5|derar consumibles ni operac:on

Articulo 182.- Los costos ijOS son los correspond|entes a deprec&acmn inversion, seguros y

mantemmlento

Articulo 183.- El costo horario por depreciacion es el_que resulta por la disminucion del valor

original de la maquinaria o equipo de construccién, como consecuencia de su uso, durante el tiempo de
su vida econdmica. Se considerara que la depreciacion es lineal, es decir, que la maquinaria o eqmpo
de construccién se deprecia en una misma cantidad por unidad de tiempo. ‘ :

El costo horario por depreciacién se obtiene con Ia siguiénte expresién:

, Vm-Vr

D= -
Ve
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Donde:

D” Representa el costo horario por depreciacion de la maguinaria o equipo de construccié

Vr lRepresenta el valor de rescate de Ia maquina o equipo que la o el contratista'considere-
recuperar por su venta al término de su vida econdmica. ) - ' i

. Cuando proceda, al calcular la depreciacioén de la maquinaria o equipo de construceion debers
Vdeduqlrse del valor de los mismos, el costo de las llantas y el costo de las piezas eépeciales'. '

(VM + V)i
Im= -
2Hea

Donde: _ o | "

“Im” Representa el costo horario

. _ por la inversién de la maquinaria o equipo de construccién -
considerado como nuevo. - S '

Vm” y “Vr” Representan los mismos conceptos y valores enunciados en el ért:’cuio 183 de
este Reglamento. ' S ' :

) “Hea” Représenta el ntimero de horas efectivas que la maquina o el equipo trabaja durante el
afio. - : ' : ' ‘ '
“j’!'

Representa la tasa de interés anyal expresada en fraccién decimal.

Para el analisis del costo horario por inversion, los contratistas consideraran a su juicio las :

-182

ano.

)

-

Articulo 184.- El costo horario por seguros es el que cubre los riesgos a que esta sujeta la

maquinaria o equipo de construccién por los siniestros que sufra. Este costo forma parte del costo

horario, ya sea que la maquinaria o equipo se asegure poruna compania aseguradora, o que la empresa

constructora decida hacer frente con sus propios recursos a los posibles riesgos como consecuencia -
de su uso. R : '

El costo horario por seguros se obtiene con la siguiente expresion:
(Vm + Vs

Sm= i
2 Hea

Donde:

“Sm” Representa el costo horario por seguros de la maquinaria o equipo de construccion.

“Ym”y “Vr” Representan los mismos conceptos y valores enunciados en el articulo 196 de |
este Reglamento. ' ' '

“s” Representa la prima anual promedio de seguros, fijada como porcentaje del valor de la

" Maquina o equipo y expresada en fraccién decimal.

“Hea” Representa el niimero de horas efectivas que la maquina o el equipo trabaja durante el

Para el analisis del costo horario por seguros, la o el contratista considerard la prima anual
~ promedio de seguros. :

' Ar_tiéulo 185.- El costo horario por mantenimiento mayor-o menor es el o_rig'inado por todas las

erogaciones necesarias para consefvar la maquinaria o equipo de construccién en buenas condiciones
durante toda su vida econdmica. ' : ]

Para los efectos de este articulo, se entendera por:

Costo por mantenimiento mayor: Las erogaciones correspondientes a las reparaciones de la

maquinaria o equipo de construccion en talleres especializados o aquélias que puedan realizarse
en el campo, empleando personal especializado y que requieran retirar la maquina o equipo de los

frentes de trabajo. Este costo incluye la mano de obra, repuestos y renovaciones de partes de la

maquinaria o equipo de construccién, asi como otros materiales que sean necesarios, y

‘Costo por mantenimiento menor: Las erogaciones necesarias para realizar los ajustes rutinarios,

reparaciones y cambios de repuestos que se efectlian en las propias obras, asi como los cambios
de liquidos para mandos hidraulicos, aceite de transmision, filtros, grasas y estopa. Incluye el
personal y equipo auxiliar que realiza estas operaciones de mantenimiento, los repuestos y otros
materiales que sean necesarios.




Periédioo filal No 165 2 Parte . Miércoles 24 de Junio de 20 Miércoles 24 de Junio de 2015 "5 periédico Oficial No. 185-2a. Parte

El costo horario por mantenimiento se obtiene con la siguiente exprasion:

. de acuerdo con las condiciones medias’ de operac:on
Mn:KO*D N S - . RS HE
“Ga” Representa el consumo entre camblos suceswos de Iubrlcantes en [as maqumas o equ1pos
y se determina por la capacidad del recipiente dentro dela maquma o] equo y |os tlempos entre cam_blos
sucesivos de aceites. ST L

Donde:

“Mn” Representa el costo horano por mantemm:ento mayor y menor de la maguinaria o equip
de construcmon ' : "

“Pa” Representa el costo de los aceites Iubricantes‘pué’stos en las méqw'nas; ;o’e"q pos
- *Ko” Representa un coeficiente que. con5|dera tanto ef mantenimiento mayor como el meno

Este coeficiente varia sequn el tipo de maquina o equipo y las caracteristicas del trabajo y se fija co

base en la experiencia estadistica que se tenga en la mdustna de fa construcmon expresion:

“D” Representa la depreciacion de Ia maguina o equipo, calcufada de acuerdo con Io expuest

Pn
en el amculo 183 de este Reglamento N =
: - Vn
Artfeulo 186.- Los costos por consumos son los que se derivan de Ias erogaciones que" -
resulten por el uso de combustibles u otras fuentes de energ:a Y, en su caso, lubricantes y llantas. Donde:

consecuencia de SU- USO. )

interna de la maquinaria o equipo de construcc:ton y se obtiens con la sugmente expres:on

Co=Gh~ PC caracteristicas indicadas por el fabncante de la magquina.

Donde:

“Co” Representa el costo horatio del combustible necesario por hora efectiva de'trabajo.
“Gh” Representa la cantidad de- combustible utilizado por hora efectiva de trabajo. Este:
coeficiente se obtiene en funcién de la potencia nominal del motor, de un factor de operacién. de la’
- Maquina o equipo y de un coeflmente determinado por la experiencia que se tenga en la industria de la
construccuon el cual varia de acuerdo con ef combustible que se use.

p03|caon de la maquina; cargas gue soporte, clsma en que se operen y mantenlmlento

¥

Articulo 191.- El costo horario por piezas espemales es el correspond[ente al consumo por

“Pc” Representa el precio del combustible puesto en la maquma 0 equlpo obtiene con la siguiente expresion:

Articulo 188.- El costo por otras fuentes de energia es el derivado por los consumos de' - Pa ' o ' 7 e | e s

energia eléctrica o de otros energéticos distintos a los sefialados en el artlculo anterior. La determinacién Ae =
de este costo requer:ré en cada caso de un estudio especual Va
Articulo 189.- EI costo horario por lubricantes es el denvado del consumo vy de los cambros‘ Donde:

periédicos de aceites lubricantes de los motores y se obtiene con la siguiente expresién:

“Ag” F{epresenta el costo horario por las plezas especzales
Lb=(Ah+Ga)Pa

‘ “Pa” Representa el vaior de tas piezas especaales con5|deradas como nuevas
Donde:

“Va" Representa las horas de vida econémica de las piezas espemales tomando en cuenta

b RepreSent-a el costo horario por consumo de lubricantes. las condlc:ones de trabajo impuestas a las mismas.

184

“Ah” Representa la cantidad de aceltes Iubricantes consumldos por hora efectlva de trabajo o

Articulo 190.- El costo horario por Ilantas es al correspondlente al consumo por desgaste _de':' She
fas llantas durante la operacion de la maqu;nana o equipo de construccion y se obtlene con Ea mgmente Sl

“N” Representa el costo horario por el consumo de las Ilantas dela maqusna 0 equo como“_ TRt
“Pn” Representa el valor de las Hantas consideradas como nuevas de acuerdo con Eas' -

“Vn” Representa las horas de vida econdmica de las llantas, tomando en cuenta las condiciones.
de trabajo impuestas a las mismas. Se determinara de acuerdo con tablas de estimaciones de la vida e
de los neumaticos, desarrolladas con base en las experiencias estadisticas de los fabncantes o
cons:derando entre otros Eos facto‘res agu;entes pres;ones de mflado veiomdad maxzma de trabajo T

desgaste de las piezas especiales durante la operacnon de la. maqumarla o equspo de construccmn y se‘ o
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. Articulo .192.- El costo horario por salarios de operacion es el que resulta por concepto d
pago.del o los §alar|os_ del personal encargado de la operacion de la maquinaria o equipo de construccio
por hora efectiva de trabajo y se obtendra mediante la siguiente expresion: ' '

Sr
Po =
Ht

Donde:

“Po” Representa el costo horario por concepto de pago del o los salarios del peréonal encargado:

de la operacion de la maquinaria o equipo de construccion.

“Sr’-Representa los mismos conceptos enunciados en el articulo 177 de este Regiaméhtb, ._

valorizados por turno del personal necesario para operar la maquina o equipo.

“Ht" Representa las horas efectivas de trabajo de la maquinaria o equipo de construccion :

dentro del turno.

} Articulo 193.- El_costo por herramienta de mano correspondé al consumo por desgaste de-
- herramientas de mano utilizadas en ia ejecucion del concepto de trabajo y se calculara mediante la -

- siguiente expresién: - :
Hm = Kh * Mo
Donde:

“Hm” Representa el costo por herramienta de mano.

“Kh” Representa un coeficiente cuyo valor se fijara en funcion- del tipo de trabajo y de Ié

herramienta requerida para su ejecucién.

' “Mo” Representa el costo unitario por concepto de mano de obra calculado de acuerdo con el
articulo 177 de este Reglamento. ' : :

Articulo 194.- En caso de requerirse el costo por- maquinas-herramientas éste se calculara

gn a misma forma que el costo directo por maquinaria 0 equipo de construccién, sefialado en este
eglamento. ' ' '

Articulo 195.- El costo directo por equipo de seguridad corresponde al valor del equipo

necgsario para la proteccion personal del trabajador para ejecutar el concepto de trabajo y se calculara
- mediante la siguiente expresién: o E : : '

Es = Ks * Mo
- Donde:

‘Es” Hepresenta el costo directo por ecfuipo de seguridad.
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“Ks” Representa un coeficiente cuyo valor-se fija en funcién del tipo de trabajo y del equipo
requerido para la seguridad del trabajador. ' ) :

“Mo” Fiepresehta el costo unitario por concepto de mano de obra calculado de acuerdo con el
articulo 177 de este Reglamento. '

Articulo 196.- El costo horario por maquinaria o equipo de construccién en espera y en reserva
es el correspondiente a las erogaciones derivadas de situaciones no previstas en el contrato.

Para el andlisis, célculo e integracion del costo a que se refiere el pérrafo anterior se entendera-
por; T _ , _ .

. Maquinaria o equipo de construccién en espera: Aguél que por condiciones no previstas en los
- . procedimientos de construccion debe permanecer sin desarrollar trabajo alguno, en espera de
algun acontecimiento para entrar en actividad, considerando al operador, y

Il.  Magquinaria o equipo de construccion en reserva: 'Aqué[ que se encuentra inactivo y que es requerido”

por orden expresa del Gobierno Municipal para enfrentar eventualidades tales como situaciones
de segutidad o de posibles emergencias, siendo procedente cuando: ‘

a) Resulte indispensable para cubrir la eventualidad de que se trate debiéndose apoyar en una
justificacién técnica, y ' . ’

b) Resulten adecuados en cuanto a capacidad, potencia y otras caracteristicas, y sean
congruentes con el proceso constructivo.. . : ' :

El costo horario de las maquinas o equipos en las condiciones de uso o disponibilidad descritas
en las fracciones anteriores deberan ser acordes con las condiciones impuestas a.los mismos,
considerando que los.costos fijos y por consumos deberdn ser menores a los calculados por hora
efectiva en operacién. ' - :

En el caso de que el procedimiento constructivo de los trabajos requiera de maquinaria o
equipo de construccion que deba permanecer en espera de algin acontecimiento para entrar en actividad,
el Gobierno Municipal deberd establecer en la convocatoria a la licitacién piblica los mecanismos
necesarios para su reconocimiento en el contrato. '

Seccidon il
Del Costo Indirecto

Articulo 197.- El costo indirecto corresponde a los gastos generales necesarios para la.
ejecucion de los trabajos no incluidos en los costos directos que realiza la o el contratista, tanto en sus

oficinas centrales como en el sitio de los trabajos, y comprende entre otros: los gastos de administracidn,

organizacién, direccién técnica, vigilancia, supervisién, construccion de_'instal-aciones generales
necesarias para realizar conceptos de trabajo, el transporte de maquinaria o equipo de construccion,

imprevistos y, en su caso, prestaciones laborales y sociales correspondientes. al personal directivo y
administrativo. T o :
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Hl.  Servicios de los siguientes conceptos:.

técnico y administrativo a la superintendencia encargada directamente de los trabajos.

_— L . a) Consultores, asesores, servicios y Iabo_ratoriosi,‘}'y.'_'. [
los costos indirectos de oficinas de campo se deberan considerar todos los conceptos - B LI F
deriven. _ o : b) Estudios e investi_gaciones;_

I

~cada concepto de trabajo. Dicho porcentaje se calculard sumando los importes de los gastos generales

que resulien aplicables y dividiendo esta suma entre el costo directo total de los trabajos de que se
trate. - ' : ' : ‘ 5

. Fletes y acarreos de los Sig_aiehtes‘ Cbhcebt_c‘)é:._.'gj o
-a) ~Campamentos;

) ’ : - : , _ - b) Equipo de construccion;
} '__A_rtu’culo 199.- Los gastos generales que podran tomarse en consideracion para integrar"e_ ‘ '
costo indirecto y que pueden aplicarse indistintaments a Ia administraciéh de oficinas centrales, a |a

c) Plantas y elementos para instalaciones, y
administracién de oficinas de campo o a ambas, segun el caso, son los siguientes: : R

. los ‘ d) Mobiiiario; R |
o Honorarios, sueldos y prestaciones de los siguientes conceptos: - | | i ar
. V | ' V. Gastos de oficina de los siguientes conceptos: -
a) . Personal directivo; . s

o a) Papelerfa y Gtiles de escritorio;
) Pe a1 fecnico; . ~b) Correo, fax, teléfonos, telégrafos, radio'y otros gastos de comunicaciones;
¢) - Personal administrativo; . ; ) N e e
ST _ o : 7 _ ¢) Equipo de computacion; -
d)  Cuota patronal del seguro social y del Instituto del For cional de fa Vivienda o I
) | Trabajgdores; ._ Q y o del Fondo Nacroha{ de la Viwendg para los d) Situacién de fondos;
e) P f‘?staciones a que obliga la Ley Federal dei Trabajo para el personal enunciado en los e Coplas y quucados; . :
neisos a)"b‘) ¥ c) de esta fraccin; ' | o I fy Luz, gas y otros consumos, y L
f)y . Pasajes y viaticos del personal-emjnciadq en los incisos a), b) y ¢) de esta fraccion, y ) ‘Gastos de ln cacién piblics: :
g)  Los que deriven de la suscripcion de contratos de trabajo para el personal enunciado en los | itacia iestramiento; |
incisos a), b) y ¢) de esta fraccion; S o VI. Capacitacion y adiestra ’-

SRR o : ' . Seguridad e higiene;
ll." Depreciacién, mantenimiento y rentas de los siguientes conceptos: Vil & g

a) E.dificids y locales: ‘ \{Ill. Seguros yf:anzas,.y

' oo IX. Trabajos previos y auxiliares de los siguientes conceptos:
b) Locales de mantenimiento y guarda; . T TR T IR

: a) Construccién y conservacion de caminos de 'ac_:;qeso_;_. R
c). Bodegas; : : e

b) Montajes y desmantelamientos de equipo, y "_ﬁ:;f S

d) -Instalaciones generales;

c) Construccion de las sig’uiehtesi.h'sta'lacio'nes generales: .- -

e) Equipos, muebles y enseres;

' - T ' : 1. Campamentos;

f) Depreciacién o renta, y operacion de vehiculos, y - 2

' '. ' ' 2. Equipo.de construccién, y.
g) Campamentos:

3. - Plantas y elém_entos para instalaciones. .
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Seccidn IV
Del Costo por Financiamiento

~ Articulo 200.- El costo por financiamiento debera estar representado por un porcentaje de la

~ Suma de los costos directos e indirectos y corresponderd a los gastos derivados por la inversion de
. recursos prop;os 0 contratados que realice ia o el contratista para dar cumphm:ento al programa de
ejecumora ‘de los trabajos calendarizados y valorrzados por periodos.

.7 Elprocedimiento para el andlisis, calculo e mtegrac;on del costo porfmanmamiento debera se'
fijado por el Gobierno Municipal. ' :

Artlculo 201.- El costo por financiamiento permanecera constante durante la ejecucién de los
, trabajos y Unicamente se ajustara en los sugulentes casos:

L Cuando varie |a tasa de mtereS'

R | M Cuando no se entreguen los anhc;pos durante el primer trimestre de cada ejercmlo subsecuente

al del inicio de los trabajos, conforme a lo dispuesto por el segundo parrafo de la fraccion V del
articuio 50 de la Ley Federal, y-

. _Cuando resu[te_ procedente ajustarlo conforme a lo-dispuesto en los articulos 59, parrafo cuarntd
Articulo 202.- Para el analisis, calculo e integracion del porcentaje del costo por.financiamientd

se deberd considerar 1o siguiente:

L. Que la calendarizacion de egresos esté acorde con el programa de ejecucion de los trabajos y el
- plazo indicado en la proposicion de la o el contratista; :

. Queel porcentaje def costo por flnanmamlento se obtenga de la dlferencza que resulte entre Ios
ingresos y egresos, afectado por la tasa de interés propuesta por el coniratlsta y dnnd:da entre el
costo dlrecto mas los costos lnd:rectos

HIl. Que se integre por los siguientes ingresos:

a) lLos anticipos que se otoi'gai'én a Ia o el contratista durante el ejercicio del contrato, y

'b) El importe de las estimaciones a presentar con3|derando los plazos de formulac:on
aprobacnon tramite y pago, deduciendo la amortizacién de los anticipos concedldos y

' I_V. Que se :ntegre por Ios S|gwentes egresos:
~a) Los gastos que impliquen los costos directos e indirebtos

b) Los antrmpos para compra de maqumana o eqmpo e mstrumentos de :nstalacmn permanente
que €N Su caso se requieran, y

c) En general, cualquier otro gasto requerido segln el programa de ejecucion.
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Artlcuio 203.- Para reconocer en el costo por. fmanc:amlento tas vanac;ones de fa tasa de}r-‘ Ll
interés que la o el contratista haya consrderado en- su proposnc;on el _Gobaerno Mumcupal debera_ R

conS|derar lo siguiente:

. -La o] el contratista debera flgar la tasa de interés con base en un lndtcador econdl
considerando en su caso los puntos que-le requiera una institucion credlt;cra como "obrecosto
por el crédito. La referida tasa permanecera constante.en la mtegramon dé los: pl‘écms | _
de la misma a la alza 0 a la baja dara lugar al ajuste del porcentaje del costo’ por fmanc;aml
considerando la variacién entre los ‘promedios mensuales de tasas de interés, entre ell me

que se presente la proposicion del contratista con respecto al mes que se efectue su revrsmn

. ElGobierno Municipal reconocera Ia variacién en Ia tasa de interés propuesta por ia 0 eE contra’ust
de acuerdo con las variaciones del mdtcador economlco espec;flco a que este su1eta .

. La o el contratista presentara su sehcﬂud de aphcamon de 1a tasa de mterés que corresponda
cuando sea al alza; en caso de que la variacion resulte ala baja el Gobiemo Mummpal debera
‘ reallzar los a;ustes correspondientes, y :

V. E! andlisis, cdlculo e mtegracuon del incremento o decremento en el costo por fmanc:lamiento se;_‘-.._ |

realizara conforme al andlisis original presentado por ia o el contratista, actualizando la tasa de

interés. La diferencia en porcentaje que resulte dara el nuevo costo por fmanmamlento

Articulo 204.- Para reconocer el ajuste al costo por fmanc:amrento cuando eX|sta un retraso'l_'_f_ S

en la entrega del anticipo en contratos que comprendan dos o mas ejercicios; en los términos del

segundo parrafo de la fraccién V del articulo 50 dela Ley Federal el Gob|emo Mumc;pai debera con3|derar: ey

lo siguiente:

L Para su calculo en el anahs;s de costo por flnanmamlento presentado por la o el contratlsta se SENE
' deberé reubicar el importe del ant|C|po dentro del perlodo en que reafmente se entregue este y AR

i, Ei nuevo costo por fmanc;amlento se aplacara alaobra pend:ente de ejecutar conforme al programa-‘ RS |

de ejecumon convenido, a partlr de la fecha en que debié entregarse el antlcspo

Cap:'tulo‘ IX ) o
De Ios Contratos a Precio Alzado

Articulo 205 En los contratos a precio alzado el Goblerno Mun:olpal podra dnndrr Ios trabajos"-
en las actividades principales a que se refiere el siguiente articulo para efectos de medlcnon y de pago,
cuando las caracteristicas, complejldad y magnitud de los trabajos a realizar asi lo reqweran Eneste.
caso, la responsabilidad delaoel contratlsta subSIstara hasta la tota! termlnacmn de Ios trabajos

Lo prewsio enel parrafo anterlor no sera aphcable alos proyectos de mf:‘aestructura productlva‘
de largo plazo. :

Articulo 206.- Se debera entender como act:wdad pnncupal de Ios traba;os el con;unto de. _
acciones que deben ser ejecutadas totalmente enun penodo y por un monto estabfemdo porel IiCltante -

R
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en'su proposicién, en congruencia con la convocatotia a la licitacién publlca y determinadas por Ea‘
unldades de medida deflnldas en la propia convocatoria a la licitacion publica y en el contrato.

Las actividades a desarrollar en los contratos a precio alzado, en todos los casos, debera
referirse a acciones generales, debiendo ser coincidentes entre sf y congruentes con la red d
actlwdades la cédula de avances y pagos programados y el programa de ejecucion convenido
principalmente en lo que se refiere a la duramon holguras y plazo de inicio y término de cada act:wdad

Articulo 207 .- Para la medicion y pago de los trabajos se debera utilizar la red de actmdades

con ruta critica, cédulas de avances y de pagos programados, asf como el programa de eJecuc;lon _

convenido, los que deben ser congruentes y complementarlos entre si.

Art_:’cuio 208.- La red de actividades es la representacién gréfica del proceso constru'(':tiyo-"

que seguira fa o el contratista para realizar los trabajos, en la que se deberan contemplar las actividades

a realizar, indicando su duracion y secuencia de ejecucién, asi como las relaciones existentes con las.
actividades que las anteceden y las que le proceden, a efecto de calcular las fechas de inicio y de *

terminacion y las holguras de cada una de ellas.

" Articulo 209.- La cédula de avances y de pagos programados es una tabla o matr:z enlaque

la o el contratista muestra todas las actividades que le representan un costo.

‘La o el contratista debera definir en la cédula de avances las cantidades y el importe de,

trabajos a ejecutar mensualmente, a efecto de refiejar el avance fisico y financiéro de los mismos.

Articulo 210.- En el programa de ejecucion convenido, el contratista debers desglosar las .
actividades principales de los trabajos a realizar y representar en forma grafica, mediante diagrama de
barras, las fechas de inicio y de terminacién de la obra o servicio de que se trate asi como la duracién

_ de cada actividad.

Para efectos de seguimiento y control de [os trabajos, !as actividades pnncapales delos traba;os g
podran desglosarse en su actividades, las que no deberan afectar la estructura de la red de actividades -
ni las cantidades y costos indicados en las cédulas de avances y de pagos programados que sirvieron

de base para ad;udmar el contrato respectivo.

Articulo 211.- EI desglose de actividades debe permitir Ja evaluacion. objetiva de los avances .

fisicos y financieros de los trabajos, conforme al programa de ejecucién convenida, utilizacién y
sum:mstros esto con el fin de detectar dlferencnas y analizar pombfes alternativas de solucion.

Cuando durante la ejecucién de los trabajos el Gobierno Municipal, Ia'o el contratista detecte
diferencias entre las actividades programadas y las realmente ejecutadas que no afecten el costoo el -
plazo de los trabajos pactados en el contrato, realizaran una revisién a la red de actividades para

estructurar las medidas correctivas que perm|tan el cumplimiento del contrato

Articulo 212.- El Gobierno Municipal debera establecer en el contrato a precio alzado los

mecanismos necesarios para vigilar, controlar y supervisar la realizacién de los trabajos, a efectos de
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que los conta’atis:ascurﬁp!an _coﬁ' o estibul_ado en el-contrato, principaiﬁﬂeﬁte en lo que se refiere, entre
otros, a los aspectos siguientes: |

l. Calidad requeri_da en fos ma.teriale_s y equipos de 'irista"la-_éién permanénte_; '

Il | Proyectos de-ingenieﬁa y arquiiectura; |

L. Especificacfonesigéneraies y particulares de construccion;

IV. Programas de ejecucion convenidos, de utilizacion de mano de obra y de maqu:nana y de
- suministro de materlales y equupo de mstalaclon permanente;

V. Relacion del equipo de. construccion;
VI. - Procedimiento constructivo, y

VI Presupuésto de -obra-.

Tratdndose de servicios contratados a premo alzado resultaran apilcables en Io procedente -
- las dlSpOSIClOI‘leS de este Capftulo.

_Articulo 213.- El Gobierno Municipal podra reconocer trabajos no considerados en los alcances -
‘de los contratos de. obras o servicios celebrados a precio alzado, cuando se trate de trabajos
extraordinarios a los originaimente contratados y que resulten necesarios para el segunmiento y conclusién

de los trabajos, suempre y cuando se presenten los siguientes supuestos:

L Se trate de trabajos provocados por factores ajenos al Gobiemo Municipal, fa o el contratista; por
cambios motivados por avances tecnologicos que incidan sustancialmente en la operacién de las -

obras e instalaciones o para incrementar la eficacia o seguridad de las mismas;

H. Se trate 'de-trabajos que no tengan por objeto modificar o subsanar omisiones, errores o
incumplimientos del contratista en el proyecto gjecutivo contratado, y

LI Se trate de trabajos en Ios gue sea pos:bie determinar Ios vo[umenes cantidades, costos y aicances :

de los mismos.

’

Articulo 214.- El reconocimiento de 10s trabajos extraordinarios no considerados en.los

- alcances de los coniratos a precio alzado a que se refiere el articulo anterior procedera cuando la

contratacion de los mlsmos por el Gobierno Mummpai cumpla con lo mgwente

I Se emita un dictamen por el fitular de la Direccion de Obras Publicas del Gobierno Municipal,

responsable de la ejecucién de. los trabajos, en el cuai se fundamente y motive técnicamente la -

necesidad de su reallzamon

ll.  Que los trabajos se incluyan en un contrato a base de precios unitarios y tiempo determinado,'y
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Il Que la formalizacién del contrato se realice por adjudicacion directa a la o el contraﬁsta qu
reallzo_ los trabajos otiginalmente pactados, sujeto a las formalidades previstas para lo
procedimientos de excepcion que establecen los articulos 41, 42 y 43 de |a Ley Federal.

. El pago de los trabajos extraordinarios quedaré sujeto a la disponibilidad presupuestaria de
ejercicio fiscal de que se trate.. ' - ‘ ‘ ‘ C

Cuando previo a la firma del contrato correspondiente los trabajos extraordinarios ya se:
éncuentren ejecutados, no serd necesario solicitar la presentacion de la garantfa de cumplimiento ni la,.

incorporacién de penas convencionales.

_ Articulo 215.- Para efectos de medicion Y pago de los trabajos contratados a precio alzado, ef -

Gobiemo Municipal reprogramard las actividades principales de los trabajos, a efecto de compensar

Para efectos de lo previsto en el parrafo anterior, se celebrara un convenio en los términos de
lo-dispuesto en el articulo 117 de este Reglamento, en el que se deberan reprogramar las actividades
Principales de los trabajos sin modificar el monto y el plazo y se consignaran los motivos fundados para

realizarlas, seﬁaland_o expresamente que dicho convenio no se formula para cubrir incumplimientos de
la o el contratista, ' -

Cuando los trabajos ejecutados no correspondan a los alcances, ala caniidad o a los volimenes
requerfdos en la convocatoria a la licitacién publica, en las especificaciones del contrato o en la propuesta
de la o el contratista, el Gobierno Municipal realizara descuentos al monto Inicialmente convenido en el
contrato original a precio alzado o enla parte del mixto de la misma naturaleza, salvo que a la conclusién:
de los trabajos contratados, se acredite por-el Gobierno Municipal y por la o el contratista gue atendiendo
a las caracterfsticas, complejidad y magnitud de fos trabajos, asi como a la convocatoria a la licitacion:
publica, se alcanzaron los objetivos y finalidad de las obras o servicios contratados. '

Capitulo X
.Be los Contratos Mixtos

Articulo 216.- El Gobierno Municipal si celebra contratos mixtos debers ajustarse a las’

disposiciones que la Ley y este Regla_mento' establecen para los contratos sobre la base de precios
unitarios y paralos contratos a precio alzado en su parte correspondiente. En-el contrato mixto se.

indicarén las actividades que correspondan a cada tipo de contrato; a efectos de que no exista confusién
en lo que se vaya a ejecutar a precio unitario con lo convenido a precio alzado, debiendo realizar los

trabajos conforme a un proceso sincrénico, concordante y congruente.

Articulo 217.- El Gobierno Municipal que dé proyectos integrales preferentemente celebraran

contratos mixtos.
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:  Capitulo XI L
De las Obras Piiblicas Asociadas a Proyectos de Infraestructura -

Articulo 218.- Las obras plblicas asociadas a proyectos de infraestructura a las que hacen

referencia los articulos 2, fraccién VIII, y 3, fraccién VIl de la’ Ley Federal, deberan sujetarse, en lo

-conducente, a lo dispuesto por los articulos 32, primer parrafo, y 50 de la Ley Federal.de Presupuesto
'y Responsabilidad Hacendaria. ' _ L .

El Gobierno Municipal podra contratar obras publicas asociadas a proye'ctcis de infraéstrqétUra
que tengan por objeto la construccién, ampliacion o modificacidn de bienes inmuebles destinados.a.la

prestacion de uno o.varios de los servicios a los que se refiere la fraccion Vill del articulo-2 de la Ley .

Federal, cualquiera que sea'la modalidad de contratacién que se utilice y gque impliquen inversion a

largo plazo con amortizaciones programadas, en las que la o el contratista llevaré a cabo la ejecucion

de las obras, su puesta en marcha, o el mantenimiento ¥ la operacién de las mismas.

Articulo 219.- En la planeacién, programacién, presupuestacion, contifatacién, eje_cuciéh dell_‘ z
gasto y seguimiento de las obras plblicas asociadas a proyectos de infraestructura, el Gobierno Municipal -

se sujetara a lo previsto por la Ley Federal, este Reglamento; la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria, su Reglamento, asf como las demds disposiciones. generales que al
efecto emitan las instancias correspondientes, en el ambito de sus respectivas competencias.

‘Articulo 220.- La responsabilidad de adquirir los inmuebles, bienes muebles y der’é'ch_bsi .

necesarios para la ejecucion de las obras publicas a que se refiere este Capitulo podra recaer en &l
Gobiemo Municipal, en la o el Inversionista contratista o en ambos, seglin se sefiale en la convocatoria
a la licitacion publica y se convenga en el contrato respectivo. : ' :

En el caso de que la responsabilidad mencionada en el parrafo anterior recaiga de manera .
total o parcial en la o el Inversionista contratista, éste debera realizar la adquisicién de inmuebles, de .

bienes muebles o de los derechos correspondientes a nombre del Gobierno Municipal.

La adquisicién de los inmuebles a que se refiere este articulo se realizara previo avaliio que
se emita en 1érminos de la Ley General de Bienes Nacionales, ' S

Articulo 221.- Para la ejecucién de las obras publicas reguladas en este Capitulo, el Gobierno

Municipal podré aportar bienes, derechos, recursos presupuestarios, servicios o cualquier otro recurso, _

debiendo establecer en la convocatoria a la licitacion publica y en los contratos las previsiones
correspondientes. : : ‘ ' _

Articulo 222.- E| Gobierno Municipal atendiendo a las qarécte;isticas’, compiejidad y magnitud
de los trabajos, estableceran en la convocatoria a la licitacién publica los factores y fa férmula que

permita al Inversionista contratista determinar en su proposicion las amortizaciones que aquéllas deban

cubrirle periédicamente durante la vigencia del contrato, asi como el mecanismo gue permita reconocer
las variaciones a-los factores utilizados en la citada férmula, de conformidad con los estandares de

desempefio pactados en el contrato.

Cuando con ‘p_osterio.ridad a la adjudicacion del contrato se presentén circunstancias
economicas de tipo general que sean ajenas'a la responsabilidad de las partes y que por tal razén no
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pudieron considerarse en la proposicion que sirvié de base para la adjudicacién del contrato
correspondiente, el Gobierno Municipal debera reconocer incrementos o requerir reducciones, para lo
cual se atenderan las disposiciones que; en su caso, emita la Secretaria y/o el OFSCE

El pago de los montos de los incrementos o reducciones a que se reflere el parrafo antertor se
realizarg de manera mdependiente al pago de las amortizaciones programadas.

Las cantidades derivadas de las variaciones que se reconozecan en términos del presente
articulo no se consideraran como una modificacion al monto o plazo del contrato en términos del ar‘tlculo
59 de la Ley Federal, por lo que no se requenra celebrar convenio modlflcatorio

Artlculo 223.- Los contratos para ejecutar obras publicas asociadas a proyectos de
infraestructura deberédn establecer las estipulaciones especiales gue sean necesarias en funcion del
origen de los recursos para la inversion, del programa de inversién, del programa de amortizacion, asi
como de las caracteristicas y naturaleza de los bienes inmuebles involucrados, entre otros aspectos.

El contrato de obras publicas asociadas a proyectos de infraestructura contendra, de
conformidad con las caracteristicas y naturaleza de las obras, los elementos descrites en el articulo 46 -
de fa Ley Federal y atender4 lo dispuesto en el segundo parrafo del amcufo 4° de este Reglamento

Art:cu!o 224.- El Gobierno Municipal determinara las garantias que la o el lnversmmsta
. contratista debe otorgar, derivadas de los contratos a que se refiere el presente Capitulo, conforme a lo
sngwente . : :

l.  Lagarantiade cumplfmaento se calculara de manera anual con base en el monto del presupuesto
autorizado al Gobierno Municipal en el ejercicio de que se trate, para cubrir la ejecumon de la
obra, su puesta en marcha, mantemmlento ¥ operacion;

H. No se requerird presentar la garantl’a a que se refiere el articuio 66 de la Ley Federal cuando lao -
el Inversionista contratista concluya la ejecucién de la obra; - :

lll.  Una vez concluido el contrato, la 6 el Inversionista contratista debera garantizar la continuidad de
la operacion de la obra por el plazo establecido en el articulo 66 de la Ley Federal, a partir de la.
fecha en que el Gobierno Municipal la reciba. La garantia se constituira por el equ:valente al diez
por ciento del monio autorizado en el ultzmo gjercicio, y

V. La o el Inversionista contratista deberé contratar los seguros, coberturas y garantias que prevean
las partes en el propio contrato para hacer frente a riesgos que, de materializarse, impedirianla
gjecucion de la obra, su puesta en marcha, manteriimiento u operacion.

~ Articulo 225.- El Gobierno Municipal realizara el pago de estimaciones una vez concluida’la -
ejecucion de la obra e iniciada su operacmn

Las apor‘taciones que, en su caso, realice el Gobierno Municipal en la etapa de ejecucion de la
obra, no /rmpllcan el pago de estimaciones. L.a determinacion del documento comprobatorio de dichas
dportaciones se realizara conforme a las dlsposrmones aplicables de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria y su Reglamentio.
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Amculo 226.- En los contratos de obras pubhcas asociadas a proyectos de infraestructura -

no serdn procedentes las rétenciones econdmicas y sélo resultaran aphcables penas convencmnales

por eI atraso en la fecha pactada para la conclusion total de la cbra.

Ensucasoy conforme al segundo parrafo del articuio 218 de este Reglamento, el Gobiemo
Municipal no realizara: pago alguno por concepto de amortizacion programada a la o el Inversionista
- contratista antes de la puesta en marcha y operacion de la cbra objeto del conirato conforme a los.

estandares de desempefio previstos en el mismo. Los pagos que realice el Gobierno Municipal como
contraprestacion por las obras publicas asociadas a proyectos de infraestructura se registraran conforme

lo establezca la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendana su Reglamento y demas ‘

disposiciones aphcables

Articulo 227 .- Las modificaciones en monto o plazo a los contratos de obras plblicas asociadas

- a proyectos de infraestructura podrén realizarse en cualquier momento durante la vigencia del contrato,
conforme a lo-dispuesto en el articulo 59 de la Ley Federal, sin que en ningin caso proceda la revisién

de los indirectos y el financiamiento originaimente pactados a que se refiere el cuarto parrafo del citado

articulo. En caso de la celebracion de convenios para ampliar el monto o plazo de ejecucion del contrato,

se debera realizar la modificacién correspondiente a-la fianza, la cual debera formalizarse con la
participacion gue cerresponda a la afianzadora, en terminos de las disposiciones aplicables.

Articulo 228.- En la etapa de mantenimiento y operacion de la obra, el Gobiemo Municipal
podra aplicar penas convencionales o descuentos, por €l atraso o deficiencia en el cumplimiento de Ias

' obligaciones de laoel Inversmmsta contratista, respectlvamente

© Articulo 229.- Para efectos de lo dispuesto en el segundo parrafo del articulo 60 de la Ley

- Federal, el Gobierno Municipal deberé prever en los contratos dé obras publicas asociadas a proyectos

de infraestructura la forma, términos y condiciones para la transferencia de los bienes objeto de los

~mismos, la operacion de la obra y la recuperacion de la inversion.

Para el caso de shspensién en la ejecucién de la obra, se estara a lo dispuesto.en ¢l articulo -

154 de este Reglamento. Para el supuesto de suspension durante la operacién de la-obra, el Gobierno
Mummpal debera establecer en los contratos correspondientes las previsiones necesarias conforme a

las caracteristicas, complejidad y magnitud de ta misma.

Capitulo XII
De ios Servicios Relacionados con Ias Obras Publicas

Seccién I
Generalidades

Articulo 230.- La gerencia de proyectos consistird en los servicios integrados necesarios
para la planeacion, organizacién y contro!l de un proyecto en todas sus fases, incluyendo el disefio, la

. ejecucion de los trabajos y la administracion de los recursos humanos, materiales y financieros, para

que el proyecio satisfaga los objetivos y requerimienios del Gobierno Municipal.

Articulo 231.- Los ajustes de costos que, en su caso, procedan para los contratos de servicios
se realizaran aplicando los indices a que se refiere la fraccion Il del articulo 58 de la Ley Federal.
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Art:cuio 232.~ Los términos de referenc:ia esel documento en eI que se plasman los reqmsnos_
y alcances que precisa el objeto del servicio.

Atendiendo a las caracterlstlcas complefldad y magnltud de los servzcms que se requreran el‘
Gobierno Municipal deber indicar dentro de los términos de referencia de la convocatotia a la l|01tacco :
publtca entre otros, los siguientes datos: :

. La descripcian precisa y detallada_de Ios servicios que se requieren'

. ) Los plazos de ejecucicn, mcluyendo un calendarlo de prestacion de los servicios;
M. La mformamon técnica y recursos que proporcronara el convocante

IV.. Las especificaciones generales y particulares del proyecto;

V. E ﬁroduc'to o los documentos eéberados y su forma de pfeSéhtacién, y

V]. En su caso, la metodologia a empfear,én la prestacion del servicio.

Articulo 233.- El Gobierno Municipal podra pactar dentro de los contratos de consultorla y
supervision que las y los contratistas presenten por separado del costo directo de la mano de obra y del
costo indirecto, los gastos operativos y de administracion central necesarios para el alojamiento,
alimentacion y transportes del personal que participara en los servicios. Los gastos que se realicen
bajo este concepto podran pagarse en forma especifica dentro del mismo contrato, debiendo justificar:
su reembolso mediante la comprobacion correspondiente, o bien, por medio del pago de una cuota fua
por alojamiento y alimentos; reconociendo por separado los pasajes

- En los contratos debera establecerse expresamente ta forma y Ios plazos de pago de los

gastos a que se refiere el parrafo antetior, debiendo fljarse €n su ¢aso, !os tabuladores o cuotas que se'
aplicaran. : '

Articulo 234 Alos procedlmlentos de contratacion y a la ejecucion de los servicios les serdn’
aphcables en lo procedente, Ias dlsposwlones establecidas en la Ley Federal y este. Reglamento

- Seccion i
De Ia Integrac:on y Evaluacion de la Propos:cmn

Articulo 235.- Las proposm;ones de servicios podran contener los siguientes documentos :
los que podran adecuarse atendiendo a las caracterfsticas complejidad vy magmtud de los serwcms

A. Tratandose de la propuesta tecnlca

I.  Curriculo de los profesnona[es técnicos, identlflcando a los que se encargardn de la ejecucson
de los trabajos quienes deben tener expenenma en trabajos similares:

Para efectos del dltimo pérrafo del articulo 30 de la Ley Federal, se podré considerar como-
mano de obra al personal profesional, especialista y técnico de las diversas especialidades -
asociadas con I0s servicios relacionados con la obra publica;
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- ll.  Sehalamiento de los serwc.los que la o el licitante haya real;zado y que guarden S|m1I|tud con

' los que se licitan o de aquellos que se estén ejecutando a la fecha de la licitacién publica,
anotando-el nombre de la o el contratante, descripcién de los servicios, importes ejercidos y
por ejercer, y las fechas previstas de sus terminaciones, en su case;

‘Hl.  Organigrama propuesto para el desarrollo de los servicios; relacién del personal indicando
especialidad, categoria y nimero requerido, asi como Ias horas- hombre necesanas para su
realizacion por-semana o mes; : -

IV. Programa de ejecucmn convenido que refleje el porcentaje del avance en la ejecuclon de Ios

: traba}os o en la entrega del producto esperado

V. Progra'mas calendarizados y cuantificados en partidas o actividades de suministro o utilizacion
mensual para los siguientes rubros: :

a) Maquinaria o equipo requerido, incluyendo el cientifico, de cémputo, de medicién y, en-
general, el necesario para proporcionar el servicio, sefialando caracteristicas, niumero

de unidades y toial de horas efectivas de utilizacion, y

b) Personal que se empleard para realizar los servicios, indicando la especialidad, nimero
requerido, asi como las horas—hombre necesarias para la prestacion de los servicios;

“VI. Relacion de los bienes y equipos cientificos, informaticos e 1nstaiaC|ones espec:ales que, en
" sU caso, se requieran, indicando sus caracteristicas;

VIl. Metodologia de trabajo propuesta, seftalando sistemas, tecnologias, procedimientos por utilizar,

- alternativas por analizar, profundidad del estudio y forma de presentacmn de los resultados
segun el caso; : : :

VIll. Manifestacién expresa y por escrito de conocer los términos de referencia y las
especificaciones generales y particulares del servicio a realizar, y su conformidad de ajustarse
a sus términos, y :

IX. Losdemas documentos requeridos por la convocante en la convocatoria a la licitacion publica. -

B. Tratandose de la propuesta econdmica:

1. -~ Cuando se trate de servicios que consideren precios unitarios, el catdlogo de conceptos, el

" cual debera contener descripcion, unidades de medicién, cantidades de trabajo, precios _

unitarios con nuimero y letra e importes parciales y totales de la proposicion. Asimismo, sé

presentara una relacién de los conceptos dé trabajo méas StgnlflcatIVOS de los cuales deberén

presentar el anallSIS correspondlente

IIl.  Cuando se trate de servicios bajo la condicion de pago sobre la base de precio alzado, red
de actividades, cédula de avances y de pagos programados, calendarizados y cuantlﬁcados
mensualmente por actividades a gjecutar y programa de ejecucion convenido;
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i 'Presupuesto total de los servicios, segiin el tipo de contrato que se requiera;

IV. Datos basicos de costos del personal a utilizar, sélo cuando se trate de precios unitariosl;.

V. Ensucaso, porcentaje o datos basicos de costos de la herramienta y def equo mentrﬁco y
' de seguridad que utilizara el personal: en la prestacion del servicio, so!o cuando se trate de.'-

precios unitarios;

V1. Programade efogamones calendarizado y cuantificado en part:das o actividades de UtIIIZB.CIO :
mensual para ios siguientes rubros

a) Maqu:nana ¥ equipo requendo :ncluyendo el mentn‘tco de computo de medlc:|on y en.

general, y

b) Personaf gue se propone para propormonar los 'servicios, mdlcando la especralldad y

Vil Los demas documentos requendos por el convocante en la convocatona ala Ilcnac:on pubhca

Articulo 236.- E|l Gobierno Municipal reallzara la evaluacion tecmca y economrca de ias'-_
proposiciones que presenten las y los licitantes para la ejecucion de un servicio, de conformidad con-
‘los criterios establecidos en la Ley Federal y este Reglamento, considerando entre otros aspectos y.
seglin corresponda, fas caracteristicas técnicas, especialidades, grado de complejidad y magmtud de f

los trabajos, metodologia, transferencia de conocimientos o tecnologia, plazos y programas de ejecucién

propuestos y la formacion y experiencia del personal clave asignado directamente a la ejecucion de los.
© servicios, en los términos que se prevean enla convocatoria a Ia licitacién pUblica. Asimismo, venflcaran

el cumphmlento de las condiciones legales requeridas en la convocatorza a la licitacion publsca

Arhculo 237.- Cuando por las caracteristicas, complejidad y magnitud de. Ias obraso serwc:ds '
se justifique, el Gobierno Municipal podra contratar servicios de asesoria y consultoria para la evaiuacion -
y seguimiento de los proyectos, con su;emon a las disposiciones previstas en la Ley Federal y este

Reglamento

¥

~ Articulo 238.- Cuando el Goblemo Municipal opte por utilizar el mecanismo de puntos 0.
porcentajes en la evaluacion de las proposiciones, en la convocatoria a la licitacién publica deberén -
considerar los rubros, subrubros, rangos, ponderacmnesycntenos de conformidad con Iosimeam:entos

que al efecto expida la Secretarla y/o el OFSCE.

Tl’tulo 1]
De las Infracciones y Sanciones

- Capitulo Unico

Articulo 239.- Se sancionar4 en termmos del amculo 77dela Ley Federal, a las y los licitantes
que injustificadamente y por causas imputables a los mismos se abstengan de firmar contratos segun -

lo previsto por el segundo parrafo del artlculo 47 de dIChO ordenamlento
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Se presumird que la falta de firma del contrato por parte de la 0 el licitante a quien se le
adjudicé éste le es imputable al mismo, salvo prueba en contrario que aporte durante el procedlmlento
administrativo sancionador con la que justifique dicha omision. -

Articulo 240.- Cuando una instancia de inconformidad sea sobreseida o resuelta como

~ infundada y en la misma se determine que se promovid para retrasar o entorpecer la contratacién, se

sancionaré al inconforme con inhabilitacion en términos de la fraccion 1V del artlculo 78 de la. Ley Federal
y mu!ta de acuerdo con el articulo 77 de la Ley Federal e

Articulo 241.- La pubhcamon de la circular a que se refiere el parrafo segundo del articu[o 78 .

de la Ley Federal debera realizarse en CompraNety szmultaneamente enviarse a la instancia normativa
correspondiente para los mismos efectos. La mhabllltamon surtira efectos a parur dela publ:cacuon de la

circular correspondientie en CompraNet

Articulo 242.- Cuando la Secretaria haya inhabilitado a una o un contratista con posteriotidad -
a la emision de un fallo en el que se Ee adjudicé un contrato, el Gobierno Municipal formallzara el contratof

respectivo. -

Articulo 243.- Para efectos de lo dispuesto por el tercer parrafo del articulo 78 de Ia Ley-
Federal, la o el licitante o contratista acreditara que ha pagado la multa que se le impuso, presentando

a la Secretaria de la Funcion Pdblica el documento comprobatorio del pago correspondiente, a fin de
gue se publique en CompraNet que la mhabﬂatamon ha dejado de surtir efectos.

En defecto de lo sefialado en el parrafo anterior, las y los licitantes deberan agregar a sus-

proposiciones copia simple del documento comprobatorio de pago referido en el citado parrafo, el cual

sera tomado en consideracién por el Gobierno Munlmpal de Chaichihuitan durante la evaluacion de las

proposiciones.

Artaculo 244~ La Secretaria y/o el OFSCE tomara conocsmlento de los actos o hechos
presuntamente constitutivos de tnfraccmnes que cometan las y los IlCitantes o contratistas, entre otros;
a traves de los medios siguientes: :

L CompraNet, para lo cual el Goblerno Municipal debera registrar Ia falta de formallzamon de los
contratos y las rescisiones de los mismos en un plazo méximo de diez dias naturales contados a
partir de la fecha en que se debid haber realizado la formalizacion correspondiente o de aquélla en
que haya concluido la substanciacién del procedlmlento de rescision, de conformidad con el articulo
61 de la Ley Federal; :

Il.  Denuncia del Gobierno Municipal, en términos del Gitimo pérrafo del articuto 78 dela Léy, en todos

los casos no comprendidos en la fraccion anterior, En el supuesto de la fraccion 11} def precepto

invocado, dentro de ia'ddcumentacién comprobatoria que remitan, debera encontrarse, en su
caso, la que acredite el monio de los dafios o perjuicios causados con motivo de la presunta

infraccién, haciendo el desglose y especificacién de los conceptos de afectacién de que se trate; _

. Vista de cualquier otra autoridad mediante la cual informe de actos o hechos posiblemente
constitutivos de infraccion, agregando la documentac;on comprobatorla con que se cuente para
acreditar la conducta irregular, y
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V. Denuncia de particulares, en la que sefialen bajo protesta de decir verdad los actos o hechos
prestintamente sancionables. La manifestacion de actos o hechos falsos sera sanmonada en _:
términos de la legislacion penal aplicable.

Articulo 245.- Una vez que la Secretaria y/o el OFSCE tengan conocimiento de actos 0
hechos posiblemente constitutivos de infraccion, segin lo previsto en el articulo anterior, realizara Ias_'
investigaciones y actuaciones que correspondan a fin de sustentar la imputacion, para lo cual podra:
requerir-al Gobiemno Municipal, a las autoridades que corresponda, a los particulares o, en su caso;-
solicitar a las o los licitantes o contratistas que aporten mayores elementos para su andlisis.

Las notificaciones relativas -al procedimiento de sancién, asi como aquéllas vinculadas con
las investigaciones a que se refiere el parrafo anterior, podran realizarse de acuerdo con o previsto’ por -
el articulo 247 del presente Reglamento. '

Si desahogadas las investigaciones se concluye que existen elerentos suficientes para-'-
sustentar la imputacion al licitante o contratista, se iniciara el procedimiento para imponer sanciones
previsto en el Titulo Sexto de la Ley; de lo contrario, se acordara la mprocedencua y el archivo del-
expedlente

. Cuando de las actuaciones previstas en este articulo se adviertan posibles responsabilidades
administrativas de las o los servidores publicos, se dara vista a la autoridad de la Secretaria de Ia-
Funcién Publica: competente en esa matena para que resuelva lo conducente '

, - Titulo'lv.
De la Solucién de Controversias

Capitulo |
Dela instancia'de Inconformidad

Articulo 246.- Al escrito inicial de las inconformidades a que se reflere la fraccién | del artictlo
83 de la Ley Federal, debera acompafiarse la manifestacion a que se refiere el tercer pérrafo del articulo -
35 de la Ley Federal, con el acuse de recibo o sello de la dependencia o entidad correspondiente, o
bien, la constancia que se obtenga de su envio en forma electrénica, a traves de CompraNet

La omisién de exhibir el documento referido en el parrafo anterior sera motivo de prevencion
“en términos de lo dispuesto por el penditimo pérrafo del articulo 84 de la Ley Federal.

Articulo 247.- Para |a practica de notificaciones personales fuera del lugar de residencia de la '
.autoridad que instruye ia inconformidad, ésta podrd auxiliarse de cualquier autoridad federal, quien Ia
llevara a cabo de acuerdo a la normatividad aplicable y tendrd la obligacién de remitir las constancias
respectivas oel resultado de la diligencia, dentro de los tres dias siguientes a aquél en que se practicé
la misma. : S

En el caso de que las o los licitantes no proporcionen la direccion de correo electrénico a que
se refiere la fraccion Xl del articulo 31 de la Ley Federal, la autoridad qué instruye la inconformidad
quedara-eximida de la obligacién de realizar el aviso a que hace referenma el tltimo parrafo del articulo
87 de la Ley Federal.”
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. Articulo 248.- De conformidad con lo dispuesto en el articulo 88 de la Ley Federal, la suspension
del acto ampugnado enla mconform;dad y la de los que de éste deriven se debera solicitar en el escrito
inicial de inconformidad. : S

Articulo 249.- En los casos en que se conceda la suspension def:nmva del acto impugnado-

en la inconformidad, dentro de los tres dias habiles siguientes al de la notificacion del acuerdo respectivo,
el inconforme garantlzara los posibles dafios y perjuicios que se puedan ocasionar con motivo:de la

suspension, en alguna de las formas que establece el artlcuio 137 del Reglamento dela Ley del Serv;cm '

de Tesoreria de la Federacion.

Si dentro del plazo descrito en el parrafo anterior, el interesado no exhibe ia garantia réspect'iva ‘

ante la autoridad que conoce de la inconformidad, ésta acordara que ha fenecido el plazo para exhlblria

En caso de que el inconforme exhiba la garantia en el plazo aque se reflere el primer parrafo‘ _
- de este articulo, la autoridad que conoce de la inconformidad daré vista a tercero o terceros interesados,

a efecto de que, dentro del plazo de tres dias habiles siguientes a aquél en que se notifique dicho

' proveido, otorgue contragarantia equivalente a la exhibida por el mconforme supuesto en el cual Ta

suspension decretada dejara de surtir efectos

Si Ia garantia o contragarantia se otorga mediante fianza, en la pdliza respectiva debera
sefialarse que la afianzadora acepta expresamente a someterse a los procedimientos de ejecucion
previstos en la Ley Federal de Instituciones de Fianza y que su exigibilidad esta supeditada a que en los
medios de imp’ugnacic’m procedentes se emita decisién'ﬁrme respecto de la resolucién de inconformidad.

Articulo 250.- En el informe prev:o a que se reflere el segundo péarrafo del articulo 83 de la Ley
Federal eI convocante indicara: .

L. El estado que guarde eiAprocedimient'o de ¢ontrataci6n objeto de inconformidad;

1.~ Elnombre y domicilio del tercero o terceros interesados, si los hybiere;

Hl.  Eimonto econdmico autorizado del procedimiento de contratacién del que deriva el acto impugnado
Y, en su caso, el monto del contrato adjudicado;

IV. Elorigeny naturaleza de los recursos econémicos empleados en el procedimiento de coniratacion

de que se trate. En caso de que los recursos sean federales se sefialara el ramo del Presupuesto
de Egresos de la Federacion al que corresponden, debtendo acompanar la documentacion que lo
sustente, y

V. Las razones que estime pertinentes sobre la procedencia o mprocedenc;a de la suspensién del
acto |mpugnado sollcltada por e! inconforme o decretada de oficio por la autoridad que mstruye la
mconformidad :

Cuando elinforme a que se refiere este articulo sea rendido por conducto del apoderado legal del

convocanie, debera adjuntar original o copia certificada del instrumento publico en el que consten '

las facultades confendas ala 0 el promovente para tal efecto.
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‘ Articulo 251.- En el informe circunstanciado que rinda el convocante deberd indicar las razon'e“s
y fundamentos para hacer valer, en su caso, la improcedencia o sobreseimiento de la instancia dg
sncgn‘formidad, asi como las razones y fundamentos para sostener la legalidad del acto impugnado:
debiendo contestar todos los motivos de inconformidad planteados en el escrito inicial 0 en la ampliacién'j

El convocante deberd acompanar original o copia certificada de las pruebas documentales

que se vinculen con los motivos de inconformidad, asi como aquéllas ofrecidas como pruebas por-ej
inconforme. ' ' ) "

- ‘Para efectos del parrafo anterior, el convocante podra autorizar copias de las constanciés
que fgl'.men par?e del procedimiento de contratacion, incluyendo las proposiciones presentadas por las
y los licitantes, sin mayor formalidad que el sefialamiento de que la copia que se expide es fiel reproduccién

_dgi documento con el que fue cotejado. La copia autorizada tendrd un valor probatorio equivalente al
documento con el cual fue cotejado. : ' ' '

_ Articule 252.- Los argumentos que se ha_tgan valer en la ampliacién de la inconformidad deberan.
sustentarse en hechos o actos conocidos con motivo del informe circunstanciado rendido por-el.

convocante; de lo contrario, dichos argumentos seran desestimados por la autoridad que conozéa de la. -

inconfo_rmidad.

En el escrito de ampliacion de la inconformidad deberan indicarse las pruebas que ofrece el

inconforme en relacién con los nuevos motivos de inconformidad, asi como sendas copias para el -

traslado al convocante y al o los terceros interesados.

Articulo 253.-» Los alegatos de las partes séio se tendran por rendidos cuando controviertan
los a.rgumelntqs de la inconformidad,-o de la ampliacién de la misma, los informes circunstanciados o las
manifestaciones del tercero, segtin corresponda. : : '

Articulo 254.- A partir de la informacién que obtengala Secfetart’a y/o el OFSCE en gjercicio
de sus fac‘:ultadesl de verificacion a que se refiere el articulo 75 de la Ley Federal, podr4 iniciar, en
cualquier tlempo, mtervenczqnes_ de oficio, las cuales en ningln caso procederdn a peticion de parte..

Capitulo Segu'ndo
Del Procedimiento de Cénciliacién

Articulo 255~ La presentaci6n de la solicitud de conciliacién Yy su atencion por la Secretaria y/ -

0 el OFSCE cuando asi lo acuerde el titular de dichas instancias, no suspende los efectos del contrato
o los actos derivados del mismo. : -

No obstante lo sefialado en el parrafo anterior, por acuerdo de las partes se podr'é diferir el

cumplimiento de una obligacién o el ejercicio de un derecho hasta el término del procedimiento de
conciliacién. ‘

N Articulo 256.~ No procedera la congiliacidn respecto de los contratos que hayan sido
administrativamente rescindidos, sin perjuicio de que se solicite conciliacion respecto del finiquito que
deba formular el Gobierno Municipal €omo consecuencia de la rescisién determinada, '
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Cuando se siga juicio ante instancia judicial, se podré solicitar conciliacién a efecto de que el
acuerdo al que se llegue sirva para formular convenio judicial. En este supuesto, la validez del convenio
de conciliacion al que lleguen las partes estara condicionada a la formalizacion del convenio judicial.

No podra iniciarse ofra conciliacién sobre los mismos aspectos cuando las partes en un

procedimiento anterior no hayan logrado un arreglo, salvo que en la nueva solicitud de conciliacion se

aporten elementos no contemplados en la negociacién anterior.

~ Articulo 257.- El escrito de solicitud de conciliacion que presente la o el contratista o el Gobiemo -
Municipal, ademds de contener los elementos previstos en el articulo 15 de la Ley Federal ‘de-
Procedimiento Administrativo, deberd hacer referencia al objeto, vigencia y monto del contrato v, en su
caso, a los convenios modificatorios, debiendo adjuntar copia de dichos instrumentos' debidamente
suscritos. En los casos en que el solicitante no cuente con dichos instrumentos debera presentar copia’
del fallo correspondiente. Una vez que se satisfagan los requisitos del caso, correra el plazo previsto
en el segundo parrafo del articuio 95 de la ey Federal. o e

Si el escrito de solicitud de conciliacién no redne los requisitos indicados en los parrafos

anteriores, la autoridad .que conozca del caso se sujetard a lo dispuesto en el articulo 17-A delaley -

Federal de Procedimiento Administrativo, debiendo prevenir a la o el interesado que su omision provocara
el desechamiento de la solicitud. o o

Articulo 258.~ La Secretaria y/o el OFSCE emitira acuerdo por el que se admita a tramite la
solicitud de congiliacion y lo notificara a las partes, corriendo traslado a la que corresponda con copia
de la solicitud de conciliacion solicitandole que, dentro de un plazo no mayor a diez dias habiles, remita
los argumentos con los que dé contestacion a cada uno de los hechos y argumentos manifestados por
la o el solicitante, anexando copia de la documentacion relacionada con los mismos. En el caso de}
Gobierno Municipal, el traslado se realizara directamente al Presidente Municipal. .

Se notificara también la fecha y hora en la que se llevara a cabo la.audiencia de conciliacion,
a la que asistira un representante del Gobiemo Municipal, salvo el caso en que ¢l procedimiento de
conciliacién sea desahogado al interior del Ayuntamiento Municipal.

Articulo 259.- Al darse coniestacidn a la solicitud de conciliacion se debera precisar el nombre
de las personas facultadas para representar al Gobierno Municipal y, en su caso, a la o el contratista en
el procedimiento de conciliacién. Si el Gobierno Municipal o, en su caso, la o el contratista omiten dar
contestacién a uno o varios de los hechos o argumentos sefialados por la o el solicitante, se podra dar
respuesta a los mismos durante la audiencia de conciliacién. ‘ :

A las o los servidores publicos facultados para representar al Gobierno Municipal que, sin
causa justificada, omitan dar contestacién a la solicitud de conciliacién o no asistan a las sesiones
respectivas, se les prevendra de la responsabilidad en que incurren, en términos del primer parrafo del
articulo 80.de la Ley Federal. La autoridad que conozca del caso debera citar a una siguiente audiencia
de congiliacién. ' S

Articulo 260.- Las audiencias de conciliacion serén presididas por la o el servidor publico de
la Secretaria y/o el OFSCE de conformidad con las disposiciones aplicables, quien debera iniciar las
sesiones, exponer los puntos comunes y de controversia, proporcionar la normatividad que regule los
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términos y condiciones contractuales, proponer acuerdos de conciliacién, suspender o dar por terminada
una sesiodn, citar a sesiones posteriores, asi como dictar todas las determinaciones que se.requieran -

durante el desarrollo de las mismas.

La autoridad que conozca del caso podré solicitar a las partes los documenfos gue considere
convenientes para lograr la conciliacion. -

En caso de que sea necesario, la audiencia se podr4 realizar en varias sesiones. Para ello; la
Secretaria y/o el OFSCE sefialar4 los dias y horas en que tendran verificativo. El procedimiento de” -
conciliacion deberd agotarse en un plazo no mayor dé cuarenta dias habiles contados a partir dela .
- fecha en que se haya celebrado la primera sesién, salvo que las partes acuerden un plazo mayor, por- -

causas debidamente justificadas.

. - En todos los casos, en [a audiencia se permitiré la presencia de una o un asesor porcadauna:

de las partes.

De toda actuacion dentro del procedimiento de -conciliacion debera levantarse acta

circunstanciada, que sera firmada por quienes intervengan en ella.

_ Articulo 261.- En la conciliacién las partes deberan procurar Ia realizacion de acciones que -
promuevan la ejecucion de los trabajos y la completa resolucién de las controversias, a través de los -

‘convenios que acuerden las mismas.

. ‘Los.convenios celebrados en los procedimientos de conciliacion podran servir para efectos
de solventar las ‘observaciones de los drganos de control y fiscalizacion. : :

Si las partes no llegan a un acuerdo respecto de la desavenencia, podran designar a su-'coxsta,
ante la propia Secretaria y/o 6l OFSCE que desahoga el procedimiento, a un tercero o perito que emita

su opinién sobre los puntos controvertidos, a efectos de lograr que las partes concilien sus intereses.

-+ Articulo 262.- En cualquier tiempo las partes podran manifestar su deseo de no continuar con -

el procedimiento de conciliacién, sefialando las razones que tengan para ello; en consecuencia, la
~ autoridad que conozca del caso proceders a asentarlo en el acta correspondiente dando por concluido

el procedimiento y dejando a salvo los derechos de las partes en términos del Gltimo parrafo del articulo
97 de la Ley Federal. ‘ . C : ' S

Articulo 263.- E! procedimiento de conciliacion concluye con:
.. La celebracion del convenio respectivo;
L La determinacién de cualquiera de las partes de no congciliar, o

. El desistimiento de la solicitud de conciliacién.

Articulo 264.- E! Gobierno Municipal estara obligado a remitir a la autoridad que conozéa del

caso, un informe sobre el avance de cumplimiento de los acuerdos de voluntades formulados con ,

motivo del procedimienito de coneiliacion, en un plazo no mayor a diez dias habiles, contados a partir de
la ditima sesion de conciliacion. ' ' ' : : :

206

Miércoies 24 de Junio de 2015

Miércoles 24 de Junio de 2015

Periédico Oficial No. 185-2a. Part

- con la debida publicidad.

en el Periddico Oficial del Estado.

“conducentes a que haya lugar. - - i

Articulo 265.- La dnica documentacion que la Secretaria y/o el OFSCE estara obligado
conservar, en términos del penultimo parrafo del articulo 74 de la Ley Federal, seran las actas que se
levanten con motivo de las audiencias, asi COMo en su caso, ia de los convenios de conciliaCién;‘

- - . Capitulo I
Del Arbitraje

Articulo 266.- La 0 el sewidor'_p'ﬁblico'faci,iltaéb' para determinar la conveniencia de incluir I
clausula arbitral o firmar el convenio correspondiente, en los términos del articulo 99 de la Ley Federal
debera tener nivel jerarquico de director dentro de la estructura del Gobierno Municipal. s

_ Transitorios

Primero.- Las reformas y adiciones al presente reglamento deberan de pronunciarse por-los - -
integrantes del Comité y hacerlas del conocimiento expresamente en actas, debiendo ser difundidas

Segundo.- El presente reglamento interior ent_faré en vigor al dia siguiente de su publicacién e

Tercero.- Se derogan todas las disposiciones locales -que'se opongan a lo dispuestp enel
presente reglamento. : - : o L o : ;

Cuarto.- Los aspectos no previstos por este reg!aménto serén resueltos por acuerdo del _Hf.' i
Ayuntamiento con apego a la Ley Organica Municipal del Estado de Chiapas y demés disposiciones -
legales en la materia. _ o ' : ‘ : L

Dado en la Sala de Cabildo de la Sesién Extraordinaria de cabildo No. 25 del Palacio Municipal de -
Chalchihuitan, Chiapas, a los 15 dias del mes de mayo del afio 2015.- CC. Juan Diaz Pérez, Presidente Y
Municipal Constitucional, C. Manuel Garcia Ntifiez, Sindico Municipal Propietario; C. Martin Pérez Diaz,
Primer Regidor Propietario; C. Wuilber Aguilar Lépez, Segundo Regidor Propietario; C. Pascual Garcia
Sanchez, Tercer Regidor Propietario; C. Antonio Dominguez Girén, Cuarto Regidor propietario; C. Juan -
Diaz Hemandez, Quinto Regidor Propietario; Maria Giron Luna, Sexta Regidora Propietaria, C. Lic.
Abdias Sanchez Ldépez, Secretario Municipal del Ayuntamiento. Ribricas ' :

El que suscribe C. Abdias Sanchez Lopez, Secretario Municipal del Ayuntamiento Constitucional de - EaR
Chalchihuitan, Chiapas; con las facultades que le confiere la Ley Orgdnica Municipal del Estado de
Chiapas, con fundamento en los articulos 1, 2, 11y 60 fraccion X, Certifiea, que la presenté, es auténtica -~
y documento original que consta de 101 fojas Utiles, con 202 paginas y que las firmas que anteceden. *

son originales que fueron plasmadas en mi presencia, por lo que tiene validez legal para los fines

A peticion de la parte interesada y para‘que sUrta efectos Iegales a que' haya lugar, se firma y se sella_  ; '
en el Municipio de Chalchihuitan, Chiapas, a los 18 dias del mes de mayo de 2015. o

C. Abdias Sanchez Lépez, Secretario Municipal.- Rubrica.







