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Introduccién

Con la finalidad de contribuir de manera coordinada a la consecucién de los programas
establecidos en el Plan de Desarrollo Chiapas Solidario 2007-2012; a la Secretaria de
Hacienda, se le confirid6 coordinar politicas, emitir normas y lineamientos para la
administracion de los recursos humanos, materiales y servicios, lo que conllevo a la
supresion de la Secretaria de Administracién, de acuerdo al Dictamen No. SH/020/09, de
fecha 16 de enero de 2009. Es importante destacar que los movimientos a la estructura de
organica de la Secretaria de Hacienda, conlleva a una transformacion y modernizacion,
buscando en todo momento la optimizacion de los recursos en beneficio de la ciudadania.

En este sentido, la Secretaria de Hacienda tiene como misién: Procurar la administracion
del ingreso, de los recursos humanos y del desarrollo administrativo, asi como la asignacién
prioritaria del presupuesto de egresos, el financiamiento publico, el control de las entidades
paraestatales y la planeacion del desarrollo del Estado; enfocado en un ejercicio de
rendicion de cuentas claras y transparentes e innovando a través de leyes, sistemas y
politicas; que permita ofrecer servicios de calidad a los contribuyentes, organismos
publicos, federacién y municipios.

La Secretaria de Hacienda en el ejercicio de sus atribuciones y funciones, realizo
importantes modificaciones a su estructura, en donde, el 05 de noviembre del 2019 cre¢ el
Area Coordinadora de Archivos denominada Unidad de Archivo. Esto en cumplimiento a la
Ley General de Archivos del 15 de junio del 2018 y posteriormente a la Ley de Archivos del
Estado de Chiapas del 05 de agosto del 2020, disposiciones normativas especializadas en
la organizacién de archivos.

En su calidad de sujeto obligado, la Secretaria de Hacienda debe de elaborar los
instrumentos de control y consulta archivistica que propicien la adecuada gestion
documental, la organizacién, administracién, conservacion y localizacion expedita de sus
archivos. Por ello, la Secretaria de Hacienda, a través de la Unidad de Archivo y en
coordinacién con los Responsables de los Archivos de Tramite, Concentracién e Histérico
elaboraron el siguiente Cuadro General de Clasificacion Archivistica, instrumento técnico
gue refleja la estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones de cada
dependencia o entidad.

La elaboracién de dicho Cuadro coadyuba con el Sistema Institucional de Archivos (SIA)
para la organizacién y conservacion de archivos de la Secretaria que conjuntamente con
los demas instrumentos y procedimientos archivisticos, permiten la preservaciéon y
accesibilidad de la informacién que generan cotidianamente las Areas o Unidades
Administrativas de la Secretaria.

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica permite conocer la organizacion
normalizada de la produccién documental de la Secretaria, este instrumento describe de
manera general los documentos de archivo agrupados en series, secciones y fondos
documentales.
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Definiciones
Para efectos del presente documento, se entendera por:

Archivo: Al conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por los sujetos
obligados en el ejercicio de sus atribuciones, con independencia de la forma o lugar en que
se almacenen y resguarden.

Archivo de Concentraciéon: Al tipo o modalidad de archivo integrado por documentos
transferidos desde las areas o unidades productoras, cuyo uso y consulta es esporadica,
pero su permanencia es obligatoria hasta en tanto se determina su disposicion documental.

Archivo Histérico: Al integrado por documentos de caracter publico, conservacion
permanente y relevancia para la memaoria nacional, local, regional o municipal.

Archivo de Tramite: Al tipo o modalidad de archivo integrado por documentos de uso
cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones de los sujetos obligados.

Clasificacion archivistica: Los procesos de identificacion y agrupacién de expedientes
homogéneos en términos de lo que establece el Cuadro general de clasificacién
archivistica, con base en la estructura funcional de los sujetos obligados.

Cuadro General de Clasificacion Archivistica: El instrumento técnico que refleja la
estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones de cada sujeto obligado.

Documentos de archivo: El registro material que da testimonio de la actividad del sujeto
obligado en el ejercicio de sus facultades, competencias o funciones, con independencia
de su soporte.

Expediente: A la unidad documental compuesta por documentos de archivo, ordenados y
relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite producidos u organizados por los
sujetos obligados.

Fondo: Al conjunto de documentos producidos organicamente por un sujeto obligado,
identificado con el nombre de este ultimo.

Gestion documental: El tratamiento integral de la documentacion a lo largo de su ciclo
vital, a través de la ejecucion de procesos de recepcién, produccién, organizacion, acceso
y consulta, conservacion, valoracién y disposicion documental.

Organizacién de archivo: Conjunto de operaciones mecanicas destinadas a la
clasificacién, ordenacion y descripcion de las distintas agrupaciones documentales con el
propésito de agrupar, consultar y recuperar, eficaz y oportunamente la informacion
(identificacion, clasificacion, ordenacién y descripcion).

Seccibn: A cada una de las partes en las que se encuentra dividido el fondo documental,
basada en las atribuciones de cada sujeto obligado, de conformidad con las disposiciones
legales aplicables.
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Serie: A la unidad basica del fondo documental, representada por el conjunto de
documentos resultado de una misma actividad, generalmente regulada por un
procedimiento; los documentos que la integran responden a un mismo tipo documental.

Sistema Institucional: Al Sistema Institucional de Archivos existente en la Secretaria de
Hacienda del Estado de Chiapas.

Subserie: A la divisién de una serie documental. Son las agrupaciones de los documentos
0 expedientes basadas en las actividades dentro de las series.

Unidad documental: Es la unidad archivistica mas pequefia e indivisible, por ejemplo: un
oficio, un memorandum, una circular, una tarjeta informativa, una memoria, un informe, una
fotografia, una grabacion sonora, etc.
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Marco Legal

e Ley General de Archivos.

e Ley de Archivos del Estado de Chiapas.

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

e Leyde Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Chiapas.

e LINEAMIENTOS generales para la organizacion y conservacion de los archivos del
Poder Ejecutivo Federal.

e Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueban los
Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos.

e Instructivo para elaborar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica. Archivo
General de la Nacion.
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Objetivo:

Contar con un instrumento que permita ordenar los documentos de archivo que se
generan conforme a las atribuciones y funciones de la Secretaria de Hacienda,
designandoles a estos una codificacién que permita su organizacién, agrupandolos
por secciones y series documentales para garantizar el derecho a la informacion
publica, expedita y transparente.

Objetivos especificos:

Establecer un sistema de clasificacion documental que refleje una estructura légica
con apego a las atribuciones y funciones de las Areas y Unidades Administrativas
de la Secretaria.

Agrupar de manera homogénea los expedientes que corresponden a las series
documentales.

Facilitar la busqueda y la consulta documental, que permitan recuperar los
documentos de archivo de las Areas y Unidades Administrativas de la Secretaria.
Crear un lenguaje de clasificacién documental, de acuerdo con las atribuciones y
funciones de las Areas y Unidades Administrativas de la Secretaria.
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Estructura del Cuadro General de Clasificacién Archivistica

La estructura del Cuadro General de Clasificacion Archivistica seré jerarquica y atendera a
los conceptos basicos de fondo, seccién y serie que establece un principio de diferenciacién
y estratificaciéon de las diversas agrupaciones documentales que conforman el fondo
documental de la Secretaria. De esta manera, los documentos se relinen en agrupaciones
naturales, a saber: fondo, seccién, serie (subserie), expediente, unidad documental.

Estructura documental (niveles de descripcién)

Fondo

Al conjunto de documentos producidos organicamente por un sujeto
obligado, identificado con el nombre de este ultimo.

Seccién

A cada una de las partes en las que se encuentra dividido el fondo
documental, basada en las atribuciones de cada sujeto obligado, de
conformidad con las disposiciones legales aplicables.

Serie

Representada por el conjunto de documentos resultado de una misma
actividad, generalmente regulada por un procedimiento; los documentos
que la integran responden a un mismo tipo documental.

Subserie

A la divisibn de una serie documental. Son las agrupaciones de los
documentos o expedientes basadas en las actividades dentro de las
series.

Expediente

A la unidad documental compuesta por documentos de archivo,
ordenados y relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite
producidos u organizados por los sujetos obligados.

Unidad
documental

Es la unidad archivistica mas pequefia e indivisible, por ejemplo: un oficio,
un memordndum, una circular, una tarjeta informativa, una memoria, un
informe, una fotografia, una grabacion sonora, etc.
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El cuadro General de Clasificacion Archivistica, por funciones comunes, se integra de 13
secciones, identificados con la letra C (de comunes), 127 series y 282subseries.

Se plantea que los niveles de seccién y serie documental de la estructura archivistica sean
respetados tal como aparece en el presente instrumento, para homologar la clasificacion
archivistica.

Cdédigo | Secciones
01C | Legislacion.
02C | Asuntos juridicos.
03C | Programacion, organizacion y presupuestacion.
04C Recursos humanos.
05C Recursos financieros.
06C | Recursos materiales y obra publica.
07C Servicios generales.
08C | Tecnologias y servicios de la informacion.
09C | Comunicacion social.
10C Control de auditoria de actividades publicas y privadas.
11C Planeacion, informacion, evaluacion y politicas.
12C | Transparencia y acceso a la informacion.
13C | Archivo y gestion documental.




UNIDAD DE ARCHIVO CODIGO SH/UA/006/F
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION REVISION 0
ARCHIVISTICA DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA FECHA 22/ABRIL/2022
Cdédigo Serie Subserie
SECCION 01C LEGISLACION
01C.01 | Disposiciones en materia de legislacién
01C.01.1 Decreto del presupuesto
01C.01.2 Normatividad
01C.01.3 Acuerdos
01C.01.4 SIAHE
01C.0L5 Directrices del anteproyecto del presupuesto
de egresos
01C.07 | Reglamentos
01C.08 | Acuerdos generales
01C.08.1 Actas y acuerdos
Instrumentos juridicos consensuales . - .
01C.10 (convenios, contratos, etc.) (Convenios de los servicios de la Secretaria)
Publicaciones en el Diario Oficial de la
01C.13 | Federacion y Periodico Oficial del (Normatividad)
Estado
01C.15 | Comitésy subcomités de normalizacién
SECCION 02C ASUNTOS JURIDICOS
02C.01 _Dis,,p_osicién en materia de asuntos
juridicos
02C.01.1 Atencién a demandas
02C.01.2 Opiniones técnicas, administrativas y juridicas
02C.01.3 Lineamientos de operacion y extincion
02C.02 _Prgy_ectos en materia de asuntos
juridicos
02C.02.1 Actas administrativas
02C.06 | Asistencia, consulta y asesoria

SH/UP/006/F REV.0
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ARCHIVISTICA DE LA SECRETARIA DE
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Cdédigo Serie Subserie
Juicios .
02€.08 contra la dependencia (Contencioso)
02C.08.1 Fianzas
02C.10 | Amparos (Obligaciones fiscales y retenciones)
02C.19 | Certificaciones
02C.21 | Procedimientos Administrativos
02C.21.1 Baja de Créditos Fiscales

SECCION 03C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

Programas y proyectos en materia de

03C.02 P
programacion
03C.04 | Programa anual de inversiones (FIBAP)
Registro programéatico de proyectos
03C.05 | . -2
institucionales (FORRY FOV)
03C.07 | Programa operativo anual (Instrumentar, formular, integrar y controlar el
presupuesto de egresos)
03C.10 | Dictamen técnico de estructuras
Organismos Publicos del Poder Ejecutivo del
03C.10.1
Estado
Organismos Publicos del Poder Ejecutivo del
03C.10.2
Estado
03C.10.3 Organismos de otros Poderes y Autbnomos
Integracion y dictamenes de manuales
03C. 11 S
de organizacién
Integracion y dictamen de manuales
03C.12 | normas Yy lineamientos de procesos y
procedimientos
03C. 12.1 De la Secretaria
03C.13 Accpr_]es d_e modernizacion
administrativa
03C.13.1 Censos
03C.13.2 Agendas

SH/UP/006/F REV.0
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION REVISION 0
ARCHIVISTICA DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA FECHA 22/ABRIL/2022
Cdédigo Serie Subserie
03C.17 Disposiciones en materia de Fondos Il v IV
' presupuestacion y
03C.18 Programas y proyectos en materia de Adecuaciones presupuestarias (Educacion y
' presupuestacion Salud)
03C.18.1 Adecuaciones presupuestarias (Organismos
T Educativos Subsidiados)
Adecuaciones presupuestarias (Gobierno,
03C.18.2 - A X
Administracién y Finanzas)
Adecuaciones presupuestarias (Organismos
03C.18.3
de Desarrollo)
03C.18.4 Adecuaciones presupuestarias (Anteproyecto)
03C.18.5 Adecuaciones presupuestarias (Ampliacion)
03C.18.6 Anteproyecto
03C.20 Evaluacion y control del ejercicio
presupuestal
SECCION 04C RECURSOS HUMANOS
oaco1 | Disposiciones en materia de recursos (Comisiones laborales)

humanos

04C.03 | Expediente Unico de personal

04C.03.1 Personal de la Secretaria

04C.03.2 Bajas documentales

04C.04 | Registro control de puestos y plazas

04C.05 | Némina de pago de personal

04C.05.1 Magisterio
04C.05.2 Movimientos ACCSE
04C.05.3 Validacion ACCSE
04C.05.4 Local
04C.05.5 ,

Foraneo
04C.05.6 Gastos por ejecucion

SH/UP/006/F REV.0
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ARCHIVISTICA DE LA SECRETARIA DE
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Cdédigo Serie Subserie
04C.05.7 Honorarios
Validacion de némina de las Entidades, otros
04C.05.8 .
Poderes y Autbnomos
04C.05.9 Timbrado y CFDI
04C.07 | Jubilaciones y pensiones
04C.07.1 Pago de marcha
Control de asistencia (vacaciones,
04C.8 descansos, licencias, incapacidades,
etc.)
04C.9 Control disciplinario
04C.10 | Descuentos (Omisiones)
04C.10.1 Terceros _smdlcales, institucionales y
empresariales
04C.10.2 Terceros verificacion
04C.10.3 Pension alimenticia
04C.10.4 Embargos civiles o0 mercantiles
04C.10.5 Cedula institucional
04C.10.6 Institucionales
04C.10.7 Entero cuotas ISSTECH
04c.10.8 Entero cuotas FPSSTSP
04C.10.9 Entero cuotas y aportaciones IMSS
Entero cuotas, amortizacion y aportaciones
04¢.10.10 INFONAVIT SUA

SH/UP/006/F REV.0
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ARCHIVISTICA DE LA SECRETARIA DE
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Cdédigo Serie Subserie
04C.10.11 Entero ISR
04c.10.12 Movimientos de retenciones
04C.10.13 Contribuciones Federales y Estatales ISN
04C.10.14 Validacion de retenciones de las Entidades,
o otros Poderes y Autbnomos
04C.10.15 Instituciones educativas

04C.12 | Evaluaciony promociones

04C.12.1 Personal de la Secretaria

04C.15 Afiliaciones al IMSS

Control de prestaciones en materia

04C.16 | econémica (FONAC, Sistema de ahorro | (Devoluciones)
para el retiro)
04C.16.1 o .

Aplicacién y cancelacion de descuentos
04C.16.2 Aplicacion y cancelacion de descuentos
04C.16.3 Estados de cuenta de aportaciones
04C.16.4 .

Estados de cuenta por préstamos
04C.16.5 Convenios de pago por préstamos y cartera

vencida
04C.16.6 Convenios de pago por devoluciones
04C.16.7 Convenio institucional de incorporacion al

FAIFAP
04C.16.8 Aclaraciones
04C.16.9 Cartera vencida

Relaciones laborales (comisiones
04C.20 | mixtas, sindicatos, condiciones (Reconocimiento de antigiiedad laboral)
laborales)
04C.20.1 Licencias con goce y sin goce de sueldo
04C.20.2 Demandas y laudos laborales

Capacitacion continua y Desarrollo
04c.22 | Profesional del personal de Areas
Administrativas

04C.22.1 Dictamen de viabilidad técnica de los cursos
de formacion especializada

SH/UP/006/F REV.0
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION REVISION 0
ARCHIVISTICA DE LA SECRETARIA DE
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Cdédigo Serie Subserie
04C.22.2 Personal de la Secretaria
04C.22.3 Normatividad presupuestaria
04C.22.4 SIAHE
04C.22.5 Competencias presupuestarias
04C.22.6 En materia de ingresos y SAT
04C.22.7 COPLADER
Asesorias del Sistema de Recursos Federales
04C.22.8 .
Transferidos
04C.22.9 En materia de acceso a la informacion y

transparencia

04C.23 Servicio social de areas administrativas

Expedicion de constancias y

04C.26 |~ ienciales (Magisterio constancias de sueldos)
Constancias de no adeudos area de atencion
04C.26.1
de ahorradores
04C.26.2 Constancias de servicio activo
SECCION 05C RECURSOS FINANCIEROS
Disposiciones en materia de recursos
05C.01 | financieros y contabilidad (SAT)
gubernamental
05C.011 Paquete fiscal en materia de participaciones
federales
05C.01.2 Distribuciones de las Participaciones

federales a municipios

Acuerdos de la Convencién Hacendaria del
05C.01.3 Estado, Comision Permanente de Tesoreros
Municipales y Grupos Zonales

Actualizaciones al Convenio de Colaboracion

05c.01.4 Administrativa en Materia Fiscal Federal

Programas y proyectos en materia de
05C.02 | recursos financieros y contabilidad

gubernamental
05C.02.1 Proyectos de inversion esquema APP
05C.02.2 Proyectos de inversion publica
05C.02.3 Proyectos de inversion privada
05C.02.4 Anteproyecto

SH/UP/006/F REV.0
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Cdédigo Serie Subserie
05C.02.5 Infor_m_e de adquisiciones de bienes y/o
servicios
05C.03 Gasto o egreso por partida (Ejercicio del gasto)
' presupuestal
05C.03.1 Pagos y/o adeudos de aportaciones
05C.03.2 Acciones preventivas o correctivas
05C.04 | Ingresos (Padron de contribuyentes)
05C.04.1 Requerimientos de obligaciones fiscales
Requerimientos por omisiones de impuestos
05C.04.2
estatales y federales
05C.04.3 Multas estatales y federales
05C.04.4 Informes por requerimientos y multas
05C.04.5 Informes de recaudacion por impuestos
05C.04.6 I_nformes de cumplimiento de obligaciones
fiscales
05C.04.7 Establecimientos mutuantes
05C.04.8 Comprobacion de los Ingresos Estatales
05C.04.9 _Devol_ucmnes y compensaciones de pagos
indebidos
05C.04.10 Comprobacién de los Ingresos Federales
05C.04.11 Predial y suministro de agua
05C.05 | Libros contables
05C.06 | Registros contables
05C.07 | Valores financieros
05C.09 | Empréstitos (Inscripcidn)

SH/UP/006/F REV.0
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION  [REVISION 5
ARCHIVISTICA DE LA SECRETARIA DE

HACIENDA FECHA 22/ABRIL/2022

Cadigo Serie Subserie

05C.09.1 Condiciones crediticias
Inscripcidn, modificacién o cancelacion de los

05C.09.2 . L o
financiamientos y obligaciones

05C.09.3 Requerimientos del registro de
financiamientos

05C.09.4 Ac’guallzamon del Sistema del Registro Publico
Unico

05C.00.5 Actualizacion el modulo del Sistema de

o Alertas y Estadisticas Trimestrales

05C.09.6 Actualizacién del SIPOT y SIGOT
Integracion de atenciones de la deuda publica

05C.09.7 I
y calificadoras

05C.12 A5|gn§C|on y optimizacion de recursos (CAPUFE y FONDEN)
financieros

05C.12.1 Gestiones Presupuestales ACCSE

05C.12.1 Participaciones fiscales federales

05.12.2 100% del SIR

05C.13.0 | Créditos concedidos (Prestamos autorizados)

05C.13.1 Prestamos rechazados

05C.16 | Ampliaciones de presupuesto

05C.17 | Registro y control de pélizas de egresos

05c.17.1 De la Secretaria

05C.17.2 SIAHE

05C.18 Reg|stro y control de pélizas de

ingresos
05C.18.1 Recibos oficiales
05C.19 | Polizas de diario (Polizas manuales)

SH/UP/006/F REV.0
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION REVISION 0
ARCHIVISTICA DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA FECHA 22/ABRIL/2022
Cdédigo Serie Subserie
05C.19.1 Ministraciones
05C.19.2 Proveedores y contratistas
05C.19.3 Polizas
05C.22 | Control de cheques
05C.22.1 Cuentas de los organismos publicos
05C.22.2 Cancelacion
05C.22.3 Reexpediciéon de cheques de sueldos
05C.23 | Conciliaciones (Bancarias)
05C.23.1 ISR
05C.23.2 Bancarias con la Secretaria
05C.23.3 Bancarias fideicomiso
05C.24 | Estados financieros
05C.24.1 Subsistema de fondos Estatales
Organismos Subsidiados y ayudas a la
05C.24.2 Ciudadania
Ramos 28 y 33 participaciones y aportaciones
05C.24.3 ; o
transferidos a los municipios
05C.24.4 Deuda publica
05C.24.5 Obligaciones contables

SH/UP/006/F REV.0
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION REVISION 0
ARCHIVISTICA DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA FECHA 22/ABRIL/2022

Cdédigo Serie Subserie
05C.24.6 Informe de evaluacion
05C.24.7 De la Secretaria

05C.24.8 Fideicomiso

05C.25 Auxiliares de cuenta

05C.26 | Estado del ejercicio del presupuesto (Movimientos presupuestarios y contables)
05C.26.1 De la Secretaria

05C.27 Fondo rotario

05C.28 | Pago de derecho (Constancias de No Adeudo Fiscal)

05C.29 Informacion de la cuenta Publica

05C.29.1 Recursos Federales

05C.29.2 CONAC

05C.29.3 Estatal

05C.29.4 Deuda publica obligaciones

05C.29.5 Operaciones a nivel consolidado

05C.30 _Reg|stro contable de bienes muebles e (Validacion del padron vehicular)

inmuebles

05C.30.1 Consultas del padrén vehicular

05C.30.2 Administracién vehicular

05C.30.3 Identificacion los Bienes Muebles e Inmuebles

05C.31 | Viaticos Elaboracién y comprobacion

SH/UP/006/F REV.0
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION REVISION 0
ARCHIVISTICA DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA FECHA 22/ABRIL/2022
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05C.32 | Reportes Cartera de créditos
05C.32.1 (Hoja unica de liquidacion)
05C.32.2 Expedientes de municipios
05C.32.3 Revision del Sistema de Recursos Federales
o Transferidos (SRFT)
05C.32.4 Participaciones municipales
05C.32.5 Impuesto Sobre la Renta (ISR)
05C.32.6 ISR enajenacion de bienes inmuebles
05C.32.7 Impuesto a la propiedad inmobiliaria
05C.32.8 Domiciliaciones municipales
05C.32.9 CFDI’s municipales
05C.32.10 CONAC
05C.32.11 Sistema de Recursos Federales Transferidos
(SRFT)
05C.32.12 Deuda publica CONAC
05C.32.13 Deuda publica SRFT
05C.32.14 Control de recibos oficiales
05C.32.15 Cédula de rendimientos
05C.32.16 Banca
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05C.32.17 Organismos Publicos
05C.32.18 Proveedores y Contratistas
05C.32.19 Declaraciones DIOT al SAT
05C.32.20 Costos de Seguridad Social INFONAVIT
Costos de cuotas de Seguridad Social
05C.32.21 ISSTECH
Costos de cuotas de Seguridad Social 4.5%
05C.32.22 ISSTECH
05C.32.23 Costos de cuotas de Seguridad Social IMSS
05C.32.24 Costos ISN
05C.32 25 Minutas y Oficios de Instruccién Area de
Devoluciones
05C.32 26 Mlnutas_y oficios de instruccion area de
devoluciones
05c.33 | Ordenes de pago (Ministracion de libre disposicion)
05C.33.1 Recursos Federal etiquetado
05¢.33.2 Proveedores y contratistas
05C.33.3 Proveedores y contratistas de la Secretaria
05C.33.4 Deducciones nomina centralizada
05C.33.5 Costos de némina
05C.33.6 Liberaciones
05C.33.7 Pasivos Trasladados
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05C.33.8 Devolucion de Recursos
05C.33.9 Retencion y Radicacion
05C.33.10 Dispersién ACCSE
05C.33.11 Reembolsos para los Organos Administrativos
05C.34 Bancos
05C.34.1 Registros de depdsitos
05C.34.2 Nomina Electronica

SECCION 06C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

Disposiciones en materia de recursos
06C.01 | materiales, obra publica, conservacién | Acciones preventivas o correctivas
y mantenimiento

06C.04 | Adquisiciones

06C.04.1 Licitaciones publica estatal, nacional y

restringida

06C.04.2 L|C|t§10|c_)nes publica estatal, nacional y
restringida

06C.04.3 A(j_Jud_lgaC|ones directas por excepcion a la
licitacién

06C.06 Control de contratos

06C.07 | Segurosy fianzas

Seguro patrimonial del bien inmueble de la
06C.07.1 Secretaria

Conservacién y mantenimiento de la

06C.13 ) o
infraestructura fisica

06C.15 Arrendamientos

Inventario fisico y control de bienes

06C.17
muebles

(Altas de bienes muebles e informéticos)

06C.17.1 Inventario fisico
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Baja o transferencia de bienes muebles e
06C.17.2 . L
informaticos
Almacenamiento, control y distribucién
06C.19 ;
de bienes muebles
06C.23 Comités y subcomités de adquisiciones, | Comités y subcomités de adquisiciones,
' arrendamientos y servicios arrendamientos y servicios de la Secretaria
SECCION 07C SERVICIOS GENERALES
o7c02 | Programasy proyectos en materia de (Administracion de recursos para las
' servicios generas Delegaciones)
Servicios basicos (energia eléctrica,
07C.03 .
agua, predial, etc.)
07C.03.1 Agua potable
07C.03.2 Fotocopiado para los Organos Administrativos
07C.03.3 Fotocopiado para las Delegaciones
07C.03.4 Alimentacioén
07C.03.5 Publicaciones periédicas
07C.03.6 Agua purificada

07C.05 | Servicio de seguridad y vigilancia

07C.05.1 Custodia de valores

Servicios de lavanderia, limpieza,

07C.06 L C
higiene y fumigacion

07C.07 | Servicios de transportacion

Servicios de telefonia fija, telefonia

07C.08 . AT
celular y radio localizacion

07C.09 | Servicio postal

Mantenimiento, conservacion e
instalacion de mobiliario
Mantenimiento, conservacion e
instalacion de equipo de computo

07C.11

07C.12

07C.13 | Control del parque vehicular

07C.14 Control de combustible

07C.16 Proteccion civil
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SECCION 08C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
Desarrollo e infraestructura del portal
08C.05 ) )
de internet de la dependencia
08C.06 Desarrollo redes de comunicacion de
voz y datos
08C.09 | Desarrollo informético
08C.09.1 Formatos de declaraciones
08C.10 | Seguridad informéatica (Bases de datos de obligaciones fiscales)
08C.11 | Desarrollo de sistemas
08C.11.1 (Actualizaciones SIAHE)
Actualizaciones al Sistema Integral de
08C.11.2 Recaudacion y al Médulo de Asistencia al
Contribuyente
08C.12 | Automatizacién de procesos Instalacion y SIAHE
08C.16 | Servicios informéaticos
08C.17 Administracic')n_y servicios de
correspondencia
08C.17.1 Manuales de formatos y SAF
08C.20 Administrac_ic')n y preservacion de
acervos digitales
08C.26 | Servicios informaticos
08C.26.1 | Servicios informaticos Internet
SECCION 09C COMUNICACION SOCIAL
oscoz | Programasy proyectos en materia de Difusion de pago de impuestos y pago de
' comunicacién social derechos
09C.03 _Pub_lica_ciones e impresos
institucionales
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09C.03.1 Servicios de recaudacion
09C.14 | Actos y eventos oficiales
SECCION 10C CONTROL DE AUDITORIA DE
ACTIVIDADES PUBLICAS Y PRIVADAS
10C.03 | Auditoria (Visitas domiciliarias)
10C.03.1 Revisiones de gabinete
10C.03.2 Revisiones estatales
10C.03.3 Revisiones regionales
10C.03.4 Métodos masivos
10C.03.5 Fiscalizacion en comercio exterior
10C.03.6 Seguimiento a procedimientos legales
10C.03.7 Programacién
10C.03.8 Gasto de inversion
10C.03.9 . .
Financiera
10C.03.10 Municipales
Seguimiento a la aplicacién en medidas
10C.06 :
0 recomendaciones
10C.09 Q}Jej_as y denuncias de actividades
publicas
10C.14 | Declaraciones patrimoniales
10C.15 | Entrega — recepcion (Bienes adquiridos)
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10C.15.1 Bienes inmuebles del Gobierno del Estado
SECCION 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
11c.01 | Disposiciones en materia de planeacion | (Plan Estatal de Desarrollo (PED))
Coordinacion del Sistema Estatal de
11C.01.1 i ”»
Planeacion Democrética
11C.01.2 Normatividad de los Planes Municipales de
Desarrollo
11C.01.3 Formulacién del Plan Municipal de Desarrollo
11C.01.4 Evaluacion del Plan Municipal de Desarrollo
11C.0L5 Com_lt_e de Planeacién para el Desarrollo
Municipal
11C.01.6 Normatividad del COPLADER
11C.01.7 Instrumentos del COPLADER
11C.01.8 Actualizaciéon del COPLADER
11C.01.9 Mejora del COPLADER
Manuales de operatividad para el SIAHE,
11C.01.10 SAPE y SP
11C.01.11 Grupo Estratégico (GE) y PbR-SED
11C.02 Disposiciones en materia de (Evaluacion del Plan Estatal de Desarrollo y
' informacion y evaluacion sus Programas)
11C.02.1 Normatividad Ramo 23 y FAIS
11C.02.2 Elementos cualitativos del Presupuesto de
Egresos
11C.02.3 Programa Anual de Evaluacion (PAE)
11C.02.4 Niveles de tributacion
11c.03 | Disposiciones en materia de politicas Normatividad en materia de ingresos
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11¢.04 Programas y proyectos en materia de
' informacion y evaluacién
11C.041 Intggracu_)p de las carteras de los proyectos
de inversion
Seguimiento de las carteras de los proyectos
11C.04.2 - o
de inversion
11C.04.3 Regl_stro_?n la MIDS de cédulas de
verificacion
11C.04.4 Registro y suscripcidon de convenios PRODIM
11C.04.5 Propuesta inclusion de proyectos de inversion
o al PEF 2023
11C.04.6 Metas de recaudacion por delegaciones
11c.05 | Programasy proyectos en materia de (Validacion Sectorial de Proyectos de
' politicas Inversion)
11C.05.1 Presupuestales, gasto corriente y de inversion
11c.07 | Programas a mediano plazo
11C.08 | Programas de accion (Fiscalizacion)
11C.09 Sistemas de mformamon estadistica Comportamiento de los ingresos
de la dependencia.
Captacion, produccion y difusién de la
11Cc.12 | . L o
informacion estadistica
11C.12.1 Calificadoras
11C.16 | Informe de labores
11C.16.1 Propuesta de alternativas de recaudacion
11C.16.2 Informe de ingresos adicionales, excedentes y
decrementos
11C.18 | Informe de Gobierno
11181 Sistema de seguimiento de Acciones de
o Inversion (SISAI)
11C.18.2 Gestién de ingresos
11C.18.3 Deuda publica
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11C.18.4 (SITEC)

11C.19 Indicadores

11C.19.1 Calidad del PbR

11C.19 2 Producto interno bruto inflacion

11C.19.3 Resultados de Analisis Funcionales
Indicadores de desempefio, calidad y

11C.20 o
productividad

11C.20.1 De la Secretaria

11C.23 | Fichas técnicas (Registro de proyectos en la MIDS)

11C.23.1 Evaluacion y registro de proyectos en el

SEFIR 23

SECCION 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

12c.05 | Comité de Transparencia (Actas de sesionesy acuerdos del Comité de
Transparencia)
12C.05.1 Actas de sesiones Comité de Transparencia
Solicitudes de acceso a la informacion y - . C
12C.06
de datos personales (Solicitudes de acceso a la informacion)
12C.06.1 Solicitudes de acceso a datos personales
o derecho ARCO
Portal de Transparencia (obligaciones N . .
12C.07 :
de Transparencia) (Actualizaciones obligatorias)
12C.07.1 Transparencia Proactiva
12C.07.2 Métricas y evaluaciones de Transparencia

SECCION 13C ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL

13C.03 | Sistema Institucional de Archivos (SIA).

13C.08 Valoraciones documentales

13C.09 | Servicios de informacién documental (Consultas internas y externas)

13C.09.1 | Servicios de informacién documental (Préstamo del fondo documental)
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