SECRETARIA 2 .
DE HACIENDA Secretaria de Hacienda

GOBIERNO DE CHIAPAS Unidad de Archivo

ACTA DE LA SESION DE INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN
MATERIA DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE HACIENDA.

En la Ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, siendo las diez horas del dia quince del mes de
enero del afo dos mil veintiuno, estando reunidos en la Sala de Juntas de la oficina del
C. Secretario de Hacienda, los titulares de los 6rganos administrativos de la Secretaria de
Hacienda que al final se citan, con la finalidad de llevar a cabo la Sesion de Instalacion del

Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos, procediendo conforme al siguiente:

ORDEN DEL DIA \C
I.- Lista de Asistencia; Vﬂ\
Il.- Bienvenida, presentacion y mensaje a cargo de la Lic. Noani Morales Alfaro, Jefa de la
Unidad de Archivo; \\
lll.- Integracion del Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos;

V.- Declaracién de instalacién del Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos:

V.- Clausura de la Sesion.

DESAHOGO DEL ORDEN DEL DIA
PRIMERO.- Se procede al pase de lista de asistencia por parte de la Lic. Noani Morales Alfa-
ro, Jefa de la Unidad de Archivo, encontrandose presentes los C.C. Dr. Javier Jiménez Ji-
meénez, Secretario de Hacienda como testigo de honor; los C.C. C.P. Julio César Vazquez ,%

Pérez, Subsecretario de Egresos; Mtro. Ramiro Alberto Montoya Robles, Subsecretario de
Planeacién; C.P. Javier Baltazar Alejo, Tesorero; C.P. Bulmaro Ramos Lara, Subsecretario

de Ingresos; Dra. Veranda Guadalupe Ramirez Coronado, Coordinadora General de Recur-

sos Humanos; Lic. Octavio trancisco Angulo Flores, Procurador Fiscal; Mtro. Romeo Gargia
\ie

Cruz, Jefe de la Unidad de’Inteligencia Patrimonial y Econémica; Lic. Maria Luisa Coptif

Torres, Jefa de la Unidad Técnica;
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Organismos Publicos; C.P. Rocio Liliana Ovando Trujillo, Jefa de la Unidad de Apoyo Admi-
nistrativo; Ing. Juan Carlos Alejo Baltazar, Jefe de la Unidad de Informatica; Mtro. Gabriel
Alejandro Guerra Luis, Jefe de la Unidad de Planeacion; Mtra. Francisca Virginia Gallegos

Mtra. Angélica Maria Ozuna Mateos, Jefa de la Unidad de Coordinacién Administrativa de@

Coutifio, Jefa de la Unidad de Atencion a Auditorias; CP. Luis Roberto Sanchez Aguilar, titu-/

lar de la Contraloria Interna de la Secretaria de Hacienda y el Mtro. Roberto Isaac Velazquez

Coérdoba, Jefe de la Unidad de Transparencia.

SEGUNDO.- Acto seguido, en uso de la voz la Lic. Noani Morales Alfaro, Jefa de la Unidad
de Archivo, sefialé que la Ley de Archivos del Estado de Chiapas, en su articulo 51 dispone .

la obligacion de la integracion de un grupo interdisciplinario que coadyuvara en el analisis \

de los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la documentacién de los \(
expedientes de cada serie documental, con el fin de colaborar con los érganos administrati- \
vos productores de la documentacion en el establecimiento de los valores documentales,
vigencias, plazos de conservacion y disposicion documental durante el proceso de elabora-
cion de las fichas técnicas de valoracion de la serie documental y que, en conjunto, confor-
man el catalogo de disposicién documental.

Asimismo, comentd que la citada Ley local prevé la conformacion del grupo interdisciplina-
rio, el cual serd integrado por los titulares de la Procuraduria Fiscal, Unidad de Planeacion,

Unidad de Archivo, Unidad de Informatica, Unidad de Transparencia, 6rgano interno de con-

trol, asi como los o6rganos administrativos productores de la documentacion, mencionando
que el articulo 53 dispone que la Unidad de Archivo propiciara su integracion y formaliza-

cién.

En este tenor, la titular de Ig)driidad de Archivo senalé que dentro de las actividades del .
' grupo interdisciplinario ?éﬁcuentran las siguientes:
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I. Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de compor-

tamiento y recomendaciones sobre la disposicién documental de las series documentales.

Il. Aprobar, en coordinacion con el area coordinadora de archivos, los instrumentos de control
archivistico; asi como las bajas documentales y transferencias secundarias.

lll. Considerar, en la formulacién de referencias técnicas para la determinacion de valores

documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion documental de las series, la

planeacion estratégica y normatividad, asi como los siguientes criterios:

a) Procedencia: Representa el valor de los documentos dependiendo del nivel jerérquico\
que ocupa el productor, por lo que se debe estudiar la producciéon documental de las unida-

des administrativas en el ejercicio de sus funciones, desde el mas alto nivel jerarquico, hasta
el operativo, realizando una identificacién completa de los procesos institucionales hasta lle-

gar a nivel de procedimiento.

b) Orden original: Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si. Dentro

de cada serie se respeta el orden en que la documentacion fue producida.

c) Diplomatico: Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos que integran
la serie, considerando que los documentos originales, terminados y formalizados, tienen ma-
yor valor que las copias, a menos que éstas obren como originales dentro de los expedientes.
d) Contexto: Considerar la importgncia y tendencias socioeconomicas, programas y activi-
dades que inciden de manera direcla e indirecta en las funciones del sujeto obligado que

produce la documentacion.

Narrétera Juan Crispi P. 20020 Tuxtla ¥

Gutiérrez, Chiapas.

Km 1.3, Bodega No. 7, referenciad Bodega SAHUAYO,
mutador: (961) 61 6 94 03 /53

y 3




Gl Secretaria de Hacienda
GOBIERNO DE CHIAPAS Unidad de Archivo

e) Contenido: Privilegiar los documentos que contienen informacion fundamental para re-
construir la actuacion del sujeto obligado, de un acontecimiento, periodo concreto, territorio o

personas, considerando para ello la exclusividad de los documentos, es decir, si la informa-

cién unicamente se contiene y consta en ese documento o en otro, asi como los documentos

con informacion resumida.

f) Utilizaciéon: Considerar los documentos que han sido objeto de demanda frecuente’ por
parte del sujeto obligado que lo produce, investigadores o ciudadanos en general, asi como

el estado de conservacion de los mismos. Sugerir, cuando corresponda, se atienda al pro-
grama de gestion de riesgos institucional o los procesos de certificacion a que haya lugar.
/‘
IV. Recomendar que el contenido de las fichas técnicas de valoracién documental se encuen-
tre alineado a la operacion funcional, misional y objetivos estratégicos del sujeto obligado.

V. Advertir que en las fichas técnicas de valoracion documental se incluya y se respete el

marco normativo que regula la gestion institucional.

VI. Recomendar que se realicen procesos de automatizacioén en apego a lo establecido para
la gestiébn documental y administracion de archivos.
VIl. Vigilar la aplicacién de los lineamientos para la organizacion y conservacion de archivos 7&

VIIl. Las demas que se definan en otras disposiciones legislativas, normativas o administrati-

vas.
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TERCERO.- Continuando con el orden del dia, atendiendo lo sefialado por los articulos 51y
53 de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas, la Lic. Noani Morales Alfaro, Jefa de la

Unidad de Archivo, senal6é que el Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos se integra-
ra con los titulares de los 6rganos administrativos que, de acuerdo al marco juridico admi-//

nistrativo, conforman a la Secretaria de Hacienda.

CUARTO.- Como cuarto punto del orden del dia, la Lic. Noani Morales Alfaro, Jefa de la
Unidad de Archivo, a fin de dar cumplimiento a la Ley de Archivos del Estado de Chiapas,
procedio a declarar y formalizar la integracion del Grupo Interdisciplinario en Materia de Ar-

chivos de la Secretaria de Hacienda.

QUINTO.- Habiéndose cumplido el objetivo de la presente reunion y los puntos del orden del
dia, se declara formalmente cerrada la Sesion y se procede con su clausura, siendo las
12:30 horas del dia quince de enero del afio en curso y una vez leido el contenido de la pre-
sente acta, la firman al calce los integrantes del Grupo Interdisciplinario en Materia de Archi-

vos de la Secretaria de Hacienda.

+

{
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INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN MATERIA DE ARCHIVOS

ﬁ —_— v
Lic. Noani Morales Alfaro
: ; tro. Roberto Isaac Velazquez Cérdoba
Unkla de Archive / Unidad de Transpar7{cia %

\ |
{ E (
Mra. Franc\sé;”Vir(gjm% Gallegos Coutifio

|
S

Unidad de Vi‘hﬂjlacién de Auditorias
A )

eligencia Patrimonial
y Economica

Ing. uanfarlos j Sz
nidad de Informatica Unidad de Planeasién
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N\ S
C.P. Julio (/;""’a;,,\)‘azquez Pérez Mtro. Ramiro Albe
Subsecftetario de Egresos

Montoya Robles
Subsecretario Planeacion

"/
PN A A (A \

Dra. Vera yﬁﬁ \lﬁpa Ramjrez [Coronado
Coordinadora General de Recursgs Humanos

l

estigdo de Honor
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SESION DE INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO
EN MATERIA DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE .‘
HACIENDA /

LISTA DE ASISTENCIA

Dr. Javier Jiménez Jiménez
Secretario de Hacienda.

Lic. Noani Morales Alfaro
Unidad de Archivo

Mtro. Roberto Isaac Velazquez Cérdoba
Unidad de Transparencia

Mtro. Romeo Garcia Cruz
Unidad de Inteligencia Patrimonial y Econémica

Mtra. Francisca Virginia Gallegos Coutifio
Unidad de Vinculacién de Atencién de Auditorias

Lic. Maria Luisa Coutifio Torres
Unidad de Técnica

CP. Luis Roberto Sanchez Aguilar
Contraloria Interna de la Secretaria de
Hacienda

Mtra. Angélica Maria Ozuna Mateos
Unidad de Coordinacion Administrativa de
Organismos Publicos

C.P. Rocio Liliana Ovando Trujillo
Unidad de Apoyo Administrativo

Tuxtla Gutiérrez, Enero 15 de 2021
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Ing. Juan Carlos Alejo Baltazar
Unidad de Informatica

Mtro. Gabriel Alejandro Guerra Luis
Unidad de Planeacion

C.P. Julio César Vazquez Pérez
Subsecretario de Egresos

A ’/
Mtro. Ramiro Alberto Montoya Robles A

Subsecretario de Planeacion

C.P. Bulmaro Ramos Lara / &
Subsecretario de Ingresos ///// V <

C.P. Javier Baltazar Alejo
Tesorero Unico

Dra. Veranda Guadalupe Ramirez Coronado
Coordinadora General de Recursos Humanos

Lic. Octavio Francisco Angulo Flores
Procurador Fiscal
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