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Titulo Il

De los Poderes Legislativo, Judicial y de los Organismos Subsidiados, Sectorizados y
Autonomos

Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 35.- En el presente Titulo se entendera por Organismos:
I. Al Poder Legislativo.

[I. Al Poder Judicial.

[ll. A los Organismos Subsidiados.

IV. A los Organismos Sectorizados.

V. A los Organismos Autbnomos.

Articulo 36.- La documentacion oficial y Formatos que los Organismos presenten a la Tesoreria
Unica de la Secretaria de Hacienda, deberan observar lo siguiente:

I. Sera responsabilidad de los Titulares, Jefes de Unidad y/o Directores de los Organismos o su
equivalente, el registro y autenticidad de las firmas de solicitud, validacion y autorizacion plasmadas
en documentos oficiales.

Il. Los Formatos o documentos oficiales de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda,
deberan ser presentados como lo establece el presente ordenamiento y elaborados de acuerdo a los
instructivos, vigentes.

lll. Los Formatos o documentos oficiales que se presenten a las areas respectivas de la Tesoreria
Unica de la Secretaria de Hacienda, no seran recibidos si presentan tachaduras, enmendaduras,
modificaciones, alteraciones o errores.

De no apegarse a lo anterior, la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda se vera obligada a
realizar los rechazos, sera responsabilidad de los Organismos, las repercusiones que se deriven.

Capitulo 1l
Por la Expedicion de Recibos Oficiales

Articulo 37.- Los Organismos, para la Solicitud de Recibos Oficiales de recursos de libre disposicion,
se apegaran a lo siguiente:

l. Enviar a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, dentro de los primeros cinco dias habiles
del mes de enero, de cada Ejercicio Fiscal, formato niumero SH-TU-DCF-DCF-011 de registro de
firmas y personal habilitado para realizar tramites de recibos oficiales ante la Tesoreria Unica,
anexando copia de identificacion laboral.

a) En caso de cambios de funcionarios, dentro de los primeros cinco dias habiles siguientes,
informarén a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, enviando el nuevo registro de
firmas.
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b) En casos extraordinarios y previa autorizacion del titular de la Tesoreria Unica de la
Secretaria de Hacienda, el Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo, podra delegar la
facultad de autorizacion en el Formato de Reintegro.

Il. Las solicitudes de expedicién de recibos oficiales seran recibidas en la ventanilla de atencion de la
Oficina de Ingresos de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, de lunes a viernes en
horario de 09:00 a 14:00 horas.

lll. Los Recibos Oficiales emitidos serdn entregados al personal habilitado en la ventanilla de
atencion de la Oficina de Ingresos de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, de lunes a
viernes en horario de 09:00 a 14:00 horas, presentando sello oficial de recibido y acuse de solicitud
de Recibo Oficial con sello original de recibido; al tercer dia habil siguiente de haber efectuado el
tramite, salvo casos especiales, los cuales se entregardn cuando la institucion bancaria acredite el
depdsito.

IV. En caso de que no se recojan los recibos oficiales dentro del plazo de 30 dias naturales, después
de la solicitud del tramite, presentaran solicitud por escrito, describiendo la documentacion requerida,
anexando el recibo oficial de pago correspondiente, emitido por las areas de recaudacién de ingresos
de la Secretaria de Hacienda, de acuerdo al articulo 51 de la Ley de Derechos del Estado de
Chiapas, a mas tardar el ultimo dia habil del mes de febrero del siguiente ejercicio de la fecha
expedicion del recibo.

V. En las solicitudes de recibos oficiales con formatos 1y 3, deberan solicitar mediante oficio dirigido
al titular de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda el nimero de cuenta para la
transferencia correspondiente, especificando los datos del concepto a reintegrar, los cuales deben
ser los mismos con el que solicitaran el Recibo Oficial.

En el concepto de la Transferencia Bancaria deberan indicar los ultimos 05 digitos de la clave
presupuestal vigente del Organismo.

Una vez realizada la transferencia bancaria correspondiente, el organismo debera solicitar la
expedicion del recibo oficial de inmediato.

VI. Enviar por escrito a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, las aclaraciones posteriores
cuando ésta lo solicite, en casos que dichos reintegros no correspondan al concepto descrito en los
Formatos de Recibos (SH-TU-DCF-DCF-001, 002, 003 y 004) o no tenga la suficiente claridad para
su registro contable.

VIl. Toda aclaracién, cancelacién y/o reexpedicion de recibos oficiales, generara la obligaciéon de
pagar el derecho correspondiente en las areas de recaudacion de ingresos de la Secretaria de
Hacienda, conforme al articulo 51 de la Ley de Derechos del Estado de Chiapas.

La solicitud de cancelacion de recibo oficial y/o CFDI debera solicitarlo mediante formato SH-TU-
DCF-DCF-0012 en original y copia, anexando original del recibo oficial y de la boleta de pago de
derechos.

Para la cancelacion del CFDI, obligatorio cumplir con los requerimientos, como lo establece el Codigo
Fiscal de la Federacion; asi como las disposiciones de la Resolucion Miscelanea Fiscal vigente y sus
resoluciones de modificacion.

VIII. La solicitud de devolucion de recursos por depositos indebidos en las cuentas de la Tesoreria
Unica de la Secretaria de Hacienda, generara la obligacién de pagar el derecho correspondiente en
las areas de recaudacion de ingresos de la Secretaria de Hacienda, de acuerdo al articulo 51 de la
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Ley de Derechos del Estado de Chiapas, debiendo anexar el comprobante de pago original para su
tramite correspondiente.

IX. La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, sera la instancia facultada para determinar la
devolucién de recursos de los depositos indebidos, que realicen los Organismos en las cuentas
bancarias de ésta.

X. Queda a criterio de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, la aplicacion o no a lo
estipulado en las fracciones IV, VI y VII.

XI. Los Formatos para la expedicion de recibo oficial, deben ser firmados con tinta azul (boligrafo) de
forma individualizada por concepto, Fondo Financiero, Programa Fondo, sefialando con marca textos
en la documentacion anexa, los datos plasmados en la solicitud.

XIl. La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda por ningiin motivo elaborara recibos oficiales de
los saldos disponibles en las ministraciones, si los Organismos no realizan las conciliaciones
correspondientes.

XIV. Los organismos seran los responsables de guardar en secrecia los niumeros de cuentas
bancarias que les corresponda notificadas por la Tesoreria Unica. Asimismo, es de su
responsabilidad la autenticidad de las firmas en los Formatos de solicitud de Recibos.

Articulo 38.- Para la solicitud de recibos oficiales por Reintegros de recursos de libre disposicion,
correspondientes al Ejercicio Fiscal vigente, los Organismos deberan anexar transferencia bancaria
correspondiente, e indicar con claridad el concepto, debiendo ser Unicamente los que sefiala el
Formato de Recibo (SH-TU-DCF-DCF-001), como se detalla a continuacion:

I. Por reintegros.

a) Por cancelacién parcial o total de las Ministraciones del afio en curso, con fuente de
financiamiento: Recurso de Libre Disposicion, indicaran la Ministracion, Ramo, Fondo
Financiero, Programa Fondo, Digito de Ministracion e importe, dentro de los primeros 15 dias
del mes correspondiente; la solicitud debe venir validada por la Direccion de Presupuesto del
Gasto Institucional o del Gasto de Inversion de la Subsecretaria de Egresos, indicando el mes
autorizado. Anexando copia fotostatica de la Ministracion correspondiente y del Estado
Presupuestal.

Para la cancelacion de recibos oficiales solicitados por el concepto mencionado en el parrafo
anterior, deberd anexar pago de derechos de acuerdo al articulo 51 de la Ley de Derechos del
Estado de Chiapas.

Es responsabilidad del Organismo Publico, efectuar los tramites de ampliacion
presupuestaria, que deban ministrarse dentro del mes en el que se emitio el recibo oficial en
apego a las Normas Presupuestarias para la Administracion Publica del Estado de Chiapas y
evitar que estos sean considerados en el siguiente mes posterior a la emision del recibo oficial
emitido por la Tesoreria Unica; quien registra contablemente con base al documento que
emite y en el mes de su emisién
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b) Por las retenciones quincenales que generen los créditos otorgados a los trabajadores del
Poder Legislativo y Judicial por concepto de Crédito de Vivienda INFONAVIT, deberan
realizar los reintegros a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, los dias 15 y 30 de
cada mes.

II. Por los Ingresos Estatales, Unicamente los conceptos que se detallan a continuacion y a excepcion
de: Sancién por incumplimiento de obras, Recuperacién por Venta de Animales, 1% de aportaciones
al Estado, Cuotas de Recuperacion; las cuales deberan ser realizadas por las areas de recaudacion
de ingresos y otras oficinas que autorice la Secretaria de Hacienda, de acuerdo a los articulos 226 y
227 del Cédigo de la Hacienda Publica del Estado de Chiapas.

a) Remanentes de ingresos propios, Unicamente hasta el mes de marzo del ejercicio inmediato
posterior del ingreso.

b) Por rendimientos de las cuentas maestras del Ejercicio Fiscal vigente e inmediato anterior,
indicando nombre, nimero de cuenta, banco y periodo.

c) Saldos por cancelacion de Cuentas, indicando nombre y numero de cuenta, banco y
ejercicio fiscal.

Articulo 39.- Los Organismos, para la solicitud de recibos oficiales (virtuales), por saldos disponibles
en las Ministraciones, del Ejercicio Fiscal vigente, realizaran previamente las conciliaciones
correspondientes con la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, para determinar los saldos de
las Ministraciones pendientes de depdsito, realizando la solicitud mediante el Formato de Recibo
(SH-TU-DCF-DCF-002), como se detalla a continuacion:

I. Por cancelacién parcial o total de las Ministraciones del afio en curso, con fuente de
financiamiento: Recurso de Libre Disposicion, indicaran la Ministraciébn, Ramo, Fondo Financiero,
Programa Fondo, Digito de ministracion, Fondo Centralizado e importe, dentro de los primeros 15
dias del mes correspondiente; la solicitud debe venir validada por la Direccién de Presupuesto del
Gasto Institucional o del Gasto de Inversion de la Subsecretaria de Egresos, indicando el mes
autorizado. Anexando copia fotostatica de la Ministracion correspondiente y del Estado Presupuestal.

Para la cancelacion de recibos oficiales solicitados por el concepto mencionado en el parrafo
anterior, debera anexar pago de derechos de acuerdo al articulo 51 de la Ley de Derechos del
Estado de Chiapas.

Es responsabilidad del Organismo Publico, efectuar los tramites de ampliacién presupuestaria, que
deban ministrarse dentro del mes en el que se emitid el recibo oficial en apego a las Normas
Presupuestarias para la Administracion Publica del Estado de Chiapas y evitar que estos sean
considerados en el siguiente mes posterior a la emision del recibo oficial emitido por la Tesoreria
Unica; quien registra contablemente con base al documento que emite y en el mes de su emision.

Articulo 40.- Los Organismos, para la solicitud de recibos oficiales por Reintegros de recursos de
libre disposicién correspondientes al Ejercicio Fiscal anterior, deberan anexar transferencia bancaria
e indicar con claridad el concepto del Reintegro realizado, debiendo ser Unicamente el que sefala el
Formato de recibo (SH-TU-DCF-DCF-003).

Por economias con fuente de financiamiento Recursos de Libre Disposicion, especificaran numero de
Ministracion, Ramo, Fondo Financiero, Programa Fondo, Digito de ministracién e importe. Anexando
copia fotostatica de la Ministracion correspondiente.
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Articulo 41.- Los Organismos, para la solicitud de recibos oficiales (virtuales) por saldos disponibles
en las Ministraciones de recursos de libre disposicion correspondientes al Ejercicio Fiscal anterior, a
partir de que el organismo conozca su disponibilidad presupuestal, contable y financiera del ejercicio
inmediato anterior, realizardn previamente las conciliaciones correspondientes con la Tesoreria
Unica de la Secretaria de Hacienda, para determinar los saldos de las Ministraciones pendientes de
depdsito y realizaran la solicitud mediante el Formato de Recibo (SH-TU-DCF-DCF-004), como se
detalla a continuacion:

I. Por economias con fuentes de financiamientos: recursos de libre disposicion, especificardn nimero
de Ministracién, Ramo, Fondo Financiero, Programa Fondo, Digito de ministracion, Fondo
Centralizado e importe; anexando copia fotostatica de la ministracién y analitico del saldo contable,
previa validacion del Departamento de Contabilidad de la Direccion de Control Financiero de la
Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda; hasta el tltimo dia habil del mes de abril del ejercicio
fiscal vigente.

Il. Por cancelacion del saldo contable y financiero, con fuente de financiamiento: recursos de libre
disposicién, especificaran nimero de Ministracién, Ramo, Fondo Financiero, Programa Fondo, Digito
de ministracién, Fondo Centralizado e importe, anexando copia fotostatica de la Ministracion y
analitico del saldo contable, previa validacién del Departamento de Contabilidad de la Direccién de
Control Financiero de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda.

La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda emitira recibos oficiales correspondientes a la
fraccion |, de acuerdo a la disponibilidad financiera segun articulo 364, penultimo parrafo del Cédigo
de la Hacienda Publica del Estado de Chiapas, caso contrario, debera observar la fraccion 1l del
presente articulo.

Capitulo 1l
De las Ministraciones

Articulo 42.- Los Organismos informaran por escrito a la Tesoreria Unica, con copia a la
Subsecretaria de Egresos de la Secretaria de Hacienda, a partir del primer dia habil del mes de
diciembre del ejercicio anterior y hasta los primeros cinco dias habiles del mes de enero de cada
Ejercicio Fiscal, los datos de las cuentas bancarias a donde se depositaran las Ministraciones de
recursos de libre disposicién, correspondiente al Ejercicio Fiscal actual, anexando copia de las
caratulas de aperturas y ficha de depdsito de activacion de las cuentas. Debiendo contener los
siguientes datos:

a) Institucion Bancaria

b) Tipo de cuenta (con o sin intereses)

c) Nombre de la cuenta bancaria del Organismo.

d) Numero de cuenta con el siguiente formato (--- --- --- --)

e) CLABE Interbancaria con el siguiente formato (--- --- --- --- --- ---).
f)  NUmero y nombre de la sucursal

Los Organismos notificaran por escrito a la Tesoreria Unica y a la Subsecretaria de Egresos de la
Secretaria de Hacienda, cada que haya cambios en las cuentas bancarias.

De no cumplir con lo anterior, la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, no realizara los
depésitos de las Ministraciones.

Los Organismos notificaran por escrito a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda con
atencion a la Direccion de Pagos, en los primeros quince dias habiles del mes de enero, de cada
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Ejercicio Fiscal, y en casos de cambios, cada que suceda, el nombre de las personas habilitadas
para recibir comprobantes de las transferencias bancarias electronicas efectuadas.

Las personas habilitadas deberan recoger comprobantes de transferencias bancarias electronicas,
en la Direccion de Pagos de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, de lunes a viernes en
horario de 10:00 a 15:00 horas; siendo los Organismos los responsables de la guarda y custodia de
los comprobantes de transferencias bancarias electronicas recibidos.

La Direccion de Pagos de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, proporcionara
informacion de pagos efectuados, Unica y exclusivamente a los Organismos Ejecutores del Gasto, y
tratandose de depdsitos por concepto de retenciones a terceros, cuotas y aportaciones, que derivan
del pago de servicios personales, se proporcionara informacion a los Organismos que gestionan el
tramite de pago, o a los Beneficiarios del depdsito; mediante la entrega de comprobantes de
transferencias bancarias electrénicas sefialada en el parrafo anterior.

La Direccion de Pagos de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, resguardara los
comprobantes de transferencias bancarias electrénicas, durante un mes posterior a la fecha en que
se realiz6 el depdésito, por lo cual, los Organismos, deben hacer las observaciones y/o aclaraciones
correspondientes a la emision y entrega de los comprobantes, de manera inmediata, en el mismo
periodo.

En caso de no haber acudido a recoger los comprobantes de transferencias bancarias electronicas
en los tiempos establecidos en el parrafo anterior, presentaran solicitud por escrito describiendo la
documentacion requerida, anexando el recibo oficial correspondiente emitido por las areas de
recaudacion de ingresos de la Secretaria de Hacienda, de acuerdo al Articulo 51 de la Ley de
Derechos del Estado de Chiapas, por concepto de bisqueda, a mas tardar el Ultimo dia habil del mes
de febrero del siguiente ejercicio de la fecha de la transferencia; pasado el tiempo estipulado,
deberén realizar la solicitud a la Unidad de Archivo de la Secretaria de Hacienda.

Articulo 43.- Las radicaciones de los recursos de Ministraciones se sujetaran a lo siguiente:

I. La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, depositard los recursos financieros de libre
disposicién, a través de las Cuentas Bancarias, aperturadas para tal fin, de acuerdo a las
Ministraciones que mensualmente les asignan a los Organismos, por concepto de gasto corriente,
servicios personales e inversion.

Il. Los Organismos, dispondran de estos recursos, para la emisién de cheques o transferencias a
través del Sistema de Banca Electronica, con cargo a la cuenta bancaria notificada para tal fin.

lll. La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, realizara la radicacion de recursos a los
Organismos Subsidiados, Auténomos, Entidades Sectorizadas, Poder Legislativo y Judicial, de
acuerdo a la disponibilidad y liquidez financiera de los recursos de libre disposicion, segun lo
establecido en el articulo 364, penultimo péarrafo del Cddigo de la Hacienda Publica del Estado de
Chiapas.

IV. Los Organismos, una vez que reciban los recursos de libre disposicién, dentro de los cinco dias
naturales siguientes deberan enviar a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, CFDI y
validacion emitida por el SAT de acuerdo a las obligaciones y requisitos que establecen el articulo
29 y 29A del Cdodigo Fiscal de la Federacion, debiendo observar las actualizaciones que emite el
SAT, anexando cuadro con la informacion del depdsito como se detalla a continuacion:

a) Ministracion
b) Fuente de financiamiento
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c) Importe
d) Fecha de deposito

Articulo 44.- La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda radicara recursos a las instituciones
educativas de nivel media superior y superior con base a lo siguiente:

I. Depositard los recursos de libre disposicion en dos exhibiciones por concepto de Proyecto
Institucional y de Servicios Personales, siendo este Ultimo previa autorizacion de la Coordinacion
General de Recursos Humanos, de acuerdo a la disponibilidad y liquidez financiera, y con base a las
Ministraciones mensuales que emite la Subsecretaria de Egresos de la Secretaria de Hacienda.

Il. Las instituciones educativas de nivel media superior y superior, una vez que reciban los recursos
de libre disposicién, dentro de los cinco dias naturales siguientes deberan timbrar a la Tesoreria
Unica de la Secretaria de Hacienda los depdsitos realizados por esta, al correo electrénico
hmolina@haciendachiapas.gob.mx y enviar a través de oficio los formatos CFDI en relacion anexa,
indicando los datos del mismo, fecha de depdésito, ministracion e importe, y validacion emitida por el
SAT de acuerdo a las obligaciones y requisitos que establecen el articulo 29 y 29A del Cédigo Fiscal
de la Federacion, debiendo observar las actualizaciones que emite el SAT.

Las instituciones educativas de nivel media superior y superior deberdn dar cumplimiento a las
disposiciones establecidas en los Convenios firmados para la administracion de los recursos
financieros; asi mismo, lo establecido en la fraccion Il del presente articulo, a fin de evitar posibles
sanciones administrativas por los Entes fiscalizadores.
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