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GORIERNO DEL Normatividad Financiera del Estado
ESTADO DE GHIAPAS CHIAPAS\OS UNE

Periddico Oficial del Estado Nim. 012, Tomo Ill, de fecha 30 de Enero de 2013

Titulo V
De las Publicaciones Oficiales

Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 91.- La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, es la instancia
facultada para aperturar la cuenta bancaria donde se depositardn los recursos
correspondientes a publicaciones oficiales del ejercicio fiscal vigente.

I. A mas tardar el Ultimo dia del mes de diciembre del ejercicio inmediato anterior,
la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, informara al Instituto de
Comunicacion del Estado, el numero de cuenta bancaria en la que operaran los
recursos de publicaciones oficiales del ejercicio fiscal vigente.

Il. Para el manejo adecuado de los recursos publicos, El Instituto de Comunicacién
Social, deber& observar lo siguiente:

a) A mas tardar, el ultimo dia habil del mes de enero, enviaran a la Tesoreria
Unica de la Secretaria de Hacienda, el nombre de las personas autorizadas
para el manejo de las cuentas bancarias y la banca electrénica. En caso que
durante el ejercicio fiscal haya cambios de nombres de las persona autorizadas,
notificardn a més tardar los primeros cinco dias habiles de haberse realizado el
movimiento.

b) Es facultad del Titular el registro y designacion de firma (s) facultada(s), para
operar la Banca Electronica y librar cheques de la cuenta bancaria respectiva.

c) Informar por escrito a la institucién bancaria correspondiente, dentro de los
primeros cinco dias habiles del mes de enero, el nombre y firma de las
personas designadas para recibir los comprobantes de movimientos bancarios
generados en la cuenta respectiva.

d) De conformidad al articulo 192 de la Ley General de Titulos y Operaciones de
Crédito, los cheques bancarios emitidos, tendran vigencia de 6 meses a partir
de la fecha de expedicion.

e) Solicitar a las Instituciones Bancarias correspondientes, la capacitacion para el
manejo de la banca electrénica al personal autorizado.

f) Es responsabilidad del Instituto de Comunicacién Social del Estado, efectuar
mensualmente las conciliaciones de la cuenta bancaria, asi como el
seguimiento de las inconsistencias detectadas, debiendo solicitar en los
primeros quince dias del mes siguiente las aclaraciones y/o bonificaciones
correspondientes a la institucién bancaria respectiva, asimismo turnaran copia
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de dichas gestiones a la Direccién de Coordinacion Municipal y Financiamiento
Publico de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda y; a la Direccién de
Contabilidad y Evaluacion de la Subsecretaria de Planeacién, Presupuesto y
Egresos de la citada Secretaria.

g) Acudir a la Direccion de Pagos de la Tesoreria Unica de la Secretaria de
Hacienda a recoger las fichas de depdsito correspondientes los dias lunes y
viernes de 9:00 a 16:00 Horas.

Por los depdsitos que realice la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, a
la cuenta de publicaciones oficiales.

h) Gestionar ante las Instituciones Bancarias, a través de la banca electronica la
proteccién de cheques.

Articulo 92.- La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, cancelara la cuenta
bancaria a peticion del Instituto de Comunicacion Social, una vez que hayan liquidado
la totalidad de sus pasivos registrados en la informacién contable y presupuestaria del
ejercicio inmediato anterior.

Capitulo I
De las Ministraciones

Articulo 93.- Las ministraciones de los recursos se sujetaran a lo siguiente:

|.  La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, depositard a la cuenta
bancaria correspondiente, de acuerdo a las ministraciones que mensualmente
se les asigna a los Organismos, por concepto de publicaciones oficiales.

Il. El Instituto de Comunicacién Social del Estado, dispondran de estos recursos,
para la emision de cheques o transferencias a través de la banca electrénica, con
cargo a la cuenta apertura para tal fin.

lIl.  La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, realizard la radicaciéon de
recursos al Instituto de Comunicacion Social del Estado, los dias 10 de cada mes
o al dia siguiente habil, de acuerdo a la disponibilidad y liquidez financiera.

Capitulo I
Por los Anticipos de Ministracion

Articulo 94.- La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, podra otorgar recursos
previa disponibilidad financiera, por concepto anticipos de ministracion, debiendo el
Instituto de Comunicacion Social del Estado, apegarse a lo siguiente:
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l. Anticipos de Ministracion.

a) Se otorgaran anticipos de ministracion cuando los recursos se encuentren
previstos presupuestariamente y previa validacion de la Subsecretaria de
Planeacion, Presupuesto y Egresos de la Secretaria de Hacienda.

b) EIl Instituto de Comunicacion Social del Estado debera enviar oficio de solicitud
a la Secretaria de Hacienda, anexando el formato SH-TE-APF-AMOP-0080,
debidamente requisitado para que ésta autorice el recurso a la cuenta bancaria
gue corresponda.

c) El Titular del Instituto de Comunicacion Social del Estado es el facultado para
firmar los anticipos de ministracion que se deriven.

Capitulo IV
Por los Pagos Descentralizados de Publicaciones Oficiales

Articulo 95.- El Instituto de Comunicacion Social del Estado, realizara los pagos
descentralizados de prestadores de servicios en funcién de la disponibilidad financiera
en la cuenta bancaria correspondiente. Considerando lo siguiente:

I.  Todos los compromisos de pagos que hayan adquirido las Dependencias y
Entidades del Ejecutivo del Estado, el Instituto de Comunicacion Social deber&
realizarlos a través de la Banca Electronica.

Il. Los pagos que por su haturaleza no se puedan realizar a través de la Banca
Electronica, se realizaran mediante cheque, justificando a la Tesoreria Unica de
la Secretaria de Hacienda plenamente el motivo por el cual no se realizaron a
través de transferencias electrénicas.

lll. Las Entidades, dentro del sistema contable tendran las opciones de consulta,
altas, cambios y bajas de las Cartas de Autorizacién en formato SH-TE-CF-CA-
0020 o Aviso de Cambio en formato SH-TE-CF-MDPC- 0030 del catalogo de
proveedores.

IV.  El Instituto de Comunicacion Social del Estado, debera verificar que el R.F.C. de
los prestadores de servicio sea correcto, completo y que coincida con lo
registrado en la base de datos, debido a que este dato es indispensable para
realizar el abono a la cuenta bancaria correspondiente.

V. El Instituto de Comunicacion Social solicitara a los prestadores de servicios les
informen oportunamente los cambios que realicen en sus cuentas bancarias.
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Es responsabilidad del Instituto de Comunicacién Social del Estado el pago oportuno
de los prestadores de servicios, asi como la custodia de la documentacion
comprobatoria del gasto.

Las Dependencias y Entidades a través del Instituto de Comunicacién Social, seran
responsables del control del ejercicio del gasto de su presupuesto autorizado para el
ejercicio vigente.

Las instituciones bancarias expediran fichas de depdésitos a cada prestador de
Servicios, como comprobante del pago efectuado mediante abono a su cuenta

bancaria y seran entregadas al Instituto de Comunicacion Social del Estado para su
distribucién correspondiente.

Responsable de la Publicacién: Direccion de Control Financiero de la Tesoreria Unica.
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