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Nombre del procedimiento: Notificacién de 6rdenes de visitas domiciliarias.

Propdésito: Dar a conocer al contribuyente un acto de inicio de auditoria.

Alcance: Desde la recepcion de las 6rdenes de visitas domiciliarias por parte del Departamento de
Programacion de Auditorias y Andlisis; hasta el informe de resultados al mismo Departamento.

Responsable del procedimiento: Oficina de Revisiones Profundas / Oficina de Revisiones Rapidas /
Oficina de Revisiones Integrales.

Reglas:

e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Cddigo Fiscal de la Federacion.

e Convenio de Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre el
Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el Gobierno
del Estado de Chiapas.

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.

e Ley Organica de la Administracién Puablica del Estado de Chiapas.

e Cddigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

o Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.
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Descripcion del Procedimiento:

1.

2a.

3a.

3b.

3c.

3d.

Recibe del Departamento de Programacion de Auditorias y Andlisis a través del Departamento de
Visitas Domiciliarias, memorandum mediante el cual envia 6rdenes de visitas domiciliarias para
notificar al contribuyente.

Verifica los datos de las 6rdenes de visitas domiciliarias con el Reporte General de Consulta
emitido del Sistema “Modelo de Administracion Tributaria”, a fin de comprobar que sean
correctos.

¢ Los datos son correctos?

No. Continda en la actividad No. 2a
Si. Continda en la actividad No. 3

Envia de manera econémica al titular del Departamento de Programacion de Auditorias y
Analisis, las observaciones para que realice las correcciones.

Regresa a la actividad No. 1

Asiste al domicilio fiscal del contribuyente que sefiala la orden de auditoria, a fin de notificar y
verificar que el domicilio este localizable, y determina.

¢ Localizé el domicilio?

No. Continda en la actividad No. 3a
Si. Continta en la actividad No. 4

Levanta acta de consignacion de hechos en el que establece que no se localiz6 el domicilio fiscal
del contribuyente.

Elabora oficios de circularizacion en el que solicita informacion que nos permita localizar al
contribuyente; rubrica, recaba rdbrica del titular del Departamento de Visitas Domiciliarias y firma
del titular de la Direccién de Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado y distribuye de la
manera siguiente:

Original de oficios de circularizacion: Titulares de los organismos publicos federales y
estatales.
12, Copia de oficios de circularizacion: ~ Archivo.

Recibe de los organismos publicos federales y estales a través de la Direccion de Auditoria
Fiscal, oficios con la informacién solicitada a fin de desahogar los antecedentes que dieron origen
a la revision.

Somete al H. Comité de Evaluacion de Resultados para dejar sin efectos la orden de auditoria, y
turna expediente al Departamento de Programacion de Auditorias y Analisis.

Continda en la actividad No. 9
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4, Verifica que el contribuyente, se encuentre en el domicilio fiscal y determina.
¢Localizo al contribuyente?

No. Continda en la actividad No. 4a
Si. Continda en la actividad No. 5

4a. Elabora citatorio y entrega a un tercero relacionado, a fin de que el contribuyente esté presente al
dia habil siguiente en su domicilio fiscal.

Continda en la actividad No. 5

5. Notifica al contribuyente, la orden de visita domiciliaria y procede a levantar el acta parcial de
inicio, haciendo constar en la misma, la exhibicion total, parcial o no, de los libros de contabilidad,
y la documentacién comprobatoria, y determina.

¢ Presento los libros de contabilidad y documentacién comprobatoria?

No. Continda en la actividad No. 5a
Si. ContindGia en la actividad No. 6

5a. Realiza el procedimiento “Solicitud de informacion y documentacion al contribuyente”.
Continta en la actividad No. 7

6. Realiza el procedimiento de “Analisis de la informacion y documentaciéon exhibida por el
contribuyente”.

Continda en la actividad No. 7

7. Elabora informe de las 6rdenes de visitas domiciliarias notificadas al representante legal o
persona fisica.

8. Elabora memorandum en el que anexa informe de las 6rdenes de visitas domiciliarias notificadas
para su seguimiento correspondiente; rubrica, recaba ridbrica del titular del Departamento de
Visitas Domiciliarias y firma del titular de la Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de
despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular del Departamento de Programacion de
Auditorias y Andlisis.
13, Copia de memorandum: Archivo.

9. Archiva documentacién generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Solicitud de informacioén y documentacion al contribuyente.

Propdsito: Analizar la informacion y documentacion presentada por el contribuyente.

Alcance: Desde la elaboracion del acta parcial 01 de solicitud de la informacién al contribuyente;
hasta el levantamiento del acta donde present6 o no la documentacion.

Responsable del procedimiento: Oficina de Revisiones Profundas / Oficina de Revisiones Rapidas /
Oficina de Revisiones Integrales.

Reglas:

e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Cddigo Fiscal de la Federacion.

e Convenio de Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre el
Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el Gobierno
del Estado de Chiapas.

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.

e Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas.

e Cddigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.
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Descripcion del Procedimiento:

1.

2a.

6a.

Elabora acta parcial 01 de inicio, en la cual solicita informacién y documentacion contable y/o
fiscal, otorgando un plazo de 6 dias habiles para su cumplimiento.

Acude al domicilio fiscal del contribuyente, a fin de levantar el acta parcial en la que se hace
constar la exhibicién o no de la informacién y documentacién en mencién y determina.

¢ Present6 la documentacion?

Si. ContinGla en la actividad No. 2a
No. Continda en la actividad No. 3

Realiza el procedimiento “Andlisis de la informacion y documentacion exhibida por el
contribuyente”.

Continda en la actividad No. 9

Elabora oficio de multa minima por la no exhibicién de la informacion y documentacion; rubrica,
recaba rabrica del titular del Departamento de Visitas Domiciliarias y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado para su notificacion al
contribuyente.

Elabora memorandum en el que anexa oficio de multa minima para notificacién y cobro; rubrica,
recaba rabrica del titular del Departamento de Visitas Domiciliarias y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular de la Direcciéon de Cobranza.
12, Copia de memorandum: Archivo.

Elabora acta parcial 02, en la cual solicita informacion y documentacion contable y/o fiscal,
otorgando un plazo de 6 dias habiles para su cumplimiento.

Acude al domicilio fiscal del contribuyente una vez vencido el plazo, a fin de levantar el acta
parcial en la que se hace constar la exhibicion o no de la informacion y documentacion en
mencion y determina.

¢ Presento la documentacion?

Si. ContinGa en la actividad No. 6a
No. Continta en la actividad No. 7

Realiza el Procedimiento “Andlisis de la informacion y documentacion exhibida por el
contribuyente”.

Continda en la actividad No. 9

Elabora oficio de multa méaxima por la no exhibicion de la informaciéon y documentacion; rubrica,
recaba rabrica del titular del Departamento de Visitas Domiciliarias y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado para su notificacion al
contribuyente.
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8. Elabora memorandum en el que anexa oficio de multa méxima para notificacion y cobro; rubrica,
recaba rabrica del titular del Departamento de Visitas Domiciliarias y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular de la Direcciéon de Cobranza.
12, Copia de memorandum: Archivo.

9. Archiva documentacion generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Andlisis de la informacion y documentacion exhibida por el
contribuyente.

Propdésito: Determinar un posible crédito fiscal al contribuyente.

Alcance: Desde la aportacion de la documentacion por los contribuyentes y terceros; hasta la
resolucion para el cobro del crédito fiscal.

Responsable del procedimiento: Oficina de Revisiones Profundas / Oficina de Revisiones Rapidas /
Oficina de Revisiones Integrales.

Reglas:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Ley Federal del Impuesto Sobre Automdviles Nuevos.

Ley de Impuesto Especial sobre Produccién y Servicios.

Cédigo Fiscal de la Federacion.

Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Reglamento de la Ley del Impuesto Especial sobre Produccién y Servicios.

Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre el
Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el Gobierno
del Estado de Chiapas.

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.

e Ley Orgénica de la Administracién Publica del Estado de Chiapas.

e (Coddigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.
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Descripcion del Procedimiento:

1. Analiza la documentacion presentada por el contribuyente o terceros relacionados, elabora

cédulas de papeles de trabajo, determina conclusiones y compara los resultados con las
propuestas establecidas en el antecedente.

¢ La documentacion solventé el antecedente?

No. Continla en la actividad No. 1a
Si. Continta en la actividad No. 2

Nota: Esta actividad se deriva del procedimiento “Solicitud de informacion y documentacién al
contribuyente”, actividad No. 6a.

la. Elabora oficios en los que solicita informacion adicional a fin de aclarar el antecedente; rubrica,
recaba rabrica del titular del Departamento de Visitas Domiciliarias y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:
Original de oficios: Titulares de las dependencias o terceros relacionados
(instancias gubernamentales u otros contribuyentes).
12, Copia de oficios: Archivo.
Regresa a la actividad No. 1
2. Elabora oficio en el que envia informe de resultados obtenidos y la determinacién del crédito
fiscal para su aprobacion; rubrica, recaba firma del titular del Departamento de Visitas
Domiciliarias, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:
Original de oficio: Titular del H. Comité de Evaluacion de Resultados.
12, Copia de oficio: Archivo.
¢ Fue aprobado el crédito fiscal?
No. Continda en la actividad No. 2a
Si. Continda en la actividad No. 3
2a. Modifica el crédito fiscal de acuerdo a las observaciones realizadas por el H. Comité de
Evaluacion de Resultados.
Regresa a la actividad No. 2
3. Elabora oficio en el que solicita acuda a la oficina de la Direccién de Auditoria Fiscal, para darle a
conocer el crédito fiscal, a fin de que lleve a cabo su autocorreccion; rubrica, recaba rubrica del
titular del Departamento de Visitas Domiciliarias y firma del titular de la Direccién de Auditoria
Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:
Original de oficio: Contribuyente.
12, Copia de oficio: Archivo.
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¢El contribuyente, acudi6 a la Direccién de Auditoria Fiscal?

No. ContindGa en la actividad No. 3a
Si. Continta en la actividad No. 4

3a. Elabora acta de no comparecencia del contribuyente.
Contindia en la actividad No. 5

4, Da a conocer el crédito fiscal, levanta acta de comparecencia del contribuyente y determina.
¢ El contribuyente, acept6 autocorregirse?

Si. Continta en la actividad No. 4a
No. Continda en la actividad No. 5

4a. Elabora acta en la que hace constar la recepcion de las declaraciones por autocorreccion fiscal;
asimismo, acta final para hacer constar el resultado de la revision, para su envio correspondiente.

4b. Elabora memorandum en el que envia copia del acta final y conclusion de actos de fiscalizacion;
rubrica, recaba firma del titular del Departamento de Visitas Domiciliarias, fotocopia, sella de
despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular del Departamento de Programacion de
Auditorias y Andlisis.
13, Copia de memorandum: Archivo.

Contindia en la actividad No. 10

5. Elabora Ultima acta parcial y en su caso certifica la documentacion que demuestra que obtuvo
operaciones comerciales con terceros relacionados y procede a su levantamiento en el domicilio
fiscal del contribuyente; otorgandole un plazo de 20 dias habiles para corregir su situacion fiscal o
presente pruebas y desvirtie las observaciones consignadas en la Ultima acta parcial, y
determina.

¢ Presento las pruebas en el plazo establecido?

No. Continta en la actividad No. 5a
Si. Continda en la actividad No. 6

5a. Levanta acta final de visita domiciliaria en la que hace constar que el contribuyente no corrigié su
situacion fiscal y no desvirtud las irregularidades consignadas en la Ultima acta parcial.

Contindia en la actividad No. 6

6. Elabora acuerdo de observaciones desvirtuadas, parcialmente desvirtuadas o no desvirtuadas,
recaba firma del titular del Departamento de Visitas Domiciliarias, y envia para someter a
consideraciéon del H. Comité de Evaluacion de Resultados, a fin de que se acuerde sobre el
resultado obtenido y el crédito determinado.
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¢El contribuyente se autocorrigié?

Si. ContindGia en la actividad No. 6a
No. Continta en la actividad No. 7

6a. Elabora acta haciendo constar la recepcién de las declaraciones por autocorreccion fiscal;
asimismo, acta final para hacer constar el resultado de la revision, para su envio correspondiente.

6b. Elabora memorandum en el que envia copia del acta final y conclusion de los actos de
fiscalizacion; rubrica, recaba firma del titular del Departamento de Visitas Domiciliarias, fotocopia,
sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular del Departamento de Programacion de
Auditorias y Analisis.
13, Copia de memorandum: Archivo.

Contindia en la actividad No. 10

7. Elabora acta final y oficio de determinacién de crédito fiscal (liquidacion); rubrica, recaba rdbrica
del titular del Departamento de Visitas Domiciliarias y firma del titular de la Direccién de Auditoria
Fiscal, fotocopia y sella de despachado, para su notificacién al contribuyente.

8. Elabora memorandum en el que anexa oficio de liquidacion para notificacion y cobro; rubrica,
recaba rabrica del titular del Departamento de Visitas Domiciliarias y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular de la Direccién de Cobranza.
13, Copia de memorandum: Archivo.

9. Elabora memorandum en el que informa los resultados obtenidos de las auditorias
correspondientes del mes, especificando las auditorias iniciadas y terminadas, cifras cobradas y
liquidadas; para control y reporte en el Sistema Unico de Informacion para Entidades Federativas
Integral (SUIEFI), rubrica, recaba firma del titular del Departamento de Visitas Domiciliarias,
fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum: Titular del Departamento de Programacion de
Auditorias y Analisis.
13, Copia de memorandum: Archivo.

10. Archiva documentacion generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Elaboracién de oficios de compulsas a terceros relacionados con el
contribuyente.

Propdésito: Obtener informacion contable y fiscal de terceros relacionados para su andlisis.

Alcance: Desde el oficio de solicitud de documentacion a terceros relacionados con el contribuyente;
hasta el levantamiento del acta final de aportacion de datos donde se obtiene la documentacion.

Responsable del procedimiento: Oficina de Revisiones Profundas / Oficina de Revisiones Rapidas /
Oficina de Revisiones Integrales.

Reglas:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Cddigo Fiscal de la Federacion.

e Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre el
Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el Gobierno
del Estado de Chiapas.

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.

e Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas.

e (Coddigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.
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Descripcion del Procedimiento:

1.

la.

5a.

Elabora acuerdo y oficio de presentacion de resultados para aprobacion del H. Comité de
Evaluacion de Resultados y determina.

¢La compulsa es externa?

Si. ContindGia en la actividad No. 1a
No. Continda en la actividad No. 2

Elabora oficio en el que solicita auxilio, con su respectivo antecedente para su desahogo; rubrica,
recaba rabrica del titular del Departamento de Visitas Domiciliarias y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de oficio: Titular de la Entidad Federativa correspondiente.
12, Copia de oficio: Archivo.

Contintdia en la actividad No. 13

Solicita mediante correo electrénico al Departamento de Programacion de Auditorias y Analisis,
folio de la orden de compulsa.

Recibe del Departamento de Programacion de Auditorias y Andlisis, correo electrénico, mediante
el cual envian folio de la orden de compulsa.

Elabora oficio de compulsa, en el que solicita informacién y documentacion de comprobacion de
las operaciones que en caracter de terceros llevaron a cabo con el contribuyente, otorgando 15
dias habiles para la entrega; rubrica, recaba ribrica del titular del Departamento de Visitas
Domiciliarias y firma del titular de la Direccion de Auditoria Fiscal, para su notificacion.

Acude al domicilio fiscal del contribuyente que sefiala la orden de compulsa, a fin de llevar a cabo
la notificacion.

¢Localizo al contribuyente en su domicilio fiscal?

No. Continla en la actividad No. 5a
Si. Contindia en la actividad No. 6

Elabora citatorio y entrega a un tercero, a fin de que el contribuyente esté presente al dia habil
siguiente en su domicilio fiscal.

Regresa a la actividad No. 5

Notifica orden de compulsa al contribuyente, y elabora acta de inicio de compulsa y vencido el
plazo otorgado, determina.

¢ El tercero relacionado present6 la informacién y documentacion?

Si. Continda en la actividad No. 6a
No. Continda en la actividad No. 7

Primera emisién Actualizacién Préxima revision Pagina

Septiembre 2006 Octubre 2024 Octubre 2025 1341

1344



miércoles 13 de noviembre de 2024

Periédico Oficial No. 375 2a. Seccion

Manual de Procedimientos

SH-SUBI-DAF-DVD-ORP/ORR/ORI-004

6a. Elabora actas de aportacion de datos por terceros y realiza el procedimiento “Andlisis de la
informacién y documentacién exhibida por el contribuyente”.
Continda en la actividad No. 14

7. Elabora oficio de multa minima por la no exhibicién de la informacién y documentacién; rubrica,
recaba rabrica del titular del Departamento de Visitas Domiciliarias y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado para su naotificacion al
contribuyente.

8. Elabora memorandum en el que anexa oficio de multa minima para notificacién y cobro; recaba
rubrica del titular del Departamento de Visitas Domiciliarias y firma del titular de la Direccién de
Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular de la Direccién de Cobranza.
12, Copia de memorandum: Archivo.

9. Elabora oficio de segunda solicitud de informacién y documentacion de comprobacion de las
operaciones que en caracter de terceros llevaron a cabo con el contribuyente, otorgando 15 dias
héabiles, para la entrega, rubrica y recaba ridbrica del titular del Departamento de Visitas
Domiciliarias y firma del titular de la Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de
despachado para su notificacion.

10. Notifica oficio de segunda solicitud al contribuyente, y vencido el plazo otorgado, determina.
¢ El tercero relacionado present6 la informacién y documentacion?

Si. Regresa a la actividad No. 6a
No. Continda en la actividad No. 11

11. Elabora oficio de multa méxima por la no exhibicioén de la informacién y documentacion; rubrica,
recaba rabrica del titular del Departamento de Visitas Domiciliarias y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado para su notificacion al
contribuyente.

12. Elabora memorandum en el que anexa oficio de multa maxima para notificacion y cobro; rubrica,
recaba rabrica del titular del Departamento de Visitas Domiciliarias y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado y distribuye de la manera
siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular de la Direccién de Cobranza.
12, Copia de memorandum: Archivo.
Continta en la actividad No. 14

13. Recibe de la Entidad Federativa correspondiente, a través de la Direccién de Auditoria Fiscal,
oficio en el que envia la compulsa realizada.

14. Archiva documentacion generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Notificacion de 6érdenes de auditorias en el domicilio fiscal del
contribuyente.

Propdsito: Dar inicio a las facultades de comprobacién fiscal.

Alcance: Desde la recepcion de las 6rdenes de auditoria; hasta informar la debida notificacion de las
mismas al Departamento de Programacién de Auditorias y Analisis.

Responsable del procedimiento: Oficina de Revisién de Renglones Especificos e Integrales / Oficina
de Revisiones Agiles.

Reglas:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Ley de Coordinacion Fiscal.

Cédigo Fiscal de la Federacion.

Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Reglamento del Cdodigo Fiscal de la Federacion.

Resolucion Miscelanea Fiscal.

Convenio de Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre el
Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el
Gobierno del Estado de Chiapas.

Convenio de Adhesion al Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal celebrado entre la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y el Gobierno del Estado de Chiapas.
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas.

Cédigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

Reglamento del Cédigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.
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Descripcion del Procedimiento:

1.

2a.

Recibe del Departamento de Programacion de Auditorias y Analisis a través del Departamento de
Revisiones de Escritorios, memordndum en el que envia 6rdenes de auditoria (oficio,
antecedente de programacion, carta de los derechos del contribuyente auditado, folleto
anticorrupcion, triptico de la Procuraduria de la Defensa del Contribuyente (PRODECON)), para
su analisis correspondiente.

Analiza los antecedentes de los contribuyentes sujetos a revision y determina.
¢La auditoria sera local?

Si. Continda en la actividad No.2a
No. Continla en la actividad No. 3 (foranea)

Clasifica las 6rdenes de auditoria de acuerdo al domicilio fiscal del municipio de Tuxtla Gutiérrez.
Contindia en la actividad No. 4

Elabora oficio en el que solicita los viaticos correspondientes, a efecto de notificar las 6rdenes de
auditoria, rubrica, recaba rubrica del titular del Departamento de Revisiones de Escritorios, firma
del titular de la Direccion de Auditoria Fiscal y de la Subsecretaria de Ingresos, fotocopia, sella de
despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de oficio: Titular de la Unidad de Apoyo Administrativo.
12, Copia de oficio: Archivo.

Nota: Una vez terminadas las notificaciones, se gestiona ante la Unidad de Apoyo Administrativo, el
reembolso de los viaticos.

4.

4a.

4a.l

Acude al domicilio fiscal del contribuyente con la finalidad de notificar la orden de auditoria; en la
gue solicita presente la documentacién comprobatoria en un plazo de 15 dias habiles, y
determina.

¢ Localizo el domicilio?

Si. Continda en la actividad No. 4a
No. Continta en la actividad No. 5a

Presenta identificacion como autoridad fiscal y pregunta por el contribuyente.
¢Localiz6 al contribuyente?

No. Continlia en la actividad No. 4a.1
Si. ContinGa en la actividad No. 6

Elabora citatorio y entrega a un tercero localizado, indicando que el contribuyente deberéa estar
presente al dia habil siguiente en su domicilio fiscal.

Continda en la actividad No. 5

Primera emisién Actualizacién Préxima revision Pagina

Septiembre 2006 Octubre 2024 Octubre 2025 1344

1347



miércoles 13 de noviembre de 2024

Periédico Oficial No. 375 2a. Seccion

5a.

5a.1

9.

Manual de Procedimientos

SH-SUBI-DAF-DRE-ORREel/ORA-001

Acude al dia habil siguiente, al domicilio fiscal del contribuyente con la finalidad de notificar la
orden de auditoria y determina.

¢Localiz6 al contribuyente?

No. Continda en la actividad No. 5a
Si. Continla en la actividad No. 6

Elabora citatorio al contribuyente para ser notificado por instructivo, otorgando plazo de 6 dias
habiles para que se presente en las oficinas de la autoridad; levanta acta de consignacion de
hechos con fotografias, firma y recaba firma de dos testigos.

¢El contribuyente se present6 en el plazo establecido?

No. Continla en la actividad No. 5a.1
Si. Continta en la actividad No. 6

Elabora acta de no asistencia y realiza el procedimiento “Notificacion por estrados de la orden de
auditoria”.

Contintdia en la actividad No. 9

Elabora y firma acta de natificacion, recaba firma de recibido por el contribuyente, en el actay en
la orden de auditoria.

Contindia en la actividad No. 7

Elabora informe de inicio de auditoria, anexa orden de auditoria notificada, citatorio en caso de
haber precedido; asi como acta de notificacién correspondiente.

Elabora memorandum mediante el cual envia las 6rdenes de auditorias notificadas, para el
seguimiento correspondiente; rubrica, recaba firma del titular del Departamento de Revisiones de
Escritorios, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular del Departamento de Programacion de
Auditorias y Analisis.
13, Copia de memorandum: Archivo.

Archiva documentacion generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Seguimiento a las 6érdenes de auditoria.

Propdésito: Verificar el correcto cumplimiento de las obligaciones fiscales de los contribuyentes.

Alcance: Desde la recepcion de la documentacion solicitada al contribuyente; hasta el envio de los
expedientes al Departamento de Programacién de Auditorias y Analisis.

Responsable del procedimiento: Oficina de Revisién de Renglones Especificos e Integrales / Oficina
de Revisiones Agiles.

Reglas:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Ley de Coordinacion Fiscal.

Cédigo Fiscal de la Federacion.

Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacion.

Resolucion Miscelanea Fiscal.

Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre el
Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el Gobierno
del Estado de Chiapas.

Convenio de Adhesion al Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal celebrado entre la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y el Gobierno del Estado de Chiapas.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas.

Cédigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

Reglamento del Cédigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.
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Descripcion del Procedimiento:

1.

Recibe del contribuyente a través del Departamento de Revisiones de Escritorios, escrito firmado
mediante el cual presenta la documentacion solicitada, analiza y verifica si fue presentada en el
plazo establecido.

¢El contribuyente presenté la documentacion en el plazo establecido?

No. Continla en la actividad No. 1a
Si. Continta en la actividad No. 7

Nota: Esta actividad deriva de la informacién solicitada en el procedimiento No. SH-SUBI-DAF-DRE-
ORREel/ORA-001 “Notificacion de ordenes de auditorias en el domicilio fiscal del contribuyente”,
actividad No. 4.

la. Elabora oficio de multa minima por la no exhibiciéon de la documentacion; rubrica, recaba rabrica
del titular del Departamento de Revisiones de Escritorio y firma del titular de la Direccion de
Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado para su notificacion al contribuyente.

1b. Elabora memorandum en el que anexa oficio de multa minima para notificaciéon y cobro; rubrica,
recaba rubrica del titular de Departamento de Revisiones de Escritorios y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular de la Direccién de Cobranza.
13, Copia de memorandum: Archivo.

2. Elabora oficio de segunda solicitud de documentacién comprobatoria, otorgando un plazo de 15
dias habiles para que la exhiba; rubrica, recaba ribrica del titular del Departamento de
Revisiones de Escritorios y firma del titular de la Direccién de Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de
despachado para su notificacion.

3. Acude al domicilio fiscal del contribuyente con la finalidad de notificar el oficio de segunda
solicitud de documentacion comprobatoria, y determina.
¢Localizo al contribuyente?

No. Continla en la actividad No. 3a
Si. ContinlGia en la actividad No. 4

3a. Elabora citatorio y entrega a un tercero localizado, indicando que el contribuyente debera estar
presente al dia habil siguiente en su domicilio fiscal.
Regresa a la actividad No. 3

4, Elabora y firma acta de natificacién, recaba firma de recibido por el contribuyente.

5. Revisa el plazo otorgado al contribuyente en el oficio de la segunda solicitud de documentacion y
determina.
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¢ Present6 la documentacion de la segunda solicitud?

No. Continla en la actividad No.5a
Si. Continda en la actividad No. 7

5a. Elabora oficio de multa méaxima por la no exhibicién de la documentacion; rubrica, recaba rdbrica
del titular del Departamento de Revisiones de Escritorio y firma del titular de la Direccién de
Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado para su notificacion al contribuyente.

6. Elabora memorandum en el que anexa oficio de multa maxima para notificacion y cobro; rubrica,
recaba rubrica del titular del Departamento de Revisiones de Escritorios y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular de la Direccién de Cobranza.
13, Copia de memorandum: Archivo.

Continta con actividad No. 33
7. Analiza la documentacion, de acuerdo a los antecedentes de la orden de auditoria y determina.
¢, Desahoga los antecedentes?

No. Continda en la actividad No. 7a
Si. Contindia en la actividad No. 8

7a. Realiza el procedimiento “Elaboracién de oficios de compulsa a terceros relacionados con el
contribuyente”.

Contintia con actividad No. 33
8. Elabora papeles de trabajo e integra expediente con la informacion recabada de la auditoria.
9. Elabora oficio de presentacion de resultados para aprobacién; rubrica y recaba firma del titular del

Departamento de Revisiones de Escritorios, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la
manera siguiente:

Original de oficio: Titular del H. Comité de Evaluacion de Resultados.
12, Copia de oficio: Archivo.

¢El' H. Comité, aprobd el oficio de presentacion de resultados?

No. Regresa a la actividad No. 7
Si. Continda en la actividad No. 10

10. Verifica si existe crédito fiscal a cargo del contribuyente, y determina.
¢ Existe crédito fiscal?

No. Continlia en la actividad No. 10a
Si. Continla en la actividad No. 13
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10a. Elabora oficio mediante el cual informa la conclusién de la auditoria sin observaciones; rubrica,
recaba rabrica del titular del Departamento de Revisiones de Escritorios y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado para su notificacion.

11. Acude al domicilio fiscal del contribuyente con la finalidad de notificar el oficio de conclusién sin
observaciones y determina.
¢Localizo al contribuyente?
No. Continla en la actividad No. 11a
Si. ContinGia en la actividad No. 12

11a. Elabora citatorio y entrega a un tercero localizado, indicando que el contribuyente deberé estar
presente al dia habil siguiente en su domicilio fiscal.
Regresa a la actividad No. 11

12. Elaboray firma acta de notificacién, recaba firma de recibido por el contribuyente.
Continda en la actividad No. 33

13. Elabora oficio mediante el cual da a conocer el crédito fiscal, a fin de que lleve a cabo su
autocorreccion; rubrica, recaba ribrica del titular del Departamento de Revisiones de Escritorios y
firma del titular de la Direccién de Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado para su
notificacién.

14. Acude al domicilio fiscal del contribuyente con la finalidad de notificar el oficio del crédito fiscal y
determina.
¢Localizo al contribuyente?
No. Continla en la actividad No. 14a
Si. ContinGia en la actividad No. 15

14a. Elabora citatorio y entrega a un tercero localizado, indicando que el contribuyente deberéa estar
presente al dia habil siguiente en su domicilio fiscal.
Regresa a la actividad No. 14

15. Elaboray firma acta de notificacion, recaba firma de recibido por el contribuyente, y determina.
¢ El contribuyente se autocorrige?
No. Continlia en la actividad No.15a
Si. Continda en la actividad No. 27

15a. Elabora oficio de observaciones en el que solicita la documentacion comprobatoria que desvirtie
los hechos, otorgando 20 dias héabiles, para la entrega; asi mismo, da a conocer las omisiones
derivadas de la revision, para que opte por la autocorreccion fiscal; rubrica, recaba rdbrica del
titular del Departamento de Revisiones de Escritorios y firma del titular de la Direccion de
Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado para su notificacién.

Primera emisién Actualizacién Préxima revision Pagina
Septiembre 2006 Octubre 2024 Octubre 2025 1349

1352



miércoles 13 de noviembre de 2024

Periédico Oficial No. 375 2a. Seccion

Manual de Procedimientos

SH-SUBI-DAF-DRE-ORREel/ORA-002

16. Acude al domicilio fiscal del contribuyente con la finalidad de notificar el oficio de solicitud de
documentacion comprobatoria, y determina.
¢Localizo al contribuyente?

No. Continla en la actividad No. 16a
Si. Continda en la actividad No. 17

16a. Elabora citatorio y entrega a un tercero localizado, indicando que el contribuyente deberé estar
presente al dia habil siguiente en su domicilio fiscal.
Regresa a la actividad No. 16

17. Elaboray firma acta de notificacién, recaba firma de recibido por el contribuyente.

18. Verifica el plazo otorgado al contribuyente en el oficio de observaciones; asi como, las pruebas
para efecto de desvirtuar, y determina.
¢El contribuyente desvirtu6?

No. Continta en la actividad No. 18a
Si. Continla en la actividad No. 21

18a. Elabora oficio en el que comunica la resolucion del crédito fiscal determinado; rubrica, recaba
rubrica del titular del Departamento de Revisiones de Escritorios y firma del titular de la Direccion
de Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado para su notificacion al contribuyente.

19. Elabora memorandum en el que anexa oficio de resolucién del crédito fiscal determinado para
notificacién y cobro; rubrica, recaba ribrica del titular del Departamento de Revisiones de
Escritorios y firma del titular de la Direccién de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y
distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular de la Direccién de Cobranza.
12, Copia de memorandum: Archivo.

20. Recibe de la Direccién de Cobranza, a través del Departamento de Revisiones de Escritorios
memorandum mediante el cual envia copia de la resolucion, citatorio y acta de notificacion, para
su archivo al expediente del contribuyente.

Continta en la actividad No. 33

21. Analiza la documentacion comprobatoria presentada por el contribuyente, con base a las
observaciones derivadas de la revision.

22. Elabora papeles de trabajo e integra expediente y determina nuevo crédito fiscal, para
aprobacion.

23. Elabora Acuerdo de Observaciones Desvirtuadas o No Desvirtuadas y presenta al H. Comité de
Evaluacion de Resultados, para aprobacion del nuevo crédito fiscal, y determina.
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¢El'H. Comité, aprobé el nuevo crédito fiscal?

No. Regresa a la actividad No. 21
Si. Continda en la actividad No. 24

24. Elabora oficio en el que comunica la resolucién del nuevo crédito fiscal determinado; rubrica,
recaba rabrica del titular del Departamento de Revisiones de Escritorios y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado para su notificacion al
contribuyente.

25. Elabora memorandum en el que anexa oficio de resolucion del nuevo crédito fiscal determinado
para notificacion y cobro; rubrica, recaba ribrica del titular del Departamento de Revisiones de
Escritorios y firma del titular de la Direccién de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y
distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular de la Direccion de Cobranza.
12, Copia de memorandum: Archivo.
Continda en la actividad No. 33

26. Recibe de la Direccion de Cobranza, a través del Departamento de Revisiones de Escritorios,
memorandum mediante el cual envia copia de la resolucién, citatorio y acta de notificacion, para
su integracién al expediente del contribuyente.

27. Recibe del contribuyente a través del Departamento de Revisiones de Escritorios, las
declaraciones por correccion fiscal y las multas correspondientes.

28. Elabora oficio mediante el cual da a conocer la conclusion por correccion fiscal; rubrica, recaba
rubrica del titular del Departamento de Revisiones de Escritorios y firma del titular de la Direccion
de Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado para su notificacion.

29. Acude al domicilio fiscal del contribuyente con la finalidad de notificar el oficio de conclusién por
correccion fiscal y determina.
¢Localizo al contribuyente?

No. Continla en la actividad No. 29a
Si. Continla en la actividad No. 30

29a. Elabora citatorio y entrega a un tercero localizado indicando que el contribuyente debera estar
presente al dia habil siguiente en su domicilio fiscal.
Regresa a la actividad No. 29

30. Elaboray firma acta de notificacion, recaba firma de recibido por el contribuyente.

31. Informa mensualmente de manera econdmica al Departamento de Programacién de Auditorias y
Analisis, la revision concluida Sin Obseryaciones, Por Correccion Fiscal y Por Liquidacion, a fin
de que este lo concentre en el Sistema Unico de Informacién para Entidades Federativas Integral
(SUIEFI).
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32. Elabora memorandum mediante el cual envia expedientes para el seguimiento correspondiente;
rubrica, recaba firma del titular del Departamento de Revisiones de Escritorios, fotocopia, sella de
despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular del Departamento de Programacion de
Auditorias y Andlisis.
13, Copia de memorandum: Archivo.

33. Archiva documentacién generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Elaboracién de oficios de compulsas a terceros relacionados con el
contribuyente.

Propésito: Desahogar los antecedentes de programacion que dieron origen a la revision, con base a
la informacion obtenida de terceros relacionados derivado de las compulsas personales o por correo
certificado.

Alcance: Desde de la revision de los antecedentes que dieron origen a la revision; hasta la obtencién
de la informacion para desahogar los antecedentes de programacion.

Responsable del procedimiento: Oficina de Revision de Renglones Especificos e Integrales / Oficina
de Revisiones Agiles.

Reglas:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Ley de Coordinacion Fiscal.

Cédigo Fiscal de la Federacion.

Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacion.

Resolucion Miscelanea Fiscal.

Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre el
Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el Gobierno
del Estado de Chiapas.

Convenio de Adhesién al Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal celebrado entre la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y el Gobierno del Estado de Chiapas.

e Ley Orgénica de la Administracién Publica del Estado de Chiapas.

e Codigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

e Reglamento del C4digo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

¢ Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.
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Descripcion del Procedimiento:

1.

la.

5a.

Elabora acuerdo y oficio de presentacion de resultados para aprobacion del H. Comité de
Evaluacion de Resultados.

¢La compulsa es externa?

Si. Continda en la actividad No. 1a (correo certificado)
No. Continla en la actividad No. 2

Elabora oficio en el que solicita auxilio, con su respectivo antecedente para su desahogo, rubrica,
recaba rabrica del titular del Departamento de Revisiones de Escritorios y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de oficio: Titular de la Entidad Federativa correspondiente.
12, Copia de oficio: Archivo.

Contintdia en la actividad No. 13

Solicita a través de correo electrénico al Departamento de Programacion de Auditorias y Andlisis,
folio de la orden de compulsa.

Recibe del Departamento de Programacion de Auditorias y Andlisis, a través de correo
electrénico, folio de la orden de compulsa.

Elabora oficio de compulsa, en el que solicita informaciéon y documentaciéon de comprobacién de
las operaciones que en caracter de terceros llevaron a cabo con el contribuyente, otorgando 15
dias hébiles, para la entrega; rubrica, recaba rubrica del titular del Departamento de Revisiones
de Escritorios y firma del titular de la Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de
despachado para su notificacion.

Acude al domicilio fiscal del contribuyente que sefiala la orden de compulsa, a fin de llevar a cabo
su notificacion.

¢Localiz6 al contribuyente?

No. Continla en la actividad No. 5a
Si. Continda en la actividad No. 6

Elabora citatorio y entrega a un tercero, a fin de que el contribuyente esté presente al dia habil
siguiente en su domicilio fiscal.

Regresa a la actividad No. 5

Notifica orden de compulsa al contribuyente, elabora acta de inicio de compulsa, y vencido el
plazo otorgado, determina.

¢ El tercero relacionado present6 la informacién y documentacion?

Si. Continla en la actividad No. 6a
No. Continda en la actividad No. 7
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Elabora actas de aportacién de datos por terceros y realiza el procedimiento “Andlisis de la
informacién y documentacién exhibida por el contribuyente”.

Contintia en la actividad No. 14

Elabora oficio de multa minima por la no exhibiciéon de la informacién y documentacion; rubrica,
recaba rubrica del titular del Departamento de Revisiones de Escritorios y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado para su naotificacion al
contribuyente.

Elabora memorandum en el que anexa oficio de multa minima para notificacion y cobro; rubrica,
recaba rubrica del titular de Departamento de Revisiones de Escritorios y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular de la Direccion de Cobranza.
12, Copia de memorandum: Archivo.

Elabora oficio de segunda solicitud de informacién y documentacion de comprobacion de las
operaciones que en caracter de terceros llevaron a cabo con el contribuyente, otorgando 15 dias
habiles, para la entrega; rubrica y recaba rabrica del titular del Departamento de Revisiones de
Escritorios y firma del titular de la Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado
para su notificacion.

Notifica oficio de segunda solicitud al contribuyente y vencido el plazo otorgado, determina.
¢ El tercero relacionado present6 la informaciéon y documentacion?

Si. Regresa a la actividad No. 6a
No. Continda en la actividad No. 11

Elabora oficio de multa maxima por la no exhibicién de la informacién y documentacion; rubrica,
recaba rabrica del titular del Departamento de Revisiones de Escritorios y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado para su notificacion al
contribuyente.

Elabora memorandum en el que anexa oficio de multa méaxima para notificacion y cobro; rubrica,
recaba rabrica del titular del Departamento de Revisiones de Escritorios y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular de la Direccién de Cobranza.
12, Copia de memorandum: Archivo.

Contintdia en la actividad No. 14

Recibe de la Entidad Federativa correspondiente, a través de la Direccion de Auditoria Fiscal,
oficio en el que envian la compulsa realizada.

Archiva documentacion generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Notificacién por estrados de la orden de auditoria.

Propésito: Dar inicio a las facultades de comprobacion fiscal cuando el contribuyente no se encuentre
localizable o cuando el domicilio fiscal no se encuentre localizado.

Alcance: Desde la notificacion de la orden de auditoria; hasta la notificacion del oficio de
observaciones a través de medios electrénicos.

Responsable del procedimiento: Oficina de Revisién de Renglones Especificos e Integrales / Oficina
de Revisiones Agiles.

Reglas:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley de Coordinacion Fiscal.

Cadigo Fiscal de la Federacion.

Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre el
Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el Gobierno
del Estado de Chiapas.

Convenio de Adhesién al Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal celebrado entre la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y el Gobierno del Estado de Chiapas.

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.

e Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas.

e Cddigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

o Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.

Primera emision Actualizacion Préxima revision Péagina
Septiembre 2006 Octubre 2024 Octubre 2025 1356

1359



miércoles 13 de noviembre de 2024 Periédico Oficial No. 375 2a. Seccion

Manual de Procedimientos

SH-SUBI-DAF-DRE-ORREel/ORA-004
Descripcion del Procedimiento:

1. Levanta acta de inasistencia, firma, recaba firmas de dos testigos, y asiste al domicilio fiscal del
contribuyente que sefiala la orden de auditoria, a fin de verificar que este, sigue con estatus de
no localizable y determina.

¢ Localiza al contribuyente?

Si. Continda en la actividad No.la
No. Continda en la actividad No. 2

la. Realiza el Procedimiento “Notificacion de o6rdenes de auditorias en el domicilio fiscal del
contribuyente”.

ContinGa en la actividad No. 46
2. Elabora 3 actas de consignacion de hechos con fotografias, firma y recaba firma de dos testigos.
Continda en la actividad No. 3
Nota: Las actas se elaboran con un plazo de 5 dias habiles entre una y otra.

3. Elabora acuerdo de notificacion, recaba rdbrica del titular de Departamento de Revisiones de
Escritorios y firma del titular de la Direccion de Auditoria Fiscal, para su envio correspondiente.

4. Elabora acta de notificacion de fijacion por estrados y acta de retiro por estrados.

5. Elabora memorandum mediante el cual envia acuerdo de notificacion, acta de notificacion de
fijacion por estrados, orden de auditoria, actas de consignacion de hechos, folleto anticorrupcion
de auditoria fiscal, carta de los derecho del contribuyente auditado y folleto de la Procuraduria de
la Defensa del Contribuyente (PRODECON) que contiene informacién de acuerdos conclusivos,
para que a través de su conducto se fije en los estrados de la autoridad fiscal y en la pagina
electronica de Internet de la Secretaria de Hacienda, por un lapso de 6 dias habiles; rubrica,
recaba firma del titular del Departamento de Revisiones de Escritorios, fotocopia, sella de
despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular del Departamento de Seguimiento a
Procedimientos Legales.
12, Copia de memorandum: Archivo.

Nota: Cumplido el plazo se da por notificado el acto de auditoria.

6. Elabora memorandum en el que solicita subir el acta de retiro en los estrados de la autoridad
fiscal y en la pagina electronica de Internet de la Secretaria de Hacienda, por un lapso de 5 dias
hébiles; rubrica, recaba firma del titular del Departamento de Revisiones de Escritorios, fotocopia,
sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum: Titular del Departamento de Seguimiento a
Procedimientos Legales.
12, Copia de memorandum: Archivo.
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Recibe a través de correo electrénico del Departamento de Seguimiento a Procedimientos
Legales, pantalla de la notificacion efectuada, vigente durante 15 dias contados a partir de la
fecha de notificacion, y determina.

¢ El contribuyente present6 la documentacion?

Si. ContinGa en la actividad No. 7a
No. Continda en la actividad No. 8

Consulta en el sistema “Visor Tributario”, el estatus actual del contribuyente y del domicilio fiscal,
e imprime reporte.

Elabora memorandum mediante el cual solicita verificacion del domicilio fiscal, anexa reporte de
Visor Tributario; rubrica, recaba firma del titular del Departamento de Revisiones de Escritorios,
fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular del Departamento de Métodos Masivos.
12, Copia de memorandum: Archivo.

Recibe del Departamento de Métodos Masivos a través del Departamento de Revisiones de
Escritorios, memorandum en el que comunica la verificacion del domicilio fiscal; integra al
expediente y determina.

¢ La verificacion corresponde al domicilio fiscal del contribuyente?

Si. Contintia en la actividad No. 7c.1
No. Contindia en la actividad No. 12

Realiza el procedimiento “Andlisis de la informacién y documentacién exhibida por el
contribuyente”.

Continda en la actividad No. 46

Elabora oficio de multa minima por la no exhibicion de la informacién y documentacion; rubrica,
recaba rubrica del titular del Departamento de Revisiones de Escritorios y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado para su notificacion al
contribuyente.

Elabora memorandum en el que anexa oficio de multa minima para notificacion y cobro; rubrica,
recaba rabrica del titular del Departamento de Revisiones de Escritorios y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular de la Direcciéon de Cobranza.
13, Copia de memorandum: Archivo.

Continda en la actividad No. 10

Elabora oficios de circularizacion en el que solicita informacion que permita localizar al
contribuyente; rubrica, recaba rabrica del titular del Departamento de Revisiones de Escritorios y
firma del titular de la Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de
la manera siguiente:
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Original de oficios de circularizacién:  Titulares de los organismos publicos federales y
estatales.
12, Copia de oficios de circularizacion:  Archivo.

11. Recibe de los organismos publicos federales y estales a través del Departamento de Revisiones
de Escritorios, oficios con la documentacion solicitada, a fin de localizar al contribuyente, verifica
y determina.

¢ Existe otro domicilio registrado a nombre del contribuyente?

Si. Regresa a la actividad No. 7a
No. Continlia en la actividad No. 12

12. Elabora oficio en el que solicita verificaciéon de domicilio fiscal; rubrica, recaba rabrica del titular
del Departamento de Revisiones de Escritorios y firma del titular de la Direccién de Auditoria
Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de oficio: Titular de la Administracion Desconcentrada de
Recaudacion.
12, Copia de oficio: Archivo.

13. Recibe de la Administracion Desconcentrada de Recaudacién a través de la Direccion de
Auditoria Fiscal, oficio en el que envian respuesta de verificacion del domicilio fiscal del
contribuyente.

14. Elabora acta de consignacion de hechos, firma y recaba firma de dos testigos, para su envio.

15. Elabora oficio de suspensién de plazo, rubrica, recaba rdbrica del titular del Departamento de
Revisiones Escritorios y firma del titular de la Direccién de Auditoria Fiscal, para su envio.

16. Elabora acta de retiro por estrados del oficio de suspensién de plazos.
Nota: Cumplido el plazo se da por notificado el acto de auditoria.

17. Elabora memorandum mediante el cual envia acta de consignacion de hechos y oficio de
suspension de plazos, a fin de fijar en los estrados de la autoridad fiscal y en la péagina
electrénica de Internet de la Secretaria de Hacienda, por un lapso de 6 dias habiles; rubrica,
recaba firma del titular del Departamento de Revisiones Escritorios, fotocopia, sella de
despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular del Departamento de Seguimiento a
Procedimientos Legales.
12, Copia de memorandum: Archivo.

18. Elabora memorandum mediante el cual envia acta de retiro del oficio de suspension de plazos a
fin de subir en los estrados de la autoridad fiscal y en la péagina electronica de Internet de la
Secretaria de Hacienda, por un lapso de 6 dias habiles; rubrica, recaba firma del titular del
Departamento de Revisiones de Escritorios, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la
manera siguiente:
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Original de memorandum y anexo: Titular del Departamento de Seguimiento a
Procedimientos Legales.
13, Copia de memorandum: Archivo.
19. Elabora oficio en el que solicita autorizacion para la solicitud de aseguramiento de cuentas
bancarias del contribuyente; rubrica, recaba firma del titular del Departamento de Revisiones de
Escritorios, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:
Original de oficio: Titular del H. Comité de Evaluacién de Resultados.
12, Copia de oficio: Archivo.

¢Aprobd la solicitud de aseguramiento de cuentas bancarias?

No. Continda en la actividad No. 19a

Si. Continta en la actividad No. 20

19a. Realiza modificaciones de acuerdo a las observaciones emitidas por el H. Comité de Evaluacién
de Resultados.

Regresa a la actividad No. 19

20. Elabora oficio mediante el cual solicita aseguramiento de cuentas bancarias al contribuyente;
rubrica, recaba ribrica del titular del Departamento de Revisiones de Escritorios y firma del titular
de la Direccién de Auditoria Fiscal, fotocopia. sella de despachado y distribuye de la manera
siguiente:

Original de oficio: Titular de la Comisiébn Nacional Bancaria y de
Valores.
12, Copia de oficio: Archivo.

21. Elabora memorandum, anexa copia del oficio de solicitud de aseguramiento de cuentas
bancarias, solicitando realice el trdmite en el aplicativo Sistema de Atencién de Requerimientos
de Autoridad (SIARA); rubrica, recaba firma del titular del Departamento de Revisiones de
Escritorios, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular del Departamento de Seguimiento a
Procedimientos Legales.
13, Copia de memorandum: Archivo.

22. Recibe de la Comision Nacional Bancaria y de Valores, a través del aplicativo SIARA,
confirmacién del aseguramiento de cuentas bancarias.

23. Recibe de la Comisién Nacional Bancaria y de Valores, a través de la Direccién de Auditoria
Fiscal, oficio de confirmacion del aseguramiento de cuentas bancarias.

24. Elabora acta de consignacion de hechos, firma y recaba firma de dos testigos, para su envio.

25. Elabora acta de retiro por estrados del oficio de confirmacién del aseguramiento de cuentas
bancarias.

Primera emisién Actualizacién Préxima revision Pagina
Septiembre 2006 Octubre 2024 Octubre 2025 1360

1363



miércoles 13 de noviembre de 2024 Periédico Oficial No. 375 2a. Seccion

Manual de Procedimientos

SH-SUBI-DAF-DRE-ORREel/ORA-004

26. Elabora memorandum, anexa acta de consignacion de hechos y oficio de confirmacion del
aseguramiento de cuentas bancarias, a fin de que fije en los estrados de la autoridad fiscal y en
la pagina electrénica de Internet de la Secretaria de Hacienda por un lapso de 15 dias habiles;
rubrica, recaba firma del titular del Departamento de Revisiones de Escritorios, fotocopia, sella de
despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular del Departamento de Seguimiento a
Procedimientos Legales.
13, Copia de memorandum: Archivo.

Nota: Cumplido el plazo se da por notificado el acto de auditoria.

27. Elabora memorandum en el que solicita subir el acta de retiro del oficio de confirmacion del
aseguramiento de cuentas bancarias en los estrados de la autoridad fiscal y en la pagina
electronica de Internet de la Secretaria de Hacienda por un lapso de 6 dias habiles; rubrica,
recaba firma del titular del Departamento de Revisiones de Escritorios, fotocopia, sella de
despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum: Titular del Departamento de Seguimiento a
Procedimientos Legales.
13, Copia de memorandum: Archivo.

28. Elabora oficio mediante el cual solicita estados de cuentas bancarias; rubrica, recaba ribrica del
titular del Departamento de Revisiones de Escritorios y firma del titular de la Direccion de
Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de oficio: Titular de la Comision Nacional Bancaria y de
Valores.
12, Copia de oficio: Archivo.

29. Elabora memorandum, anexa copia del oficio de solicitud de estados de cuentas bancarias,
solicitando realice el trdmite a través SIARA,; rubrica, recaba firma del titular del Departamento de
Revisiones de Escritorios, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular del Departamento de Seguimiento a
Procedimientos Legales.
13, Copia de memorandum: Archivo.

Nota: Cumplido el plazo se da por notificado el acto de auditoria.

30. Recibe de la Comision Nacional Bancaria y de Valores, a través del SIARA, los estados de
cuentas solicitados.

31. Recibe de la Comisién Nacional Bancaria y de Valores, a través del Departamento de Revisiones
de Escritorios, oficio de confirmacion de estados de cuentas.

32. Elabora acta de consignacion de hechos, firma y recaba firma de dos testigos.
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33. Elabora oficio mediante el cual solicita traslado de informacion de las cuentas bancarias, derivado
de la informacion proporcionada por la Comisiéon Nacional Bancaria y de Valores; rubrica, recaba
rubrica del titular del Departamento de Revisiones de Escritorios y firma del titular de la Direccion
de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de oficio: Contribuyente.
12, Copia de oficio: Archivo.

34. Elabora acta de retiro por estrados del oficio de solicitud de traslado de informacion de las
cuentas bancarias.

35. Elabora memorandum en el que anexa acta de consignacion de hechos y el oficio de traslado de
informacion de las cuentas bancarias, solicitando fije en los estrados de la autoridad fiscal y en la
pagina electronica de Internet de la Secretaria de Hacienda por un lapso de 15 dias habiles;
rubrica, recaba firma del titular del Departamento de Revisiones de Escritorios, fotocopia, sella de
despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular del Departamento de Seguimiento a
Procedimientos Legales.
12, Copia de memorandum: Archivo.

Nota: Cumplido el plazo se da por notificado el acto de auditoria.

36. Elabora memorandum en el que solicita subir el acta de retiro del oficio de traslado de
informacion de las cuentas bancarias, en los estrados de la autoridad fiscal y en la pagina
electronica de Internet de la Secretaria de Hacienda por un lapso de 6 dias habiles; rubrica,
recaba firma del titular del Departamento de Revisiones de Escritorios, fotocopia, sella de
despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum: Titular del Departamento de Seguimiento a
Procedimientos Legales.
13, Copia de memorandum: Archivo.

37. Determina el crédito fiscal del contribuyente, para aprobacién del H. Comité de Evaluacion de
Resultados

38. Elabora oficio en el que informa los resultados obtenidos de la auditoria y la determinacién del
crédito fiscal; rubrica, recaba firma del titular del Departamento de Revisiones de Escritorios,
fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de oficio: Titular del H. Comité de Evaluacion de Resultados.
12, Copia de oficio: Archivo.

¢El' H. Comité aprobado el crédito fiscal?

No. Continla en la actividad No. 38a
Si. Contindia en la actividad No. 39

38a. Modifica el crédito fiscal de acuerdo a las observaciones realizadas por el H. Comité de
Evaluacion de Resultados.
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39. Elabora oficio dirigido al contribuyente mediante el cual solicita acuda a la oficina de la Direccién
de Auditoria Fiscal, para darle a conocer el crédito fiscal, otorgando un plazo de 6 dias habiles, y
10 dias habiles mas para su autocorreccion; rubrica, recaba firma del titular del Departamento de
Revisiones de Escritorios, fotocopia y sella de despachado para su notificacion.

40. Elabora memorandum en el que anexa oficio dirigido al contribuyente solicitando fije en los
estrados de la autoridad fiscal y en la péagina electrénica de Internet de la Secretaria de
Hacienda; rubrica, recaba firma del titular del Departamento de Revisiones de Escritorios,
fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular del Departamento de Seguimiento a
Procedimientos Legales.
12, Copia de memorandum: Archivo.

¢ El contribuyente acudié a la Direccién de Auditoria Fiscal?

Si. Contintia en la actividad No. 40a
No. Continda en la actividad No. 41

40a. Levanta acta de asistencia y da a conocer el crédito fiscal al contribuyente, y determina.
¢ El contribuyente se autocorrige?

Si. ContinGla en la actividad No. 40a.1
No. Continda en la actividad No. 42

40a.1 Recibe del contribuyente a través del Departamento de Revisiones de Escritorios, las
declaraciones por correccion fiscal y las multas correspondientes.

40a.2 Elabora oficio mediante el cual da a conocer la conclusion por correccion fiscal; rubrica, recaba
rubrica del titular de Departamento de Revisiones de Escritorios y firma del titular de la Direccion
de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de oficio: Contribuyente.
12, Copia de oficio: Archivo.

Continlia en la actividad No. 46
41. Levanta acta de inasistencia, firma y recaba firma de dos testigos.

42. Elabora oficio de observaciones dirigido al contribuyente, otorgando un plazo de 6 dias habiles, y
20 dias habiles mas para su autocorreccion; rubrica, recaba ribrica del titular del Departamento
de Revisiones de Escritorios y firma del titular de la Direccion de Auditoria Fiscal, para su
notificacion a través de estrados.

43. Elabora memorandum en el que solicita fije en los estrados de la autoridad fiscal y en la pagina
electronica de Internet de la Secretaria de Hacienda, anexa acta de inasistencia y oficio de
observaciones, rubrica, recaba firma del titular del Departamento de Revisiones de Escritorios,
fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:
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Original de memorandum y anexo: Titular del Departamento de Seguimiento a
Procedimientos Legales.
13, Copia de memorandum: Archivo.

¢ El contribuyente presentd la documentacion que desvirtie?

Si. Regresa a la actividad No. 7c.1
No. ContintGa en la actividad No. 43a.

Nota: Cumplido el plazo se da por notificado el acto de auditoria.

43a. Elabora oficio de resolucion del crédito fiscal determinado; rubrica, recaba rabrica del titular del
Departamento de Revisiones de Escritorios y firma del titular de la Direccion de Auditoria Fiscal,
fotocopia y sella de despachado para su notificacion al contribuyente.

43b. Elabora memorandum en el que envia oficio de resolucion del crédito fiscal determinado para
notificacién y cobro; rubrica, recaba rabrica del titular del Departamento de Revisiones de
Escritorios y firma del titular de la Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y
distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular de la Direccién de Cobranza.
13, Copia de memorandum: Archivo.

43c. Recibe de la Direccion de Cobranza a través del Departamento de Revisiones de Escritorios,
memorandum en el que envia copia del oficio de resolucién del crédito fiscal determinado,
citatorio y acta de notificacion, para su integracion al expediente del contribuyente.

44. Informa mensualmente de manera econémica al Departamento de Programacién de Auditorias y
Andlisis, la revisién concluida sin observaciones, por correccion fiscal y por liquidacion, a fin de
gue este lo concentre en el Sistema Unico de Informacién para Entidades Federativas Integral
(SUIEFI).

45. Elabora memorandum mediante el cual envia expedientes para su seguimiento correspondiente;
rubrica, recaba firma del titular del Departamento de Revisiones de Escritorios, fotocopia, sella de
despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular del Departamento de Programacion de
Auditorias y Andlisis.
12, Copia de memorandum: Archivo.

46. Archiva documentacion generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Revisién de papeles de trabajo.

Propésito: Verificar el debido cumplimiento de las obligaciones fiscales de los contribuyentes
dictaminados.

Alcance: Desde la recepcion de la orden de exhibicion de los papeles de trabajo al Contador Publico
Inscrito (CPI); hasta el envio del expediente para la evaluacién de la actuacion profesional del CPI a la
Administracién Central de Operaciones de la Fiscalizacion Nacional (ACOFN), de la Administracion
General de Auditoria Fiscal Federal.

Responsable del procedimiento: Oficina de Revisién de Dictamenes.

Reglas:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley de Coordinacion Fiscal.

Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Cédigo Fiscal de la Federacion.

Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacion.

Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Resolucion Miscelanea Fiscal.

Convenio de Colaboraciéon Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre el
Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el Gobierno
del Estado de Chiapas.

Convenio de Adhesion al Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal celebrado entre la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y el Gobierno del Estado de Chiapas.

e Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas.

e Cddigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

e Reglamento del Cédigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.
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Descripcion del Procedimiento:

1.

Recibe del Departamento de Programaciéon de Auditorias y Analisis a través del Departamento de
Revisiones de Escritorios, memorandum en el que envia orden de exhibicién de los papeles de
trabajo al Contador Publico Inscrito (CPI) para su naotificacion, a fin de aclarar las irregularidades
observadas en el Dictamen Fiscal.

Nota: CPI es la persona acreditada por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT), mediante la
asignacién de un nimero de registro, facultado para dictaminar los estados financieros de una persona
fisica o moral.

2.

2a.

3a.

3b.

Asiste al domicilio fiscal del CPI a realizar la diligencia y determina.
¢Localizé al CPI?

No. Continda en la actividad No. 2a
Si. Continda en la actividad No. 3

Elabora citatorio y entrega a quien se encuentre en el domicilio fiscal, a fin de que el CPI se
presente el dia habil siguiente, para la notificacion de la orden de exhibicion de los papeles de
trabajo y se presente al desahogo de su revision.

Regresa a la actividad No. 2

Notifica la orden de exhibicion de los papeles de trabajo para que se presente al desahogo de su
revision, especificando el dia, hora y domicilio en donde debera presentarse.

¢ El CPI asiste a revision de papeles de trabajo?

No. Continua en la actividad No. 3a
Si. Continda en la actividad No. 4

Elabora oficio mediante el cual comunica las irregularidades de su actuacion profesional,
otorgandole un plazo de 15 dias habiles para que conteste lo que a su derecho convenga;
rubrica, recaba ribrica del titular del Departamento de Revisiones de Escritorios y firma del titular
de la Direccién de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera
siguiente:

Original de oficio: Contador Publico Inscrito.
12, Copia de oficio: Archivo.

Elabora oficio en el que envia expediente para la evaluacion de la actuacion profesional del
Contador Publico Inscrito, asi como el informe de deficiencias; rubrica, recaba rabrica del titular
del Departamento de Revisiones de Escritorios y firma del titular de la Direccién de Auditoria
Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de oficio y anexo: Titular de la Administracion Central de Operaciones
de la Fiscalizacion Nacional (ACOFN).
12, Copia de oficio: Archivo.
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3c. Elabora memorandum en el que solicita cambio de método de auditoria (orden de gabinete o
visita domiciliaria al contribuyente); rubrica, recaba firma del titular del Departamento de
Revisiones de Escritorios, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum: Titular del Departamento de Programacion de
Auditorias y Andlisis.
13, Copia de memorandum: Archivo.
Continta en la actividad No. 9

4, Recibe del CPI a través del Departamento de Revisiones de Escritorios, papeles de trabajo,
archivo permanente y demés documentos con el objeto de desahogar el antecedente, y levanta
acta de aportacion de datos e informes.

5. Elabora oficio mediante el cual solicita informacion adicional (documentacion comprobatoria,
analitica, declaraciones), proporcionando un plazo de 15 dias habiles para presentarla; rubrica,
recaba rubrica del titular del Departamento de Revisiones de Escritorios y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de oficio: Contador Publico Inscrito.
12, Copia de oficio: Archivo.
¢ El Contador Publico Inscrito, presenté la informacion adicional?
No. Continua en la actividad No. 5a
Si. Continlia en la actividad No. 6

5a. Elabora memorandum en el que solicita el cambio de método de auditoria (orden de gabinete o
visita domiciliaria); rubrica, recaba firma del titular del Departamento de Revisiones de Escritorios,
fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum: Titular del Departamento de Programacién de
Auditorias y Analisis.
13, Copia de memorandum: Archivo.
Continta en la actividad No. 9

6.  Analiza la informacion para determinar la conclusion de la revisién sin observaciones o continda
por persistir irregularidades.
¢La revision concluye sin observaciones?

Si. Continla en la actividad No. 6a
No. Continlia en la actividad No. 7

6a. Elabora memorandum en el que informa la conclusion de la revision de papeles de trabajo sin
observaciones; rubrica, recaba firma del titular del Departamento de Revisiones de Escritorios,
fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:
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Original de memorandum: Titular del Departamento de Programacion de
Auditorias y Analisis.
13, Copia de memorandum: Archivo.

Continda en la actividad No. 9

7. Somete al H. Comité de Evaluacion de Resultados, el desahogo de la revisién de papeles de
trabajo e invita al contribuyente a la autocorreccion por medio del CPI.

¢ El contribuyente se autocorrigi6?

No. Continda en la actividad No. 7a
Si. Continta en la actividad No. 8

7a. Elabora memorandum en el que solicita cambio de método de auditoria (orden de gabinete o
visita domiciliaria) al contribuyente; rubrica, recaba firma del titular del Departamento de
Revisiones de Escritorios, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum: Titular del Departamento de Programacién de
Auditorias y Analisis.
13, Copia de memorandum: Archivo.

7b. Elabora oficio mediante el cual informa las irregularidades de su actuacion profesional; rubrica,
recaba rabrica del titular del Departamento de Revisiones de Escritorios y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de oficio: Contador Publico Inscrito.
12, Copia de oficio: Archivo.
7c. Elabora oficio en el que envia expediente para la evaluacion de la actuacién profesional del CPI,
asi como el informe de deficiencias; rubrica, recaba rabrica del titular del Departamento de
Revisiones de Escritorios y firma del titular de la Direccién de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de
despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de oficio y anexo: Titular de la Administracion Central de Operaciones
de la Fiscalizacion Nacional (ACOFN).
12, Copia de oficio: Archivo.

Contindia en la actividad No. 9

8. Elabora memorandum mediante el cual informa la terminacion de la revision de papeles de
trabajo y concluye con observaciones; rubrica, recaba firma del titular del Departamento de
Revisiones de Escritorios, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum: Titular del Departamento de Programacion de
Auditorias y Analisis.
12, Copia de memorandum: Archivo.

9. Archiva informacién generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Elaboracién de oficios de compulsa a terceros relacionados con el
contribuyente.

Propdsito: Obtener informacién de terceros relacionados derivado de las compulsas personales o
correo certificado para desahogar los antecedentes de programacion que dieron origen a la revision.

Alcance: Desde que recibe los antecedentes de las 6rdenes de auditorias para su revision; hasta el
desahogo de los mismos.

Responsable del procedimiento: Oficina de Revision de Dictamenes.

Reglas:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley de Coordinacion Fiscal.

Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Cédigo Fiscal de la Federacion.

Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacion.

Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Resolucion Miscelanea Fiscal.

Convenio de Colaboraciéon Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre el
Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el Gobierno
del Estado de Chiapas.

Convenio de Adhesion al Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal celebrado entre la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y el Gobierno del Estado de Chiapas.

e Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas.

e Cddigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

e Reglamento del Cédigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.
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Descripcion del Procedimiento:

1.

la.

5a.

Elabora acuerdo y oficio de presentacion de resultados para su aprobacion de los integrantes del
H. Comité de Evaluacion de Resultados.

¢La compulsa es externa?

Si. Continda en la actividad No. 1a (correo certificado)
No. Continlia en la actividad No. 2

Elabora oficio en el que solicita auxilio, con su respectivo antecedente para su desahogo; rubrica,
recaba rabrica del titular del Departamento de Revisiones de Escritorios y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de oficio: Titular de la Entidad Federativa correspondiente.
12, Copia de oficio: Archivo.

Contintia en la actividad No. 13

Solicita a través de correo electronico al Departamento de Programacion de Auditorias y Andlisis,
folio de la orden de compulsa.

Recibe del Departamento de Programacion de Auditorias y Andlisis, a través de correo
electrénico, folio de la orden de compulsa.

Elabora oficios de compulsa, en el que solicita informacién y documentacion de comprobacion de
las operaciones que en caracter de terceros llevaron a cabo con el contribuyente, otorgando 15
dias habiles, para la entrega; rubrica, recaba rubrica del titular del Departamento de Revisiones
de Escritorios y firma del titular de la Direccion de Auditoria Fiscal, para notificacion.

Acude al domicilio fiscal del contribuyente que sefiala la orden de compulsa, a fin de llevar a cabo
su notificacion.

¢Localizé al contribuyente?

No. Continla en la actividad No. 5a
Si. Contindia en la actividad No. 6

Elabora citatorio y entrega a un tercero, a fin de que el contribuyente esté presente al dia habil
siguiente en su domicilio fiscal.

Regresa a la actividad No. 5

Notifica orden de compulsa al contribuyente, elabora acta de inicio de compulsa y vencido el
plazo, determina.

¢ El tercero relacionado present6 la informacién y documentacion?

Si. Contindia en la actividad No. 6a
No. Continlia en la actividad No. 7
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Elabora actas de aportacién de datos por terceros y realiza el procedimiento “Andlisis de la
informacién y documentacién exhibida por el contribuyente”.

Contintia en la actividad No. 14

Elabora oficio de multa minima por la no exhibicion de la informacién y documentacion, rubrica,
recaba rabrica del titular del Departamento de Revisiones de Escritorios y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado para su naotificacion al
contribuyente.

Elabora memorandum en el que anexa oficio de multa minima para notificacion y cobro; rubrica,
recaba rabrica del titular del Departamento de Revisiones de Escritorios y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular de la Direccion de Cobranza.
12, Copia de memorandum: Archivo.

Elabora oficio de segunda solicitud de informacién y documentacion de comprobacion de las
operaciones que en caracter de terceros llevaron a cabo con el contribuyente, otorgando 15 dias
habiles, para la entrega; rubrica y recaba rubrica del titular del Departamento de Revisiones de
Escritorios y firma del titular de la Direccién de Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado
para su notificacion.

Notifica oficio de segunda solicitud al contribuyente, y vencido el plazo otorgado, determina.
¢ El tercero relacionado present6 la informaciéon y documentacion?

Si. Regresa a la actividad No. 6a
No. Continta en la actividad No. 11

Elabora oficio de multa maxima por la no exhibicién de la informaciéon y documentacion; rubrica,
recaba rabrica del titular del Departamento de Revisiones de Escritorios y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado para su naotificacion al
contribuyente.

Elabora memorandum en el que anexa oficio de multa maxima para su notificacion y cobro;
rubrica, recaba rubrica del titular del Departamento de Revisiones de Escritorios y firma del titular
de la Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera
siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular de la Direccién de Cobranza.
12, Copia de memorandum: Archivo.

Contindia en la actividad No. 14

Recibe de la Entidad Federativa correspondiente, a través de la Direccién de Auditoria Fiscal,
oficio en el que envian la compulsa realizada.

Archiva documentacién generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

Primera emisién Actualizacién Préxima revision Pagina

Septiembre 2006 Octubre 2024 Octubre 2025 1371

1374



miércoles 13 de noviembre de 2024

Periédico Oficial No. 375 2a. Seccion

Manual de Procedimientos

SH-SUBI-DAF-DRE-ORD-003

Nombre del procedimiento: Carta invitacion por diferencias de impuestos por dictamen.

Propésito: Verificar el debido cumplimiento de las obligaciones fiscales de los contribuyentes
dictaminados.

Alcance: Desde la recepcion de la carta invitacion por diferencias de impuestos federales; hasta el
envio del informe del resultado al Departamento de Programacién de Auditorias y Analisis.
Responsable del procedimiento: Oficina de Revisién de Dictamenes.

Reglas:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Ley de Coordinacion Fiscal.

e Ley del Impuesto Sobre la Renta.

e Ley del Impuesto al Valor Agregado.

e Cddigo Fiscal de la Federacion.

¢ Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacion.

e Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.

e Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado.

e Reglamento del C4digo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

e Resolucion Miscelanea Fiscal.

e Convenio de Colaboraciéon Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre el
Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el Gobierno
del Estado de Chiapas.

e Convenio de Adhesion al Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal celebrado entre la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y el Gobierno del Estado de Chiapas.

e Ley Orgénica de la Administracién Publica del Estado de Chiapas.

e (Codigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.
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Descripcion del Procedimiento:

1. Recibe del Departamento de Programaciéon de Auditorias y Analisis a través del Departamento de
Revisiones de Escritorios, oficio en el que anexa carta invitacion por diferencia de impuestos
federales, a fin de notificar al contribuyente.

Nota: Impuesto Sobre la Renta (ISR) e Impuesto al Valor Agregado (IVA).

2. Notifica al contribuyente en su domicilio fiscal, la carta invitacion, otorgando un plazo de 10 dias
habiles, para responder al pago de diferencia de impuestos federales.

¢El contribuyente pagé en el plazo establecido?

No. Continla en la actividad No. 2a
Si. ContindGia en la actividad No. 3

2a. Elabora memorandum en el que anexa expediente para cambio de método (emisién de orden de
gabinete o visita domiciliaria); rubrica, recaba firma del titular del Departamento de Revisiones de
Escritorios, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular del Departamento de Programacion de
Auditorias y Andlisis.
12, Copia de memorandum: Archivo.

Continda en la actividad No. 6

3. Recibe del contribuyente a través del Departamento de Revisiones de Escritorios, escrito en el
gue anexa los comprobantes de pago de las diferencias de impuestos federales.

4, Elabora informe de resultados de la carta invitacion realizada al contribuyente, para su envio.

5. Elabora memorandum en el que anexa informe de resultados de la carta invitacion; rubrica,
recaba firma del titular del Departamento de Revisiones de Escritorios, fotocopia, sella de
despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular del Departamento de Programacion de
Auditorias y Analisis.
13, Copia de memorandum: Archivo.

6. Archiva documentacion generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Notificacién de 6rdenes de visitas domiciliarias.

Propdésito: Dar a conocer al contribuyente un acto de inicio de auditoria.

Alcance: Desde la recepcion de las 6rdenes de visitas domiciliarias por parte del Departamento de
Programacion de Auditorias y Andlisis; hasta el informe de resultados al mismo Departamento.

Responsable del procedimiento: Oficina de Visitas Domiciliarias.

Reglas:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Codigo Fiscal de la Federacion.
e Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre el
Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el Gobierno
del Estado de Chiapas.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.
Ley Organica de la Administracion Pablica del Estado de Chiapas.
Cédigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.
Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.
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Descripcion del Procedimiento:

1.

2a.

3a.

3b.

3c.

3d.

Recibe del Departamento de Programacion de Auditorias y Andlisis a través del Departamento de
Revisiones Estatales, memordndum mediante el cual envia 6rdenes de visitas domiciliarias para
notificar al contribuyente.

Verifica los datos de las 6rdenes de visitas domiciliarias con el Reporte General de Consulta
emitido del Sistema “Modelo de Administracion Tributaria”, a fin de comprobar que sean
correctos.

¢ Los datos son correctos?

No. Continda en la actividad No. 2a
Si. Continda en la actividad No. 3

Envia de manera econémica al Departamento de Programacion de Auditorias y Andlisis,
observaciones para que realicen las correcciones.

Regresa a la actividad No. 1

Asiste al domicilio fiscal del contribuyente que sefiala la orden de auditoria, a fin de notificar y
verificar que el domicilio del contribuyente esté localizable, y determina.

¢ Localizo el domicilio?

No. Continda en la actividad No. 3a
Si. Continta en la actividad No. 4

Levanta acta de consignacion de hechos en el que establece que no se localiz6 el domicilio fiscal
del contribuyente.

Elabora oficios de circularizacion en el que solicita informacién que nos permita poder localizar al
contribuyente; rubrica, recaba rabrica del titular del Departamento de Revisiones Estatales y firma
del titular de la Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la
manera siguiente:

Original de oficios de circularizacion: Titulares de los organismos publicos federales y
estatales.
12, Copia de oficios de circularizacion:  Archivo.

Recibe de los organismos publicos federales y estales a través de la Direcciéon de Auditoria
Fiscal, oficios con la informacion solicitada a fin de desahogar los antecedentes que dieron origen
a la revision.

Somete al H. Comité de Evaluacion de Resultados para dejar sin efectos la orden de auditoria, y
turna expediente al Departamento Programacion de Auditorias y Analisis.

Continda en la actividad No. 9

Verifica que el contribuyente, se encuentre en el domicilio fiscal y determina.
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¢Localizo al contribuyente?

No. Continta en la actividad No. 4a
Si. ContindGa en la actividad No. 5

Elabora citatorio y entrega a un tercero relacionado, a fin de que el contribuyente, esté presente
al dia habil siguiente en su domicilio fiscal.

Contindia en la actividad No. 5

Notifica al contribuyente, la orden de visita domiciliaria y procede a levantar el acta parcial de
inicio, haciendo constar en la misma, la exhibicidn total, parcial o no, de los libros de contabilidad
y documentacién comprobatoria, y determina.

¢ Presentd los libros de contabilidad y documentacion comprobatoria?

No. Continlia en la actividad No. 5a
Si. Continlia en la actividad No. 6

Realiza el procedimiento “Solicitud de informacién y documentacion al contribuyente”.
Continda en la actividad No. 7

Realiza el procedimiento “Andlisis de la informaciéon y documentacion exhibida por el
contribuyente”.

Continda en la actividad No. 7
Elabora informe de las 6rdenes de visitas domiciliarias notificadas al contribuyente, para su envio.

Elabora memorandum en el que anexa informe de las 6rdenes de visitas domiciliarias notificadas,
para el seguimiento correspondiente; rubrica, recaba firma del titular del Departamento de
Revisiones Estatales, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular del Departamento de Programacion de
Auditorias y Analisis.
13, Copia de memorandum: Archivo.

Archiva documentacion generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Solicitud de informacion y documentacion al contribuyente.

Propdsito: Analizar la informacion y documentacion presentada por el contribuyente.

Alcance: Desde que elabora el acta parcial 01, de solicitud de la informacién al contribuyente; hasta el
levantamiento del acta donde presenté o no la documentacion.

Responsable del procedimiento: Oficina de Visitas Domiciliarias.

Reglas:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Codigo Fiscal de la Federacion.
e Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre el
Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el Gobierno
del Estado de Chiapas.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.
Ley Organica de la Administracion Pablica del Estado de Chiapas.
Cédigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.
Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.
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Descripcion del Procedimiento:

1.

2a.

6a.

Elabora acta parcial 01 de inicio, en el cual solicita informacién y documentacion contable y/o
fiscal, otorgando un plazo de 6 dias habiles para su cumplimiento.

Acude al domicilio fiscal del contribuyente, a fin de levantar el acta parcial en la que se hace
constar la exhibicion o no de la informacién y documentacién en mencion, y determina.

¢ Present6 la documentacion?

Si. ContinGla en la actividad No. 2a
No. Continda en la actividad No. 3

Realiza el procedimiento “Andlisis de la informacién y documentacion exhibida por el
contribuyente”.

Continda en la actividad No. 9

Elabora oficio de multa minima por la no exhibicién de la informacion y documentacion; rubrica,
recaba rubrica del titular del Departamento de Revisiones Estatales y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado para su notificacion al
contribuyente.

Elabora memorandum en el que anexa oficio de multa minima para notificacién y cobro; rubrica,
recaba rubrica del titular del Departamento de Revisiones Estatales y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular de la Direccién de Cobranza.
12, Copia de memorandum: Archivo.

Elabora acta parcial 02, en la cual solicita informacion y documentacion contable y/o fiscal,
otorgando un plazo de 6 dias habiles para su cumplimiento.

Acude al domicilio fiscal del contribuyente una vez vencido el plazo, a fin de levantar el acta
parcial en la que se hace constar la exhibicion o no de la informacion y documentacion en
mencion y determina.

¢ Present6 la documentacion?

Si. Continda en la actividad No. 6a
No. Continda en la actividad No. 7

Realiza el procedimiento “Analisis de la informacién y documentacion exhibida por el
contribuyente”.

Continda en la actividad No. 9

Elabora oficio de multa maxima por la no exhibicion de la informacion y documentacion; rubrica,
recaba rubrica del titular del Departamento de Revisiones Estatales y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado para su notificacion al
contribuyente.
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8. Elabora memorandum en el que anexa oficio de multa méxima para notificacion y cobro; rubrica,
recaba rubrica del titular del Departamento de Revisiones Estatales y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular de la Direccién de Cobranza.
12, Copia de memorandum: Archivo.

9. Archiva documentacion generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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contribuyente.

Nombre del procedimiento:

Andlisis de la informacion y documentacion exhibida por el

Propdésito: Determinar un posible crédito fiscal al contribuyentes.

Alcance: Desde la aportacion de la documentacion por los contribuyentes y terceros; hasta la
resolucion para el cobro del crédito fiscal.

Responsable del procedimiento: Oficina de Visitas Domiciliarias.

Reglas:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Cddigo Fiscal de la Federacion.
e Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre el
Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el Gobierno
del Estado de Chiapas.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.
Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Chiapas.
Cédigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.
Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.
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Descripcion del Procedimiento:

1.

Analiza la documentacion presentada por el contribuyente o terceros relacionados; elabora
cédulas de papeles de trabajo, determina conclusiones y compara los resultados con las
propuestas establecidas en el antecedente.

¢ La documentacion solvent6 el antecedente?

No. Continla en la actividad No. 1a
Si. Continta en la actividad No. 2

Nota: Esta actividad se deriva del procedimiento “Solicitud de informaciéon y documentaciéon al
contribuyente”, actividad No. 6a.

la. Elabora oficios en los que solicita documentacion adicional a fin de aclarar el antecedente;
rubrica, recaba rubrica del titular del Departamento de Revisiones Estatales y firma del titular de
la Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera
siguiente:
Original de oficio: Titulares de las dependencias o terceros relacionados
(instancias gubernamentales u otros contribuyentes).
12, Copia de oficio: Archivo.
Regresa a la actividad No. 1
2. Elabora oficio en el que envia informe de resultados obtenidos y la determinacion del crédito
fiscal, para su aprobacion; rubrica, recaba firma del titular del Departamento de Revisiones
Estatales, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:
Original de oficio: Titular del H. Comité de Evaluacién de Resultados.
12, Copia de oficio: Archivo.
¢ Fue aprobado el crédito fiscal?
No. Continda en la actividad No. 2a
Si. Continda en la actividad No. 3
2a. Modifica el crédito fiscal de acuerdo a las observaciones realizadas por el H. Comité de
Evaluacion de Resultados.
Regresa a la actividad No. 2
3. Elabora oficio en el que solicita acuda a la oficina de la Direccion de Auditoria Fiscal, para darle a
conocer el crédito fiscal, a fin de que lleve a cabo su autocorreccién; rubrica, recaba rabrica del
titular del Departamento de Revisiones Estatales y firma del titular de la Direccion de Auditoria
Fiscal; fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:
Original de oficio: Contribuyente.
12, Copia de oficio: Archivo.
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¢ El contribuyente acudi6 a la Direccién de Auditoria Fiscal?

No. Continla en la actividad No. 3a
Si. Contintdia en la actividad No. 4

3a. Elabora acta de no comparecencia del contribuyente.
Continda en la actividad No. 5

4. Da a conocer el crédito fiscal, levanta acta de comparecencia del contribuyente, y determina.
¢ El contribuyente acepté autocorregirse?

Si. ContindGia en la actividad No. 4a
No. Continta en la actividad No. 5

4a. Elabora acta en la que hace constar la recepcién de las declaraciones por autocorreccion fiscal;
asimismo, acta final para hacer constar el resultado de la revision, para su envio correspondiente.

4b. Elabora memorandum en el que envia copia del acta final y conclusion de actos de fiscalizacion;
rubrica, recaba firma del titular del Departamento de Revisiones Estatales, fotocopia, sella de
despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular del Departamento de Programacion de
Auditorias y Andlisis.
12, Copia de memorandum: Archivo.

Contintda en la actividad No. 10

5. Elabora ultima acta parcial y en su caso certifica la documentacion que demuestra que obtuvo
operaciones comerciales con terceros relacionados y procede a su levantamiento en el domicilio
fiscal del contribuyente; otorgandole un plazo de 20 dias habiles para corregir su situacion fiscal o
presente pruebas y desvirtie las observaciones consignadas en la Ultima acta parcial, y
determina.

¢ Present6 las pruebas en el plazo establecido?

No. ContintGia en la actividad No. 5a
Si. Continda en la actividad No. 6

5a. Levanta acta final de visita domiciliaria en la que hace constar que el contribuyente no corrigié su
situacion fiscal y no desvirtud las irregularidades consignadas en la Ultima acta parcial.

Contindia en la actividad No. 6

6. Elabora acuerdo de observaciones desvirtuadas, parcialmente desvirtuadas o no desvirtuadas,
recaba firma del titular del Departamento de Revisiones Estatales, y envia para someter a
consideraciéon del H. Comité de Evaluacién de Resultados, a fin de que se acuerde sobre el
resultado obtenido y el crédito determinado.
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¢ El contribuyente se autocorrigi6?

Si. Continda en la actividad No. 6a
No. Continta en la actividad No. 7

6a. Elabora acta haciendo constar la recepcién de las declaraciones por autocorreccion fiscal;
asimismo, acta final para hacer constar el resultado de la revision, para su envio correspondiente.

6b. Elabora memorandum en el que envia copia del acta final y conclusion de los actos de
fiscalizacion; rubrica, recaba firma del titular del Departamento de Revisiones Estatales,
fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular del Departamento de Programacion de
Auditorias y Andlisis.
13, Copia de memorandum: Archivo.

Contintdia en la actividad No. 10

7. Elabora acta final y oficio de determinacion de crédito fiscal (liquidacion); rubrica, recaba ribrica
del titular del Departamento de Revisiones Estatales y firma del titular de la Direccion de Auditoria
Fiscal, fotocopia y sella de despachado para su notificacion al contribuyente.

8. Elabora memorandum en el que anexa oficio de liquidacién para notificacion y cobro; rubrica,
recaba rubrica del titular del Departamento de Revisiones Estatales y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular de la Direccion de Cobranza.
13, Copia de memorandum: Archivo.

9. Elabora memorandum en el que informa los resultados obtenidos de las auditorias
correspondientes del mes, especificando las auditorias iniciadas y terminadas, cifras cobradas y
liquidadas; para control y reporte en el Sistema Unico de Informacion para Entidades Federativas
Integral (SUIEFI); rubrica, recaba firma del titular del Departamento de Revisiones Estatales,
fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum: Titular del Departamento de Programacion de
Auditorias y Andlisis.
13, Copia de memorandum: Archivo.

10. Archiva documentacion generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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contribuyente.

Nombre del procedimiento: Elaboracién de oficios de compulsas a terceros relacionados con el

Propdésito: Obtener informacion contable y fiscal de terceros relacionados para su andlisis.

Alcance: Desde el oficio de solicitud de documentacion a terceros relacionados con el contribuyente;
hasta el levantamiento del acta final de aportacion de datos donde se obtiene la documentacion.

Responsable del procedimiento: Oficina de Visitas Domiciliarias.

Reglas:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Cddigo Fiscal de la Federacion.
e Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre el
Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el Gobierno
del Estado de Chiapas.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.
Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Chiapas.
Cédigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.
Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.
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Descripcion del Procedimiento:

1.

la.

ba.

Elabora acuerdo y oficio de presentacion de resultados para aprobacién de los integrantes del H.
Comité de Evaluacién de Resultados.

¢La compulsa es externa?

Si. ContinGa en la actividad No. 1a
No. Continda en la actividad No. 2

Elabora oficio en el que solicita auxilio, con su respectivo antecedente para su desahogo; rubrica,
recaba rubrica del titular del Departamento de Revisiones Estatales y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de oficio: Titular de la Entidad Federativa correspondiente.
12, Copia de oficio: Archivo.

Continda en la actividad No. 13

Solicita a través de correo electronico al Departamento de Programacion de Auditorias y Andlisis,
folio de la orden de compulsa.

Recibe del Departamento de Programacion de Auditorias y Andlisis, a través de correo
electroénico, folio de la orden de compulsa.

Elabora oficios de compulsa, en el que solicita informacién y documentacion de comprobacion de
las operaciones que en caracter de terceros llevaron a cabo con el contribuyente, otorgando 15

dias habiles para la entrega; rubrica, recaba rubrica del titular del Departamento de Revisiones
Estatales y firma del titular de la Direccién de Auditoria Fiscal, para su notificacién.

Acude al domicilio fiscal del contribuyente que sefiala la orden de compulsa, a fin de llevar a cabo
la notificacion.

¢Localizo al contribuyente?

No. Continla en la actividad No. 5a
Si. Contindia en la actividad No. 6

Elabora citatorio y entrega a un tercero, a fin de que el contribuyente esté presente al dia habil
siguiente en su domicilio fiscal.

Regresa a la actividad No. 5

Notifica orden de compulsa al contribuyente, elabora acta de inicio de compulsa y vencido el
plazo otorgado, determina.

¢ El tercero relacionado present6 la informacién y documentacion?

Si. Continda en la actividad No. 6a
No. Continda en la actividad No. 7
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Elabora actas de aportacion de datos por terceros y realiza el procedimiento “Andlisis de la
informacién y documentacién exhibida por el contribuyente”.

Continta en la actividad No. 14

Elabora oficio de multa minima por la no exhibicién de la informacion y documentacion; rubrica,
recaba rubrica del titular del Departamento de Revisiones Estatales y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado para su notificacion al
contribuyente.

Elabora memorandum en el que anexa oficio de multa minima para notificacion y cobro; rubrica,
recaba rubrica del titular del Departamento de Revisiones Estatales y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular de la Direccién de Cobranza.
123, Copia de memorandum: Archivo.

Elabora oficio de segunda solicitud de informacion y documentacién de comprobacion de las
operaciones que en caracter de terceros llevaron a cabo con el contribuyente durante un cierto
periodo, otorgando 15 dias habiles, para la entrega, rubrica y recaba ribrica del titular del
Departamento de Revisiones Estatales y firma del titular de la Direccién de Auditoria Fiscal,
fotocopia y sella de despachado para su notificacion.

Notifica oficio de segunda solicitud al contribuyente, y vencido el plazo otorgado, determina.
¢ El tercero relacionado present6 la informacién y documentacion?

Si. Regresa a la actividad No. 6a
No. Continla en la actividad No. 11

Elabora oficio de multa méxima por la no exhibicién de la informacion y documentacion; rubrica,
recaba rubrica del titular del Departamento de Revisiones Estatales y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado para su naotificacion al
contribuyente.

Elabora memorandum en el que anexa oficio de multa méaxima para notificacion y cobro; rubrica,
recaba rubrica del titular del Departamento de Revisiones Estatales y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular de la Direccién de Cobranza.
13, Copia de memorandum: Archivo.

Contindia en la actividad No. 14

Recibe de la Entidad Federativa correspondiente, a través de la Direccion de Auditoria Fiscal,
oficio en el que envian la compulsa realizada.

Archiva documentacién generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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contribuyente.

Nombre del procedimiento: Notificacion de 6érdenes de auditorias en el domicilio fiscal del

Propdsito: Dar inicio a las facultades de comprobacién fiscal.

Alcance: Desde la recepcion de las 6rdenes de auditoria; hasta informar la debida notificacion de las
mismas al Departamento de Programacién de Auditorias y Analisis.

Responsable del procedimiento: Oficina de Revisiones de Gabinete.

Reglas:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.
Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas.
Cadigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.
Reglamento del Codigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.
Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.
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Descripcion del Procedimiento:

1.

2a.

Recibe del Departamento de Programacion de Auditorias y Analisis a través del Departamento de
Revisiones de Estatales, memorandum en el que envia 6rdenes de auditoria (oficio, antecedente
de programacion, carta de los derechos del contribuyente auditado, folleto anticorrupcion, triptico
de la Procuraduria de la Defensa del Contribuyente (PRODECON), para su analisis
correspondiente.

Analiza los antecedentes de los contribuyentes sujetos a revisiéon y determina.
¢La auditoria sera local?

Si. Continda en la actividad No. 2a
No. Continla en la actividad No. 3 (foranea)

Clasifica las érdenes de auditoria de acuerdo al domicilio fiscal del municipio de Tuxtla Gutiérrez.
Contindia en la actividad No. 4

Elabora oficio en el que solicita los viaticos correspondientes, a efecto de notificar las 6rdenes de
auditoria; rubrica, recaba rubrica del titular del Departamento de Revisiones Estatales, firma del
titular de la Direccion de Auditoria Fiscal y de la Subsecretaria de Ingresos; fotocopia, sella de
despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de oficio: Titular de la Unidad de Apoyo Administrativo.
12, Copia de oficio: Archivo.

Nota: Una vez terminadas las notificaciones, se gestiona ante la Unidad de Apoyo Administrativo, el
reembolso de los viaticos.

4.

4a.

4a.l

Acude al domicilio fiscal del contribuyente con la finalidad de notificar la orden de auditoria en la
gue solicita presente la documentaciébn comprobatoria en un plazo de 15 dias habiles, y
determina.

¢ Localizo el domicilio?

Si. Continda en la actividad No. 4a
No. Continta en la actividad No. 5a

Presenta identificacion como autoridad fiscal y pregunta por el contribuyente.
¢Localizo al contribuyente?

No. Continlia en la actividad No. 4a.1
Si. ContinGa en la actividad No. 6

Elabora citatorio y entrega a un tercero localizado, indicando que el contribuyente debera estar
presente al dia habil siguiente en su domicilio fiscal.

Continda en la actividad No. 5
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Acude al dia habil siguiente, al domicilio fiscal del contribuyente con la finalidad de notificar la
orden de auditoria y determina.

¢Localiz6 al contribuyente?

No. Continda en la actividad No. 5a
Si. Continla en la actividad No. 6

Elabora citatorio al contribuyente para ser notificado por instructivo, otorgando plazo de 6 dias
habiles para que se presente en las oficinas de la autoridad; levanta acta de consignaciéon de
hechos con fotografias, firma y recaba firma de dos testigos.

¢El contribuyente se present6 en el plazo establecido?

No. Continda en la actividad No. 5a.1
Si. Contindia en la actividad No. 6

Elabora acta de no asistencia y realiza el procedimiento “Notificacién por estrados de la orden de
auditoria”.

Contindia en la actividad No. 9

Elabora acta de notificacion, firma y recaba firma de recibido por el contribuyente, en el actay en
la orden de auditoria.

Contindia en la actividad No. 7

Elabora informe de inicio de auditoria, anexa orden de auditoria notificada, citatorio en caso de
haber precedido; asi como, acta de notificacién correspondiente.

Elabora memorandum mediante el cual envia las 6rdenes de auditorias notificadas, para el
seguimiento correspondiente; rubrica, recaba firma del titular del Departamento de Revisiones
Estatales, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular del Departamento de Programacion de
Auditorias y Andlisis.
13, Copia de memorandum: Archivo.

Archiva documentacion generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Seguimiento a las 6érdenes de auditoria.

Propdésito: Verificar el correcto cumplimiento de las obligaciones fiscales de los contribuyentes.

Alcance: Desde la recepcion de la documentacion solicitada al contribuyente; hasta el envio de los
expedientes al Departamento de Programacién de Auditorias y Analisis.

Responsable del procedimiento: Oficina de Revisiones de Gabinete.

Reglas:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley de Coordinacion Fiscal.

Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Cédigo Fiscal de la Federacion.

Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacion.

Resolucion Miscelanea Fiscal.

Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre el
Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el Gobierno
del Estado de Chiapas.

Convenio de Adhesion al Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal celebrado entre la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y el Gobierno del Estado de Chiapas.

e Ley Organica de la Administracién Puablica del Estado de Chiapas.

e Codigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

e Reglamento del Cédigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.
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Descripcion del Procedimiento:

1.

Recibe del contribuyente a través Departamento de Revisiones de Estatales, escrito firmado
mediante el cual presenta la documentacion solicitada, analiza y verifica si fue presentada en el
plazo establecido.

¢El contribuyente presenté la documentacion en el plazo establecido?

No. Continla en la actividad No. 1a
Si. Continta en la actividad No. 7

Nota: Esta actividad deriva de la informacion solicitada en el procedimiento No. SH-SUBI-DAF-DRE-
ORG-001 “Notificacion de 6rdenes de auditorias en el domicilio fiscal del contribuyente”, actividad No. 4.

la. Elabora oficio de multa minima por la no exhibicién de la documentacion; rubrica, recaba rabrica
del titular del Departamento de Revisiones Estatales y firma del titular de la Direccién de Auditoria
Fiscal, fotocopia y sella de despachado para su notificacion al contribuyente.

1b. Elabora memorandum en el que anexa oficio de multa minima para notificaciéon y cobro; rubrica,
recaba rubrica del titular del Departamento de Revisiones Estatales y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular de la Direccién de Cobranza.
13, Copia de memorandum: Archivo.

2. Elabora oficio de segunda solicitud de documentacién comprobatoria, otorgando un plazo de 15
dias habiles para su exhibicion; rubrica, recaba riubrica del titular del Departamento de Revisiones
Estatales y firma del titular de la Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado
para su notificacion.

3. Acude al domicilio fiscal del contribuyente con la finalidad de notificar el oficio de segunda
solicitud de documentacion comprobatoria, y determina.
¢Localizo al contribuyente?

No. Continda en la actividad No. 3a
Si. Contindia en la actividad No. 4

3a. Elabora citatorio y entrega a un tercero localizado, indicando que el contribuyente debera estar
presente al dia habil siguiente en su domicilio fiscal.
Regresa a la actividad No. 3

4, Elabora y firma acta de notificacion, recaba firma de recibido por el contribuyente.

5. Revisa el plazo otorgado al contribuyente en el oficio de la segunda solicitud de documentacion, y
determina.
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¢ Present6 la documentacion de la segunda solicitud?

No. Continla en la actividad No.5a
Si. Continda en la actividad No. 7

5a. Elabora oficio de multa maxima por la no exhibicién de la documentacion; rubrica, recaba rdbrica
del titular del Departamento de Revisiones Estatales y firma del titular de la Direccion de Auditoria
Fiscal, fotocopia y sella de despachado para su notificacion al contribuyente.

6. Elabora memorandum en el que anexa oficio de multa maxima para notificacion y cobro; rubrica,
recaba rubrica del titular del Departamento de Revisiones Estatales y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular de la Direccién de Cobranza.
13, Copia de memorandum: Archivo.
Continta en la actividad No. 33

7. Analiza la documentacion recibida por el contribuyente, de acuerdo a los antecedentes de la
orden de auditoria y determina.
¢, Desahoga los antecedentes?

No. Continla en la actividad No. 7a
Si. Continda en la actividad No. 8

7a. Realiza el procedimiento “Elaboracion de oficios de compulsa a terceros relacionados con el
contribuyente”.

Continla en la actividad No. 33
8. Elabora papeles de trabajo e integra expediente con la informacion recabada de la auditoria.
9. Elabora oficio de presentacion de resultados para aprobacion; rubrica y recaba firma del titular del
Departamento de Revisiones Estatales, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera
siguiente:
Original de oficio: Titular del H. Comité de Evaluacion de Resultados.
12, Copia de oficio: Archivo.

¢ElI' H. Comité, aprobd el oficio de presentacion de resultados?

No. Regresa a la actividad No. 7

Si. Continda en la actividad No. 10

10. Verifica si existe crédito fiscal a cargo del contribuyente, y determina.
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¢ Existe crédito fiscal?

No. Continda en la actividad No. 10a
Si. Contindia en la actividad No. 13

10a. Elabora oficio mediante el cual informa la conclusion de la auditoria sin observaciones; rubrica,
recaba rubrica del titular del Departamento de Revisiones Estatales y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado para su notificacion.

11. Acude al domicilio fiscal del contribuyente con la finalidad de notificar el oficio de conclusién sin
observaciones y determina.
¢Localizo al contribuyente?
No. Continla en la actividad No. 11a
Si. Contindia en la actividad No. 12

1la. Elabora citatorio y entrega a un tercero localizado, indicando que el contribuyente debera estar
presente al dia habil siguiente en su domicilio fiscal.
Regresa a la actividad No. 11

12. Elaboray firma acta de notificacién, recaba firma de recibido por el contribuyente.
Continta en la actividad No. 33

13. Elabora oficio mediante el cual da a conocer el crédito fiscal, a fin de que lleve a cabo su
autocorreccion; rubrica, recaba rdbrica del titular del Departamento de Revisiones Estatales y
firma del titular de la Direccién de Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado, para su
notificacién.

14. Acude al domicilio fiscal del contribuyente con la finalidad de notificar el oficio del crédito fiscal, y
determina.
¢Localizo al contribuyente?
No. Continla en la actividad No. 14a
Si. Continda en la actividad No. 15

1l4a. Elabora citatorio y entrega a un tercero localizado, indicando que el contribuyente deberéa estar
presente al dia habil siguiente en su domicilio fiscal.
Regresa a la actividad No. 14

15. Elaboray firma acta de notificacién, recaba firma de recibido por el contribuyente, y determina.
¢ El contribuyente se autocorrige?
No. ContintGia en la actividad No. 15a
Si. ContinGia en la actividad No. 27
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15a. Elabora oficio de observaciones en el que solicita la documentacién comprobatoria que desvirtie
los hechos, otorgando 20 dias habiles, para la entrega; asi mismo, da a conocer las omisiones
derivadas de la revisién, para que opte por la autocorreccion fiscal; rubrica, recaba rabrica del
titular del Departamento de Revisiones Estatales y firma del titular de la Direccion de Auditoria
Fiscal, fotocopia y sella de para su notificacion.

16. Acude al domicilio fiscal del contribuyente con la finalidad de notificar el oficio de solicitud de
documentacién comprobatoria y determina.
¢Localiz6 al contribuyente?

No. Continda en la actividad No. 16a
Si. Continda en la actividad No. 17

16a. Elabora citatorio y entrega a un tercero localizado, indicando que el contribuyente deberé estar
presente al dia habil siguiente en su domicilio fiscal.
Regresa a la actividad No. 16

17. Elaboray firma acta de notificacion, recaba firma de recibido del contribuyente.

18. Verifica el plazo otorgado al contribuyente en el oficio de observaciones; asi como las pruebas
para efecto de desvirtuar y determina.
¢El contribuyente desvirtu6?

No. Continda en la actividad No. 18a
Si. Continla en la actividad No. 21

18a. Elabora oficio en el que comunica la resolucién del crédito fiscal determinado; rubrica, recaba
rubrica del titular del Departamento de Revisiones Estatales y firma del titular de la Direccién de
Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado para su notificacion al contribuyente.

19. Elabora memorandum en el que anexa oficio de resolucién del crédito fiscal determinado para
notificacién y cobro; rubrica, recaba ribrica del titular del Departamento de Revisiones Estatales y
firma del titular de la Direccién de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de
la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular de la Direccion de Cobranza.
12, Copia de memorandum: Archivo.

20. Recibe de la Direccion de Cobranza, a través del Departamento de Revisiones Estatales,
memorandum mediante el cual envia copia de la resolucidn, citatorio y acta de notificacion, para
su archivo al expediente del contribuyente.

Continda en la actividad No. 33

21. Analiza la documentacion comprobatoria presentada por el contribuyente, con base a las
observaciones derivadas de la revision.
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22. Elabora papeles de trabajo, integra expediente y determina nuevo crédito fiscal, para aprobacion
correspondiente.

23. Elabora Acuerdo de Observaciones Desvirtuadas o No Desvirtuadas y presenta al H. Comité de
Evaluacion de Resultados, para aprobacion del nuevo crédito fiscal, y determina.
¢El' H. Comité aprob6 el nuevo crédito fiscal?

No. Regresa a la actividad No. 21
Si. Continlia en la actividad No. 24

24. Elabora oficio en el que comunica la resolucién del nuevo crédito fiscal determinado; rubrica,
recaba rubrica del titular del Departamento de Revisiones Estatales y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado para su notificacion al
contribuyente.

25. Elabora memorandum en el que anexa oficio de resolucion del nuevo crédito fiscal determinado
para notificacion y cobro; rubrica, recaba rabrica del titular del Departamento de Revisiones
Estatales y firma del titular de la Direccién de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y
distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular de la Direccion de Cobranza.
12, Copia de memorandum: Archivo.

26. Recibe de la Direccion de Cobranza, a través del Departamento de Revisiones Estatales,
memorandum mediante el cual envia copia de la resolucidn, citatorio y acta de notificacion, para
su integracion al expediente del contribuyente.

27. Recibe del contribuyente a través del Departamento de Revisiones Estatales, las declaraciones
por correccion fiscal y las multas correspondientes.

28. Elabora oficio mediante el cual da a conocer la conclusion por correccion fiscal; rubrica, recaba
rubrica del titular del Departamento de Revisiones Estatales y firma del titular de la Direccién de
Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado para su natificacion:

29. Acude al domicilio fiscal del contribuyente con la finalidad de notificar el oficio de conclusion por
correccion fiscal y determina.
¢Localizo al contribuyente?

No. Continda en la actividad No. 29a
Si. Continda en la actividad No. 30

29a. Elabora citatorio y entrega a un tercero localizado, indicando que el contribuyente deberéa estar
presente al dia habil siguiente en su domicilio fiscal.
Regresa a la actividad No. 29

30. Elaboray firma acta de notificacion, recaba firma de recibido por el contribuyente.
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31. Informa mensualmente de manera econémica al Departamento de Programacién de Auditorias y
Analisis, la revision concluida Sin Observaciones, Por Correccion Fiscal y Por Liquidacion, a fin
de que este lo concentre en el Sistema Unico de Informacion para Entidades Federativas Integral
(SUIEFI).

32. Elabora memorandum mediante el cual envia expedientes para el seguimiento correspondiente;
rubrica, recaba firma del titular del Departamento de Revisiones Estatales, fotocopia, sella de
despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular del Departamento de Programacion de
Auditorias y Analisis.
12, Copia de memorandum: Archivo.

33. Archiva documentacién generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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contribuyente.

Nombre del procedimiento: Elaboracién de oficios de compulsas a terceros relacionados con el

Propdésito: Obtener informacion contable y fiscal de terceros relacionados para su analisis.

Alcance: Desde el oficio de solicitud de documentacion a terceros relacionados con el contribuyente,
hasta el levantamiento del acta final de aportacion de datos donde se obtiene la documentacion.

Responsable del procedimiento: Oficina de Revisiones de Gabinete.

Reglas:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Cddigo Fiscal de la Federacion.
e Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre el
Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el Gobierno
del Estado de Chiapas.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.
Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Chiapas.
Cédigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.
Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.
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Descripcion del Procedimiento:

1.

la.

5a.

Elabora acuerdo y oficio de presentacion de resultados para aprobacién de los integrantes del H.
Comité de Evaluacién de Resultados.

¢La compulsa es externa?

Si. ContinGa en la actividad No. 1a
No. Continda en la actividad No. 2

Elabora oficio en el que solicita auxilio, con su respectivo antecedente para su desahogo; rubrica,
recaba rubrica del titular del Departamento de Revisiones Estatales y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de oficio: Titular de la Entidad Federativa correspondiente.
12, Copia de oficio: Archivo.

Continda en la actividad No. 13

Solicita a través de correo electrénico al Departamento de Programacion de Auditorias y Andlisis,
folio de la orden de compulsa.

Recibe del Departamento de Programacion de Auditorias y Andlisis, a través de correo
electrénico, folio de la orden de compulsa.

Elabora oficios de compulsa, en el que solicita informacién y documentacion de comprobacion de
las operaciones que en caracter de terceros llevaron a cabo con el contribuyente, otorgando 15
dias hébiles, para la entrega, rubrica, recaba rubrica del titular del Departamento de Revisiones
Estatales y firma del titular de la Direccién de Auditoria Fiscal, para su notificacién.

Acude al domicilio fiscal del contribuyente que sefiala la orden de compulsa, a fin de llevar a cabo
su notificacion.

¢Localizo al contribuyente?

No. Continda en la actividad No. 5a
Si. Continta en la actividad No. 6

Elabora citatorio y entrega a un tercero, a fin de que el contribuyente esté presente al dia habil
siguiente en su domicilio fiscal.

Regresa a la actividad No. 5

Notifica orden de compulsa al contribuyente, elabora acta de inicio de compulsa y vencido el
plazo otorgado, determina.

¢ El tercero relacionado present6 la informacién y documentacion?

Si. ContinGia en la actividad No. 6a
No. Continda en la actividad No. 7
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Elabora actas de aportacion de datos por terceros y realiza el procedimiento “Andlisis de la
informacién y documentacién exhibida por el contribuyente”.

Contintia en la actividad No. 14

Elabora oficio de multa minima por la no exhibicién de la informacion y documentacion; rubrica,
recaba rubrica del titular del Departamento de Revisiones Estatales y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado para su naotificacion al
contribuyente.

Elabora memorandum en el que anexa oficio de multa minima para su naotificacion, control y
cobro; rubrica, recaba rabrica del titular del Departamento de Revisiones Estatales y firma del
titular de la Direccién de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la
manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular de la Direccién de Cobranza.
12, Copia de memorandum: Archivo.

Elabora oficio de segunda solicitud de informacién y documentacion de comprobacién de las
operaciones que en caracter de terceros llevaron a cabo con el contribuyente durante un cierto
periodo, otorgando 15 dias hébiles, para la entrega; rubrica, recaba ribrica del titular del
Departamento de Revisiones Estatales y firma del titular de la Direccién de Auditoria Fiscal,
fotocopia y sella de despachado para su notificacion.

Notifica oficio de segunda solicitud al contribuyente, y vencido el plazo otorgado, determina.
¢ El tercero relacionado present6 la informacién y documentacion?

Si. Regresa a la actividad No. 6a
No. Continla en la actividad No. 11

Elabora oficio de multa méxima por la no exhibicion de la informaciéon y documentacion; rubrica,
recaba rubrica del titular del Departamento de Revisiones Estatales y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado para su naotificacion al
contribuyente.

Elabora memorandum en el que anexa oficio de multa maxima para su notificacion, control y
cobro; rubrica, recaba rubrica del titular del Departamento de Revisiones Estatales y firma del
titular de la Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la
manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular de la Direccién de Cobranza.
12, Copia de memorandum: Archivo.

Contindia en la actividad No. 14

Recibe de la Entidad Federativa correspondiente, a través de la Direccién de Auditoria Fiscal,
oficio en el que envian la compulsa realizada.

Archiva documentacion generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Notificacién de 6rdenes de visitas domiciliarias.

Propdésito: Dar a conocer al contribuyente un acto de inicio de auditoria.

Alcance: Desde la recepcion de las 6rdenes de visitas domiciliarias por parte del Departamento de
Programacion de Auditorias y Andlisis; hasta el informe de resultados al mismo Departamento.

Respon

Hacendaria de Auditoria Fiscal Palenque / Oficina Hacendaria de Auditoria Fiscal Comitan.

sable del procedimiento: Oficina Hacendaria de Auditoria Fiscal Tapachula / Oficina

Reglas:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley de Coordinacion Fiscal.

Ley de Ingresos de la Federacion

Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Cadigo Fiscal de la Federacion.

Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacion.

Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Resolucion Miscelanea Fiscal.

Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre el
Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el Gobierno
del Estado de Chiapas.

Convenio de Adhesién al Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal celebrado entre la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y el Gobierno del Estado de Chiapas.

Estrategias de Fiscalizacién para el Auditor (EFA).

Comunicados Federales (COM).

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas.

Cadigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

Reglamento del Cédigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.
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Descripcion del Procedimiento:

1.

2a.

3a.

3b.

3c.

3d.

Recibe del Departamento de Programacién de Auditorias y Andlisis a través del Departamento de
Revisiones Regionales, memorandum mediante el cual envian 6rdenes de visitas domiciliarias
para notificar al contribuyente.

Verifica los datos de las 6rdenes de visitas domiciliarias con el Reporte General de Consulta
emitido del Sistema “Modelo de Administracion Tributaria”, a fin de comprobar que sean
correctos.

¢ Los datos son correctos?

No. Continda en la actividad No. 2a
Si. Continda en la actividad No. 3

Envia de manera econémica al titular del Departamento de Programacion de Auditorias y
Analisis, las observaciones para que realicen las correcciones.

Regresa a la actividad No. 1

Asiste al domicilio fiscal del contribuyente que sefiala la orden de auditoria, a fin de notificar y
verificar que el domicilio este localizable, y determina.

¢ Localizo el domicilio?

No. Continda en la actividad No. 3a
Si. Continta en la actividad No. 4

Levanta acta de consignacion de hechos en el que establece que no se localiz6 el domicilio fiscal
del contribuyente.

Elabora oficios de circularizacion en el que solicita informacién que nos permita poder localizar al
contribuyente; rubrica, recaba rabrica del titular del Departamento de Revisiones Regionales y
firma del titular de la Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de
la manera siguiente:

Original de oficios de circularizacion: Titulares de los organismos publicos federales y
estatales.
12, Copia de oficios de circularizacion:  Archivo.

Recibe de los organismos publicos federales y estales a través de la Direccién de Auditoria
Fiscal, oficios con la informacion solicitada a fin de desahogar los antecedentes que dieron origen
a la revision.

Somete al H. Comité de Evaluacion de Resultados para dejar sin efectos la orden de auditoria, y
turna expediente al Departamento Programacion de Auditorias y Andlisis.

Continda en la actividad No. 9

Verifica que el contribuyente se encuentre en el domicilio fiscal, y determina.
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4a.

5a.

9.

Manual de Procedimientos

¢Localizo al contribuyente?

No. Continta en la actividad No. 4a
Si. ContindGa en la actividad No. 5

Elabora citatorio y entrega a un tercero relacionado, a fin de que el contribuyente esté presente al
dia habil siguiente en su domicilio fiscal.

Continda en la actividad No. 5

Notifica al contribuyente la orden de visita domiciliaria y procede a levantar el acta parcial de
inicio, haciendo constar en la misma, la exhibicién total, parcial o no, de los libros de contabilidad
y documentacién comprobatoria, y determina.

¢ Presento los libros de contabilidad y documentacion comprobatoria?

No. Contindia en la actividad No. 5a
Si. Continta en la actividad No. 6

Realiza el procedimiento “Solicitud de informacion y documentacion al contribuyente”.
Continda en la actividad No. 7

Realiza el procedimiento de “Analisis de la informacion y documentacion exhibida por el
contribuyente”.

Contintia en la actividad No. 7
Elabora informe de las 6rdenes de visitas domiciliarias notificadas al contribuyente, para su envio.

Elabora memorandum en el que anexa informe de las 6rdenes de visitas domiciliarias notificadas,
para su seguimiento correspondiente; rubrica, recaba firma del titular del Departamento de
Revisiones Regionales, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular del Departamento de Programacion de
Auditorias y Andlisis.
13, Copia de memorandum: Archivo.

Archiva documentacion generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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SH-SUBI-DAF-DRR-OHAFT/OHAFP/OHAFC-002

Nombre del procedimiento: Solicitud de informacioén y documentacion al contribuyente.

Propdsito: Analizar la informacion y documentacion presentada por el contribuyente.

Alcance: Desde el acta parcial 01, de solicitud de la informacion al contribuyente; hasta el
levantamiento del acta donde presenté o no la documentacion.

Respon

Hacendaria de Auditoria Fiscal Palenque / Oficina Hacendaria de Auditoria Fiscal Comitan.

sable del procedimiento: Oficina Hacendaria de Auditoria Fiscal Tapachula / Oficina

Reglas:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley de Coordinacion Fiscal.

Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Ley de Ingresos de la Federacion.

Cadigo Fiscal de la Federacion.

Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacion.

Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Resolucion Miscelanea Fiscal.

Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre el
Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el Gobierno
del Estado de Chiapas.

Convenio de Adhesion al Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal celebrado entre la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y el Gobierno del Estado de Chiapas.

Estrategias de Fiscalizacion para el Auditor (EFA).

Comunicados Federales (COM).

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas.

Cadigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

Reglamento del Cédigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.
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Manual de Procedimientos

Descripcion del Procedimiento:

1.

2a.

6a.

Elabora acta parcial 01 de inicio, en la cual solicita informacién y documentacion contable y/o
fiscal, otorgando un plazo de 6 dias habiles para su cumplimiento.

Acude al domicilio fiscal del contribuyente, a fin de levantar el acta parcial en la que se hace
constar la exhibicién o no de la informacién y documentacién en mencién y determina.

¢ Present6 la documentacion?

Si. ContinGla en la actividad No. 2a
No. Continlia en la actividad No. 3

Realiza el procedimiento “Andlisis de la informacion y documentacion exhibida por el
contribuyente”.

Continda en la actividad No. 9

Elabora oficio de multa minima por la no exhibicién de la informacion y documentacion; rubrica,
recaba rubrica del titular del Departamento de Revisiones Regionales y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado para su notificacion.

Elabora memorandum en el que anexa oficio de multa minima para notificacién y cobro; rubrica,
recaba rabrica del titular del Departamento de Revisiones Regionales y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular de la Direccion de Cobranza.
12, Copia de memorandum: Archivo.

Elabora acta parcial 02, en la cual solicita informacion y documentacion contable y/o fiscal,
otorgando un plazo de 6 dias habiles para su cumplimiento.

Acude al domicilio fiscal del contribuyente una vez vencido el plazo, a fin de levantar el acta
parcial en la que se hace constar la exhibicion o no de la informacion y documentacion en
mencion y determina.

¢ Present6 la documentacion?

Si. Continda en la actividad No. 6a
No. Continda en la actividad No. 7

Realiza el procedimiento “Andlisis de la informacién y documentacion exhibida por el
contribuyente”.

Contintdia en la actividad No. 9

Elabora oficio de multa méaxima por la no exhibicién de la informacion y documentacion; rubrica,
recaba rabrica del titular del Departamento de Revisiones Regionales y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado para su notificacion.
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SH-SUBI-DAF-DRR-OHAFT/OHAFP/OHAFC-002

8. Elabora memorandum en el que anexa oficio de multa méxima para notificacion y cobro; rubrica,
recaba rabrica del titular del Departamento de Revisiones Regionales y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular de la Direccién de Cobranza.
12, Copia de memorandum: Archivo.

9. Archiva documentacién generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

Primera emisién Actualizacién Préxima revision Pagina

Septiembre 2006 Octubre 2024 Octubre 2025 1405

1408



miércoles 13 de noviembre de 2024

Periédico Oficial No. 375 2a. Seccion

Manual de Procedimientos
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Nombre del procedimiento: Andlisis de la informacion y documentacion exhibida por el
contribuyente.

Propdésito: Determinar un posible crédito fiscal al contribuyente.

Alcance: Desde la aportacion de la documentacion por los contribuyentes y terceros; hasta la
resolucion para el cobro del crédito fiscal.

Respon

Hacendaria de Auditoria Fiscal Palenque / Oficina Hacendaria de Auditoria Fiscal Comitan.

sable del procedimiento: Oficina Hacendaria de Auditoria Fiscal Tapachula / Oficina

Reglas:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley de Coordinacion Fiscal.

Ley de Ingresos de la Federacion

Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Cédigo Fiscal de la Federacion.

Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacion.

Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Resolucion Miscelanea Fiscal.

Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre el
Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el Gobierno
del Estado de Chiapas.

Convenio de Adhesion al Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal celebrado entre la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y el Gobierno del Estado de Chiapas.

Estrategias de Fiscalizacion para el Auditor (EFA).

Comunicados Federales (COM).

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.

Ley Organica de la Administracién Puablica del Estado de Chiapas.

Cédigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

Reglamento del Codigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.
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Descripcion del Procedimiento:

1.

Analiza la documentacion presentada por el contribuyente o terceros relacionados, elabora
cédulas de papeles de trabajo, determina conclusiones y compara los resultados con las
propuestas establecidas en el antecedente.

¢ La documentacion solventé el antecedente?

No. Continla en la actividad No. 1a
Si. Continta en la actividad No. 2

Nota: Esta actividad se deriva del procedimiento “Solicitud de informaciéon y documentaciéon al
contribuyente”, actividad No. 6a.

la. Elabora oficios en los que solicita informacion adicional a fin de aclarar el antecedente; rubrica,
recaba rubrica del titular del Departamento de Revisiones Regionales y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:
Original de oficio: Titulares de las dependencias o terceros relacionados
(instancias gubernamentales u otros contribuyentes).
12, Copia de oficio: Archivo.
Regresa a la actividad No. 1
2. Elabora oficio en el que envia informa de resultados obtenidos y la determinacién del crédito
fiscal para su aprobacion; rubrica, recaba firma del titular del Departamento de Revisiones
Regionales, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:
Original de oficio y anexo: Titular del H. Comité de Evaluacion de Resultados.
12, Copia de oficio: Archivo.
¢ Fue aprobado el crédito fiscal?
No. Continda en la actividad No. 2a
Si. Continda en la actividad No. 3
2a. Modifica el crédito fiscal de acuerdo a las observaciones realizadas por el H. Comité de
Evaluacion de Resultados.
Regresa a la actividad No. 2
3. Elabora oficio en el que solicita acuda a la oficina de la Direccién de Auditoria Fiscal, para darle a
conocer el crédito fiscal, a fin de que lleve a cabo su autocorreccion; rubrica, recaba rabrica del
titular del Departamento de Revisiones Regionales y firma del titular de la Direcciéon de Auditoria
Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:
Original de oficio: Contribuyente.
12, Copia de oficio: Archivo.
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¢ El contribuyente, acudio a la Direccién de Auditoria Fiscal?

No. ContindGa en la actividad No. 3a
Si. Continta en la actividad No. 4

3a. Elabora acta de no comparecencia del contribuyente.
Continda en la actividad No. 5

4, Da a conocer el crédito fiscal, levanta acta de comparecencia del contribuyente, y determina.
¢ El contribuyente, acept6 autocorregirse?

Si. Continta en la actividad No. 4a
No. Continda en la actividad No. 5

4a. Elabora acta en la que hace constar la recepcion de las declaraciones por autocorreccion fiscal;
asimismo, acta final para hacer constar el resultado de la revision, para su envio correspondiente.

4b. Elabora memorandum en el que envia copia del acta final y conclusion de actos de fiscalizacion;
rubrica, recaba firma del titular del Departamento de Revisiones Regionales, fotocopia, sella de
despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular del Departamento de Programacion de
Auditorias y Andlisis.
13, Copia de memorandum: Archivo.

Continda en la actividad No. 10

5. Elabora ultima acta parcial y en su caso certifica la documentacion que demuestra que obtuvo
operaciones comerciales con terceros relacionados y procede a su levantamiento en el domicilio
fiscal del contribuyente; otorgandole un plazo de 20 dias habiles para corregir su situacion fiscal o
presente pruebas y desvirtie las observaciones consignadas en la dltima acta parcial, y
determina.

¢ Presento las pruebas en el plazo establecido?

No. Continda en la actividad No. 5a
Si. Continlia en la actividad No. 6

5a. Levanta acta final de visita domiciliaria en la que hace constar que el contribuyente no corrigio su
situacion fiscal y no desvirtud las irregularidades consignadas en la Ultima acta parcial.

Continda en la actividad No. 6

6. Elabora acuerdo de observaciones desvirtuadas, parcialmente desvirtuadas o no desvirtuadas,
recaba firma del titular del Departamento de Revisiones Regionales, y envia para someter a
consideracion del H. Comité de Evaluacién de Resultados, a fin de que se acuerde sobre el
resultado obtenido y el crédito determinado.
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¢El contribuyente se autocorrigié?

Si. ContindGia en la actividad No. 6a
No. Continta en la actividad No. 7

6a. Elabora acta haciendo constar la recepcién de las declaraciones por autocorreccion fiscal;
asimismo, asi como acta final para hacer constar el resultado de la revision, para su envio
correspondiente.

6b. Elabora memorandum en el que envia copia del acta final y conclusion de los actos de
fiscalizacion; rubrica, recaba firma del titular del Departamento de Revisiones Regionales,
fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular del Departamento de Programacion de
Auditorias y Andlisis.
12, Copia de memorandum: Archivo.

Contintda en la actividad No. 10

7. Elabora acta final y oficio de determinacion de crédito fiscal (liquidacion); rubrica, recaba rabrica
del titular del Departamento de Revisiones Regionales y firma del titular de la Direccion de
Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado, para su notificacion al contribuyente.

8. Elabora memorandum en el que anexa oficio de liquidaciéon para notificacion y cobro; rubrica,
recaba rabrica del titular del Departamento de Revisiones Regionales y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular de la Direccion de Cobranza.
13, Copia de memorandum: Archivo.

9. Elabora memorandum en el que informa los resultados obtenidos de las auditorias
correspondientes del mes, especificando las auditorias iniciadas y terminadas, cifras cobradas y
liquidadas; para control y reporte en el Sistema Unico de Informacion para Entidades Federativas
Integral (SUIEFI), rubrica, recaba firma del titular del Departamento de Revisiones Regionales,
fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum: Titular del Departamento de Programacion de
Auditorias y Andlisis.
12, Copia de memorandum: Archivo.

10. Archiva documentacion generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Notificacion de 6érdenes de auditorias en el domicilio fiscal del
contribuyente.

Propdsito: Dar inicio a las facultades de comprobacién fiscal.

Alcance: Desde la recepcion de las 6rdenes de auditoria; hasta informar la debida notificacion de las
mismas al Departamento de Programacién de Auditorias y Analisis.

Responsable del procedimiento: Oficina Hacendaria de Auditoria Fiscal Tapachula / Oficina
Hacendaria de Auditoria Fiscal Palenque / Oficina Hacendaria de Auditoria Fiscal Comitan.

Reglas:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley de Coordinacion Fiscal.

Ley de Ingresos de la Federacion

Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Cédigo Fiscal de la Federacion.

Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacion.

Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Resolucion Miscelanea Fiscal.

Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre el
Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el Gobierno
del Estado de Chiapas.

Convenio de Adhesion al Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal celebrado entre la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y el Gobierno del Estado de Chiapas.

Estrategias de Fiscalizacion para el Auditor (EFA).

Comunicados Federales (COM).

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.

Ley Organica de la Administracién Puablica del Estado de Chiapas.

Cédigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

Reglamento del Codigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.

Primera emision Actualizacion Préxima revision Péagina

Septiembre 2006 Octubre 2024 Octubre 2025 1410

1413



miércoles 13 de noviembre de 2024

Periédico Oficial No. 375 2a. Seccion

Manual de Procedimientos

Descripcion del Procedimiento:

1.

2a.

Recibe del Departamento de Programacion de Auditorias y Analisis a través del Departamento de
Revisiones Regionales, memorandum en el que envia 6rdenes de auditoria (oficio, antecedente
de programacion, carta de los derechos del contribuyente auditado, folleto anticorrupcion, triptico
de la la Procuraduria de la Defensa del Contribuyente (PRODECON), para su andlisis
correspondiente.

Analiza los antecedentes de los contribuyentes sujetos a revisién y determina.
¢La auditoria sera local?

Si. Continda en la actividad No. 2a
No. Continla en la actividad No. 3 (foranea)

Clasifica las érdenes de auditoria de acuerdo al domicilio fiscal del municipio de Tuxtla Gutiérrez.
Contindia en la actividad No. 4

Elabora oficio en el que solicita los viaticos correspondientes, a efecto de notificar las 6rdenes de
auditoria; rubrica, recaba firma del titular del Departamento de Revisiones Regionales, firma del
titular de la Direccion de Auditoria Fiscal y de la Subsecretaria de Ingresos; fotocopia, sella de
despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de oficio: Titular de la Unidad de Apoyo Administrativo.
12, Copia de oficio: Archivo.

Nota: Una vez terminadas las notificaciones, se gestiona ante la Unidad de Apoyo Administrativo, el
reembolso de los viaticos.

4.

4a.

4a.1

Acude al domicilio fiscal del contribuyente con la finalidad de notificar la orden de auditoria, en la
gue solicita presente la documentaciébn comprobatoria en un plazo de 15 dias habiles, y
determina.

¢ Localizo al domicilio?

Si. ContinGia en la actividad No. 4a
No. Continda en la actividad No. 5a

Presenta identificacion como autoridad fiscal y pregunta por el contribuyente.

¢Localizo al contribuyente?

No. Continda en la actividad No. 4a.1
Si. Continda en la actividad No. 6

Elabora citatorio y entrega a un tercero localizado, indicando que el contribuyente debera estar
presente al dia habil siguiente en su domicilio fiscal.

Contintia en la actividad No. 5
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Acude al dia habil siguiente, al domicilio fiscal del contribuyente con la finalidad de notificar la
orden de auditoria y determina.

¢Localiz6 al contribuyente?

No. Continda en la actividad No. 5a
Si. Continla en la actividad No. 6

Elabora citatorio al contribuyente para ser notificado por instructivo, otorgando un plazo de 6 dias
habiles para que se presente en las oficinas de la autoridad; levanta acta de consignacion de
hechos con fotografias, firma y recaba firma de dos testigos.

¢El contribuyente se presenté en el plazo establecido?

No. Continla en la actividad No. 5a.1
Si. Continta en la actividad No. 6

Elabora acta de no asistencia y realiza el procedimiento “Notificacion por estrados de la orden de
auditoria”.

Contindia en la actividad No. 9

Elabora y firma acta de natificacion, recaba firma de recibido por el contribuyente, en el actay en
la orden de auditoria.

Contindia en la actividad No. 7

Elabora informe de inicio de auditoria, anexa orden de auditoria notificada, citatorio en caso de
haber precedido; asi como acta de notificacion correspondiente.

Elabora memorandum mediante el cual envia las 6rdenes de auditorias notificadas, para el
seguimiento correspondiente; rubrica, recaba firma del titular del Departamento de Revisiones
Regionales, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular del Departamento de Programacion de
Auditorias y Analisis.
13, Copia de memorandum: Archivo.

Archiva documentacion generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Seguimiento a las érdenes de auditoria.

Propdsito: Verificar el correcto cumplimiento de las obligaciones fiscales de los contribuyentes.
Alcance: Desde la recepcion de la documentacion solicitada al contribuyente; hasta el envio de los
expedientes al Departamento de Programacién de Auditorias y Analisis.

Responsable del procedimiento: Oficina Hacendaria de Auditoria Fiscal Tapachula / Oficina
Hacendaria de Auditoria Fiscal Palenque / Oficina Hacendaria de Auditoria Fiscal Comitan.

Reglas:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Ley de Coordinacion Fiscal.

e Ley de Ingresos de la Federacion

e Ley del Impuesto Sobre la Renta.

e Ley del Impuesto al Valor Agregado.

e (Codigo Fiscal de la Federacion.

e Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacion.

e Reglamento del Ley del Impuesto Sobre la Renta.

e Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado.

e Resolucion Miscelanea Fiscal.

e Convenio de Colaboraciéon Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre el
Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el Gobierno
del Estado de Chiapas.

e Convenio de Adhesion al Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal celebrado entre la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y el Gobierno del Estado de Chiapas.

e Estrategias de Fiscalizacion para el Auditor (EFA).

e Comunicados Federales (COM).

e Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.

e Ley Orgénica de la Administracién Publica del Estado de Chiapas.

e Codigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

e Reglamento del Cédigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.
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Descripcion del Procedimiento:

1.

Recibe del contribuyente a través del Departamento de Revisiones Regionales, escrito firmado
mediante el cual presenta la documentacion solicitada, analiza y verifica si fue presentada en el
plazo establecido.

¢ El contribuyente present6 la documentacion en el plazo establecido?

No. Continda en la actividad No. 1a
Si. Continda en la actividad No. 7

Nota: Esta actividad se deriva de la informacion solicitada en el procedimiento No. SH-SUBI-DAF-DRR-
OHAFT/OHAFP/OHAFC-005 “Notificacion de ordenes de auditorias en el domicilio fiscal del
contribuyente”, actividad No. 4.

la. Elabora oficio de multa minima por la no exhibiciéon de la documentacion; rubrica, recaba rabrica
del titular del Departamento de Revisiones Regionales y firma del titular de la Direccion de
Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado para su notificacion al contribuyente.

1b. Elabora memorandum en el que anexa oficio de multa minima para notificacién y cobro; rubrica,
recaba rubrica del titular del Departamento de Revisiones Regionales y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular de la Direccién de Cobranza.
13, Copia de memorandum: Archivo.

2. Elabora oficio de segunda solicitud de documentacién comprobatoria, otorgando un plazo de 15
dias habiles para que exhiba; rubrica, recaba rubrica del titular del Departamento de Revisiones
Regionales y firma del titular de la Direccién de Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado
para su notificacion.

3. Acude al domicilio fiscal del contribuyente con la finalidad de notificar el oficio de segunda
solicitud documentacion comprobatoria, y determina.
¢ Localizo al contribuyente?

No. Continla en la actividad No. 3a
Si. Continta en la actividad No. 4

3a. Elabora citatorio y entrega a un tercero localizado, indicando que el contribuyente debera estar
presente al dia habil siguiente en su domicilio fiscal.
Regresa a la actividad No. 3

4., Elabora y firma acta de notificacion, recaba firma de recibido por el contribuyente.

5. Revisa el plazo otorgado al contribuyente en el oficio de la segunda solicitud de documentacién y
determina.
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¢ Present6 la documentacion de la segunda solicitud?

No. Continla en la actividad No.5a
Si. Continda en la actividad No. 7

5a. Elabora oficio de multa maxima por la no exhibicion de la documentacion; rubrica, recaba rubrica
del titular del Departamento de Revisiones Regionales y firma del titular de la Direccion de
Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado para su notificacion al contribuyente.

6. Elabora memorandum en el que anexa oficio de multa maxima para notificacion y cobro; rubrica,
recaba rubrica del titular del Departamento de Revisiones Regionales y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular de la Direccién de Cobranza.
13, Copia de memorandum: Archivo.

Continda en la actividad No. 33

7. Analiza la documentacién de acuerdo a los antecedentes de la orden de auditoria, elabora cédula
de planeacion integral, y determina.

¢ Desahog0 los antecedentes?

No. Continta en la actividad No. 7a
Si. Continda en la actividad No. 8

7a. Realiza el procedimiento “Elaboracién de oficios de compulsas a terceros relacionados con el
contribuyente”.

Continda en la actividad No. 33

8. Elabora papeles de trabajo, integra expediente con la informacion recabada de la auditoria.

9. Elabora oficio de presentacion de resultados para aprobacion; rubrica y recaba firma del titular del
Departamento de Revisiones Regionales, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la

manera siguiente:

Original de oficio: Titular H. Comité de Evaluacién de Resultados.
12, Copia de oficio: Archivo.

¢El'H. Comité, aprobé el oficio de presentacion de resultados?

No. Regresa a la actividad No. 7
Si. ContinGia en la actividad No. 10

10. Verifica si existe crédito fiscal a cargo del contribuyente, y determina.
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¢ Existe crédito fiscal?

No. Continda en la actividad No. 10a
Si. Continda en la actividad No. 13

10a. Elabora oficio mediante el cual informa la conclusién de auditoria sin observaciones; rubrica,
recaba rubrica del titular del Departamento de Revisiones Regionales y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado para su notificacion.

11. Acude al domicilio fiscal del contribuyente con la finalidad de notificar el oficio de conclusion sin
observaciones y determina.
¢Localizo al contribuyente?
No. Continla en la actividad No. 11a
Si. Continla en la actividad No. 12

1la. Elabora citatorio y entrega a un tercero localizado, indicando que el contribuyente deberé estar
presente al dia habil siguiente en su domicilio fiscal.
Regresa a la actividad No. 11

12. Elaboray firma acta de notificacién, recaba firma de recibido por el contribuyente.
Continla en la actividad No. 33

13. Elabora oficio mediante el cual da a conocer el crédito fiscal, a fin de que lleve a cabo su
autocorreccion; rubrica, recaba rubrica del titular del Departamento de Revisiones Regionales y
firma del titular de la Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado para su
notificacién.

14. Acude al domicilio fiscal del contribuyente con la finalidad de natificar el oficio del crédito fiscal y
determina.
¢Localizé al contribuyente?
No. Continta en la actividad No. 14a
Si. Continla en la actividad No. 15

1l4a. Elabora citatorio y entrega a un tercero localizado, indicando que el contribuyente debera estar
presente al dia habil siguiente en su domicilio fiscal.
Regresa a la actividad No. 14

15. Elaboray firma acta de notificacion, recaba firma de recibido por el contribuyente, y determina.
¢ El contribuyente se autocorrige?
No. Continta en la actividad No. 15a
Si. Continda en la actividad No. 27
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15a. Elabora oficio de observaciones en el que solicita la documentacion comprobatoria que desvirtie
los hechos, otorgando 20 dias habiles, para la entrega; asi mismo da a conocer las omisiones
derivadas de la revisién, para que opte por la autocorreccion fiscal; rubrica, recaba rabrica del
titular del Departamento de Revisiones Regionales y firma del titular de la Direcciéon de Auditoria
Fiscal, fotocopia y sella de despachado para su natificacion.

16. Acude al domicilio fiscal del contribuyente con la finalidad de notificar el oficio de solicitud de
documentacion comprobatoria, y determina.
¢Localizo al contribuyente?

No. Continda en la actividad No. 16a
Si. Continda en la actividad No. 17

16a. Elabora citatorio y entrega a un tercero localizado, indicando que el contribuyente debera estar
presente al dia habil siguiente en su domicilio fiscal.
Regresa a la actividad No. 16

17. Elaboray firma acta de notificacion, recaba firma de recibido por el contribuyente.

18. Verifica el plazo otorgado al contribuyente en el oficio de observaciones; asi como, las pruebas
para efecto de desvirtuar y determina.
¢ El contribuyente desvirtu6?

No. Continda en la actividad No. 18a
Si. Continda en la actividad No. 21

18a. Elaboro oficio en el que comunica la resolucién de crédito fiscal determinado; rubrica, recaba
rubrica del titular del Departamento de Revisiones Regionales y firma del titular de la Direccién de
Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado para su notificacién.

19. Elabora memorandum en el que anexa oficio de resolucién del crédito fiscal determinado para
notificacién y cobro; rubrica, recaba rubrica del titular del Departamento de Revisiones
Regionales y firma del titular de la Direccidon de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y
distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular de la Direccién de Cobranza.
13, Copia de memorandum: Archivo.

20. Recibe de la Direccién de Cobranza, a través del Departamento de Revisiones Regionales
memorandum mediante el cual envia copia de la resolucién, citatorio y acta de naotificacion, para
su integracién al expediente del contribuyente.

Continda en la actividad No. 33

21. Analiza la documentacién comprobatoria presentada por el contribuyente, con base a las
observaciones derivadas de la revision.

22. Elabora papeles de trabajo, integra expediente y determina nuevo crédito fiscal para aprobacion
correspondiente.
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23. Elabora Acuerdo de Observaciones Desvirtuadas o No Desvirtuadas y presenta al H. Comité de
Evaluacion de Resultados, para aprobacion del nuevo crédito fiscal, y determina.
¢El'H. Comité aprobd el nuevo crédito fiscal?

No. Regresa a la actividad No. 21
Si. Continda en la actividad No.24

24. Elabora oficio en el que comunica la resolucion del nuevo crédito fiscal determinado; rubrica,
recaba rubrica del titular del Departamento de Revisiones Regionales y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado para su notificacion al
contribuyente.

25. Elabora memorandum en el que anexa oficio de resolucién del nuevo crédito fiscal determinado
para notificacion y cobro; rubrica, recaba rabrica del titular del Departamento de Revisiones
Regionales y firma del titular de la Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y
distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular de la Direccién de Cobranza.
12, Copia de memorandum: Archivo.

26. Recibe de la Direccion de Cobranza, a través del Departamento de Revisiones Regionales,
memorandum mediante el cual envia copia de la resolucion, citatorio y acta de notificacion, para
su integracion al expediente del contribuyente.

27. Recibe del contribuyente a través del Departamento de Revisiones Regionales, las declaraciones
por correccion fiscal y las multas correspondientes.

28. Elabora oficio mediante el cual da a conocer la conclusidn por correccion fiscal; rubrica, recaba
rdbrica del titular del Departamento de Revisiones Regionales y firma del titular de la Direccion de
Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado para su notificacion.

29. Acude al domicilio fiscal del contribuyente con la finalidad de notificar el oficio de conclusién por
correccion fiscal y determina.
¢Localiz6 al contribuyente?

No. ContinGia en la actividad No. 29a
Si. Continda en la actividad No. 30

29a. Elabora citatorio y entrega a un tercero localizado indicando que el contribuyente debera estar
presente al dia habil siguiente en su domicilio fiscal.
Regresa a la actividad No. 29

30. Elaboray firma acta de notificacion, recaba firma de recibido por el contribuyente.

31. Informa mensualmente de manera econdmica al Departamento de Programacién de Auditorias y
Andlisis, la revision concluida Sin Observaciones, Por Correccion Fiscal y Por Liquidacion, a fin
de gue este lo concentre en el Sistema Unico de Informacion para Entidades Federativas Integral
(SUIEFI).
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32. Elabora memorandum mediante el cual envia expedientes para su seguimiento correspondiente;
rubrica, recaba firma del titular del Departamento de Revisiones Regionales, fotocopia, sella de
despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular del Departamento de Programacion de
Auditorias y Analisis.
13, Copia de memorandum: Archivo.

33. Archiva documentacion generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Elaboracion de oficios de compulsas a terceros relacionados con el
contribuyente.

Propdésito: Desahogar los antecedentes de programacion que dieron origen a la revision, con base a
la informacion obtenida de terceros relacionados derivado de las compulsas personales o por correo
certificado.

Alcance: Desde de la revision de los antecedentes que dieron origen a la revision; hasta la obtencién
de la informacién para desahogar los antecedentes de programacion.

Responsable del procedimiento: Oficina Hacendaria de Auditoria Fiscal Tapachula / Oficina
Hacendaria de Auditoria Fiscal Palenque / Oficina Hacendaria de Auditoria Fiscal Comitan.

Reglas:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley de Coordinacion Fiscal.

Ley de Ingresos de la Federacion

Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Cadigo Fiscal de la Federacion.

Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacion.

Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Resolucion Miscelanea Fiscal.

Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre el
Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el Gobierno
del Estado de Chiapas.

Convenio de Adhesién al Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal celebrado entre la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y el Gobierno del Estado de Chiapas.

Estrategias de Fiscalizacion para el Auditor (EFA).

Comunicados Federales (COM).

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.

Ley Organica de la Administracién Puablica del Estado de Chiapas.

Cédigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

Reglamento del Codigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.
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Descripcion del Procedimiento:

1.

la.

5a.

Elabora acuerdo y oficio de presentacion de resultados para su aprobacion de los integrantes del
H. Comité de Evaluacion de Resultados.

¢La compulsa es externa?

Si. ContindGia en la actividad No. 1a
No. Continda en la actividad No. 2

Elabora oficio en el que solicita auxilio, con su respectivo antecedente para su desahogo; rubrica,
recaba rabrica del titular del Departamento de Revisiones Regionales y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de oficio: Titular de la Entidad Federativa correspondiente.
12, Copia de oficio: Archivo.

Contindia en la actividad No. 13

Solicita a través de correo electronico al Departamento de Programacion de Auditorias y Andlisis,
folio de la orden de compulsa.

Recibe del Departamento de Programacion de Auditorias y Andlisis, a través de correo
electrénico, folio de la orden de compulsa.

Elabora oficio de compulsa, en el que solicita informacién y documentacion de comprobacion de
las operaciones que en caracter de terceros llevaron a cabo con el contribuyente, otorgando 15
dias habiles para la entrega; rubrica, recaba rabrica del titular del Departamento de Revisiones
Regionales y firma del titular de la Direccién de Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado
para su notificacion.

Acude al domicilio fiscal del contribuyente que sefiala la orden de compulsa, a fin de llevar a cabo
su notificacion.

¢Localizo al contribuyente?

No. ContindGa en la actividad No. 5a
Si. Continta en la actividad No. 6

Elabora citatorio y entrega a un tercero, a fin de que el contribuyente esté presente al dia habil
siguiente en su domicilio fiscal.

Regresa a la actividad No. 5

Notifica orden de compulsa al contribuyente, elabora acta de inicio de compulsa y vencido el
plazo otorgado, determina.

¢ El tercero relacionado present6 la informacién y documentacion?

Si. Continlia en la actividad No. 6a
No. Contindia en la actividad No. 7
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6a. Elabora actas de aportacion de datos por terceros y realiza el procedimiento “Andlisis de la
informacion y documentacién exhibida por el contribuyente”.

Contintia en la actividad No. 14

7. Elabora oficio de multa minima por la no exhibicion de la informacion y documentacion; rubrica,
recaba rabrica del titular del Departamento de Revisiones Regionales y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado para su naotificacion al
contribuyente.

8. Elabora memorandum en el que anexa oficio de multa minima para notificacién y cobro; rubrica,
recaba rubrica del titular del Departamento de Revisiones Regionales y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular de la Direccién de Cobranza.
123, Copia de memorandum: Archivo.

9. Elabora oficio de segunda solicitud de informacion y documentacién de comprobacion de las
operaciones que en caracter de terceros llevaron a cabo con el contribuyente, otorgando 15 dias
hébiles para la entrega; rubrica, recaba rubrica del titular del Departamento de Revisiones
Regionales y firma del titular de la Direccién de Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado
para su notificacion.

10. Notifica oficio de segunda solicitud al contribuyente y vencido el plazo otorgado, determina.
¢ El tercero relacionado present6 la informacién y documentacion?

Si. Regresa a la actividad No. 6a
No. Continla en la actividad No. 11

11. Elabora oficio de multa maxima por la no exhibicién de la informaciéon y documentacion; rubrica,
recaba rubrica del titular del Departamento de Revisiones Regionales y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado para su notificacion al
contribuyente.

12. Elabora memorandum en el que anexa oficio de multa méxima para notificacion y cobro; rubrica,
recaba rabrica del titular del Departamento de Revisiones Regionales y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular de la Direccién de Cobranza.
12, Copia de memorandum: Archivo.

Contindia en la actividad No. 14

13. Recibe de la Entidad Federativa correspondiente, a través de la Direccién de Auditoria Fiscal,
oficio en el que envia la compulsa realizada.

14. Archiva documentacion generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Notificacion de cartas invitacion de impuestos federales y estatales.

Propdésito: Lograr que el contribuyente se regularice en sus obligaciones fiscales.

Alcance: Desde la recepcion de las cartas invitacion por parte del Departamento de Programacion de
Auditorias y Analisis; hasta el informe de resultados al mismo Departamento.

Responsable del procedimiento: Departamento de Métodos Masivos.

Reglas:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Cadigo Fiscal de la Federacion.
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.
Ley Organica de la Administracién Puablica del Estado de Chiapas.
Cédigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.
Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.
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Descripcion del Procedimiento:

1.

2a.

3a.

4a.

Recibe del Departamento de Programacion de Auditorias y Analisis, memorandum en el que
envia cartas invitacion de impuestos federales y estatales para notificar al contribuyente.

Verifica los datos de las cartas invitacion de impuestos federales y estatales con el Reporte
General de Consulta emitido del Sistema “Modelo de Administracion Tributaria”, a fin de
comprobar que sean correctos.

¢ Los datos son correctos?

No. Continda en la actividad No. 2a
Si. Continda en la actividad No. 3

Envia de manera econdmica al Departamento de Programacion de Auditorias y Analisis,
observaciones realizadas a las cartas invitacion, para gue realice las correcciones.

Regresa a la actividad No. 1

Asiste al domicilio fiscal del contribuyente que sefiala la carta invitacién, a fin de llevar a cabo su
notificacion y determina.

¢ El domicilio fiscal del contribuyente, coincide con los datos que sefiala la carta invitacion?

No. Continda en la actividad No. 3a
Si. ContindGia en la actividad No. 4

Solicita de manera econémica al Departamento de Programacion de Auditorias y Andlisis, la
correccion de los datos del domicilio fiscal.

Regresa a la actividad No. 1
Verifica que el contribuyente, se encuentre en el domicilio fiscal y determina.
¢Localizo al contribuyente?

No. Continda en la actividad No. 4a
Si. Continta en la actividad No. 5

Elabora informe de asunto no diligenciado, narrando los hechos motivo por el cual no fue
localizado el contribuyente, sefialado en la carta invitacion correspondiente.

Continda en la actividad No. 7

Notifica al contribuyente, la carta invitacion otorgando un plazo de 10 dias habiles para dar
respuesta.

Nota: Vencido el plazo otorgado, realiza el procedimiento “Seguimiento a las cartas invitacion de
impuestos federales y estatales”.
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6. Elabora memorandum mediante el cual informa los resultados de las cartas invitacién notificadas
para conocimiento y control; firma, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera

siguiente:
Original de memorandum: Titular del Departamento de Programacion de
Auditorias y Andlisis.
13, Copia de memorandum: Archivo.

7. Archiva documentacion generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Seguimiento a las cartas invitacion de impuestos federales y estatales.

Propdésito: Desahogar el antecedente de programacion de la auditoria y lograr la regularizacion fiscal
del contribuyente.

Alcance: Desde que recibe del contribuyente informacién y documentacion; hasta informar los
resultados obtenidos en las cartas invitacion, al Departamento de Programacion de Auditorias y
Andlisis.

Responsable del procedimiento: Departamento de Métodos Masivos.

Reglas:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Cédigo Fiscal de la Federacion.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.
Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Chiapas.
Cédigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.
Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.

Reglas:

e En caso que el contribuyente no conteste las cartas invitacion de impuestos federales, se
enviara el expediente original al Departamento de Programacion de Auditorias y Andlisis, para
la emisién de un acto de fiscalizacion.

e En caso que el contribuyente no conteste las cartas invitacion de impuestos estatales, se
enviara el expediente original de la primera carta invitacién al Departamento de Programacion
de Auditorias y Andlisis, para la emision de una segunda carta invitacién y se retoma el
procedimiento correspondiente, y en caso que el contribuyente solicite prérroga para cumplir
con lo solicitado, se le otorgara un plazo maximo de diez dias habiles.
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Descripcion del Procedimiento:

1.

Recibe del contribuyente a través de la Direccién de Auditoria Fiscal, escrito en el que envia
documentacion (cédulas de papeles de trabajo, integracion de los ingresos y deducciones,
balanzas de comprobacion, declaraciones provisionales, mensuales y anuales, declaraciones
informativas de operaciones con terceros, entre otros).

Nota: Esta actividad se deriva del procedimiento No. SH-SUBI-DAF-DMM-001 “Notificacion de cartas
invitacion de impuestos federales y estatales”, actividad No. 5.

2.

2a.

2b.

4,

Analiza la documentacién y procede al desahogo del antecedente.
¢ La documentacion solvent6 el antecedente?

No. Continda en la actividad No. 2a
Si. Continta en la actividad No. 3

Elabora oficio mediante el cual solicita documentaciéon adicional para el desahogo total del
antecedente; rubrica, recaba firma del titular de la Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella
de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de oficio: Contribuyente.

12. Copia de oficio: Archivo.

Recibe del contribuyente a través de la Direccion de Auditoria Fiscal, escrito en el que envia
documentacion adicional solicitada.

Regresa a la actividad No. 2

Elabora informe de los resultados obtenidos en la carta invitacion y envia a través de correo
electrénico al Departamento de Programacion de Auditorias y Andlisis, para su captura en el
Sistema Unico de Informacion para Entidades Federativas Integral (SUIEFI).

Archiva informacion generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Verificaciébn de expedicion de comprobantes fiscales digitales por
internet.

Propésito: Corroborar que los comprobantes fiscales digitales por internet, cumplan con los requisitos
de ley.

Alcance: Desde la recepcion de la documentacion para llevar a cabo la verificacion de expedicion de
comprobantes fiscales digitales por internet; hasta el envio del informe mensual de las 6rdenes
iniciadas, terminadas y autocorreccion.

Responsable del procedimiento: Departamento de Métodos Masivos.

Reglas:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley de Coordinacion Fiscal.

Cadigo Fiscal de la Federacion.

Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre el
Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el Gobierno
del Estado de Chiapas.

e Ley Orgénica de la Administracién Publica del Estado de Chiapas.

e Codigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.
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Descripcion del Procedimiento:

1.

Recibe del Departamento de Programacion de Auditorias y Analisis a través de la Direccién de
Auditoria Fiscal, memorandum en el que anexa 6rdenes de auditorias, Reporte General de
Consulta emitido del Sistema “Modelo de Administraciéon Tributaria”; asi como antecedentes de
programacion, a fin de llevar a cabo el desahogo de la orden de visita domiciliaria de verificacién
de comprobantes fiscales digitales por internet.

Verifica los datos de las 6rdenes de auditoria con el Reporte General de Consulta; asi como con
los antecedentes de programacion, para su notificacion.

Nota: En caso de existir una irregularidad en los datos de la orden de auditoria, solicita la correccién al
Departamento de Programacion de Auditorias y Andlisis.

3.

3a.

4a.

Asiste al domicilio fiscal del contribuyente que sefiala la orden de auditoria, para su notificacion y
verificacion de expedicidon de comprobantes fiscales digitales por internet, y determina.

¢ Localizo el domicilio fiscal?

No. Continla en la actividad No. 3a
Si. Contindia en la actividad No. 4

Elabora memorandum mediante el cual anexa orden de auditoria e informe de asunto no
diligenciado, para conocimiento; firma, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera
siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular del Departamento de Programacion de
Auditorias y Analisis.
12, Copia de memorandum: Archivo.

Continta en la actividad No. 10
Verifica que el contribuyente se encuentre en el domicilio fiscal, y determina.
¢Localiza al contribuyente?

No. Continda en la actividad No. 4a
Si. Contindia en la actividad No. 5

Notifica la orden de auditoria, con la persona responsable relacionada que se encuentre en el
domicilio fiscal.

Contintia en la actividad No. 6
Notifica la orden de visita domiciliaria, al contribuyente e inicia el proceso de verificacion.

Solicita los comprobantes fiscales digitales por internet y deméas documentacién comprobatoria,
verifica si cumplen con los requisitos de ley, y determina.
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¢ Cumplen con los requisitos de ley?

No. Continta en la actividad No. 6a
Si. Continda en la actividad No. 7

Levanta acta de visita domiciliaria de verificacion de expedicion de comprobantes fiscales
digitales por internet, a fin de desahogar el antecedente que dio origen a la verificacion,
otorgando un plazo de 3 dias habiles para presentar las pruebas.

Recibe del contribuyente, a través de la Direccion de Auditoria Fiscal, escrito, en el que anexa las
pruebas de los hechos asentados en el acta de visita, para su analisis.

Analiza las pruebas presentadas por el contribuyente, a fin de desvirtuar los hechos asentados en
el acta de visita y determina.

¢ El contribuyente desvirtla las irregularidades?

No. Continda en la actividad No. 6¢.1
Si. ContinGa en la actividad No. 10

Elabora oficio mediante el cual envia la imposicion de multa determinada; rubrica, recaba firma
del titular de la Direccién de Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado para su notificacion
al contribuyente.

Elabora memorandum mediante el cual anexa oficio de imposicién de multa, para notificacién y
cobro; rubrica y recaba firma del titular de la Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de
despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular de la Direcciéon de Cobranza.
12, Copia de memorandum: Archivo.

Continda en la actividad No. 10

Certifica los comprobantes proporcionados por el contribuyente, a fin de contar con un
antecedente que da origen a la revision.

Elabora oficio en el que notifica la conclusién sin resultados de la verificacion de expediciéon de
comprobantes fiscales digitales por internet; rubrica, recaba firma del titular de la Direccion de
Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de oficio: Contribuyente.

12, Copia de oficio: Archivo.

Elabora memorandum mediante el cual envia informe mensual de las érdenes de auditorias
iniciadas, terminadas y por autocorreccion; firma, fotocopia, sella de despachado y distribuye de
la manera siguiente:
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Original de memorandum y anexo: Titular del Departamento de Programacion de
Auditorias y Analisis.
13, Copia de memorandum: Archivo.

10. Archiva documentacion generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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SH-SUBI-DAF-DMM-004

Nombre del procedimiento: Verificacion del domicilio fiscal del contribuyente seleccionado.

constancia de situacion fiscal.

Propésito: Comprobar si el contribuyente se encuentra localizable en el domicilio declarado en su

Alcance: Desde la clasificacién de las solicitudes de verificacion; hasta informar el resultado de la
verificacion a la Direccion de Auditoria Fiscal.

Responsable del procedimiento: Departamento de Métodos Masivos.

Reglas:

e (Codigo Fiscal de la Federacion.

e Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre el
Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el Gobierno
del Estado de Chiapas.

e Convenio de Adhesion al Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal celebrado entre la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y el Gobierno del Estado de Chiapas.

e Ley Orgénica de la Administracién Publica del Estado de Chiapas.

e Cddigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.
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Descripcion del Procedimiento:

1.

la.

1b.

2a.

3a.

Clasifica las solicitudes de verificacion de los domicilios fiscales de los contribuyentes
seleccionados para identificar a que jurisdiccion territorial pertenece.

¢ La jurisdiccion territorial es foranea?

Si. Continda en la actividad No. 1la
No. Continla en la actividad No. 2 (local)

Elabora oficios en el que solicita la verificacion de los domicilios de los contribuyentes
seleccionados; firma, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de oficios: Titulares de las Oficinas Hacendarias de Auditoria
Fiscal Tapachula, Palenque y Comitan.
12. Copia de oficios: Archivo.

Recibe de las Oficinas Hacendarias de Auditoria Fiscal Tapachula, Palenque y Comitan, oficios
en el que envian la confirmacion de verificacion del domicilio y tipo de acto de fiscalizacion del
contribuyente.

Continda en la actividad No. 5
Elabora solicitud de verificacion para la busqueda del domicilio fiscal y determina.
¢ Localizo el domicilio?

No. Continta en la actividad No. 2a
Si. Contindia en la actividad No. 3

Elabora informe en el que indica el motivo por el cual no localizé el domicilio, solicita mayor
informacion para realizar otra blsqueda, y envia de manera econdmica al titular del
Departamento de Programacion de Auditoria y Analisis.

Regresa a la actividad No. 2

Presenta identificacion a una persona mayor de edad para que rectifigue los datos del
contribuyente, para cerciorarse que es el domicilio fiscal, y determina.

¢Localizo al contribuyente?

No. Continda en la actividad No. 3a
Si. ContindGia en la actividad No. 4

Elabora formato de verificacién de domicilio como contribuyente no localizado, como domicilio no
localizado o0 ambos, e informa al Departamento de Programacion de Auditoria y Analisis.

Contindia en la activad No. 7
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4. Confirma los datos del contribuyente en la solicitud de verificacion del domicilio fiscal y tipo de
acto de fiscalizacion, a fin de elaborar informe de resultados en acta oficial, segun corresponda a
la solicitud.

5. Elabora informe del resultado de las verificaciones realizadas, anexa la documentacion
correspondiente para su envio.

6. Elabora memorandum en el que anexa informe del resultado y documentacion para el
seguimiento correspondiente; firma, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera

siguiente:
Original de memorandum y anexo: Titular del Departamento de Programacion de
Auditorias y Analisis.
13, Copia de memorandum: Archivo.

7. Archiva documentacion generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Verificacién de mercancias y/o vehiculos de procedencia extranjera.

Propésito: Comprobar la legal importacion, tenencia o estancia en el pais de las mercancias y/o
vehiculos de procedencia extranjera.

Alcance: Desde la recepcion de 6rdenes de verificacion de mercancias y vehiculos de procedencia
extranjera; hasta acreditar la legal importacion, estancia o tenencia, o en su caso, hasta elaborar acta
parcial de inicio en la que hace constar una causal de embargo precautorio, para dar inicio al
Procedimiento Administrativo en Materia Aduanera.

Responsable del procedimiento: Oficina de Verificacion de Mercancias y Vehiculos de Procedencia
Extranjera.

Reglas:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Aduanera.

Ley Federal de los Derechos del Contribuyente.

Ley de Comercio Exterior.

Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Ley de los Impuestos Generales de Importacion y Exportacion.

Cadigo Federal de Procedimientos Civiles.

Cédigo Fiscal de la Federacion.

Cadigo Civil Federal.

Reglamento de la Ley Aduanera.

Reglas Generales de Comercio Exterior.

Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre el Gobierno
Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el Gobierno del Estado de
Chiapas, Anexo 8.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.

Politicas:

e Durante la adjudicacién de la mercancia y/o vehiculo, no se tendra permitido acompafar al
propietario, poseedor y/o tenedor a un lugar distinto (casa, oficina, otros) del recinto fiscal.

e Cuando la mercancia de procedencia extranjera, se transporta en un vehiculo nacional, este
guedara embargado precautoriamente como garantia del interés fiscal que se determine por la
mercancia de procedencia extranjera embargada.

e Para la acreditacién de la mercancia y/o vehiculos, correspondera al propietario, poseedor y/o
tenedor, bajo qué régimen o modalidad los introdujo, en consecuencia, la Autoridad Aduanera se
abstiene de indicar al conductor qué documentos debe mostrar.
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Descripcion del Procedimiento:

1. Recibe del Departamento de Programacion de Auditorias y Andlisis a través del Departamento de
Fiscalizacion en Comercio Exterior, memorandum mediante el cual envia 6rdenes de verificacion
de mercancias y/o vehiculos de procedencia extranjera, para notificar al propietario, poseedor y/o
tenedor de los mismos, sella de recibido, registra y se entera.

2. Acude a puntos estratégicos de lugares publicos y verifica en coordinacion con las autoridades
correspondientes, las mercancias y/o vehiculos de procedencia extranjera, para comprobar su
legal importacion, tenencia o estancia en el pais, explicando al propietario, poseedor y/o tenedor
gue la verificacion es de tipo administrativa y no judicial.

Nota: Para llevar a cabo la revision, debera presentar identificacion como verificador.

3. Solicita al propietario, poseedor y/o tenedor de las mercancias y/o vehiculos de procedencia,
extranjera, exhiba la documentacién aduanera con la cual se acredite la legal importacion,
tenencia o estancia en el pais.

¢, Comprobd su legal importacién, tenencia o estancia en el pais?

Si. Continda en la actividad No. 3a
No. Continda en la actividad No. 4

3a. Indica al propietario, poseedor y/o tenedor continuar con su libre circulacion.

Contintdia en la actividad No. 9

4, Adjudica y traslada las mercancias y/o vehiculos de procedencia extranjera al recinto fiscal, para
llevar a cabo la natificacién y entrega de la orden de verificacion fisica y documental de los
mismos.

5. Notifica y entrega al propietario, poseedor y/o tenedor, la orden de verificacion y la Carta de los

Derechos del Contribuyente Auditado, quien asienta de su pufio y letra en dos tantos de la orden,
el texto siguiente: “Recibi original del presente oficio, asi como la Carta de los Derechos del
Contribuyente Auditado”, previa identificacion de los verificadores con sus respectivas
constancias.

6. Realiza la verificacion fisica de las mercancias y/o vehiculos de procedencia extranjera en el
recinto fiscal, para determinar el origen, naturaleza, clasificacion arancelaria y requisitos a que
esta sujeta su importacion, tenencia y/o estancia en territorio nacional, levantandose para tales
efectos un inventario.

7. Solicita al propietario poseedor y/o tenedor de las mercancias y/o vehiculos de procedencia
extranjera, exhiba la documentacién aduanera con la cual se acredite la legal importacion,
tenencia o estancia en el pais.

¢ Present6 la documentacion?

Si. ContinGa en la actividad No. 7a
No. Continda en la actividad No. 8
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Analiza la documentacion exhibida, consultando la base de datos “Consulta Remota de
Pedimentos” para verificar que dicha operacion se encuentra registrada y determina.

¢, Comprobo su legal importacion de las mercancias y/o vehiculos de procedencia extranjera?

Si. Continda en la actividad No. 7a.1
No. Continta en la actividad No. 8

Acredita la legal importacion, estancia o tenencia de las mercancias y/o vehiculos; autoriza la
salida y levanta acta sin observaciones en la que se motive y funde dicha circunstancia.

Continda en la actividad No. 9

Elabora acta parcial de inicio en la que hace constar que se configura una causal de embargo
precautorio conforme a la Ley Aduanera, decretandose el embargo precautorio e inicio del
Procedimiento Administrativo en Materia Aduanera.

Archiva documentacién generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Notificacién de 6rdenes de visitas domiciliarias en materia de comercio
exterior.

Propdésito: Dar a conocer al contribuyente un acto de inicio de auditoria.

Alcance: Desde la recepcion de las 6rdenes de visitas domiciliarias por parte del Departamento de
Programacion de Auditorias y Andlisis; hasta el informe de resultados al mismo Departamento.

Responsable del procedimiento: Oficina de Revisiones Profundas en Comercio Exterior.

Reglas:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Aduanera.

Ley de Comercio Exterior.

Cadigo Fiscal de la Federacion.

Reglamento de la Ley Aduanera.

Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre el
Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el Gobierno
del Estado de Chiapas, Anexo 8.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas.

Cddigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.
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Descripcion del Procedimiento:

1.

2a.

3a.

3b.

3c.

3d.

Recibe del Departamento de Programacion de Auditorias y Andlisis a través del Departamento de
Fiscalizacion en Comercio Exterior, memorandum mediante el cual envia Ordenes de visitas
domiciliarias para notificar al contribuyente.

Verifica los datos de las 6rdenes de visitas domiciliarias con el Reporte General de Consulta
emitido del Sistema “Modelo de Administracion Tributaria”, a fin de comprobar que sean
correctos.

¢ Los datos son correctos?

No. Continda en la actividad No. 2a
Si. Continda en la actividad No. 3

Envia de manera econémica al titular del Departamento de Programacion de Auditorias y
Analisis, observaciones para que realicen las correcciones.

Regresa a la actividad No. 1

Asiste al domicilio fiscal del contribuyente que sefiala la orden de auditoria, a fin de notificar y
verificar que el domicilio esté localizable y determina.

¢ Localizo el domicilio?

No. Continda en la actividad No. 3a
Si. Continta en la actividad No. 4

Levanta acta de consignacion de hechos en el que establece que no se localizé-el domicilio fiscal
del contribuyente.

Elabora oficios de circularizacion en el que solicita informacién que nos permita poder localizar al
contribuyente; rubrica, recaba rubrica del titular del Departamento de Fiscalizaciéon en Comercio
Exterior y firma del titular de la Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y
distribuye de la manera siguiente:

Original de oficios de circularizacion: Titulares de los organismos publicos federales y
estatales.
12, Copia de oficios de circularizacion:  Archivo.

Recibe de los organismos publicos federales y estales a través de la Direccién de Auditoria
Fiscal, oficios con la informacion solicitada a fin de desahogar los antecedentes que dieron origen
a la revision.

Somete al H. Comité de Evaluacién de Resultados para dejar sin efectos la orden de auditoria y
turna expediente al Departamento Programacién de Auditorias y Analisis.

Continda en la actividad No. 9
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4. Verifica que el contribuyente, se encuentre en el domicilio fiscal y determina.
¢Localiz6 al contribuyente?

No. Continlia en la actividad No. 4a
Si. Contindia en la actividad No. 5

4a. Elabora citatorio y entrega a un tercero relacionado, a fin de que el contribuyente y/o
representante legal estén presentes al dia habil siguiente en su domicilio fiscal.

Contindia en la actividad No. 5

5. Notifica al contribuyente, la orden de visita domiciliaria y procede a levantar el acta parcial de
inicio, haciendo constar en la misma, la exhibicion total, parcial o no, de los libros de contabilidad
y documentacién comprobatoria, y determina.

¢ Presento los libros de contabilidad y documentacion comprobatoria?

No. Continlia en la actividad No. 5a
Si. Continla en la actividad No. 6

5a. Realiza el procedimiento “Solicitud de informacién y documentacion en materia de comercio
exterior al contribuyente”.

Continda en la actividad No. 7

6. Realiza el procedimiento “Andlisis de la informacion y documentacion en materia de comercio
exterior exhibida por el contribuyente”.

Continta en la actividad No. 7

7. Elabora informe de las 6rdenes de visitas domiciliarias notificadas al representante legal o
persona fisica.

8. Elabora memorandum en el que anexa informe de las 6rdenes de visitas domiciliarias notificadas,
para el seguimiento correspondiente; rubrica, recaba firma del titular del Departamento de
Fiscalizaciéon en Comercio Exterior, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera

siguiente:
Original de memorandum y anexo: Titular del Departamento de Programacion de
Auditorias y Andlisis.
12. Copia de memorandum: Archivo.

9. Archiva documentacién generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Solicitud de informacién y documentacién en materia de comercio
exterior al contribuyente.

Propdésito: Analizar la informacion y documentacion presentada por el contribuyente.

Alcance: Desde que elabora el acta parcial 01 de solicitud de la informacion al contribuyente; hasta el
levantamiento del acta donde presenté o no la documentacion.

Responsable del procedimiento: Oficina de Revisiones Profundas en Comercio Exterior.

Reglas:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Aduanera.

Ley de Comercio Exterior.

Cadigo Fiscal de la Federacion.

Reglamento de la Ley Aduanera.

Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre el
Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el Gobierno
del Estado de Chiapas, Anexo 8.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas.

Cddigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.
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Descripcion del Procedimiento:

1.

2a.

6a.

Elabora acta parcial 01 de inicio en el que solicita al contribuyente informaciéon y documentacion
contable y/o fiscal, otorgando un plazo de 6 dias habiles para su cumplimiento.

Acude al domicilio fiscal del contribuyente, a fin de levantar el acta parcial en la que se hace
constar la exhibicion o no de la informacion y documentacion en mencion, y determina.

¢ Present6 la documentacion?

Si. Contindia en la actividad No. 2a
No. Continla en la actividad No. 3

Realiza el procedimiento “Anadlisis de la informacién y documentaciéon en comercio exterior
exhibida por el contribuyente”.

Contindia en la actividad No. 9

Elabora oficio de multa minima por la no exhibicién de la informacion y documentacion; rubrica,
recaba rabrica del titular del Departamento de Fiscalizacion en Comercio Exterior y firma del
titular de la Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado, para su notificacion al
contribuyente.

Elabora memorandum en el que anexa oficio de multa minima para notificacion y cobro; rubrica,
recaba rubrica del titular del Departamento de Fiscalizacion en Comercio Exterior y firma del
titular de la Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la
manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular de la Direccion de Cobranza.
13, Copia de memorandum: Archivo.

Elabora acta parcial 2, en la cual solicita informacién y documentacién contable y/o fiscal,
otorgando un plazo de 6 dias habiles para su cumplimiento.

Acude al domicilio fiscal del contribuyente a fin de levantar el acta parcial en la que se hace
constar la exhibicién o no de la informacién y documentacién en mencion, y determina.

¢ Present6 la documentacion?

Si. ContinGa en la actividad No. 6a
No. Contindia en la actividad No. 7

Realiza el procedimiento “Analisis de la informacion y documentacion en comercio exterior
exhibida por el contribuyente”.

Elabora oficio de multa maxima por la no exhibicién de la informacién y documentacién; rubrica,
recaba rubrica del titular del Departamento de Fiscalizacion en Comercio Exterior y firma del
titular de la Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado, para su notificacion al
contribuyente.
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8. Elabora memorandum en el que anexa oficio de multa maxima para notificacion y cobro; rubrica,
recaba rubrica del titular del Departamento de Fiscalizacion en Comercio Exterior y firma del
titular de la Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la
manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular de la Direccion de Cobranza.
13, Copia de memorandum: Archivo.

9. Archiva documentacién generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Andlisis de la informacion y documentacién en materia de comercio
exterior exhibida por el contribuyente en visita domiciliaria.

Propésito: Determinar un posible crédito fiscal al contribuyentes.

Alcance: Desde la exhibicion de la documentacion por los contribuyentes y terceros; hasta la
resolucion para el cobro del crédito fiscal.

Responsable del procedimiento: Oficina de Revisiones Profundas en Comercio Exterior.

Reglas:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Aduanera.

Ley de Comercio Exterior.

Cadigo Fiscal de la Federacion.

Reglamento de la Ley Aduanera.

Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre el
Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el Gobierno
del Estado de Chiapas, Anexo 8.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas.

Cabdigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.
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Descripcion del Procedimiento:

1. Analiza la documentacion presentada por el contribuyente o terceros relacionados, elabora
cédulas de papeles de trabajo, determina conclusiones y compara los resultados con las
propuestas establecidas en el antecedente.

¢ La documentacion solventé el antecedente?

No. Continda en la actividad No. 1a
Si. ContindGia en la actividad No. 2

Nota: Esta actividad se deriva del procedimiento No. SH-SUBI-DAF-DFCE-ORPCE-002 “Solicitud de
informacién y documentacion en materia de comercio exterior al contribuyente”, actividad No. 6a.

la. Elabora oficios en los que solicita informacién adicional a fin de aclarar el antecedente; rubrica,
recaba rubrica del titular del Departamento de Fiscalizacion en Comercio Exterior y firma del
titular de la Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la
manera siguiente:

Original de oficio: Titular de la dependencias o terceros relacionados
(instancias gubernamentales u otros contribuyentes).
12, Copia de oficio: Archivo.

1b. Recibe de las dependencias o terceros relacionados a través del Departamento de Fiscalizacién
en Comercio Exterior, oficios con la informacién solicitada a fin de aclarar el antecedente en
materia aduanera.

Regresa a la actividad No. 1

2. Elabora oficio en el que informa los resultados obtenidos y la determinacion del crédito fiscal,
para aprobacion; rubrica, recaba firma del titular del Departamento de Fiscalizacién en Comercio
Exterior, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de oficio: Titular del H. Comité de Evaluacion de Resultados
12, Copia de oficio: Archivo.

¢ Fue aprobado el crédito fiscal?

No. Continda en la actividad No. 2a
Si. Continda en la actividad No. 3

2a. Modifica el crédito fiscal de acuerdo a las observaciones realizadas por el H. Comité de
Evaluacion de Resultados.

Regresa a la actividad No. 2

3. Elabora oficio en el que solicita acuda a la oficina de la Direcciéon de Auditoria Fiscal, para darle a
conocer el crédito fiscal, a fin de que lleve a cabo su autocorreccion; rubrica, recaba ribrica del
titular del Departamento de Fiscalizacion en Comercio Exterior y firma del titular de la Direccién
de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:
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Original de oficio: Contribuyente.
12, Copia de oficio: Archivo.

¢El contribuyente acudi6 a la Direccién de Auditoria Fiscal?

No. Continda en la actividad No. 3a
Si. Continta en la actividad No. 4

3a. Elabora acta de no comparecencia del contribuyente.
Continta en la actividad No. 5

4, Da a conocer el crédito fiscal, y levanta acta de comparecencia del contribuyente y determina.
¢ El contribuyente acepté autocorregirse?

Si. Continda en la actividad No. 4a
No. Continda en la actividad No. 5

4a. Elabora acta en la que hace constar la recepcion de las declaraciones por autocorreccion fiscal;
asimismo, acta final para hacer constar el resultado de la revisién, para su envio.

4b. Elabora memorandum en el que envia copia del acta final y conclusion de actos de fiscalizacion;
rubrica, recaba firma del titular del Departamento de Fiscalizacion en Comercio Exterior,
fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular del Departamento de Programacion de
Auditorias y Analisis.
13, Copia de memorandum: Archivo.

Continda con la actividad No. 10

5. Elabora ultima acta parcial y en su caso certifica la documentacion que demuestra que obtuvo
operaciones comerciales con terceros relacionados y procede a su levantamiento en el domicilio
fiscal del contribuyente; otorgandole un plazo de 20 dias habiles para corregir su situacion fiscal o
presente, pruebas y desvirtué las observaciones consignadas en la Ultima acta parcial, y
determina.

¢ Present6 las pruebas en el plazo establecido?

Si. ContinGia en la actividad No. 5a
No. Contindia en la actividad No. 6

5a. Levanta acta final de visita domiciliaria en la que hace constar que el contribuyente no corrigi6 su
situacion fiscal y no desvirtud las irregularidades consignadas en la dltima acta parcial.

Continda en la actividad No. 6
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Elabora acuerdo de observaciones desvirtuadas, parcialmente desvirtuadas o no desvirtuadas;
recaba firma del titular del Departamento de Fiscalizacion en Comercio Exterior, y envia para
someter a consideracion al H. Comité de Evaluacion de Resultados, a fin de que se acuerde
sobre el resultado obtenido y el crédito fiscal determinado.

¢ El contribuyente se autocorrigié?

Si. Continda en la actividad No. 6a
No. Continda en la actividad No. 7

Elabora acta haciendo constar la recepcion de las declaraciones por autocorreccion fiscal;
asimismo, acta final para hacer constar el resultado de la revisién, para su envio.

Elabora memorandum en el que envia copia del acta final y conclusién de los actos de
fiscalizacion; rubrica, recaba firma del titular del Departamento de Fiscalizacion en Comercio
Exterior, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular del Departamento de Programacion de
Auditorias y Andlisis.
13, Copia de memorandum: Archivo.

Continda con la actividad No. 10

Elabora acta final y oficio de determinacion de crédito fiscal (liquidacion); rubrica, recaba rabrica
del titular del Departamento de Fiscalizacion en Comercio Exterior y firma del titular de la
Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado, para su notificacion al
contribuyente.

Elabora memorandum en el que anexa oficio de liquidaciéon para notificacion y cobro; rubrica,
recaba rabrica del titular del Departamento de Fiscalizacion en Comercio Exterior y firma del
titular de la Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la
manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular de la Direccion de Cobranza.
13, Copia de memorandum: Archivo.

Elabora memorandum en el que informa los resultados obtenidos de las auditorias
correspondientes del mes, especificando las auditorias iniciadas y terminadas, cifras cobradas y
liquidadas; para su reporte en el Sistema Integral de Auditoria de Comercio Exterior; rubrica,
recaba firma del titular del Departamento de Fiscalizacion en Comercio Exterior, fotocopia, sella
de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum: Titular del Departamento de Programacion de
Auditorias y Analisis.
12, Copia de memorandum: Archivo.

Archiva documentacion generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Elaboracién de oficios de compulsas a terceros relacionados con el
contribuyente, en materia de comercio exterior.

Propdésito: Obtener informacion contable y fiscal de terceros relacionados para su andlisis.

Alcance: Desde que elabora acuerdo y oficio de presentacion de resultados para su aprobacion de los
integrantes del H. Comité de Evaluacion de Resultados; hasta que recibe de la Entidad Federativa
correspondiente, oficio en el que envia la compulsa realizada.

Responsable del procedimiento: Oficina de Revisiones Profundas en Comercio Exterior.

Reglas:

e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Cddigo Fiscal de la Federacion.

e Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre el
Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el Gobierno
del Estado de Chiapas.

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.

e Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas.

e (Coddigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.
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Descripcion del Procedimiento:

1.

la.

5a.

Elabora acuerdo y oficio de presentacion de resultados para su aprobacion del H. Comité de
Evaluacion de Resultados.

¢La compulsa es externa?

Si. ContindGia en la actividad No. 1a
No. Continda en la actividad No. 2

Elabora oficio en el que solicita auxilio, con su respectivo antecedente para su desahogo; rubrica;
recaba rabrica del titular del Departamento de Fiscalizacion en Comercio Exterior y firma del
titular de la Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la
manera siguiente:

Original de oficio: Titular de la Entidad Federativa correspondiente.
13, Copia de oficio: Archivo.
Continda con la actividad No. 13

Solicita a través de correo electronico al Departamento de Programacién de Auditorias y Andlisis,
folio de la orden de compulsa.

Recibe del Departamento de Programacion de Auditorias y Analisis, a través de correo
electronico, folio de la orden de compulsa.

Elabora oficios de compulsa, en el que solicita informacién y documentacion de comprobacion de
las operaciones que en caracter de terceros llevaron a cabo con el contribuyente, otorgando 15
dias habiles, para la entrega; rubrica; recaba ribrica del titular del Departamento de Fiscalizacion
en Comercio Exterior y firma del titular de la Direccién de Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de
despachado para su notificacion.

Acude al domicilio fiscal del contribuyente que sefiala la orden de compulsa, a fin de llevar a cabo
su notificacion.

¢Localizo al contribuyente?

No. Continda en la actividad No. 5a
Si. Continda en la actividad No. 6

Elabora citatorio y entrega a un tercero localizado, a fin de que el contribuyente, este presente al
dia hébil siguiente en su domicilio fiscal.

Regresa a la actividad No. 5

Notifica orden de compulsa al contribuyente, elabora acta de inicio de compulsa y vencido el
plazo otorgado, determina.

¢ El tercero relacionado present6 la informacién y documentacion?

Si. Continldia en la actividad No. 6a
No. Continta en la actividad No. 7
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Elabora actas de aportacion de datos por terceros y realiza el procedimiento “Analisis de la
Informacién y documentacion en materia de comercio exterior exhibida por el contribuyente”.

Contintdia en la actividad No. 14

Elabora oficio de multa minima por la no exhibicién de la informacion y documentacion; rubrica,
recaba rubrica del titular del Departamento de Fiscalizacion en Comercio Exterior y firma del
titular de la Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado para su notificacion.

Elabora memorandum en el que anexa oficio de multa minima para notificacion y cobro; rubrica,
recaba rabrica del titular del Departamento de Fiscalizacion en Comercio Exterior y firma del
titular de la Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la
manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular de la Direccion de Cobranza.
12, Copia de memorandum: Archivo.

Elabora oficio de segunda solicitud de informaciéon y documentaciéon de comprobacion de las
operaciones que en caracter de terceros llevaron a cabo con el contribuyente, otorgando 15 dias
habiles, para la entrega; rubrica, recaba rubrica del titular del Departamento de Fiscalizacion en
Comercio Exterior y firma del titular de la Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de
despachado para su notificacion.

Notifica oficio de segunda solicitud al contribuyente y vencido el plazo otorgado, determina.
¢ El tercero relacionado present6 la informacién y documentacion?

Si. Regresa a la actividad No. 6a
No. Continda en la actividad No. 11

Elabora oficio de multa méaxima por la no exhibicién de la informacién y documentacion; rubrica,
recaba rubrica del titular del Departamento de Fiscalizacion en Comercio Exterior y firma del
titular de la Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado para su notificacion.

Elabora memorandum en el que anexa oficio de multa maxima para notificacion y cobro; rubrica,
recaba rubrica del titular del Departamento de Fiscalizacion en Comercio Exterior y firma del

titular de la Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la
manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular de la Direccion de Cobranza.
12, Copia de memorandum: Archivo.

Continda con la actividad No. 14

Recibe de la Entidad Federativa correspondiente, a través de la Direccién de Auditoria Fiscal,
oficio en el que envian la compulsa realizada.

Archiva documentacion generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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SH-SUBI-DAF-DFCE-ORPCE-005

Nombre del procedimiento: Notificacion de 6rdenes de gabinete en materia de comercio exterior.

Propdésito: Dar a conocer al contribuyente un acto de inicio de auditoria.

Alcance: Desde la recepcion de las oOrdenes de gabinete por parte del Departamento de
Programacion de Auditorias y Andlisis, hasta el informe de resultados al mismo Departamento.

Responsable del procedimiento: Oficina de Revisiones Profundas en Comercio Exterior.

Reglas:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Aduanera.

Ley de Comercio Exterior.

Cadigo Fiscal de la Federacion.

Reglamento de la Ley Aduanera.

Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre el
Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el Gobierno
del Estado de Chiapas, Anexo 8.

e Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.

e Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas.

e Codigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.
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Descripcion del Procedimiento:
1. Recibe del Departamento de Programacion de Auditorias y Andlisis a través del Departamento de
Fiscalizacion en Comercio Exterior, memorandum en el que envia o6rdenes de gabinete en
materia de comercio exterior para notificar al contribuyente.

2. Verifica los datos de las 6rdenes de gabinete con el Reporte General de Consulta, emitido del
Sistema “Modelo de Administracién Tributaria”, a fin de comprobar que sean correctos.

¢ Los datos son correctos?

No. Continda en la actividad No. 2a
Si. Continda en la actividad No. 3

2a. Envia de manera econdmica al titular del Departamento de Programacion de Auditorias y
Andlisis, las observaciones para que realicen las correcciones.

Regresa a la actividad No. 1

3. Acude al domicilio fiscal del contribuyente que sefiala la orden de auditoria, a fin de llevar a cabo
su notificacion.

¢Localizé al contribuyente?

No. Continda en la actividad No. 3a
Si. ContindGia en la actividad No. 4

3a. Elabora citatorio y entrega a un tercero, a fin de que el contribuyente esté presente al dia habil
siguiente en su domicilio fiscal.

Regresa a la actividad No. 3

4, Notifica al contribuyente, la orden de gabinete y procede a levantar el acta parcial de inicio,
haciendo constar, la inspeccién ocular del domicilio fiscal del contribuyente, a fin de verificar si
existen 0 no mercancias de procedencia extranjera que cuenten con la documentacién que
acredite su legal importacion, tenencia o estancia en el pais, como sefiala la orden de visita y
determina.

¢ Presento la documentacion que acredite su legal importacion, tenencia o estancia en el pais?

No. Continda en la actividad No. 4a
Si. Continda en la actividad No. 5

4a. Hace constar en el acta parcial de inicio, que se configura una causal de embargo precautorio
conforme a la Ley Aduanera, decretandose el embargo precautorio e inicio del Procedimiento
Administrativo en Materia Aduanera, respecto de dichas mercancias.
Continta en la actividad No. 6

5. Realiza el procedimiento “Analisis de la informaciéon y documentacion en materia de comercio
exterior, exhibida por el contribuyente en revision de gabinete.
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6. Elabora memorandum en el que envia informe de las 6rdenes de gabinete notificadas, para
conocimiento y control; rubrica, recaba firma del titular del Departamento de Fiscalizacién en
Comercio Exterior, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular del Departamento de Programacion de
Auditorias y Andlisis.
13, Copia de memorandum: Archivo.

7. Archiva documentacion generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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SH-SUBI-DAF-DFCE-ORPCE-006

Nombre del procedimiento: Andlisis de la informacion y documentacién en materia de comercio
exterior, exhibida por el contribuyente en revision de gabinete.

Propoésito: Determinar un posible crédito fiscal.

Alcance: Desde la aportacion de la documentacion por los contribuyentes y terceros; hasta la
resolucion para el cobro del crédito fiscal.

Responsable del procedimiento: Oficina de Revisiones Profundas en Comercio Exterior.

Reglas:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Aduanera.

Ley de Comercio Exterior.

Cadigo Fiscal de la Federacion.

Reglamento de la Ley Aduanera.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.
Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Chiapas.
Cédigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.
Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.
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Descripcion del Procedimiento:

1.

Analiza la informacién y documentacion aduanera presentada por el contribuyente, elabora
cédulas de papeles de trabajo; determina conclusiones y compara los resultados con las
propuestas establecidas en el antecedente (informacion que da origen al inicio de una auditoria).

¢ La documentacion solventd el antecedente?

No. Continta en la actividad No. 1a
Si. Contindia en la actividad No. 2

Nota: esta actividad se deriva del procedimiento No. SH-SUBI-DAF-DFCE-ORPCE-005 “Notificacion de
ordenes de gabinete en materia aduanera”, actividad No. 5.

la. Elabora oficios en los que solicita informacion adicional a fin de aclarar el antecedente; rubrica,
recaba rubrica del titular del Departamento de Fiscalizacion en Comercio Exterior y firma del
titular de la Direcciéon de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la
manera siguiente:
Original de oficio: Titular de la dependencias o terceros relacionados
(instancias gubernamentales u otros contribuyentes).
12, Copia de oficio: Archivo.
1b. Recibe de las dependencias o terceros relacionados a través del Departamento de Fiscalizacién
en Comercio Exterior, oficios con la informacion solicitada a fin de aclarar el antecedente en
materia de comercio exterior.
Regresa a la actividad No. 1
2. Elabora oficio en el que informa los resultados obtenidos y la determinacion del crédito fiscal,
para su aprobacion; rubrica, recaba firma del titular del Departamento de Fiscalizacion en
Comercio Exterior, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:
Original de oficio: Titular del H. Comité de Evaluacion de Resultados.
13, Copia de oficio: Archivo.
¢ El crédito fiscal fue aprobado?
No. Continla en la actividad No. 2a
Si. Contintia en la actividad No. 3
2a. Modifica el crédito fiscal de acuerdo a las observaciones realizadas por el H. Comité de
Evaluacion de Resultados.
Regresa a la actividad No. 2
3. Elabora oficio en el que solicita acuda a la oficina de la Direccion de Auditoria Fiscal, para darle a
conocer el crédito fiscal, a fin de que lleve a cabo su autocorreccion; rubrica, recaba rubrica del
titular del Departamento de Fiscalizaciéon en Comercio Exterior y firma del titular de la Direccion
de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:
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Original de oficio: Contribuyente
12, Copia de oficio: Archivo.

¢ El contribuyente acudié a la Direccién de Auditoria Fiscal?

No. Continda en la actividad No. 3a
Si. Contindia en la actividad No. 4

3a. Elabora acta de no comparecencia del contribuyente.
Continta en la actividad No. 5

4, Da a conocer el crédito fiscal, y levanta acta de comparecencia del contribuyente y determina.
¢El contribuyente acepté autocorregirse?

Si. Continda en la actividad No. 4a
No. Continda en la actividad No. 5

4a. Recibe de manera economica del contribuyente, copia de los pagos efectuados; elabora
resolucion en la que se hace constar la autocorreccién fiscal aduanera y se cancela el embargo
precautorio para el caso de mercancias susceptibles a regularizarse.

4b. Elabora memorandum en el que envia copia de la resolucion y conclusion de los actos de
fiscalizacion; rubrica, recaba firma del titular del Departamento de Fiscalizacién en Comercio
Exterior, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular del Departamento de Programacion de
Auditorias y Andlisis.
13, Copia de memorandum: Archivo.

Continda en la actividad No. 7

5. Elabora oficio de determinacién de crédito fiscal (liquidacion) a cargo del contribuyente; rubrica,
recaba rubrica del titular del Departamento de Fiscalizacion en Comercio Exterior y firma del
titular de la Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado, para su notificacion.

6. Elabora memorandum mediante el cual anexa oficio de liquidacién para notificacién y cobro;
rubrica, recaba rabrica del titular del Departamento de Fiscalizacion en Comercio Exterior y firma
del titular de la Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la
manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular de la Direccion de Cobranza.
12, Copia de memorandum: Archivo.

7. Elabora memorandum mediante el cual informa los resultados obtenidos de las auditorias
correspondientes del mes, especificando las auditorias iniciadas y terminadas, cifras cobradas y
liquidadas; para su control y reporte en el Sistema Integral de Auditoria de Comercio Exterior;
rubrica, recaba firma del titular del Departamento de Fiscalizacion en Comercio Exterior,
fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:
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Original de memorandum: Titular del Departamento de Programacion de
Auditorias y Andlisis.
13, Copia de memorandum: Archivo.

8. Archiva documentacién generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Resguardo y control de los bienes embargados precautoriamente.

Propdésito: Contar con el control interno del registro y resguardo de los bienes embargados.

Alcance: Desde la recepcion de los bienes embargados; hasta entregar el bien embargado al
contribuyente.

Responsable del procedimiento: Oficina de Recinto Fiscal.

Reglas:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Ley Aduanera.

Ley de Comercio Exterior.

Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Ley de los Impuestos Generales de Importacion y Exportacion.
Ley Federal de los Derechos del Contribuyente.
Cédigo Federal de Procedimientos Civiles.

Cédigo Fiscal de la Federacion.

Cadigo Civil Federal.

Reglamento de la Ley Aduanera.

Reglas Generales de Comercio Exterior.

Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.

Primera emision Actualizacion Préxima revision Péagina

Septiembre 2006 Octubre 2024 Octubre 2025

1458

1461



miércoles 13 de noviembre de 2024 Periédico Oficial No. 375 2a. Seccion

Manual de Procedimientos

SH-SUBI-DAF-DFCE-ORF-001
Descripcion del Procedimiento:

1. Recibe de las oficinas del Departamento de Fiscalizacion en Comercio Exterior, memorandum en
el que comunican los bienes embargados precautoriamente, para su resguardo correspondiente.

2. Elabora acta de entrega recepcion de los bienes embargados precautoriamente, firma y recaba
firma de los involucrados.

3. Realiza inventario fisico de los bienes embargados, para el registro y seguimiento
correspondiente.

4, Recibe de la autoridad administrativa, notificacion de la resolucién absolutoria por haber
desvirtuado la causal de embargo precautorio o por una resolucion firme emitida por
consecuencia de un medio de defensa interpuesto por el contribuyente.

5. Elabora oficio en el que solicita su presencia en el recinto fiscal a fin de que le sean entregados
los bienes embargados, indicando hora y fecha, en un plazo de dos meses contados a partir del
dia siguiente a aquel en que surta efectos la notificacion del oficio; rubrica, recaba rdbrica del
titular del Departamento de Fiscalizacién en Comercio Exterior y firma del titular de la Direccion
de Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado para su notificacion.

6. Acude al domicilio fiscal del contribuyente para naotificar el oficio en mencidn, y determina.
¢Localizo al contribuyente?

No. Continda en la actividad No. 6a
Si. Contindia en la actividad No. 7

6a. Envia por correo electronico los datos del contribuyente al titular de la Unidad de Transparencia
para que notifique por estrados, a través de la pagina de Internet de la Secretaria.

Continda en la actividad No. 8
7. Notifica el oficio en mencidn al contribuyente y recaba firma de recibido.
ContinGa en la actividad No. 8

8. Recibe al contribuyente en el recinto fiscal para la entrega de los bienes embargados; levanta
acta circunstanciada ante dos testigos, a fin de dar fe de los hechos.

Nota: En caso de que el contribuyente no asista en el plazo establecido, los bienes embargados pasaran
a propiedad del fisco federal.

9. Archiva documentacion generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

Primera emisién Actualizacién Préxima revision Pagina

Septiembre 2006 Octubre 2024 Octubre 2025 1459

1462




miércoles 13 de noviembre de 2024

Periédico Oficial No. 375 2a. Seccion

Manual de Procedimientos

SH-SUBI-DAF-DSPL-001

Nombre del procedimiento: Seguimiento a las denuncias emitidas por los contribuyentes a través de
la Procuraduria de la Defensa del Contribuyente (PRODECON).

Propdésito: Solventar los acuerdos conclusivos y las quejas presentadas por los contribuyentes.

Alcance: Desde que recibe oficios de la Procuraduria de la Defensa del Contribuyente con la solicitud
de la adopcion del acuerdo conclusivo y las quejas presentadas por los contribuyentes, hasta su
respuesta a la misma dependencia.

Responsable del procedimiento: Departamento de Seguimiento a Procedimientos Legales.

Reglas:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Federal de Derechos del Contribuyente.

Ley de Coordinacion Fiscal.

Cédigo Fiscal de la Federacion.

Criterios Normativos Emitidos por la Procuraduria de la Defensa del Contribuyente
(PRODECON).

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.

e Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas.

e Codigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.
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Descripcion del Procedimiento:

1.

la.

1b.

lc.

1d.

Recibe de la Procuraduria de la Defensa del Contribuyente a través de la Direccién de Auditoria
Fiscal, oficio mediante el cual anexa las solicitudes de adopcion del Acuerdo Conclusivo y las
guejas presentadas por los contribuyentes, analiza y determina.

¢La solicitud atiende un Acuerdo Conclusivo?

Si. Continda en la actividad No. 1a
No. Continla en la actividad No. 2 (quejas)

Elabora memorandum en el que envia Acuerdo de Admisién para la formulacion del proyecto de
respuesta del Acuerdo Conclusivo; firma, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la
manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titulares de los 6rganos administrativos de la
Direccion de Auditoria Fiscal.
13, Copia de memorandum: Archivo.

Recibe a través de correo electrénico de los érganos administrativos de la Direccion de Auditoria
Fiscal, proyecto de respuesta del Acuerdo Conclusivo, para presentacion al H. Comité de
Evaluacion de Resultados.

Somete al H. Comité de Evaluacién de Resultados, proyecto de respuesta del Acuerdo
Conclusivo, para su aprobacion.

Elabora acta en donde hace constar las opiniones de los miembros del H. Comité, respecto al
criterio final del proyecto de respuesta del Acuerdo Conclusivo.

Contindia en la actividad No. 4

Elabora memorandum en el que turna las quejas presentadas por los contribuyentes, para la
solventaciéon correspondiente; firma, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera
siguiente:

Original de memorandum:

13, Copia de memorandum:

Titulares de los 6rganos administrativos de la

Direccion de Auditoria Fiscal.

Archivo.

Recibe de manera econémica de los 6rganos administrativos de la Direccién de Auditoria Fiscal,
documentos que solventan las quejas de los contribuyentes.

Contindia en la actividad No. 4

Elabora oficio, mediante el cual envia respuesta del Acuerdo Conclusivo y de las quejas
presentadas; rubrica, recaba firma del titular de la Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella
de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de oficio:

Titular de la Procuraduria de la Defensa del

Contribuyente.

13, Copia de oficio: Archivo.
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5. Archiva documentacién generada para control y consultas posteriores.
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Nombre del procedimiento: Solventacion de los medios de defensa interpuestos por los
contribuyentes.

Propésito: Analizar y complementar las resoluciones administrativas y judiciales, asi como emitir los
informes previos y justificados requeridos, derivado de los actos de fiscalizacion ante la Procuraduria
Fiscal, Tribunal Federal de Justicia y Administrativa, Juzgado de Distritos de Amparo y Juicios
Federales en el Estado de Chiapas.

Alcance: Desde la recepcion de las resoluciones en las que se confirman o revocan las resoluciones o
los procedimientos de fiscalizacion, asi como los requerimientos e informes; hasta enviar las copias
certificadas que soliciten, asi como la validacion de los proyectos de cumplimentacion.

Responsable del procedimiento: Departamento de Seguimiento a Procedimientos Legales.

Reglas:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Federal de Procedimientos Contencioso Administrativo.

Ley de Coordinacion Fiscal.

Cédigo Fiscal de la Federacion.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.
Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Chiapas.
Cédigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.
Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.
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Descripcion del Procedimiento:

1. Recibe de la Direccién de Auditoria Fiscal, memorandum mediante el cual informa que el
contribuyente interpuso recurso de revocacion ante la Procuraduria Fiscal, asimismo solicita
copias certificadas del expediente administrativo por la determinacién del crédito fiscal; o en su
caso recibe acuerdo mediante el cual informa los juicios contenciosos administrativos, emitidos
por el Tribunal Federal de Justicia Administrativa.

2. Clasifica la informacion para darle el seguimiento correspondiente y determina si se trata de
recurso de revocacion o juicio de nulidad.

¢ Es recurso de revocacion?

Si. Continda en la actividad No. 2a
No. Continla en la actividad No. 3 (juicio de nulidad)

2a. Solicita mediante correo electrénico al 6rgano administrativo correspondiente de la Direccion de
Auditoria Fiscal, copia del expediente administrativo en el cual dio origen a la determinacion del
crédito fiscal.

2b. Recibe del érgano administrativo correspondiente, memorandum en el que envia copias simples
del expediente administrativo para la certificacion; sella de recibido, registra y se entera.

2c. Realiza certificacion de las copias del expediente administrativo en mencion, para su envio a la
Procuraduria Fiscal.

2d. Elabora memorandum, mediante el cual envia las copias certificadas del expediente
administrativo; rubrica, recaba firma del titular de la Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella
de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular de la Subprocuraduria de Resoluciones y de lo
Contencioso, o de la Procuraduria Fiscal.
12, Copia de memorandum: Archivo.

Continda en la actividad No. 10

3. Analiza el acuerdo emitido por el Tribunal Federal de Justicia Administrativa, asi como las
complementaciones a realizar por los 6rganos administrativos de la Direccién de Auditoria Fiscal,
respecto de las violaciones cometidas dentro del procedimiento fiscalizador.

4, Elabora memorandum en el que informa que se complementara la resoluciéon o la fase del
procedimiento de fiscalizacion a que se encontrd sujeto el contribuyente; rubrica, recaba firma del
titular de la Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la
manera siguiente:

Original de memorandum: Titular de la Subprocuraduria de Resoluciones y de lo
Contencioso, o de la Procuraduria Fiscal.
123, Copia de memorandum: Archivo.
Primera emisién Actualizacién Préxima revision Pagina
Septiembre 2006 Octubre 2024 Octubre 2025 1464

1467




miércoles 13 de noviembre de 2024 Periédico Oficial No. 375 2a. Seccion

Manual de Procedimientos

SH-SUBI-DAF-DSPL-002

5. Elabora oficio, mediante el cual se deja sin efecto el crédito fiscal recurrido; rubrica, recaba firma
del titular de la Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la
manera siguiente:

Original de oficio: Contribuyente.
12, Copia de oficio: Archivo.

6. Recibe a través de correo electrénico del 6érgano administrativo correspondiente de la Direccién
de Auditoria Fiscal, proyecto de cumplimentacion para validacion.

7. Revisa el proyecto de cumplimentacion, y determina.
¢, Existen observaciones?

No. Continla en la actividad No. 7a
Si Continla en la actividad No. 8

7a. Recaba firma de validacion del titular de la Direccion de Auditoria Fiscal, en el proyecto de
cumplimentacion.

Continda en la actividad No. 9

8. Envia al 6rgano administrativo correspondiente de la Direccion de Auditoria Fiscal, las
observaciones para su correccion.

8a. Recibe del 6rgano administrativo correspondiente, el proyecto de cumplimentacion corregido, y
recaba firma de validacién del titular de la Direccién de Auditoria Fiscal.

Contindia en la actividad No. 9

9. Elabora memorandum mediante el cual envia cumplimentacion; rubrica, recaba firma del titular de
la Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera

siguiente:
Original de memorandum y anexo: Titular de la Direccion de Cobranza.
13, Copia de memorandum: Archivo.

10. Archiva documentacion generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Deteccién de conductas delictivas cometidas por los contribuyentes.

de la Federacion.

Propdésito: Analizar las propuestas relacionadas con delitos fiscales contemplados en el Cadigo Fiscal

Alcance: Desde la recepcion del informe de los actos de fiscalizacion en los que se presuma la
conducta delictiva; hasta enviar el expediente penal al Servicio de Administracién Tributaria.

Responsable del procedimiento: Departamento de Seguimiento a Procedimientos Legales.

Reglas:

Caédigo Penal Federal.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Ley de Coordinacion Fiscal.
Cédigo Fiscal de la Federacion.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.
Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas.
Cadigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.
Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.
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Descripcion del Procedimiento:

1. Recibe de los 6rganos administrativos de la Direccién de Auditoria Fiscal, memorandum
mediante el cual informan, los actos de fiscalizacion en los que se presuma la conducta delictiva
del contribuyente.

2. Analiza el caso para identificar la existencia de la conducta delictiva y determina.

¢ Existe conducta delictiva?

No. Contindia en la actividad No. 2a
Si. Contintia en la actividad No. 3

2a. Elabora memordndum mediante el cual informa que no existe conducta delictiva del
contribuyente; firma, fotocopia y sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum: Titulares de los 6rganos administrativos de la
Direccion de Auditoria Fiscal.
12, Copia de memorandum: Archivo.

Continda en la actividad No. 7

3. Elabora memorandum mediante el cual solicita informacién y documentacion para integrar el
expediente de la conducta delictiva cometida por el contribuyente; firma, fotocopia, sella de
despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum: Titulares de los 6rganos administrativos de la
Direccion de Auditoria Fiscal.
12, Copia de memorandum: Archivo.

4. Recibe de los 6rganos administrativos, memorandum en el que envian informacion y
documentacion solicitada, para el seguimiento correspondiente.

5. Integra expediente penal con las constancias certificadas correspondientes.

6. Elabora oficio mediante el cual anexa expediente penal para el seguimiento correspondiente;
rubrica, recaba firma del titular de la Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado
y distribuye de la manera siguiente:

Original de oficio y anexo: Titular del Servicio de Administracion Tributaria.
12, Copia de oficio: Archivo.

7. Archiva documentacién generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

Primera emisién Actualizacién Préxima revision Pagina

Septiembre 2006 Octubre 2024 Octubre 2025 1467

1470




miércoles 13 de noviembre de 2024

Periédico Oficial No. 375 2a. Seccion

Manual de Procedimientos

SH-SUBI-DAF-DSPL-OEA-001

Nombre del procedimiento: Analisis del marco juridico en los actos de fiscalizacion.

Propésito: Validar la correcta aplicacion del marco juridico en los actos de fiscalizacion.

Alcance: Desde que recibe memorandum con érdenes de auditoria; hasta informar que el documento
esta debidamente fundamentado para su ejecucion.

Responsable del procedimiento: Oficina de Evaluacion de Auditorias.

Reglas:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley de Coordinacion Fiscal.

Ley Aduanera.

Cédigo Fiscal de la Federacion.

Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre el
Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el Gobierno
del Estado de Chiapas, Anexos 8y 19.

Convenio de Adhesién al Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal celebrado entre la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y el Gobierno del Estado de Chiapas.

Resolucion Miscelanea Fiscal.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.

Ley Organica de la Administracion Pablica del Estado de Chiapas.

Cédigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.
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Descripcion del Procedimiento:

1. Recibe de los 6rganos administrativos de la Direccion de Auditoria Fiscal, memorandum en el
gue envian Ordenes de auditoria, oficios de observacion, notificaciones por estrados,
aseguramiento de cuentas bancarias, Ultima acta parcial, acta final, revisibn de contadores
publicos inscritos, resoluciones determinativas de créditos fiscales, entre otros.

2. Verifica que los documentos en mencién, cumplan con los requisitos de normatividad vigentes
para su aplicacién y determina.

¢ Los documentos cumplen con los requisitos normativos?

No. Continda en la actividad No. 2a
Si. Continda en la actividad No. 3

2a. Elabora memorandum mediante el cual comunica las observaciones para las correcciones
correspondientes; rubrica, recaba firma del titular del Departamento de Seguimiento a
Procedimientos Legales, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum: Titulares de los oOrganos administrativos de la
Direccion de Auditoria Fiscal.
13, Copia de memorandum: Archivo.

2b. Recibe a través de correo electrénico de los érganos administrativos, los documentos corregidos,
para validacion.

Regresa a la actividad No. 2

3. Elabora memorandums mediante el cual comunica que los documentos cumplen con los
requisitos normativos, para el seguimiento correspondiente; rubrica, recaba firma del titular del
Departamento de Seguimiento a Procedimientos Legales, fotocopia, sella de despachado y
distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandums: Titulares de los 6rganos administrativos de la
Direccion de Auditoria Fiscal.
12, Copia de memorandums: Archivo.

Nota: El comunicado a los érganos administrativos, también puede ser a través de correo electrénico.
4, Archiva documentaciéon generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Andlisis del Procedimiento Administrativo en Materia Aduanera (PAMA).

Propésito: Verificar la correcta aplicacion del Procedimiento Administrativo en Materia Aduanera, en
las mercancias embargadas y/o vehiculos de procedencia extranjera.

Alcance: Desde que recibe los expedientes del Procedimiento Administrativo en Materia Aduanera;
hasta informar el resultado de las auditorias al Departamento de Programacién de Auditorias y
Andlisis.

Responsable del procedimiento: Oficina de Procedimientos Administrativos en Materia Aduanera.

Reglas:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Aduanera.

Ley Federal de los Derechos del Contribuyente.

Ley de Comercio Exterior.

Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Ley de los Impuestos Generales de Importaciéon y Exportacion.

Cédigo Federal de Procedimientos Civiles.

Cédigo Fiscal de la Federacion.

Cadigo Civil Federal.

Reglamento de la Ley Aduanera.

Reglas Generales de Comercio Exterior.

Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre el
Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el Gobierno
del Estado de Chiapas, Anexo 8.
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1.

2a.

Recibe de los 6rganos administrativos del Departamento de Fiscalizacion en Comercio Exterior,
memorandum, en el que envian los expedientes del Procedimiento Administrativo en Materia
Aduanera (PAMA), derivados de los embargos precautorios de mercancias y/o vehiculos de
procedencia extranjera, realizados a los contribuyentes.

Analiza la documentacién y determina.
¢Las pruebas se presentaron en el plazo otorgado?

No. Continda en la actividad No. 2a
Si. Continda en la actividad No. 3

Solicita de manera econémica al Perito designado, la emision de la Clasificacién Arancelaria y
Valor en Aduana.

Nota: Esta actividad se realiza una vez que se confirma la causal de embargo o una vez valoradas las
pruebas aportadas por el contribuyente y cuente con los elementos probatorios suficientes para
confirmar la actualizacién de la causal de embargo precautorio que dio origen al PAMA.

El Perito es designado de manera oficial por el titular de la Direccion de Auditoria Fiscal.

2b.

2c.

Recibe de manera econémica del Perito, la Clasificacion Arancelaria y Valor en Aduana.

Elabora oficio mediante el cual informa los resultados obtenidos y la determinacién del crédito
fiscal para aprobacion; rubrica, recaba firma del titular del Departamento de Seguimiento a
Procedimientos Legales, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de oficio: Titular del H. Comité de Evaluacion de Resultados.
13, Copia de oficio: Archivo.

Contintdia en la actividad No. 5

Analiza la informaciéon y documentacion exhibida por el contribuyente, en caso de pedimentos,
consulta la base de datos “Consulta Remota de Pedimentos”, para verificar que dicha operacién
se encuentra registrada; para casos de facturas, en la base de datos “Verificacion de
Comprobantes Fiscales Digitales por Internet”, para verificar su autenticidad y que las mismas
cumplan con los requisitos fiscales y determina.

¢Acredita la legal importacion, estancia o tenencia de la mercancia y/o vehiculo de procedencia
extranjera?

No. Regresa a la actividad No. 2a
Si. Continda en la actividad No. 4

Elabora oficio mediante el cual informa los resultados obtenidos y la emisién de la resolucion
absolutoria, para aprobacion; rubrica, recaba firma del titular del Departamento de Seguimiento a
Procedimientos Legales, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:
Original de oficio: Titular del H. Comité de Evaluacién de Resultados.
12, Copia de oficio: Archivo.
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Recibe el H. Comité de Evaluacién de Resultados, aprobacion para la emisiéon de la resolucién
absolutoria.

Elabora oficio de determinacién de crédito fiscal (liquidacion); rubrica, recaba ribrica del titular del
Departamento de Seguimiento a Procedimientos Legales y firma del titular de la Direccion de
Auditoria Fiscal, fotocopia y sella de despachado, para su notificacion.

Nota: En el PAMA de verificaciones de mercancias y vehiculos, en un plazo de cuatro meses, contados a
partir del dia siguiente a aquel en el que hubiere fenecido el plazo probatorio

7.

9.

Elabora memorandum en el que envia oficio de liquidaciéon para notificacion y cobro; rubrica,
recaba rubrica del titular del Departamento de Seguimiento a Procedimientos Legales y firma del
titular de la Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la
manera siguiente:

Original de memorandum y anexo Titular de la Direccion de Cobranza.
13, Copia de memorandum: Archivo.

Elabora memorandum mediante el cual informa los resultados obtenidos de las auditorias
correspondientes del mes, especificando las auditorias iniciadas y terminadas, cifras cobradas y
liquidadas; para su reporte en el Sistema Unico de Informacién de Entidades Federativas
(SUIEFI); rubrica, recaba firma del titular del Departamento de Seguimiento a Procedimientos
Legales, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum: Titular del Departamento de Programacion de
Auditorias y Andlisis.
13, Copia de memorandum: Archivo.

Archiva informacion para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Programaciéon de érdenes de auditorias para la revision de impuestos
federales.

Propésito: Programar actos de fiscalizacion a contribuyentes con obligaciones fiscales federales.

Alcance: Desde la seleccion de sectores econdémicos de contribuyentes con obligaciones federales;
hasta el envio de las 6rdenes de auditoria con su expediente respectivo a los érganos administrativos,
para su notificacion.

Responsable del procedimiento: Oficina de Programacion de Auditorias Estatales y Federales.

Reglas:

e Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre el
Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el Gobierno
del Estado de Chiapas.

e Manual de Operacion para los Comités y Subcomités de Programacién Entidades Federativas-
Federacién vigente.

e Estrategias de Grupo de Trabajo de Programacion.

e Acta de Comité en medios electronicos.
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Descripcion del Procedimiento:

1. Selecciona los sectores econémicos de contribuyentes con obligaciones fiscales federales que
podrian presentar conductas evasoras en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias.

2. Elabora oficios en los cuales solicita informacion de contribuyentes de los sectores econémicos
seleccionados, para determinar irregularidades en su comportamiento fiscal; rubrica, recaba
rubrica del titular del Departamento de Programacién de Auditorias y Analisis, y firma del titular
de la Direccion de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera

siguiente:
Original de oficios: Titulares de los organismos publicos federales y
estatales.
13, Copia de oficios: Archivo.

3. Recibe de los organismos publicos federales y estatales a través del Departamento de
Programacion de Auditoria y Andlisis, oficios mediante los cuales envian informacién solicitada,
analiza y determina.

¢ Existen contribuyentes con irregularidades?

Si. Contindia en la actividad No. 4
No. Continda en la actividad No. 15

4, Realiza busqueda de informacién de los contribuyentes, en las bases de datos internas
(antecedentes fiscales, dictamenes), asi como en el Sistema Cuenta Unica (DARIO WEB), y
Sistema Declaracion y Pagos, ambos del Servicio de Administracion Tributaria (SAT).

5. Relaciona a los contribuyentes con irregularidades, como prospectos para ser auditados por
impuestos federales e identifica el domicilio fiscal y domicilios adicionales, para su verificacion
correspondiente.

6. Realiza la verificacion de los domicilios del contribuyente seleccionado y determina.
¢Localizo el contribuyente?

Si. ContinGia en la actividad No. 6a
No. Continda en la actividad No. 15

6a. Determina el tipo de acto de fiscalizacion a realizar de acuerdo a la irregularidad, y captura las
propuestas de auditoria en el Sistema Unico de Informacién para Entidades Federativas Integral
(SUIEFI), en el apartado “Selector de Propuestas”, para el seguimiento por parte de la Oficina de
Control de Auditorias.

Nota: La Oficina de Control de Auditorias, visualiza la captura de las propuestas realizadas en el SUIEFI.

7. Elabora e imprime volante de investigacion, con los resultados del andlisis efectuado a la situacion
fiscal del contribuyente prospecto a auditar.
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Elabora convocatoria para celebracion del Grupo de Trabajo de Programacion para la aprobacion de
las propuestas para auditorias y determinar cuéles son factibles a ser revisadas.

Asiste a la reunion del Grupo de Trabajo de Programacion, para la aprobacion de las propuestas de
programacion de auditoria, elabora acta correspondiente, turna copia y archivo electrénico de la
misma a la Oficina de Control de Auditorias, informa al titular de la Direccién de Auditoria Fiscal la
captura de propuestas en el SUIEFI, a fin de elaborar el Acta de Comité de Programacion en Medios
Electronicos.

Nota: En caso de no ser aprobadas las propuestas de programacion de auditoria, se deja constancia en el
acta correspondiente.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Elabora ordenes de auditoria en original y 03 copias, turna al titular del Departamento de
Programacién de Auditorias y Andlisis, a fin de que este recabe firma del titular de la Direccion de
Auditoria Fiscal.

Recibe del Departamento de Programacion de Auditorias y Andlisis, 6rdenes de auditoria
debidamente firmadas, clasifica y anexa volantes de investigacion, para su envio a los titulares de los
6rganos administrativos de la Direccién de Auditoria Fiscal.

Elabora memorandums mediante el cual envia 6rdenes de auditoria con su expediente respectivo
para notificacion e inicio de facultades de comprobacion correspondiente; rubrica, recaba firma del
titular del Departamento de Programacion de Auditorias y Andlisis, fotocopia, sella de
despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandums y anexo: Titulares de los 6rganos administrativos de la
Direccion de la Auditoria Fiscal.
13, Copia de memorandums: Archivo.

Envia de manera econémica a la Oficina de Control de Auditorias, documentacién soporte para el
seguimiento correspondiente.

Solicita a través de correo electrénico al titular de la Direcciéon de Auditoria Fiscal, el envio del
Acta de Comité de Programacion en Medios Electronicos, a las Administraciones
Desconcentradas de Auditoria Fiscal Chiapas 1y 2.

Archiva documentacion generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Verificacién de expedicion de comprobantes fiscales.

Propdésito: Seleccionar y programar actos de fiscalizacion a contribuyentes con obligacion fiscal en la
expedicién de comprobantes fiscales.

Alcance: Desde la seleccion de contribuyentes que no expiden comprobantes fiscales; hasta el envio
de expedientes de auditoria de programacion a los érganos administrativos.

Responsable del procedimiento: Oficina de Programacion de Auditorias Estatales y Federales.

Reglas:

e Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre el
Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el Gobierno
del Estado de Chiapas.

e Manual de Operacién para los Comités y Subcomités de Programacion en Entidades
Federativas-Federacion, vigente.
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Descripcion del Procedimiento:

1. Selecciona los sectores econdmicos y las zonas comerciales que podrian presentar conductas
evasoras en el cumplimiento de la obligacién de expedicion de comprobantes fiscales.

2. Acude al domicilio fiscal del contribuyente que pertenece al sector econémico o zona comercial
preestablecida y determina.

¢Localizo al contribuyente?

Si. ContinGla en la actividad No. 2a
No. Contintia en la actividad No. 10

2a. Analiza informacion obtenida del contribuyente y realiza consulta en el Sistema Cuenta Unica
(DARIO WEB), Sistema Unico de Informacion de Entidades Federativas Integral (SUIEFI) y
Antecedentes, con la finalidad de conocer las caracteristicas fiscales del contribuyente, auditorias
emitidas y/o en proceso, para elaborar relacion de propuestas de programaciéon de auditoria.

Continda en la actividad No. 3

3. Elabora relacion de propuestas de programacion de auditoria, para la verificacion de expedicion
de comprobantes fiscales, a fin de presentarlas al Grupo de Trabajo de Programacion.

4, Elabora e imprime volantes de investigacion, derivado de los resultados del andlisis de la situacién
fiscal del contribuyente, prospecto para auditoria.

5. Elabora convocatoria para celebrar el Grupo de Trabajo de Programacién para aprobacion de las
propuestas en mencion y determinar cuales son factibles a ser revisadas.

6. Asiste a la reunion del Grupo de Trabajo de Programacion, para la aprobacién de las propuestas de
programacién de auditoria, elabora acta correspondiente, y turna copia y archivo electrénico de la
misma a la Oficina de Control de Auditorias.

Nota: En caso de no ser aprobadas las propuestas, se deja constancia en el acta correspondiente.

7. Elabora o6rdenes de auditoria de las propuestas en original y 3 copias, turna al titular del
Departamento de Programacion de Auditorias y Andlisis, a fin de que recabe firma del titular de la
Direccién de Auditoria Fiscal.

8. Recibe del Departamento de Programacién de Auditorias y Andlisis, 6rdenes de auditoria
debidamente firmadas; clasifica y anexa volantes de investigacion para su envio a los 6rganos
administrativos de la Direccién de Auditoria Fiscal.

9. Elabora memorandums en el que envia érdenes de auditoria con el expediente respectivo, para su
notificacién e inicio de facultades de comprobacion correspondiente; rubrica, recaba firma del titular
del Departamento de Programacion de Auditorias y Analisis, fotocopia, sella de despachado y
distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandums y anexo: Titulares de los o6rganos administrativos de la
Direccion de Auditoria Fiscal
12, Copia de memorandums: Archivo.
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10. Envia de manera econémica a la Oficina de Control de Auditorias, documentacién soporte para el
seguimiento correspondiente.

11. Archiva documentacion generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Programacion de auditorias para la revision de impuestos estatales.

Propoésito: Seleccionar y programar actos de fiscalizacion a contribuyentes con obligaciones fiscales
estatales.

Alcance: Desde la selecciéon del sector econdmico; hasta el envio del expediente a la Oficina de
Control de Auditorias.

Responsable del procedimiento: Oficina de Programacion de Auditorias Estatales y Federales.

Reglas:

e Ley Orgénica de la Administracién Publica del Estado de Chiapas.
e Coddigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.
e Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.
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Descripcion del Procedimiento:

1.

ba.

5b.

Selecciona a través del Sistema Cuenta Unica (DARIO WEB), Control de Impuestos Estatales por
Internet (CIENET) y Sistema Integral de Recaudacion (SIR), los sectores econdémicos de
contribuyentes con obligaciones en impuestos estatales (Néminas y Hospedaje) que podrian
presentar conductas evasoras en el cumplimiento de las mismas, a fin de solicitar informacién a
los organismos publicos federales y estatales.

Elabora oficios en los que solicita informacion de contribuyentes con irregularidades fiscales en
impuestos estatales; rubrica, recaba rdbrica del titular del Departamento de Programacion de
Auditorias y Andlisis, y firma del titular de la Direccién de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de
despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de oficios: Titulares de los organismos publicos federales y
estatales. (Instituto Mexicano del Seguro Social
(IMSS), Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda
para los Trabajadores (INFONAVIT), Servicio de
Administracion Tributaria (SAT), Transito del Estado,
Registro Civil y delegaciones de hacienda).

12. Copia de oficios: Archivo.

Recibe de los organismos publicos federales y estatales, a través de la Direccién de Auditoria
Fiscal, oficios en los que envian la informacion de contribuyentes con irregularidades fiscales.

Selecciona a los contribuyentes con irregularidades, para ser auditados por impuestos estatales,
y captura en la base de datos Excel, a fin de elaborar la solicitud de la verificacion.

Elabora solicitud de verificacién de contribuyentes y realiza visita en el domicilio fiscal, para
confirmar que los datos del contribuyente coincidan (Nombre, Domicilio Fiscal, Registro Federal
de Contribuyentes) y determina.

¢Localizo al contribuyente?

No. Contintia en la actividad No. 5a
Si. Contindia en la actividad No. 6

Elabora oficios en el que solicita, verificar si el contribuyente cuenta con otro domicilio fiscal, para
su localizacién; rubrica, recaba rubrica del titular del Departamento de Programacion de
Auditorias y Andlisis, y firma del titular de la Direccién de Auditoria Fiscal; fotocopia, sella de
despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de oficios: Titulares de los organismos publicos federales y
estatales.
12, Copia de oficios: Archivo.

Recibe de los organismos publicos federales y estatales, a través de la Direccién de Auditoria
Fiscal, oficio mediante el cual envian la informacion solicitada, analiza e integra la informacion al
expediente para verificar el nuevo domicilio.

Regresa a la actividad No. 5
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Confirma los datos recabados del contribuyente, en la solicitud de verificacién y comprueba en el
Sistema de Antecedentes, si el contribuyente ha sido auditado con anterioridad en el mismo
ejercicio fiscal, y determina.

¢ Fue auditado con anterioridad en el mismo ejercicio fiscal?

Si. Continla en la actividad No. 6a
No. Continla en la actividad No. 7

Archiva expediente por desvirtuacion del acto emitido.

Continda en la actividad No. 14

Verifica en el Sistema de Antecedentes, si el contribuyente es sujeto a dictaminar y determina.
¢ El contribuyente es dictaminado?

Si. ContinGia en la actividad No. 7a
No. ContinGa en la actividad No. 8

Cambia el tipo de orden de auditoria a emitir dirigida al dictaminador.

ContinGia en la actividad No. 8

Nota: Se denomina dictaminador, al despacho contable responsable de emitir un dictamen de los
estados financieros de un contribuyente.

8.

8a.

10.

11.

Elabora e imprime orden de auditoria, volante de investigacion, anexa documentacién soporte;
rubrica y recaba firma del titular del Departamento de Programaciéon de Auditorias y Andlisis, y
este a su vez firma de autorizacion del titular de la Direccién de Auditoria Fiscal, y determina.

¢Autorizo la emision de orden de auditoria?

No. Continta en la actividad No. 8a
Si. Continta en la actividad No. 9

Elabora cédula de desvirtuacion, recaba firma del titular del Departamento de Programacion de
Auditorias y Andlisis, y titular de la Direccion de Auditoria fiscal.

ContinGia en la actividad No. 14

Captura en el Sistema de Antecedentes, los datos del contribuyente, impuestos a revisar y asigna el
ndmero de orden de auditoria correspondiente.

Imprime la orden de auditoria con dos copias, anexa volante de investigacion y la documentacion
soporte; turna al titular del Departamento de Programacion de Auditorias y Andlisis, a fin de
recabar la firma del titular de la Direccion de Auditoria Fiscal.

Recibe del titular del Departamento de Programacion de Auditorias y Andlisis, la orden de auditoria
debidamente firmada; clasifica para su envio al érgano administrativo que corresponda de la Direccién
de Auditoria Fiscal.

Primera emisién Actualizacién Préxima revision Pagina

Septiembre 2006 Octubre 2024 Octubre 2025 1481

1484



miércoles 13 de noviembre de 2024

Periédico Oficial No. 375 2a. Seccion

13.

14.

Manual de Procedimientos

SH-SUBI-DAF-DPAYA-OPAEyF-003

Elabora oficio en el que envia la orden de auditoria para su ejecucion; rubrica, recaba firma del
titular del Departamento de Programacién de Auditorias y Analisis; fotocopia, sella de
despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de oficios y anexo: Titular del Departamento de Revisiones Estatales y/o
del Departamento de Revisiones Regionales.
13, Copia de oficios: Archivo.

Envia de manera econdémica a la Oficina de Control de Auditorias, la orden de auditoria
terminada, para el seguimiento correspondiente.

Archiva documentacién generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Programacion de érdenes de fiscalizacion en materia de comercio
exterior.

Propésito: Vigilar el cumplimiento de las obligaciones fiscales y aduaneras a que se encuentran
sujetas las personas fisicas y morales que efectien operaciones de comercio exterior, a través de los
diferentes métodos de revision.

Alcance: Desde que analiza los sectores econémicos para llevar a cabo una revision; hasta la emision
de la orden de la misma.

Responsable del procedimiento: Oficina de Programacion en Comercio Exterior.

Reglas:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Aduanera.

Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Ley del Impuesto sobre la Renta.

Ley de Comercio Exterior.

Ley General de Impuestos General de Importacion y Exportacion.

Cédigo Fiscal de la Federacion.

Cédigo de Comercio.

Reglamento de la Ley Aduanera.

Reglamento de la Ley del Impuesto sobre la Renta.

Reglamento de la Ley de Comercio Exterior.

Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacion.

Reglamento del Impuesto al Valor Agregado.

Reglas de Caréacter General en Materia de Comercio Exterior.

Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre el
Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el Gobierno
del Estado de Chiapas.

Convenio de Adhesion al Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal celebrado entre la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y el Gobierno del Estado de Chiapas.

Decreto IMMEX (Industria Manufacturera, Maquiladora y de Servicios de Exportacion).
Decreto PROSEC (Programas de Promocion Sectorial).

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas.

Cdbdigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.
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Descripcion del Procedimiento:

1. Analiza los diversos sectores econdmicos, para determinar las areas de oportunidad en la
verificacion de mercancias de procedencia extranjera.

2. Acude al establecimiento y verifica que la mercancia de importacion o exportacion prohibida, se
encuentren regularizadas con forme a los lineamientos del Tratado de Libre Comercio de América
del Norte (TLCAN).

3. Elabora programa de fiscalizacion en materia de mercancia de procedencia extranjera, para la
aprobacion de Comité de Programacién de Comercio Exterior.

¢ El Comité aprob6 el programa?

No. Regresa a la actividad No. 1
Si. Continda en la actividad No. 4

4. Realiza el calculo de los impuestos omitidos y determina las sanciones a las presuntas
irregularidades cometidas por los contribuyentes que realizan actividades de comercio exterior,
para su aplicacién correspondiente.

5. Elabora volante de investigacion con la informacion fiscal del contribuyente, donde se precise el
monto de las irregularidades determinadas.

6. Captura en la base de datos Excel, las érdenes de revision de impuestos en materia de comercio
exterior, visita domiciliaria, revision de gabinete, verificacibn de mercancia en transporte, de
vehiculos de procedencia extranjera en transito, de aeronaves y embarcaciones, para emitir las
ordenes de auditoria correspondientes.

7. Emite 6rdenes de auditoria y entrega las mismas al 6rgano administrativo correspondiente de la
Direccion de Auditoria Fiscal, para el seguimiento respectivo.

8. Archiva documentacion generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Andlisis del comportamiento fiscal de los contribuyentes con indicios de
irregularidades en el pago de contribuciones en materia de comercio exterior.

Propdsito: Vigilar el comportamiento fiscal y aduanero de los contribuyentes que realizan actividades
de comercio exterior.

Alcance: Desde que realiza investigacion del comportamiento fiscal y aduanero de los contribuyentes
que realizan actividades de comercio exterior; hasta determinar el riesgo en las actividades
econdmicas que realiza el contribuyente.

Responsable del procedimiento: Oficina de Programacion en Comercio Exterior.

Reglas:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Cadigo Fiscal de la Federacion.

Ley Aduanera.

Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Ley de Comercio Exterior.

Ley General de Impuestos General de Importacion y Exportacion.

Cédigo de Comercio.

Reglamento de la Ley Aduanera.

Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Reglamento de la Ley de Impuesto Sobre la Renta.

Reglamento de la Ley de Comercio Exterior.

Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacion.

Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre el
Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Puablico, y el Gobierno
del Estado de Chiapas.

Convenio de Adhesion al Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal celebrado entre la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y el Gobierno del Estado de Chiapas.

Reglas de Caréacter General en Materia de Comercio Exterior.

Decreto IMMEX (Industria Manufacturera, Maquiladora y de Servicios de Exportacion.

Decreto PROSEC (Programas de Promocion Sectorial).

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.

Ley Organica de la Administracion Pablica del Estado de Chiapas.

Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.

Cédigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.
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Descripcion del Procedimiento:

1. Consulta en el Sistema de Operacion Integral Aduanera (SOIA), Sistema Cuenta Unica (DARIO
WEB), Sistema Dia, Vista 360, Cognos 13 Campos, Consulta Remota de Pedimentos, Padron de
Importadores del SAT, asi como en el Decreto Industria Manufacturera, Maquiladora y de
Servicios de Exportacién (IMMEX) y Decreto Programa de Promocién Sectorial (PROSEC); y
verifica el comportamiento fiscal y aduanero de los contribuyentes que realizan actividades en
comercio exterior.

2. Actualiza el padron de contribuyentes que realizan actividades en comercio exterior, para
determinar los posibles contribuyentes irregulares en la materia.

3. Elabora papeles de trabajo, para dar inicio a los actos de fiscalizacién en comercio exterior y
entrega de manera econémica al 6rgano administrativo correspondiente de la Direccion de
Auditoria Fiscal, para el seguimiento respectivo.

4, Archiva documentacién generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Seguimiento a las 6rdenes de auditorias de impuestos federales y
estatales.

Propdsito: Llevar el control de los créditos cobrados de impuestos federales y estatales, para conocer
el monto recaudado.

Alcance: Desde la captura de los nimeros de 6rdenes emitidas; hasta la captura de las cifras
recaudadas para su envio en el Sistema Unico de Informacién para Entidades Federativas Integral
(SUIEFI).

Responsable del procedimiento: Oficina de Control de Auditorias.

Reglas:

e Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre el
Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el Gobierno
del Estado de Chiapas.
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Descripcion del Procedimiento:

1. Captura en la base de datos “Control de Inventario de Auditorias en Proceso y Ordenes
Emitidas”, los nimeros de las 6rdenes de auditorias emitidas, para su envio a los 6rganos
administrativos de la Direccién de Auditoria Fiscal.

2. Elabora memorandums en los que envia las érdenes de auditorias emitidas a fin de realizar las
auditorias en el domicilio fiscal del contribuyente o en el domicilio de la autoridad fiscal; rubrica,
recaba firma del titular del Departamento de Programacion de Auditorias y Andlisis, fotocopia,
sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandums: Titulares de los 6rganos administrativos de la
Direccion de Auditoria Fiscal.
12, Copia de memorandums: Archivo.

3. Recibe de los 6rganos administrativos, a través del Departamento de Programacion de Auditorias
y Analisis, memorandums en el que envian copias de las érdenes de auditorias debidamente
notificadas al contribuyente; asi como, copia del acta de inicio en el caso de visitas domiciliarias;
tratandose de revisiones de escritorios, Unicamente copia de las érdenes de auditorias, para su
captura correspondiente.

4, Captura en la base de datos “Control de Inventarios de Auditorias en Proceso y Ordenes
Emitidas”, los datos contenidos en las ordenes de auditorias notificadas, para su control
correspondiente.

5. Solicita de manera econémica a los 6rganos administrativos de la Direccion de Auditoria Fiscal,
informacion referente al avance de las auditorias en proceso de revision.

Nota: Esta actividad se realiza de manera semanal.

6. Recibe de los 6rganos administrativos a través de correo electronico, informacion solicitada y
captura en la base de datos “Control de Inventarios de Auditorias en Proceso y Ordenes
Emitidas” y emite relacion de auditorias en proceso de revision, para su envio correspondiente.

7. Elabora memorandums mediante el cual envia relacién de auditorias en proceso de revision que
se encuentran con desfase, a fin de que verifiquen los plazos de vencimiento de las mismas y se
concluyan a la brevedad posible; rubrica, recaba firma del titular del Departamento de
Programacion de Auditorias y Andlisis, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera

siguiente:
Original de memorandums y anexo: Titulares de los 6érganos administrativos de la
Direccion de Auditoria Fiscal.
12, Copia de memorandums: Archivo.

8. Recibe de los 6rganos administrativos, a través del Departamento de Programacion de Auditorias
y Andlisis, memorandums en el que envian copia del acta final en el caso de las visitas
domiciliarias, y oficio de conclusion en el caso de revisiones de escritorios; asi como, copia de
comprobantes de pago de Autocorreccion, Liquidacion y Sin Observacion, segln sea el caso.

Nota: Esta actividad se realiza una vez concluidas las auditorias por los érganos administrativos de la
Direccion de Auditoria Fiscal.
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9. Captura en la base de datos “Control de Créditos Recuperados”, los pagos realizados por los
contribuyentes auditados por concepto de autocorreccion.

10. Recibe de los 6rganos administrativos, a través del Departamento de Programacion de Auditorias
y Analisis, memorandums en los que envian copia de la resolucion determinativa del crédito fiscal
y multas; captura en la base de datos “Inventario de Auditorias en Proceso y Ordenes Emitidas”;
asi como en el Sistema Integral de Recaudacion (SIR), para su actualizacion.

11. Recibe de la Direccion de Cobranza, a través del Departamento de Programacion de Auditorias y
Andlisis, memorandum en el que envia copias de los recibos oficiales referente a los pagos por
fiscalizacion.

12. Clasifica los recibos oficiales por érganos administrativos de la Direccion de Auditoria Fiscal y
envia de manera econémica a cada uno de ellos, a fin de que elaboren el informe de cifras
recaudadas.

13. Recibe de los o6rganos administrativos a tyavés de correo electrénico, informe de cifras
recaudadas para su captura en el Sistema Unico de Informacién para Entidades Federativas
Integral (SUIEFI).

14. Captura en el SUIEFI, genera concentrado mensual de las cifras recaudadas por érgano
administrativo; imprime y turna al titular del Departamento de Programacion de Auditorias y
Andlisis, para la toma de decisiones.

15. Archiva documentacion generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Elaboracion del informe mensual del avance del Programa Operativo
Anual de Fiscalizacion.

Propésito: Medir las metas programadas contra las realizadas.

Alcance: Desde la recepcion del informe mensual de las auditorias iniciadas, revocadas y concluidas;
hasta la elaboracion del informe de las acciones y resultados obtenidos de las auditorias federales y
estatales.

Responsable del procedimiento: Oficina de Control de Auditorias.

Reglas:

e Criterios Complementarios al Sistema Unico de Informacion para Entidades Federativas
Integral, emitido por la Administracion Central de Verificacion y Evaluacién de Entidades
Federativas en materia de Coordinacion Fiscal de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

e Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre el
Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el Gobierno
del Estado de Chiapas.
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Descripcion del Procedimiento:

1.

6.

Recibe de los Departamentos de la Direccién de Auditoria Fiscal, memorandums en los que
envian informe mensual de las auditorias iniciadas, canceladas o sin efectos, y concluidas con
base al calendario turnado a las mismas, para su captura correspondiente.

Captura la informacion en el Sistema Unico de Informacion con Entidades Federativas Integral
(SUIEFI), a fin de que la Administracion General de Auditoria Fiscal Federal (AGAFF) de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Pudblico, evalie mensual y trimestralmente el avance del
Programa Operativo Anual (POA) de la Entidad a través del Tablero Global del ejercicio vigente.

Recibe de la AGAFF, via E-Room, los resultados obtenidos de la evaluacién mensual y trimestral
del POA, a fin de integrar el cuadernillo Informe de Avance del Programa de Fiscalizacion
Federal.

Integra cuadernillo Informe de Avance del Programa de Fiscalizacion Federal; asi como Estatal y
envia de manera econdmica al titular del Departamento de Programacion de Auditorias y
Andlisis, para la toma de decisiones.

Elabora informe del avance del POA por Departamentos y por Oficinas Hacendarias de Auditoria
Fiscal, y envia de manera econémica al titular del Departamento de Programacion de Auditorias y
Andlisis, para la toma de decisiones.

Archiva documentacion generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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SH-SUBI-DAF-DPAyA-OCA-003

Nombre del procedimiento: Elaboracion del informe mensual de auditorias terminadas por sector y
region.

Propédsito: Proporcionar informacion a la Oficina de Programacion de Auditorias Estatales y
Federales, para la elaboracién del Acta de Subcomité y Comité de Programacién de Auditorias.

Alcance: Desde la recepcién de la informacion de auditorias terminadas de los diferentes sectores y
regiones; hasta la integracién del expediente con la orden notificada, acta inicial, final y oficio de
conclusion.

Responsable del procedimiento: Oficina de Control de Auditorias.

Reglas:

e Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre el
Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el Gobierno
del Estado de Chiapas.

Reglas:

e El informe mensual de auditorias terminadas, se actualizara los primeros cinco dias de cada
mes, para el envio correspondiente.
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Descripcion del Procedimiento:

1.

Recibe de los Departamentos de la Direccién de Auditoria Fiscal, memorandums en los que
envian informacion mensual referente a las auditorias terminadas de los diferentes sectores y
regiones, con base a la informacion solicitada a principio de cada afio.

Clasifica las auditorias terminadas por sectores y por regiones; elabora el informe mensual de
auditorias terminadas, y envia por correo electrénico a la Direccién de Auditoria Fiscal.

Nota: Sectores a los que se refiere: Agropecuaria, Silvicultura, Pesca, Mineria, Industria, Manufactura,
Construccion, Electricidad, Comercio, Restaurantes y Hoteles; Transporte, Almacén y Comunicaciones;
Servicios Financieros, Seguros y Bienes Inmuebles; Servicios Comunales, Sociales y Personales y no
Sectorizados.

3.

Envia a través de correo electrénico el informe mensual de auditorias terminadas, a la Oficina de
Programacion de Auditorias Estatales y Federales, para el seguimiento correspondiente.

Solicita via correo electrénico a la Oficina de Programacion de Auditorias Estatales y Federales,
el antecedente de las auditorias concluidas en el mes, para su integracién correspondiente.

Recibe de la Oficina de Programacion de Auditorias Estatales y Federales, memorandum en el
que envia antecedentes de las auditorias concluidas e integra al expediente para su resguardo y
custodia.

Nota: El expediente contiene: orden notificada, acta inicial, final y oficio de conclusion.

6.

Archiva documentacion generada para control y consultas posteriores.
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SH-SUBI-DAF-DPAyA-OCA-004

Nombre del procedimiento: Elaboracion del informe mensual de auditorias terminadas por
liquidacion, autocorreccion y sin observaciones.

Propdsito: Mantener actualizada la informacion, a fin de cumplir oportunamente con las instancias
correspondientes.

Alcance: Desde la recepcion de la informacién de auditorias terminadas por liquidacion,
autocorreccion y sin observaciones; hasta la clasificacion de los actos concluidos por mes.

Responsable del procedimiento: Oficina de Control de Auditorias.

Reglas:

e Convenio de Colaboraciéon Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre el
Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el Gobierno
del Estado de Chiapas.
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SH-SUBI-DAF-DPAyA-OCA-004
Descripcion del Procedimiento:

1. Recibe de los Departamentos de la Direccién de Auditoria Fiscal, memorandums en los que
anexan informacién referente a las auditorias terminadas por liquidacion, autocorreccion y sin
observaciones, lo anterior con base a la informacion solicitada a principio de cada afio.

2. Clasifica las auditorias terminadas por tipo; asi como por impuestos, recargos y multas (federales
y estatales), para su captura correspondiente.

Nota: Tipos de auditorias: Liquidacion, Autocorreccion y Sin observaciones.

3. Captura en la base de datos “Control de Auditorias Terminadas”, la informacién especificando
nimero de orden, nombre del contribuyente e importe del crédito, y genera el informe de
auditorias concluidas en el mes, para su clasificacion correspondiente.

4. Clasifica los actos concluidos por mes, referente al Proyecto de Fiscalizacion, Desarrollo
Regional de los Servicios Hacendarios, y resguarda a fin de solventar observaciones ante las
instancias correspondientes.

5. Archiva documentacion generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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SH-SUBI-DAF-DPAyA-OCA-005

Nombre del procedimiento: Elaboracion del informe mensual de pagos en efectivo y por
compensacion realizados por los contribuyentes.

Propdsito: Recuperar los pagos en efectivo que realizan los contribuyentes en instituciones bancarias
a favor de la Tesoreria de la Federacion.

Alcance: Desde la recepcién de las copias de comprobantes de pagos efectuados por los
contribuyentes; hasta la recepcion del oficio de procedencia o improcedencia enviado por la Direccion
General Adjunta de Participaciones y Aportaciones Federales.

Responsable del procedimiento: Oficina de Control de Auditorias.

Reglas:

e Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre el
Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el Gobierno
del Estado de Chiapas.

¢ Manual de Procedimientos para la Operacion del Pago de Incentivos por Excepcion derivados
de la Colaboracién Administrativa en materia Fiscal Federal (Pagos en Efectivo y en Firme que
realizan por Excepcién los Contribuyentes en Instituciones Bancarias a favor de la Tesoreria
de la Federacién).
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Descripcion del Procedimiento:

1. Recibe de los Departamentos de la Direccién de Auditoria Fiscal, memorandums en los que
envian copias de comprobantes de pagos efectuados por los contribuyentes en instituciones
bancarias, a fin de integrar el soporte documental.

2. Integra soporte documental por pagos, orden de auditoria notificada y Comité de Programacion
en Medios Electrénicos, a fin de llenar los formatos correspondientes.

3. Llena los Formatos INC-1 y FIC-1, realiza los calculos correspondientes del Impuesto Sobre la
Renta, Impuesto Especial Sobre Productos e Impuesto Empresarial a Tasa Unica (75% para el
Estado y 25% para la Federacion) y del Impuesto al Valor Agregado (100% para el Estado), para
su envio correspondiente.

Nota: Los Formatos son emitidos por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT).

4, Elabora oficio mediante el cual envia Formatos INC-1y FIC-1, debidamente llenados para su
validacién correspondiente; rubrica, recaba rdbrica del titular del Departamento de Programacion
de Auditorias y Analisis, y firma del titular de la Direccién de Auditoria Fiscal, fotocopia, sella de
despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de oficio y anexo: Titular de la Administracion Desconcentrada de
Auditoria Fiscal de Chiapas 1 (Tuxtla) y 2
(Tapachula).

12, Copia de oficio: Archivo.

¢Los Formatos INC-1 y FIC-1 fueron validados?

No. Continda en la actividad No. 4a
Si. Continda en la actividad No. 5

4a. Recibe de la Administracion Desconcentrada de Auditoria Fiscal de Chiapas 1 (Tuxtla) y 2
(Tapachula), a través de la Direccién de Auditoria Fiscal, oficio en el que informa las
inconsistencias detectadas, a fin de realizar las correcciones correspondientes.

Regresa a la actividad No. 3

5. Recibe de la Administracion Desconcentrada de Auditoria Fiscal de Chiapas 1 (Tuxtla) y 2
(Tapachula), a través de la Direccion de Auditoria Fiscal, oficio en el que envia Formatos INC-1 y
FIC-1, debidamente validados, para el tramite correspondiente.

6. Elabora oficio en el que envia los Formatos INC-1 y FIC-1, debidamente validados, asi como
archivo electrénico en USB con el soporte documental escaneado, a fin de que realice el
reintegro correspondiente al Erario Estatal; rubrica, recaba ribrica del titular del Departamento de
Programacion de Auditorias y Analisis, y firma del titular de la Direccion de Auditoria Fiscal,
fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de oficio y anexo: Titular de la Direccion General Adjunta de
Participaciones y Aportaciones Federales de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

12, Copia de oficio: Archivo.
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¢ Realizé el reintegro solicitado?

No. Continta en la actividad No. 6a
Si. Continda en la actividad No. 7

6a. Recibe de la Direccion General Adjunta de Participaciones y Aportaciones Federales, a través de
la Direccion de Auditoria Fiscal, oficio en el que envia cédula de observaciones de
improcedencia, para su correccién correspondiente.

Regresa a la actividad No.3

7. Recibe de la Direccion General Adjunta de Participaciones y Aportaciones Federales, a través de
la Direccién de Auditoria Fiscal, oficio en el que informa el reintegro realizado a favor del erario
Estatal.

8. Archiva documentacion generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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SH-SUBI-DAF-DPAyA-OCA-006

Nombre del procedimiento: Evaluacion de las auditorias de impuestos federales y estatales.

Propdsito: Cumplir con las metas establecidas en las auditorias que coadyuvan a fortalecer la
recaudacion de los ingresos publicos en el Estado.

Alcance: Desde la recepcion de las auditorias federales y estatales iniciales, en proceso y terminadas;
hasta el envio de las mismas a la Direccion de Auditoria Fiscal.

Responsable del procedimiento: Oficina de Control de Auditorias.

Reglas:

e Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre el
Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el Gobierno
del Estado de Chiapas.

e Convenio de Adhesion al Sistema Nacional de Coordinaciéon Fiscal celebrado entre la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y el Gobierno del Estado de Chiapas.

e Ley Orgénica de la Administracién Publica del Estado de Chiapas.

e Cddigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

¢ Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.
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Descripcion del Procedimiento:

1.

2a.

2b.

4.

Recibe de los drganos administrativos de la Direccién de Auditoria Fiscal a través de correo
electrénico, auditorias federales y estatales iniciales, en proceso y terminadas, para su
evaluacién correspondiente.

Evalla las auditorias federales y estatales en mencion, para comprobar si estan cumpliendo con
las metas establecidas y determina.

¢ Cumplen con las metas establecidas?

No. Continlia en la actividad No. 2a
Si. Continla en la actividad No. 3

Envia a través de correo electrénico al 6rgano administrativo que corresponda de la Direccion de
Auditoria Fiscal, las observaciones emitidas para solventacion.

Recibe del érgano administrativo que corresponda a través de correo electrénico, las
correcciones realizadas a las auditorias federales y estatales.

Regresa a la actividad No. 2

Elabora memorandum mediante el cual anexa informe de resultados de la evaluacion de las
auditorias para el seguimiento correspondiente; rubrica, recaba firma del titular del Departamento
de Programacion de Auditorias y Andlisis, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la
manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular de la Direccién de Auditoria Fiscal.
13, Copia de memorandum: Archivo.

Archiva documentacion generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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