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Manual de Procedimientos

SH-SUBE-DPG-001

Nombre del Procedimiento: Gestion de la publicacion de los formatos de las Normas emitidas por el
Consejo Nacional de Armonizacién Contable (CONAC), de los organismos publicos.

Propoésito: Que los organismos publicos cuenten con los formatos actualizados en su sitio web, en
apego a la Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Alcance: Desde que se solicita informacion de los formatos de las Normas emitidas por el Consejo
Nacional de Armonizacion Contable; hasta comunicar a los organismos publicos la publicacion de los
mismos en el portal de internet de la Secretaria de Hacienda.

Responsable del procedimiento: Direccion de Politica del Gasto.

Reglas:

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Cadigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

Norma para establecer la estructura de informacién de montos pagados por ayuda y subsidios.

Norma para establecer la estructura de informacién del formato de programas con recursos

federales por orden de Gobierno.

¢ Norma para establecer la estructura de la informacion que las entidades federativas deberan
presentar relativa a las aportaciones federales en materia de salud y los formatos de
presentacion.

¢ Normas y modelo de estructura de informacién relativa a los Fondos de Ayuda Federal para la
Seguridad Publica.

¢ Norma para establecer la estructura de los formatos de informacién de obligaciones pagadas o
garantizadas con fondos federales.

e Normas para establecer la estructura de informacion del formato del ejercicio y destino del
gasto federalizado y reintegros.

e Norma para establecer la estructura de la informacién que las entidades federativas deberan
presentar respecto al Fondo de Aportaciones para la Educacién Tecnolégica y de Adultos, y
los formatos de presentacion.

e Lineamientos de informacién publica financiera para el Fondo de Aportaciones para la
Infraestructura Social.

e Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Chiapas para el Ejercicio Fiscal.

Politicas:

e La informacion trimestral de los formatos de las Normas del CONAC, debera enviarse a la
Subsecretaria de Egresos dentro de los 20 dias naturales siguientes a la conclusion del
trimestre o al siguiente dia habil si este no lo fuera.
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SH-SUBE-DPG-001

Descripcion del Procedimiento:

1.

Elabora oficio mediante el cual solicita informacién trimestral relacionada con los formatos de las
Normas emitidas por el Consejo Nacional de Armonizacién Contable (CONAC), recaba firma del
titular de la Secretaria de Hacienda, fotocopia y distribuye de la manera siguiente:

Original de oficio: Titular del organismo publico.

12, Copia de oficio: Titular de la Secretaria Honestidad y Funcion Publica.
22, Copia de oficio: Titular de la Subsecretaria de Egresos.

32, Copia de oficio: Archivo.

Nota: Las observaciones realizadas al oficio se solventaran las veces necesarias, hasta su firma
correspondiente.

2.

2a.

Recibe de los organismos publicos a través de correo electrénico, formatos preliminares
correspondientes a las Normas emitidas por el CONAC, analiza y determina.

¢La informacion de los formatos cumple con lo solicitado?

No. Continlia en la actividad No. 2a
Si. Contindia en la actividad No. 3

Comunica via telefénica o a través de correo electrénico, al enlace del organismo publico
correspondiente, las inconsistencias encontradas para la solventacion de las mismas.

Regresa a la actividad No. 2

Recibe de los organismos publicos, oficio mediante el cual envian archivo digital, los formatos
debidamente integrados para la gestion correspondiente.

Clasifica por tipo de formato, escanea y elabora memorandum mediante el cual envia informacién
en CD, firma, fotocopia, anexa archivo electrénico y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular de la Direccién de Contabilidad Gubernamental
y Secretario Técnico del Consejo de Armonizacion
Contable del Estado de Chiapas.

13, Copia de memorandum: Titular de la Subsecretaria de Egresos.

23, Copia de memorandum: Archivo.

Nota: El titular de la Direccién de Contabilidad Gubernamental, funge como Secretario Técnico del
Consejo de Armonizacion Contable del Estado de Chiapas.

5.

Elabora memorandum mediante el cual solicita la publicacion de los formatos consolidados de los
organismos publicos en el portal de internet de la Secretaria de Hacienda, firma, fotocopia, anexa
archivo electrénico y distribuye de la manera siguiente:
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12, Copia de memorandum:
22, Copia de memorandum:

32, Copia de memorandum:
42, Copia de memorandum:
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SH-SUBE-DPG-001

Titular de la Unidad de Transparencia.
Titular de la Subsecretaria de Egresos.

Titular de la Direccion de  Contabilidad
Gubernamental.

Titular de la Unidad de Informatica.

Archivo.

6. Recibe de la Unidad de Transparencia, memorandum mediante el cual comunica que los
Formatos de las Normas emitidas por el CONAC, se encuentran publicados en el portal de

internet de la Secretaria de Hacienda.

7. Archiva informacion para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del Procedimiento: Elaboracién del Acuerdo de los Fondos de Aportaciones Federales para
la Infraestructura Social (Fondo Ill) y para el Fortalecimiento de los Municipios (Fondo V).

Propdsito: Dar a conocer a los municipios de la entidad los montos asignados a los Fondos Il y 1V,
asi como el proceso de distribucion para el ejercicio fiscal correspondiente.

Alcance: Desde el analisis de las variables y fuentes de informacion establecidas en el Acuerdo
Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal; hasta la publicacién del Acuerdo en el
portal de internet de la Secretaria de Hacienda.

Responsable del procedimiento: Direccion de Politica del Gasto.

Reglas:

Politicas:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley de Coordinacion Fiscal.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal.

Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos del Fondo de Aportaciones para la
Infraestructura Social.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.

Cédigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.

Los célculos para determinar montos municipales correspondientes al Fondo Ill, se realizaran
de acuerdo a las variables y formulas que envia la Secretaria de Bienestar y para el Fondo IV,
se realizaran conforme a los datos de la poblacién municipal, que emita el INEGI; ambos con
sustento en los montos definitivos que publica la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Primera emisién Actualizacién Préxima revision Pagina

Septiembre 2006 Octubre 2024 Octubre 2025 878

881



miércoles 13 de noviembre de 2024 Periédico Oficial No. 375 2a. Seccion

Manual de Procedimientos

SH-SUBE-DPG-002
Descripcion del Procedimiento:

1. Analiza el Acuerdo Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal (Fondo 11I)
emitido por la Secretaria de Bienestar, el cual establece las variables y fuentes de informacion
para el calculo de la formula y porcentajes de participacion que se asignan a cada Estado.

Nota: El “Acuerdo por el que se dan a conocer las variables y fuentes de informacién para apoyar a las
entidades federativas en la aplicacién de la formula de distribucién del Fondo de Aportaciones para la
Infraestructura Social Municipal y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal para el ejercicio
fiscal que corresponda”, es publicado en el Diario Oficial de la Federacion de manera anual.

2. Obtiene via internet Acuerdos de Distribucién de otras entidades federativas, para la elaboracion
de cuadros comparativos (procedimiento, formula, aspectos normativos), a fin de enriquecer la
propuesta Estatal.

3. Solicita via telefénica a la Secretaria de Bienestar, propuesta metodoldgica, algoritmo, variables,
fuentes de informacion, convenio y anexo metodoldgico, para el calculo de la distribucién de los
recursos a los municipios del Fondo llI.

4, Recibe de la Secretaria de Bienestar, oficio en el cual envian CD con la informacién solicitada,
realiza la distribucion de recursos a los municipios, integra Convenio y Anexo Metodolégico e
imprime para revision juridica y firma correspondiente.

5. Elabora oficio mediante el cual envia las asignaciones porcentuales y distribucion de los recursos
municipales para la validacion correspondiente, recaba firma del titular de la Subsecretaria de
Egresos, fotocopia y distribuye de la manera siguiente:

Original de oficio: Titular de la Direccién General de Desarrollo Regional
de la Secretaria de Bienestar.
12, Copia de oficio: Titular de la Secretaria de Hacienda.
22, Copia de oficio: Titular de la Procuraduria Fiscal.
32, Copia de oficio: Archivo.
6. Recibe de la Direccion General de Desarrollo Regional, oficio mediante el cual envia los

documentos en mencién y determina.
¢,Los documentos fueron validados?

No. Continla en la actividad No. 6a
Si. Continla en la actividad No. 7

6a. Realiza las correcciones de acuerdo a las observaciones recibidas.

Regresa a la actividad No. 5

7. Elabora propuesta del Acuerdo en el que se da a conocer a los municipios del Estado de
Chiapas, la férmula, metodologia, coeficientes, distribucion, calendarizacion y disposiciones
normativas de los Fondos Il y 1V, para su validacion correspondiente.

Nota: Fondo IV “Fondo de Aportaciones Federales para el Fortalecimiento de los Municipios”.
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8. Elabora memorandum mediante el cual envia propuesta del Acuerdo en mencién, asi como
Convenio y Anexo Metodolégico para validacién juridica, firma, fotocopia y distribuye de la
manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular de la Procuraduria Fiscal.
12, Copia de memorandum: Titular de la Subsecretaria de Egresos.
23, Copia de memorandum: Archivo.

9. Recibe de la Procuraduria Fiscal, memorandum mediante el cual envia los documentos en
mencion y determina.
¢, Los documentos fueron validados?

No. Continla en la actividad No. 9a
Si. Continda en la actividad No. 10

9a. Realiza las correcciones de acuerdo a las observaciones recibidas.
ContinGa en la actividad No.10

10. Integra al acuerdo en mencion, los montos municipales correspondientes al Fondo IV, imprime y
envia de manera econdmica junto al Convenio y Anexo Metodolégico, al titular de la
Subsecretaria de Egresos para su firma correspondiente.

11. Recibe de la Subsecretaria de Egresos, los documentos respectivos y determina.
¢, Realiz6 observaciones a los documentos?

Si. Continda en la actividad No.11a
No. Continla en la actividad No.12

11a. Realiza las correcciones con base a las observaciones emitidas y envia de manera econémica al
titular de la Subsecretaria de Egresos, para la validacion correspondiente.
Regresa a la actividad No. 11

12. Elabora memorandum mediante el cual anexa documentos validados, a fin de que recabe firma
del titular de la Secretaria de Hacienda y gestione la publicacién en el Periddico Oficial, firma,
fotocopia y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular de la Procuraduria Fiscal.

13, Copia de memorandum: Titular de la Secretaria de Hacienda.
23, Copia de memorandum: Titular de la Subsecretaria de Egresos.
32, Copia de memorandum: Archivo.

13. Recibe de la Procuraduria Fiscal, memorandum mediante el cual envia Acuerdo, Convenio y
Anexo Metodolégico debidamente firmados por el titular de la Secretaria de Hacienda, para el
seguimiento correspondiente.
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Elabora oficio mediante el cual envia Convenio y Anexo Metodolégico para firma del titular de esa
Dependencia, recaba firma del titular de la Subsecretaria de Egresos, fotocopia y distribuye de la
manera siguiente:

Original de oficio: Titular de la Direccion General de Desarrollo
Regional.

12, Copia de oficio: Titular de la Secretaria de Hacienda.

22, Copia de oficio: Titular de la Subsecretaria de Egresos.

32. Copia de oficio: Archivo.

Recibe de la Direccién General de Desarrollo Regional, oficio mediante el cual envia Convenio y
Anexo Metodoldgico debidamente firmados para resguardo y consultas posteriores.

Recibe de la Procuraduria Fiscal, memorandum mediante el cual anexa ejemplar del Periédico
Oficial en donde publica el Acuerdo “Fondos de Aportaciones Federales para la Infraestructura
Social y para el Fortalecimiento de los Municipios”.

Elabora memorandum y oficio mediante el cual anexa copia del Acuerdo publicado en el
Periddico Oficial, para conocimiento de los mismos; recaba firma del titular de la Subsecretaria de
Egresos, fotocopia y distribuye de la manera siguiente:

Original de oficio y anexo: Titular de la Direccion General de Desarrollo Regional
y Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Original de memorandum y anexo: Titular de la Tesoreria Unica.

13, Copia de oficio y memorandum: Titular de la Secretaria de Hacienda.

22, Copia de oficio y memorandum: Archivo.

Elabora memorandum mediante el cual solicita la publicacién del Acuerdo en el portal de internet
de la Secretaria de Hacienda, anexa archivo electrénico, firma, fotocopia y distribuye de la
manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular de la Unidad de Transparencia.
13, Copia de memorandum: Titular de la Subsecretaria de Egresos.
22, Copia de memorandum: Archivo.

Recibe de la Unidad de Transparencia, memorandum mediante el cual comunica que el Acuerdo
se encuentra publicado en el portal de internet de la Secretaria de Hacienda.

Archiva informacion para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del Procedimiento: Seguimiento a los recursos federales (Ramo 33, Convenios y Subsidios)
gue registran los organismos publicos en el Sistema de Reporte de Recursos Federales Transferidos
(SRFT).

Propésito: Dar a conocer a la Federacion los avances obtenidos de los recursos federales por los
organismos publicos.

Alcance: Desde la solicitud del registro de los avances de proyectos financiados con recursos
federales, asi como avance de indicadores en el SRFT; hasta informar a los organismos publicos, los
resultados de los informes trimestrales.

Responsable del procedimiento: Direccién de Politica del Gasto.

Reglas:

Ley de Coordinacion Fiscal.

Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Lineamientos para informar sobre el ejercicio, destino y resultados de los recursos federales
transferidos a las Entidades Federativas.

Cddigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.

Politicas:

e La revision y seguimiento se realizara con sustento en las cifras emitidas en el analitico de
registros del SRFT y en los montos contenidos en el Sistema Integral de Gestién Hacendaria y
Administrativa (SIGHA).

e El plazo para la publicacion de los informes trimestrales en los 6rganos locales oficiales de
difusion sera de 5 dias hébiles posteriores después del dia 30 del trimestre respectivo.
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Descripcion del Procedimiento:

1.

Elabora oficio mediante el cual solicita registren los avances de los proyectos financiados con
recursos federales, asi como avance de indicadores, en el Sistema de Reporte de Recursos
Federales Transferidos (SRFT); recaba firma del titular de la Secretaria de Hacienda, fotocopia y
distribuye de la manera siguiente:

Original de oficio: Titular del organismo publico.

13, Copia de oficio: Titular de la Secretaria Honestidad y Funcion Publica.
22, Copia de oficio: Titular de la Subsecretaria de Egresos.

32. Copia de oficio: Archivo.

Nota: La Secretaria de Hacienda y Crédito Publico es la responsable de la apertura del Portal Aplicativo
que contiene el Sistema de Reporte de Recursos Federales Transferidos, durante los primeros veinte
dias posteriores a la terminacion del trimestre.

2.

2a.

Revisa en el SRFT, la informacion capturada por los organismos publicos, compara con los datos
del Sistema Integral de Gestion Hacendaria y Administrativa (SIGHA) y analitico de registro, y
determina.

¢, Existen inconsistencias en la informacion?

Si. Continlia en la actividad No. 2a
No. Continlia en la actividad No. 3

Solicita a través del SRFT al organismo publico que corresponda, modificacién de la informacion
para el seguimiento correspondiente.

Regresa a la actividad No. 2

Valida informacién en el SRFT, genera informes trimestrales e imprime para su envio
correspondiente.

Elabora memorandum mediante el cual solicita la gestién de la publicaciéon de los informes
trimestrales en el Periddico Oficial, firma, fotocopia, anexa archivo electrénico con la informacion
correspondiente y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular de la Procuraduria Fiscal.

13, Copia de memorandum: Titular de la Subsecretaria de Egresos.

22, Copia de memorandum: Titular de la Subprocuraduria de Legislaciéon y
Asuntos Juridicos.

23, Copia de memorandum: Archivo.

Recibe de la Subprocuraduria de Legislacion y Asuntos Juridicos de la Procuraduria Fiscal,
memorandum mediante el cual envia de manera impresa y/o digital, ejemplar del Periédico Oficial
en donde se encuentran publicados los informes trimestrales.
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6. Elabora memorandum mediante el cual solicita la publicacién de los informes trimestrales en el
portal de internet de la Secretaria de Hacienda, firma, fotocopia, anexa archivo electrénico de
dicha informacién y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular de la Unidad de Transparencia.
12, Copia de memorandum: Titular de la Subsecretaria de Egresos.
23, Copia de memorandum: Archivo.
7. Recibe de la Unidad de Transparencia, memorandum mediante el cual comunica que los

informes trimestrales se encuentran publicados en el portal de internet de esta Secretaria.

8. Elabora oficio mediante el cual informa el resultado de los informes del trimestre que
corresponda, asi mismo, se les reitera la obligacién de informar en el siguiente trimestre, firma,
fotocopia y distribuye de la manera siguiente:

Original de oficio: Titular del organismo publico.
22, Copia de oficio: Titular de la Subsecretaria de Egresos.
32, Copia de oficio: Archivo.

9. Archiva informacion para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Elaboracion de proyectos de Decretos o Acuerdos al Marco Normativo
Presupuestario.

Propdésito: Que los organismos publicos apliquen las disposiciones que contiene el Marco Normativo
Presupuestario en los procesos presupuestarios, asi como la adaptacion y uso en los sistemas
informéaticos que provee la Secretaria de Hacienda, para una adecuada administracion de los recursos
publicos, eficientando la transparencia y la rendicién de cuentas.

Alcance: Desde la elaboracion de la propuesta de actualizacién al Marco Normativo Presupuestario;
hasta la publicacion del mismo, en el portal de internet de la Secretaria de Hacienda.

Responsable del procedimiento: Oficina de Normas y Asesoria Presupuestaria.

Reglas:

e Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Chiapas.
e Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.

Politicas:

e Para la elaboracion de este procedimiento se deberd analizar cambios en la Legislacion
Federal y Estatal, a fin de adoptar, implementar y homologar las disposiciones de caracter
obligatorias al Marco Normativo Presupuestario, asi mismo, deberan considerarse los
comentarios, observaciones y sugerencias que en su caso presentan los organismos publicos
ylo 6rganos administrativos de la Secretaria de Hacienda.

e La elaboracion de estos proyectos de Decretos y Acuerdos (Cddigo de la Hacienda Publica
para el Estado de Chiapas y su Reglamento), forman parte del Paquete Hacendario del
ejercicio fiscal que corresponde que es entregado al H. Congreso del Estado para su

aprobacion.
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Descripcion del Procedimiento:

1.

Analiza informacion con base a las disposiciones de las leyes federales y estatales, presupuesto
de egresos, al sistema presupuestario, asi como de los requerimientos para el desarrollo de los
proyectos de los organismos publicos, y elabora propuesta de actualizacion al Marco Normativo
Presupuestario.

Nota: El Marco Normativo Presupuestario se refiere a los documentos siguientes: Codigo de la Hacienda
Publica para el Estado de Chiapas (Libro Cuarto), Reglamento del Cédigo de la Hacienda Publica para el
Estado de Chiapas, Normas Presupuestarias para la Administracion Publica del Estado de Chiapas,
Normas y Tarifas para la Aplicacion de Viaticos y Pasajes del Estado de Chiapas, Clasificador por Objeto
del Gasto del Estado de Chiapas.

2.

Elabora memorandums mediante los cuales solicita comentarios, observaciones y sugerencias al
Marco Normativo Presupuestario, turna al titular del Departamento de Normatividad del Gasto, a
fin de que este recabe firma del titular de la Direccion de Politica del Gasto para su envio a la
Direccion de Presupuesto del Gasto Institucional, Direccion de Presupuesto del Gasto de
Inversién y Direccién de Contabilidad Gubernamental.

Recibe del Departamento de Normatividad del Gasto, memorandums debidamente firmados,
fotocopia y distribuye de la manera siguiente:

Originales de memorandums: Titulares de la Direccién de Presupuesto del Gasto
Institucional, Direccion de Presupuesto del Gasto de
Inversion y Direccién de Contabilidad Gubernamental.
12, Copia de memorandums: Titular de la Subsecretaria de Egresos.

22, Copia de memorandums: Archivo.

Elabora cuadro comparativo sujetando las disposiciones a corregir, con base a la propuesta de
reformas, adiciones o derogaciones al Marco Normativo Presupuestario.

Nota: En ocasiones, se reciben de manera econémica, propuestas de reformas por parte de la Direccion
de Politica del Gasto.

5.

Recibe de la Direccion de Presupuesto del Gasto Institucional, Direccion de Presupuesto del
Gasto de Inversion y Direccion de Contabilidad Gubernamental, memorandums mediante los
cuales envian comentarios, observaciones y sugerencias al Marco Normativo Presupuestario;
analiza, verifica y determina:

¢Los comentarios, observaciones y sugerencias al Marco Normativo Presupuestario son
procedentes?

Si. Contindia en la actividad No. 5a
No. Continlia en la actividad No. 6

Nota: Esta actividad se realiza de manera transitoria.
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Integra al cuadro comparativo las propuestas procedentes con base a los comentarios,
observaciones y sugerencias emitidas por los titulares de la Direccion de Presupuesto del Gasto
Institucional, Direccion del Gasto de Inversion y Direccion de Contabilidad Gubernamental, e
imprime para su posterior envio.

Envia correo electrénico al titular del Departamento de Normatividad del Gasto, con copia al
titular de la Direccion de Politica del Gasto, en el cual adjunta cuadro comparativo de la propuesta
al Marco Normativo Presupuestario para su analisis y revision.

Nota: En ocasiones el cuadro comparativo se envia de manera econémica por instrucciones del titular del
Departamento de Normatividad del Gasto.

5c.

5c.1

Recibe del titular del Departamento de Normatividad del Gasto, cuadro comparativo de la
propuesta al Marco Normativo Presupuestario debidamente revisado, verifica y determina.

¢ El cuadro comparativo presenta observaciones?

Si. Continla en la actividad No. 5¢.1
No. Contindia en la actividad No. 6

Realiza modificaciones al cuadro comparativo de la propuesta al Marco Normativo
Presupuestario, de acuerdo a las observaciones emitidas por el titular del Departamento de
Normatividad del Gasto.

Regresa a la actividad No. 5b

Elabora Proyecto de Decreto o Acuerdo al Marco Normativo Presupuestario, adjunta cuadro
comparativo, imprime y envia de manera econémica al titular del Departamento de Normatividad
del Gasto, a fin de que este turne al titular de la Direccidn de Politica del Gasto, para su revision.

Recibe de la Direccion de Politica del Gasto a través del Departamento de Normatividad del
Gasto, Proyecto y cuadro comparativo debidamente revisado y determina.

¢ Existen observaciones?

Si. Continla en la actividad No. 7a
No. Continla en la actividad No. 8

Nota: En caso de existir observaciones, estas se solventan de manera econémica hasta la validacion
correspondiente.

7a. Realiza modificaciones al Proyecto de Decreto o Acuerdo y/o en su caso, al cuadro comparativo
de la propuesta al Marco Normativo Presupuestario, conforme a las observaciones emitidas.
Continda en la actividad No. 8
8. Imprime el Proyecto de Decreto o Acuerdo de la propuesta al Marco Normativo Presupuestario,
asi como cuadro comparativo y turna al titular del Departamento de Normatividad del Gasto a fin
de que este turne al titular de la Direccion de Politica del Gasto para la validacion
correspondiente.
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9. Recibe de la Direccion de Politica del Gasto a través del Departamento de Normatividad del
Gasto, Proyecto debidamente validado para su posterior envio.

10. Elabora memorandum mediante el cual solicita revision juridica del Proyecto de Decreto o
Acuerdo de la propuesta al Marco Normativo Presupuestario; asi mismo, solicita se realicen los
tramites correspondientes para su publicacién en el Periédico Oficial, y turna al titular del
Departamento de Normatividad del Gasto a fin de que este recabe firma del titular de la Direccién
de Politica del Gasto para su envio a la Subprocuraduria de Legislacién y Asuntos Juridicos de la
Procuraduria Fiscal.

Nota: En ocasiones existen observaciones por parte de la Subprocuraduria de Legislacion y Asuntos
Juridicos, en caso contrario el procedimiento continGa hasta la publicacion en el Periédico Oficial.

11. Recibe del Departamento de Normatividad del Gasto, memorandum debidamente firmado,
fotocopia, anexa de manera impresa y en archivo magnético el Proyecto de Decreto o Acuerdo
en mencién y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum: Titular de la Subprocuraduria de Legislacion y
Asuntos Juridicos de la Procuraduria Fiscal.

12, Copia de memorandum: Titular de la Subsecretaria de Egresos.

23, Copia de memorandum: Titular de la Procuraduria Fiscal.

32, Copia de memorandum: Archivo.

12. Recibe de la Subprocuraduria de Legislaciéon y Asuntos Juridicos, a través del Departamento de
Normatividad del Gasto, memorandum mediante el cual envia el Proyecto de Decreto o Acuerdo
de la propuesta al Marco Normativo Presupuestario debidamente revisado; verifica y determina.

¢ Existen observaciones?

Si. ContinGa en la actividad No. 12a
No. Continla en la actividad No. 13

Nota: En ocasiones la Subprocuraduria de Legislacién y Asuntos Juridicos envia las observaciones de
manera economica.

12a. Realiza modificaciones al Proyecto de Decreto o Acuerdo de la propuesta al Marco Normativo
Presupuestario, de acuerdo a las observaciones emitidas por la Subprocuraduria de Legislacion y
Asuntos Juridicos.

Continda en la actividad No. 13

13. Envia de manera econémica al titular del Departamento de Normatividad del Gasto, Proyecto de
Decreto o Acuerdo de la propuesta al Marco Normativo Presupuestario, para que este turne al
titular de la Direccion de Politica del Gasto para validaciéon del titular de la Subsecretaria de
Egresos.

14. Recibe de manera econdmica del titular del Departamento de Normatividad del Gasto, Proyecto
de Decreto o Acuerdo de la propuesta al Marco Normativo Presupuestario; verifica y determina.
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¢ Existen observaciones?

Si. Contindia en la actividad No.14a
No. Continta en la actividad No. 15

Nota: En caso de existir observaciones, estas se turnan de manera econémica hasta su validacion
correspondiente.

1l4a. Realiza las modificaciones al Proyecto de Decreto o Acuerdo en mencion, de acuerdo a las
observaciones emitidas por el titular de la Subsecretaria de Egresos.
Continta en la actividad No. 15

15. Envia de manera econdmica al titular de la Procuraduria Fiscal, el Proyecto de Decreto o
Acuerdo de la propuesta al Marco Normativo Presupuestario para su publicacion en el Periddico
Oficial.

16. Recibe de la Procuraduria Fiscal, memorandum mediante el cual comunica el link del Periédico
Oficial en el que se encuentra publicado el Decreto o Acuerdo del Marco Normativo
Presupuestario para su consulta o impresion.

17. Revisa que el documento publicado en el Periddico Oficial, contenga la misma informacién del
documento validado y enviado a la Procuraduria Fiscal, y determina.
¢ Existen diferencias?

Si. Continda en la actividad No. 17a
No. Continlia en la actividad No. 18

17a. Elabora Fe de Erratas del Decreto o Acuerdo del Marco Normativo Presupuestario, imprime y
envia de manera econémica al titular del Departamento de Normatividad del Gasto para su
revision, a fin de que este turne al titular de la Direccién de Politica del Gasto, para su validacion.

17b. Recibe de manera econémica del Departamento de Normatividad del Gasto, Fe de Erratas
debidamente revisada y validada por el titular de la Direccion de Politica del Gasto, para el
seguimiento correspondiente.

17c. Elabora memorandum mediante el cual solicita se gestione la publicacion de la Fe de Erratas en
el Periodico Oficial; turna al titular del Departamento de Normatividad del Gasto a fin de este
recabe firma del titular de la Direccion de Politica del Gasto para su envio a la Procuraduria
Fiscal.

17d. Recibe del Departamento de Normatividad del Gasto, memorandum debidamente firmado,
fotocopia, anexa archivo electrénico de la Fe de Erratas y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum: Titular de la Procuraduria Fiscal.
13, Copia de memorandum: Titular de la Subsecretaria de Egresos.
22, Copia de memorandum: Archivo.

17e. Recibe de la Procuraduria Fiscal, memorandum mediante el cual comunica el link del Perioédico
Oficial en el que se encuentra publicada la Fe de Erratas.
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Continda en la actividad No. 18

18. Elabora documento “Marco Normativo Presupuestario”, con base en las reformas, adiciones o
derogaciones que fueron publicados en el Periédico Oficial, para la publicacion en el portal de
Internet de la Secretaria de Hacienda.

Nota: En algunos casos, esta actividad se realiza antes de la publicacién de la Fe de Erratas.

19. Elabora memorandum mediante el cual solicita la publicacion del “Marco Normativo
Presupuestario” en el portal de internet de la Secretaria de Hacienda, recaba firma del titular de la
Direccion de Politica del Gasto a través del titular del Departamento de Normatividad del Gasto;
fotocopia, anexa archivo electrénico del documento en mencién y distribuye de la manera

siguiente:
Original de memorandum: Titular de la Unidad de Transparencia.
13, Copia de memorandum: Titular de la Subsecretaria de Egresos.
23, Copia de memorandum: Archivo.

Nota: Se envia a la Unidad de Transparencia los siguientes documentos: Normas Presupuestarias para la
Administracion Publica del Estado de Chiapas, Normas y Tarifas para la aplicacion de Viaticos y Pasajes
para el Estado de Chiapas, y Clasificador por Objeto del Gasto del Estado de Chiapas.

20. Recibe de la Unidad de Transparencia, memorandum mediante el cual comunica que el “Marco
Normativo Presupuestario” se encuentra publicado en el portal de internet de la Secretaria de
Hacienda.

Nota: La publicacion de los documentos del Codigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas y
su Reglamento en el portal de internet, es responsabilidad de la Procuraduria Fiscal.

21.  Archiva documentacion para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Elaboraciéon del Proyecto de Iniciativa del Decreto de Presupuesto de
Egresos del Estado de Chiapas.

fiscal correspondiente.

Propésito: Determinar la politica del Presupuesto de Egresos del Estado de Chiapas para el gjercicio

en el Periédico Oficial.

Alcance: Desde el andlisis de las disposiciones federales y estatales, relacionadas con el presupuesto
y gasto publico; hasta la publicacion del Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Chiapas

Responsable del procedimiento: Oficina de Normas y Asesoria Presupuestaria.

Reglas:

Criterios Generales de Politica Econdmica.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.
Ley Orgéanica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas.
Cédigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.
Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.

Plan Estatal de Desarrollo.
Lineamientos para la Programacién y Elaboracion del Presupuesto de Egresos.
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Descripcion del Procedimiento:

1.

Analiza el Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Chiapas para el Ejercicio Fiscal
vigente y demas disposiciones normativas federales y estatales relacionadas con el presupuesto
y el gasto publico, que permitan elaborar la propuesta del Proyecto de Iniciativa del Decreto de
Presupuesto de Egresos del Estado de Chiapas para el ejercicio fiscal correspondiente.

Nota: Leyes, Decretos, Normas, Lineamientos, Criterios Generales de Politica Econdémica; Federales y
Estatales.

2.

Elabora propuesta del Proyecto de Iniciativa del Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado
de Chiapas, con base al andlisis de las disposiciones relacionadas con la presupuestacion y
gasto publico.

Recibe del titular del Departamento de Normatividad del Gasto, a través de correo electronico, las
cifras de techos de gasto asignados a los organismos publicos, para su integracion a la propuesta
del Proyecto de Iniciativa del Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Chiapas.

Nota: En ocasiones las cifras se reciben de manera econémica.

El Proyecto de Iniciativa del Decreto de Presupuesto de Egresos, forma parte del paquete hacendario
que la Secretaria de Hacienda entrega al titular del Poder Ejecutivo Estatal.

4.

5a.

Integra las asignaciones presupuestarias por cada organismo publico a la propuesta del Proyecto
de Iniciativa del Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Chiapas, y envia a través de
correo electronico al titular del Departamento de Normatividad del Gasto, con copia al titular de la
Direccion de Politica del Gasto, para su andlisis y revision.

Recibe de manera econémica del titular del Departamento de Normatividad del Gasto, propuesta
del Proyecto de Iniciativa del Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Chiapas,
debidamente revisada; verifica y determina.

¢, Existen observaciones?

Si. Continla en la actividad No. 5a
No. Continlia en la actividad No. 6

Realiza modificaciones a la propuesta del Proyecto de Iniciativa del Decreto de Presupuesto de
Egresos del Estado de Chiapas, de acuerdo a las observaciones emitidas, imprime y turna de
manera econdmica al titular del Departamento de Normatividad del Gasto, para su andlisis y
revision.

Regresa a la actividad No. 5

Imprime propuesta del Proyecto de Iniciativa del Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado
de Chiapas y turna de manera economica al titular del Departamento de Normatividad del Gasto,
a fin de que este entregue al titular de la Direccién de Politica del Gasto para su revisiéon y
validacion.

Recibe de manera econémica del titular del Departamento de Normatividad del Gasto, propuesta
del Proyecto de Iniciativa del Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Chiapas, verifica
y determina.
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¢ Existen observaciones?

Si. Contindia en la actividad No. 7a
No. Continta en la actividad No. 8

7a. Realiza modificaciones a la propuesta del Proyecto de Iniciativa del Decreto de Presupuesto de
Egresos del Estado de Chiapas, con base en las observaciones realizadas por el titular de la
Direccion de Palitica del Gasto.

Regresa a la actividad No. 6

8. Elabora memorandum mediante el cual solicita revisién juridica de la propuesta del Proyecto de
Iniciativa del Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Chiapas, y turna al titular del
Departamento de Normatividad del Gasto a fin de que este recabe firma del titular de la Direccién
de Politica del Gasto para su envio a la Subprocuraduria de Legislacion y Asuntos Juridicos de la
Procuraduria Fiscal.

9. Recibe del Departamento de Normatividad del Gasto, memorandum debidamente firmado,
fotocopia, anexa de manera impresa y en archivo magnético propuesta del Proyecto en mencion
y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum: Titular de la Subprocuraduria de Legislacion y
Asuntos Juridicos.

13, Copia de memorandum: Titular de la Subsecretaria de Egresos.

22, Copia de memorandum: Archivo.

10. Recibe de la Subprocuraduria de Legislacion y Asuntos Juridicos, memorandum mediante el cual
envia propuesta del Proyecto de Iniciativa del Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de
Chiapas, debidamente revisado; verifica y determina.

¢La propuesta del Proyecto de Iniciativa del Decreto de Presupuesto de Egresos presenta
observaciones?

Si. Contindia en la actividad No. 10a
No. Continla en la actividad No. 11

Nota: En ocasiones existen observaciones por parte de la Subprocuraduria de Legislacion y Asuntos
Juridicos.

10a. Modifica propuesta del Proyecto en mencion, de acuerdo a las observaciones emitidas por la
Subprocuraduria de Legislacion y Asuntos Juridicos.

Continda en la actividad No. 11
Nota: Las observaciones se solventaran de manera econémica hasta la validacién correspondiente.

11. Envia al titular del Departamento de Normatividad del Gasto a través de correo electrénico, la
propuesta del Proyecto de Iniciativa del Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de
Chiapas en formato Word, a fin de que esta, sea entregada al titular de la Direccion de Politica
del Gasto para revision y validacion del titular de la Subsecretaria de Egresos.
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Recibe de manera econémica del titular del Departamento de Normatividad del Gasto, propuesta
del Proyecto de Iniciativa del Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Chiapas de
manera impresa, debidamente revisada y validada por el titular de la Subsecretaria de Egresos,
verifica y determina.

¢ Existen observaciones?

Si. ContinGa en la actividad No. 12a
No. Continla en la actividad No. 13

Modifica la propuesta del Proyecto de Iniciativa del Decreto de Presupuesto de Egresos del
Estado de Chiapas, de acuerdo a las observaciones emitidas por el titular de la Subsecretaria de
Egresos.

Regresa a la actividad No. 11

Elabora memorandum mediante el cual envia Proyecto de Iniciativa del Decreto de Presupuesto
de Egresos del Estado de Chiapas, para el tramite correspondiente y turna al titular del
Departamento de Normatividad del Gasto para que, a través del titular de la Direccién de Politica
del Gasto, recabe firma del titular de la Subsecretaria de Egresos para el envio a la Procuraduria
Fiscal.

Recibe del Departamento de Normatividad del Gasto, memorandum debidamente firmado,
fotocopia, anexa de manera impresa y en medio magnético Proyecto de Iniciativa del Decreto de
Presupuesto de Egresos del Estado de Chiapas debidamente validado y distribuye de la manera
siguiente:

Original de memorandum: Titular de la Procuraduria Fiscal.
12, Copia de memorandum: Titular de la Secretaria de Hacienda.
22, Copia de memorandum: Archivo.

Recibe de la Procuraduria Fiscal, memorandum mediante el cual comunica el link del Periédico
Oficial en el que se encuentra publicado el Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de
Chiapas aprobado por el H. Congreso del Estado.

Nota: Es responsabilidad de la Procuraduria Fiscal, la publicacién del Decreto de Presupuesto de
Egresos del Estado de Chiapas, en el portal de internet de la Secretaria de Hacienda.

16. Revisa que el documento publicado en el Periddico Oficial, contenga la misma informacion del
documento validado y enviado a la Procuraduria Fiscal, y determina.
¢ Existen diferencias?
Si. Continda en la actividad No. 16a
No. Continda en la actividad No. 17
16a. Elabora Fe de Erratas y envia de manera econémica al titular del Departamento de Normatividad
del Gasto para su revision y turne al titular de la Direccion de Politica del Gasto, para validacion.
16b. Recibe del Departamento de Normatividad del Gasto Fe de Erratas debidamente validada.
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Elabora memorandum mediante el cual solicita la publicacién de la Fe de Erratas, en el Periédico
Oficial; turna al titular del Departamento de Normatividad del Gasto a fin de que este recabe firma
del titular de la Direccion de Politica del Gasto para el envio a la Procuraduria Fiscal.

Recibe del Departamento de Normatividad del Gasto, memorandum debidamente firmado,
fotocopia, adjunta archivo impreso y magnético de la Fe de Erratas debidamente validada y
distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum: Titular de la Procuraduria Fiscal.
13, Copia de memorandum: Titular de la Subsecretaria de Egresos.
23, Copia de memorandum: Archivo.

Recibe de la Procuraduria Fiscal, memorandum mediante el cual comunica el link del Periédico
Oficial en el que se encuentra publicada la Fe de Erratas.

Continda en la actividad No.17

Es responsabilidad de la Procuraduria Fiscal, la publicacién del Decreto de Presupuesto de

Egresos del Estado de Chiapas para el Ejercicio Fiscal con las modificaciones de la fe de erratas, en el
portal de internet de la Secretaria de Hacienda.

17.

Archiva informacion para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Elaboracién de los Proyectos de Acuerdos por el que se reforman,
adicionan y derogan diversas disposiciones del Marco Normativo Presupuestario durante el ejercicio
fiscal.

Propoésito: Determinar la procedencia de nuevas disposiciones y reformas en las disposiciones
juridicas en materia presupuestal que se realizan durante el ejercicio.

Alcance: Desde la recepcion de la solicitud de actualizacion al marco normativo presupuestario; hasta
la publicacion de los Acuerdos en el portal de internet de la Secretaria de Hacienda.

Responsable del procedimiento: Oficina de Normas y Asesoria Presupuestaria.

Reglas:

e Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Chiapas.
e Cddigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.
e Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.

Politicas:

e Unicamente se realizaran modificaciones al Marco Normativo durante el ejercicio fiscal,
siempre y cuando los requerimientos de actualizacion por parte de los organismos publicos y/o
organos administrativos de la Secretaria de Hacienda, se encuentren justificados o existan
reformas en la legislacion federal que se requieran adoptar y homologarse en el Marco
Normativo Presupuestario.

Primera emisién Actualizacién Préxima revision Pagina

Septiembre 2006 Octubre 2024 Octubre 2025 896

899




miércoles 13 de noviembre de 2024 Periédico Oficial No. 375 2a. Seccion

Manual de Procedimientos

Descripcion del Procedimiento:

1. Recibe oficio y/o memorandum de los organismos publicos y/u 6rganos administrativos de la
Secretaria de Hacienda mediante el cual solicitan actualizacion del marco normativo
presupuestario.

Nota: Documentos sujetos a reformarse: Normas Presupuestarias para la Administracion Publica del
Estado de Chiapas, Normas y Tarifas para la aplicacion de Viaticos y Pasajes para el Estado de Chiapas,
Clasificador por Objeto del Gasto del Estado de Chiapas, y en algunos casos excepcionales, Codigo de la
Hacienda Publica para el Estado de Chiapas y su Reglamento.

2. Selecciona y analiza informacién de las solicitudes y requerimientos de actualizaciéon del marco
normativo presupuestario, propuestos por los organismos publicos y/u érganos administrativos de
la Secretaria de Hacienda, asi como los preceptos legales federales y estatales; y determina.

¢La solicitud es procedente?

No. Continlia en la actividad No. 2a
Si. Continla en la actividad No. 3

2a. Elabora oficio y/Ju memorandum mediante el cual solicita al 6rgano requirente los comentarios,
sugerencias u observaciones, asi como demas informacion gue sustente su requerimiento; turna
al titular del Departamento de Normatividad del Gasto a fin de que este recabe firma del titular de
la Direccion de Politica del Gasto.

Nota: Esta actividad se realiza cuando no se cuenta con las justificaciones que sustenten el requerimiento
por parte del organismo publico y/u 6rgano administrativo.

2b. Recibe del Departamento de Normatividad del Gasto, oficio y/o memorandum debidamente
firmado, fotocopia y distribuye de la manera siguiente:

Original de oficio y/o memorandum: Titular del organismo publico u érgano administrativo
de la Secretaria de Hacienda.
13, Copia de oficio y/o memorandum:  Titular de la Subsecretaria de Egresos.

23, Copia de oficio y/o memorandum:  Archivo.

Regresa a la actividad No. 1

3. Elabora Proyecto de Acuerdo por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones
del Marco Normativo Presupuestario, e imprime para su posterior envio.

4. Envia al titular del Departamento de Normatividad del Gasto a través de correo electronico,
Proyecto de Acuerdo por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones del
Marco Normativo Presupuestario para su andlisis y revision.

5. Recibe de manera econdmica del titular del Departamento de Normatividad del Gasto, Proyecto
de Acuerdo por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones del Marco
Normativo Presupuestario, debidamente revisado; verifica y determina.
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¢ Existen observaciones?

Si. Contindia en la actividad No. 5a
No. Continta en la actividad No. 6

5a. Realiza modificaciones al Proyecto de Acuerdo por el que se reforman, adicionan y derogan
diversas disposiciones del Marco Normativo Presupuestario con base a las observaciones
emitidas por el titular del Departamento de Normatividad del Gasto.

Regresa a la actividad No. 4

6. Turna de manera econdémica al titular del Departamento de Normatividad del Gasto, Proyecto de
Acuerdo por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones del Marco Normativo
Presupuestario de manera impresa, a fin de que este turne al titular de la Direccion de Politica del
Gasto para su revision y/o validacion.

7. Recibe de manera econdémica del titular del Departamento de Normatividad del Gasto, Proyecto
de Acuerdo por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones del Marco
Normativo Presupuestario, debidamente revisado y/o validado por el titular de la Direccién de
Politica del Gasto; verifica y determina.
¢, Existen observaciones?

Si. Continda en la actividad No. 7a
No. Continta en la actividad No. 8

7a. Realiza modificaciones al Proyecto de Acuerdo por el que se reforman, adicionan y derogan
diversas disposiciones del Marco Normativo Presupuestario con base a las observaciones
emitidas por el titular de la Direccion de Politica del Gasto e imprime.

Regresa a la actividad No. 6

8. Elabora memorandum mediante el cual solicita revision juridica del Proyecto de Acuerdo por el
gue se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones del Marco Normativo
Presupuestario; asi mismo, solicita se realicen los tramites correspondientes para su publicacion
en el Periddico Oficial, y turna al titular del Departamento de Normatividad del Gasto a fin de que
este recabe firma del titular de la Direccion de Politica del Gasto para el envio a la
Subprocuraduria de Legislacion y Asuntos Juridicos de la Procuraduria Fiscal.

9. Recibe del Departamento de Normatividad del Gasto, memordndum debidamente firmado,
fotocopia, anexa de manera impresa y en archivo magnético Proyecto de Acuerdo en mencién y
distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum: Titular de la Subprocuraduria de Legislacion vy
Asuntos Juridicos.
13, Copia de memorandum: Titular de la Procuraduria Fiscal.
22, Copia de memorandum: Titular de la Subsecretaria de Egresos.
32, Copia de memorandum: Archivo.
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10. Recibe de la Subprocuraduria de Legislacion y Asuntos Juridicos, memorandum mediante el cual
envia el Proyecto de Acuerdo por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones
del Marco Normativo Presupuestario, debidamente revisado; verifica y determina.
¢ Existen observaciones?

Si. Continla en la actividad No. 10a
No. ContinGa en la actividad No. 11

10a. Modifica el Proyecto de Acuerdo en mencién, con base a las observaciones emitidas por la
Subprocuraduria de Legislaciéon y Asuntos Juridicos de la Procuraduria Fiscal.

ContinGa en la actividad No. 11

11. Envia de manera econdmica al titular del Departamento de Normatividad del Gasto, el Proyecto
de Acuerdo por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones del Marco
Normativo Presupuestario, a fin de que esta, sea entregada al titular de la Direccién Politica del
Gasto para revision y validacién del titular de la Subsecretaria de Egresos.

12. Recibe de manera econdmica del titular del Departamento de Normatividad del Gasto, el
Proyecto de Acuerdo por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones del
Marco Normativo Presupuestario, debidamente revisado y/o validado por el titular de la
Subsecretaria de Egresos; verifica y determina.
¢ Existen observaciones?

Si. Continda en la actividad No.12a
No. Contindia en la actividad No.13

12a. Modifica el Proyecto de Acuerdo por el que se reforman, adicionan y derogan diversas
disposiciones del Marco Normativo Presupuestario, con base a las observaciones emitidas por el
titular de la Subsecretaria de Egresos.

Regresa a la actividad No. 11

13. Envia de manera econdémica al titular de la Procuraduria Fiscal, el Proyecto de Acuerdo por el
gue se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones del Marco Normativo
Presupuestario para su publicacion en el Periddico Oficial.

14. Recibe de la Procuraduria Fiscal, memorandum mediante el cual comunica el link
correspondiente para consultar el Periédico Oficial en el que se encuentra publicado el Acuerdo
por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones del Marco Normativo
Presupuestario, para el seguimiento correspondiente.

15. Revisa que el documento publicado en el Periddico Oficial, contenga la misma informacion del
documento validado y enviado a la Procuraduria Fiscal, y determina.
¢ Existen diferencias?

Si. Continda en la actividad No. 15a

No. Continlia en la actividad No. 16
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Elabora Fe de Erratas y envia de manera econémica al titular del Departamento de Normatividad
del Gasto para su revision, a fin de que este turne al titular de la Direccién de Politica del Gasto,
para su validacion.

Recibe del Departamento de Normatividad del Gasto Fe de Erratas debidamente validada.

Elabora memorandum mediante el cual solicita la publicacion de Fe de Erratas en el Periédico
Oficial; turna al titular del Departamento de Normatividad del Gasto a fin de que este recabe firma
del titular de la Direccion de Politica del Gasto para el envio a la Procuraduria Fiscal.

Recibe del Departamento de Normatividad del Gasto, memorandum debidamente firmado,
fotocopia, anexa Fe de Erratas en archivo magnético y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum: Titular de la Procuraduria Fiscal.
12, Copia de memorandum: Titular de la Subsecretaria de Egresos.
22, Copia de memorandum: Archivo.

Recibe de la Procuraduria Fiscal, memorandum mediante el cual comunica el link del Periédico
Oficial en el que se encuentra publicada la Fe de Erratas.

Continda en la actividad No. 16

Elabora memorandum mediante el cual solicita la publicaciéon del Acuerdo por el que se reforman,
adicionan y derogan diversas disposiciones del Marco Normativo Presupuestario y/o Fe de
Erratas en el portal de internet de la Secretaria de Hacienda; turna al titular del Departamento de
Normatividad del Gasto a fin de que este recabe firma del titular de la Direccion de Politica del
Gasto para el envio a la Unidad de Transparencia.

Recibe del Departamento de Normatividad del Gasto, memorandum debidamente firmado,
fotocopia, anexa archivo electrénico del Acuerdo en mencioén y/o Fe de Erratas, y distribuye de la
manera siguiente:

Original de memorandum: Titular de la Unidad de Transparencia.
12, Copia de memorandum: Titular de la Subsecretaria de Egresos.
23, Copia de memorandum: Archivo.

Recibe de la Unidad de Transparencia, memorandum mediante el cual comunica que el Acuerdo
por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones del Marco Normativo
Presupuestario y/o Fe de Erratas se encuentra publicado en el portal de internet de la Secretaria
de Hacienda.

Archiva informacion para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Capacitacion en materia normativa presupuestaria a los organismos
publicos y 6rganos administrativos de la Secretaria de Hacienda.

Propésito: Dar a conocer a los organismos publicos y érganos administrativos de la Secretaria de
Hacienda, a través del proceso de capacitacion, las disposiciones relevantes en materia normativa
presupuestaria.

Alcance: Desde la recepcion de la fecha y/o solicitud de capacitacion, hasta que se concluya con el
registro de llenado del Formato Lista de Asistencia.

Responsable del procedimiento: Oficina de Normas y Asesoria Presupuestaria.

Reglas:

e Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Chiapas.
e Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.
e Lineamientos para la Programacion y Elaboracion del Presupuesto de Egresos.

Reglas:
e Se proporcionara capacitacion a los servidores publicos, siempre y cuando los Lineamientos

para la Programacién y Elaboracién del Presupuesto de Egresos del ejercicio fiscal
correspondiente se encuentren publicados en el portal de internet de la Secretaria de

Hacienda.
Primera emisién Actualizacién Préxima revision Pagina
Septiembre 2006 Octubre 2024 Octubre 2025 901

904




miércoles 13 de noviembre de 2024 Periédico Oficial No. 375 2a. Seccion

Manual de Procedimientos

SH-SUBE-DPG-DNG-ONyAP-004
Descripcion del Procedimiento:

1. Recibe del Departamento de Normatividad del Gasto las fechas en que se realizara el curso de
capacitacion en materia normativa presupuestaria

2. Recopila y analiza informacion con base a la solicitud e integra material para la capacitacion en
materia normativa presupuestaria.

3. Envia de manera econémica al Departamento de Normatividad del Gasto, la informacion de
capacitacion a fin de que este la presente ante el titular de la Direccion de Politica del Gasto, para
su visto bueno y/o validacion.

Nota: En caso de existir observaciones por parte del Departamento de Normatividad del Gasto, estas se
solventaran de manera econémica hasta su validacion.

4. Recibe de manera econémica del Departamento de Normatividad del Gasto la informacion en
mencion debidamente revisada por el titular de la Direccion de Politica del Gasto; verifica y
determina.
¢ Existen observaciones?

Si. Contindia en la actividad No. 4a
No. Continda en la actividad No. 5

4a. Realiza modificaciones de acuerdo a las observaciones emitidas por el titular de la Direccién de
Politica del Gasto.

Regresa a la actividad No. 3

5. Prepara logistica y material de apoyo para impartir la capacitacion en materia normativa
presupuestaria.

6. Establece lugar y hora para llevar a cabo la capacitacién en materia normativa presupuestaria.

Nota: En caso de que la solicitud sea en materia normativa presupuestaria y operativa del sistema se
realizara conjuntamente con la Oficina de Desarrollo y Capacitacién Presupuestaria.

7. Convoca a través de correo electronico y/o via telefénica al organismo publico y/o drgano
administrativo requirente de la Secretaria de Hacienda, indicando la fecha, lugar y hora para
imparticion de la capacitacion.

8. Lleva a cabo la capacitacion en la fecha, hora y lugar establecidos, y registra los datos del
personal participante en el “Formato Lista de Asistencia”.

9. Archiva informacién generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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3

DIRECCION DE POLITICA DEL GASTO I
DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD DEL GASTO copIco

FORMATO LISTA DE ASISTENCIA HEVISION
FECHA

20/SEPTIEMERE/2024

R

Organismao Piblico:

0

Fecha: ( )

Oficina del Trabajador

Tema: 3 PN
B
R (=) () ()
‘ Area de Adscripcién ‘ Correo Electrénico Institucional ST TR ETE TRE A SIEaT G Observaciones ‘
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GOBIERNO DEL ESTAD(
DIRECCION DE POLITICA DEL GASTO i
DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD DEL GASTO copiGo SHISUBE/DPGIO11A
INSTRUCTIVO DE LLENADO REVISION 3
FORMATO LISTA DE ASISTENCIA FECHA 20/SEPTIEMBRE/2024

INSTRUCTIVO

1. Organismo Piblico: Debe anotar el nombre de la dependencia. entidad u érgano ejecutor que se le otorga el curso.

2. Fecha: Anotar el dia y el mes en el que se lleva a cabo el curso.

3. Tema: Anotar el tema del Curso.

4. Area de Adscripcién: Anotar el drea donde labora el servidor piblico

5. Correo electronico Institucional: Anotar el comreo oficial del Servidor Pablico que asiste al curso.

6. Niamero Telefonico ylo Extension de la Oficina del Trabajador: Anotar el teléfono y/o extension oficial del Servidor
Puiblico

7. Observaciones: Anotar otros datos para identificar a contactar al Servidor Publico

SHIUP/001/1 REV.0
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Nombre del procedimiento: Asesoria en materia del Marco Normativo Presupuestario a los
organismos publicos y érganos administrativos de la Secretaria de Hacienda.

Propésito: Solventar dudas de criterios de aplicacién de las disposiciones relevantes del Marco
Normativo Presupuestario a los servidores publicos de manera presencial o a través de medios de
comunicacion.

Alcance: Desde la recepcion de requerimiento de asesoria del servidor publico; hasta el registro de
llenado en el Formato de Asesorias.

Responsable del procedimiento: Oficina de Normas y Asesoria Presupuestaria.

Reglas:

e Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Chiapas.
e Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.

Politicas:
e Se proporcionara Asesorias a los servidores publicos para solventar dudas de las

disposiciones que integran el Marco Normativo Presupuestario, siempre y cuando estos se
encuentren publicados en Periédico Oficial.
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Descripcion del Procedimiento:

1. Recibe de manera presencial, via telefénica o a través de correo electronico del servidor publico
enlace de los organismos publicos y/o 6rganos administrativos de la Secretaria de Hacienda,
requerimiento de asesoria en materia del Marco Normativo Presupuestario.

2. Proporciona al servidor publico enlace de los organismos publicos y/o érganos administrativos de
la Secretaria de Hacienda, de manera presencial, via telefonica o correo electrénico, la asesoria
y solventa los requerimientos.

Nota: Las Asesorias que se proporcionan a los servidores publicos se llevan a cabo en la oficina y el
desarrollo de esta actividad no esta sujeta a una solicitud oficial.

3. Registra en el “Formato de Asesorias”, los datos de los servidores publicos requirentes, a fin de
gue estos sean reportados de manera mensual al titular del Departamento de Normatividad del
Gasto.

4, Archiva informacién generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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DIRECCION DE POLITICA DEL GASTO
DEPARTAMENTC DE NORMATIVIDAD DEL GASTO

EHI SUBEDPGAO TIF

i

20/ SEFTIEMBRE 2024

Facha:

Dia i Mas [ Afio
[1)

Organismo Pilblico:

Area de Adscripcion:

Teléfono Oficial y Extension:
Comeo Electrdnico Institucional:

(2}

(2}

(4}

(5}

Tipe de Asesoria

D Fresencial D Telefanica D Comeo

Problematica:

Solucion:

(9}

(10}

Ribrica del Servidor Pdblico

Ribrica del Azesor

SHIUPMOWF  REVD
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CHIAPAS

GOBIERNO DEL ESTADO

DIRECCION DE POLITICA DEL GASTO
DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD DEL GASTO

INSTRLUC

SHISUBETDPGEDO TN

3
2 SEPTIEMERE 2024

INSTRUCTIVO

1. Fecha: Fecha enla que se otorga la asesoria.

2. Organismo Pablico: Organismo Pablico al que pertenace el servidor plblico que solicita la
gsesora.

2. Area de Adscripoion: Ares de Adscripcion del sanidor plblico.

4. Teléfono Oficial y Extension: Teléfono y extension del servidor pdblico que solicita la
ssesorna.

5. Correo Electronice Insfitucional: Comeo electronico Institucional del servidor pdblico que
zolicita |z szeszoria.

6. Tipo de Asesoria: Tipo de asesoria que se otorga al senvidor plblico.

7. Problematica: Descripcion dela problematica o duda que tiene el servidor publico que
solicita la ssesoria.

8. Solucion: Solucion ala asesona solictada porel servidor pablico.

9. Ribrica del Servidor Pablico: Ribrica de la persons que recibe |z asesoria.

10.Ribrica del Asesor: Rubrica de la persona que otorga la asesoria.

Col Foa i, e SHIURKOIA  REV.D
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Nombre del procedimiento: Automatizacion de los Procesos Presupuestarios cuantitativos a través
del Sistema Integral de Gestién Hacendaria y Administrativa (SIGHA).

Propésito: Que los organismos publicos cuenten con un sistema que permita agilizar los procesos
administrativos y la toma de decisiones, a fin de alcanzar resultados con transparencia y eficiencia del
gasto publico.

Alcance: Desde el andlisis normativo-operacional del Sistema Integral de Gestion Hacendaria y
Administrativa (SIGHA); hasta que recibe notificacion que el Sistema se encuentra disponible para su
publicacion.

Responsable del procedimiento: Oficina de Desarrollo y Capacitacion Presupuestaria.

Reglas:

Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Chiapas.

Cddigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

Reglamento del Codigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.
Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.

Normas Presupuestarias para la Administracion Publica del Estado de Chiapas.

Politicas:

e Para la elaboracion de este procedimiento deberdn analizarse cambios en la Legislacion
Federal y Estatal, a fin de adoptar, homologar e implementar las disposiciones de caréacter
obligatorio al Marco Normativo Presupuestario.
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Descripcion del Procedimiento:

1.

Elabora andlisis normativo-operacional y/o modificaciones con base en el Presupuesto de
Egresos, reformas realizadas a la normatividad presupuestaria, integra cuadernillo de
modificaciones cuantitativas del Sistema Integral de Gestion Hacendaria y Administrativa
(SIGHA), imprime y envia de manera econémica al titular del Departamento de Normatividad del
Gasto a fin de que este turne al titular de la Direccion de Politica del Gasto para su revision y/o
validacion.

Nota: En ocasiones se reciben peticiones de manera oficial y/o a través de correo electrénico por parte de
los organismos publicos y 6rganos administrativos de la Secretaria de Hacienda.

2.

2a.

2b.

Recibe del Departamento de Normatividad del Gasto, cuadernillo en mencién debidamente
revisado y/o validado; analiza y determina.

¢, Existen observaciones?

Si. Regresa a la actividad No. 1
No. Continlia en la actividad No. 2a

Elabora memorandum mediante el cual solicita modificaciones cuantitativas del SIGHA o en su
caso la creacion de un nuevo apartado-modulo; turna al titular del Departamento de Normatividad
del Gasto a fin de que este recabe firma del titular de la Direccién de Politica del Gasto para el
envio a la Unidad de Informatica.

Recibe del Departamento de Normatividad del Gasto, memorandum debidamente firmado,
fotocopia, anexa cuadernillo de modificaciones debidamente validado y distribuye de la manera
siguiente:

Original de memorandum: Titular de la Unidad de Informatica.

123, Copia de memorandum: Titular de la Subsecretaria de Egresos.

22, Copia de memorandum: Titular del Area de Informatica de Contabilidad y
Presupuestos.

32, Copia de memorandum: Archivo.

Continda en la actividad No. 3

Concierta via telefénica con la Unidad de Informaética, reunion para tratar asuntos relacionados
con el contenido del cuadernillo de modificaciones cuantitativas del SIGHA.

Lleva a cabo reunién de trabajo con el personal de la Unidad de Informatica, explicando
detalladamente los requerimientos de modificaciones cuantitativas del SIGHA.

Nota: En algunos casos, se realizan una o mas reuniones hasta determinar lo procedente.

5. Recibe de la Unidad de Informéatica, memorandum y/o correo electrénico mediante el cual indica
el link del area de pruebas donde se publican las modificaciones cuantitativas del SIGHA, a fin de
gue se lleven a cabo las pruebas correspondientes.

6. Ingresa al area de pruebas del SIGHA, verifica que el sistema cuente con las modificaciones
solicitadas y determina.
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¢ Se realizaron los cambios solicitados?

No. Continla en la actividad No. 6a
Si. Contindia en la actividad No. 7

Envia a través de la aplicacion mantisBT a la Unidad de Informéatica, las observaciones al SIGHA
para la solventacion de las mismas.

Regresa a la actividad No. 6

Elabora memorandum mediante el cual comunica que el sistema se encuentra actualizado,
disefiado y funcionando correctamente acorde a lo solicitado; turna al titular del Departamento de
Normatividad del Gasto a fin de que este recabe firma del titular de la Direccion de Politica del
Gasto para el envio a la Unidad de Informatica.

Recibe del Departamento de Normatividad del Gasto, memorandum debidamente firmado,
fotocopia y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum: Titular de la Unidad de Informatica.

13, Copia de memorandum: Titular de la Subsecretaria de Egresos.

22, Copia de memorandum: Titular del Area de Informéatica de Contabilidad y
Presupuestos.

32, Copia de memorandum: Archivo.

Recibe de la Unidad de Informatica, memorandum y/o correo electrénico, mediante el cual
comunica que el SIGHA se encuentra disponible para su publicacion, en el portal de internet de la
Secretaria de Hacienda.

Archiva informacién generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

Primera emisién Actualizacién Préxima revision Pagina

Septiembre 2006 Octubre 2024 Octubre 2025 911

914



miércoles 13 de noviembre de 2024 Periédico Oficial No. 375 2a. Seccion

Manual de Procedimientos

SH-SUBE-DPG-DNG-ODyCP-002

Nombre del procedimiento: Elaboracion y actualizacion de Catalogos Presupuestarios Cuantitativos.

Propdésito: Proporcionar herramientas para una mejor integracion del presupuesto y seguimiento
durante el ciclo presupuestario.

Alcance: Desde el andlisis de los Catélogos Cuantitativos y Lineamientos Presupuestarios; asi como
la normatividad federal y estatal en materia presupuestaria; hasta la actualizacion del Sistema Integral
de Gestién Hacendaria y Administrativa (SIGHA - Anteproyecto — Calendarizado - Presupuesto).

Responsable del procedimiento: Oficina de Desarrollo y Capacitaciéon Presupuestaria.

Reglas:

e Ley Organica de la Administracién Puablica del Estado de Chiapas.
e Cddigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.
e Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.

Politicas:
e La actualizacién de los catélogos presupuestarios cuantitativos se encuentra ligada a los

Lineamientos para la Programacion y Elaboracion del Presupuesto de Egresos del ejercicio
fiscal correspondiente.
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Descripcion del Procedimiento:

1.

Analiza los Catalogos Cuantitativos y Lineamientos Presupuestarios; asi como la normatividad
federal y estatal en materia presupuestal, con el objeto de tener criterios para mejorar los
Lineamientos para la Programacion y Elaboracién del Presupuesto de Egresos del ejercicio fiscal
correspondiente.

Nota: En ocasiones se reciben peticiones de manera oficial y/o a través de correo electronico por parte de
los organismos publicos y 6rganos administrativos de la Secretaria de Hacienda.

2.

3a.

3b.

6.

Elabora, actualiza e integra los Catalogos Presupuestarios Cuantitativos y turna de manera
econdmica al Departamento de Normatividad del Gasto, a fin de que este turne a la Direccién de
Politica del Gasto para su revisién y/o validacién.

Recibe de manera econdémica del Departamento de Normatividad del Gasto, Catélogos
Presupuestarios Cuantitativos revisados y/o validados por la Direccion de Politica del Gasto,
verifica y determina.

¢ Existen observaciones?

Si. Contindia en la actividad No. 3a
No. Continta en la actividad No. 4

Modifica los Catalogos Presupuestarios Cuantitativos de acuerdo a las observaciones emitidas y
envia de manera econémica al Departamento de Normatividad del Gasto, a fin de que este turne
al titular de la Direccién de Politica del Gasto para su validacion.

Recibe de manera economica del Departamento de Normatividad del Gasto, Catalogos
Presupuestarios Cuantitativos debidamente validados, para el seguimiento correspondiente.

Continda en la actividad No. 4

Incorpora los Catalogos Presupuestarios Cuantitativos dentro de los Lineamientos para la
Programacion y Elaboracion del Presupuesto de Egresos del ejercicio fiscal correspondiente.

Actualiza e incluye en el Sistema Integral de Gestion Hacendaria y Administrativa (SIGHA -
Anteproyecto — Calendarizado - Presupuesto), segun sea el caso, los Catalogos Presupuestarios
Cuantitativos que correspondan.

Archiva informacion generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

Primera emisién Actualizacién Préxima revision Pagina

Septiembre 2006 Octubre 2024 Octubre 2025 913

916



miércoles 13 de noviembre de 2024 Periédico Oficial No. 375 2a. Seccion

Manual de Procedimientos

SH-SUBE-DPG-DNG-ODyCP-003

Nombre del procedimiento: Asesoria y/o capacitacién de la operatividad del Sistema Integral de
Gestion Hacendaria y Administrativa (SIGHA - Anteproyecto — Calendarizado - Presupuesto) segun
corresponda.

Propésito: Dar a conocer los cambios relevantes del Sistema Integral de Gestion Hacendaria y
Administrativa (SIGHA - Anteproyecto — Calendarizado - Presupuesto) segun corresponda a los
organismos publicos y/o 6rganos administrativos de la Secretaria de Hacienda, facilitando su
comprensioén en cuanto a la operatividad de los mismos.

Alcance: Desde la recepcion de solicitud de asesoria y/o capacitacion de la operatividad del SIGHA
segun corresponda; hasta el desarrollo de la misma.

Responsable del procedimiento: Oficina de Desarrollo y Capacitacion Presupuestaria.

Reglas:

e Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas.
e (Cddigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.
e Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.

Politicas:

e La capacitacion del Sistema Integral de Gestion Hacendaria y Administrativa (SIGHA -
Anteproyecto — Calendarizado — Presupuesto), se impartir4, siempre y cuando se encuentre
publicado en el portal de internet de la Secretaria de Hacienda.
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Descripcion del Procedimiento:

1.

la.

1b.

5.

Recibe del organismo publico y/o 6rgano administrativo de la Secretaria de Hacienda a través del
Departamento de Normatividad del Gasto, copia de oficio de solicitud de capacitacion referente al
Sistema Integral de Gestion Hacendaria y Administrativa (SIGHA - Anteproyecto — Calendarizado
- Presupuesto) segln corresponda; o en su caso, solicitud de asesoria de manera presencial, via
telefénica o a través de correo electrénico, y determina:

¢La solicitud es de capacitacion?

No. Continda en la actividad No.la
Si. Continla en la actividad No. 2

Proporciona asesoria y solventa los requerimientos de manera presencial, via telefénica o correo
electrdnico del servidor publico enlace de los organismos publicos y/o 6rganos administrativos.

Registra en el “Formato de Asesorias”, los datos de los servidores publicos requirentes, a fin de
que estos sean reportados de manera mensual al titular del Departamento de Normatividad del
Gasto.

Contindia en la actividad No. 5

Prepara logistica y material de apoyo para impatrtir la capacitacion en materia referente al SIGHA
segun corresponda.

Convoca a través de correo electronico y/o via telefonica al organismo publico y/o érgano
administrativo requirente de la Secretaria de Hacienda, indicando la fecha y hora para imparticion
de la capacitacion.

Lleva a cabo la capacitacion en la fecha, hora y lugar establecidos, y registra los datos del
personal participante en el “Formato Lista de Asistencia”.

Archiva informacion generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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DIRECCION DE POLITICA DEL GASTO
DEPARTAMENTC DE NORMATIVIDAD DEL GASTO

EHI SUBEDPGAO TIF

i

20/ SEFTIEMBRE 2024

Facha:

Dia i Mas [ Afio
[1)

Organismo Pilblico:

Area de Adscripcion:

Teléfono Oficial y Extension:
Comeo Electrdnico Institucional:

(2}

(2}

(4}

(5}

Tipe de Asesoria

D Fresencial D Telefanica D Comeo

Problematica:

Solucion:

(9}

(10}

Ribrica del Servidor Pdblico

Ribrica del Azesor

SHIUPMOWF  REVD
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CHIAPAS

GOBIERNO DEL ESTADO

DIRECCION DE POLITICA DEL GASTO
DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD DEL GASTO

INSTRLUC

SHISUBETDPGEDO TN

3
2 SEPTIEMERE 2024

INSTRUCTIVO

1. Fecha: Fecha enla que se otorga la asesoria.

2. Organismo Pablico: Organismo Pablico al que pertenace el servidor plblico que solicita la
gsesora.

2. Area de Adscripoion: Ares de Adscripcion del sanidor plblico.

4. Teléfono Oficial y Extension: Teléfono y extension del servidor pdblico que solicita la
ssesorna.

5. Correo Electronice Insfitucional: Comeo electronico Institucional del servidor pdblico que
zolicita |z szeszoria.

6. Tipo de Asesoria: Tipo de asesoria que se otorga al senvidor plblico.

7. Problematica: Descripcion dela problematica o duda que tiene el servidor publico que
solicita la ssesoria.

8. Solucion: Solucion ala asesona solictada porel servidor pablico.

9. Ribrica del Servidor Pablico: Ribrica de la persons que recibe |z asesoria.

10.Ribrica del Asesor: Rubrica de la persona que otorga la asesoria.

Col Foa i, e SHIURKOIA  REV.D
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SHISUBE/IDPGIAIF

3

DIRECCION DE POLITICA DEL GASTO I
DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD DEL GASTO copIGo

FORMATO LISTA DE ASISTENCIA REVISION
FECHA

20/SEPTIEMBRE/2024

N

Organismo Puiblico:

)

Fecha: ( }

Oficina del Trabajador

Tema: 3 N
L
] (=) () ()
‘ Area de Adscripcién ‘ Caorreo Electronico Institucional i TR TR ST 6 Observaciones ‘

SHIUPIO01/F REV.0

Primera emision

Actualizacién

Préxima revision

Péagina

Septiembre 2006

Octubre 2024

Octubre 2025

918

921



miércoles 13 de noviembre de 2024 Periédico Oficial No. 375 2a.

Seccioén

CHIAPAS

Manual de Procedimientos

GOBIERNO DEL ESTADY
DIRECCION DE POLITICA DEL GASTO ]
DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD DEL GASTO CoDIGOo SHISUBEIDPGIOT
INSTRUCTIVO DE LLENADO REVISION 3
FORMATO LISTA DE ASISTENCIA Y SoSEFTEVEREE

INSTRUCTIVO

1. Organismo Piblico: Debe anotar el nombre de |a dependencia, entidad u drgano ejecutor gue se le otorga el curso.

2. Fecha: Anotar el dia v el mes en el que se lleva a cabo el curso.

3. Tema: Anotar el tema del Curso.

4. Area de Adscripcion: Anotar el drea donde labora el servidor pablico.

5. Correo electronico Institucional: Anotar el correo oficial del Servidor Pablico que asiste al curso.

6. Numero Telefonico ylo Extension de la Oficina del Trabajador: Anotar el teléfono vio extension oficial del Servidor
Publico.

7. Observaciones: Anotar otros datos para identificar a contactar al Servidor Plblico.

SH/UP/001/1 REV.0
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SH-SUBE-DPG-DNG-ODyCP-004

Nombre del procedimiento: Publicacion del Sistema Integral de Gestiéon Hacendaria y Administrativa
(SIGHA - Anteproyecto — Calendarizado - Presupuesto) segun corresponda.

Propdsito: Permitir al usuario, el uso de los sistemas y sus actualizaciones correspondientes para la
operatividad del presupuesto del ejercicio fiscal que corresponda a los organismos publicos.

Alcance: Desde que realiza el alta de los usuarios de la Secretaria de Hacienda y crea cuentas de
usuarios administradores del Sistema Integral de Gestion Hacendaria y Administrativa (SIGHA -
Anteproyecto — Calendarizado - Presupuesto) segun corresponda; hasta que entrega al organismo
publico, Login y Password para el acceso al SIGHA y/o a los sistemas de ejercicios fiscales anteriores.

Responsable del procedimiento: Oficina de Desarrollo y Capacitacion Presupuestaria.

Reglas:

Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Chiapas.

Cddigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

Reglamento del Codigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.
Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.

Politicas:

e Sistema Integral de Gestibn Hacendaria y Administrativa (SIGHA - Anteproyecto —
Calendarizado - Presupuesto).

e En caso de cambio del personal de enlace del organismo publico u 6rgano administrativo de la
Secretaria de Hacienda, extravie o bloquee la cuenta administradora, debera solicitar a través
de oficio dirigido al titular de la Direccién de Politica del Gasto, el alta de la nueva cuenta
administradora.

e Tratdndose de afios anteriores, el organismo publico solicitara cuenta administradora para
acceso al sistema a través de oficio dirigido al titular de la Direccion de Politica del Gasto, para
atender observaciones de los entes fiscalizadores o los efectos que considere pertinentes.
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Descripcion del Procedimiento:

1.

Ingresa al Sistema Integral de Gestiébn Hacendaria y Administrativa (SIGHA - Anteproyecto —
Calendarizado - Presupuesto) segln corresponda y realiza alta de los usuarios de los 6rganos
administrativos de la Secretaria de Hacienda que utilizaran la version Secretaria (Operativa-
Integrado).

Nota: Esta actividad se deriva del procedimiento No. SH-SUBE-DPG-DNG-ODyCP-001 “Automatizacion
de los Procesos Presupuestarios cuantitativos a través del Sistema Integral de Gestion Hacendaria y
Administrativa (SIGHA)".

2.

Crea las cuentas administradoras del SIGHA segun corresponda de cada organismo publico con
las cuales habran de operar durante el gjercicio fiscal correspondiente.

Nota: La cuenta administradora del SIGHA es Unica, por lo que el uso y administracion de la misma es
responsabilidad del enlace designado por el organismo publico y/o drgano administrativo que
corresponda.

3.

Elabora memorandum mediante el cual solicita la publicacién del SIGHA, en sus versiones
Organismo Publico y Secretaria (Operativa-Integrado) segun sea la etapa que corresponda, en el
portal de internet de la Secretaria de Hacienda, y turna al titular del Departamento de
Normatividad del Gasto para que a través de este recabe firma del titular de la Direcciéon de
Politica del Gasto para su envio a la Unidad de Informética.

Nota: En ocasiones esta actividad se realiza via correo electrénico.

4.

Recibe del Departamento de Normatividad del Gasto, memorandum debidamente firmado,
fotocopia y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum: Titular de la Unidad de Informatica.

123, Copia de memorandum: Titular de la Subsecretaria de Egresos.

22, Copia de memorandum: Titular del Area de Informatica de Contabilidad y
Presupuestos.

32, Copia de memorandum: Archivo.

Recibe de la Unidad de Informatica memorandum y/o correo electrénico mediante el cual informa
gue el sistema en la version Organismo Publico y Secretaria (Operativa-Integrado), fue publicado
en el portal de internet de la Secretaria de Hacienda.

Envia a través de correos electrénicos a los organismos publicos, Login y Password de la cuenta
administradora del SIGHA segUn corresponda.

Recibe del organismo publico, a través de la Direccion de Politica del Gasto, oficio mediante el
cual solicita cuenta administradora para acceder a los sistemas de ejercicios fiscales anteriores.

Entrega al organismo publico, a través del formato denominado “Responsiva Entrega de Cuenta
Administradora”, Login y Password para el acceso a los sistemas de ejercicios fiscales anteriores.
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SH-SUBE-DPG-DNG-ODyCP-004

9. Archiva y respalda via correo electrénico la entrega del Login y Password del SIGHA y de los
sistemas de ejercicios fiscales anteriores, para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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DIRECCION DE POLITICA DEL GASTO
DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD DEL GASTO | CODIGD | SHISUBEDPGOTF

RESPONSIVA ENTREGA DE CUENTA

REVI 510N 2
ADMINIETRADOR FECHA | 2N SEFTIEMERE/ 224
Nombre del Organismo Piblico /”_'“H
(v
I
(s
Apellido Paterno spellido Waterno Mombre(s)
I I I
—=, ==,
() ()
Categoria Laboral Area de Adscripcion N\

. 5
Telefone Oficial
S e

Correo Electrénico Institucional %

Recibi Cuentas de Administradorde Usuarios, de los Sistemas que a
continuacién describo:

i
(+)
’/"_'“x
(o)
Rubrica del Servidor Poblico
- - i
~, =, [
|’/-1| ) |'/-11 ) N, )
Tuxtla Gutierrez, Chiapas, a N, / de 1 de 20X
i, ‘ - SH/IUPODA/F REV.D
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CHIAPAS

GOBIERNO DEL ESTAD(

DIRECCION DE POLITICA DEL GASTO

DEFARTAMENTO DE NORMATIVIDAD DEL GASTO COmMGD SHISUBEDPG T
ITA REVISION 2
FECHA JVEEPTIEMERE! 2024

INSTRUCTIVO

Nombre del Organismo Publico: Mombre de la Dependencia.
Nombre del Servidor Plblico: Apelido Patamo, Apelido Matemo y Mombre del
Sernvidor Piblico Responssble de la Cuents de Administrador del Organismao

Piiblico.

. Categoria Laboral: Puesto del Servidor Plblico Responsable de la Cuenta de

Administrador del Organismo Piblico.

Area de Adscripcion: Direccion/Departamento/Oficine a la que se encuentrs
adscrito el Servidor Plblico Responssble de la Cuents de Administrador del
Organismo Publico.

Teléfono Oficial: Mimero de Teléfono Oficial del Organismo Plblico.

Extension: Mimero de Extension del Organismo Plblico.

7. Correo Electronico Insfitucional: Comeo Comporative del Servidor Publico

10.

11

12.

Responsable de ls Cuenta de Administrador del Organismo Pdblico.

Recibi Cuentas de Administrador de Usuarios, de los Sistemas que a
continuacion describo: El Servidor Publico deberd especificar los Sistemas a los
que tendrs scceso con la Cuenta de Administrador de Usuarios proporcionada.
Ribrica del Servidor Pablico: Ribrica del Servidor Pablico que recibe ls Cuenta
de Administrador.

Dia: Dia del Mes que se recibe la Cuenta de Administrador.

.Mes: Mes que se recipe la Cuents de Administrador.

Afo: Afo en que se recibe la Cuenta de Administrador, pudiendo variar de

scuerdo al sfio wvigente.

e SHIUP/001/1 REV.0
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Nombre del procedimiento: Elaboracién e Integracién de los Lineamientos para la Programacion y
Elaboracién del Presupuesto de Egresos del ejercicio fiscal correspondiente.

Propésito: Proporcionar las directrices para la planeacion, programacién, presupuestacion e
integracion del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos de los Organismos Publicos para la
integracion del Presupuesto de Egresos del ejercicio fiscal correspondiente.

Alcance: Desde la actualizacion del formato de los Lineamientos para la Programacion y Elaboracion
del Presupuesto de Egresos; hasta la publicacion de los Lineamientos en mencion, en el portal de
internet de la Secretaria de Hacienda.

Responsable del procedimiento: Oficina de Desarrollo y Capacitacion Presupuestaria.

Reglas:

e Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Chiapas.
e (Cddigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

Politicas:

e Deberan analizarse las disposiciones de caracter obligatorio emitidas por el Consejo Nacional
de Armonizacion Contable (CONAC), Ley General de Contabilidad Gubernamental, Ley de
Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios, entre otros; para la
adopcion, la homologacién e implementacion dentro de los Lineamientos para la
Programacion y Elaboracion del Presupuesto de Egresos.
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Descripcion del Procedimiento:

1.

3a.

7.

Actualiza formato y/o portada de los Lineamientos para la Programacion y Elaboracion del
Presupuesto de Egresos del ejercicio fiscal correspondiente.

Analiza e integra informacién correspondiente a los capitulos cuantitativos que conforman los
Lineamientos en mencioén y turna de manera econémica al Departamento de Normatividad del
Gasto, para que este revise y valide con el titular de la Direccién de Politica del Gasto.

Recibe del Departamento de Normatividad del Gasto de manera econémica, el documento de los
Lineamientos en mencion, revisa y determina.

¢, Realizaron observaciones?

Si. ContinGa en la actividad No. 3a
No. Continta en la actividad No. 4

Realiza modificaciones al documento de los Lineamientos, de acuerdo a las observaciones
emitidas por el Departamento de Normatividad del Gasto.

Regresa a la actividad No. 2

Elabora memorandum en el cual anexa archivo electrénico con los Lineamientos para la
Programacion y Elaboracién del Presupuesto de Egresos del ejercicio fiscal correspondiente,
para la publicacion en el portal de internet de la Secretaria de Hacienda; rubrica y turna al titular
del Departamento de Normatividad del Gasto para su ribrica, y este a su vez recabe firma del
titular de la Direccion de Politica del Gasto para su envio a la Unidad de Transparencia.

Recibe del Departamento de Normatividad del Gasto, memorandum debidamente firmado,
fotocopia y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum: Titular de la Unidad de Transparencia.
13, Copia de memorandum: Titular de la Subsecretaria de Egresos.
23, Copia de memorandum: Titular de la Unidad de Informatica.

32, Copia de memorandum: Archivo.

Recibe de la Unidad de Transparencia, memorandum mediante el cual informa que los
Lineamientos para la Programacion y Elaboracion del Presupuesto de Egresos, se encuentran
publicados en el portal de internet de la Secretaria de Hacienda.

Archiva informacién generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Disefio de los Estados Presupuestarios Cuantitativos.

Propdésito: Conocer la evolucion del presupuesto durante el ejercicio fiscal correspondiente de cada
organismo publico, asi como apoyar en la toma de decisiones.

Alcance: Desde el andlisis a las propuestas de mejoras y modificacion de los Estados
Presupuestarios Cuantitativos (reportes); hasta la incorporacién en el Sistema Integral de Gestién
Hacendaria y Administrativa (SIGHA) segun corresponda, liberacion y publicacion de los mismos en el
portal de internet de la Secretaria de Hacienda.

Responsable del procedimiento: Oficina de Desarrollo y Capacitacion Presupuestaria.

Reglas:

Ley Organica de la Administracién Puablica del Estado de Chiapas.
Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.

Reglamento del Codigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.
Normas Presupuestarias para la Administracion Publica Estatal.

Politicas:

e Deberan analizarse las disposiciones de caracter obligatorio emitidas por el Consejo Nacional
de Armonizacién Contable (CONAC), Ley General de Contabilidad Gubernamental, Ley de
Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios, entre otros; para la
adopcion, homologacion e implementacion dentro del Sistema.
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Manual de Procedimientos

Descripcion del Procedimiento:

1.

Analiza propuestas de mejoras y modificacion de los Estados Presupuestarios Cuantitativos
(reportes) de la versién Organismo Publico y/o Secretaria (Operativa-Integrado) con base a los
requerimientos de las areas involucradas de la Secretaria y en algunos casos por los organismos
publicos, asi como de las nuevas disposiciones normativas que durante el ejercicio fiscal se
presenten derivados a las reformas de Leyes Federales y/o Estatales.

Nota: Organos administrativos involucrados de la Secretaria: Direccién de Contabilidad Gubernamental,
Direccion de Presupuesto del Gasto Institucional y Direccion de Presupuesto del Gasto de Inversion.

2.

4a.

Elabora propuestas de nuevos formatos, o en su caso, de mejoras y actualizacion a los reportes
presupuestarios cuantitativos para que la informacion que se genere en ellos, facilite y agilice la
toma de decisiones.

Presenta de manera economica al titular del Departamento de Normatividad del Gasto, la
propuesta de los nuevos formatos de los reportes cuantitativos y/o las modificaciones a los ya
existentes, para su revision y validacion.

Recibe del Departamento de Normatividad del Gasto, propuesta de los nuevos formatos de los
reportes cuantitativos y/o las modificaciones debidamente revisadas, verifica y determina.

¢ Existen observaciones?

Si. Continlia en la actividad No. 4a
No. Continldia en la actividad No. 5

Modifica el documento de acuerdo a las observaciones emitidas por el Departamento de
Normatividad del Gasto.

Regresa a la actividad No. 3

Elabora memorandum mediante el cual anexa propuesta de formatos de reportes cuantitativos
para su incorporacion en el Sistema Integral de Gestion Hacendaria y Administrativa (SIGHA)
segun corresponda, turna al titular del Departamento de Normatividad del Gasto para que este a
su vez recabe firma del titular de la Direccién de Politica del Gasto para su envio a la Unidad de
Informética.

Recibe del Departamento de Normatividad del Gasto, memorandum debidamente firmado,
fotocopia y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum: Titular de la Unidad de Informatica.

12, Copia de memorandum: Titular de la Subsecretaria de Egresos.

22, Copia de memorandum: Titular del Area de Informéatica de Contabilidad y
Presupuestos.

32, Copia de memorandum: Archivo.

Recibe de la Unidad de Informética a través de memorandum y/o correo electrénico, notificacion
de la incorporacion de los reportes cuantitativos dentro del SIGHA segln corresponda; para
revision y validacion.
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8a.

Manual de Procedimientos

SH-SUBE-DPG-DNG-ODyCP-006

Revisa a través del SIGHA que la informacion y formatos de los reportes cuantitativos contenga
lo solicitado previamente y determina.

¢ Contiene lo solicitado?

No. Continda en la actividad No. 8a
Si. Continla en la actividad No. 9

Envia a través de la aplicacion mantisBT a la Unidad de Informética, las observaciones al SIGHA
y Sistema Integral de Anteproyecto (S| (Anteproyecto - Calendarizado)), para la solventacion de
las mismas.

Regresa a la actividad No. 7

Nota: En algunos casos, las observaciones, se envian de manera econdmica hasta su validacion
correspondiente.

9.

Elabora memorandum mediante el cual solicita liberacién y publicacién de los reportes
cuantitativos, en el portal de internet de la Secretaria; asi como su incorporacion al SIGHA, segun
corresponda; turna al titular del Departamento de Normatividad del Gasto para que este a su vez
recabe firma del titular de la Direccion de Politica del Gasto para su envio a la Unidad de
Informatica.

Nota: En ocasiones la solicitud se realiza via correo electronico.

10.

11.

12.

Recibe del Departamento de Normatividad del Gasto, memorandum debidamente firmado;
fotocopia y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum: Titular de la Unidad de Informatica.

12, Copia de memorandum: Titular de la Subsecretaria de Egresos.

22, Copia de memorandum: Titular del Area de Informéatica de Contabilidad y
Presupuestos.

32, Copia de memorandum: Archivo.

Recibe de la Unidad de Informatica, memorandum y/o correo electrénico mediante el cual informa
gue los reportes cuantitativos fueron incorporados al SIGHA vy, liberados y publicados en el portal
de internet de la Secretaria de Hacienda.

Archiva informacion generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Manual de Procedimientos

SH-SUBE-DPG-DAyPG-OAG-001

Nombre del procedimiento: Integracién de informacion del ejercicio del gasto publico.

Propdésito: Dar seguimiento al ejercicio de los recursos publicos del Estado a través de las distintas
clasificaciones del gasto publicadas por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable (CONAC).

Alcance: Desde el disefio de la estructura de la informacién de las clasificaciones del gasto publico;
hasta la publicacion de la misma en el portal internet de esta Secretaria.

Responsable del procedimiento: Oficina de Analisis del Gasto.

Reglas:

e Ley General de Contabilidad Gubernamental.

e Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.

e Marco Metodolégico sobre la Forma y Términos en que Debera Orientarse el Desarrollo del
Andlisis de los Componentes de las Finanzas Publicas con Relacién a los Objetivos y
Prioridades que, en la Materia, Establezca la Planeacion del Desarrollo, para su Integracion en
la Cuenta Publica.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Chiapas.

Cadigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

Normas Presupuestarias para la Administracion Publica del Estado de Chiapas.

Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Chiapas para el Ejercicio Fiscal.

Plan Estatal de Desarrollo.

Politicas:

e La integracion de la informacion se efectuard una vez se realice el cierre del trimestre
correspondiente, en el Sistema Integral de Gestion Hacendaria y Administrativa (SIGHA).
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Manual de Procedimientos

Descripcion del Procedimiento:

1. Elabora disefio de la estructura de la informacion de las diversas clasificaciones del gasto publico
con base a lo publicado por el Consejo Nacional de Armonizacién Contable (CONAC). y a los
momentos presupuestarios: aprobado, ampliaciones y reducciones, modificado, devengado,
ejercido, pagado y subejercicio.

Nota: Esta actividad inicia a partir de la aprobacion del Presupuesto de Egresos del ejercicio actual.

2. Ingresa al Sistema Integral de Gestién Hacendaria y Administrativa (SIGHA) y genera el reporte
analitico de partidas (EP-01).

Nota: El reporte es generado de forma diaria y un corte por cada mes del afio vigente.

3. Integra los cuadros del “Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos”, con la
informacion extraida del reporte y envia a través de correo electrnico al Departamento de
Analisis y Politica del Gasto para validacion.

4, Recibe correo electrénico del Departamento de Analisis y Politica del Gasto mediante el cual
comunica el estatus de la informacion en relacion a los cuadros y determina.

¢La informacioén de los cuadros tiene observaciones?

Si. Continlia en la actividad No. 4a
No. Continldia en la actividad No. 5

4a. Realiza las modificaciones de acuerdo a las observaciones emitidas y envia a través de correo
electronico al Departamento de Analisis y Politica del Gasto para su validacion.

Regresa a la actividad No. 4

5. Envia correo electronico al Departamento de Analisis y Politica del Gasto, en el cual adjunta la
informacion de los cuadros del “Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos”, a fin
de que solicite a la Unidad de Transparencia, la publicacion en el apartado “indice de Informacion
del Ejercicio del Gasto” del portal de internet de la Secretaria de Hacienda.

Nota: La informacién es publicada de forma trimestral, en los primeros dias posteriores al término de cada

trimestre.

6. Recibe del Departamento de Andlisis y Politica del Gasto, correo electrénico mediante el cual
comunica que el documento se encuentra publicado en el portal de internet de la Secretaria de
Hacienda.

7. Ingresa al apartado “indice de Informacién del Ejercicio del Gasto” del portal de internet de la
Secretaria de Hacienda, verifica que la informacion se encuentre publicada correctamente y
determina.

¢La informacion se encuentra publicada correctamente?

No. Continlia en la actividad No. 7a
Si. Contindia en la actividad No. 8
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Manual de Procedimientos

SH-SUBE-DPG-DAyPG-OAG-001

Envia correo electronico al Departamento de Andlisis y Politica del Gasto mediante el cual
comunica la inconsistencia de la informacién, a fin de que este comunique a la Unidad de

Transparencia para su correccion.

7a.

Regresa a la actividad No. 7

8. Archiva informacion para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Manual de Procedimientos

SH-SUBE-DPG-DAyPG-OAG-002

Nombre del procedimiento: Actualizacion de las variables macroeconémicas.

Propdésito: Contar con un instrumento que permita dar seguimiento a los indicadores econémicos del
ambito estatal y nacional para incidir en la toma de decisiones en materia de gasto publico.

Alcance: Desde la recopilacion y el andlisis de las variables macroeconémicas en medios de
publicacién internacional, nacional y estatal; hasta su consolidacion en un Cuadernillo
Macroeconémico.

Responsable del procedimiento: Oficina de Analisis del Gasto.

Reglas:

Presupuesto de Egresos de la Federacion.

Criterios Generales de Politica Econémica.

Ley Organica de la Administracion Puablica del Estado de Chiapas.

Cadigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.

Normas Presupuestarias para la Administracion Pablica del Estado de Chiapas.
Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Chiapas para el Ejercicio Fiscal.
Plan Estatal de Desarrollo.

Politicas:

e La informacién utilizada para la actualizacion de las variables macroecondmicas debera ser
obtenida solo de paginas oficiales.
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Manual de Procedimientos

SH-SUBE-DPG-DAYyPG-OAG-002
Descripcion del Procedimiento:

1. Obtiene a través de las paginas de internet oficiales de los organismos internacionales y
nacionales informacién relativa a la actualizacion de las variables macroecondmicas, a fin de
contar con elementos econdémicos que permitan apoyar la toma decisiones en materia de gasto
publico.

2. Analiza y clasifica la informacién de acuerdo a cada escenario econémico, que contiene registro
de las variables (Producto Interno Bruto, Inflacion, Remesas, Precio del Petréleo, Empleo, Tasa
de Desocupacion, Salarios; entre otros), concentra en un cuadernillo y envia por correo
electronico al Departamento de Andlisis y Politica del Gasto para revision y conocimiento.

Nota: La informacién macroecondémica en mencién se actualiza de manera permanente (diaria, semanal,
mensual semestral y anual).

3. Recibe correo electronico del Departamento de Andlisis y Politica del Gasto, la informacion
macroeconémica debidamente revisada; analiza y determina.

¢ La informaciéon macroecondémica tiene observaciones?

Si. Contindia en la actividad No. 3a
No. Continta en la actividad No. 4

3a. Realiza las modificaciones de acuerdo a las observaciones emitidas, imprime la informacién
macroecondémica y envia correo electrénico al Departamento de Analisis y Politica del Gasto para
su revision.
Regresa a la actividad No. 3

4, Consolida la informacién en un documento macroeconémico y turna por correo electrénico al
titular del Departamento de Analisis y Politica del Gasto a fin de que este, envie al titular de la
Direccion de Politica del Gasto para su conocimiento respectivo.

5. Archiva documento para control y actualizacion posterior.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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SH-SUBE-DPG-DAyPG-OAG-003

Nombre del procedimiento: Integracién de la Exposicion de Motivos del Presupuesto de Egresos.

destino

Propdsito: Contar con un documento presupuestario anual que permita conocer las politicas, origen y

del presupuesto de egresos.

Alcance: Desde que analiza la estructura de la informacién que integra la exposicién de motivos del
Presupuesto de Egresos; hasta su publicaciéon respectiva en el portal de internet de la Secretaria de
Hacienda.

Responsable del procedimiento: Oficina de Andlisis del Gasto.

Reglas:

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Presupuesto de Egresos de la Federacion.

Criterios Generales de Politica Econdmica.

Marco Metodol6gico sobre la Forma y Términos en que Deberd Orientarse el Desarrollo del
Analisis de los Componentes de las Finanzas Publicas con Relaciéon a los Objetivos y
Prioridades que, en la Materia, Establezca la Planeacion del Desarrollo, para su Integracion en
la Cuenta Publica.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.

Ley Orgéanica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas.

Ley que Garantiza la Transparencia y el Derecho a la Informacién Publica para el Estado de
Chiapas.

e Cddigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.
e Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.
e Normas Presupuestarias para la Administracion Publica del Estado de Chiapas.
e Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Chiapas para el Ejercicio Fiscal.
e Plan Estatal de Desarrollo.
e Programas Sectoriales para el Estado de Chiapas.
Politicas:
e La Exposicién de Motivos del Presupuesto de Egresos, se integrard de forma anual.
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Manual de Procedimientos

Descripcion del Procedimiento:

1. Analiza los criterios metodologicos y normativos para integrar la Exposicién de Motivos del
Presupuesto de Egresos del ejercicio inmediato siguiente.

2. Clasifica informacién de acuerdo a cada tematica e integra la exposicién de motivos.

Nota: Los procedimientos No. SH-SUBE-DPG-DAyPG-OAG-004 “Integraciéon de la Politica del Gasto”,
No. SH-SUBE-DPG-DAyPG-OAG-006 “Integracion del Marco macroeconémico en el Presupuesto de
Egresos” y No. SH-SUBE-DPG-DAyPG-OAG-008 “Integracion de las Fuentes y Usos de los Recursos
Publicos”, son procedimientos de referencia para realizar esta actividad.

3. Envia a través de correo electrénico al Departamento de Analisis y Politica del Gasto, archivo que
contiene la informacion integrada para la revisién correspondiente.

4. Recibe a través de correo electronico del Departamento de Andlisis y Politica del Gasto, la
informacién en mencion debidamente revisada; analiza y determina.

¢La informacion tiene observaciones?

Si. ContinGa en la actividad No. 4a
No. Continta en la actividad No. 5

4a. Realiza las modificaciones de acuerdo a las observaciones emitidas.
Regresa a la actividad No. 3
Nota: La temaética de la exposicién de motivos puede variar en cada ejercicio fiscal.

5. Integra la exposicién de motivos del Presupuesto de Egresos con las tematicas correspondiente,
imprime y entrega al Departamento de Andlisis y Politica del Gasto, a fin de que este turne al
titular de la Direccion de Politica del Gasto, para su revision.

6. Recibe del Departamento de Andlisis y Politica del Gasto, la Exposicion de Motivos del
Presupuesto de Egresos debidamente revisado por la Direccién de Politica del Gasto; analiza y
determina.

¢La exposicion de motivos del Presupuesto de Egresos tiene observaciones?

Si. Continlia en la actividad No. 6a
No. Continlia en la actividad No. 7

Nota: Las observaciones realizadas a la informacién en mencion, se solventaran las veces que sean
necesarias hasta la validacion definitiva.

6a. Realiza las modificaciones a la exposicién de motivos de acuerdo a las observaciones emitidas,
imprime y entrega al Departamento de Analisis y Politica del Gasto, a fin de que este turne al
titular de la Direccion de Politica del Gasto, para validacion.

Regresa a la actividad No. 6
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Manual de Procedimientos

SH-SUBE-DPG-DAyPG-OAG-003

Envia a través de correo electronico al Departamento de Andlisis y Politica del Gasto, la
Exposicion de Motivos del Presupuesto de Egresos a fin de que este gestione la publicacion del
mismo en el portal de internet de la Secretaria de Hacienda.

Recibe correo electronico del Departamento de Analisis y Politica del Gasto, notificacion de la
publicacién del documento en mencién en el portal de internet de la Secretaria.

Ingresa al portal de internet de la Secretaria de Hacienda, verifica que la informacion se
encuentre publicada correctamente y determina.

¢La informacion se encuentra publicada correctamente?

No. Continlia en la actividad No. 9a
Si. Continda en la actividad No. 10

Archiva informacion de manera electrénica para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Integracién de la Politica del Gasto.

Propdésito: Contar con un instrumento que permita establecer la orientacién, manejo éptimo, eficiente
y transparente de la asignacién y ejecucion del gasto publico.

Alcance: Desde el andlisis de las politicas publicas y objetivos del Plan Estatal de Desarrollo; hasta la
incorporacion en la Exposicion de Motivos del Presupuesto de Egresos del ejercicio inmediato
siguiente.

Responsable del procedimiento: Oficina de Andlisis del Gasto.

Reglas:

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Presupuesto de Egresos de la Federacion.

Marco Metodoldgico sobre la Forma y Términos en que Deberd Orientarse el Desarrollo del
Andlisis de los Componentes de las Finanzas Publicas con Relacion a los Objetivos y
Prioridades que, en la Materia, Establezca la Planeacion del Desarrollo, para su Integracion en
la Cuenta Publica.

e Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas.

Ley que Garantiza la Transparencia y el Derecho a la Informacién Publica para el Estado de
Chiapas.

Cddigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.

Normas Presupuestarias para la Administraciéon Publica del Estado de Chiapas.

Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Chiapas para el Ejercicio Fiscal.

Plan Estatal de Desarrollo.

Programas Sectoriales para el Estado de Chiapas.

Politicas:

e El documento en mencion se integrara de forma anual para el ejercicio fiscal inmediato

siguiente.
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Descripcion del Procedimiento:

1. Analiza el Plan Estatal de Desarrollo y Plan Nacional de Desarrollo, programas sectoriales y leyes
en la materia y determina las politicas para la asignacion y ejecucion de los recursos publicos.

2. Elabora documento de Politica del Gasto y precisa la informacién con base a las prioridades y
directrices establecidas en el Plan Estatal de Desarrollo.

3. Envia a través de correo electronico al Departamento de Andlisis y Politica del Gasto, el
documento en mencion para la revision correspondiente.

4, Recibe a través de correo electrénico del Departamento de Andlisis y Politica del Gasto, el
documento debidamente revisado y determina.

¢ El documento presenta observaciones?

Si. Continlia en la actividad No. 4a
No. Continlia en la actividad No. 5

4a. Realiza las modificaciones de acuerdo a las observaciones emitidas por el Departamento.
Regresa a la actividad No. 3

Nota: Las observaciones realizadas al documento en mencién, se solventaran las veces necesarias hasta
su validacion definitiva.

5. Imprime documento de Politica del Gasto y entrega a la Direccién de Politica del Gasto a través
del Departamento de Andlisis y Politica del Gasto, para la validacién correspondiente.

6. Recibe de la Direccién de Politica del Gasto a través del Departamento de Andlisis y Politica del
Gasto, el documento en mencion y determina.

¢El documento presenta observaciones?

Si. Continla en la actividad No. 6a
No. Contindia en la actividad No. 7

6a. Realiza las modificaciones de acuerdo a las observaciones emitidas por la Direccion.
Regresa a la actividad No. 5

7. Integra el documento de Politica del Gasto, a la Exposicion de Motivos del Presupuesto de
Egresos del ejercicio anual inmediato siguiente.

Nota: Ver procedimiento No. SH-SUBE-DPG-DAyPG-OAG-003 “Integracion de la Exposicion de Motivos
del Presupuesto de Egresos”.

8. Archiva informacion de manera electrénica para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

Primera emisién Actualizacién Préxima revision Pagina

Septiembre 2006 Octubre 2024 Octubre 2025 939

942




miércoles 13 de noviembre de 2024 Periédico Oficial No. 375 2a. Seccion

Manual de Procedimientos

SH-SUBE-DPG-DAyPG-OAG-005

Nombre del procedimiento: Integracién del documento “Gastos Presupuestarios”.

Propoésito: Dar a conocer los avances y resultados obtenidos del ejercicio del presupuesto de egresos
con base a las acciones de gobierno, las directrices de la politica de gasto y las prioridades del Plan
Estatal de Desarrollo.

Alcance: Desde la recepcion de la solicitud de la integracién de los avances del presupuesto de
egresos (cualitativo y cuantitativo); hasta el envio del documento “Gastos Presupuestarios” para su
incorporacion en el “Avance de Gestion Financiera” y “Cuenta Publica Estatal”.

Responsable del procedimiento: Oficina de Analisis del Gasto.

Reglas:

e Ley General de Contabilidad Gubernamental.

e Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.

e Marco Metodoldgico sobre la Forma y Términos en que Debera Orientarse el Desarrollo del
Andlisis de los Componentes de las Finanzas Publicas con Relacion a los Objetivos y
Prioridades que, en la Materia, Establezca la Planeacion del Desarrollo, para su Integracion en
la Cuenta Publica.

e Ley Organica de la Administraciéon Puablica del Estado de Chiapas.

Ley que Garantiza la Transparencia y el Derecho a la Informacién Publica para el Estado de

Chiapas.

Cédigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.

Normas Presupuestarias para la Administracion Publica del Estado de Chiapas.

Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Chiapas para el Ejercicio Fiscal.

Plan Estatal de Desarrollo.

Programas Sectoriales para el Estado de Chiapas.

Politicas:

e El documento “Gastos Presupuestarios” se integrard dos veces al afio durante el ejercicio

fiscal.
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Descripcion del Procedimiento:

1. Recibe de manera oficial de la Direccion de Contabilidad Gubernamental a través del
Departamento de Politica del Gasto, solicitud de la integracion de los avances del presupuesto de
egresos (cualitativo y cuantitativo) al documento “Gastos presupuestarios” para su inclusién al
“Avance de Gestion Financiera” y/o “Cuenta Publica Estatal”.

Nota: La solicitud se recibe via correo electrénico o por memorandum.
2. Ingresa al Sistema Integral de Gestién Hacendaria y Administrativa (SIGHA) y genera el reporte
analitico de partidas (EP-01), para la integracion de informacion cuantitativa para el documento
“Gastos Presupuestarios”.

3. Elabora documento “Gastos Presupuestarios” con la informacién obtenida del reporte analitico de
partidas referente a las acciones realizadas por los organismos publicos en la ejecucion del gasto
publico, asi como con la informacion cualitativa para su posterior envio.

Nota: La informacién cualitativa se extrae de medios electrénicos oficiales (comunicados de las acciones
de gobierno y otros documentos oficiales).

4. Envia a través de correo electronico al Departamento de Andlisis y Politica del Gasto, el
documento en mencion para la revision correspondiente.

5. Recibe a través de correo electrénico del Departamento de Anadlisis y Politica del Gasto,
documento “Gastos Presupuestarios” debidamente revisado y determina.

¢ El documento presenta observaciones?

Si. Continlia en la actividad No. 5a
No. Contindia en la actividad No. 6

Nota: Las observaciones realizadas al documento en mencion, se solventaran las veces necesarias hasta
su validacién definitiva.

5a. Realiza las modificaciones de acuerdo a las observaciones emitidas por el Departamento.
Regresa a la actividad No. 4

6. Imprime documento “Gastos Presupuestarios” y envia de manera econémica a la Direccion de
Politica del Gasto a través del Departamento de Andlisis y Politica del Gasto, para la validacion
correspondiente.

7. Recibe de manera econémica de la Direccion de Politica del Gasto a través del Departamento de
Andlisis y Politica del Gasto, el documento en mencién y determina.

¢ El documento presenta observaciones?

Si. Continla en la actividad No. 7a
No. Continta en la actividad No. 8
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7a. Realiza las modificaciones de acuerdo a las observaciones emitidas por la Direccion.

Regresa a la actividad No. 6

8. Envia correo electronico al Departamento de Analisis y Politica del Gasto, mediante el cual
adjunta documento “Gastos Presupuestarios” a fin de que este, envie oficialmente el mismo a la
Direccion de Contabilidad Gubernamental para su integracion al “Avance de Gestiéon Financiera”

y/o “Cuenta Publica Estatal”.

9. Recibe correo electrénico del Departamento de Analisis y Politica del Gasto, mediante el cual
notifica el envio del documento “Gastos Presupuestarios”, a la Direccion de Contabilidad

gubernamental.

10. Archiva informacion de manera electronica para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

PG-DAyPG-OAG-005
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Nombre del procedimiento: Integracién del Marco macroeconémico en el Presupuesto de Egresos.

Propoésito: Dar a conocer las principales variables econémicas del &mbito internacional, nacional y
estatal para establecer su interaccion con las decisiones del gasto publico.

Alcance: Desde que se obtiene informacion del comportamiento de las variables macroeconémicas
del escenario econdmico internacional, nacional y estatal; hasta su incorporaciéon a la exposicién de
motivos del Presupuesto de Egresos del ejercicio anual inmediato siguiente.

Responsable del procedimiento: Oficina de Andlisis del Gasto.

Reglas:
e Presupuesto de Egresos de la Federacion.
e Criterios Generales de Politica Econdmica.
e Ley Organica de la Administracién Puablica del Estado de Chiapas.
e Cddigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.
¢ Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.
e Normas Presupuestarias para la Administracion Publica del Estado de Chiapas.
o Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Chiapas para el Ejercicio Fiscal.
e Plan Estatal de Desarrollo.

Politicas:

e La informacion utilizada para la elaboracion del marco macroecondmico debera ser obtenida
solo de péginas oficiales.
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Descripcion del Procedimiento:

1.

Investiga en las péginas oficiales de los organismos internacionales y nacionales, el
comportamiento de las variables macroeconémicas de los diferentes escenarios econémicos, a
fin de obtener elementos actualizados que permitan aportar informacion para la toma de
decisiones en materia de gasto publico.

Analiza informacion, integra y elabora diagnéstico de los diferentes escenarios econémicos, para
su incorporacién al documento del marco macroeconémico que se integrara en la exposicion de
motivos del Presupuesto de Egresos.

Nota: El nombre del documento puede variar de acuerdo a cada ejercicio fiscal.

3.

Integra documento en mencion, imprime y envia de manera econémica al Departamento de
Andlisis y Politica del Gasto, para su validacién correspondiente.

Recibe de manera econémica del Departamento de Andlisis y Politica del Gasto, el documento
en mencién, analiza y determina.

¢ El documento tiene observacién?

Si. Contindia en la actividad No. 4a
No. Continda en la actividad No. 5

Nota: Las observaciones realizadas al documento en mencién, se solventaran las veces necesarias,
hasta su validacion definitiva.

4a.

Realiza las correcciones al documento de acuerdo a las observaciones emitidas, imprime y envia
de manera econémica al Departamento de Andlisis y Politica del Gasto, para su validacién
correspondiente.

Regresa a la actividad No. 4

Incorpora el documento “Marco Macroecondémico” al Proyecto de Presupuesto de Egresos del
ejercicio anual inmediato siguiente.

Nota: Ver procedimiento No. SH-SUBE-DPG-DAyPG-OAG-003 “Integracion de la Exposicion de Motivos
del Presupuesto de Egresos”.

6.

Archiva informacién de manera electrénica para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Integracién de los Anexos del Presupuesto de Egresos.

Propdsito: Dar a conocer informacion adicional del Presupuesto de Egresos, para transparentar el
uso de los recursos publicos.

Alcance: Desde que integra la informacion con base a la estructura de los Anexos del Presupuesto de
Egresos; hasta la publicacion de la misma en el portal internet de esta Secretaria.

Responsable del procedimiento: Oficina de Analisis del Gasto.

Reglas:

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas.

Ley que Garantiza la Transparencia y el Derecho a la Informacién Publica para el Estado de
Chiapas.

Cédigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.

Normas Presupuestarias para la Administracion Pablica del Estado de Chiapas.

Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Chiapas para el Ejercicio Fiscal.

Plan Estatal de Desarrollo.

Politicas:

e La informacion de los anexos, se integrard en conjunto con el Presupuesto de Egresos del
Ejercicio Inmediato siguiente.
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Descripcion del Procedimiento:

1. Envia correo electronico a los 6rganos administrativos de la Secretaria de Hacienda, mediante el
cual solicita informacion complementaria de los anexos del Presupuesto de Egresos.

2. Recibe a través de correo electronico de los 6rganos administrativos, la informacién solicitada,
analiza y determina.

¢La informacion es correcta?

No. Continlia en la actividad No. 2a
Si. Continla en la actividad No. 3

2a. Realiza observaciones correspondientes a la informacion.
Regresa a la actividad No. 1

3. Integra la informacion recibida al documento “Anexos de Informacion del Presupuesto de
Egresos”, acorde a la estructura establecida.

Nota: La estructura varia de acuerdo al ejercicio fiscal y a la disponibilidad de la informacion.

4, Envia a través de correo electronico al Departamento de Andlisis y Politica del Gasto, el
documento en mencién para revision y validacion correspondiente.

5. Recibe a través de correo electronico del Departamento de Andlisis y Politica del Gasto, el
documento “Anexos de Informacion del Presupuesto de Egresos” debidamente revisado y
determina.

¢ El documento tiene observaciones?

Si. Contindia en la actividad No. 5a
No. Continta en la actividad No. 6

5a. Realiza las modificaciones de acuerdo a las observaciones emitidas por el Departamento.
Regresa a la actividad No.4

6. Envia a la Direccién de Politica del Gasto a través del Departamento de Analisis y Politica del
Gasto, el documento en medio magnético (CD) que contienen la informacién de los Anexos del
presupuesto de egresos, a fin de que apruebe su publicacion respectiva.

7. Solicita a través del Departamento de Andlisis del Gasto a la Unidad de Transparencia, la
publicacién de la informacion de los anexos en el portal de internet de la Secretaria de Hacienda.

8. Recibe correo electronico del Departamento de Andlisis y Politica del Gasto, mediante el cual
comunica que el documento fue publicado en el portal de internet de la Secretaria de Hacienda.

9. Ingresa al apartado correspondiente del portal de internet de la Secretaria, verifica que el
documento se encuentre publicado correctamente y determina.
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¢ El documento se encuentra publicado correctamente?

No. Continla en la actividad No. 9a
Si. Contindia en la actividad No. 10

9a. Envia correo electronico al Departamento de Andlisis y Politica del Gasto mediante el cual
comunica la inconsistencia de la informacién, a fin de que este comunique a la Unidad de
Transparencia para su correccion.

Regresa a la actividad No. 7
10.  Archivainformacién para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Integracién de las Fuentes y Usos de los Recursos Publicos.

Propdésito: Transparentar el origen y aplicacion del presupuesto de egresos con base a las diversas
clasificaciones del gasto publico emitidas por el Consejo de Armonizacion Contable (CONAC).

Alcance: Desde la recopilacion informacién de las tematicas en que se estructura el documento; hasta
su integracion en la Exposicion de Motivos del Presupuesto de Egresos.

Responsable del procedimiento: Oficina de Analisis del Gasto.

Reglas:

Presupuesto de egresos de la Federacion.

Criterios Generales de Politica Econdmica.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas.

Cédigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.

Normas Presupuestarias para la Administracion Publica del Estado de Chiapas.
Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Chiapas para el Ejercicio Fiscal.
Plan Estatal de Desarrollo.

Politicas:

e El documento se integrara una vez que se cuente con la informacién de los ingresos, asi como
de los egresos propuestos para el ejercicio fiscal inmediato siguiente.
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Descripcién del Procedimiento:

1. Analiza y obtiene informacion a través de paginas oficiales de internet, de las tematicas en que se
estructura el documento de “Fuente y Usos de los Recursos Publicos”.

2. Ingresa al Sistema Integral de Gestion Hacendaria y Administrativa (SIGHA) y genera el reporte
analitico de partidas (EP-01).

3. Recibe a través de correo electronico del Departamento de Andlisis y Politica del Gasto,
propuesta de la Iniciativa de Ley de Ingresos del Estado de Chiapas para el ejercicio fiscal
inmediato siguiente y el Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado.

4. Integra informacién cualitativa y cuantitativa de los ingresos y egresos, elabora el documento y
envia a través de correo electrénico al Departamento de Andlisis y Politica del Gasto para su
revision.

Nota: El nombre del documento puede variar de acuerdo al ejercicio fiscal.

5. Recibe a través de correo electrénico del Departamento Andlisis y Politica del Gasto, el
documento en mencion y determina.

¢ El documento tiene observaciones?

Si. Continlia en la actividad No. 5a
No. Continda en la actividad No. 6

Nota: Las observaciones realizadas al documento en mencion, se solventaran las veces necesarias hasta
su validacién definitiva.

5a. Realiza las modificaciones al documento de acuerdo a las observaciones emitidas y envia a
través de correo electronico al Departamento de Analisis y Politica del Gasto para revision.

Regresa a la actividad No.5

6. Imprime el documento y entrega a la Direccién de Politica del Gasto a través del Departamento
de Andlisis y Politica del Gasto para la validacién correspondiente.

7. Recibe de la Direccién de Politica del Gasto a través del Departamento de Andlisis y Politica del
Gasto, documento en mencion determina.

¢ El documento presenta observaciones?

Si. ContindGia en la actividad No. 7a
No. Contindia en la actividad No. 8

7a. Realiza las modificaciones de acuerdo a las observaciones emitidas por la Direccién de Politica
del Gasto.

Regresa a la actividad No. 6

8. Incorpora el documento a la Exposicién de Motivos del Presupuesto de Egresos del ejercicio
anual inmediato siguiente.
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Nota: Ver procedimiento No. SH-SUBE-DPG-DAyPG-OAG-003 “Integracién de los capitulos del Proyecto
de Presupuesto de Egresos”.

9. Archiva informacion de manera electrénica para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Integracion de la informacién en materia presupuestal para el Plan
Estatal de Desarrollo, Programa Sectorial y Programa Institucional.

Propoésito: Dar a conocer las directrices sobre el manejo 6ptimo, eficiente y transparente del gasto
publico, durante la gestién gubernamental.

Alcance: Desde el analisis de informacién presupuestal; hasta el envio de la informacion para su
integracion en el Plan Estatal de Desarrollo, Programa Sectorial y Programa Institucional.

Responsable del procedimiento: Oficina de Andlisis del Gasto.

Reglas:

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.

Presupuesto de Egresos de la Federacion.

Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Chiapas.

Ley que Garantiza la Transparencia y el Derecho a la Informacién Publica para el Estado de
Chiapas.

e Cddigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.

o Normas Presupuestarias para la Administracion Publica del Estado de Chiapas.

o Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Chiapas para el Ejercicio Fiscal.
Politicas:

e Laintegracion de informacion en materia presupuestal, Unicamente se realizara al principio de
la Gestién Gubernamental y se actualizara de ser necesario durante el tercer afio de gobierno.
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Descripcion del Procedimiento:

1. Analiza la informacion presupuestal y determina las politicas pablicas que serén la base principal
para la elaboracion del Plan Estatal de Desarrollo, Programa Sectorial y Programa Institucional.

2. Elabora documento de informacion en materia presupuestal y precisa la informacion de las
politicas publicas a implementar durante el sexenio acorde a las prioridades del gasto, para su
envio correspondiente.

3. Envia a través de correo electronico al Departamento de Andlisis y Politica del Gasto, documento
en mencion, para la revision correspondiente.

4, Recibe a través de correo electrénico del Departamento de Andlisis y Politica del Gasto, el
documento debidamente revisado y determina.

¢ El documento presenta observaciones?

Si. Continlia en la actividad No. 4a
No. Contindia en la actividad No. 5

Nota: Las observaciones realizadas al documento en mencién, se solventaran las veces necesarias hasta
su validacién definitiva.

4a. Realiza las modificaciones de acuerdo a las observaciones emitidas por el Departamento.
Regresa a la actividad No. 3

5. Imprime documento de informacién en materia presupuestal y envia de manera econémica a la
Direccion de Politica del Gasto a través del Departamento de Andlisis y Politica del Gasto, para la

validacién correspondiente.

6. Recibe de manera econémica de la Direccion de Politica del Gasto a través del Departamento de
Analisis y Politica del Gasto, el documento en mencién y determina.

¢El documento presenta observaciones?

Si. Contintdia en la actividad No. 6a
No. Continta en la actividad No. 7

6a. Realiza las modificaciones de acuerdo a las observaciones emitidas por la Direccion.
Regresa a la actividad No. 5

7. Elabora memorandum mediante el cual solicita la integracion de la informacion en materia
presupuestal al Plan Estatal de Desarrollo, turna al titular del Departamento de Andlisis y Politica
de Gasto para su rabrica y este a su vez recabe firma del titular de la Direccién de Politica del
Gasto para su envio a la Unidad de Planeacion.

8. Recibe del Departamento de Andlisis y Politica de Gasto, memorandum debidamente firmado;
fotocopia, anexa documento validado y distribuye de la manera siguiente:
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Original de memorandum: Titular de la Unidad de Planeacion.
12, Copia de memorandum: Titular de la Subsecretaria de Egresos.
22, Copia de memorandum: Archivo.

9. Archiva informacion de manera electrénica para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Integraciéon del marco metodoldgico para la programacién y elaboracion
de la informacién cualitativa del Presupuesto de Egresos.

Propésito: Contar con un instrumento metodolégico que permita a los organismos publicos, integrar
correctamente los elementos cualitativos del Presupuesto de Egresos.

encuent

Alcance: Desde que se integra la metodologia para la programacion y elaboracién de los elementos
cualitativos del Presupuesto de Egresos; hasta que comunican que el documento metodolégico se

ra publicado en el portal de internet de esta Secretaria.

Responsable del procedimiento: Oficina de Estrategias y Desempefio del Gasto.

Reglas:

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.

Ley Orgéanica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas.

Cédigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.

Normas Presupuestarias para la Administracion Publica del Estado de Chiapas.
Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Chiapas para el Ejercicio Fiscal.
Plan Estatal de Desarrollo.

Programas Sectoriales para el Estado de Chiapas.

Lineamientos para la Construccién y Disefio de Indicadores de Desempefio mediante la
Metodologia del Marco Légico.

Guia para la Elaboracion de la Matriz de Indicadores para Resultados.

Guia para el Disefio de Indicadores Estratégicos.

Guia para el Disefio de la Matriz de Indicadores para Resultados.
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1.

Recibe correo electronico del Departamento de Andlisis y Politica del Gasto, mediante el cual
solicita la integracion del marco metodoldgico para la programacion y elaboracién de los
elementos cualitativos del Presupuesto de Egresos.

Analiza informacion e integra la metodologia del marco légico con base a las guias
metodoldgicas publicadas por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP) y las
disposiciones normativas emitida por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable (CONAC).

Nota: La metodologia podra ser actualizada cuando existan reformas a las leyes o por nuevas
disposiciones emitidas por la SHCP o el CONAC.

3.

4a.

7.

Envia correo electronico al Departamento de Andlisis y Politica del Gasto, mediante el cual
adjunta archivo con la Metodologia correspondiente para la validacion respectiva.

Recibe a través de correo electronico del Departamento de Analisis y Politica del Gasto, la
metodologia en mencién y determina.

¢La informacion contenida en la Metodologia presenta observaciones?

Si. Contindia en la actividad No. 4a
No. Continda en la actividad No. 5

Solventa las observaciones emitidas por el Departamento de Analisis y Politica del Gasto.
Regresa a la actividad No. 3

Envia correo electrénico al Departamento de Andlisis y Politica del Gasto, mediante el cual
solicita realice la gestion de la publicacién del documento metodolégico ante el Departamento de
Normatividad del Gasto.

Recibe correo electronico del Departamento de Andlisis y Politica del Gasto, mediante el cual
comunica que el documento metodolégico ha sido publicado en el portal de internet de la
Secretaria de Hacienda.

Archiva informacion electronica para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Seguimiento a la integracion de los elementos cualitativos del Proyecto
de Presupuesto de Egresos.

Propésito: Elevar la transparencia en la ejecucién del Presupuesto de Egresos y establecer las bases
para un Sistema de Evaluacion del Desempefio.

Alcance: Desde que comunica a los organismos publicos por medio electrénico que los Lineamientos
para la Programacion y Elaboracion del Presupuesto de Egresos, el marco metodoldgico y el Sistema
Presupuestario (Anteproyecto) se encuentran publicados; hasta que los organismos publicos realizan
el registro de su informacion en el Sistema Presupuestario y lo comunican de manera oficial a la
Secretaria de Hacienda.

Responsable del procedimiento: Oficina de Estrategias y Desempefio del Gasto.

Reglas:

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.

Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Chiapas.

Cédigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.

Normas Presupuestarias para la Administracion Publica del Estado de Chiapas.
Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Chiapas para el Ejercicio Fiscal.
Plan Estatal de Desarrollo.

Programas Sectoriales para el Estado de Chiapas.

Lineamientos para la Construccién y Disefio de Indicadores de Desempefio mediante la
Metodologia del Marco Légico.

Guia para la Elaboracion de la Matriz de Indicadores para Resultados.

e Guia para el Disefio de Indicadores Estratégicos.

e Guia para el Disefio de la Matriz de Indicadores para Resultados.
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Descripcion del Procedimiento:

1.

3a.

3b.

7.

Verifica en el portal de internet de la Secretaria de Hacienda, la publicacion de los Lineamientos
para la Programacion y Elaboracion del Presupuesto de Egresos, la metodologia del marco l6gico
y el Sistema Integral de Gestién Hacendaria y Administrativa (SIGHA (Mddulo Anteproyecto)), y
envia correo electrénico a los organismos publicos, mediante el cual comunica la publicacion de
los mismos para efectos de que integren su informacion cualitativa en el SIGHA (Médulo
Anteproyecto).

Recibe de los organismos publicos, a través del Departamento de Analisis y Politica del Gasto,
oficio mediante el cual comunica que la informacion cualitativa del Proyecto de Presupuesto de
Egresos ha sido realizada en el SIGHA (Mddulo Anteproyecto), Caratulas de Estrategia
Institucional, Programa Presupuestario y Proyectos Estratégicos (institucional y de inversion).

Ingresa al SIGHA (Mddulo Anteproyecto), analiza la informacién enviada por los organismos
publicos y determina.

¢La informacién cualitativa del presupuesto de egresos esta integrada conforme a la metodologia
establecida?

No. Continlia con la actividad No. 3a
Si. Contindia en la actividad No. 4

Comunica al organismo publico que la informacion presenta inconsistencias.

Recibe correo electronico de los organismos publicos que la informacién cualitativa ha sido
corregida a través del SIGHA (Mddulo Anteproyecto).

Genera a través del SIGHA (Modulo Anteproyecto), reportes cualitativos del presupuesto de
egresos aprobado, en formato PDF para el resguardo y seguimiento en el ejercicio
correspondiente.

Envia a través de correo electronico al Departamento de Analisis y Politica del Gasto, los
reportes cualitativos (datos de los proyectos de gasto corriente e inversion) generados en formato
PDF, a fin de que este envie al titular de la Unidad de Transparencia para la gestion de la
publicacién, a través del portal de internet de la Secretaria de Hacienda.

Recibe del Departamento de Andlisis y Politica del Gasto, correo electronico mediante el cual
notifica que los reportes cualitativos (datos) se encuentran publicados en portal de internet de la
Secretaria de Hacienda, apartado de Anexos del Presupuesto de Egresos.

Archiva informacion digital para control y consulta posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Seguimiento a los avances de la informacién cualitativa del Presupuesto
de Egresos.

Propésito: Evaluar los resultados de la ejecucion de los recursos de los proyectos de gasto corriente
e inversion asignados a cada organismo publico.

Alcance: Desde la recepcion de los oficios donde los organismos publicos comunican el registro de
los avances trimestrales de la informacion cualitativa del Presupuesto de Egresos (Caratulas de
Estrategia Institucional, Programa Presupuestario y proyectos de corriente y de inversién); hasta que
los reportes trimestrales se encuentran publicados en el portal de internet de la Secretaria de
Hacienda.

Responsable del procedimiento: Oficina de Estrategias y Desempefio del Gasto.

Reglas:

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley Orgéanica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas.

Cédigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.

Normas Presupuestarias para la Administracion Pablica del Estado de Chiapas.
Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Chiapas para el Ejercicio Fiscal.
Plan Estatal de Desarrollo.

Programas Sectoriales para el Estado de Chiapas.

Lineamientos para la Construccién y Disefio de Indicadores de Desempefio mediante la
Metodologia del Marco Légico.

Guia para la Elaboracion de la Matriz de Indicadores para Resultados.

e Guia para el Disefio de Indicadores Estratégicos.

e Guia para el Disefio de la Matriz de Indicadores para Resultados.

Politicas:

e En el Sistema Integral de Gestion Hacendaria y Administrativa (SIGHA), se publicaran los
avisos relacionados con los plazos que los organismos publicos deben cumplir para la entrega
de sus avances de metas correspondientes con base a las directrices establecidas en las
Normas Presupuestarias para la Administracion Publica del Estado de Chiapas.
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Descripcion del Procedimiento:

1.

Recibe de los organismos publicos a través del Departamento de Andlisis y Politica del Gasto,
oficio mediante el cual comunican que los avances de la informacion cualitativa del Presupuesto
de Egresos (Estrategia Institucional, Programa Presupuestario y proyectos de gasto corriente y
de inversion) fueron registrados en el Sistema Integral de Gestion Hacendaria y Administrativa
(SIGHA) para el andlisis correspondiente.

Ingresa al SIGHA y analiza que la informacion de los avances cualitativos integrados por los
organismos publicos esté acorde a las recomendaciones metodolégicas emitidas respecto a la
alineacion, programacion y evaluacién de los objetivos del Presupuesto de Egresos, a las
politicas publicas del Plan Desarrollo Estatal y Nacional, al marco logico, a la Matriz de
Indicadores para Resultados (MIR), asi como a las metas programadas y determina.

Nota: Para la integracion de los avances de los organismos publicos es necesario que en cada trimestre
se habilite la captura a través del SIGHA.

3.

4,

6.

Genera reportes cualitativos (avances) en formato PDF para la publicacién correspondiente.

Envia a través de correo electronico al Departamento de Analisis y Politica del Gasto, los
reportes cualitativos (avances) generados en formato PDF, a fin de que este envie al titular de la
Unidad de Transparencia para la gestion de la publicacion en el portal de internet de la Secretaria
de Hacienda.

Recibe correo electronico del Departamento de Andlisis y Politica del Gasto, mediante el cual
comunica que los reportes cualitativos (avance) se encuentran publicados en el portal de internet
de la Secretaria de Hacienda.

Archiva informacién digital para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Avances del proceso de implementaciéon del Presupuesto basado en
Resultados en el Gobierno del Estado de Chiapas.

Propoésito: Conocer los avances obtenidos por la Implementacion del Presupuesto basado en
Resultados (PbR) como herramienta principal para consolidar la armonizacion contable.

Alcance: Desde que integra los avances y resultados por la implementacién del Presupuesto basado
en Resultados (PbR) y el Sistema de Evaluacion del Desempefio (SED) en la exposicion de motivos
del Presupuesto de Egresos; hasta la publicacion del documento en el portal de la Secretaria de
Hacienda.

Responsable del procedimiento: Oficina de Estrategias y Desempefio del Gasto.

Reglas:

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.

Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Chiapas.

Cédigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.

Normas Presupuestarias para la Administracion Publica del Estado de Chiapas.
Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Chiapas para el Ejercicio Fiscal.
Plan Estatal de Desarrollo.

Programas Sectoriales para el Estado de Chiapas.

Lineamientos para la Construccion y Disefio de Indicadores de Desempefio mediante la
Metodologia del Marco Légico.

Guia para la Elaboracion de la Matriz de Indicadores para Resultados.

e Guia para el Disefio de Indicadores Estratégicos.

e Guia para el Disefio de la Matriz de Indicadores para Resultados.

Politicas:

e La informacion utilizada para la integracion de los avances de la implementacion del
Presupuesto basado en Resultados es con base a los resultados obtenidos en el Diagndstico
de Implantacién y operacion del PbR- SED — Entidades Federativas.
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Descripcion del Procedimiento:

1.

3a.

5.

Recibe correo electronico del Departamento de Analisis y Politica del Gasto, donde solicita los
avances obtenidos por la implementacion del presupuesto basado en Resultados, a fin de contar
con informacion actualizada.

Analiza informacién e integra los avances por la adopcién e implementaciéon del Presupuesto
basado en Resultados (PbR) y Sistema de Evaluacién del Desempefio (SED)”, con base a las
acciones normativas, metodolégicas, sistema presupuestario, y acompafiamiento mediante
cursos y asesorias emprendidas a los organismos publicos, asi como los resultados obtenidos en
el Diagnostico de Implantacion y operacion del PbR- SED — Entidades Federativas, imprime y
envia por correo electronico al titular del Departamento de Andlisis y Politica del Gasto para la
validacién correspondiente.

Recibe de manera econdmica del titular del Departamento Andlisis y Politica del Gasto, el
documento en mencion y determina.

¢ El documento tiene observaciones?

Si. Contindia en la actividad No. 3a
No. Continla en la actividad No. 4

Realiza las modificaciones de acuerdo a las observaciones emitidas, imprime documento y envia
de manera electrénica al titular del Departamento de Andlisis y Politica del Gasto para la
validacién correspondiente.

Regresa a la actividad No. 3

Consolida documento y envia a través de correo electronico a la oficina de Andlisis del Gasto
para su incorporacion al Proyecto de Presupuesto de Egresos del ejercicio inmediato siguiente.

Archiva documento digital para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Integracién de propuesta para la mejora del Sistema Integral de Gestion
Hacendaria y Administrativa (SIGHA) y manuales operativos.

Propdsito: Fortalecer la operatividad del SIGHA como herramienta principal para cumplir con las
disposiciones de la armonizacién contable y el Presupuesto basado en Resultados.

Alcance: Desde que elabora propuesta de mejora de los mddulos de captura del SIGHA; hasta que
comunican la publicacién del SIGHA con las mejoras correspondiente para su publicacion en el portal
de internet de la Secretaria de Hacienda.

Responsable del procedimiento: Oficina de Estrategias y Desempefio del Gasto.

Reglas:

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley Orgéanica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas.

Cédigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.

Normas Presupuestarias para la Administracion Pablica del Estado de Chiapas.
Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Chiapas para el Ejercicio Fiscal.
Plan Estatal de Desarrollo.

Programas Sectoriales para el Estado de Chiapas.

Lineamientos para la Construcciéon y Disefio de Indicadores de Desempefio mediante la
Metodologia del Marco Légico.

Guia para la Elaboracion de la Matriz de Indicadores para Resultados.

e Guia para el Disefio de Indicadores Estratégicos.

e Guia para el Disefio de la Matriz de Indicadores para Resultados.

Politicas:

e Las propuestas de mejora al SIGHA, se realizardn cuando existan modificaciones a la
normatividad presupuestaria o0 nuevas disposiciones en el marco metodoldgico.
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Descripcion del Procedimiento:

1.

Recopila informacién del marco normativo - metodoldgico estatal y federal con base a las
necesidades de mejora requeridas y elabora propuesta de mejora de los médulos de captura del
Sistema Integral de Gestion Hacendaria y Administrativa (SIGHA) y manuales operativos.

Integra documentos de propuestas de mejoras y manuales operativos del SIGHA, y envia a
través de correo electrénico al Departamento de Andlisis y Politica del Gasto para su revision.

Nota: Para cada version del sistema se integra un manual operativo.

3.

3a.

Recibe a través de correo electrénico del Departamento de Andlisis y Politica de Gasto, los
documentos en mencién y determina.

¢Las propuestas de mejoras al SIGHA (apartado cualitativo) y los manuales operativos tienen
observaciones?

Si. Continlia en la actividad No. 3a
No. Contindia en la actividad No. 4

Realiza las modificaciones de acuerdo a las observaciones emitidas y envia a través de correo
electronico al Departamento de Analisis y Politica del Gasto para su revision.

Regresa a la actividad No.3

Elabora memorandum mediante el cual envia cuadernillo de propuestas de mejoras al SIGHA
(apartado cualitativo), para la respectiva valoracién de viabilidad, turna al titular del Departamento
de Analisis y Politica de Gasto para su rabrica y este a su vez recabe firma del titular de la
Direccion de Politica del Gasto para su envio a la Unidad de Informatica.

Recibe del Departamento Analisis y Politica de Gasto, memorandum debidamente firmado,
fotocopia, anexa cuadernillo en mencién y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum y anexo: Titular de la Unidad de Informatica.

123, Copia de memorandum: Titular del Area de Informéatica de Contabilidad y
Presupuestos.

23, Copia de memorandum: Titular de la Subsecretaria de Egresos.

32, Copia de memorandum: Archivo.

Recibe a través de correo electrénico del Departamento de Analisis y Politica del Gasto, el link

donde se encuentra publicado el demo del SIGHA para la validacion del sistema.

Accede al demo del SIGHA, verifica que el sistema opere eficientemente los procesos de captura

y seguimiento de la informacion cualitativa de acuerdo a las propuestas realizadas y determina.
¢ El demo del SIGHA opera eficientemente?

No. Continla en la actividad No. 7a
Si. Contindia en la actividad No. 8
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7a.  Elabora bitacora con las observaciones y validaciones del demo del SIGHA, y envia a través de
correo electronico al Area de Informatica de Contabilidad y Presupuestos de la Unidad de
Informética para la solventacién de las mismas.

7b. Recibe correo electronico del Area de Informética de Contabilidad y Presupuestos, mediante el
cual comunica que las observaciones fueron solventadas a fin de realizar la validaciéon del
sistema.

Regresa a la actividad No. 7

8. Envia correo electronico al Departamento de Andlisis y Politica del Gasto, mediante el cual
informa que el sistema opera eficientemente los procesos de captura y seguimiento de la
informacion cualitativa, asi mismo solicita realice el tramite para la publicacién del sistema ante el
Departamento de Normatividad del Gasto.

9. Recibe correo electronico del Departamento de Andlisis y Politica del Gasto, mediante el cual
informa que el SIGHA ha sido publicado.

10. Envia correo electrénico a los organismos publicos, mediante el cual comunica que el SIGHA se
encuentran publicados en el portal de internet de la Secretaria, para que integren informacion
cualitativa y realicen los procesos para optimizar sus gestiones y operaciones presupuestarias.

11. Envia correo electronico al Departamento de Analisis y Politica del Gasto, mediante el cual
solicita la gestion de la publicacion de los Manuales Operativos del SIGHA en el portal de internet
de la Secretaria, ante la Unidad de Transparencia y adjunta manuales en formato PDF.

12. Recibe del Departamento de Analisis y Politica del Gasto, correo electrénico mediante el cual
comunica que los Manuales Operativos del SIGHA, se encuentran publicados en el portal de
internet de la Secretaria de Hacienda.

13.  Envia correo electrénico a los organismos publicos, mediante el cual comunica que los Manuales
Operativos del SIGHA, se encuentran publicados en el portal de internet de la Secretaria.

14.  Archiva informacién de manera digital para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Integracién del Programa Anual de Evaluacion.

Propdésito: Determinar los tipos de evaluaciones y las directrices para que los organismos publicos
evalten los recursos de origen federal o estatal.

Alcance: Desde que elabora el Programa Anual de Evaluacion (PAE); hasta que comunica a los
organismos publicos por medio oficial que el documento en mencion se encuentra publicado en el
portal de internet de la Secretaria de Hacienda.

Responsable del procedimiento: Oficina de Estrategias y Desempefio del Gasto.

Reglas:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley de Coordinacion Fiscal.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Norma para establecer el formato para la difusion de los resultados de las evaluaciones de los
recursos federales ministrados a las entidades federativas emitida por el Consejo Nacional de
Armonizacion Contable.

e Proyecto de Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion.

e Programa Anual de Evaluacion emitido por el CONEVAL.

Lineamientos Generales para la Evaluacion de los Programas Federales de la Administracion
Publica Federal.

Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Chiapas.

Cadigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.

Normas Presupuestarias para la Administracion Publica del Estado de Chiapas.

Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Chiapas para el Ejercicio Fiscal.
Lineamientos para la Programacién y Elaboracion del Presupuesto de Egresos.

Politicas:

e Enlaintegracion del Programa Anual de Evaluacion colaboraran los enlaces designados por
el Organo de Fiscalizacion Superior del Congreso del Estado y de la Secretaria de la
Honestidad y Funcién Publica.
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Descripcion del Procedimiento:

1. Revisa y analiza el marco normativo que en materia de evaluacion emiten la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico (SHCP) y el Consejo Nacional de Evaluacion de la Politica de
Desarrollo Social (CONEVAL), para efectos de determinar los tipos de evaluacion y directrices
para la integracion del Programa Anual de Evaluacién (PAE).

2. Elabora oficio mediante el cual solicita al Organo de Fiscalizacion Superior del Congreso del
Estado y la Secretaria de Honestidad y Funcion Publica, la designacién de un enlace para iniciar
los trabajos de integracion del PAE y turna al titular del Departamento de Andlisis y Politica de
Gasto a fin de que este recabe firma del titular de la Direccion de Politica del Gasto.

Nota: Esta actividad inicia a partir del mes de marzo.

3. Recibe del Departamento de Analisis y Politica de Gasto, oficio debidamente firmado; fotocopia y
distribuye de la manera siguiente:

Original de oficio: Titular de la Auditoria Especial de Planeaciéon e
Informes y de la Subsecretaria de Auditoria Publica
para la Administracion Centralizada.

12, Copia de oficio: Titular de la Secretaria de Hacienda.

22, Copia de oficio: Titular del Organo de Fiscalizacion Superior del
Congreso del Estado y Secretaria de la Honestidad y
Funcion Publica.

32. Copia de oficio: Archivo.

4, Recibe de la Auditoria Especial de Planeacion e Informes y de la Subsecretaria de Auditoria
Publica para la Administracion Centralizada a través del Departamento de Andlisis y Politica del
Gasto, oficio mediante el cual comunican el nombre de la persona que fungird como enlace para
llevar a cabo la consolidacion de trabajos en materia de evaluacion de los recursos federales y/o
estatales.

5. Elabora oficio para el enlace designado en donde invita a reunion de trabajo en donde se revisara
el disefio y estructuracion del Programa Anual de Evaluacion del Ejercicio Fiscal, estableciendo
dia, hora y lugar en la que se llevara a cabo la reunién de trabajo correspondiente; turna al titular
del Departamento de Andlisis y Politica de Gasto a fin de que este recabe firma del titular de la
Direccion de Politica del Gasto, para su envio al servidor publico que funge como enlace del
Organo de Fiscalizacion Superior del Congreso del Estado y de la Secretaria de la Honestidad y
Funcién Publica.

Original de oficio: Servidores publicos que fungen como enlace del
Organo de Fiscalizacién Superior del Congreso del
Estado y de la Secretaria de la Honestidad y Funcion

Pdblica.

12, Copia de oficio: Titular de la Subsecretaria de Egresos de la
Secretaria de Hacienda.

22, Copia de oficio: Titular de la Auditoria Especial de Planeaciéon e

Informes y de la Subsecretaria de Auditoria Publica
para la Administracion Centralizada.

32. Copia de oficio: Archivo.
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SH-SUBE-DPG-DAyPG-OEyDG-006

Realiza reunion de trabajo con los enlaces representantes del Organo de Fiscalizacion Superior
del Congreso del Estado y la Secretaria de Honestidad y Funcién Publica, para efectos de
integrar y aprobar las directrices del PAE correspondiente al ejercicio en curso.

Integra el PAE de los Programas Federales y de los Fondos de Aportaciones Federales y turna
de manera electronica, copia a los enlaces del Organo de Fiscalizacion Superior del Congreso
del Estado y la Secretaria de Honestidad y Funcién Publica para su validaciéon, modificacién y
aprobacion correspondiente.

Recibe a través de correo electronico de enlaces asignados, documento en mencién
debidamente revisado y determina.

¢El Programa presenta observaciones?

Si. Continldia en la actividad No. 8a
No. Continta en la actividad No. 9

Realiza las modificaciones al programa, de acuerdo a las observaciones emitidas por los enlaces
asignados.

Envia correo electronico al Departamento de Andlisis y Politica del Gasto, mediante el cual
solicita realice la gestion de la publicacion del PAE en el portal de internet de la Secretaria de
Hacienda ante la Unidad de Transparencia; adjunta PAE en formato PDF.

Recibe del Departamento de Analisis y Politica del Gasto, correo electronico mediante el cual
informa que el PAE se encuentra publicado en el portal de internet de la Secretaria de Hacienda.

Elabora circular mediante el cual comunica a los organismos publicos la publicacion del PAE del
ejercicio vigente, asi mismo, solicita la designacién de un enlace para la realizaciéon de los
trabajos correspondientes al PAE, turna al titular del Departamento de Andlisis y Politica de
Gasto a través de la Direccion de Politica del Gasto, a fin de que este recabe firma del titular de
la Subsecretaria de Egresos para su envio a los organismos publicos.

Recibe del Departamento Analisis y Politica de Gasto, circular debidamente firmada; fotocopia y
distribuye de la manera siguiente:

Original de circular: Archivo.
13, Copia de circular: Titular de la Subsecretaria de Hacienda.
Copias de circular: Titulares de los organismos publicos.

Recibe oficio de los organismos publicos a través del Departamento de Analisis y Politica del
Gasto, mediante el cual comunican el nombre de la persona que fungirda como enlace para la
realizacion de los trabajos correspondientes al PAE.

Archiva informacién de manera digital para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Capacitacion y asesoria a los organismos publicos en materia normativa
y metodoldgica del Presupuesto de Egresos.

Propdsito: Contribuir al fortalecimiento y desarrollo de competencias de los servidores publicos del
Estado de Chiapas a través del proceso de capacitacion, en relacion a la informacion cualitativa y
cuantitativa.

Alcance: Desde que el organismo publico solicita de forma oficial la capacitacién y/o asesoria; hasta
su imparticion presencial o en linea.

Responsable del procedimiento: Oficina de Estrategias y Desempefio del Gasto.

Reglas:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Chiapas.

Normas Presupuestarias para la Administracion Publica del Estado de Chiapas.

Lineamientos para la Construccion y Disefio de Indicadores de Desempefio mediante la
Metodologia del Marco Légico.

Guia para la Elaboracion de la Matriz de Indicadores para Resultados.

e Guia para el Disefio de Indicadores Estratégicos.

e Guia para el Disefio de la Matriz de Indicadores para Resultados.
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Descripcion del Procedimiento:

1.

Comunica mediante correo electrénico a los enlaces de los organismos publicos, el inicio del
ejercicio en curso para las solicitudes de capacitacion y/o asesoria en materia cualitativa,
metodologica, normativa y operativa.

Recibe oficio de solicitud de los organismos publicos mediante el cual solicitan la imparticién de
curso de capacitacion y/o asesoria en materia cualitativa, metodolégica y operatividad del
Sistema Integral de Gestion Hacendaria y Administrativa (SIGHA).

Agenda la capacitacion a través del enlace del organismo publico para definir la fecha, hora y
lugar para su imparticién correspondiente.

Lleva a cabo curso-taller en la fecha, hora y lugar estipulados previamente con el enlace del
organismo publico, realiza la capacitacion y/o asesoria con base a los temas acordados con el
enlace y registra datos del personal participante en el “Formato Lista de Asistencia” o en su caso
en el “Formato de Asesorias”.

Nota: La capacitacién y/o asesoria sera proporcionada durante todo el ejercicio a los organismos publicos
de manera presencial o en linea dependiendo de las necesidades.

5.

7.

Clasifica y ordena informacion obtenida en el curso-taller sobre los resultados de las
capacitaciones y asesorias para el seguimiento correspondiente.

Envia a través de correo electronico al Departamento de Andlisis y Politica del Gasto, oficio de
respuesta de que la capacitacion ha sido otorgada en los términos acordados en los temas
acordados y recaba firma del titular de la Direccion de Politica del Gasto.

Archiva informacion de manera digital para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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DIRECCION DE POLITICA DEL GASTO
DEPARTAMENTC DE NORMATIVIDAD DEL GASTO

EHI SUBEDPGAO TIF

i

20/ SEFTIEMBRE 2024

Facha:

Dia i Mas [ Afio
[1)

Organismo Pilblico:

Area de Adscripcion:

Teléfono Oficial y Extension:
Comeo Electrdnico Institucional:

(2}

(2}

(4}

(5}

Tipe de Asesoria

D Fresencial D Telefanica D Comeo

Problematica:

Solucion:

(9}

(10}

Ribrica del Servidor Pdblico

Ribrica del Azesor

SHIUPMOWF  REVD
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CHIAPAS

GOBIERNO DEL ESTADO

DIRECCION DE POLITICA DEL GASTO
DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD DEL GASTO

INSTRLUC

SHISUBETDPGEDO TN

3
2 SEPTIEMERE 2024

INSTRUCTIVO

1. Fecha: Fecha enla que se otorga la asesoria.

2. Organismo Pablico: Organismo Pablico al que pertenace el servidor plblico que solicita la
gsesora.

2. Area de Adscripoion: Ares de Adscripcion del sanidor plblico.

4. Teléfono Oficial y Extension: Teléfono y extension del servidor pdblico que solicita la
ssesorna.

5. Correo Electronice Insfitucional: Comeo electronico Institucional del servidor pdblico que
zolicita |z szeszoria.

6. Tipo de Asesoria: Tipo de asesoria que se otorga al senvidor plblico.

7. Problematica: Descripcion dela problematica o duda que tiene el servidor publico que
solicita la ssesoria.

8. Solucion: Solucion ala asesona solictada porel servidor pablico.

9. Ribrica del Servidor Pablico: Ribrica de la persons que recibe |z asesoria.

10.Ribrica del Asesor: Rubrica de la persona que otorga la asesoria.

Col Foa i, e SHIURKOIA  REV.D
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SHISUBE/DPGIAIF

3

DIRECCION DE POLITICA DEL GASTO I
DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD DEL GASTO copico

FORMATO LISTA DE ASISTENCIA REVISION
FECHA

20/SEPTIEMEREI2024

—~

Organismo Publico:

D

Fecha: ( )

Oficina del Trabajador

Tema: 3 2N
B
(] () () ()
‘ Area de Adscripcion ‘ Correo Electrénico Institucional ALmEE TR ETE D SHETsTT 6l Observaciones ‘

SH/UP/001/F REV.0
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GOBIERNO DEL ESTADY
DIRECCION DE POLITICA DEL GASTO ]
DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD DEL GASTO CoDIGOo SHISUBEIDPGIOT
INSTRUCTIVO DE LLENADO REVISION 3
FORMATO LISTA DE ASISTENCIA Y SoSEFTEVEREE

INSTRUCTIVO

1. Organismo Piblico: Debe anotar el nombre de |a dependencia, entidad u drgano ejecutor gue se le otorga el curso.

2. Fecha: Anotar el dia v el mes en el que se lleva a cabo el curso.

3. Tema: Anotar el tema del Curso.

4. Area de Adscripcion: Anotar el drea donde labora el servidor pablico.

5. Correo electronico Institucional: Anotar el correo oficial del Servidor Pablico que asiste al curso.

6. Numero Telefonico ylo Extension de la Oficina del Trabajador: Anotar el teléfono vio extension oficial del Servidor
Publico.

7. Observaciones: Anotar otros datos para identificar a contactar al Servidor Plblico.

SH/UP/001/1 REV.0
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Nombre del procedimiento: Seguimiento a la integracién de los grupos estratégicos de los
organismos publicos.

Propédsito: Que los grupos estratégicos de los organismos publicos participen en la integracion,
validacién y seguimiento de la informacién cualitativa del Presupuesto de Egresos en el enfoque del
Presupuesto basado en Resultados (PbR) y Sistema de Evaluacion del Desempefio (SED).

Alcance: Desde el analisis de la normatividad presupuestaria; hasta que recibe directorio impreso
debidamente firmado por los integrantes del Grupo Estratégico.

Responsable del procedimiento: Oficina de Estrategias y Desempefio del Gasto.

Reglas:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Chiapas.

Normas Presupuestarias para la Administracion Pablica del Estado de Chiapas.

Lineamientos para la Construccion y Disefio de Indicadores de Desempefio mediante la
Metodologia del Marco Légico.

Guia para la Elaboracion de la Matriz de Indicadores para Resultados.

e Guia para el Disefio de Indicadores Estratégicos.

e Guia para el Disefio de la Matriz de Indicadores para Resultados.
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SH-SUBE-DPG-DAyPG-OEyDG-008

Descripcién del Procedimiento:

1. Analiza la normatividad presupuestaria para determinar los plazos de integracién de los grupos
estratégicos.

2. Envia correo electrdnico a los enlaces de los organismos publicos, mediante el cual indica que
con base a lo establecido en la normatividad presupuestaria realicen la integracion y/o
actualizacion del Grupo Estratégico en el “Formato Grupo Estratégico” y lo remitan por oficio a la
Direccion de Politica del Gasto.

3. Recibe de los organismos publicos a través de la Direccion de Politica del Gasto, oficio mediante
el cual envian directorio impreso debidamente firmado por los integrantes del Grupo Estratégico;
revisa y determina.
¢ El directorio esta integrado correctamente?

No. Continlia en la actividad No. 3a
Si. Contindia en la actividad No. 4

3a. Envia correo electrénico a los enlaces de los organismos publicos, mediante el cual remite las
observaciones del directorio del Grupo Estratégico para la solventacion correspondiente.

3b. Recibe de manera economica de los organismos publicos, directorio impreso debidamente
integrado para el seguimiento correspondiente.

Continda en la actividad No. 4
4, Escanea el directorio en mencién, y archiva para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

Primera emisién Actualizacién Préxima revision Péagina

Septiembre 2006 Octubre 2024 Octubre 2025 975

978




miércoles 13 de noviembre de 2024

Periédico Oficial No. 375 2a. Seccion

Manual de Procedimientos

DIRECCION DE POLITICA DEL GASTO

DEPARTAMENTO DE ANALISIS Y POLITICA DEL GASTO

FORMATO GRUPO ESTRATEGICO

CODIGO SH/SUBE/DPG010iF
REVISION 3
FECHA 20/SEPTIEMBRE/2024

Organismo piblico: (1)

Cargo en el

Area de Nimero y -
Nzo. Nombre (3) Esﬁ;‘gc:m Adscripcion Cﬂggo telefonico de Enegsmn CID":.‘? e_lectrlonsl)co
(2) [4? (5) (8) | jaoficina(7)| (8! nstitucional (9 )

Nombre del Coordinador del Grupo Estratégico (10)

y Sello del organismo

SHIUP/001/F REV.0
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CHIAPAS

GOBIERNO DEL ESTADX
DIRECCION DE POLITICA DEL GASTO
DEPARTAMENTO DE ANALISIS Y POLITICA DEL GASTO cobico SHISUBEDPGIO10M
INSTRUCTIVO DE LLENADO REVISION ?
FORMATO GRUPO ESTRATEGICO FECHA 20/SEPTIEMBRE/2024

10.

. ORGANISMO PUBLICO: Anotar ¢l nombre del organismo piblico al que pertenscen los servidores piiblicos

participantes.

. NUMERO: Anotar el niimero consecutivo de participantes
. NOMBRE: Anotar el nombre completo con apellidos del servidor publico participante.

. CARGO EN EL GRUPO ESTRATEGICO: Anctar el cargo que ocupa dentro del grupo estratégico del servidor plblico

participante.

. AREA DE ADSCRIPCION: Anotar el 4rea en la que actualmente se desempefia el servidor pliblico participante.
. CARGO: Anotar el cargo que ocupa actualmente el servidor plblico participante

. NUMERO TELEFONICO DE LA OFICINA: Anotar el teléfono oficial en el que se pueda localizar.

. EXTENSION: Anotar la extensién oficial en la que se pueda localizar

. CORREQ ELECTRONICO INSTITUCIONAL: Anotar el comreo oficial al que autoriza se envie informacion del tema en

cuestion
NOMBRE DEL COORDINADOR DEL GRUPQ ESTRATEGICO: Anctar el nombre del Coordinador del Grupo

Estratégico y colocar el sello del organismo

Nota: El encabezado no se modifica.

SHIUPI001/I REV.0
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Nombre del procedimiento: Integracion del documento normativo programatico-presupuestario
“Presupuesto basado en Resultados (PbR) y Sistema de Evaluacién del Desempefio (SED)”.
Propésito: Que los organismos publicos cuenten con una herramienta normativa programatica, que
les permita integrar y dar seguimiento a los elementos cualitativos del presupuesto de egresos.
Alcance: Desde el analisis de las disposiciones de que establece la Ley General de Contabilidad
Gubernamental (LGCG), Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios
(LDF) y Normatividad publicada por el Consejo Nacional de Armonizacién Contable (CONAC); hasta la
notificaciéon de la publicacion de las Normas Presupuestarias para la Administracién Publica Estatal en
el portal de internet de la Secretaria de Hacienda.

Responsable del procedimiento: Oficina de Estrategias y Desempefio del Gasto.

Reglas:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Ley General de Contabilidad Gubernamental.

e Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.

e Ley Orgénica de la Administracién Publica del Estado de Chiapas.

e Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Chiapas.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.

e Normas Presupuestarias para la Administracion Publica del Estado de Chiapas.

e Lineamientos para la Construccion y Disefio de Indicadores de Desempefio mediante la
Metodologia del Marco Légico.

e Guia para la Elaboracioén de la Matriz de Indicadores para Resultados.

e Guia para el Disefio de Indicadores Estratégicos.

e Guia para el Disefio de la Matriz de Indicadores para Resultados.

e Criterios para la elaboracion y presentaciéon homogénea de la informacion financiera y de los
formatos a que hace referencia la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y
los Municipios.
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Descripcion del Procedimiento:

1.

Analiza informacién de las disposiciones de la Ley General de Contabilidad Gubernamental
(LGCG), Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios (LDF) y
Normatividad publicada por el Consejo Nacional de Armonizacién Contable (CONAC), a fin de
integrar y/o actualizar el marco normativo programatico presupuestario en el enfoque del
Presupuesto basado en Resultados (PbR) y Sistema Evaluacion del Desempefio (SED).

Integra informacion y directrices relacionadas con el capitulo VI “Presupuesto basado en
Resultados y Evaluacion del Desempefio” de las Normas presupuestarias para la Administracion
Puablica del Estado de Chiapas, y envia a través de correo electronico al Departamento de
Analisis y Politica del Gasto para revision.

Nota: El nombre de los capitulos puede variar en cada afio.

3.

3a.

6.

Recibe a través de correo electrénico del Departamento de Analisis y Politica de Gasto, capitulo
en mencién debidamente revisado y determina.

¢ El capitulo tiene observaciones?

Si. Contindia en la actividad No. 3a
No. Continta en la actividad No. 4

Realiza las modificaciones a la informacién del capitulo, de acuerdo a las observaciones emitidas
y envia a través de correo electronico al Departamento de Analisis y Politica del Gasto para su
revision.

Regresa a la actividad No. 3

Envia a través de correo electronico al Departamento de Analisis del Gasto, Capitulo VI
“Presupuesto basado en Resultados y Evaluacion del Desempefio”; a fin de que este envie al

Departamento de Normatividad del Gasto para su integracion, consolidacién y publicacion en las
Normas Presupuestarias para la Administracion Publica del Estado de Chiapas.

Recibe del Departamento de Andlisis y Politica del Gasto, correo electrénico mediante el cual
informa que las Normas Presupuestarias para la Administracion Publica del Estado de Chiapas,
se encuentran publicadas en el portal de internet de la Secretaria de Hacienda.

Archiva informacion electronica para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Implementacion de la mejora continua de la informacién cualitativa del
presupuesto de egresos en los organismos publicos.

Proposito: Elevar la calidad de la informaciéon que generan los organismos publicos con base en los
fines que establece el Presupuesto basado en Resultados (PbR) y el Sistema de Evaluacion del
Desempefio (SED).

Alcance: Desde la revision y andlisis de la informacion cualitativa de la Matriz de Indicadores para
Resultados (MIR) de los Programas presupuestarios, Proyectos de Gasto Corriente y de Inversion;
hasta comunicar que los cambios, modificaciones o0 mejoras de la informacién cualitativa, han sido
realizados en el SIGHA.

Responsable del procedimiento: Oficina de Estrategias y Desempefio del Gasto.

Reglas:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Ley General de Contabilidad Gubernamental.

e Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.

e Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas.

e Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Chiapas.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.

¢ Normas Presupuestarias para la Administracion Piblica del Estado de Chiapas.

e Lineamiento para la Construccion y Disefio de Indicadores de Desempefio mediante la
Metodologia del Marco Légico.

e Guia para la Elaboracion de la Matriz de Indicadores para Resultados.

e Guia para el Disefio de Indicadores Estratégicos.

e Guia para el Disefio de la Matriz de Indicadores para Resultados.

e Criterios para la elaboracién y presentacion homogénea de la informacion financiera y de los
formatos a que hace referencia la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y
los Municipios.
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Descripcion del Procedimiento:

1.

9.

Accede al Sistema Integral de Gestién Hacendaria y Administrativa (SIGHA) y revisa informacion
cualitativa de la Estrategia Institucional, Programa Presupuestario, Proyecto de Gasto Corriente e
Inversién de los organismos publicos con base en los criterios metodoldgicos y disposiciones
normativas en el enfoque del Presupuesto basado en Resultados (PbR) y el Sistema de
Evaluacion del Desempefio (SED).

Integra informacién cualitativa y emite sugerencias, recomendaciones o acciones de mejora de la
informacion a través del formato “Acciones de Mejora de los Elementos Programaticos del
Presupuesto de Egresos”.

Establece via telefénica con los enlaces de los organismos publicos, agenda de trabajo para
acordar la entrega del formato “Acciones de Mejora de los Elementos Programéticos del
Presupuesto de Egresos”.

Entrega de forma impresa al enlace del organismo publico, el formato “Acciones de Mejora de los
Elementos Programaticos del Presupuesto de Egresos”, explica el contenido y recaba firma
correspondiente del mismo.

Recibe oficio del organismo publico, mediante el cual indica las sugerencias, recomendaciones o
acciones de mejora aceptadas para la modificacion de la informacion cualitativa.

Accede al SIGHA vy realiza las modificaciones y mejoras solicitadas de manera oficial por el
organismo publico, a fin de que la informacion cualitativa quede integrada con base a los criterios
metodoldgicos y disposiciones normativas.

Elabora oficios mediante los cuales comunica que los cambios, modificaciones o mejoras de la
informacioén cualitativa, han sido realizados en el SIGHA; turna al titular del Departamento de
Andlisis y Politica de Gasto a fin de que este recabe firma del titular de la Direccién de Politica del
Gasto para su envio a las Unidades de Apoyo Administrativo.

Recibe del Departamento Andlisis y Politica de Gasto, oficios debidamente firmados; fotocopia y
distribuye de la manera siguiente:

Original de oficio: Titulares de las Unidades de Apoyo Administrativo o
Equivalentes.

12, Copia de oficio: Titular de la Subsecretaria de Egresos.

22, Copia de oficio: Archivo.

Archiva informacion de manera electrénica para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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20/ SEFTIEMBRE 2024

Organismo Publica: (1)

Fecha de entrega: 2}

Diagnostico Acciones de Mejora

Mision y Vision

Objetivos Estratégicos

Indicadores Estrategicos

Productos y Servicios / Clientes y Usuarios

Alineacion

Poblacion Potencial | Objefivo

Fin

Proposito

SH/UP/DD1/F REV.O
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CHA 20/ SEPTIEM
Arbol del Problema (Causa-Efecto)

Arbol de Objetivo (Medio-Fin)

Proyecto de Gasto Corriente e Inversion (3]
Relacion de Proyectos (1-10 Proyectos)
No. Clave Descripcion
Diagnostico Acciones de Mejora
Componente
Actividad
Otros
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DIRECCION DE FOLITICA DEL GASTO — R
DEPARTAMENTO DE ANALISIS ¥ POLITICA DEL GASTO comeo SHISUBEDRGTSF
ACCIONES DE MEJORA DE LOS ELEMENTOS REVIEON 3
PROGRAMATICOS DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS FECHA 2/ SEPTIEMERE 2024

Mambre:

Cargo:

Mo. telefdnico de la oficina y extensiin:

Sello:
Elaborado por: 7)
Maombre
Revisado por ()
Mambre
isto Bueno por: (3
Mombre
SH/UP/0D1/F REV.D
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I:IEF‘AR'PFIIE'IIIEEE#EPBJEF)&ENESIE:;IEPI;E?.EI'II:IEGf SEE GASTO comeo fRIEUBEDREOTE
INETRUCTIVO DE LLEMADO REVISION 1
PROGRAMATICOS DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS | "EOMA | avsePmamererze:
1. Nombre del Organismo Pablico: Requistado por Secretaria de Hacienda.
Anotar el nombre del Organismo Publico.
2. Fecha de Entrega: Requisitado por Secretaria de Hacienda. Anotar la fecha en
que s& entrega al representanta del Organismo Plblico las observacionas a la
informacidn cuslitativa.
3. Estrategia Institucional, Programa Presupuestario y Proyecte de Gasto
Corriente & Inversion: Son rubros requisitados por la Secretaria de Haciendsa, en
la que se emiten lass consideraciones comespondientes g ls estructurs de la
informacidn cuslitativa.
4. Compromisos: El represantante del Crganismo Plblico debe plasmarla fecha en
se compromete a reslizar las acciones al intenor de su dependencia descrtas en
este aparado.
5. Generalidades: Recomendaciones generales emitidas por pare de la Secrataria
de Haciends.
6. Datos generales del Servidor Plblico: Incluye nombre del jefe de la unidad de
planeacidn u homdlogo, cargo, comeo electrdnico institucional y sello (recibido)
del arganismao.
7. Elaborado por: Mombre del servidor plblico por pare de la Secretaria de
Hacienda (enlace del Organismo Pablico).
8. Revisado por: Mombre del servidor plblico por pare de la Secretaria de
Haciends [Jefe(a) de Oficina].
8. Visto Bueno por: Mombre del servidor pldblico por pare de la Secretaria de
Haciends [Jefe (a) de Departameanto].
Nota: El encabezado no se modifica.
SHIUPIOD1/ REV.D
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