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SH-SUBE-DPGI-DIP-001

Nombre del procedimiento: Seguimiento y evaluacién al gasto de los recursos federales
autorizados.

Propdsito: Analizar el ejercicio del gasto de los recursos federales del gasto de inversion.

Alcance: Desde la recepcion de la base de datos del Sistema Integral de Administracién Hacendaria
del Estado (SIAHE); hasta la integracion de la documentacion y/o informacion generada para control
y seguimiento correspondiente.

Responsable del procedimiento: Departamento de Integracién de Programas.

Reglas:
e Leyde Coordinacion Fiscal.

e Cadigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas, Libro Cuarto.
¢ Reglamento del Cédigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.
e Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado.
e Convenios y Acuerdos de Coordinacién, Anexos Técnicos y de Ejecucion, entre otros.
e Lineamientos, Reglas de Operacion y demas normatividad aplicable.
Politicas:
e Unicamente se evaluard el ejercicio del gasto de los recursos federales del gasto de
inversion.
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Descripcién del Procedimiento:

1.

Recibe del Departamento de Control del Ejercicio Presupuestal de la Direccion de Presupuesto
del Gasto Institucional, via correo electrénico, archivo de la base de datos del Presupuesto de
Egresos, del Sistema Integral de Administracién Hacendaria del Estado (SIAHE).

Nota: La base de datos se recibe con cortes quincenales.

2.

Ha.

Solicita al Departamento de Proyectos de Inversion de manera econdmica, informacion y/o
documentacion presupuestaria necesaria para la evaluacion del ejercicio del gasto de los
recursos federales.

Clasifica informacién de la base de datos proporcionada y elabora tablas para la evaluacion del
ejercicio del gasto de los recursos federales.

Recibe del Departamento de Proyectos de Inversiébn de manera econdmica, informaciéon y/o
documentacion presupuestaria necesaria para la evaluacién correspondiente.

Evalla los datos contenidos en las tablas y realiza un comparativo con el corte anterior, asi
como con la informacién y/o documentacion proporcionada por el Departamento de Proyectos
de Inversién y determina.

¢El ejercicio del gasto del organismo publico, es congruente entre sus momentos
presupuestales y contables?

No. Continda en la actividad No. 5a
Si. Continlia en la actividad No. 6

Elabora oficio de exhorto, recaba firma del titular de la Subsecretaria de Egresos a través de la
Direccion de Presupuesto del Gasto de Inversién y distribuye de la manera siguiente:

Original de oficio: Titular del Organismo Publico Ejecutor.

12, Copia de oficio: Titular de la Secretaria de Hacienda.

22, Copia de oficio: Titular de la Unidad de Apoyo Administrativo del
Organismo Publico Ejecutor.

32. Copia de oficio: Titular de la Direccion de Planeacion del Organismo
Publico Ejecutor o equivalente.

42, Copia de oficio: Archivo / Minutario.

Contintia en la actividad No. 6

Integra de manera electrénica la documentacién y/o informacion generada para control y
seguimiento correspondiente.

TERMINA PROCEDIMIENTO
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Nombre del procedimiento: Atencion a auditorias en materia del gasto de inversion.
Propdsito: Transparentar la aplicaciéon de los recursos del gasto de inversion.
Alcance: Desde la recepcion de la orden de auditoria del gasto de inversion; hasta la solventacion
de los resultados y observaciones de la misma.
Responsable del procedimiento: Departamento de Integracién de Programas.
Reglas:
e Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.
e Leyde Ingresos de la Federacion.
e Leyde Coordinacion Fiscal.
e Presupuesto de Egresos de la Federacion.
e Leyde Ingresos del Estado de Chiapas para el Ejercicio Fiscal.
e Ley de Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes Muebles y Contratacién de Servicios para el
Estado de Chiapas.
e Ley de Obra Publica del Estado de Chiapas.
e Cadigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.
e Reglamento del Cédigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.
e Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Chiapas para el Ejercicio Fiscal.
e Normas Presupuestarias para la Administracién Publica del Estado de Chiapas.
¢ Clasificador del Objeto de Gasto.
e Convenios y Acuerdos de Coordinacion Interinstitucional de diversos sectores.
¢ Reglas y Manuales de Operacién de distintos programas.
Politicas:
e Unicamente se atenderan auditorias a programas, estudios, obras, proyectos, y fondos
relacionados con el gasto de inversién.
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Descripcién del Procedimiento:

1.

Recibe de la Unidad de Vinculacién de Atencion a Auditorias a través de la Direccion de
Presupuesto del Gasto de Inversion, orden de auditoria para su atencién y seguimiento
correspondiente; y determina.

¢ Existe competencia de atencion a la orden de auditoria?

No. Continda en la actividad No. 1a
Si. Continta en la actividad No. 2

Nota: Las auditorias ocasionalmente pueden ser solicitadas a través del Transfer ASF, misma que es
una aplicacién elaborada por la Auditoria Superior de la Federacion.

la.

Elabora memorandum mediante el cual informa que no existe ningln apartado que atender;
recaba firma del titular de la Direccion de Presupuesto del Gasto de Inversién, fotocopia y
distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum: Titular de la Unidad de Vinculaciébn de Atencion a
Auditorias.

12, Copia de memorandum: Titular de la Subsecretaria de Egresos.

23, Copia de memorandum: Titular de la Direccion de Contabilidad Gubernamental.

32, Copia de memorandum: Archivo / Minutario.

Contindia en la actividad No. 13

Solicita al Departamento de Proyectos de Inversién de manera econdmica, informacion y/o
documentacion presupuestal de los diferentes organismos ejecutores del gasto de inversion
(oficios de autorizacién presupuestaria de recursos, convenios, controles, entre otros).

Envia al titular del Departamento de Control del Ejercicio Presupuestal de la Direccion de
Presupuesto del Gasto Institucional, correo electronico mediante el cual solicita informacién
presupuestaria (reportes, ministraciones, entre otros) necesaria para dar atencién a la orden de
auditoria.

Recibe del Departamento de Proyectos de Inversion de manera econémica y del Departamento
de Control del Ejercicio Presupuestal a través de correo electrénico, informacion y/o
documentacion presupuestaria para la atencion correspondiente.

Analiza y evalla la informacion y/o documentacion presupuestal proporcionada con base en la
normatividad establecida, y elabora reportes para su posterior envio.

Certifica en forma impresa y/o digital segun sea la modalidad de la auditoria, la informacion y/o
documentacion auditada.
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Elabora memorandum mediante el cual envia informacién y/o documentacion certificada para
dar atencién y seguimiento a la auditoria correspondiente; recaba firma del titular de la Direccion
de Presupuesto del Gasto de Inversién, fotocopia y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum: Titular de la Unidad de Vinculaciébn de Atenciéon a
Auditorias.

12, Copia de memorandum: Titular de la Subsecretaria de Egresos.

22, Copia de memorandum: Titular de la Direccién de Contabilidad Gubernamental.

32, Copia de memorandum: Archivo / Minutario.

Recibe de la Unidad de Vinculacion de Atenciéon a Auditorias a través de la Direccion de
Presupuesto del Gasto de Inversién, memorandum mediante el cual envia los resultados
preliminares de la auditoria, para su atencion y seguimiento correspondiente.

Analiza los resultados y determina.
¢ Existen observaciones?

Si. Contintia en la actividad No. 9a
No. Continda en la actividad No. 12

Solicita al Departamento de Proyectos de Inversién de manera econdémica y al Departamento de
Control del Ejercicio Presupuestal a través de correo electrénico segun sea el caso, informacién
presupuestaria complementaria para solventar las observaciones.

Recibe del Departamento de Proyectos de Inversién de manera econémica y del Departamento
de Control del Ejercicio Presupuestal a través de correo electrénico, informacién
complementaria, analiza y elabora Cédula de Solventacion.

Integra informacion y/o documentacion soporte con la Cédula de Solventacion y certifica en
forma impresa y/o digital segin la modalidad de la auditoria para su envio correspondiente.

Contintdia en la actividad No. 10

Elabora memorandum en el que envia documentacion soporte para dar atenciéon y seguimiento
a las observaciones; recaba firma del titular de la Direccion de Presupuesto del Gasto de
Inversién, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum: Titular de la Unidad de Vinculacion de Atencion a
Auditorias.
123, Copia de memorandum: Titular de la Subsecretaria de Egresos.
223, Copia de memorandum: Titular de la Direccion de Contabilidad Gubernamental.
32. Copia de memorandum: Archivo / Minutario.
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12.

13.

SH-SUBE-DPGI-DIP-002

Recibe de la Unidad de Vinculacion de Atencion a Auditorias a través de la Direccion de
Presupuesto del Gasto de Inversién, memorandum mediante el cual envia cédulas de
resultados finales.

Regresa a la actividad No. 9

Elabora memorandum mediante el cual informa que una vez revisados los resultados de la
auditoria, no existe ninguna observacién que atender; recaba firma del titular de la Direccién de
Presupuesto del Gasto de Inversion, fotocopia y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum: Titular de la Unidad de Vinculacion de Atencion a
Auditorias.

13, Copia de memorandum: Titular de la Subsecretaria de Egresos.

223, Copia de memorandum: Titular de la Direccion de Contabilidad Gubernamental.

32. Copia de memorandum: Archivo / Minutario.

Conjunta la documentacion y/o informacién generada en un expediente de auditoria y escanea
para su resguardo y consultas posteriores.

Nota: Las actividades de archivo, se realizan con base en la Ley de Archivos del Estado de Chiapas y
demas normatividad y lineamientos emitidos por la Unidad de Archivo.

14.

Elabora oficio mediante el cual envia documentacion y/o informacién generada en materia de
gasto de inversion; recaba firma del titular de la Direcciébn de Presupuesto del Gasto de
Inversion y distribuye de la manera siguiente:

Original de oficio: Titular de la Unidad de Archivo.

12, Copia de oficio: Titular de la Subsecretaria de Egresos.

TERMINA PROCEDIMIENTO
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Nombre del procedimiento: Determinacion de techos financieros del gasto de inversién.

Propdsito: Que los organismos publicos con base a la planeacion, programacion y presupuestacion
de las obras y proyectos del programa de inversion del Gobierno del Estado, elaboren y presenten
su Anteproyecto de Presupuesto de Egresos.

Alcance: Desde que solicitan la proyeccién calendarizada para el siguiente ejercicio fiscal de los
recursos Federales; hasta la recepcion de la copia del oficio mediante el cual se comunicé el techo
determinado a los organismos publicos.

Responsable del procedimiento: Oficina de Inversiébn Concertada e Infraestructura Educativa,
Oficina de Proyectos de Edificacion, Oficina de Proyectos de Infraestructura y Oficina de Proyectos
de Desarrollo Econémico.

Reglas:
e Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas.

e Ley de Ingresos del Estado del Estado de Chiapas.

e Ley General de Contabilidad Gubernamental

e Leyde Coordinacion Fiscal.

e Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.

e Presupuesto de Egresos de la Federacion.

e Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federacion.

e Acuerdo por el que se da a conocer a los gobiernos de las Entidades Federativas la
distribucion y calendarizacion para la ministracién durante el ejercicio fiscal vigente, de los
recursos correspondientes a los ramos generales 28 participaciones a entidades federativas
y municipios, y 33 aportaciones federales para entidades federativas y municipios.

¢ Reglas de Operacién y Convenios de Coordinacién de Distintos Programas Federales.

e Codigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

e Reglamento del Cédigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

e Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Chiapas.

e Normas Presupuestarias para la Administracion Publica del Estado de Chiapas.

e Lineamientos para la Programacion y Elaboracion del Presupuesto de Egresos.

Politicas:

e Estas oficinas atenderan Gnicamente a los organismos publicos que les corresponde de
acuerdo al programa sectorial.
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Descripcién del Procedimiento:

1.

Recibe de la Subsecretaria de Ingresos a través del Departamento de Proyectos de Inversién,
copia de oficio y/o memorandum mediante el cual solicita la proyeccién calendarizada para el
siguiente ejercicio fiscal de los recursos federales y rubrica de recibido.

Realiza en formato Excel, cuadro de propuesta de calendario de radicaciones de los recursos
federales para el siguiente ejercicio, con base en el proyecto de presupuesto de egresos de la
federacion y/o en el presupuesto autorizado en el presente ejercicio.

Elabora memordndum mediante el cual envia cuadro de propuesta de calendario de
radicaciones de los recursos federales; rubrica y turna al titular del Departamento de Proyectos
de Inversion a fin de recabar firma del titular de la Direccion de Presupuesto del Gasto de
Inversion y este a su vez recabe firma del titular de la Subsecretaria de Egresos para el envio al
titular de la Subsecretaria de Ingresos.

Recibe del Departamento de Proyectos de Inversion, memorandum debidamente firmado;
fotocopia y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum: Titular de la Subsecretaria de Ingresos.

123, Copia de memorandum: Titular de la Secretaria de Hacienda.

223, Copia de memorandum: Titular de la Direccion de Ingresos.

32. Copia de memorandum: Titular de la Direccibn de Presupuesto del Gasto
Institucional.

42, Copia de memorandum: Archivo.

Realiza en formato Excel, el célculo del costo de las plazas por categoria de acuerdo a las
vigencias dictaminadas en el presente ejercicio, por cada uno de los proyectos de los
organismos publicos que cuenta con personal eventual.

Nota: Para el caso de los financiados con el Ramo 33 del Fondo VII, el calculo se realiza con base al
presupuesto irreductible del presente ejercicio fiscal.

En algunos casos se considera el complemento a la anualidad, presupuesto no regularizable y la
estimacion del indice inflacionario del siguiente ejercicio fiscal.

6.

Determina los importes por ramo y/o fondo que tienen presupuesto en gastos de operacion y en
otros capitulos con base al presupuesto modificado, elabora hojas de trabajo por cada
organismo publico e imprime para su posterior envio.

Turna al Departamento de Proyectos de Inversién de manera econdémica, hojas de trabajo con
datos estadisticos de los convenios o programas federales y estatales por organismo publico,
para revision, visto bueno y acuerdo con el titular de la Direccién de Presupuesto del Gasto de
Inversién, y asi determinar la propuesta del techo financiero.

Recibe de manera econ6mica del Departamento de Proyectos de Inversion, propuesta del techo
financiero, analiza y determina.
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¢La propuesta del techo financiero es aprobada?

No. Continda en la actividad No. 8a
Si. Continta en la actividad No. 9

Realiza modificaciones y actualiza la propuesta del techo financiero de acuerdo a las
indicaciones emitidas por el titular de la Direccion de Presupuesto del Gasto de Inversion.

Continta en la actividad No. 9

Nota: En este numeral también se realizan las correcciones de montos de acuerdo a las indicaciones
de la Subsecretaria de Egresos.

9. Envia al Departamento de Control del Ejercicio Presupuestal de la Direccion de Presupuesto del
Gasto Institucional de manera economica, las cifras de los techos financieros, para su
integracion global (gasto institucional y gasto de inversién) a fin de concertar la propuesta del
techo financiero con el titular de la Subsecretaria de Egresos.

10. Recibe del Departamento de Control del Ejercicio Presupuestal a través de correo electrénico,
notificacion del estatus de la propuesta enviada y determina.
¢ Los techos financieros fueron aprobados por parte del titular de la Subsecretaria de Egresos?
No. Contintia en la actividad No. 10a
Si. Contindia en la actividad No. 11

10a. Realiza modificaciones y actualiza la propuesta del techo financiero de acuerdo a las
indicaciones emitidas por el titular de la Subsecretaria de Egresos.

Regresa a la actividad No. 9

11. Informa a la Direccién de Politica del Gasto de manera econ6mica, las cifras del techo
financiero, a fin de que comunique a los organismos publicos.

12. Recibe de la Direccion de Politica del Gasto a través del Departamento de Proyectos de
Inversion de manera econémica, oficios mediante el cual comunica el techo financiero de los
organismos publicos, para su revision.

13. Revisa conjuntamente con el titular del Departamento de Proyectos Institucionales, que los
oficios en mencién se encuentren debidamente integrados y turna a la Direccion de Politica del
Gasto para el seguimiento correspondiente.

14. Recibe de la Direccion de Politica del Gasto a través Departamento de Proyectos de Inversion
de manera econdmica, copia de los oficios de comunicado de techo financiero, enviados a los
organismos publicos.

15. Archiva documentacién para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO
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Nombre del procedimiento: Revisién del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos del gasto de
inversion.

Propdsito: Integrar el Presupuesto de Egresos anual de los organismos publicos, para su
aprobacion por el H. Congreso del Estado.

Alcance: Desde la recepcion de los oficios y reportes relativos a los Anteproyectos de Presupuesto
de Egresos; hasta integrar los mismos al expediente del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos
del organismo publico que corresponda.

Responsable del procedimiento: Oficina de Inversiébn Concertada e Infraestructura Educativa,
Oficina de Proyectos de Edificacion, Oficina de Proyectos de Infraestructura y Oficina de Proyectos
de Desarrollo Econdmico.

Reglas:
e Ley General de Contabilidad Gubernamental.

e Leyde Coordinacion Fiscal.

¢ Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.

e Presupuesto de Egresos de la Federacion.

e Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federacion.

e Acuerdo por el que se da a conocer a los gobiermnos de las entidades federativas la
distribucién y calendarizacién para la ministraciéon durante el ejercicio fiscal, de los recursos
correspondientes a los Ramos Generales 28 Participaciones a Entidades Federativas y
Municipios y 33 Aportaciones Federales para Entidades Federativas y Municipios.

¢ Reglas de Operacién y Convenios de Coordinacién de Distintos Programas Federales.

e Ley de Ingresos del Estado del Estado de Chiapas.

e (Cadigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

¢ Reglamento del Cédigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

e Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Chiapas.

e Normas Presupuestarias para la Administracion Publica del Estado de Chiapas.

e Lineamientos para la Programacion y Elaboracion del Presupuesto de Egresos.

Politicas:

e Estas oficinas atenderan Unicamente a los organismos publicos que les corresponde de
acuerdo al programa sectorial.
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Descripcién del Procedimiento:

1.

2a.

Recibe de los organismos publicos a través del Departamento de Proyectos de Inversion, copia
u original de los oficios y reportes relativos a los Anteproyectos de Presupuesto de Egresos para
su integracion.

Revisa los reportes de los Anteproyectos de Presupuesto de Egresos de los organismos
publicos, con base a las cifras determinadas de los techos financieros y al programa de
inversion, validado por la Subsecretaria de Planeacién y determina.

¢ Los reportes son correctos?

No. Continda en la actividad No. 2a
Si. Continla en la actividad No. 3

Solicita al Departamento de Control del Ejercicio Presupuestal de la Direccién de Presupuesto
del Gasto Institucional de manera econdémica, realice las correcciones en los reportes (SH-
PEAO01) del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos, en las claves presupuestarias y los
importes de los proyectos que en su caso Se requiera, para su incorporacion al Sistema de
Anteproyecto de Presupuesto de Egresos (SAPE).

Nota: En caso de existir observacion, las correcciones se realizan manualmente en el reporte (SH-
PEAO1).

2b.

5.

Recibe del Departamento de Control del Ejercicio Presupuestal de manera econdmica, los
reportes (SH-PEAO1) impresos del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos debidamente
corregidos y verifica que los cambios se hayan realizado correctamente.

¢La informacion de los reportes es correcta?

No. Regresa a la actividad No. 2a
Si. Continlia en la actividad No. 3

Contintdia en la actividad No. 3

Notifica al Departamento de Control del Ejercicio Presupuestal de manera econémica, que las
cifras de los reportes (SH-PEAOL), claves presupuestarias y partidas de gasto del Anteproyecto
de Presupuesto de Egresos son correctas, para su seguimiento correspondiente.

Integra los reportes impresos del presupuesto al expediente del Anteproyecto de Presupuesto
de Egresos del organismo publico que corresponda, a fin de que los mismos sean considerados
en el Proyecto de Presupuesto de Egresos.

Archiva informacion para control y consultas.
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Nombre del procedimiento: Elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos no
presentado por los organismos publicos.

Propdsito: Integrar los presupuestos de egresos anuales de los organismos publicos, para su
aprobacion por el H. Congreso del Estado.

Alcance: Desde la elaboracion de los techos financieros de los organismos publicos; hasta notificar
gue las cifras emitidas son correctas para su seguimiento correspondiente.

Responsable del procedimiento: Oficina de Inversiéon Concertada e Infraestructura Educativa,
Oficina de Proyectos de Edificacion, Oficina de Proyectos de Infraestructura y Oficina de Proyectos
de Desarrollo Econdmico.

Reglas:
e Ley General de Contabilidad Gubernamental.

e Leyde Coordinacion Fiscal.

e Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.

e Presupuesto de Egresos de la Federacion.

e Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federacion.

e Acuerdo por el que se da a conocer a los gobiernos de las entidades federativas la
distribucién y calendarizacion para la ministracién durante el ejercicio fiscal 2022, de los
recursos correspondientes a los Ramos Generales 28 Participaciones a Entidades
Federativas y Municipios y 33 Aportaciones Federales para Entidades Federativas y
Municipios

e Reglas de Operacién y Convenios de Coordinacién de Distintos Programas Federales.

e Ley de Ingresos del Estado del Estado de Chiapas.

e (Codigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

¢ Reglamento del Cadigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

e Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Chiapas.

e Normas Presupuestarias para la Administracion Publica del Estado de Chiapas.

e Lineamientos para la Programacion y Elaboracion del Presupuesto de Egresos.

Politicas:

e Estas oficinas atenderan Unicamente a los organismos publicos que les corresponde de
acuerdo al programa sectorial.
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Descripcién del Procedimiento:

1.

3a.

6.

Elabora en formato Excel con base a los Lineamientos para la programacién y elaboracion del
Presupuesto de Egresos, los techos financieros de los organismos publicos que no presentaron
los Anteproyectos de Presupuestos de Egresos en tiempo y forma e imprime para su envio
correspondiente.

Turna al Departamento de Control del Ejercicio Presupuestal de la Direccién de Presupuesto del
Gasto Institucional de manera econémica, impresion del formato de Excel de los techos
financieros, para su captura en el Sistema de Anteproyecto de Presupuesto de Egresos (SAPE).

Recibe del Departamento de Control del Ejercicio Presupuestal de manera econémica, reporte
impreso emitido por el SAPE, revisa y determina.

¢La informacion del reporte es correcta?

No. Continda en la actividad No. 3a
Si. Continlia en la actividad No. 4

Realiza correcciones en las claves presupuestarias y en los importes de las partidas de gasto de
los proyectos que en su caso se requieran y turna de manera econdmica al Departamento de
Control del Ejercicio Presupuestal, para su captura en el SAPE y este emita un nuevo reporte.

Regresa a la actividad No. 3

Integra reportes impresos al expediente del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos del
organismo publico, a fin de que los mismos sean considerados en el Proyecto de Presupuesto
de Egresos.

Notifica al Departamento de Control del Ejercicio Presupuestal de manera econémica, que las
cifras de los reportes emitidos son correctas para su seguimiento correspondiente.

Archiva informacion para control y consultas posteriores.
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Nombre del procedimiento: Calendarizacién del Presupuesto de Egresos del siguiente ejercicio
fiscal del gasto de inversion.

Propdésito: Programar los recursos del Presupuesto de Egresos aprobado a los organismos
publicos, para que se ministren de acuerdo a la normatividad vigente.

Alcance: Desde la obtencién de informaciéon cuantitativa del calendarizado de los recursos; hasta
informar al Departamento de Proyectos de Inversion, que el presupuesto calendarizado es correcto.

Responsable del procedimiento: Oficina de Inversion Concertada e Infraestructura Educativa,
Oficina de Proyectos de Edificacion, Oficina de Proyectos de Infraestructura y Oficina de Proyectos
de Desarrollo Econémico.

Reglas:
e Leyde Coordinacion Fiscal.
Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.
Presupuesto de Egresos de la Federacion.
Ley de Ingresos del Estado de Chiapas.
Cddigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.
Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Chiapas.
Normas Presupuestarias para la Administracién Publica del Estado de Chiapas.
Lineamientos para la Programacion y Elaboracion del Presupuesto de Egresos.

Politicas:
e Estas oficinas atenderan Unicamente a los organismos publicos que les corresponde de
acuerdo al programa sectorial.

Primera emision Actualizacién Préxima revision Pagina
Septiembre 2006 Noviembre 2022 Noviembre 2023 1/2

1192




miércoles 15 de febrero de 2023 Periédico Oficial No. 268 2a. Seccion

7 P
@ Manual de Procedimientos

SH-SUBE-DPGI-DPI-OICelE/OPE/OPI/OPDE-004
Descripcién del Procedimiento:

1. Accede al Sistema de Anteproyecto de Presupuesto de Egresos (SAPE), obtiene informacion
cuantitativa del reporte calendarizado de los organismos publicos e imprime para su revision
correspondiente.

Nota: La integracién del presupuesto calendarizado de los proyectos de inversion la realizan los
organismos publicos.

2. Verifica que los proyectos de inversion en el Analitico Calendarizado por Clasificacion
Administrativa estén debidamente integrados y calendarizados en el SAPE, y determina.

¢La informacion es correcta?

No. Continda en la actividad No. 2a
Si. Continlia en la actividad No. 3

2a. Realiza las modificaciones necesarias dentro del SAPE e imprime para el resguardo
correspondiente.

Contintdia en la actividad No. 3

3. Informa al Departamento de Proyectos de Inversién de manera econdmica, que el presupuesto
calendarizado es correcto, a fin de que comunique al Departamento de Control del Ejercicio
Presupuestal y a la Direccion de Politica del Gasto para el seguimiento correspondiente.

4. Archiva informacion para control y consultas posteriores.
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Nombre del procedimiento: Revision de solicitudes de adecuaciones presupuestarias de los
organismos publicos.

Propdsito: Autorizar las adecuaciones presupuestarias de los organismos publicos.

Alcance: Desde la recepcion del oficio de solicitud de adecuaciones presupuestarias del organismo
publico y anexos, asi como copia del oficio de validaciéon emitido por la Subsecretaria de Planeacion;
hasta enviar oficio de autorizacion de recursos presupuestarios al organismo publico solicitante.

Responsable del procedimiento: Oficina de Inversiébn Concertada e Infraestructura Educativa,
Oficina de Proyectos de Edificacion, Oficina de Proyectos de Infraestructura y Oficina de Proyectos
de Desarrollo Econ6mico.

Reglas:

e Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley de Coordinacién Fiscal.

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.

Presupuesto de Egresos de la Federacion.

Acuerdo por el que se da a conocer a los gobiernos de las Entidades Federativas la distribucion y calendarizacion

para la ministraciéon durante el ejercicio fiscal vigente, de los recursos correspondientes a los ramos generales 28

participaciones a entidades federativas y municipios, y 33 aportaciones federales para entidades federativas y

municipios.

Reglas de Operacion y Convenios de Coordinacion de Distintos Programas Federales.

Ley de Ingresos del Estado del Estado de Chiapas.

Cadigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

Reglamento del Cédigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Chiapas.

Normas Presupuestarias para la Administracion Publica del Estado de Chiapas.

Lineamientos Generales de Austeridad, Racionalidad y Disciplina del Gasto de los Organismos Publicos de la

Administracién Puablica Estatal.

e Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos para el Manejo, Registro y Seguimiento de los Recursos
Financieros del Fondo de Aportaciones para la Némina Educativa y Gasto Operativo (FONE), Fondo de
Aportaciones para los Servicios de Salud (FASSA), Fondo de Aportaciones Mdltiples (FAM), Fondo de
Aportaciones de Seguridad Publica (FASP) y Fondo de Aportaciones para la Educacion Tecnoldgica y de Adultos
(FAETA) y otros recursos federales.

e Clasificador por Objeto del Gasto.

e Agenda Presupuestaria.

Politicas:
e Estas oficinas atenderan Unicamente a los organismos publicos que les corresponde de acuerdo al
programa sectorial.
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Descripcion del Procedimiento:

1.

Recibe de los organismos publicos a través del Departamento de Proyectos de Inversion, oficio
mediante el cual solicitan adecuacion presupuestaria (ampliacion, liberacion, traspaso,
recalendarizacion, reduccién o retencién), anexa justificaciones, asi como copia del oficio de
validacién de los proyectos y obras, emitido por la Subsecretaria de Planeacion.

Nota: En el caso de ampliaciones al presupuesto, se le informa a la Subsecretaria de Planeacion a
través de memorandum, la fuente de financiamiento para proceder a la validacién respectiva.

2.

2a.

Analiza que la informacion de la solicitud recibida esté apegada a la normatividad establecida y
determina.

¢La informacion es procedente?

No. Continda en la actividad No. 2a
Si. Contindia en la actividad No. 3

Elabora oficio mediante el cual comunica que la solicitud se determiné improcedente e indica las
observaciones a corregir; rubrica y turna al titular del Departamento de Proyectos de Inversion,
para que recabe rubrica del titular de la Direccion de Presupuesto del Gasto de Inversion y este
a su vez firma del titular de la Subsecretaria de Egresos, para su envio al organismo publico
correspondiente.

Nota: Esta actividad se realiza con base en las Normas Presupuestarias para la Administracion Publica
del Estado de Chiapas, vigente.

2b.

Recibe del Departamento de Proyectos de Inversion, oficio debidamente firmado, fotocopia y
distribuye de la manera siguiente:

Original de oficio: Titular del organismo publico.

12, Copia de oficio: Titular de la Secretaria de Hacienda.

22, Copia de oficio: Titular de la Subsecretaria de Planeacion.

32. Copia de oficio: Titular del Area de Planeacién y/o Unidad de Apoyo
Administrativo.

43, Copia de oficio Archivo.

Nota: Se distribuye a través de oficialia de partes de esta Secretaria.

2c.

Recibe del organismo publico a través del Departamento de Proyectos de Inversién, informacion
debidamente requisitada.

Continda en la actividad No. 3
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Elabora memorandum mediante el cual solicita realice el proceso de las adecuaciones
presupuestarias, en el Sistema Integral de Administracion Hacendaria Estatal (SIAHE) y en su
caso genere las ministraciones respectivas; recaba firma del titular del Departamento de
Proyectos de Inversion, fotocopia y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum: Titular del Departamento de Control del Ejercicio
Presupuestal de la Direccién de Presupuesto del Gasto
Institucional.

13, Copia de memorandum: Archivo.

Recibe del Departamento de Control del Ejercicio Presupuestal de manera econdmica,
adecuacion presupuestaria debidamente procesada en el SIAHE y en su caso, la ministracion
respectiva.

Elabora oficio mediante el cual comunica la autorizacion de las adecuaciones presupuestarias,
con base a la solicitud presentada (ampliacién, liberacién, traspaso, recalendarizacion,
reduccion o retencion); rubrica, y turna al titular del Departamento de Proyectos de Inversiéon
para su ribrica y este a su vez recabe rubrica del titular de la Direccion de Presupuesto del
Gasto Institucional y firma del titular de la Subsecretaria de Egresos, para su envio al organismo
publico correspondiente.

Nota: En caso de que la solicitud de adecuacion presupuestaria sea por ampliacion liquida, incremento
y decremento, se solicitara firma de autorizacion del titular de la Secretaria de Hacienda.

6.

Recibe del Departamento de Proyectos de Inversion oficio debidamente firmado, fotocopia y
distribuye de la manera siguiente:

Original de oficio: Titular del organismo publico.

12, Copia de oficio: Titular de la Secretaria de Hacienda.

22, Copia de oficio: Titular de la Subsecretaria de Planeacion.

32. Copia de oficio Titular de la Tesoreria Unica.

43, Copia de oficio Titular de la Direccién de Contabilidad Gubernamental.
52, Copia de oficio Archivo / Minutario.

Nota: El oficio se envia a través de oficialia de partes.

7.

Archiva informacion para control y consultas posteriores.

Nota: Esta actividad se realiza con base a los Lineamientos Normativos para la Organizacion del
Archivo de la Secretaria de Hacienda.
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Nombre del procedimiento: Registro de presiones al gasto de inversién de los organismos
publicos.

Propdsito: Informar las presiones al gasto publico, con la finalidad de la toma de decisiones de las
finanzas publicas estatales.

Alcance: Desde la recepcion del oficio de solicitud de ampliaciones liquidas sin fuente de
financiamiento; hasta el envio del Control de las Presiones al Gasto para la toma de decisiones.

Responsable del procedimiento: Oficina de Inversiébn Concertada e Infraestructura Educativa,
Oficina de Proyectos de Edificacion, Oficina de Proyectos de Infraestructura y Oficina de Proyectos
de Desarrollo Econémico.

Reglas:

e Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.
Presupuesto de Egresos de la Federacion.
Ley de Ingresos del Estado del Estado de Chiapas.
Reglamento del Cédigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.
Normas Presupuestarias para la Administracién Publica del Estado de Chiapas.
Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Chiapas.

Politicas:
e Estas oficinas atenderan Unicamente a los organismos publicos que les corresponde de
acuerdo al programa sectorial.
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Descripcion del Procedimiento:

1.

Recibe de los organismos publicos a través del Departamento de Proyectos de Inversion, oficio
ylo tarjetas informativas de solicitud de ampliacion liquida sin fuente de financiamiento y rubrica
de recibido.

Analiza la solicitud, registra y actualiza en la base de datos de Excel Control de las Presiones al
Gasto, las presiones al gasto por cada organismo publico solicitante e imprime para su
seguimiento respectivo.

Turna al Departamento de Proyectos de Inversion de manera econdmica, el Control de las
Presiones al Gasto, anexando copia fotostética de la solicitud del organismo publico; para que
este a su vez envie al titular de la Subsecretaria de Egresos, para la toma de decisiones de
acuerdo a la situacion de las finanzas publicas estatales y dar instruccién de la respuesta al
requerimiento presentado por los organismos publicos.

Nota: Esta informacion se turna de manera econdémica a la Subsecretaria de Egresos, de manera
semanal o cuando es requerida por el titular de la misma.

4.

Archiva informacion para control y consultas posteriores.
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Nombre del procedimiento: Seguimiento de los recursos financieros federales del gasto de
inversion.

Propdsito: Verificar que los recursos financieros federales del gasto de inversién, estén siendo
radicados conforme al calendario federal, de acuerdo al presupuesto autorizado.

Alcance: Desde la revision del Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion; hasta que
comunica a los organismos publicos, realicen las adecuaciones presupuestarias correspondientes.

Responsable del procedimiento: Oficina de Inversiéon Concertada e Infraestructura Educativa,
Oficina de Proyectos de Edificacion, Oficina de Proyectos de Infraestructura y Oficina de Proyectos
de Desarrollo Econdmico.

Reglas:

e Ley de Coordinacion Fiscal.

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.

Presupuesto de Egresos de la Federacion.

Acuerdo por el que se da a conocer a los gobiernos de las Entidades Federativas la distribucion y

calendarizacion para la ministracion durante el ejercicio fiscal vigente, de los recursos

correspondientes a los ramos generales 28 participaciones a entidades federativas y municipios, y 33

aportaciones federales para entidades federativas y municipios.

Reglas de Operacion y Convenios de Coordinacion de Distintos Programas Federales.

Ley de Ingresos del Estado del Estado de Chiapas.

Cadigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

Reglamento del Codigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Chiapas.

Normas Presupuestarias para la Administracion Publica del Estado de Chiapas.

Lineamientos Generales de Austeridad, Racionalidad y Disciplina del Gasto de los Organismos

Publicos de la Administracion Publica Estatal.

e Lineamientos para el Manejo, Registro y Seguimiento de los Recursos Financieros del Fondo de
Aportaciones para la Némina Educativa (FONE), Fondo de Aportaciones para los Servicios de Salud
(FASSA), Fondo de Aportaciones Mdltiples (FAM), Fondo de Aportaciones de Seguridad Publica
(FASP), Fondo de Aportaciones para la Educacién Tecnolégica y de Adultos (FAETA) y de otros
recursos federales.

Politicas:
e Estas oficinas atenderan Ginicamente a los organismos publicos que les corresponde de acuerdo al
programa sectorial.
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Descripcién del Procedimiento:

1.

3a.

3b.

Revisa la publicacién del Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacién (PEF) del
ejercicio fiscal vigente, para andlisis y seguimiento al presupuesto federalizado.

Captura informacion en el Control y Seguimiento de los Recursos Financieros Federales
(Excel), integrando el Presupuesto de Egresos anual detallado por meses de los recursos
federales.

Recibe de Tesoreria Unica a través del Departamento de Proyectos de Inversion, recibos
oficiales emitidos por la misma, que ampara la radicacién de los recursos federales; registra en
el Control y Seguimiento de los Recursos Financieros Federales (Excel), determina la variacién
entre los ingresos radicados y el Presupuesto de Egresos, y determina.

¢ Existe variacion?

Si. Continta en la actividad No. 3a
No. Continta en la actividad No. 4

Elabora memorandum en el que envia copia del Acuerdo de distribucién y calendarizacion del
ejercicio, asi como de los Convenio(s) y/o del recibo oficial (es), de las radicaciones de los
recursos federales, a fin de que sean considerados como ingresos, excedentes, 0 en su caso
como disminucion (decremento), al presupuesto de egresos para mantener un balance
presupuestario e informarse en la Cuenta Publica; turna al titular del Departamento de
Proyectos de Inversién, a fin de que recabe firma del titular de la Subsecretaria de Egresos a
través de la Direccion de Presupuesto del Gasto de Inversion, para envio al titular de la
Subsecretaria de Ingresos.

Recibe del Departamento de Proyectos de Inversiébn, memorandum debidamente firmado,
fotocopia y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum: Titular de la Subsecretaria de Ingresos.
13, Copia de memorandum: Titular de la Secretaria de Hacienda.
223, Copia de memorandum: Titular de la Direccion de Ingresos.

32, Copia de memorandum: Archivo.

Nota: EI memorandum se envia a través de oficialia de partes.

3c.

Elabora oficio mediante el cual comunica realice las adecuaciones correspondientes, a fin de
mantener el balance presupuestario (ampliacién y/o reduccion); rubrica y turna al titular del
Departamento de Proyectos de Inversidn, a fin que recabe firma del titular de la Subsecretaria
de Egresos a través de la Direcciéon de Presupuesto del Gasto de Inversién para su envio al
organismo publico correspondiente.

Primera emisién Actualizacion Préxima revision Pagina

Septiembre 2006 Noviembre 2022 Noviembre 2023 2/3

1200



miércoles 15 de febrero de 2023

Periédico Oficial No. 268 2a. Seccion

3d.  Recibe del Departamento de Proyectos de Inversion, oficio debidamente firmado, fotocopia y

Manual de Procedimientos

distribuye de la manera siguiente:

Original de oficio:

12, Copia de oficio:
22, Copia de oficio:
32. Copia de oficio:

42, Copia de oficio

Titular del organismo publico.
Titular de la Secretaria de Hacienda.

Titular de la Subsecretaria de Planeacion.
Titular del Area de Planeacion y/o Unidad de Apoyo

Administrativo del organismo publico.

Archivo.

Contindia en la actividad No. 4

Nota: El oficio se envia a través de oficialia de partes.
4. Archiva informacion para control y consultas posteriores.
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Nombre del procedimiento: Seguimiento de los recursos estatales autorizados del gasto de
inversion.

Propdsito: Verificar que los organismos publicos mantengan actualizado el registro de sus gastos
en los momentos contables del egreso.

Alcance: Desde que revisa el presupuesto autorizado de los recursos estatales a los organismos
publicos; hasta solicitar a los mismos, la solicitud de reducciéon presupuestal y en su caso el
reintegro correspondiente.

Responsable del procedimiento: Oficina de Inversion Concertada e Infraestructura Educativa,
Oficina de Proyectos de Edificacion, Oficina de Proyectos de Infraestructura y Oficina de Proyectos
de Desarrollo Econémico.

Reglas:
¢ Reglas de Operacion y Convenios de Coordinacion de Distintos Programas Federales.
Ley de Ingresos del Estado del Estado de Chiapas.
Cédigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.
Reglamento del Cédigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.
Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Chiapas.
Normas Presupuestarias para la Administracién Publica del Estado de Chiapas.
Lineamientos Generales de Austeridad, Racionalidad y Disciplina del Gasto de los
Organismos Publicos de la Administracion Publica Estatal.

Politicas:
e Estas oficinas atenderan Unicamente a los organismos publicos que les corresponde de
acuerdo al programa sectorial.
e La solicitud de reduccién presupuestal debera presentarse ante la Secretaria de Hacienda a
mas tardar a los 10 dias naturales posteriores del cierre de cada mes.
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Descripcién del Procedimiento:

1.

Ingresa al Sistema Integral de Administracion Hacendaria Estatal (SIAHE), revisa con corte al
cierre de cada mes, el presupuesto autorizado de los recursos estatales a los organismos
publicos, para su andlisis y seguimiento.

Captura informacion en la base de datos en Excel Control de Subejercicio, informacion relativa
al presupuesto autorizado de los recursos estatales, a fin de determinar el subejercicio de cada
organismo publico e imprime para su seguimiento correspondiente.

Nota: La informacién es capturada por proyectos, capitulos y partidas de gasto del presupuesto
aprobado, modificado, ministrado, comprometido, devengado, ejercido, pagado y subejercicio.

3.

Envia al Departamento de Proyectos de Inversion de manera econdmica, formatos de
seguimiento de presupuesto para su andlisis y revision, y a la vez turne a la Direccién de
Presupuesto del Gasto de Inversién para el seguimiento correspondiente.

Recibe del titular del Departamento de Proyectos de Inversion, instruccion para elaborar oficio
dirigido al organismo publico que no ha cumplido con el registro de sus gastos en los momentos
contables.

Elabora oficio mediante el cual informa que cuenta con recursos de libre disposicion y no ha
cumplido con el registro de sus gastos en los momentos contables, a fin de que presente
solicitud de reduccion presupuestal y en su caso el reintegro correspondiente, y turna al titular
del Departamento de Proyectos de inversién, a fin que recabe firma del titular de la
Subsecretaria de Egresos a través de la Direccion de Presupuesto del Gasto de Inversion, para
su envio a los organismos publicos.

Recibe del Departamento de Proyectos de Inversion, oficio debidamente firmado, fotocopia y
distribuye de la manera siguiente:

Original de oficio: Titular del organismo publico.

12, Copia de oficio: Titular de la Secretaria de Hacienda.

22, Copia de oficio: Titular de la Subsecretaria de Planeacion.

32. Copia de oficio: Titular del Area de Planeacién y/o Unidad de Apoyo
Administrativo del organismo publico.

42, Copia de oficio Archivo.

Nota: El oficio se envia a través de oficialia de partes.

7.

Archiva informacion para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO
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