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SH-UIPE-AAPEyYF-001

Nombre del Procedimiento: Desarrollo de un Modelo con Enfoque Basado en Riesgos para la toma
de decisiones oportunas ante la identificacion, prevencién y combate de la posible comisién de delitos
relacionados a Operaciones con Recursos de Procedencia llicita (ORPI).

Propésito: Identificar los principales riesgos de indices de delitos precedentes en materia de
Operaciones con Recursos de Procedencia llicita (ORPI) en el Estado.

Alcance: Desde que recibe la solicitud de la elaboracion del Modelo con Enfoque Basado en Riesgos;
hasta el envio del documento al titular de la Unidad de Inteligencia Patrimonial y Econdmica para su
aplicacion correspondiente.

Responsable del procedimiento: Area de Andlisis Patrimonial, Econdémico y Fiscal.

Reglas:
e Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.
Politicas:

e Mantener la reserva y confidencialidad de la informacién que se recepciona, analiza y envia.
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SH-UIPE-AAPEyYF-001
Descripcion del Procedimiento:

1. Recibe del titular de la Unidad de Inteligencia Patrimonial y Econdmica, memorandum mediante
el cual solicita la elaboracion del Modelo con Enfoque Basado en Riesgos.

2. Identifica en la Evaluacion Nacional de Riesgos, informacién relevante tanto en productos y/o
servicios, pais, zonas geograficas, canales de distribucion que sea de utilidad para generar el
modelo.

3. Identifica los principales elementos de riesgos e identificadores asociados en el Estado.

Nota: Se utilizan estadisticas de documentos del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI),
Unidad de Inteligencia Financiera (UIF), Secretariado Ejecutivo del Sistema Nacional de Seguridad
Pdblica (SESNSP), Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica (SESESP),
Semaéaforo de riesgos y otras fuentes estatales y nacionales.

4, Elabora Matriz de Riesgos con los elementos e identificadores prevalecientes en el Estado,
define mitigantes que se tienen como medicién y categoriza riesgos segun el impacto social,
politico, econdémico y financiero.

5. Disefia Modelo con Enfoque Basado en Riesgos con base en la Matriz de Riesgos.

6. Envia de manera econdémica al titular de la Unidad de Inteligencia Patrimonial y Econdémica
propuesta del Modelo con Enfoque Basado en Riesgos para su revision.

7. Recibe de manera econdmica propuesta del Modelo con Enfoque Basado en Riesgos por parte
del titular de la Unidad de Inteligencia Patrimonial y Econémica, analiza y determina.

¢ La propuesta tiene observaciones?

Si. ContinGia en la actividad No. 7a
No. Continta en la actividad No. 8

7a. Realiza correcciones a las observaciones emitidas.

Regresa a la actividad No. 6

8. Elabora memorandum mediante el cual envia Modelo con Enfoque Basado en Riesgos, para su
aplicacion correspondiente.

Original de memorandum: Titular de la de la Unidad de Inteligencia Patrimonial y
Econdmica.
12, Copia de memorandum: Archivo.

9. Archiva documentacién para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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SH-UIPE-AAPEYF-002

Nombre del Procedimiento: Andlisis de informacién patrimonial, econémica y fiscal ante la posible
comision de delitos en materia de Operaciones con Recursos de Procedencia llicita (ORPI) dentro del
Estado.

Propésito: Crear reportes de inteligencia para coadyuvar en la prevencion, identificacion y combate
de posibles delitos en materia de Operaciones con Recursos de Procedencia llicita (ORPI) dentro del
Estado.

Alcance: Desde la recepcion de solicitud por parte del titular de la Unidad de Inteligencia Patrimonial y
Econ6mica; hasta el envio del reporte de inteligencia a partir del analisis de informacién patrimonial,
econdmica y fiscal.

Responsable del procedimiento: Area de Andlisis Patrimonial, Econdémico y Fiscal.

Reglas:

e Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.

Politicas:

e Mantener la reserva y confidencialidad de la informacién que se recepciona, analiza y envia.
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SH-UIPE-AAPEYF-002
Descripcién del Procedimiento:

1. Recibe del titular de la Unidad de Inteligencia Patrimonial y Econémica, copia de la solicitud
mediante el cual se requiere informacion patrimonial, econémica y fiscal respecto a personas

fisicas y/o morales que pudiesen estar relacionados en la posible comision de Operaciones con
Recursos de Procedencia llicita (ORPI).

Nota: Puede ser a través de instancias competentes o se puede iniciar de manera auténoma siempre y
cuando exista un delito precedente.

2. Registra y clasifica de acuerdo a la prioridad de atencién la documentaciéon recibida en
expedientes fisicos y/o electrénicos.

3. Inicia la busqueda de informacion en materia patrimonial, econémica y fiscal, analiza.
¢, Se localiz6 informacion?

No. Continlia en la actividad No. 3a
Si. Contindia en la actividad No. 4

3a. Reporta al titular de la Unidad de Inteligencia Patrimonial y Econdmica, la falta de informacién en
materia de Operaciones con Recursos de Procedencia llicita.

Contintia en la actividad No. 8
4. Realiza andlisis y complementa con el area interna correspondiente.

5. Envia de manera econémica el reporte de la informacién para revision al titular de la Unidad de
Inteligencia Patrimonial y Econémica.

6. Recibe de manera econdmica el reporte por parte del titular de la Unidad de Inteligencia
Patrimonial y Econémica, analiza y determina.

¢El reporte tuvo observaciones?

Si. Contindia en la actividad No. 6a
No. Continta en la actividad No. 7

6a. Corrige las observaciones emitidas.
Regresa a la actividad No. 5
7. Elabora oficio en conjunto con el area interna correspondiente, mediante el cual envia reporte de

inteligencia sobre el andlisis de la informacion, para su seguimiento; firma, sello de despachado,
fotocopia y distribuye de la manera siguiente:

Original de oficio: Titular de la Unidad de Inteligencia Patrimonial y
Econémica.
12, Copia de oficio: Archivo.
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8. Archiva documentacion generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Primera emision

Actualizacién

Préxima revision

Péagina

Septiembre 2006

Octubre 2024

Octubre 2025

550

553



miércoles 13 de noviembre de 2024 Periédico Oficial No. 375 2a. Seccion

Manual de Procedimientos

SH-UIPE-APLyA-001

Nombre del Procedimiento: Seguimiento a los procesos juridicos y administrativos para fortalecer la
operatividad cumpliendo con la legislacion y normatividad aplicable.

Propésito: Solventar las solicitudes y/o requerimientos de informacion de las instancias competentes.

Alcance: Desde que recibe oficios, memorandums, circulares, de las instancias competentes para la
elaboracién de instrumentos juridicos; hasta que envia oficio de contestacion.

Responsable del procedimiento: Area de Procesos Legales y Administrativos.

Reglas:

o Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.

Politicas:

e Mantener la reserva y confidencialidad de la informacién que se recepciona, analiza y envia a
las instancias competentes.
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SH-UIPE-APLYA-001
Descripcion del Procedimiento:

1. Recibe a través del titular de la Unidad de Inteligencia Patrimonial y Econdmica, oficios,
memorandums, circulares, de las instancias competentes, para la elaboracién de instrumentos
juridicos.

2. Registra y analiza la informacion recibida para elaborar los instrumentos juridicos.

Nota: Se entendera por instrumento juridico, todo aquel documento o solicitud que se reciba y requiera
contestacion.

3. Consulta y analiza las disposiciones legales que le corresponda al instrumento juridico en
cuestion.

4., Elabora proyecto de instrumento juridico, tomando en consideracion los términos y condiciones
del marco legal aplicable.

5. Remite de manera econémica al titular de la Unidad de Inteligencia Patrimonial y Econémica, el
instrumento juridico, para su validacion.

6. Recibe de manera econdmica del titular de la Unidad de Inteligencia Patrimonial y Econdémica, el
instrumento juridico, analiza y determina.

¢ El'instrumento juridico tiene observaciones?

Si. ContinGa en la actividad No. 6a
No. Continta en la actividad No. 7

6a. Corrige las observaciones emitidas.
Regresa a la actividad No. 5
7. Elabora oficio de contestacion mediante el cual envia instrumento juridico, para su tramite

correspondiente; rubrica y recaba firma del titular de la Unidad de Inteligencia Patrimonial y
Econoémica, fotocopia y distribuye de la manera siguiente:

Original de oficio: Titular de la instancia competente.
12, Copia de oficio: Archivo.

8. Archiva documentacion para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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SH-UIPE-AADSel-001

Nombre del Procedimiento: Actualizacion de planes de trabajo para el procesamiento de la
informacion.

Propésito: Garantizar la operatividad y funcionamiento de la informacion.

Alcance: Desde que recibe solicitud para actualizar el plan de trabajo; hasta el envio del mismo a la
titular de la Unidad de Inteligencia Patrimonial y Econémica.

Responsable del procedimiento: Area de Andlisis de Datos Sistematizados e Innovacion.

Reglas:
o Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.
Politicas:

e Mantener la reserva y confidencialidad de la informacion que se recepciona, analiza y envia.
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SH-UIPE-AADSel-001
Descripcion del Procedimiento:
1. Recibe del titular de la Unidad de Inteligencia Patrimonial y Econémica, memorandum mediante
el cual solicita la actualizacion de planes de trabajo, para el resguardo y aseguramiento de
informacion.

2. Elabora un marco de referencia que describe el estatus tecnolégico actual para definir las
propuestas de planes de trabajo.

3. Elabora plan de trabajo a partir de la infraestructura actual, medidas de control y seguridad para
el resguardo, procesamiento de la informacion, modelos, disefios o arquitectura tecnolégica que
permita la operatividad y funcionamiento de los datos almacenados.

4, Envia de manera econémica al titular de la Unidad de Inteligencia Patrimonial y Econémica, el
plan de trabajo elaborado, para su revision.

5. Recibe de manera econdmica de la titular de la Unidad de Inteligencia Patrimonial y Econémica,
plan de trabajo, analiza y determina.

¢El plan de trabajo tiene observaciones?

Si. Contindia en la actividad No. 5a
No. Continta en la actividad No. 6

5a. Corrige las observaciones emitidas
Regresa a la actividad No. 4

6. Elabora memorandum mediante el cual envia el plan de trabajo con base a la solicitud realizada;
firma, fotocopia, sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum: Titular de la Unidad de Inteligencia Patrimonial y
Econ6mica.
13, Copia de memorandum: Archivo.

7. Archiva documentacién generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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SH-UIPE-AADSel-002

Nombre del Procedimiento: Andlisis de informacién con datos sistematizados estructurados y no
estructurados, ante la posible comision de delitos en materia de Operaciones con Recursos de
Procedencia llicita (ORPI).

Propo6sito: Establecer estrategias tecnolégicas para el procesamiento de la informacion que permita la
elaboracién de productos de inteligencia.

Alcance: Desde que recibe solicitud de informacién respecto a personas fisicas y/o morales; hasta el
envio del reporte de informacion vinculada con la solicitud realizada.

Responsable del procedimiento: Area de Andlisis de Datos Sistematizados e Innovacion.

Reglas:
e Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.

Politicas:

e Mantener lareserva y confidencialidad de la informacién que se recepciona, analiza y envia.
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Descripcion del Procedimiento:

1.

Recibe del titular de la Unidad de Inteligencia Patrimonial y Econdmica, memorandum mediante
el cual solicita informacion respecto a personas fisicas y/o morales que pudiesen estar
relacionados en la posible comision de delitos en Operaciones con Recursos de Procedencia
llicita (ORPI).

Nota: En algunas ocasiones se atenderan solicitudes de instancias competentes siempre y cuando exista
un delito precedente.

2.

2a.

ba.

Inicia busqueda de informacién en la posible comisién de delitos a Operaciones con Recursos de
Procedencia llicita en el Estado, con la finalidad de elaborar estudios estadisticos e innovacion
para generar informes, reportes de inteligencia, redes de vinculos o mapas que identifiquen
factores de riesgo y patrones inusuales, analiza y determina.

¢ Se encontré informacion estatal vinculada a Operaciones con Recursos de Procedencia llicita
(ORPI)?

No. Continlia en la actividad No. 2a
Si. Contindia en la actividad No. 3

Elabora memorandum mediante el cual informa que no existe informacion vinculada con la
solicitud realizada,; firma, fotocopia sella de despachado y distribuye de la manera siguiente:

Original de memorandum: Titular de la Unidad de Inteligencia Patrimonial y
Econdmica.
12, Copia de memorandum: Archivo.

Continda en la actividad. No. 7

Realiza analisis de la informacién encontrada ante la posible comisién de delitos de Operaciones
con Recursos de Procedencia llicita (ORPI).

Envia de manera econémica el reporte de la informacién para revision al titular de la Unidad de
Inteligencia Patrimonial y Econémica.

Recibe de manera econdémica del titular de la Unidad de Inteligencia Patrimonial y Econémica
reporte, analiza y determina.

¢ El reporte tuvo observaciones?

Si. Continla en la actividad No. 5a
No. Continta en la actividad No. 6

Corrige las observaciones emitidas.
Regresa a la actividad No. 4
Elabora oficio en conjunto con el &rea interna correspondiente, mediante el cual envia el reporte

de informacion vinculada con la solicitud realizada; firma, fotocopia, sella de despachado y
distribuye de la manera siguiente:
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Original de oficio: Titular de la Unidad de Inteligencia Patrimonial y
Econdmica.
12, Copia de oficio: Archivo.

7. Archiva documentacion generada para control y consultas posteriores.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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